ZARZADZENIE Nr6%56 /VII/17
PREZYDENTA MIASTA LODZI
zdnia 13 Sovpme.  2017r.

w sprawie zatwierdzenia szczegélowego wykazu zadan realizowanych przez
Biuro ds. Rewitalizacji w Departamencie Architektury i Rozwoju Urze¢du Miasta Lodzi.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2016 r. poz. 446, 1579 1 1948 oraz z 2017 r. poz. 730 1 935) w zwigzku z art. 92
ust. 1 pkt 2 1 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U.
22016 r. poz. 814, 1579 1 1948 oraz z 2017 r. poz. 730 i 935) oraz § 56 Regulaminu
organizacyjnego Urzedu Miasta L.odzi, stanowigcego zalgcznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r. w sprawie nadania Regulaminu
organizacyjnego Urzedowi Miasta Lodzi, zmienionego zarzadzeniami Prezydenta Miasta
PLodzi: Nr 2318/VI/12 z dnia 31 maja 2012 r., Nr 2526/V1/12 z dnia 29 czerwca 2012 r.,
Nr 2728/VI/12 z dnia 24 lipca 2012 r., Nr 2864/VI/12 z dnia 23 sierpnia 2012 r.,
Nr2917/VI/12 z dnia 31 sierpnia 2012 r., Nr 3056/VI/12 z dnia 26 wrzesnia 2012 r.,
Nr 3230/VI1/12 z dnia 30 pazdziernika 2012 r., Nr 3344/VI/12 z dnia 22 listopada 2012
Nr 3555/VI/12 z dnia 18 grudnia 2012 r., Nr 3595/VI/12 z dnia 27 grudnia 2012
Nr3633/VI/13 z dnia 9 stycznia 2013 r., Nr 3822/VV/13 z dnia 25 lutego 2013
Nr4137/VI/13 z dnia 10 maja 2013 r., Nr 4469/VI/13 z dnia 26 czerwca 2013
Nr 4684/VI/13 z dnia 25 lipca 2013 r.,, Nr 4832/VI/13 z dnia 26 sierpnia 2013
Nr 4960/VI/13 z dnia 17 wrzesnia 2013 r.,, Nr 5328/VI/13 z dnia 15 listopada 2013
Nr 5530/VI/13 z dnia 27 grudnia 2013 r., Nr 5651/VI/14 z dnia 24 stycznia 2014
Nr 5653/VI/14 z dnia 27 stycznia 2014 r., Nr 5886/VI/14 z dnia 10 marca 2014
Nr 6228/VI/14 z dnia 28 kwietnia 2014 r.,, Nr 6717/VI/14 z dnia 17 lipca 2014 r.,
Nr 6793/VI/14 z dnia 31 lipca 2014 r., Nr 7557/V1/14 z dnia 28 listopada 2014 r., Nr 9/VIl/14
z dnia 2 grudnia 2014 r., Nr 187/VIl/14 z dnia 31 grudnia 2014 r., Nr 276/VIl/15 z dnia
19 stycznia 2015 r., Nr 511/VII/15 z dnia 2 marca 2015 r., Nr 525/VII/15 z dnia 3 marca
2015 r., Nr 1370/VII/15 z dnia 29 czerwca 2015 r., Nr 1473/VII/15 z dnia 14 lipca 2015 r.,
Nr 1636/VII/15 z dnia 31 lipca 2015 r., Nr 1826/VII/1S z dnia 31 sierpnia 2015 r,,
Nr 2214/VII/15 z dnia 30 pazdziernika 2015 r., Nr 2411/VII/15 z dnia 3 grudnia 2015 r.,
Nr 2481/VII/15 z dnia 14 grudnia 2015 r.,, Nr 2526/VII/15 z dnia 18 grudnia 2015 r.,
Nr 2656/VIl/16 z dnia 11 stycznia 2016 r., Nr 2975/VII/16 z dnia 26 lutego 2016
Nr 3248/VII/16 z dnia 31 marca 2016 r., Nr 3844/VIl/16 z dnia 24 czerwca 2016
Nr 4384/VII16 z dnia 31 sierpnia 2016 r., Nr 4868/VIl/16 z dnia 21 listopada 2016
Nr4932/VIl/16 z dnia 30 listopada 2016 r., Nr 5095/VII/16 z dnia 30 grudnia 2016
Nr 5247/VII/17 z dnia 30 stycznia 2017 r., Nr 5476/VII/17 z dnia 10 marca 2017
Nr 5637/VIl/17 z dnia 30 marca 2017 r., Nr 5709/VII/17 z dnia 10 kwietnia 2017
Nr 6100/VIl/17 z dnia 26 maja 2017 r., Nr 6209/VIV/17 z dnia 12 czerwca 2017
Nr 6404/VIl/17 z dnia 30 czerwca 2017 r. i Nr 6531/VII/17 z dnia 18 lipca 2017 r.
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zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Zatwierdzam  szczegétowy wykaz zadan realizowanych przez Biuro
ds. Rewitalizacji w Departamencie Architektury i Rozwoju Urzedu Miasta Lodzi, stanowigcy
zalacznik do niniejszego zarzadzenia.



§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Biura ds. Rewitalizacji
w Departamencie Architektury i Rozwoju Urzedu Miasta Lodzi.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 5548/VII/17 Prezydenta Miasta todzi z dnia

22 marca 2017 r. w sprawie zatwierdzenia szczegotowego wykazu zadan realizowanych przez
Biuro ds. Rewitalizacji w Departamencie Architektury i Rozwoju Urzgdu Miasta Lodzi.

PRE NT MIASTA
, %ﬂwf

Hanna ZDANOWSKA

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




Zatacznik
do zarzadzenia Nr6756 /VII/17
Prezydenta Miasta Lodzi

z dnia 23 SIC/ypn)‘o, 2017 r.

SZCZEGOLOWY WYKAZ ZADAN
REALIZOWANYCH PRZEZ BIURO DS. REWITALIZACJI
W DEPARTAMENCIE ARCHITEKTURY I ROZWOJU URZEDU MIASTA LODZI

I. Oddzial ds. Dzialan Spoleczno-Gospodarczych

Zadania

Podstawa prawna Rodzaj zadania

Przygotowanie  merytoryczne 1 realizacja  dziatan
dotyczacych partycypacji spolecznej w sposob zapewniajacy
aktywny udzial interesariuszy w procesie rewitalizacji,
w tym w szczegoblnosci:

1)
2)

3)
4)

wspolpraca z Komitetem Rewitalizacji;

wspotpraca z Komisjami Dialogu Obywatelskiego,
w tym z Komisja Dialogu Obywatelskiego
ds. Rewitalizacji;

wspolpraca z organizacjami pozarzgdowymi;
przygotowanie merytoryczne i prowadzenie konsultacji
spotecznych, udziat w spotkaniach konsultacyjnych,
opracowywanie raportéw z konsultacji spotecznych
prowadzonych  przez Biuro ds. Rewitalizacji
w Departamencie Architektury i Rozwoju Urzgdu
Miasta Lodzi.

ustawa z dnia 9 pazdziernika 2015 r. o rewitalizacji | wlasne gminy
(Dz. U. 22017 r. poz. 1023, z pdzn. zm.)

Gminny Program Rewitalizacji miasta bPodzi (zalacznik
do uchwaty Nr XXXV/916/16 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
28 wrzesnia 2016 r.)

Zasady wyznaczania sktadu oraz zasady dzialania Komitetu
Rewitalizacji (zalacznik do uchwaly Nr XXXIX/1035/16 Rady
Miejskiej w Lodzi z dnia 28 grudnia 2016 r.)

zarzadzenie Nr 6212/VII/17 Prezydenta Miasta f.odzi z dnia
12 czerwca 2017 r. w sprawie powolania Komitetu
Rewitalizacji

., Wieloletni Program wspolpracy Miasta Lodzi
z organizacjami pozarzgdowymi oraz podmiotami, o ktérych
mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, na lata
2016-2018” (zalacznik do uchwaty Nr XXXIII/886/16 Rady
Miejskiej w Lodzi z dnia 31 sierpnia 2016 r.)




,Program wspotpracy Miasta Lodzi 2z organizacjami
pozarzadowymi oraz podmiotami, o ktorych mowa w art. 3
ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku
publicznego 1 o wolontariacie, na rok 2017”7 (zalacznik
do uchwaly Nr XXXVII/987/16 Rady Miejskiej w Lodzi
z dnia 16 listopada 2016 1.)

»otrategia Zintegrowanego Rozwoju Lodzi 2020+ (zalgcznik
do uchwaly Nr XLIII/824/12 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
25 czerwca 2012 r.)

zarzgdzenie Nr 7399/VI/14 Prezydenta Miasta f.odzi z dnia
31 pazdziernika 2014 r. w sprawie powotania Komisji Dialogu
Obywatelskiego ds. Rewitalizacji (z p6zn. zm.)

§ 14 ust. 1 pkt 18 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)

Przygotowywanie i wsparcie przy wdrazaniu przedsiewzigé

rewitalizacyjnych
gospodarczego

spoteczno-
ujetych

si¢ do
rewitalizacji

odnoszacych
aspektu procesu

w Gminnym Programie Rewitalizacji miasta Lodzi, w tym:

Y

2)

3)

4)

uzgadnianie szczegdétowego zakresu merytorycznego
dziatan;

ewaluacja realizacji Gminnego Programu Rewitalizacji
miasta Lodzi ze szczegélnym uwzglednieniem korzysci
dla lokalnej spotecznosci;

koordynacja 1 udzial merytoryczny w planowaniu
i realizacji programu wspolpracy z organizacjami
pozarzagdowymi w zakresie dziatan rewitalizacyjnych;

kwalifikowanie projektow/zadan/przedsigwzieé
do  pozostalych  dopuszczalnych  przedsigwzigc
rewitalizacyjnych.

art. 7 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 9 pazdziernika 2015 r. o rewitalizacji
(Dz. U. 22017 r. poz. 1023, z p6Zn. zm.)

Gminny Program Rewitalizacji miasta Lodzi (zatacznik
do uchwaly Nr XXXV/916/16 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
28 wrzesnia 2016 1.)

,,Wieloletni Program wspoOtpracy Miasta f.odzi
z organizacjami pozarzagdowymi oraz podmiotami, o ktorych
mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dzialalnosci pozytku publicznego 1 o wolontariacie, na lata
2016-2018” (zatacznik do uchwaty Nr XXXIII/886/16 Rady

wlasne gminy

Miejskiej w Lodzi z dnia 31 sierpnia 2016 r.)




»Program wspélpracy Miasta todzi z organizacjami
pozarzagdowymi oraz podmiotami, o ktéorych mowa w art. 3
ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie, na rok 2017 (zalgcznik
do uchwaly Nr XXXVII/987/16 Rady Miejskiej w Lodzi
z dnia 16 listopada 2016 r.)

»otrategia Zintegrowanego Rozwoju Lodzi 2020+ (zalacznik
do uchwaty Nr XLIII/824/12 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
25 czerwca 2012 1))

§ 29 ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 21 marca 2012 r., z pdzn. zm.)

Przygotowanie i realizacja zadan wchodzacych w zakres
cross-financingu okreslonego w projektach 1-8 Rewitalizacji
Obszarowej Centrum Lodzi, w tym:

D
2)

3)
4)

przygotowanie procedury konkursowej;
organizacja konkursu, wylonienie
realizacji zadan;

nadzdr nad realizacjg zadan;
przygotowywanie czgscel
do wnioskow o platnos¢ z
w ramach crosss-financingu.

wykonawcoOw

merytorycznej
realizacji dzialan

ustawa z dnia 9 pazdziernika 2015 r. o rewitalizacji

(Dz. U. 22017 r. poz. 1023, z pdzn. zm.)

Gminny Program Rewitalizacji miasta todzi (zalacznik
do uchwaty Nr XXXV/916/16 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
28 wrzesnia 2016 1.)

wlasne gminy

Przygotowywanie i
zwigzanych z

realizacja projektéw pilotazowych

wypracowywaniem 1  testowaniem

modelowych rozwigzan wykorzystywanych w realizacji
procesu rewitalizacji, w tym:
1) realizacja dziatlan zwigzanych z wypracowywaniem

modelowych rozwigzan dla procesu rewitalizacji;
(Projekt  Pilotazowy pn. Opracowanie modelu
prowadzenia  rewitalizacji  obszarow  miejskich

na wybranym obszarze w Miescie Lodzi — etap 2),
2) udziat w seminariach, warsztatach, konferencjach,

wizytach

studyjnvch  organizowanych przez

art. 7 ust.
o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z pézn. zm.)

1 pkt 19 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
z 2016 r. poz. 446,

ustawa z dnia 9 pazdziernika 2015 r. o rewitalizacji

(Dz. U. 22017 r. poz. 1023, z p6zn. zm.)

Gminny Program Rewitalizacji miasta L.odzi (zalgcznik
do uchwaly Nr XXXV/916/16 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
28 wrzesnia 2016 r.)

wlasne gminy




3)

4)

Ministerstwo Rozwoju i inne jednostki samorzadu
terytorialnego w ramach realizowanych projektow
pilotazowych i modelowych w procesie rewitalizacji;
rekomendowanie dziatan zwigzanych z realizacja
modelowych rozwigzan w procesie rewitalizacji;
prowadzenie strony internetowej Centrum Wiedzy
o Rewitalizacji (www.centrumwiedzy.org) zgodnie
z umowg zawartg z Ministerstwem Rozwoju.

§ 15 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta Miasta
Y.odzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)

Pomoc interesariuszom rewitalizacji w trwajacym procesie
przeprowadzek, w tym:

D

2)

monitorowanie sytuacji mieszkancow
i przedsigbiorcow przeprowadzonych z obszaru
projektow 1-8 Rewitalizacji Obszarowej Centrum
Lodzi;

indywidualna pomoc mieszkancom

w rozwigzywaniu problemoéw spotecznych.

ustawa z dnia 9 pazdziernika 2015 r. o rewitalizacji

(Dz. U. z 2017 r. poz. 1023, z p6zn. zm.)

Gminny Program Rewitalizacji miasta Podzi (zalagcznik
do uchwaty Nr XXXV/916/16 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
28 wrzesnia 2016 r.)

uchwata Nr XLII/1095/17 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 22
lutego 2017 r. w sprawie ustanowienia na obszarze
rewitalizacji miasta Lodzi Specjalnej Strefy Rewitalizacji
(Dz. Urz. Woj. Lédzkiego poz. 1291, z p6zn. zm.)

Wieloletni program gospodarowania mieszkaniowym zasobem
Miasta Y.odzi na lata 2016-2020 (zatacznik
do uchwaty Nr XXIV/572/16 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
3 lutego 2016 r., Dz. Urz. Woj. Lodzkiego poz. 1187,
Z péZn. zm.)

,.Strategia Zintegrowanego Rozwoju Lodzi 2020+ (zatacznik
do uchwaty Nr XLIII/824/12 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
25 czerwca 2012 r.)

zarzadzenie Nr 5332/VII/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
15 lutego 2017 r. w sprawie zapewnienia prawidlowe;j

realizacji projektow Rewitalizacji Obszarowej Centrum £odzi

§ 29 ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta

wlasne gminy




Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 21 marca 2012 r., z pdZn. zm.)

Analiza danych dotyczagcych negatywnych  zjawisk
spotecznych, gospodarczych, przestrzenno-funkcjonalnych,
srodowiskowych i technicznych wystepujacych na obszarze
rewitalizacji w czasie realizacji Gminnego Programu
Rewitalizacji miasta £.odzi.

ustawa z dnia 9 pazdziernika 2015 r. o rewitalizacji
(Dz. U. 22017 r. poz. 1023, z pdzn. zm.)

uchwata Nr XXV/589/16 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
10 lutego 2016 r. w sprawie wyznaczenia obszaru
zdegradowanego i obszaru rewitalizacji miasta Lodzi (Dz. Urz.
Woj. Lodzkiego poz. 1197)

Gminny Program Rewitalizacji miasta todzi (zalgcznik
do uchwaty Nr XXXV/916/16 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
28 wrzesnia 2016 1.)

wlasne gminy

Organizacja pracy Zespolu ds. Rewitalizacji, w tym:
1) zwotywanie spotkan; '
2) sporzadzanie protokotow ze spotkan;

3) przechowywanie dokumentacji Zespotu;
4) opracowanie aktualizacji sktadu i zakresu zadan.

Gminny Program Rewitalizacji miasta bLodzi (zalgcznik
do uchwaty Nr XXXV/916/16 Rady Miejskiej w L.odzi z dnia
28 wrzesnia 2016 1.)

zarzadzenie Nr 5414/VII/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
1 marca 2017 r. w sprawie powotania Komitetu Sterujacego
ds. Rewitalizacji i Zespolu ds. Rewitalizacji

wlasne gminy

Prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zamowien
publicznych realizowanych przez Oddziat.

ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164, z p6zn. zm.)

Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzedzie
Miasta fodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 5290/VII/17
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 9 lutego 2017 r.)

Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktoérych wartosc¢
szacunkowa nie przekracza wyrazonej] w  zlotych
roOwnowartosci kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia Rejestru
udzielanych zamowien publicznych, do ktorych ustawy Prawo
zamowien publicznych nie  stosuje si¢  (zalgcznik
do zarzadzenia Nr 4679/VII/16 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 18 pazdziernika 2016 r.)

wlasne gminy




Udostepnianie wnioskodawcom informacji publicznej oraz
informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania, bedacych w dyspozycji Oddziatu.

art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1764,
z pézn. zm.)

art. 5 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego
(Dz. U. poz. 352, z pdzn. zm.)

rozdzial 7 Statutu Miasta PLodzi (zatgcznik do uchwaly
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia
1996 r., Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860,

z pézn. zm.)

§5 ust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udostepniania
informacji publicznej (zalacznik  do zarzadzenia
Nr 3928/VII/16 Prezydenta Miasta f.odzi z dnia 30 czerwca
2016 r., z pézn. zm.)

§ Sust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udostgpniania
informacji  sektora publicznego w celu  ponownego
wykorzystywania (zalacznik do zarzadzenia Nr 3929/VII/16
Prezydenta Miasta fLodzi z dnia 30 czerwca 2016 r,
Z pOzn. Zm.)

wlasne gminy

10.

Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji Oddziatu
do Archiwum Zakladowego w Wydziale Zarzadzania
Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zatacznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwow zakladowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zalacznik nr 6 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania

archiwow zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

wlasne gminy

II-V. (uchylone)




VI. Oddzial ds. Koordynacji

Lp.

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

Koordynacja realizacji projektow Rewitalizacji Obszarowej
Centrum Lodzi 1-8, w tym:

D

2)
3)
4)
5)

6)

7

8)

9

10) uzgadnianie kwestii

monitorowanie 1 kontrola kosztéw, harmonogramu,
problemow, priorytetow projektow i1 podejmowanie
odpowiednich dziatan, gdy jest to niezbedne;
zarzgdzanie ryzykiem projektowym;

zarzadzanie komunikacjg w projektach;

zarzgdzanie zakresem rzeczowym i finansowym oraz
harmonogramem poszczegdlnych projektow;

zarzadzanie = dokumentacja w  poszczegdlnych
projektach;
raportowanie do Komitetu Sterujacego,

w szczegolnosci:

a) stanu zaawansowania projektow,

b) istniejgcego ryzyka, ktore wymaga neutralizacji,

¢) istotnych problemdw, ktére wymagaja rozwigzania,

d) wymaganych zmian, ktére wplywaja na zakres
rzeczowy, finansowy, harmonogram 1 jakos$¢
projektow;

planowanie zadan przypisanych do realizacji oraz

weryfikacja planow projektow;

wnioskowanie do Komitetu Sterujacego ds. projektow

Rewitalizacji Obszarowej Centrum Lodzi w celu

zapewnienia na czas odpowiednich  zasobow

niezbednych do realizacji projektow;

przygotowywanie czgsci merytorycznej do wniosku

o platnos¢ przekazywanego do Instytucji Zarzadzajacej

Regionalnym Programem Operacyjnym dla

Wojewddztwa Lodzkiego;

merytorycznych z partnerami

art. 7 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446, z p6Zn. zm.)
ustawa z dnia 9 pazdziernika 2015 r. o rewitalizacji
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1023, z p6zn. zm.)

Gminny Program Rewitalizacji miasta bLodzi (zalacznik
do uchwaty Nr XXXV/916/16 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
28 wrzesnia 2016 r.)

zarzadzenie Nr 5332/VIH/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
15 lutego 2017 r. sprawie zapewnienia prawidlowej realizacji
projektow Rewitalizacji Obszarowej Centrum Lodzi

zarzadzenie Nr 1855/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
7 wrzesnia 2015 r. w sprawie okreslenia sposobu zarzadzania
inicjatywami w Urzedzie Miasta lodzi oraz miejskich
jednostkach organizacyjnych

§ 29 ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta
Lodzi (zalgcznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
Miasta £.odzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy




projektow;

11)obstuga systemu SZ3P w zakresie o$miu projektow
Rewitalizacji Obszarowej Centrum Lodzi, w tym
wprowadzania biezacego zaawansowania projektu,
harmonogramu, kosztéw, wskaznikow;

12) zbieranie informacji i analiza zebranych danych
dotyczacych procesu przeprowadzek pod katem
terminowej realizacji harmonograméw projektow;

13) analiza przedsigwziec podejmowanych przez
interesariuszy rewitalizacji na obszarze projektow
1-8 Rewitalizacji Obszarowej Centrum  Lodzi
w  kontekécie komplementarnosci z  zakresem
projektow;

14) przygotowanie i realizacja dziatah promocyjnych
zaplanowanych w projektach w celu rozpowszechniania
wiedzy z  zakresu realizowanych  projektow,
w szczegolnosci:

a) przygotowanie dokumentacji pozwalajacej
na ogloszenie postepowan o udzielenie zamowien
publicznych na wylonienie wykonawcow dziatan
promocyjnych w ramach projektow
1-8 Rewitalizacji Obszarowej Centrum Lodzi,

b) udziat w komisjach przetargowych, wybor

wykonawcow,

c) wspolpraca z  wykonawcami w  zakresie
realizowanych zamowien, weryfikacja
podejmowanych dzialan promocyjnych — zadanie
ciagte,

d) przygotowywanie czgsci merytorycznej do wniosku
o platnos¢  przekazywanego do Instytucji
Zarzadzajacej Regionalnym Programem
Operacyjnym dla Wojewodztwa  Lodzkiego

w zakresie informacji i promocji;
15) uzgadnianie dziatan informacyjnych i promocyjnych
z Biurem Rzecznika Prasowego i Nowych Medidw oraz




Biurem Promocji, Komunikacjt Spotecznej i Turystyki;

16) organizacja posiedzen Komitetu Sterujgcego
ds. projektow Rewitalizacji Obszarowej Centrum Lodzi,
w tym:
a) sporzadzanie protokotow z posiedzen,
b) przechowywanie dokumentacji Komitetu
Sterujacego,
¢) opracowanie aktualizacji sktadu i1 zakresu zadan
Komitetu;
17) przygotowywanie i przekazywanie materialow,
sprawozdan, opracowan, prezentacji w zakresie

realizacji osmiu projektéw Rewitalizacji Obszarowe;j
Centrum Lodzi, w szczegélnosci opracowywanie
materialow dla Komitetu Sterujacego ds. projektow
Rewitalizacji Obszarowej Centrum lodzi, Komitetu
Rewitalizacji, Prezydenta Miasta lodzi i jego
Zastgpcow oraz Rady Miejskiej w Lodzi;

18) monitorowanie  utrzymania  trwalosci  projektow
Rewitalizacji  Obszarowej Centrum Lodzi oraz
przygotowywanie i przekazywanie do Instytucji
Zarzgdzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewodztwa Lodzkiego sprawozdan zwigzanych
z utrzymaniem trwaltosci projektow.

Koordynacja dzialan komérek organizacyjnych Urzedu
Miasta f.odzi/miejskich jednostek organizacyjnych, spétek
komunalnych oraz interesariuszy rewitalizacji w zakresie
realizowanych przedsiewzie¢ rewitalizacyjnych.

art. 7 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 9 pazdziernika 2015 r. o rewitalizacji
(Dz. U. 22017 r. poz. 1023, z p6Zn. zm.)
Gminny Program Rewitalizacji miasta bLodzi (zalacznik

do uchwaly Nr XXXV/916/16 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
28 wrzesnia 2016 r.)

uchwata Nr XLII/1095/17 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
22 lutego 2017 r. w sprawie ustanowienia na obszarze

wlasne gminy




rewitalizacji miasta lL.odzi Specjalnej Strefy Rewitalizacji
(Dz. Urz. Woj. Lodzkiego poz. 1291, z pézn. zm.)

§ 29 ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Y.odzi (zalgcznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)

Przygotowanie 1 koordynacja realizacji przedsigwzig¢cia nr

3 ,Budowa lub przebudowa budynkow stuzacych

rozwojowi  spolecznego budownictwa czynszowego”

wpisanego do Gminnego Programu Rewitalizacji miasta

Lodzi, w tym:

1) podejmowanie dzialan majgcych na celu uzyskanie
pelnej wlasnosci nieruchomosci;

2) opracowanie dokumentacji projektowej niezbednej do
wykonania budowy lub przebudowy;

3) koordynacja realizacji  inwestycji W
przedsiewzigcia.

ramach

art. 20 ust. | ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw
lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu
cywilnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 1610, z p6zn. zm.)
ustawa z dnia 9 pazdziernika 2015 r. o rewitalizacji
(Dz. U. 22017 r. poz. 1023, z p6zn. zm.)

Gminny Program Rewitalizacji miasta Lodzi (zalacznik
do uchwaly Nr XXXV/916/16 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
28 wrzesnia 2016 r.)

uchwala Nr XLII/1095/17 Rady Miejskiej w L.odzi z dnia 22
lutego 2017 r. w sprawie ustanowienia na obszarze rewitalizacji
miasta Lodzi Specjalnej Strefy Rewitalizacji (Dz. Urz. Woj.
Lddzkiego poz. 1291, z pézn. zm.)

wlasne gminy

Przygotowanie i1  koordynacja  realizacji  dzialan
na obszarach projektéw Rewitalizacji Obszarowej Centrum
Lodzi 9-20, w tym:

1) analiza stanu i rekomendacje dziatan we wspolpracy
z wlasciwymi komorkami organizacyjnymi Urzedu
Miasta L.odzi/miejskimi jednostkami organizacyjnymi;

2) wdrazanie dzialan i1 wspolpraca z interesariuszami
rewitalizacji;

3) analiza uzyskanych efektow i opracowywanie raportéw.

art. 7 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446, z p6zn. zm.)
ustawa z dnia 9 pazdziernika 2015 r. o rewitalizacji
(Dz. U. 22017 r. poz. 1023, z pézn. zm.)

Gminny Program Rewitalizacji miasta Podzi (zalgcznik
do uchwaly Nr XXXV/916/16 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
28 wrzesnia 2016 r.)

§ 29 ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6Zn. zm.)

wlasne gminy

5.

Koordynacia programu adaptacji pomieszczen

§ 22b wust. 7 uchwaly Nr XLIV/827/12 Rady Miejskiej

wlasne gminy
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niemieszkalnych na cele mieszkalne.

w Lodzi z dnia 29 czerwca 2012 r. w sprawie zasad
wynajmowania lokali wchodzacych w sktad mieszkaniowego
zasobu Miasta Lodzi (Dz. Urz. Woj. Lbédzkiego z 2016 r.
poz. 1812, z pozn. zm.)

zarzadzenie Nr 5998/VIl/17 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 15 maja 2017 r. w sprawie powotania Komisji do oceny
1 wyboru wnioskow o adaptacje pomieszczen niemieszkalnych
na cele mieszkalne oraz ustalenia regulaminu okreslajacego jej
tryb pracy oraz kryteria oceny wnioskéw

§ 29 ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalgcznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)

Prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zamowien
publicznych realizowanych przez Oddziat.

ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamodwien
publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164, z p6zn. zm.)

Regulamin udzielania zamowien publicznych w  Urzedzie
Miasta Lodzi (zalgcznik do =zarzadzenia Nr 5290/VII/17
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 9 lutego 2017 r.)

Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktorych wartos¢
szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci
kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia Rejestru udzielanych
zamoéwien publicznych, do ktoérych ustawy Prawo zaméwien
publicznych nie stosuje sie (zatgcznik
do zarzgdzenia Nr 4679/VII/16 Prezydenta Miasta lLodzi
z dnia 18 pazdziernika 2016 r.)

wlasne gminy

Udostepnianie wnioskodawcom informacji publicznej oraz
informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania, bedacych w dyspozycji Oddziatu.

art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie
do informacji publiczney (Dz. U. z 2016 r. poz. 1764,
z pézn. zm.)

art. 5 ustawy z dnia 25 Ilutego 2016 r. o ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego
(Dz. U. poz. 352, z p6Zn. zm.)

wlasne gminy

Il




rozdziat 7 Statutu Miasta lodzi (zalacznik do uchwaty
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia
1996 r., Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860,
Z pozn. zm.)

§ 5 ust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udost¢pniania informacji
publiczne;j (zatacznik do zarzadzenia
Nr 3928/VII/16 Prezydenta Miasta f.odzi z dnia 30 czerwca
2016 1., z p6Zn. zm.)

§ 5 ust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udost¢pniania informacji
sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania
(zatacznik do zarzadzenia Nr 3929/VII/16 Prezydenta Miasta
L.odzi z dnia 30 czerwca 2016 r., z pdZn. zm.)

Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji Oddziatu
do Archiwum Zakladowego w Wydziale Zarzadzania
Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalacznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dzialania
archiwow zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z p6Zn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zalacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

wlasne gminy
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VII. Oddzial ds. Rozliczen Projektow

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

Przygotowywanie rozliczen finansowych srodkow
pozyskiwanych z funduszy zewngtrznych na proces
rewitalizacji, w tym m.in.: przygotowywanie wnioskéw
o platnosé, wprowadzanie danych do Centralnego
systemu teleinformatycznego SL2014.

dziat I rozdziat 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 8 grudnia 2006 r. o finansowym wsparciu
tworzenia  lokali  socjalnych, mieszkan  chronionych,
noclegowni i doméw dla bezdomnych (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1392)

ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw
w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2017 r. poz. 1460,
z p6éZn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2016 r.
poz. 1015, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE)
nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspolne
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego,  Europejskiego  Funduszu  Spotecznego,
Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego
przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego,  Europejskiego  Funduszu  Spotecznego,
Funduszu Spodjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013, str. 320)

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Lodzkiego na

wlasne gminy
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lata 2014-2020 przyjety przez Komisje Europejska decyzja
z dnia 18 grudnia 2014 r.

2014-20207,
Europejskiej

Program Operacyjny ,Pomoc Techniczna
zatwierdzony decyzja wykonawcza Komisji
nr C(2014) 9550 podj¢ta w dniu 9 grudnia 2014 r.

Strategia dzialania Wojewddzkiego Funduszu  Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w L.odzi na lata 2017-2020

§ 3 ust. 3 zarzadzenia Nr 4027/VI1l/16 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 8 lipca 2016 r. w sprawie przeprowadzenia postgpowan
i udzielenia zamoéwien publicznych oraz dokonywania rozliczen
finansowych ~w  zwigzku z  realizacja  projektow
1-8 Rewitalizacji Obszarowej Centrum F.odzi (z p6zn. zm.)

Uzgadnianie z Instytucjami Zarzadzajacymi Krajowymi
i Regionalnymi Programami Operacyjnymi interpretacji
postanowien dokumentow w ramach Perspektywy
Finansowej 2014-2020 zwigzanych 2z procesem
rewitalizacji.

§ 3 ust. 3 zarzadzenia Nr 4027/VII/16 Prezydenta Miasta f.odzi
z dnia 8 lipca 2016 r. w sprawie przeprowadzenia postepowan
i udzielenia zamodwien publicznych oraz dokonywania rozliczen
finansowych ~w  zwigzku z  realizacjg  projektow
1-8 Rewitalizacji Obszarowej Centrum Lodzi (z p6zn. zm.)

wlasne gminy

Rozliczanie srodkow w ramach projektow Rewitalizacji
Obszarowej Centrum Lodzi 1-8, w tym przygotowanie
procedur obiegu dokumentdw 1 sprawozdawczosci
pomiedzy Biurem a innymi komoérkami organizacyjnymi

§ 3 ust. 3 zarzagdzenia Nr 4027/VII/16 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 8 lipca 2016 r. w sprawie przeprowadzenia postgpowan
1 udzielenia zaméwien publicznych oraz dokonywania rozliczen
finansowych w zwiazku =z realizacjg projektow 1-8

wlasne gminy

Urzedu Miasta Lodzi, miejskimi jednostkami | Rewitalizacji Obszarowej Centrum Lodzi (z pézn. zm.)
organizacyjnymi i innymi podmiotami.
Sprawowanie  biezacej kontroli nad sposobem | uchwata Nr XXIV/572/16 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia | wlasne gminy

wykonania ustugi w og6lnym interesie gospodarczym,
ze szczegolnym uwzglednieniem jakosci, efektywnosci,
prawidtowosci jej wykonania oraz podnoszenia jakosci
i standardu $wiadczenia ustlug w ogdlnym interesie
gospodarczym.

3 lutego 2016 r. w sprawie przyjecia Wieloletniego programu
gospodarowania mieszkaniowym zasobem Miasta L.odzi na lata
2016-2020 (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego poz. 1187, z p6zn. zm.)

zarzadzenie Nr 5697/VII/17 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia
6 kwietnia 2017 r. w sprawie szczegotowych zasad wdrozenia
mechanizmu rekompensaty oraz okreslenia wskaznikow
stuzacych do obliczania, kontrolowania i przegladu wysokosci
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rekompensaty z tytulu wykonania przez Miasto £6dZ ushugi
w ogbélnym interesie gospodarczym z zakresu mieszkalnictwa
i realizacji projektow Rewitalizacji Obszarowej Centrum Lodzi,
okreslonych w  Wieloletnim programie gospodarowania
mieszkaniowym zasobem Miasta Lodzi na lata 2016-2020
(z p6ézn. zm.)

Prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem
zamoéwien publicznych realizowanych przez Oddziat.

ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamodwien
publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164, z pdzn. zm.)

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych w Urzgdzie
Miasta lLodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 5290/VII/17
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 9 lutego 2017 r.)

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartos¢
szacunkowa nie  przekracza wyrazonej w  zlotych
réwnowartosci kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia Rejestru
udzielanych zamdwien publicznych, do ktérych ustawy Prawo
zamOwien  publicznych nie stosuje si¢  (zalgcznik
do zarzadzenia Nr 4679/VII/16 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia
18 pazdziernika 2016 r.)

wlasne gminy

Udostepnianie  wnioskodawcom informacji publicznej
oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania, b¢dacych w dyspozycji Oddziatu.

art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1764,
Z pOzn. zm.)

art. 5 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego
(Dz. U. poz. 352, z p6zn. zm.)

rozdziat 7 Statutu Miasta Lodzi (zalacznik do uchwaly
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia
1996 r., Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860,
z pézn. zm.)

wlasne gminy

§5 wust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udostepniania
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informacji publicznej (zalgcznik do zarzadzenia Nr 3928/VII/16
Prezydenta  Miasta Lodzi z dnia 30  czerwca
2016 r., z p6zn. zm.)

§ Sust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udostepniania
informacji  sektora publicznego w celu  ponownego
wykorzystywania (zalagcznik do zarzadzenia Nr 3929/VII/16
Prezydenta Miasta todzi z dnia 30 czerwca 2016 r.,
z pozn. zm.)

Przygotowywanie 1 przekazywanie dokumentacji
Oddzialtu do Archiwum Zakladowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalacznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwow zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zalacznik nr 6 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwow zakladowych, Dz. U. poz. 67, z p6Zn. zm.)

wlasne gminy
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VIIL Oddzial Ekonomiczny

Lp.

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

Planowanie, realizacja 1 rozliczanie wydatkow
i dochodéw budzetu miasta Lodzi w czesci dotyczace)
Biura, w tym:

1) opracowywanie materialow planistycznych
do projektu budzetu oraz projektow planow
finansowych w zakresie realizowanych zadan oraz
ich aktualizacja;

2) wnioskowanie o wprowadzanie zmian w budzecie
1 planach finansowych;

3) sporzadzanie projektow
1 harmonogramow realizacji
1 wydatkéw oraz ich aktualizacja;

4) monitorowanie realizacji przez Biuro, uchwalonego
budzetu w zakresie dochodéw i wydatkéw biezacych
i majatkowych;

5) kontrola formalno-rachunkowa faktur/rachunkow,
przedktadanie ich do zatwierdzenia i do zaptaty oraz
prowadzenie ewidencji dokumentoéw ksiggowych;

6) prowadzenie ewidencji zawieranych umoéow;

7) prowadzenie ewidencji zaangazowania wydatkow
wedlug szczegotowej klasyfikacji wydatkow, w tym
wydatkéw strukturalnych;

8) sporzadzanie zapotrzebowania na uruchomienie
srodkéw finansowe na realizacj¢ zadan;

9) prowadzenie okresowych uzgodnien z Wydzialem
Ksiggowosci dotyczacych realizacji dochodéw
1 wydatkoéw, zaangazowania srodkow Biura oraz sald
naleznosci i zobowigzan;

10) sporzadzanie sprawozdan
i1 finansowych oraz analiz 1
z wykonania budzetu Biura.

harmonogramow
dochodéw

budzetowych
informac;ji

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z2016 1. poz. 1870, z pdzn. zm.)

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

(Dz. U.z2016r. poz. 1047, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Finanséow z dnia 16 stycznia 2014 r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2016 r.
poz. 1015, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r.
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych
w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1773)

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r.
w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodow, wydatkow,
przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze
zrédel zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 10 marca 2010 r.
w sprawie szczegotowej klasyfikacji wydatkéw strukturalnych
(Dz. U. poz. 255)

rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegoOlnych zasad rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 760)

wlasne gminy
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rozdziaty 1-3 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki
finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zakladow
budzetowych (Dz. U. z 2015 r. poz. 1542)

uchwata Nr XCI/1608/10 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
7 lipca 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly
budzetowej (z pdzn. zm.)

Gminny Program Rewitalizacji miasta bPodzi (zalacznik
do uchwaly Nr XXXV/916/16 Rady Miejskiej w L.odzi z dnia
28 wrzesnia 2016 1.)

coroczna uchwala Rady Miejskiej w Lodzi w sprawie
uchwalenia budzetu miasta f.odzi

coroczna uchwata Rady Miejskiej w Lodzi w sprawie
uchwalenia Wieloletniej Prognozy Finansowej miasta Lodzi

coroczne zarzadzenia Prezydenta Miasta Lodzi w sprawie
zalozen do projektu budzetu miasta Lodzi oraz w sprawie
okreslenia wzorow materialow planistycznych niezbednych
do opracowania projektu budzetu miasta Lodzi

zarzadzenie Nr 6529/VIl/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
18 lipca 2017 r. w sprawie ustalenia termindw obowigzujgcych
w procesie przygotowania projektu uchwaly budzetowej miasta
$.0dzi oraz projektu uchwaty w sprawie wieloletniej prognozy
finansowej miasta Lodzi

Procedura sporzadzania projektu harmonogramu
i harmonogramu realizacji dochodéw i wydatkow oraz
przekazywania srodkow finansowych na wydatki, zaplanowane
w planach finansowych komdrek organizacyjnych Urzedu
Miasta todzi oraz miejskich jednostek organizacyjnych
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(zalgcznik do zarzadzenia Nr 5210/VI/13 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 30 pazdziernika 2013 r.)

Zasady rachunkowosci obowigzujace w Urzedzie Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 866/VII/1S Prezydenta Miasta
L.odzi z dnia 20 kwietnia 2015 r.)

zarzadzenie Nr 5294/VII/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
9 lutego 2017 r. w sprawie trybu przekazywania wnioskow
o dokonanie zmian w planach finansowych oraz
w Wieloletniej Prognozie Finansowej miasta f.odzi

Instrukcja obiegu dokumentéw w zakresie rachunkowosci dla
Urzg¢du Miasta Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 1027/W/14
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 6 lutego 2014 r.)

§ 14 ust. 1 pkt 17 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6Zn. zm.)

Przygotowywanie wnioskow alokacyjnych i rozliczanie

wydatkowanych §$rodkéw finansowych w ramach
umowy  zawartej z  Europejskim Bankiem
Inwestycyjnym dotyczacej wspotinansowania

przedsiewzig¢ rewitalizacyjnych.

art. 7 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446, z p6Zn. zm.)

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U.z 2016 r. poz. 1870, z p6Zn. zm.)

ustawa z dnia 9 pazdziernika 2015 r. o rewitalizacji
(Dz. U. 22017 r. poz. 1023, z p6Zn. zm.)

wlasne gminy

Prowadzenie 1 koordynowanie spraw zwigzanych

z udzielaniem zamowien publicznych, w tym:

1) sporzadzanie planu zamdéwien publicznych Biura
oraz jego aktualizacja;

2) przygotowywanie niezbednych materiatow
1 dokumentéw niezbednych do prowadzenia
postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych

- Oddziaty;

ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. 2 2015 r. poz. 2164, z pdzn. zm.)

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z2016 r. poz. 1870, z pdzn. zm.)

Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie

| Miasta Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 5290/VII/17

wlasne gminy
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3) uczestniczenie w pracach komisji przetargowych
dotyczacych zamdwien publicznych
przygotowywanych przez Oddzial;

4) przygotowywanie umow dla udzielanych przez
Oddziat zamowien publicznych;

5) prowadzenie rejestrow:

a) umoOw zawartych przez Biuro,

b) udzielanych zamoéwien publicznych, do ktérych
nie stosuje si¢ ustawy Prawo zamowien
publicznych.

Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 9 lutego 2017 r.)

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, ktorych wartos¢
szacunkowa nie  przekracza wyrazonej w  zlotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia Rejestru
udzielanych zamdwien publicznych, do ktoérych ustawy Prawo
zaméwien publicznych nie  stosuje  sie  (zalgcznik
do zarzadzenia Nr 4679/VII/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
18 pazdziernika 2016 r.)

Poszukiwanie roznych form finansowania inwestycji
w ramach procesu rewitalizacji, opracowywanie
montazy finansowych, w tym m.in. analiz dotyczacych
realizacji  inwestycji  poprzez emisje  obligacji
przychodowych, partnerstwo publiczno-prywatne czy
pozyskiwanie  finansowego wsparcia z  Banku
Gospodarstwa Krajowego.

ustawa z dnia 8 grudnia 2006 r. o finansowym wsparciu
tworzenia  lokali  socjalnych, mieszkan chronionych,
noclegowni i domoéw dla bezdomnych (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1392)

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia
26 lutego 2016 r. w sprawie finansowego wsparcia
na tworzenie lokali socjalnych, mieszkan chronionych i lokali
wchodzacych w  sklad mieszkaniowego zasobu gminy
niestanowigcych lokali socjalnych (Dz. U. poz. 259)

§ 29 ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta
Lodzi (zalagcznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

Udostepnianie wnioskodawcom informacji publiczne;j
oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania, bedacych w dyspozycji Oddziatu.

o dostepie
1764,

art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
do informacji publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz.
z pozn. zm.)

lutego 2016 r.
sektora

art. 5 ustawy z dnia 25
wykorzystywaniu informacji
(Dz. U. poz. 352, z p6zn. zm.)

0 ponownym
publicznego

rozdziat 7 Statutu Miasta fLodzi (zalgcznik do uchwaly
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia
1996 r., Dz. Urz. Woj. Lédzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860,

wlasne gminy
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z pdzn. zm.)

§5 ust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udostepniania
informacji publicznej (zatacznik do zarzadzenia Nr 3928/VIl/16
Prezydenta Miasta todzi z dnia 30 czerwca 2016 r,
Z pozn. zm.)

§ Sust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udostepniania
informacji  sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania (zalacznik do zarzadzenia Nr 3929/VIl/16
Prezydenta Miasta bLodzi z dnia 30 czerwca 2016 r.,
z pozn. zm.)

Przygotowywanie 1 przekazywanie dokumentacji
Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zatacznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwow zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zalgcznik nr 6 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z pdZn. zm.)

wiasne gminy
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IX. Zespo6l ds. Administracyjno-Organizacyjnych

Rodzaj zadania

D

2)

zaopatrzeniem pracownikow w materialy biurowe
i urzadzenia techniczne, meble, druki, bilety
komunikacji  miejskiej, pieczecie 1 pieczatki,
identyfikatory itp.;

gospodarowaniem  mieniem znajdujagcym  si¢
na wyposazeniu Biura, w szczegélnosci:

a) prowadzenie  ewidencji  Srodkow  trwatych

i srodkow trwatych o charakterze wyposazenia
ilosciowo-wartosciowego, w tym prowadzenie
ksigg inwentarzowych oraz ich aktualizacja,

b) przygotowywanie wnioskow o likwidacje srodkow
trwatych,

¢) udzial w inwentaryzacji i jej rozliczaniu.

(Dz.U. 22016 r. poz. 1047, z p6Zn. zm.)

[nstrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci
dla Urzedu Miasta todzi (zalagcznik do zarzadzenia
Nr 1027/W/14 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 6 lutego
2014 r., z p6Zn. zm.)

zarzadzenie Nr 408/W/06 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
2 lutego 2006 r. w sprawie stosowania identyfikatorow
w Urzedzie Miasta Lodzi

uzywania,
1 pieczatek

ewidencjonowania,
likwidacji, pieczeci

Zasady zamawiania,
przechowywania oraz

Lp. Zadania Podstawa prawna
1. Obstuga kancelaryjno-biurowa Biura, w tym: Instrukcja kancelaryjna (zalgcznik nr 1 do rozporzadzenia | wlasne gminy
1) przyjmowanie i ewidencjonowanie korespondenc;ji; Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
2) przekazywanie korespondencji do dekretacji oraz | instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
rozdzielanie  jej zgodnie z wlasciwoscia | oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
1 dekretacja; archiwow zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z pdZn. zm.)
3) wykonywanie czynnosci zwigzanych z wysylaniem
korespondenc;ji; zarzadzenie Nr 5034/VIl/16 Prezydenta Miasta t.odzi z dnia
4) obstuga ogolnego konta poczty elektronicznej Biura; 23 grudnia 2016 r. w sprawie zasad postgpowania
5) sprawdzanie pod wzgledem formalnym pism | z dokumentacja i wykonywania czynnosci kancelaryjnych
i dokumentéw przedkladanych do podpisu badz | w Urzedzie Miasta Lodzi (z p6zn. zm.)
parafowania dyrektorowi lub zast¢pcy dyrektora;
6) prowadzenie terminarza spotkan oraz zapewnienie ich
obstugi;
7) udzielanie informacji interesantom, w tym kierowanie
ich do wiasciwych komorek organizacyjnych Urzedu
Miasta Lodzi badz innych jednostek organizacyjnych.
2. Prowadzenie spraw zwigzanych z: ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci | wlasne gminy
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(zalacznik do zarzadzenia Nr 690/W/12 Prezydenta Miasta
Lodzi z dma 28 grudnia 2012 r.)

Instrukcja przeprowadzania 1 rozliczania inwentaryzacji
aktywow trwalych stanowigcych wlasnos¢ Miasta t.odzi,
bedagcych w uzywaniu lub pod nadzorem komorek
organizacyjnych  Urzgdu  Miasta Lodzi  (zalacznik
do zarzadzenia Nr 1985/VII/15 Prezydenta Miasta lodzi
z dnia 23 wrzesnia 2015 r.)

zarzadzenie Nr 3301/VIl/16 Prezydenta Miasta F.odzi z dnia
7 kwietnia 2016 r. w sprawie powolania w Urzedzie Miasta
Y.odzi Komisji Likwidacyjnej i okreslenia zakresu jej dziatania

Przygotowanie i wydawanie wnioskodawcom zaswiadczen
w zakresie polozenia nieruchomosci wzgledem obszaru
rewitalizacji miasta Lodzi.

art. 7 ust. 1 pkt 3 1 3a ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446,
z pézn. zm.)

ustawa z dnia 9 pazdziernika 2015 r. o rewitalizacji
(Dz. U. 22017 r. poz. 1023, z p6Zn. zm.)

uchwata Nr XXV/589/16 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
10 lutego 2016 r. w sprawie wyznaczenia obszaru
zdegradowanego i obszaru rewitalizacji miasta L.odzi (Dz. Urz.
Woj. Lodzkiego poz. 1197)

§ 29 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Y.odzi (zalagcznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 21 marca 2012 r., z pdzn. zm.)

wlasne gminy

Udostepnianie wnioskodawcom informacji publicznej oraz
informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania, bedacych w dyspozycji Zespotu.

art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1764,
z pozn. zm.)

art. 5 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego

(Dz. U. poz. 352, z p6Zn. zm.)

wlasne gminy
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rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zalagcznik do uchwaly
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia
1996 r., Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860,
Z pozn. zm.)

§5 ust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udostgpniania
informacji publiczne;j (zalacznik do zarzadzenia
Nr 3928/VII/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 czerwca
2016 1., z p6zn. zm.)

§ Sust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udostepniania
informacji  sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania (zalgcznik do zarzadzenia Nr 3929/VII/16
Prezydenta Miasta lodzi z dnia 30 czerwca 2016 r,
Z p6zn. zm.)

Przygotowywanie 1 przekazywanie materiatlow
przeznaczonych do zamieszczenia w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Miasta Lodzi oraz ich aktualizacja.

art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1764,
Z pozn. zm.)

Instrukcja postgpowania w sprawie udost¢pniania materiatow
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2143/VI/12 Prezydenta Miasta
L.odzi z dnia 20 kwietnia 2012 r., z pdZn. zm.)

wlasne gminy

Sporzadzanie zbiorczych sprawozdan i informacji

dotyczacych zadan realizowanych przez Biuro.

§ 14 ust. 1 pkt 18 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zZn. zm.)

wlasne gminy

Sporzadzanie szczegdlowego wykazu zadan realizowanych
przez Biuro.

§ 56 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6Zn, zm.)

wlasne gminy

Przygotowywanie projektow upowaznien i pelnomocnictw
dla pracownikéw Biura oraz prowadzenie i aktualizacja
ewidencji udzielonych upowaznien i petnomocnictw.

§ 71 § 62 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6Zn. zm.)

Instrukcja obiegu dokumentoéw w zakresie rachunkowosci dla
Urzgdu Miasta Lodzi (zalacznik do  zarzadzenia

wlasne gminy
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Nr 1027/W/14 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 6 lutego
2014 r., z pézn. zm.)

zarzadzenie Nr 2868/VIl/16 Prezydenta Miasta t.odzi z dnia
12 lutego 2016 r. w sprawie udzielania upowaznien
i pelnomocnictw przez Prezydenta Miasta Lodzi (z p6Zn. zm.)

Przygotowywanie korespondencji dotyczacej pracownikow
Biura w sprawach: osobowych, podnoszenia wiedzy
i kwalifikacji zawodowych, badan profilaktycznych,
opisOw stanowisk pracy, itp.

ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U.
z 2016 r. poz. 1666, z pdézn. zm.)

ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 902, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 18 marca 2009 r.
w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych
(Dz. U. z 2014 r. poz. 1786)

§ 4 rozporzadzenia Ministra Zdrowia i Opieki Spotecznej
z dnia 30 maja 1996 r. w sprawie przeprowadzania badan
lekarskich pracownikéw, zakresu profilaktycznej opieki
zdrowotnej nad pracownikami oraz orzeczen lekarskich
wydawanych do celéw przewidzianych w Kodeksie pracy
(Dz. U. 22016 r. poz. 2067)

Regulamin pracy w Urzedzie Miasta Lodzi (zalacznik
do zarzadzenia Nr 1230/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 10 czerwca 2015 r., z p6Zn. zm.)

Regulamin wynagradzania w Urzgdzie Miasta FLodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 334/W/09 Prezydenta Miasta
Y.odzi z dnia 10 czerwca 2009 r., z pdzn. zm.)

zarzadzenie Nr 6081/VI/14 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
7 kwietnia 2014 r. w sprawie wprowadzenia Procedury naboru
kandydatow na wolne stanowiska urzednicze w Urzedzie
Miasta Lodzi oraz powotlania Komisji ds. Naboru

wlasne gminy
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Regulamin przeprowadzania stuzby przygotowawczej w
Urzedzie Miasta Lodzi, okreslajagcy szczegdlowy sposob
przeprowadzania stuzby przygotowawczej w Urzedzie Miasta
Lodzi 1t organizowania egzaminu konczacego te¢ stluzbe
(zalacznik do zarzadzenia Nr 5703/VII/17 Prezydenta Miasta
L.odzi z dnia 6 kwietnia 2017 r., z p6zn. zm.)

Zasady podnoszenia wiedzy i kwalifikacji zawodowych przez
pracownikow Urzedu Miasta Lodzi (zalacznik do zarzadzenia
Nr 6545/VII/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 26 lipca

2017 r., z p6zn. zm.)

zarzadzenie Nr 1199/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
8 czerwca 2015 r. w sprawie wprowadzenia Modelu
kompetencyjnego w Urzedzie Miasta Lodzi

10.

Prowadzenie spraw dotyczacych czasu pracy pracownikow
Biura, w tym:

1)

2)

3)

sporzadzanie list obecnosci i nadzér nad ksigzkami
wyjs¢ stuzbowych i prywatnych pracownikow;

prowadzenie ewidencji delegacji stuzbowych oraz
wykonywanie czynnosci zwigzanych
z wyjazdami stuzbowymi;

prowadzenie spraw  zwigzanych z  urlopami,

zwolnieniami od pracy oraz pracg w godzinach
nadliczbowych.

ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U.
z 2016 r. poz. 1666, z pdzn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia
15 maja 1996 r. w sprawie sposobu usprawiedliwiania
nieobecnosci w pracy oraz udzielania pracownikom zwolnien
od pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 1632)

Regulamin pracy w Urzedzie Miasta bLodzi (zalacznik
do zarzadzenia Nr 1230/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 10 czerwca 2015 r., z pdzn. zm.)

Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci
dla Urzgdu Miasta lodzi (zalagcznik do zarzadzenia
Nr 1027/W/14 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 6 lutego
2014 r., z p6Zn. zm.)

wlasne gminy

11.

Prowadzenie

spraw zwigzanych z przetwarzaniem

1 ochrong danych osobowych w Biurze, w tym:

)

przygotowywanie wnioskOw o wydanie upowaznien

do przetwarzania danych osobowych oraz kierowanie |

art. 36 w zwigzku z art. 37 i art. 39 ust. 1, art. 41 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
z 2016 1. poz. 922)

wlasne gminy
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pracownikow na przeszkolenie w tym zakresie;

2) prowadzenie  ewidencji  0sOb  upowaznionych
do przetwarzania danych osobowych;

3) wnioskowanie o rejestracj¢/rozszerzenie lub odebranie
uprawnien uzytkownika w sieci lub aplikacji/bazie
danych;

4) przygotowywanie projektow zgloszen zbioréw danych
osobowych przetwarzanych w Biurze do rejestracji
oraz dokonywanie ich aktualizacji.

zarzadzenie Nr 1554/VII/15 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia
24 lipca 2015 r. w sprawie prowadzenia dokumentacji
opisujacej sposob przetwarzania danych osobowych oraz
srodki techniczne 1 organizacyjne zapewniajace ochrong
przetwarzanych danych osobowych w Urzedzie Miasta t.odzi
(z p6zn. zm.)

wlasne gminy

12. | Prowadzenie spraw dotyczacych skarg, wnioskow i petycji, | dzial VIII ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
w tym koordynowanie zalatwiania skarg, wnioskow | post¢powania administracyjnego (Dz. U. z 2017 r. poz. 1257)
i petycji przez wewngtrzne komorki organizacyjne Biura.
ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1123)
rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 r.
w sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg
1 wnioskow (Dz. U. poz. 46)
zarzadzenie Nr 723/W/13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
25 lutego 2013 r. w sprawie ustalenia zasad przyjmowania,
rejestrowania i rozpatrywania skarg i wnioskow kierowanych
do Urzedu Miasta Lodzi
13. | Prowadzenie spraw zwigzanych z Kkontrola, w tym | Regulamin kontroli (zalacznik do zarzadzenia Nr 1094/VII/15 | wlasne gminy
prowadzenie ksigzki kontroli Biura (dla kontroli | Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.)
wewnetrznych  przeprowadzanych przez kontrolerow
Urzedu Miasta Lodzi).
14. | Sporzadzanie wyciaggéw z jednolitego rzeczowego wykazu | Instrukcja kancelaryjna (zalacznik nr 1 do rozporzadzenia | wlasne gminy
akt dla potrzeb Biura oraz ich aktualizacja. Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwow zakladowych, Dz. U. poz. 67, z p6Zn. zm.)
15. | Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji Zespotu | § 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalacznik nr 1 do rozporzadzenia | wlasne gminy

do Archiwum Zakladowego w Wydziale Zarzadzania
Kontaktami z Micszkafxcami.

Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie

instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
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oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwow zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zalgcznik nr 6 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjne;j, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dziatania
archiwow zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)
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X. Zespél ds. Monitorowania GPR

Rodzaj zadania

Lp. Zadania Podstawa prawna
1. Gromadzenie,  przetwarzanie  danych  dotyczacych | ustawa z dnia 9 paZdziernika 2015 r. o rewitalizacji | wlasne gminy
negatywnych  zjawisk  spotecznych, gospodarczych, | (Dz. U. z 2017 r. poz. 1023, z pdzn. zm.)
przestrzenno-funkcjonalnych, srodowiskowych
1 technicznych wystgpujacych na obszarze rewitalizacji | Gminny Program Rewitalizacji miasta Lodzi (zalgcznik
w czasie realizacji Gminnego Programu Rewitalizacji | do uchwaty Nr XXXV/916/16 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
miasta Lodzi. 28 wrzesnia 2016 r.)
2. Analiza aktualnosci Gminnego Programu Rewitalizacji | ustawa z dnia 9 pazdziernika 2015 r. o rewitalizacji | wlasne gminy
miasta todzi i przygotowywanie niezb¢dnych zmian, | (Dz. U.z2017 r. poz. 1023, z p6Zn. zm.)
w tym:
1) opracowanie projektu zmiany Programu;
2) przygotowanie konsultacji spolecznych dotyczacych
Programu, w tym zaplanowanie dziatah promocyjnych;
3) wystepowanie do wlasciwych organéw publicznych
w celu zasiegnigcia opinii do sporzadzonego projektu;
4) wprowadzanie zmian zgloszonych podczas procesu
konsultacji spotecznych i opiniowania.
3. Opracowywanie rocznego harmonogramu realizacji | ustawa z dnia 9 pazdziernika 2015 r. o rewitalizacji | wlasne gminy
Gminnego Programu Rewitalizacji miasta Lodzi. (Dz. U.z2017 r. poz. 1023, z p6Zn. zm.)
Gminny Program Rewitalizacji miasta Lodzi (zalacznik
do uchwaly Nr XXXV/916/16 Rady Miejskiej w L.odzi z dnia
28 wrzesnia 2016 1.)
4. Monitorowanie wydatkowania s$rodkow zwigzanych | ustawa z dnia 9 pazdziernika 2015 r. o rewitalizacji | wlasne gminy
z Gminnym Programem Rewitalizacji miasta Podzi | (Dz. U.z 2017 r. poz. 1023, z p6Zn. zm.)
poprzez zbieranie zbiorczych zestawien z komorek
organizacyjnych Urzgdu Miasta L.odzi/miejskich jednostek | coroczna uchwata Rady Miejskiej w Lodzi w sprawie
organizacyjnych uczestniczacych w ww. procesie. uchwalenia budzetu miasta Lodzi
coroczna uchwata Rady Miejskiegy w FLodzi w sprawie

uchwalenia Wieloletniej Prognozy Finansowej miasta Lodzi
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Gminny Program Rewitalizacji miasta Lodzi (zalacznik
do uchwaly Nr XXXV/916/16 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
28 wrzesnia 2016 r.)

Prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zamoéwien
publicznych realizowanych przez Zespét.

ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamodwien
publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164, z p6zn. zm.)

Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie
Miasta bLodzi (zalagcznik do zarzadzenia Nr 5290/VII/17
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 9 lutego 2017 r.)

Regulamin udzielania zamdéwien publicznych, ktérych wartosé
szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci
kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia Rejestru udzielanych
zamowien publicznych, do ktérych ustawy Prawo zamowien
publicznych nie stosuje si¢ (zatacznik
do zarzadzenia Nr 4679/VII/16 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 18 pazdziernika 2016 r.)

wlasne gminy

Udoste¢pnianie wnioskodawcom informacji publicznej oraz
informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania, bedacych w dyspozycji Zespotu.

art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1764,
z p6zn. zm.)

art. 5 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego
(Dz. U. poz. 352, z p6zn. zm.)

rozdziat 7 Statutu Miasta Lodzi (zalacznik do uchwaty
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia
1996 r., Dz. Urz. Woj. Ldédzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860,
z pdzn. zm.)

§ S ust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udost¢pniania informacji
publicznej (zalacznik do zarzadzenia Nr 3928/VII/16
Prezydenta  Miasta Lodzi z dnia 30  czerwca
2016 r., z p4zn. zm.)

wlasne gminy
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§ S ust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udostepniania informacji
sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania
(zalacznik do zarzadzenia Nr 3929/VII/16 Prezydenta Miasta
Yodzi z dnia 30 czerwca 2016 r., Z pdZn. zm.)

Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji Zespotu
do Archiwum Zakladowego w Wydziale Zarzadzania
Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalacznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dziatania
archiwow zakladowych, Dz. U. poz. 67, z pézn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zalgcznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z pdZn. zm.)

wlasne gminy
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Zatagcznik

do Szczegotowego wykazu zadan
realizowanych przez Biuro ds. Rewitalizacji
w Departamencie Architektury i Rozwoju
Urzedu Miasta Lodzi

SCHEMAT ORGANIZACYJNY
BIURA DS. REWITALIZACJI
W DEPARTAMENCIE ARCHITEKTURY I ROZWOJU

URZEDU MIASTA LODZI
DYREKTOR
ZASTEPCA . ZASTEPCA
DYREKTORA Oddziat DYREKTORA
ds. Dziatan Spoteczno-
Gospodarczych

Oddziat ds. Rozliczen
Oddziat Projektow

ds. Koordynacji Zespot
ds. Administracyjno-
Organizacyjnych Oddziat Ekonomiczny
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