
ZARZ1\DZENIE Nr6156 NIII17 
PREZYDENTA MIAST A LODZI 

z dnia ~!, S~pni(;L 2017 r. 

w sprawie zatwierdzenia szczeg61owego wykazu zadan realizowanych przez 
Biuro ds. Rewitalizacji w Departamencie Architektury i Rozwoju Urz~du Miasta Lodzi. 

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz,!dzie gminnym 
(Dz. U. z 2016 r. poz. 446,1579 i 1948 oraz z 2017 r. poz. 730 i 935) w zwi¥ku z art. 92 
ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorz,!dzie powiatowym (Dz. U. 
z 2016 r. poz. 814, 1579 i 1948 oraz z 2017 r. poz. 730 i 935) oraz § 56 Regulaminu 
organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi, stanowi,!cego zal,!cznik do zarz,!dzenia Nr 1964NII12 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r. w sprawie nadania Regulaminu 
organizacyjnego Urzydowi Miasta Lodzi, zmienionego zarz,!dzeniami Prezydenta Miasta 
Lodzi: Nr 2318NII12 z dnia 31 maja 2012 r., Nr 2526NII12 z dnia 29 czerwca 2012 r., 
Nr 2728/VII12 z dnia 24 lipca 2012 r., Nr 2864NIIl2 z dnia 23 sierpnia 2012 r., 
Nr2917/VII12 z dnia 31 sierpnia 2012 r., Nr 3056/VII12 z dnia 26 wrzeSnia 2012 r., 
Nr 3230/VII12 z dnia 30 pazdziernika 2012 r., Nr 3344NII12 z dnia 22 listopada 2012 r., 
Nr 3555/VIIl2 z dnia 18 grudnia 2012 r., Nr 3595NII12 z dnia 27 grudnia 2012 r., 
Nr 3633/VIIl3 z dnia 9 stycznia 2013 r., Nr 3822/VII13 z dnia 25 lutego 2013 r., 
Nr 4137/VI113 z dnia 10 maja 2013 r., Nr 4469NII13 z dnia 26 czerwca 2013 r., 
Nr 4684/VII13 z dnia 25 lipca 2013 r., Nr 4832NII13 z dnia 26 sierpnia 2013 r., 
Nr4960/VII13 z dnia 17 wrzesnia 2013 r., Nr 5328NII13 z dnia 15 listopada 2013 r., 
Nr 5530/VII13 z dnia 27 grudnia 2013 r., Nr 5651/VII14 z dnia 24 stycznia 2014 r., 
Nr 5653/VII14 z dnia 27 stycznia 2014 r., Nr 5886NII14 z dnia 10 marca 2014 r., 
Nr 6228/VII14 z dnia 28 kwietnia 2014 r., Nr 6717 NII14 z dnia 17 lipca 2014 r., 
Nr 6793/VII14 z dnia 31 lipca 2014 r., Nr 7557/VII14 z dnia 28 listopada 2014 r., Nr 9NIII14 
z dnia 2 grudnia 2014 r., Nr 187NIII14 z dnia 31 grudnia 2014 r., Nr 276NIII15 z dnia 
19 stycznia 2015 r., Nr 511NIII15 z dnia 2 marca 2015 r., Nr 525NIII15 z dnia 3 marca 
2015 r., Nr 1370NIII15 z dnia 29 czerwca 2015 r., Nr 1473NIII15 z dnia 14 lipca 2015 r., 
Nr 1636/VIII15 z dnia 31 lipca 2015 r., Nr 1826NIII15 z dnia 31 sierpnia 2015 r., 
Nr 2214/VIII15 z dnia 30 pazdziernika 2015 r., Nr 2411NIII15 z dnia 3 grudnia 2015 r., 
Nr 24811VIII15 z dnia 14 grudnia 2015 r., Nr 2526NIII15 z dnia 18 grudnia 2015 r., 
Nr 2656/VIII16 z dnia 11 stycznia 2016 r., Nr 2975/VIII16 z dnia 26 lutego 2016 r., 
Nr 3248/VIII16 z dnia 31 marca 2016 r., Nr 3844NIII16 z dnia 24 czerwca 2016 r., 
Nr 4384/VII16 z dnia 31 sierpnia 2016 r., Nr 4868NIII16 z dnia 21 listopada 2016 r., 
Nr 4932/VIII16 z dnia 30 listopada 2016 r., Nr 5095NIII16 z dnia 30 grudnia 2016 r., 
Nr 5247/VIII17 z dnia 30 stycznia 2017 r., Nr 5476NIII17 z dnia 10 marc a 2017 r., 
Nr 5637/VIII17 z dnia 30 marca 2017 r., Nr 5709NIII17 z dnia 10 kwietnia 2017 r., 
Nr6100/VIII17 z dnia 26 maja 2017 r., Nr 6209NIII17 z dnia 12 czerwca 2017 r., 
Nr 6404/VIII17 z dnia 30 czerwca 2017 r. i Nr 6531NIII17 z dnia 18 lipca 2017 r. 

zarz~dzam, co nast~puje: 

§ 1. Zatwierdzam szczegolowy wykaz zadan realizowanych przez Biuro 
ds. Rewitalizacji w Departamencie Architektury i Rozwoju Urzydu Miasta Lodzi, stanowi,!cy 
zal,!cznik do niniejszego zarz,!dzenia. 



§ 2. Wykonanie zarzqdzenia powierzam Dyrektorowi Biura ds. Rewitalizacji 
w Departamencie Architektury i Rozwoju Urzydu Miasta Lodzi. 

§ 3. Traci moc zarzqdzenie Nr 5548NIII17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
22 marca 2017 r. w sprawie zatwierdzenia szczeg6lowego wykazu zadan realizowanych przez 
Biuro ds. Rewitalizacji w Departamencie Architektury i Rozwoju Urzydu Miasta Lodzi. 

§ 4. Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem wydania. 



Lp. 

1. 

Zal~cznik 

do zarz~dzenia Nr6156 IVIII17 
Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 23 $lOvpnl'o... 2017 r. 

SZCZEGOLOWY WYKAZ ZADAN 
REALIZOW ANYCH PRZEZ BIURO DS. REWIT ALIZACJI 

W DEPARTAMENCIE ARCHITEKTURY I ROZWOJU URZF;DU MIASTA LODZI 

I. Oddzial ds. Dzialari Spoleczno-Gospodarczych 

Zadania 

Przygotowanie merytoryczne i realizacja dzialail. 
dotycz~cych partycypacji spolecznej w sposob zapewniaj~cy 
aktywny udzial interesariuszy w procesie rewitalizacji, 
w tym w szczegolnosci: 
1) wspolpraca z Komitetem Rewitalizacji; 
2) wspolpraca z Komisjami Dialogu Obywatelskiego, 

w tym z Komisj~ Dialogu Obywatelskiego 
ds. Rewitalizacji; 

3) wspolpraca z organizacjami pozarz~dowymi; 
4) przygotowanie merytoryczne i prowadzenie konsultacji 

spolecznych, udzial w spotkaniach konsultacyjnych, 
opracowywanie raportow Z konsultacji spolecznych 
prowadzonych przez Biuro ds. Rewitalizacji 
w Departamencie Architektury i Rozwoju Urzydu 
Miasta Lodzi. 

Podstawa prawna Rodzaj zadania 

ustawa z dnia 9 paidziemika 2015 r. 0 rewitalizacji I wlasne gminy 
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1023, z poin. zm.) 

Gminny Program Rewitalizacji miasta Lodzi (zal~cznik 

do uchwaly Nr XXXV/916/16 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
28 wrzesnia 2016 r.) 

Zasady wyznaczania skladu oraz zasady dzialania Komitetu 
Rewitalizacji (zal~cznik do uchwaly Nr XXXIXl1035116 Rady 
Miejskiej w Lodzi z dnia 28 grudnia 2016 r.) 

zarz~dzenie Nr 6212NIII17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
12 czerwca 2017 r. w sprawie powolania Komitetu 
Rewitalizacji 

., Wieloletni Program wspolpracy Miasta Lodzi 
z organizacjami pozarz~dowymi oraz podmiotami, 0 ktorych 
mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 
o dzialalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie, na lata 
2016-2018" (zal~cznik do uchwaly Nr XXXIII/886116 Rady 
Miej skiej w Lodzi z dnia 31 sierpnia 2016 r.) 



2. przygotowywanie i wsparcie przy wdraZaniu przedsiywziyc 
rewitalizacyjnych odnosz'lcych siy do spoleczno­
gospodarczego aspektu procesu rewitalizacji ujytych 
w Gminnym Programie Rewitalizacji miasta Lodzi, w tym: 
1) uzgadnianie szczegolowego zakresu merytorycznego 

dzialaii; 
2) ewaluacja realizacji Gminnego Programu Rewitalizacji 

miasta Lodzi ze szczegolnym uwzglydnieniem korzysci 
dla lokalnej spolecznosci; 

3) koordynacja i udzial merytoryczny w planowaniu 
i realizacji programu wspolpracy z organizacjami 
pozarz'ldowymi w zakresie dzialaii rewitalizacyjnych; 

4) kwalifikowanie projektowlzadaiilprzedsiywziyc 
do pozostalych dopuszczalnych przedsiywziyc 
rewitalizacyjnych. 

"Program wspolpracy Miasta Lodzi z organizacjami 
pozarz'ldowymi oraz podmiotami, 0 ktorych mowa wart. 3 
ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 0 dzialalnosci pozytku 
publicznego i 0 wolontariacie, na rok 2017" (za1'lcznik 
do uchwaly Nr XXXVIII987116 Rady Miejskiej w Lodzi 
z dnia 16 listopada 2016 r.) 

"Strategia Zintegrowanego Rozwoju Lodzi 2020+" (za1'lcznik 
do uchwaly Nr XLIII/824112 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
25 czerwca 2012 r.) 

zarz'ldzenie Nr 7399NII14 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
31 paidziernika 2014 r. w sprawie powolania Komisj i Oialogu 
Obywatelskiego ds. Rewitalizacji (z poin. zm.) 

§ 14 ust. 1 pkt 18 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (za1'lcznik do zarz'ldzenia Nr 1964NII12 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z poin. zm.) 

art. 7 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz'ldzie I wlasne gminy 
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446, z poin. zm.) 

ustawa z dnia 9 paidziernika 2015 r. 0 rewitalizacji 
(Oz. U. z 2017 r. poz. 1023, z poin. zm.) 

Gminny Program Rewitalizacji miasta Lodzi (zal'lcznik 
do uchwaly Nr XXXV/916/16 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
28 wrzesnia 2016 r.) 

"Wieloletni Program wspolpracy Miasta Lodzi 
z organizacjami pozarz'ldowymi oraz podmiotami, 0 ktorych 
mowa wart. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 
o dzialalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie, na lata 
2016-2018" (zal'lcznik do uchwaly Nr XXXIII/886116 Rady 
Miejskiej w Lodzi z dnia 31 sierpnia 2016 r.) 
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"Program wspolpracy Miasta Lodzi z organizacjami 
pozarzqdowymi oraz podmiotami, 0 ktorych mowa wart. 3 
ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 0 dzialalnosci pozytku 
publicznego i 0 wolontariacie, na rok 2017" (zalqcznik 
do uchwaly Nr XXXVIII987116 Rady Miejskiej w Lodzi 
z dnia 16 listopada 2016 r.) 

"Strategia Zintegrowanego Rozwoju Lodzi 2020+" (zalqcznik 
do uchwaly Nr XLIII/824112 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
25 czerwca 2012 r.) 

§ 29 ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 1964NII12 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z poin. Zffi.) 

3. I przygotowanie i realizacja zadaii wchodzqcych w zakres I ustawa z dnia 9 paidziemika 2015 r. 0 rewitalizacji I wlasne gminy 
cross-financingu okreslonego w projektach 1-8 Rewitalizacji (Oz. U. z 2017 r. poz. 1023, z poin. zm.) 
Obszarowej Centrum Lodzi, w tym: 

1) przygotowanie procedury konkursowej; Gminny Program Rewitalizacji miasta Lodzi (zalqcznik 
2) organizacja konkursu, wylonienie wykonawcow do uchwaly Nr XXXV/916/16 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 

realizacji zadaii; 28 wrzesnia 2016 r.) 
3) nadzor nad realizacjq zadaii; 
4) przygotowywanie cZysci merytorycznej 

do wnioskow 0 platnosc z realizacji dzialaii 
w ramach crosss-financingu. 

4. I Przygotowywanie i realizacja projektow pilotaZowych art. 7 ust. 1 pkt 19 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. I wlasne gminy 
zwiqzanych z wypracowywaniem i testowaniem 0 samorzqdzie gminnym (Oz. U. z 2016 r. poz. 446, 
modelowych rozwiqzaii wykorzystywanych w realizacji z poin. zm.) 
procesu rewitalizacji, w tym: 
1) realizacja dzialaii zwiqzanych z wypracowywaniem I ustawa z dnia 9 paidziemika 2015 r. 0 rewitalizacji 

modelowych rozwiqzaii dla procesu rewitalizacji; (Oz. U. z 2017 r. poz. 1023, z poin. zm.) 
(Projekt PilotaZ0WY pn. Opracowanie modelu 
pro wadzen ia rewitalizacji obszarow miejsldch Gminny Program Rewitalizacji miasta Lodzi (zalqcznik 
na wybranym obszarze w Mieicie Lodzi - etap 2); do uchwaly Nr XXXV/916116 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 

2) udzial w seminariach, warsztatach, konferencjach, 28 wrzesnia 2016 r.) 
wizytach studyjnych ... organizo\\i'anych przez 
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Ministerstwo Rozwoju i inne jednostki samorzqdu § 15 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi 
terytorialnego w ramach realizowanych projektow (za1'lcznik do zarz'ldzenia Nr 1964NIII2 Prezydenta Miasta 
pilotazowych i modelowych w procesie rewitalizacji; Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z poin. zm.) 

3) rekomendowanie dzialan zwi'lzanych z realizacjq 
modelowych rozwiqzan w procesie rewitalizacji; 

4) prowadzenie strony internetowej Centrum Wiedzy 
o Rewitalizacji (www.centrumwiedzy.org) zgodnie 

5. I Pomoc interesariuszom rewitalizacji w trwajqcym procesie I ustawa z dnia 9 paidziernika 2015 r. 0 rewitalizacji I wlasne gminy 
przeprowadzek, w tym: (Oz. U. z 2017 r. poz. 1023, z poin. zm.) 

z umowq zawart'l z Ministerstwem Rozwoju. 

I) monitorowanie sytuacji mieszkancow 
i przedsiybiorcow przeprowadzonych z obszaru Gminny Program Rewitalizacji miasta Lodzi (zal'lcznik 
projektow 1-8 Rewitalizacji Obszarowej Centrum do uchwaly Nr XXXV/916116 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
Lodzi; 28 wrzesnia 2016 r.) 

2) indywidualna pomoc mieszkancom 
w rozwiqzywaniu problemow spolecznych. I uchwala Nr XLIII 1 095117 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 22 

lutego 2017 r. w sprawie ustanowienia na obszarze 
rewitalizacji miasta Lodzi Specjalnej Strefy Rewitalizacji 
(Oz. Urz. Woj. Lodzkiego poz. 1291, z poin. zm.) 

Wieloletni program gospodarowania mieszkaniowym zasobem 
Miasta Lodzi na lata 2016-2020 (zalqcznik 
do uchwaly Nr XXIV/572116 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
3 lutego 2016 r., Oz. Urz. Woj. Lodzkiego poz. 1187, 
z poin. zm.) 

"Strategia Zintegrowanego Rozwoju Lodzi 2020+" (zal'lcznik 
do uchwaly Nr XLIII/824/12 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
25 czerwca 2012 r.) 

zarz'ldzenie Nr 5332NIIII7 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
15 lutego 2017 r. w sprawie zapewnienia prawidlowej 
realizacji projektow Rewitalizacji Obszarowej Centrum Lodzi 

§ 29 ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
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6. 

7. 

8. 

Analiza danych dotycz<}cych negatywnych zjawisk 
spolecznych, gospodarczych, przestrzenno-funkcjonalnych, 
srodowiskowych i technicznych wystypuj<}cych na obszarze 
rewitalizacji w czasie realizacji Gminnego Programu 
Rewitalizacji miasta Lodzi. 

Organizacja pracy Zespolu ds. Rewitalizacji, w tym: 
1) zwolywanie spotkaiJ.; 
2) sporz<}dzanie protokolow ze spotkan; 
3) przechowywanie dokumentacji Zespolu; 
4) opracowanie aktualizacji skladu i zakresu zadaiJ.. 

Prowadzenie spraw zwi<}zanych z udzielaniem zamowien 
publicznych realizowanych przez Oddzial. 

Lodzi (zal<}cznik do zarz<}dzenia Nr 1964NII12 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z poin. zm.) 
ustawa z dnia 9 paidziemika 2015 r. 0 rewitalizacji I wlasne gminy 
(Oz. U. z 2017 r. poz. 1023, z poin. zm.) 

uchwala Nr XXV/589/16 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
10 lutego 2016 r. w sprawie wyznaczenia obszaru 
zdegradowanego i obszaru rewitalizacji miasta Lodzi (Oz. Urz. 
Woj. Lodzkiego poz. 1197) 

Gminny Program Rewitalizacji miasta Lodzi (zal<}cznik 
do uchwaly Nr XXXV/916/16 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
28 wrzesnia 2016 r.) 
Gminny Program Rewitalizacji miasta Lodzi (zal<}cznik I wlasne gminy 
do uchwaly Nr XXXV/916/16 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
28 wrzesnia 2016 r.) 

zarz<}dzenie Nr 5414NIII17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
1 marca 2017 r. w sprawie powolania Komitetu Steruj<}cego 
ds. Rewitalizacji i Zespolu ds. Rewitalizacji 
ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien I wlasne gminy 
publicznych (Oz. U. z 2015 r. poz. 2164, z poin. zm.) 

Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzydzie 
Miasta Lodzi (zal<}cznik do zarz<}dzenia Nr 5290NIII17 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 9 lutego 2017 r.) 

Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych wartosc 
szacunkowa nie przekracza wyraZonej w zlotych 
rownowartosci kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia Rejestru 
udzielanych zamowien publicznych, do ktorych ustawy Prawo 
zamOWlen publicznych nie stosuje siy (zal<}cznik 
do zarz<}dzenia Nr 4679NIII16 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 18 paidziemika 2016 r.) 
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9. 1 Udostypnianie wnioskodawcom informacji publicznej oraz art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesma 2001 L 0 dostypie I wlasne gminy 
informacji sektora publicznego w celu ponownego do informacji publicznej (Oz. U. z 2016 L poz. 1764, 

10. 

wykorzystywania, bydqcych w dyspozycji Oddzialu. z pain. zm.) 

Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji Oddzialu 
do Archiwum Zakladowego w Wydziale Zarzqdzania 
Kontaktami z Mieszkancami. 

art. 5 ustawy z dnia 25 lutego 2016 L 0 ponownym 
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego 
(Oz. U. poz. 352, z p6Zn. zm.) 

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zalqcznik do uchwaly 
Nr XLl428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 
1996 L, Oz. Urz. Woj. Ladzkiego z 2009 L Nr 347, poz. 2860, 
z pain. zm.) 

§ 5 ust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udostypniania 
informacji publicznej (zalqcznik do zarzqdzenia 
Nr 3928NIII16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 czerwca 
2016 L, Z pain. zm.) 

§ 5 ust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udostypniania 
informacji sektora publicznego w celu ponownego 
wykorzystywania (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 3929NIII16 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 czerwca 2016 L, 

Z pain. zm.) 
§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalqcznik nr 1 do rozporzqdzenia I wlasne gminy 
Prezesa Rady Ministraw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazaw akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiwaw zakladowych, Oz. U. poz. 67, z pain. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zalqcznik nr 6 do rozporzqdzenia 
Prezesa Rady Ministraw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazaw akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiwaw zakladowych, Oz. U. poz. 67, z pain. zm.) 

II-V. (uchylone) 
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Lp. 

1. 

VI. Oddzial ds. Koordynacji 

Zadania 

Koordynacja realizacji projektow Rewitalizacji Obszarowej 
Centrum Lodzi 1-8, w tym: 
I) monitorowanie i kontrola kosztow, harmonogramu, 

problemow, priorytetow projektow i podejmowanie 
odpowiednich dzialan, gdy jest to niezbydne; 

2) zarz~dzanie ryzykiem projektowym; 
3) zarz~dzanie komunikacj~ w projektach; 
4) zarz~dzanie zakresem rzeczowym i finansowym oraz 

harmonogramem poszczegolnych projektow; 
5) zarz~dzanie dokumentacj~ w poszczegolnych 

projektach; 
6) raportowanie do Komitetu Steruj~cego, 

w szczegolnosci: 
a) stanu zaawansowania projektow, 
b) istniej~cego ryzyka, ktore wymaga neutralizacji, 
c) istotnych problemow, ktore wymagaj~ rozwi¥ania, 
d) wymaganych zmian, ktore wplywaj~ na zakres 

rzeczowy, finansowy, harmonogram i jakosc 
projektow; 

7) planowanie zadan przypisanych do realizacji oraz 
weryfikacja planow projektow; 

8) wnioskowanie do Komitetu Steruj~cego ds. projektow 
Rewitalizacji Obszarowej Centrum Lodzi w celu 
zapewnienia na czas odpowiednich zasobow 
niezbydnych do realizacji projektow; 

9) przygotowywanie czysci merytorycznej do wniosku 
o platnosc przekazywanego do Instytucji Zarz~dzaj~cej 
Regionalnym Programem Operacyjnym dla 
Wojewodztwa Lodzkiego; 

10) uzgadnianie kwestii merytorycznych z partnerami 

Podstawa prawn a Rodzaj zadania 

art. 7 ust. I pkt 7 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz~dzie I wlasne gminy 
gminnym (Oz. U. z 2016 r. poz. 446, z pozn. zm.) 

ustawa z dnia 9 paidziemika 2015 r. 0 rewitalizacji 
(Oz. U. z 2017 r. poz. 1023, z pozn. zm.) 

Gminny Program Rewitalizacji miasta Lodzi (zal~cznik 

do uchwaly Nr XXXV/916116 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
28 wrzesnia 2016 r.) 

zarzqdzenie Nr 5332NIIIl7 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
15 lutego 20 17 r. sprawie zapewnienia prawidlowej realizacj i 
projektow Rewitalizacji Obszarowej Centrum Lodzi 

zarz~dzenie Nr 1855NIIII5 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
7 wrzesnia 2015 r. w sprawie okreslenia sposobu zarzqdzania 
inicjatywami w Urzydzie Miasta Lodzi oraz miejskich 
jednostkach organizacyjnych 

§ 29 ust. I pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (zal~cznik do zarz~dzenia N r I 964N I112 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pozn. zm.) 
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projektow; 
11) obsluga systemu SZ3 P w zakresie osmm projektow 

Rewitalizacji Obszarowej Centrum Lodzi, w tym 
wprowadzania biez<j.cego zaawansowania projektu, 
harmonogramu, kosztow, wskainikow; 

12) zbieranie informacji i analiza zebranych danych 
dotycz<j.cych procesu przeprowadzek pod k<j.tem 
terminowej realizacji harmonogramow projektow; 

13) analiza przedsiywziyc podejmowanych przez 
interesariuszy rewitalizacji na obszarze projektow 
1-8 Rewitalizacji Obszarowej Centrum Lodzi 
w kontekscie komplementamosci z zakresem 
projektow; 

14) przygotowanie i realizacj<j. dzialait promocyjnych 
zaplanowanych w projektach w celu rozpowszechniania 
wiedzy z zakresu realizowanych projektow, 
w szczegolnosci: 
a) przygotowanie dokumentacji pozwalaj<j.cej 

na ogloszenie postypowan 0 udzielenie zamowien 
publicznych na wylonienie wykonawcow dzialait 
promocyjnych w ramach projektow 
1-8 Rewitalizacji Obszarowej Centrum Lodzi, 

b) udzial w komisjach przetargowych, wybor 
wykonawcow, 

c) wspolpraca z 
realizowanych 
podejmowanych 
ci<j.gle, 

wykonawcami w zakresie 
zamOWlen, weryfikacja 

dzialan promocyjnych - zadanie 

d) przygotowywanie czysci merytorycznej do wniosku 
o platnosc przekazywanego do Instytucji 
Zarz<j.dzaj<j.cej Regionalnym Programem 
Operacyjnym dla Wojewodztwa Lodzkiego 
w zakresie informacji i promocji; 

15) uzgadnianie dzialan informacyjnych i promocyjnych 
z Biurem Rzecznika Prasowego i Nowych Mediow oraz 
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2. 

Biurem Promocji, Komunikacji Spolecznej i Turystyki; 
16) organizacja posiedzen Komitetu Steruj~cego 

ds. projektow Rewitalizacji Obszarowej Centrum Lodzi, 
wtym: 
a) sporz~dzanie protokolow z posiedzen, 
b) przechowywanie dokumentacji Komitetu 

Steruj~cego, 

c) opracowanie aktualizacji skladu i zakresu zadan 
Komitetu; 

17) przygotowywanie przekazywanie materialow, 
sprawozdan, opracowan, prezentacji w zakresie 
realizacji osmiu projektow Rewitalizacji Obszarowej 
Centrum Lodzi, w szczegolnosci opracowywanie 
materialow dla Komitetu Steruj~cego ds. projektow 
Rewitalizacji Obszarowej Centrum Lodzi, Komitetu 
Rewitalizacji, Prezydenta Miasta Lodzi jego 
Zastypcow oraz Rady Miejskiej w Lodzi; 

18) monitorowanie utrzymania trwalosci projektow 
Rewitalizacji Obszarowej Centrum Lodzi oraz 
przygotowywanie i przekazywanie do Instytucji 
Zarz~dzaj~cej Regionalnym Programem Operacyjnym 
Wojewodztwa Lodzkiego sprawozdaiJ. zwi¥anych 
z utrzymaniem trwalosci projektow. 

Koordynacja dzialan komorek organizacyjnych Urzydu 
Miasta Lodzi/miejskich jednostek organizacyjnych, spolek 
komunalnych oraz interesariuszy rewitalizacji w zakresie 
realizowanych przedsiywziyc rewitalizacyjnych. 

art. 7 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz~dzie I wlasne gminy 
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446, z poin. zm.) 

ustawa z dnia 9 paidziemika 2015 r. 0 rewitalizacji 
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1023, z poin. zm.) 

Gminny Program Rewitalizacji miasta Lodzi (zal~cznik 

do uchwaly Nr XXXV/916/16 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
28 wrzesnia 2016 r.) 

uchwala Nr XLIIII095/17 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
22lutego 2017 r. w sprawie ustanowienia na obszarze 
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rewitalizacji miasta Lodzi Specjalnej Strefy Rewitalizacji 
(Oz. Urz. Woj. Ladzkiego poz. 1291, z pain. zm.) 

§ 29 ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (zal(!cznik do zarz(!dzenia Nr 1964NII12 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pain. zm.) 

3. I Przygotowanie i koordynacja realizacji przedsiywziycia nr art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. 0 ochronie praw I wlasne gminy 

4. 

5. 

3 "Budowa lub przebudowa budynkaw slu:z(!cych lokatoraw, mieszkaniowym zasobie gminy i 0 zmianie Kodeksu 
rozwojowi spolecznego budownictwa czynszowego" cywilnego (Oz. U. z 2016 r. poz. 1610, z pain. zm.) 
wpisanego do Gminnego Programu Rewitalizacji miasta 
Lodzi, w tym: I ustawa z dnia 9 paidziemika 2015 r. 0 rewitalizacji 
1) podejmowanie dzialan maj(!cych na celu uzyskanie (Oz. U. z 2017 r. poz. 1023, z pain. zm.) 

pelnej wlasnosci nieruchomosci; 
2) opracowanie dokumentacji projektowej niezbydnej do Gminny Program Rewitalizacji miasta Lodzi (zal(!cznik 

wykonania budowy lub przebudowy; do uchwaly Nr XXXV/916116 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
3) koordynacja realizacji inwestycji w ramach 28 wrzesnia 2016 r.) 

przedsiywziycia. 

Przygotowanie i koordynacja realizacji dzialan 
na obszarach projektaw Rewitalizacji Obszarowej Centrum 
Lodzi 9-20, w tym: 
1) analiza stanu i rekomendacje dzialan we wspalpracy 

z wlasciwymi komarkami organizacyjnymi Urzydu 
Miasta Lodzi/miejskimi jednostkami organizacyjnymi; 

2) wdraZanie dzialan i wspalpraca z interesariuszami 
rewitalizacji; 

3) analiza uzyskanych efektaw i opracowywanie raportaw. 

uchwala Nr XLIII 1 095/17 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 22 
lutego 2017 r. w sprawie ustanowienia na obszarze rewitalizacji 
miasta Lodzi Specjalnej Strefy Rewitalizacji (Oz. Urz. Woj. 
Ladzkiego poz. 1291, z pain. zm.) 
art. 7 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz(!dzie 
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446, z pain. zm.) 

ustawa z dnia 9 paZdziemika 2015 r. 0 rewitalizacji 
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1023, z pain. zm.) 

Gminny Program Rewitalizacji miasta Lodzi (zal(!cznik 
do uchwaly Nr XXXV/916116 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
28 wrzesnia 2016 r.) 

§ 29 ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (zal(!cznik do zarz(!dzenia Nr 1964NII12 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pain. zm.) 

wlasne gminy 

Koordynacja -.£rogramu adCi£tacji pomieszczen I § 22b ust. 7 uchwaly Nr XLIV/827112 Rady Miejskiej I wlasne gminy 
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6. 

7. 

niemieszkalnych na cele mieszkalne. 

Prowadzenie spraw zwi¥anych z udzielaniem zamowien 
publicznych realizowanych przez Oddzial. 

Udostypnianie wnioskodawcom informacji publicznej oraz 
informacji sektora publicznego w celu ponownego 
wykorzystywania, byd~cych w dyspozycji Oddzialu. 

w Lodzi z dnia 29 czerwca 2012 r. w sprawie zasad 
wynajmowania lokali wchodz~cych w sklad mieszkaniowego 
zasobu Miasta Lodzi (Oz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2016 r. 
poz. 1812, z p6Zn. zm.) 

zarz~dzenie Nr 5998NIII17 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 15 maja 2017 r. w sprawie powolania Komisji do oceny 
i wyborn wnioskow 0 adaptacjy pomieszczen niemieszkalnych 
na cele mieszkalne oraz ustalenia regulaminu okreslaj~cego jej 
tryb pracy oraz kryteria oceny wnioskow 

§ 29 ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (zal~cznik do zarz~dzenia Nr 1964NII12 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z poin. zm.) 
ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamOWlen 
publicznych (Oz. U. z 2015 r. poz. 2164, z poin. zm.) 

Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzydzie 
Miasta Lodzi (zahlcznik do zarz~dzenia Nr 5290NIII17 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 9 lutego 2017 r.) 

Regulamin udzielania zarnowien publicznych, ktorych wartosc 
szacunkowa nie przekracza wyraZonej w zlotych rownowartosci 
kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia Rejestru udzielanych 
zamowien publicznych, do ktorych ustawy Prawo zamowien 
publicznych nie stosuje siy (zal~cznik 

do zarz~dzenia Nr 4679NIII16 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 18 paidziernika 2016 r.) 

wlasne gminy 

art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dostypie I wlasne gminy 
do informacji publicznej (Oz. U. z 2016 r. poz. 1764, 
z poin. zm.) 

art.5 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. 0 ponownym 
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego 
(Oz. U. poz. 352, z poin. zm.) 
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8. Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji Oddzialu 
do Archiwum Zakladowego w Wydziale Zarzqdzania 
Kontaktami z Mieszkancami. 

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zalqcznik do uchwaly 
Nr XLl428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 
1996 r., Oz. Urz. Woj. Ladzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860, 
z pain. zm.) 

§ 5 ust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udostypniania informacji 
publicznej (zalqcznik do zarzqdzenia 
Nr 3928NIII16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 czerwca 
2016 r., z pain. zm.) 

§ 5 ust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udostypniania informacji 
sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania 
(zalqcznik do zarzqdzenia Nr 3929NIII16 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 30 czerwca 2016 r., z pain. zm.) 
§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalqcznik nr 1 do rozporzqdzenia 
Prezesa Rady Ministraw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazaw akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiwaw zakladowych, Oz. U. poz. 67, z pain. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zalqcznik nr 6 do rozporzqdzenia Prezesa 
Rady Ministraw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazaw akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwaw 
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z pain. zm.) 

wlasne gminy 
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Lp. 

1. 

VII. Oddzial ds. Rozliczen Projektow 

Zadania 

Przygotowywanie rozliczen finansowych srodk6w 
pozyskiwanych z funduszy zewnytrznych na proces 
rewitalizacji, w tym m.in.: przygotowywanie wniosk6w 
o platnosc, wprowadzanie danych do Centralnego 
systemu teleinformatycznego SL2014. 

Podstawa prawna Rodzaj zadania 

dzial I rozdzial 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach I wlasne gminy 
publicznych (Oz. U. z 2016 r. poz. 1870, z p6in. zm.) 

ustawa z dnia 8 grudnia 2006 r. 0 finansowym wsparciu 
tworzenia lokali socjalnych, mieszkan chronionych, 
nodegowni i dom6w dla bezdomnych (Dz. U. z 2017 r. 
poz. 1392) 

ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. 0 zasadach realizacji program6w 
w zakresie polityki sp6jnosci finansowanych w perspektywie 
finansowej 2014-2020 (Oz. U. z 2017 r. poz. 1460, 
z p6in. zm.) 

rozporz'!-dzenie Ministra Finans6w z dnia 16 stycznia 2014 r. 
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Oz. U. z 2016 r. 
poz. 1015, z p6in. zm.) 

rozporz,!-dzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
nr 130312013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiaj,!-ce wsp6lne 
przepisy dotycz'!-ce Europejskiego Funduszu Rozwoju 
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, 
Funduszu Sp6jnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego 
na rzecz Rozwoju Obszar6w Wiejskich oraz Europejskiego 
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiaj,!-cego 
przepisy og6lne dotycz'!-ce Europejskiego Funduszu Rozwoju 
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, 
Funduszu Sp6jnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego 
i Rybackiego oraz uchylaj,!-cego rozporz,!-dzenie Rady (WE) 
nr 108312006 (Oz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320) 

Regionalny Program Operacyjny Wojew6dztwa L6dzki~o na 
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2. 

3. 

4. 

Uzgadnianie z Instytucjami Zarz'!dzaj'!cymi Krajowymi 
i Regionalnymi Programami Operacyjnymi interpretacji 
postanowien dokumentow w ramach Perspektywy 
Finansowej 2014-2020 zwi¥anych z procesem 
rewi talizacj i. 
Rozliczanie srodkow w ramach projektow Rewitalizacji 
Obszarowej Centrum Lodzi 1-8, w tym przygotowanie 
procedur obiegu dokumentow i sprawozdawczosci 
pomiydzy Biurem a innymi komorkami organizacyjnymi 
Urzydu Miasta Lodzi, miejskimi jednostkami 
organizacyjnymi i Ll!flymiJ~odmiotami. 
Sprawowanie biez'!cej kontroli nad sposobem 
wykonania uslugi w ogolnym interesie gospodarczym, 
ze szczegolnym uwzglydnieniem jakosci, efektywnosci, 
prawidlowosci jej wykonania oraz podnoszenia jakosci 
i standardu swiadczenia uslug w ogolnym interesie 
gospodarczym. 

lata 2014-2020 przyjyty przez Komisjy Europejsk,! decyzj,! 
z dnia 18 grudnia 2014 r. 

Program Operacyjny "Pomoc Techniczna 
zatwierdzony decyzj,! wykonawcz,! Komisji 
nr C(2014) 9550 podjyt,! w dniu 9 grudnia 2014 r. 

2014-2020", 
Europejskiej 

Strategia dzialania Wojewodzkiego Funduszu Ochrony 
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Lodzi na lata 2017-2020 

§ 3 ust. 3 zarz,!dzenia Nr 4027NIII16 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 8 lipca 2016 r. w sprawie przeprowadzenia postypowan 
i udzielenia zamowien publicznych oraz dokonywania rozliczen 
finansowych w zwi¥ku z realizacj,! projektow 
1-8 Rewitalizacji Obszarowej Centrum Lodzi (z pozn. zm.) 
§ 3 ust. 3 zarz,!dzenia Nr 4027NIII16 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 8 lipca 2016 r. w sprawie przeprowadzenia postypowan 
i udzielenia zamowien publicznych oraz dokonywania rozliczen 
finansowych w zwi,!zku z real izacj '! projektow 
1-8 Rewitalizacji Obszarowej Centrum Lodzi (z pozn. zm.) 
§ 3 ust. 3 zarz,!dzenia Nr 4027NIII16 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 8 lipca 2016 r. w sprawie przeprowadzenia postypowan 
i udzielenia zamowien publicznych oraz dokonywania rozliczen 
finansowych w zwi,!zku z realizacj,! projektow 1-8 
Rewitalizacji Obszarowej Centrum Lodzi (z pozn. zm.) 

uchwala Nr XXIV/572/16 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
31utego 2016 r. w sprawie przyjycia Wieloletniego programu 
gospodarowania mieszkaniowym zasobem Miasta Lodzi na lata 
2016-2020 (Oz. Urz. Woj. Lodzkiego poz. 1187, z pozn. zm.) 

zarz,!dzenie Nr 5697NIII17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
6 kwietnia 2017 r. w sprawie szczegolowych zasad wdrozenia 
mechanizmu rekompensaty oraz okreslenia wskaznikow 
sluz,!cych do obliczania, kontrolowania i przegl,!du wysokosci 

wlasne gminy 

wlasne gminy 

wlasne gminy 
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5. 

6. 

Prowadzenie spraw zwi,!-zanych z udzielaniem 
zamowien publicznych realizowanych przez Oddzial. 

Udostt;:pnianie wnioskodawcom informacji publicznej 
oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego 
wykorzystywania, bt;:d,!-cych w dyspozycji Oddzialu. 

rekompensaty z tytulu wykonania przez Miasto Lodz uslugi 
w ogolnym interesie gospodarczym z zakresu mieszkalnictwa 
i realizacji projektow Rewitalizacji Obszarowej Centrum Lodzi, 
okreslonych w Wieloletnim programie gospodarowania 
mieszkaniowym zasobem Miasta Lodzi na lata 2016-2020 
(z pozn. zm.) 
ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien I wlasne gminy 
publicznych (Oz. U. z 2015 r. poz. 2164, z pozn. zm.) 

Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzt;:dzie 
Miasta Lodzi (zal,!-cznik do zarz,!-dzenia Nr 5290NIII17 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 9 lutego 2017 r.) 

Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych wartosc 
szacunkowa nie przekracza wyraZonej w zlotych 
rownowartosci kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia Rejestru 
udzielanych zamowien publicznych, do ktorych ustawy Prawo 
zamOWlen publicznych nie stosuje sit;: (zal,!-cznik 
do zarz,!-dzenia Nr 4679NIII16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
18 paidziemika 2016 r.) 

art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dostt;:pie I wlasne gminy 
do informacji publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1764, 
z pozn. zm.) 

art. 5 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. 0 ponownym 
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego 
(Dz. U. poz. 352, z pozn. zm.) 

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zal'!-cznik do uchwaly 
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 
1996 r., Oz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860, 
z pozn. zm.) 

§ 5 ust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udostt;:pniania 
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7. Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji 
Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale 
Zarzqdzania Kontaktami z Mieszkancami. 

informacji publicznej (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 3928NIIII6 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 czerwca 
2016 r., z pozn. zm.) 

§ 5 ust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udostypniania 
informacji sektora publicznego w celu ponownego 
wykorzystywania (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 3929/VIV16 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 czerwca 2016 r., 
z poin. zm.) 

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalqcznik nr 1 do rozporzqdzenia 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiwow zakladowych, Oz. U. poz. 67, z pozn. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zalqcznik nr 6 do rozporzqdzenia 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiwow zakladowych, Oz. U. poz. 67, z poin. zm.) 

wlasne gminy 
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VIII. Oddzial Ekonomiczny 

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania 

1. I ~lanowa~ie, realizacj~ i ro~liczani~. wydatko,,: I ustawa z dnia 27 sierpnia 20?? r. 0 finansach publicznych I wlasne gminy 
1 dochodow budzetu mtasta Lodzl w CZySCl dotyczqceJ (OZ. U. z 2016 r. poz. 1870, z pozn. zm.) 
Siura, w tym: 
1) opracowywanie materialow planistycznych I ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci 

do projektu budzetu oraz projektow planow (Oz. U. z 2016 r. poz. 1047, z poin. zm.) 
finansowych w zakresie realizowanych zadan oraz 
ich aktualizacja; rozporzqdzenie Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 r. 

2) wnioskowanie 0 wprowadzanie zmian w budzecie w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Oz. U. z 2016 r. 
i planach finansowych; poz. 1015, z poin. zm.) 

3) sporzqdzanie projektow harmonogramow 
i harmonogramow realizacji dochodow rozporzqdzenie Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r. 
i wydatkow oraz ich aktualizacja; w sprawie sprawozdaiJ. jednostek sektora finansow publicznych 

4) monitorowanie realizacji przez Siuro, uchwalonego w zakresie operacji finansowych (Oz. U. z 2014 r. poz. 1773) 
budzetu w zakresie dochodow i wydatkow biezqcych 
i majqtkowych; rozporzqdzenie Ministra Finansow z dnia 2 marc a 2010 r. 

5) kontrola formalno-rachunkowa faktur/rachunkow, w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, 
przedkladanie ich do zatwierdzenia i do zaplaty oraz przychodow i rozchodow oraz srodkow pochodzqcych ze 
prowadzenie ewidencji dokumentow ksiygowych; irodel zagranicznych (Oz. U. z 2014 r. poz. 1053, z poin. zm.) 

6) prowadzenie ewidencji zawieranych umow; 
7) prowadzenie ewidencji zaangaZowania wydatkow rozporzqdzenie Ministra Finansow z dnia 10 marca 2010 r. 

wedlug szczegolowej klasyfikacji wydatkow, w tym w sprawie szczegolowej klasyfikacji wydatkow strukturalnych 
wydatkow strukturalnych; (Oz. U. poz. 255) 

8) sporzqdzanie zapotrzebowania na uruchomienie 
srodkow finansowe na realizacjy zadan; rozporzqdzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. 

9) prowadzenie okresowych uzgodnien z Wydzialem w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow 
Ksiygowosci dotyczqcych realizacji dochodow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzqdu 
i wydatkow, zaangaZowania srodkow Siura oraz saId terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzqdowych 
naleznosci i zobowiqzan; zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz 

10) sporzqdzanie sprawozdan budzetowych panstwowych jednostek budzetowych majqcych siedziby poza 
i finansowych oraz analiz informacji granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Oz. U. z 2017 r. poz. 760) 
z wykonania budzetu Siura. 

17 



rozdzialy 1-3 rozporzqdzenia Ministra Finans6w z dnia 
7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki 
finansowej jednostek budzetowych i samorzqdowych zaklad6w 
budzetowych (Dz. U. z 2015 r. poz. 1542) 

uchwala Nr XCII1608/10 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
7 lipca 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly 
budzetowej (z p6in. zm.) 

Gminny Program Rewitalizacji miasta Lodzi (zalqcznik 
do uchwaly Nr XXXV/916116 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
28 wrzesnia 2016 r.) 

coroczna uchwala Rady Miejskiej w Lodzi w sprawle 
uchwalenia budzetu miasta Lodzi 

coroczna uchwala Rady Miejskiej w Lodzi w sprawle 
uchwalenia Wieloletniej Prognozy Finansowej miasta Lodzi 

coroczne zarzqdzenia Prezydenta Miasta Lodzi w sprawle 
zalozen do projektu budzetu miasta Lodzi oraz w sprawie 
okreslenia wzor6w materia16w planistycznych niezbydnych 
do opracowania projektu budzetu miasta Lodzi 

zarzqdzenie Nr 6529NIII17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
18 lipca 2017 r. w sprawie ustalenia termin6w obowiqzujqcych 
w procesie przygotowania projektu uchwaly budzetowej miasta 
Lodzi oraz projektu uchwaly w sprawie wieloletniej prognozy 
finansowej miasta Lodzi 

Procedura sporzqdzania projektu harmonogramu 
i harmonogramu realizacji dochod6w i wydatk6w oraz 
przekazywania srodk6w finansowych na wydatki, zaplanowane 
w planach finansowych kom6rek organizacyjnych Urzt(du 
Miasta Lodzi oraz miejskich jednostek organizacyjnych 
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2. Przygotowywanie wniosk6w alokacyjnych i rozliczanie 
wydatkowanych srodk6w finansowych w ramach 
umowy zawartej z Europejskim B anki em 
Inwestycyjnym dotyczqcej wsp61finansowania 
przedsiywziyc rewitalizacyjnych. 

(zalqcznik do zarzqdzenia Nr 521ONII13 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 30 paidziemika 2013 L) 

Zasady rachunkowosci obowiqzujqce w Urzydzie Miasta Lodzi 
(zalqcznik do zarzqdzenia Nr 866NIII15 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 20 kwietnia 2015 L) 

zarzqdzenie Nr 5294NIII17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
9 lutego 2017 L W sprawie trybu przekazywania wniosk6w 
o dokonanie zmian w planach finansowych oraz 
w Wieloletniej Prognozie Finansowej miasta Lodzi 

Instrukcja obiegu dokument6w w zakresie rachunkowosci dla 
Urzydu Miasta Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 1027/W/14 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 6 lutego 2014 r.) 

§ 14 ust. 1 pkt 17 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia N r 1964NII12 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6in. zm.) 
art. 7 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzqdzie 
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446, z p6in. zm.) 

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 L 0 finansach publicznych 
(Dz. U. z 2016 L poz. 1870, z p6in. zm.) 

ustawa z dnia 9 paidziemika 2015 r. 0 rewitalizacj i 
(Dz. U. z 2017 L poz. 1023, z p6in. zm.) 

wlasne gminy 

3. I Prowadzenie i koordynowanie spraw zwiqzanych I ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zam6wien I wlasne gminy 
z udzielaniem zam6wien publicznych, w tym: publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164, z p6in. zm.) 
1) sporzqdzanie planu zam6wien publicznych Biura 

oraz jego aktualizacja; I ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych 
2) przygotowywanie niezbydnych materia16w (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870, z p6in. zm.) 

i dokument6w niezbydnych do prowadzenia 
postypowan 0 udzielenie zam6wien publicznych I Regulaminu udzielania zam6wien publicznych w Urzydzie 
Oddzialu; Miasta Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 5290NIII17 
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3) uczestniczenie w pracach komisj i przetargowych I Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 9 lutego 2017 r.) 
dotycz~cych zamOWlen publicznych 
przygotowywanych przez Oddzial; Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych wartosc 

4) przygotowywanie umow dla udzielanych przez szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych 
Oddzial zamowien publicznych; rownowartosci kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia Rejestru 

5) prowadzenie rejestrow: udzielanych zamowien publicznych, do ktorych ustawy Prawo 
a) umow zawartych przez Biuro, zamOWlen publicznych nie stosuje sit( (zal~cznik 

b) udzielanych zamowien publicznych, do ktorych do zarz~dzenia Nr 4679NIII16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
nie stosuje sit( ustawy Prawo zamowien 18 paidziemika 2016 r.) 
publicznych. 

4. I Poszukiwanie roznych form finansowania inwestycji ustawa z dnia 8 grudnia 2006 r. 0 finansowym wsparciu I wlasne gminy 
w ramach procesu rewitalizacji, opracowywanie tworzenia lokali socjalnych, mieszkan chronionych, 

5. 

montazy finansowych, w tym m.in. analiz dotycz~cych noclegowni i domow dla bezdomnych (Oz. U. z 2017 r. 
realizacji inwestycji poprzez emlSjt( obligacji poz. 1392) 
przychodowych, partnerstwo publiczno-prywatne czy 
pozyskiwanie finansowego wsparcia z Banku I rozporz~dzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 
Gospodarstwa Krajowego. 26 lutego 2016 r. w sprawie finansowego wsparcia 

na tworzenie lokali socjalnych, mieszkan chronionych i lokali 
wchodz~cych w sklad mieszkaniowego zasobu gminy 
niestanowi~cych lokali socjalnych (Oz. U. poz. 259) 

Udostt(pnianie wnioskodawcom informacji publicznej 
oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego 
wykorzystywania, bt(d~cych w dyspozycji Oddzialu. 

§ 29 ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (zal~cznik do zarz~dzenia N r 1964NII12 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pozn. zm.) 
art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesma 2001 r. 0 dostt(pie I wlasne gminy 
do informacji publicznej (Oz. U. z 2016 r. poz. 1764, 
z pozn. zm.) 

art.5 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. 0 ponownym 
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego 
(Oz. U. poz. 352, z pOin. zm.) 

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zal~cznik do uchwaly 
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 
1996 r., Oz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860, 
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6. Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji 
Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale 
Zarz,!-dzania Kontaktami z Mieszkancami. 

z pain. zm.) 

§ 5 ust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udostypniania 
informacji publicznej (zal,!-cznik do zarz,!-dzenia Nr 3928NIII16 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 czerwca 2016 r., 
z pain. zm.) 

§ 5 ust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udostypniania 
informacji sektora publicznego w celu ponownego 
wykorzystywania (zal,!-cznik do zarz,!-dzenia Nr 3929NIII16 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 czerwca 2016 r., 
z pain. zm.) 

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zal,!-cznik nr 1 do rozporz,!-dzenia 
Prezesa Rady Ministraw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazaw akt 
oraz instrukcj i w sprawie organizacj i i zakresu dzialania 
archiwaw zakladowych, Oz. U. poz. 67, z pMn. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zal,!-cznik nr 6 do rozporz,!-dzenia 
Prezesa Rady Ministraw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazaw akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiwaw zakladowych, Oz. U. poz. 67, z pain. zm.) 

wlasne gminy 
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IX. Zespol ds. Administracyjno-Organizacyjnych 

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania 

1. I Obsluga kancelaryjno-biurowa Biura, w tym: Instrukcja kancelaryjna (zahl·cznik nr 1 do rozporz'ldzenia I wlasne gminy 
1) przyjmowanie i ewidencjonowanie korespondencj i; Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
2) przekazywanie korespondencji do dekretacji oraz instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt 

rozdzielanie jej zgodnie z wlasciwosci'l oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
i dekretacj'l; archiwow zakladowych, Oz. U. poz. 67, z poin. zm.) 

3) wykonywanie czynnoscl zwi'lzanych z wysylaniem 
korespondencji; zarz'ldzenie Nr 5034/VIII16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 

4) obsluga ogolnego konta poczty elektronicznej Biura; 23 grudnia 2016 r. w sprawie zasad postypowania 
5) sprawdzanie pod wzglydem formalnym pism z dokumentacj'l i wykonywania czynnosci kancelaryjnych 

i dokumentow przedkladanych do podpisu b'ldi w Urzydzie Miasta Lodzi (z poin. zm.) 
parafowania dyrektorowi lub zastypcy dyrektora; 

6) prowadzenie terminarza spotkail oraz zapewnienie ich 
obslugi; 

7) udzielanie informacji interesantom, w tym kierowanie 
ich do wlasciwych komorek organizacyjnych Urzydu 
Miasta Lodzi b(j.di innych jednostek organizacyjnych. 

2. I Prowadzenie spraw zwi(j.Zanych z: I ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci I wlasne gminy 
1) zaopatrzeniem pracownikow w materialy biurowe (Oz. U. z 2016 r. poz. 1047, z poin. zm.) 

i urz(j.dzenia techniczne, meble, druki, bilety 
komunikacji miejskiej, pieczycie piecz(j.tki, Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci 
identyfikatory itp.; dla Urzydu Miasta Lodzi (za1'lcznik do zarz'ldzenia 

2) gospodarowaniem mieniem znaj duj (j.cym siy Nr 1027/W/14 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 6 lutego 
na wyposazeniu Biura, w szczegolnosci: 2014 r., z poin. zm.) 
a) prowadzenie ewidencji srodkow trwalych 

i srodkow trwalych 0 charakterze wyposaZenia zarz(j.dzenie Nr 40S/W/06 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
ilosciowo-wartosciowego, w tym prowadzenie 2 lutego 2006 r. w sprawie stosowania identyfikatorow 
ksi(j.g inwentarzowych oraz ich aktualizacja, w Urzydzie Miasta Lodzi 

b) przygotowywanie wnioskow 0 likwidacjy srodkow 
trwalych, I Zasady zamawiania, ewidencjonowania, uzywania, 

c) udzial w inwentaryzacji i jej rozliczaniu. _ przechowywania oraz likwidacji. pieczyci piecz(j.tek 
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3. 

4. 

Przygotowanie i wydawanie wnioskodawcom zaswiadczeil 
w zakresie polo zenia nieruchomosci wzglydem obszaru 
rewitalizacji miasta Lodzi. 

Udostypnianie wnioskodawcom informacji publicznej oraz 
informacji sektora publicznego w celu ponownego 
wykorzystywania, byd,!cych w dyspozycji Zespolu. 

(zal,!cznik do zarz,!dzenia Nr 690/WIl2 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 28 grudnia 2012 r.) 

Instrukcja przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji 
aktywaw trwalych stanowi,!cych wlasnosc Miasta Lodzi, 
byd,!cych w uzywaniu lub pod nadzorem komarek 
organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi (zal,!cznik 
do zarz,!dzenia Nr 1985NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 23 wrzesnia 2015 r.) 

zarz,!dzenie Nr 3301NIII16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
7 kwietnia 2016 r. w sprawie powolania w Urzydzie Miasta 
Lodzi Komisji Likwidacyjnej i okreslenia zakresu jej dzialania 
art. 7 ust. 1 pkt 3 i 3a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. I wlasne gminy 
o samorz,!dzie gminnym (Oz. U. z 2016 r. poz. 446, 
z pain. zm.) 

ustawa z dnia 9 paidziemika 2015 r. 0 rewitalizacji 
(Oz. U. z 2017 r. poz. 1023, z pain. zm.) 

uchwala Nr XXV/589116 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
10 lutego 2016 r. w sprawie wyznaczenia obszaru 
zdegradowanego i obszaru rewitalizacji miasta Lodzi (Oz. Urz. 
Woj. Ladzkiego poz. 1197) 

§ 29 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (zal'!cznik do zarz,!dzenia Nr 1964NII12 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pain. zm.) 
art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesma 2001 r. 0 dostypie 
do informacji publicznej (Oz. U. z 2016 r. poz. 1764, 
z pain. zm.) 

art.5 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. 0 ponownym 
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego 
(Oz. U. poz. 352, z pain. zm.) 

wlasne gminy 
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5. 

6. 

7. 

8. 

Przygotowywanie i przekazywanie materialaw 
przeznaczonych do zamieszczenia w Biuletynie Informacji 
Publicznej Urzydu Miasta Lodzi oraz ich aktualizacja. 

Sporzqdzanie zbiorczych sprawozdan i informacji 
dotyczqcych zadan realizowanych przez Biuro. 

Sporzqdzanie szczegalowego wykazu zadan realizowanych 
przez Biuro. 

Przygotowywanie projektaw upowaZnien i pelnomocnictw 
dla pracownikaw Biura oraz prowadzenie i aktualizacja 
ewidencji udzielonych upowaZnien i pelnomocnictw. 

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zalqcznik do uchwaly 
Nr XLl428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzeSnia 
1996 r., Dz. Urz. Woj. Ladzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860, 
z pain. zm.) 

§ 5 ust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udostypniania 
informacji publicznej (zalqcznik do zarzqdzenia 
Nr 3928NIII16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 czerwca 
2016 r., z pain. zm.) 

§ 5 ust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udostypniania 
informacji sektora publicznego w celu ponownego 
wykorzystywania (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 3929/VIII16 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 czerwca 2016 r., 
z pain. zm.) 
art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dostypie 
do informacji publicznej (Oz. U. z 2016 r. poz. 1764, 
z pain. zm.) 

Instrukcja postypowania w sprawie udostypniania materialaw 
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzydu Miasta Lodzi 
(zalqcznik do zarzqdzenia Nr 2143NII12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 20 kwietnia 2012 r., z pain. zm.) 
§ 14 ust. 1 pkt 18 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia N r 1964NI/12 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pain. zm.) 
§ 56 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi 
(zalqcznik do zarzqdzenia Nr 1964NI/12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pain, zm.) 
§ 7 i § 62 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 1964NI/12 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pain. zm.) 

Instrukcja obiegu dokumentaw w zakresie rachunkowosci dla 
Urzydu Mia.sta Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia 

wlasne gminy 

wlasne gminy 

wlasne gminy 

wlasne gminy 
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9. Przygotowywanie korespondencji dotycz'lcej pracownikaw 
Siura w sprawach: osobowych, podnoszenia wiedzy 
i kwalifikacji zawodowych, badan profilaktycznych, 
opisaw stanowisk pracy, itp. 

Nr 1027IWI14 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 6 lutego 
2014 L, z p6Zn. zm.) 

zarz'ldzenie Nr 2868NIII16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
12 lutego 2016 L W sprawie udzielania upowai:nier'i. 
i pelnomocnictw przez Prezydenta Miasta Lodzi (z pain. zm.) 
ustawa z dnia 26 czerwca 1974 L - Kodeks pracy (Dz. U. I wlasne gminy 
z 2016 r. poz. 1666, z p6Zn. zm.) 

ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. 0 pracownikach 
samorz'ldowych (Oz. U. z 2016 r. poz. 902, z pain. zm.) 

rozporz'ldzenie Rady Ministraw z dnia 18 marca 2009 r. 
w sprawie wynagradzania pracownikaw samorz'ldowych 
(Oz. U. z 2014 L poz. 1786) 

§ 4 rozporz'ldzenia Ministra Zdrowia i Opieki Spolecznej 
z dnia 30 maja 1996 L W sprawie przeprowadzania badan 
lekarskich pracownikaw, zakresu profilaktycznej opieki 
zdrowotnej nad pracownikami oraz orzeczen lekarskich 
wydawanych do celaw przewidzianych w Kodeksie pracy 
(Oz. U. z 2016 r. poz. 2067) 

Regulamin pracy w Urzydzie Miasta Lodzi (za1'lcznik 
do zarz'ldzenia Nr 1230NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 10 czerwca 2015 L, Z pain. zm.) 

Regulamin wynagradzania w Urzydzie Miasta Lodzi 
(za1'lcznik do zarz'ldzenia Nr 334/W/09 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 10 czerwca 2009 r., z pain. zm.) 

zarz'ldzenie Nr 6081NII14 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
7 kwietnia 2014 r. w sprawie wprowadzenia Procedury naboru 
kandydataw na wolne stanowiska urzydnicze w Urzydzie 
Miasta Lodzi oraz powolania Komisji ds. Naboru 
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10. 

11. 

Prowadzenie spraw dotycz~cych czasu pracy pracownikaw 
Biura, w tym: 
1) sporz~dzanie list obecnosci i nadzar nad ksi<!Zkami 

wyjsc sluzbowych i prywatnych pracownikaw; 
2) prowadzenie ewidencji delegacji sluzbowych oraz 

wykonywanie czynnoscl zwi~anych 

z wyjazdami sluzbowymi; 
3) prowadzenie spraw zwi~anych z urlopami, 

zwolnieniami od pracy oraz prac~ w godzinach 
nadliczbowych. 

Prowadzenie spraw zwi~anych z przetwarzaniem 
i ochron~ danych osobowych w Biurze, w tym: 
1) przygotowywanie wnioskaw 0 wydanie upowaznien 

do przetwarzania danych osobowych oraz kierowanie 

Regulamin przeprowadzania sluzby przygotowawczej w 
Urzydzie Miasta Lodzi, okreslaj~cy szczegalowy sposab 
przeprowadzania sluzby przygotowawczej w Urzydzie Miasta 
Lodzi i organizowania egzaminu koncz~cego ty sluzby 
(zal~cznik do zarz~dzenia Nr 5703NIII17 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 6 kwietnia 2017 r., z pazn. zm.) 

Zasady podnoszenia wiedzy i kwalifikacji zawodowych przez 
pracownikaw Urzydu Miasta Lodzi (zal~cznik do zarz~dzenia 
Nr 6545/VIII17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 26 lipca 
2017 r., z pazn. zm.) 

zarz~dzenie Nr 1199NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
8 czerwca 2015 r. w sprawie wprowadzenia Modelu 
kompetencyjnego w Urzydzie Miasta Lodzi 
ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. I wlasne gminy 
z 2016 r. poz. 1666, z pazn. zm.) 

rozporz~dzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 
15 maja 1996 r. w sprawie sposobu usprawiedliwiania 
nieobecnosci w pracy oraz udzielania pracownikom zwolnien 
od pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 1632) 

Regulamin pracy w Urzydzie Miasta Lodzi (zal~cznik 

do zarz~dzenia Nr 1230NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 10 czerwca 2015 r., z pazn. zm.) 

Instrukcja obiegu dokumentaw w zakresie rachunkowosci 
dla Urzydu Miasta Lodzi (zal~cznik do zarz~dzenia 

Nr 1027/W/14 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 6 lutego 
2014 r., z pazn. zm.) 
art. 36 w zwi~ku z art. 37 i art. 39 ust. 1, art. 41 ustawy z dnia I wlasne gminy 
29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. 
z 2016 r. poz. 922) 
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12. 

13. 

14. 

15. 

pracownikow na przeszkolenie w tym zakresie; 
2) prowadzenie ewidencji osob upowaznionych 

do przetwarzania danych osobowych; 
3) wnioskowanie 0 rejestracjy/rozszerzenie lub odebranie 

uprawnien uzytkownika w sieci lub aplikacjilbazie 
danych; 

4) przygotowywanie projektow zgloszen zbiorow danych 
osobowych przetwarzanych w Siurze do rejestracji 
oraz dokonywanie ich aktualizacji. 

Prowadzenie spraw dotyczqcych skarg, wnioskow i petycji, 
w tyrn koordynowanie zalatwiania skarg, wnioskow 
i petycji przez wewnytrzne kornorki organizacyjne Siura. 

Prowadzenie spraw zwiqzanych z kontrolq, w tyrn 
prowadzenie ksiqz:ki kontroli Siura (dla kontroli 
wewnytrznych przeprowadzanych przez kontrolerow 
Urzydu Miasta Lodzi). 
Sporzqdzanie wyciqgow z jednolitego rzeczowego wykazu 
akt dla potrzeb Siura oraz ich aktualizacja. 

Przygotowywanie i przekazywanie dokurnentacji Zespolu 
do Archiwurn Zakladowego w Wydziale Zarzqdzania 
Kontaktami z Mieszkaitcarni. 

zarzqdzenie Nr 1554NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
24 lipca 2015 r. w sprawie prowadzenia dokurnentacji 
opisujqcej sposob przetwarzania danych osobowych oraz 
srodki techniczne i organizacyjne zapewniajqce ochrony 
przetwarzanych danych osobowych w Urzydzie Miasta Lodzi 
(z pozn. zrn.) 

dzial VIII ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks I wlasne grniny 
postypowania adrninistracyjnego (Oz. U. z 2017 r. poz. 1257) 

ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. 0 petycjach (Oz. U. z 2017 r. 
poz. 1123) 

rozporzqdzenie Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 r. 
w sprawie organizacji przyjrnowania i rozpatrywania skarg 
i wnioskow (Oz. U. poz. 46) 

zarzqdzenie Nr 723/W1l3 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
25 lutego 2013 r. w sprawie ustalenia zasad przyjrnowania, 
rejestrowania i rozpatrywania skarg i wnioskow kierowanych 
do Urzydu Miasta Lodzi 
Regulamin kontroli (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 1094NIII15 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 rnaja 2015 r.) 

Instrukcja kancelaryjna (zalqcznik nr 1 do rozporzqdzenia 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiwow zakladowych, Oz. U. poz. 67, z pozn. zrn.) 
§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalqcznik nr 1 do rozporzqdzenia 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelar:yjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt 

wlasne grniny 

wlasne grniny 

wlasne grniny 
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oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiwaw zakladowych, Oz. U. poz. 67, z pain. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zal~cznik nr 6 do rozporz~dzenia 

Prezesa Rady Ministraw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazaw akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiwaw zakladowych, Oz. U. poz. 67, z pain. zm.) 
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x. Zespol ds. Monitorowania GPR 

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania 

1. I Gromadzenie, przetwarzanie danych dotycz<!cych I ustawa z dnia 9 paidziemika 2015 r. 0 rewitalizacji, wlasne gminy 
negatywnych zjawisk spolecznych, gospodarczych, (Oz. U. z 2017 r. poz. 1023, z pain. zm.) 
przestrzenno-funkcjonalnych, srodowiskowych 
i technicznych wystypuj<!cych na obszarze rewitalizacji Gminny Program Rewitalizacji miasta Lodzi (zal<!cznik 
w czasie realizacji Gminnego Programu Rewitalizacji do uchwaly Nr XXXV/916/16 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
miasta Lodzi. 28 wrzesnia 2016 r.) 

2. I Analiza aktualnosci Gminnego Programu Rewitalizacji I ustawa z dnia 9 paidziemika 2015 r. 0 rewitalizacji, wlasne gminy 
miasta Lodzi i przygotowywanie niezbydnych zmian, (Oz. U. z 2017 r. poz. 1023, z pain. zm.) 
wtym: 
1) opracowanie projektu zmiany Programu; 
2) przygotowanie konsultacji spolecznych dotycz<!cych 

Programu, w tym zaplanowanie dzialail promocyjnych; 
3) wystypowanie do wlasciwych organaw publicznych 

w celu zasiygniycia opinii do sporz<!dzonego projektu; 
4) wprowadzanie zmian zgloszonych podczas procesu 

konsultacji spolecznych i opiniowania. 
3. I Opracowywanie rocznego harrnonogramu realizacji I ustawa z dnia 9 paidziemika 2015 r. 0 rewitalizacji, wlasne gminy 

Gminnego Programu Rewitalizacji miasta Lodzi. (Dz. U. z 2017 r. poz. 1023, z pain. zm.) 

4. Monitorowanie wydatkowania srodkaw zwi¥anych 
z Gminnym Programem Rewitalizacji miasta Lodzi 
poprzez zbieranie zbiorczych zestawieil z komarek 
organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi/miejskichjednostek 
organizacyjnych uczestnicz<!cych w ww. procesie. 

Gminny Program Rewitalizacji miasta Lodzi (zal<!cznik 
do uchwaly Nr XXXV/916/16 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
28 wrzesnia 2016 r.) 
ustawa z dnia 9 paidziemika 2015 r. 0 rewitalizacji I wlasne gminy 
(Oz. U. z 2017 r. poz. 1023, z pain. zm.) 

coroczna uchwala Rady Miejskiej w Lodzi w sprawle 
uchwalenia budzetu miasta Lodzi 

coroczna uchwala Rady Miejskiej w Lodzi w sprawle 
uchwalenia Wieloletniej Prognozy Finansowej miasta Lodzi 
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5. 

6. 

Prowadzenie spraw zwi~zanych z udzielaniem zamowien 
publicznych realizowanych przez Zespol. 

Udostypnianie wnioskodawcom informacji publicznej oraz 
informacji sektora publicznego w celu ponownego 
wykorzystywania, byd~cych w dyspozycji Zespolu. 

Gminny Program Rewitalizacji miasta Lodzi (zal~cznik 

do uchwaly Nr XXXV/916/16 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
28 wrzesnia 2016 r.) 
us taw a z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien I wlasne gminy 
publicznych (Oz. U. z 2015 r. poz. 2164, z poin. zm.) 

Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Urzydzie 
Miasta Lodzi (zal~cznik do zarz~dzenia Nr 5290NIII17 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 9 lutego 2017 r.) 

Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych wartosc 
szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci 
kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia Rejestru udzielanych 
zamowien publicznych, do ktorych ustawy Prawo zamowien 
publicznych nie stosuje siy (zal~cznik 

do zarz~dzenia Nr 4679NIII16 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 18 paidziernika 2016 r.) 
art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dostypie I wlasne gminy 
do informacji publicznej (Oz. U. z 2016 r. poz. 1764, 
z poin. zm.) 

art.5 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. 0 ponownym 
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego 
(Oz. U. poz. 352, z poin. zm.) 

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zal~cznik do uchwaly 
Nr XLl428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 
1996 r., Oz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860, 
z poin. zm.) 

§ 5 ust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udostypniania informacji 
publicznej (zal~cznik do zarz~dzenia Nr 3928NIII16 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 czerwca 
2016 r., z poin. zm.) 
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7. przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji Zespolu 
do Archiwum Zakladowego w Wydziale Zarzqdzania 
Kontaktami z Mieszkancami. 

§ 5 ust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udostypniania infonnacji 
sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania 
(zalqcznik do zarzqdzenia Nr 3929NIII16 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 30 czerwca 2016 r., z pain. zm.) 
§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalqcznik nr 1 do rozporzqdzenia 
Prezesa Rady Ministraw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazaw akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiwaw zakladowych, Oz. U. poz. 67, z pain. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zalqcznik nr 6 do rozporzqdzenia Prezesa 
Rady Ministraw z dnia 18 stycznia 20 II r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazaw akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwaw 
zakladowych, Oz. U. poz. 67, z pain. zm.) 

wlasne gminy 
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Zahlcznik 
do Szczegolowego wykazu zadan 
realizowanych przez Biuro ds. Rewitalizacji 
w Departamencie Architektury i Rozwoju 
Urzydu Miasta Lodzi 
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