ZARZADZENIE Nr 6850 /viI/17
PREZYDENTA MIASTA LODZI
zdnia & wuﬁém 2017 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
w Urzedzie Miasta Lodzi.

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 31 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446, 1579 i 1948 oraz z 2017 r. poz. 730
i 935) wzwigzku z art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579) oraz art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy
z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2016 r. poz. 814, 15791 1948
oraz z 2017 r. poz. 7301 935)

zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam Regulamin udzielania zamoéwien publicznych w Urzgdzie Miasta
Lodzi, stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom komoérek organizacyjnych
Urzedu Miasta Lodzi.

§ 3. Do postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego wszczgtych, przed dniem
wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia, stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

§ 4. Traci moc zarzadzenie Nr 5290/VII/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 9 lutego
2017 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzgdzie
Miasta Lodzi.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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Zalgcznik
do zarzadzenia Nr 6850V11/17
Prezydenta Miasta Lodzi

zdnia 8 gorcesnwa 2017,

Regulamin udzielania zaméwien publicznych
w Urzedzie Miasta Lodzi

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§ 1. 1. Regulamin udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Miasta Lodzi okresla
procedury:
1) planowania zamowien publicznych;

2) udzielania zamoéwien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane, o wartosci
przekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowarto$ci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych;

3) przygotowania i prowadzenia postgpowan o zawieranie umow ramowych;
4) przygotowania i prowadzenia postgpowan o ustanawianie dynamicznego systemu zakupow.
2. Udzielanie zamoéwien publicznych na dostawy, ustugi 1 roboty budowlane,

o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartos$ci kwoty okreslonej w art. 4

pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych reguluje odrgbne

zarzadzenie Prezydenta Miasta Lodzi.
3. Do przeliczenia wartosci zamoéwien publicznych nalezy przyja¢ kurs zlotego

w stosunku do euro, w wielkosci podanej w aktualnie obowiazujacym rozporzadzeniu Prezesa

Rady Ministréw w sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku do euro, stanowigcego
podstawe przeliczenia wartosci zamoéwien publicznych.
4. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) awarii — nalezy przez to rozumie¢ nagle, nieprzewidziane zdarzenie powodujace
uszkodzenie w mieniu lub zagrozenie dla Zzycia lub zdrowia ludzi, ktéore wymaga
natychmiastowego podjgcia dziatan w celu usunigcia jego skutkow;

2) budzecie — nalezy przez to rozumie¢ budzet Miasta Lodzi oraz Wieloletnia Prognozeg
Finansowa Miasta Lodzi;

3) dialogu technicznym — nalezy przez to rozumie¢ dialog techniczny okreslony w art. 31 a-d
ustawy,

4) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ dostawy w rozumieniu art. 2 pkt 2 ustawy;

5) dynamicznym systemie zakupdw — nalezy przez to rozumie¢ dynamiczny system zakupdw
w rozumieniu art. 2 pkt 2a ustawy;

6) Dyrektorze Wydzialu — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Wydzialu Zamoéwien
Publicznych w Departamencie Obstugi 1 Administracji Urzedu Miasta Lodzi lub jego
Zastepceg;

7) kierowniku komoérki organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora wydziatu, lub
rownorzedne] komorki organizacyjnej o innej nazwie lub kierownika samodzielnej komorki
organizacyjnej Urzedu lub inng wyznaczona osobg;

8) kierowniku projektu — nalezy przez to rozumie¢ osobg, ktdrej powierzono uprawnienia
1 obowiazek biezacego zarzadzania projektem oraz realizacji jego zakresu, w zalozonym
terminie 1 przy zalozonym budzecie. Kierownik projektu wspolpracuje ze wszystkimi
stronami bioracymi udzial w projekcie w zakresie niezbednym do realizacji celow
projektowych — zarzadza operacyjnie zespolem projektu;



9) kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta t.odzi;

10) komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisj¢ przetargowa powotana do przygotowania
i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego;

11) komodree organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ wydzial, rownorzedna komorke
organizacyjna o innej nazwie lub samodzielna komorke organizacyjna Urzgdu;

12) miejskiej jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ jednostke organizacyjna
dziatajaca w sektorze finanséw publicznych, utworzona przez miasto w celu realizacji jego
zadan 1 nie bedaca spotka prawa handlowego;

13) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ najkorzystniejsza ofertg
w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy;

14) niezwlocznie — nalezy przez to rozumie¢ termin realny, bez zbgdnej zwloki, majacy na
wzgledzie okoliczno$ci danego miejsca i czasu z uwzglednieniem staranno$ci przyjgte;
w stosunkach danego rodzaju;

15) obiekcie budowlanym — nalezy przez to rozumie¢ obiekt budowlany w rozumieniu
art. 2 pkt 5d ustawy;

16) osobie upowaznionej — nalezy przez to rozumie¢ osobg sposrod pracownikow
zamawiajacego, ktorej kierownik zamawiajacego udzielit stosownych upowaznien;

17) Planie — nalezy przez to rozumie¢ Plan udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie dla
dostaw, ustug 1 rob6t budowlanych;

18) Planie postgpowan — nalezy przez to rozumie¢ plan w rozumieniu art. 13a ustawy;

19) postgpowaniu — nalezy przez to rozumie¢ postgpowanie o udzielenie zamoéwienia
publicznego w rozumieniu art. 2 pkt 7a ustawy;

20) projekcie — nalezy przez to rozumie¢ jednorazowe, niepowtarzalne, ztozone przedsigwzigcie
podejmowane w celu wytworzenia unikalnego produktu, dostarczenia unikalnej ushugi lub
uzyskania unikalnego rezultatu realizowane przez powotany do tego zespo6t projektowy;
Projekt powinien mie¢ okreslony poczatek i okre§lony koniec realizacji; Projekt moze
sktada¢ sig z kilku zadan inwestycyjnych i/ lub biezacych;

21) projekcie umowy — nalezy przez to rozumie¢ wzér umowy, zawierajacy dane wynikajace
z przeprowadzonego postgpowania;

22) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielania zamdwien publicznych
w Urzedzie;

23) Regulaminie komisji — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin pracy komisji przetargowej
stanowiacy zatacznik Nr 10 do Regulaminu;

24) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ roboty budowlane w rozumieniu art. 2
pkt 8 ustawy;

25) rodzaju zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ dostawy, ustugi lub roboty budowlane;

26) SIWZ — nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacj¢ Istotnych Warunkow Zamoéwienia;

27) Skarbniku — nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Miasta Lodzi lub osobg przez niego
upowazniona;

28) System elektronicznego obiegu dokumentow — nalezy przez to rozumie¢ EZD funkcjonujacy
w Urzedzie;

29) umowie ramowej — nalezy przez to rozumie¢ umowe¢ w rozumieniu art. 2 pkt 9a ustawy;

30) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta L.odzi;

31) ushlugach — nalezy przez to rozumie¢ ustugi w rozumieniu art. 2 pkt 10 ustawy;

32) ushugach spotecznych - nalezy przez to rozumie¢ ushugi w rozumieniu art. 138 h ustawy;

33) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien
publicznych;

34) wartoSci szacunkowej zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ warto§¢ zamoOwienia dla
dostaw, ustug i robot budowlanych, ustalona zgodnie z odpowiednimi przepisami ustawy;



35) wniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o przygotowanie 1 przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamdowienia publicznego, wraz z wymaganymi zalacznikami,
ztozony przez komoérkg organizacyjna, ktorego wzor stanowi zatacznik Nr 2 lub Nr 3
do Regulaminu;

36) Wydziale — nalezy przez to rozumie¢ Wydzial Zamowien Publicznych w Departamencie
Obstugi i Administracji Urzedu Miasta t.odzi;

37) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ wykonawcg w rozumieniu art. 2 pkt 11 ustawy;

38) wzorze umowy — nalezy przez to rozumie¢ istotne dla stron postanowienia, ktore zostang
wprowadzone do treSci zawieranej umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogdlne
warunki umowy albo wzor umowy zataczany do wniosku;

39) zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Miasto £6dz — Urzad Miasta Lodzi;

40) zamowieniach mieszanych — nalezy przez to rozumie¢ zaméwienia w rozumieniu w art. 5b
15g ustawy;

41) zamowieniu — nalezy przez to rozumie¢ zamdwienie publiczne w rozumieniu art. 2 pkt 13
ustawy;

42) Zespole — nalezy przez to rozumie¢ zespot osob powotany przez komorke organizacyjna do
nadzoru nad realizacja udzielonego zaméwienia, na roboty budowlane lub ustugi, ktérego
warto$¢ jest rowna lub przekracza wyrazona w ztotych rownowarto$¢ kwoty 1 000 000 euro.

5. Dopuszcza si¢ prowadzenie procedury droga elektroniczna poprzez System
elektroniczny, umozliwiajacy prowadzenie procedury udzielania zaméwienh publicznych
w Urzedzie lub z zachowaniem formy pisemnej.

Rozdzial 2
Planowanie zamoéwien publicznych

§2.1.Na kazdy rok budzetowy zamawiajacy sporzadza Plan w celu ustalenia
orientacyjnych (planowanych) wartoéci zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane.

2. Po uchwaleniu budzetu przez Rad¢ Miejska w Lodzi Wydzial moze przekazac
Urzgdowi Publikacji Unii Europejskiej lub zamie$ci¢ na wlasnej stronie internetowej,
w migjscu wyodrgbnionym dla zamodwien, zwanym ,,profilem nabywcy”, wstgpne ogloszenie
informacyjne o planowanych w terminie nastgpnych 12 miesi¢cy zaméwieniach lub umowach
ramowych, ktorych warto$¢ jest réwna badz przekracza kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.

3. Obieg dokumentéw w =zakresie planowania 1 zmian Planu odbywa sig
w Systemie elektronicznego obiegu dokumentéw.

4. Dyrektor Wydziatu przekazuje komérkom organizacyjnym zataczniki do Regulaminu,
ktérych wzory stanowia:

1) dla dostaw zalacznik Nr 1a,

2) dla ustug zatacznik Nr 1b,

3) dlarobdt budowlanych zalacznik Nr 1¢

— w formie edytowalnych arkuszy kalkulacyjnych, wraz z instrukcja ich wypelniania.

5. Kierownicy komoérek organizacyjnych skladaja w Wydziale, w terminie wskazanym
przez Wydzial, zatwierdzony przez kierownika komorki organizacyjnej plan zamoéwien
komorki organizacyjnej, opracowany na podstawie przedlozonego Radzie Miejskiej projektu
budzetu. Plan sporzadzany jest w oparciu o zalaczniki do Regulaminu, o ktérych mowa
w ust. 4. Plan zamowien komorki organizacyjnej zawierajacy btedy podlega odestaniu, wraz
z uzasadnieniem do danej komorki organizacyjnej, celem jego poprawienia.

6. Nieztozenie planéw, o ktérych mowa w ust. 5, w terminie wskazanym przez Wydzial
uniemozliwi przygotowanie Planu i utrudni ustalenie sposobu udzielenia zamoéwien
w Urzgdzie oraz sporzadzenie Planu postgpowan w terminie ustawowym.



7. Podczas przygotowywania Planu, Wydzial definiuje i tworzy grupy rodzajowe
zamowien. Wydzial moze definiowa¢ i1 zmienia¢ grupy rodzajowe zaméwien w trakcie
realizacji Planu.

8. Wydzial, w oparciu o plany zamowien komorek organizacyjnych, przygotowuje Plan
1 przedktada go kierownikowi zamawiajacego celem zatwierdzenia.

9. Dyrektor Wydziatu niezwlocznie zamieszcza zatwierdzony Plan w wewngtrznej sieci
informatycznej Urzgdu. Dyrektor Wydzialu moze do Planu, o ktérym mowa powyzej, zataczaé
dodatkowe informacje, dotyczace w szczegolnosci stopnia jego realizacji.

10. W terminie 5 dni roboczych, liczac od daty uchwalenia budzetu przez Radg Miejska,
kierownicy komorek organizacyjnych maja obowiazek przesta¢ do Wydzialu zmiany do Planu
lub powiadomi¢ Wydzial, ze Plan w zakresie zamowien komoérki organizacyjnej nie ulegh
zZmianie.

11. Po uplywie terminu okre$lonego w ust. 10, Wydzial w oparciu o przestane informacje
publikuje tekst ujednolicony Planu w wewngtrznej sieci informatycznej Urzedu.

12. Zatwierdzony Plan podlega zmianom w przypadku:

1) zmiany orientacyjnej (planowanej) wartosci zaméwienia,

2) zmiany planowanego terminu realizacji zamdwienia,

3) rezygnacji z realizacji planowanego zamowienia,

4) zmian organizacyjnych Urzg¢du, ktére wplywajg na udzielanie zaplanowanych zamowien,
5) zmian rodzaju planowanego zamowienia,

6) nieujecia w Planie tych zaméwien, ktore powinny by¢ wezesniej zaplanowane

— zmiany wymagaja zachowania formy elektroniczne;.

13. Niedopuszczalne sa takie zmiany Planu, w wyniku, ktérych nie mozna wszczaé
postgpowania w roku, ktérego dotyczy Plan.

14. W przypadku wystapienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 12 pkt 1-4,
kierownicy komorek organizacyjnych maja obowiazek niezwlocznie przekaza¢ do Dyrektora
Wydzialu wniosek o zmiang Planu wraz z uzasadnieniem zmian.

15. W przypadku wystapienia okolicznosci okreSlonych w ust. 12 pkt 5 i 6, wniosek
o zmiang Planu moze by¢ zlozony, po uprzednim potwierdzeniu przez Wydzial zasadnosci
wprowadzenia zmian.

16. W przypadku zamowienia stanowigcego przedmiot postgpowania uniewaznionego
w poprzednim roku budzetowym, jezeli ma by¢ prowadzone kolejne postgpowanie
o udzielenie tego zaméwienia, nalezy uzna¢ je, jako zamowienie planowane na rok nastgpny
1 uja¢ w planie komorki organizacyjnej. Jezeli uniewaznienie miato miejsce po sporzadzeniu
Planu, nalezy ztozy¢ wniosek o zmiang Planu.

17. Do wniosku o zmian¢ Planu, nalezy obligatoryjnie zataczy¢ edytowalny arkusz
kalkulacyjny z przedmiotowa zmiana, sporzadzony zgodnie z aktualnymi zatacznikami
do Regulaminu:

1) dla dostaw — zalacznik Nr 1a,

2) dla ustug — zalacznik Nr 1b,

3) dla robo6t budowlanych — zatacznik Nr 1c

— wskazujac numer pozycji planu komorki organizacyjnej, a dla nowo tworzonej pozycji
kolejny numer pozycji planu komorki organizacyjnej, odpowiednio dla danego rodzaju
zamoOwienia.

18. Zlozony wniosek o zmiang Planu zawierajacy bledy podlega zwrotowi wraz
z uzasadnieniem, do danej komorki organizacyjne;.

19. Na podstawie poprawnie zlozonych wnioskow o zmiang Planu, Dyrektor Wydziatu
przygotowuje tekst ujednolicony Planu i zamieszcza go w wewngtrznej sieci informatyczne;j
Urzedu.



20. Wydzial nie pdzniej niz 30 dni od dnia przyjgeia budzetu przez Radg Miejska
w Lodzi, sporzadza Plan postgpowan o udzielenie zaméwien, zgodnie z zatacznikiem Nr 1d do
Regulaminu, jakie przewiduje si¢ przeprowadzi¢ w danym roku finansowym oraz zamieszcza
go na stronie internetowej. Plan postgpowan o udzielenie zamowien zawiera w szczegolnoSci
informacje dotyczace:
1) przedmiotu zamdwienia;
2) rodzaju zamowienia wedlug podzialu na zaméwienia na roboty budowlane, dostawy lub
ustugi;
3) przewidywanego trybu lub innej procedury udzielenia zamdwienia;
4) orientacyjnej (planowanej) warto$ci zamowienia;
5) przewidywanego terminu wszczgcia postgpowania w ujeciu kwartalnym lub miesigcznym.
21. W przypadku zmian Planu udzielenia zaméwienn w zakresie informacji zawartych
w Planie postgpowan, aktualizacji podlega takze Plan postgpowan o udzielanie zamoéwien
publicznych.

Rozdzial 3
Zasady udzielania zaméwien publicznych

§ 3. Udzielanie zamowien publicznych, zawieranie umow ramowych oraz ustanawianie
dynamicznego systemu zakupéw na dostawy, ustugi i roboty budowlane mozZe nastapi¢
wylacznie w trybach i na zasadach okreslonych przepisami ustawy i Regulaminu.

§ 4. 1. W przypadku zorganizowania konkursu, o ktorym mowa w ustawie, niniejszego
Regulaminu nie stosuje si¢, a Prezydent Miasta fL.odzi powotuje w drodze zarzadzenia sad
konkursowy oraz okresla organizacjg, sklad i tryb jego pracy, jak réwniez ustala regulamin
konkursu.

2. W przypadku udzielania zaméwien z zastosowaniem klauzul spolecznych lub
srodowiskowych, dodatkowo zastosowanie ma odrgbne zarzadzenie Prezydenta Miasta Fodzi.

§ 5. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem maja zastosowanie
przepisy ustawy oraz Kodeksu cywilnego.

§ 6. Wydzial prowadzi Rejestr postgpowan o udzielenie zamoéwien publicznych
i postgpowan prowadzonych w celu zawarcia umow ramowych.

§ 7. 1. Kierownik zamawiajacego, w szczegolnosci:
1) powoluje i odwoluje czlonkéw komisji przetargowe;;
2) wyznacza pelnomocnikow na rozprawe przed Krajowa Izbg Odwotawcza;
3) =zatwierdza na podstawie wniosku komisji, w szczego6lnosci:
a) treS¢ ogloszenia o zamowieniu, SIWZ, zaproszen wymaganych ustawa, wnioskow
o dopuszczeniu do udzialu w postgpowaniu lub zmian tych dokumentow,
b) dziatania podejmowane w zakresie sSrodkéw ochrony prawnej,
¢) wykluczenie wykonawcy,
d) odrzucenie oferty,
€) wybor najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienie post¢gpowania.
2. Kierownik zamawiajacego nie jest zwigzany wnioskiem komisji i moze poleci¢
powtorzenie kazdej czynnosci.
3. Kierownik zamawiajacego moze powierzy¢é wykonanie czynnosci, w szczegdlnosci
o ktorych mowa w ust. 1, osobie upowaznionej.



§ 8. 1. Kierownicy komorek organizacyjnych odpowiadaja za zlozenie planu zaméwien
komoérki organizacyjnej w terminie okre§lonym w §2 wust.5 i zmian do Planu,
w szczegdlnosci okreSlonych w § 2 ust. 10. Plan zaméwien komorki obejmuje wszystkie
planowane zamodwienia, bez wzglgdu na ich warto$c¢.

2. Kierownik wnioskujacej komorki organizacyjne;j:

1) odpowiada za ztozenie kompletnego wniosku w Wydziale, w terminie nie p6Zniejszym niz
okre$lony w Planie oraz za jego przygotowanie przez osoby gwarantujace bezstronno$¢
i obiektywizm;

2) odpowiada za prawidlowy opis przedmiotu zaméwienia, oszacowanie warto$ci zamowienia,
majac na wzgledzie tre§¢ art. 32-35 ustawy oraz okreSlenie warunkéw udziatu
w postegpowaniu i kryteriow oceny ofert;

3) odpowiada za zabezpieczenie Srodkéw w budzecie na realizacj¢ zamowienia;

4) moze wnioskowa¢é o powotanie czlonkéw komisji, gwarantujacych bezstronno$c¢
i obiektywizm, sposroéd pracownikéw komorek organizacyjnych i miejskich jednostek
organizacyjnych, zainteresowanych udzieleniem zaméwienia lub innych osob, niezbgdnych
do prawidlowego przeprowadzenia postgpowania;

5) odpowiada za umozliwienie czlonkowi komisji, ktorego jest przelozonym, udziatu
w pracach komisji;

6) moze wystapi¢c do kierownika zamawiajacego o powolanie bieglych (rzeczoznawcow)
lub innych osob, niezbednych do prawidlowego przygotowania post¢gpowania.

§ 9. 1. Komérka organizacyjna wnioskujaca o przygotowanie 1 przeprowadzenie
postgpowania, nie pdzniej niz na dwa dni robocze przed zlozeniem wniosku w wersji
papierowej, przesyla jego projekt wraz z zalacznikami na adres mailowy Wydziahu.

2. Kierownik wnioskujacej komorki organizacyjnej sklada do Wydzialu wniosek
w wersji papierowe] wraz z wymaganymi zalagcznikami, w celu przygotowania
i przeprowadzenia postgpowania, wg wzoru okreslonego:

1) w zalaczniku Nr 2 do Regulaminu dla dostaw, ustug lub roboét budowlanych, albo

2) w zalaczniku Nr 3 do Regulaminu dla uslug spotecznych.

3. W przypadkach okreslonych w § 2 ust. 12 i 16 wniosek, o ktorym mowa w ust. 2
sktada si¢ nie weczeéniej niz po ztozeniu w Wydziale zatwierdzonego wniosku o zmiang Planu.

4. Do wniosku nalezy zataczy¢ w szczegdlnosci:

1) opis przedmiotu zamowienia, zgodny z wymogami art. 29-31 ustawy oraz z wzorem
stanowiacym zaltacznik Nr 4 do Regulaminu;

2) propozycje warunkéw udzialu w postgpowaniu stawianych wykonawcom, zgodne
Z wymogami ustawy oraz z wzorem stanowiacym zalacznik Nr 5 do Regulaminu;

3) propozycje kryteriow oceny ofert, z podaniem procentowej wagi kazdego z kryteridw,
zgodne z wymogami ustawy oraz z wzorem stanowigcym zalacznik Nr 6 do Regulaminu;

4) ustalenie wartosci szacunkowej zamowienia, zgodnie z wymogami ustawy oraz z wzorem
stanowiacym zalacznik Nr 7 do Regulaminu dla ustug lub robét budowlanych i zalacznikiem
Nr 11 do Regulaminu dla dostaw;

5) szczegdtowe informacje o przeprowadzonym dialogu technicznym:

a) opublikowana na stronie internetowej informacj¢ o zamiarze przeprowadzenia dialogu
technicznego oraz o jego przedmiocie,

b) wykaz podmiotéw uczestniczacych w dialogu technicznym,

c¢) informacj¢ o wplywie dialogu technicznego na opis przedmiotu zaméwienia, SIWZ
lub warunki umowy;

6) wzdér umowy / istotne postanowienia umowy zaakceptowane przez radcg prawnego;

7) w przypadku zamdwienia nieplanowanego nalezy zataczy¢ szczegbélowe uzasadnienie braku
ujecia zamdwienia w Planie, ze wskazaniem okolicznos$ci potwierdzajacych, iz jego



realizacja jest konieczna i nie wynika z przyczyn, ktérych nie przewidzial w dacie

sporzadzania Planu;

8) w przypadku wskazania trybu innego niz przetarg nicograniczony lub przetarg ograniczony,
nalezy zalaczy¢ uzasadnienie faktyczne i prawne podstawy zastosowania wnioskowanego
trybu;

9) w przypadku zamowien finansowanych ze s$rodkdéw Unii Europejskiej do wniosku
dodatkowo nalezy zataczy¢:

a) kopig, potwierdzong za zgodnos¢ z oryginalem umowy o dofinansowanie, a w przypadku
ztozenia wniosku przed zawarciem umowy o dofinansowanie, informacj¢ o objgciu
projektu dofinansowaniem na podstawie wlasciwego dokumentu np.: uchwaty zarzadu
wojewodztwa o przyjeciu listy projektéw wylonionych do dofinansowania,
w wersji papierowej lub elektronicznej rozumianej, jako dane zapisane na no$nikach typu
CD/DVD/ USB lub przestane na adres poczty elektronicznej sekretariatu Wydziatu,

b) logotyp projektu (czarno-bialy i w kolorze), rozmieszczony zgodnie z wytycznymi
w edytowalnym dokumencie Microsoft Word, w wersji elektronicznej rozumianej, jako
dane zapisane na noénikach typu CD/DVD/ USB lub przestane na adres poczty
elektronicznej sekretariatu Wydziatu,

10) w przypadku zamowien, ktorych przedmiotem sa roboty budowlane do wniosku

dodatkowo nalezy zataczy¢:

a) dokumentacj¢ projektowa (wraz z przedmiarem robot),

b) specyfikacjg techniczng wykonania i odbioru robét budowlanych,

¢) kosztorys inwestorski,

d) program funkcjonalno-uzytkowy (w przypadku robot budowlanych w formule
zaprojektuj 1 wybuduj),

e) ustalenie wartosci szacunkowej ustalonej na podstawie planowanych kosztéw prac
projektowych oraz planowanych kosztéw robot budowlanych (w przypadku robot
budowlanych w formule zaprojektuj i wybuduj),

f) prawomocng decyzj¢ o pozwoleniu na budowg lub zgloszenie zamiaru wykonania robot
budowlanych, wraz z informacja o braku sprzeciwu wlasciwego organu, co do
wykonania tych robot,

g) os$wiadczenie o dysponowaniu nieruchomoscia na cele budowlane oraz, ze stan prawny
nieruchomos$ci objetych przedmiotem zamdwienia zostal zbadany 1 pozwala na
zrealizowanie planowanego zamoéwienia (w przypadku braku dokumentu, o ktorym
mowa w lit. f),

h) oswiadczenie, ze dokumentacja projektowa, shuzaca do opisu przedmiotu zamoéwienia na
wykonanie robot budowlanych, wraz z kosztorysem inwestorskim i specyfikacjami
technicznymi wykonania i odbioru robot zataczona do wniosku w formie papierowej jest
kompletna i zgodna z forma elektroniczng zalaczong do wniosku oraz z dokumentacja
projektowa, stanowiaca podstawe do wykonania robdt budowlanych zgodnie z wzorem
stanowigcym zalacznik Nr 8 do Regulaminu.

5. Zalaczniki do wniosku musza zosta¢ ztozone w:

1) oryginale - podpisane przez osob¢ sporzadzajaca, z podaniem daty sporzadzenia;

2) wersji elektronicznej rozumianej, jako dane zapisane na nosnikach typu CD/DVD/ USB lub
przestane na adres poczty elektronicznej sekretariatu Wydzialu - w formacie plikow pdf
(zalecana rozdzielczo$¢ 150 - 200 dpi), oraz dodatkowo zataczniki, o ktérych mowa w ust. 4
pkt 1-4, jako pliki edytowalne, tj. kalkulacje itp. w formacie pliku xls/xlsx (arkusz
kalkulacyjny), a pozostale dokumenty w formacie pliku doc/docx (dokument tekstowy).
Dopuszcza si¢ dodatkowo zlozenie kosztorysu naktadczego w formacie pliku edytowalnego
programu kosztorysujacego.



§ 10. 1. Kierownik zamawiajacego, po ztozeniu wniosku w wersji papierowej powotuje
komisje.

2. Komisja jest powolywana do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania
w trybach i na zasadach okre$lonych przepisami ustawy i Regulaminu. Komisja przygotowuje
1 przeprowadza postgpowanie w oparciu o propozycje zawarte we wniosku.

3. Komisja wykonuje swoje czynnos$ci w skladzie:

1) 3-6 osobowym w przypadku zaméwien, ktorych wartos¢ jest mniejsza niz kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy;

2) 3-9 osobowym w przypadku zaméwien, ktorych warto$¢ jest rowna lub przekracza kwoty
okre§lone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy, od ktorych jest
uzalezniony obowiazek przekazywania ogloszen Urzedowi Publikacji Unii Europejskie;).

4. W sktad komisji wchodza, w szczegdlnosci:

1) przewodniczacy — pracownik Wydziatu;

2) wiceprzewodniczacy — pracownik Wydziatu;

3) cztonkowie merytoryczni komisji:

a) pracownicy wnioskujacej komorki organizacyjnej, a w przypadku zamowienia na roboty
budowlane lub ustugi, ktérego warto$¢ jest rowna lub przekracza wyrazong w zlotych
roéwnowartos¢ kwoty 1 000 000 euro w tym co najmniej 2 cztonkéw Zespotu;

b) pracownicy innych komorek organizacyjnych zainteresowanych udzieleniem zaméwienia
publicznego,

c) pracownicy miejskich jednostek organizacyjnych zainteresowanych udzieleniem
zamowienia publicznego,

d) inne osoby, niezbgdne do prawidlowego przeprowadzenia postgpowania;

4) sekretarz - pracownik Wydziatu;

5) inni pracownicy Wydziatu.

5. W szczego6lnie uzasadnionych przypadkach komisja moze by¢ powolana w skladzie
wigkszym niz okreslony w ust. 3

6. Czlonkami komisji nie moga by¢ osoby, wobec ktorych zaistnialy okolicznosci
wskazane w art. 17 ust. 1 ustawy.

7. Kierownik zamawiajacego organizuje pracg komisji oraz okresla sktad, tryb pracy oraz
zakres obowiazkow czlonkéw komisji, majac na celu zapewnienie sprawnosci jej dzialania,
indywidualizacji odpowiedzialnosci czlonkéw za wykonywane czynnos$ci oraz przejrzystosci
jej prac, zgodnie z Regulaminem pracy komisji przetargowej, stanowigcym zatacznik Nr 10 do
Regulaminu.

8. Czynnosci wykonywane przez powolana komisje, zwigzane z weryfikacja wniosku,
sporzadzeniem dokumentacji i jej opublikowaniem powinny zosta¢ dokonane niezwlocznie.

9.Komisja dokonuje uzgodnien i weryfikuje zlozony wniosek telefonicznie lub droga
elektroniczna (mailowo).

10. Wniosek zostaje zatwierdzony przez Dyrektora Wydziatu.

11. Komoérka organizacyjna, ktéra zamierza udzieli¢ czesci zamoéwienia w procedurze
wynikajacej z wartosci tej czg$ci, zgodnie z art. 6a ustawy, zobowiazana jest uzyska¢ zgodg
Dyrektora Wydziatu, skladajac wniosek stanowiacy zalacznik Nr 9 do Regulaminu.
Weryfikacja projektu wniosku o udzielenie czegéci zamowienia w procedurze wynikajacej
z warto$ci tej czgsci — art. 6a ustawy, stanowigcego zatacznik Nr 9 do Regulaminu, moze
nastapi¢ przed jego ztozeniem telefonicznie lub droga elektroniczna (mailowo).

12. Komérka organizacyjna udzielajac zamoéwienia publicznego o  wartosci
nieprzekraczajacej 60 000 PLN, w oparciu o przepisy art. 6a ustawy, po otrzymaniu zgody
o ktorej mowa w ust. 11, zobowigzana jest niezwlocznie udzieli¢ zaméwienia i nastgpnie
przesta¢ do Wydziatu informacjg¢ w zakresie terminu udzielenia zamowienia, jak rdwniez kwoty
netto, na jaka udzielono przedmiotowego zamowienia.



§11.1. W przypadku wystapienia awarii 1 konieczno$ci udzielenia zamoéwienia
(o warto$ci zamowienia nieprzekraczajacej] kwoty okreslonej w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy) w trybie zamdwienia z wolnej reki, na podstawie art. 67
ust. 1 pkt 3 ustawy, ze wzgledu na wyjatkowa sytuacj¢ niewynikajaca z przyczyn lezacych
po stronie zamawiajacego, ktorej nie mogt on przewidzie¢ i wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamdwienia, a nie mozna zachowa¢ termindw okreSlonych dla innych trybow
udzielenia zamodwienia, postanowien § 9 1 10 nie stosuje sig.

2. Po dokonaniu niezbg¢dnych dziatan zabezpieczajacych, komorka organizacyjna winna
sporzadzi¢ protokdt ze zdarzenia i przekaza¢ niezwlocznie do Wydziatu jego kopig, wraz
z o$wiadczeniem wykonawcy o spelnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu w zakresie
art. 22 ust. 1 i art. 24 ust. 1 ustawy, celem sporzadzenia protokotu z post¢gpowania.

3. Protokdt ze zdarzenia winien by¢ podpisany przez wykonawce oraz zatwierdzony
przez osoby upowaznione do skladania oswiadczen woli w zakresie zarzadu mieniem
Miasta Lodzi w ramach tacznej reprezentacji, zgodnie z zarzadzeniem Prezydenta Miasta Lodzi
w sprawie upowaznien do skladania o$wiadczen woli w zakresie zarzadu mieniem
Miasta Lodzi.

4. Protokot ze zdarzenia winien zawierac, w szczegolnosci:

1) przedmiot zamowienia;

2) uzasadnienie wyboru trybu postgpowania (faktyczne i prawne);

3) osoby wykonujace czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem postgpowania;

4) dane wykonawcy;

5) warto$¢ zamowienia;

6) istotne dla stron postanowienia, ktdre zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy [ub
WZOru umowy.

5. Komoérka organizacyjna niezwlocznie po podpisaniu umowy o udzieleniu zamdwienia,
przesyla ja do Wydziatu, celem sporzadzenia ogloszenia o udzieleniu zamowienia.

Rozdzial 4
Zawieranie umow w sprawach udzielania zaméwien publicznych

§ 12. 1. Umowy w sprawach zamoéwien publicznych zawierane sa przez osoby
upowaznione do sktadania o§wiadczen woli w zakresie zarzadu mieniem Miasta Lodzi, zgodnie
z zarzadzeniem Prezydenta Miasta L.odzi w sprawie upowaznien do skladania oswiadczen woli
w zakresie zarzadu mieniem Miasta Lodzi.

2. Wydzial jest zobowiazany do niezwlocznego przekazania wnioskujacej komorce
organizacyjnej informacji o wykonawcy(ach), z ktérym(i) nalezy zawrze¢ umowg w sprawie
zamoOwienia publicznego, umowy ramowej, dynamicznego systemu zakupdéw oraz
do przestania kopii w formie elektronicznej lub papierowej, w zaleznosci od zastosowanego
trybu: SIWZ, formularza ofertowego wraz z niezb¢dnymi do zawarcia umowy zatacznikami,
badz zaproszenia do sktadania ofert wraz z protokotami z negocjacji.

3. Osoby, o ktéorych mowa w ust. 1, odpowiadaja w szczegdlnosci za:

1) zawarcie umowy z wybranym wykonawca zgodnie z przepisami prawa, zapisami SIWZ oraz
oferta lub protokotami z negocjacji;
2) zatrzymanie wadium wraz z odsetkami, (jezeli w postgpowaniu wymagano jego wniesienia)
w sytuacji, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:
a) odmowit podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie,
b) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,



¢) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stalo si¢ niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie wykonawcy.
4. Komoérka organizacyjna, jest zobowigzana do koordynowania procesu zawierania

i realizacji umowy, w szczeg6lnosci do:

1) przygotowania projektu umowy;

2) uzyskania od wykonawcy dokumentéw niezbednych do zawarcia umowy oraz potwierdzenia
whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, (jezeli wymagano jego
whiesienia);

3) zatrzymania wadium w przypadku zaistnienia okolicznoséci, o ktérych mowa w ust. 3
pkt 2 i niezwlocznego poinformowania o takiej czynno$ci Wydziatu,

4) niezwlocznego przekazania zawartej] umowy do Wydzialu celem zamieszczenia ogloszenia
o udzieleniu zamoéwienia, a jezeli komoérka organizacyjna dokonuje zmian umowy, o ktdrych
mowa w art. 144 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy niezwlocznego przekazania informacji
o dokonanych zmianach celem zamieszczenia ogloszenia o zmianie umowy;

5) powotania Zespotu do nadzoru nad realizacja udzielonego zamoéwienia, w przypadku
zamoOwienia na roboty budowlane lub ustugi, ktérego warto$¢ jest rowna lub przekracza
wyrazong w zlotych réwnowartos¢ kwoty 1 000 000 euro; Zespdét powolywany jest dla
Jednego lub wigcej powiazanych ze soba zamdwien; co najmniej dwdch cztonkéw Zespotu z
whioskujacej komoérki organizacyjne;j jest (byto) powotywanych do komisji.

Zespohu nie powoluje sig, jezeli zamawiajacy (komdrka organizacyjna) w inny sposéb
zapewnia udzial, co najmniej dwodch czlonkéw komisji w nadzorze nad realizacja
udzielonego zamowienia;

6) zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, (jezeli wymagano jego wniesienia).

5.Jezeli w postgpowaniu dopuszczono mozliwos¢ skladania ofert czgsciowych,
do umowy =zawieranej w danej czgéci postgpowania, postanowienia ust.4 stosuje
sig odpowiednio do komorki organizacyjnej zawierajacej t¢ umowe.
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Zatacznik Nr la

do Regulaminu
PLAN UDZIELANIA ZAMOWIEN
W URZEDZIE MIASTA LODZI na rok
(komorka organizacyjna)
DOSTAWY
Orientacyjna (planowana) wartos¢ szacunkowa zaméwienia
(netto) w PLN
Skrécony opis Przewidywany Termin .
. Komérka Grupa yop —— termin zlozenia Srodki Klauzule .
Pozycja . R h przedmiotu Kod CPV zamoéwien . . Uwagi
organizacyjna rodzajowa P zawarcia whiosku do UE spoleczne
zamowienia rawa onci na dodatkowe umowy WZP
zamowienia (l; wi kszsn{a dostawy, RAZEM
podstawowego zamgwienia) zgodnie z art. (kol. 6+7+8)
67 ust. 1 pkt 7
ustawy

kol 1 kol 2 kol. 3 kol 4 kol § kol. 6 kol. 7 kol 8 kol. 9 kol. 10 kol 11 kol. 12 kol 13 kol. 14
1
2
3
4
5
6
7
8

Imig 1 nazwisko osoby sporzadzajace;:

telefon:
e-mail:




Zalacznik Nr 1b
do Regulaminu

PLAN UDZIELANIA ZAMOWIEN
W URZEDZIE MIASTA LODZI na rok

(komérka organizacyjna)

USLUGI
Orientacyjna (planowana) wartos¢ szacunkowa zaméwienia
(netto) w PLN
Przewidy .
Skrécony opis Kategoria wany Termin '
. Komorka Grupa A zaméwien : zlozenia Srodki | Klauzule .
Pozycja . . h przedmiotu ustug Kod CPV . termin . Uwagi
organizacyjna | rodzajowa PR polegajacych na . whiosku do UE spoleczne
zaméwienia [CPC] . ., . zawarcia
L prawa opcji powtorzeniu WZP
zaméwienia . 3 RAZEM umowy
|zwigkszenia podobnych
podstawowego - . (kol. 7+8+9)
zamowienia] ustug zgodnie z
art. 67 ust.1 pkt
6 ustawy

kol 1 kol. 2 kol 3 kol 4 kol 5 kol 6 kol. 7 kol 8 kol. 9 kol 10 kol. 11 kol. 12 kol. 13 kol 14 kol 15
1
2
3
4
5
6
7
8

Imig i nazwisko osoby sporzadzajace;j:
telefon:
e-mail:




(komorka organizacyjna)

PLAN UDZIELANIA ZAMOWIEN

W URZEDZIE MIASTA LODZI na rok

Zalageznik Nr 1c
do Regulaminu

ROBOTY BUDOWLANE
Orientacyjna (planowana) wartos¢ szacunkowa
Orientacyjna (planowana) wartos¢ szacunkowa obiektu czgsci obiektu budowlanego/ czesal robét
. budowlanych (netto) w PLN, dla ktérej planowane Nazwa
budowlanego/ robét budowlanych (netto) w PLN . . X X
jest wszczecie postgpowania w danym roku, w tym Projek
wartosé: tu/
Realizow Progr
. . Przewidyw . ane amu
Komorka Skroc‘ony Grupa Rodz’aje P zamowien any Tel.ﬂm'." w , A Klauz | oraz
Pozycja | organizac Opis / robot - rawa opcji Zamowien prawa opcji | polegajac termin zlozenia ramach Srodki | ule OUMET | 4} wagi
yel ga przedmiotu uszczegol P . P J polegajac . H . |wniosku . UE |spolec | aktu 8
yjna P Klasa S |zwigkszenia ch na |zwigkszenia ych na zawarcia do WZP Projektu/ Zne rawn
zamowlenia owlenie zamowienia| yen . zaméwienia] | powtorze umowy Program p
powtérzeni niu " ego
zamowienia u RAZEM | Zamowient podobnyc | RAZEM (uchw
podobnych a A ala/
podstawowe robit (kol. odstawo h robot (kol. d
go 6+7+8) | P budowlan | 10+11+12) zarzy
budowlany wego ch zenie)
ch zgodnie yen
zgodnie z
z art. 67
ust. 1 pkt 6 art. 67
'stap ust. 1 pkt
ustawy 6 ustawy
kol. 1 kol. 2 kol. 3 kol. 4 kol. 5 kol. 6 kol. 7 kol. 8 kol. 9 kol. 10 kol.11 kol. 12 kol. 13 kol. 14 kol. 15 | kol. 16 k107l’ klog kol. 19 | kol. 20
1
2
3
4
5
6
7

Imig i nazwisko osoby sporzadzajace;j:

telefon:
e-mail:




Zaltacznik Nr 1d
do Regulaminu

PLAN POSTEPOWAN O UDZIELANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W URZEDZIE MIASTA

L.ODZInarok.........
Pozycja Przedmiot Rodzaj zaméwienia: Przewidywany tryb lub Orientacyjna Przewidywany termin wszczgcia
zamowienia ustuga, dostawa, robota inna procedura (planowana) wartos¢ postgpowania w ujgciu
budowlana udzielenia zamowienia zamowienia kwartalnym lub miesigcznym
kol. 1 kol. 2 kol. 3 kol. 4 kol. 5 kol. 6

[vJ BT o N LU, Y IS FUNE 1 S 3 F)

14



Zalacznik Nr 2
do Regulaminu

znak sprawy
(nadany przez Wydzial Zamowien Publicznych po zloZeniu wniosku)

(oznaczenie wnioskujacej komorki organizacyjnej)

WNIOSEK O PRZYGOTOWANIE 1 PRZEPROWADZENIE
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, ZAWARCIA UMOWY RAMOWEJ,
USTANOWIENIA DYNAMICZNEGO SYSTEMU ZAKUPOW NA:

(podaé proponowany tytut postepowania)

Karta obiegu wniosku (prezentaty komorek organizacyjnych rejestrujacych wniosek):




1. Postgpowanie prowadzone w celu!:

udzielenia zamdowienia publicznego

zawarcia umowy ramowej

ustanowienia dynamicznego systemu zakupow

udzielenia zamowienia objetego UMOWE raMOWE NI ....ovvveeveenienniennn. zdnia ...,

(w przypadku zaznaczenia powyzszego nie podaje sie¢ informacji o ktérych mowa w punkcie 1.5, 3.1, 3.2 oraz 5

Zamowienie dotyczy realizacji Projektu, o ktorym mowa § [ ust.4 pkt 20 Regulaminu:

* nalezy podac nazwe projektu
Przeprowadzono dialog techniczny:
TAK*
NIE
* nalezy zalqczy¢ dokumenty wymienione w § 9 ust.3 pkt 5 Regulaminu
2. Przedmiot zamdwienia:

Dostawy '——
Ushugi "——
Roboty budowlane "

Skrocony opis przedmiotu zaméwienia 23

Przewiduje si¢ udzielenie zaméwien polegajacych na powtdrzeniu podobnych ushug lub robét budowlanych:
TAK*
NIE

* jesli zaznaczono opcje TAK nalezy: uwzglednié catkowitq wartos$é tego zamowienia przy obliczaniu wartosci
zamowienia podstawowego

Czy zamowienie zostalo podzielone na czegéci:

TAK

NIE**

* Jjesli je TAK nalezy: ledni¢ catkowit toS¢ bli i tosci
jesli zaznaczono opcje nalezy: uwzglednic¢ catkowitq wartosé tego zamowienia przy obliczaniu wartosci
zamowienia podstawowego

** jesli zaznaczono opcje NIE nalezy podaé powody niedokonania podziatu zamowienia na czesci (mozliwosé sktadania
ofert czesciowych / udzielania zaméwienia w czesciach




3. Opis przedmiotu zaméwienia stanowi zalacznik nr......... do wniosku?.

4. Opis proponowanych warunkéw udziatu w postgpowaniu stanowi zalacznik nr ......... do wniosku?.
5. Opis proponowanych kryteriow oceny ofert stanowi zalacznik nr ......... do wniosku®.
6. Wykonawcy zobowiazani sa do wniesienia wadium w wysokos$ci ......... %P (nie wiecej niz 3% wartosei zamowienia,

o ktdrej mowa w pkt. 2. a jezeli przewidziane jest udzielanie zaméwien polegajqcych na powtdrzeniu podobnych ustug lub robot budowlanych
lub zamowien na dodatkowe dostawy w wysokosci nie wiekszej niz 3% wartosci zamowienia podstawowego)

7. Wykonawca zobowiazany jest wnie$¢ zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci ......... %?
(do 10% ceny catkowitej podanej w ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowiqzania zamawiajqcego wynikajqcego

z umowy,)

1. Wypelni¢ w przypadku zamowienia dotyczgcego dostaw lub ustug

Ustalona z nalezyta starannoscia warto$¢ szacunkowa zaméwienia (netto) wynost: ............ PLNtj. ......... euro?

Ustalenie wartosci szacunkowej zamOwienia stanowi zatacznik nr ......... do wniosku?.

2. Wypelnié w przypadku zamowienia dotyczgcego robot budowlanych

Ustalona z nalezyta starannoécia warto$¢ obiektu budowlanego / robdt budowlanych (netto) wynosi: ............ PLN
G coerrieenn, euro?
w tym:

(nie wypelniaé w przypadku realizacji obiektu budowlanego/robot budowlanych bez podziatu na czesci)

warto$¢ czesci obiektu budowlanego / czgsci robot budowlanych udzielanego zaméwienia wynosi (netto) w PLN
G e euro?

Ustalenie wartoéci obiektu budowlanego / czgsci obiektu budowlanego lub robot budowlanych / czgéci robot

budowlanych udzielanego zamowienia stanowi zalacznik nr ......... do wniosku?

3. Wypelni¢ w priypadku skiadania wniosku na udzielenie zamdwienia polegajacego na powtorzeniu podobnych

ustug lub robét budowlanych oraz zalgczyé kopie umowy dotyczgcej zamowienia podstawowego oraz kopie umow
dotyczgcych udzielonych jui zamdwien polegajacych na powtérzeniu podobnych uslug lub robét budowlanych w

ramach zamdwienia podstawowego

Zamowienie polegajace na powtorzeniu podobnych ustug lub robét budowlanych dotyczy zamoéwienia
POAStAWOWEEO .veuieitititit ittt et

(Nr sprawy)
Warto$¢ zamowienia polegajacego na powtérzeniu podobnych ustug lub robot budowlanych przewidzianego we
wniosku dotyczacego zamdéwienia podstawowego
(Netto) ..ot PLN
Warto$¢ zamowieti-polegajacych na powtorzeniu podobnych ustug lub robét budowlanych dotychczas
udzielonych.........oo i

4. Wypelnié w przypadku skiadania wniosku na udzielenie zamowienia na dodatkowe dostawy

Zamoéwienie na dodatkowe dostawy dotyczy zamowienia podstawowego ............ooeveveinennnn.

(Nr sprawy)
Warto$¢ zaméwienia na dodatkowe dostawy przewidzianego we wniosku dotyczacego zamowienia podstawowego
(Metto) ..o PLN

(Nr spraw)

Czas trwania umowy zawieranej w wyniku udzielenia zamowienia na dodatkowe dostawy wynosi ........ (nie moze
przekraczac 3 lat)




1. Proponowany tryb postgpowania':
O Przetarg nieograniczony
O  Przetarg ograniczony
O Negocjacje z ogloszeniem
O Negocjacje bez ogloszenia®
O Zapytanie o ceng®
O  Zamoéwienie z wolnej reki”

O Licytacja elektroniczna

O

Dialog konkurencyjny
O  Partnerstwo innowacyjne

2. Uzasadnienie proponowanego trybu stanowi zatacznik nr ......... do wniosku?9,

3. Lista wykonawcow, do ktérych nalezy skierowaé zaproszenie do negocjacji lub sktadania ofert stanowi zalacznik

nr......... do wniosku?" 9.

1. Zamodwienie dotyczy projektu/programu finansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej:

Tak - udzial $rodkéw Unii Europejskiej w wartosci zamdéwienia wynosi .... %,
(o ile jest znany)
Nie
(jesli tak, nalezy poda¢ nazwe projektu/programu zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie, a w przypadku zlozenia wniosku przed zawarciem takowej

umowy, informacjg o objgciu projektu dofinansowaniem na podstawie wiasciwego dokumentu np. uchwaly zarzadu wojewodztwa o przyjgeiu listy
projektow wytonionych do dofinansowania)

2. Informacja czy w przypadku nie przyznania $rodkéw lub ich czegéci zamawiajacy zamierza uniewaznié
przedmiotowe postgpowanie na podstawie art. 93 ust 1a ustawy:

a Tak
O Nie

Uwzgledniono w planie zamowien komoérki organizacyjnej 2

O tak -zpozycjinr........... PlanU «.ooo e
(podaé nazwe komorki)
uwzgledniono warto$€ .........oooiiiiii PLN netto*
-Zpozycjinr ............ PlANU ..ot

uwzgledniono wartos$e ... it PLN netto*
O nie
Szczegdtowe uzasadnienie braku zgloszenia zamowienia do Planu stanowi zatacznik nr ......... do wniosku 219

ceemeviniimenn... TOKU

(podpis z pieczqtkq imienng osoby wypetniajqcej)

*  jezeli wartos¢ szacunkowa zamowienia jest mniejsza niz planowana wartos¢ szacunkowa zamowienia ujeta w planie zamoéwien komorki

organizacyjnej, a nie wyczerpuje catosci przedmiotu zamowienia nalezy dokonaé odpowiedniej korekty Planu.




Osoba/y proponowane przez wnioskujaca komorke organizacyjna do skladu komisji przetargowej zapewniajace
bezstronno$¢ i obiektywizm przy przygotowaniu i przeprowadzeniu postgpowania (z wylqczeniem pracownikow
Wydzialu):

(imie i nazwisko) (nazwa komorki) (kontakt - telefon, email)
O* Zesp6t, o ktérym mowa w § / ust.4 pkt 42 Regulaminu, zostal powolany wdniu ......................... na podstawie

(imie [ nazwisko)

O Zespol nie zostal powolany poniewaz zamawiajacy/komorka organizacyjna w inny sposob zapewni udziat
co najmniej dwoch czlonkdéw komisji przetargowej w nadzorze nad realizacja udzielonego zaméwienia.

(imie i nazwisko) (czynnos¢ w nadzorze)

* dolqczy¢ odpowiedni dokument

1. Kwota przeznaczona na sfinansowanie zamowienia (brutto): ....................cooeeeinnnn. PLN w tym?):
—ezeScinr 1 e PLN,
SCZRSCI NI 2 i s PLN,
BN e7/5110 1B || SR PLN,

2. Zrédto finansowania 2-'":

Powyzszy wydatek znajduje pokrycie:

a)  w budzecie Miasta Lodzina ......... rok, zatwierdzonym w planie finansowym, symbol jednostki............... ,
dziat .................. ,rozdzial ................ L8 ,zadanie ............... ,typzadania........................
Do wykorzystania pozostaje limit w §...... w odniesieniu do ww. zadania w wysokosci ............... PLN

b) w Wieloletniej Prognozie Finansowej:

numer 1 NAzZWa PrzedSICWZIQCIA ... ...t ittt ettt e e
-narok............... Ckwota:.......... ;
-narok............... Ckwota:. ..o ;
-narok............... Ckwota:............... ;
1) TN 1 | T PP

(podpis z pieczqtkq imiennq osoby, ktorej powierzono sprawy finansowe w komorce organizacyjnej)

Opiniuj¢ wniosek*
O Pozytywnic
O Negatywnie, uzasadnienie:

(podpis z pieczatkq imienng kierownika projektu)

* wniosek opiniuje kierownik projektu, (jezeli dotyczy)




9. | Wnaioskuj¢ o przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego oraz oswiadczam
ze:
a) powierzylem (am) przygotowanie opisu przedmiotu zaméwienia, warunkéw udziatu w postgpowaniu , kryteriow
oceny ofert oraz oszacowanie warto$ci zamowienia osobie(om) zapewniajacej(ym) bezstronno$¢ i obiektywizm;
b) wniosek wraz z zalacznikami zostal przygotowany w sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji i
rowne traktowanie wykonawcow oraz zgodnie z zasadami proporcjonalnosci i przejrzystosci.

N 1) | S PP
(podpis z pieczqtkq imiennq kierownika komorki organizacyjnej)

10. | Potwierdzam zabezpieczenie §rodkow finansowych, przeznaczonych na sfinansowanie zaméwienia.

cemerem e, TOKU

(podpis z pieczqtkq imiennq Skarbnika lub osoby upowaznionej przez Skarbnika)

11. | Zamodwienie:

O ujgte w Planie udzielania zaméwien publicznych Urzedu Miasta Lodzi pod pozycja/ami
.................................................................. planu komorki organizacyjnej

O nieujgte w Planie udzielania zaméwiefi publicznych Urzedu Miasta Lodzi

a wartos¢:
O zamoOwienia/grupy rodzajowej jest mniejsza niz kwoty okre$lone w przepisach wydanych

na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy

O zamoéwienia/grupy rodzajowej jest rtowna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy

[0 zaméwienia/grupy rodzajowej jest rowna lub przekracza 10 000 000 euro dla dostaw i ustug lub
20 000 000 euro dla robot budowlanych

(podpis z pieczqtkq imiennq koordynatora Zespotu ds. Planowania
i Sprawozdawczosci w Wydziale Zamowien Publicznych)

Uwagi Wydziatu Zamoéwien Publicznych:

(podpis z pieczqtkq imienng Dyrektora Wydziatu Zamowien Publicznych)

Y wiasciwe zakreslic

) Jezeli przewiduje sie¢ podzial zaméwienia na czesci, podaé osobno dla kazdej z czesci




3 okresli¢ najistotniejsze elementy zamowienia np. zakres dostaw, zakres robdt budowlanych, czy charakterystyke ustug

D oparciu o sredni kurs zlotego w stosunku do euro, zgodnie z obowiqzujqcym rozporzqdzeniem Prezesa Rady Ministrow

w sprawie Sredniego kursu ziotego w stosunku do euro stanowiqcego podstawe przeliczenia wartosci zamoéwien
publicznych

S wskaza¢ wykonawcow w liczbie zapewniajacej konkurencje, nie mniejszej niz-3, chyba ze ze wzgledu na specjalistyczny
charakter zamowienia liczba wykonawcow mogaqcych je wykona¢ jest mniejsza, jednak nie mniejsza niz 2

) wskaza¢ wykonawcow swiadczqcych w ramach prowadzonej przez nich dzialalnosci dostawy lub ustugi bedace
przedmiotem zamowienia, ktora zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty, nie mniej niz 5
" wskazaé jednego wykonawce, z ktérym bedq prowadzone negocjacje

8 w przypadku wskazania trybu innego niz przetarg nieograniczony lub przetarg ograniczony, zalqczy¢ uzasadnienie
faktyczne i prawne podstawy zastosowania wnioskowanego trybu

9 podac dane wykonawcy/ow w przypadku wskazania trybu negocjacji bez ogloszenia, zapytania o cene lub zamowienia
z wolnej reki

19 zatgezyé szczegolowe uzasadnienie ze wskazaniem okolicznosci skutkujqcych brakiem zgloszenia zamowienia do planu,
w dacie jego sporzqdzenia

D) wypetnic odpowiednio dla kazdego dysponenta srodkéw finansowych



Zalacznik Nr 3
do Regulaminu

znak sprawy
nadany przez Wydzial Zamowien Publicznych po zlozeniu wniosku)

(oznaczenie wnioskujacej komorki organizacyjnej)

WNIOSEK O PRZYGOTOWANIE 1 PRZEPROWADZENIE
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA, KTOREGO PRZEDMIOTEM SA USLUGI
SPOLECZNE, O WARTOSCI MNIEJSZEJ NIZ KWOTY OKRESLONE
W PRZEPISACH ART. 138 G UST. 1 PKT 1 USTAWY NA:

(podal proponowany tytul postepowania)
Karta obiegu wniosku (prezentaty komorek organizacyjnych rejestrujacych wniosek):

1. | 1. Przeprowadzono dialog techniczny:
TAK*
NIE
* nalezy zalqczy¢ dokumenty wymienione w § 9 ust.3 pkt 5 Regulaminu

Zamowienie dotyczy realizacji Projektu, o ktdrym mowa § Just.4 pkt 20 Regulaminu:

* nalezy podac nazwe projektu

2. Skrécony opis przedmiotu zaméwienia®¥;

Czy zamdwienie zostalo podzielone na czgsci:

TAK

NIE**

* jesli zaznaczono opcje TAK nalezy: uwzglednié¢ catkowitq wartosé tego zamowienia przy obliczaniu wartosci

zamowienia podstawowego
** powody niedokonania podzialu zaméwienia na czesci (mozliwosé skladania ofert czesciowych / udzielania

zamowienia w czesciach




3. Opis przedmiotu zaméwienia stanowi zatacznik nr ......... do wniosku?.

4. Opis proponowanych warunkow udzialu w postgpowaniu stanowi zatacznik or ......... do wniosku?.
5. Opis proponowanych kryteriow oceny ofert stanowi zatacznik nr ......... do wniosku?.
6. Wykonawcy zobowiazani sa do wniesienia wadium w wysokosci ......... % (nie wiecej niz 3% wartosci zaméwienia,

o ktérej mowa w pkt. 2 a jezeli przewidziane jest udzielanie zamowien uzupetniajqcych w wysokosci nie wigkszej niz 3% wartosci
zamowienia podstawowego)

7. Wykonawca zobowigzany jest wnie$¢ zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci ......... %
(do 10% ceny catkowitej podanej w ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania zamawiajqcego wynikajqcego

z umowy, jezeli w ofercie podana zostanie cena lub ceny jednostkowe)

Ustalona z nalezytg staranno$cia warto§¢ szacunkowa zamowienia (netto) wynosi: ............ PLNtj. ......... euro?

Ustalenie warto$ci szacunkowej zamowienia stanowi zalacznik nr ......... do wniosku?.

1. Zamdwienie dotyczy projektu/programu finansowanego ze srodkéw Unii EuropejskiejV:

Tak - udziatl $srodkéw Unii Europejskiej w wartosci zamowienia wynosi .... %, (o ile jest znany)

(jesli tak, nalezy poda¢ nazwg projektu/programu zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie a w przypadku zlozenia wniosku przed zawarciem
takowej umowy, informacjg o objeciu projektu dofinansowaniem na podstawie wlasciwego dokumentu np. uchwaty zarzadu wojewddztwa o
przyjgciu listy projektow wytonionych do dofinansowania)

2. Informacja czy w przypadku nie przyznania $rodkéw lub ich czgSci zamawiajacy zamierza uniewaznic
przedmiotowe postgpowanie na podstawie art. 93 ust 1a ustawy:

Tak
Nie

Uwzgledniono w planie zamowien komérki organizacyjnej "2

tak -z pozycjinr........... Planu ..o
(podaé nazwe komorki)
uwzgledniono warto$¢ .................... PLN netto*
-ZPOZYCJInr .....c...... Planu ...
(podaé nazwe komorki)
uwzgledniono wartos¢ ..................... PLN netto*
nie Szczegolowe uzasadnienie braku zgloszenia zamdwienia do Planu stanowi zatacznik nr
......... do wniosku -7
e TOKU e

(podpis z pieczqtkq imiennq osoby wypelniajqcej)

*  jezeli wartosé szacunkowa jest mniejsza niz planowana wartos$¢ szacunkowa ujeta w planie zamowien komorki organizacyjnej,

a nie wyczerpuje catosci przedmiotu zaméwienia nalezy dokonac odpowiedniej korekty Planu.

Osoba/y proponowane przez komoérke wnioskujaca do sktadu komisji przetargowej zapewniajace bezstronnos¢

i obiektywizm przy przygotowaniu i przeprowadzeniu postgpowania(z wylqczeniem pracownikow Wydzialu):

(imie i nazwisko) (nazwa komorki) (kontakt —telefon, email)




1. Kwota przeznaczona na sfinansowanie zamowienia (brutto): .......................oeeeeen... PLN w tym?):
- czescinr 1
- czescinr 2
- czescinr ...

2. Zrddto finansowania 2 ©):;

Powyzszy wydatek znajduje pokrycie:
a) w budzecie Miasta todzi na ....... rok, zatwierdzonym w planie finansowym, symbol

jednostki...............c... ,dziab ... , rozdzial ................ , 8 , zadanie ............... , typ
zadanmia..................
Do wykorzystania pozostaje limit w §...... w odniesieniu do ww. zadania w wysokosei ............... PLN

b) w Wieloletniej Prognozie Finansowe;j:

NUMET 1 NAZWA PIZEASIEWZIGCIA ... euinini ettt ettt enenas
-narok............... Jkwotar........o.ol ;
-narok............... Ckwota:. ... ;
-narok............... Jkwota:. ... ,
o) I § 11 1 = PSP

(podpis z pieczqtkq imienngq osoby, ktdrej powierzono sprawy finansowe w komorce wnioskujqcej )

Opiniuje wniosek*

O Pozytywnie
J Negatywnie, uzasadnienie:

(podpis z pieczqtkq imienng kierownika projektu)

* wniosek opiniuje kierownik projektu, (jezeli dotyczy)

Whnioskuje o przygotowanie i1 przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego oraz
o$wiadczam ze:

a) powierzylem(am) przygotowanie opisu przedmiotu zamoéwienia, warunkéw udzialu w postgpowaniu,
kryteriow oceny ofert oraz oszacowanie warto$ci zamowienia osobie(om) zapewniajacej(ym) bezstronno$¢ i
obiektywizm;

1. wniosek wraz z zalacznikami zostal przygotowany w sposéb zapewniajacy zachowanie uczciwej
konkurencji
i réwne traktowanie wykonawcow oraz zgodnie z zasadami proporcjonalnosci i przejrzystosci.

B o <1 O S
(podpis z pieczqtkq imiennq kierownika komorki wnioskujqcej)

Potwierdzam zabezpieczenie $rodkow finansowych, przeznaczonych na sfinansowanie zaméwienia.

(podpis z pieczqtkq imiennq Skarbnika lub osoby upowaznionej przez Skarbnika)




Zamowienie:
O ujete w Planie udzielania zaméwiefi publicznych Urzedu Miasta L.odzi pod pozycja/ami
.................................................................. planu komorki organizacyjnej
O nieujgte w Planie udzielania zaméwien publicznych Urzedu Miasta Lodzi

a warto$¢:

O zamowienia/grupy rodzajowej jest mniejsza niz kwoty okreSlone w art. 138 g ust. 1 pkt 1
ustawy

O zamoéwienia/grupy rodzajowej jest réwna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach

wydanych w art. 138 g ust. 1 pkt 1 ustawy

(podpis z pieczqtkq imiennq koordynatora Zespotu ds. Planowania
i Sprawozdawczosci w Wydziale Zamowien Publicznych)

Uwagi Wydzialu Zamowien Publicznych:

(podpis z pieczqtkq imiennq Dyrektora Wydzialu Zamowien Publicznych)

D wiasciwe zakreslié

2)

Jjezeli przewiduje sie podziat zamowienia na czesci, podaé osobno dla kazdej z czesci

3 okresli¢ najistotniejsze elementy zamdwienia np. charakterystyke ustug

4)

w oparciu o sredni kurs zlotego w stosunku do euro, zgodnie z obowiqzujqcym rozporzqdzeniem Prezesa Rady

Ministrow
w sprawie Sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowiqcego podstawe przeliczenia wartosci
zamowien publicznych

%) zalqczyé szczegolowe uzasadnienie ze wskazaniem okolicznosci skutkujqcych brakiem zgloszenia zamowienia

do planu, w dacie jego sporzqdzenia

6) wypetni¢ odpowiednio dla kazdego dysponenta srodkéw finansowych

) zalqczyé szczegolowe uzasadnienie ze wskazaniem okolicznosci skutkujacych brakiem zgloszenia zaméwienia

do planu, w dacie jego sporzqdzenia.




Zalacznik Nr 4
do Regulaminu

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
(sporzqdzi¢ osobno dla kaidej 7 czesci zamowienia*)

1. Oznaczenia kodu CPV — Wspdlnego Stownika Zaméwien (kod 1 opis):
1) Gléwny kod CPV:

2. Przedmiotem niniejszego postgpowania jest (podaé¢ szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia,
w szczegdlnosci zestawienia asortymentowo-ilosciowe, wymagania funkcjonalne, charakterystyke usiug,
zasady realizacji itp.) . ....covviiiii i,

3. Zakres (opis) zamoéwienia realizowany na podstawie prawa opcji wraz z okreSleniem
okolicznosci, w ktorych nastapi realizacja opcji®: .......oooovviiiiiiiiiiiii e

4. Zakres (opis) przewidywanych zaméwien polegajacych na powtérzeniu podobnych ustug
lub robét budowlanych oraz warunki, na jakich zostana one udzielone*:

6. Okreslenie w opisie przedmiotu zamowienia na ustugi lub roboty budowlane wymagan
zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawcg na podstawie umowy o pracg osob
wykonujacych wskazane przez zamawiajacego czynnosci w zakresie realizacji
zamoOwienia, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposob
okreslony w art. 22 § 1 Kodeksu pracy:

7. Miejsce wykonania (adresy miejsc dostaw, wykonywania ustug lub robot
BUAOWIARYCR): . . oo vt ittt ae ettt e sttt ee s e bbae e aaseaannes

8. Warunki gwarancji i rekojmi za wady™: ...... ..ot

9. Opis oceny rownowaznosci, (jezeli przedmiot zamdwienia zostat opisany przez wskazanie znakéw
towarowych, patentow lub pochodzenia, Zrodfa lub szczegolnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub
ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce - art. 29 ust. 3 ustawy, lub przedmiot zamowienia zostat
opisany za pomocq norm, europejskich ocen technicznych, aprobat, specyfikacji technicznych i systemow

referencji technicznych - art. 30 ust. 1-3ustawy)™®:...........cciiiiiiiiiin

10.  Czas trwania zaméwienia lub termin wykonania:
Okres w miesigcach ......... lub w dniach ......... lub data rozpoczegcia:
.............................. 1data zZakonczenia: ..........oiiiiii it
(ezeli przewiduje sie etapowanie prac, podaé wstepny harmonogram).

11. Na potwierdzenie, ze oferowane dostawy / ushugi / roboty budowlane** spelniaja
wymagania okre§lone przez zamawiajacego, wykonawca winien zalaczy¢ do oferty
nastgpujace dokumenty™:

[ probek, opisow, fotografii, planow, projektow, rysunkow, modeli, wzordw, programéw
komputerowych oraz innych podobnych materialow, ktérych autentyczno$¢ musi zostaé




12.

poswiadczona przez wykonawcg na zadanie zamawiajgcego

tj.: ok sk
certyfikatu wydanego przez jednostke oceniajaca zgodnos¢ lub sprawozdania z badan
przeprowadzonych przez t¢ jednostkeg, jako $rodka dowodowego potwierdzajacego
zgodno$¢ z wymaganiami lub cechami okre§lonymi w opisie przedmiotu zamowienia,

kryteriach oceny ofert lub warunkach realizacji zamowienia

b4

zaswiadczenia niezaleznego podmiotu uprawnionego do kontroli, jakos$ci potwierdzajacego,

ze dostarczane produkty odpowiadajg okreslonym normom lub specyfikacjom technicznym

1 Hokk,

zaswiadczenia niezaleznego podmiotu zajmujacego si¢ poswiadczaniem spelniania przez
wykonawcg okreslonych norm zapewnienia, jakosci, jezeli zamawiajacy odwoluje si¢ do
systemOw zapewniania, jako$ci opartych na odpowiednich seriach norm europejskich;
tj.: ko

zaswiadczenia niezaleznego podmiotu zajmujacego si¢ poswiadczaniem spelnienia przez
wykonawce wymogoéw okreslonych systeméw lub norm zarzadzania $rodowiskowego,
jezeli zamawiajacy wskazuje $rodki zarzadzania §rodowiskowego, ktére wykonawca bgdzie
stosowal podczas wykonywania zamoOwienia publicznego, odwotujac si¢ do unijnego
systemu zarzadzania $rodowiskiem i audytu (EMAS) Iub do innych norm zarzadzania
srodowiskowego opartych na odpowiednich normach europejskich lub migdzynarodowych
opracowanych przez akredytowane jednostki;

O inne
*

Zalaczniki do opisu przedmiotu zamoéwienia* (mp. wzory, rysunki, dokumentacja
projektowa itp.) wraz z wykazem dokumentow dolaczonych do poszczegdlinych
zalacznikow:

1) e

Os$wiadczam(y), ze jako osoba(y) gwarantujaca(e) bezstronno$¢ i obiektywizm
przygotowalismy opis przedmiotu zaméwienia w sposOb zapewniajacy zachowanie
uczciwej konkurencji  oraz  réwne  traktowanie = wykonawcoéw,  zgodnie
z art. 29-31 ustawy Prawo zaméwien publicznych:

1) e

(imie i nazwisko osoby sporzadzajqcej, komorka organizacyjna, data i podpis)

* Jjezeli dotyczy

**  niewlasciwe skreslié

*** wskazanych dokumentéw mozna zqdaé jedynie w przypadku, gdy zamawiajqcy opisal wymagania
co do przedmiotu zamowienia, ktorych spelnianie majq one potwierdzaé, w takiej sytuacji nalezy
podac szczegolowy opis / zakres / nazwy, wymaganych dokumentow / probek itp.



Zatacznik Nr 5
do Regulaminu

OPIS PROPONOWANYCH WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
(sporzqdzi¢ osobno dla kaidej 7 czesci zamowienia, jeieli sq inne *)

1. Warunek Kkompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw. Warunek zostanie uznany
za spetniony, jezeli wykonawca wykaze*:

.............................................................................................................

W celu potwierdzenia spelniania ww. warunku, wykonawca zobowiazany jest przedlozy¢
nastgpujace dokumenty**:

a. koncesje,

b. zezwolenie,

c. licencje,

d. dokument potwierdzajacy, ze wykonawca jest wpisany do jednego z rejestrow

zawodowych lub handlowych prowadzonych w panstwie cztonkowskim Unii Europejskie;j,
w ktorym wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania,

e. w przypadku zamoéwienia na ushugi — dokument potwierdzajacy status cztonkowski
wykonawcy w okre$lonej organizacji, od ktérego uzaleznione jest prawo do $wiadczenia
nabywanej przez zamawiajacego ustugi w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibg lub
miejsce zamieszkania.

2. Warunek sytuacji ekonomicznej lub finansowej. Warunek zostanie uznany za spetniony,
jezeli wykonawea WyKaze™: .. ... i

W celu potwierdzenia spelniania ww. warunku, wykonawca zobowiazany jest przedlozyc¢
nastgpujace dokumenty™**:

O sprawozdanie finansowe albo jego czgéci, w przypadku, gdy sporzadzenie sprawozdania
wymagane jest przepisami prawa kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibg lub miejsce
zamieszkania, a jezeli podlega ono badaniu przez bieglego rewidenta zgodnie z przepisami
o rachunkowosci, réwniez odpowiednio z opinia o badanym sprawozdaniu albo jego
czgéci, a w przypadku wykonawcoéw niezobowigzanych do sporzadzenia sprawozdania
finansowego, innych dokumentéw okre$lajacych na przyklad obroty oraz aktywa
i zobowiagzania — za okres nie dluzszy niz ostatnic 3 lata obrotowe, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — za ten okres;

O oswiadczenia wykonawcy o rocznym obrocie wykonawcy lub o obrocie wykonawcy
w obszarze objetym zamodwieniem, za okres nie dluzszy niz ostatnie 3 lata obrotowe,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — za ten okres;

O informacje banku lub spoétdzielczej kasy oszczgdnosciowo-kredytowej potwierdzajacej
wysoko$¢ posiadanych $rodkdéw finansowych lub zdolno$¢ kredytowa wykonawcy,
w okresie nie wczesniejszym niz 1 miesiac przed uplywem terminu sktadania ofert albo
wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu;



O dokumenty potwierdzajace, ze wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnoéci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia na
sumg gwarancyjna okreslona przez zamawiajacego

O inne dokumenty dotyczace sytuacji ekonomicznej i finansowej

3. Warunek zdolnosci technicznej lub zawodowej Warunek zostanie uznany za spetniony,

jezeli wykonawca wykaze
x.

W celu potwierdzenia spelniania ww. warunku, wykonawca zobowiazany jest przedtozy¢

nastgpujace dokumenty**:

O wykazu rob6t budowlanych wykonanych nie wczeséniej niz w okresie ostatnich 5 lat przed
uptywem terminu skladania ofert albo wnioskow o dopuszczenie do udzialu
w postgpowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz
z podaniem ich rodzaju, warto$ci, daty, miejsca wykonania i podmiotdw, na rzecz, ktérych
roboty te zostaly wykonane, z zalaczeniem dowoddéw okre$lajacych czy te roboty
budowlane zostaly wykonane nalezycie, w szczegdlnosci informacji o tym czy roboty
zostaly wykonane zgodnie z przepisami prawa budowlanego i prawidtowo ukonczone, przy
czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktorego roboty budowlane byly wykonywane, a jezeli z uzasadnionej
przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych
dokumentéw — inne dokumenty;

O wykazu dostaw lub ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagtych
réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert
albo wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, a jezeli okres prowadzenia
dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat
wykonania i podmiotdow, na rzecz, ktorych dostawy lub ustugi zostaly wykonane, oraz
zalgczeniem dowodow okreslajacych czy te dostawy lub ustugi zostaly wykonane lub sa
wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sa referencje badz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz, ktérego dostawy lub ustugi byly
wykonywane, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciaglych sa wykonywane, a jezeli
z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie
uzyska¢ tych dokumentéw — o§wiadczenie wykonawcy;

O3 w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych nadal wykonywanych referencje badz
inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie
wczesnie) niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskow
o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu;

O wykazu narzgdzi, wyposazenia zaktadu lub urzadzen technicznych dostgpnych wykonawcy
w celu wykonania zamdwienia publicznego wraz z informacja o podstawie do
dysponowania tymi zasobami;

3 opisu urzadzen technicznych oraz $rodkow organizacyjno-technicznych zastosowanych
przez wykonawcg w celu zapewnienia, jakosci oraz opisu zaplecza naukowo-badawczego
posiadanego przez wykonawceg lub ktdre begdzie pozostawato w dyspozycji wykonawcy;

O wykazu systemow zarzadzania tancuchem dostaw i §ledzenia lancucha dostaw, ktore
wykonawca bgdzie moglh zastosowacé w celu wykonania zamoéwienia publicznego;



O wykazu $rodkéw zarzadzania srodowiskowego, ktore wykonawca bedzie mogh zastosowad
w celu wykonania zamowienia publicznego;

O o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie kontroli zdolnosci produkcyjnych
lub zdolnos$ci technicznych wykonawcy, a w razie koniecznosci takze dostgpnych mu
srodkéw naukowych i badawczych, jak rowniez srodkow kontroli, jakosci, z ktérych beda
korzysta¢t — w przypadku, gdy przedmiot zamowienia obejmuje produkty lub ushugi
o zlozonym charakterze, ktore maja zosta¢ dostarczone, lub w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach w odniesieniu do produktéw lub ustug o szczegdlnym przeznaczeniu,

O o$wiadczenia na temat wielko$ci $redniego rocznego zatrudnienia u wykonawcy oraz
liczebnosci kadry kierowniczej w ostatnich 3 latach przed uptywem terminu sktadania ofert
albo wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, a w przypadku, gdy okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie;

O o$wiadczenia na temat wyksztalcenia i kwalifikacji zawodowych wykonawcy lub kadry
kierowniczej wykonawcy;

O wykazu o0sob, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamoOwienia publicznego,
w szczegolnosci odpowiedzialnych za swiadczenie ushug, kontrolg, jakosci lub kierowanie
robotami budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
uprawnienl, doSwiadczenia i wyksztalcenia niezbgdnych do wykonania zamoéwienia
publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynno$ci oraz informacja
o podstawie do dysponowania tymi osobami.

4. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z post¢gpowania o udzielenie
zaméwienia wykonawca w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, winien
przedstawic***:

O os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia,

O odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy;

O o$wiadczenia wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku sadu lub
ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatkoéw, oplat lub
skladek na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne albo — w przypadku wydania takiego
wyroku lub decyzji — dokumentéw potwierdzajacych dokonanie platnosci tych nalezno$ci
wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie wigzacego porozumienia
w sprawie sptat tych naleznosci;

0O oswiadczenia wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytulem $rodka
zapobiegawczego zakazu ubiegania si¢ 0 zamowienia publiczne;

O os$wiadczenia wykonawcy o braku wydania prawomocnego wyroku sadu skazujgcego za
wykroczenie na kar¢ ograniczenia wolnosci lub grzywny w zakresie okre$lonym przez
zamawiajacego na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 51 6 ustawy;

O o$wiadczenia wykonawcy o braku wydania wobec niego ostatecznej decyzji
administracyjnej o naruszeniu obowiazkoéw wynikajacych z przepiséw prawa pracy, prawa
ochrony $rodowiska lub przepiséw o zabezpieczeniu spolecznym w zakresie okreslonym
przez zamawiajgcego na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 7 ustawy;

O o$wiadczenia wykonawcy o niezaleganiu z optacaniem podatkow i oplat lokalnych,
o ktéorych mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i oplatach lokalnych
(Dz. U. 22016 1. poz. 716, 1579 1 1923 oraz z 2017 r. poz. 624 i 1282);

O oswiadczenia wykonawcy o przynaleznosci albo braku przynaleznoéci do tej samej grupy
kapitalowej; w przypadku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatlowej wykonawca moze



zlozy¢ wraz z o$wiadczeniem dokumenty badz informacje potwierdzajace, ze powiazania
z innym wykonawca nie prowadza do zakldcenia konkurencji w postgpowaniu.
zaswiadczenia wlaSciwego naczelnika urzgdu skarbowego potwierdzajacego, ze
wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, wystawionego nie wezesniej niz 3 miesiace
przed uptywem terminu skfadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w postgpowaniu, lub innego dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca zawart
porozumienie z wlasciwym organem podatkowym w sprawie splat tych naleznosci wraz z
ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlno$ci uzyskal przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie
w caloéci wykonania decyzji wlasciwego organu;

zaswiadczenia wlasciwe) terenowej jednostki organizacyjnej Zakladu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo innego dokumentu
potwierdzajacego, ze wykonawca nie zalega z oplacaniem skladek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, wystawionego nie wcze$niej niz 3 miesiace przed uplywem
terminu skladania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, lub
innego dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca zawart porozumienie z wlasciwym
organem w sprawie splat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami,
w szczegolno$ci uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na
raty zaleglych platno$ci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu;
aktualng informacj¢ z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreSlonym w art. 24 ust. 1
pkt 13, 14 1 21 ustawy, oraz, odno$nie skazania za wykroczenie na kare aresztu, w zakresie
okreslonym przez zamawiajgcego na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 5 i 6 ustawy, wystawionej
nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskéw
o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu;

Oswiadczam(y), ze jako osoba(y) gwarantujaca(e) bezstronnos¢ i1 obiektywizm

przygotowaliSmy warunki udzialu w postgpowaniu w sposob zapewniajacy zachowanie
uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcow, zgodnie z art. 22 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych:

D

*
* %

(imie [ nazwisko osoby sporzadzajqcej, komdorka organizacyjna, data i podpis)

Jjezeli dotyczy,
wlasciwe zakreslié

*** w postepowaniach, ktorych wartosé¢ nie przekracza kwot okreslonych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy,

od ktorych jest uzalezniony obowiqzek przekazywania ogloszern Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej
zamawiajqcy moze zqdal zloZenia tych dokumentow, natomiast w postgpowaniach, ktorych wartosé
przekracza te kwoty jest to obligatoryjne z zastrzezeniem art. 5 ust. | ustawy




Zatacznik Nr 6
do Regulaminu

OPIS PROPONOWANYCH KRYTERIOW OCENY OFERT
(sporzqdzi¢ osobno dla kaidej 7 czesci zamowienia, jeieli sq inne*)

Kryterium oceny ofert jest:

KRYTERIUM

WAGA [w%]

OPIS SPOSOBU OCENY
KRYTERIUM**

Cena

Uwaga: W przypadku zaznaczenia
kryterium ceny jako jedyne kryterium
oceny ofert lub zaznaczenia
kryterium o wadze przekraczajqcej
60% nalely okreslié¢ w opisie
przedmiotu zamoéwienia standardy
Jakosciowe odnoszqce si¢ do
wszystkich istotnych cech przedmiotu
zamowienia oraz wykazac w
zalqczniku do protokolu w jaki
sposob zostaly uwzglednione w opisie
przedmiotu zamdwienia koszty cyklu
Zycia

Koszt

Jako$¢, w tym parametry
techniczne, wlasciwosci
estetyczne i funkcjonalne

Aspekty spoteczne, w tym
integracja zawodowa i
spoteczna o0so6b, o ktorych
mowa w art. 22 ust. 2 ustawy,
dostegpnos¢ dla osob
niepetnosprawnych lub
uwzglednianie potrzeb
uzytkownikoéw

Aspekty srodowiskowe, w tym
efektywno$¢ energetyczna
przedmiotu zamowienia

Aspekty innowacyjne

Organizacja, kwalifikacje
zawodowe 1 doS§wiadczenie
0sOb wyznaczonych do
realizacji zamowienia, jezeli
moga mie¢ znaczacy wpltyw na
jako$¢ wykonania zamowienia

Serwis posprzedazny oraz
pomoc techniczna, warunki
dostawy, takie jak termin




dostawy, sposdb dostawy oraz
czas dostawy lub okres
realizacji

Jako$¢ 1 zrownowazony
charakter ustug spotecznych

Ciaglos¢ lub dostgpnos¢ danej
ustugi

Inne «...oooovvviiiiiiii

SUMA -
100%

Oswiadczam(y), ze jako osoba(y) gwarantujaca(e) bezstronno$¢ 1 obiektywizm
przygotowaliSmy kryteria oceny ofert w sposéb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji
oraz rowne traktowanie wykonawcow, zgodnie z art. 91 ustawy Prawo zamoéwien publicznych:

1) e,
D) e,

(imie i nazwisko osoby sporzqdzajqcej, komorka organizacyjna, data i podpis)

*

Jezeli dotyezy,
podaé jednoznaczny, wyczerpujqcy i obiektywny sposob oceny danego kryterium np. wzory matematyczne, oceng
punktowq przyznawanq za speinienie okreslonych parametréw przedmiotu zamowienia itp.,

* %




Zatacznik Nr 7
do Regulaminu

OKRESLENIE WARTOSCI SZACUNKOWEJ UDZIELANEGO ZAMOWIENIA DLA
USLUG LUB ROBOT BUDOWLANYCH

Wartos¢:
zamowien
polegajacych na
. . powtdérzeniu
Nazwa zamowienia / opcji zwigkszenia
zamowienia o podobnych uslug lub RAZEM
Lp. Nazwa i nr czg¢Sci zamoéwienia w )
. podstawowego robot budowlanych [kol. 3+4+5]
zamoéwienia .
(netto PLN) zgodnie z art. 67 ust. 1 | (netto PLN)
pkt 6 ustawy
(netto PLN) (netto PLN)
kol.1 kol. 2 kol. 3 kol. 4 kol. 5 kol. 6
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10

Wartos¢ szacunkowa zamoéwienia ogotem [suma wartosci w kol. 6]:

Warto$¢ szacunkowa zamowienia ogdltem (euro)**:

czgsci robot budowlanych), stanowi zatacznik***:

1))
2)

oszacowatam(liSmy) wartos¢ zamodwienia w
konkurencji oraz rowne traktowanie wykonawcoéw. Wartos¢ zamdwienia / czesci nr ....

Dokumentacja, na podstawie, ktérej oszacowano warto$¢ zamoéwienia / warto$¢ czgsci
zamowienia (tj.: obiektu budowlanego / czgsci obiektu budowlanego lub rob6t budowlanych /

ze jako osoba(y) gwarantujaca(e) bezstronnos¢ i

Oswiadczam(y),

obiektywizm

sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej

zostala




ustalona zgodnie z art. 32 - 35 ustawy Prawo zamoéwien publicznych, w dniu .................... na
podstawie ................oeeennnn. przez

1) e,
D) e,

(imie i nazwisko osoby sporzqdzajqcej, komorka organizacyjna, data i podpis)
*  jezeli przewidziano podzial zamowienia na czesci
** w oparciu o $redni kurs ztotego w stosunku do euro, zgodnie z obowiazujacym rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow

w sprawie $redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawg przeliczenia warto$ci zaméwien publicznych
*** podac osobno dla kazdej czgsci, (jezeli dotyczy)



Zatacznik Nr 8
do Regulaminu

(oznaczenie wnioskujacej komorki organizacyjnej)

OSWIADCZENIE

Niniejszym o$wiadczam(y), ze dokumentacja projektowa stuzaca do opisu przedmiotu

zamowienia na wykonanie robot budowlanych,

(data opracowania)

wraz z kosztorysem inwestorskim i specyfikacjami technicznymi wykonania i odbioru robdt

zalaczona do WHIOSKU ..ottt e e e e e e e

(tytul postepowania)

w wersji papierowej, jest zgodna:
-z wersja elektroniczng zalaczong do wniosku,
-z dokumentacja projektowa, stanowiaca podstawe do wykonania robot

(imig i nazwisko osoby sporzqdzajqcej, komorka organizacyjna, data i podpis)

*
niewfasciwe skreslic



Zatacznik Nr 9
do Regulaminu

(oznaczenie wnioskujacej komorki organizacyjne;j)

(znak sprawy wnioskujgcej komérki organizacyjnej)

Whiosek o udzielenie cz¢sci zaméwienia
w procedurze wynikajacej z wartosci tej czesci
— art. 6a ustawy Prawo zamowien publicznych

I. Wnhnioskuje¢ o udzielenie czg$ci zamoOwienia wskazanej w Planie udzielania zamoéwien
publicznych w Urzgdzie Miasta Lodzi na rok ....... w procedurze wynikajacej z warto$ci
tej czesci:

1) Rodzaj zamowienia: Dostawa / Usluga / Robota budowlana (niewtasciwe skreslic)
2) Okreslenie przedmiotu ZAMOWIENIA ......vvvierintie et et ateeeeieeieeeereneneeneenan,
3) Pozycja .......... w planie komérki organizacyjnej .......... (Wydziatu / Biura)

4) Nazwa grupy rodzajowej, do ktorej przypisano zamoéwienie w Planie udzielania
zamowien publicznych: .. ...

5) Oswiadczam(y), ze jako osoba(y) gwarantujaca(e) bezstronno$¢ i obiektywizm
oszacowalam(liSmy) warto§¢ zamowienia w sposob zapewniajacy zachowanie
uczciwe] konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcdw. Szacunkowa warto$é

zamowienia Wynosi .............. PLN netto, 1 ustalona zostala zgodnie z art. 32-35
ustawy Prawo zamowien publicznych, w dniu ...-.....-....... roku,
na podstawie................... przez:

B) e e

D)

(imig i nazwisko osoby(6b) ustalajacych wartos¢ zamowienia, komorka organizacyjna, data i podpis )

6) Uzasadnienie odstapienia od realizacji zamoéwienia w trybie i terminach okreslonych
w Planie udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miasta Lodzi ..................

........................................................................................................

(podpis z pieczqtkq imiennq kierownika wnioskujqcej komorki organizacyjnej)



7) Zamdwienie dotyczy realizacji Projektu, o ktorym mowa § 1 ust.4 pkt 20 Regulaminu:

.......................................................................................................

NIE

* nalezy podaé nazwe projektu

Opiniuj¢ wniosek*
O Pozytywnic

O Negatywnie, uzasadnienie:

(podpis z pieczatkq imiennq kierownika projektu)

* wniosek opiniuje kierownik projektu, (jezeli dotyczy)

II. Informacje z Planu udzielania zamdéwien publicznych

1) Orientacyjna (planowana) szacunkowa warto§¢ grupy rodzajowej, o ktdrej mowa w
pkt 1.4) wynosi ..................... PLN netto na dzien ......-......-....... roku. 20% tej
wartosci stanowi kwotg ..................... PLN netto

2) Laczna orientacyjna (planowana) warto$¢ szacunkowa wnioskowanych do udzielenia
czesci, w oparciu o przepis art. 6a ustawy Prawo zaméwien publicznych (w tym wartosé
wnioskowanego zamowienia) WYNOSL ..................... PLN netto na dzien ......-......-
....... roku

II1. Do udzielenia niniejszego zamowienia: *
1) nie mozna zastosowac¢ przepiséw wlasciwych dla wartosci danej czgéci zamowienia;
2) mozna zastosowac przepisy wiasciwe dla wartosci danej czg§ci zamowienia, jezeli:

a) nie zanizono wartosci zaméwienia i nie wybrano sposobu obliczenia
wartosci zamoéwienia w celu uniknigcia stosowania przepiséw ustawy
(art. 32 ust. 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych).

b) zamoéwienie zostanie udzielone niezwlocznie, gdyz w przeciwnym
przypadku dane stanowiace podstawg udzielenia przedmiotowej zgody
moga si¢ zdezaktualizowaé (miedzy innymi w sytuacji dokonania korekt
Planu udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Miasta Lodzi).

L VN

.......................................................................................................

(podpis z pieczqtkq imiennq koordynatora Zespotu ds. Planowania
i Sprawozdawczosci w Wydziale Zamdéwien Publicznych)



(podpis z pieczqtkq imiennq Dyrektora Wydziatu Zamowien Publicznych)

IV.Komorka organizacyjna udzielajac zamoéwienia publicznego w oparciu o przepisy art. 6a
ustawy zobowiazana jest niezwlocznie przesta¢ informacj¢ do Wydzialu Zaméwien
Publicznych w zakresie terminu udzielenia zamoéwienia, jak réwniez kwoty netto, na jaka
udzielono przedmiotowego zamowienia.

* wlasciwe podkresli¢ 1) lub 2)



Zalacznik Nr 10
do Regulaminu

Regulamin pracy komisji przetargowej

Rozdzial 1
Postanowienia ogélne

§ 1. 1. Niniejszy Regulamin okre§la zadania komisji przetargowej, powolanej
do przygotowania i przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zamdwienia publicznego,
a takze obowiazki 0os6b wchodzacych w sktad komis;ji.

2. Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powotlania.

3. Prace komisji koncza sie, gdy uplynal termin na wnoszenie $rodkéw ochrony
prawnej, po wyborze oferty wykonawcy, z ktorym zostanie zawarta umowa w sprawie
zaméwienia publicznego, z zastrzezeniem art. 94 ust. 3 ustawy, a w przypadku zamowienia
w trybie z wolnej rgki, po wynegocjowaniu postanowien takiej umowy lub uptynal termin
na wnoszenie srodkéw ochrony prawnej, po uniewaznieniu post¢powania.

Rozdzial 2
Tryb pracy i zadania komisji

§ 2. 1. Komisja przygotowuje i przeprowadza postgpowanie z zachowaniem nalezytej
starannoS$ci, zgodnie z przepisami prawa, wiedza merytoryczna i dos§wiadczeniem.

2. Komisja podejmuje decyzje zwykla wigkszoscia glosow, w obecnosci co najmniej
potowy jej skladu, w tym przewodniczacego lub w czasie jego nieobecnosci
wiceprzewodniczacego.

3. W przypadku réwnej liczby gloséw rozstrzyga glos przewodniczacego, a w czasie
jego nieobecnosci wiceprzewodniczacego.

4. Czlonkowie komisji nie moga wstrzyma¢ si¢ od glosu, w przypadku zgloszenia
zdania odrgbnego stanowisko w formie pisemnej zatacza si¢ niezwiocznie do protokotu.

5.Z posiedzenia komisji sporzadza si¢ protokél w formie pisemnej, zawierajacy,
CO najmnie;j:

1) datg i miejsce posiedzenia;

2) syntetycznie ujgty przedmiot posiedzenia komisji;

3) podjete decyzje;

4) listg cztonkow komisji bioracych udziat w posiedzeniu.

6. Protokol akceptuja czltonkowie komisji obecni na posiedzeniu. Dopuszcza
si¢ zaakceptowanie protokotu przez czlonka komisji, ktéory nie moégl uczestniczy¢
w posiedzeniu, w formie elektronicznej tj. w szczegolnosci poprzez przekazanie stanowiska
cztonka za pomoca poczty elektronicznej lub faksu.

7. Protokdt, stanowiacy jednocze$nie wniosek komisji o podjgcie okreslonych
czynnoSci w postgpowaniu, podlega zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego lub
osobg przez niego upowazniona.

8. Komisja nie moze ujawniac:

1) liczby ztozonych ofert — do upltywu terminu otwarcia ofert;

2) informacji, ktérych ujawnienie narusza wazny interes panstwa, wazne interesy handlowe
stron oraz zasady uczciwej konkurencji;

3) informacji zwiazanych z przebiegiem negocjacji lub badania i oceny zlozonych wnioskow
o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu lub ofert.



9. Czynnos$ci komisji wykonane z udzialem podlegajacego wylaczeniu z postgpowania
czlonka komisji, wobec ktoérego zaistniaty okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1
ustawy, nalezy powtdérzy¢ z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynno$ci faktycznych,
niemajacych wptywu na wynik postgpowania.

10. Kierownik zamawiajacego lub osoba, ktérej powierzyt czynno$ci w postgpowaniu,
w razie uzasadnionego podejrzenia, Ze pomigdzy pracownikami zamawiajacego lub innymi
osobami zatrudnionymi przez zamawiajacego, ktore maja bezposredni lub posredni wplyw na
wynik postgpowania, a wykonawcami zachodzi relacja okreslona w art. 17 ust. 1 pkt 24
ustawy, odbiera od tych osob, pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie falszywego
o$wiadczenia, oswiadczenie w formie pisemnej w przedmiocie okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 17 ust. 1 ustawy. Przed odebraniem o§wiadczenia, kierownik zamawiajacego lub osoba,
ktérej powierzyt czynno$ci w postgpowaniu, uprzedza osoby skladajace o$wiadczenie
o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego oswiadczenia.

11. Sekretarz komisji niezwlocznie informuje cztonkéw komisji o planowanym terminie
posiedzenia.

§ 3. 1. Do zadan komisji nalezy w szczeg6lnosci:

1) analiza zaproponowanego we wniosku trybu postgpowania oraz przygotowanie projektéw
dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania, zgodnie z wymogami
ustawy oraz przepisami wykonawczymi;

2) przygotowywanie projektow wyjasnien tresci SIWZ, w zwiazku z wniesionymi
zapytaniami wykonawcow;

3) wnioskowanie, w uzasadnionych przypadkach, o wprowadzenie zmian do tre$ci ogloszenia
o zamoéwieniu, SIWZ oraz innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia
postgpowania;

4) wnioskowanie o zwotlanie zebrania wykonawcéow, jesli zaistnieje konieczno$¢ wyjasnienia
watpliwosci dotyczacych tresci SIWZ;

5) w przypadkach przewidzianych ustawa, prowadzenie negocjacji z wykonawcami
lub otwarcie ofert;

6) badanie i ocena zlozonych wnioskéw lub ofert zgodnie z przepisami ustawy,
w szczegolnosci:

a) dokonanie oceny spetnienia przez wykonawcow warunkéw udzialu w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia,

b) dokonanie oceny spelnienia przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane
wymagan okre$lonych przez zamawiajacego,

¢) wnioskowanie o wezwanie do uzupehienia:
- dokumentoéw potwierdzajacych spelianie warunkéw udziatu w postgpowaniu,
- dokumentoéw potwierdzajacych, ze oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane

spelniaja wymagania okre$lone przez zamawiajacego,

- pelnomocnictw,

d) wnioskowanie o wezwanie do zlozenia wyjasnien,

e) wnioskowanie o poprawienie w tek$cie oczywistych omytek pisarskich, omytek
rachunkowych oraz innych omylek, nie powodujgcych istotnych zmian w tresci oferty,

f) wnioskowanie o ustalenie, czy oferta zawiera razaco niska ceng w stosunku
do przedmiotu zamowienia;

7) zajecie stanowiska w odniesieniu do opinii biegltego (rzeczoznawcy), jesli zostat
powotlany;

8) przedstawienie kierownikowi zamawiajacego lub osobie upowaznionej, w szczegolnosci
propozycji:

a) wykluczenia wykonawcy,



b) odrzucenia oferty,

c) listy wykonawcow zaproszonych do sktadania ofert,

d) listy wykonawcow, z ktdrymi zostanie zawarta umowa ramowa,
€) wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia post¢powania;

9) niezwloczne analizowanie zloZzonych w postgpowaniu $rodké6w ochrony prawnej
przewidzianych ustawa oraz przygotowanie projektu odpowiedzi lub stanowiska w sprawie
sposobu rozstrzygnigcia,

10) wnioskowanie do kierownika zamawiajacego lub osoby upowaznionej o powolanie
bieglego (rzeczoznawcy).
2. Jezeli do podjgcia czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1- 4, 6, 8-9, niezbgdna jest
wiedza merytoryczna zwiazana z przedmiotem zamowienia, cztonkowie merytoryczni komisji
przedstawiajg stanowisko na pismie.

Rozdzial 3
Prawa i obowigzki czlonkéw komisji

§ 4. 1. Cztonek komisji ma prawo do:

1) uczestnictwa we wszystkich pracach komisji;

2) wgladu we wszystkie dokumenty zwiazane z praca komisji;

3) zgloszenia, w kazdym czasie, pisemnych zastrzezen, co do pracy komisji,

przewodniczacemu komisji, a w razie jego nieobecnosci wiceprzewodniczacemu komis;ji.
2. Czlonek komisji ma obowiazek:

1) wykonywaé swoje zadania z zachowaniem nalezytej starannosci, terminowos$ci, zgodnie
z przepisami prawa, wiedzg merytoryczna i do§wiadczeniem oraz wyznaczonym zakresem
obowigzkow;

2) zlozyé¢ pisemne oswiadczenie o braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17
ust. | ustawy, niezwlocznie po zapoznaniu sig¢ w szczegélnosci: z ofertami,
o$wiadczeniami lub dokumentami ztozonymi przez wykonawcoéw, z zastrzezeniem pkt 3;

3) w przypadku powzigcia w toku postgpowania wiadomosci o zaistnieniu wobec niego
okolicznos$ci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, zobowigzany jest niezwlocznie
ztozy¢ pisemne o$wiadczenie o zaistnieniu takich okolicznosci oraz przerwaé swoj udziat
w pracach komisji 1 powiadomi¢ o tym fakcie kierownika zamawiajacego lub osobg
upowazniona;

4) uczestniczenia we wszystkich pracach komisji, do ktoérych zostat zobowiazany;

5) niezwlocznie powiadomi¢ sekretarza komisji o przyczynach nieobecnosci na posiedzeniu
komisji.

§ 5. Do obowiazkow przewodniczacego komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) kierowanie pracami komisji w sposéb pozwalajacy na sprawne przygotowanie
i przeprowadzenie postgpowania;

2) podzial zadan pomigdzy cztonkow komisji;

3) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie;

4) bezposrednio przed otwarciem ofert podanie informacji, o ktorych mowa w art. 86 ust. 3
14 ustawy;

5) otwarcie ofert;

6) ocena zlozonych ofert lub dokumentow pod wzgledem formalnym w tym nie podlegania
przez wykonawceg wykluczeniu z udziatu w postgpowaniu;

7) nadzér nad terminowym i prawidlowym przeprowadzaniem czynnosci, w trakcie
prowadzonego postgpowania, w tym nad prawidlowym prowadzeniem dokumentacji
postgpowania;



8) informowanie kierownika zamawiajacego lub osoby upowaznionej o problemach komisji
pojawiajacych si¢ w toku postgpowania;

9) przedkladanie kierownikowi zamawiajacego lub osobie upowaznionej projektéw
dokumentéw, celem ich zatwierdzenia, w tym protokotu postgpowania.

§ 6. 1. Do obowiazkow wiceprzewodniczacego komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) zastgpowanie przewodniczacego podczas jego nieobecnosci lub w przypadku niemoznosci
wykonywania zadan przez przewodniczacego;
2) ocena ztozonych ofert lub dokumentéw pod wzgledem formalnym w tym niepodlegania
przez wykonawce wykluczeniu z udziatu w postgpowaniu.
2. W sytuacji opisanej w ust. 1, przepisy regulujace prawa i obowiazki
przewodniczacego komisji stosuje si¢ odpowiednio do wiceprzewodniczacego komisji.

§ 7. Do obowiazkoéw cztonka merytorycznego komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) wykonywanie  czynno$ci zwiazanych z pracami komisji zleconych przez
przewodniczacego;

2) przygotowanie pod wzgledem merytorycznym propozycji odpowiedzi na pytania i zmian
SIWZ;

3) w przypadkach przewidzianych ustawa, przeprowadzenie negocjacji z wykonawcami
w zakresie przedmiotu zamdwienia lub warunkéw finansowych i prawnych realizacji
zamoOwienia;

4) ocena ztozonych ofert lub dokumentow pod wzgledem zgodno$ci z opisem przedmiotu
zamowienia,

5) ocena ztozonych ofert lub dokumentéw pod wzgledem spetniania przez wykonawcow
warunkow udziatu w postgpowaniu;

6) ocena ofert pod wzgledem kryterium pozacenowego;

7) podpisanie protokotu postgpowania oraz innych dokumentéw zwigzanych z prowadzonym
postgpowaniem.

§ 8. Do obowiazkoéw sekretarza komisji, a w przypadku jego nieobecno$ci zast¢pcy
sekretarza nalezy w szczegolnosci:

1) organizowanie, w porozumieniu z przewodniczacym komisji, posiedzen komisji oraz ich
obstuga w zakresie organizacyjno-technicznym, w szczegélnoSci sporzadzanie
z posiedzenia komisji protokotu lub notatki,

2) odebranie od wszystkich cztonkéw komisji, w tym bieglych (rzeczoznawcow), jesli zostali
powolani oraz kierownika zamawiajacego lub od osoby przez niego upowaznionej,
o$wiadczen o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznos$ci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1
ustawy - wobec sekretarza komisji, czynno$ci odebrania o$wiadczenia dokonuje
przewodniczacy; przed odebraniem o$wiadczenia, sekretarz komisji, a w przypadku jego
nieobecnosci  zastgpca  sekretarza, uprzedza osoby skladajace  oswiadczenie
o odpowiedzialnos$ci karnej za ztozenie falszywego o$wiadczenia.

3) sporzadzenie protokotu w przypadku zwotania zebrania wykonawcéow;

4) sprawdzenie, czy przed uptywem terminu sktadania ofert wykonawcy wniesli wadium;

5) w przypadku nieobecno$ci przewodniczacego 1 wiceprzewodniczacego komisji wykonanie
czynnosci, o ktorych mowa w § 5 pkt 41 5;

6) ocena ztozonych ofert lub dokumentéw pod wzglgdem formalnym w tym niepodlegania
przez wykonawcg wykluczeniu z udzialu w postgpowaniu;

7) prowadzenie dokumentacji postgpowania, w tym sporzadzenie protokolu postgpowania
oraz przechowywanie jej w sposOb gwarantujacy nienaruszalnosc;

8) przygotowanie i przekazywanie do publikacji ogloszen wymaganych ustawa;



9) przesytanie lub zamieszczanie, w miejscach przewidzianych ustawa, wnioskéw i innych
dokumentdw przygotowywanych przez komisj¢ oraz w przypadku zaistnienia takiego
obowiazku, zatwierdzonych przez kierownika zamawiajacego lub osobg przez niego
upowazniona;

10) udostgpnianie protokotu postgpowania oraz innych dokumentéw, zgodnie z zasada
jawno$ci postgpowania okreslong w ustawie;

11) w przypadku wniesienia odwotania, niezwloczne przekazanie jego treSci czlonkom
komisji;

12) w przypadku zlozenia przez wykonawcg informacji o niezgodnej z przepisami ustawy
czynnos$ci podjgtej przez zamawiajacego lub jej zaniechaniu, niezwloczne przekazanie jej
tre$ci przewodniczacemu komisji i jej cztonkom.

§ 9. Po zakoniczeniu prac komisji sekretarz jest zobowiazany do:

1) przygotowania pisma do komodrki wnioskujacej o wykonawcy(ach), z ktérym(i) nalezy
zawrze¢ umowg w sprawie zamowienia publicznego/umowe ramowa oraz przeslanie
w formie elektronicznej lub papierowej, w zaleznoSci od zastosowanego trybu kopii:
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, oferty badz zaproszenia do skladania ofert
wraz z protokotami z negocjacji;

2) przekazania wymaganych przepisami ogloszen;

3) przygotowania i przekazania dokumentacji postgpowania do archiwizacji w sposob
gwarantujacy jej nienaruszalnosc.

Rozdzial 4
Udzial bieglych

§10. 1. W  przypadkach  wymagajacych  wiedzy  specjalistycznej  podczas
przygotowywania lub prowadzenia postgpowania, kierownik zamawiajacego na wniosek
komorki lub cztonkéw merytorycznych (pracownikow tej komorki) komisji albo osoba przez
niego upowazniona moze powola¢ bieglych (rzeczoznawcow). Prace bieglych nadzoruje
komoérka merytoryczna, ktéra wystapila z wnioskiem o ich powotanie. Odbiér czynnosci
i rozliczenie pracy bieglych nalezy do obowigzkéw komorki wnioskujace;.

2. Biegly (rzeczoznawca) ma obowiazek:

1) ztozy¢ pisemne o$wiadczenie o braku istnienia okolicznoéci, o ktéorych mowa w art. 17
ust. | ustawy, niezwlocznie po zapoznaniu si¢ w szczegdélnosci: z ofertami,
o$wiadczeniami lub dokumentami ztozonymi przez wykonawcow, z zastrzezeniem pkt 2;

2) w przypadku powzigcia w toku postgpowania wiadomosci o zaistnieniu wobec niego
okolicznos$ci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, zobowiazany jest niezwlocznie
zlozy¢ pisemne o$wiadczenie o zaistnieniu takich okolicznosci oraz przerwa¢ swdj udzial
w pracach komisji i powiadomié¢ o tym fakcie przewodniczacego komisji.

3. Biegly (rzeczoznawca) niezwlocznie przedstawia opini¢ w formie pisemne;,
a na zaproszenie przewodniczacego komisji bierze udzial w posiedzeniach komisji z glosem
doradczym i udziela wyjasnien.

4. Przed podjeciem decyzji komisja zapoznaje si¢ z opinig bieglych (rzeczoznawcow),
lecz nie jest nig zwigzana.



Zatacznik Nr 11

do Regulaminu
OKRESLENIE WARTOSCI SZACUNKOWEJ UDZIELANEGO ZAMOWIENIA
DLA DOSTAW
Wartos¢:
zamowien na
Nazwa zamowienia / opcji dodatk dost
P odatkowe dostawy
Lp. Nazwa i nr czgsci Zamowienia zwigkszenia dai p RAZEM
zgodnie z art.
zaméwienia” podstawoweg zaméwienia [kol. 3+4+5]
o (netto PLN) ust.1 pkt 7 (netto PLN)
(netto PLN) (netto PLN)
kol.1 kol. 2 kol. 3 kol. 4 kol. 5§ kol. 6
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
Wartos¢ szacunkowa zamdowienia ogdlem [suma wartosci w kol. 6]:
Wartos¢ szacunkowa zamowienia ogdtem (euro)**:

Dokumentacja, na podstawie ktérej oszacowano warto§¢ zamowienia / warto§¢ czgsci
zamoOwienia stanowi zatacznik***;

D)

Oswiadczam(y), ze jako osoba(y) gwarantujaca(e) bezstronno$¢ 1 obiektywizm
oszacowalam(liSmy) warto§¢ zamdwienia w sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej
konkurencji oraz réowne traktowanie wykonawcow. Warto$¢ zamowienia / czgSci nr ...
zostala ustalona zgodnie z art. 32 - 35 ustawy Prawo zamowien publicznych, w dniu
.................... na podstawie .............c..eevnnn... PIZEZ




) e
(imie i nazwisko osoby sporzqdzajqcej, komorka organizacyjna, data i podpis)
*  jezeli przewidziano podzial zamowienia na czesci
** w oparciu o $redni kurs zlotego w stosunku do euro, zgodnie z obowigzujacym rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow
w sprawie §redniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczenia warto$ci zaméwien
publicznych
*** podac osobno dla kazdej czgsci, (jezeli dotyczy)



