ZARZADZENIE Nr §8656 /VII/17
PREZYDENTA MIASTA LODZI
zdnia A wrzesnia 2017 r.

zmieniajace zarzgdzenie w sprawie wprowadzenia Regulaminu Swiadczenia pomocy prawnej
w Urzedzie Miasta Lodzi.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
22016 r. poz. 446, 1579 1 1948 oraz z 2017 r. poz. 730 i 935) w zwigzku z art. 92 ust. 1 pkt 2
i ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2016 r. poz. 814,
15791 1948 oraz z 2017 r. poz. 730 1 935)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie $wiadczenia pomocy prawnej w Urzedzie Miasta Lodzi, stanowigcym
zatacznik do zarzadzenia Nr 1760/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 sierpnia 2015 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu $wiadczenia pomocy prawnej w Urzedzie Miasta t.odzi,
zmienionego zarzadzeniami Prezydenta Miasta Lodzi: Nr 5011/VII/16 z dnia 19 grudnia 2016 r.,
Nr 5452/VII/17 z dnia 6 marca 2017 r. 1 Nr 6673/VII/17 z dnia 10 sierpnia 2017 r. — wprowadzam
nastepujgce zmiany:

1) w § 1 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
2. W uzasadnionych przypadkach $wiadczenie pomocy prawnej na rzecz Urzgdu Miasta
Lodzi, zwanego dalej Urzedem, moze odbywac si¢ przez radcow prawnych lub adwokatdéw
wykonujacych zawdd w pozostatych formach okreslonych odpowiednio w art. 8 ust. 1 ustawy
z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 233, 15791 2261 oraz z 2017 r.
poz. 1139) lub art. 4a ust. 1 ustawy z dnia 26 maja 1982 r. — Prawo o adwokaturze (Dz. U.
72016 1. poz. 199912261 oraz z 2017 r. poz. 1139).”;

2y w4
a) wust. 1 w pkt 7 lit. a otrzymuje brzmienie:
,»a) wplywu zlecenia wydania opinii prawnej, sporzadzonego na formularzu zgodnym
ze wzorem okreslonym w zalaczniku do niniejszego Regulaminu,”,

b) wust. 1 w pkt 7 w lit. ¢ kropke zastgpuje si¢ Srednikiem i dodaje sie pkt 8 w brzmieniu:
,,8) udzielenie niezwlocznie, najdalej za§ w terminie 1 dnia roboczego, odpowiedzi na
zapytanie prawne, przy czym:

a) zapytanie prawne jest kierowane przez pracownika Urzedu pocztg elektroniczng
naadres prawnik24@uml.lodz.pl, do wiadomosci kierownika  komérki
organizacyjnej, w ktorej pracownik jest zatrudniony, a odpowiedz na zapytanie
prawne, stanowiaca uproszczong forme opinii prawnej, jest przesytana na adres poczty
elektronicznej tegoz pracownika i do wiadomosci kierownika komorki organizacyjnej,
w ktorej ten pracownik jest zatrudniony,

b) zapytanie prawne jest formulowane w prosty i jednoznaczny sposéb i zawiera
wskazanie watpliwosci odnoszacej si¢ do interpretacji prawa, jak réwniez mozliwie
jak najkrotszy opis stanu faktycznego, na ktorego tle powstala watpliwos¢ prawna,
a catkowita dlugo$¢ zapytania prawnego nie moze przekraczaé 1000 znakow
ze spacjami, za$ odpowiedZ na zapytanie prawne nie przekracza 2000 znakow
ze spacjami 1 jest formutowana w sposob prosty i1 jednoznaczny,

c) zapytanie prawne dotyczy watpliwosci, ktérej wyjasnienie nie wymaga poglebionej
analizy orzecznictwa i pogladéw dogmatyki prawniczej, ani tez zadnych dodatkowych
ustalen faktycznych, a odpowiedZ moze by¢ udzielona w sposéb prosty, jednoznaczny
i nie przekracza¢ dlugosci okreslonej w lit. b,

d) jezeli zapytanie prawne nie spelnia warunkow okreslonych w lit. a-c, wowczas jest
odsylane do autora zapytania prawnego z informacja o niespelnieniu warunkow,




a jezeli nie jest spelniony jedynie warunek okreslony w lit. ¢, wowczas, dokonujac
zwrotu zapytania prawnego, poucza Si¢ autora zapytania prawnego o zasadnos$ci
zlecenia wydania opinii prawnej.”,

¢) ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,»2. Komérka organizacyjna Urzedu zlecajaca wydanie opinii prawnej obowigzana jest
udostepni¢ Wydzialowi Prawnemu w systemie EZD zlecenie opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym. Zlecenie wydania opinii prawnej nalezy przygotowaé
na formularzu zgodnym ze wzorem stanowigcym zatgcznik do niniejszego Regulaminu.
Wydang opini¢ prawna radca prawny akceptuje w systemie EZD.”,

d) w ust. 3 w pkt 5 wprowadzenie do wyliczenia otrzymuje brzmienie:
»przekazywanie komorkom organizacyjnym Urzgdu, po zakonczeniu kazdego tygodnia,
informacji biezacych o przebiegu rozpraw i posiedzen sgdowych, a takze niezwloczne
przekazywanie istotnych informacji komorkom organizacyjnym Urz¢du, co do przebiegu
procesu, w szczegdlnosci informowanie 0:”;

3) § S otrzymuje brzmienie:
,§ 5. Radcowie prawni obowigzani sg do prowadzenia:

1) szkolen z zakresu prawa dla pracownikéw Urzgdu, w tym w szczegdélnosci dotyczacych
zagadnien prawnych budzacych watpliwosci interpretacyjne pracownikow Urzedu;

2) kwartalnych szkolen wewnetrznych dla pozostatych radcow prawnych zatrudnionych
w Wydziale Prawnym, w zakresie najnowszego orzecznictwa Sgdu Najwyzszego i sadow
administracyjnych;

3) szkolen wewnetrznych dla pozostatych radcéw prawnych zatrudnionych w Wydziale
Prawnym, w przypadku kiedy radca prawny wzigt udzial w szkoleniu zawodowym albo
konferencji naukowej w ramach wykonywania obowigzkow zawodowych w Urzedzie,
wterminie 30 dni po zakonczeniu takiego szkolenia zawodowego albo konferencji
naukowe;j.”;

4) w § 6 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
,2) zlecajg wydanie opinii prawnych, zas za ich zgoda pracownicy komorek organizacyjnych
Urzgdu wystepujg z zapytaniami prawnymi;”;

5) zatacznik do Regulaminu $wiadczenia pomocy prawnej w Urzedzie Miasta Lodzi otrzymuje
brzmienie okreslone w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

.




Zatacznik

do zarzadzenia Nr 6865 /VII/17
Prezydenta Miasta L odzi

zdnia 42 wrzesnia2017r.

Zatacznik
do Regulaminu $wiadczenia pomocy
prawnej w Urzedzie Miasta Lodzi

[Znak sprawy]|

Zlecenie wydania opinii prawnej

Klient: imi¢ 1 nazwisko:
stanowisko:
komorka organizacyjna Urzegdu:

Oddziat (inna wewngtrzna komorka):

Stan faktyczny:

Stan prawny — nalezy wymieni¢ przepisy prawne, ktore budzg watpliwos$¢ Klienta:

Czy w sprawie byla wydana poprzednio opinia prawna? TAK/NIE*.
Jezeli byla(y) wczesnie] wydana(e) opinia(e) prawna(e), nalezy do zlecenia zalaezyé skan
opinii.

Pytania dotyczace interpretacji przepiséw prawnych, na ktére odpowiedz ma stanowi¢
opinia prawna:

1)

2)

3)

Stanowisko zleceniodawcy, co do odpowiedzi na kazde z wyzej postawionych pytan:

Zalaczniki:
1)

2)
*niepotrzebne usunac




