
ZARZ~DZENIE Nr b8f6 NII/17 
PREZYDENTA MIASTA LODZI 

z dnia 4').; wrzesnia 2017 r. 

zmieniaj~ce zarz~dzenie w sprawie wprowadzenia Regulaminu swiadczenia pomocy prawnej 
w U rz~dzie Miasta Lodzi. 

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz~dzie gminnym (Dz. U. 
z 2016 r. poz. 446, 1579 i 1948 oraz z 2017 r. poz. 730 i 935) w zwi¥ku z art. 92 ust. 1 pkt 2 
i ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorz~dzie powiatowym (Dz. U. z 2016 r. poz. 814, 
1579 i 1948 oraz z 2017 r. poz. 730 i 935) 

zarz~dzam, co nast~puje: 

§ 1. W Regulaminie swiadczenia pomocy prawnej w Urzydzie Miasta Lodzi, stanowi~cym 
zal~cznik do zarz~dzenia Nr 1760NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 sierpnia 2015 r. 
w sprawie wprowadzenia Regulaminu swiadczenia pomocy prawnej w Urzydzie Miasta Lodzi, 
zmienionego zarz~dzeniami Prezydenta Miasta Lodzi: Nr 5011NIII16 z dnia 19 grudnia 2016 r., 
Nr 5452NIII17 z dnia 6 marca 2017 r. i Nr 6673/VIII17 z dnia 10 sierpnia 2017 r. - wprowadzam 
nastypuj~ce zmiany: 

1) w § 1 ust. 2 otrzymuje brzmienie: 
,,2. W uzasadnionych przypadkach swiadczenie pomocy prawnej na rzecz Urzydu Miasta 

Lodzi, zwanego dalej Urzydem, moze odbywae siy przez radc6w prawnych lub adwokat6w 
wykonuj~cych zaw6d w pozostalych formach okreslonych odpowiednio wart. 8 ust. 1 ustawy 
z dnia 6 lipca 1982 r. 0 radcach prawnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 233, 1579 i 2261 oraz z 2017 r. 
poz. 1139) lub art. 4a ust. 1 ustawy z dnia 26 maja 1982 r. - Prawo 0 adwokaturze (Dz. U. 
z 2016 r. poz. 1999 i 2261 oraz z 2017 r. poz. 1139)."; 

2) w § 4: 
a) w ust. 1 w pkt 7 lit. a otrzymuje brzmienie: 

"a) wplywu zlecenia wydania opinii prawnej, sporz~dzonego na formularzu zgodnym 
ze wzorem okreslonym w zal~czniku do niniejszego Regulaminu,", 

b) w ust. 1 w pkt 7 w lit. c kropky zastypuje siy srednikiem i dodaje siy pkt 8 w brzmieniu: 
,,8) udzielenie niezwlocznie, najdalej zas w terminie 1 dnia roboczego, odpowiedzi na 

zapytanie prawne, przy czym: 
a) zapytanie prawne jest kierowane przez pracownika Urzydu poczt~ elektroniczn~ 

na adres prawnik24(Q)uml.lodz.pl, do wiadomosci kierownika kom6rki 
organizacyjnej, w kt6rej pracownik jest zatrudniony, a odpowiedz na zapytanie 
prawne, stanowi~ca uproszczon~ formy opinii prawnej, jest przesylana na adres poczty 
elektronicznej tegoz pracownika i do wiadomosci kierownika kom6rki organizacyjnej, 
w kt6rej ten pracownik jest zatrudniony, 

b) zapytanie prawne jest formulowane w pro sty i jednoznaczny spos6b i zawiera 
wskazanie w~tpliwosci odnosz~cej siy do interpretacji prawa, jak r6wniez mozliwie 
jak najkr6tszy opis stanu faktycznego, na kt6rego tIe powstala w~tpliwose prawna, 
a calkowita dlugose zapytania prawnego nie moze przekraczae 1000 znak6w 
ze spacjami, zas odpowiedz na zapytanie prawne nie przekracza 2000 znak6w 
ze spacjami i jest formulowana w spos6b prosty i jednoznaczny, 

c) zapytanie prawne dotyczy w~tpliwosci, kt6rej wyjasnienie nie wymaga poglybionej 
analizy orzecznictwa i pogl~d6w dogmatyki prawniczej, ani tez zadnych dodatkovvych 
ustaleil faktycznych, a odpowiedz moze bye udzielona w spos6b pro sty, jednoznaczny 
i nie przekraczae dlugosci okreslonej w lit. b, 

d) jezeli zapytanie prawne nie spelnia warunk6w okreslonych w lit. a-c, w6wczas jest 
odsylane do autora zapytania prawnego z informacj~ 0 niespelnieniu warunk6w, 



ajezeli nie jest spelniony jedynie warunek okreslony w lit. c, w6wczas, dokonuj'lc 
zwrotu zapytania prawnego, poucza siy autora zapytania prawnego 0 zasadnosci 
zlecenia wydania opinii prawnej.", 

c) ust. 2 otrzymuje brzmienie: 
,,2. Kom6rka organizacyjna Urzydu zlecaj'lca wydanie opinii prawnej obowi'lzana jest 

udostypnic Wydzialowi Prawnemu w systemie EZD zlecenie opatrzone kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym. Zlecenie wydania opinii prawnej nalezy przygotowac 
na formularzu zgodnym ze wzorem stanowi'lcym za1'lcznik do niniejszego Regulaminu. 
Wydan'l opiniy prawn'l radca prawny akceptuje w systemie EZD.", 

d) w ust. 3 w pkt 5 wprowadzenie do wyliczenia otrzymuje brzmienie: 
"przekazywanie kom6rkom organizacyjnym Urzydu, po zakonczeniu kaZdego tygodnia, 
informacji biez'lcych 0 przebiegu rozpraw i posiedzen s'ldowych, a takZe niezwloczne 
przekazywanie istotnych informacji kom6rkom organizacyjnym Urzydu, co do przebiegu 
procesu, w szczeg6lnosci informowanie 0:"; 

3) § 5 otrzymuje brzmienie: 
,,§ 5. Radcowie prawni obowi¥ani S'l do prowadzenia: 

1) szkolen z zakresu prawa dla pracownik6w Urzydu, w tym w szczeg6lnosci dotycz'lcych 
zagadnien prawnych budz'lcych w'ltpliwosci interpretacyjne pracownik6w Urzydu; 

2) kwartalnych szkolen wewnytrznych dla pozostalych radc6w prawnych zatrudnionych 
w Wydziale Prawnym, w zakresie najnowszego orzecznictwa S'ldu Najwyzszego i s'ld6w 
administracyjnych; 

3) szkolen wewnytrznych dla pozostalych radc6w prawnych zatrudnionych w Wydziale 
Prawnym, w przypadku kiedy radca prawny wzi'll udzial w szkoleniu zawodowym alba 
konferencji naukowej w ramach wykonywania obowi'lzk6w zawodowych w Urz~dzie, 

w terminie 30 dni po zakonczeniu takiego szkolenia zawodowego alba konferencji 
naukowej."; 

4) w § 6 pkt 2 otrzymuje brzmienie: 
,,2) zlecaj'l wydanie opinii prawnych, zas za ich zgod'l pracownicy kom6rek organizacyjnych 

Urzydu wystypuj'l z zapytaniami prawnymi;"; 

5) za1'lcznik do Regulaminu swiadczenia pomocy prawnej w Urzydzie Miasta Lodzi otrzymuje 
brzmienie okreslone w za1'lczniku do niniejszego zarz'ldzenia. 

§ 2. Zarz'ldzenie wchodzi w zycie z dniem wydania. 



[Znak sprawy] 

Zal~cznik 

do zarz~dzenia Nrb865 IVII/17 
Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 12 wrzesnia 2017 r. 

Zal~cznik 
do Regulaminu swiadczenia pomocy 
prawnej w Urzydzie Miasta Lodzi 

Zlecenie wydania opinii prawnej 

Klient: imiy i nazwisko: 
stanowisko: 
komorka organizacyjna Urzydu: 

Oddzial (inna wewnytrzna komorka): 

Stan faktyczny: 

Stan prawny - nalezy wymienic przepisy prawne, ktore budz~ w~tpliwosc Klienta: 

Czy w sprawie byla wydana poprzednio opinia prawna? TAKlNIE*. 
lezeli byla(y) wczeSniej wydana(e) opinia(e) prawna(e), nalezy do zlecenia zal~czyc skan 
opinii. 

Pytania dotycz~ce interpretacji przepisow prawnych, na ktore odpowiedi rna stanowic 
opinia prawna: 
1) 
2) 
3) 

Stanowisko zleceniodawcy, co do odpowiedzi na kazde z wyzej postawionych pytan: 

*niepotrzebne usunqc 


