ZARZADZENIE Nr6366 /VIl/17
PREZYDENTA MIASTA LODZI
zdnia 9% wrzesnia 2017 r.

W sprawie zatwierdzenia szczegélowego wykazu zadan realizowanych
przez Wydzial Ochrony Srodowiska i Rolnictwa
w Departamencie Spraw Spolecznych Urzedu Miasta Lodzi.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2016 1. poz. 446, 1579 i 1948 oraz z 2017 r. poz. 730 i 935) w zwiazku z art. 92
ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z 2016 1. poz. 814, 1579 1 1948 oraz z 2017 r. poz. 730 i 935) oraz § 56 Regulaminu
organizacyjnego Urzedu Miasta L.odzi, stanowigcego zalacznik do zarzgdzenia Nr 1964/V1/12
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r. w sprawie nadania Regulaminu
organizacyjnego Urzedowi Miasta Lodzi, zmienionego zarzadzeniami Prezydenta Miasta
Y.odzi: Nr 2318/VI/12 z dnia 31 maja 2012 r., Nr 2526/V1/12 z dnia 29 czerwca 2012 r.,
Nr 2728/VI/12 z dnia 24 lipca 2012 r., Nr 2864/VI/12 z dnia 23 sierpnia 2012 r.,
Nr 2917/VV/12 z dnia 31 sierpnia 2012 r., Nr 3056/V1/12 z dnia 26 wrze$nia 2012 r.,
Nr 3230/VI/12 z dnia 30 pazdziernika 2012 r., Nr 3344/VI1/12 z dnia 22 listopada 2012 r.,
Nr 3555/VI/12 z dnia 18 grudnia 2012 r., Nr 3595/VI/12 z dnia 27 grudnia 2012 r.
Nr 3633/VI/13 z dnia 9 stycznia 2013 r., Nr 3822/VI/13 z dnia 25 lutego 2013 r
Nr 4137/VI/13 z dnia 10 maja 2013 r.,, Nr 4469/VI/13 z dnia 26 czerwca 2013 r
Nr 4684/VI/13 z dnia 25 lipca 2013 r., Nr 4832/VI/13 z dnia 26 sierpnia 2013 r
Nr 4960/VI/13 z dnia 17 wrzesnia 2013 r., Nr 5328/VI/13 z dnia 15 listopada 2013 r.
Nr 5530/VI/13 z dnia 27 grudnia 2013 r., Nr 5651/VI/14 z dnia 24 stycznia 2014 r
Nr 5653/VI/14 z dnia 27 stycznia 2014 r., Nr 5886/VI/14 z dnia 10 marca 2014 r
Nr 6228/VI/14 z dnia 28 kwietnia 2014 r.,, Nr 6717/VI/14 z dnia 17 lipca 2014 r.,
Nr 6793/V1/14 z dnia 31 lipca 2014 r., Nr 7557/VI/14 z dnia 28 listopada 2014 r., Nr 9/VII/14
z dnia 2 grudnia 2014 r., Nr 187/VII/14 z dnia 31 grudnia 2014 r., Nr 276/VIl/15 z dnia
19 stycznia 2015 r., Nr 511/VII/15 z dnia 2 marca 2015 r., Nr 525/VII/15 z dnia 3 marca
2015 r., Nr 1370/VII/15 z dnia 29 czerwca 2015 r., Nr 1473/VII/15 z dnia 14 lipca 2015 r.,
Nr 1636/VII/15 z dnia 31 lipca 2015 r.,, Nr 1826/VII/15 z dnia 31 sierpnia 2015 r.,
Nr 2214/VII/15 z dnia 30 pazdziernika 2015 r., Nr 2411/VII/15 z dnia 3 grudnia 2015 r.,
Nr 2481/VIl/15 z dnia 14 grudnia 2015 r., Nr 2526/VII/15 z dnia 18 grudnia 2015 r.,
Nr 2656/VIl/16 z dnia 11 stycznia 2016 r., Nr 2975/VII/16 z dnia 26 lutego 2016 r.,
Nr 3248/VII/16 z dnia 31 marca 2016 r. Nr 3844/VIl/16 z dnia 24 czerwca 2016 r.,
Nr 4384/VII/16 z dnia 31 sierpnia 2016 r., Nr 4868/VII/16 z dnia 21 listopada 2016 r.,
Nr 4932/VII/16 z dnia 30 listopada 2016 r., Nr 5095/VII/16 z dnia 30 grudnia 2016 r.,
Nr 5247/VII/17 z dnia 30 stycznia 2017 r., Nr 5476/VIl/17 z dnia 10 marca 2017 r.,
Nr 5637/VII/17 z dnia 30 marca 2017 r., Nr 5709/VII/17 z dnia 10 kwietnia 2017 r.,
Nr 6100/VII/17 z dnia 26 maja 2017 r., Nr 6209/VII/17 z dnia 12 czerwca 2017 r.,
Nr 6404/VIl/17 z dnia 30 czerwca 2017 r., Nr 6531/VIl/17 z dnia 18 lipca 2017 r.
i Nr 6754/VII/17 z dnia 23 sierpnia 2017 r.

2
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zarzadzam, co naste¢puje:

’ § 1. Zatwierdzam szczegétowy wykaz zadan realizowanych przez Wydzial Ochrony
Srodowiska i1 Rolnictwa w Departamencie Spraw Spotecznych Urz¢du Miasta Lodzi,
stanowiacy zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.



) § 2. Wykonanie = zarzadzenia powierzam  Dyrektorowi = Wydziatu  Ochrony
Srodowiska i Rolnictwa w Departamencie Spraw Spolecznych Urzedu Miasta Lodzi.

§ 3. Traci moc zarzagdzenie Nr 1017/W/14 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 10 stycznia
2014 r. w sprawie zatwierdzenia szczegotowego wykazu zadan realizowanych przez Wydziat
Ochrony Srodowiska i Rolnictwa w Departamencie Infrastruktury i Lokali Urzedu Miasta
Lodzi.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

K -~ PREZYDENT MIASTA

1



Zalacznik

do zarzadzenia Nr G966 /VII/17
Prezydenta Miasta f.odzi
zdnia 9% wrzesnia 2017 r.

SZCZEGOLOWY WYKAZ ZADAN
REALIZOWANYCH PRZEZ WYDZIAL OCHRONY SRODOWISKA I ROLNICTWA
W DEPARTAMENCIE SPRAW SPOLECZNYCH URZEDU MIASTA LODZI

I. Oddzial Ochrony Terenoéw Zieleni

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania
1. | Wydawanie zezwolen na usunigcie drzew lub krzewow. |art. 83 ust. 1, art. 83a ust. 1 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. | wlasne gminy
o ochronie przyrody (Dz. U. z 2016 r. poz. 2134, z p6zn. zm.)
2. |Ustalanie oplat z tytulu usuwania drzew lub krzewow. |art. 84 ust. 1-3, art. 85 ust. 1-7 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. | wlasne gminy
o ochronie przyrody (Dz. U. z 2016 r. poz. 2134, z pdzn. zm.)
3. |Odraczanie terminu uiszczenia oplat za usunigcie|art. 84 ust. 3 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie | wlasne gminy
drzew, jezeli zezwolenie przewiduje przesadzenie ich |przyrody (Dz. U. z 2016 r. poz. 2134, z p6zn. zm.)
w inne miejsce lub zastgpienie innymi drzewami lub
krzewami oraz umarzanie tych oplat.
4. ) Rozkladanie oplaty za usuwanie drzew lub krzewow na|art. 87 ust. 6 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie | wlasne gminy
raty lub przesuwanie terminu jej ptatnosci. przyrody (Dz. U. z 2016 r. poz. 2134, z p6Zn. zm.)
5. | Wymierzanie administracyjnej kary pieni¢znej za: art. 88 ust. 1 pkt 1-4 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r.|wlasne gminy
1) zniszczenie terenow  zieleni, albo  drzew|o ochronie przyrody (Dz. U. z 2016 r. poz. 2134, z p6zn. zm.)
1 krzewow;
2) usuwanie drzew 1 krzewdw bez wymaganego
zezwolenia (bez zgody posiadacza nieruchomosci);
3) zniszczenie spowodowane niewlasciwa pielggnacja
terenow zieleni (uszkodzenie drzewa spowodowane
wykonywaniem prac w obrebie korony drzewa).
6. |Umarzanie  wymierzonej administracyjnej kary|art. 88 ust. 6 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie | wlasne gminy




pienigznej w przypadku zachowania zywotnosci
zniszczonych drzew lub krzewow, badZz odtworzenia
korony drzewa.

przyrody (Dz. U. z 2016 r. poz. 2134, z p6Zn. zm.)

Rozkladanie wymierzone] administracyjnej

pieni¢znej na raty.

kary

art. 88 ust. 8 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie
przyrody (Dz. U. z 2016 r. poz. 2134, z p6Zn. zm.)

wlasne gminy

Udost¢pnianie lub, w przypadkach okreslonych
wustawie, odmowa  udost¢pnienia  informacji
o Srodowisku i jego ochronie w zakresie dzialan
Oddziahu.

art. 8 i 16 ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udost¢pnianiu
informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spoleczenstwa
w ochronie $rodowiska oraz o ocenach oddzialywania na
srodowisko (Dz. U. z 2017 r. poz. 1405, z p6zn. zm.)

wlasne gminy

Zamieszczanie w publicznie dostepnych wykazach
danych o dokumentach zawierajacych informacje
o srodowisku i jego ochronie oraz ich aktualizacja.

art. 21 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
o udostgpnianiu informacji o S$rodowisku 1 jego ochronie,
udziale spoteczenstwa w ochronie $rodowiska oraz o ocenach
oddziatywania na srodowisko (Dz. U. z 2017 r. poz. 1405,
z p6zn. zm.)

wiasne gminy

10.

Przygotowywanie 1 przekazywanie dokumentacji
Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale
Obstugi Administracyjne;j.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalacznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwow zakladowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zatgcznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dziatania archiwow
zakltadowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

wlasne gminy




IL. Zespot ds. Decyzji Srodowiskowych

Lp.

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

Opracowywanie projektu gminnego programu ochrony
srodowiska w zakresie dziatan Zespohu.

art. 17 ust. 1 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo ochrony
srodowiska (Dz. U. 22017 r. poz. 519, z p6zn. zm.)

wlasne gminy

Zapewnienie mozliwosci  udzialu  spoleczenstwa
w  postepowaniu, ktérego  przedmiotem  jest
sporzadzenie gminnego programu ochrony srodowiska.

art. 17 ust. 4 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo ochrony
srodowiska (Dz. U. z 2017 r. poz. 519, z p6Zn. zm.) w zwigzku
z dzialem III rozdzialem 3 ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczenistwa w ochronie $rodowiska oraz o ocenach
oddzialywania na srodowisko (Dz. U. z 2017 r. poz. 1405,
z p6ézn. zm.)

wlasne gminy

Zobowigzywanie, w drodze decyzji, prowadzacego
instalacj¢ podmiotu korzystajacego ze srodowiska (lub
podmiotu oddziatywujgcego negatywnie na srodowisko
w inny sposéb niz w zwigzku z prowadzeniem
instalacji) do sporzadzenia i przediozenia przegladu
ekologicznego oraz okreslanie wymagan, jakie nalezy
spetni¢ sporzadzajac przeglad.

art. 237 1 art. 239 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo
ochrony srodowiska (Dz. U. z 2017 r. poz. 519, z péZn. zm.)

wlasne powiatu

Wspolpraca z Wojewoddzkim Inspektoratem Ochrony
Srodowiska w Lodzi w zakresie ustalania warunkow
korzystania ze sSrodowiska i kontroli ich przestrzegania.

art. 379 ust. 5 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo ochrony
srodowiska (Dz. U. z 2017 r. poz. 519, z p6zn. zm.)

wlasne gminy

Kierowanie do Wojewodzkiego Inspektora Ochrony
Srodowiska w Eodzi wnioskéw o podjecie dziatan
zmierzajacych do usunigcia bezposredniego zagrozenia
Srodowiska.

art. 8a ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 1991 r. o Inspekcji Ochrony
Srodowiska (Dz. U. z 2016 r. poz. 1688, z p6zn. zm.)

wlasne gminy

6. |Wydawanie decyzji 0 srodowiskowych |art. 71 ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu | wlasne gminy
uwarunkowaniach realizacji przedsiewziecia. informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spoleczenstwa
w ochronie $rodowiska oraz o ocenach oddzialtywania na
Srodowisko (Dz. U. z 2017 r. poz. 1405, z p6Zn. zm.)
7. | Wydawanie postanowien o zawieszeniu postepowania|art. 63 wust. 5 ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r.|wlasne gminy

w sprawie wydania decyzji o S$rodowiskowych

o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale




uwarunkowaniach do czasu przedlozenia przez
wnioskodawce raportu 0 oddziatywaniu
przedsigwzig¢cia na srodowisko.

spoleczefistwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach
oddzialywania na srodowisko (Dz. U. z 2017 r. poz. 1405,
Z pézn. zm.)

8. | Stwierdzanie, w drodze postanowienia, po zasi¢gnieciu|art. 63 ust. 1, 2 i 4 ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r.|wlasne gminy
opinii wlasciwych organow: o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale
1) obowigzku przeprowadzenia oceny oddzialywania |spoleczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach

przedsiewzigcia na srodowisko wraz z okreslaniem | oddzialywania na $rodowisko (Dz. U. z 2017 r. poz. 1405,
zakresu sporzadzenia raportu o oddzialtywaniu |z p6zn. zm.)
przedsi¢wzigcia na srodowisko;
2) braku potrzeby przeprowadzenia oceny
oddzialywania na srodowisko.

9. |Wydawanie postanowien w sprawie realizacjijart. 72 ust. 4 ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r.|wlasne gminy
planowanego przedsigwzigcia przebiegajacego | o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale
etapowo. spoleczenstwa w ochronie Srodowiska oraz o ocenach

oddzialywania na $rodowisko (Dz. U. z 2017 r. poz. 1405,
z pOZn. zm.)

10. |Zapewnianie mozliwosci udzialu spoleczenstwalart. 33 ust. 1, art. 79 ust. 1 i art. 85 ust. 3 ustawy z dnia|wlasne gminy
w postgpowaniu, w ramach ktérego przeprowadzana|3 pazdziernika 2008 r. o udostgpnianiu informacji o srodowisku
jest ocena oddzialywania przedsiewzigcia nalijego ochronie, udziale spoleczenstwa w ochronie srodowiska
srodowisko. oraz o ocenach oddzialywania na $rodowisko (Dz. U. z 2017 r.

poz. 1405, z pézn. zm.)

11. [Przenoszenie, w drodze decyzji, na rzecz innego|art. 72a ust. | wustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r.|wlasne gminy
podmiotu, decyzji o srodowiskowych | o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale
uwarunkowaniach realizacji przedsiewziecia. spoleczenistwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach

oddzialywania na $rodowisko (Dz. U. z 2017 r. poz. 1405,
z pézn. zm.)

12. [ Wprowadzanie i aktualizacja informacji i danych do{art. 129 wust. 1 ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r.|wlasne gminy
bazy danych o  przeprowadzonych  ocenach |o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale
oddzialywania przedsi¢wzigcia na srodowisko. spoteczenstwa w ochronie S$rodowiska oraz o ocenach

oddzialywania na srodowisko (Dz. U. z 2017 r. poz. 1405,
z pdzn. zm.)

13. [Udostepnianie lub, w przypadkach okreslonych|art. 8 i 16 ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostgpnianiu | wlasne gminy

w ustawie, odmowa  udostgpnienia  informacji | informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa




o srodowisku 1 jego ochronie w zakresie dzialan
Zespotu.

w ochronie $rodowiska oraz o ocenach oddzialywania na
srodowisko (Dz. U. z 2017 r. poz. 1405, z p6zn. zm.)

14. |Zamieszczanie w publicznie dostgpnych wykazach|art. 21 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r.|wlasne gminy i
danych o dokumentach zawierajacych informacje|o udost¢pnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale | powiatu
o srodowisku i jego ochronie oraz ich aktualizacja. spoleczenistwa w ochronie Srodowiska oraz o ocenach
oddzialywania na s$rodowisko (Dz. U. z 2017 r. poz. 1405,
z pdzn. zm.)
15. [Przygotowywanie, do udostgpnienia w Biuletynie |art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie | whasne gminy
Informacji Publicznej Urzedu Miasta L.odzi materiatéw | do informacji publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1764, z p6zn. zm.)
w zakresie zadan Zespotu oraz ich aktualizacja.
Instrukcja postgpowania w sprawie udost¢pniania materiatow
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Miasta todzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2143/V1/12 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 20 kwietnia 2012 r., z p6zn. zm.)
16. |Przygotowywanie 1 przekazywanie dokumentacji|§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalacznik nr 1 do rozporzadzenia | wlasne gminy

Zespolu do Archiwum Zakladowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zalacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z p6Zn. zm.)




III.  Zespél ds. Ochrony Powietrza i Klimatu Akustycznego
Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania
1. |Opracowywanie programu ochrony srodowiskaart. 17 ust. 1 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo ochrony | wlasne gminy
w zakresie dziatan Zespotu. srodowiska (Dz. U. z 2017 r. poz. 519, z p6zn. zm.) 1 powiatu
2. |Zapewnienie mozliwosci udzialu spoteczenstwa|art. 17 ust. 4 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo ochrony | wlasne gminy
w  postepowaniu, ktorego przedmiotem  jest|srodowiska (Dz. U. z 2017 r. poz. 519, z pdZn. zm.) w zwiazku |i powiatu
sporzadzenie gminnego programu ochrony srodowiska. |z dziatem III rozdzialem 3 ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
o udoste¢pnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale
spoleczenstwa w ochronie S$rodowiska oraz o ocenach
oddzialywania na srodowisko (Dz. U. z 2017 r. poz. 1405,
z pozn. zm.)
3. |Sporzadzanie raportéw 2z wykonania programow |art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo ochrony | wlasne gminy
ochrony srodowiska w zakresie zadan Zespotu. srodowiska (Dz. U. z 2017 r. poz. 519, z p6Zn. zm.) i powiatu
4. |Opiniowanie  sporzadzanych  przez  Marszatka[art. 91 ust. 1 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo ochrony | wlasne powiatu
Wojewodztwa  Lodzkiego  programow  ochrony | Srodowiska (Dz. U. z 2017 r. poz. 519, z pdzn. zm.)
powietrza  majacych na celu osiggnigcie
dopuszczalnych poziomdw substancji w powietrzu oraz
pulapu stezen ekspozycji.
5. | Opiniowanie uchwalanych przez Sejmik Wojewodztwa |art. 92 ust. 1 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo ochrony | whasne powiatu
Lodzkiego projektow uchwal w sprawie planéw |srodowiska (Dz. U. z 2017 r. poz. 519, z p6zn. zm.)
dzialan  krotkoterminowych  zmierzajacych  do
zmniejszenia ryzyka wystgpowania przekroczen
alarmowych,  dopuszczalnych lub  docelowych
pozioméw substancji w powietrzu i do ograniczenia
skutkéw 1 czasow trwania zaistnialych przekroczen.
6. |[Opiniowanie uchwaly  Sejmiku  Wojewddztwa |art. 96 ust. 2 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo ochrony | wlasne powiatu

wprowadzajgcej ograniczenia oraz zakazy w zakresie
eksploatacji instalacji, w ktorych nastepuje spalanie
paliw.

srodowiska (Dz. U. z 2017 r. poz. 519, z p6zn. zm.)

Wydawanie decyzji o dopuszczalnym poziomie halasu
w przypadku stwierdzenia, ze poza terenem zakladu,

art. 115a ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo ochrony
srodowiska (Dz. U. z 2017 r. poz. 519, z p6Zn. zm.)

wlasne powiatu




w  wyniku jego dziatalnosci,
dopuszczalne poziomy hatasu.

przekroczone sa

Sporzadzanie map akustycznych i przekazywanie ich
Zarzadowi Wojewodztwa f.6dzkiego, Wojewodzkiemu
Inspektorowi  Ochrony  Srodowiska w  Lodzi
1 Panstwowemu Wojewodzkiemu Inspektorowi
Sanitarnemu w Lodzi.

art. 118 ust. 1 1 art. 120 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo
ochrony srodowiska (Dz. U. z 2017 r. poz. 519, z p6zn. zm.)

wlasne powiatu

Opracowywanie projektu uchwaly Rady Miejskiej
w Lodzi o wyznaczeniu obszaru cichego.

art. 118b ust. 1 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo
ochrony srodowiska (Dz. U. 2017 r. poz. 519, z p6zn. zm.)

§ 14 ust. 1 pkt 12 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta Miasta
Y.0dzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)

wlasne powiatu

10.

Opracowywanie programéw dzialan, ktorych celem
jest dostosowanie poziomu hatasu do dopuszczalnego
na terenach, na ktorych ten poziom jest przekroczony;
przedkltadanie ich Radzie Miejskiej w Lodzi w celu
uchwalenia; przekazywanie uchwalonego programu
wojewodzkiemu inspektorowi ochrony srodowiska.

art. 119 ust. 11 2 oraz art. 120 ust. 2 ustawy z dnia 27 kwietnia
2001 r. — Prawo ochrony srodowiska (Dz. U. z 2017 r. poz. 519,
z pOzn. zm.)

§ 14 ust. 1 pkt 12 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta
Y.odzi (zalgcznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta Miasta
Y.odzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)

wlasne powiatu

11.

Whnioskowanie o utworzenie obszaru ograniczonego
uzytkowania.

art. 135 ust. 1 1 3 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo
ochrony srodowiska (Dz. U. z 2017 r. poz. 519, z p6zn. zm.)

wlasne powiatu

12.

Przyjmowanie wynikéw pomiarow wielkosci emisji
z instalacji od prowadzacego instalacje i uzytkownika
urzadzenia.

art. 149 ust. 1 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo ochrony
srodowiska (Dz. U. z 2017 r. poz. 519, z p6zn. zm.)

wlasne gminy
1 powiatu

13.

Nakladanie na  prowadzacego instalacje  lub
uzytkownika urzadzenia obowiazku prowadzenia
pomiaréw wielkosci emisji oraz przyjmowania ich
w przypadku stwierdzenia przekroczenia standardow
emisyjnych,  wykraczajacych  poza  obowiazki
wynikajgce z Prawa ochrony s$rodowiska lub
udzielonego pozwolenia.

art. 150 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo ochrony
srodowiska (Dz. U. z 2017 r. poz. 519, z p6zn. zm.)

wlasne gminy
1 powiatu

14.

Przyjmowanie zgloszen instalacji:

art. 152 ust. 1 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo ochrony

wlasne gminy




1) z ktdrej emisja nie wymaga pozwolenia;
2) wytwarzajacych pola elektromagnetyczne.

srodowiska (Dz. U. 2 2017 r. poz. 519, z pdzn. zm.)

i powiatu

15. |Ustanawianie, w drodze decyzji, wymagan w zakresie | art. 154 ust. 1 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo ochrony | wlasne gminy
ochrony $rodowiska dotyczacych eksploatacji instalacji [ Srodowiska (Dz. U. z 2017 r. poz. 519, z p6zn. zm.) i powiatu
wymagajacych zgloszenia.

16. [Wnioskowanie ustanowienia przez Rade¢ Miejskg|art. 157 ust. 1 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo ochrony | wlasne gminy
w Lodzi ograniczen co do czasu funkcjonowania |$rodowiska (Dz. U.z 2017 r. poz. 519, z p6zn. zm.)
instalacji lub korzystania z urzadzen, z ktorych hatas
moze negatywnie oddzialywaé na srodowisko.

17. |Nakladanie na zarzagdzajacego drogg, linig kolejows, |art. 178 ust. 1 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo ochrony | wlasne powiatu
linig tramwajowa, lotniskiem lub portem obowigzku |s$rodowiska (Dz. U. z 2017 r. poz. 519, z p6zn. zm.)
prowadzenia w  okreSlonym czasie pomiaréw
pozioméw substancji lub energii w $rodowisku
wprowadzanych w zwigzku z eksploatacjg tych
obiektow.

18. [Wydawanie pozwolen na wprowadzanie do srodowiska [art. 181 ust. 1 pkt 2 i art. 183 ustawy z dnia 27 kwietnia [ wlasne powiatu
substancji lub energii, to jest gazow lub pylow do[2001 r. — Prawo ochrony srodowiska (Dz. U. z 2017 r. poz. 519,
powietrza oraz halasu. Z pozn. zm.)

19. |Prowadzenie postepowania kompensacyjnego |art. 226 ust. 2 i art. 229 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 27 kwietnia | wlasne powiatu
w zwigzku z wydawaniem pozwolenia na emisj¢ 2001 r. — Prawo ochrony srodowiska (Dz. U. z 2017 r. poz. 519,
gazOW lub pylow na obszarze, na ktorym zostaly|z pézn.zm.)
przekroczone standardy jakosci powietrza.

20. |Wydawanie podmiotowi, ktory przejal prawafart. 189 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo ochrony | wlasne powiatu
1 obowigzki wynikajace z pozwolen dotyczacych tej|srodowiska (Dz. U. z 2017 r. poz. 519, z p6zn. zm.)
instalacji lub jej oznaczonej czesci pozwolenia
w zakresie oznaczenia prowadzgcego instalacje.

21. |Wydawanie decyzji stwierdzajacej wygasnigcie {art. 193 ust. 3 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo ochrony | wlasne powiatu
pozwolenia na wprowadzanie do srodowiska substancji | sSrodowiska (Dz. U. z 2017 r. poz. 519, z p6Zn. zm.)
lub energii w przypadkach okreslonych w ustawie.

22. {Wydawanie decyzji o cofni¢ciu lub ograniczeniu bez|art. 194 i art. 195 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo | wlasne powiatu

odszkodowania udzielonego pozwolenia

w przypadkach okreslonych w ustawie.

ochrony srodowiska (Dz. U. z 2017 r. poz. 519, z pézn. zm.)




23. |Wydawanie decyzji o cofnigciu lub ograniczeniu|art. 196 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo | wlasne powiatu
pozwolenia za odszkodowaniem oraz ustalenie [ ochrony srodowiska (Dz. U. z 2017 r. poz. 519, z p6zn. zm.)
odszkodowania z tym zwigzanego.

24. |Zobowiazywanie, w drodze decyzji, prowadzacego |art. 237 i art. 239 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo | wlasne powiatu
instalacje podmiotu korzystajacego ze srodowiska (lub | ochrony srodowiska (Dz. U. z 2017 r. poz. 519, z p6zn. zm.)
podmiotu oddziatywujacego negatywnie na srodowisko
w inny sposéb niz w zwigzku z prowadzeniem
instalacji) do sporzadzenia i przedlozenia przegladu
ekologicznego oraz okreslanie wymagan, jakie nalezy
spetni¢ sporzadzajac przeglad.

25. |Nakladanie obowiazku ograniczenia oddzialtywania nalart. 362 ust. 1 1 3 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo | wlasne powiatu
srodowisko lub przywrocenia srodowiska do stanu|ochrony srodowiska (Dz. U. z 2017 r. poz. 519, z pézn. zm.)
wlasciwego.

26. |Nakazywanie osobie fizycznej eksploatujacej instalacje |art. 363 1 art. 368 ust. 2 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo | wlasne gminy
w ramach zwyklego korzystania ze $rodowiska lub |ochrony $rodowiska (Dz. U. z 2017 r. poz. 519, z p6zn. zm.)
eksploatujgcej] urzadzenie, wykonania czynnosci
zmierzajagcych  do  ograniczenia  negatywnego
oddzialywania na s$rodowisko badZz przywrdcenia
srodowiska do stanu wlasciwego.

27. | Wstrzymywanie eksploatacji instalacji, z ktdrej emisja |art. 368 ust. 1 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo ochrony | wlasne gminy
nie wymaga pozwolenia, prowadzonej przez osobe |$rodowiska (Dz. U. z 2017 r. poz. 519, z p6zn. zm.)
fizyczng w ramach zwyklego korzystania ze
srodowiska, w razie naruszania warunkéw decyzji
okreslajagcej wymagania jej eksploatacji.

28. | Wspdlpraca z Wojewddzkim Inspektoratem Ochrony |art. 379 ust. 5 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo ochrony | wlasne gminy
Srodowiska w FLodzi w zakresie ustalania warunkéw | $rodowiska (Dz. U. z 2017 r. poz. 519, z pézn. zm.) 1 powiatu
korzystania ze srodowiska i kontroli ich przestrzegania.

29. |Kierowanie do Wojewodzkiego Inspektora Ochrony {art. 8a ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 1991 r. o Inspekcji Ochrony | wlasne gminy
Srodowiska w Fodzi wniosku o podjecie dziatan|Srodowiska (Dz. U. z2016 r. poz. 1688, z p6zn. zm.) 1 powiatu
zmierzajacych do usunigcia bezposredniego zagrozenia
Srodowiska.

30. | Wydawanie zezwolen dla instalacji objetej systemem [art. 52 ustawy z dnia 12 czerwca 2015 r. o systemie handlu|wlasne gminy

uprawnien do emisji.

uprawnieniami do emisji gazéw cieplarnianych (Dz. U. z 2017 r.

1 powiatu




poz. 568, z p6zn. zm.)

31.

Wydawanie pozwolen zintegrowanych lub odmowa ich
wydania.

art. 181 ust. 1 pkt 1 i art. 183 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r.
— Prawo ochrony s$rodowiska (Dz. U. z 2017 r. poz. 519,
Z pozn. zm.)

wlasne powiatu

32.

Przedkladanie ministrowi wlasciwemu ds. srodowiska
kopii wydanego pozwolenia zintegrowanego oraz
decyzji zmieniajgcej pozwolenie zintegrowane.

art. 211 ust. 12 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo
ochrony srodowiska (Dz. U. z 2017 r. poz. 519, z p6zZn. zm.)

wlasne powiatu

33.

Dokonywanie analiz wydanych pozwolen

zintegrowanych.

art. 215 1 216 ust. 1 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo
ochrony srodowiska (Dz. U. z2017 r. poz. 519, z p6Zn. zm.)

wlasne powiatu

34.

Udostepnianie lub, w przypadkach okreslonych
w ustawie, odmowa  udost¢pnienia  informacji
o srodowisku 1 jego ochronie w zakresie dzialan
Zespotu.

art. 8 1 16 ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu
informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa
w ochronie $rodowiska oraz o ocenach oddzialywania na
srodowisko (Dz. U. z 2017 r. poz. 1405, z p6Zn. zm.)

wlasne gminy

35.

Zamieszczanie w publicznie dostgpnych wykazach
danych o dokumentach zawierajgcych informacje
o srodowisku 1 jego ochronie oraz ich aktualizacja.

art. 21 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale
spoleczenstwa w ochronie $rodowiska oraz o ocenach
oddzialywania na $rodowisko (Dz. U. z 2017 r. poz. 1405,
Z pO6Zn. zm.)

wlasne gminy
1 powiatu

36.

Opiniowanie ~ wnioskow o  pomoc finansowg
z Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska
1 Gospodarki Wodnej w Lodzi oraz z innych funduszy.

Program ochrony $rodowiska dla miasta .odzi na lata 2011-2014
z perspektywa na lata 2015-2018 (zalacznik do uchwaly
Nr X1/139/11 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 30 marca 2011 r.)

wlasne gminy
1 powiatu

37.

Przygotowywanie, do udostgpnienia w Biuletynie
Informacji Publicznej Urz¢du Miasta L.odzi materiatlow
w zakresie zadan Zespotu oraz ich aktualizacja.

art. 7 ust. 1 pkt 1 oraz art. 8 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1764,
Z pdzn. zm.)

Instrukcja postgpowania w sprawie udostgpniania materialow
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2143/V1/12 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 20 kwietnia 2012 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy
1 powiatu

38.

Przygotowywanie 1 przekazywanie dokumentacji
Zespolu do Archiwum Zakladowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt

wlasne gminy
1 powiatu
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oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zakltadowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zalacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)
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IV.  Zespol ds. Ochrony Wéd, Powierzchni Ziemi i Geologii

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania

1. |Opracowywanie programu ochrony $rodowiska |art. 17 ust. 1 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo ochrony | wlasne gminy
w zakresie dziatan Zespotu. Srodowiska (Dz. U. z 2017 r. poz. 519, z pézn. zm.) i powiatu

2. |Zapewnienie mozliwosci udzialu spoleczenstwa |art. 17 ust. 4 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo ochrony | wlasne gminy
W postgpowaniu, ktoérego  przedmiotem  jest|Srodowiska (Dz. U.z 2017 r. poz. 519, z p6zn. zm.) i powiatu
sporzadzenie gminnego programu ochrony srodowiska.

3. |Sporzadzanie raportow z wykonania programow |art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo ochrony | wlasne gminy
ochrony srodowiska w zakresie zadan Zespotu. srodowiska (Dz. U. z 2017 r. poz. 519, z p6Zn. zm.) i powiatu

4. |Przyjmowanie zgloszen instalacji, z ktérej emisja nie |art. 152 ust. 1 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo ochrony | wlasne gminy
wymaga pozwolenia. srodowiska (Dz. U. z 2017 r. poz. 519, z p6Zn. zm.) 1 powiatu

5. |Przyjmowanie od o0sob fizycznych informacji[art. 162 ust. 4 i 5 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo | wlasne gminy
o rodzaju, ilosci i miejscach wystgpowania substancji | ochrony srodowiska (Dz. U. z 2017 r. poz. 519, z p6zn. zm.)
stwarzajagcych szczegoOlne zagrozenie dla srodowiska
oraz przedkladanie ich okresowo Marszatkowi
Wojewoddztwa t.odzkiego.

6. | Wydawanie pozwolen na wprowadzanie do srodowiska |art. 181 ust. 1 i art. 183 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. — | wlasne powiatu
substancji lub energii, to jest Sciekow do wod lub|Prawo ochrony srodowiska (Dz. U. z 2017 r. poz. 519,
doziemi, w tym takze wydawanie pozwolen |z p6zn. zm.)
zintegrowanych lub odmowa ich wydania oraz
przekazywanie ostatecznych decyzji Wojewodzkiemu
Inspektorowi Srodowiska.

7. | Wydawanie decyzji o cofnieciu lub ograniczeniu bez|art. 194 i 195 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony | wlasne powiatu
odszkodowania udzielonego pozwolenia | Srodowiska (Dz. U. z 2017 r. poz. 519, z p6zn. zm.)
w przypadkach okreslonych w ustawie.

8. | Wydawanie decyzji o cofnigciu lub ograniczeniu|art. 196 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo | wlasne powiatu
pozwolenia za odszkodowaniem oraz ustalenie [ ochrony srodowiska (Dz. U. z 2017 r. poz. 519, z p6zn. zm.)
odszkodowania z tym zwigzanego.

9. [Zobowigzywanie, w drodze decyzji, prowadzacego |art. 237 i art. 239 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo | wlasne powiatu
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instalacj¢ podmiotu korzystajgcego ze srodowiska (lub
podmiotu oddzialywujgcego negatywnie na srodowisko
w inny sposob niz w zwigzku z prowadzeniem
instalacji) do sporzadzenia i przedlozenia przegladu
ekologicznego.

ochrony srodowiska (Dz. U. z 2017 r. poz. 519, z p6zn. zm.)

10.

Naktadanie obowigzku:

1) ograniczenia oddzialtywania na $rodowisko i jego
zagrozenia,

2) przywrocenia srodowiska do stanu wlasciwego;

3) w przypadku braku mozliwosci nalozenia obowigzku
podjecia dziatan, o ktéorych mowa w pkt 1,
zobowigzywanie do uiszczenia na rzecz budzetow
wlasciwych gmin kwoty pieni¢znej odpowiadajgcej
wysokosci szkéd wyniklych z naruszenia stanu
Srodowiska.

art. 362 ust. 1 1 3 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo
ochrony srodowiska (Dz. U. z 2017 r. poz. 519, z péZn. zm.)

wlasne powiatu

1.

Nakazywanie osobie fizycznej eksploatujgcej instalacje

w ramach zwyklego korzystania ze srodowiska lub

eksploatujgce] urzadzenie wykonania czynnosci

zmierzajacych do:

1) ograniczenia negatywnego ich oddzialywania na
Srodowisko;

2) przywrocenia Srodowiska do stanu wilasciwego;

3) wstrzymywania tej dzialalnosci.

art. 363 i art. 368 ust. 2 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. —
Prawo ochrony srodowiska (Dz. U. z 2017 r. poz. 519,
z pOzn. zm.)

wlasne gminy

12.

Wstrzymywanie eksploatacji instalacji, z ktorej emisja
nie wymaga pozwolenia, prowadzonej przez osobe¢
fizyczng w  ramach zwyklego korzystania ze
srodowiska, w razie naruszania warunkoéw decyzji
okreslajgce) wymagania jej eksploatacji.

art. 368 ust. 2 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo ochrony
srodowiska (Dz. U. z 2017 r. poz. 519, z p6zn. zm.)

wlasne gminy

13.

Wyrazanie zgody na  podjgcie  wstrzymanej

dziatalnosci.

art. 372 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo ochrony
srodowiska (Dz. U. z 2017 r. poz. 519, z p6Zn. zm.)

wlasne gminy

14.

Wspdlpraca z Wojewodzkim Inspektoratem Ochrony
Srodowiska w Lodzi w zakresie ustalania warunkéw
korzystania ze srodowiska i kontroli ich przestrzegania.

art. 379 ust. 5 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo ochrony
Srodowiska (Dz. U. z 2017 r. poz. 519, z p6zn. zm.)

wlasne gminy
1 powiatu
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15. |Kierowanie do Lodzkiego Wojewodzkiego Inspektora|art. 8a ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 1991 r. o Inspekcji Ochrony | wiasne gminy
Ochrony Srodowiska wniosku o podjecie dziatan | Srodowiska (Dz. U. z 2016 r. poz. 1688, z p6zn. zm.) 1 powiatu
zmierzajacych do usuniecia bezposredniego zagrozenia
srodowiska.

16. {Udost¢pnianie lub, w przypadkach okreslonych|art. 8 i 21 ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udost¢pnianiu | wlasne gminy
wustawie, odmowa  udost¢pnienia  informacji | informacji o srodowisku 1 jego ochronie, udziale spoteczenstwa
o Srodowisku 1 jego ochronie w zakresie dzialan|w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddzialywania na
Zespotu. Srodowisko (Dz. U. z 2017 r. poz. 1405, z p6zn. zm.)

17. |Zamieszczanie w publicznie dostgpnych wykazach|art. 21 wust. 1 1 2 ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r.|wlasne gminy
danych o dokumentach zawierajacych informacje|o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale |i powiatu
o Srodowisku i jego ochronie oraz ich aktualizacja. spoleczenstwa w ochronie §rodowiska oraz o ocenach

oddzialywania na $rodowisko (Dz. U. z 2017 r. poz. 1405,
z pézn. zm.)

18. |Ustalanie, w drodze decyzji, linii brzegu dla ciekow |art. 15 ust. 2 pkt 3 i ust. 11 ustawy z dnia 18 lipca 2001 r. — Prawo | zlecone powiatowi

naturalnych oraz naturalnych zbiornikoéw wodnych. wodne (Dz. U. z 2017 1. poz. 1121) z zakresu
administracji
rzagdowej

19. |Dokonywanie, w drodze decyzji, podzialu kosztow|art. 22 ustawy z dnia 18 lipca 2001 r. — Prawo wodne |zlecone powiatowi
utrzymania wod przez zaklady, ktére przez|(Dz.U.z2017r. poz. 1121) z zakresu
wprowadzanie $ciekow do wadd lub urzadzen wodnych administracji
albo w inny sposob przyczyniajg si¢ do wzrostu rzagdowej
kosztéw utrzymania tych wod.

20. | Wyznaczanie, w drodze decyzji, cz¢sci nieruchomosci |art. 28 ust. 2 ustawy z dnia 18 lipca 2001 r. — Prawo wodne | wiasne gminy
przyleglej umozliwiajace dostep do wody objetej|[(Dz. U. z 2017 r. poz. 1121)
korzystaniem powszechnym.

21. |Nakazywanie, w drodze decyzji, wlascicielowi gruntu}art. 29 ust. 3 ustawy z dnia 18 lipca 2001 r. — Prawo wodne | gminy wlasne
przywrocenia stanu poprzedniego (lub wykonania|(Dz. U. z 2017 r. poz. 1121)
urzadzen zapobiegajacych szkodom) w przypadku
spowodowania przez niego zmian stanu wody
szkodliwie wplywajacych na grunty sgsiednie.

22. |Zatwierdzanie, w drodze decyzji, ugody w sprawie [art. 30 ust. 2 ustawy z dnia 18 lipca 2001 r. — Prawo wodne | gminy wlasne

zmian stanu wody na gruntach.

(Dz. U. 22017 r. poz. 1121)
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23. |Nakladanie w drodze decyzji na wlascicieli gruntow |art. 54 ust. 6 ustawy z dnia 18 lipca 2001 r. — Prawo wodne | zlecone powiatowi
potozonych na terenie ochrony posredniej ujecia wody | (Dz. U. z 2017 r. poz. 1121) z zakresu
obowigzku zlikwidowania nieczynnych studni. administracji

rzagdowej

24. |Nakladanie na wiasciciela gruntu potozonego na terenie |art. 54 ust. 7 ustawy z dnia 18 lipca 2001 r. — Prawo wodne | zlecone powiatowi
ochrony posredniej ujecia wody obowigzku|(Dz. U.z2017r. poz. 1121) z zakresu
zlikwidowania ogniska zanieczyszczenia wody. administracji

rzadowe;j

25. |Ustanawianie strefy ochrony bezposredniej ujgcia|art. 58 ust. 5 ustawy z dnia 18 lipca 2001 r. — Prawo wodne | powiatu z zakresu
wody. (Dz. U. 22017 r. poz. 1121) administracji

rzagdowe;j

26. |Ustalanie i dokonywanie podziatu kosztéw rozbudowy |art. 68 ust. 3 ustawy z dnia 18 lipca 2001 r. — Prawo wodne | zlecone powiatowi
lub przebudowy urzadzen wodnych oraz kosztow|(Dz. U.z 2017 r. poz. 1121) z zakresu
ograniczenia lub cofni¢cia pozwolenia wodnoprawnego administracji
posiadanego przez inny zaklad, jezeli jest to niezbgdne rzadowe;j
do wykonania regulacji wod.

27. |Ustalanie szczegélowych zakresbw 1 termindw |art. 77 ust. 2 ustawy z dnia 18 lipca 2001 r. — Prawo wodne | zlecone powiatowi
wykonywania obowigzku utrzymywania urzadzen|(Dz. U.z2017r. poz. 1121) z zakresu
melioracji wodnych szczegotowych. administracji

rzagdowej

28. |Ustanawianie, w drodze decyzji, strefy ochronnej|art. 107 ust. 6 i 7 ustawy z dnia 18 lipca 2001 r. — Prawo wodne | zlecone powiatowi
urzadzen pomiarowych stuzb panstwowych. (Dz. U. 22017 r. poz. 1121) z zakresu

administracji
rzadowe;j

29. | Wydawanie pozwolen wodnoprawnych. art. 140 ust. 11 3 ustawy z dnia 18 lipca 2001 r. — Prawo wodne | zlecone powiatowi

(Dz. U.z2017r., poz. 1121) z zakresu
administracji
rzadowe;j

30. |Przyjmowanie zgloszen w zakresie okreSlonym ustawg |art. 123a ust. 2 ustawy z dnia 18 lipca 2001 r. — Prawo wodne | zlecone powiatowi

Prawo wodne.

(Dz. U. z2017 r. poz. 1121)

z zakresu
administracji
rzagdowej
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31. |Cofanie lub ograniczanie pozwolenia wodnoprawnego [art. 136 ust. 1 ustawy z dnia 18 lipca 2001 r. — Prawo wodne | zlecone powiatowi
bez odszkodowania. (Dz.U.z2017 r. poz. 1121) z zakresu
administracji
rzadowej
32. [Cofanie lub ograniczanie pozwolenia wodnoprawnego [art. 137 ustawy z dnia 18 lipca 2001 r. — Prawo wodne |zlecone powiatowi
za odszkodowaniem. (Dz.U. 22017 r. poz. 1121) z zakresu
administracji
rzadowe;j
33. | Dokonywanie przegladu pozwolen wodnoprawnych na |art. 136 ust. 2 ustawy z dnia 18 lipca 2001 r. — Prawo wodne | zlecone powiatowi
pobor wody lub wprowadzanie $ciekéw do wod, do|(Dz. U.z2017 r. poz. 1121) z zakresu
ziemi lub urzadzen kanalizacyjnych oraz realizacji tych administracji
pozwolen. rzadowej
34. |Stwierdzanie wygasnigcia, cofnig¢cia lub ograniczeniaart. 138 i art. 140 ust. 3 ustawy z dnia 18 lipca 2001 r. — Prawo | zlecone powiatowi
pozwolenia, a takze orzekanie o przeniesieniu prawa|wodne (Dz. U. z2017 r. poz. 1121) z zakresu
wlasnosci urzadzenia wodnego na wiasnos$é wlasciciela administracji
wody (w zakresie wlasnosci). rzadowe;j
35. | Wzywanie zakladu do usunigcia zaniedban w zakresie |art. 162 ust. 1-3 ustawy z dnia 18 lipca 2001 r. — Prawo wodne | zlecone powiatowi
gospodarki wodnej, podejmowanie decyzji [(Dz. U. z2017 r. poz. 1121) z zakresu
o unieruchomieniu zaktadu w przypadku nie usuniecia administracji
tych zaniedban, wyrazanie zgody na podjecie rzadowej
wstrzymanej dzialalnosci po stwierdzeniu usunigcia
zaniedban (w zakresie wtasnosci).
36. [Sprawowanie nadzoru i kontroli nad dzialalnoscig|art. 165 ust. 3, art. 168, art. 171 ust. 2, art. 178, art. 179 ust. 2, | wlasne powiatu

spotek, w tym:

1) zatwierdzanie lub odmawianie,
statutu spotki wodnej;

2) rozwigzywanie spolki
wskazanych w ustawie;

3) orzekanie o uniewaznieniu w calosci lub czesci

zatwierdzenia

wodnej w przypadkach

uchwaly uchwal organéw  spotki  wodnej
sprzecznych z prawem lub statutem;
4) rozwigzywanie zarzagdu spolki 1 ustanawianie

zarzgdu komisarycznego;
5) wystepowanie z wnioskiem o wykreslenie spotki

art. 180 ust. 1 i 3 oraz art. 181 ust. 2 ustawy z dnia 18 lipca
2001 r. — Prawo wodne (Dz. U. 22017 r. poz. 1121)
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wodnej z katastru wodnego.

37. | Ustalanie wysokosci odszkodowania, jezeli szkoda jest [art. 186 ust. 3 ustawy z dnia 18 lipca 2001 r. — Prawo wodne | zlecone powiatowi
nastepstwem pozwolenia wodnoprawnego (w zakresie | (Dz. U. z 2017 r. poz. 1121) z zakresu
wilasnosci). administracji

rzagdowe;j

38. |Prowadzenie ewidencji przydomowych oczyszczalni|art. 3 ust. 3 pkt 2 ustawy z dnia 13 wrzes$nia 1996 r. o utrzymaniu | wlasne gminy
Sciekow. czystosci 1 porzagdku w gminach (Dz. U. z 2017 r. poz. 1289)

39. |Udzielanie, po spelnieniu okreslonych ustawg|art. 21-23 oraz art. 36-40 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. —|zlecone powiatowi
wymagan, odmowa udzielania 1 stwierdzanie | Prawo geologiczne i gomicze (Dz. U. z 2016 r. poz. 1131,z zakresu
wygasnigcia koncesji na poszukiwanie, rozpoznawanie | z p6zn. zm.) administracji
1 wydobywanie kopalin pospolitych na powierzchni nie rzadowe)
przekraczajacej 2 ha, przewidywanym rocznym
wydobyciu nie przekraczajagcym 20 000 m?

1 prowadzeniu dziatalnosci bez uzycia materialow
wybuchowych, ustalanie szczegélowych warunkow
wydobywania kopaliny.
40. |Uzgadnianie wnioskow o udzielenie koncesji. art. 21-23 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. — Prawo geologiczne | wlasne gminy
1 gérnicze (Dz. U. 22016 r. poz. 1131, z p6zn. zm.)

41. |Wyznaczanie granic terenu i obszaru gorniczego |art. 32 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. — Prawo geologiczne | zlecone powiatowi
w zwigzku z udzielang koncesj3, zmienianie granic|i gornicze (Dz. U.z 2016 . poz. 1131, z pézn. zm.) z zakresu
terenu gérniczego. administracji

rzadowej

42. |Przenoszenie koncesji na rzecz innego podmiotu. art. 30—42 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. — Prawo geologiczne | zlecone powiatowi

i gornicze (Dz. U. 22016 r. poz. 1131 z p6Zn. zm.) z zakresu
administracji
rzadowej

43. |Odmawianie udzielenia koncesji, jezeli zamierzona |art. 29-42 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. — Prawo geologiczne | zlecone powiatowi
dziatalnos¢ narusza wymagania ochrony srodowiska. i gérnicze (Dz. U. 22016 r. poz. 1131, z pdzn. zm.) z zakresu

administracji
rzadowej

44. [Cofanie koncesji bez odszkodowania w razie|art. 3042 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. — Prawo geologiczne | zlecone powiatowi

ogloszenia upadtosci przedsiebiorcy.

1 gérnicze (Dz. U. z 2016 r. poz. 1131, z pdézn. zm.)

z zakresu
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administracji

rzagdowej
45. | Przekazywanie kopii decyzji, dotyczacych udzielonych |art. 94 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. — Prawo geologiczne | zlecone powiatowi
koncesji, organom  administracji  geologicznej | i gornicze (Dz. U. z 2016 . poz. 1131, z p6zn. zm.) z zakresu
1 gorniczej. administracji
rzgdowej
46. |Zatwierdzanie oraz odmawianie projektow prac|art. 79-87 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. — Prawo geologiczne | zlecone powiatowi
geologicznych oraz dokumentacji geologicznych |i gornicze (Dz. U. z 2016 r. poz. 1131, z p6zn. zm.) z zakresu
dotyczacych: administracji
1) zl6z kopalin pospolitych; rzadowe;j
2) ustalania zasobow uje¢ wod podziemnych,
w tym uje¢ zrodet naturalnych i odwodnien
budowlanych;
3) warunkéw hydrogeologicznych do odwodnien dla
wydobywania kopalin ze z16z;
4) badan geologiczno-inzynierskich.
47. |Przyjmowanie zgloszen zamiaru przystgpienia do|art. 81 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. — Prawo geologiczne | wlasne gminy
wykonywania robdt geologicznych. i gornicze (Dz. U. 22016 1. poz. 1131, z péZn. zm.)
48. |[Nakazywanie wykonania, za wynagrodzeniem, |art. 83 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. — Prawo geologiczne | zlecone powiatowi
dodatkowych prac geologicznych. i gornicze (Dz. U. 2 2016 1. poz. 1131, z p6zn. zm.) z zakresu
administracji
rzadowej
49. |Zatwierdzanie dokumentacji geologicznych w drodze | art. 88—100 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. — Prawo geologiczne | zlecone powiatowi
decyzji, badz wzywanie do ich uzupelnienia lub|i gdérnicze (Dz. U. z2016r. poz. 1131, z p6zn. zm.) z zakresu
poprawienia. administracji
rzadowej
50. [Opiniowanie planu ruchu =zakladu goémiczego, art. 108 ust. 6b ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. — Prawo |wlasne gminy
uzgadnianie planu ruchu likwidowanego zakladu|geologiczne i gémicze (Dz. U. z 2016 r. poz. 1131, z pézn. zm.)
glrniczego.
51. }Uzgadnianie decyzji nakazujacej likwidacj¢ zakladu]art. 128-132 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. — Prawo]|wlasne gminy
gorniczego. geologiczne i gornicze (Dz. U. 22016 r. poz. 1131, z péZn. zm.)
52. | Okreslanie, w drodze decyzji, wysokosci opflaty|art. 101-103 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. — Prawo|zlecone powiatowi
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eksploatacyjnej za wydobyta kopaling w przypadku
niedopelnienia przez przedsiebiorce  obowigzku
wniesienia tej oplaty lub nie zlozenia informacji
zawierajacej dane okreslone przepisami ustawy Prawo
geologiczne 1 gornicze albo w razie zlozenia informacji
nasuwajacej zastrzezenia.

geologiczne i gormicze (Dz. U. 2 2016 r. poz. 1131, z pdzn. zm.)

z zakresu
administracji
rzgdowej

53. [ Wydawanie: art. 180 pkt 3, art. 180a i art. 181 pkt 4 ustawy z dnia 27 kwietnia | wlasne powiatu
1) pozwolen na wytwarzanie odpadow; 2001 r. — Prawo ochrony Srodowiska (Dz. U. z 2017 r. poz. 517,
2) pozwoleh na  wytwarzanie odpadéw  z|z pdzn.zm.)
uwzglednieniem zbierania, przetwarzania
odpadéw; art. 41 ust. 3 pkt 2, art. 44 oraz art. 233 ustawy z dnia 14 grudnia
3) zezwolen na zbieranie odpadow; 2012 r. o odpadach (Dz. U. z 2016 r. poz. 1987, z p6Zn. zm.)
4) zezwolen na przetwarzanie odpadow;
5) zezwolen na zbieranie i przetwarzanie odpadow; |art. 39 ustawy z dnia 20 stycznia 2005 r. o recyklingu pojazdéw
6) zezwolen na transport odpadow. wycofanych z eksploatacji (Dz. U. z 2016 r. poz. 803,
z pézn. zm.)
54. |Prowadzenie rejestru posiadaczy odpadow, |art. 233 ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach|wlasne powiatu
zwolnionych z obowigzku uzyskania zezwolenia na|(Dz. U. z 2016 r. poz. 1987, z p6Zn. zm.)
transport odpadow.
55. |Nakazywanie posiadaczowi odpadow usuniecie|art. 26 ust. 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz. U. | wlasne gminy
odpadow z miejsca nieprzeznaczonego do ich[z2016r. poz. 1987, z pdézn. zm.)
sktadowania lub magazynowania.
56. |Cofanie zezwolenia na zbieranie i/badZ przetwarzanie | art. 47 ust. 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz. U. | wlasne powiatu
odpadéw, w przypadku naruszania przepiséw ustawy |z 2016 r. poz. 1987, z p6zn. zm.)
lub dzialania posiadacza odpadow niezgodnie
z wydanym zezwoleniem.
57. |Wygaszanie zezwolenia na  zbieranie i/badZ|art. 48 ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz. U.|wlasne powiatu
przetwarzanie odpadow. z 2016 r. poz. 1987, z p6zn. zm.)
58. |Przygotowywanie, do udostepnienia w Biuletynie|art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie | wiasne gminy

Informacji Publicznej Urzedu Miasta Lodzi materiatow
w zakresie zadan Zespotu oraz ich aktualizacja.

do informacji publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1764, z p6ézn. zm.)

Instrukcja postepowania w sprawie udostgpniania materialow
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Podzi
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(zalgcznik do zarzadzenia Nr 2143/VI/12 Prezydenta Miasta
L.odzi z dnia 20 kwietnia 2012 r., z p6zn. zm.)

59.

Przygotowywanie 1 przekazywanie dokumentacji
Zespolu do Archiwum Zakladowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zatacznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dzialania
archiwow zakladowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zalgcznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

wlasne gminy
i powiatu
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V. Zespol ds. Rolnictwa, Ochrony Zwierzat, Lowiectwa i Rybactwa

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania
I. Przyjmowanie zawiadomien o podejrzeniu wystgpieniafart. 42 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r.|wlasne gminy
chordb zakaznych zwierzat. o ochronie zdrowia zwierzat oraz zwalczaniu chorob zakaznych
zwierzat (Dz. U. z 2014 r. poz. 1539, z p6zn. zm.)
2. Informowanie Inspekcji Weterynaryjnej | art. 42 ust. 4 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o ochronie zdrowia | wlasne gminy
0 otrzymaniu zawiadomienia o0  podejrzeniu|zwierzat oraz zwalczaniu choréb  zakaznych zwierzat
wystapienia choroby zakaznej zwierzat. (Dz. U. 22014 r. poz. 1539, z p6Zn. zm.)
3. Powolywanie i1 odwolywanie rzeczoznawcow, |art. 49 ust. 12 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o ochronie zdrowia | wlasne gminy
szacujacych warto$¢ rynkowa zwierzat i produktéw | zwierzat oraz zwalczaniu chordb zakaznych zwierzagt (Dz. U.
pochodzenia zwierzgcego oraz informowanie o tym|z 2014 r. poz. 1539, z p6zn. zm.)
fakcie powiatowego lekarza weterynarii.
4. Wspolpraca z organami Inspekcji Weterynaryjnej przy | art. 54 ust. 3 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o ochronie zdrowia | wlasne gminy
opracowywaniu i realizacji plandw gotowosci | zwierzat oraz zwalczaniu chorob zakaznych zwierzat (Dz. U.
zwalczania chorob zakaznych zwierzat. z 2014 r. poz. 1539, z p6zn. zm.)
5. Opiniowanie rocznych planéw fowieckich |art. 8 ust. 3a ustawy z dnia 13 pazdziernika 1995 r. — Prawo | wlasne gminy
sporzadzanych  przez  dzierzawcow  obwodow |towieckie (Dz. U. z 2017 r. poz. 1295)
towieckich.
6. Wyrazanie zgody na okres do 6 miesigcy, na|art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1995 r. — Prawo | wlasne powiatu
przetrzymywanie zwierzyny, osobie, ktora weszla|towieckie (Dz. U. 22017 r. poz. 1295)
w jej posiadanie w wyniku osierocenia, wypadku lub
innego uszkodzenia ciala zwierzyny.
7. Wydawanie 1 cofanie zezwolen na posiadanie|art. 10 ust. 1, 2 i 4 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1995 r. — Prawo | wiasne powiatu
1 hodowanie chartow lub ich mieszancow. fowieckie (Dz. U. z 2017 r. poz. 1295)
8. Wspoéldzialanie z dzierzawcami 1 zarzadcami|art. 11 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1995 r. — Prawo | wlasne gminy
obwodow lowieckich w sprawach zwigzanych |towieckie (Dz. U. z2017 r. poz. 1295)
z zagospodarowaniem obwodow fowieckich,
w szczegolnosci w zakresie ochrony i hodowli
zwierzyny.
9. Przyjmowanie = zawiadomien od  dzierzawcow |art. 14 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1995 r. — Prawo lowieckie | wlasne gminy
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i zarzadcow obwodow towieckich oraz wlascicieli,
posiadaczy 1 zarzadcOw gruntow o dostrzezonych
objawach chorob zwierzat wolnozyjacych.

(Dz. U. 22017 r. poz. 1295)

10. [Opiniowanie dzierzawy obwodow fowieckich. art. 29 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1995 r. — Prawo | wlasne gminy
towieckie (Dz. U. z 2017 r. poz. 1295)
11. | Wydzierzawianie obwodéw towieckich polnych. art. 29 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1995 r. — Prawo | powiatu
towieckie (Dz. U. z 2017 r. poz. 1295) z zakresu
administracji
rzadowej
12.  |Udzielanie opinii na temat warunkéw i sposobu|art. 22 ust. 3 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o ochronie | wlasne powiatu
pozyskiwania zwierzat w procesie udzielania przez|zwierzat (Dz. U. z 2013 r. poz. 856, z p6zn. zm.)
marszatka wojewddztwa zezwolenia na pozyskiwanie
zwierzat wolno  zyjacych  (dzikich) w celu
preparowania ich zwlok.
13. |Wydawanie decyzji o czasowym odebraniu art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o ochronie zwierzat | wlasne gminy
wlascicielowi lub opiekunowi zwierzgt domowych [(Dz. U. z 2013 r. poz. 856, z p6zn. zm.)
i gospodarskich w przypadku znecania si¢ nad nimi.
14. |Przyjmowanie od upowaznionych podmiotow |art. 7 ust. 3 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o ochronie zwierzgt | wlasne gminy
zawiadomien o odebraniu zwierzat i podejmowanie [(Dz. U. z 2013 r. poz. 856, z po6zn. zm.)
postgpowan w sprawach czasowego odbierania
zwierzat.
15. | Wydawanie zezwolen na prowadzenie hodowli lub|art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o ochronie | wiasne gminy
utrzymywanie psa rasy uznanej za agresywng. zwierzat (Dz. U. z 2013 r. poz. 856, z p6zn. zm.)
16. |Cofanie zezwolen na prowadzenie hodowli lub|art. 10 ust. 2a ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o ochronie | wlasne gminy
utrzymywanie psa rasy uznanej za agresywna. zwierzat (Dz. U. z 2013 r. poz. 856, z p6zn. zm.)
17. | Zapobieganie bezdomno$ci zwierzat, zapewnianiejart. 11 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o ochronie | wlasne gminy
opieki bezdomnym zwierzgtom oraz ich wylapywanie. |zwierzat (Dz. U. z 2013 r. poz. 856, z pdzn. zm.)
art. 3 ust. 2 pkt 14 ustawy z dnia 13 wrze$nia 1996 r.
o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1289)
18. | Przygotowywanie projektow corocznych programow|art. 11a ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o ochronie zwierzat | wlasne gminy
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opieki nad zwierzgtami  bezdomnymi
zapobiegania bezdomnosci zwierzat.

oraz

(Dz. U. 2 2013 r. poz. 856, z p6Zn. zm.)

19.

Udzial przy opracowywaniu regulaminu utrzymania
czystosci i porzadku na terenie miasta Lodzi
w sprawach dotyczacych chowu zwierzat.

art. 4 ustawy z dnia 13 wrze$nia 1996 r. o utrzymaniu czystosci
i porzadku w gminach (Dz. U. z 2017 r. poz. 1289)

wlasne gminy

20.

Udzielanie zezwolen na swiadczenie ustug w zakresie
ochrony przed bezdomnymi zwierzg¢tami, prowadzenia
schronisk dla bezdomnych zwierzat, a takze grzebowisk
i spalarni zwlok zwierz¢cych i ich czg$ci, oraz odmowa
wydania zezwolenia, jego zmiana i cofnigcie.

art. 7 ust. 1 pkt 3 i 4, art. 8a ust. 3 ustawy z dnia 13 wrze$nia
1996 r. o utrzymaniu czystosci i1 porzadku w gminach (Dz. U.
z 2017 r. poz. 1289)

wlasne gminy

21.

Prowadzenie spraw zwigzanych z szacowaniem strat
w gospodarstwach rolnych i1 dziatlach specjalnych
produkcji rolnej w wyniku wystgpienia niekorzystnych
zjawisk atmosferycznych oraz obstuga organizacyjno-
techniczna Miejskiej Komisji ds. szacowania szkod
w gospodarstwach rolnych i dzialach specjalnych
produkcji  rolnej spowodowanych niekorzystnymi
zjawiskami atmosferycznymi na terenie miasta Lodzi.

zarzadzenie Nr 99/2015 Wojewody Lodzkiego z dnia 22 kwietnia
2015 r. w sprawie powolania gminnych komisji ds. szacowania
szkéd w gospodarstwach rolnych i dziatach specjalnych produkcji
rolnej spowodowanych niekorzystnymi zjawiskami
atmosferycznymi na terenie wojewodztwa lodzkiego

zlecone gminie
z zakresu
administracji
rzadowe;j

22.

Wspoéldzialanie z Izbg Rolnicza, w zakresie ochrony
srodowiska.

art. 5 ust. 1 pkt 18 ustawy z dnia 14 grudnia 1995 r. o izbach
rolniczych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1315, z péZn. zm.)

§ 40a ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 21 marca 2012 r., z pdzn. zm.)

wlasne gminy

23.

Wykonywanie zadan zwigzanych z przeprowadzaniem
glosowania w wyborach do rady powiatowej izby
rolniczej w Lodzi:

1) sporzadzanie spisu uprawnionych do udzialu
w glosowaniu,

2) udostgpnianie, najpoézniej w 14 dniu przed dniem
wyborow, do wgladu w siedzibie Urzedu Miasta
Lodzi spisu uprawnionych do  udziatlu
w glosowaniu;

3) rozpatrywanie w ciggu 3 dni od daty wniesienia

art. 28 ust. 24 ustawy z dnia 14 grudnia 1995 r. o izbach
rolniczych (Dz. U. z 2016 1. poz. 1315, z p6Zn. zm.)

zlecone gminie
z zakresu
administracji
rzadowe;j
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zazalen w sprawie nieprawidlowosci
1 wydawanie decyzjt w tych sprawach.

spisu

24. |Wydawanie zaswiadczen potwierdzajgcych prace, |art. 3 ust. 112 ustawy z dnia 20 lipca 1990 r. o wliczaniu okresow | wiasne gminy
z wskazaniem dokladnego okresu, w indywidualnym | pracy w indywidualnym gospodarstwie rolnym do pracowniczego
gospodarstwie rolnym. stazu pracy (Dz. U. poz. 310)
25. |Przyjmowanie zawiadomien o wystgpieniu lub|art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. o ochronie [ wlasne gminy
podejrzeniu wystapienia organizméw | roslin (Dz. U. 2 2016 r. poz. 2041, z péZn. zm.)
kwarantannowych.
26. |Powiadamianie Wojewddzkiego Inspektora Ochrony {art. 7 ust. 3 ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. o ochronie roslin | wlasne gminy
Roslin 1 Nasiennictwa w YLodzi [(Dz. U. z 2016 r. poz. 2041, z pdzn. zm.)
0o otrzymaniu zawiadomienia o wystgpieniu lub
podejrzeniu wystapienia organizmow
kwarantannowych.
27. | Wydawanie i cofanie zezwolen na upraw¢ maku lubfart. 47 ust. 1, 5 1 6 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r.|zlecone gminie
konopi oraz prowadzenie rejestru wydanych zezwolen. |o przeciwdzialaniu narkomanii (Dz. U. z 2017 r. poz. 783, |z zakresu
Z poézn. zm.) administracji
rzadowe;j
28. |Nadzér nad uprawami maku i konopi widknistych, [art. 50 i art. 51 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdzialaniu | zlecone gminie
w tym wydawanie nakazu zniszczenia upraw maku | narkomanii (Dz. U. z 2017 r. poz. 783, z p6zn. zm.) z zakresu
1 konopi wldknistych przez zaoranie, przekopanie administracji
gruntu albo w inny sposob, ktory zapewni skuteczne rzadowej
wykonanie tego nakazu, na koszt prowadzacego
uprawe¢  oraz  nadawanie  nakazowi  rygoru
natychmiastowej wykonalnosci.
29. |Prowadzenie rejestru zwierzat gatunkow |art. 64 ust. 3 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie | wlasne powiatu
wymienionych w zalacznikach A i B rozporzadzenia | przyrody (Dz. U. z 2016 r. poz. 2134, z p6zn. zm.)
Rady (WE) nr 338/97 z dnia 9 grudnia 1996 r.
w sprawie ochrony gatunkéw dzikiej fauny i flory
w drodze regulacji handlu nimi, zaliczonych do
plazow, gadow, ptakow lub ssakéw podlegajacych
ochronie na podstawie przepisow prawa Unii
Europejskie;j.
30. |Wydawanie zaswiadczei o dokonaniu wpisu dojart. 64 ust. 8 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie | wlasne powiatu
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rejestru  posiadaczy zywych zwierzat gatunkow
wymienionych w zalacznikach A i B rozporzadzenia
Rady (WE) nr 338/97 z dnia 9 grudnia 1996 r.
w sprawie ochrony gatunkéw dzikiej fauny i flory
w drodze regulacji handlu nimi, zaliczonych do
plazow, gadow, ptakow lub ssakow.

przyrody (Dz. U. z 2016 r. poz. 2134, z pdzn. zm.)

31. |Wydawanie karty wedkarskiej lub karty lowiectwa|art. 7 ust. 5 ustawy z dnia 18 kwietnia 1985 r. o rybactwie | wlasne powiatu
podwodnego. srodladowym (Dz. U. z 2015 r. poz. 652, z p6zn. zm.)

32. |Udzielanie zezwolen na przegradzanie sieciowymi|art. 17a ustawy z dnia 18 kwietnia 1985 r. o rybactwie | wlasne powiatu
rybackimi narz¢dziami potowowymi wigcej niz potowy | Srodladowym (Dz. U. z 2015 r. poz. 652, z pézn. zm.)
szerokosci lozyska wody plynacej na wodach nie
zaliczonych do wdd srédladowych zeglownych.

33. |Rejestrowanie sprzetu plywajagcego stuzacego do|art. 20 ust. 3 ustawy z dnia 18 kwietnia 1985 r. o rybactwie | wlasne powiatu
potowu ryb. srodladowym (Dz. U. z 2015 r. poz. 652, z p6zn. zm.)

34. |Wnioskowanie o utworzenie Spolecznej Strazy|art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 18 kwietnia 1985 r. o rybactwie | wlasne powiatu
Rybackiej. srodladowym (Dz. U. z 2015 r. poz. 652, z p6zn. zm.)

35. | Wystawianie legitymacji Spolecznej Strazy Rybackiej | art. 25 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 18 kwietnia 1985 r. o rybactwie | wlasne powiatu
straznikom strazy. $rodladowym (Dz. U. z 2015 r. poz. 652, z p6zn. zm.)

36. | Wykonywanie, co 3 lata okresowych badan poziomu |art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 3 lutego 1995 r. o ochronie gruntéw | zlecone powiatowi
skazenia gleb i1 roslin na gruntach polozonych na|rolnych ilesnych (Dz. U.z2017 r. poz. 1161) z zakresu
obszarach ograniczonego uzytkowania. administracji

rzadowe;j

37. |Kontrola obowigzku zawarcia umowy ubezpieczenia|art. 84 ust. 3 pkt 1 i 2 lit. a i art. 84 ust. 4 pkt 1 i 2 ustawy | wlasne gminy
obowigzkowego z tytulu posiadania gospodarstwa|z dnia 22 maja 2003 r. o ubezpieczeniach obowigzkowych, |1 powiatu
rolnego oraz ubezpieczenia budynkoéw od ognia|Ubezpieczeniowym Funduszu Gwarancyjnym i Polskim Biurze
1 innych zdarzen losowych. Ubezpieczycieli Komunikacyjnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 2060,

z pdzn. zm.)

38. |Zawiadamianie, w terminiec 14 dni od dniajart. 87 ustawy z dnia 22 maja 2003 r. o ubezpieczeniach | wlasne gminy
przeprowadzenia lub zakonczenia kontroli, | obowigzkowych, Ubezpieczeniowym Funduszu Gwarancyjnym |i powiatu
Ubezpieczeniowego Funduszu Gwarancyjnego o braku |i Polskim Biurze Ubezpieczycieli Komunikacyjnych (Dz. U.
okazania dokumentu potwierdzajacego zawarcie |z 2016 r. poz. 2060, z pézn. zm.)
umowy ubezpieczenia obowigzkowego rolnikow
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podczas kontroli.

39. |Przyznawanie zwrotu podatku akcyzowego zawartego |art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 10 marca 2006 r. o zwrocie podatku | zlecone gminie
w cenie oleju napedowego. akcyzowego zawartego w  cenie oleju  napgdowego |z zakresu
wykorzystywanego do produkcji rolnej (Dz. U. z 2015 r. poz. |administracji
1340) rzadowe;j
40. |Przeprowadzanie okresowych i doraznych kontroli|§ 40a ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi | whasne gminy
w Schronisku dla Zwierzat. (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta Miasta
YLodzi z dnia 21 marca 2012 r. z p6zn. zm.)
Regulamin kontroli (zalacznik do zarzadzenia Nr 1094/VII/15
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 20 maja 2015 r.)
41. |Prowadzenie spraw zwigzanych z zamoOwieniami |ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych | wlasne gminy
publicznymi w zakresie zadan Zespotu, w tym: (Dz.U. 22017 r. poz. 1579)
1) przygotowanie  materialow 1 dokumentow
niezbednych do  wszczecia  postepowania|ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
o udzielenie zamowienia publicznego; (Dz. U. 22016 1. poz. 1870, z p6zn. zm.)
2) uczestniczenie w pracach komisji przetargowych;
3) przygotowywanie uméw oraz prowadzenie ich|coroczna uchwata Rady Miejskiej w sprawie uchwalenia budzetu
ewidencji; Miasta t.odzi
4) prowadzenie Rejestru udzielanych zamowien
publicznych i konkurséw, do ktorych ustawy|Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Urzgdzie Miasta
Prawo zamoéwien publicznych nie stosuje si¢. Lodzi (zalgcznik do zarzadzenia Nr 6850/VII/17 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 8 wrzes$nia 2017 r.)
Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartosé
szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci
kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia Rejestru udzielanych
zamowien publicznych, do ktérych ustawy Prawo zamodwien
publicznych nie stosuje si¢ (zalacznik do zarzadzenia
Nr 4679/VIlI/16 Prezydenta Miasta f.odzi Prezydenta Miasta
Y.odzi z dnia 18 pazdziernika 2016 r.)
42. |Przygotowywanie, do udostepnienia w Biuletynie|art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie | wlasne gminy

Informacji Publicznej Urzedu Miasta L.odzi materialow
w zakresie zadan Zespotu oraz ich aktualizacja.

do informacji publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1764, z p6Zn. zm.)
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Instrukcja postgpowania w sprawie udost¢pniania materiatow
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta krodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2143/VI/12 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 20 kwietnia 2012 r., z p6Zn. zm.)

43.

Przygotowywanie 1 przekazywanie dokumentacji
Zespotu do Archiwum Zakladowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zatacznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwow zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zalacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zakltadowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

wlasne gminy
i powiatu
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V1. Zespél ds. Organizacyjno-Administracyjnych i Inwestycji

Lp.

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

Obstuga kancelaryjno-biurowa Wydziatu, w tym:

1) przyjmowanie 1 ewidencjonowanie wplywajacej
korespondencji;

2) przekazywanie korespondencji do dekretac)i oraz
rozdzielanie jej zgodnie z wlasciwoscig i dekretacja;

3) wykonywanie czynnosci zwigzanych z wysylaniem
korespondencji;

4) sprawdzanie pod wzgledem formalnym pism
i dokumentéw przedkladanych do podpisu badz
parafowania dyrektorowi lub jego zastepcy;

5) prowadzenie terminarza spotkan oraz zapewnienie
ich obstugi;

6) obsluga ogolnego konta poczty elektronicznej
Wydzialu;

7) udzielanie informacji interesantom, w tym kierowanie
ich do wlasciwych komérek organizacyjnych Urzedu
Miasta F.odzi badZ innych jednostek organizacyjnych.

Instrukcja kancelaryjna (zalgcznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

zarzadzenie Nr 5034/VII/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
23 grudnia 2016 r. w sprawie zasad postepowania z dokumentacja
1 wykonywania czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Miasta
Lodzi (z pézn. zm.)

wlasne gminy

Prowadzenie spraw dotyczacych skarg, wnioskow
i petycji kierowanych do Wydzialu, w tym:
prowadzenie dokumentacji, sporzadzanie okresowych
sprawozdan i informacji z ich realizacji.

dzial VIII ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2017 r. poz. 1257)

ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1123.)

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 r.
W sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg
1 wnioskéw (Dz. U. poz. 46)

zarzadzenie Nr 723/W/13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
25 lutego 2013 r. w sprawie ustalania zasad przyjmowania,
rejestrowania i rozpatrywania skarg i wnioskow kierowanych do
Urzedu Miasta Lodzi

wlasne gminy

Prowadzenie spraw dotyczacych czasu pracy

ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U.

wlasne gminy
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pracownikow Wydziatu, w tym:

Y

2)

3)

przygotowywanie list obecnosci oraz nadzor nad
ksigzkami  wyj$¢ stuzbowych i prywatnych
pracownikow;

prowadzenie ewidencji delegacji stuzbowych oraz
wykonywanie czynnosci zwigzanych z wyjazdami
stuzbowymi;

prowadzenie spraw zwigzanych 2z urlopami,
zwolnieniami od pracy oraz pracg w godzinach
nadliczbowych.

z 2016 r. poz. 1666, z pdzn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Pracy i1 Polityki Socjalnej z dnia 15 maja
1996 r. w sprawie sposobu usprawiedliwiania nieobecnosci
w pracy oraz udzielania pracownikom zwolnien od pracy (Dz. U.
z 2014 r. poz. 1632)

Regulamin pracy w Urzedzie Miasta bLodzi (zalacznik do
zarzadzenia Nr 1230/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
10 czerwca 2015 r., z p6zn. zm.)

Instrukcja obiegu dokumentéw w zakresie rachunkowosci dla
Urzedu Miasta Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 6840/VII/17
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 7 wrzesnia 2017 r.)

Prowadzenie spraw zwigzanych z kontrolg, w tym
prowadzenie wydzialowej ksigzki kontroli (dla kontroli
wewnetrznych przeprowadzanych przez kontrolerow
Urzedu Miasta Lodzi).

Regulamin kontroli (zalgcznik do zarzadzenia Nr 1094/VII/15
Prezydenta Miasta Y.odzi z dnia 20 maja 2015 r.)

wlasne gminy

Prowadzenie spraw zwigzanych z:

1)

2)

zaopatrzeniem pracownikow Wydziatu

w materialy biurowe i urzadzenia techniczne,

meble, druki, bilety komunikacji miejskie;j,

pieczatki, identyfikatory itp.;

gospodarowaniem mieniem znajdujagcym si¢ na

wyposazeniu Wydziatu, w szczegdlnosci:

a) prowadzenie ewidencji sSrodkow trwalych
1 S$rodkow  trwalych o  charakterze
wyposazenia ilosciowo-wartosciowego,
w tym prowadzenie ksigg inwentarzowych
oraz ich aktualizacja,

b) przygotowywanie wnioskéw o
srodkow trwatych,

¢) udzial w inwentaryzacji i jej rozliczaniu.

likwidacje

Instrukcja obiegu dokumentéow w zakresie rachunkowosci dla
Urzedu Miasta Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 6840/VII/17
Prezydenta Miasta Y.odzi z dnia 7 wrzesnia 2017 r.)

Zasady zamawiania, ewidencjonowania, uzywania,
przechowywania oraz likwidacji pieczeci 1 pieczatek (zalacznik
do zarzadzenia Nr 690/W/12 Prezydenta Miasta t.odzi z dnia
28 grudnia 2012 r.)

zarzadzenie Nr 408/W/06 Prezydenta Miasta todzi z dnia
2 lutego 2006 r. w sprawie stosowania identyfikatoréw
w Urzgdzie Miasta Lodzi

Instrukcja przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji aktywow
trwalych stanowigcych wlasno$¢ Miasta todzi, bedacych
w uzywaniu lub pod nadzorem komorek organizacyjnych Urzgdu
Miasta l.odzi (zalgcznik do zarzadzenia Nr 1985/VII/15

wlasne gminy
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Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 23 wrzesnia 2015 r.)

zarzadzenie Nr 3301/VII/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
7 kwietnia 2016 r. w sprawie powotania w Urzedzie Miasta L.odzi
Komisji Likwidacyjnej i okreslenia zakresu jej dziatania

Przygotowywanie projektow upowaznien
i pelnomocnictw dla pracownikow Wydziatu.

§ 71 § 62 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
YLodzi (zalagcznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 21 marca 2012 r., z pdzn. zm.)

zarzgdzenie Nr 2868/VIlI/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
12 lutego 2016 r. w sprawie udzielania upowaznien
i pelnomocnictw przez Prezydenta Miasta L.odzi (z p6zn. zm.)

§ 11 Regulaminu kontroli (zalacznik do zarzadzenia
Nr 1094/VIl/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.)

wlasne gminy

czynnosci zwigzanych
ochrong danych osobowych

Wykonywanie

Z przetwarzaniem i

w Wydziale, w tym:

1) przygotowywanie  wnioskow o  wydanie
upowaznien do przetwarzania danych osobowych
oraz kierowanie pracownikow na przeszkolenie
w tym zakresie;

2) prowadzenie ewidencji 0s6b upowaznionych do
przetwarzania danych osobowych;

3) prowadzenie ewidencji uzytkownikow systemu
informatycznego oraz jej aktualizacja w zwigzku
z rejestracja/rozszerzeniem lub  odebraniem
uprawnien uzytkownika w sieci lub aplikacji/bazie
danych;

4) przygotowywanie projektow zgloszen
przetwarzanych zbioréw danych osobowych do
rejestracji przez Generalnego Inspektora Ochrony
Danych Osobowych oraz aktualizacji.

art. 36 w zwiazku z art. 37 i art. 39 ust. 1, art. 41 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
z 2016 1. poz. 922)

zarzadzenie Nr 1554/VIU/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
24 lipca 2015 r. w sprawie prowadzenia dokumentacji opisujacej
sposob przetwarzania danych osobowych oraz srodki techniczne
i organizacyjne zapewniajgce ochron¢ przetwarzanych danych
osobowych w Urzedzie Miasta Lodzi (z p6Zn. zm.)

wlasne gminy
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Przygotowywanie korespondenc;ji dotyczacej
pracownikow Wydzialu w sprawach: osobowych,
podnoszenia wiedzy i kwalifikacji zawodowych, badan
profilaktycznych, opisow stanowisk itp.

ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U.
z 2016 1. poz. 1666, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 902, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 18 marca 2009 r.
w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych (Dz. U.
z 2014 1. poz. 1786, z pdézn. zm.)

§ 4 rozporzadzenia Ministra Zdrowia i Opieki Spotecznej z dnia
30 maja 1996 r. w sprawie przeprowadzania badan lekarskich
pracownikow, zakresu profilaktycznej opieki zdrowotnej nad
pracownikami oraz orzeczen lekarskich wydawanych do celow
przewidzianych w Kodeksie pracy (Dz. U. z 2016 r. poz. 2067)

Regulamin pracy w Urzedzie Miasta Lodzi (zalacznik do
zarzadzenia Nr 1230/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
10 czerwca 2015 r., z p6Zn. zm.)

Regulamin wynagradzania w Urzg¢dzie Miasta f.odzi (zalacznik
do zarzagdzenia Nr 334/W/09 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia
10 czerwca 2009 r., z p6Zn. zm.)

zarzadzenie Nr 6755/VII/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
23 sierpnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia Procedury naboru
kandydatow na wolne stanowiska urzednicze w Urz¢dzie Miasta
Lodzi oraz powolania Komisji ds. Naboru

Regulamin przeprowadzania stuzby przygotowawczej w Urzgdzie
Miasta Y.odzi, okreslajacy szczegétowy sposéb przeprowadzania
stuzby  przygotowawczej w  Urzedzie Miasta Lodzi
1 organizowania egzaminu konczacego te¢ sluzbe (zalacznik do
zarzadzenia Nr 5703/VII/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
6 kwietnia 2017 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy
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Zasady podnoszenia wiedzy i kwalifikacji zawodowych przez
pracownikow Urzedu Miasta L.odzi (zalacznik do zarzadzenia
Nr 6545/VI11/17 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 26 lipca 2017 r.)

zarzadzenie Nr 1199/VII/15 Prezydenta Miasta f.odzi z dnia
8 czerwca 2015 r. w sprawie wprowadzenia Modelu
kompetencyjnego w Urzedzie Miasta f.odzi

Planowanie, realizacja oraz rozliczanie wydatkéw
i dochodéw budzetu Wydziatu, w szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

8)

9)

opracowywanie materialéw planistycznych do
projektu budzetu oraz projektow planow i planow
finansowych w zakresie realizowanych zadan oraz
ich aktualizacja;

wnioskowanie w sprawie zmian w budzecie
1 planach finansowych Wydziatu;
sporzadzanie projektow

1 harmonograméw  realizacji
1 wydatkow oraz ich aktualizacja;
sporzadzanie sprawozdan

1 finansowych oraz analiz 1
z wykonania budzetu;

kontrola formalno-rachunkowa faktur/wydatkow,
przedktadanie ich do zatwierdzenia 1 do wyplaty
oraz  prowadzenie ewidencji = dokumentow
ksiggowych;

prowadzenie ewidencji zawieranych umow;
prowadzenie ewidencji zaangazowania wydatkow
wedlug szczegolowej klasyfikacji dochodéw
1 wydatkéw, w tym wydatkow strukturalnych;
sporzgdzanie zapotrzebowania na uruchomienie
srodkéw finansowych na realizowane zadania;
prowadzenie okresowych uzgodnien z Wydziatlem
Ksiggowosci dotyczacych realizacji dochodéw
i wydatkow, zaangazowania srodkow oraz sald
naleznosci i zobowigzan.

harmonograméw
dochodéw

budzetowych
informacji

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22016 r. poz. 1870, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2016 1. poz. 1094, z poézn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. 2016 r.
poz. 1015, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r.
w sprawie szczegOlowe] klasyfikacji dochodow, wydatkow,
przychodow i rozchodow oraz $rodkow pochodzacych ze zrédet
zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 10 marca 2010 r.
w sprawie szczegOlowej klasyfikacji wydatkéw strukturalnych
(Dz. U. poz. 255)

uchwata Nr XCI/1608/10 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 7 lipca
2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowe;j
(z p6Zn. zm.)

coroczna uchwata Rady Miejskiej w Lodzi w sprawie uchwalenia
budzetu miasta $.odzi

coroczna uchwata Rady Miejskiej w Lodzi w sprawie uchwalenia
Wieloletniej Prognozy Finansowej miasta Lodzi

wlasne gminy
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coroczne zarzadzenia Prezydenta Miasta Lodzi w sprawie zalozen
do projektu budzetu miasta Lodzi oraz w sprawie okreslenia
wzoré6w materialdéw planistycznych niezbednych do opracowania
projektu budzetu miasta }.odzi

zarzadzenie Nr 6529/VII/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
18 lipca 2017 r. w sprawie ustalenia terminéw obowigzujacych
w procesie przygotowania projektu uchwaly budzetowe] miasta
Lodzi oraz projektu uchwaly w sprawie wieloletniej prognozy
finansowej miasta Lodzi

zarzadzenie Nr 5294/VII/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
9 lutego 2017 r. w sprawie trybu przekazywania wnioskow
o dokonanie zmian w planach finansowych oraz w Wieloletniej
Prognozie Finansowej miasta L.odzi

Procedura sporzadzania projektu harmonogramu i harmonogramu
realizacji dochodow i wydatkow oraz przekazywania $rodkow
finansowych na wydatki, zaplanowane w planach finansowych
komorek organizacyjnych Urzedu Miasta L.odzi oraz miejskich
jednostek  organizacyjnych  (zalgcznik do  zarzadzenia
Nr 5210/VI/13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 pazdziernika
2013 r.)

Zasady sporzadzania, przekazywania i kontroli sprawozdan
budzetowych oraz sprawozdan w zakresie operacji finansowych
w  Urzedzie Miasta Lodzi i miejskich jednostkach
organizacyjnych (zalgcznik do =zarzadzenia Nr 6969/V1/14
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 28 sierpnia 2014 r., z p6zn. zm.)

Instrukcja obiegu dokumentéw w zakresie rachunkowosci dla
Urzedu Miasta Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 6840/VII/17
Prezydenta Miasta FLodzi z dnia 7 wrzesnia 2017 r.)

Zasady rachunkowosci obowigzujagce w Urzedzie Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 866/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi
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z dnia 20 kwietnia 2015 r.)

10.

Sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig Schroniska dla

Zwierzat, w tym:

1) przygotowywanie projektow aktéow prawnych
dotyczacych funkcjonowania Schroniska oraz ich
aktualizacja;

2) prowadzenie
Schroniska;

3) przekazywanie Schronisku informacji i wytycznych
w zakresie planowania budzetowego;

4) opiniowanie planéw finansowych Schroniska;

5) weryfikowanie oraz zatwierdzanie sprawozdan
finansowych sporzadzanych przez Schronisko.

spraw  osobowych  kierownika

art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22016 r. poz. 1094, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U. 22016 1. poz. 1870, z p6zn. zm.)

40a ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zalgcznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6Zn. zm.)

wilasne gminy

11.

Prowadzenie spraw zwigzanych z zamodwieniami
publicznymi w zakresie inwestycji realizowanych
przez Wydzial, w tym:

1) sporzagdzanie planu
realizowanych  przez
aktualizacja;

2) przygotowanie  materialow 1 dokumentow
niezbednych do  wszczecia  postgpowania
o udzielenie zamdéwienia publicznego;

3) uczestniczenie w pracach komisji przetargowych;

4) przygotowywanie uméw oraz prowadzenie ich
ewidencji;

5) prowadzenie Rejestru udzielanych zamowien
publicznych 1 konkurséw, do ktorych ustawy
Prawo zamoéwien publicznych nie stosuje sie.

publicznych
oraz  jego

zamoOwien
Wydziat

ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych
(Dz.U. 22017 r. poz. 1579)

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U.z 2016 1. poz. 1870, z pdzn. zm.)

coroczna uchwata Rady Miejskiej w sprawie uchwalenia budzetu
Miasta Lodzi

Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Miasta
Lodzi (zalagcznik do zarzgdzenia Nr 6850/VII/17 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 8 wrzesnia 2017 1.)

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, ktdrych wartosé
szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia Rejestru udzielanych
zamOwien publicznych, do ktérych ustawy Prawo zamoéwien
publicznych nie stosuje si¢ (zalagcznik do zarzadzenia
Nr 4679/V11/16 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 18 pazdziernika
2016r.)

wlasne gminy

12.

Sporzadzanie  szczegolowego wykazu  zadan
realizowanych przez Wydzial oraz jego aktualizacja.

§ 56 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzgdzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta Miasta

wlasne gminy
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Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pézn. zm.)

13.

Sporzadzanie wyciggéw z jednolitego rzeczowego
wykazu akt dla potrzeb Wydziatu oraz ich aktualizacja.

Instrukcja kancelaryjna (zatacznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i1 zakresu dzialania archiwow
zakltadowych, Dz. U. poz. 67, z pdZn. zm.)

wlasne gminy

14.

Udostepnianie wnioskodawcom informacji publicznej
oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania, bedacych w dyspozycji Wydziatu.

art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 1. o dostepie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2016 1. poz. 1764, z p6Zn. zm.)

lutego 2016 r.
sektora

art. 5 ustawy z dnia 25
wykorzystywaniu informacji
(Dz. U. poz. 352, z p6zn. zm.)

0 ponownym
publicznego

rozdzial 7 Statutu Miasta lodzi (zalagcznik do uchwaly
Nr X1/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia
1996 r., Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860,

Z pozn. zm.)

§ 5 ust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udost¢pniania informacji
publicznej (zalgcznik do zarzadzenia Nr 3928/VII/16 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 30 czerwca 2016 r., z pdZn. zm.)

§ 5 ust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udost¢pniania informacji
sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania
(zalgcznik do zarzadzenia Nr 3929/VII/16 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 30 czerwca 2016 r., z p6Zn. zm.)

wlasne gminy

15.

Przygotowywanie 1 przekazywanie dokumentacji
Zespotu do Archiwum Zakladowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalgcznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dzialania
archiwow zakladowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zalgcznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji

wlasne gminy
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kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)
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VIL

Samodzielne Stanowisko ds. Ochrony Przyrody

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania

1. |Sporzadzanie informacji, wnioskow, opinii lub|art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie | wlasne gminy
uzgodnien dotyczacych form ochrony przyrody. przyrody (Dz. U. z 2016 r. poz. 2134, z p6zn. zm.)

2. |Opracowywanie projektow uchwal Rady Miejskiej|art. 44 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody | wiasne gminy
w Lodzi w sprawie ustanowienia lub zniesienia ochrony | (Dz. U. z 2016 r. poz. 2134, z pdzn. zm.)
prawnej w postaci pomnika przyrody, stanowiska
dokumentacyjnego, uzytku ekologicznego lub zespolu
przyrodniczo-krajobrazowego.

3. |Przekazywanie Generalnemu Dyrektorowi Ochrony [art. 113 ust. 4 i art. 114 ust. 3 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. | wiasne gminy
Srodowiska oraz Regionalnemu Dyrektorowi Ochrony | o ochronie przyrody (Dz. U. z 2016 r. poz. 2134, z p6zn. zm.)

Srodowiska w Lodzi informacji o ustanowionych przez
Rade¢ Miejska w Lodzi formach ochrony przyrody.

4. |Przekazywanie Regionalnemu Dyrektorowi Ochrony |art. 122 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie | wlasne gminy
Srodowiska w Lodzi zawiadomien o odkryciu kopalnych | przyrody (Dz. U. z 2016 r. poz. 2134, z pdZn. zm.)
szczatkow roslin lub zwierzat.

5. [Udostepnianie informacji o srodowisku i jego ochronie|art. 8 i art. 16 ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r.|wlasne gminy
w zakresie dzialan Samodzielnego Stanowiska. o udostgpnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, i powiatu

udziale spoteczenstwa w ochronie Srodowiska oraz o ocenach
oddzialywania na srodowisko (Dz. U. z 2017 r. poz. 1405,
z poézn. zm.)

6. |[Rozpatrywanie zadan  wlascicieli  nieruchomosci|art. 131 ust. 1 i art. 132 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. —| wlasne powiatu
dotyczacych wyplaty odszkodowania lub wykupu|Prawo ochrony s$rodowiska (Dz. U. z 2017 r. poz. 519,
nieruchomosci, z uwagi na ograniczenie sposobu |z pdzn. zm.)
korzystania z nieruchomosci, w zwigzku z poddaniem
ochronie obszarow lub obiektow na podstawie ustawy
0 ochronie przyrody, w tym przygotowywanie projektow
decyzji w tym zakresie.

7. |Przekazywanie materialobw do publikacji w Biuletynie |art. 8 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji | wlasne gminy

Informacji Publicznej Urzedu Miasta L.odzi w zakresie
prowadzonej dziatalnosci.

publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1764, z p6Zn. zm.)

1 powiatu
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Instrukcja postepowania w sprawie udost¢pniania materialow
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta bLodzi
(zalgcznik do zarzadzenia Nr 2143/VI/12 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 20 kwietnia 2012 r., z p6Zn. zm.)

Przygotowywanie 1 przekazywanie dokumentacji
Stanowiska do Archiwum Zakladowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalacznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwow zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zalgcznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zakltadowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

wlasne gminy
1 powiatu
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Zatacznik

do Szczegdtowego wykazu zadan realizowanych
przez Wydziat Ochrony Srodowiska i Rolnictwa
w Departamencie Spraw Spotecznych Urzedu
Miasta Lodzi

SCHEMAT ORGANIZACYJNY
WYDZIALU OCHRONY SRODOWISKA I ROLNICTWA
W DEPARTAMENCIE SPRAW SPOLECZNYCH
URZEDU MIASTA LODZI

Dyrektor

Zastepca Dyrektora
Zespot ds. Ochrony Wad,
Powierzchni Ziemi
i Geologii Oddzial Ochrony Terenéw
Zieleni

Zespot ds. Rolnictwa,
Ochrony Zwierzat,
Lowiectwa i Rybactwa

Zespot ds. Decyzji
Srodowiskowych

Zespot ds. Organizacyjno-
Administracyjnych

i Inwestycji
Zespot ds. Ochrony
Powietrza i Klimatu

Akustycznego

Samodzielne Stanowisko
ds. Ochrony Przyrody




