ZARZADZENIE Nr¥023 viy17
PREZYDENTA MIASTA LODZI
zdnia § pazdziernika 2017 r.

w sprawie zatwierdzenia szczegélowego wykazu zadan realizowanych
przez Wydzial Zdrowia i Spraw Spolecznych w Departamencie Prezydenta
Urzedu Miasta Lodzi.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2016 r. poz. 446, 1579 i 1948 oraz z 2017 r. poz. 730 1 935) w zwigzku z art. 92
ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U.
z2016 r. poz. 814, 1579 i 1948 oraz z 2017 r. poz. 730 i 935) oraz § 56 Regulaminu
organizacyjnego Urzedu Miasta 1Lodzi, stanowiacego =zalacznik do zarzadzenia
Nr 1964/VI/12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r. w sprawie nadania
Regulaminu organizacyjnego Urzedowi Miasta Lodzi, zmienionego zarzadzeniami
Prezydenta Miasta Lodzi: Nr 2318/VI/12 z dnia 31 maja 2012 r., Nr 2526/VI/12 z dnia
29 czerwca 2012 r., Nr 2728/VI/12 z dnia 24 lipca 2012 r., Nr 2864/VI1/12 z dnia 23 sierpnia
2012 r., Nr 2917/V1/12 z dnia 31 sierpnia 2012 r., Nr 3056/V1/12 z dnia 26 wrzesnia 2012 r.,
Nr 3230/V1/12 z dnia 30 pazdziernika 2012 r., Nr 3344/VI/12 z dnia 22 listopada 2012 r.,
Nr 3555/VI/12 z dnia 18 grudnia 2012 r.,, Nr 3595/VI/12 z dnia 27 grudnia 2012 r,,
Nr 3633/VI/13 z dnia 9 stycznia 2013 r., Nr 3822/VI/13 z dnia 25 lutego 2013 r
Nr 4137/V1/13 z dnia 10 maja 2013 r., Nr 4469/V1/13 z dnia 26 czerwca 2013 r.,
Nr 4684/VI/13 z dnia 25 lipca 2013 r., Nr 4832/VI/13 z dnia 26 sierpnia 2013 r.,
Nr 4960/VI/13 z dnia 17 wrzesnia 2013 r., Nr 5328/VI/13 z dnia 15 listopada 2013 r
Nr 5530/V1/13 z dnia 27 grudnia 2013 r., Nr 5651/VI/14 z dnia 24 stycznia 2014 r
Nr 5653/VI/14 z dnia 27 stycznia 2014 r., Nr 5886/VI/14 z dnia 10 marca 2014 r.,
Nr 6228/V1/14 z dnia 28 kwietnia 2014 r., Nr 6717/VI/14 z dnia 17 lipca 2014 r.,
Nr 6793/V1/14 z dnia 31 lipca 2014 r., Nr 7557/VI/14 z dnia 28 listopada 2014 r., Nr 9/VII/14
z dnia 2 grudnia 2014 r., Nr 187/VII/14 z dnia 31 grudnia 2014 r., Nr 276/VII/15 z dnia
19 stycznia 2015 r., Nr 511/VII/15 z dnia 2 marca 2015 r., Nr 525/VH/15 z dnia 3 marca
2015 r., Nr 1370/VII/15 z dnia 29 czerwca 2015 r., Nr 1473/VII/15 z dnia 14 lipca 2015 r.,
Nr 1636/VIl/15 z dnia 31 lipca 2015 r., Nr 1826/VIl/15 z dnia 31 sierpnia 2015 r.,
Nr 2214/VII/15 z dnia 30 pazdziernika 2015 r., Nr 2411/VII/1S z dnia 3 grudnia 2015 r.,
Nr 2481/VII/1S z dnia 14 grudnia 2015 r., Nr 2526/VII/15 z dnia 18 grudnia 2015 r.,
Nr 2656/VII/16 z dnia 11 stycznia 2016 r., Nr 2975/VII/16 z dnia 26 lutego 2016 r.,
Nr 3248/VII/16 z dnia 31 marca 2016 r., Nr 3844/VII/16 z dnia 24 czerwca 2016 r.,
Nr 4384/VII/16 z dnia 31 sierpnia 2016 r., Nr 4868/VIl/16 z dnia 21 listopada 2016 r.,
Nr 4932/VII/16 z dnia 30 listopada 2016 r., Nr 5095/VII/16 z dnia 30 grudnia 2016 r.,
Nr 5247/VI/17 z dnia 30 stycznia 2017 r., Nr 5476/VII/17 z dnia 10 marca 2017 r.,
Nr 5637/VII/17 z dnia 30 marca 2017 r., Nr 5709/VII/17 z dnia 10 kwietnia 2017 r.,
Nr 6100/VII/17 z dnia 26 maja 2017 r., Nr 6209/VII/17 z dnia 12 czerwca 2017 r.,
Nr 6404/VII/17 z dnia 30 czerwca 2017 r., Nr 6754/VII/17 z dnia 23 sierpnia 2017 r.,
Nr 6531/VII/17 z dnia 18 lipca 2017 r. i Nr 6754/V1l/17 z dnia 23 sierpnia 2017 r.

zarzadzam, co naste¢puje:

§ 1. Zatwierdzam szczegOlowy wykaz zadan realizowanych przez Wydziat Zdrowia
1 Spraw Spotecznych w Departamencie Prezydenta Urzedu Miasta Lodzi, stanowiacy
zalacznik do niniejszego zarzadzenia.



§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Wydzialu Zdrowia i Spraw
Spofecznych w Departamencie Prezydenta Urz¢du Miasta Lodzi.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 5154/VII/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
16 stycznia 2017 r. w sprawie zatwierdzenia szczegdtowego wykazu zadan realizowanych
przez Wydzial Zdrowia i Spraw Spotecznych w Departamencie Komunikacji Spolecznej
i Zdrowia Urzedu Miasta Lodzi.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




Zalacznik

do zarzgdzenia Nr 7023 /V1I/17
Prezydenta Miasta t.odzi
zdnia €  wrzes$nia 2017 1.

SZCZEGOLOWY WYKAZ ZADAN REALIZOWANYCH
PRZEZ WYDZIAL ZDROWIA I SPRAW SPOLECZNYCH
W DEPARTAMENCIE PREZYDENTA URZEDU MIASTA LODZI

L. Oddzial Organizacyjno-Ekonomiczny

nadzorowanym samodzielnym publicznym zakladom
opieki zdrowotnej oraz dokonywaniem w nich zmian,

dziatalnosci leczniczej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1638, z péZn. zm.)

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania
1. Nadzorowanie  zgodnosci  dzialan  samodzielnych | art. 121 ust. 1-5 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci | wlasne gminy
publicznych zakladoéw opieki zdrowotnej, dla ktorych | leczniczej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1638, z p6Zn. zm.)
Miasto L.6dz jest podmiotem tworzgcym — z przepisami
prawa, ich statutami i regulaminami organizacyjnymi. Zasady nadzoru i1 kontroli nad podmiotami leczniczymi
nieb¢dacymi  przedsigbiorcami, prowadzonymi w  formie
samodzielnych publicznych zakladéw opieki zdrowotnej, dla
ktorych podmiotem tworzacym jest Miasto £.6dz (zalgcznik do
zarzadzenia Nr 316/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
30 stycznia 2015 r., z p6Zn. zm.)
§ 24 ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalgcznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)
2. Opracowanie informacji 1 analiz dotyczacych opieki|rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia|wlasne powiatu
stacjonarnej, w tym wykorzystania miejsc w domach{23 sierpnia 2012 r. w sprawie domow pomocy spolecznej
pomocy spotecznej. (Dz. U. poz. 964, z p6zn. zm.)
3. Prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem statutow | art. 42 ust. 4 1 art. 121 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o | wlasne gminy




jak rowniez zwigzanych z kontrola regulaminéow
organizacyjnych opracowywanych przez kierownikow
samodzielnych publicznych zakladow opieki zdrowotne;.

Prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem statutéw
domom pomocy spolecznej prowadzonym przez miasto
1.6dZz oraz dokonywaniem w nich zmian, jak réwniez
zwigzanych z przyjeciem regulaminow organizacyjnych
doméw pomocy spoteczne;.

rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia
23 sierpnia 2012 r. w sprawie domow pomocy spolecznej
(Dz. U. poz. 964, z p6zn. zm.)

24 ust. 1 pkt 12 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalagcznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)

wlasne powiatu

Przeprowadzanie konkurséw na stanowiska kierownikow
nadzorowanych samodzielnych publicznych zakladéw
opieki zdrowotnej oraz naborow na stanowiska dyrektoréw
nadzorowanych jednostek budzetowych oraz
przygotowywanie dokumentéw osobowych dotyczacych
zatrudniania, wynagradzania i1 zwalniania kierownikow
nadzorowanych samodzielnych publicznych zakladow
opieki  zdrowotnej 1 nadzorowanych  jednostek
budzetowych oraz przyznawania im nagrod.

art. 30 ust. 2 pkt 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2016 1. poz. 446, z p6zn. zm.)

art. 46 ust. 3 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci
leczniczej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1638, z pd6Zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 6 lutego 2012 r.
w sprawie sposobu przeprowadzania konkursu na niektore
stanowiska kierownicze w podmiocie leczniczym niebgdacym
przedsigbiorcg (Dz. U. poz. 182, z p6zn. zm.)

Regulamin  wynagradzania  kierownikéw  samodzielnych
publicznych zakladow opieki zdrowotnej, dla ktérych podmiotem
tworzagcym jest Miasto 16dZz (zalacznik do zarzadzenia
Nr 1258/VI/11 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 23 wrze$nia
2011 r., z p6zn. zm.)

§ 24 ust. 1 pkt 3 1 12 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalgcznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
Miasta Fodzi z dnia 21 marca 2012 r., z péZn. zm.)

wlasne gminy

Prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem rad
spolecznych dziatajacych w nadzorowanych
samodzielnych publicznych zakladach opieki zdrowotne;,

art. 48 ust. 1, 5, 11 1 12 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r.
o dziatalnosci leczniczej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1638, z pdzn. zm.)

wlasne gminy




dotyczacych m.in. powolywania 1 odwolywania rad,
zatwierdzania regulamindw ich dziatalnosci, rozpatrywania
odwotan od uchwat rad.

Przygotowanie 1 prowadzenie spraw zwigzanych
z polaczeniem, likwidacja lub  przeksztalcaniem
samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotne;,
dla ktérych Miasto 1.6dZ jest podmiotem tworzacym,
w szczegoblnosci:

1) opracowywanie planéow i
funkcjonowania zakladow;

2) przygotowywanie programow
prywatyzacji  1/lub  likwidacji
zakladow;

3) przygotowywanie projektow  aktow  prawnych
dotyczacych polaczen, likwidacji lub przeksztalcen
zakladow;

4) monitorowanie wprowadzanych zmian strukturalno-
funkcjonalnych w tych zakladach;

5) nadzorowanie dziatan likwidatorow.

strategii  dotyczacych

restrukturyzacji,
poszczegolnych

art. 60, art. 66, art. 69 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r.
o dzialalnosci leczniczej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1638, z pdzn. zm.)

§ 24 ust 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 21 marca 2012 r., z pézn. zm.)

wiasne gminy

Prowadzenie spraw pozostajacych po zlikwidowanych
podmiotach leczniczych, zwigzanych z przejeciem przez
miasto £.6dz zobowigzan i naleznosci oraz mienia.

art. 61 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci lecznicze;j
(Dz. U. 22016 1. poz. 1638, z p6Zn. zm.)

wlasne gminy

Wykonywanie uprawnien z tytulu posiadanych przez
miasto todz udzialtow w spotkach kapitalowych
prowadzacych dziatalnos$¢ leczniczg.

tytul I, III 1 IV ustawy z dnia 15 wrzesnia 2000 r. — Kodeks spotek
handlowych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1577)

wlasne gminy

10.

Nadzorowanie gospodarki finansowej samodzielnych

publicznych zakladéw opieki zdrowotnej, dla ktorych

podmiotem tworzacym jest miasto Lo6dz, w tym

w szczegolnosci:

1) analizowanie i sporzadzanie zbiorczych (okresowych
1 rocznych) informacji finansowych na podstawie
przebiegu 1 wykonania planéow rzeczowo-finansowych,

art. 53a ust. 4 oraz art. 121 ust. 4 pkt 3 ustawy z dnia 15 kwietnia
2011 r. o dzialalnosci leczniczej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1638,
z poézn. zm.)

§ 24 ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
L.odzi (zalgcznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zZn. zm.)

wlasne gminy




2)

3)

4)

5)

6)

7

rachunkow zyskéw 1 strat, sprawozdan o wysokosci
zobowigzan i naleznosci, a takze innych sprawozdan
w zakresie przychodéw 1 kosztow, przeptywow
finansowych, wynikow finansowych oraz osiggnietych
wskaznikdow;

analizowanie 1 sporzadzanie zbiorczych informacji
finansowych dotyczacych wysokosci 1 realizacji uméw
na udzielanie s$wiadczen zdrowotnych zawieranych
przez samodzielne publiczne zaklady opieki zdrowotnej
z Narodowym Funduszem Zdrowia;

sporzadzanie okresowych sprawozdan dotyczacych
zatrudnienia i $redniego wynagrodzenia
w  nadzorowanych  samodzielnych  publicznych
zakladach opieki zdrowotne;;

dokonywane oceny sytuacji ekonomiczno-finansowe;j
samodzielnych ~ publicznych ~ zakladow  opieki
zdrowotnej na podstawie raportow skladanych
corocznie przez te zaklady;

analizowanie programow naprawczych
i restrukturyzacyjnych sporzadzanych przez
samodzielne publiczne zaklady opieki zdrowotnej;
dokonywanie wyboru firm audytorskich
do przeprowadzania badan rocznych sprawozdan
finansowych samodzielnych publicznych zaktadow
opieki zdrowotnej;

pozyskiwanie kwartalnych informacji dotyczacych
zawartych przez samodzielne publiczne zaklady opieki
zdrowotnej kredytoéw i pozyczek, ugod, porozumien
1 uktadow ratalnych oraz zajg¢ komorniczych.

Zasady nadzoru 1 kontroli nad podmiotami leczniczymi
nieb¢dacymi  przedsiebiorcami, prowadzonymi w formie
samodzielnych publicznych zakladéow opieki zdrowotnej, dla
ktorych podmiotem tworzacym jest Miasto L.6dz (zatgcznik do
zarzadzenia Nr 316/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
30 stycznia 2015 r., z p6zn. zm.)

Zasady wyboru firm audytorskich do przeprowadzania badan
rocznych sprawozdan finansowych samodzielnych publicznych
zakladow opieki zdrowotnej, dla ktorych podmiotem tworzgcym
jest Miasto L.6dZ (zalacznik do zarzgdzenia Nr 6860/VII/17
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 11 wrzesnia 2017 r.)

11.

Sporzadzanie zbiorczego bilansu, wraz z niezb¢dnymi
materiatami dotyczacymi nadzorowanych samodzielnych
publicznych zakladéw opieki zdrowotnej — na potrzeby
bilansu skonsolidowanego miasta Lodzi.

Zasady sporzadzania, przekazywania i kontroli sprawozdan
finansowych, skonsolidowanego bilansu oraz informacji
o stanie mienia komunalnego Miasta Lodzi (zalgcznik
do zarzadzenia Nr 228/VII/15 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia

wlasne gminy




9 stycznia 2015 1.)

12.

Planowanie i nadzorowanie inwestycji 1 remontéw

finansowanych z budzetu miasta f.odzi, realizowanych

w podmiotach wykonujacych dziatalnos¢ lecznicza oraz

domach pomocy spolecznej prowadzonych przez miasto

1.6dz, w tym:

1) ustalanie aktualnych 1 perspektywicznych potrzeb
inwestycyjno-remontowych;

2) opracowywanie planéw rzeczowo-finansowych
w  zakresie potrzeb inwestycyjno-remontowych
podmiotdw oraz wnioskowanie o umieszczenie ich
w budzecie oraz wieloletniej prognozie finansowej
miasta;

3) przygotowywanie projektow uméw i aneksow
na zadania inwestycyjne przekazane do realizacji
podmiotom w ramach dotacji z budzetu miasta;

4) monitorowanie, kontrolowanie i rozliczanie
realizowanych przez podmioty zadan inwestycyjno-
majatkowych finansowanych z budzetu miasta;

5) dokonywanie rozliczen  $rodkow  finansowych
przekazywanych nadzorowanym domom pomocy
spotecznej na zadania inwestycyjne i remontowe;

6) sporzadzanie sprawozdan okresowych w zakresie
zadan inwestycyjnych i remontowych realizowanych
przez nadzorowane domy pomocy spoleczne;.

dzial V ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dzialalnosci
leczniczej (Dz. U. z 2016 1. poz. 1638, z pdzn. zm.)

§ 24 ust. 1 pkt 3 i 12 Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Miasta
Lodzi (zalgcznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 21 marca 2012 r., z pdzn. zm.)

wlasne gminy

13.

Sporzadzanie dokumentacji niezbednej do przekazania
nadzorowanym miejskim jednostkom organizacyjnym
skladnikéw  majatkowych  zrealizowanych  zadan
inwestycyjnych.

art. 35 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22016 1. poz. 1047, z pdzn. zm.)

Instrukcja obiegu dokumentéw w zakresie rachunkowosci
dla Urzedu Miasta lodzi (zalacznik do =zarzadzenia
Nr 6840/VIl/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 7 wrzesnia
2017 r.)

wlasne gminy

14.

Nadzor nad przestrzeganiem przez nadzorowane

art. 54 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dzialalnosci leczniczej

wlasne gminy




samodzielne publiczne zaktady opieki zdrowotnej zasad

dysponowania aktywami trwalymi, w tym:

1) opiniowanie zbycia aktywow trwatych,
wydzierzawiania lub wynajecia, skladnikéw aktywow

majatku trwalego oraz oddawania ich
w uzytkowanie lub uzyczenie;
2) udziat w  prowadzeniu spraw  zwigzanych

z regulowaniem stanu prawnego nieruchomosci,
ktoérymi dysponujg nadzorowane zaklady.

(Dz. U. 22016 r. poz. 1638, z p6zn. zm.)

uchwala Nr XXI1/362/11 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
14 wrzesnia 2011 r. w sprawie okreslenia zasad dysponowania
aktywami trwalymi przez samodzielne publiczne zaklady opieki
zdrowotnej, dla ktérych podmiotem tworzacym jest Miasto 1.0dz

§ 24 ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta
Lodzi (zalagcznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6Zn. zm.)

Zasady nadzoru i kontroli nad podmiotami leczniczymi
niebedacymi  przedsigbiorcami, prowadzonymi w formie
samodzielnych publicznych zakltadéw opieki zdrowotnej, dla
ktorych podmiotem tworzacym jest Miasto £.odz (zalgcznik do
zarzadzenia Nr 316/VII/15 Prezydenta Miasta lLodzi z dnia
30 stycznia 2015 r., z pdzn. zm.)

wlasne gminy

15. |Przygotowywanie — we wspllpracy =z innymi|§ 4 pkt 6 zarzadzenia Nr 4990/VII/16 Prezydenta Miasta Lodzi
wewnetrznymi komorkami organizacyjnymi Wydzialu —|z dnia 15 grudnia 2016 r. w sprawie przyjecia systemu wdrazania
okresowych sprawozdan z realizacji ,,Polityki zdrowia dla|i monitorowania ,,Strategii Zintegrowanego Rozwoju lodzi
Miasta Lodzi 2020+ i innych programéw prowadzonych |2020+” oraz powotania Koordynatora Wdrazania Strategii
przez Wydzial oraz dokonywanie oceny ich efektow.
16. | Opracowywanie raportow, analiz, zestawien i informacji | Zasady nadzoru i kontroli nad podmiotami leczniczymi | wlasne gminy
dotyczacych  dzialalnosci leczniczej nadzorowanych |niebedacymi  przedsi¢gbiorcami, prowadzonymi w formie
podmiotow leczniczych. samodzielnych publicznych zakladow opieki zdrowotnej, dla
ktérych podmiotem tworzacym jest Miasto L.6dZ (zatgcznik do
zarzadzenia Nr 316/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
30 stycznia 2015 r., z p6Zn. zm.)
§ 14 ust. 1 pkt 18 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI1/12 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 21 marca 2012 r., z pdzn. zm.)
17. |Prowadzenie spraw zwigzanych 2z zamoOwieniami|ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien | wlasne gminy




publicznymi, w tym sporzadzanie planu zamodwien
publicznych realizowanych przez Wydzial oraz jego
aktualizacja lub modyfikacja.

publicznych (Dz. U. 22017 r. poz. 1579)

Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miasta
Lodzi (zalgcznik do zarzadzenia Nr 6850/VII/17 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 8 wrzesnia 2017 r.)

Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych wartos¢
szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia Rejestru udzielanych
zamoOwien publicznych, do ktorych ustawy Prawo zamoéwien
publicznych nie stosuje si¢ (zalacznik do zarzadzenia
Nr 4679/VII/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 18 pazdziernika
20161.)

18.

Przygotowywanie korespondencji dotyczacej pracownikow
Wydziatu w sprawach: osobowych, podnoszenia wiedzy
i kwalifikacji zawodowych, bezpieczenstwa i higieny
pracy, badan profilaktycznych, opisow stanowisk
w ramach obowiazujgcego modelu kompetencyjnego itp.

ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U.
z 2016 r. poz. 1666, z pézn. zm.)

ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 902, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 18 marca 2009 r.
w sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych
(Dz. U. z 2014 r. poz. 1786, z p6zn. zm.)

§ 4 rozporzadzenia Ministra Zdrowia i Opieki Spotecznej z dnia
30 maja 1996 r. w sprawie przeprowadzania badan lekarskich
pracownikow, zakresu profilaktycznej opieki zdrowotnej nad
pracownikami oraz orzeczen lekarskich wydawanych do celow
przewidzianych w Kodeksie pracy (Dz. U. z 2016 r. poz. 2067)

Regulamin pracy w Urzedzie Miasta Lodzi (zalacznik
do zarzadzenia Nr 1230/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia

10 czerwca 2015 r., z pdzn. zm.)

Regulamin wynagradzania w Urzgdzie Miasta Lodzi (zalgcznik

wlasne gminy




do zarzadzenia Nr 334/W/09 Prezydenta Miasta f.odzi z dnia
10 czerwca 2009 r., z p6Zn. zm.)

zarzadzenie Nr 6755/VII/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
23 sierpnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia Procedury naboru
kandydatow na wolne stanowiska urz¢dnicze w Urzedzie Miasta
1.odzi oraz powotania Komisji ds. Naboru

Regulamin przeprowadzania stuzby przygotowawczej w Urzedzie
Miasta Lodzi, okreslajacy szczegdtowy sposéb przeprowadzania
sluzby  przygotowawczej w  Urzedzie Miasta Lodzi
i organizowania egzaminu konczacego te shuzbe (zalacznik
do zarzadzenia Nr 5703/VII/17 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia
6 kwietnia 2017 r., z pdzn. zm.)

Zasady podnoszenia wiedzy i1 kwalifikacji zawodowych przez
pracownikow Urzedu Miasta Lodzi (zalacznik do zarzadzenia
Nr 6545/VI1/17 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 26 lipca 2017 r.)

zarzadzenie Nr 1199/VII/15 Prezydenta Miasta fLodzi z dnia
8 czerwca 2015 r. w sprawie wprowadzenia Modelu
kompetencyjnego w Urzedzie Miasta Lodzi

19.

Prowadzenie spraw dotyczacych czasu pracy pracownikéw
Wydzialu, w tym:

Y
2)

3)

sporzadzanie list obecnosci oraz nadzor nad ksigzkami
wyjs¢ stuzbowych i prywatnych pracownikow;
prowadzenie ewidencji delegacji stuzbowych oraz
wykonywanie czynnosci zwigzanych z wyjazdami
stuzbowymi;

prowadzenie spraw  zwigzanych z  urlopami,
zwolnieniami od pracy oraz praca w godzinach
nadliczbowych.

ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U.
z 2016 r. poz. 1666, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 15 maja
1996 r. w sprawie sposobu usprawiedliwiania nieobecnosci
w pracy oraz udzielania pracownikom zwolnien od pracy (Dz. U.
z 2014 r. poz. 1632)

Regulamin pracy w Urzgdzie Miasta Lodzi (zalgcznik
do zarzadzenia Nr 1230/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 10 czerwca 2015 r., z pdzn. zm.)

wlasne gminy




Instrukcja obiegu dokumentéw w zakresie rachunkowosci dla
Urzedu Miasta f.odzi (zalgcznik do zarzadzenia Nr 6840/VII/17
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 7 wrzesnia 2017 r.)

20.

Prowadzenie spraw zwigzanych z przetwarzaniem

i ochrong danych osobowych w Wydziale, w tym:

1) przygotowywanie wnioskow o wydanie/cofnigcie
upowaznien do przetwarzania danych osobowych oraz
kierowanie pracownikow na przeszkolenie w tym
zakresie;

2) prowadzenie ewidencji 0s0b
do przetwarzania danych osobowych;

3) wnioskowanie o rejestracje/rozszerzenie lub odebranie
uprawnien uzytkownika w sieci lub aplikacji/bazie
danych;

4) przygotowywanie projektow zgloszen przetwarzanych
zbiorow danych osobowych do rejestracji oraz
aktualizacji.

upowaznionych

art. 36 w zwigzku z art. 37 i art. 39 ust. 1, art. 41 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. 22016 1. poz. 922)

zarzadzenie Nr 1554/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
24 lipca 2015 r. w sprawie prowadzenia dokumentacji opisujacej
sposob przetwarzania danych osobowych oraz srodki techniczne
i organizacyjne zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych
osobowych w Urzegdzie Miasta L.odzi (z p6zn. zm.)

wlasne gminy

21.

Prowadzenie spraw dotyczacych skarg, wnioskow,
i petycji kierowanych do Wydziatlu, w tym: prowadzenie
dokumentacji oraz sporzadzanie okresowych sprawozdan
i informacji z ich realizacji.

dziat VIII ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2017 r. poz. 1257)

ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1123)

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 r.
W sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg
i wnioskow (Dz. U. poz. 46)

zarzadzenie Nr 723/W/13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
25 lutego 2013 r. w sprawie ustalenia zasad przyjmowania,
rejestrowania i rozpatrywania skarg i wnioskow kierowanych do
Urzedu Miasta t.odzi

wlasne gminy

22.

Przygotowywanie do udost¢pnienia w  Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu Miasta Lodzi materialow

art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie
do informacji publicznej (Dz. U. 2 2016 r. poz. 1764, z p6zn. zm.)

wlasne gminy




w zakresie:

1) zadan Oddziatu;

2) organizacji 1 funkcjonowania jednostek nadzorowanych
przez Wydziat

— oraz ich aktualizacja.

Instrukcja postepowania w sprawie udostepniania materialow
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2143/VI/12 Prezydenta Miasta
Y.0dzi z dnia 20 kwietnia 2012 r., z p6zn. zm.)

23.

Udostgpnianie wnioskodawcom informacji publicznej
oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania, bedacych w dyspozycji Wydziatu.

art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1764, z p6zn. zm.)

lutego 2016 r. o ponownym
sektora publicznego (Dz. U.

art. 5 ustawy z dnia 25
wykorzystywaniu informacji
poz. 352, z p6zn. zm.)

rozdzial 7 Statutu Miasta bLodzi (zalacznik do uchwaly
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej] w fLodzi z dnia 4 wrzesnia
1996 r., Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860,

z pdzn. zm.)

§ 5 ust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udost¢pniania informacji
publicznej (zalgcznik do zarzgdzenia Nr 3928/VII/16 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 30 czerwca 2016 r., z p6zn. zm.)

§ 5 ust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udostg¢pniania informacji
sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania
(zalacznik do zarzadzenia Nr 3929/VII/16 Prezydenta Miasta
L.odzi z dnia 30 czerwca 2016 r., z pdZn. zm.)

wlasne gminy

24

Prowadzenie spraw zwigzanych z windykacjg naleznosci
z tytulu oplat za pobyt w domach pomocy spotecznej
prowadzonych przez miasto Lodz, w tym wystawianie
upomnien i tytuldow wykonawczych, aktualizacja tytutow
wykonawczych.

art. 15 § 1 1 art. 26 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r.
0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1201, z p6zn. zm.)

wlasne powiatu

25.

Opracowanie projektow upowaznien i pelnomocnictw
dla pracownikéw Wydziatu.

§ 71§ 62 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI1/12 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

10




zarzadzenie Nr 2868/VII/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
12 lutego 2016 r. w sprawic udzielania upowaznien
1 pelnomocnictw przez Prezydenta Miasta Lodzi (z p6zn. zm.)

Instrukcja obiegu dokumentéw w zakresie rachunkowosci dla
Urzgdu Miasta L.odzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 6840/VII/17
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 7 wrzesnia 2017 r.)

26. | Sporzadzanie szczegotowego wykazu zadan realizowanych [ § 56 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi|wlasne gminy
przez Wydzial. (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)
27. | Obsluga kancelaryjno-biurowa Wydziatu, w tym: Instrukcja kancelaryjna (zalacznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa | wlasne gminy
1) przyjmowanie 1 ewidencjonowanie korespondencji|Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
wplywajacej do Wydziatuy; kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
2) przekazywanie  korespondencji do  dekretacji|instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
oraz rozdzielanie jej zgodnie z dekretac)a; zakladowych Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)
3) wykonywanie czynnosci zwigzanych z wysylaniem
korespondencji; zarzadzenie Nr 5034/VII/16 Prezydenta Miasta Fodzi
4) sprawdzanie pod wzgledem formalnym pism|z dnia 23 grudnia 2016 r. w sprawie zasad post¢powania
1 dokumentéow przedkladanych do podpisu badz|z dokumentacja 1 wykonywania czynnosci kancelaryjnych
parafowania dyrektorowi lub zast¢gpcy dyrektora; w Urzedzie Miasta Lodzi (z p6zn. zm.)
5) prowadzenie terminarza spotkan dyrekcji Wydziatu
oraz zapewnienie ich obshugi; Regulamin kontroli (zalacznik do zarzadzenia Nr 1094/VII/15
6) obstuga ogolnego konta poczty elektronicznej| Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 20 maja 2015 r.)
Wydziatu;
7) udzielanie informacji interesantom, w tym kierowanie
ich do wlasciwych komorek organizacyjnych Urzedu
Miasta Lodzi badz innych jednostek organizacyjnych;
8) prowadzenie ksigzki kontroli Wydziatu dla kontroli
wewngetrznych i zewngtrznych.
28. | Prowadzenie spraw zwigzanych z: rozdzialy 2—4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci | wlasne gminy

1) zaopatrzeniem pracownikow w materialy biurowe
i urzadzenia techniczne, meble, druki, bilety
komunikacji miejskiej, pieczatki, identyfikatory itp.;

(Dz. U. 22016 r. poz. 1047, z p6zn. zm.)

Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci dla
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2) gospodarowaniem mieniem znajdujacym si¢ na

wyposazeniu Wydziatu, w szczegdlnosci:

a) prowadzenie  ewidencji  Srodkow  trwatych
i $rodkow trwalych o charakterze wyposazenia
ilosciowo-wartosciowego, w tym prowadzenie
ksiag inwentarzowych oraz ich aktualizacja,

b) przygotowywanie wnioskow o likwidacje srodkow
trwatych,

¢) udzial w inwentaryzacji i jej rozliczaniu.

Urzedu Miasta Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 6840/VII/17
Prezydenta Miasta t.odzi z dnia 7 wrzesnia 2017 r.)

Zasady zamawiania, ewidencjonowania, uzywania,
przechowywania oraz likwidacji pieczeci i pieczatek (zalacznik
do zarzgdzenia Nr 690/W/12 Prezydenta Miasta tL.odzi z dnia
28 grudnia 2012 r.)

zarzadzenie Nr 408/W/06 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
2 lutego 2006 r. w sprawie stosowania identyfikatoréw
w Urzedzie Miasta Lodzi

Instrukcja przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji aktywow
trwalych stanowigcych wlasnos¢ Miasta Lodzi, bedgcych
w uzywaniu lub pod nadzorem komorek organizacyjnych Urzedu
Miasta lLodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1985/VII/15
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 23 wrzesnia 2015 r.)

zarzadzenie Nr 3301/VII/16 Prezydenta Miasta f.odzi z dnia
7 kwietnia 2016 r. w sprawie powolania w Urzedzie Miasta L.odzi
Komisji Likwidacyjnej i okreslenia zakresu jej dziatania

29.

Sporzadzanie wyciagu z jednolitego rzeczowego wykazu
akt dla potrzeb Wydziatu oraz jego aktualizacja.

Instrukcja kancelaryjna (zalacznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

wlasne gminy

30.

Przygotowywanie i1 przekazywanie dokumentacji Oddziatu
do Archiwum Zakladowego w Wydziale Zarzadzania
Kontaktami z Mieszkaficami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalacznik nr 1 do rozporzgdzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i1 zakresu dzialania
archiwow zakladowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zalacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa

wlasne gminy

12




Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z pézn. zm.)
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II. Oddzial ds. Kontroli

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

Opracowywanie propozycji do projektu planu kontroli
oraz sporzadzanie sprawozdan z przeprowadzonych
kontroli.

§ 8 ust. 3 1 § 45 ust. 3 Regulaminu kontroli (zalgcznik
do zarzadzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
20 maja 2015 1.)

wlasne gminy

Przeprowadzanie kontroli planowych, sprawdzajacych
i doraznych w nadzorowanych podmiotach leczniczych,
domach pomocy spolecznej oraz Miejskim Zespole
Zlobkow w Lodzi w szczegélnosci w zakresie: realizacji
zadan okreslonych w regulaminie organizacyjnym
i statucie, dostgpnosci i jakosci udzielanych s$wiadczen
zdrowotnych 1 ushug, prawidlowosci gospodarowania
mieniem 1 S$rodkami publicznymi oraz gospodarki
finansowej, w  tym  opracowywanie  materialdw
pokontrolnych wraz z wnioskami i propozycjami zalecen
oraz  nadzorowanie  sposobu  realizacji  zalecen
pokontrolnych.

art. 121 ust. 3 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnos$ci
leczniczej (Dz. U. 2 2016 r. poz. 1638, z pdzn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 20 grudnia 2012 r.
w sprawie sposobu 1 trybu przeprowadzania kontroli podmiotéw
leczniczych (Dz. U. z 2015 r. poz. 1331)

rozporzadzenie Ministra Pracy i1 Polityki Spotecznej z dnia
23 sierpnia 2012 r. w sprawie domdOw pomocy spotecznej
(Dz. U. poz. 964, z p6zn. zm.)

dzial II Regulaminu kontroli (zalagcznik do zarzadzenia
Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.)

§ 24 ust. 1 pkt 3 1 12 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)

wilasne
gminy/powiatu

Sprawowanie nadzoru nad zlobkami i klubami dziecigcymi
dzialajgcymi na terenie miasta Lodzi, w zakresie warunkéw
i jakosci swiadczonej opieki.

art. 54 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi
w wieku do lat 3 (Dz. U. 22016 r. poz. 157, z p6zn. zm.)

uchwata Nr XXVII/735/16 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
20 kwietnia 2016 r. w sprawie przyjecia planu nadzoru
sprawowanego przez Prezydenta Miasta Lodzi nad ziobkami,
klubami dziecigcymi oraz dziennymi opiekunami, dziatajagcymi
na terenie miasta Lodzi

zarzadzenie Nr 6319/VII/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia

wlasne gminy

14




20 czerwca 2017 r. w sprawie upowaznienia pracownikOw
Wydzialu Zdrowia 1 Spraw Spotecznych w Departamencie
Prezydenta Urzedu Miasta Lodzi do wykonywania zadan gminy
w zakresie opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3

Wykonywanie kontroli organizacji pozytku publicznego
otrzymujgcych dotacje od miasta Lodzi na programy
profilaktyczne w zakresie prawidtowosci realizacji umow.

art. 17 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 1817,
z pdzn. zm.)

wlasne gminy

Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji Oddziatu
do Archiwum Zakladowego w Wydziale Zarzadzania
Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalacznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dzialania
archiwéw zakladowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zalgcznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

wlasne gminy

15




II1. Oddzial ds. Oséb Niepelnosprawnych

Lp.

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

Podejmowanie dzialan stuzgcych obronie interesow osob
niepetnosprawnych stosownie do Konwencji o prawach
0s0b niepetnosprawnych, w tym:

1y

2)

3)

4)

3)

6)

7

8)

monitorowanie wdrazania postanowien
ww. Konwencji;
integrowanie srodowiska o0s6b niepetnosprawnych

w celu stworzenia warunkéw do utrzymywania
kontaktow 1 wzajemnej pomocy;

reprezentowanie srodowiska 0s6b niepelnosprawnych
wobec urzedow, instytucji i organizacji;

informowanie o placowkach zajmujacych si¢ pomoca
osobom niepelnosprawnym oraz o organizacjach
dzialajacych na rzecz osob niepetnosprawnych;
wspieranie organizacji pozarzadowych dzialajacych na
rzecz osob niepelnosprawnych i ich rodzin poprzez
m.in.  finansowe  wspieranie  realizacji  zadan,
informowanie o konkursach ofert, mozliwosci
pozyskiwania srodkdw pozabudzetowych, dzialalnosci

prowadzonej przez miasto 16dz na rzecz tego
Srodowiska;

opracowywanie informacji, analiz 1 sprawozdan
dotyczacych wspolpracy z organizacjami
pozarzadowymi;

udzial 1 prowadzenie stoiska na Miedzynarodowych
Targach Medycyny Fizykalnej 1 Rehabilitacji
REHABILITACIA;

prowadzenie, we wspolpracy z Lodzkim Sejmikiem
Oso6b  Niepetnosprawnych, wypozyczalni  sprzgtu
rehabilitacyjnego 1 pomocniczego;

Konwencja o prawach osob niepelnosprawnych z dnia 13 grudnia
2006 r. (Dz. U. 22012 r. poz. 1169)

art. 35a ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowe;j
i spotecznej oraz zatrudnianiu o0séb niepelnosprawnych (Dz. U.
z 2016 r. poz. 2046, z p6zn. zm.)

art. 4 pkt 5 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2016 r. poz. 814, z p6Zn. zm.)

art. 192 ustawy z dnia 24  kwietnia 2003 r.
o dzialalnosci pozytku publicznego 1 o wolontariacie (Dz. U.
22016 1. poz. 1817, z p6Zn. zm.)

uchwata Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 1 sierpnia
1997 r. — Karta Praw Oséb Niepelnosprawnych (M.P. poz. 475)

uchwata Nr XLIV/827/12 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
29 czerwca 2012 r. w sprawie zasad wynajmowania lokali
wchodzacych w sklad mieszkaniowego zasobu Miasta Lodz
(Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2016 1. poz. 1812, z pézn. zm.)

~Powiatowy program dziatan na rzecz 0s6b
z niepelnosprawnosciami w Miescie Lodzi w latach 2014-2020”
(zalacznik do uchwaly Nr LXXXIII/1747/14 Rady Miejskiej
w Lodzi z dnia 9 kwietnia 2014 r.)

§ 24 ust. 1 pkt 8 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta Miasta

wlasne gminy

1 powiatu
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9) wspolorganizowanie imprez integracyjnych oraz
wydarzen podnoszacych s$wiadomos¢  spoleczng
w zakresie praw 1 sytuacji osob niepelnosprawnych
i przeciwdziatajacych stygmatyzacji srodowiska;

10) organizowanie spotkan z prawnikami reprezentujacymi
rozne dziedziny prawa dla czlonkéw organizacji
pozarzadowych;

11) udzielanie porad i wydawanie opinii w sprawach
szczegolnie istotnych w zyciu os6b niepelnosprawnych
oraz ulatwianie im  kontaktow z  urzedami
1 instytucjami, w tym:

a) rozpatrywanie wnioskow o najem lokali dla oséb ze
znacznym stopniem niepelnosprawnosci oraz lokali
ze ztamanymi barierami architektonicznymi,

b) podejmowanie interwencji w indywidualnych
sprawach  0sOb  niepetnosprawnych (w  tym
wystapienia do innych komorek organizacyjnych
Urzedu Miasta Lodzi, miejskich jednostek
organizacyjnych, innych podmiotow),

¢) zbieranie informacji na temat najbardziej pilnych
potrzeb w zakresie famania barier
architektonicznych oraz dotyczacych dostepnosci
publicznej budynkéw,

d) udzielanie bezptatnych porad prawnych osobom
niepetnosprawnym,

e) udzielanie podstawowych informacji na temat
uprawnien 0sob niepelnosprawnych;

12) opracowywanie i stala aktualizacja informatorow dla
0s0b niepetnosprawnych;

13) propagowanie twdrczosci 0so6b niepelnosprawnych,
w tym wydawanie kalendarza prezentujgcego ich prace;

14)inicjowanie publikacji dotyczacych srodowiska o0s6b
niepelnosprawnych;

15) prowadzenie kampanii parkingowej pn. ,,Czy naprawde

Y.odzi z dma 21 marca 2012 r., z pézn. zm.)
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chcialby$ by¢ na naszym miejscu”;

16) podejmowanie inicjatyw zmierzajacych do zwiekszania
dostepnosci przestrzeni publicznej dla 0sdb z réznymi
niepetnosprawnosciami.

Opracowywanie, monitorowanie realizacji i sporzadzanie
sprawozdan z realizacji powiatowego programu dzialan na
rzecz 0sob niepetnosprawnych.

art. 35a ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu osdb
niepetnosprawnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 2046, z p6zn. zm.)

uchwala Nr LXXXIII/1747/14 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
9 kwietnia 2014 r. w sprawie przyjecia ,,Powiatowego programu
dziatan na rzecz osob z niepelnosprawnosciami w Miescie Lodzi
w latach 2014-2020”

§ 24 ust. 1 pkt 8 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
L.odzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta Miasta
Y.odzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zZn. zm.)

wlasne powiatu

Dokonywanie wyboru realizatorow dzialan na rzecz osob
niepetnosprawnych  (zgodnie z  katalogiem zadan
W corocznym programie wspolpracy z organizacjami
pozarzadowymi) w drodze konkurséw ofert na wsparcie
realizacji zadan publicznych dla organizacji pozarzadowych
oraz podmiotow, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy
o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,
w tym:
1) przygotowywanie materialow do projektu zarzadzenia
Prezydenta Miasta bLodzi w sprawie ogloszenia

konkurséw ofert na wybor realizatoréw dziatan;

2) przygotowywanie materialéw dla komisji
konkursowych;

3) przeprowadzanie konkursow ofert (zebranie ofert,

ogloszenie wynikow konkursow, przygotowanie pism
do oferentéw  powiadamiajagcych o  wynikach
konkurséw, przygotowanie uméw dla wylonionych
realizatoréw);

art. 4 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
0 dzialalnosci pozytku publicznego 1 o wolontariacie
(Dz. U. 22016 1. poz. 1817, z p6Zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej
zdnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzoréow ofert i ramowych
wzorow uméw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz
wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. poz. 1300)

coroczna uchwata Rady Miejskiej w Lodzi w sprawie przyjecia
programu  wspdlpracy Miasta Lodzi z  organizacjami
pozarzadowymi oraz podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie

~Powiatowy program dziatan na rZecz 0s6b
z niepelnosprawnosciami w Miescie Lodzi w latach 2014-2020”
(zalagcznik do uchwaly Nr LXXXIII/1747/14 Rady Miejskiej

wlasne powiatu

18




4) organizowanie i przeprowadzanie spotkan
informacyjnych z oferentami;

5) monitorowanie realizacjt dzialan (wizytacje i kontrole
u realizatorow);

6) przygotowywanie sprawozdan z realizacji dziatan;

7) nadzér nad sposobem  wykorzystania  dotacji
przyznanych organizacjom pozarzagdowym oraz innych
$rodkow finansowych wydatkowanych w ramach zadan
Oddziatu.

w Lodzi z dnia 9 kwietnia 2014 r.)

§ 24 ust. 1 pkt 8 Regulaminu organizacyjnego Urz¢gdu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6Zn. zm.)

Wydawanie identyfikatorow typu C upowazniajacych
do postoju na ul. Piotrkowskiej na odcinku od pl. Wolnosci
do al. Mickiewicza/al. Pilsudskiego.

§ 3 ust. 1 pkt 2 zarzadzenia Nr 3516/VII/16 Prezydenta Miasta f.odzi
z dnia 2 maja 2016 r. w sprawie okreslenia zasad organizacji ruchu
na ul. Piotrkowskiej na odcinku od pl. Wolnosci do al.
Mickiewicza/al. Pitsudskiego (z p6zn. zm.)

wlasne gminy

Koordynowanie dzialan zwigzanych z realizacjg zadan
wynikajagcych z ustawy z dnia 4 listopada 2016 r.
o wsparciu kobiet w cigzy i rodzin ,,Za zyciem”.

ustawa z dnia 4 listopada 2016 r. o wsparciu kobiet w cigzy
i rodzin ,,Za zyciem” (Dz. U. z 2016 r. poz. 1860)

zarzadzenie Nr 6623/VII/17 Prezydenta Miasta f.odzi z dnia
311lipca 2017 r. w sprawie powolania Zespolu do spraw
koordynacji  realizacji, na terenic miasta l.odzi, =zadan
wynikajacych z ustawy o wsparciu kobiet w cigzy 1 rodzin
»Za zyciem”

uchwata nr 160 Rady Ministréw z dnia 20 grudnia 2016 r. w sprawie
programu kompleksowego wsparcia dla rodzin ,Za zyciem”
(M.P. poz. 1250)

zlecone

z zakresu
administracji
rzadowej

gminie

Zapewnienie ushug tlumacza jezyka migowego w celu
umozliwienia kontaktu nieslyszacych mieszkancow Lodzi
z urzednikami za pomocg komunikatora internetowego
w budynkach Urz¢du Miasta Lodzi i miejskich jednostek
organizacyjnych.

art. 9 ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym i innych
srodkach komunikowania si¢ (Dz. U. poz. 1243, z p6zn. zm.)

wlasne gminy

Obstuga administracyjno-organizacyjna Miejskiej
Spolecznej Rady ds. Oséb Niepelnosprawnych w Lodzi.

art. 44b, art. 44c ust. 2, ust. 3 1 ust. 6 ustawy z dnia 27 sierpnia
1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu

wlasne powiatu
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0s0b niepetnosprawnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 2046, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Gospodarki, Pracy 1 Polityki Spotecznej
z dnia 25 marca 2003 r. w sprawie organizacji oraz trybu dziatania
wojewodzkich 1 powiatowych spoltecznych rad do spraw osob
niepetnosprawnych (Dz. U. poz. 560)

§ 2 zarzadzenia Nr 1634/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
31 lipca 2015 r. w sprawie powolania Miejskiej Spolecznej Rady
do spraw Oso6b Niepelnosprawnych w Lodzi

Udziat w pracach 1 obstuga techniczno-organizacyjna
Komisji Dialogu Obywatelskiego ds. wdrazania Konwencji
o Prawach Osob Niepelnosprawnych 1 rozwigzywania
problemdéw 0s6b z niepelnosprawnosciami.

§ 4 zarzadzenia Nr 5293/VI/13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
8 listopada 2013 r. w sprawie powotlania Komisji Dialogu
Obywatelskiego ds. wdrazania Konwencji o Prawach Osob
Niepelnosprawnych 1 rozwiazywania  probleméw  oséb
z niepetnosprawnosciami (z pozn. zm.)

wlasne gminy

Sporzadzanie sprawozdan, analiz i informacji dotyczacych
realizacji zadan Oddziatu.

§ 14 ust. 1 pkt 18 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta Miasta
L.odzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6Zn. zm.)

wlasne gminy

10.

Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji Oddzialu
do Archiwum Zakladowego w Wydziale Zarzadzania
Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalacznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z p6Zn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zalacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 styczma 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych,
Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

wlasne gminy
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1V. Oddzial ds. Spolecznych i Promocji Zdrowia

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania
1. |Analizowanie danych epidemiologicznych dotyczacych [art. 7 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie | wlasne gminy
zdrowia mieszkancow Lodzi oraz wspotpraca z instytucjami | gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446, z p6zn. zm.) 1 powiatu

zewnetrznymi i Srodowiskiem naukowym w zakresie

demografii i zdrowia. art. 4 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2016 r. poz. 8§14, z p6zn. zm.)
artt 6 pkt 2 wustawy =z dnia 27 sierpnia 2004 r.
o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkow
publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1793, z p6zn. zm.)
§ 14 ust. 1 pkt 18 i § 24 wust. 1 pkt 2 Regulaminu
organizacyjnego Urzedu Miasta  Ll.odzi (zalacznik
do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
21 marca 2012 r., z p6Zn. zm.)

2. |Podejmowanie dzialan oraz udzial w przedsigwzieciach|art. 7 ust. 1 1 art. 8 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r.|wlasne gminy
partnerskich  wynikajacych z  rozpoznanych potrzeb|o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkow |1 powiatu
zdrowotnych 1 stanu zdrowia mieszkancow miasta Lodzi, | publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1793, z pdzn. zm.)

a w szczegolnosci opracowywanie i realizowanie programow

polityki zdrowotnej, inicjowanie i1 realizacja przedsiewziec|art. 7 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie

w zakresie: promowania zdrowia i zdrowego stylu zycia|gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446, z p6Zn. zm.)

wérod mieszkancow Lodzi, edukacji mieszkancow Lodzi

dotyczacej czynnikow  wplywajacych na  zdrowie, | art. 4 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie

podnoszenia wiedzy, §wiadomosci zdrowotnej i kompetencji | powiatowym (Dz. U. z 2016 r. poz. 814, z pdzn. zm.)

w dziedzinie zdrowia.
§ 24 ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalgcznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pdzn. zm.)

3. |Koordynowanie  opracowania Miejskiego Programu | art. 4" ust. 2 ustawy z dnia 26 pazdziermika 1982 r.|wlasne gminy

Profilaktyki i Rozwigzywania Problemow Alkoholowych
i Miejskiego Programu Przeciwdzialania Narkomanii,

o wychowaniu w trzezwosci i1 przeciwdziataniu alkoholizmowi
(Dz. U. 22016 . poz. 487)

21




Gminnego Programu Przeciwdzialania Przemocy
w Rodzinie oraz Ochrony Ofiar Przemocy w Rodzinie
1 koordynacja ich realizacji.

art. 10 ust. 2 1 3 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r.
o przeciwdzialaniu narkomanii (Dz. U. z 2017 r. poz. 783,
z p6zn. zm.)

art. 6 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r.
o przeciwdzialaniu przemocy w rodzinie (Dz. U. z 2015 r.
poz. 1390)

§ 24 ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6Zn. zm.)

Realizacja  programéw  polityki  zdrowotnej, dziatan

w zakresie profilaktyki zdrowotnej 1 promocji zdrowia,

Miejskiego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania

Problemow  Alkoholowych i1 Miejskiego  Programu

Przeciwdzialania  Narkomanii, = Gminnego  Programu

Przeciwdziatania Przemocy w Rodzinie oraz Ochrony Ofiar

Przemocy w Rodzinie, w czesci dotyczacej Wydziatu,

w tym:

1) zlecanie zadan na podstawie umdéw o udzielenie dotacji
na realizacj¢ dziatan profilaktycznych dla podmiotow
leczniczych nadzorowanych przez miasto £.6dZ;

2) przygotowywanie i przeprowadzanie konkursow ofert dla
podmiotow leczniczych;

3) przygotowywanie i przeprowadzanie konkursow ofert dla
organizacji pozarzagdowych oraz podmiotéw,
o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dzialalnosci pozytku  publicznego
1 0 wolontariacie;

4) zakup ustug w zakresie profilaktyki zdrowotnej
1 promocji zdrowia od organizacji pozarzagdowych oraz
podmiotow, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie oraz podmiotéw leczniczych;

art. 7 ust. 1 1 art. 8 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r.
o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkow
publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1793, z pdzn. zm.)

art. 114 ust. 1 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dzialalnosci
leczniczej (Dz. U. 22016 r. poz. 1638, z pdzn. zm.)

art. 3 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2015 r. o zdrowiu
publicznym (Dz. U. poz. 1916, z p6Zn. zm.)

art. 111 art. 19a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r.
poz. 1817)

art. 4' ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu
w trzezwosci 1 przeciwdzialaniu alkoholizmowi (Dz. U.
z 2016 r. poz. 487)

art. 10 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdzialaniu
narkomanii (Dz. U. z 2017 r. poz. 783, z pdZn. zm.)

art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdzialaniu
rzemocy w rodzinie (Dz. U. z 2015 r. poz. 1390)

wlasne gminy
i powiatu
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5) przygotowywanie materialow edukacyjno

- informacyjnych do realizacji dziatan i programow;

rozpowszechnianie dziatan profilaktycznych  wsrod

mieszkancow Lodzi (dzialania i materialy informacyjne,

media);

wspdlorganizacja przedsiewzieé¢ prozdrowotnych dla

mieszkancow Lodzi;

8) monitorowanie i ocena efektéw realizowanych programow
polityki zdrowotnej i dzialan w zakresie promocji zdrowia
i profilaktyki zdrowotnej 1 uzaleznien (wizytacje
u podmiotow realizujacych, ewaluacja dzialan, analiza
sprawozdan merytorycznych realizator6w programoéw
i dziatan).

6)

7)

coroczna uchwala Rady Miejskiej w sprawie przyjecia
programu  wspolpracy miasta l.odzi z organizacjami
pozarzadowymi oraz podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust.
3 ustawy z 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie

§ 24 ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI1/12 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)

Koordynowanie przeprowadzanych przez  komorki
organizacyjne Urzedu Miasta Lodzi oraz Miejski Osrodek
Pomocy Spotecznej w Lodzi — konkursow ofert dla
organizacji pozarzgdowych oraz podmiotéw, o ktérych mowa
w art. 3 ust. 3 ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie, na wybdr realizatorow Miejskiego

Programu Profilaktyki 1 Rozwigzywania Probleméw
Alkoholowych, Miejskiego Programu Przeciwdziatania
Narkomanii 1 Gminnego Programu Przeciwdzialania

Przemocy w Rodzinie oraz Ochrony Ofiar Przemocy
w Rodzinie, na kolejne lata.

art. 11 ustawy z dma 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku
publicznego 1 o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 1817,
z podzn. zm.)

§ 24 ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
YLodzi (zalgcznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

Sporzadzanie sprawozdan z realizowanych programow
profilaktycznych, programéw polityki zdrowotnej i dzialan w
zakresie promocji zdrowia 1 polityki spolecznej, a takze

Miejskiego Programu  Profilaktyki i Rozwiazywania
Probleméw Alkoholowych, Migjskiego Programu
Przeciwdzialania Narkomanii 1 Gminnego Programu

Przeciwdzialania Przemocy w Rodzinie oraz Ochrony Ofiar
Przemocy w Rodzinie, w tym:
1) sprawozdania dla Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki

art. 8 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki
zdrowotnej  finansowanych ze  $rodkéw  publicznych
(Dz. U. 22016 r. poz. 1793, z p6Zn. zm.)

art. 12 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2015 r. o zdrowiu
publicznym (Dz. U. poz. 1916, z p6zn. zm.)

art. 6 ust.2 pktl ustawy z dnia 29 lipca 2005 r.
o przeciwdzialaniu przemocy w rodzinie (Dz. U. z 2015 r.

wlasne gminy
1 powiatu

23




2)

3)

4)

Spolecznej z realizacji zadan Krajowego Programu
Przeciwdziatania Przemocy w Rodzinie, prowadzonych
na terenie Lodzi przez podmioty dzialajagce w tym
obszarze;

sprawozdania dla Wojewody Lddzkiego z realizacji zajec
edukacyjno-korekcyjnych dla sprawcow  przemocy
w rodzinie oraz o realizowanych na terenie powiatu
programach polityki zdrowotnej;

sprawozdan dla Rady Miejskiej w tLodzi z realizacji
Miejskiego Programu Profilaktyki i Rozwiazywania
Probleméw  Alkoholowych, Miejskiego  Programu
Przeciwdzialania Narkomanii, Gminnego Programu
Przeciwdziatania Przemocy w Rodzinie oraz Ochrony
Ofiar Przemocy w Rodzinie;

sprawozdan dla Biura Strategii Miasta z realizacji
programoOw i strategii w zakresie zadan Oddziatu.

poz. 1390)

art. 20 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu
w trzeZzwosci 1 przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz. U.
z2 2016 r. poz. 487)

art. 11 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu
narkomanii (Dz. U. z 2017 r. poz. 783, z pdzn. zm.)

coroczne uchwaly Rady Miejskiej w Lodzi w sprawie przyjecia:
Miejskiego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw
Alkoholowych,  Miejskiego  Programu  Przeciwdzialania
Narkomanii oraz Gminnego Programu Przeciwdziatania
Przemocy w Rodzinie oraz Ochrony Ofiar Przemocy
w Rodzinie.

§ 14 wust. 1 pkt 18 1 § 24 ust. 1 pkt 2 Regulaminu
organizacyjnego Urzedu Miasta L.odzi (zalgcznik do zarzadzenia
Nr 1964/V1/12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 21 marca
2012 r., z p6Zn. zm.)

Realizacja

programu  ,Zdrowe Miasta”  Swiatowej

Organizacji Zdrowia, w tym:
1) wspoélpraca ze Swiatowa Organizacjg Zdrowia (WHO),

2)

obejmujagca: pelnienie funkcji punktu kontaktowego
w danym rejonie $wiata sluzgcego wymianie
doswiadczen 1 realizacji zadan zwigzanych z Programem
oraz raportowanie jego efektow, udzial w konferencjach
organizowanych przez WHO;

koordynacja oraz nadzor nad dzialaniami realizowanymi
pod znakiem ,16dz — Zdrowe Miasto” w ramach
programu, m.in. poprzez wspdlprace z komorkami
organizacyjnymi Urzedu Miasta Lodzi i miejskimi
jednostkami organizacyjnymi w celu uwzgledniania
aspektow zdrowia w ich dzialaniach;

uchwala Nr LI/461/93 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 26 lutego
1993 r. w sprawie przystgpienia gminy L6dz do Stowarzyszenia
Zdrowych Miast Polskich

uchwata Nr LXXXII/1727/14 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
19 marca 2014 r. w sprawie kontynuacji udzialu Miasta Lodzi
w programie ,,Zdrowe Miasta” Swiatowej Organizacji Zdrowia

wlasne gminy
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3) udzial w pracach Stowarzyszenia Zdrowych Miast
Polskich w zakresie realizacji programu ,Zdrowe
Miasta”.

Prowadzenie  dzialan  zwigzanych z  profilaktyka
i rozwigzywaniem probleméw uzaleznien oraz przemocy
w rodzinie, w tym kampanii i akcji profilaktyczno-
edukacyjnych.

art. 4" ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r.
o wychowaniu w trzezwosci 1 przeciwdziataniu alkoholizmowi
(Dz. U. 22016 r. poz. 487)

art. 10 ust. 1 pkt 3 wustawy z dnia 29 lipca 2005 r.
o przeciwdzialaniu narkomanii (Dz. U. z 2017 r. poz. 783,
z pdzn. zm.)

art. 9 ust. 1 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdzialaniu
przemocy w rodzinie (Dz. U. z 2015 r. poz. 1390)

§ 24 ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 21 marca 2012 r., z pdzn. zm.)

wlasne gminy

Udzial w opracowywaniu projektu budzetu miasta Lodzi
w czesdei dotyczacej realizacji programéw profilaktycznych,
programow polityki zdrowotnej i dzialan w zakresie promocji
zdrowia  oraz  Miejskiego  Programu  Profilaktyki
i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych, Miejskiego
Programu Przeciwdzialania Narkomanii 1 Gminnego
Programu Przeciwdzialania Przemocy w Rodzinie oraz
Ochrony Ofiar Przemocy w Rodzinie, a takze udzial
w przygotowywaniu materialdow planistycznych, projektow
planéw finansowych i planéw finansowych oraz sporzadzaniu
sprawozdan budzetowych, analiz i informacji z wykonania
plandow finansowych — w zakresie zadan realizowanych przez
Oddzial.

§ 24 ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zZn. zm.)

wlasne gminy

10.

Udzial w przygotowaniu wnioskéw, realizacji i rozliczaniu
projektéw prozdrowotnych dofinansowanych ze s$rodkow
Unii Europejskiej i innych $rodkow zagranicznych.

art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach
jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. 2 2017 r. poz. 1453)

wlasne gminy
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11.

Prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zamowien
publicznych w zakresie zadan Oddziatu, w tym:

1) przygotowywanie materialdéw i dokumentow niezbednych
do wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego (opisu przedmiotu zamdwienia, szacunkowej
wartosci zamowienia, WzorOw umow itp.);

uczestniczenie w pracach komisji przetargowych;
udzielanie zamoéwien publicznych, do ktorych ustawy
Prawo zamowien publicznych nie stosuje si¢;
zawieranie uméw z  wykonawcami

w zakonczonych postepowaniach;
prowadzenie rejestru udzielanych zamoéwien, do ktorych
ustawy Prawo zamowien publicznych — nie stosuje si¢.

2)
3)
4) wylonionymi

S)

art. 10 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579)

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie
Miasta bLodzi (zalagcznik do zarzadzenia Nr 6850/VII/17
Prezydenta Miasta t.odzi z dnia 8 wrzesnia 2017 r.)

Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych wartosé
szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci
kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia Rejestru udzielanych
zamoOwien publicznych, do ktérych ustawy Prawo zamowien
publicznych nie stosuje sie (zalacznik do zarzadzenia
Nr 4679/VI11/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 18 pazdziernika
2016r.)

wlasne gminy

12.

Obstuga Miejskiej Komisji Rozwigzywania Problemow
Alkoholowych w Lodzi, w tym: przygotowywanie projektow
okresowych sprawozdan z jej dzialalnosci, sprawozdan
zrealizacji zadan przez zespoly robocze funkcjonujace
wramach Komisji, zestawien dotyczacych wynagrodzen
czlonkow Miejskiej Komisji Rozwigzywania Problemow
Alkoholowych oraz kosztow zwigzanych z wydawaniem
opinii przez bieglych sadowych, wysylanie biezacej
korespondencji.

art. 4' ust. 31 5, art. 18 ust. 3a ustawy z dnia 26 pazdziernika
1982 r. o wychowaniu w trzezwosci 1 przeciwdziataniu
alkoholizmowi (Dz. U. z 2016 r. poz. 487)

§ 24 ust. 1 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

13.

Prowadzenie na zlecenie Miejskiej Komisji Rozwigzywania
Probleméw Alkoholowych w Lodzi czynnosci w ramach
procedury zobowigzania 0oséb uzaleznionych od alkoholu do
poddania si¢ leczeniu w zakladzie lecznictwa odwykowego,
w tym:
1) przyjmowanie wnioskow i
z osobami zglaszajacymi si¢;
2) prowadzenie postgpowania wyjasniajacego, wywiadow,
zbieranie informacji i dokumentacji dot. zgloszonych
0sob z problemem alkoholowym;

prowadzenie rozmow

art. 4' ust. 3, art. 2426 ustawy z dnia 26 pazdziernika
1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i1 przeciwdzialaniu
alkoholizmowi (Dz. U. z 2016 r. poz. 487)

art. 9a ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdzialaniu
przemocy w rodzinie (Dz. U. z 2015 r. poz. 1390)

§ 24 ust. 1 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalgcznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy
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3) prowadzenie dokumentacji postgpowan 1 posiedzen
zespotow orzeczniczych Miejskiej Komisji
Rozwigzywania Problemow Alkoholowych;

4) zapraszanie  zgloszonych  os6b z  problemem
alkoholowym, przeprowadzanie 2z nimi rozmoéw

motywacyjnych do podjecia leczenia odwykowego oraz
monitorowanie przebiegu dobrowolnej terapii;

5) reprezentowanie Miejskiej Komisji Rozwigzywania
Problemow Alkoholowych przed sadami w sprawach
o orzeczenie obowigzku poddania si¢ leczeniu
odwykowemu.

14. |Realizacja, za  posrednictwem  Miejskiej  Komisji|art. 4' wust. 3 ustawy 2z dnia 26 pazdziernika|wlasne gminy
Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych w Lodzi,[1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i1 przeciwdziataniu
czynnosci w zwigzku z uzasadnionym podejrzeniem |alkoholizmowi (Dz. U. z 2016 r. poz. 487)
zaistnienia przemocy w rodzinie, w tym:

1) wszczgcia procedury Niebieskie Karty; art. 9d ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdzialaniu
2) sporzadzanie wniosku do Prokuratury Rejonowej|przemocy w rodzinie (Dz. U. z 2015 1. poz. 1390)
0 podejrzeniu popelnienia przestgpstwa dotyczacego
przemocy w rodzinie; rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 13 wrzesnia 2011 r.
3) przekazywanie informacji do Sadu Rejonowego —|w sprawie procedury ,Niebieskie Karty” oraz wzordéw
Wydzialu Rodzinnego 1 Nieletnich, jezeli sprawca|formularzy ,Niebieska Karta” (Dz. U. poz. 1245)
przemocy jest osoba wychowujaca maloletnie dzieci;
4) pomoc osoboxp dotknigtym  przemocg w  uzyskaniu coroczna uchwala Rady Miejskiej w Lodzi w sprawie przyjecia
specjalistycznej pomocy; Gminneso P Przeciwdzialania P Rodzini
. N e . go Programu Przeciwdzialania Przemocy w Rodzinie
5) wspotpraca z organizacjami i instytucjami dziatajacymi oraz Ochrony Ofiar Przemocy w Rodzinie
w obszarze przeciwdzialania przemocy.
15. |Udziat w  pracach grup roboczych Zespotu |art. 9a ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu | wlasne gminy

Interdyscyplinarnego prowadzacych dzialania pomocowe
wobec rodzin, w ktorych wystepuje przemoc domowa.

przemocy w rodzinie (Dz. U. z 2015 r. poz. 1390)
coroczna uchwala Rady Miejskiej w Lodzi w sprawie przyjecia
Gminnego Programu Przeciwdziatlania Przemocy w Rodzinie

oraz Ochrony Ofiar Przemocy w Rodzinie na rok 2016

uchwala Nr XVIII/338/11 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
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24 sierpnia 2011 r. w sprawie okreslenia trybu i sposobu
powolywania 1 odwolywania czlonkow Zespolu
Interdyscyplinarnego  w  Lodzi  dzialajacego na rzecz
przeciwdzialania przemocy w rodzinie oraz szczegolowych
warunkoéw jego funkcjonowania (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego
Nr 263, poz. 2713)

zarzadzenie Nr 2838/VII/16 Prezydenta Miasta Yodzi z dnia
9 lutego 2016 r. w sprawie powolania Zespolu
Interdyscyplinarnego w Lodzi (z p6Zn. zm.)

16.

Ustalanie rozkladu godzin pracy aptek ogolnodostepnych
funkcjonujacych na terenie miasta Lodzi, w tym:
1) zbieranie informacji od aptek dotyczacych planéw godzin
pracy;
2) przygotowywanie projektu uchwaly Rady Miejskiej
w Lodzi w sprawie rozkladu godzin pracy aptek
ogodlnodostepnych na terenie miasta Lodzi
oraz uzyskiwanie opinii samorzadu aptekarskiego
o projekcie;
przekazanie planow dyzurow do Okrggowej Izby
Aptekarskiey w Lodzi, Loddzkiego Wojewdodzkiego
Inspektora Farmaceutycznego w Lodzi i do wiadomosci
mieszkancow (media, BIP, portal internetowy Urzedu
Miasta L.odzi).

3)

art. 94 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. — Prawo
farmaceutyczne (Dz. U. z 2016 r. poz. 2142, z p6zn. zm.)

wlasne powiatu

17.

Prowadzenie spraw zwigzanych z obsluga programu ,.}L.o6dzka
Karta Duzej Rodziny™:

1) obstluga procedury  przyznawania, personalizacji
i wydawania Kart;
2) prowadzenie dzialan na rzecz rozwijania oferty programu;

3) promocja programu 1 dzialan na rzecz rodzin
wielodzietnych;
4) przygotowywanie dla Rady Miejskieg w Lodzi

corocznego sprawozdania z realizacji programu.

art. 27 ust. 1 ustawy z dnia 5 grudnia 2014 r. o Karcie Duzej
Rodziny (Dz. U. z 2016 r. poz. 785, z p6zn. zm.)

uchwata Nr LXIV/1356/13 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
12 czerwca 2013 r. w sprawie wprowadzenia na terenie L.odzi
programu dzialan na rzecz rodzin wielodzietnych pod nazwa
»L.6dzka Karta Duzej Rodziny”

§ 24 ust. 1 pkt 11 Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Miasta

wlasne gminy
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YLodzi (zalgcznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)

18. |Prowadzenie spraw zwigzanych z obstugg programu ,Karta|art. 9-17 ustawy z dnia 5 grudnia 2014 r. o Karcie Duzej|zlecone gminie
Duzej Rodziny™: Rodziny (Dz. U. z 2016 r. poz. 785, z p6zn. zm.) z zakresu
1) obstuga procedury przyznawania, wydawania administracji
i uniewazniania Kart; rzagdowe;j
2) przygotowywanie i przesylanie do bLédzkiego Urzedu
Wojewodzkiego w Lodzi sprawozdan dotyczacych
realizacji programu.
19. |Obstuga  techniczno-organizacyjna  Komisji  Dialogu|§ 5 zarzadzenia Nr 6309/V1/14 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia | wlasne gminy
Obywatelskiego ds. Rodziny, Dzieci i Mlodziezy oraz udziat| 13 maja 2014 r. w sprawie powolania Komisji Dialogu
W jej pracach. Obywatelskiego ds. Rodziny, Dzieci i Mlodziezy
zarzadzenie Nr 4129/VI/13 Prezydenta Miasta f.odzi z dnia
9 maja 2013 r. w sprawie wprowadzenia ,,[rybu powotywania,
sposobu organizacji i dziatania komisji dialogu obywatelskiego
w Miescie Lodzi” (z p6zn. zm.)
20. {Obsluga  techniczno-organizacyjna  Komisji ~ Dialogu|§ 5 zarzadzenia Nr 1175/VII/15 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia | wlasne gminy
Obywatelskiego ds. przeciwdziatania uzaleznieniom. 1 czerwca 2015 r. w sprawie powotania Komisji Dialogu
Obywatelskiego ds. przeciwdziatania uzaleznieniom
zarzadzenie Nr 4129/VI/13 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia
9 maja 2013 r. w sprawie wprowadzenia ,,Trybu powolywania,
sposobu organizacji i dziatania komisji dialogu obywatelskiego
w Miescie L.odzi” (z p6zn. zm.)
21. |Prowadzenie rejestru zlobkow 1 klubdw dziecigcych |rozdzial 3 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi | wlasne gminy
dzialajacych na terenie miasta Lodzi, w tym: dokonywanie/ | w wieku do lat 3 (Dz. U. 22016 r. poz. 157, z p6zn. zm.)
odmawianie wpisow do rejestru, nanoszenie zmian,

wydawanie zaswiadczen o dokonaniu wpisu, przekazywanie
do systemu teleinformatycznego Centralnej Ewidencji
Dzialalnosci Gospodarczej (CEIDG) informacji w zakresie
danych o przedsi¢biorcach wpisanych do rejestru.

art. 37 ust. 2 pkt 3 1 ust. 5 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r.
o swobodzie dzialalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2016 r.
poz. 1829, z pdzn. zm.)
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22.

Prowadzenie wykazu dziennych opiekundéw dzialajacych
na terenie miasta Lodzi, w tym: przyjmowanie zgloszen
do wykazu, nanoszenie zmian, wydawanie zaswiadczen
o0 przyjeciu zgloszenia.

rozdzial 4 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziecmi
w wieku do lat 3 (Dz. U. 22016 r. poz. 157, z p6Zn. zm.)

§ 24 ust. 1 pkt 7 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

23.

Koordynowanie = wykonywania  zadan  wynikajacych

z ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o repatriacji.

zarzadzenie Nr 5570/VII/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
23 marca 2017 r. w sprawie wykazu czynnosci realizowanych
w zwigzku z zaproszeniem nieokreslonych imiennie rodzin
repatriantow do osiedlenia si¢ na terenie miasta fL.odzi

§ 24 ust. 2 pkt 10 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta
YLodzi (zalgcznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)

zlecone powiatowi
z zakresu
administracji
rzadowe;j

24.

Przyznanie 1 ustalenie w drodze decyzji wysokosci pomocy
na czesciowe pokrycie kosztow zwigzanych z remontem
lub adaptacjg lokalu mieszkalnego w miejscu osiedlenia
si¢ na terytorium miasta Lodzi.

art. 17 ust. 21 3 w zwigzku z ust. 6 1 7 ustawy z dnia 9 listopada
2000 r. o repatriacji (Dz. U. z 2014 r. poz. 1392, z p6zn. zm.)

zlecone powiatowi
z zakresu
administracji
rzgdowej

25.

Przygotowywanie do udost¢pnienia w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Miasta L.odzi materiatow w zakresie zadan
Oddziahu oraz ich aktualizacja.

art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1764, z p6zn. zm.)

Instrukcja postgpowania w sprawie udostgpniania materialow
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Lodzi
(zatacznik do zarzadzenia Nr 2143/VI/12 Prezydenta Miasta
YL.odzi z dnia 20 kwietnia 2012 r., z p6Zn. zm.)

wlasne gminy

26.

Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji Oddziatu do
Archiwum  Zakladowego w  Wydziale Zarzadzania
Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalacznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zakladowych, Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zalacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa

wlasne gminy
1 powiatu
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Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z p6Zn. zm.)
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V. Zespol ds. Rozliczen Budzetowych

Lp.

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

Planowanie,

realizacja oraz rozliczanie wydatkow

1 dochodoéw budzetu miasta Lodzi w czesci dotyczace)
Wydzialu, w szczegolnoscei:
1) opracowywanie materiatow planistycznych do projektu

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

budzetu miasta oraz projektow planow
i planow finansowych w zakresie realizowanych zadan
oraz ich aktualizacja;

wnioskowanie w  sprawie zmian w  budzecie
i planach finansowych;
sporzadzanie projektow harmonograméw

i harmonogramow realizacji dochodow 1 wydatkow
oraz ich aktualizacja;

kontrola  formalno-rachunkowa  faktur/wydatkow,
przedkladanie ich do zatwierdzenia i do wyptaty oraz
prowadzenie ewidencji dokumentow ksiegowych;
prowadzenie ewidencji zawieranych umow;
prowadzenie ewidencji zaangazowania wydatkow
wedlug szczegotowej klasyfikacji dochodow
1 wydatkow, w tym wydatkow strukturalnych;
sporzadzanie  zapotrzebowania na  uruchomienie
srodkéw finansowych na realizowane zadania;
monitorowanie  realizacji  uchwalonego  budzetu
w zakresie dochodéw 1 wydatkow biezacych
1 majatkowych w czedci dotyczace] Wydziatu;
prowadzenie okresowych uzgodnien z Wydzialem
Ksiggowosci  dotyczacych  realizacji  dochodow
i wydatkow, zaangazowania $rodkéw oraz sald
naleznosci i zobowigzan;

sporzagdzanie sprawozdan budzetowych i finansowych
oraz analiz i informacji z wykonania budzetu miasta.

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U.z 2016 r. poz. 1870, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
22016 1. poz. 1047, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2016 r.
poz. 1015, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r.
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych
w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1773)

rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r.
w sprawie szczegoétowe] klasyfikacji dochodow, wydatkow,
przychodow 1 rozchodow oraz srodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego,  jednostek  budzetowych,  samorzadowych
zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 760)

uchwala Nr XCI/1608/10 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 7 lipca
2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej
(z p6zn. zm.)

wiasne gminy
1 powiatu
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coroczna uchwala Rady Miejskiej w Lodzi w sprawie uchwalenia
budzetu miasta Lodzi

coroczna uchwata Rady Miejskiej w Lodzi w sprawie uchwalenia
Wieloletniej Prognozy Finansowej miasta F.odzi

coroczne zarzadzenia Prezydenta Miasta L.odzi w sprawie zalozen
do projektu budzetu miasta Lodzi oraz w sprawie okreslenia
wzoréw materialow planistycznych niezbednych do opracowania
projektu budzetu miasta Lodzi.

Koordynowanie prac dotyczacych sprawozdan z realizacji
planu dochodow 1 wydatkow realizowanych przez
nadzorowang jednostke budzetowa - Miejski Zespot
Ztobkéw w Lodzi oraz sporzadzanie zbiorczych sprawozdan
z wydatkéw strukturalnych realizowanych przez jednostki
budzetowe nadzorowane przez Wydzial.

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22016 1. poz. 1870, z p6Zn. zm.)

ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dzialalnosci leczniczej
(Dz. U. z2016 1. poz. 1638, z p6Zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2016 r.
poz. 1015, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r.
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych
w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1773)

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planow kont
dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego,  jednostek  budzetowych,  samorzgdowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 760)

wlasne gminy
1 powiatu

Sprawowanie nadzoru finansowego nad dziatalnoscig
nadzorowanych domow pomocy spolecznej prowadzonych
przez Miasto L.6dZz w zakresie planowania, realizacji oraz

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z2016 r. poz. 1870, z pdzn. zm.)

wlasne gminy
1 powiatu
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rozliczania  wydatkow 1 dochodéw  budzetowych
w szczegoélnosci:
1) przygotowywanie materialow planistycznych

2)

3)

4)

3)

6)
7

8)

9

do projektu budzetu miasta w czesci dotyczacej domow
pomocy spolecznej oraz projektow planow i planow
dochodéw 1 wydatkéw |w zakresie realizowanych zadan;
weryfikacja przedktadanych projektow planoéw i planow
finansowych domow pomocy spotecznej
oraz przygotowanie zbiorczego projektu budzetu
w czescei dotyczacej domdéw pomocy spotecznej;
opracowanie propozycji podzialu srodkow
dla poszczegdlnych doméw pomocy spolecznej
na poszczegdlne zadania z uwzglednieniem zrodet
finansowania;

przekazywanie domom pomocy spolecznej informacji
o kwotach dochodow i wydatkow przyjetych w uchwale
budzetowej;

sporzadzanie projektow harmonograméw
i harmonogramdw realizacji dochodow i wydatkow oraz
nadzor nad ich realizacjg;

przekazywanie Srodkéw finansowych domom pomocy
spotecznej;

wnioskowanie o wprowadzenie zmian w budzecie
i planach finansowych jednostek nadzorowanych;
wnioskowanie o wprowadzenie zmian w budzecie
w zakresie spraw zwigzanych inicjatywami lokalnymi,
uchwalami jednostek pomocniczych miasta oraz

zadaniami  realizowanymi w  ramach  budzetu
obywatelskiego;
prowadzenie ewidencji finansowo-ksi¢gowej przeplywu

srodkoéw pienieznych w zakresie realizacji budzetu przez
jednostki nadzorowane oraz prowadzenie obstugi
rachunkéw bankowych dla przeptywu Srodkow
finansowych;

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
22016 r. poz. 1047, z pdzn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2016 r.
poz. 1015, z pdzn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r.
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych
w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1773)

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planow kont
dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego,  jednostek  budzetowych,  samorzadowych
zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 760)

uchwata Nr XCI/1608/10 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 7 lipca
2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwatly budzetowej
(z pdzn. zm.)

coroczna uchwatla Rady Miejskiej w Lodzi w sprawie uchwalenia
budzetu miasta Lodzi

coroczne zarzadzenia Prezydenta Miasta Lodzi w sprawie zalozen
do projektu budzetu miasta Lodzi oraz w sprawie okreslenia
wzoréw materialow planistycznych niezb¢dnych do opracowania
projektu budzetu miasta Lodzi
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10) sporzagdzanie biezacych 1 okresowych sprawozdan
budzetowych oraz innych sprawozdan wymaganych
przepisami prawa, tj. bilansu, rachunku zyskéw i strat,
zalgcznikow do bilansu skonsolidowanego;

11) uzgadnianie 1 sporzadzanie zbiorczych sprawozdan
z wykonania budzetu w czgsci dotyczacej domow
pomocy spolecznej;

12) opracowanie  zbiorczych sprawozdan dotyczacych
mienia komunalnego jednostek nadzorowanych;

13) sporzadzanie zbiorczej deklaracji VAT-7 dla domow
pomocy spolecznej.

Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji Zespolu
do Archiwum Zakladowego w Wydziale Zarzadzania
Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalgcznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwow zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z pézn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zalacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dzialania archiwéw
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z p6Zn. zm.)

wlasne gminy
i powiatu

V1. (uchylony)
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VII. Oddzial ds. Polityki Senioralnej

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania
I. |Prowadzenie dzialan zmierzajgcych do aktywizacji|,,Polityka zdrowia dla Miasta Lodzi 2020+ (zalacznik do |wlasne gminy
1 poprawy jakosci zycia seniorOw poprzez m.in.: uchwaty Nr LIX/1255/13 Rady Miejskiej w bLodzi z dnia
1) inicjowanie i rozwijanie wspolpracy z organizacjami|27 marca 2013 r.)
pozarzagdowymi oraz innymi podmiotami dziatajacymi
na rzecz seniorow; zarzadzenie Nr 1832/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi
2) realizacj¢ programéw miejskich jak: Miejska Karta|z dnia 1 wrzesnia 2015 r. w sprawie okreslenia regulaminu
Seniora; projekt ,,60+Wolontariat™”; ,,Pudelko zycia”;|wydawania i uzytkowania oraz wzoru Miejskiej Karty Seniora
,Senior w Sieci”, Telefon Zyczliwosci dla Senioréw; (z pézn. zm.)
3) organizowanie Lodzkich Senioralidow (corocznych dni
senioréw organizowanych we wspolpracy | § 24 ust. 1 pkt 6 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
z  instytucjami, organizacjami  pozarzagdowymi,|bLodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
partnerami Miejskiej Karty Seniora itp.); Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pdzn. zm.)
4) organizowanie spotkan i zaj¢¢ edukacyjnych, w tym
przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu seniorow;
5) wspieranie i promowanie inicjatyw seniorskich oraz
proseniorskich;
6) prowadzenie dziatan informacyjnych dotyczacych
szeroko rozumianej aktywizacji spolecznej osob 60+;
7) propagowanic w mediach tradycyjnych oraz social
media oferty miasta dedykowanej seniorom;
8) prowadzenie i aktualizowanie portalu dla senioréw
www.seniorzy.uml.lodz.pl.
2. | Prowadzenie spraw zwigzanych z organizacja wyboréw | § 4 ust. 3 Statutu Miejskiej Rady Senioréw (zalacznik do uchwaty | wlasne gminy
do Miejskiej Rady Seniorow. Nr VII/104/15 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 25 lutego 2015 r.)
3. |Obstuga administracyjno-organizacyjna Miejskiej Rady |zarzadzenie Nr 997/VII/15 Prezydenta Miasta todzi z dnia|wlasne gminy
Seniorow. 12 maja 2015 r. w sprawie ogloszenia skladu osobowego
Miejskiej Rady Seniorow
4. |Obstuga techniczno-organizacyjna Komisji  Dialogu| § 5 zarzadzenia Nr 5678/V1/14 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia | wlasne gminy

Obywatelskiego ds. Polityki Demograficznej i Wspdlpracy

31 stycznia 2014 r. w sprawie powolania Komisji Dialogu
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Miedzypokoleniowe;.

Obywatelskiego ds. Polityki Demograficznej i Wspolpracy
Migdzypokoleniowej

Sporzadzanie sprawozdan, analiz i informacji dotyczacych
realizacji zadan Zespotu.

§ 14 ust. 1 pkt 18 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji Zespotu
do Archiwum Zakladowego w Wydziale Zarzadzania
Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalacznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dzialania
archiwéw zakladowych, Dz. U. poz. 67, z p6Zn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zalgcznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z p6Zn. zm.)

wlasne gminy
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VIIIL. Samodzielne Stanowisko — Rzecznik ds. Seniorow

Lp.

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

1y

2)

3)
4)

3)
6)

7

8)

.| Reprezentowanie interesOw seniorow:

monitorowanie, diagnozowanie probleméw spotecznych

1 potrzeb seniordéw;

inicjowanie 1 udzial w opracowywaniu projektow

(strategii, programéw) adresowanych do senioré6w oraz

monitorowanie ich realizacji/pelnienie roli

konsultacyjnej w przedsiewzigciach, ktdrych realizacja

wplywa na poziom i jakos¢ zycia senioréw;

reagowanie na wszelkie przejawy dyskryminacji

seniorow;

doradztwo i upowszechnianie informacji o sposobach

oraz trybie zalatwiania spraw seniorow;

wspieranie senior0w w kontaktach z instytucjami

publicznymi;

podejmowanie interwencji w istotnych sprawach

seniorow  bedacych ~we  wlasciwosci  komorek

organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi lub miejskich

jednostek organizacyjnych;

wspotpraca  z  instytucjami 1 organizacjami

pozarzadowymi dzialajagcymi na rzecz seniorow, w tym:

a) zglaszanie probleméw 1  koordynacja ich
rozwigzywania,

b) organizowanie spotkan poswigeconych sprawom
seniorow, sporzadzanie wnioskow z tych spotkan
i przedkladanie ich odpowiednim adresatom
do realizacji,

¢) udzial w przedsigwzigciach, uroczystosciach
i wydarzeniach zwigzanych z tematyka senioralna;

zmiana sposobu myslenia spoleczenstwa o starosci —

,Polityka zdrowia dla Miasta bLodzi 2020+” (zalacznik do
uchwaly Nr LIX/1255/13 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
27 marca 2013 r.)

uchwala Nr VII/104/15 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 25 lutego
2015 r. w sprawie powolania Miejskiej Rady Seniorow

§ 24 ust. 1 pkt 6 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalgcznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy
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prowadzenie dziatlan majacych na celu szeroko
rozumiang edukacje o starosci;

9) informowanie o programach rzadowych dla seniorow;

10) propagowanie w mediach problematyki senioralne;j;

11) wspolpraca z Miejskg Rada Senioréw w Lodzi.

.| Sporzadzanie sprawozdan, analiz i informacji dotyczacych
realizacji zadan Rzecznika.

§ 14 ust. 1 pkt 18 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta
Yodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pdzn. zm.)

wlasne gminy

.| Przygotowywanie i  przekazywanie = dokumentacji
Rzecznika do Archiwum Zakladowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalacznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z p6Zzn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zalacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow

zakladowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

wlasne gminy
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Zalacznik

do Szczegdltowego wykazu zadan
realizowanych przez

Wydziatl Zdrowia i Spraw Spotecznych
w Departamencie Prezydenta Urzgdu
Miasta Lodzi

SCHEMAT ORGANIZACYJNY
WYDZIALU ZDROWIA I SPRAW SPOLECZNYCH
W DEPARTAMENCIE PREZYDENTA

URZEDU MIASTA LODZI
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