
ZARZl\DZENIE N r ¥QS6 NII/17 
PREZYDENTA MIASTA LODZI 
z dnia )2 pUdxiet".ti.Lka 2017 r. 

zmieniaj~ce zarz~dzenie w sprawie wprowadzenia "Instrukcji w sprawie zasad 
opracowywania projektow aktow prawnych i ich przedldadania na posiedzenia 

Kolegium Prezydenta Miasta Lodzi oraz przekazywania aktow prawnych do realizacji 
przez komorki organizacyjne Urz~du Miasta Lodzi oraz miejskie jednostki 

organizacyjne" . 

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz'ldzie 
gminnym (Oz. U. z 2016 r. poz. 446,1579 i 1948 oraz z 2017 r. poz. 730 i 935) w zwi'lzku 
z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorz'ldzie powiatowym 
(Dz. U. z 2016 r. poz. 814,1579 i 1948 oraz z 2017 r. poz. 730 i 935) 

zarz~dzam, co nast~puje: 

§ 1. W "Instrukcji w sprawie zasad opracowywania projektow aktow prawnych i ich 
przedkladania na posiedzenia Kolegium Prezydenta Miasta Lodzi oraz przekazywania aktow 
prawnych do realizacji przez komorki organizacyjne Urz~du Miasta Lodzi oraz miejskie 
jednostki organizacyjne", stanowi'lcej za1'lcznik do zarz'ldzenia Nr 6672NIII17 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 10 sierpnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia "Instrukcji w sprawie zasad 
opracowywania projektow aktow prawnych i ich przedkladania na posiedzenia Kolegium 
Prezydenta Miasta Lodzi oraz przekazywania aktow prawnych do realizacji przez komorki 
organizacyjne Urz~du Miasta Lodzi oraz miejskie jednostki organizacyjne"- wprowadzam 
nast~puj'lce zmiany: 

1) w § 8 ust. 2 otrzymuje brzmienie: 
,,2. W przypadku, gdy po przeprowadzeniu kontroli legislacyjnej projekt aktu 

prawnego nie budzi w'ltpliwosci legislacyjnych, pracownik Oddzialu Legislacyjnego 
parafuje projekt i przekazuje do podpisu radcy prawnemu w Zespole Radcow Prawnych, 
z wyj'ltkiem projektu: 
1) zarz'ldzenia przygotowanego przez miejsk'ljednostk~ organizacyjn'l:, 
2) aktu prawnego przygotowanego przez komork~ organizacyjn'l:, dla ktorej pomoc prawn'l 

swiadczy radca prawny poza siedzib'l urz~du przy ul. Piotrkowskiej 104 
- ktory zwraca za pisemnym potwierdzeniem pracownikowi przygotowuj'lcemu projekt, 
w celu zebrania pozostalych wymaganych podpisow."; 

2) § 10 otrzymuje brzmienie: 
,,§ 10. Parafowany przez pracownika Oddzialu Legislacyjnego i radc~ prawnego 

w Zespole Radcow Prawnych projekt aktu prawnego (w przypadku projektu, 0 ktorym 
mowa w § 8 ust. 2 pkt 1 i 2 parafowany tylko przez pracownika Oddzialu Legislacyjnego) 
zwracany jest za pisemnym potwierdzeniem pracownikowi, ktory przygotowal projekt 
w celu zebrania pozostalych wymaganych podpisow. Skorygowana edytowalna postac 
elektroniczna projektu aktu prawnego wysylana jest na adres poczty elektronicznej 
pracownika, ktory przygotowal projekt lub na inny uzgodniony z projektodawc'l'''; 

3) w § 11 dotychczasow'l tresc oznacza si~ jako ust. 1 i dodaje si~ ust. 2 i 3 w brzmieniu: 
,,2. Po dokonaniu kontroli legislacyjnej pracownik Oddzialu Legislacyjnego 

(dokonuj~c adnotacji w karcie projektu 0 dacie przekazania) przekazuje projekt aktu 



prawnego radcy prawnemu w Zespole Radc6w Prawnych celem jego parafowania, 
z wyjcttkiem projektu 0 kt6rym mowa w § 8 ust. 2 pkt 1 i 2. 

3. Przekazany projekt aktu prawnego (przez pracownika Oddzialu Legislacyjnego 
lub pracownika przygotowujctcego projekt, 0 kt6rym mowa w § 8 ust. 2 pkt 2), radca 
prawny w Zespole Radc6w Prawnych, jezeli przekazany projekt nie budzi wcttpliwosci 
formalno-prawnych, parafuje niezwlocznie, nie p6zniej jednak niz w terminie 3 dni 
roboczych. W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach, w tym dotyczctcych projekt6w 
szczeg6lnie zawilych lub obszemych, termin ten moze ulec przedluzeniu, przy czym 
o uwagach formalno-prawnych co do projektu aktu prawnego oraz nowym terminie 
zlozenia parafy, radca prawny w Zespole Radc6w Prawnych zawiadamia pocztct 
elektronicznct kierownika kom6rki organizacyjnej, kt6ra przygotowala projekt aktu 
prawnego oraz Oddzial Legislacyjny na adres legislacja@uml.lodz.pl."; 

4) zalctcznik Nr 4 do Instrukcji otrzymuje brzmienie jak w zalctczniku do mmeJszego 
zarzctdzenia. 

§ 2. Zarzctdzenie wchodzi w zycie z dniem wydania. 



[Znak sprawy] 

Potwierdzenie wplywu 
do Wydzialu Prawnego* 

Zal'lcznik 
do zarz'ldzenia Nr ¥a5'6 NII/17 
Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia A2 ~er~t4 2017 r. 

Zal'lcznik Nr 4 
do Instrukcji 

L6dz, dnia ................. . 

Departament Obslugi i Administracji 
Wydzial Prawny 
Oddzial Legislacyjny 

KARTA PROJEKTU 

Zgodnie z wymogami zarz'ldzenia Nr 5035NIII16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 23 grudnia 
2016 k' r. prze azuJ~ 
Projekt uchwaly Rady Miejskiej w Lodzi/zarz'ldzenia Prezydenta 

Miasta Lodzi * * 
Tytul projektu 

Wraz z projektem przekazano: 
Zal'lczniki (nalety podac ich liczbV 
Uzasadnienie (wpisac TAK, jeteli tresc 
uzasadnienia spelnia wymagania 
okrdlone w § 6 ust. 2 Instrukcji) 
Inne dokumenty (nalety podac Jakie 
dokumenty dodatkowo przekazano) 
Projektodawca (nalety wskazac 
kom6r~ organizacyjnq lub miejskq 
jednost~ organizacyjntt kt6ra 
przygotowala projekt) 
Pracownik, ktory przygotowal 
projekt (nalety podac imi~ 
i nazwisko, stanowisko, nr telefonu, e-
mail pracownika, kt6ry przygotowal 
projekt lub innego pracownika 
wskazanego do uzgodnien projektu) 
Radca prawny wskazany 
do uzgodnien projektu 
Data przekazania projektu radcy 
prawnemu I zwrotu do Oddzialu 
Le~islacY.ine~o 



Uzgodnienia merytoryczne (nalety 
wskazac komorki organizacyjne lub 
miejskie jednostki organizacyjne, z 
ktorymi zgodnie z § 7 ust. 1 Instrukcji 
uzgodniono projekt przed 
przekazaniem do Wydzialu Prawnego 
lub wyjasnic dlaczego dokonanie 
uzgodnien merytorycznych okazalo si~ 
niemotliwe) 
Wymagane dalsze uzgodnienia 
(okreslic jakich projekt wymaga 
poiniejszych uzgodnien lub opinii 
innych organow administracji 
publicznej lub podmiotow, w tym w 
szczegolnosci zwiqzkOw zawodowych) 

Potwierdzenie odbioru projektu 
z Oddzialu Legislacyjnego 

(czytelny podpis i data) 

podpis bezposredniego przelozonego 
pracownika, kt6ry przygotowal projekt*** 

*nie dotyczy Kart projekt6w przesylanych w sprawach dokumentowanych wyl'\.czme 
elektronicznie w Urz~dzie Miasta Lodzi 
* *niepotrzebne skreslic/usun'\.c 
***w przypadku spraw dokumentowanych wyl'\.cznie elektronicznie w Urz~dzie Miasta 
Lodzi wymaganajest akceptacja w systemie EZD 


