ZARZADZENIE Nr 1125 /viy17
PREZYDENTA MIASTA LODZI
z dnia QY paidziernika 2017 r.

w sprawie zatwierdzenia szczegélowego wykazu zadan realizowanych
przez Biuro Gospodarki Mieszkaniowej
w Departamencie Partycypacji Spolecznej i Kultury Urzedu Miasta Y.odzi.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(Dz. U. 2 2017 1. poz. 1875) w zwiazku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca
1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2017 r. poz. 1868) oraz § 56 Regulaminu
organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi, stanowiacego zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r. w sprawie nadania Regulaminu
organizacyjnego Urzgdowi Miasta Lodzi, zmienionego zarzadzeniami Prezydenta Miasta
Lodzi: Nr 2318/VI/12 z dnia 31 maja 2012 r., Nr 2526/VI/12 z dnia 29 czerwca 2012 r.,
Nr 2728/VI/12 z dnia 24 lipca 2012 r.,, Nr 2864/VI/12 z dnia 23 sierpnia 2012 r.,
Nr 2917/VI/12 z dnia 31 sierpnia 2012 r., Nr 3056/V1/12 z dnia 26 wrzesnia 2012 r
Nr 3230/VI/12 z dnia 30 pazdziernika 2012 r., Nr 3344/VI/12 z dnia 22 listopada 2012
Nr 3555/VI/12 z dnia 18 grudnia 2012 r.,, Nr 3595/VI/12 z dnia 27 grudnia 2012
Nr 3633/VI/13 z dnia 9 stycznia 2013 r.,, Nr 3822/VI/13 z dnia 25 lutego 2013
Nr 4137/VI/13 z dnia 10 maja 2013 r.,, Nr 4469/VI/13 z dnia 26 czerwca 2013
Nr 4684/VI/13 z dnia 25 lipca 2013 r.,, Nr 4832/VI/13 z dnia 26 sierpnia 2013
Nr 4960/VI/13 z dnia 17 wrzesnia 2013 r., Nr 5328/VI/13 z dnia 15 listopada 2013
Nr 5530/VI/13 z dnia 27 grudnia 2013 r.,, Nr 5651/VI/14 z dnia 24 stycznia 2014
Nr 5653/V1/14 z dnia 27 stycznia 2014 'r., Nr 5886/VI/14 z dnia 10 marca 2014
Nr 6228/VI/14 z dnia 28 kwietnia 2014 r., Nr 6717/VI/14 z dnia 17 lipca 2014 r.,
Nr 6793/VI/14 z dnia 31 lipca 2014 r., Nr 7557/VI/14 z dnia 28 listopada 2014 r., Nr 9/VII/14
z dnia 2 grudnia 2014 r., Nr 187/VII/14 z dnia 31 grudnia 2014 r., Nr 276/VII/15 z dnia
19 stycznia 2015 r., Nr 511/VII/15 z dnia 2 marca 2015 r., Nr 525/VII/15 z dnia 3 marca
2015 r., Nr 1370/VII/15 z dnia 29 czerwca 2015 r., Nr 1473/VII/15 z dnia 14 lipca 2015 r.,
Nr 1636/VII/15 z dnia 31 lipca 2015 r., Nr 1826/VII/15 z dnia 31 sierpnia 2015 r.,
Nr 2214/VII/15 z dnia 30 pazdziernika 2015 r., Nr 2411/VII/15 z dnia 3 grudnia 2015 r.,
Nr 2481/VII/15 z dnia 14 grudnia 2015 r., Nr 2526/VII/15 z dnia 18 grudnia 2015 r.,
Nr 2656/VIl/16 z dnia 11 stycznia 2016 r., Nr 2975/VII/16 z dnia 26 lutego 2016 r
Nr 3248/VII/16 z dnia 31 marca 2016 r., Nr 3844/VII/16 z dnia 24 czerwca 2016 r
Nr 4384/VII/16 z dnia 31 sierpnia 2016 r., Nr 4868/VII/16 z dnia 21 listopada 2016 r.,
Nr 4932/VIl/16 z dnia 30 listopada 2016 r., Nr 5095/VII/16 z dnia 30 grudnia 2016 r.,
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Nr 5247/VIl/17 z dnia 30 stycznia 2017 r., Nr 5476/VII/17 z dnia 10 marca 2017
Nr 5637/VII/17 z dnia 30 marca 2017 r.,, Nr 5709/VIl/17 z dnia 10 kwietnia 2017 r.,
Nr 6100/VII/17 z dnia 26 maja 2017 r., Nr 6209/VIl/17 z dnia 12 czerwca 2017 r.,
Nr 6404/VII/17 z dnia 30 czerwca 2017 r., Nr 6531/VII/17 z dnia 18 lipca 2017 r.
i Nr 6754/V1I/17 z dnia 23 sierpnia 2017 1.

zarzadzam, co nast¢puje:
§ 1. Zatwierdzam szczegOlowy wykaz zadan realizowanych przez Biuro Gospodarki

Mieszkaniowej w Departamencie Partycypacji Spotecznej i Kultury Urzedu Miasta Lodzi,
stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.



§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Biura Gospodarki Mieszkaniowej
w Departamencie Partycypacji Spotecznej i Kultury Urzedu Miasta Lodzi.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 6615/VII/17 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 31 lipca
2017 r. w sprawie zatwierdzenia szczeg6lowego wykazu zadan realizowanych przez Biuro
Gospodarki Mieszkaniowe] w Departamenc1e Partycypacji Spolecznej i Kultury Urzedu
Miasta Lodzi.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

y PREZYDENT MIASTA



Zatacznik

do zarzadzenia Nr Y125 vivi7
Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 2‘1 pazdziernika 2017 r.

SZCZEGOLOWY WYKAZ ZADAN
REALIZOWANYCH PRZEZ BIURO GOSPODARKI MIESZKANIOWEJ
W DEPARTAMENCIE PARTYCYPACJI SPOLECZNEJ I KULTURY URZEDU MIASTA LODZI

I. Oddzial Dysponowania Lokalami Mieszkalnymi

Lp.

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

Nadzér nad Zarzadem Lokali Miejskich w sprawach
zwigzanych z zaspokajaniem potrzeb mieszkaniowych
w ramach zadan Oddziatu.

§ 33a ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zalgcznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 21 marca 2012 r., z p6Zn. zm.)

wlasne gminy

Wydawanie skierowan do zawarcia umowy najmu
lokali zamiennych z budynkéw przeznaczonych do
rozbidrki, remontu lub modernizacji oraz lokali
wylaczonych z uzytkowania z uwagi na stwierdzony
stan zagrozenia bezpieczenstwa ludzi i mienia, a takze
0sOb pozbawionych mieszkan w wyniku kleski
zywiotowej, pozaru lub innego zdarzenia losowego, na
podstawie rekomendacji przedstawionej przez Zarzad
Lokali Miejskich oraz prowadzenie ich ewidencji.

art. 28 wust. 3 i 5 ustawy z dnia 9 pazdziernika 2015 r.
o rewitalizacji (Dz. U. 22017 r. poz. 1023, z p6zn. zm.)

§ 6 ust. 1 oraz § 11 uchwaty Nr XLIV/827/12 Rady Miejskiej
w Lodzi z dnia 29 czerwca 2012 r. w sprawie zasad wynajmowania
lokali wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu Miasta L.odzi
(Dz. Urz. Woj. Ldédzkiego z 2016 r. poz. 1812, z p6zn. zm.)

§ 33a ust. 1 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)

| wiasne gminy

Wydawanie skierowan do zawarcia umowy najmu

lokali zamiennych z:

1) nieruchomosci objetych zamiarem zbycia przez
miasto Lodz;

2) budynkoéw usytuowanych na terenach
przeznaczonych na cele inwestycyjne finansowane
przez miasto £.6dz;

3) budynkéw  objetych

programem  inwestycji

§ 6 ust. 2 oraz § 11 uchwaly Nr XLIV/827/12 Rady Miejskiej
w Lodzi z dnia 29 czerwca 2012 r. w sprawie zasad wynajmowania
lokali wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu Miasta odzi
(Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2016 r. poz. 1812, z p6zn. zm.)

§ 33a ust. 1 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Urzg¢du Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzgdzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pdzn. zm.)

wlasne gminy




strategicznych realizowanych na terenie miasta
Lodzi lub programéw pilotazowych realizowanych
przez miasto Lo6dz;

4) budynkéw placowek oswiatowych ze wzglgdu na
potrzeby zwiazane z realizacja zadan placowki, na
podstawie rekomendacji przedstawionej przez
Zarzad Lokali Miejskich;

oraz prowadzenie ich ewidencji.

Wydawanie skierowan do zawarcia umowy najmu
lokali zamiennych na czas:

1) koniecznej naprawy lokalu,

2) wykonywania rob6ot budowlanych

— na podstawie rekomendacji przedstawionej przez
Zarzad Lokali Miejskich oraz prowadzenie ich
ewidencji.

art. 10 ust. 4 ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw
lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu
cywilnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 1610, z pdZn. zm.)

art. 28 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 9 paZdziernika 2015 r.
o rewitalizacji (Dz. U. z 2017 r. poz. 1023, z p6zn. zm.)

§ 11 uchwaly Nr XLIV/827/12 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
29 czerwca 2012 r. w sprawie zasad wynajmowania lokali
wchodzacych w sklad mieszkaniowego zasobu Miasta bLodzi
(Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2016 r. poz. 1812, z péZzn. zm.)

§ 33a ust. 1 pkt S Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

Wystepowanie do Wojewody Lodzkiego z wnioskiem
o wydanie decyzji nakazujgcej opréznienie lokalu wraz
z nadaniem jej rygoru natychmiastowej wykonalnosci,
w celu realizacji przedsigwzig¢ rewitalizacyjnych, gdy
lokator nie oprozni lokalu we wskazanym terminie.

art. 28 1 29 ustawy z dnia 9 paZdziernika 2015 r. o rewitalizacji
(Dz. U. 22017 r. poz. 1023, z p6zn. zm.)

wlasne gminy

Wydawanie skierowan do zawarcia umowy najmu

lokali mieszkalnych dla osoéb:

1) opuszczajacych placowki opiekunczo-
wychowawcze, regionalne placéwki opiekunczo-
terapeutyczne, rodziny zastgpcze, rodzinne domy
dziecka;

2) rekomendowanych przez Miejski Osrodek Pomocy

§ 7 ust. 2 pkt 1 i 2 oraz § 11 uchwaly Nr XLIV/827/12 Rady
Miejskiej w Lodzi z dnia 29 czerwca 2012 r. w sprawie zasad
wynajmowania lokali wchodzacych w sklad mieszkaniowego
zasobu Miasta Lodzi (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2016 r.
poz. 1812, z p6zn. zm.)

§ 33a ust. 1 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta

wlasne gminy




Spotecznej w Lodzi na rodziny zastepcze
zawodowe, rodziny zast¢pcze niezawodowe oraz
rodzinne domy dziecka na czas sprawowania
opieki, na podstawie rekomendacji przedstawione;j
przez Zarzad Lokali Miejskich;

oraz prowadzenie ich ewidencji.

Lodzi (zatgcznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta Miasta
Y.odzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6Zn. zm.)

Wydawanie skierowan do zawarcia umowy najmu
lokali mieszkalnych dla os6b posiadajacych orzeczenie
0 znacznym stopniu niepelnosprawnosci, na podstawie
rekomendacji przedstawionej przez Zarzad Lokali
Miejskich oraz prowadzenie ich ewidencji.

§ 7 ust. 2 pkt 3 oraz § 11 uchwaty Nr XLIV/827/12 Rady Miejskiej
w Lodzi z dnia 29 czerwca 2012 r. w sprawie zasad wynajmowania
lokali wchodzacych w skiad mieszkaniowego zasobu Miasta f.odzi
(Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2016 r. poz. 1812, z pézn. zm.)

§ 33a ust. 1 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zZn. zm.)

wlasne gminy

Wydawanie skierowan do zawarcia umowy najmu
lokali mieszkalnych na czas trwania stosunku pracy, na
podstawie rekomendacji przedstawionej przez Zarzad
Lokali Miejskich oraz prowadzenie ich ewidencji.

§ 22a oraz § 11 uchwaty Nr XLIV/827/12 Rady Miejskiej w Lodzi
z dnia 29 czerwca 2012 r. w sprawie zasad wynajmowania lokali
wchodzacych w sklad mieszkaniowego zasobu Miasta lLodzi
(Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2016 r. poz. 1812, z p6zn. zm.)

§ 33a ust. 1 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI1/12 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

Kierowanie, opracowanych przez Zarzad Lokali
Miejskich  wnioskow na posiedzenia Komisji
Gospodarki Mieszkaniowej i Komunalnej Rady

Miejskiej w Lodzi w celu uzyskania opinii dotyczace;:

1) os6b ubiegajacych si¢ o najem lokali ze wzgledu
na zasady wspotzycia spolecznego;

2) os6b ubiegajacych si¢ o najem lokali na czas
zwigzany ze stosunkiem pracy;

3) oséb, ktore po ustaniu stosunku najmu lokalu
socjalnego przekroczyly kryterium dochodowe
umozliwiajgce zawarcie umowy najmu lokalu
socjalnego.

§ 7 ust. 2 pkt 4 1 6 oraz § 22a uchwaly Nr XLIV/827/12 Rady
Miejskiej w Lodzi z dnia 29 czerwca 2012 r. w sprawie zasad
wynajmowania lokali wchodzacych w sklad mieszkaniowego
zasobu Miasta Lodzi (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2016 r.
poz. 1812, z p6zn. zm.)

wlasne gminy

10.

Wydawanie skierowan do zawarcia umowy najmu

§ 11 uchwaly Nr XLIV/827/12 Rady Miejskiej] w Lodzi z dnia

wlasne gminy




lokali mieszkalnych dla os6b, ktére uzyskaly
pozytywng opini¢ Komisji Gospodarki Mieszkaniowej
i Komunalnej Rady Miejskiej w Lodzi, na podstawie
rekomendacji przedstawionej przez Zarzad Lokali
Miejskich oraz prowadzenie ich ewidencji.

29 czerwca 2012 r. w sprawie zasad wynajmowania lokali
wchodzacych w sklad mieszkaniowego zasobu Miasta lodzi
(Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2016 r. poz. 1812, z pdzn. zm.)

§ 33a ust. 1 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta Miasta
Y.odzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)

11.

Wydawanie skierowan do zawarcia umowy najmu
lokali mieszkalnych dla repatriantéw, na podstawie
rekomendacji przedstawionej przez Zarzad Lokali
Miegjskich oraz prowadzenie ich ewidencji.

ustawa z dnia 9 listopada 2000 r. o repatriacji (Dz. U. z 2014 r.
poz. 1392, z p6zn. zm.)

§ 11 uchwaty Nr XLIV/827/12 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
29 czerwca 2012 r. w sprawie zasad wynajmowania lokali

wchodzacych w sklad mieszkaniowego zasobu Miasta Podzi
(Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2016 r. poz. 1812, z p6zn. zm.)

§ 33a ust. 1 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pdzn. zm.)

zarzadzenie Nr 5570/VII/17 Prezydenta Miasta f.odzi z dnia
23 marca 2017 r. w sprawie wykazu czynnosci realizowanych
w zwigzku z zapraszaniem nieokreslonych imiennie rodzin
repatriantow do osiedlenia si¢ na terenie miasta Lodzi

wlasne gminy

12.

Wydawanie skierowan do zawarcia umowy najmu
lokali socjalnych dla osdb, ktore nie posiadaja tytutu
prawnego do lokalu i ktérych dochody gospodarstwa
domowego nie przekraczaja wysokosci okreslonej
w przepisach prawa miejscowego, na podstawie
rekomendacji przedstawionej przez Zarzad Lokali
Miejskich oraz prowadzenie ich ewidencji.

§ 4 ust. 1 1ust. 2 pkt 2 oraz § 11 uchwaly Nr XLIV/827/12 Rady
Miejskiej w Lodzi z dnia 29 czerwca 2012 r. w sprawie zasad
wynajmowania lokali wchodzacych w sklad mieszkaniowego
zasobu Miasta Lodzi (Dz. Urz. Woj. Lddzkiego z 2016 r.
poz. 1812, z p6zn. zm.)

§ 33a ust. 1 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Miasta
Yodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta Miasta
Yodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pdzn. zm.)

wlasne gminy

13.

Wydawanie skierowan do zawarcia umowy najmu
lokali socjalnych dla osob, ktorym sad w wyroku
eksmisyjnym przyznat prawo do lokalu socjalnego, na

art. 23 ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw
lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu
cywilnego (Dz. U. z 2016 1. poz. 1610, z p6Zn. zm.)

wlasne gminy




podstawie rekomendacji przedstawionej przez Zarzad
Lokali Miejskich oraz prowadzenie ich ewidencji.

§ 4 ust. 2 pkt 1 oraz § 11 uchwaty Nr XLIV/827/12 Rady Miejskie;j
w Lodzi z dnia 29 czerwca 2012 r. w sprawie zasad wynajmowania
lokali wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu Miasta Lodzi
(Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2016 r. poz. 1812, z p6zn. zm.)

§ 33a ust. 1 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalgcznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta Miasta
Y.odzi z dnia 21 marca 2012 r., z pdZn. zm.)

14.

Wydawanie skierowan do zawarcia umowy najmu
pomieszczen tymczasowych na realizacje wyrokow
eksmisyjnych bez prawa do lokalu socjalnego, na
podstawie rekomendacji przedstawionej przez Zarzad
Lokali Miejskich oraz prowadzenie ich ewidencji.

art. 25b ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw
lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu
cywilnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 1610, z pdZn. zm.)

§3ust. 11§ Soraz § 11 uchwaly Nr XLIV/827/12 Rady Miejskiej
w Lodzi z dnia 29 czerwca 2012 r. w sprawie zasad wynajmowania
lokali wchodzacych w skiad mieszkaniowego zasobu Miasta Lodzi
(Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2016 r. poz. 1812, z pdZn. zm.)

§-33a ust. 1 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Urze;du Miasta
Y.0dzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta Miasta
L.odzi z dnia 21 marca 2012 r., z pdZn. zm.)

wlasne gminy

15.

Wydawanie skierowan do zawarcia umowy najmu, po
przekwalifikowaniu zajmowanego lokalu na lokal
socjalny w przypadku, gdy osoby, ktore utracily tytut
prawny do dotychczas zajmowanego lokalu uzyskaja
dochody uprawniajace do wynajmu lokalu socjalnego,
na podstawie rekomendacji przedstawionej przez
Zarzad Lokali Miejskich oraz prowadzenie ich
ewidencji.

§ 8 ust. 5 oraz § 11 uchwaly Nr XLIV/827/12 Rady Miejskiej
w Lodzi z dnia 29 czerwca 2012 r. w sprawie zasad wynajmowania
lokali wchodzacych w skad mieszkaniowego zasobu Miasta Lodzi
(Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2016 r. poz. 1812, z pdzn. zm.)

§ 33a ust. 1 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta Miasta
Y.odzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6Zn. zm.)

wlasne gminy

16.

Wydawanie skierowan dotyczacych przedluzenia
umowy najmu lokalu socjalnego, na nastepny okres, na
podstawie rekomendacji przedstawionej przez Zarzad
Lokali Miejskich oraz prowadzenie ich ewidencji.

art. 23 ust. 3 ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw
lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu
cywilnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 1610, z p6zn. zm.)

wlasne gminy

17.

Wydawanie  skierowan do zawarcia umowy
o udostepnienie obiektu budowlanego i pomieszczenia

§ 22b ust. 8 uchwaly Nr XLIV/827/12 Rady Miejskiej w Lodzi
z dnia 29 czerwca 2012 r. w sprawie zasad wynajmowania lokali

wlasne gminy




przeznaczonego do adaptacji.

wchodzacych w skiad mieszkaniowego zasobu Miasta lodzi
(Dz. Urz. Woj. Ldodzkiego z 2016 r. poz. 1812, z p6Zn. zm.)

18. | Wykonywanie kontroli w Zarzadzie Lokali Miejskich | dzial II Regulaminu kontroli (zalacznik do zarzadzenia | wlasne gminy
w zakresie zadan realizowanych przez Oddzial, w tym | Nr 1094/VIl/15 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 20 maja 2015 r.)
opracowywanie materialdw pokontrolnych  wraz
z wnioskami 1 zaleceniami oraz nadzorowanie sposobu
realizacji zalecen pokontrolnych.
19. | Udostgpnianie wnioskodawcom informacji publicznej | art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji | wlasne gminy
oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego | publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1764, z pdzn. zm.)
wykorzystywania, bedacych w dyspozycji Oddziatu.
art. 5 ustawy z dnia 25 Ilutego 2016 r. o ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U. poz. 352,
z p6Zn. zm.)
rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zalacznik do uchwaly
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia
11996 r., Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2009 r. Nr 347 poz. 2860,
z pézn. zm.)
§ 5 ust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udostgpniania informacji
publicznej (zalgcznik do zarzadzenia Nr 3928/VII/16 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 30 czerwca 2016 r., z p6Zn. zm.)
§ 5 ust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udostepniania informacji
sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania
(zalacznik do zarzadzenia Nr 3929/VII/16 Prezydenta Miasta f.odzi
z dnia 30 czerwca 2016 r., z p6zn. zm.)
20. | Przygotowywanie materialdow do udostgpnienia | art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do | wiasne gminy

w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Miasta
Lodzi w zakresie zadan Oddzialu oraz ich aktualizacja.

informacji publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1764, z pdézn. zm.)

Instrukcja postgpowania w sprawie udost¢pniania materiatow
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta lodzi
(zatacznik do zarzadzenia Nr 2143/VI/12 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 20 kwietnia 2012 r., z p6Zn. zm.)




II. Oddzial Polityki Lokalowej

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania
1. |Opracowywanie Polityki Miasta Lodzi dotyczacej|art. 18 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie | wiasne gminy
gminnego zasobu mieszkaniowego i jej aktualizacja. gminnym (Dz. U. z 2017 r. poz. 1875)
§ 33a ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)
2. | Opracowywanie wieloletniego programu | art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie | wiasne gminy

gospodarowania mieszkaniowym zasobem Miasta
Lodzi i jego aktualizacja.

gminnym (Dz. U. z 2017 r. poz. 1875)

art. 21 ust. 2 ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw
lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu
cywilnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 1610, z p6zn. zm.)

§ 33a ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta f.odzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 21 marca 2012 r., z p6Zn. zm.)

Nadzér nad Zarzadem Lokali Miejskich w zakresie
realizacji zalozen wynikajacych z Polityki Miasta
Lodzi dotyczacej gminnego zasobu mieszkaniowego
1 wieloletniego programu gospodarowania
mieszkaniowym zasobem Miasta Lodzi.

§ 33a ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 21 marca 2012 r., z p6Zn. zm.)

wlasne gminy

Opracowywanie oraz przeprowadzanie rocznych
1 okresowych ewaluacji polityki mieszkaniowej
i wieloletniego programu gospodarowania
mieszkaniowym  zasobem Miasta Lodzi oraz
monitorowanie ich realizacji.

§ 33a ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 21 marca 2012 r., z p6ézn. zm.)

wlasne gminy

Opracowywanie  zasad  wynajmowania  lokali
mieszkalnych wchodzacych w sktad mieszkaniowego
zasobu miasta L.odzi oraz zasad wynajmowania lokali

§ 33a ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy




uzytkowych.

Podejmowanie  dziatan w  zakresie = rozwoju
budownictwa mieszkaniowego, w tym zabezpieczenia
finansowania.

§ 33a ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zalgcznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 21 marca 2012 r., z pézn. zm.)

wlasne gminy

Prowadzenie spraw dotyczacych ustalania stawek
czynszu w lokalach mieszkalnych i uzytkowych, w tym
opracowywanie projektow zarzadzen Prezydenta
Miasta L.odzi w tym zakresie.

art. 8 pkt 1 ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw
lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu
cywilnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 1610, z pdzn. zm.)

wlasne gminy

Przygotowywanie zestawien danych dotyczacych
czynszow najmu lokali mieszkalnych nienalezacych do
publicznego zasobu mieszkaniowego, potozonych na
obszarze miasta F.odzi.

art. 4a ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw lokatoréw,
mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego
(Dz. U.z 2016 r. poz. 1610, z pdzn. zm.)

wlasne gminy

Ustalanie = zasad zawierania z  wlascicielami
nieruchomos$ci uméw o najem lokali mieszkalnych
(w tym socjalnych).

art. 20 ust. 2a ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw
lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu
cywilnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 1610, z p6zn. zm.)

wlasne gminy

10.

| Prowadzenie spraw zwigzanych z wydzielaniem lokali

socjalnych i pomieszczen tymczasowych

z mieszkaniowego zasobu miasta L.odzi.

art. 22 ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw lokatorow,
mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego
(Dz. U.z2016r. poz. 1610, z pdzn. zm.)

§ 33a ust. 1 pkt 8 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 21 marca 2012 r., z pézn. zm.)

wlasne gminy

11.

Kwalifikowanie do rozbiorki badz wylaczenia
z uzytkowania, z uwagi na zly stan techniczny,
budynkow lub ich czesci na wniosek Zarzadu Lokali
Miejskich oraz przygotowywanie projektow zarzadzen
Prezydenta Miasta Lodzi o przeznaczeniu do rozbiorki
wycofanych z uzytkowania na skutek zniszczenia tub
zuzycia obiektow z lokalowego zasobu miasta Fodzi.

art. 61 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (Dz. U.
22017 r. poz. 1332, z p6zn. zm.)

art. 140 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U.
z2017 r. poz. 459, z p6Zn. zm.)

uchwata Nr 3825/375/2002 Zarzadu Miasta L.odzi z dnia 6 czerwca
2002 r. w sprawie likwidacji srodkow trwalych bedacych wlasnoscia
Miasta Lodzi wycofanych z uzytkowania na skutek zniszczenia lub
zuzycia (z pdzn. zm.)

wlasne gminy

12.

Rozpatrywanie spraw dotyczacych skarg i wnioskéw
oraz petycji kierowanych do Biura, w tym prowadzenie

dziat VIII ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2017 r. poz. 1257)

wlasne gminy




dokumentacji  oraz  sporzgdzanie = okresowych

sprawozdan i informacji z ich realizacji.

ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1123)

rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie
organizacji przyjmowania 1 rozpatrywania skarg 1 wnioskow
(Dz. U. poz. 46)

zarzadzenie Nr 723/W/13 Prezydenta Miasta f.odzi z dnia 25 lutego
2013 r. w sprawie ustalenia zasad przyjmowania, rejestrowania
i rozpatrywania skarg i wnioskoéw kierowanych do Urzedu Miasta
Lodzi

13. | Wykonywanie kontroli w Zarzadzie Lokali Miejskich |dziat II Regulaminu kontroli (zalacznik do zarzadzenia|wlasne gminy
w zakresie zadan realizowanych przez Oddzial, w tym | Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 20 maja 2015 r.)
opracowywanie materialtdow  pokontrolnych  wraz
z wnioskami i zaleceniami oraz nadzorowanie sposobu
realizacji zalecen pokontrolnych.
14. | Udostepnianie wnioskodawcom informacji publicznej|art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji | wlasne gminy

oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania, bedgcych w dyspozycji Oddziatu.

publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1764, z p6ézn. zm.)

art. 5 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym wykorzystywaniu
informacji sektora publicznego (Dz. U. poz. 352, z p6zn. zm.)

rozdzia} 7 Statutu Miasta bLodzi (zalagcznik do uchwaly
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia
1996 r., Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860,
z pozn. zm.)

§ 5 ust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udostepniania informacji
publicznej (zalgcznik do zarzadzenia Nr 3928/VII/16 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 30 czerwca 2016 r., z p6Zn. zm.)

§ 5 ust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udostepniania informacji
sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania (zatacznik
do zarzadzenia Nr 3929/VII/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30
czerwca 2016 r., z poézn. zm.)




15.

Przygotowywanie  materialdw do  udostepnienia
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta
Yodzi w zakresie zadan Oddziatu oraz ich aktualizacja.

art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do
informacji publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1764, z pdzn. zm.)

Instrukcja postepowania w sprawie udostgpniania materialéw
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Lodzi (zatacznik
do zarzadzenia Nr 2143/VI/12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
20 kwietnia 2012 r., z pdzn. zm.)

wlasne gminy
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II1. Oddzial Regulacji Tytuléw Prawnych

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

Nadzér nad Zarzadem Lokali Miejskich w sprawach
zwigzanych z zaspokajaniem potrzeb mieszkaniowych
w ramach zadan Oddziatu.

§ 33a ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta FLodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta Miasta L.odzi
z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

Wydawanie skierowan do zawarcia umowy najmu
lokalu mieszkalnego w sprawach dotyczacych zamiany
lokalu wchodzacego w sktad mieszkaniowego zasobu
miasta, polegajacej na wskazaniu najemcy innego
lokalu w zamian za dotychczas zajmowany, na
podstawie rekomendacji przedstawionej przez Zarzad
Lokali Miejskich oraz prowadzenie ich ewidencji.

§ 11 1 § 21a oraz § 23 ust. 2 uchwaly Nr XLIV/827/12 Rady
Miejskiej w Lodzi z dnia 29 czerwca 2012 r. w sprawie zasad
wynajmowania lokali wchodzacych w sklad mieszkaniowego
zasobu Miasta L.odzi (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2016 r. poz. 1812,
Z p6Zn. zm.)

§ 33a ust. 1 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta
Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

Wydawanie skierowan do zawarcia umowy najmu
lokalu mieszkalnego w sprawach dotyczacych zamian
pomiedzy  kontrahentam:  zajmujacymi  lokale
stanowigce mieszkaniowy zas6b miasta Lodzi
na inne lokale, na podstawie rekomendacji
przedstawionej przez Zarzad Lokali Miejskich
oraz prowadzenie ich ewidencji.

§ 11 oraz § 21 uchwaty Nr XLIV/827/12 Rady Miejskiej w Lodzi
z dnia 29 czerwca 2012 r. w sprawie zasad wynajmowania lokali
wchodzacych w sklad mieszkaniowego zasobu Miasta Lodzi
(Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2016 r. poz. 1812, z pdzn. zm.)

§ 33a ust. 1 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalgcznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pdZn. zm.)

wlasne gminy

Wydawanie skierowan do zawarcia umowy najmu
lokalu mieszkalnego w sprawach dotyczacych najmu
lokali  mieszkalnych przez  osoby  wspdlnie
zamieszkujagce z najemcg w razie Smierci najemcy,
na podstawie rekomendacji przedstawionej przez
Zarzad Lokali Miejskich oraz prowadzenie ich
ewidencji.

§ 11 oraz § 12 uchwaly Nr XLIV/827/12 Rady Miejskiej w Lodzi
z dnia 29 czerwca 2012 r. w sprawie zasad wynajmowania lokali
wchodzacych w sklad mieszkaniowego zasobu Miasta Lodzi
(Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2016 r. poz. 1812, z pdzn. zm.)

§ 33a ust. 1 pkt 4 1 5 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

Potwierdzanie wstgpienia w stosunek najmu lokalu

art. 691 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny

wlasne gminy
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mieszkalnego na podstawie rekomendacji
przedstawionej przez Zarzad Lokali Miejskich oraz
prowadzenie ich ewidencji.

(Dz. U. z2017 r. poz. 459, z p6Zn. zm.)

§ 33a ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta Miasta
Y.0dzi z dnia 21 marca 2012 r., z péZn. zm.)

Wydawanie skierowan do zawarcia umowy najmu
lokalu mieszkalnego w sprawach dotychczasowych
najemcéw lokali i innych o0s6b zamieszkujacych
z najemca, w przypadku uregulowania calosci
zadluzenia czynszowego, na podstawie rekomendacji
przedstawionej przez Zarzad Lokali Miejskich
oraz prowadzenie ich ewidencji.

§ 11 oraz § 13 uchwaly Nr XLIV/827/12 Rady Miejskiej w Lodzi
z dnia 29 czerwca 2012 r. w sprawie zasad wynajmowania lokali
wchodzacych w sklad mieszkaniowego zasobu Miasta Lodzi
(Dz. Urz. Woj. Lédzkiego z 2016 r. poz. 1812, z pézn. zm.)

§ 33a ust. 1 pkt 4 i 5 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta Miasta
L.odzi z dnia 21 marca 2012 r., z pdézn. zm.)

wlasne gminy

Wydawanie skierowan do zawarcia umowy najmu
lokalu mieszkalnego w sprawach dotyczacych najmu
lokali  mieszkalnych przez  osoby  wspoélnie
zamieszkujgce z najemca w przypadku opuszczenia
lokalu przez najemce¢, na podstawie rekomendacji
przedstawionej przez Zarzad Lokali Miejskich oraz
prowadzenie ich ewidenciji.

§ 11 oraz § 14 uchwaly Nr XLIV/827/12 Rady Miejskiej w Lodzi
z dnia 29 czerwca 2012 r. w sprawie zasad wynajmowania lokali
wchodzagcych w sklad mieszkaniowego zasobu Miasta }.odzi
(Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2016 1. poz. 1812, z pdézn. zm.)

§ 33a ust. 1 pkt 4 i 5 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta
Lodzi (zalgcznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta Miasta
L.odzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

Wydawanie akceptacji do zawarcia aneksu do umowy
najmu lokalu mieszkalnego w sprawach dotyczacych
zawierania umow najmu z osobami bedacymi
najemcami  lokalu mieszkalnego pozostajacego
w bezposrednim sgsiedztwie lokalu zwolnionego, na
podstawie rekomendacji przedstawionej przez Zarzad
Lokali Miejskich oraz prowadzenie ich ewidencji.

§ 16 uchwaly Nr XLIV/827/12 Rady Miejskiej w Lodzi
z dnia 29 czerwca 2012 r. w sprawie zasad wynajmowania lokali
wchodzacych w sklad mieszkaniowego zasobu Miasta Lodzi
(Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2016 r. poz. 1812, z péZn. zm.)

§ 33a ust. 1 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pdZn. zm.)

wlasne gminy

Wykonywanie kontroli w Zarzadzie Lokali Miejskich
w zakresie zadan realizowanych przez Oddzial, w tym
opracowywanie materialow pokontrolnych wraz
z wnioskami i zaleceniami oraz nadzorowanie sposobu
realizacji zalecen pokontrolnych.

dziat II Regulaminu Kkontroli (zalagcznik do zarzadzenia
Nr 1094/VIl/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.)

wlasne gminy
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10.

Udostepnianie wnioskodawcom informacji publicznej
oraz informacji sektora publicznego w celu
ponownego wykorzystywania, bedacych w dyspozycji
Oddziatu.

art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. 2 2016 r. poz. 1764, z pdézn. zm.)

art. 5 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U. poz. 352,
Z pbézn. zm.)

rozdziat 7 Statutu Miasta bLodzi (zalacznik do uchwaly
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w todzi z dnia 4 wrze$nia
1996 r., Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860,
Z pdZn. zm.)

§ 5 ust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udostg¢pniania informacji
publicznej (zalacznik do zarzadzenia Nr 3928/VII/16 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 30 czerwca 2016 r., z pdzn. zm.)

§ S ust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udostgpniania informacji
sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania
(zatacznik do zarzadzenia Nr 3929/VII/16 Prezydenta Miasta L.odzi
z dnia 30 czerwca 2016 r., z p6Zn. zm.)

wlasne gminy

11.

Przygotowywanie materiatcw do  udost¢pnienia
w Biuletynie Informacji Publiczne; Urzedu Miasta
Lodzi w zakresie zadan Oddziatu oraz ich aktualizacja.

art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1764, z p6zn. zm.)

Instrukcja postgpowania w sprawie udost¢pniania materialow
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Miasta Lodzi (zalgcznik
do zarzadzenia Nr 2143/VI/12 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia
20 kwietnia 2012 r., z p6Zn. zm.)

wlasne gmmy.
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IV. Oddzial Zasobu Nieruchomosci

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

Opracowywanie zasad i kierunkow  zarzadzania
nieruchomos$ciami stanowigcymi wlasnos¢
1 wspotwlasnos¢ miasta Lodzi oraz nieruchomosciami
prywatnymi pozostajacymi w zarzadzie Zarzadu Lokali
Migjskich.

art. 21 ust. 2 ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw
lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu
cywilnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 1610, z p6Zn. zm.)

§ 33a ust. 1 pkt 7 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta Miasta Lodzi
Z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

Opracowywanie zasad i kierunkow zarzadzania
nieruchomosciami stanowigcymi wspdtwlasnos¢ miasta
Lodzi, pozostajacymi w zarzadzie obcym.

art. 200 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny
(Dz. U. 22017 r. poz. 459, z péZn. zm.)

wlasne gminy

Prowadzenie spraw zwigzanych z  powierzaniem
Zarzadowi Lokali Miejskich zarzadzania/administrowania
nieruchomosciami, w tym przygotowywanie projektow
zarzadzen Prezydenta Miasta Lodzi.

uchwata Nr XXIII/561/16 Rady Miejskiej w Ftodzi z dnia
20 stycznia 2016 r. w sprawie utworzenia jednostki budzetowej
Zarzad Lokali Miejskich i nadania jej statutu

§ 33a ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta Lodzi
(zatgcznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

Prowadzenie ewidencji nieruchomosci pozostajacych

w zarzadzie Zarzadu Lokali Miejskich.

art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (Dz. U. z 2016 r. poz. 2147, z p6zn. zm.)

wlasne gminy

Nadzor nad realizacjg przez Zarzad Lokali Miejskich
zatozen okreslonych w Polityce Miasta L.odzi dotyczacej
gminnego zasobu mieszkaniowego 2020+ 1 Wieloletniego
programu gospodarowania mieszkaniowym zasobem
Miasta Lodzi na lata 2016-2020 w zakresie wyj$cia miasta
Lodzi 2z nieruchomosci wspolnot mieszkaniowych
i nieruchomosci zabudowanych domami jednorodzinnymi.

Polityka Miasta L.odzi dotyczaca gminnego zasobu mieszkaniowego
2020+ (zatacznik do uchwaly Nr XLIV/825/12 Rady Miejskiej
w Lodzi z dnia 29 czerwca 2012 r., z p6zn. zm.)

Wieloletni program gospodarowania mieszkaniowym zasobem
Miasta Lodzi na lata 2016-2020 (zalacznik do uchwaly
Nr XXIV/572/16 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 3 lutego 2016 r.,
Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2017 r. poz. 4214)

§ 33a ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzgedu Miasta Lodzi

wlasne gminy
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(zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)

Przygotowywanie projektow oswiadczen woli w zakresie
wykonywania przez Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich
uprawnien wlascicielskich, w imieniu Miasta bodzi,
w sprawach dotyczacych wspolnot mieszkaniowych.

§ 33a ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 21 marca 2012 r., z p6Zn. zm.)

wlasne gminy

Przygotowywanie projektow zarzadzen Prezydenta Miasta
Lodzi w sprawie udzielenia pelnomocnictw Dyrektorowi
Zarzadu Lokali Miejskich, oraz prowadzenie ich ewidencji
i aktualizowanie.

§ 33a ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI1/12 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 21 marca 2012 r., z p6Zn. zm.)

wlasne gminy

Gromadzenie i analizowanie danych o zarzadcach
(administratorach) nieruchomosci wspolnot
mieszkaniowych i stanie prywatyzacji we wspdlnotach
mieszkaniowych.

§ 33a ust. 1 pkt 7 i ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzedu
Miasta Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6Zn. zm.)

wlasne gminy

Monitorowanie prowadzenia przez Zarzad Lokali
Miegjskich  zarzadu nieruchomos$ciami  stanowigcymi
wlasno$¢ miasta Lodzi, wspétwlasno$¢ miasta lLodzi
i innych podmiotéw oraz nieruchomosciami prywatnymi.

§ 33a ust. 1 pkt 7 i ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urz¢du
Miasta Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6Zn. zm.)

wlasne gminy

10.

Opiniowanie - na wniosek wlasciwych komorek
organizacyjnych Urzgdu Miasta bLodzi - sprzedazy
nieruchomosci miasta  Lodzi badz udziatow
miasta lodzi w nieruchomosciach pozostajacych
w zarzadzie/administrowaniu Zarzadu Lokali Miejskich
lub nabywania przez miasto nieruchomosci (w zakresie
korzystania przez miasto 1.0dz z prawa pierwokupu) badz
udziatéw w tych nieruchomosciach.

§ 15 ust. 3 oraz § 33a ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzedu
Miasta L.odzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI1/12 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 21 marca 2012 r., z pdZn. zm.)

wlasne gminy

11.

Prowadzenie spraw dotyczacych wystgpien dluznikéw
o wyliczenie wartosci wierzytelnosci z tytutu remontow
budynkow prywatnych, wulepszen w  wyposazeniu
technicznym tych budynkow, ich odbudowy lub
przebudowy, wykonanych ze Srodkéw terenowych
organéw administracji panstwowej oraz gminnych, na
podstawie  decyzji  administracyjnych, w  tym

art. 100 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o ksiggach wieczystych
1 hipotece (Dz. U. z 2017 r. poz. 1007)

wlasne gminy
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przygotowywanie oswiadczen o splacie dlugu i udzieleniu
zgody na wykreslenie hipoteki.

12. | Wykonywanie kontroli w Zarzadzie Lokali Miejskich|dziat II Regulaminu kontroli (zalacznik do zarzadzenia|wlasne gminy
w zakresie zadan realizowanych przez Oddzial, w tym |Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta f.odzi z dnia 20 maja 2015 r.)
opracowywanie  materialow  pokontrolnych  wraz
z wnioskami i zaleceniami oraz nadzorowanie sposobu
realizacji zalecen pokontroinych.
13. | Udostepnianie wnioskodawcom informacji publicznej oraz |art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji| wlasne gminy
informacji sektora publicznego w celu ponownego | publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1764, z p6zn. zm.)
wykorzystywania, bedacych w dyspozycji Oddziatu.
art. 5 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym wykorzystywaniu
informac;ji sektora publicznego (Dz. U. poz. 352, z p6zn. zm.)
rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zalagcznik do uchwaly
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrze$nia
1996 r., Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860,
Z poéZn. zm.) :
§ 5 ust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udostgpniania informacji
publicznej (zalacznik do zarzadzenia Nr 3928/VII/16 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 30 czerwca 2016 1., z pdzn. zm.)
§ 5 ust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udostepniania informacji
sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania (zalgcznik
do zarzadzenia Nr 3929/VIl/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
30 czerwca 2016 r., z p6Zzn. zm.)
14. |Przygotowywanie materiatow  do udostepnienia [art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie | wlasne gminy

w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta f.odzi
w zakresie zadan Oddzialu oraz ich aktualizacja.

do informacji publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1764, z p6zn. zm.)

Instrukcja postgpowania w sprawie udost¢pniania materialow
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta todzi (zatacznik
do zarzadzenia Nr 2143/VI/12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
20 kwietnia 2012 r., z péZn. zm.)
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V. Oddzial ds. Administracyjno-Ekonomicznych

1) zaopatrzeniem pracownikow w materialy biurowe

i urzadzenia techniczne, meble, druki, pieczecie
i pieczatki, identyfikatory itp.;

2) gospodarowaniem mieniem znajdujacym si¢ na

wyposazeniu Biura, w szczeg6lnosci:

a) prowadzenie ewidencji  Srodkéw  trwatych
1 $rodkéw trwalych o charakterze wyposazenia
ilosciowo-wartosciowego, w tym prowadzenie
ksiagg inwentarzowych Biura oraz ich aktualizacja,

b) prowadzenie kart uzytkownika na sprzet
uzytkowany przez pracownikow Biura,
c) przygotowywanie  wnioskow o  likwidacje¢

Srodkow trwatych,

Urzedu Miasta Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 6840/VII/17
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 7 wrzesnia 2017 r.)

Zasady zamawiania, ewidencjonowania, uzywania, przechowywania
oraz likwidacji pieczgci i pieczatek (zatacznik do zarzadzenia
Nr 690/W/12 Prezydenta Miasta £.odzi z dnia 28 grudnia 2012 r.)

zarzadzenie Nr 408/W/06 Prezydenta Miasta bLodzi z dnia
2 lutego 2006 r. w sprawie stosowania identyfikatorow w Urzgdzie
Miasta Lodzi

Instrukcja przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji aktywow
trwatych stanowigcych wlasnos¢ Miasta Lodzi, bedacych

FLP- Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania
1. | Obstluga kancelaryjno-biurowa Biura, w tym: Instrukcja kancelaryjna (zalacznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa|wiasne gminy
1) przyjmowanie i ewidencjonowanie korespondencji; |Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
2) przekazywanie korespondencji do dekretacji oraz|kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
rozdzielanie jej zgodnie z wlasciwoscia i dekretacja; |w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych,
3) wykonywanie czynnosci zwigzanych z wysylaniem | Dz. U. poz. 67, z pdZn. zm.)
korespondencji;
4) sprawdzanie pod wzgledem formalnym pism|zarzadzenie Nr 5034/VII/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
i dokumentéw przedktadanych do podpisu badz |23 grudnia 2016 r. w sprawie zasad postgpowania z dokumentacjg
parafowania dyrektorowi i zastepcy dyrektora; 1 wykonywania czynnos$ci kancelaryjnych w Urzedzie Miasta f.odzi
5) prowadzenie terminarza spotkan dyrektora|(z p6zn. zm.)
1 zastgpcy dyrektora Biura oraz zapewnienie ich
obstugi;
6) obstuga ogoélnego konta poczty elektronicznej
Biura; .
7) udzielanie informacji interesantom, w tym
kierowanie ich do wiasciwych komorek
organizacyjnych Urz¢du Miasta Lodzi badZ innych
jednostek organizacyjnych.
2. | Prowadzenie spraw zwigzanych z: Instrukcja obiegu dokumentéw w zakresie rachunkowosci dla|wlasne gminy
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d) udziat w inwentaryzacji i jej rozliczaniu.

w uzywaniu lub pod nadzorem komorek organizacyjnych Urzedu
Miasta Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1985/VII/15 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 23 wrzesnia 2015 r.)

zarzadzenie Nr 3301/VII/16 Prezydenta Miasta fLodzi z dnia
7 kwietnia 2016 r. w sprawie powolania w Urzedzie Miasta Lodzi
Komisji Likwidacyjnej i okre$lenia zakresu jej dziatania

Sporzadzanie zbiorczych sprawozdan i informacji
dotyczacych zadan realizowanych przez Biuro.

§ 14 ust. 1 pkt 18 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta L.odzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

Sporzadzanie szczegdlowego wykazu zadan

realizowanych przez Biuro oraz jego aktualizacja.

§ 56 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta Lodzi (zalagcznik
do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

Koordynowanie prac zwigzanych z przygotowaniem
przez Biuro materialbw na sesje i komisje
Rady Miejskiej w Lodzi, Kolegium Prezydenta Miasta
Lodzi itp.

§ 15 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

upowaznien
Biura oraz

Przygotowywanie projektow
i pelnomocnictw dla pracowniké
prowadzenie ich ewidencji.

§ 71§ 62 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta L.odzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)

zarzadzenie Nr 2868/VII/16 Prezydenta Miasta tLodzi z dnia
12 lutego 2016 r. w sprawie udzielania upowaznien i pelnomocnictw
przez Prezydenta Miasta F.odzi (z p6zn. zm.)

§ 11 wust. 4 Regulaminu kontroli (zatgcznik do zarzadzenia
Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 20 maja 2015 r.)

Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowos$ci dla
Urzedu Miasta Lodzi (zalgcznik do zarzadzenia Nr 6840/VII/17
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 7 wrze$nia 2017 r.)

wlasne gminy

Przygotowywanie korespondencji dotyczacej
pracownikow Biura w  sprawach: osobowych
podnoszenia wiedzy i kwalifikacji zawodowych, badan

ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2016 r.
poz. 1666, z p6zn. zm.)

wlasne gminy
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profilaktycznych, opisow stanowisk pracy itp.

ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. 22016 1. poz. 902, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 18 marca 2009 r.
w sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych (Dz. U.
z 2014 r. poz. 1786, z p6zn. zm.)

§ 4 rozporzagdzenia Ministra Zdrowia i Opieki Spolecznej z dnia
30 maja 1996 r. w sprawie przeprowadzania badan lekarskich
pracownikéw,  zakresu profilaktycznej opieki  zdrowotnej
nad pracownikami oraz orzeczen lekarskich wydawanych
do celow przewidzianych w Kodeksie pracy (Dz. U. z 2016 r.
poz. 2067)

Regulamin pracy w Urz¢dzie Miasta Lodzi (zalacznik
do zarzadzenia Nr 1230/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
10 czerwca 2015 r., z pOzn. zm.)

Regulamin wynagradzania w Urz¢dzie Miasta Lodzi (zalgcznik
do zarzadzenia Nr 334/W/09 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
10 czerwca 2009 r., z pdzn. zm.)

Regulamin przeprowadzania stuzby przygotowawczej w Urzedzie
Miasta Lodzi, okreslajacy szczegétowy sposob przeprowadzania
stuzby przygotowawczej w Urzedzie Miasta Lodzi i organizowania
egzaminu konczacego te¢ stuzbe (zalacznik do zarzadzenia
Nr 5703/VII/17 Prezydenta Miasta £.0dzi z dnia 6 kwietnia 2017 r.,
Z pOZn. zm.)

zarzadzenie Nr 6755/VII/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
23 sierpnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia Procedury naboru
kandydatow na wolne stanowiska urzgdnicze w Urzedzie Miasta
Lodzi oraz powotania Komisji ds. Naboru

Zasady podnoszenia wiedzy i kwalifikacji zawodowych przez
pracownikow Urzedu Miasta Lodzi (zalacznik do zarzgdzenia
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Nr 6545/VIl/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 26 lipca 2017 r.)

zarzagdzenie Nr 1199/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
8 czerwca 2015 r. w sprawie wprowadzenia Modelu
kompetencyjnego w Urzedzie Miasta Lodzi

Prowadzenie spraw dotyczacych czasu

pracownikéw Biura, w tym:

1) przygotowywanie list obecnosci oraz nadzoér nad
ksigzkami wyj$¢ stuzbowych i prywatnych
pracownikow;

2) prowadzenie ewidencji delegacji stuzbowych oraz
wykonywanie czynnosci zwigzanych z wyjazdami
stuzbowymi;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z urlopami,
zwolnieniami od pracy oraz pracg w godzinach
nadliczbowych.

pracy

ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2016 .
poz. 1666, z p6Zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 15 maja
1996 r. w sprawie sposobu usprawiedliwiania nieobecnosci w pracy
oraz udzielania pracownikom zwolnien od pracy (Dz. U. z 2014 r.
poz. 1632)

Regulamin pracy w Urzgdzie Miasta Lodzi (zatacznik
do zarzadzenia Nr 1230/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
10 czerwca 2015 r., z pdzn. zm.)

Instrukcja ol;iegu dokumentéw w zakresie rachunkowosci dla|

Urzedu Miasta Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 6840/VII/17
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 7 wrzesnia 2017 r.)

wlasne gminy

Prowadzenie spraw zwigzanych z przetwarzaniem

i ochrong danych osobowych w Biurze, w tym:

1) przygotowywanie wnioskow o wydanie
upowaznien do przetwarzania danych osobowych
oraz kierowanie pracownikOw na przeszkolenie
w tym zakresie;

2) prowadzenie ewidencji o0s6b upowaznionych
do przetwarzania danych osobowych;

3) prowadzenie ewidencji uzytkownikéw systemu
informatycznego oraz jej aktualizacja w zwigzku
Z rejestracja/rozszerzeniem lub  odebraniem
uprawnien uzytkownika w sieci lub aplikacji/bazie
danych;

4) przygotowywanie projektow zgloszen
przetwarzanych zbioréw danych osobowych do

art. 36 w zwiazku z art. 37, art. 39 ust. 1 oraz art. 41 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r.
poz. 922)

zarzadzenie Nr 1554/VII/15 Prezydenta Miasta lLodzi z dnia
24 lipca 2015 r. w sprawie prowadzenia dokumentacji opisujacej
sposOb przetwarzania danych osobowych oraz $rodki techniczne
1 organizacyjne zapewniajagce ochron¢ przetwarzanych danych
osobowych w Urzgdzie Miasta Lodzi (z p6zn. zm.)

wlasne gminy
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rejestracji przez Generalnego Inspektora Ochrony
Danych Osobowych oraz aktualizacji.

10.

Planowanie, realizacja oraz rozliczanie wydatkow
i dochodow budzetu miasta Lodzi w czgsci dotyczacej
Biura, w szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9

opracowanie materialow planistycznych do projektu
budzetu oraz projektow planow
i planéw finansowych w zakresie realizowanych
zadan oraz ich aktualizacja;

wnioskowanie w spawie zmian w budzecie
i planach finansowych;

sporzadzanie projektow harmonogramow
i harmonogramoéw realizacji dochodéw i wydatkow
oraz ich aktualizacja;

kontrola formalno-rachunkowa wydatkow,
przedkladanie ich do zatwierdzania i do wyplaty;
prowadzenie ewidencji zawieranych umoéw;
prowadzenie ewidencji zaangazowania wydatkow
wedlug  szczegétowej klasyfikacji  dochodow
i wydatkéw, w tym wydatkow strukturalnych;
sporzadzanie zapotrzebowama na uruchomienie
srodkéw finansowych na realizowane zadania;
prowadzenie okresowych uzgodnien z Wydzialem
Ksiegowosci dotyczacych dochodéw i wydatkow,
sald naleznosci

zaangazowania Srodkoéw oraz
i zobowigzan;
monitorowanie realizacji uchwalonego budzetu

w zakresie dochodéw i wydatkdow w czgsci
dotyczacej Biura, w tym sporzadzanie opisowej
informacji z wykonania budzetu.

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U.z2016 r. poz. 1870, z péZn. zm.)

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r.
poz. 1047, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowe; (Dz. U. z 2016 r.
poz. 1015, z pézn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 760)

rozporzadzenie Ministra Finansow z diita 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow
i rozchodow oraz srodkow pochodzacych ze zrodel zagranicznych
(Dz. U.z2014 r. poz. 1053, z p6zn. zm.)

uchwata Nr XCI/1608/10 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 7 lipca
2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowe;j
(z p6zn. zm.)

coroczna uchwata Rady Miejskiej w Lodzi w sprawie uchwalenia
budzetu miasta ¥.odzi

coroczne zarzagdzenia Prezydenta Miasta Lodzi w sprawie zatozen do
projektu budzetu miasta Lodzi oraz w sprawie okreslenia wzorow
materialdw planistycznych niezb¢dnych do opracowania projektu
budzetu miasta Lodzi

wlasne gminy
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zarzadzenie Nr 5294/VII/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
9 lutego 2017 r. w sprawie trybu przekazywania wnioskow
o dokonanie zmian w planach finansowych oraz w Wieloletniej
Prognozie Finansowej miasta Lodzi

zarzadzenie Nr 6529/VII/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
18 lipca 2017 r. w sprawie ustalenia termindéw obowiazujgcych
w procesie przygotowania projektu uchwaly budzetowej miasta
L.odzi oraz projektu uchwaly w sprawie wieloletniej prognozy
finansowej miasta Lodzi

Procedura sporzadzania projektu harmonogramu i harmonogramu
realizacji  dochodéw i  wydatkbw oraz  przekazywania
srodkéw finansowych na wydatki, zaplanowane w planach
finansowych komorek organizacyjnych Urzgdu Miasta Lodzi oraz
miejskich jednostek organizacyjnych (zatacznik do zarzadzenia
Nr 5210/VI/13 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 30 pazdziernika

12013 r.)

Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci dla
Urzedu Miasta Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 6840/VII/17
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 7 wrzesnia 2017 r.)

Zasady rachunkowosci obowiazujagce w Urzedzie Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 866/VII/15 Prezydenta Miasta fodzi
z dnia 20 kwietnia 2015 1.)

11.

Opiniowanie  projektow  planéw  finansowych
sporzagdzanych przez Zarzad Lokali Miejskich oraz
monitorowanie realizacji dochodéow 1 wydatkow
Zarzadu Lokali Miejskich na podstawie informacji
otrzymanych ze sprawozdan budzetowych.

§ 33a ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta Miasta t.odzi
z dnia 21 marca 2012 r., z p6Zn. zm.)

wlasne gminy

12.

Sporzadzanie 1  aktualizacja planu zamdéwien
publicznych  Biura oraz prowadzenie rejestru
udzielanych zamowien publicznych, do ktérych ustawy
Prawo zamowien publicznych nie stosuje sig.

Regulamin udzielania zamowiet publicznych w Urzedzie Miasta
Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 6850/VII/17 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 8 wrzesnia 2017 1.)

wlasne gminy
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Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartosé
szacunkowa nie przekracza wyrazone] w zlotych rownowartosci
kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia Rejestru udzielanych
zamoOwien publicznych, do ktorych ustawy Prawo zamoéwien
publicznych nie  stosuje si¢ (zalagcznik do  zarzadzenia
Nr 4679/VII/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 18 pazdziernika
2016 1.)

13.

Opracowywanie propozycji do projektu planu kontroli
na dany rok kalendarzowy oraz sprawozdan
z przeprowadzonych kontroli.

§ 8 ust. 3 i § 45 wust. 3 Regulaminu kontroli (zalacznik
do =zarzadzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 20 maja 2015 r.)

wlasne gminy

14.

Wykonywanie kontroli w Zarzadzie Lokali Miejskich,
w tym opracowywanie materialdw pokontrolnych wraz
z wnioskami i1 zaleceniami oraz nadzorowanie sposobu
realizacji zalecen pokontrolnych.

dziat II Regulaminu kontroli (zalacznik do zarzadzenia
Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 20 maja 2015 r.)

wlasne gminy

15.

Prowadzenie ksiazki kontroli Biura (dla kontroli
wewnetrznych przeprowadzanych przez kontrolerow
Urzgdu Miasta Lodzi).

§ 10 ust. 1 Regulaminu kontroli (zalagcznik do zarzadzenia
Nr 1094/V1I/15 Prezydenta Miasta f.odzi z dnia 20 maja 2015 r.)

wiasne gminy

16.

Przygotowywanie wnioskow w sprawach osobowych
Dyrektora Zarzadu i.okali Miejskich oraz prowadzenie
spraw dotyczacych udzielania urlopow 1 innych
zwolnien od pracy Dyrektorowi Zarzadu Lokali
Miejskich.

§ 33a ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zalgcznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)

zarzgdzenie Nr 6082/VI/14 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
7 kwietnia 2014 r. w sprawie wprowadzenia Procedury naboru
kandydatow na wolne stanowiska kierownikow miejskich jednostek
organizacyjnych zatrudnianych w tych jednostkach na podstawie
umowy o pracg¢ oraz powotania Komisji ds. Naboru (z pdzn. zm.)

zarzadzenie Nr 3252/VII/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
31 marca 2016 r. w sprawie okreslenia wynagrodzenia kierownikow
i zastgpcow kierownikow miejskich jednostek organizacyjnych
(z p6Zn. zm.)

wlasne gminy

17.

Prowadzenie dokumentacji dotyczacej funkcjonowania
statego dyzuru w Biurze oraz jej aktualizacja.

zarzadzenie Nr 2336/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
20 listopada 2015 r. w sprawie Systemu Stalych Dyzurow

wlasne gminy
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Prezydenta Miasta L.odzi

18.

Udostepnianie wnioskodawcom informacji publicznej
oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania, bedacych w dyspozycji Oddziatu.

art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1764, z pézn. zm.)

art. 5 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym wykorzystywaniu
informacji sektora publicznego (Dz. U. poz. 352, z p6zn. zm.)

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zalacznik do uchwaly
Nr XL/428/96 Rady Miejskiey w Lodzi z dnia 4 wrzesnia
1996 r., Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860,
z péZn. zm.)

§ 5 ust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udostepniania informacji
publicznej (zalacznik do zarzadzenia Nr 3928/VII/16 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 30 czerwca 2016 r., z p6zn. zm.)

§ 5 ust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udostgpniania informacji
sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania (zatgcznik
do zarzadzenia Nr 3929/VII/16 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 30
czerwca 2016 r., 7 péZn. zm.)

wlasne gminy

19.

Przekazywanie do udostgpnienia w  Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu Miasta Lodzi informacji
i materialow dotyczacych Biura we wspolpracy
z wewngetrznymi komdérkami organizacyjnymi.

art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1764, z p6zn. zm.)

Instrukcja postgpowania w sprawie udostgpniania materialow
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Lodzi (zatgcznik
do zarzgdzenia Nr 2143/VI/12 Prezydenta Miasta f.odzi z dnia
20 kwietnia 2012 r., z pdZn. zm.)

wlasne gminy

20.

Sporzadzanie wyciagéw z jednolitego rzeczowego
wykazu akt dla potrzeb Biura oraz ich aktualizacja.

Instrukcja kancelaryjna (zatacznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zakladowych,
Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

wlasne gminy

21.

Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji Biura
do Archiwum Zakladowego w Wydziale Zarzadzania

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalacznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady MinistrOw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie

wlasne gminy
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Kontaktami z Mieszkancami.

instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dziatania archiwéw
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zalacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych,
Dz. U. poz. 67, z p6Zn. zm.)

VI. (uchylony)
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Zalacznik

do Szczegotowego wykazu zadan

realizowanych przez Biuro Gospodarki Mieszkaniowej
w Departamencie Partycypacji Spotecznej i Kultury
Urzgdu Miasta Lodzi

SCHEMAT ORGANIZACYJNY
BIURA GOSPODARKI MIESZKANIOWEJ
W DEPARTAMENCIE PARTYCYPACJI SPOLECZNEJ I KULTURY

URZEDU MIASTA LODZI
DYREKTOR
|
l
ZASTEPCA
DYREKTORA
Oddzial Dysponowania Oddzial
Lokalami Mieszkalnymi Polityki Lokalowej
Oddzial Regulacji Oddzial Zasobu
Tytuléw Prawnych Nieruchomosci

Oddziat ds.
Administracyjno-
Ekonomicznych




