ZARZADZENIE Nr 848%/vII/18
PREZYDENTA MIASTA LODZI

zdnia 2% m\q(q 2018 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajgcej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro wspotfinansowanych
w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020.

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 31 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2017 r. poz. 1875 i1 2232 oraz z 2018 r. poz. 130) oraz art. 92 ust. 1 pkt2 i ust. 2
ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U z 2017 r. poz. 1868 iz 2018 1.
poz. 130) w zwigzku z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. 22017 1. poz. 15791 2018)

zarzgdzam, co nastepuje:
§ 1. Wprowadzam w Urzedzie Miasta fLodzi Regulamin udzielania zamdwien publicznych
o wartodci  nieprzekraczajgcej ~wyrazonej w  zlotych  rownowartosci  kwoty  30.000 euro,
wspoétfinansowanych w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020,

zwanego dalej Regulaminem, stanowigcym zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom komoérek organizacyjnych Urzedu Miasta
Lodzi.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




Zalgcznik

do zarzadzenia Nr 848%/v11/18
Prezydenta Miasta t.odzi
zdnia 23 m\a(a 2018 .

Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro, wspolfinansowanych w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020

Rozdzial 1
Postanowienia ogoélne

§ 1. Niniejszy Regulamin okresla warunki, sposob przygotowania i przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego oraz zasady zawierania uméw o zamoéwienia publiczne dla
projektéw dofinansowywanych w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
2014-2020, o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
30.000 euro.

§ 2. llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1) beneficjencie — nalezy przez to rozumie¢ Miasto £.0dZ — Urzad Miasta Lodzi;

2) dofinansowaniu — nalezy przez to rozumie¢ wspéifinansowanie UE lub wspoétfinansowanie krajowe
z budzetu panstwa;

3) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ dostawy w rozumieniu art. 2 pkt 2 ustawy Pzp.;

4) kierowniku komorki organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora wydziatu lub réwnorzedne;
komorki organizacyjnej o innej nazwie lub kierownika samodzielnej komorki organizacyjnej Urzedu
Miasta L.odzi lub inng wyznaczong osobg;

5) kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta Lodzi;

6) komoérce merytorycznej — nalezy przez to rozumie¢ wydzial, rownorzedng komérke organizacyjna
oinnej nazwie lub samodzielng komdrke organizacyjng Urzedu Miasta Lodzi odpowiedzialng
za przygotowanie i/lub udzielnie zamdéwienia;

7) IP - nalezy przez to rozumie¢ Instytucj¢ Posredniczaca;

8) IW—nalezy przez to rozumie¢ Instytucje Wdrazajaca;

9) 1Z — nalezy przez to rozumie¢ Instytucje Zarzadzajaca;

10) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumieé ofert¢, ktora przedstawia najkorzystniejszy
bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu zamowienia, albo
z najnizsza ceng lub kosztem, gdy jedynym kryterium oceny jest cena lub koszt;

11) ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien
Publicznych;

12) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych r6wnowartosci kwoty 30.000 euro, w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020;

13) Regulaminie udzielania zaméwien publicznych — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielania
zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia Rejestru udzielanych zaméwien publicznych, do
ktérych ustawy Prawo zamowien publicznych nie stosuje si¢, stanowigcy zalacznik do zarzadzenia
Nr 4679/VIl/16 Prezydenta Miasta L.0dzi z dnia 18 paZdziernika 2016 r., zmienionego zarzadzeniem
Nr 7085/VIl/17 Prezydenta Miasta £.0dzi z dnia 16 pazdziernika 2017 r.;

14) Wydziale — nalezy przez to rozumie¢ Wydzial Zaméwien Publicznych w Departamencie Obstugi
i Administracji Urzedu Miasta ¥.odzi;



15) Wytycznych - nalezy przez to rozumie¢ ,,Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020” opublikowane na stronie
internetowej administrowanej przez  Ministerstwo  Rozwoju: http://www.mr.gov.pl oraz na
portalu: http://www.funduszeeropejskie.gov.pl;

16) Wykonawcy — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, osobg prawng albo jednostke organizacyjna
nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego, zlozyla
ofert¢ lub zawarla umowe w sprawie zamowienia publicznego;

17) zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Miasto 1.6dz — Urzad Miasta Lodzi;

18) zamoéwieniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatna, zawarta pomigdzy
zamawiajacym a Wykonawca, ktérej przedmiotem sa uslugi, dostawy lub roboty budowlane
przewidziane w projekcie realizowanym w ramach POIiS;

19) zasadzie konkurencyjno$ci - nalezy przez to rozumie¢ zasady w rozumieniu Komunikatu
wyjasniajacego Komisji Europejskiej dotyczacego prawa wspdlnotowego obowigzujacego
w dziedzinie udzielania zamowien,. ktore nie sa lub sa jedynie czesciowo objete dyrektywami
w sprawie zamowien publicznych (Dz. Urz. UE C 179 z 1 sierpnia 2006 r., str. 2);

20) robotach budowlanych —nalezy przez to rozumie¢ roboty budowlane w rozumieniu
art. 2 pkt 8 ustawy Pzp;

21) POIiS —nalezy przez to rozumie¢ Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko na
lata 2014-2020.

§ 3. 1. Przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowien publicznych,
przewidzianych w projekcie realizowanym w ramach POIiS, nastepuje w sposéb zapewniajacy
w szczegolnosci:

1) zachowanie uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow i zasadg proporcjonalnosci
i przejrzystosci;

2) racjonalne gospodarowanie $rodkami publicznymi, w tym wydatkowanie $rodkéw publicznych,
w sposob celowy i oszczedny oraz umozliwiajacy terminowg realizacj¢ zadan, a takze przy
zastosowaniu zasady optymalnego doboru metod i srodkdw w celu uzyskania najlepszych efektow
z danych nakfadow.

2. Zawieranie uméw dla zadan objetych projektem realizowanym w ramach POIS odbywa si¢
po zastosowaniu nast¢pujacych procedur:

1) kazde zamdwienie o wartosci szacunkowej przekraczajacej 20 000 zt netto i nie przekraczajacej
50 000 zt netto, tj. bez podatku od towaréw i uslug (VAT), nastepuje wylagcznie w drodze
przeprowadzenia i udokumentowania rozeznania rynku;

2) kazde zamoéwienie o wartosci powyzej 50 000 zt netto do wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty
30.000 euro — nastepuje na zasadach konkurencyjnosci.

3. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem i udzieleniem zamdéwienia wykonuje pracownik komoérki
merytorycznej wyznaczony przez kierownika komorki organizacyjnej, zapewniajacy bezstronnosé
i obiektywizm.

4. Za przestrzeganie przepisOw Regulaminu odpowiedzialni sg:

1) kierownicy komorek organizacyjnych;

2) pracownicy komorki merytorycznej w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu
zamoOwienia.



Rozdzial 2
Przygotowanie i przeprowadzenie post¢powan

§ 4. 1. Postanowienia niniejszego Regulaminu majg zastosowanie do udzielania zamoéwien
publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane, przy udzielaniu ktérych zamawiajgcy nie jest
zobowigzany do stosowania ustawy Pzp na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Pzp.

2. Do przygotowania postegpowania o udzielenie zamOwienia publicznego w sposob okreslony
niniejszym Regulaminem zobowigzani sa pracownicy komdrek merytorycznych, ktérzy zgodnie z opisem
stanowiska pracy, realizujg zadania zwigzane z udzieleniem zamowienia publicznego objetego projektem
realizowanym w ramach POIiS.

3. Zgodnie z niniejszym Regulaminem, udzielanie zaméwien nieobjetych ustawa Pzp i zawieranie
uméw dla zadan objetych projektem realizowanym w ramach POIS, w zalezno$ci od wartosci
zamOwienia nastepuje:

1) dla zamowien o wartosci od 20 000 zt netto do 50 000 zt netto - po przeprowadzeniu procedury
rozeznania rynku, opisanej w § 5 Regulaminu;

2) dla zaméwien o wartosci powyzej 50.000 zt netto do wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
30 000 euro - zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, opisang w § 6 Regulaminu.

4. Do czynnosci nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie maja zastosowanie Wytyczne oraz
Regulamin udzielania zamoéwien publicznych.

5. W przypadku  rozbieznosci  pomig¢dzy  postanowieniami  niniejszego  Regulaminu
a postanowieniami Wytycznych zastosowanie majg postanowienia Wytycznych.

6. W przypadku rozbieznosci pomiedzy postanowieniami niniejszego Regulaminu a umowy
o dofinansowanie projektu zastosowanie maja postanowienia umowy.

7. W przypadku rozbieznosci pomigdzy Regulaminem udzielania zamdéwieni publicznych
a Wytycznymi stosuje si¢ postanowienia Regulaminu z zachowaniem Wytycznych.

Rozdzial 3
Zasady zawierania uméw w trybie rozeznania rynku
(udzielanie zamoéwien publicznych o wartosci od 20.000 z1 netto do 50.000 zl netto)

§ 5. 1. Rozeznanie rynku ma na celu potwierdzenie, ze dana ustuga, dostawa lub robota budowlana
zostanie wykonana po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa.

2. Komorka wlasciwg do przeprowadzenia rozeznania rynku, o ktorym mowa w ust. 1 jest komorka
merytoryczna.

3. Do udokumentowania, ze zamo6wienie zostalo wykonane po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa,
nalezy przedstawi¢ co najmniej wydruk zapytania ofertowego zamieszczonego na stronie internetowej
beneficjenta lub innej stronie internetowej wskazanej przez dofinansowujacego lub w regulaminie
konkursu przeznaczonej do umieszczania zapytan ofertowych, wraz ze wszystkimi otrzymanymi ofertami
lub potwierdzenie wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéow,
o ile na rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow danego zamoéwienia, wraz
z otrzymanymi ofertami. Wymoég bedzie spelniony, gdy w odpowiedzi na zapytanie ofertowe zostang
zlozone co najmniej dwie wazne oferty, przy czym oferta zlozona niezgodnie z zapytaniem ofertowym
nie stanowi oferty waznej. Jezeli w odpowiedzi na zamieszczone na ogélnodostgpnej stronie internetowej
ogloszenie o zaméwieniu zlozona zostanie tylko jedna wazna oferta, wowczas nalezy uzupelnié
udokumentowanie o oferte pochodzaca z innego zrodia (np. jednej z pozostatych mozliwosci wskazanych
w ust. 4).

4. W przypadku, gdy w wyniku upublicznienia zapytania ofertowego lub skierowania zapytania do
potencjalnych wykonawcow nie otrzymano ofert, niezbedne jest przedstawienie np. wydrukéw stron
internetowych (co najmniej dwoch) z opisem towaru/ustugi i ceng lub wydrukéw maili z informacja na
temat ceny za okre$lony towar/ustugg, albo innego dokumentu danego zamdwienia, wraz otrzymanymi
ofertami.

5. Notatka potwierdzajaca przeprowadzenie rozmow telefonicznych z potencjalnymi wykonawcami
nie moze by¢ uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku.



6. W przypadku zamowien o wartosci od 20.000 zt netto do 50.000 zt netto zawarcie pisemnej
umowy z wykonawcg jest wymagane dla celow dowodowych.
7. W postepowaniu nalezy przygotowac zapytanie ofertowe zawierajgce co najmnie;j:
1) opis przedmiotu zamowienia;
2) termin realizacji zamowienia;
3) termin i miejsce ztozenia oferty;
4) opis kryteriow wyboru wykonawcy;
5) termin zwigzania oferta;
6) informacje o zasadach prowadzenia postepowania, w tym zasadach: powiadomienia wykonawcow
o wyniku prowadzonego postepowania, zasadach zawarcia umowy lub uniewaznienia postepowania,
7) istotne postanowienia umowy lub projekt umowy;
8) inne wymagania ze wzgledu na przedmiot zamoéwienia.
8. Kryteriami wyboru wykonawcy s3 cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnosci:
1) jakos¢;
2) funkcjonalnos¢;
3) parametry techniczne;
4) aspekty srodowiskowe;
5) aspekty spoteczne;
6) aspekty innowacyjne;
7) koszty eksploatacji;
8) serwis;
9) termin wykonania zaméwienia;
10) okres gwarancji.
9. Kryteria oceny ofert oraz znaczenie powinny by¢ sprecyzowane i doktadnie opisane.
10. Opis kryterium powinien okresla¢ co bgdzie oceniane i na co bgdzie zwracana uwaga przy
dokonywaniu oceny w ramach takiego kryterium.
11. Wybdr oferty najkorzystniejszej nalezy udokumentowaé protokolem stanowigcym zatgcznik
nr 1 do Regulaminu, zawierajgcym co najmnie;j:
1) opis przedmiotu zamdwienia;
2) informacj¢ o wykonawcach, ktorzy ztozyli oferty;
3) wskazanie cen i innych istotnych elementéw ofert;
4) wskazanie wybranej oferty.
12. Protokot z przeprowadzonej czynnosci wyboru wykonawcy zatwierdza kierownik komoérki
organizacyjnej lub upowazniona przez niego osoba.

Rozdzial 4

Zasady zawierania umow zgodnie z zasadg konkurencyjnosci (udzielanie zaméwien publicznych
o wartosci szacunkowej powyzej 50.000 zl netto do wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty
30.000 euro)

§ 6.1 Tryb wudzielenia zamowienia publicznego zgodnie z =zasada konkurencyjno$ci ma
zastosowanie do zamdwien o wartosci przekraczajacej 50.000 zt netto tj. do réwnowartosci kwoty
30.000 euro.

2. Komérka wlasciwag do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego,
zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, o ktorym mowa w ust. 1 jest Wydziat.

3. Kierownik komorki organizacyjnej sklada do Wydzialu wniosek wg wzoru okre$lonego
w zalgczniku Nr 2 do Regulaminu, w celu przygotowania i przeprowadzenia postgpowania.

4. W przypadku beneficjenta, ktoéry jest zamawiajacym w rozumieniu ustawy Pzp, zasade
konkurencyjnos$ci uznaje si¢ za spetniona, jezeli postgpowanie o udzielenie zamowienia przeprowadzone
jest na zasadach i w trybach okreslonych w ustawie Pzp.



5. Przedmiot zamoéwienia opisuje si¢ w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg
dostatecznie doktadnych i zrozumialych okreslen, uwzgledniajagc wszystkie wymagania i okolicznos$ci
mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.

6. Do opisu przedmiotu zaméwienia publicznego stosuje si¢ nazwy i kody okreslone we Wspdlnym
Stowniku Zamoéwien, o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego
i Rady z dnia 5 listopada 2002r. w sprawie Wspdlnego stownika zaméwien ( CPV ) ( Dz. Urz. WE L 340
z dnia 16 grudnia 2002 r., str. 1, z p6Zn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str.3 ).

7. Warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego oraz opis sposobu
dokonywania oceny ich spelniania, o ile zostang zawarte w zapytaniu ofertowym, o ktérym mowa
wust. 9 pkt 1 lit. a, okreslane sa w sposdb proporcjonalny do przedmiotu zamoéwienia, zapewniajacy
zachowanie uczciwej, konkurencji i rownego traktowania wykonawcow. Nie mozna formutowaé
warunkow przewyzszajagcych wymagania wystarczajace do nalezytego wykonania zamdowienia.

8. Kryteria oceny ofert skladanych w ramach postgepowania o udzielenie zamowienia sa
formulowane w sposéb zapewniajacy zachowanie uczciwe] konkurencji oraz réwnego traktowania
wykonawcow, przy czym:

1) kazde kryterium oceny ofert musi odnosié si¢ do danego przedmiotu zaméwienia;

2) kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi by¢ sformulowane jednoznacznie i precyzyjnie, tak zeby
kazdy poprawnie poinformowany Wykonawca, ktory dolozy nalezytej starannos$ci, mogt interpretowaé
je w jednakowy sposéb;

3) wagi (znaczenie) poszczegblnych kryteriow powinny by¢ okreslone w sposéb umozliwiajacy wybor
najkorzystniejszej oferty;

4) kryteria oceny ofert nie mogag dotyczy¢é wlasciwosci wykonawcy, a w szczegélnosci jego
wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej, przy czym zakaz ten nie dotyczy zamoéwien
na ushugi spoleczne i innych szczegdlnych ustug (Wykaz ustug spolecznych i innych szczegdlnych
ustug stanowi zatacznik XIV do Dyrektywy 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zamowien
publicznych, uchylajacej dyrektywe 2004/18/WE (Dz. Urz. UE L 94 z 28.03.2014 r., str. 65),
a w uzasadnionych przypadkach IZ, w wytycznych programowych, moze okresli¢ inne rodzaje
zamoOwien, w odniesieniu do ktérych mozliwe jest stosowanie kryteriow odnoszacych si¢ do
wlasciwosci wykonawcey;

5) kryteria te powinny, co do zasady, okresla¢ poza wymaganiami dotyczacymi ceny réwniez inne
wymagania odnoszace si¢ do przedmiotu zamoéwienia, takie jak np. jakos¢, funkcjonalnosé, parametry
techniczne, aspekty srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania zamowienia,
okres gwarancji oraz koszty eksploatacji.

9. W celu spelnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:

1) upubliczni¢ zapytanie ofertowe zgodnie z warunkami, o ktérych mowa w ust. 10, 11 lub 13, ktére,
zawiera co najmniej:

a) opis przedmiotu zaméwienia publicznego, ktéry nie powinien odnosi¢ si¢ do okreslonego wyrobu
lub zZrédta lub znakéw towarowych, patentdw, rodzajow lub specyficznego pochodzenia, chyba ze
takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamdwienia publicznego i zostal okreslony zakres
réwnowaznosci (z uwagi na konieczno$¢ ochrony tajemnicy przedsigbiorstwa dopuszcza si¢
mozliwo$¢ ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamowienia publicznego, przy czym wymagane
jest przestanie uzupelnienia wylgczonego opisu przedmiotu zamoéwienia publicznego
do potencjalnego wykonawcy, ktéry zobowigzal si¢ do zachowania poufnosci w odniesieniu
do przedstawionych informacji, wterminie umozliwiajacym przygotowanie i zloZenie oferty);
w przypadku dopuszczenia rozwigzan réwnowaznych, w celu spelnienia wymogu opisania
przedmiotu zaméwienia publicznego w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, powinien zostac
okreslony zakres réwnowaznosci; Wykonawca, ktory powoluje si¢ na rozwigzania rownowazne
opisywane przez zamawiajacego, jest obowigzany wykazaé, ze oferowane przez niego dostawy,
ustugi lub roboty budowlane spelniajg wymagania okreslone przez zamawiajacego,

b) warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania, przy czym
stawianie warunkow udziatu nie jest obowigzkowe,

¢) informacj¢ o wymaganych dokumentach,

d) kryteria oceny oferty,



e) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegélnych kryteriow
oceny oferty,

f) opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,

g) termin skladania ofert, przy czym termin na zlozenie oferty wynosi w przypadku dostaw
i uslug nie mniej niz 7 dni, a w przypadku rob6t budowlanych nie mniej niz 14 dni od daty
upublicznienia zapytania ofertowego; termin 7 lub 14 dni biegnie od dnia nast¢pnego po dniu
upublicznienia zapytania ofertowego, a konczy si¢ z uplywem ostatniego dnia; jezeli koniec
terminu przypada na sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nast¢pnego po
dniu lub dniach wolnych od pracy,

h) termin zwigzania oferta,

i) termin realizacji umowy,

j) okreslenie warunkow istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postgpowania
o0 udzielenie zamowienia publicznego, o ile przewiduje sie mozliwos¢ zmiany takiej umowy,

k) informacje o mozliwosci skladania ofert czg$ciowych, o ile zamawiajacy taka mozliwos¢
przewiduje,

1) informacje o planowanych zamoéwieniach publicznych, ich zakres oraz warunki, na jakich zostang
udzielone, o ile zamawiajacy przewiduje udzielenie tego typu zamowien.

m) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowiada¢ oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli zamawiajacy wymaga
lub dopuszcza ich skladanie,

n) istotne postanowienia umowy lub projekt umowy;

2) wybraé najkorzystniejszg sposrod ofert ztozonych przez Wykonawcédw spelniajacych warunki udziatu
w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego (w przypadku, gdy zamawiajacy dopuszcza
sktadanie ofert czesciowych, postepowanie moze zakonczy¢ si¢ wyborem kilku wykonawcow)
w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym Kkryteria oceny; wybor oferty oraz zawarcie umowy
z Wykonawca nalezy udokumentowaé protokolem postgpowania o wudzielenie zamdwienia
publicznego wg wzoru stanowigcego zatacznik Nr 1 do Regulaminu.

10. Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczgeie postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego w ramach projektu.

11. Upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego umieszczeniu w bazie konkurencyjnosci
(strona internetowa wskazana w komunikacie ministra wlasciwego do spraw rozwoju, przeznaczona
do umieszczenia zapytan ofertowych https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/),
a w przypadku zawieszenia dzialalnosci bazy potwierdzonego odpowiednim komunikatem ministra
wilasciwego do spraw rozwoju regionalnego — wystaniu zapytania ofertowego do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcow danego
zamOwienia oraz upublicznieniu tego zapytania co najmniej na stronie internetowej beneficjenta, o ile
posiada takg strong, lub stronie internetowej wskazanej przez wlasciwa instytucje bedaca strong umowy
o dofinansowanie.

12. W przypadku gdy pomimo wiasciwego upublicznienia zapytania ofertowego wplynie tylko
jedna niepodlegajgca odrzuceniu oferta — uznaje si¢ zasad¢ konkurencyjnosci za spetniona.

13. W przypadku gdy ze wzgledu na specyfike projektu podmiot rozpoczyna realizacj¢ projektu na
wlasne ryzyko przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, w celu upublicznienia zapytania ofertowego
powinien wysta¢ zapytanie ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku
istnieje co najmniej trzech potencjalnych wykonawcoéw danego zamowienia oraz upubliczni¢ to zapytanie
co najmniej na swojej stronie internetowej, o ile posiada taka stron¢ lub innej stronie internetowej
wskazanej przez wlasciwg instytucje IP lub IW.

14. Umowe z Wykonawcg i protokol postegpowania o udzielenie zamoéwienia nalezy sporzadzié
w formie pisemne;.

15. Protokdt postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego zawiera co najmnie;j:

1) informacj¢ o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego;

2) wykaz ofert, ktore wplynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty
wptynigcia oferty do zamawiajgcego;

3) informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu przez Wykonawcow, o ile takie warunki
byly stawiane;



4) informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriow oceny
i sposobie przyznawania punktacji poszczeg6lnym wykonawcom za spetnienie danego kryterium;

5) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru;

6) date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajacego;

7) nastepujace zatgczniki:

a) potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego w sposéb wskazany w ust. 10, 11 lub 13,

b) zlozone oferty,

¢) oswiadczenie/o§wiadczenia o braku powigzan z Wykonawcami, ktorzy zlozyli oferty, podpisane
przez osoby wykonujgce w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane z procedurg wyboru
Wykonawcy, w tym bioragce udziat w procesie oceny ofert; niezlozenie takiego oswiadczenia lub
ztozenie o$wiadczenia wskazujgcego na wystgpienie powigzan powinno skutkowaé wylaczeniem
takiej osoby z wykonywania czynnosci, a czynno$ci wykonane z jej udzialem powinny zostaé
powtodrzone.

16. Informacje o wyniku postgpowania upublicznia si¢ w taki sposdb, w jaki zostato upublicznione
zapytanie ofertowe. W przypadku upublicznienia zapytania ofertowego polegajagcego na wystaniu
zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcéw, informacje o wyniku
postgpowania przesyla sie¢ do Wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty. Informacja o wyniku postepowania
powinna zawiera¢ co najmniej nazwe wybranego Wykonawcy. Na wniosek Wykonawcy, ktory zlozyt
oferte, istnieje obowigzek udostepnienia wnioskodawcy protokotu postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego, z wylaczeniem czgsci ofert stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa, zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z2018 r. poz. 419).

17. Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w niniejszym rozdziale nast¢puje podpisanie
umowy z Wykonawcg. Umowe zawiera si¢ w formie pisemnej. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca
odstapi od podpisania umowy z zamawiajagcym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym
Wykonawcg, ktéry w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego uzyskat kolejng najwyzsza
liczbe punktow. W przypadku, gdy zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych, postepowanie
moze zakonczy¢ si¢ podpisaniem kilku umoéw z Wykonawcami.

18. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowiefn zawartej umowy, w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze:

1) zamawiajacy przewidziat mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany w zapytaniu ofertowym lub
dokumentach zaméwienia publicznego oraz okreslit warunki takiej zmiany, o ile nie prowadzg one do
zmiany charakteru umowy;

2) zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robdt budowlanych od dotychczasowego
Wykonawcy, nieobjetych zamdwieniem podstawowym, o ile staly si¢ niezbedne i zostaly spelnione
tacznie nastepujgce warunki:

a) zmiana Wykonawcy nie moze zostaé dokonana z powoddéw ekonomicznych lub technicznych,
w szczegblnosci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzgtu, ustug lub instalacji,
zamowionych w ramach zaméwienia podstawowego,

b) zmiana Wykonawcy spowodowalaby istotng niedogodnos¢ lub znaczne zwigkszenie kosztow dla
zamawiajgcego,

¢) wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia publicznego okreslone]
pierwotnie w umowie;

3) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaty spetnione tacznie nastgpujgce warunki:

a) konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych zamawiajacy, dzialajac
z nalezyta starannoscia, nie mogl przewidziet,

b) warto$¢ zmiany nie przekracza 50% warto$ci zamoéwienia publicznego okreslonej pierwotnie
W UmMowie;

4) wykonawce, ktoremu zamawiajacy udzielit zamowienia publicznego, ma zastapi¢ nowy Wykonawca:
a) na podstawie postanowienn umownych, o ktérych mowa w pkt 17,

b)w wyniku potaczenia, podzialu, przeksztalcenia, upadtosci, restrukturyzacji lub nabycia
dotychczasowego Wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy Wykonawca spelnia warunki
udzialu w postepowaniu, nie zachodza wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie pocigga to za
sobg innych istotnych zmian umowy,



c)w wyniku przejecia przez zamawiajgcego zobowigzan Wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcow,

19. Zapytanie ofertowe moze zosta¢é zmienione przed uplywem terminu skladania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy w opublikowanym zgodnie z ust. 10,
11 lub 13 zapytaniu ofertowym uwzglednié¢ informacj¢ o zmianie. Informacja ta powinna zawiera¢ co
najmniej: date upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego a takze opis dokonanych zmian.
Beneficjent przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli
jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

Rozdzial 5
Postanowienia koncowe

§ 7. 1. Dopuszcza si¢ zmiang¢ wzoru protokotu oraz wniosku, stanowigcych zalacznik Nr 1 i 2
do Regulaminu, poprzez wprowadzenie dodatkowych informacji.

§ 8. 1. Nalezy zapewni¢ prawidlowe warunki przechowywania ofert i dokumentacji w trakcie
trwania projektu.

2. Dokumenty sa przechowywane przez okres wskazany w umowie o dofinansowanie.

3. Podlegajaca archiwizacji dokumentacja powinna zawiera¢ w szczegolnosci:

1) zapytanie ofertowe;

2) potwierdzenie przekazania zapytania ofertowego potencjalnym wykonawcom;

3) potwierdzenie opublikowania zapytania ofertowego na stronie internetowej beneficjenta,
bazakonkurencyinosci.funduszeeuropejskie.gov.pl, tj. wydruk strony/stron internetowej/internetowych,
na ktérej/ktorych zamieszczono zapytanie ofertowe lub ogloszenie o zamdwieniu;

4) ogloszenie 0 zamowieniu;

5) otrzymane oferty lub wydruki ze stron internetowych przedstawiajace oferty potencjalnych
wykonawcow;

6) informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o uniewaznieniu procedury;

7) protokot wraz z zatacznikami;

8) projekty umow i projekty aneksow do uméw z wykonawca;

9) oryginaly uméw i anekséw do umow podpisanych z wykonawca.

4. Wszystkie dokumenty dotyczace projektdow nalezy oznacza¢ w sposob wskazujacy na
wspéHinansowanie w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020,
zgodnie z zalacznikiem do umowy o dofinansowanie - ,,Obowigzki informacyjne Beneficjenta”.

5. Nalezy nadzorowa¢ sposéb realizacji zamdwienia publicznego i dokumentowac jego wykonanie,
w szczegOlnosci sporzadzajac protokdt odbioru przedmiotu umowy.



Zalacznik Nr 1
do Regulaminu

(pieczatka komoérki organizacyjnej)

Protokol
1. Opis przedmiotu zaméwienia:

.........................................................................................................................

.................................................................................................

ZamoOwienie nieujete w Planie (nalezy zastosowaé procedur¢ zgodng z § 7 ust. 3 Regulaminu
udzielania zamo6wien publicznych)* - uzasadnienie braku zgloszenia do Planu stanowi zatgcznik do

protokotu.

. Zaméwienie dotyczy realizacji Projektu ... ..o.vvuiiuiiiiiiir i

..........................................................................................................................

...........................................................................................................................

* nalezy podaé nazwe projektu

3. Wartos¢ szacunkowa (netto): ................. PLN, co stanowi ..............euro
Ustalenia wartosci szacunkowej dokonano zgodnie z przepisami art. .............cocvveiriininnne.s na
08 Y72 (O Ut
(data ustalenia szacunkowej wartosci zaméwienia i podpis osoby dokonujacej ustalenia wartosci szacunkowej
zamowienia)

4. WSZCZECIe POSIEPOWAIIA ¥ ... ittt ettt et et e e et et e eraaneaaeneenenas

5. Na podstawie § ............ Regulaminu skierowano zapytanie ofertowe w formie:
1) pismem, Znak: ........ccoeiiiiiiniiniiienienienneeanens Zdn. .o
2) pocztg elektroniczng, W dnill ........ooeiiiniiii e e

3) faksem, znak sprawy: .................... ZANe e



4) elektronicznie przez zamieszczenie tresci ogloszenia na stronie internetowej

............................

1) .........................................................................................................

cena oferty brutto: ............cooiiiiii i PLN.

czas realizacji: od dnia........... do dnia.............. [evinn. dni roboczych/kalendarzowych*

) OO
cena oferty brutto: ...........ccooeiiiiiiiiiiiiiin PLN.

czas realizacji: od dnia........... do dnia.............. ocen.. dni roboczych/kalendarzowych*

cena oferty brutto: .........cooceiiiiiiiiiiii PLN.

czas realizacji: od dnia........... do dnia.............. [oceen. dni roboczych/kalendarzowych*

8.Szczegotowe uzasadnienie odstapienia od zapytania ofertowego z przyczyn wskazanych w § 21 ust. 2
Regulaminu udzielania zaméwiefi publicznych, jak réwniez przebieg prowadzonych negocjacji,
okreslonych § 22 ust. 4 Regulaminu udzielania zaméwien publicznych stanowig zataczniki do
Protokotu.

9. Proponowany wykonawca:

Z SIEAZIDG Wi o e e e

Uzasadnienie wyboru:

..................................................................................................................

..................................................................................................................

...........................................................................................

(data i podpis pracownika merytorycznego sporzgdzajacego protokoét)



Opiniuje Protokot***

O Pozytywnie
O Negatywnie

Uzasadnienie:

..............................................................................................................................
..............................................................................................................................
..............................................................................................................................

..............................................................................................................................

e ereimeenes.... TOKU
(podpis z pieczatkg imienng kierownika projektu)
Wyrazam zgod¢ / odmawiam wyrazenia zgody* na udzielenie zaméwienia.

...................................................

(data i podpis kierownika komoérki organizacyjnej)
Zataczniki:
- dokumenty zwigzane z przeprowadzong procedura (nalezy wskaza¢ wlasciwe zalgczniki)

* niepotrzebne skresli¢

**  wszczeciem postepowania w trybie zapytania ofertowego jest skierowanie zaproszenia do
wykonawcow lub zamieszczenie na stronie internetowej, natomiast w trybie negocjacji z jednym
wykonawca jest przestanie zaproszenia do negocjacji.

***  protokol opiniuje kierownik projektu (jezeli dotyczy)



Zatacznik Nr 2

do Regulaminu
znak sprawy
(nadany przez Wydziat Zamdéwier Publicznych po ztozeniu wniosku)
(vieczatka komorki organizacvineil
WNIOSEK (0] PRZYGOTOWANIE 1 PRZEPROWADZENIE

POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, KTOREGO WARTOSgE SZACUNKOWA
PRZEKRACZA KWOTE 50 000 PLN, A NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI
KWOTY 30 000 EURO

Karta obiegu wniosku (prezentaty komorek organizacyjnych rejestrujacych wniosek):

1. 1. Przedmiot zaméwienia:
[ ] DostawyV

[] Ustugi?

[ ] Roboty budowlane V

Zamowienie dotyczy realizacji Projektu

* nalezy podaé nazwe projektu

: Proponowany tytul postgpowania:

Skrocony opis przedmiotu zaméwienia, ze wskazaniem najistotniejszych elementéw zamowienia...............coeeneene.
2. Opis proponowanych kryteriéw oceny ofert (podac jesli waga ceny nie stanowi 100 %) wraz z okresleniem % ich
wagi

; Cena..oovvvvvviiiiiiiiinns WaAZA evveeiraeneenennn %,

.................................. waga .....ccoenennnnn. 0,
.................................. WagA ovveeeniennenn.. Y0

............................................................. s
............................................................. s
............................................................. ,
3. Opis proponowanych warunkéw udziatu w postgpowaniu przetargowym (jesli sa wymagane)........ccoeevvverenrevcscncnnnnen.
4. Wadium w WySOkOS'.Ci ......... %?) (nie wigcej niz 3% wartosci zamdwienia, o kiérej mowa w pkt. 2, a jezeli przewidziane jest udzielanie

zamowien polegajgcych na powtérzeniu podobnych ustug lub robdt budowlanych lub zaméwier na dodatkowe dostawy w wysokosci nie wigkszej niz
3% wartos$ci zaméwienia podstawowego)

5. Proponowany tryb postepowania zgodnie z zasadg konkurencyjno$ci ...........cooiviiiiiiiiiiiiii




Wykonawca (ze wskazaniem pelych danych), z ktérym beda prowadzone negocjacje

1. Wypetni¢ w przypadku zamoéwienia dotyczqcego dostaw lub ustug
Ustalona z nalezyta staranno$cia warto$¢ szacunkowa zamdéwienia (netto) wynost: ............ PLN . ......... euro®

Ustalenie wartosci szacunkowej zaméwienia dokonano na podstawie

Warto$¢ szacunkowa tego samego rodzaju zaméwienia w ramach calego projektu wspdtfinansowanego ze srodkow
Unii Europejskiej wynosi (netto) wynosi: ............ PLN . ......... euro®
2. Wypelinié w przypadku zamdwienia dotyczgcego robot budowlanych

Ustalona z nalezyta staranno$cia warto$¢ szacunkowa obiektu budowlanego / robét budowlanych (netto) wynosi:

w tym:
(nie wypelniaé w przypadku realizacji obiektu budowlanego/robdt budowlanych bez podziatu na czesci)

Warto$¢ szacunkowa czesci obiektu budowlanego / czgéei robot budowlanych udzielanego zamoéwienia wynosi
(netto) w PLN ). .......... euro® i obejmuje zamowienia polegajacych na powt6rzeniu podobnych robét
budowlanych o wartosci szacunkowej (netto)................. PLN, tj

Ustalenie wartosci szacunkowej zamdwienia dokonano zgodnie z przepisami art




JoLe T R A (U TP PP U SUTIN
3. Osoba dokonujaca ustalenia wartosci szacunkowej przedmiotu zamoéwienia:

4. Data ustalenia warto$ci SZaCUNKOWEj ZAMOWIETHA. .. ......eeiuieiiiii ittt ree et e vtreeteteranen e e e raateaaasenaaenns

Zamowienie dotyczy projektu/programu finansowanego ze $srodkéw Unii Europejskiej

udzial srodkéw Unii Europejskiej ~ w wartosci szacunkowej zamdéwienia wynosi .... %, (o ile jest znany)

(nalezy poda¢ nazwg projektu/programu zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie a w przypadku zlozenia wniosku przed zawarciem takowej umowy,
informacj¢ o objgciu projektu dofinansowaniem na podstawie whasciwego dokumentu np: uchwaty zarzadu wojewodztwa o przyjeciu listy projektow
wylonionych do dofinansowania)

Uwzgledniono w planie zaméwieri komérki organizacyjnej ™ :

[ ]tak -zpozygjinr........... Planu ...
(podac nazwe komorki)
uwzgledniono wartosé .................... PLN netto*
- ZPOZYCjinr ............ Planu ...
(podaé nazwg komérki)
uwzgledniono warto$é ..................... PLN netto*

[ ] nie - szczegétowe uzasadnienie braku zgtoszenia zaméwienia do Planu stanowi zatacznik do wniosku 9

O 1 <) U PSP
(podpis z pieczqtkq imienng osoby wypelniajgcej)

Osoba/y proponowane przez komorke organizacyjna do skiadu komisji, ze wskazaniem na znajomo$é przedmiotu
zamowienia:

(imig i nazwisko) (nazwa komdrki) (kontakt —telefon, email)

Integralnymi zalacznikami do niniejszego wniosku jest:

[ ] szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia wraz z ustaleniem wartoéci szacunkowej zamowienia zgodnie
z wymogami Regulaminu

[ ] dokumentacja projektowa (wraz z przedmiarem robét);

[ ] specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robét budowlanych;

[:] kosztorys inwestorski;

program funkcjonalno—uzytkowy (w przypadku rob6t budowlanych w formule zaprojektuj i wybuduj);

ustalenie wartosci szacunkowej ustalonej na podstawie planowanych kosztéw prac projektowych oraz
planowanych kosztéw robot budowlanych (w przypadku robét budowlanych w formule zaprojektuj i wybuduj);

prawomocna decyzja o pozwoleniu na budowe lub zgloszenie zamiaru wykonania rob6t budowlanych, wraz
z informacja o braku sprzeciwu wlasciwego organu, co do wykonania tych rob6t;

0 0O oo

oswiadczenie o dysponowaniu nieruchomoscia na cele budowlane oraz, ze stan prawny nieruchomosci objetych

przedmiotem zaméwienia zostal zbadany i pozwala na zrealizowanie planowanego zaméwienia (w przypadku
braku prawomocnej decyzji o pozwoleniu na budowe lub zgloszenie zamiaru wykonania rob6t budowlanych);

[ ]

ofwiadczenie, ze dokumentacja projektowa, stuzaca do opisu przedmiotu zamdwienia na wykonanie roboét




budowlanych, wraz z kosztorysem inwestorskim i specyfikacjami technicznymi wykonania i odbioru robét
zalaczona do wniosku w formie papierowej jest kompletna i zgodna z forma elektroniczna zalaczong do wniosku
oraz z dokumentacja projektowa, stanowiacg podstawe do wykonania rob6t budowlanych;

|___| uzasadnienie zastosowania trybu niekonkurencyjnego;

D w przypadku zamowienia nieplanowanego, nalezy zalaczy¢ szczegélowe uzasadnienie braku ujgcia zamdéwienia
w Planie z wykazaniem okolicznosci potwierdzajacych, iz jego realizacja jest konieczna i wynika z sytuacji,
ktérej zamawiajacy nie przewidziat w dacie sporzadzenia Planu;

D wzOr umowy / istotne postanowienia umowy zaakceptowane przez radce prawnego;

[__—l kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem umowy o dofinansowanie, a w przypadku ztozenia wniosku przed
zawarciem umowy o dofinansowanie, informacj¢ o objgciu projektu dofinansowaniem na podstawie wlasciwego
dokumentu np.: uchwaly zarzadu wojewddztwa o przyjeciu listy projektéw wylonionych do dofinansowania,
w wersji papierowej lub elektronicznej rozumianej, jako dane zapisane na no$nikach typu CD/DVD/ USB lub
przestane na adres poczty elektronicznej sekretariatu Wydziatu;

|:] logotyp projektu (czarno-bialy i w kolorze) rozmieszczony zgodnie z wytycznymi w edytowalnym dokumencie
Microsoft Word, w wersji elektronicznej rozumianej, jako dane zapisane na no$nikach typu CD/DVD/ USB lub
przestane na adres poczty elektronicznej sekretariatu Wydziahu.

1. Kwota przeznaczona na sfinansowanie zamowienia (brutto): ..........c.c.oooiiiiiniiiinnns PLN w tym?:
—ezgsScinr 1 e PLN,
-CzeSCinr2 i PLN,
SCZESCIMI ... tiiiviiiiiiieiiee e ciieeaes PLN,

2. Wnioskuj¢ o przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego:

SSTCTUPUTC U (') < i EE O P PP SRR
(podpis z pieczgtkq imienng kierownika komorki organizacyjnej-wnioskujgcej)

Opiniuj¢ wniosek*

O Pozytywnie

(I Negatywnie, uzasadnienie:

T S UURTNS () <! K P PP PEP PPNt
(podpis z pieczqthq imienng kierownika projektu)

* wniosek opiniuje kierownik projektu, (jezeli dotyczy)

[ ] nie uwzgledniono w Planie

[ ] uwzgledniono w Planie
warto$¢ zamowienia przekracza kwote 50 000 PLN, a nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci
kwoty 30 000 euro

(podpis z pieczqtkq imienng koordynatora Zespolu ds. Planowania i
Sprawozdawczosci w Wydziale Zamdéwien Publicznych)




cemeeeme e TOKUL
(podpis z pieczqtkq imienng Dyrektora Wydziatu Zamowien Publicznych)

D wwlasciwe zakreslic.

D jezeli przewiduje si¢ podzial zaméwienia na czesci, podaé osobno dla kazdej z czgsci,
3) w oparciu o Sredni kurs zlotego w stosunku do euro, zgodnie z obowigzujgcym rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow.

4 zalgezyé kopie wniosku i umowy o dofinansowanie wraz z logotypem (czarno-bialym i w kolorze - w postaci
elektronicznej), a w przypadku zlozenia wniosku przed zawarciem umowy, nalezy zalqczyé przekazang beneficjentowi
informacje o objeciu projektu dofinansowaniem na podstawie wlasciwego dokumentu, np.: uchwaly zarzgdu wojewddztwa
o przyjeciu listy projektow wylonionych do dofinansowania.

3) zalgezyé szczegotowe uzasadnienie ze wskazaniem okolicznosci skutkujgcych brakiem zgloszenia zaméwienia do Planu,
w dacie jego sporzgdzenia.




