ZARZADZENIE Nr361% /VIL/18
PREZYDENTA MIASTA LODZI
zdnia /1 czerwca 2018 r.

w sprawie upowaznienia do przetwarzania danych osobowych wraz z poleceniem ich
przetwarzania.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2018 r. poz. 994 i 1000) oraz art. 29 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1)

zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. 1. Upowazniam do podpisywania w moim imieniu imiennych upowaznien
do przetwarzania danych osobowych kierownikom komorek organizacyjnych i innym
pracownikom Urzedu Miasta L.odzi wraz z poleceniem przetwarzania:

1) Tomasza Trele — Pierwszego Wiceprezydenta Miasta t.odzi;
2) Wojciecha Rosickiego — Wiceprezydenta Miasta L.odzi;

3) Krzysztofa Pigtkowskiego — Wiceprezydenta Miasta Lodzi;
4) Barbar¢ Mrozowska-Nieradko — Sekretarza Miasta f.odzi;
5) Krzysztofa Maczkowskiego — Skarbnika Miasta }.odzi.

2. Zakres upowaznienia, o ktorym mowa w ust. 1, obejmuje prowadzenie spraw miasta
Lodzi, okreslonych odrebnym zarzadzeniem, ktére ustala zakres spraw prowadzonych przez
Prezydenta Miasta Lodzi oraz powierzonych wiceprezydentom Miasta Lodzi, Sekretarzowi
Miasta Lodzi i Skarbnikowi Miasta }.odzi, z zastrzezeniem ust. 3.

3. W przypadku upowaznien do przetwarzania danych osobowych w zakresie obj¢tym
bezposrednim nadzorem Prezydenta Miasta Lodzi, upowaznienia sa podpisywane przez
Sekretarza Miasta Lodzi.

4. Do mojego podpisu zastrzegam podpisywanie upowaznien dla pracownikow,
o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1-5.

§ 2. 1. Polecam:
1) wiceprezydentom Miasta Lodzi, Sekretarzowi Miasta Y.odzi i Skarbnikowi Miasta Lodzi w
zakresie powierzonych im spraw miasta Lodzi,
2) kierownikom komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi w zakresie wlasciwosci
rzeczowej kierowanej komorki organizacyjnej,
3) pracownikom Urzedu Miasta fLodzi w zakresie realizacji szczegolowych zakresow
czynnosci,
4) osobom wykonujagcym umowy w Urzg¢dzie Miasta Lodzi
— przetwarzanie danych osobowych z poszanowaniem praw oséb, ktérych dane dotycza,
na podstawie przepisOw prawa, z zachowaniem zasad: poufnosci, rzetelnosci, przejrzystosci,
w minimalnym zakresie, niezbgdnym do osiagnigcia celu przetwarzania i jedynie przez okres
niezbe¢dny do jego osiagnigcia, zabezpieczanie danych osobowych przed ich udostgpnieniem
osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osoby nieuprawnione, zmiang, utratg,
uszkodzeniem lub zniszczeniem.



2. Przetwarzanie danych osobowych, od etapu projektowania, ma by¢ prowadzone
z nalezytym uwzglednieniem ryzyka zwiazanego z operacjami przetwarzania, majac
na uwadze charakter, zakres, kontekst, a takze cele przetwarzania. '

§ 3. Upowaznienia pracownikom wymienionym w § 1 ust. 1 udzielam na czas
wykonywania przez nich obowigzkéw na powierzonych im stanowiskach.

§ 4. 1. Wz6r upowaznienia do przetwarzania danych osobowych wraz z poleceniem
przetwarzania, stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Upowaznienie moze by¢ wydane po zlozeniu przez osobe, ktoérej dotyczy
oswiadczenia o zachowaniu poufnosci. Wzér o$wiadczenia o zachowaniu poufnosci stanowi
zalacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3. Tryb wudzielania upowaznien do przetwarzania danych osobowych reguluje
zarzadzenie Nr 8183/VII/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 10 kwietnia 2018 r. w sprawie
wdrozenia polityki ochrony danych osobowych w Urzgdzie Miasta 1.odzi.

§ 5. Traci moc zarzadzenie Nr 62/VII/14 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 10 grudnia
2014 r. w sprawie upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem wydania, z moca od dnia 25 maja 2018 r.

PREZYDENT MIAST

Hanna ZDANOWSKA




Zalacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr8G4& /VIl/18
Prezydenta Miasta Lodzi

zdnia A2, czerwca2018r.

Lédz,dnia..........coeinennnl
PREZYDENT MIASTA LODZI

(znak sprawy)
UPOWAZNIENIE Nr...............

Na podstawie art. 29 rozporzagdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1)

upowazniam

Panig /Pana* ... ... ... e
(stanowisko stuzbowe)
zatrudniong / zatrudnionego / $wiadczaca pracg / Swiadczacego pracg / wykonujaca /
wykonujgcego umowe* w Urzedzie Miasta Lodzi,

do przetwarzania danych osobowych, w zakresie*:

a) wynikajacym z realizacji obowigzkow okreslonych szczegbélowym zakresem zadan;
b) powierzonych spraw;

c) wlasciwosci rzeczowej kierowanej komorki organizacyjne;j;

d) wykonania umowy.

Jednoczesnie polecam Pani / Panu*:

1) przetwarzanie danych osobowych z poszanowaniem praw osob, ktérych dane dotycza;

2) przetwarzanie danych na podstawie przepisow prawa, z zachowaniem zasad: rzetelnosci,
przejrzystosci, w minimalnym zakresie, niezb¢gdnym do osiagnigcia celu przetwarzania
i jedynie przez okres niezbgdny do jego osiagnigcia, a takze prawidlowosci, integralnosci
i poufnosci;

3) zabezpieczanie danych osobowych przed ich udostgpnieniem osobom nieupowaznionym,
zabraniem przez osoby nieuprawnione, zmiang, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

Upowaznienie udzielone jest na czas wykonywania czynnosci zwigzanych z przetwarzaniem
danych osobowych w czasie wykonywania obowigzkéw na powierzonym stanowisku /
zatrudnienia / $wiadczenia pracy / na czas realizacji umowy*

(okreslenie umowy)

(podpis administratora danych albo osoby
dzialajqcej w jego imieniu)
* nalezy wybra¢ wlasciwy wariant



Zatacznik Nr 2
do zarzadzenia Nt§G18 /V1l/18
Prezydenta Miasta Lodzi
zdnia ) czerwca2018r.
L6dz, dnia..................

............................................
.............................................

.............................................

(komérka organizacyjna)

OSWIADCZENIE O ZACHOWANIU POUFNOSCI

Niniejszym oswiadczam, ze:

1) zapoznatam (-em)* sie z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych, w tym
z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) oraz ustawa z dnia
10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. poz. 1000);

2) zapoznalam (-em)* si¢ z zarzadzeniem Nr 8183/VII/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
10 kwietnia 2018 r. w sprawie wdrozenia polityki ochrony danych osobowych w Urzedzie
Miasta Lodzi.

Zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy danych osobowych, przetwarzanych w Urzgdzie
Miasta L.odzi, oraz sposobu ich zabezpieczenia réwniez po ustaniu zatrudnienia lub zakonczeniu
realizacji powierzonych zadan.

Przyjmuj¢ do wiadomosci, iz:
1) w zwiazku ze zlozeniem niniejszego o$wiadczenia administrator danych nadaje upowaznienie
do przetwarzania danych osobowych oraz wydaje polecenie do ich przetwarzania;
2) zakres upowaznienia zostanie okreslony w upowaznieniu;
3) moje dzialania w systemie informatycznym Urzedu Miasta Lodzi mogg byé na biezaco
monitorowane oraz beda w pelni lub czg¢sciowo rejestrowane;
4) postgpowanie sprzeczne z niniejszym oswiadczeniem moze by¢ uznane za naruszenie
obowiazkow pracowniczych w rozumieniu Kodeksu pracy.

(data i czytelny podpis osoby upowaznionej)
* nalezy wybra¢ wlasciwy wariant



