ZARZADZENIE Nr 8649 /VII/18
PREZYDENTA MIASTA LODZI
zdnia f{ czerwca 2018 .

w sprawie zatwierdzenia szczegélowego wykazu zadan realizowanych przez Biuro
Zasobu Skarbu Panstwa w Departamencie Gospodarowania Majgtkiem
Urzedu Miasta Lodzi.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2018 r. poz. 994 i 1000) w zwigzku z art. 92 ust, T pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia
5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2018 r. poz. 995 i 1000) oraz § 56
Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi, stanowiacego zalaecznik do zarzadzenia
Nr 1964/V1/12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r. w sprawie nadania
Regulaminu organizacyinego Urzgdowi Miasta Lodzi, zmienionego zarzadzeniami
Prezydenta Miasta Lodzi: Nr 2318/VI/12 z dnia 31 maja 2012 r., Nr 2526/VI/12 z dnia
29 czerwca 2012 r., Nr 2728/VI/12 z dnia 24 lipca 2012 1., Nr 2864/V1/12 z dnia 23 sierpnia
2012 r., Nr 2917/VI/12 z dnia 31 sierpnia 2012 r,, Nr 3056/V1/12 z dnia 26 wrzesnia 2012 r,,
Nr 3230/V1/12 z dnia 30 pazdziernika 2012 r., Nr 3344/V1/12 z dnia 22 listopada 2012 r.,
Nr 3555/VI/12 z dnia 18 grudnia 2012 r., Nr 3595/VI/12 z dnia 27 grudnia 2012 r,,
Nr3633/VI/13 z dnia 9 stycznia 2013 r., Nr 3822/VI/13 z dnia 25 lutego 2013 r.
Nr4137/VI/13 z dmia 10 maja 2013 r., Nr 4469/VI/13 z dnia 26 czerwca 2013 r
Nr4684/V1/13 z dnia 25 lipca 2013 r., Nr 4832/VI/13 z dnia 26 sierpnia 2013 r
Nr 4960/V1/13 z dnia 17 wrzesnia 2013 r., Nr 5328/VI/13 z dnia 15 listopada 2013 r
Nr 5530/VI/13 z dnia 27 grudnia 2013 r., Nr 5651/VI/14 z dnia 24 stycznia 2014 r
Nr 5653/VI/14 z dnia 27 stycznia 2014 r., Nr 5886/VI/14 z dnia 10 marca 2014 r
Nr 6228/V1/14 z dnia 28 kwietnia 2014 r., Nr 6717/VI/i4 z dnia 17 lipca 2014 r
Nr 6793/VI/14 z dnia 31 lipca 2014 r, Nr 7557/VV/14 z dnia 28 listopada 2014 r
Nr 9/VIl/14 z dnia 2 grudnia 2014 r., Nr 187/VII/14 z dnia 31 grudma 2014 r
Nr 276/VII/15 z dnia 19 stycznia 2015 r., Nr 511/VII/15 z dnia 2 marca 2015 r.,
Nr 525/VII/15 z dnia 3 marca 2015 r., Nr 1370/VII/15 z dma 29 czerwca 2015 r.,
Nr 1473/VII/15 z dnia 14 lipca 2015 r., Nr 1636/VII/15 z dnia 31 lipca 2015 r.,
Nr 1826/VII/15 z dnia 31 sierpnia 2015 r., Nr 2214/VII/15 z dnia 30 pazdziernika 2015 r.,
Nr2411/VII/15 z dnia 3 grudnia 2015 r., Nr 2481/VII/15 z dnia 14 grudnia 2015 r
Nr 2526/VII/15 z dnia 18 grudnia 2015 r., Nr 2656/VIl/16 z dnia 11 styczma 2016 r
Nr 2975/VII/16 z dnia 26 lutego 2016 r., Nr 3248/VII/16 z dnia 31 marca 2016 r
Nr 3844/VIV/16 z dnia 24 czerwca 2016 r., Nr 4384/VII/16 z dnia 31 sierpnia 2016 r.,
Nr 4868/VIl/16 z dnia 21 listopada 2016 r., Nr 4932/VII/16 z dnia 30 listopada 2016 r.,
Nr 5095/VII/16 z dnia 30 grudnia 2016 r., Nr 5247/VII/17 z dnia 30 stycznia 2017 r
Nr 3476/VII/17 z dnia 10 marca 2017 r., Nr 5637/VII/17 z dnia 30 marca 2017 r
Nr 5709/VII/17 z dnia 10 kwietnia 2017 r., Nr 6100/VII/17 z 26 maja 2017 r
Nr 6209/VII/17 z dnia 12 czerwca 2017 r., Nr 6404/VII/17 z dnia 30 czerwca 2017 r.,
Nr 6531/VII/17 z dnia 18 lipca 2017 r., Nr 6754/VIl/17 z dnia 23 sierpnia 2017 r.,
Nr 7098/V1l/17 z dnia 19 pazdziernika 2017 ., Nr 7204/VII/17 z dmia 9 listopada 2017 r.,
Nr 7565/VII/17 z dnia 29 grudnia 2017 r., Nr 7987/VII/18 z dnia 12 marca 2018 r.,
Nr 8337/VII/18 z dnia 27 kwietnia 2018 r. iNr 8391/VII/18 z dnia 14 maja 2018 .

zarzadzam, co nast¢puje;
§ 1. Zatwierdzam szczegdlowy wykaz zadan realizowanych przez Biuro Zasobu Skarbu

Panstwa w Departamencie Gospodarowania Majatkiem Urzgdu Miasta Lodzi, stanowiacy
zalacznik do niniejszego zarzadzenia.



§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Biura Zasobu Skarbu Panstwa
w Departamencie Gospodarowania Majatkiem Urzedu Miasta Fodzi.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 3397/VII/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 15 kwietnia
2016 r. w sprawte zatwierdzenia szczegdlowego wykazu zadan realizowanych przez Biuro

Zasobu Skarbu Panstwa w Departamencie Gospodarowania Majatkiem Urz¢du Miasta Lodzi.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

PREZYDENT MIASTA

Hanna ZDANOWSKA



Zalgcznik

do zarzadzenia Nr 8643 /Vil/18
Prezydenta Miasta f.odzi
zdnia Y czerwca 2018 .

SZCZEGOLOWY WYKAZ ZADAN ’
REALIZOWANYCH PRZEZ BIURO ZASOBU SKARBU PANSTWA
W DEPARTAMENCIE GOSPODAROWANIA MAJATKIEM URZEDU MIASTA LODZI

I. Oddzial Zasobu i Gospodarowania Nieruchomo§ciami Skarbu Panstwa

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

Prowadzenie zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa
z zastrzezeniem art. 228 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r.
o gospodarce nieruchomosciami z wylgczeniem nieruchomodci
objetych ewidencja miejskich jednostek organizacyjnych, jak
rowniez okreslong na podstawie odrebnych ustaw, w tym:

1) prowadzenie ewidencji nieruchomosci  Skarbu  Panstwa,
wprowadzanie/wykreslanie nieruchomosci z prowadzonej bazy
ewidencji nieruchomosci;

2) przejmowanie nieruchomosci do zasobu nieruchomosci po
zlikwidowanych  panstwowych  osobach  prawnych  oraz
nieruchomosci oddanych panstwowym jednostkom
organizacyjnym nie posiadajacym osobowosci prawnej, ktore
staty si¢ dla nich zbedne;

3) weryfikowanie i aktualizowanie  danych zawartych
w ewidencji dotyczacych m.in. oznaczenia nieruchomosci,
powierzchni nieruchomosci, podstawy nabycia przez Skarb
Panstwa, wartosci nieruchomosci, przeznaczenia nieruchomosci
w planach  miejscowych,  wlascicieli 1 uzytkownikow
nieruchomosci, zgloszonych roszczeniach, toczacych sig
postgpowaniach.

art, 16, art, 20 pkt 1, art. 21, art. 21a, art. 23 ust. 1 pkt 1,
ust. Ibilc, art. 57 ust. 31 5, art. 60 ust. 6 1 art. 228 ustawy
z dnmia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami
(Dz. U.z2018 r. poz. 121, z péZn. zm.)

powiatu z
zakresu
administracji
rzadowe;j




Gospodarowanie zasobem nieruchomosci Skarbu Paristwa objetym

ewidencja, w tym:

1) zbywanie nieruchomosci w drodze sprzedazy lub oddania
nieruchomosci w  uzytkowanie wieczyste (z wylaczeniem
przygotowywania i przeprowadzania przetargdéw), na rzecz osob
fizycznych i prawnych;

2) nabywanie 1 zbywanie nieruchomosci
1 darowizny;

3) oddawanie w dzierzawe nieruchomosci stanowigcych wlasnosé
Skarbu Panstwa, w tym:

a) wystepowanie o  opinie do  wlasciwych  komoérek
organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi, miejskich jednostek
organizacyjnych oraz gestorow sieci,

b) przygotowywanie umow dzierzaw, aneksow, wypowiedzen lub
rozwigzan umow dzierzaw,

¢) waloryzowanie czynszu dzierzawnego,

d) dokonywanie czynnosci zdawczo-odbiorczych nieruchomosci
wraz ze sporzgdzaniem protokolow,

¢) nadzor nad realizacja przez dzierzawcoéw nieruchomosci
zobowiazan w zakresie terminow i warunkow wynikajacych
z zawartych umow;

4) ustalanie opfat za bezumowne Korzystanie z nieruchomosci oraz
odszkodowan za korzystanie z nieruchomosci bez tytulu
prawnego stanowigcych wtasnos¢ Skarbu Panstwa, w tym:

a) dokonywanie czynnoéci zdawczo-odbiorczych nieruchomosci
wraz ze sporzadzaniem protokotow,

b) kierowanie spraw do Wydzialu Prawnego o wydanie
nieruchomosci i egzekucje naleznosci,

5) rozwigzywanie umow uzZytkowania wieczystego, celem
porzadkowania stanu prawnego nieruchomos$ci stanowigcych
wlasnos¢ Skarbu Panstwa;

6) oddawanie nieruchomosci Skarbu Panstwa w uzyczenie;

7) oddawanie nieruchomosci Skarbu Panstwa w uzytkowanie;

8) ustanawianie stuzebnosci gruntowych i sluzebnosci przesytu na

w drodze zamiany

art. 12-15, art. 22, art. 23 ust. | pkt 4-8, art. 23a, art. 27-34,
art. 35 ust. 1, 1b 12, art. 37 ust. 1-4a, art, 38-41, art. 52,
art. 54 ust 2 art. 58, art. 59 ust. 4, art. 60 ust. 5, art. 62-63,
art. 67, art, 68, art. 69, art. 70 1 art. 209a ustawy z dnia 21
sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z
2018 r. poz. 121, z p6zn. zm.)

art. 35 ustawy z dnia 15 grudma 2000 r. o spdldzielniach
mieszkaniowych (Dz, U. z 2018 r. poz. 845)

ksigga druga, ksigga trzecia tytut XII, XVII, XVIII,
XXXII ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks
cywilny (Dz. U. z 2018 r. poz. 1025, z péZn. zm.)

art. 19a ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow 1 ustug (Dz. U. z 2017 r. poz. 1221, z poézn. zm.)

ustawa z dnia 6 lipca 1982 r. o ksiggach wieczystych
i hipotece (Dz. U. z 2017 r. poz. 1007, z péZn. zm.)

art. 9 ust. 2a, 2b i 2j ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 r. -
Przepisy wprowadzajace ustawe o Krajowym Rejestrze
Sadowym (Dz. U. poz. 770, z pdzn. zm.)

art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2018 r. poz. 995,
Z poZn. zm.)

powiatu z
zakresu
administrac)i
rzadowej




nieruchomosciach wchodzacych w skiad zasobu nieruchomosci
Skarbu Panstwa;

9) przekazywanie nieruchomosci z zasobu w oparciu o ustawy
regulujgce  stosunek Panstwa do Kosciolow i  zwigzkow
wyznaniowych;

10) wskazywanie nieruchomosci Skarbu Panstwa, ktére moga by¢
przeznaczone na wyposazenie panstwowej osoby prawnej lub
panstwowej jednostki organizacyjnej;

11) przekazywanie z zasobu, wraz z niezbedna dokumentaca,
nteruchomosci na potrzeby statutowe jednostek
organizacyjnych, o ktérych mowa w art. 60 ust. 1 ustawy z dnia
21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami lub na
wyposazenie pafstwowych osob prawnych lub panstwowych
jednostek organizacyjnych w trybie art. 51-53 ustawy z dnia
21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami;

12) przejmowanie nieruchomosci do zasobu nieruchomosci Skarbu
Panstwa, nabytych w trybie art. 9 ust. 2i ustawy z dnia
20 sierpnia 1997 r. — Przepisy wprowadzajgce ustawg
o Krajowym Rejestrze Sadowym oraz zaspakajanie przez Skarb
Panstwa z nabytego mienia roszczen wierzycieli podmiotow
wykreslonych z rejestru;

13) wskazywanic podmiotow wykreslonych z rejestru z dniem
1 stycznia 2016 r., ktérych mienie podlega nabyciu przez Skarb
Pafistwa, w celu wyjawienia nabytego mienia;

14) reprezentowanie  Skarbu  Panstwa w  postgpowaniach
dotyczacych  nieruchomosci i zobowiazan podmiotow
wykreslonych z rejestru oraz w postgpowaniach dotyczacych
gospodarowania tymi nieruchomosciami;

15) podejmowanie czynnosci wiascicielskich w  stosunku do
nieruchomosci, w  ktorych  Skarb  Panstwa  pozostaje
wspotwlascicielem, zmierzajgcych do zachowania wspolnego
prawa;

16) ustalanie z Zarzadem Lokali Miejskich dzialan eksploatacyjno-
technicznych w odniesieniu do zabudowanych nieruchomosci




Skarbu  Panstwa, powierzonych tej jednostce do
zarzadzania/administrowania;

wnioskowanie o podzial nieruchomos$ci Skarbu Pafstwa oraz
opiniowanie skladanych w tym zakresie wnioskow;

wyrazanie zgody na czasowe zajgcia nieruchomosci Skarbu
Panstwa w zwigzku z planowana termomodernizacjg budynku
na nieruchomosci sasiedniej badZ podjeciem innych czynnosci
wymagajgcych czasowego zajecia  nieruchomosci  Skarbu
Panstwa oraz ustalanie oplat z tego tytutu, z wylaczeniem spraw
zwigzanych z wyrazaniem zgody na lokalizacje urzadzen

infrastruktury techniczne;j.

17)

18)

Prowadzenie spraw z  zakresu uzytkowania wieczystego|art. -5 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeksztaiceniu | powiatu z
nieruchomosci Skarbu Panstwa, w tym: prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlhasnosci|zakresu
1) przeksztatcanie prawa uzytkowania wieczystego ustanowionego | nieruchomosci (Dz. U, z 2012 r. poz. 83, z pozn. zm.) administracji
na gruntach Skarbu Panstwa. w prawo whasnosci nieruchomosci; rzadowej
2) us.talanie wymiaru optat rocznych z tytulu uzytkowania art. 33 i art. 71-81 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r.
WleCZYSte$O5 o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2018 r.
3) aktualizacja oplat rocznych; .
. .. . C . |poz. 121, z p6zn. zm.)
4) ustalanie innego niz 31 marca terminu wniesienia oplaty rocznej;
5) zmiana stawek procentowych oplaty roczne;j;
6) udzielanie bonifikat od optat rocznych z tytulu uzytkowania
wieczystego,;
7) rozliczanie wymiaru oplat z tytulu uzytkowania wieczystego
w zwigzku z przeksztalceniem prawa uzytkowania wieczystego
w prawo wlasnosci 1 sprzedazg;
8) reprezentowanie Skarbu Panstwa przed organem odwotawczym;
9) rozwiagzywanie i wygaszanie umow uzytkowania wieczystego.
Prowadzenie spraw dotyczacych trwalego zarzadu nieruchomosciami {art. 4 pkt 9 1 9b, art. 11, art. 43-50, art. 82-91 ustawy | powiatu z
Skarbu Panstwa, w tym: z dnia 21 sierpnia 1997 r. 0 gospodarce nieruchomosciami | zakresu
1) ustanawianie i wygaszanie trwalego zarzadu na rzecz jednostek | (Dz. U. z 2018 r. poz. 121, z pdzn. zm.) administracji
organizacyjnych nie posiadajacych osobowodci prawnej; rzgdowe]

2) orzekanie o przekazaniu trwatego zarzadu migdzy panstwowymi
jednostkami organizacyjnymi;




3) aktualizacja optat rocznych za trwaly zarzad;

4) ustalanie innego niz 3! marca terminu wniesienia optaty rocznej;

5) zmiana stawki procentowej oplaty roczne;j;

6) udzielanie (za zgoda wojewody) 1 pozbawianie bonifikaty od
opiat rocznych;

7) wnioskowanie o zlecenie operatdw szacunkowych dla
nieruchomosci Skarbu Panstwa oddanych w trwaly zarzad celem
aktualizacji oplat z tytulu trwalego zarzadu, jak nieruchomosci
procedowanych do oddania w trwaly =zarzad jednostkom
organizacyjnym nie posiadajacym osobowosci prawnej.

Stwierdzanie przejscia z mocy prawa w trwaly zarzad stanowigcych|art. 19 ust. 2 ustawy z dnia 3 czerwca 2005 r. 0 zmianie | powiatu z
wlasnos¢ Skarbu Panstwa wod oraz gruntéw pokrytych wodami. ustawy - Prawo wodne oraz niektorych innych ustaw |zakresu
(Dz. U. poz. 1087, z p6zn. zm.) administracji
rzadowe;j
Reprezentowanie Skarbu Panstwa w postgpowaniu o: art. 11 i art. 1la ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. | powiatu z
1) nabycie mienia Skarbu Panstwa przez jednostki samorzadu | o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2018 r.| zakresu
terytorialnego; poz. 121, z pdzn. zm.) administracji
2) uwlaszczeniowym; rzadowe;j
3) przejecie | wywlaszczenie na rzecz Skarbu Panstwa gruntow pod
lokalizacj¢ 1 budowe drog krajowych i autostrad.
Ustalanie i potwierdzanie prawa wlasnosci nieruchomosci przejetych | dekret z dnia 6 wrze$nia 1944 r. o przeprowadzeniu|powiatu z
na cele reformy rolnej, w tym: reformy rolnej (Dz. U. z 1945 r. poz. 13, z péZn. zm.) zakresu
1) wydawanie zaswiadczen o przejSciu nieruchomosci na cele administracj
reformy rolnej; dekret z dnia 8 sierpnia 1946 r. o wpisywaniu w ksiggach | rzadowe;j
2) wydawanie postanowien o odmowie wydania zaswiadczen, hipotecznych (gruntowych) prawa wlasnosci
3) wnioskowanie o dokonanie wpisu w ksiggach wieczystych prawa | nieruchomosci przejetych na cele reformy rolnej (Dz. U.
wiasnosci nadanych dziatek; poz. 233, z pozn. zm.)
4) ustalanie kwoty naleznosci z tytulu obciazenia ciezarem realnym.
Stwierdzenie nabycia prawa uzytkowania nieruchomosei Skarbu|art. 75 ust. 6 i 7 i art. 76 ustawy z dnia 13 grudnia 2013 r. | powiatu z
Panstwa przez stowarzyszenia ogrodowe prowadzace rodzinne|o rodzinnych ogrodach dzialkowych (Dz. U. z 2017 r.|zakresu
ogrody dziatkowe. poz. 2176) administracji
| rzadowgej




wykorzystywania, bedacych w dyspozycji Oddziatu.

z poZn. zm.)

art. 5 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym
wykorzystywaniu  informacji  sektora  publicznego
(Dz. U. poz. 352, z pdZn. zm.)

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zalgcznik do uchwaly
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia
1996 r., Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2009 r. Nr 347,
poz. 2860, z pdzn. zm.)

§ 5 ust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udostgpniania
informacji  publicznej  (zalgcznik do  zarzadzenia
Nr3928/VIl/16 Prezydenta Miasta Lodzt z dnia
30 czerweca 2016 ., Z pdzn. zm.)

i

9. | Orzekanie o nabyciu wilasnosci nieruchomosci panstwowych przez dekret z dnia 18 kwietma 1955 r. o uwlaszczeniu | powiatu z
rolnikéw — dzierzawcow i posiadaczy z innych tytuléw niz dzierzawa | i uregulowaniu innych spraw, zwiazanych z reforma rolng | zakresu
oraz ustaleniu ceny nabycia. i osadnictwem rolnym (Dz. U. z 1959 r. poz. 78,|administracji
z pozn. zm.) rzadowej
10. |Sporzadzanic  rocznych  sprawozdan  z  gospodarowania;art. 23 ust. la ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r.|powiatuz
nieruchomosciami zasobu Skarbu Panstwa. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2018 r.|zakresu
poz. 121, z pdZn. zm.) administracji
rzadowej
11. | Sporzadzanie 1 przekazywanie wykazow nieruchomosci Skarbu|art. 10 ust. 1 pkt 1, ust. 2, ust. 3, ust. 4, ust. 7, art. 11, | powiatu z
Panstwa do Krajowego Zasobu Nieruchomosci. art. 15 ust. 1, art. 16, art. 18, art. 19 ustawy z dnia 20 lipca | zakresu
2017 r. o Krajowym Zasobie Nieruchomosci {Dz. U.|administracji
poz. 1529, z p6zn. zm.) rzgdowej
12. | Sporzagdzanic  planéw  realizacji  polityki  gospodarowania|art. 23 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r.|powiatu z
nieruchomosciami objgtymi ewidencja. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2018 r.|zakresu
poz. 121, z p6zZn. zm.} administracji
rzadowe]
14. | Udostepniante wnioskodawcom informacji publicznej |art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do|wlasne gminy
oraz informacji  sektora  publicznego w  celu  ponownego !informacji publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1764,




§ Sust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udost¢pniania
informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania {zalacznik do zarzgdzenia
Nr3929/VIl/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
30 czerwea 2016 1., z pdzn. zm.)

15.

Przygotowywanie 1 przekazywanie dokumentacji Oddziatu do
Archiwum Zakladowego w Wydziale Zarzadzania Kontaktami z
Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalgcznik nr 1 do
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukc)i kancelaryjne;j,
jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zatacznik nr 6 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w
sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dzialania archiwdéw zaktadowych, Dz. U. poz.
67, z péZn. zm.)

wtasne gminy




11. Zespol ds. Ekonomiczno-Administracyjnych

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

1

Planowanie,

realizacja oraz rozliczanie wydatkow

i dochodéw budzetowych Biura, w szczegolnosei:

D

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9

opracowywanie materialow  planistycznych do
projektu budzetu oraz projektéw planow 1 planow
finansowych w zakresie realizowanych zadan oraz
ich aktualizacja;
wnioskowanie w sprawie
i planach finansowych;
wystepowanie do Lodzkiego Urzedu
Wojewodzkiego o zwigkszenie dotacji na zadania
zlecone z zakresu administracji rzadowej;
sporzadzanie projektow harmonograméw
1 harmonograméw realizacji dochodow i wydatkow
oraz ich aktualizacja;

kontrola formalno-rachunkowa faktur/wydatkéw,
przedktadanie ich do zatwierdzenia i do wyptlaty oraz
prowadzenie ewidencji dokumentow ksiggowych;
wystawianie faktur oraz faktur korygujacych z tytutu

zmian w budzecie

dzierzaw i bezumownego korzystania
z nieruchomosci Skarbu Panstwa oraz z tytutu
uzytkowania wieczystego 1 stuzebnosci Skarbu
Panstwa;

prowadzenie ewidencji zaangazowania wydatkow
wedtug  szczegOlowe)  klasyfikacji  dochodow
i wydatkéw;

sporzadzanie zapotrzebowania na uruchomienie
Srodkdéw finansowych oraz prognozy na realizacje
zadan zleconych;

nadzorowanie rozliczen dotacji celowej przyznanej
na pokrycie wydatkow zwigzanych z realizacja

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z2017 r. poz. 2077, z p6zn. zm.)
ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U.z 2018 r. poz. 395, z pézn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 9 stycznia 2018 r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowe) (Dz. U. poz. 109)

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r.
w sprawie szczegolowej klasyfikac)yi dochodow, wydatkdw,
przychodow i rozchodow oraz srodkéw pochodzacych ze Zrodet
zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053, z pdzn. zm.)

uchwata Nr XCI/1608/10 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 7 lipca
2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowe;j
coroczna uchwala Rady Miejskiej w Lodzi w sprawie
uchwalenia budzetu miasta Lodzi (z péZn. zm.)

coroczne zarzadzenia Prezydenta Miasta fodzi w sprawie
zalozen do projektu budzetu miasta Lodzi oraz w sprawie
okreslenia wzoréw materialow planistycznych niezbgdnych do
opracowania projektu budzetu miasta FLodzi

zarzadzenie Nr 6529/VII/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
18 lipca 2017 r. w sprawie ustalenia terminow obowigzujacych
w procesie przygotowania projektu uchwaly budzetowej miasta
Lodzi oraz projektu uchwaly w sprawie wieloletnie] prognozy
finansowej miasta Lodzi

powiatu z zakresu
administracji
rzadowej




zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej;

10) sporzadzanie sprawozdan budzetowych
i finansowych oraz analiz | informacji z wykonania
budzetu, w tym do Wojewody Lodzkiego.

zarzadzenie Nr 5294/VII/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
9 lutego 2017 r. w sprawie trybu przekazywania wnioskow
o dokonanie zmian w planach finansowych oraz w Wieloletniej
Prognozie Finansowej miasta L.odzi

Procedura sporzadzania projektu harmonogramu
i harmonogramu realizacji dochodéw 1 wydatkow oraz
przekazywania srodkow finansowych na wydatki, zaplanowane
w planach finansowych komoérek organizacyjnych Urzgdu
Miasta Lodzi oraz miejskich jednostek organizacyjnych
(zatacznik do zarzadzenia Nr 5210/VI/13 Prezydenta Miasta
t.odzi z dnia 30 pazdziernika 2013 r.)

Zasady sporzadzania, przekazywania i1 kontroli sprawozdan
budzetowych oraz sprawozdan w zakresie operacji finansowych
w  Urzedzie Miasta Lodzi 1 miejskich jednostkach
organizacyjnych (zalacznik do zarzagdzenia Nr 6969/VI/14
Prezydenta Miasta {.0dzi z dnia 28 sierpnia 2014 r., z p6Zn. zm.)

Instrukcja obiegu dokumentéw w zakresie rachunkowosci dla
Urzedu Miasta t.odzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 6840/VIl/17
Prezydenta Miasta t.odzi z dnia 7 wrzesnia 2017 r., z pozn. zm.)

Zasady rachunkowosci obowigzujace w Urzgdzie Miasta Lodzi
(zalgcznik do zarzadzenia Nr 866/VIl/15 Prezydenta Miasta
f.odzi z dnia 20 kwietnia 2015 r.)

Prowadzenie spraw dotyczacych wyksiegowan naleznosci
Skarbu Panstwa powstatych z tytulu gospodarowania
nieruchomosciami Skarbu Panstwa.

ustawa z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z2018 r. poz. 395, z pdin. Zm.)

Instrukcja obiegu dokumentéw w zakresie rachunkowoscei dla
Urzedu Miasta Lodzi (zalagcznik do zarzadzenia Nr 6840/VII/17

Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 7 wrzesnia 2017 r., z pdzn. zm.)

zarzadzenie Nr 6578/VII/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 26

powiatu z zakresu
administracji
rzadowej




kwietnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia Zasad postgpowania
w przypadkach nieterminowego realizowania na rzecz Skarbu
Panstwa i Miasta Lodzi $wiadczen pienigznych o charakterze
cywilnoprawnym oraz przymusowej windykacji obowigzkow
niepienieznych o charakterze cywilnoprawnym w Urzedzie
Miasta L.odzi

Prowadzenie ewidencji analityczne] nieruchomosel
Skarbu Panstwa, w tym:
1) wnioskowanie do Wydzialu Ksiggowosci

2)

o wystawienie dokumentéw ksiggowych;
uzgadnianie z Wydzialem Ksiggowoscei stanu
majatku, ujetego w prowadzonych ewidencjach,
w tym prowadzenie ksiggi inwentarzowej oraz jej
aktualizacja.

ustawa z dnia 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowosci

(Dz. U. 22018 r. poz. 395, z péZn. zm.)

Instrukcja obiegu dokumentéw w zakresie rachunkowosci dla
Urzedu Miasta Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 6840/VII/17
Prezydenta Miasta Lodzi z dnta 7 wrzesnia 2017 r., z pdzn. zm.)

przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji
aktywow trwatych stanowiacych wtasnos¢ Miasta Lodzi,
bedacych w uzywaniu lub pod nadzorem komorek
organizacyjnych Urzgdu Miasta f.odzi (zatacznik do zarzadzenia
Nr 1985/VII/15 Prezydenta Miasta f.odzi z dnia 23 wrzesnia
2015r)

[nstrukcja

powiatu z zakresu
administracji
rzadowe]j

Sporzadzanie planu zamdwien publicznych Biura oraz
Jjego aktualizacja.

ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579, z pézn. zm.)

§ 2 wust. 1 Regulaminu udzielamia zamowien publicznych
w Urzedzie Miasta Lodzi (zalacznik do  zarzadzenia
Nr 6850/VIV/17 Prezydenta Miasta t.odzi z dnia 8 wrzesnia
2017 1)

Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktorych wartosé
szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia Rejestru udzielanych
zaméwien publicznych, do ktorych ustawy Prawo zamdwien
publicznych nie stosuje sie¢ (zalacznik do zarzadzenia
Nr 4679/VII/16 Prezydenta Miasta f.odzi z dnia 18 pazdziernika

wiasne gminy




2016 r., z pozn. zm.)

Obsluga kancelaryjno-biurowa Biura, w tym;

D
2)

3)

4)

5)

6)
7)

przyjmowanie 1 ewidencjonowanie korespondencji;
przekazywanie korespondencji do dekretacji oraz
rozdzielanie jej zgodnie z dekretacjg;

wykonywanie czynnosci zwigzanych z wysytaniem
korespondencji;

sprawdzanie pod wzglgdem formalnym pism
1 dokumentéw przedkladanych do podpisu badz
parafowania dyrektorowi;

prowadzenie terminarza spotkan dyrektora Biura oraz
zapewnienie ich obstugi;

obstuga ogdlnego konta poczty elektronicznej Biura;
udzielanie  informacji  interesantom, w tym
kierowanie ich do  wlasciwych  komorek
organizacyjnych Urzgdu Miasta f.odzi badz innych
jednostek organizacyjnych.

Instrukcja kancelaryjna (zalacznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dziatania
archiwdw zakladowych, Dz. U. poz. 67, z pozn. zm.)

zarzadzenie Nr 5034/VIl/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
23 grudnia 2016 r. w sprawie zasad post¢powania
zdokumentacjg 1 wykonywania czynnosci kancelaryjnych
w Urzgdzie Miasta Lodzi (z poZzn. zm.)

wlasne gminy

Prowadzenie spraw zwigzanych z:

D

2)

zaopatrzeniem pracownikéw Biura w materialy
biurowe 1 urzadzenia techniczne, meble, druki, bilety
komunikacji miejskiej, pieczatki, identyfikatory itp.;

gospodarowaniem mieniem znajdujacym si¢ na
wyposazeniu Biura, w szczegdlno$ci:
a) prowadzenie ewidencji  $rodkow  trwalych

1 $rodkow trwalych o charakterze wyposazenia
iloéciowo-wartosciowego, w tym prowadzenie
ksiag inwentarzowych oraz ich aktualizacja,

b) przygotowywanie  wnioskow o  likwidacje
srodkow trwatych,

c) udzial w inwentaryzacji i jej rozliczaniu.

rozdzialty 2—4 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. 22018 r. poz. 395, z pdzn. zm.)

Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci dla
Urzgdu Miasta Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 6840/VII/17
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 7 wrze$nia 2017 r., z p6Zn. zm.)

Zasady Zamawiania, ewidencjonowania, uzywania,
przechowywania oraz likwidacji pieczeci i pieczatek (zatacznik
do zarzadzenia Nr 690/W/12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
28 grudnia 2012 r.)

zarzadzenie Nr 408/W/06 Prezydenta Miasta bodzi z dnia
2 lutego 2006 r. w sprawie stosowania identytikatordw
w Urzedzie Miasta Lodzi

wlasne gminy

L




przeprowadzania 1 rozliczania inwentaryzacji
aktywow trwatych stanowiacych wilasnos¢ Miasta Lodzi,
bedacych w  uzywaniu lub  pod nadzorem komorek
organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi (zatacznik do zarzadzenia
Nr 1985/VIl/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 23 wrzesnia
20151)

Instrukcja

zarzadzenie Nr 3301/VII/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
7 kwietnia 2016 r. w sprawie powolania w Urzedzie Miasta
Lodzi Komisji Likwidacyjnej 1 okreslenia zakresu jej dziatania

Przygotowywanie korespondenci dotyczace
pracownikéw Biura w sprawach osobowych, podnoszenia
wiedzy 1 kwalifikacji zawodowych, bezpieczenstwa
i higieny pracy, badan profilaktycznych, opisow
stanowisk itp.

ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks
{Dz.U. 22018 r. poz. 917, z p6ézn. zm.)

pracy

ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 902, z p6ézn. zm.)

rozporzagdzenic Rady Ministrow z dnia 15 maja 2018 r.
w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzgdowych
(Dz. U. poz. 936)

§ 4 rozporzadzenia Ministra Zdrowia i Opieki Spolecznej
z dnia 30 maja 1996 r. w sprawie przeprowadzania badan
lekarskich pracownikow, zakresu profilaktycznej opieki
zdrowotnej nad pracownikami oraz orzeczen lekarskich
wydawanych do celow przewidzianych w Kodeksie pracy
(Dz. U. 22016 r. poz. 2067)

Regulamin pracy w Urzgdzie Miasta Lodzi (zalgcznik
do zarzadzema Nr 1230/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
10 czerwca 2015 r., z pbzn. zm.)

Regulamin wynagradzania w Urzedzie Miasta Lodzi (zalgeznik
do zarzadzenia Nr 8524/VII/18 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia
1 czerwca 2018 r.)

wlasne gminy

12




zarzadzenie Nr 6755/VII/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
23 sierpnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia Procedury naboru
kandydatow na wolne stanowiska urz¢dnicze w Urzedzie Miasta
Lodzi oraz powolania Komisji ds. Naboru

Regulamin  przeprowadzania  stuzby  przygotowawczej
w Urzedzie Miasta Lodzi, okreslajacy szczegotowy sposob
przeprowadzania stuzby przygotowawcze] w Urzedzie Miasta
Fodzi 1 organizowania egzaminu konczacego t¢ stuzbg
(zalacznik do zarzadzenia Nr 5703/VII/17 Prezydenta Miasta
Fodzi z dnia 6 kwietnia 2017 r., 2z pdzn. zm.)

zarzgdzenie Nr 6545/VII/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
26 lipca 2017 r. w sprawie zasad podnoszenia wiedzy
i kwalifikacji zawodowych przez pracownikéw Urzgdu Miasta
Lodzi

zarzadzenie Nr 8522/VII/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
1 czerwca 2018 r. w sprawie wprowadzenia Modelu
kompetencyjnego 1 zasad wartosciowania stanowisk pracy
w Urzedzie Miasta Lodzi

Prowadzenie

spraw  dotyczacych  czasu  pracy

pracownikéw Biura, w tym:

1)

2)

3)

sporzadzanie list obecnosci oraz nadzoér nad
ksiazkami wyjs¢ stuzbowych i prywatnych;
prowadzenie ewidencji delegacji stuzbowych oraz
wykonywanie czynnosci zwigzanych z wyjazdami
stuzbowymi;

prowadzenie spraw zwiazanych z urlopamt,
zwolnieniami od pracy oraz pracg w godzinach

nadliczbowych.

ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks

(Dz. U. 22018 r. poz. 917, z poZn. zm.)

pracy

rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia
15 maja 1996 r. w sprawie sposobu usprawiedliwiania
nieobecnosdci w pracy oraz udzielania pracownikom zwolnien od
pracy (Dz. U. 22014 r. poz. 1632)

Regulamin pracy w Urzedzie Miasta Lodzi (zalacznik do
ratzadzenia Nr 1230/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzt z dnia

10 czerwea 2015 ¢, z pdzn. zm.)

Instrukcja obiegu dokumentéw w zakresie rachunkowosci dla

wlasne gminy

13




Urzgdu  Miasta  Lodzi
Nr  6840/VII/17  Prezydenta
7 wrzesnia 2017 1., z pozn. zm.)

(zalgcznik  do  zarzadzenia
Miasta todzi z dnia

Prowadzenie spraw zwigzanych 2z przetwarzaniem

1 ochrong danych osobowych w Biurze.

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 204.05.2016, str. 1)

ustawa z 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
poz. 1000)

zarzagdzenie Nr 8183/VII/18 Prezydenta Miasta f.odzi z dnia 10
kwietnia 2018 r. sprawie wdrozenia polityki ochrony danych
osobowych w Urzgdzie Miasta Lodzi

wlasne gminy

10.

11

Opracowywanie projektow upowaznien 1 peinomocnictw
dla pracownikow Biura.

§ 71§ 62 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zatgcznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pozn. zm.)

zarzagdzenie Nr 2868/VII/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
12 lutego 2016 1. w sprawie udzielania upowaznien
1 petnomocnictw przez Prezydenta Miasta Lodzi (z pozn. zm.)

Instrukcja obiegu dokumentéw w zakresie rachunkowosci dla
Urzedu Miasta Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 6840/VII/17
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 7 wrzesnia 2017 r., z péZn. zm.)

wilasne gminy

Opracowywanie 1 aktualizowanie szczegdlowego wykazu
zadan realizowanych przez Biuro.

§ 56 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Podzi
(zatacznik do zarzgdzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta Miasta
bLodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm,)

wlasne gminy

12.

Prowadzenie spraw dotyczacych skarg, wnioskow, |
i_petycji_kierowanych do Biura, w tym prowadzenie |

dziat VIII ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U, z 2017 r. poz. 1257,

wiasne gminy
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dokumentacji oraz sporzadzanie okresowych sprawozdan
i informacji z ich realizacji.

z poOZn. zm.)

ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1123, z pdzn. zm.)

rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 8 stycznia 2002 r.
W sprawie organizacjl przyjmowania 1 rozpatrywania skarg
i wnioskow (Dz. U. poz. 46)

zarzadzenie Nr 7877/VII/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 26
lutego 2018 r. w sprawie ustalenia zasad przyjmowania,
rejestrowania 1 rozpatrywania skarg, wnioskow 1 petycji
w Urzedzie Miasta Lodzi

13. Prowadzenie spraw zwigzanych z kontrolg, w tym | Regulamin kontroli (zalacznik do zarzadzenia Nr 1094/VII/15 | wiasne gminy
prowadzenie ksigzki kontroli Biura (dla kontroli | Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.)
wewnetrznych  przeprowadzanych przez kontrolerdw
Urzgdu Miasta Lodzi).
14. | Przygotowywanie do udostgpnienia w Biuletynie | art. 7 ust. 1 pkt | ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do | whasne gminy
Informacji Publicznej Urzedu Miasta fodzi materiatéw | informacji publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1764, z pdZn. zm.)
dotyczacych Biura oraz ich aktualizacja.
Instrukcja postgpowania w sprawie udostepniania materiatéow
w Biuletynie [nformacji Publicznej Urzedu Miasta Lodzi
(zatacznik do zarzadzenia Nr 2143/VI/12 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 20 kwietnia 2012 r., z p6ézn. zm.)
15. Udostepnianie wnioskodawcom informacji publicznej | art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji | wlasne gminy

oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania, bedacych w dyspozyciji Zespolu

publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz.1764, z pdzn. zm.)

lutego 2016 r.
sektora

art. 5 ustawy z dnia 25
wykorzystywaniu informacji
(Dz. U. poz. 352, z pdzn. zm.)

0 ponownym
publicznego

rozdzial 7 Statutu Miasta bodzi (zalacznik do uchwaty
Nr XL./428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia
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1996 r., Dz Urz. Woj. Lodzkiego z 2009 r. poz. 2860,
Z poOZn. zm.)

§ 5 ust. 2 Instrukeji w sprawie sposobu udostepniania informacji
publiczne] (zalacznik do zarzadzenia Nr 3928/VII/16 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 30 czerwca 2016 r., z pozn. zm.)

§ 5 ust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udostepniania informacji
sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania
(zatacznik do zarzadzenia Nr 3929/VII/16 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 30 czerwea 2016 1., z pézn. zm.)

16.

17.

Opracowywanie  sprawozdan, analiz 1 informacji
dotyczacych realizowanych zadan.

§ 14 ust. 1 pkt 18 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta
Miasta Lodzi z dma 21 marca 2012 r., z pézn. zm,)

wlasne gminy

Sporzadzanie wyciagow z jednolitego rzeczowego
wykazu akt dla potrzeb Biura oraz ich aktualizacja.

§ 63 Instrukcp kancelaryjnej (zatacznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwow zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z pozn. zm.)

wlasne gminy

4‘

18.

Przygotowywanie 1 przekazywanie dokumentacji Zespotu
do Archiwum Zakladowego w Wydziale Zarzadzania
Kontaktami z Mieszkancami.

i

§ 63 Instrukcji kancelaryjne) (zatacznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukejt kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zalacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwdéw
zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)

wtasne gminy




L
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Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania
1. | Wywlaszczanie 1 ustalanie odszkodowan za nieruchomoscei | dzial I rozdzialy 4 1 5 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. | powiatu z |
wywlaszczone na rzecz Skarbu Panstwa | o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2018 r. poz. 121, | zakresu
i jednostek samorzadu terytorialnego. z pdézn. zm.) administracji
rzadowej
2. | Dokonywanie zwrotéw nieruchomosci wywiaszczonych | dziat Il rozdziat 6 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. | powiatuz
na rzecz bylych wlascicieli badz ich spadkobiercow. o gospodarce nieruchomodciami (Dz. U. z 2018 r. poz. 121, ) zakresu
z pdzn. zm.) administracji
rzadowej
3. | Ograniczanie sposobu korzystania =z nieruchomosci | art. 124 ust. 1, art. 124a i art. 128 ust. 4 ustawy z dnia 21 sierpnia | powiatu z
w zwiazku z zakladaniem 1 przeprowadzaniem urzadzen | 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (DDz. U. z 2018 r. poz. 121, | zakresu
technicznych (ciggow drenazowych, przewodow | z pozn. zm.) admuinistracji
i urzadzen stuzacych do przesytfania lub dystrybucji pltyndw, rzgdowej
pary, gazow 1 energil elektryczne] oraz urzadzen tacznosci
publicznej i sygnalizacji, a takze innych podziemnych,
naziemnych lub nadziemnych obiektow
i urzadzen niezbednych do korzystania z tych przewodow
i urzadzen), jezeli whasciciel lub uzytkownik wieczysty
nieruchomosci nie wyraza na to zgody, w tym:
1) wydawanie zezwolen na zaktadanie
i przeprowadzenie na nieruchomosci urzadzen
technicznych;
2) ustalanie odszkodowan za szkody powstate wskutek
przeprowadzenia przez nieruchomos¢  urzadzen
technicznych;
3) ustalanie odszkodowan za zmniejszenie si¢ wartosci
nieruchomosci  w  zwigzku z  przeprowadzeniem
przez nieruchomos¢ urzadzen technicznych.
4. | Ograniczanie sposobu korzystania 2z nieruchomosci | art. 124b 1 art. 128 wust. 4 ustawy z dnia 21 sierpnia | powiatu z |
w celu wykonania czynnosci zwiazanych z konserwacjg, | 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2018 r. poz. 121, | zakresu J



remontami 1 usuwaniem awarii urzgdzen technicznych
(ciagébw  drenazowych, przewoddw i  urzadzen,
nienalezacych do czgsci skltadowych nieruchomosci,
stuzagcych do przesytania lub dystrybucji ptynow, pary,
gazow 1 energii elektrycznej oraz urzadzen facznosci
publicznej 1 sygnalizacii, a takze innych podziemnych,
naziemnych lub nadziemnych obiektow 1 urzadzen
niezbednych do  korzystania z tych przewodow
i urzadzen), a takze usuwaniem z gruntu tych urzadzen,
jezeli wlasciciel, uzytkownik wieczysty lub osoba,
ktorej przystuguja inne prawa rzeczowe do nieruchomosci
nie wyraza na to zgody, w tym:
1} wydawanie decyzji zobowiazujacych do udostgpnienia
nieruchomosci;
2) ustalanie odszkodowan za powstate szkody;
3) ustalanie odszkodowan za zmniejszenie si¢ wartosci
nieruchomosci wskutek wykonanych czynnosci.

Z pdzn., zm.)

administracji
rzadowe;j

Ograniczanie sposobu korzystania z nieruchomosci poprzez
udzielenie zezwolenia na zakladanie na obiektach
budowlanych elementéw trakcji, znakow 1 sygnalow
drogowych lub innych urzadzen bezpieczenstwa ruchu
drogowego, urzadzeni  sluzacych do  zapewnienia
bezpieczenstwa publicznego, a takze urzadzen niezbednych
do  korzystania z nich, albo na urzadzanie
i utrzymywanie ogdlnodostepnego ciggu  pieszego,
przebiegajacego przez przeswity lub podcienia, w obrysie
obiektu budowlanego, jezeli wlasciciel lub uzytkownik
wieczysty nieruchomoscei nie wyraza na to zgody.

art. 124 i art. 124¢ ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (Dz. U. z 2018 r. poz. 121, z pozn. zm.)

powiatu z
zakresu
administracji
rzadowej

Ograniczanie sposobu korzystania =z nieruchomoscel

W celu prowadzenia dzialalnosci polegajacej
na poszukiwaniu, rozpoznawaniu, wydobywaniu
i skladowaniu kopalin objetych wlasnoscia gornicza,
W tym:

1} wydawanie zezwolen na czasowe zajecie nieruchomodci

art. 124 ust. 2-4, art. 125 1 art. 128 ust. 4 ustawy z dnia 21 sierpnia
1997 1. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2018 r. poz. 121,
Z pdzn. zm.)

powiatu z
zakresu
administracji
rzadowe]
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w zwiazku z prowadzona dzialalnoscia;

2) ustalanie odszkodowan za szkody powstale wskutek
prowadzonej dziatalnosci;

3) ustalanie odszkodowan za zmniejszenie si¢ wartosci
nieruchomosci w zwigzku prowadzong dziatalnoscia.

7. 1Ograniczanie sposobu korzystania =z nieruchomosci | art. 126 ust. 1 i 3 1 art. 128 ust. 4 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. | powiatu z
w zwigzku z wystgpieniem sily wyzszej lub potrzeby | o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2018 r. poz. 121, | zakresu
zapobiezenia powstaniu znacznej szkody, w tym: z poéZn. zm.) administracji
1) wydawanie zezwolen na  czasowe  zajecie rzadowe)

nieruchomosci;

2) ustalanie odszkodowan za udostepnienie
nieruchomosci oraz szkody powstale w wyniku zajecia
nieruchomosci;

3) ustalanie odszkodowan za zmniejszenie si¢ wartosci
nieruchomosci w wyniku zajgcia nieruchomosei.

8. | Ustalanie odszkodowania za nieruchomosci zajgte pod | art. 128-135 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce | powiatu z
drogi publiczne, ktére z dniem 1 stycznia 1999 1. staly si¢ | nieruchomosciami (Dz. U. z 2018 r. poz. 121, z pdzn. zm.) zakresu
wlasnoscig odpowiednio Skarbu Panstwa lub wtasciwego administracji
samorzadu. art. 73 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. — Przepisy | rzadowej

wprowadzajace ustawy reformujace administracje publiczng
(Dz. U. poz. 872, z pdZn. zm.)

9. | Ustalanie odszkodowania za dzialki gruntu, | art. 98 ust. 3 1 art. 128-135 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. | powiatu z
ktore w wyniku podziatu przeznaczone zostaty pod drogi | o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2018 r. poz. 121 | zakresu
publiczne. z poZn. zm.) administracji

rzadowej

10. | Ustalanie odszkodowan za nieruchomosci zajete pod drogi | art. 12, art. 18 i art. 23 ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r. | powiatu z
w zwigzku z wydaniem decyzji o realizac)i inwestycji | o szczegdlnych zasadach przygotowania 1 realizacji inwestycji | zakresu
w zakresie drog publicznych. w zakresie drog publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1496, | administracji

z pozZn. zm.) rzadowej

11. | Ustalanie  odszkodowan  na  rzecz  dzialkowcdw | art. 22 ust. 11 art. 25 ust. 1-3 ustawy z dnia 13 grudnia 2013 r. | powiatu z
i stowarzyszenia ogrodowego w zwiazku z likwidacja ! o rodzinnych ogrodach dziatkowych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2176) zakresu
Rodzinnego Ogrodu Dziatkowego w nastgpstwie roszczen administracji

rzadowe]
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osoby trzeciej.

12.

Udostepnianie wnioskodawcom informacji publicznej oraz
informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania, bedacych w dyspozycji Oddziatu.

art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1764, z pdzn. zm.)

art. 5 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego
(Dz. U. poz. 352, z poZn. zm.)

rozdziat 7 Statutu Miasta Lodzi (zafacznik do uchwaty
Nr XI[./428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzednia
1996 r., Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860,

Z pozn. zm.)

§ 5 ust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udostepniania informacii
publicznej (zalgcznik do zarzadzenia Nr 3928/VII/16 Prezydenta
Miasta f.odzi z dnia 30 czerwca 2016 1., z pdzn. zm.)

§ Sust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udostepniania informacji
sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania
(zatgcznik do zarzadzenia Nr 3929/VII/16 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 30 czerwca 2016 t., z pdZn. zm.)

wlasne gminy

13.

Przygotowywanie 1 przekazywanie dokumentacji Oddzialu
do Archiwum Zakladowego w Wydziale Zarzadzania
Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zatacznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacii 1 zakresu dziatania archiwow
zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z pézn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zatacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Mimstrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcii
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych,
Dz. U. poz. 67, z pézn. zm.)

wlasne gminy
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