ZARZADZENIE Nr 9333 /viins
PREZYDENTA MIASTA LODZI
z dnia 41 wrzesnia 2018 r,

w sprawie zatwierdzenia szczegélowego wykazu zadan realizowanych
przez Wydzial BudZetu w Departamencie Finanséw Publicznych Urzedu Miasta Lodzi.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2018 r. poz. 994, 1000, 13491 1432) w zwiazku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy
z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2018 r. poz. 995, 1000, 1349
i 1432) oraz § 56 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta L.odzi, stanowigcego zalacznik
do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta Miasta fLodzi z dnia 21 marca 2012 r. w sprawie
nadania Regulaminu organizacyjnego Urzedowi Miasta f.odzi, zmienionego zarzadzeniami
Prezydenta Miasta Lodzi: Nr 2318/VI/12 z dnia 31 maja 2012 r., Nr 2526/V]/12 z dnia
29 czerwca 2012 r., Nr 2728/V1/12 2 dnia 24 lipca 2012 r., Nr 2864/V1/12 z dnia 23 sierpnia
2012 r., Nr 2917/VI/12 z dnia 31 sierpnia 2012 r., Nr 3056/VI/12 z dnia 26 wrzesnia 2012 r.,
Nr 3230/VI/12 z dnia 30 pazdziernika 2012 r., Nr 3344/VI/12 z dnia 22 listopada 2012 r.,
Nr 3555/VI/12 z dnia 18 grudnia 2012 r., Nr 3595/VI/12 z dnia 27 grudnia 2012 r.,
Nr 3633/VI/13 z dnia 9 stycznia 2013 r, Nr 3822/VI/13 z dnia 25 lutego 2013 r
Nr 4137/VV/13 z dnia 10 maja 2013 r., Nr 4469/VI/13 z dnia 26 czerwca 2013 r.,
Nr 4684/VI/13 z dnia 25 lipca 2013 r., Nr 4832/VI/13 z dnia 26 sierpnia 2013 r,
Nr 4960/VI/13 z dnia 17 wrzesnia 2013 r., Nr 5328/VI/13 z dnia 15 listopada 2013 r
Nr 5530/V1/13 z dnia 27 grudnia 2013 r., Nr 5651/VI/14 z dnia 24 stycznia 2014 r
Nr 5653/V1/14 z dnia 27 stycznia 2014 r., Nr 5886/V1/14 z dnia 10 marca 2014 r.,
Nr 6228/VI/14 z dmia 28 kwietnia 2014 r.,, Nr 6717/V1/14 z dnia 17 lipca 2014 r.,
Nr 6793/V1/14 z dnia 31 lipca 2014 r., Nr 7557/V1/14 z dnia 28 listopada 2014 r., Nr 9/VII/14
z dnia 2 grudnia 2014 r., Nr 187/VII/14 z dnia 31 grudnia 2014 r., Nr 276/VII/15 z dnia
19 stycznia 2015 r., Nr 511/VII/15 z dnia 2 marca 2015 r., Nr 525/VII/15 z dnia 3 marca
2015 1., Nr 1370/VII/15S z dmia 29 czerwca 2015 r., Nr 1473/VIi/15 z dnia 14 lipca 2015 .,
Nr 1636/VII/15 z dnia 31 lipca 2015 r., Nr 1826/VII/15 z dnia 31 sierpnia 2015 r.,
Nr 2214/VII/15 z dnia 30 pazdziernika 2015 r., Nr 2411/VII/15 z dnia 3 grudnia 2015 r
Nr 2481/VII/15 z dnia 14 grudnia 2015 r., Nr 2526/VII/15 z dnia 18 grudnia 2015 r
Nr 2656/VIl/16 z dnmia 11 stycznia 2016 r., Nr 2975/VII/16 z dnia 26 lutego 2016 r
Nr 3248/VII/16 z dnia 31 marca 2016 r., Nr 3844/VII/16 z dnia 24 czerwca 2016 r.,
Nr 4384/VII/16 z dnia 31 sierpnia 2016 r., Nr 4868/VIl/16 z dma 21 listopada 2016 r.,
Nr 4932/VII/16 z dnia 30 listopada 2016 r., Nr 5095/VII/16 z dnia 30 grudnia 2016 1
Nr 5247/VII/17 z dnia 30 stycznia 2017 r, Nr 5476/VII/17 z dnia 10 marca 2017 r
Nr 5637/VII/17 z dnia 30 marca 2017 r., Nr 570%/VII/17 z dnia 10 kwietnia 2017 r
Nr 6100/VII/17 z dnia 26 maja 2017 r., Nr 6209/VH/17 z dnia 12 czerwca 2017 r.,
Nr 6404/VII/17 z dnia 30 czerwca 2017 r., Nr 6531/VII/17 z dnia 18 lipca 2017 r,,
Nr 6754/V1l/17 z dnia 23 sierpnia 2017 r., Nr 7098/VIl/17 z dnia 19 pazdziernika 2017 r.,
Nr 7204/VII/17 z dnia 9 listopada 2017 r., Nr 7565/VII/17 z dnia 29 grudnia 2017 r.,
Nr 7987/VII/18 z dnia 12 marca 2018 r., Nr 8337/VII/18 z dnia 27 kwietnia 2018 r.,
Nr 8391/VII/18 z dnia 14 maja 2018r., Nr 8657/VII/18 z dnia 15 czerwca 2018 r.,
Nr 8935/VIl/18 z dnia 13 lipca 2018 r., Nr 9020/VII/18 z dnia 27 lipca 2018 r.
1 Nr 9261/VII/18 z dnia 31 sierpnia 2018 r.

zarzadzam, co nastgpuje:



§ 1. Zatwierdzam szczegdlowy wykaz zadan realizowanych przez Wydzial Budzetu
w Departamencie Finansow Publicznych Urz¢du Miasta Podzi, stanowiacy zalacznik
do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam  Dyrektorowi  Wydzialu  Budzetu
w Departamencie Finanséw Publicznych Urzedu Miasta Lodzi.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 6711/VI1/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 17 sierpnia
2017 r. w sprawie zatwierdzenia szczegotowego wykazu zadan realizowanych przez Wydziat

Budzetu w Departamencie Finanséw Publicznych Urzedu Miasta fodzi.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dntem wydania.




Zatacznik

do zarzadzenia Nr9533/VI[/ 18
Prezydenta Miasta Lodzi
zdnia #{ wrzesnia 2018 r.

SZCZEGOLOWY WYKAZ ZADAN
REALIZOWANYCH PRZEZ WYDZIAL BUDZETU
W DEPARTAMENCIE FINANSOW PUBLICZNYCH URZEDU MIASTA LODZI

I. Oddzial Ewidencji Ksi¢ggowej Budzetu i Sprawozdawczosci

Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania

Prowadzenie ewidencji ksiggowe] budzetu miasta|ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci| wlasne gminy i powiatu
Lodzi zgodnie z przyjetymi zasadami rachunkowosci |(Dz. U. z 2018 r. poz. 395, z pdzn. zm.)
i planem kont dla budzetu miasta f.odzi oraz Urzedu
Miasta Lodzi. ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 1530)

rozporzadzenie Ministra ~ Rozwoju 1 Finansow z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadoéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolite} Polskiej (Dz. U. poz. 1911)

Zasady rachunkowosci obowigzujace w Urzedzie Miasta Lodzi
(zatacznik do zarzadzenia Nr 866/VII/15 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 20 kwietnia 2015 r.)




Prowadzenie rejestréw pomocniczych:

1) rejestru przeptywdw finansowych na rachunku
podstawowym miasta Lodzi wg zrodel pochodzenia
srodkow finansowych oraz wg miejskich jednostek
organizacyjnych realizujacych budzet;

rejestru przeplywow finansowych na rachunkach
bankowych  miasta f.odzi  wyodrgbnionych
na przyjgcie srodkow finansowych na realizacje
projektow  wspolfinansowanych  ze  Zrodel
zagranicznych;

rejestru przeptywow finansowych na rachunku
bankowym  wydatkéw, ktéore nie wygasajg
z uptywem roku budzetowego;

rejestru  do  rachunkow bankowych  budzetu
w walucie obcej;

rejestru  dochodow miasta bLodzi wg Zrédel,
wg miejskich jednostek organizacyjnych
realizujacych budzet oraz wg urzgdow skarbowych.

2)

3)

4)

5)

ustawa z dmia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

(Dz. U. z2018 r. poz. 395, z pdzn. zm.)

ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 1530)

rozporzadzenie Ministra  Rozwoju i Finanséw 2z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz plandéw
kont dlabudzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytoriainego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolite] Polskiej (Dz. U. poz. 1911)

Zasady rachunkowosci obowigzujace w Urzedzie Miasta f.odzi
(zatacznik do zarzadzenia Nr 866/VII/15 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 20 kwietnia 2015 1.)

wlasne gminy 1 powiatu

Prowadzenie rejestru dotacji otrzymanych z Lddzkiego
Urzedu  Wojewodzkiego 1 Krajowego  Biura
Wyborczego wg  klasyfikacji  budzetowej oraz
przekazanych do miejskich jednostek organizacyjnych
realizujacych budzet.

art. 149 w zwigzku z art. 168 1 169 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077,
z pdzn. zm.)

zlecone gminie i powiatowi
z zakresu administracji
rzgdowe;j

Rozliczanie pobranych przez Urzad Miasta Lodzi
i miejskie  jednostki  organizacyjne  dochodow
zwigzanych z realizacja zadan zleconych oraz ich
przekazywanie do f.6dzkiego Urzedu Wojewddzkiego.

art. 4 ust. 1 pkt 7 1art. 5 ust. I pkt 6 ustawy z dnia 13 listopada
2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz. U. z 2018 r. poz. 1530)

art. 255 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077, z pozn. zm.)

zlecone gminie 1 powiatowi
z zakresu administracji
rzadowej

Rozliczanie pobranych przez Urzad Miasta Eodzi optat
za zmhniejszenite naturalnej retencji terenowej oraz
przekazywanie naleznej czegéci do Panstwowego

art. 299 ust. 5 1 6 ustawy z dnia 20 lipca 2017 r. — Prawo
wodne (Dz. U. poz. 1566, z p6zn. zm.)

zlecone gminie




Gospodarstwa Wodnego Wody Polskie.

Sporzagdzanie kwartalnych informacji  opisowych
do Lodzkiego Urzedu Wojewodzkiego w  zakresie
wykorzystania otrzymanych dotacji na realizacj¢ zadan
z zakresu administracji rzadowej i innych zadan
zleconych ustawami oraz wykonanych dochoddow
uzyskanych w zwiazku z realizacja ww. zadan.

§ 9 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Rozwoju 1 Finansow z dnia
9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;j
(Dz. U. poz. 109, z pozn. zm.)

zlecone gminie i powiatowi
z zakresu administracjt
rzadowej

Prowadzenie rejestru weksli in blanco wystawianych
przez miasto £.6dZ na rzecz banku lub innych instytucji
finansowych.

§ 190 ust. 2 Instrukcji obiegu dokumentéw w zakresie
rachunkowosci  dla  Urzgdu Miasta Lodzi zarzgdzenie
Nr 6840/VII/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 7 wrzesnia
2017 r., z pézn. zm.)

wlasne gminy

Przygotowywanie materiatow do skonsolidowanego
bilansu jednostki samorzadu terytorialnego w zakresie
ewidencji ksiegowej, prowadzonej przez Oddzial.

ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 1530)

rozporzadzenie Ministra ~ Rozwoju 1 Finansow z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 1911)

wlasne gminy

Sporzadzanie bilansu z wykonania budzetu jednostki
samorzadu  terytorialnego  oraz = sprawozdania
finansowego Wydzialu Budzetu, stanowigcego czgsc
skladowa sprawozdania finansowego Urzedu Miasta
Lodzi.

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r, o rachunkowosci

(Dz. U. 22018 r. poz. 395, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 1530)

rozporzadzenie Ministra  Rozwoju 1 Finansow z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowoscl oraz planow
kont dlabudzetu pafstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, panistwowych funduszy celowych oraz

wlasne gminy




panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 1911)
Zasady rachunkowosci obowigzujgce w Urzedzie Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzagdzenia Nr 866/VII/15 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 20 kwietnia 2015 r.)

10.

Sporzadzanie zbiorczych sprawozdan budzetowych
w zakresie:
1) wykonania budzetu miasta ¥.odzi:

a) Rb-275 miesigczne/roczne z wykonania planu
dochodéw budzetowych,

b) Rb-2727Z kwartalne 2z wykonania planu
dochodéw zwigzanych =z realizacjg zadan
z zakresu administracji rzadowej oraz innych
zadan  zleconych  jednostkom  samorzadu
terytorialnego ustawami,

¢) Rb-PDP roczne =z wykonania dochodow
podatkowych miasta,

d) Rb-28S miesieczne/roczne z wykonania planu
wydatkdéw budzetowych,

e) Rb-28NWS miesigczne/kwartalne sprawozdanie
z wykonania planu wydatkow, ktdre nie wygasty
z uplywem roku budzetowego,

f) Rb-NDS kwartalne o nadwyzce/deficycie
jednostki samorzadu terytorialnego,

g) Rb-50  kwartalne o  dotacjach/wydatkach
zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego
ustawami;

2) wykonania planéw finansowych samorzadowych
zaktadow budzetowych — Rb-308S kwartalne;
3) wykonania dochodéw 1 wydatkéw na rachunku,

o ktorym mowa w art. 223 ust. | ustawy z dnia

ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz. U. 22018 r. poz. 1530)

rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia
2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowe) (Dz. U.
poz. 109, z p6ézn. zm.)

wlasne gminy i powiatu,
zlecone gminie i powiatowi
z zakresu administracji
rzadowej




27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych —
Rb-348S kwartalne;

4) stanu srodkéw na rachunkach bankowych jednostki
samorzadu terytorialnego — Rb-ST roczne.

11.

Sporzadzanie  zbiorczych  sprawozdan  jednostki
samorzadu terytorialnego oraz samorzadowych o0sob
prawnych w zakresie operacji finansowych:

1) Rb-N — kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci
oraz wybranych aktywoéw finansowych;

2}y Rb-UN — roczne sprawozdanie uzupeiniajace
o stanie naleznosci z tytutu papierow wartosciowych
wg wartosci ksiggowej;

3) Rb-Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan
wg tytulow dluznych oraz gwarancji 1 poreczen;

4) Rb-UZ — roczne sprawozdanie uzupelniajace
o stanie zobowiazan wedlug tytuléw dluznych;

5) Rb-ZN — kwartalne sprawozdanic o stanie
zobowigzan oraz naleznosci Skarbu Panstwa z tytutu
wykonywania zadan zleconych;

6) RF-03 — sprawozdanie jednostek sektora instytucji
rzadowych i samorzadowych (GUS).

ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 1530)

art. 30 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r.
o statystyce publicznej (Dz. U. z 2018 r. poz. 997, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r.
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych
w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1773)

wlasne gminy i powiatu,
zlecone gminie 1 powiatowl
z zakresu administracji
rzadowe)

12. | Weryfikacja przekazywanych przez miejskie jednostki [ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych | wlasne gminy 1 powiatu
organizacyjne materialéw dotyczacych wykonania;(Dz. U. z 2017 r. poz. 2077, z pézn. zm.)
budzetu za I polrocze kazdego roku budzetowego
oraz sprawozdania rocznego. ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 1530)
13. | Opracowywanie zbiorczej informacji o przebiegu|ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych | whasne gminy i powiatu

wykonania budzetu za [ poélrocze kazdego roku
budzetowego oraz sprawozdania z wykonania budzetu
miasta Lodzi za rok budzetowy.

(Dz. U. 22017 r. poz. 2077, z pdZn. zm.)

ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 1530)




uchwala Nr LXXXIX/1547/10 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
9 czerwca 2010 r. w sprawie okreslenia zakresu 1 formy
informacji o przebiegu wykonania budzetu miasta bLodazi,
informacji o ksztaltowaniu si¢ wieloletniejy prognozy
finansowe} oraz informacjt o przebiegu wykonania planow
finansowych jednostek, o ktorych mowa w art. 9 pkt 10,
13114 ustawy z dnia 27 sierpmia 2009 r. o finansach
publicznych - za pierwsze pdlrocze kazdego roku budzetowego

14. | Przygotowywanie materiatow do projektu budzetu)ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek | whasne gminy
w zakresie wydatkow realizowanych przez Oddzial. samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 1530)

§ 53 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalagcznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
Miasta f.odzi z dnia 21 marca 2012 r., z pdzn. zm.)

15. | Przygotowywanie wnioskow o zmiang budzetu lub|§ 53 ust. 1 pkt | Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta | wlasne gminy
zmiang w  budzecie w  zakresie wydatkéw |Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
realizowanych przez Oddziat. Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pdzn. zm,)

16. | Przygotowywanie dyspozycji do Wydzialu | zarzadzenie Nr 6840/VII/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia|whasne gminy
Ksiggowosci dotyczgcych wydatkéw realizowanych | 7 wrzesnma 2017 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji obiegu
przez Oddzial. dokumentéw w zakresie rachunkowosci dla Urzedu Miasta

Lodzi (z pbézn. zm.)
17. | Nadzo6r nad wykonaniem budzetu miasta Lodzi poprzez | ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych | wlasne gminy i powiatu

analize sprawozdan jednostkowych z dochodow
i wydatkow — ze szczegélnym uwzglednieniem
srodkéw pochodzacych ze zZrodet =zagranicznych
na dofinansowanie projektow.

(Dz. U. z2017 r. poz. 2077, z pézn. zm.)

ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 1530)

ustawa z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci
i porzadku w gminach (Dz. U. z 2018 r. poz. 1454,

Z pozn. zm.)

§ 53 ust. I Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi




(zalgcznik do zarzgdzemia Nr 1964/VI/12 Prezydenta Miasta
L.odzi z dnia 21 marca 2012 r., Z pdzn. zm.)

18.

Analiza ptynnosci finansowe) miasta f.odzi.

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U.z 2017 r. poz. 2077, z pdZn. zm.}

ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 1530)

wlasne gminy i powiatu

19.

Weryfikacja zapotrzebowan na $rodki finansowe
na wydatki skladanych przez komoérki organizacyjne
Urzedu Miasta Lodzi 1 miejskie jednostki organizacyjne
zgodnie z obowigzujacym harmonogramem wydatkéw.,

ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek
samorzgdu terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 1530)

zarzgdzenie Nr 5210/VI/13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
30 pazdziernika 2013 r. w sprawie ustalenia procedury
sporzadzania projektu harmonogramu 1 harmonogramu
realizacji dochodow i wydatkow oraz przekazywania srodkow
finansowych na wydatki, zaplanowane w planach finansowych
komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi oraz miejskich
jednostek organizacyjnych

wlasne gminy 1 powiatu

20.

Przekazywanie srodkoéw finansowych na rachunki
bankowe komorek organizacyjnych Urzedu Miasta
fodzi 1 miejskich jednostek organizacyjnych na
realizacje wydatkdéw na podstawie zweryhkowanego
zapotrzebowania.

zarzagdzente Nr 5210/VI/13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
30 pazdziernika 2013 r. w sprawie ustalenia procedury
sporzadzania projektu harmonogramu i harmonogramu
realizacji dochodow 1 wydatkéw oraz przekazywania srodkow
finansowych na wydatki, zaplanowane w planach finansowych
komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi oraz miejskich
jednostek organizacyjnych

wlasne gminy

21.

Wspolpraca z bankiem w zakresie przeplywow
srodkow finansowych na rachunku podstawowym
miasta Lodzi.

§ 15 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Fodzi
(zalgcznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., Z péZn. zm.)

wlasne gminy

22,

Wspotpraca z dysponentami $rodkéw finansowych
budzetu w zakresie wykonywania dochodéw miasta
Lodzi.

§ 15 ust. 4 oraz § 53 ust. 1 Regulaminu organizacyjnego
Urz¢du Miasta Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 21 marca 2012 r., z pézn. zm.)

wiasne gminy i powiatu

23.

Weryfikacja materialdw oraz sporzadzenie lacznego

§ 53 ust. 1 pkt 6 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta

wlasne gminy i powiatu




sprawozdania finansowego dla miasta Lodzi i bilansu
skonsolidowanego.

Lodzi (zalgcznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)

24.

Przekazywanic do Biuletynu Informacji Publiczne]
zbiorczych danych dotyczacych informacji
z wykonania budzetu miasta Lodzi oraz sprawozdania
finansowego miasta Lodzi w zakresie zadan
realizowanych przez Qddzial.

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U.z 2017 r. poz. 2077, z p6zn. zm.)

zarzgdzenie Nr 3928/VII/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
30 czerwca 2016 r. w sprawie sposobu udostepniania
informacji publicznej (z pdZn. zm.)

wlasne gminy

25.

Przygotowanie dokumentacji do przeprowadzenia
przetargu na wybor podmiotu na przeprowadzenie
badania sprawozdania finansowego miasta Lodzi.

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U.z 2017 r. poz. 2077, z pdzn. zm.)

ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579, z poZn. zm.)

Regulamin udzielania zamdéwien publicznych w Urzedzie
Miasta Fodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 6850/VIl/17
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 8 wrzesnia 2017 r.)

wlasne gminy

26.

Koordynacja  prac  zwiazanych z  badaniem
sprawozdania finansowego miasta todzi
przeprowadzanego przez podmiot wyloniony w drodze
postgpowania przetargowego.

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U.z 2017 r. poz. 2077, z péZn. zm.)

wlasne gminy

27.

Przygotowywanie 1 przekazywanie dokumentacji
Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjne) (zatacznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizac)i i zakresu dzialania
archiwow zakladowych, Dz. U. poz. 67, z p6Zn. zm.)

instrukcja archiwalna (zalacznik nr 6 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dzialania
archiwdw zakladowych, Dz. U. poz. 67, z pozn. zm.)

wlasne gminy




II. Oddzial Planowania Budzetu

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania

1. | Opracowywanie zalozen do projektu budzetu miasta|zarzadzenie Nr 6529/VII/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia | wlasne gminy i powiatu
Fodzi na podstawie wskaznikéw 1 wielkosei| 18 lipca 2017 r. w sprawie ustalenia terminéw obowigzujgcych
przekazanych  przez  Oddziat ds. Planowania|w procesic przygotowania projektu uchwaly budzetowej
Wieloletniego i Polityki Diugu. miasta Lodzi oraz projektu uchwaly w sprawie wieloletnigj

prognozy finansowe] miasta t.odzi

2. | Weryfikacja materiatow planistycznych do projektu|§ 53 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta | wlasne gminy i powiatu
budzetu skladanych przez komorki organizacyjne|bodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
Urzgdu Miasta Lodzi i miejskie jednostki organizacyjne | Miasta F.odzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)
dotyczacych zadan wlasnych gminy i1 powiatu.

3. | Weryfikacja materiatow planistycznych do projektu|§ 4 w zwigzku z § 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia | zlecone gminie
budzetu skladanych przez komorki organizacyjne|7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki|i powiatowi z zakresu
Urzg¢du Miasta Lodzi i miejskie jednostki organizacyjne | finansowej  jednostek  budzetowych 1  samorzadowych | administracji rzgdowej
dotyczacych zadan zleconych gminie | zakladow budzetowych (Dz. U. z 2015 r. poz. 1542,

1 powiatowi z zakresu administracji rzgdowej. Z pozn. zm.)
§ 7 ust. 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 15 stycznia
2014 r. w sprawie szczegdlowego sposobu wykonywania
budzetu panstwa (Dz. U. z 2016 r. poz. 69, z p6zn. zm.)

4. | Opracowywanie zalacznikow 1 tabel do projektu|art. 211 ust. 5 pkt 2, art. 214, art. 235 i art. 236 ustawy z dnia | wlasne gminy i powiatu
budzetu miasta Lodzi i do uchwaty budzetowej Rady |27  sierpnia 2009 r. o  finansach  publicznych
Miejskiej w Lodzi. (Dz. U. 22017 r. poz. 2077, z pdzn. zm.)

5. | Opracowywanie tabel z zakresu zadan administracji/art. 237 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach | zlecone grminie
rzadowej do projektu budzetu miasta fodzi. publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077, z pdzn. zm.) 1 powiatowi 2z zakresu

administracji rzadowej

6. | Opracowywanie projektéw plandw i planéw dochodow |art. 237 ust. 2 pkt | ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. | zlecone gminie i powiatowi

i  wydatkéw  budzetu  jednostki  samorzadu
terytorialnego zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu
administracji rzadowe;j.

o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077,
z p0zn. zm.)

z  zakresu
rzadowe;

administracji




uchwata Nr XCI/1608/10 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
7 lipca 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly
budzetowe] (z pézn. zm.)

7. | Opracowywanie projektow planéw i planéw dochodow art. 237 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.|z  zakresu  porozumien
i  wydatkow  budzetu  jednostki  samorzadu|o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077,|zorganami  administracji
terytorialnego  zwigzanych z  porozumieniami|z pézn. zm.) rzadowej
z organami administracji rzadowe;.

uchwata Nr XCI/1608/10 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
7 lipca 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty
budzetowej (z pdzn. zm.)

8. | Opracowywanie projektow plandw i planow dochodow |art. 237 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. |z zakresu  porozumien
i wydatkdbw  budzetu  jednostki  samorzadu|o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077,z jednostkami  samorzgdu
terytorialnego w  zakresie zadan realizowanych!z poZn. zm.) terytorialnego

w drodze uméw lub porozumien mig¢dzy jednostkami
samorzadu terytorialnego.

uchwata Nr XCi/1608/10 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
7 lipca 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly
budzetowej (z pozn. zm.)

9. | Sporzadzanie planéow finansowych zadan z zakresu|ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych |zlecone gminie i powiatowi
administracji rzgdowe] zleconych gminie | (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077, z pdzn. zm.) z zakresu administracji
i powiatowi. rzgdowe), realizowane
na podstawie porozumienia
z organami administracji
rzadowej i samorzadowe)
10.| Weryfikacja wnioskow dotyczacych zadan wiasnych|art. 257, 258 i 259 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.| wlasne gminy i powiatu

gminy 1 powiatu, skladanych przez komorki
organizacyjne Urzedu Miasta Lodzi i miejskie jednostki
organizacyjne w sprawie zmian w budzecie/zmian
budzetu.

o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077,
z poZzn. zm.)

art. 4 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2018 1. poz. 995, z p6Zn. zm.)

§ 53 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta




Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pozn. zm.)

1.

Weryfikacja wnioskéw dotyczacych zadan zleconych

art. 257 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach

zlecone gminie i powiatowi
z zakresu administracji

gminie 1 powiatowi, skladanych przez komorki|publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077, z péZn. zm.)
organizacyjne Urzedu Miasta Lodzi i migjskie jednostki rzadowe;j
organizacyjne w sprawie zmian w budzecie/zmian |art. 8 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
budzetu. (Dz. U. 22018 r. poz. 994, z pdzn. zm.)
art. 4 ust. 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2018 r. poz. 995, z pozn. zm.)
§ 53 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Miasta
Lodzi (zatgcznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
Miasta t.odzi z dnia 21 marca 2012 r., z poéZn. zm.)
12.| Weryfikacja wnioskow dotyczacych zadan |art. 257 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach|z  zakresu porozumien
realizowanych na podstawie porozumien z organami | publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077, z pézn. zm.) zorganami  administracji
administracji rzadowej, skladanych przez komdrki rzadowe;j
organizacyjne Urzedu Miasta Lodzi i miejskie jednostki | art. 8 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
organizacyjne w sprawie zmian w budzecie/zmianj(Dz. U. z 2018 r. poz. 994, z p6ézn. zm.)
budzetu.
art. 4 ust. 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2018 r. poz. 995, z pézn. zm.)
§ 53 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pozn. zm.}
13. | Weryfikacja wnioskow dotyczacych zadan |art. 257 ustawy z dma 27 sierpnia 2009r. o finansach|z  zakresu  porozumien
realizowanych na podstawie porozumien z jednostkami | publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077, z pdzn. zm.) z jednostkami  samorzadu

samorzadu terytorialnego, sktadanych przez komorki
organizacyjne Urzedu Miasta Lodzi i miejskie jednostki
organizacyjne w sprawie zmian w budzecie/zmian
budzetu.

art. 8 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22018 r. poz. 994, z pézn. zm.)

art. 4 ust. 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie

terytorialnego




powiatowym (Dz. U. z 2018 r. poz. 995, z pézn. zm.)

§ 53 ust. | pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Miasta
bLodzi (zalacznik do zarzgdzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 21 marca 2012 r., z pézn. zm.)

14.| Wnioskowanie o dokonanie zmian w budzecie/zmian |art. 257 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach | wlasne gminy i powiatu
budzetu miasta Lodzi wynikajgcych 2z decyzji|publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077, z p6zn. zm.)
zewnetrznych 1zawartych porozumieti dotyczacych
zadan wlasnych. art. 4 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzic

powiatowym (Dz. U. z 2018 r. poz. 995, z pdZn. zm.)

15. | Wnioskowanie o dokonanie zmian w budzecie/zmian |art. 257 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach|zlecone gminie 1 powiatowi
budzetu miasta FLodzi wynikajacych z decyzji|publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077, z pézn. zm.) z zakresu administracji
zewnetrznych i zawartych porozumien dotyczacych rzadowe;, realizowane
zadan zleconych gminie i powiatowi. art. 8 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym | na podstawie porozumienia

(Dz. U. 22018 r. poz. 994, z p6Zn. zm.) zorganami  administracji
rzadowej i samorzgdowej

art. 4 ust. 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie

powiatowym (Dz. U. z 2018 r. poz. 995, z pézn. zm.)

§ 53 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta

Lodzi (zalagcznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta

Miasta L.odzi z dnia 21 marca 2012 r., z pdzn. zm.)

16. | Dokonywanie okresowych i biezacych analiz oraz|§ 53 ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta | wiasne gminy i powiatu
wnioskowanie w sprawach realizacji wydatkow. Lodzi (zalacznik do zarzgdzenia Nr 1964/VI1/12 Prezydenta

Miasta t.odzi z dnia 21 marca 2012 r., z pézn. zm.)
17. | Weryfikacja planéw finansowych i1 ich zmian miejskich | art. 249 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach | wlasne gminy i powiatu,

jednostek organizacyjnych, z wylaczeniem miejskich
jednostek organizacyjnych podlegtych Wydziatowi
Edukacji 1 Biuru Gospodarki Mieszkaniowe;.

publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077, z p6Zn. zm.)

§ 6 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia
2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej
jednostek  budzetowych i samorzadowych  zaktadow
budzetowych (Dz. U. z 2015 . poz. 1542, z pdzn. zm.)

zlecone gminie i powiatowi
z zakresu administracji
rzadowej, realizowane
na podstawie porozumienia
z organami administracji
rzadowej i samorzadowej
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§ 7 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 15 stycznia
2014 r. w sprawie szczegolowego sposobu wykonywania
budzetu panstwa (Dz. U. z 2016 r. poz. 69, z pdzn. zm.)

§ 53 ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 21 marca 2012 r., z pdzn. zm.)

18.| Weryfikacja zestawien zbiorczych plandw finansowych | § 53 ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta | wlasne gminy i powiatu
i ich zmian miejskich jednostek organizacyjnych|Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI1/12 Prezydenta
podleglych Wydziatowi Edukacii. Miasta L.odzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)
19.| Weryfikacja planow finansowych i ich zmian jednostek | § 53 ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta | wlasne gminy
pomocniczych miasta Lodzi. Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)
20. | Opiniowanie projektow aktow prawnych [ § 53 ust. 1 pkt 8 Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Miasta | whasne gminy
i porozumien powodujgcych skutki finansowe |Lodzi (zalgcznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
dla budzetu miasta Lodzi. Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 1., z p6ézn. zm.)
21. | Monitorowanie realizacjt planu dochoddéw i wydatkéw ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych |wiasne gminy i powiatu
budzetu miasta Lodzi. (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077, z p6Zn. zm.)
§ 53 ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 21 marca 2012 r., z pdzn. zm.)
22.|Biezaca analiza i ocena wplywu wewnetrznych |ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych | wlasne gminy
i zewngtrznych czynnikéw na poziom dochodow |(Dz. U.z2017r. poz. 2077, z pozn. zm.)
i wydatkow budzetu.
§ 53 ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalgcznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 21 marca 2012 r., z péZn. zm.)
23.|Sporzadzanie  biezacych 1 okresowych analiz|ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych | wlasne gminy

z wybranych obszaréw budzetu.

(Dz. U. z2017 r. poz. 2077, z pozn. zm.)
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§ 53 ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.).

24.| Ustalanie standardow zwiazanych z planowaniem |ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych | wiasne gminy
i wykonaniem budzetu oraz nadzor nad ich|(Dz. U.z 2017 r. poz. 2077, z p6zn. zm.)
wdrozeniem.
§ 53 ust. I pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalgcznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pézn. zm.)
25.{Opracowanie w budzecie dochodéw 1 wydatkow fart. 237 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach | wiasne gminy
finansowanych z tych dochodow w zakresie Miejskiego | publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077, z pdzn. zm.)
Programu Profilaktyki i Rozwiazywania Problemow
Alkoholowych i Miejskiego Programu | art. 11! ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu
Przeciwdzialania Narkomanii. wtrzezwosct 1 przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz. U.
z 2016 r. poz. 487, z po6zn. zm.)
26.| Opracowanie w budzecie dochodéow 1 wydatkow |art. 237 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach | wlasne gminy i powiatu
finansowanych z tych dochodow w zakresie wplywow | publicznych (Dz. U. z 2017 1. poz. 2077, z p6Zn. zm.)
uzyskiwanych na podstawie ustawy Prawo ochrony
srodowiska. art. 403 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. -~ Prawo ochrony
srodowiska (Dz. U. z 2018 1. poz. 799, z pdzn. zm.)
27.| Opracowanie w budzecie dochodéw 1 wydatkdw art. 237 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach wlasne gminy
finansowanych z tych dochodow w zakresie wpltywow | publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077, z pdzn. zm.)
uzyskiwanych na podstawie ustawy Prawo geodezyjne
i kartograficzne. art. 7d i 41b ustawy z dnia 17 maja 1989 r. — Prawo
geodezyjne 1 kartograficzne (Dz. U. z 2017 r. poz. 2101,
Z pdzn. zm.)
28.| Ustalanie udzialdw w dochodach Skarbu Panstwajart. 4 i 5 ustawy z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach | wlasne gminy i powiatu

do projektu  budzetwbudzetu uchwalonego oraz
dokonywanie stosownych weryfikacji w przypadku
zmian w trakcie roku budzetowego.

jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2018 r.

poz. 1530)

14




29.| Ustalanie wysokosci $rodkéw na rezerwe celowajart. 26 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu|wlasne gminy i powiatu
nazadania z zakresu zarzadzania kryzysowego |kryzysowym (Dz. U.z 2018 r. poz. 1401, z p6zn. zm.)
do projektu budzetu/ budzetu uchwalonego.
30.| Przekazywanie podleglym jednostkom informacji|art. 249 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach | wlasne gminy i powiatu
o ostatecznych kwotach dochedéw i wydatkéw tych | publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077, z pézn. zm.) zlecone gminie i powiatowi
jednostek oraz wysokosei dotacyi 1 wplat do budzetu. z zakresu administracji
rzgdowej, realizowane
na podstawie porozumienia
z organami administracji
rzadowej i samorzadowej
31.|Przygotowywanie materialéw na potrzeby komisji|§ 53 ust. 1 pkt | Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta | zlecone gminie i powiatowi
Rady Miejskiej w Lodzi w zakresie projektu budzetu. |Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta|z =zakresu administracji
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pézn. zm.) rzadowej, realizowane na
podstawie  porozumienia
zorganami  administracji
rzadowe) 1 samorzadowej
32.| Weryfikacja materialow przygotowywanych | § 53 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta ] zlecone gminie i powiatowi
na posiedzenia Kolegium Prezydenta Miasta Lodzi pod |Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta|z zakresu administracji
wzgledem wplywu na finanse miasta. Miasta L.odzi z dnia 21 marca 2012 r., z pézn. zm.) rzadowej, realizowane na
podstawie  porozumienia
zorganami  administracji
rzagdowej i samorzadowej
33.|Obstuga planu  dochodéw Wydzialu Budzetu, |ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek | wlasne gminy i powiatu

nieobjetych planami finansowymi innych jednostek,
w tym: dotacje, subwencje, udzialy w podatkach CIT
1 PIT, oplaty i podatki realizowane przez Urzedy
Skarbowe.

samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 1530)

ustawa z dnia 27 sterpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22017 r. poz. 2077, z pdzn. zm.)
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34.| Werytikacja umow przekazywanych do kontrasygnaty |art. 46 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie | wlasne gminy i powiatu
Skarbnika Miasta Lodzi. gminnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 994, z pdzn. zm.)
art. 48 ust. 3 ustawy z dnta 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2018 r. poz. 995, z pozn. zm.)
35.|Analiza i weryfikacja materiatléw planistycznych, | ustawa z dnia 13 wrzeénia 1996 r. o utrzymaniu czystosci | wlasne gminy
wnioskOw o0 zmiane w budzecie/zmiang budzetu|iporzadku w gminach (Dz. U. z 2018 r. poz. 1454,
w zakresie gospodarowania odpadami komunalnymi |z pozn. zm.)
(dochody 1 wydatki).
36. | Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji|§ 63 Instrukcji kancelaryjne) (zatacznik nr 1 do rozporzgdzenia | wlasne gminy

Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale
Zarzgdzania Kontaktami z Mieszkaficami.

Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwow zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z pozn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zalacznik nr 6 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwow zakladowych, Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)
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II1. Oddziatl ds. Planowania Wieloletniego i Polityki Dlugu

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

Wspétpraca z Oddzialem Planowania Budzetu przy
opracowywaniu zatozen do projektu budzetu miasta
Lodzi w  zakresie wskaznikdow 1  wielkoscl
wynikajacych z Wieloletniej Prognozy Finansowej
miasta f.odzi.

zarzadzenie Nr 6529/VI/17 Prezydenta Miasta t.odzi z dnia
18 lipca 2017 r. w sprawie ustalenia termindéw obowigzujacych
w procesie przygotowania projektu uchwaly budzetowe]
miasta Lodzi oraz projektu uchwaly w sprawie wieloletniej
prognozy finansowej miasta Lodzi

wlasne gminy

2. | Planowanie wieloletnie dochodéw 1 wydatkow oraz|ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych | wlasne gminy i powiatu
przychodow 1 rozchodéw w ramach Wieloletniej | (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077, z pdZn. zm.)
Prognozy Finansowej miasta Lodzi.
§ 53 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pézn. zm.)
3. |Przygotowanie projektu  Wieloletniej Prognozy |ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych | whasne gminy i powiatu
Finansowe] miasta Lodzi oraz jej zmian. (Dz. U.z2017 r. poz. 2077, z poZn. zm.)
§ 53 ust. | pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
f.odzi (zalgcznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta
Miasta t.0dzi z dnia 21 marca 2012 r., z pdzn. zm.)
4. |Sporzadzanie Informacji o  ksztaltowaniu sie|ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych | wlasne gminy i powiatu
Wieloletniej Prognozy Finansowej miasta Lodzi, w tym | (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077, z pdzn. zm.)
o przebiegu realizacji przedsiewzie¢ oraz o stopniu
zaawansowania realizacji programoéw wieloletnich | § 53 ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
za potrocze i1 rok budzetowy. Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)
5. |Sporzadzanie opracowan 1 analiz z wybranych|§ 53 ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta | whasne gminy i powiatu

obszarow w zakresie planowanych i zrealizowanych
dochodow, wydatkoéw, przychodow 1 rozchodow oraz
sporzadzanie opinii, analiz finansowych dotyczacych
projektow o znaczeniu biznesowym, kluczowym

Lodzi (zalacznik do zarzgdzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 21 marca 2012 r., z pdzn. zm.)
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dla miasta Lodzi.

Sporzadzanie zbiorczego harmonogramu dochodow
i wydatkdéw budzetu miasta Lodzi oraz analiz z tego
zakresu, a takze biezgcy monitoring dochodéw
1 wydatkéw budzetu miasta Lodzi.

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22017 r. poz. 2077, z pdzn. zm.)

wlasne gminy

Przekazywanie do Biuletynu Informacji Publiczne;
zbtorczych danych dotyczacych informacji
z wykonania budzetu miasta Lodzt w zakreste zadan
realizowanych przez Oddzial.

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22017 r. poz. 2077, z pdzn. zm.)

zarzadzenie Nr 3928/VII/16 Prezydenta Miasta f.odzi z dnia
30 czerwca 2016 r. w sprawie  sposobu udostepniania
informacji publicznej (z pdZn. zm.)

wlasne gminy

bankami 1 instytucjami rynku
finansowego udzielajacymi wsparcia finansowego,
wtym:  administrowanie  uméw  kredytowych,
pozyczkowych, emisji obligacji.

Wspélpraca z

§ 15 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta Lodzi
(zalgcznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta Miasta
f.odzt z dnia 21 marca 2012 r., z péZn. zm.)

wlasne gminy

Wspotpraca z firmami
przygotowywanie materiatow dotyczacych
ekonomiczno- finansowej miasta todzi.

ratingowymi -
sytuacji

§ 15 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z péZn. zm.)

wlasne gminy

10.

Wspétpraca z innymi komorkami organizacyjnymi
Urzgdu Miasta Lodzi w zakresie prognozowania
limitow zacigganych dlugow oraz przestrzegania przez
miasto Lodz ustawowych wskaznikow zadtuzenia.

§ 15 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta L.odzi
(zalgcznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta Miasta
todzt z dnia 21 marca 2012 r., z pdZn. zm.}

wlasne gminy

1.

Wspotpraca z komorkami organizacyjnymi Urzedu
Miasta Lodzi i miejskimi jednostkami organizacyjnymi
w zakresie pozyskiwania pozyczek 1 dotacji ze Zrodet
pozabudzetowych.

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22017 r. poz. 2077, z pdZn. zm.)

§ 15 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta t.odzi
(zatacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

12.

Przygotowywanie projektow zarzadzen Prezydenta
Miasta L.odzi w sprawie:
1} zmian budzetu i

w  budzecie oraz  planach

art. 249 ust. 3 1 art. 257 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077,
Z pézn. zm.)

wlasne gminy i powiatu
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finansowych;
2) ustalenia planu finansowego Urzgdu Miasta Lodzi.

13. |Przygotowywanie projektow zarzadzen Prezydentalart. 249 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.|zlecone gminie i powiatowi
Miasta Lodzi w sprawie ustalenia planu finansowego |o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077,|z =zakresu administracji
zadan z zakresu administracji rzgdowe) oraz innych |z péZn. zm.) rzadowej
zadan zleconych jednostce samorzadu terytorialnego
odrebnymi ustawami.

14. | Przygotowywanie projektu uchwaly Rady Miejskiej|ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych)wlasne gminy
w Lodzi w sprawie uchwalenia budzetu miasta Lodzi|(Dz. U. z 2017 r. poz. 2077, z pozn. zm.)
oraz w sprawie zmian budzetu 1 w budzecie
na podstawie zgloszonych wnioskow przez komorki
organizacyjne Urzedu Miasta Lodzi oraz miejskie
Jednostki organizacyjne.

15. |Przygotowywanie wnioskow o zmiane budzetu {ub|§ 53 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta | wlasne gminy
zmiane w budzecie w zakresie przychodow, rozchodéw  Lodzi (zalgcznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
oraz wydatkoéw realizowanych przez Oddzial, w tym |Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pézn. zm.)
dotyczacych obstugi dtugu.

16. |Przygotowywanic materiatbw do projektu budzetu!§ 53 ust. 1 pkt I Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta | wtasne gminy
w zakresie wydatkow realizowanych przez Oddzial. Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta

Miasta F.odzi z dnia 21 marca 2012 r., z pdézn. zm.)

17. |Prowadzenie spraw zwigzanych 7z zamoOwieniami|ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien|wlasne gminy

publicznymi, w tym: publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579, z pdzn. zm.)

1) sporzadzanie planu  zamoéwien  publicznych
realizowanych przez Oddziat oraz jego aktualizacja; | Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie

2) uczestnictwo w przetargach zwigzanych {Miasta FLodzi (zalgcznik do zarzadzenia Nr 6850/VII/17
z pozyskiwaniem kredytow na rynku krajowym, | Prezydenta Miasta Fodzi z dnia 8 wrzesnia 2017 r.)
gwarancji oraz w przetargach na obstuge bankowa
miasta Lodzi 1 jego jednostek organizacyjnych oraz
inne specjalistyczne ustugi.

18. {Koordynacja obstugi bankowej pomigdzy miastem|ustawa z dnia 27 sterpnia 2009 r. o finansach publicznych | wlasne gminy

16dz i jego jednostkami organizacyjnymi a bankiem

(Dz. U. 22017 r. poz. 2077, z pézn. zm.)

19




prowadzacym obsluge bankowa.

19. | Sporzadzanie not odsetkowych do umoéw pozyczek |§ 53 ust. 1 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta Lodzi | wlasne gminy

udziclanych przez miasto Lodz. (zatacznik do zarzgdzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pézn. zm.)

20. |Prowadzenie rejestrow: § 53 ust. 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta FLodzi | whasne gminy i powiatu
1) pozyczek udzielonych przez miasto L.odz; (zalgcznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta Miasta
2) pozyczek zaciagnigtych przez miasto £.6dz; Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pézn. zm.)
3) kredytow zaciagnietych przez miasto 1.0dZ;
4) obligacji wyemitowanych przez miasto Lodz.

21. |Prowadzenie ewidencji pomocniczej dotyczacej|§ 53 ust. [ Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi | wiasne gminy i powiatu
rozrachunkow z tytutu przychodéw i rozchodow |(zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta Miasta
zwigzanych z udzieleniem i splata kredytoéw, pozyczek | Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z poézn. zm.)
i obligacji.

22. | Comiesigczne przygotowywanie harmonogramu splat|§ 53 ust. 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi | wlasne gminy i powiatu
kredytow, pozyczek i obligacji oraz odsetek, a takze |(zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta Miasta
monitoring ich splat. Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)

23. |Opracowanie i aktualizacja polityki zarzadzania|ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych | wlasne gminy i powiatu
dlugiem miasta f.odzi. (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077, z pézn. zm.)

24. | Poszukiwanie i inicjowanie rozwigzan prowadzacychiustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych | wlasne gminy i powiatu
do optymalnego wykorzystania srodkéw finansowych | (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077, z pdZn. zm.)
miasta Lodzi, w tym finansowania dtugu miasta.

25. |Pozyskiwanie srodkoéw z rynkow  finansowychustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych | wlasne gminy 1 powiatu
krajowych 1 zagranicznych, w tym uczestniczenie|(Dz.U.z 2017 r. poz. 2077,z pdzn. zm.)
w procesie emisji obligacji oraz innych transakcjach
finansowych zwiazanych z realizacjg zadan biezacych
oraz inwestycyjnych.

26. | Analiza i koordynacja udzielanych przez miasto £odz|§ 15 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi | wlasne gminy i powiatu
gwarancji i porgczen. (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta Miasta

f.0dzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)
27. | Wspolpraca z miejskimi jednostkami organizacyjnymi | § 15 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi | wlasne gminy i powiatu
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w zakresie realizacji polityki finansowej miasta f.odzi,
wydawanie  opinii  nt. ryzyk  wplywajgcych
na wskazniki zadtuzenia.

(zalacznik do zarzadzenmia Nr 1964/VI/12 Prezydenta Miasta
Fodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)

28.

Monitorowanie poziomu wydatkéw ponoszonych przez
komorki organizacyjne Urzedu Miasta Lodzi oraz
miejskie  jednostki  organizacyjne = zwigzanych
z realizacjg zadan =z zakresu administracji rzadowej
oraz innych zadan zleconych ustawami.

zarzgdzenie Nr 5426/VII/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
2 marca 2017 r. w sprawie wprowadzenia ,Procedury
monitorowania 1 okreslania wielkosci wydatkow zwigzanych
z realizacja zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej
oraz innych zadan zleconych gminie odrgbnymi ustawami,
przez komorki organizacyjne Urzedu Miasta Lodzi i miejskie
jednostki organizacyjne”™

wlasne gminy

29.

Przygotowywanie 1 przekazywanie dokumentacji
Oddzialu do Archiwum Zakiadowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zatacznik nr 1 do rozporzgdzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcpi kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwow zakladowych, Dz. U. poz. 67, z pozn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zalacznik nr 6 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwow zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

wlasne gminy

[V. (uchylony)
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V. Samodzielne Stanowisko ds. Obslugi Sekretariatu

Lp.

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

Obstuga sekretariatow Wydziatu Budzetu i Skarbnika

Miasta L.odzi, w tym:

1) przyjmowanie i ewidencjonowanie korespondencji;

2) przekazywanie korespondencji do dekretacji oraz
przesytanie jej zgodnie z whasciwoscia i dekretacja;

3) wykonywanie czynnosci zwigzanych z wysylaniem
korespondencji 1 przekazywanie informacji z tego
zakresu;

4) obstuga ogdélnego konta poczty elektronicznej
Wydzialu;

5) prowadzenie  terminarza  spotkan  dyrektora
i zastepcow dyrektora Wydziatu oraz zapewnienie
ich obstugi;

6) udzielanie informacji interesantom, w tym
kierowante ich do  wlasciwych  komorek
organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi badZ innych
jednostek organizacyjnych.

Instrukcja kancelaryjna (zatacznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwow zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

zarzgdzenie Nr 5034/VII/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
23 grudnia 2016 r. w sprawie zasad postgpowania
z dokumentacjg 1 wykonywania czynnosci kancelaryjnych
w Urzedzie Miasta Lodzi (z pdzn. zm.)

wlasne gminy

Prowadzenie spraw  dotyczacych czasu pracy

pracownikow Wydziatu, w tym:

1) przygotowywanie list obecnosci oraz nadzor nad
ksigzkami wyjs¢ stuzbowych i prywatnych
pracownikow;

2) prowadzenie ewidencji delegacji stuzbowych oraz
wykonywanie czynnosci zwiazanych z wyjazdami
stuzbowymi,

3) prowadzenie spraw zwigzanych =z urlopami,
zwolnieniami od pracy oraz pracg w godzinach
nadliczbowych.

ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U.
z 2018 r. poz. 917, z pdézn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Pracy 1 Polityki Socjalnej z dnia
15 maja 1996 r. w sprawie sposobu usprawiedliwiania
nieobecnosci w pracy oraz udzielania zwolnien od pracy
(Dz. U. 22014 r. poz. 1632)

Regulamin pracy w Urzgdzie Miasta Lodzi (zalacznik
do zarzadzenia Nr 1230/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
10 czerwca 2015 r., z péZn. zm.)

wlasne gminy
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Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci
dla Urzedu Miasta Lodzi (zarzadzenie Nr 6840/Vil/17
Prezydenta Miasta todzi z dnia 7 wrzesnia 2017 r.,
Z pozn. zm.)

Kierowanie pracownikéw na badania lekarskie
wstepne, okresowe 1 okulistyczne celowane oraz
prowadzenie ewidencjt orzeczen lekarskich.

rozporzadzenie Ministra Zdrowia i Opieki Spotecznej z dnia
30 maja 1996 r. w sprawie przeprowadzania badan lekarskich
pracownikéw, zakresu profilaktycznej opieki zdrowotnej nad
pracownikami oraz orzeczei lekarskich wydawanych
do celéw przewidzianych w Kodeksie pracy (Dz. U. z 2016 r.
poz. 2067)

whasne gminy

Prowadzenie wydzialowe] ksigzki kontroli (dla kontroli
wewnetrznych przeprowadzanych przez kontroleréw
Urzedu Miasta f.odzi).

§ 10 wst. 1 Regulaminu kontroli  (zarzadzenie
Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja
20157r.)

wlasne gminy

Sporzadzanie sprawozdan z wykonania uchwat Rady
Miejskiej w Lodzi w sprawie zmian budzetu i zmian
w budzecie i zaciagni¢tych kredytow przez miasto
LédZz, a takze innych, ktorych projektodawey jest
Wydzial.

§ 14 ust. 1 pkt 18 i § 53 ust. | pkt 3 Regulaminu
organizacyjnego  Urzedu  Miasta  Lodzi  (zalacznik
do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta Miasta f.odzi z dnia
21 marca 2012 r., z p6zn. zm.}

wiasne gminy

Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji
Stanowiska do Archiwum Zaktadowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukeji kancelaryjnej (zatagczmk nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dziatama
archiwow zakladowych, Dz. U. poz. 67, z pézn. zm.)

nstrukcja archiwalna (zalagcznik nr 6 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwow zakladowych, Dz. U. poz. 67, z pdZn. zm.)

wlasne gminy

VL (uchylony)
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VII. Zespdl ds. Organizacyjnych i Konsultacji Budzetowych

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

Prowadzenie spraw budzetowych, w tym:

1) przygotowywanie  materialtow  planistycznych,
projektéw  planow i1  planéw  finansowych
w zakresie wydatkow realizowanych przez Zespot,

2) wnioskowanie w sprawie zmian w budzecie
i planach finansowych w zakresie wydatkow
realizowanych przez Zespot;

3) sporzadzanie projektu harmonogramu
1 harmonogramu realizacji wydatkéw oraz jego
zmian;

4) sporzadzanie zapotrzebowan na srodki finansowe na
wydatki realizowane przez Zespot;

5) sporzadzanie sprawozdan, analiz oraz informacji
z wykonania budzetu w  zakresie zadan
realizowanych przez Zespot.

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2017 r. poz. 2077, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2018 r. poz. 395, z pdzn. zm.}

uchwata Nr XCI/1608/10 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
7 lipca 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty
budzetowej (z pdZn. zm.)

coroczna uchwala Rady Miejskiej w Lodzi w sprawie
uchwalenia Wieloletniej Prognozy Finansowej miasta Lodzi
na okres wieloletnt

coroczna uchwala Rady Miejskiep w Lodzi w sprawie
uchwalenia budzetu miasta f.odzi na dany rok

coroczne zarzgdzenia Prezydenta Miasta Lodzi w sprawie
zalozen do projektu budzetu miasta f.odzi oraz w sprawie
okreslenia wzorow materialow planistycznych niezbednych
do opracowania projektu budzetu miasta Lodzi

zarzadzenie Nr 5294/VII/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
9 lutego 2017 r. w sprawie trybu przekazywania wnioskow
o dokonanie zmian w  planach finansowych  oraz
w Wieloletniej Prognozie Finansowe) miasta Lodzi

zarzadzenie Nr 6529/VII/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
18 lipca 2017 r. w sprawie ustalenia termindéw obowiazujgcych

wlasne gminy
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w procesie przygotowania projektu uchwaly budzetowej
miasta Lodzi oraz projektu uchwaly w sprawie wieloletniej
prognozy finansowej miasta t.odzi

zarzadzenie Nr 5210/VI/13 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia
30 pazdziernika 2013 r. w sprawie ustalenia procedury
sporzadzania projektu harmonogramu 1 harmonogramu
realizacji dochodow i1 wydatkow oraz przekazywania srodkow
finansowych na wydatki, zaplanowane w planach finansowych
komorek organizacyjnych Urzedu Miasta f.odzi oraz miejskich
Jednostek organizacyjnych

§ 14 ust. 1 pkt 17 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zatacznik do zarzgdzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)

Uczestnictwo w pracach komisji przetargowych
w postgpowaniach o udzielanie zamdéwien publicznych
dotyczacych Wydzialu z wylgczeniem przetargow
dotyczacych  zadan  Oddziatu ds. Planowania
Wieloletniego 1 Politykt Diugu oraz Oddziatu
Ewidencji Ksiggowej Budzetu i Sprawozdawczoscl.

ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamobwien
publicznych (Dz. U. 22017 r. poz. 1579, z péZn. zm.)

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie
Miasta bodzi (zalgcznik do zarzadzenmia Nr 6850/VIi/17
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 8 wrzesnia 2017 r.)

wlasne gminy

Prowadzenie  Rejestru  udzielanych ~ zamowien
publicznych, do ktérych ustawy Prawo zamoéwien
publicznych nie stosuje sig.

§ 5 ust. 1 Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych,
ktorych warto§¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej
w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia
Rejestru udzielanych zamowien publicznych, do ktorych
ustawy Prawo zamoéwien publicznych nie stosuje si¢ (zalacznik
do zarzadzenia Nr 4679/VII/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
18 pazdziernika 2016 r., z pdzn. zm.)

wiasne gminy

Przygotowywanie projektow upowaznien
i petnomocnictw dla pracownikow Wydzialu oraz
prowadzenie i aktualizacja odpowiednich ewidencji
w tym zakresie.

§ 71§ 62 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalgcznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy
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zarzgdzenie Nr 2868/VII/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
12 lutego 2016 r. w sprawie udziclania upowaznien
1 pelnomocnictw przez Prezydenta Miasta Lodzi (z péZn. zm.)

Przygotowywanie projektow upowaznien udzielanych
i cofanych przez Skarbnika Miasta Lodzi
przedstawicielom stuzb finansowych do kontrasygnaty
czynnosci  prawnych mogacych wywola¢  skutki
finansowe dla budzetu miasta Lodzi oraz prowadzenie
i aktualizacja ewidencji tych upowaznien.

art. 46 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 994, z po6zn. zm.)

art. 48 ust. 3 ustawy z dmia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2018 r. poz. 995, z p6Zn. zm.)

wlasne gminy

Prowadzenie spraw zwigzanych z przetwarzaniem
i ochrona danych osobowych w Wydziale.

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
iw sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 2 04.05.2016, str. 1)

ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. poz. 1000, z pézn. zm.)

zarzadzenie Nr 8618/VII/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
12 czerwca 2018 r. w sprawie upowaznienia do przetwarzania
danych osobowych wraz z poleceniem ich przetwarzania

zarzadzenie Nr 8183/VII/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
10 kwietnia 2018 r. w sprawie wdrozenia polityki ochrony
danych osobowych w Urzedzie Miasta Lodzi (z p6zn. zm.)

wlasne gminy

Przygotowywanie korespondencji dotyczace]
pracownikéw Wydzialu w sprawach: osobowych,
podnoszenia wiedzy i kwalifikacji zawodowych,
bezpieczenstwa i higieny pracy, badan

profilaktycznych, opiséw stanowisk itp.

ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U.
z 2018 r. poz. 917, z pdzn. zm.)

ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1260, z pdzn. zm.}

wlasne gminy
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rozporzadzenic Rady Ministréw z dnia 15 maja 2018 r.
w sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych
(Dz. U. poz. 936)

§ 4 rozporzadzenia Ministra Zdrowia i Opieki Spolecznej
z dnia 30 maja 1996 r. w sprawie przeprowadzania badan
lekarskich pracownikéw, zakresu profilaktycznej opicki
zdrowotnej nad pracownikami oraz orzeczen lekarskich
wydawanych do celow przewidzianych w Kodeksie pracy
(Dz. U. 22016 r. poz. 2067)

Regulamin pracy w Urzedzie Miasta Lodzi (zalacznik
do zarzadzenia Nr 1230/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
10 czerwca 2015 r., z pézn. zm.)

Regulamin wynagradzania w Urzedzie Miasta Lodzi
(zatgcznik do zarzadzenia Nr 8524/VII/18 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 1 czerwca 2018 1., z pézn. zm.)

Regulamin  przeprowadzania  stuzby  przygotowawczej
w Urzedzie Miasta Lodzi, okreslajacy szczegétowy sposob
przeprowadzania shuzby przygotowawczej w Urzedzie Miasta
Lodzi i organizowania egzaminu konczacego t¢ sluzbe
(zatacznik do zarzadzenia Nr 5703/VIl/17 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 6 kwietnia 2017 r., z péZn. zm.)

zarzadzenie Nr 6755/VII/17 Prezydenta Miasta f.0dzi z dnia
23 sierpnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia Procedury naboru
kandydatéow na wolne stanowiska urzednicze w Urzgdzie
Miasta Lodzi oraz powotania Komisji ds. Naboru (z pézn. zm.)

Zasady podnoszenia wiedzy i kwalifikacji zawodowych przez
pracownikow Urzedu Miasta Lodzi (zatacznik do zarzadzenia
Nr 6545/VII/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 26 lipca
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2017 r.)

zarzadzenie Nr 8522/VII/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
1 czerwca 2018 r. w sprawie wprowadzenia Modelu
kompetencyjnego 1 zasad warto§ciowania stanowisk pracy
w Urzedzie Miasta Lodzi

zaopatrzeniem
urzadzenia
pieczatki,

Prowadzenie spraw zwigzanych z
pracownikéw w materialy biurowe 1
techniczne, meble, druki, pieczecie i
identyfikatory itp.

Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci dla
Urzgdu Miasta Lodzi (zalgcznik do  zarzadzenia
Nr 6840/VII/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 7 wrzesnia
2017 r., z pdéZn. zm.)

Zasady Zamawiania, ewidencjonowania, uzywania,
przechowywania oraz likwidacji pieczeci 1 pieczatek
(zatacznik do zarzadzenia Nr 8978/VII/18 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 18 lipca 2018 r.)

zarzadzenie Nr 408/W/06 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
2 lutego 2006 r. w sprawie stosowania identyfikatoréw
w Urzedzie Miasta Lodzi

wiasne gminy

Prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarowaniem
mieniem znajdujagcym si¢ na wyposazeniu Wydzialtu,
w tym:

1) prowadzenie  ewidencji  $rodkow  trwalych
i srodkow trwatych o charakterze wyposazenia
ilosctowo-wartosciowego, w tym prowadzenic ksiag
inwentarzowych oraz ich aktualizacja;

2) prowadzenie rejestru kart uzytkownika;

3) przygotowywanie wnioskow o likwidacje Srodkéw
trwatych;

4) udzial w inwentaryzacji i jej rozliczaniu.

Instrukcja obiegu dokumentéw w zakresie rachunkowosci dla
Urzegdu Miasta Lodzi (zalgcznik do  zarzadzenia
Nr 6840/VIl/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 7 wrzesnia
2017 r., z pdZn. zm.)

Instrukcja przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji
aktywow trwalych stanowiacych wtasnos¢ Miasta Lodzi,
bedacych w uzywaniu lub pod nadzorem komdrek
organizacyjnych ~ Urzedu  Miasta  Lodzi  (zalacznik
do zarzadzenia Nr 1985/VI1I/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
23 wrzesnia 2015 r.)

zarzagdzenie Nr 3301/VII/16 Prezydenta Miasta Lodzt z dnia
7 kwietnia 2016 r. w sprawie powolania w Urzedzie Miasta

wlasne gminy
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t.odzi Komisji Likwidacyjnej i okreslenia zakresu jej dzialania

10. |Prowadzenie, we wspélpracy z wewng¢trznymi|dzial VIII[ ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks|wlasne gminy
komodrkami  organizacyjnymi  Wydzialu,  spraw | postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2017 r. poz. 1257,
dotyczacych skarg 1 wnioskdw oraz  petycji|z péZn. zm.)
kierowanych do Wydziatu, w tym prowadzenie
dokumentacji  oraz = sporzadzanie  okresowych|ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz. U. z 2018 r.
sprawozdan i informacji z ich realizacji. poz. 870)
rozporzadzenic Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 r.
w sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg
i wnioskow (Dz. U. poz. 46)
zarzadzenie Nr 7877/VIl/18 Prezydenta Miasta fodzi z dnia
26 lutego 2018 r. w sprawie ustalenia zasad przyjmowania,
rejestrowania i rozpatrywania skarg, wnioskow 1 petycji
w Urzedzie Miasta L.odzi
11. |Sporzadzanie szczegoiowego wykazu zadan |§ 56 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta bPodzi | wlasne gminy
realizowanych przez Wydziat oraz jego aktualizacja. (zatgcznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pozn. zm.)
12. | Udostepnianie wnioskodawcom informacji publicznej|art. 10 ustawy z dma 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie | wlasne gminy
oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego | do informacji publicznej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1330,

wykorzystywania, bedacych w dyspozycji Wydziatu.

z p6zn. zm.}

art. 5 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U.
z 2018 1. poz. 1243, z pézn. zm.)

rozdzial 7 Statutu Miasta lLodzi (zalacznik do uchwaly
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia
1996 r., Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860,
z pozn. zm.)
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§ 5 ust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udostgpniania
informacji publiczne;j (zatacznik  do zarzadzenia
Nr 3928/VIil/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 czerwca
2016 1., z pdzn. zm.)

§ 5 ust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udostepniania
informacji  sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania (zatacznik do zarzadzenia Nr 3929/VII/16
Prezydenta Miasta bLodzi z dnia 30 czerwca 2016 r.,
Z pozn. zm.)

13. | Sporzadzanie wyciggdéw z Jednolitego rzeczowego |lnstrukcja kancelaryjna (zalacznik nr 1 do rozporzadzenia|wlasne gminy
wykazu akt dla potrzeb Wydzialu i ich aktualizac)a. Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dzialania
archiwow zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z pdZn. zm.)
14, |Przygotowywanie analiz dotyczacych prawnych|ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych | wlasne gminy
mozliwosci  pozyskiwania  zrodet  finansowania; (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077, z pézn. zm.)
pozabudzetowego oraz monitorowanie zmian prawnych
oraz ocena ich wplywu na sytuacje finansowa miasta
Lodzi.
15. |Udzial w pozyskiwaniu zrodel pozabudzetowych |ustawa z dma 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych | wlasne gminy
w tym: (Dz. U. 22017 r. poz. 2077, z pdzn. zm.)
1} udzial w negocjacjach dotyczgcych kontraktow
finansowych dla zapewnienia optymalizacji Zrodet
finansowania;
2) wypracowanie formy finansowania nic
obciazajacego bilansu miasta Lodzi.
16. |Sporzadzanie analiz realizacji pozyskiwania zrodel|ustawa z dnia 19 grudnia 2008 r. o partnerstwie publiczno- | wlasne gminy

finansowania pozabudzetowego, w tym w zakresie
partnerstwa publiczno-prywatnego.

prywatnym (Dz. U. z 2017 r. poz. 1834)

ustawa z dnia 21 pazdziernika 2016 r. o umowie koncesji
naroboty budowlane lub wuslugi (Dz. U. poz. 1920,
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Z péZn. zm.)

17. |Przedstawianie - na wniosek innych komorek |ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych | wiasne gminy
organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi — opinii co do}(Dz. U. z 2017 r. poz. 2077, z pdzn. zm.)
ryzyk oraz racjonalnosci finansowej planowanych
transakcji  opartych o zaangazowanie partneroOw |ustawa z dnia 19 grudnia 2008 r. o partnerstwie publiczno-
prywatnych w realizacje inwestycji, a takze stosowanie | prywatnym (Dz. U. z 2017 r. poz. 1834)
innych pozabudzetowych form finansowania.
ustawa z dnia 21 pazdziernitka 2016 r. o umowie koncesji
naroboty budowlane lub wustugt (Dz. U. poz. 1920,
Z pozn. zm.)
ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579, z pézn. zm.)
18. |Wspolpraca przy  opracowywaniu  Wieloletniej | ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r1. o finansach publicznych | wlasne gminy i powiatu
Prognozy Finansowe] miasta bLodzi w zakresie|(Dz. U.z 2017 r. poz. 2077, z pozn. zm.)
mozliwosci sfinansowania jej przedsiewzigc ze zrodet
pozabudzetowych.
19. |Prowadzenie rejestru zawiadomien o ujawnionych|ustawa z dnmia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci | wlasne gminy i powiatu
okolicznosciach ~ wskazujacych  na  naruszenie | za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U.
dyscypliny finanséw publicznych. z 2018 r. poz. 1458, z pézn. zm.)
zarzadzenie Nr 5001/VI/13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
26 wrzesnia 2013 r. w sprawie wprowadzenia Instrukc)i
okreslajacej sposob przygotowania 1 obieg informacji
zwigzanych z ujawnionymi okolicznosciami, wskazujagcymi na
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych w komorkach
organizacyjnych Urzgdu Miasta lrodzi oraz miejskich
jednostkach organizacyjnych
20. iNadzoér nad procedura zwigzang z przygotowaniem |ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za|wlasne gminy i powiatu

i obiegiem informacji zwigzanych z ujawnionymi
okolicznodciami,  wskazujgcymi na  naruszenie
dyscypliny finansdéw publicznych  w  komérkach

naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2018 1.
poz. 1458, z pdZn. zm.)
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organizacyjnych Urz¢du Miasta f.odzi oraz miejskich
jednostkach organizacyjnych.

zarzadzenie Nr 5001/VI/13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
26 wrzesnia 2013 r. w sprawie wprowadzenia Instrukeji
okreslajacej sposdb przygotowania 1 obieg informacji
zwigzanych z yjawnionymi okolicznodciami, wskazujgcymi na
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych w komorkach
organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi oraz miejskich
jednostkach organizacyjnych

21.

Monitorowanie  sytuacji  finansowej  podmiotow
zaleznych, ktérych diugi obciazajg posrednio lub
bezposrednio bilans miasta fodzi i sygnalizacja
zagrozen do Oddzialu ds. Planowania Wieloletniego
i Polityki Dhugu.

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22017 r. poz. 2077, z p6zn. zm.)

wlasne gminy i powiatu

22,

Prowadzenie konsultacji spotecznych projektu budzetu
miasta L.odzi na dany rok oraz przygotowanie ich pod
wzgledem formalno-organizacyjnym (m.in.
przygotowanie projektu zarzadzenia Prezydenta Miasta
Lodzi, projektu stanowiska Prezydenta Miasta Lodzi,
obstuga  spotkania  Prezydenta Miasta  Lodzi
Z mieszkancami).

art. 5a ust. 1, art. 30 ust. 1 1 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 994,
z poéZn. zm.)

§ 7ust. 1 pkt 1, § 91 § 13 ust. 7 Regulaminu Konsultacji
Spolecznych, (zalagcznik do uchwaly Nr XXXVIIV695/12
Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 25 kwietnia 2012 r.,
Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2013 r. poz. 3478)

wilasne gminy

23.

Przygotowywanie 1 przekazywanie dokumentacji
Zespolu do Archiwum Zakladowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zatacznik nr 1 do rozporzadzema
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dziatania
archiwow zakladowych, Dz. U. poz. 67, z pozn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zalacznik nr 6 do Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dzialania
archiwéw zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z p6Zn. zm.)

wiasne gminy
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WYDZIALU BUDZETU

Zatgeznik

do Szczegolowego wykazu zadan
realizowanych przez Wydzial Budzetu
w Departamencie Finansoéw Publicznych
Urzedu Miasta Lodzi

SCHEMAT ORGANIZACYJNY

W DEPARTAMENCIE FINANSOW PUBLICZNYCH URZEDU MIASTA LODZI

Dyrektor

Zastepca Dyrektora

Zastepca Dyrektora

Oddzial Ewidencji
Ksi¢gowej Budzetu
i Sprawozdawezosci

Oddzial
Planowania Budzetu

Oddzial ds.
Planowania Wieloletniego
i Polityki Dlugu

Zespol ds.
Organizacyjnych

i Konsultacji Budzetowych

Samodzielne
Stanowisko ds.
Obslugi Sekretariatu

monitorowanie i koordynacja proceséw zwigzanych z wdrazaniem systemow 1
Zarzadzania Finansami Miasta



