ZARZADZENIE Nrd943 viiis
PREZYDENTA MIASTA LODZI
z dnia4{ pamfuevmlm 2018 r.

w sprawie wprowadzenia Zasad postepowania w przypadkach nieterminowego
realizowania na rzecz Skarbu Panstwa i Miasta Lodzi $wiadczen pieni¢Znych
o charakterze cywilnoprawnym oraz przymusowej windykacji obowigzkow
niepieni¢znych o charakterze cywilnoprawnym w Urzedzie Miasta Lodzi.

Na podstawie art. 31 1 art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 994, 1000, 1349 i 1432) w zwigzku z art. 92 ust. | pkt 2
i ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2018 r.
poz. 995, 1000, 1349 i 1432) i art. 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2018 r. poz. 395, 398, 650 i 1629) oraz rozporzagdzeniem Prezesa Rady Ministrow
z dnia 11 maja 2017 r. w sprawie zakresu i trybu wspéldziatania Prokuratorii Generalnej
Rzeczypospolitej Polskiej 1 Prezesa Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolite] Polskiej
z innymi podmiotami przy wykonywaniu zadan (Dz. U. poz. 939)

zarzgdzam, co nast¢gpuje:

§ 1. Wprowadzam Zasady postgpowania w przypadkach nieterminowego realizowania
na rzecz Skarbu Pafstwa 1 Miasta Lodzi $wiadczen pienigznych o charakterze
cywilnoprawnym oraz przymusowej windykacji obowiazkéw niepienigznych o charakterze
cywilnoprawnym w Urzedzie Miasta Lodzi, stanowiace zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom komérek organizacyjnych Urzedu
Miasta Lodzi.

§ 3. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Lodzi.

§ 4. Traci moc zarzadzenie Nr 6578/VII/17 Prezydenta Miasta fodzi z dnia
26 lipca 2017 r. w sprawie wprowadzenia Zasad postepowania w przypadkach
nieterminowego realizowania na rzecz Skarbu Panstwa i Miasta Lodzi swiadczen pieni¢znych
o charakterze cywilnoprawnym oraz przymusowej windykacji obowiazkéw niepieni¢znych

o charakterze cywilnoprawnym w Urzedzie Miasta Lodzi.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

PREZYDE;T MIA?TA (

Hanna ZDANOWSKA
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Zaltacznik

do zarzadzenia Nr 9493 viv18
Prezydenta Miasta f.odzi

z dnia AQ puslz gvnilea. 2018 1.

Zasady post¢gpowania w przypadkach nieterminowego realizowania
na rzecz Skarbu Panstwa i Miasta Lodzi Swiadczen pieni¢znych o charakterze
cywilnoprawnym oraz przymusowej windykacji obowiazkow niepieni¢znych
o charakterze cywilnoprawnym w Urzedzie Miasta Lodzi.

Rozdzial 1
Postanowienia ogélne

§ 1. Ilekro¢ w Zasadach postepowania w przypadkach nieterminowego realizowania

na rzecz Skarbu Panstwa i1 Miasta lodzi $wiadczen pienicznych o charakterze
cywilnoprawnym oraz przymusowej windykacji obowiazkéw niepienigznych o charakterze
cywilnoprawnym w Urzedzie Miasta Lodzi, zwanych dalej Zasadami, jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

3)
6)

7

8)

9)

Wydziale Dysponowania Mieniem — nalezy przez to rozumie¢ Wydzial Dysponowania
Mieniem w Departamencie Gospodarowania Majatkiem Urzedu Miasta Lodzi;

Wydziale Zbywania i Nabywania Nieruchomosci — nalezy przez to rozumie¢ Wydziat
Zbywania 1 Nabywania Nieruchomos$ci w Departamencie Gospodarowania Majgtkiem
Urzedu Miasta .odzi;

Wydziale Finansowym — nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Finansowy w Departamencie
Finanséw Publicznych Urzedu Miasta Lodzi;

Biurze Egzekucji Administracyjnej 1 Windykacji — nalezy przez to rozumieé¢ Biuro
Egzekucji Administracyjnej i Windykacji w Departamencie Finanséw Publicznych
Urzedu Miasta Lodzi;

Wydziale Prawnym — nalezy przez to rozumie¢ Wydzial Prawny w Departamencie
Prezydenta Urzedu Miasta Lodzi;

Prokuratorii Generalnej - nalezy przez to rozumie¢ Prokuratorie Generalng
Rzeczypospolitej Polskiej;

stuzbach finansowo-ksiggowych — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio: Oddzial
Dochodow z Majatku Miasta, Oddziat Dochodow z Uzytkowania Wieczystego lub Zespot
ds. Dochodéw Skarbu Panstwa w Wydziale Finansowym lub odpowiednie komorki
organizacyjne prowadzace obsluge finansowo-ksiggowa w Urzedzie Miasta Lodzi,
zgodnie z odrgbnym zarzadzeniem Prezydenta Miasta Lodzi w te] sprawie;

komorce organizacyjne] — nalezy przez to rozumieé¢ wydzial (réwnorz¢dna komorke
organizacyjng o innej nazwie) lub samodzielng komodrke organizacyjng Urzedu Miasta
Lodzi;

radcy prawnym — nalezy przez to rozumieé radce prawnego w Zespole Radcéw Prawnych
w Departamencie Prezydenta Urzgdu Miasta Lodzi.



Rozdzial 2
Procedury windykacji nieuregulowanych w terminie swiadczen pieni¢znych
i obowigzkéw niepienieznych o charakterze cywilnoprawnym

§ 2. Wydzial Zbywania i Nabywania Nieruchomosci lub Wydzial Dysponowania
Mieniem przekazujg Wydzialowi Finansowemu dokumenty zrédlowe stanowiace podstawe
dokonania przypisu ksiggowego naleznosci:

1) z tytulu oplat za wieczyste uzytkowanie gruntéw, trwalego zarzadu, uzytkowania,
odplatnego nabycia prawa wilasnosci nieruchomosci, uméw dzierzawy nieruchomosci,
umow najmu nieruchomoscei, bezumownego korzystania z gruntéw, odszkodowania
za bezprawne Kkorzystanie z gruntéw oraz zwrotdw bonifikat — niezwlocznie, lecz nie
pozniej niz 14 dni przed uplywem terminu platnosci;

2) z tytutu sprzedazy lokali mieszkalnych, uzytkowych, garazy, budynkoéw jednorodzinnych
i nieruchomosci gruntowych, z tytulu zamiany nieruchomosct oraz ustanowienia
stuzebnosci — niezwlocznie, lecz nie pdZniej niz 10 dnia miesigca nastgpujacego
po miesigcu w ktorym dokonano zawarcia umowy.

§ 3. Po uplywie terminu platnosci, Wydzial Finansowy prowadzacy windykacj¢
niezwlocznie, jednak w terminie nie dtuzszym niz 90 dni, a w przypadku, gdy okolicznosci
sprawy wymagajg dodatkowego postgpowania wyjasniajacego, odpowiednio w terminie
nie dtuzszym niz 120 dni po terminie platnosci — kieruje do dhuznikéw monit/wezwanie
do zaplaty wzywajace do uregulowania zalegtosci wynikajacych z okreslonych czynnosci
prawnych, w szczegolnosdel zawartych umodw.

§ 4. 1. W stosunku do podmiotéw, ktére nie uregulowaly zalegtodci po otrzymaniu
monitu/wezwania do zaplaty, w terminie nie dluzszym niz 90 dni od daty otrzymania
potwierdzenia odbioru monitu/wezwania do zaplaty (data wplywu do Wydzialu
Finansowego), a w przypadku, gdy okolicznosci sprawy wymagaja dodatkowego
postepowania wyjasniajacego, odpowiednio w terminie nie dtuzszym niz 120 dni — Wydziat
Finansowy prowadzacy windykacje przesyta do Wydziatu Prawnego wniosek o skierowanie
sprawy zadluzenia na droge postgpowania sadowego (wzdr wniosku okresla zalacznik Nr 1
do Zasad).

2. Wydzial Finansowy prowadzi w formie elektronicznej rejestr przekazanych
do Wydzialu Prawnego wnioskdw o skierowanie sprawy zadluzenia na drogg postgpowania
sadowego (wzor rejestru okresla zatgcznik Nr 2 do Zasad).

3. Wydzial Finansowy przekazuje odpowiednio, do Wydzialu Zbywania i Nabywania
Nieruchomosci lub Wydzialu Dysponowania Mieniem, rejestr o ktérym mowa w ust. 2
w terminie do dnia 31 lipca danego roku za I péirocze oraz w terminie do dnia 31 stycznia
nastepnego roku za I pdlrocze, w formie elektronicznej, za posrednictwem systemu EZD.

§ 5. 1. Do wniosku, o ktéorym mowa w § 4 ust. 1, Wydzial Finansowy dolacza
nastgpujace dokumenty:

1) monit/wezwanie do zaplaty wraz z potwierdzeniem odbioru;

2) rozliczenie zadluzenia danego kontrahenta;

3) w przypadku osob fizycznych — informacje dotyczaca aktualnego adresu zameldowania
lub wskazanego adresu do doreczen kontrahenta;

4) kserokopie pisma adresowanego wg wihasciwosci do Wydzialu Zbywania i Nabywania
Nieruchomosei lub Wydzialu Dysponowania Mieniem, informujacego o skierowaniu
wniosku do Wydziahu Prawnego celem wszezecia postgpowania sagdowego.

2. W zakresie dokumentéw, o ktdrych mowa w ust. 1 pkt 1-3, niezbgdng ilosé kopii
zapewnia pracownik Wydzialu Finansowego.



§ 6. Wydziat Finansowy prowadzacy windykacjg, jednoczesnie z wnioskiem, o ktérym
mowa w § 4 ust. 1, kieruje wg wlasciwosci odpowiednio do Wydziatu Zbywania i Nabywania
Nieruchomos$ci lub Wydzialu Dysponowania Mieniem pismo informujgce o przekazaniu
sprawy zadluzenia danego kontrahenta do Wydzialu Prawnego (wzoér pisma okresla zalacznik
Nr 3 do Zasad).

§ 7. Odpowiednio Wydzial Zbywania i Nabywania Nieruchomosci lub Wydzial
Dysponowania Mieniem niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz w terminie 14 dni
od otrzymania pisma, o ktérym mowa w § 6, przekazuje do Wydzialu Prawnego pozostale,
bedace w jego posiadaniu dokumenty Zrodlowe, niezbgdne do wszczecia postgpowania
sgdowego. Pracownicy tych komorek organizacyjnych zapewniaja niezbedng ilosé¢ kopii
dokumentow wykorzystywanych w postgpowaniu sadowym.

§ 8. W przypadku, gdy zachodzi koniecznos¢ wystapienia o wykonanie obowigzku
o charakterze niepieni¢znym lub stwierdzenie istnienia lub nieistnienia prawa o charakterze
niepienigznym, wlasciwa komoérka organizacyjna wystepuje z wnioskiem do Wydzialu
Prawnego o skierowanie sprawy na droge post¢powania sgdowego (wzdr wniosku okresla
zalgeznik Nr 4 do Zasad). Pracownicy wihasciwych komorek, zapewniaja niezbedng ilos¢ kopii
dokumentdw wykorzystywanych w postepowaniu sgdowym.

§ 9. Wydzial Prawny, w terminie 21 dni od otrzymania kompletu dokumentow,
w tym potwierdzenia wniesienia oplaty sadowej, sktada pozew/wniosek w sadzie wlasciwym
do rozpoznania sprawy.

§ 10. 1. Wydzial Prawny przekazuje niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz w terminie
14 dni od dnia wniesienia sprawy do sadu, kopi¢ zlozonego pozwu Wydzialowi Finansowemu
celem prawidlowego rozliczenia dokonywanych przez dtuznikéw wplat.

2. W przypadku, gdy zachodzi konieczno$é wystapienia o wykonanie obowiazku
o charakterze niepieni¢znym lub stwierdzenie istnienia lub nieistnienia prawa o charakterze
niepieni¢znym, Wydziat Prawny przekazuje niezwlocznie, jednak nie pozniej niz w terminie
14 dni od dnia wniesienia sprawy do sadu, kopi¢ zlozonego pozwu/wniosku wlasciwej
komorce organizacyjne;.

3. Wydziat Prawny przekazuje, w terminie 21 dni od daty wplywu do Urzedu Miasta
Lodzi, kopi¢ tytulu egzekucyjnego Wydzialowi Finansowemu celem ujgcia w ksiggach
rachunkowych dodatkowych naleznosci badz zobowiazan wynikajgcych z orzeczenia sadu
(skapitalizowanych odsetek, kosztéw sadowych i innych).

§ t1. 1. Wydzial Prawny, do momentu uzyskania prawomocnego orzeczenia sadu,
sktada Skarbnikowi Miasta Lodzi i Wydziatowi Finansowemu informacj¢ o stanie
prowadzonych spraw w terminach: do dnia 31 lipca danego roku za I pélrocze i do dnia
20 stycznia nast¢pnego roku za I pétrocze.

2. Wydzial Prawny przekazuje do Wydzialu Dysponowania Mieniem, Wydzialu
Zbywania 1 Nabywania Nieruchomosci oraz Wydzialu Finansowego, w terminach
okreslonych w ust. 1, uzupelniony rejestr w odniesieniu do naleznosci Skarbu Panstwa
1 Miasta Lodzi, wynikajacych z § 2, w formie elektronicznej za posrednictwem systemu EZD
(wzdr rejestru okresla zatacznik Nr 16 do Zasad).

§ 12. Naleznosci niesciaggalne lub przedawnione Miasta fodzi podlegaja odpisaniu
w pozostale koszty operacyjne lub finansowe.

§ 13. Naleznosci nieéciggalne lub przedawnione Skarbu Panstwa podlegaja odpisaniu.



§ 14. 1. Komorka organizacyjna, z ktorej dzialalnoscig zwigzana jest dana naleznosc¢
pienigzna po uzyskaniu z komodrek organizacyjnych, stuzb finansowo-ksiegowych
lub z wniosku dhuznika informacji, o okolicznosciach uzasadniajacych odpisanie naleznosci,
sporzadza wnioski w sprawach o ktorych mowa w § 121 13.

2. Wnioski w sprawach, o ktérych mowa w § 12 (wzor wniosku okresla zalgcznik Nr 5
do Zasad) i § 13 (wzor wniosku okresla zatagcznik Nr 6 do Zasad) sa wypelniane
i przekazywane przez dysponentdéw S$rodkow publicznych realizujacych zadania w zakresie
wypracowywania dochodéw 1 wydatkow budzetowych Miasta Lodzi lub dochodéw
i wydatkow Skarbu Panstwa w ramach wykonywania zadan z zakresu administracji rzadowej,
wraz z opinia radcy prawnego do zatwierdzenia Prezydentowi Miasta Lodzi
lub osobie przez niego upowaznionej niezwlocznie, lecz nie pézniej niz 60 dni od daty
powzigcia wiadomosei o niesciagalnodel badZz przedawnienin naleznosci Miasta fodzi
lub Skarbu Panstwa chyba, ze okolicznosci sprawy wymagaja przeprowadzenia
przez Wydzial Zbywania i Nabywania Nieruchomosci lub Wydziat Dysponowania Mieniem
dodatkowego postepowania wyjasniajacego.

3. Opinia radcy prawnego, o ktorej mowa w ust. 2, bedzie okreslala stanowisko,
obejmujace w szczegdlnosci podstawe prawna uznania danej naleznosci za niesciggalng
lub przedawniona.

4. Opinia musi zosta¢ opatrzona podpisem wraz z pieczatka imienna radcy prawnego,
ktéry ja wydal oraz zamieszczona w miejscu przeznaczonym we wzorach wnioskow
stanowigcych zalgczniki Nr 51 6 do Zasad.

5. Radca prawny przekazuje zaopiniowany wniosek do wiasciwej komdrki w terminie
7 dni roboczych od dnia otrzymania.

6. Zatwierdzone przez Prezydenta Miasta Lodzi lub osob¢ przez niego upowazniong
wnioski s przekazywane przez dysponentéw srodkow  publicznych  shuzbom
finansowo-ksiegowym celem ujecia w ksiggach rachunkowych.

Rozdziat 3
Procedury windykacji Swiadczen pieni¢znych o charakterze cywilnoprawnym,
nieuregulowanych w terminie, rozliczanych w Wydziale Finansowym, dla ktéorych
dochodzenia wlasciwa jest Prokuratoria Generalna oraz obowiagzkdéw niepienieznych
o charakterze cywilnoprawnym

§ 15. W sprawach, w ktorych na podstawie odrgbnych przepiséw zastgpstwo procesowe
Skarbu  Pafstwa  wykenuje  Prokuratoria  Generalna, komorka  organizacyjna,
z ktore} dziatalnoscig zwigzana jest dana naleznos¢ lub dochodzony obowigzek, niezwlocznie
przekazuje Prokuratorii Generalnej, po uzyskaniu z Wydzialu Finansowego wniosku
o ktorym mowa w § 21 ust. 1 lub na wniosek Prokuratorii Generalnej, informacje
o okolicznosciach faktycznych i prawnych sprawy, w tym w szczegélnosdci o wystepujacych
w sprawie terminach wynikajacych z przepiséw prawa albo wyznaczonych przez sad,
trybunal lub inny organ orzekajacy, a takze dokumenty lub inne dowody majace znaczenie
W sprawie.

§ 16. W toku postepowan sadowych, w ktorych Prokuratoria Generalna wykonuje
zastgpstwo, komoérka organizacyjna, z ktorej dzialalno$cia zwigzana jest dana naleznosé
lub dochodzony obowiazek przekazuje Prokuratorii Generalnej, na jej wniosek lub z wiasnej
inicjatywy, stanowisko w sprawie {wzdr stanowiska okresla zatgcznik Nr 7 do Zasad).



§ 17. Komorka organizacyjna, z ktorej dzialalnodcia zwigzana jest dana naleznosé
lub dochodzony obowiazek, moze zwréci¢ si¢ do Prokuratorii Generalnej z wnioskiem
o0 przejecie zastgpstwa (wzor wniosku okresla zalgcznik Nr 8 do Zasad).

§ 18. 1. Wzér pisma komdrki organizacyjnej, z ktorej dziatalnoscia zwiazana jest dana
naleznos¢ lub dochodzony obowigzek, informujgcej Prokuratorie Generalng o wykonaniu
na jej wniosek zarzadzenia sadu, trybunatu lub innego organu orzekajacego, okresla zatacznik
Nr 9 do Zasad.

2. Wzor pisma, okreslonego w zatgczniku Nr 9 do Zasad, komorka organizacyjna,
z ktorej dzialalnoscig zwigzana jest dana naleznos$¢ lub dochodzony obowiazek, stosuje
odpowiednio, do niezwlocznego informowania Prokuratorii Generalnej o wykonaniu
obowigzkéw nalozonych bezpoérednio na ten podmiot przez sad, trybunal lub inny organ
orzekajacy.

§ 19. Wydzial Prawny moze wystgpi¢ do Prokuratorii Generalnej o przekazanie
wykonywania zastepstwa procesowego w sprawie, ktorej charakter kwalifikuje reprezentacje
Skarbu Panstwa przez Prokuratori¢ Generalna, jako fakultatywng (wzér wniosku okresla
zatacznik Nr 10 do Zasad).

§ 20. 1. W sprawach o prawa majatkowe o charakterze niepienigznym lub stwierdzenie
istnienia lub nieistnienia prawa o charakterze niepienigznym, komoérka organizacyjna, z ktdrej
dzialalnoscig zwiazana jest dana nalezno$¢ lub dochodzony obowigzek, wystgpuje
z wnioskiem do Prokuratorii Generalnej o skierowanie sprawy na droge post¢powania
sadowego, zalaczajac posiadane dokumenty oraz przekazuje wniosek do wiadomosci
Wydziatu Prawnego.

2. Komorka organizacyjna, z ktdorej dzialalnoscia zwigzana jest dana naleznosé
lub dochodzony obowigzek, w terminie 7 dni od otrzymania od Prokuratorii Generalnej
oryginalu tytulu egzekucyjnego (orzeczenia) lub informacji o prawomocnym orzeczeniu,
wystepuje do Wydziatu Prawnego z wnioskiem o wystapienie do sadu o nadanie orzeczeniu
klauzuli wykonalnosci. Wydzial Prawny przekazuje do komorki organizacyjnej, z ktorej
dzialalnoscig zwigzana jest dana naleznosé lub dochodzony obowiazek, w terminie 14 dni,
nadestany z sadu oryginat tytulu wykonawczego.

3. Komodrka organizacyjna, z ktore] dzialalnodcig zwigzana jest dana naleznoscé
lub dochodzony obowigzek, w terminie 14 dni od otrzymania tytulu wykonawczego.
przekazuje ten tytut do Biura Egzekucji Administracyjnej i Windykacji wraz z wnioskiem
o dochodzenie obowigzku, wskazujgc minimum dwie osoby odpowiedzialne w komorce
organizacyjnej za wspoélprace z organami egzekucyjnymi w trakcie czynnosci egzekucyjnych
(wzor wniosku okresla zatacznik Nr 15 do Zasad).

4, Komoérka organizacyjna, z ktorej dzialalnoscia zwiazana jest dana naleznosé
lub dochodzony obowigzek, przekazuje do Wydzialu Finansowego kopie tytulu
wykonawczego, o ktérym mowa w ust. 3, w terminie 14 dni od jego otrzymania.

§ 21. 1. W sprawach, w ktérych na podstawie odrgbnych przepiséw zastgpstwo
procesowe Skarbu Panstwa wykonuje Prokuratoria Generalna, w  przypadku,
gdy zobowigzane podmioty nie uregulowaly zobowiazania wobec Skarbu Panstwa
po otrzymaniu monituw/wezwania do zaplaty, w terminie nie dhuzszym niz 90 dni od daty
otrzymania potwierdzenia odbioru monitu/wezwania do zaplaty (data wplywu do Wydzialu
Finansowego), a w przypadku, gdy okolicznosci sprawy wymagajg dodatkowego
postgpowania wyjasniajacego, odpowiednio w terminie nie dtuzszym niz 120 dni — Wydziat
Finansowy przesyla wniosek o skierowanie sprawy zadluzenia do Prokuratorii Generalnej



do komorki organizacyjnej, z ktorej dzialalnodcig zwigzana jest dana naleznos¢
lub dochodzony obowigzek (wzor wniosku okre$la zalgeznik Nr 11 do Zasad).

2. Do wniosku, o ktorym mowa w ust. 1, Wydziatl Finansowy dolacza w niezbgdnej
tlosci kopie nastepujacych dokumentow:
1) monit/wezwanie do zaptaty wraz z potwierdzeniem odbioru;
2) rozliczenie zadtuzenia danego kontrahenta;
3) w przypadku osdb fizycznych — informacje dotyczaca aktualnego adresu zameldowania

lub wskazanego adresu do doreczen kontrahenta.

§ 22. Komdrka organizacyjna, z ktorej dzialalnoscia zwigzana jest dana nalezno$é
lub dochodzony obowiazek przygotowuje dokumenty zrédlowe, a jezeli zachodzi taka
koniecznos$¢, niezwlocznie, jednak nie pozniej niz w terminie 14 dni od otrzymania wniosku,
o ktorym mowa w § 21, wystepuje do komoérek organizacyjnych o przekazanie, bgdacych
wich posiadaniu dokumentéw zrodtowych, niezbednych do wszczgecia postgpowania
sadowego. W terminie 14 dni od otrzymania pisma, komérki organizacyjne przekazujg kopie
dokumentow do komorki organizacyjnej, z ktorej dziatalnodcig zwigzana jest dana naleznosé
lub dochodzony obowiazek.

§ 23. 1. Niezwlocznie od otrzymania kompletu dokumentow, o ktérych mowa w § 20
1 22, komorka organizacyjna, z ktorej dzialalnoscia zwigzana jest dana nalezno$¢
lub dochodzony obowiazek, przesyla do Prokuratorii Generalnej oraz do wiadomosci
Wydzialu Prawnego i Wydzialu Finansowego, wniosek o skierowanie sprawy na droge
postgpowania sgdowego, w ktérym wskazuje si¢ wyznaczonego pracownika komorki
organizacyjnej, zktoére) dziatalnoScia zwigzana jest dana nalezno$¢ lub dochodzony
obowigzek, do wspoldzialania z Prokuratorig Generalng (wzor wniosku okresla zalacznik
Nr 7 do Zasad).

2. Do wniosku skierowanego do Prokuratorii Generalnej zalgcza si¢ wniosek wraz
z dokumentami otrzymanymi z Wydziatu Finansowego oraz dokumenty Zrodlowe niezbedne
do wszczecia postgpowania sgdowego.

3. Wydzial Prawny prowadzi ewidencje wnioskow kierowanych przez komorki
organizacyjne, z ktérych dzialalno$cia zwiazana jest dana naleznoé¢ lub dochodzony
obowiazek, do Prokuratorii Generalne;.

§ 24. 1. Komorka organizacyjna, z ktore) dziatalnoscia zwiazana jest dana naleznosé
lub dochodzony obowigzek, w terminie 10 dni od otrzymania od Prokuratorii Generalnej
oryginatlu tytulu egzekucyjnego (orzeczenia) lub informacji o prawomocnym orzeczeniu
bez nadeslania oryginalu tytulu egzekucyjnego, wystepuje do Wydzialu Prawnego
z wnioskiem o wystapienie do sadu o nadanie orzeczeniu klauzuli wykonalnosci (dotaczajac
oryginat tytulu egzekucyjnego) lub o nadanie orzeczeniu klauzuli wykonalnosei i nadestanie
orzeczenia wraz z klauzula wykonalnosci, informujac o powyzszym Wydzial Finansowy
{wzér wniosku stanowi zalgcznik Nr 12 do Zasad).

2. Wydzial Prawny przekazuje otrzymany z sadu oryginat tytulu wykonawczego
do Biura Egzekucji Administracyjnej i Windykacji oraz kopie do komorki organizacyjnej,
z ktorej dzialalnoscig zwiazana jest dana nalezno$¢ lub dochodzony obowigzek 1 Wydziatu
Finansowego, w terminie 14 dni od jego otrzymania.

3. Komorka organizacyjna, z ktérej dzialalnoscia zwiazana jest dana naleznosé
lub dochodzony obowigzek, w terminie 10 dni od otrzymania od Prokuratorii Generalnej
prawomocnego orzeczenia oddalajacego powoddztwo, przekazuje orzeczenie do Wydziatu
Finansowego celem dokonania odpisu oraz do Wydziatu Prawnego.



§ 25. Pisma kierowane do Prokuratorii Generalnej zawierajace wnioski lub stanowiska
podpisuja w imieniu Prezydenta Miasta Lodzi dyrektor lub zastepca dyrektora komorki
organizacyjnej, z ktorej dzialalnodcia zwigzana jest dana nalezno$¢ lub dochodzony
obowigzek.

§ 26. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym rozdziale stosuje si¢ postanowienia
§2i3.

Rozdzial 4
Procedury przymusowej windykacji nieuregulowanych w terminie $wiadczen
pieni¢znych oraz obowigzkow niepieni¢znych o charakterze cywilnoprawnym

§ 27. 1. Wydzial Prawny, w terminie 14 dni od dnia otrzymania tytulu wykonawczego
dotyczacego $wiadczen pienieznych, przekazuje odpowiednio:

1) do Biura Egzekucji Administracyjnej i Windykacji wniosek z zalagczonym oryginalem
tytutu wykonawczego oraz informacjami uzyskanymi od stuzb finansowo-ksiggowych
i komoérek organizacyjnych oraz istotnymi informacjami pozyskanymi w toku
postgpowania sadowego (wzdr wniosku okresla zalacznik Nr 13 do Zasad);

2) komdrce organizacyjnej prowadzacej obsluge finansowo-ksiggowa kopig¢ wniosku
0 wszczgcie postepowania egzekucyjnego, wraz z kopia tytutu wykonawczego;

3) wiasciwej komorce organizacyjnej, z ktorej dzialalnoscia zwigzana jest dana nalezno$é
pieniezna, kopie wniosku o wszczecie postgpowania egzekucyjnego wraz z kopia tytulu
wykonawczego.

2. Wydzial Prawny, w terminie 14 dni od dnia ofrzymania tytulu wykonawczego,
przekazuje komoérce organizacyjnej wnioskujacej o nalozenie obowigzku niepieni¢znego
oryginatl tytulu wykonawczego.

3. Wydzial Prawny:

1) wystepuje do sgdu z wnioskiem o wydanie dalszego tytulu wykonawczego w terminie
14 dni od otrzymania wniosku Biura Egzekucji Administracyjnej i Windykacji;

2) przekazuje do Biura Egzekucji Administracyjnej i Windykacji dalszy tytul wykonawczy
w terminie 14 dni od dnia jego otrzymania.

§ 28. 1. Shuzby finansowo-ksiegowe w terminie 21 dni od otrzymania kopii tytulu
wykonawczego przekazuja, do Biura Egzekucji Administracyjnej i Windykac)i oraz
do wiadomosci Wydzialu Prawnego, informacje o wplatach dokonanych przez dluznika
1 stanie zadluzenia objetego tytulem wykonawczym, na dzien jej sporzadzenia (wzor
informacji okresla zatacznik Nr 14 do Zasad).

2. Shuzby finansowo-ksiegowe przekazuja niezwlocznie, jednak nie pdZniej
niz w terminie 7 dni od dnia powziecia tych informacji, do Biura Egzekucji Administracyjne;
i Windykacji oraz do wiadomosci Wydzialu Prawnego, dane o kazdej zmianie stanu
zadtuzenia objetego tytulem wykonawczym przekazanym do windykacji, ktéra nie zostala
spowodowana dzialaniem Biura Egzekucji Administracyjnej i Windykacji (wzor informacji
okresla zatgcznik Nr 14 do Zasad).

§ 29. 1. Komodrka organizacyjna wnioskujgca o nalozenie obowigzku niepieni¢znego
przekazuje, do Biura Egzekucji Administracyjnej 1 Windykacji tytut wykonawczy w terminie
14 dni od jego otrzymania wraz z wnioskiem o dochodzenie obowigzku i zalgczonym
rysunkiem (mapa) obiektu, wskazujgc minimum dwie osoby odpowiedzialne w komorce
organizacyjnej za wspolprace z organami egzekucyjnymi w trakcie czynnosci egzekucyjnych
(wzor wniosku okresla zalgcznik Nr 15 do Zasad).



2. Komorka organizacyjna wnioskujagca o nalozenic obowigzku niepienieznego

przekazuje, do Wydzialu Finansowego, kopie tytulu wykonawczego, o ktorym mowa
w ust. 1, w terminie 14 dni od jego otrzymania.

1)

2)

3)

4)

5)

§ 30. Biuro Egzekucji Administracyjnej i Windykacji:
ewidencjonuje tytuly wykonawcze przekazane przez Wydzial Prawny w terminie
nie dluzszym niz 7 dni od otrzymania od stuzb finansowo-ksiegowych informacji
aktualizujgcej stan zaleglosci objetej orzeczeniem sadowym;
ewidencjonuje tytulty wykonawcze w terminie nie dhuzszym niz 7 dni od otrzymania
z komorki organizacyjnej wnioskujacej o wykonanie obowigzku;
zwraca do Wydzialu Prawnego tytuly wykonawcze niespelniajace wymogow formalnych
badz prawnych do prowadzenia egzekucji w terminie nie dhluzszym niz 7 dni
od zaewidencjonowania otrzymanych dokumentdw;
wysyla do dluznika wezwanie do wykonania obowigzku lub wezwanie do zaplaty
zawierajace ostrzezenie o ujawnieniu zadluzenia w rejestrze dluznikow prowadzonym
przez biuro informacji gospodarczych, po otrzymaniu od stuzb finansowo-ksiggowych
informacji o stanie zadluzenia;
w sytuacji, kiedy:
a) tytul wykonawczy jest kolejnym przeciwko temu samemu dhuznikowi i toczy si¢ juz
przeciwko niemu egzekucja,
b) inne okolicznosci przemawiajg za natychmiastowym skierowaniem tytulu
do egzekucji
— nie ma obowigzku wysytania wezwania do zaptaty;

6) jesli dhuznik, w odpowiedzi na wezwanie, zlozy wniosek o wstrzymanie wykonania

obowiazku wydania nieruchomosci — przesyla podanie do komoérki organizacyjne)
wnioskujacej, a w przypadku naleznosci pienigznych wniosek o rozlozenie na raty,
odroczenie badz umorzenie zadluzenia — przesyta podanie do whasciwe] komorki
organizacyjnej, z ktorej dziatalnoscig zwigzana jest dana naleznos$é pienigzna — w celu
rozpatrzenia,

7) jezeli dluznik zlozy pisemne zobowiazanie o uregulowaniu naleznosci pieni¢znych

8)

9)

w terminie nie dluzszym niz 6 miesigcy od otrzymania pisma — pozostawia spraweg

w Biurze Egzekucji Administracyjnej i Windykacji 1 monitoruje dotrzymanie warunkéw

zobowigzania; w przypadkach uzasadniajgcych dokonanie zabezpieczenia splaty przez

diuznika zadtuzenia w ratach, Biuro Egzekucji Administracyjnej i Windykacji dokona
zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzania poprzez wpis hipoteki przymusowej;
na wniosek diuznika, podejmuje decyzje w zakresie zawieszenia/umorzenia postgpowania
egzekucyjnego lub odmowie zawieszenia/umorzenia postgpowania egzekucyjnego;

w terminie nie dtuzszym niz 21 dni od otrzymania potwierdzenia odbioru, a w przypadku,

gdy okolicznosci sprawy wymagaja dodatkowego postgpowania wyjasniajgcego,

w terminie nie dhuzszym niz 30 dni, w stosunku do osob, ktore nie zglosity si¢ do Biura

Egzekucji Administracyjnej i Windykacji po otrzymaniu pisma wzywajacego

do wykonania obowigzku lub nie dotrzymaly zobowigzania, o ktérym mowa w pkt 7 —

po dokonanej analizie stanu faktycznego:

a) sporzadza wniosek o wszczecie egzekucji oraz kieruje go wraz z tytulem
wykonawczym do wlasciwego organu egzekucyjnego z tym zastrzezeniem,
ze w przypadku uzyskania informacji o nieruchomosci (nieruchomosciach) nalezacych
do dluznika, po dokonaniu analizy stanu faktycznego sprawy, wszczyna egzekucje
w tym zakresie, a w przypadku zaistnienia mozliwoscl dotgczenia si¢ do prowadzonej
juz egzekucji z nieruchomosci, wnioskuje do organu egzekucyjnego o przylaczenie,
wszezynajge jednoczesnie egzekucje z pozostatych skladnikéw majatkowych
dtuznika, badz



b) wystepuje o wpis hipoteki przymusowe]j w celu zabezpieczenia wierzytelnosei;

10)po uplywie co najmniej 14 dni od wystania listem poleconym wezwania do zaplaty
z ostrzeZzeniem o ujawnieniu zobowigzania w rejestrze diuznikow i brakiem reakcji
na to wezwanie, moze dokona¢ takiego ujawnienia w jednym lub w kilku biurach
informacji gospodarczych;

11) niezwlocznie, nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia powzigecia informacji przez Urzad
Miasta Lodzi o czgsciowym lub catkowitym wykonaniu zobowiazania pieni¢znego
lub jego wygasnieciu, wystepuje do biur informacji gospodarczych, ktérym przekazano
dane o zobowigzaniu z zadaniem ich aktualizacji badz usuniecia;

12)na wezwanie organu egzekucyjnego dokonuje optat zwiazanych z prowadzonymi
postepowaniami,

13)koordynuje terminy egzekucji obowigzkow niepienigznych pomigdzy organem
egzekucyjnym, a wyznaczonymi pracownikami komorki organizacyjnej wnioskujacej;

14) sporzadza w toku postgpowania egzekucyjnego:

a) wnioski do organow egzekucyjnych, zwigzane z biezacymi ustaleniami dotyczacymi
majatku dtuznika,
b) wnioski do Wydziatu Prawnego:

- 0 wystgpienie do sgdu z wnioskiem o wyjawienie majatku dluznika,

- 0 nadanie klauzuli wykonalnosci przeciwko wspdlnikom spotek cywilnych
lub handlowych spotek osobowych, w sytuacji wskazane] w Kodeksie postgpowania
cywilnego,

- w sprawie zlozenia skargi na czynnosci organu egzekucyjnego,

- w celu skierowania sprawy na droge postepowania sadowego przeciwko czlonkom
zarzadu i likwidatorom spotek - w przypadku zaistnienia takiej koniecznosci,

¢) inne pisma zwigzane z prowadzonym postepowaniem egzekucyjnym, w tym
aktualizujace wysoko$¢ zobowiazania, wstrzymujace badz umarzajgce postgpowanie
na wniosek dluznika badz na wniosek komoérki organizacyjnej;

15)w przypadku zaistnienia przestanek, ze zaleglosci nie zostang splacone, dotychczasowa
egzekucja jest nieskuteczna, a wysokos¢ zadluzenia uzasadnia koniecznoé¢ ustanowienia
zabezpieczenia splaty zadhuzenia, Biuro Egzekucji Administracyjnej i Windykacji dokona
zabezpieczenia na majatku dhuznika przez wpis hipoteki przymusowe;;

16)w uzasadnionych przypadkach, wystepuje z wnioskiem do Wydzialu Prawnego
0 wystapienie o wydanie dalszego tytutu wykonawczego;

17)ewidencjonuje i niezwlocznie przekazuje na wlasciwy rachunek bankowy kwoty
wplacone na poczet dochodzonych naleznose;

18) poszukuje majatku zobowigzanego w przypadkach, gdy nie jest on ujawniony wczesnie)
(w szczegdlnosei: informacje z innych komdrek organizacyjnych, wniosek do Wydziatu
Prawnego o sgdowe wyjawienie majgtku);

19)zwraca akta sprawy dotyczace naleznosci pieni¢znych z opisem przyczyny zwrotu
do komorki organizacyjnej, z ktérej dziatalnoscia zwigzana jest dana nalezno$é
lub dochodzony obowigzek, z powiadomieniem shuzb finansowo-ksiegowych,
w przypadku:

a) calkowite) bezskutecznosci dalszej egzekucii,

b) dwukrotnego umorzenia postepowania przez organ egzekucyjny,

c) koniecznosci podjgcia decyzji dotyczacych umorzenia/odpisania naleznosci albo
jej ponownego dochodzenia od dtuznika w pozniejszym okresie,

d) $mierci dluznika, w celu ustalenia spadkobiercéw oraz uzyskania przeciwko nim
tytutu wykonawczego;

20) ponownie kieruje sprawe nalezno$ci pienieznych do organu egzekucyjnego:



a) jezeli od umorzenia poprzedniej egzekucji mineto co najmniej 12 miesigcy
lub w przypadku uzyskania nowych informacji o zrodtach dochodu diuznika lub jego
majatku — po aktualizacji stanu zadluzenia u stuzb finansowo-ksiegowych,

b) na wniosek komorki organizacyjnej — po aktualizacji stanu zadtuzenia;

21) przekazuje niezwlocznie stuzbom finansowo-ksiggowym informacje o catkowicie
spfaconym tytule wykonawczym.

§ 31. 1. Wydzial Dysponowania Mieniem oraz Wydzial Zbywania i Nabywania
Nieruchomosci, po otrzymaniu z Wydziatlu Finansowego uzupelnionego rejestru, ktorego
wzOr okresla zalgecznik Nr 2 do Zasad oraz po otrzymaniu z Wydzialu Prawnego
uzupetnionego rejestru, ktérego wzdr stanowi Zalacznik Nr 16 do Zasad, dokonujg
weryfikacji otrzymanych danych.

2. Po weryfikacji, o ktérej mowa w ust. 1, Wydzial Dysponowania Mieniem oraz
Wydzial Zbywania i Nabywania Nieruchomosci, przesylaja w formie elektronicznej,
za posrednictwem systemu EZD, do Biura Egzekucji Administracyjnej i Windykacji,
w terminach do dnia 31 sierpnia danego roku za [ pdlrocze oraz do dnia 28 lutego nastepnego
roku za Il pélrocze, rejestr ktérego wzor okresla zatacznik Nr 17 do Zasad (uzupelniony
o kolumny 2-4), celem uzupetnienia kolumn o numerach 5-9.

3. Biuro Egzekucji Administracyjnej i Windykacji przekazuje uzupeiniony rejestr,
o ktérym mowa w ust. 2, do Wydzialu Dysponowania Mieniem oraz Wydzialu Zbywania
1 Nabywania Nieruchomoséci w formie elektronicznej za posrednictwem systemu EZD,
w terminie do dnia 30 wrzesnia danego roku za I potrocze oraz w terminie do dnia 31 marca
nast¢pnego roku za Il pétrocze,

§ 32. Wydzial Dysponowania Mieniem oraz Wydzial Zbywania i Nabywania
Nieruchomosci, w terminie do dnia 31 pazdziernika danego roku za I pétrocze oraz do dnia
30 kwietnia nastgpnego roku za II péirocze, przekazuje raport ze stanu windykacji naleznosci
Miasta i Skarbu Panstwa, wynikajacych z § 2 do Zasad, za wymienione okresy, do Dyrektora
Departamentu Gospodarowania Majatkiem.



Zalgeznik Nr 1

do Zasad
fwzdr/
Lodz, dnia ..o,
' (nazwa komérki organizacyjnej
Urzgdu Miasta Lodzi)
........... (maksprawy)
WYDZIAL PRAWNY
W DEPARTAMENCIE PREZYDENTA
URZEDU MIASTA LODZI
WNIOSEK
W zwigzku z nieuregulowaniem PrZeZ f.. . ..ioeiiiaitiierieiiatereanere s ereanseiaens
......................................... (nazwafnazwlskokontrahenta)
......................................... (adressled21by/zam1eszkama)
naleznosct Miasta Fodzi / Skarbu Panstwa z tytubu: ...
................................................ (tym*zadmzema)
1. Rodzaj naleznosci
1) kwota naleznosci glOWNE] W Zt ..o e
Z8 OKICS oottt ettt e et e e et e e e e e st s se s eesee e e e srs e st e s e ae R et aeaR s r e Rt nean s ern e neeanens
- odsetki ustawowe z tytulu opdZnienia nalezne na dzien zaplaty liczy sie:
2 O QDA Lo e e e e e st nne e
+ 0d termInOw PRAMOSCL ...ooiiiiiiees et e s e e e e seree s seaes
2) kwota odsetek ustawowych W zb oo
72 ) G LT OO RRR

(jesli dochodzong naleznoscig sg odsetki od nieuregulowanej w terminie
naleznosci glownej)
2. Koszty monituw/wezwania do zaphaty w kwocie zt ..o
J. IMIE o et b et eb b a ettt aebans



Wnosze o:

1)
2)

3)

skierowanie sprawy zadiuzenia na droge postepowania sgdowego;

niezwloczne, lecz nie pdzniej niz w ciggu 14 dni od daty zlozenia sprawy

w sadzie przestanie wnioskodawcy potwierdzonej kopii pozwu;

przestanie kopii tytulu wykonawczego lub orzeczenia o oddaleniu powddztwa wraz

z uzasadnieniem:

a) stuzbom finansowo-ksiegowym, celem ujecia w ksiegach rachunkowych dodatkowych
naleznosci badZz zobowigzan lub dokonania odpisu,

b) wg wlasciwosdci Wydziatowi Zbywania i Nabywania Nieruchomosci lub Wydzialowi
Dysponowania Mieniem w Departamencie Gospodarowania Majatkiem Urzedu Miasta
Lodzi.

(podpis kierownika komérki organizacyjnej
Urzedu Miasta Lodzi)

Zataczniki:

1

2.
3.
4,

Rozliczenie zadtuzenia.

Monit(y)/wezwania do zaptaty.

Informacja o danych adresowych.

Pismo do Wrydzialu Zbywania i Nabywania Nieruchomosci lub Wydzialu
Dysponowania Mieniem w Departamencie Gospodarowania Majatkiem Urzgdu Miasta
Lodzi w sprawie przekazania do Wydzialu Prawnego w Departamencie Prezydenta
Urzgdu Miasta Lodzi dokumentéw zrodtowych (w ilosci wymaganej przez Wydzial
Prawny w Departamencie Prezydenta Urzedu Miasta Lodzi).



Zalacznik Nr 2

do Zasad
/wzor/
Yodz, dnia ... ...
(nazwa komorki organizacyjnej
Urzedu Miasta Lodzi)
Komérka Data
organizacyjna, Whiosck skierowania
z ktorej skierowany do: | wniosku do
Adres fixl.al'alnus-t:lq o ;)Wydzla}u i’Wydzwlu o Data przckazania
nieruchomosci | Tytul . . awiazana Jost e Data Data TAwnego, TAWICED, o tytutu
Nazwa . . Wierzyciel | dana naleznos¢ Znak Kwota jakiego . .| -Wydziatu -Wydzialu naleznosc Sygnatura tytulu
Lp. L ZWigzany dochodzone) . - termine wystania . . wykonawczego
dtuznika s Miasto/SP sprawy | zadluzenia dotyczy - . Dysponowania | Dysponowania | zostala . wykonawczego
z naleznosci dhuzeni platnosci  { monilu e Mieni d przez Wydzial
zadhuzenicm zadluzenie Mieniem, fentem, zasadzona Prawny
- Wydzialu - Wydziatu
Zbywania Zbywania
1 Nabywania it Nabywania

Nieruchomosci

Nicruchomosci




Zalgcznik Nr 3
do Zasad

fwzor/

Fodz, dnia .ooovovvveiiieiinnnn,

{nazwa komorki organizacyjnej
Urzgdu Miasta Lodzi)

..........................................

(znak sprawy)

(nazwa komérki organizacyjnej
Urzedu Miasta Lodzi)

INFORMACJA O SKIEROWANIU WNIOSKU DO WYDZIALU PRAWNEGO
W DEPARTAMENCIE PREZYDENTA URZEDU MIASTA LODZI

......................................................................................................................................................

{komorka organizacyjna Urzedu Miasta Lodzi prowadzaca windykacje)

informuje, izdnia ... skierowano do Wydziatu Prawnego
w Departamencie Prezydenta Urzedu Miasta Lodzi wniosek dot. zadtuzenia:

......................................................................................................................

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

ZA OKTES O oo ecereee e eearran e e e eeies 4 Lo TR RO TRTRRRRTRTRRTPRPPRPR

zgodnie z § 7 Zasad, komoérka organizacyjna, z ktorej dziatalnoscia zwigzana jest dana
nalezno$¢ lub dochodzony obowiagzek, uzupelnia wniosek o pozostate dokumenty zrédiowe
bedace w jej posiadaniu, niezbgdne do wszczgcia postgpowania sadowego.

(podpis kierownika komorki organizacyjnej
Urzedu Miasta Lodzi)

Zalgczniki:

1.  Kserokopia wniosku skierowanego do Wydzialu Prawnego w Departamencie
Prezydenta Urzgdu Miasta Lodzi.

2. Rozliczenie zadluzenia.



Zatgcznik Nr 4

do Zasad
Iwzor/
Lodz, dnia ..o
" (nazwa komdrki organizacyjng
Urzedu Miasta Lodzi)
........... (maksprawy)
WYDZIAL PRAWNY
W DEPARTAMENCIE PREZYDENTA
URZEDU MIASTA L.ODZI
WNIOSEK
W ZWIAZKU Z WEeZWANIEIN . o1ttt vttt et e ie ittt e i en e e et et e atbeaaar e aeaietenas
......................................... (nazwa/nazwmkokomrahema)
......................................... (adresmedmby/zamueszkama)
O o T OO TP PP
(adresloznaczemeumkowane}memChomosm) ..............................
Wnosz¢ o:
1) skierowanie Sprawy dOtYCZACE] ......uiviieiniinii i

na droge postepowania sadowego;

2) niezwlocznie, lecz nie pdzniej niz w ciggu 14 dni od daty zlozenia sprawy w sadzie
przestanie wnioskodawcy potwierdzonej kopii pozwu/wnioskuy;

3) przestanie tytulu wykonawczego lub orzeczenia o oddaleniu powddztwa wraz
z uzasadnieniem do komorki organizacyjnej wnioskujacej o nalozenie obowigzku
niepienieznego lub stwierdzenia istnienia lub nieistnienia prawa o charakterze
niepienieznym.

(podpis kierownika komorki organizacyjnej
Urzedu Miasta Lodzi)

Zalagczniki:



Zatgcznik Nr 5

do Zasad
/wzor/
Lodz, dnia ..ooovvviviniiiiiiieeann
" (nazwa komorki organizacying]
Urzedu Miasta Lodzi)
"""" (zmak sprawy)
PREZYDENT MIASTA LODZI
WNIOSEK

w sprawie odpisania niesciggalnej, przedawnionej* naleznosci Miasta Lodzi

Na podstawie art. 4 oraz art. 24 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 395, 398, 650 i 1629), wnosze o odpisanie
niesciggalnej, przedawnionej* nalezno$ci miasta w pozostale koszty operacyjne lub
finansowe
1. Kontrahent

Nazwa/NazWISKO 1 IIMIET ..ioiiiiiiiiiieeee e e s

..........................................................................................................................................

..............................................................................................
..........................................................................................................................................

3. Odsetki z tytutu opdéznienia/zwloki

W K TOCIE 1ottt ettt e et eeeeseae e e e e et san et bt e 4t oem et meeee b benan et s s aneeereee e e et et rne ey rearas

............................................................................................................................

......................................................................................

.........................................................................................................................



Uzasadnienie

......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

(podpis kierownika komorki organizacyjnej
Urzedu Miasta Lodzi)

Opinia radey prawnego:

..................................................................................................................

---------------- R R R R R R RN T R

(podpis radcy prawnego)

Podpis zatwierdzajacego:

L L R R P Y RN R TR Y

*niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik Nr 6

do Zasad
/wzor/
bodz, dnia ..o,
' (nazwa komorki organizacyjnej
Urzedu Miasta Lodzi)
........... (Znaksprawy)
PREZYDENT MIASTA LODZI

wykonujacy zadania z zakresu
administracji rzadowej

WNIOSEK

w sprawie odpisania niesciggalnej, przedawnionej* naleznosci Skarbu Panstwa

Na podstawie art. 4 oraz art. 24 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 395, 398, 650 i 1629), wnosz¢ o odpisanie
niesciagalne), przedawnionej* naleznosci Skarbu Panstwa,

1. Kontrahent

Nazwa/NaZWISKO 1 IMIEI .oovvvireiiictiiireitie et e et e e en b n s

............................................................................................................................................

............................................................................................................................................
.................................................................................................
............................................................................................................................................

............................................................................................................................

za okres

..............................................................................................................................

3. Odsetki z tytutu opdznienia/zwioki

w kwocie

..........................................................................................................................

za okres

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

4. Koszty postepowania sadowego

........................................................................................

w kwocie

.........................................................................................................................



Uzasadnienie

e ave s et et e e et b e nraaranaas rrerteere s et arn cerrens
..............................
..................................................................................................................... ISRUUUREUURITUUPIUURO
......................................................................................................................................................
....................................................
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
ettt ettt r e e nE R e R et ohe e ae et e aE e HRa AL St e eae et s et b et b naeatente bt ae e e beneesreestare et enrante
ettt bttt te e ettt E et oAt b et ae s beRbe A e e A e heeb e b ea e bt et benbennesbeat e ISPTUURVSIPRITRROI et
..............................................................................................................................................
................... ettt ae e et et s e e She et Lo et Re e e ae £ e Ae e Saa Rt e e e hente ke na e ke R en bt san e sreneenrene s era et entenb s
......................................................................................................................................................
Zataczniki:

......................................................................................................................................................
.................................................
......................

{podpis kierownika komérki organizacyjnej
Urzedu Miasta Lodzi)

Opinia radcy prawnego:

{podpis radcy prawnego)

Podpis zatwierdzajgcego:

R Ry Ry TN

*niepotrzebne skreslié



Zatgcznik Nr 7

do Zasad
/wzor/
Lodz,dnia ..oooevenii
(nazwa komaorki organizacyjne;j
Urzedu Miasta Lodzi)
(znak sprawy)

--------------------------- .

PREZES PROKURATORII GENERALNEJ
RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

UL. HOZA 76/78

00-682 WARSZAWA

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA SADOWEGO / STANOWISKO
W SPRAWIE WNIESIENIA ODWOLANIA / SKARGI KASACYJNEJ *

...............................................................................................................

...............................................................................................................

(adres siedziby / zamieszkania)

naleznosci Skarbu Pafstwa z tytuhu: ...

...............................................................................................................

...............................................................................................................

(tytut zadluzenia)
1. Rodzaj naleznosci

1) kwota naleznoscl gldwne] Wzl ..o
ZA OKIES ..ottt ettt sa e bttt a e r e b e e nne e
- odsetki ustawowe z tytutu opdzZnienia nalezne na dzien zaplaty liczy si¢:
p O ANIA (o ettt s en et e
+ 0d termMINOW PRATNOSCE wvvvieriiieieii e s rr e e e s e e e
2) kwota odsetek ustawowyCh W Zt .. ..o
ZA OKIES oeieeiire ettt ettt ettt et e ne st et e b e bt ea s ettt et e bt a e e nraene
(jesl dochodzong naleznoscia sa odsetki od nieuregulowanej w terminie
naleznosci glownej}
2. Koszty monitu/ wezwania do zaplaty w kwocie zb ...
3. IMIIE ettt et et bt ety e et ea b e e b et R oo at e eheeat e ehEeat e en e ene gt e e et e r e raens

................................................................................................................

..................................................................................................................



5. Informacje niezb¢dne do wszczgcia postgpowania sadowego, w  szczegolnosei
0 majacych zastosowanie w sprawie terminach prawa materialnego:

................................................................................................................

..................................................................................................................

................................................................................................................

Poz. 7 i 8 uzupemi¢ / wykona¢ w razie zaistnienia takiej potrzeby.

7. Potrzeba podjecia czynnosei przed Sadem Najwyzszym:
- tresci orzeczenia sadu drugiej instancji / skargi kasacyjnej wniesionej przez inng strong
lub uczestnika postgpowania / zagadnienia prawnego przedstawionego Sadowi Najwyzszemu:

- zalaczy¢ kopie wydanych w sprawie orzeczen wraz z uzasadnieniami oraz akta podreczne.
8. Sprawy rozpoznawane przez sady polubowne:

- zalgczy¢ urzedowo poswiadczony odpis zapisu na sad polubowny.

Whnosze o skierowanie sprawy zadluzenia na drogg¢ postgpowania sadowego.

Jednoczesnie wskazuje, ze pracownikiem wyznaczonym do wspoldzialania
z Prokuratorig Generalng Rzeczypospolitej Polskiej jest pracownik Wydziatu

................................... w  Departamencie ...,
Urzedu Miasta Lodzi Pan/Pani... ... ,
tel ,mail Lo

(podpis kierownika komdrki organizacyjnej
Urzedu Miasta Lodzi)

Zataczniki:
1. dokumenty (akta podrgczne):

.............................................

.............................................

Do wiadomoéci:
1. Wydzial Finansowy w Departamencie Finansow Publicznych Urzedu Miasta Lodzi,
2. Wydzial Prawny w Departamencie Prezydenta Urzedu Miasta Lodzi.

* niepotrzebne skreslié



Zatacznik Nr 8
do Zasad

fwzor/

Bodz dnia ..ooovveenii i,

(nazwa komorki organizacyjnej
Urzedu Miasta Lodzi)

{znak sprawy)

----------------------------

PREZES PROKURATORII GENERALNEJ
RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

UL. HOZA 76/78

00-682 WARSZAWA

WNIOSEK O PRZEJECIE ZASTEPSTWA

...............................................................................................................

...............................................................................................................

(adres siedziby / zamieszkania)

naleznosci Skarbu Panstwa z tytubu: ...

...............................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(tytut zadtuzenia)
1. Rodzaj naleznosci

1) kwota naleznosci gldwne] Wzt ..o
Z OKIES 1oinieiiiiii e bbb e e
- odsetki ustawowe z tytulu opdznienia nalezne na dzien zaplaty liczy sig:
# O ANIA oo b et
+ 0d terminOW PrAtNOSCI wooivvviiiiiiiii et e
2) kwota odsetek ustawowych W Z ..o
ZA OKIES oottt ettt et b st et ebe b ara b
(Jesli dochodzong naleznoscia sa odsetki od nieurcgulowanej w terminie
naleznosci gtowne))
2. Koszty monitw/ wezwania do zaplaty w kwocie zb ..o
3. INDE e e et e e rne e e ane

................................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------



5. Informacje niezbedne do wszczgcia postepowania sadowego, w szczegolnosci o majacych
zastosowani¢ w sprawie, terminach prawa materialnego:

...............................................................................................................

.................................................................................................................

6. Wskazanie okolicznosci przemawiajgcych za tym, ze ochrona waznych praw
lub intereséw Rzeczypospolitej Polskie] wymaga przejgcia zastepstwa przez Prokuratorie
Generalng Rzeczypospolitej Polskie]: .......ovviiii i

................................................................................................................

................................................................................................................

..................................................................................................................

Wnosz¢ o skierowanie sprawy zadluzenia na droge postgpowania sagdowego.

Jednoczesnie wskazuje, ze pracownikiem wyznaczonym do wspdldzialania
z Prokuratoria Generalng Rzeczypospolitej Polskiej jest pracownik Wydzialu

.......................................... w  Departamencie ............cocoiviiiiiiii s
Urzgdu Miasta Lodzi  Pan/Pani.............ccoiiiiii e ,
el ,mail o e

(podpis kierownika komérki organizacyjnej
Urzedu Miasta Lodzi)

Zataczniki:
1. dokumenty (akta podreczne):

Do wiadomosdei:
1. Wydzial Finansowy w Departamencie Finanséw Publicznych Urzedu Miasta Lodzi,
2. Wydzial Prawny w Departamencie Prezydenta Urzedu Miasta Lodzi.




Zatacznik Nr 9

do Zasad
fwzbr/
Lodz, dnia ......oooovviviiiinn
 (nazwa komérki organizacyjnej
Urzedu Miasta Lodzi)
........... (maksprawy)

PREZES PROKURATORII GENERALNEJ
RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

UL. HOZA 76/78

00-682 WARSZAWA

INFORMACJA O WYKONANIU ZARZADZENIA SADU, TRYBUNALU
LUB INNEGO ORGANU ORZEKAJACEGO

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

{adres siedziby / zamieszkania)

naleznos$ci Skarbu Pafistwa z tytuhu: ..o

...............................................................................................................

...............................................................................................................

(tytut zadhuizenia)

Niniejszym informuje, Ze zostato wykonane zarzadzenia zdnia ...........c.cooeeeiivniiiinintn
skutecznie dorgczone komorce organizacyjnej dnia ........o.oviiiviiniiiiiiii i
W  zalagczeniu przesyla sie kopig/skan dokumentu potwierdzajacego wykonanie
w/w  zarzadzenia wraz z dowodem jego nadania w placéwce operatora
wyznaczonego/prezentata Biura Podawczego sadu, trybunatu lub innego organu orzekajacego
W sprawie.

Do wiadomosci:
1. Wydziat Finansowy w Departamencie Finanséw Publicznych Urzedu Miasta Lodzi,
2. Wydziat Prawny w Departamencie Prezydenta Urzgdu Miasta Lodzi.




Zatacznik Nr 10
do Zasad

fwzor/

Lodz,dnia..oooveiiiiii

{nazwa komorki organizacyjnej
Urzedu Miasta Lodzi)

{(znak sprawy)

sRrRBsasssENOREER IR IR RN Y

PREZES PROKURATORII GENERALNEJ

RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIE]
UL. HOZA 76/78
00-682 WARSZAWA

WNIOSEK O PRZEKAZANIE WYKONYWANIA ZASTEPSTWA
W SPRAWIE FAKULTATYWNEJ

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

(adres siedziby / zamieszkania)

naleznosci Skarbu Panstwa z tytubu: ...

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(tytut zadluzenia)
1. Rodzaj naleznosci:

1) kwota naleznosci glOwWne] Wzl ...
ZA OKIES .ovviieiirie e st ettt e st e e oo e s et b e e sheea bt e st e e as e s e ae s bt e eae R b e R e bt e e sre et besserebe e

- odsetki ustawowe z tytutu opdznienia nalezne na dzien zaplaty liczy sie:

# O AIIA et et a e et s r e ettt b e naeeneeanes
+ 0d terMINOW PIALNOSCL wveevieieiiiiee ettt et a e sresn s e s
2) kwota odsetek ustawowyCh Wzl L. e
ZA OKTES 1ottt ettt et e sttt s ee e cae s e r e e et e e e ss e s mae et s e er s e e e abae s e nret
(jesli dochodzong naleznoscia sg odsetki od nieuregulowanej w terminie

naleznosci glownej)

2. Koszty monitw/'wezwania do zaplaty wkwocie zt ...



4. Opis stanu faktycznego 1 prawnego sprawy:

................................................................................................................

..................................................................................................................

5. Informacje niezbgdne do wszczecia postepowania sadowego, w  szczego6lnosei
0 majacych zastosowanie w sprawie terminach prawa materialnego:

................................................................................................................

..................................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

..................................................................................................................

7. Uzasadnienie przekazania przez Prokuratori¢ Generalng wykonywania zastgpstwa
komorce organizacyjnej:

................................................................................................................

..................................................................................................................

Wnosz¢ o przekazanie sprawy  ninigjszej komodrce  organizacyjne)  celem
wszcezgcia/prowadzenia postepowania sadowego.

Jednoczesnie wskazuje, ze pracownikiem wyznaczonym do wspolidziatania
z Prokuratoria Generalng Rzeczypospolitej Polskiej jest pracownik Wydziatu

........................................ w Departamencie ...
Urzedu Miasta Fodzi Pan/Pani...........cooiiiiiiii i i i ,
el e, ,mall

(podpis kierownika komérki organizacyjnej
Urzedu Miasta Lodzi)

Do wiadomosci:
1. Wydzial Finansowy w Departamencie Finanséw Publicznych Urzedu Miasta Lodzi,
2. Komoérka organizacyjna.




Zakacznik Nr 11

do Zasad
Iwzor/
Eodz. dnia ..o,
 (nazwa komdrki organizacyjngj
Urzedu Miasta Lodzi)
........... (znaksprawy)
WYDZIAL
W DEPARTAMENCIE
GOSPODAROWANIA MAJATKIEM
URZEDU MIASTA L.ODZI
WNIOSEK
W zwigzku z nieuregulowaniem Przez f.......ooiviiiiiri e
......................................... (nazwa/nazwmkokontrahema)
......................................... (adressmdz;by/zamneszkama)
naleznosci Skarbu Panstwa z tytuhu: ...
................................................ (tytu}zad}uzema)
1. Rodzaj naleznosci
1) kwota naleznosci gldwne] Wzl ..o
ZA OKIES oeeveirieererieerieetisetesiaeseecrres it e s e esaas e s e tessaeeseearaasessraaeatontaareessanseossensasasessaansnesnerns
- odsetki ustawowe z tytutu opdznienia nalezne na dzien zaplaty liczy sig:
* od dnia

* od termindw PRAMOSCT ..ooviviieiee e et

2) kwota odsetek ustawowych w zt

ZAOKIES ettt ettt st et e r e eb ek

(edli dochodzona naleznoscia sa odsetki od nieuregulowanej w terminie
naleznosci glownej)

2. Koszty monitw/ wezwania do zaplaty w kwocie zt

3. Inne

---------------------------------------------------------------------------------

..........................................................

...................................................................................................................................



Wnosze o:

1) przekazanie sprawy do Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolite] Polskiej, w celu
skierowania zadluzenia na drog¢ postepowana sadowego;

2) jednoczesne przekazanie do Wydziatlu Prawnego w Departamencie Prezydenta Urzgdu
Miasta todzi 1 sluzbom finansowo-ksiegowym kopii  przestanego wniosku
do Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej;

3) przestanie kopii tytulu egzekucyjnego lub orzeczenia o oddaleniv powddztwa wraz
z uzasadnieniem;

b) stuzbom finansowo-ksiegowym, celem wujecia w  ksiggach rachunkowych
dodatkowych naleznosci badz zobowiazan lub dokonania odpisu,
¢) Wydziatlowi Prawnemu w Departamencie Prezydenta Urzgdu Miasta L.odzi.

(podpis kierownika komorki organizacyjne;j
Urzedu Miasta Lodzi)

Zalaczniki:
1. Rozliczenie zadtuzenia,
2. Monit(y)/wezwania do zaplaty wraz z potwierdzeniem odbioru,

3. Informacja o danych adresowych.



Zalacznik Nr 12

do Zasad
/wzdr/
Lodz, dnia ..o
" (nazwa komérki organizacyjnej
Urzedu Miasta Lodzi)
........... (Znaksprawy)

WYDZIAL PRAWNY

W DEPARTAMENCIE PREZYDENTA
URZEDU MIASTA LODZI

WNIOSEK

w sprawie wystapienia do s3du o nadanie orzeczeniu klauzuli wykonalnosci

......................................................................................................................................................

(komérka organizacyjna prowadzaca windykacje)

wnosi 0 wystgpienie do Sadu z wnioskiem o nadanie klauzuli wykonalnosci orzeczeniu Sadu

z powodztwa Skarbu Panstwa
P ZEC WK O i

ostatni adres dluznika

NIP/PESEL

..............................................................................
..........................................................................

Roszczenie dotyczylo

Sprawe prowadzita Prokuratoria Generalna Rzeczypospolitej Polskiej na podstawie
przekazanego wniosku zdnia .................l znak pisma

Zalacznik
Oryginal tytutu egzekucyjnego*

(podpis kierownika komorki organizacyjnej
Urzedu Miasta Lodzi)

Do wiadomosci:
Wydziat Finansowy w Departamencie Finanséw Publicznych Urzedu Miasta Lodzi

*niepotrzebne skresli¢



Zaltacznik Nr 13

do Zasad
fwzor/
Fodz, dnia ...ooii

WYDZIAL PRAWNY

W DEPARTAMENCIE PREZYDENTA

URZEDU MIASTA LODZI

............ (maksprawy)
BIURO EGZEKUCJI

ADMINISTRACYJNEJ I WINDYKACJI
W DEPARTAMENCIE FINANSOW
PUBLICZNYCH

URZEDU MIASTA LODZI

Wydziat Prawny w Departamencie Prezydenta Urzedu Miasta Lodzi przekazuje przy

niniejszym wniosku prawomocne, opatrzone klauzulg wykonalnosei

..........................................................................................................................................

W SPIAWIE SYENL. AKE oieciiiiieiiieiiie et eeee e e e s st saa e e s e e n e s s r s b b e nt s nnneenae e e s

Z POWOAZIWEA <ottt et r st et e st s b d b e st e b e sE e s s et san e ee s s ar b

................................................................................................

PTZECIWKO ooniriiiiit sttt ettt et e et r st s e e e s b e st e sennesen st beean s

OSTAINL AATES AIUZNIKA «oeiiieriiii et ee et eeereesaraseeseereaesssesessaesaesaess e st nanssaaaaresonnsenan

.................................................................................................................

..............................................................................................................

.................................................................................................................



Komorka organizacyjng W SPrawie JEST .oueiciiiiiviioiiieeieririe e eseereras et sbanaa s ee et sas e esesraas s

Sprawe przed Sadem prowadzil radca prawny — ...

Sprawe przed Sadem o nadanie klauzuli wykonalnosci prowadzit radea prawny *-

Zasadzono:
1) naleznosé ghowng w KWocCie Zh ......ocoviiiiiiii
w tym:
) T ¥ 1 (=7 1 1o 1L OSSOSO OO ST PRSPPSO
b) odsetki skapitallZOWANE ........cccviiiiiiiicicccrree e s s
To T T 1 T OO S OO O O T PO O PP ROTSU VPOV POPR
2) OASETKT USTAWOWE ...revrireiveerrriiraeiaeeoerarieae st esiaraeiaseseaaesrasae st annsanssessaeansssraseeseensesnnnrennneasensnss
3) koszty postepowania SEAOWEZO ....coiiviiveiiiieiie et nsa s sa st s e seb oo
W lym:
a)  oplaty 1 Wydatki ...oooiiiiiice e

b) wynagrodzenie radcy PraWnEZO ......ccovvieeeriimiueierieeieneenresrenr e reeren s seseoeenesneensons

4) za postgpowanie KIaUZUIOWE ........ccooceriiiiie e s

{(podpis kierownika komarki organizacyjnej
Urzedu Miasta Lodzi)

Zalaczniki:

Do wiadomosci:

1) komorka organizacyjna W SPrawie = .......oviiiiiiiiiiir i riieanna..
kopia tytutu wykonawczego w sprawie,

2) komorka organizacyjna prowadzaca obshuge finansowo-ksiegowa - ............ooeueen.
kopia tytuhu wykonawczego w sprawie.

* w przypadku postgpowan prowadzonych przez Prokuratorie Generalng Rzeczypospolite] Polskiegj



Zalacznik Nr 14

do Zasad
Iwzor/
Lodz, dmia ..o,
{nazwa 'k'o'm()rki or‘g’z;ﬁljz‘elléyjn;e:i """""
Urzgdu Miasta Lodzi)
.......... (Znaksprawy)
BIURO EGZEKUCJI

ADMINISTRACYJNEJ I WINDYKACJI
W DEPARTAMENCIE FINANSOW
PUBLICZNYCH

URZEDU MIASTA LODZI

INFORMACJA O WPLATACH DOKONANYCH NA RACHUNEK BANKOWY
I AKTUALNYM STANIE ZADLUZENIA

1. TYTU WYKONAWCZY <..ooovviiiiiiiie ittt st nssas e snaerbass s pasenssrmaabsesnsssssernnres

...........................................................................................................................................

2. Whplaty dokonane przez diuznika wg stanu na dzien ......cc.occoevivieiv i,
1} naleznose IOWNa ..o e e e

2) odsetki z tytudu OPOZNIENIA ...ooviviiieiiierieiirie ettt s a et e
3) KoSzty postEPOWANIA SBAOWEZO ...icvieiiieieeeieeeseeeecerestremere e stbasesssneesresenseessssasaes e

4) koszty KlauZUlOWe ......ccooveciiiiiiiciiiic e s

wplaty razem

3. Stan zaleglosci dotyczacy tytulu wykonawczego na dzien sporzadzenia informacji:

1) nalezno$é GIOWNa ... e et ae s
2)  koszty postgpowania SGAOWEZO ...c.ivveeieriariirieniireci et cesseesesresrasresae e s reesanneas
3)  KOSZYy KIQUZULOWE .. icveciieciiictcc ettt st ee s et a et s ren s
A)  ITIE ©1euieitierrierieriessieriesss et e e e sareatesae st e es e an s e e e sreersen e Rt er e et ereaaeebsare et ere et e atearesaeereenraneas

{podpis kierownika komorki organizacyjnej
Urzedu Miasta Lodzi)
Do wiadomosci:

Wydzial Prawny w Departamencie Prezydenta Urzgdu Miasta Lodzi.




Zalacznik Nr 15

do Zasad
/wzor/
Lodz, dnia oooviiiiiiiiii e,
" (nazwa komorki organizacyjnej
Urzedu Miasta Lodzi)
............ (znaksprawy)
BIURO EGZEKUCJI

ADMINISTRACYJNEJ I WINDYKACJI
W DEPARTAMENCIE FINANSOW
PUBLICZNYCH

URZEDU MIASTA LODZI

......................................................................................................................................................

(komorka organizacyjna)

przekazuje przy niniejszym wniosku prawomocne, opatrzone klauzula wykonalnosci

OFZECZENIE SAAU Lottt et e e e z dnia

PIZECIWKO ittt e e e e e a s e e s e b

OStatnd adres QRUZNIKA ...ooiiiriiei e ettt e st e e e set s e te s e s b araa e eran

.................................................................................................................

ROSZCZENIE dOLYCZYIO (oot

Whiosek o skierowanie sprawy do Sadu przekazany zostat z................oo i

Sprawe przed Sadem prowadzit radca prawny/Prokuratoria Generalna Rzeczypospolitej
Polskiej* —

...................................................................................................................................

................................................................................................................



Zasgdzono:
1) obowigzek

...............................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

2) koszty postepowania SAAOWEZD ....eceviviericieereirieeceestesieeeaetiressesaessssreeseseestassessessessesssasssssesssons
W tym:
A)  OPIAtY T WYAALKT oo e e
b) wynagrodzenie radCy PraWNEEO .....ccccoiviiieiiiieiiinieiieen et iiee e esebes et sssesbeesenbeesssbaersaras

3) za postgpowanie KlauzZulowe .........cccciiiiniiniiiiii e s

Osoby odpowiedzialne w komérce organizacyjne)
za przejecie nieruchomoscei:

----------------------------------------------------------------------

................................................................................................
................................................................................................

(podpis kierownika komérki crganizacyjnej
Urzgdu Miasta Lodzi)

Zataczniki:

Do wiadomosci:
Wydziat Finansowy w Departamencie Finanséw Publicznych Urzedu Miasta Lodzi.

*niepotrzebne skresli¢



{nazwa komorki organizacyjnej
Urzedu Miasta Lodzi)

/wzor/

Zalacznik Nr 16
do Zasad

Lodz, dnia ...

Ip.

Znak sprawy
(z Wydziatu
Finansowego)

Nazwa dtuznika
{pozwanego)

Adres
nieruchomosci
Zwigzany

z zadluzeniem

Tytul
dochedzonej
naleznosci

Radca prawny
prowadzacy
sprawg

Etap
postepowania

Data zlozZenia
pozau

Sygnatura tytutu
wykonawczego

Kwaota zasadzonej
naleznosci

(z podziatem na:
naleznosé gidwna,
odsetki i koszty)

Data przekazania tytutu

do Biura Egzekucji Administracyjnej i Windykac)i,
Wydziatu Finansowego | kemarki organizacyjne;,
7 ktorej dziatalnoscig zwigzana jest dana naleinosc




Zalaczmik Nr 17

do Zasad
fwzor/
Lodz, dnmia ...
{nazwa komorki organizacyjnej
Urzedu Miasta Lodzi)
Podjete kroki:
Adres Czy naleznos¢ zostala Etap egzekucji Data zwrotu akt -2Wrol tytuiow Data Kwot
L Sygnatura tytulu | Nazwa diuiznika | nieruchomosc: skierowana do (pedjete kroki Kwota Kwota przez BEAIW do BEAIW dokonanych umg ao a
P wykonawczege | (pozwanego) Zwigzany komornika/zabezpieczona | wynikajace z § 30 zasadzona uzyskana do komorki -umorzenic crynnosci / od rzon
z zadtuZeniem hipotcka zarzadzenia) organizacyjngej -odpisanie pisana
-inne (wpisac jakic)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12




