
ZARZ1\DZENIE Nr9'l33 NII/18 
PREZYDENT A MIAST A LODZI 
z dniaAO pl'litl<:tv()1100. 2018 r. 

w sprawie wprowadzenia Zasad postt;powania w przypadkach nieterminowego 
realizowania na rzecz Skarbu Panstwa i Miasta Lodzi swiadczen pienit;inych 
o charakterze cywilnoprawnym oraz przymusowej windykacji obowillZkow 

niepienit,inych 0 charakterze cywilnoprawnym w Urzt;dzie Miasta Lodzi. 

N a podstawie art. 31 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz~dzie 
gminnym (Oz. U. z 2018 r. poz. 994, 1000, 1349 i 1432) w zwi~ku z art. 92 ust. I pkt 2 
i ust. 2 ustawy z dnia 5 ezerwca 1998 r. 0 samorz~dzie powiatowym (Oz. U. z 2018 r. 
poz. 995, 1000, 1349 i 1432) i art. 4 ustawy z dnia 29 wrzeSnia 1994 r. 0 raehunkowosei 
(Oz. U. z 2018 r. poz. 395, 398, 650 i 1629) oraz rozporz~dzeniem Prezesa Rady Ministr6w 
z dnia II maja 2017 r. w sprawie zakresu i trybu wsp61dzialania Prokuratorii Generalnej 
Rzeczypospolitej Polskiej i Prezesa Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej 
z innymi podmiotami przy wykonywaniu zadail. (Oz. U. poz. 939) 

zarzlldzam, co nastt;puje: 

§ I. Wprowadzam Zasady postypowania w przypadkaeh nieterminowego realizowania 
na rzecz Skarbu Panstwa i Miasta Lodzi swiadezen pieniyznyeh 0 charakterze 
cywilnoprawnym oraz przymusowej windykacji obowi~k6w niepieniyznych 0 charakterze 
eywilnoprawnym w Urzydzie Miasta Lodzi, stanowi~ee zal~cznik do niniejszego zarz~dzenia. 

§ 2. Wykonanie zarz~dzenia powierzam kierownikom kom6rek organizacyjnych Urzydu 
Miasta Lodzi. 

§ 3. Nadz6r nad wykonaniem zarz~dzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Lodzi. 

§ 4. Traei moe zarz~dzenie Nr 6578NIIII7 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
26 lipca 2017 r. w sprawie wprowadzenia Zasad postypowania w przypadkaeh 
nieterminowego realizowania na rzeez Skarbu Pail.stwa i Miasta Lodzi swiadezen pieniyznyeh 
o charakterze cywilnoprawnym oraz przymusowej windykacji obowi~k6w niepieniyznyeh 
o eharakterze eywilnoprawnym w Urzydzie Miasta Lodzi. 

§ 5. Zarz~dzenie wchodzi w zycie z dniem wydania. 
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Zal~eznik 
do zarz~dzenia Nr QC,93 NIIII8 
Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia AO (YJidl K}Yr)I/w., 2018 r. 

Zasady post~powania w przypadkach nieterminowego realizowania 
na rzecz Skarbn Panstwa i Miasta Lodzi swiadczen pieni~:inych 0 charakterze 
cywilnoprawnym oraz przymusowej windykacji obowillzkow niepieni~:inych 

o charakterze cywilnoprawnym w Urz~dzie Miasta Lodzi. 

Rozdziall 
Postanowienia ogolne 

§ I. Ilekroc w Zasadaeh post~powania w przypadkaeh nieterminowego realizowania 
na rzecz Skarbu Panstwa i Miasta Lodzi swiadezen pieni~znych 0 eharakterze 
eywilnoprawnym oraz przymusowej windykaeji obowi~zkow niepienic;znych 0 eharakterze 
eywilnoprawnym w Urzydzie Miasta Lodzi, zwanyeh dalej Zasadami, jest mowa 0: 
I) Wydziale Dysponowania Mieniem - nalezy przez to rozumie6 Wydzial Dysponowania 

Mieniem w Departameneie Gospodarowania Maj~tkiem Urzc;du Miasta Lodzi; 
2) Wydziale Zbywania i Nabywania Nieruehomosei - nalezy przez to rozumiec Wydzial 

Zbywania i Nabywania Nieruehomosei w Departameneie Gospodarowania Maj~tkiem 
Urzc;du Miasta Lodzi; 

3) Wydziale Finansowym - nalezy przez to rozumie6 Wydzial Finansowy w Departameneie 
Finans6w Publieznyeh Urz~du Miasta Lodzi; 

4) Biurze Egzekueji Administraeyjnej i Windykaeji - nalezy przez to rozumie6 Biuro 
Egzekueji Administraeyjnej i Windykaeji w Departarneneie Finans6w Publicznych 
Urz~du Miasta Lodzi; 

5) Wydziale Prawnym - nalezy przez to rozumiec Wydzial Prawny w Departameneie 
Prezydenta Urzc;du Miasta Lodzi; 

6) Prokuratorii Generalnej - nalezy przez to rozumie6 Prokuratoriy Generaln~ 

Rzeezypospolitej Polskiej; 
7) sluzbaeh finansowo-ksic;gowyeh - nalezy przez to rozumiec odpowiednio: Oddzial 

Doehodow z Maj~tku Miasta, Oddzial Dochod6w z Uzytkowania Wieezystego lub Zespol 
ds. Dochod6w Skarbu Panstwa w Wydziale Finansowym lub odpowiednie kom6rki 
organizacyjne prowadz~ce obslugC; finansowo-ksiC;gow~ w Urzc;dzie Miasta Lodzi, 
zgodnie z odrybnym zarz~dzeniem Prezydenta Miasta Lodzi w tej sprawie; 

8) kom6ree organizaeyjnej - nalezy przez to rozumiec wydzial (r6wnorzc;dn~ kom6rkc; 
organizaeyjn~ 0 innej nazwie) lub samodzieln~ kom6rkc; organizacyjn~ Urzydu Miasta 
Lodzi; 

9) radey prawnym - nalezy przez to rozumie6 radec; prawnego w Zespole Radeow Prawnych 
w Departamencie Prezydenta Urzc;du Miasta Lodzi. 



Rozdzial2 
Procedury windykacji nieuregulowanych w terminie swiadczen pieni~:inych 

i obowillzk6w niepieni~:inych 0 charakterze cywilnoprawnym 

§ 2. Wydzial Zbywania i Nabywania Nieruchomosci lub Wydzial Dysponowania 
Mieniem przekazuj'1 Wydzialowi Finansowemu dokumenty zr6dlowe stanowi'1ce podstawy 
dokonania przypisu ksiygowego naleznosci: 
1) z tytulu oplat za wieczyste uzytkowanie gruntow, trwalego zarz'1du, liZytkowania, 

odplatnego nabycia prawa wlasnosci nieruchomosci, um6w dzierzawy nieruchomosci, 
um6w najmu nieruchomosci, bezumownego korzystania z gruntow, odszkodowania 
za bezprawne korzystanie z gruntow oraz zwrot6w bonifikat - niezwlocznie, lecz nie 
p6Zniej niz 14 dni przed uplywem terminu platnosci; 

2) z tytulu sprzedazy lokali mieszkalnych, uzytkowych, garazy, budynk6w jednorodzinnych 
i nieruchomosci gruntowych, z tytulu zamiany nieruchomosci oraz ustanowienia 
sluzebnosci - niezwlocznie, lecz nie p6Zniej niz 10 dnia miesi'1ca nastypuj'1cego 
po miesi'1cu w ktorym dokonano zawarcia umowy. 

§ 3. Po uplywie terminu platnosci, Wydzial Finansowy prowadz'1cy windykacjy 
niezwlocznie, jednak w terminie nie dluzszym niz 90 dni, a w przypadku, gdy okolicznosci 
sprawy wymagaj'1 dodatkowego postypowania wyjasniaj'1cego, odpowiednio w terminie 
nie dluzszym niz 120 dni po terminie platnosci - kieruje do dluznikow monitlwezwanie 
do zaplaty wzywaj'1ce do uregulowania zaleglosci wynikaj'1cych z okreslonych czynnosci 
prawnych, w szczegolnosci zawartych um6w. 

§ 4. I. W stosunku do podmiotow, kt6re nie uregulowaly zaleglosci po otrzymaniu 
monitulwezwania do zaplaty, w terminie nie dluzszym niz 90 dni od daty otrzymania 
potwierdzenia odbioru monitulwezwania do zaplaty (data wplywu do Wydzialu 
Finansowego), a w przypadku, gdy okolicznosci sprawy wymagaj'1 dodatkowego 
postypowania wyjasniaj'1cego, odpowiednio w terminie nie dluzszym niz 120 dni - Wydzial 
Finansowy prowadz'1cy windykacjy przesyla do Wydzialu Prawnego wniosek 0 skierowanie 
sprawy zadluzenia na drogy postypowania s'1dowego (wz6r wniosku okresla zal'1cznik Nr 1 
do Zasad). 

2. Wydzial Finansowy prowadzi w formie elektronicznej rejestr przekazanych 
do Wydzialu Prawnego wniosk6w 0 skierowanie sprawy zadluzenia na drogy postypowania 
s'1dowego (wz6r rejestru okresla zal'1cznik Nr 2 do Zasad). 

3. Wydzial Finansowy przekazuje odpowiednio, do Wydzialu Zbywania i Nabywania 
Nieruchomosci lub Wydzialu Dysponowania Mieniem, rejestr 0 kt6rym mowa w ust. 2 
w terminie do dnia 31 lipca danego roku za I p6lrocze oraz w terminie do dnia 31 stycznia 
nastypnego roku za II polrocze, w formie elektronicznej, za posrednictwem systemu EZD. 

§ 5. 1. Do wniosku, 0 kt6rym mowa w § 4 ust. 1, Wydzial Finansowy dol'1cza 
nastypuj'1ce dokumenty: 
1) monitlwezwanie do zaplaty wraz z potwierdzeniem odbioru; 
2) rozliczenie zadluzenia dane go kontrahenta; 
3) w przypadku os6b fizycznych - informacjy dotycz'1C'1 aktualnego adresu zameldowania 

lub wskazanego adresu do doryczeiJ. kontrahenta; 
4) kserokopiy pisma adresowanego wg wlasciwosci do Wydzialu Zbywania i Nabywania 

Nieruchomosci lub Wydzialu Dysponowania Mieniem, informuj'1cego 0 skierowaniu 
wniosku do Wydzialu Prawnego celem wszczycia postypowania s'1dowego. 

2. W zakresie dokument6w, 0 kt6rych mowa w ust. 1 pkt 1-3, niezbydn'1 ilosc kopii 
zapewnia pracownik Wydzialu Finansowego. 



§ 6. Wydzial Finansowy prowadz'!cy windykacj~, jednoczesnie z wnioskiem, 0 ktorym 
mowa w § 4 ust. 1, kieruje wg wlasciwosci odpowiednio do Wydzialu Zbywania i Nabywania 
Nieruchomosci lub Wydzialu Dysponowania Mieniem pismo informuj,!ce 0 przekazaniu 
sprawy zadluzenia danego kontrahenta do Wydzialu Prawnego (wzor pi sma okresla zal'!cznik 
Nr 3 do Zasad). 

§ 7. Odpowiednio Wydzial Zbywania i Nabywania Nieruchomosci lub Wydzial 
Dysponowania Mieniem niezwlocznie, jednak nie p6Zniej niz w terminie 14 dni 
od otrzymania pi sma, 0 ktorym mowa w § 6, przekazuje do Wydzialu Prawnego pozostale, 
b~d,!ce w jego posiadaniu dokumenty zrodlowe, niezb~dne do wszczt;cia post~powania 
s,!dowego. Pracownicy tych komorek organizacyjnych zapewniaj,! niezb~dn,! ilosc kopii 
dokumentow wykorzystywanych w post~powaniu s,!dowym. 

§ 8. W przypadku, gdy zachodzi koniecznosc wyst,!pienia 0 wykonanie obowi<)Zku 
o charakterze niepieni~znym lub stwierdzenie istnienia lub nieistnienia prawa 0 charakterze 
niepieni~znym, wlasciwa komorka organizacyjna wystypuje z wnioskiem do Wydzialu 
Prawnego 0 skierowanie sprawy na drogy postypowania s,!dowego (wzor wniosku okrdla 
zal,!cznik Nr 4 do Zasad). Pracownicy wlasciwych komorek, zapewniaj,! niezb~dn,! ilosc kopii 
dokumentow wykorzystywanych w postt;powaniu s'!dowym. 

§ 9. Wydzial Prawny, w terminie 21 dni od otrzymania kompletu dokumentow, 
w tym potwierdzenia wniesienia oplaty s,!dowej, sklada pozew/wniosek w s,!dzie wlasciwym 
do rozpoznania sprawy. 

§ 10. I. Wydzial Prawny przekazuje niezwlocznie, jednak nie p6Zniej niz w terminie 
14 dni od dnia wniesienia sprawy do s,!du, kopiy zlozonego pozwu Wydzialowi Finansowemu 
celem prawidlowego rozliczenia dokonywanych przez dluznikow wplat. 

2. W przypadku, gdy zachodzi koniecznosc wyst,!pienia 0 wykonanie obowi,!zku 
o charakterze niepieniyznym lub stwierdzenie istnienia lub nieistnienia prawa 0 charakterze 
niepieni~znym, Wydzial Prawny przekazuje niezwlocznie, jednak nie pozniej niz w terminie 
14 dni od dnia wniesienia sprawy do s,!du, kopi~ zlozonego pozwulwniosku wlasciwej 
komorce organizacyjnej. 

3. Wydzial Prawny przekazuje, w terminie 21 dni od daty wplywu do Urzydu Miasta 
Lodzi, kopiy tytulu egzekucyjnego Wydzialowi Finansowemu celem ujycia w ksi~gach 
rachunkowych dodatkowych naleznosci b,!dz zobowi<)Zan wynikaj,!cych z orzeczenia s,!du 
(skapitalizowanych odsetek, kosztow s,!dowych i innych). 

§ 11. I. Wydzial Prawny, do momentu uzyskania prawomocnego orzeczenia s,!du, 
sklada Skarbnikowi Miasta Lodzi i Wydzialowi Finansowemu informacjy 0 stanie 
prowadzonych spraw w terminach: do dnia 31 lipca danego roku za I p6lrocze i do dnia 
20 stycznia nastt;pnego roku za II p6lrocze. 

2. Wydzial Prawny przekazuje do Wydzialu Dysponowania Mieniem, Wydzialu 
Zbywania i Nabywania Nieruchomosci oraz Wydzialu Finansowego, w terminach 
okreslonych w ust. I, uzupelniony rejestr w odniesieniu do naleznosci Skarbu PaIistwa 
i Miasta Lodzi, wynikaj,!cych z § 2, w formie elektronicznej za posrednictwem systemu EZD 
(wz6r rejestru okrdla zal,!cznik Nr 16 do Zasad). 

§ 12. Naleznosci niesci,!galne lub przedawnione Miasta Lodzi podlegaj,! odpisaniu 
w pozostale koszty operacyjne lub finansowe. 

§ 13. Naleznosci niesci,!galne lub przedawnione Skarbu Pailstwa podlegaj,! odpisaniu. 



§ 14. I. Kom6rka organizacyjna, z kt6rej dzialalnoscilt zwi¥ana jest dana naleznosc 
pieniyzna po uzyskaniu z kom6rek organizacyjnych, sluzb finansowo-ksiygowych 
lub z wniosku dluznika informacji, 0 okolicznosciach uzasadniajltcych odpisanie naleznosci, 
sporZltdza wnioski w sprawach 0 kt6rych mowa w § 12 i 13. 

2. Wnioski w sprawach, 0 kt6rych mowa w § 12 (wz6r wniosku okresla zalltcznik Nr 5 
do Zasad) i § 13 (wz6r wniosku okreSla zalltcznik Nr 6 do Zasad) slt wypelniane 
i przekazywane przez dysponent6w srodk6w publicznych realizujltcych zadania w zakresie 
wypracowywania dochod6w i wydatk6w budzetowych Miasta Lodzi lub dochod6w 
i wydatk6w Skarbu Panstwa w ramach wykonywania zadan z zakresu administracji rzltdowej, 
wraz z opmllt radcy prawnego do zatwierdzenia Prezydentowi Miasta Lodzi 
lub osobie przez niego upowaznionej niezwlocznie, lecz nie p6zniej niz 60 dni od daty 
powziycia wiadomosci 0 niesciltgalnosci bltdz przedawnieniu naleznosci Miasta Lodzi 
lub Skarbu Panstwa chyba, ze okolicznosci sprawy wymagajlt przeprowadzenia 
przez Wydzial Zbywania i Nabywania Nieruchomosci lub Wydzial Dysponowania Mieniem 
dodatkowego postc;powania wyjasniajltcego. 

3. Opinia radcy prawnego, 0 kt6rej mowa w ust. 2, bydzie okreslala stanowisko, 
obejmujltce w szczeg6lnosci podstawy prawnlt uznania danej naleznosci za niesciltgalnlt 
lub przedawnionlt. 

4. Opinia musi zostac opatrzona podpisem wraz z pieczlttklt imiennlt radcy prawnego, 
kt6ry jlt wydal oraz zamieszczona w miejscu przeznaczonym we wzorach wniosk6w 
stanowiltcych zalltczniki Nr 5 i 6 do Zasad. 

5. Radca prawny przekazuje zaopiniowany wniosek do wlasciwej kom6rki w terminie 
7 dni roboczych od dnia otrzymania. 

6. Zatwierdzone przez Prezydenta Miasta Lodzi lub osoby przez niego upowaZnionlt 
wnioski slt przekazywane przez dysponent6w srodk6w publicznych sluZbom 
finansowo-ksic;gowym celem ujycia w ksiygach rachunkowych. 

Rozdzial3 
Procedury windykacji swiadczen pieni'(:inych 0 charakterze cywilnoprawnym, 

nieuregulowanych w terminie, rozliczanych w Wydziale Finansowym, dla ktorych 
dochodzenia wlasciwa jest Prokuratoria Generalna oraz obowillzkOw niepieni'(:inych 

o charakterze cywilnoprawnym 

§ 15. W sprawach, w kt6rych na podstawie odrybnych przepis6w zastypstwo procesowe 
Skarbu Panstwa wykonuje Prokuratoria Generalna, kom6rka organizacyjna, 
z kt6rej dzialalnoscilt zwi¥ana jest dana naleznosc lub dochodzony obowiltzek, niezwlocznie 
przekazuje Prokuratorii Generalnej, po uzyskaniu z Wydzialu Finansowego wniosku 
o kt6rym mowa w § 21 ust. 1 lub na wniosek Prokuratorii Generalnej, informacje 
o okolicznosciach faktycznych i prawnych sprawy, w tym w szczeg61nosci 0 wystypujltcych 
w sprawie terminach wynikajltcych z przepis6w prawa albo wyznaczonych przez sltd, 
trybunal lub inny organ orzekajltcy, a takze dokumenty lub inne dowody majltce znaczenie 
w spraWle. 

§ 16. W toku postypowan sltdowych, w kt6rych Prokuratoria Generalna wykonuje 
zastc;pstwo, kom6rka organizacyjna, z kt6rej dzialalnoscilt zwi¥ana jest dana naleznosc 
lub dochodzony obowiltzek przekazuje Prokuratorii Generalnej, na jej wniosek lub z wlasnej 
inicjatywy, stanowisko w sprawie (wz6r stanowiska okreSla zalltcznik Nr 7 do Zasad). 



§ 17. Kom6rka organizacyjna, z kt6rej dzialalnosci<,! zwi¥ana jest dana naleznosc 
lub dochodzony obowi<,!zek, moze zwr6cic sit; do Prokuratorii Generalnej z wnioskiem 
o przejycie zastt;pstwa (wz6r wniosku okrdla zal<,!cznik Nr 8 do Zasad). 

§ 18. 1. Wz6r pi sma kom6rki organizacyjnej, z kt6rej dzialalnosci<,! zwi¥ana jest dana 
naleznosc lub dochodzony obowi¥ek, informuj<,!cej Prokuratorit; Generaln<,! 0 wykonaniu 
na jej wniosek zarz<,!dzenia s<,!du, trybunalu lub innego organu orzekaj<,!cego, okrdla zal<'!cznik 
Nr 9 do Zasad. 

2. Wz6r pi sma, okreslonego w zal<,!czniku Nr 9 do Zasad, kom6rka organizacyjna, 
z kt6rej dzialalnosci<,! zwi¥ana jest dana naleznosc lub dochodzony obowi<,!zek, stosuje 
odpowiednio, do niezwlocznego informowania Prokuratorii Generalnej 0 wykonaniu 
obowi¥k6w nalozonych bezposrednio na ten podmiot przez s<,!d, trybunal lub inny organ 
orzekaj<,!cy. 

§ 19. Wydzial Prawny moze wyst<,!pic do Prokuratorii Generalnej 0 przekazanie 
wykonywania zastt;pstwa procesowego w sprawie, kt6rej charakter kwalifikuje reprezentacjt; 
Skarbu Panstwa przez Prokuratori" Generaln<'!, jako fakuItatywn<,! (wz6r wniosku okresla 
zal<,!cznik Nr 10 do Zasad). 

§ 20. I. W sprawach 0 prawa maj<,!tkowe 0 charakterze niepienit;znym lub stwierdzenie 
istnienia lub nieistnienia prawa 0 charakterze niepieni"znym, kom6rka organizacyjna, z kt6rej 
dzialalnosci<,! zwi<,!zana jest dana naleznosc lub dochodzony obowi<,!zek, wystt;puje 
z wnioskiem do Prokuratorii Generalnej 0 skierowanie sprawy na drog" post"powania 
s<,!dowego, zal<'!czaj<'!c posiadane dokumenty oraz przekazuje wniosek do wiadomosci 
Wydzialu Prawnego. 

2. Kom6rka organizacyjna, z kt6rej dzialalnosci<,! zwi<,!zana jest dana naleznosc 
lub dochodzony obowi<,!zek, w terminie 7 dni od otrzymania od Prokuratorii Generalnej 
oryginalu tytulu egzekucyjnego (orzeczenia) lub informacji 0 prawomocnym orzeczeniu, 
wyst"puje do Wydzialu Prawnego z wnioskiem 0 wyst<,!pienie do s<,!du 0 nadanie orzeczeniu 
klauzuli wykonalnosci. Wydzial Prawny przekazuje do kom6rki organizacyjnej, z kt6rej 
dzialalnosci<,! zwi¥ana jest dana naleznosc lub dochodzony obowi<,!zek, w terminie 14 dni, 
nadeslany z s<,!du oryginal tytulu wykonawczego. 

3. Kom6rka organizacyjna, z kt6rej dzialalnosci<,! zwi<,!zana jest dana naleznosc 
lub dochodzony obowi<,!zek, w terminie 14 dni od otrzymania tytulu wykonawczego, 
przekazuje ten tytul do Biura Egzekucji Administracyjnej i Windykacji wraz z wnioskiem 
o dochodzenie obowi<,!zku, wskazuj<,!c minimum dwie osoby odpowiedzialne w kom6rce 
organizacyjnej za wsp61pract; z organami egzekucyjnymi w trakcie czynnosci egzekucyjnych 
(wz6r wniosku okresla zal<,!cznik Nr 15 do Zasad). 

4. Kom6rka organizacyjna, z kt6rej dzialalnosci<,! zwi<,!zana jest dana naleznosc 
lub dochodzony obowi<,!zek, przekazuje do Wydzialu Finansowego kopi" tytulu 
wykonawczego, 0 kt6rym mowa w ust. 3, w terminie 14 dni odjego otrzymania. 

§ 21. 1. W sprawach, w kt6rych na podstawie odr"bnych przepis6w zast"pstwo 
procesowe Skarbu Panstwa wykonuje Prokuratoria Generalna, w przypadku, 
gdy zobowi<,!zane podmioty nie uregulowaly zobowi¥ania wobec Skarbu Panstwa 
po otrzymaniu monitulwezwania do zaplaty, w terminie nie dlu:i:szym niz 90 dni od daty 
otrzymania potwierdzenia odbioru monitulwezwania do zaplaty (data wplywu do Wydzialu 
Finansowego), a w przypadku, gdy okolicznosci sprawy wymagaj<,! dodatkowego 
post"powania wyjasniaj<,!cego, odpowiednio w terminie nie dluzszym niz 120 dni ~ Wydzial 
Finansowy przesyla wniosek 0 skierowanie sprawy zadluzenia do Prokuratorii Generalnej 



do komorki organizacyjnej, z ktorej dzialalnosci'l zwi'lzana jest dana naleznosc 
lub dochodzony obowi'lzek (wzor wniosku okresla zal'lcznik Nr II do Zasad). 

2. Do wniosku, 0 ktorym mowa w ust. I, Wydzial Finansowy dol'lcza w niezbydnej 
ilosci kopie nast<;puj'lcych dokumentow: 
1) monitlwezwanie do zaplaty wraz z potwierdzeniem odbioru; 
2) rozliczenie zadluzenia dane go kontrahenta; 
3) w przypadku osob fizycznych - informacjy dotycz'lC'l aktualnego adresu zameldowania 

lub wskazanego adresu do doryczen kontrahenta. 

§ 22. Komorka organizacyjna, z ktorej dzialalnosci'l zwi<)Zana jest dana naleznosc 
lub dochodzony obowi<)Zek przygotowuje dokumenty irodlowe, a jezeli zachodzi taka 
koniecznosc, niezwlocznie, jednak nie pMniej niz w terminie 14 dni od otrzymania wniosku, 
o ktorym mowa w § 21, wystypuje do komorek organizacyjnych 0 przekazanie, byd'lcych 
w ich posiadaniu dokumentow irodlowych, niezbydnych do wszczycia postypowania 
s'ldowego. W terminie 14 dni od otrzymania pisma, komorki organizacyjne przekazuj'l kopie 
dokumentow do komorki organizacyjnej, z ktorej dzialalnosci'l zwi'lzana jest dana naleznosc 
lub dochodzony obowi'lzek. 

§ 23. 1. Niezwlocznie od otrzymania kompletu dokumentow, 0 ktorych mowa w § 20 
i 22, komorka organizacyjna, z ktorej dzialalnosci'l zwi<)Zana jest dana naleznosc 
lub dochodzony obowi<)Zek, przesyla do Prokuratorii Generalnej oraz do wiadomosci 
Wydzialu Prawnego i Wydzialu Finansowego, wniosek 0 skierowanie sprawy na drog<; 
post<;powania s'ldowego, w ktorym wskazuje siy wyznaczonego pracownika komorki 
organizacyjnej, z ktorej dzialalnosci'l zwi'lzana jest dana naleznosc lub dochodzony 
obowi'lzek, do wspoldzialania z Prokuratori'l Generaln'l (wzor wniosku okrdla zal'lcznik 
Nr 7 do Zasad). 

2. Do wniosku skierowanego do Prokuratorii Generalnej zal'lcza siy wniosek wraz 
z dokumentami otrzymanymi z Wydzialu Finansowego oraz dokumenty irodlowe niezb<;dne 
do wszcz<;cia postypowania s'ldowego. 

3. Wydzial Prawny prowadzi ewidencjy wnioskow kierowanych przez komorki 
organizacyjne, z ktorych dzialalnosci'l zwi'lzana jest dana naleznosc lub dochodzony 
obowi<)Zek, do Prokuratorii Generalnej. 

§ 24. I. Komorka organizacyjna, z ktorej dzialalnosci'l zwi'lzana jest dana naleznosc 
lub dochodzony obowi'lzek, w terminie 10 dni od otrzymania od Prokuratorii Generalnej 
oryginalu tytulu egzekucyjnego (orzeczenia) lub informacji 0 prawomocnym orzeczeniu 
bez nadeslania oryginalu tytulu egzekucyjnego, wystypuje do Wydzialu Prawnego 
z wnioskiem 0 wyst'lpienie do s'ldu 0 nadanie orzeczeniu klauzuli wykonalnosci (dol'lczaj'lc 
oryginal tytulu egzekucyjnego) lub 0 nadanie orzeczeniu klauzuli wykonalnosci i nadeslanie 
orzeczenia wraz z klauzul'l wykonalnosci, informuj'lc 0 powyzszym Wydzial Finansowy 
(wzor wniosku stanowi zal'lcznik Nr 12 do Zasad). 

2. Wydzial Prawny przekazuje otrzymany z s'ldu oryginal tytulu wykonawczego 
do Biura Egzekucji Administracyjnej i Windykacji oraz kopie do komorki organizacyjnej, 
z ktorej dzialalnosci'l zwi'lzana jest dana naleznosc lub dochodzony obowi'lzek i Wydzialu 
Finansowego, w terminie 14 dni od jego otrzymania. 

3. Komorka organizacyjna, z ktorej dzialalnosci'l zwi<)Zana jest dana naleznosc 
lub dochodzony obowi'lzek, w terminie 10 dni od otrzymania od Prokuratorii Generalnej 
prawomocnego orzeczenia oddalaj'lcego powodztwo, przekazuje orzeczenie do Wydzialu 
Finansowego celem dokonania odpisu oraz do Wydzialu Prawnego. 



§ 25. Pisma kierowane do Prokuratorii Generalnej zawieraj,!ce wnioski lub stanowiska 
podpisuj,! w imieniu Prezydenta Miasta Lodzi dyrektor lub zastc;pca dyrektora komorki 
organizacyjnej, z ktorej dzialalnosci,! zwi,!zana jest dana naleznos6 lub dochodzony 
obowi,!zek. 

§ 26. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym rozdziale stosuje siC; postanowienia 
§ 2 i 3. 

Rozdzial4 
Procedury przymusowej windykacji nieuregulowanych w terminie swiadczen 
pieni~:inych oraz obowhlZkow niepieni~:inych 0 charakterze cywilnoprawnym 

§ 27. I. Wydzial Prawny, w terminie 14 dni od dnia otrzymania tytulu wykonawczego 
dotycz,!cego swiadczen pienic;znych, przekazuje odpowiednio: 
I) do Biura Egzekucji Administracyjnej i Windykacji wniosek z zal,!czonym oryginalem 

tytulu wykonawczego oraz informacjami uzyskanymi od sluzb finansowo-ksiC;gowych 
i komorek organizacyjnych oraz istotnymi informacjami pozyskanymi w toku 
postc;powania s,!dowego (wzor wniosku okresla zal,!cznik Nr 13 do Zasad); 

2) komorce organizacyjnej prowadz,!cej obslugC; finansowo-ksiC;gow,! kopiC; wniosku 
o wszczc;cie post"powania egzekucyjnego, wraz z kopi,! tytulu wykonawczego; 

3) wlasciwej komorce organizacyjnej, z ktorej dzialalnosci,! zwi,!zana jest dana naleznos6 
pieni"zna, kopiC; wniosku 0 wszczc;cie post"powania egzekucyjnego wraz z kopi,! tytulu 
wykonawczego. 

2. Wydzial Prawny, w terminie 14 dni od dnia otrzymania tytulu wykonawczego, 
przekazuje komorce organizacyjnej wnioskuj,!cej 0 nalozenie obowi,!zku niepienic;znego 
oryginal tytulu wykonawczego. 

3. Wydzial Prawny: 
I) wyst"puje do s,!du z wnioskiem 0 wydanie dalszego tytulu wykonawczego w terminie 

14 dni od otrzymania wniosku Biura Egzekucji Administracyjnej i Windykacji; 
2) przekazuje do Biura Egzekucji Administracyjnej i Windykacji dalszy tytul wykonawczy 

w terminie 14 dni od dnia jego otrzymania. 

§ 28. I. Sluzby finansowo-ksic;gowe w terminie 21 dni od otrzymania kopii tytulu 
wykonawczego przekazuj,!, do Biura Egzekucji Administracyjnej i Windykacji oraz 
do wiadomosci Wydzialu Prawnego, informacjc; 0 wplatach dokonanych przez dluznika 
i stanie zadluzenia objc;tego tytulem wykonawczym, na dzien jej sporz,!dzenia (wzor 
informacji okreSla zal,!cznik Nr 14 do Zasad). 

2. Sluzby finansowo-ksic;gowe przekazuj,! niezwlocznie, jednak nie pozniej 
niz w terminie 7 dni od dnia powzic;cia tych informacji, do Biura Egzekucji Administracyjnej 
i Windykacji oraz do wiadomosci Wydzialu Prawnego, dane 0 kazdej zmianie stanu 
zadluzenia objc;tego tytulem wykonawczym przekazanym do windykacji, ktora nie zostala 
spowodowana dzialaniem Biura Egzekucji Administracyjnej i Windykacji (wzor informacji 
okrdla zal,!cznik Nr 14 do Zasad). 

§ 29. I. Komorka organizacyjna wnioskuj,!ca 0 nalozenie obowi')Zku niepieni"znego 
przekazuje, do Biura Egzekucji Administracyjnej i Windykacji tytul wykonawczy w terminie 
14 dni od jego otrzymania wraz z wnioskiem 0 dochodzenie obowi,!zku i zal'!czonym 
rysunkiem (map'!) obiektu, wskazuj,!c minimum dwie osoby odpowiedzialne w komorce 
organizacyjnej za wspolpracc; z organami egzekucyjnymi w trakcie czynnosci egzekucyjnych 
(wzor wniosku okresla zal,!cznik Nr 15 do Zasad). 



2. Kom6rka organizacyjna wnioskuj'lca 0 nalozenie obowi<jZku niepieniyznego 
przekazuje, do Wydzialu Finansowego, kopiy tytulu wykonawczego, 0 kt6rym mowa 
w ust. I, w terminie 14 dni od jego otrzymania. 

§ 30. Biuro Egzekucji Administracyjnej i Windykacji: 
I) ewidencjonuje tytuly wykonawcze przekazane przez Wydzial Prawny w terminie 

nie dluzszym niz 7 dni od otrzymania od sluzb finansowo-ksiygowych informacji 
aktualizuj'lcej stan zaleglosci objytej orzeczeniem s'ldowym; 

2) ewidencjonuje tytuly wykonawcze w terminie nie dluzszym niz 7 dni od otrzymania 
z kom6rki organizacyjnej wnioskuj'lcej 0 wykonanie obowi<jzku; 

3) zwraca do Wydzialu Prawnego tytuly wykonawcze niespelniaj<jce wymog6w formalnych 
b<jdz prawnych do prowadzenia egzekucji w terminie nie dluzszym niz 7 dni 
od zaewidencjonowania otrzymanych dokument6w; 

4) wysyla do dluznika wezwanie do wykonania obowi'lzku lub wezwanie do zaplaty 
zawieraj'lce ostrzezenie 0 ujawnieniu zadluzenia w rejestrze dluznik6w prowadzonym 
przez biuro informacji gospodarczych, po otrzymaniu od sluzb finansowo-ksiygowych 
informacji 0 stanie zadluzenia; 

5) w sytuacji, kiedy: 
a) tytul wykonawczy jest kolejnym przeciwko temu samemu dluznikowi i toczy siy juz 

przeciwko niemu egzekucja, 
b) inne okolicznosci przemawiaj'l za natychmiastowym skierowaniem tytulu 

do egzekucj i 
- nie rna obowi<jZku wysylania wezwania do zaplaty; 

6) jesli dluznik, w odpowiedzi na wezwanie, zloZy wniosek 0 wstrzymanie wykonania 
obowi'lzku wydania nieruchomosci - przesyla podanie do kom6rki organizacyjnej 
wnioskuj'lcej, a w przypadku naleznosci pieniyznych wniosek 0 rozlozenie na raty, 
odroczenie b'ldz umorzenie zadluzenia - przesyla podanie do wlasciwej kom6rki 
organizacyjnej, z kt6rej dzialalnosci<j zwi'lzana jest dana naleznosc pieniyzna - w celu 
rozpatrzenia; 

7) jezeli dluznik zlozy pisemne zobowi'lzanie 0 uregulowaniu naleznosci pieniyznych 
w terminie nie dluzszym niz 6 miesiycy od otrzymania pisma - pozostawia sprawy 
w Biurze Egzekucji Administracyjnej i Windykacji i monitoruje dotrzymanie warunk6w 
zobowi<jZania; w przypadkach uzasadniaj<jcych dokonanie zabezpieczenia splaty przez 
dluznika zadluzenia w ratach, Biuro Egzekucji Administracyjnej i Windykacji dokona 
zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowi<jzania poprzez wpis hipoteki przymusowej; 

8) na wniosek dluZnika, podejmuje decyzjy w zakresie zawieszenialumorzenia postypowania 
egzekucyjnego lub odmowie zawieszenialumorzenia postypowania egzekucyjnego; 

9) w terminie nie dluzszym niz 21 dni od otrzymania potwierdzenia odbioru, a w przypadku, 
gdy okolicznosci sprawy wymagaj<j dodatkowego postypowania wyjasniaj<jcego, 
w terminie nie dluzszym niz 30 dni, w stosunku do os6b, kt6re nie zglosily siy do Biura 
Egzekucji Administracyjnej i Windykacji po otrzymaniu pisma wzywaj<jcego 
do wykonania obowi<jZku lub nie dotrzymaly zobowi'lzania, 0 kt6rym mowa w pkt 7 -
po dokonanej analizie stanu faktycznego: 
a) sporz'ldza wniosek 0 Wszczycie egzekucji oraz kieruje go wraz z tytulem 

wykonawczym do wlasciwego organu egzekucyjnego z tym zastrzezeniem, 
ze w przypadku uzyskania informacji 0 nieruchomosci (nieruchomosciach) nalez<jcych 
do dluznika, po dokonaniu analizy stanu faktycznego sprawy, wszczyna egzekucjy 
w tym zakresie, a w przypadku zaistnienia mozliwosci dol'lczenia siy do prowadzonej 
juz egzekucji z nieruchomosci, wnioskuje do organu egzekucyjnego 0 przyl'lczenie, 
wszczynaj<jc jednoczeSnie egzekucjy z pozostalych skladnik6w maj<jtkowych 
dluznika, b'ldz 



b) wystc;puje 0 wpis hipoteki przymusowej w celu zabezpieczenia wierzytelnosci; 
10) po uplywie co najmniej 14 dni od wyslania listem poleconym wezwania do zaplaty 

z ostrzezeniem 0 ujawnieniu zobowi,!zania w rejestrze dluznik6w i brakiem reakcji 
na to wezwanie, moze dokonac takiego ujawnienia w jednym lub w kilku biurach 
informacji gospodarczych; 

11) niezwlocznie, nie pMniej niz w terminie 14 dni od dnia powziC;cia informacji przez Urz'!d 
Miasta Lodzi 0 czc;sciowym lub calkowitym wykonaniu zobowi!)Zania pienic;znego 
lub jego wygasnic;ciu, wystt;puje do biur informacji gospodarczych, kt6rym przekazano 
dane 0 zobowi!)Zaniu z z,!daniem ich aktualizacji b,!dz usunit;cia; 

12) na wezwanie organu egzekucyjnego dokonuje oplat zwi,!zanych z prowadzonymi 
postc;powaniami; 

13) koordynuje terminy egzekucji obowi,!zk6w niepienit;znych pomit;dzy organem 
egzekucyjnym, a wyznaczonymi pracownikami kom6rki organizacyjnej wnioskuj,!cej; 

14) sporz'!dza w toku postc;powania egzekucyjnego: 
a) wnioski do organ6w egzekucyjnych, zwi,!zane z biez'!cymi ustaleniami dotycz'!cymi 

maj,!tku dluznika, 
b) wnioski do Wydzialu Prawnego: 

- 0 wyst,!pienie do s,!du z wnioskiem 0 wyjawienie maj,!tku dluznika, 
- 0 nadanie klauzuli wykonalnosci przeciwko wsp61nikom sp61ek cywilnych 

lub handlowych sp61ek osobowych, w sytuacji wskazanej w Kodeksie postc;powania 
cywilnego, 

- w sprawie zlozenia skargi na czynnosci organu egzekucyjnego, 
- w celu skierowania sprawy na drogt; postc;powania s,!dowego przeciwko czlonkom 

zarz'!du i likwidatorom sp61ek - w przypadku zaistnienia takiej koniecznosci, 
c) inne pi sma zwi,!zane z prowadzonym postc;powaniem egzekucyjnym, w tym 

aktualizuj,!ce wysokosc zobowi,!zania, wstrzymuj'!ce b,!dz umarzaj'!ce postt;powanie 
na wniosek dluznika b,!dz na wniosek kom6rki organizacyjnej; 

15) w przypadku zaistnienia przeslanek, ze zaleglosci nie zostan,! splacone, dotychczasowa 
egzekucja jest nieskuteczna, a wysokosc zadluzenia uzasadnia koniecznosc ustanowienia 
zabezpieczenia splaty zadluzenia, Biuro Egzekucji Administracyjnej i Windykacji dokona 
zabezpieczenia na maj,!tku dluznika przez wpis hipoteki przymusowej; 

16) w uzasadnionych przypadkach, wystypuje z wnioskiem do Wydzialu Prawnego 
o wyst,!pienie 0 wydanie dalszego tytulu wykonawczego; 

17) ewidencjonuje i niezwlocznie przekazuje na wlasciwy rachunek bankowy kwoty 
wplacone na poczet dochodzonych naleznosci; 

18) poszukuje maj,!tku zobowi,!zanego w przypadkach, gdy nie jest on ujawniony wczesniej 
(w szczeg61nosci: informacje z innych kom6rek organizacyjnych, wniosek do Wydzialu 
Prawnego 0 s,!dowe wyjawienie maj,!tku); 

19) zwraca akta sprawy dotycz'!ce naleznosci pienic;znych z opisem przyczyny zwrotu 
do kom6rki organizacyjnej, z kt6rej dzialalnosci,! zwi,!zana jest dana naleznosc 
lub dochodzony obowi!)Zek, z powiadomieniem sluzb finansowo-ksit;gowych, 
w przypadku: 
a) calkowitej bezskutecznosci dalszej egzekucji, 
b) dwukrotnego umorzenia postt;powania przez organ egzekucyjny, 
c) koniecznosci podjc;cia decyzji dotycz,!cych umorzenialodpisania naleznosci alba 

jej ponownego dochodzenia od dluznika w pMniejszym okresie, 
d) smierci dluznika, w celu ustalenia spadkobierc6w oraz uzyskania przeciwko mm 

tytulu wykonawczego; 
20) ponownie kieruje sprawy naleznosci pieniyznych do organu egzekucyjnego: 



a) jezeli od umorzenia poprzedniej egzekucji minylo co najmniej 12 mleslycy 
lub w przypadku uzyskania nowych informacji 0 zr6dlach dochodu dluznika lub jego 
maj'}tku - po aktualizacji stanu zadluzenia u sluzb finansowo-ksiygowych, 

b) na wniosek kom6rki organizacyjnej - po aktualizacji stanu zadluzenia; 
21) przekazuje niezwlocznie sluzbom finansowo-ksiygowym informacjc; 0 calkowicie 

splaconym tytule wykonawczym. 

§ 31. I. Wydzial Dysponowania Mieniem oraz Wydzial Zbywania i Nabywania 
Nieruchomosci, po otrzymaniu z Wydzialu Finansowego uzupelnionego rejestru, kt6rego 
wz6r okresla zal'}cznik Nr 2 do Zasad oraz po otrzymaniu z Wydzialu Prawnego 
uzupelnionego rejestru, kt6rego wz6r stanowi Zal'}cznik Nr 16 do Zasad, dokonuj'} 
weryfikacj i otrzymanych danych. 

2. Po weryfikacji, 0 kt6rej mowa w ust. I, Wydzial Dysponowania Mieniem oraz 
Wydzial Zbywania i Nabywania Nieruchomosci, przesylaj'} w formie elektronicznej, 
za posrednictwem systemu EZD, do Biura Egzekucji Administracyjnej i Windykacji, 
w terminach do dnia 31 sierpnia danego roku za I p61rocze oraz do dnia 28 lutego nastc;pnego 
roku za II p6lrocze, rejestr kt6rego wz6r okreSla zal'}cznik Nr 17 do Zasad (uzupelniony 
o kolumny 2-4), celem uzupelnienia kolumn 0 numerach 5-9. 

3. Biuro Egzekucji Administracyjnej i Windykacji przekazuje uzupelniony rejestr, 
o kt6rym mowa w ust. 2, do Wydzialu Dysponowania Mieniem oraz Wydzialu Zbywania 
i Nabywania Nieruchomosci w formie elektronicznej za posrednictwem systemu EZD, 
w terminie do dnia 30 wrzesnia danego roku za I p61rocze oraz w terminie do dnia 31 marca 
nastc;pnego roku za II p6lrocze. 

§ 32. Wydzial Dysponowania Mieniem oraz Wydzial Zbywania i Nabywania 
Nieruchomosci, w terminie do dnia 31 paidziemika danego roku za I p61rocze oraz do dnia 
30 kwietnia nastypnego roku za II p61rocze, przekazuje raport ze stanu windykacji naleznosci 
Miasta i Skarbu Panstwa, wynikaj'}cych z § 2 do Zasad, za wymienione okresy, do Dyrektora 
Departamentu Gospodarowania Maj'}tkiem. 



(nazwa kom6rki organizacyjnej 
Uw;du Miasta Lodzi) 

(znak sprawy) 

Iwz6rl 

Zahtcznik N r 1 
do Zasad 

L6dz, dnia ............... " ..... """. 

WYDZIAL PRA WNY 
W DEPARTAMENCIE PREZYDENTA 
URZF;DU MIASTA LODZI 

WNIOSEK 

W zwi'lzku z nieuregulowaniem przez : ... "." .... " .... """ ... "."""" .... "" ..... "" 

(nazwa! nazwisko kontrahenta) 

(adres siedziby ! zamieszkania) 

naleznosci Miasta Lodzi I Skarbu Pailstwa z tytulu: ...... " .... """." ... "."""" .... " .... "" 

(tytul zadluzenia) 

1. Rodzaj naleznosci 

1) kwota naleznosci gl6wnej w zl .................................................................................. .. 
za okres ....................................................................................................................... . 
- odsetki ustawowe z tytulu opMnienia nalezne na dzien zaplaty liczy sit;: 
• od dnia ...................................................................................................................... . 
• od termin6w platnosci ............................................................................................. .. 

2) kwota odsetek ustawowych w zl ................................................................................ . 
za okres ...................................................................................................................... .. 
(jeSii dochodzon'l naleznosci'l s'l odsetki od nieuregulowanej w terminie 
naleznosci gl6wnej) 

2. Koszty monitulwezwania do zaplaty w kwocie zl .......................................................... .. 
3. [nne ................................................................................................................................... . 



Wnoszt; 0: 

I) skierowanie sprawy zadluzenia na drogy postypowania s,!dowego; 
2) niezwloczne, lecz nie p6iniej niz w ci,!gu 14 dni od daty zlozenia sprawy 

w s,!dzie przeslanie wnioskodawcy potwierdzonej kopii pozwu; 
3) przeslanie kopii tytulu wykonawczego lub orzeczenia 0 oddaleniu pow6dztwa wraz 

z uzasadnieniem: 
a) sluzbom finansowo-ksiygowym, celem ujycia w ksiygach rachunkowych dodatkowych 

naleznosci b,!di zobowi,!zari lub dokonania odpisu, 
b) wg wlasciwosci Wydzialowi Zbywania i Nabywania Nieruchomosci lub Wydzialowi 

Dysponowania Mieniem w Departamencie Gospodarowania Maj,!tkiem Urzydu Miasta 
Lodzi. 

Zalaczniki: 
I. Rozliczenie zadluzenia. 
2. Monit(y)/wezwania do zaplaty. 
3. Informacja 0 danych adresowych. 

(podpis kierownik. kom6rki org.niz.cyjnej 
Urz,du Mi.st. Lodzi) 

4. Pismo do Wydzialu Zbywania i Nabywania Nieruchomosci lub Wydzialu 
Dysponowania Mieniem w Departamencie Gospodarowania Maj,!tkiem Urzydu Miasta 
Lodzi w sprawie przekazania do Wydzialu Prawnego w Departamencie Prezydenta 
Urzydu Miasta Lodzi dokument6w ir6dlowych (w iJosci wymaganej przez Wydzial 
Prawny w Departamencie Prezydenta Urzydu Miasta Lodzi). 



Lp 
Nazwa 
dluznika 

(nazwa kom6rki organizacyjnej 
Urz~du Miasta Lodzi) 

Adrcs 
nieruchomosci Tytul 

dochodzonej 
Wierzycicl 

zWI'lzany 
MiastofSP 

z naleinosci 
zadlui..eniem 

Iwz6rl 

Komorka 
organll..aCYJna. 
z ktorej 
dzialalnoscl<l 
zwilJzana jest Okres 

Data 
dana naleznosc Znak Kwota jakiego 

zadluzenia dotyczy 
tenmnu 

sprawy 
piatnosci 

zadluzenie 

Wniosck 
skierowany do: 
~Wydzialu 

Data 
Prawnego, 

",,),slania 
-Wydzialu 
Oysponowania 

monitu 
Mieniem, 
- Wydzialu 
Zbywania 
i Nabywania 
Nicruchomosci 

Zal'lcznik Nr 2 
do Zasad 

L6dz, dnia ............................ . 

Data 
skierowania 
wniosku do 
-Wydzialu 

Data przckazania 
Prawncgo, Cq 

tytulu 
-Wydzialu naleznosc 

wykonawczego 
Sygnatura tytulu 

Dysponowan ia zostala wykonawczcgo 
puez Wydzial 

Mieniem, zas1}dzona 
- Wydziaiu 

Prawny 

Zbywania 
i Nabywania 
Nicruchomosci 



(nazwa kom6rki organizacyjnej 
Urz<;du Miasta Lodzi) 

(znak sprawy) 

Iwz6rl 

Zal~cznik Nr 3 
do Zasad 

L6dz, dnia ...................... .. 

........................... ................................. 
(nazwa kom6rki organizacyjnej 

Urz~du Miasta Lodzi) 

INFORMACJA 0 SKIEROWANIU WNIOSKU DO WYDZIALU PRA WNEGO 
W DEPARTAMENCIE PREZYDENTA URZF;DU MIASTA LODZI 

(komorka organizacyjna Uw;du Miasta Lodzi prowadzqca windykacj<;) 

informuje, iz dnia ......................................... skierowano do Wydzialu Prawnego 
w Departamencie Prezydenta Urztrdu Miasta Lodzi wniosek dot. zadluzenia: 

(nazwa I nazwisko kontrahenta) 

(adres/siedziba kontrahenta) 

z tytulu ........................................................................................................................................ . 

za okres od ................................................... do ..................................................................... . 

zgodnie z § 7 Zasad, kom6rka organizacyjna, z kt6rej dzialalnosci~ zwi¥ana jest dana 
naleznosc lub dochodzony obowi¥ek, uzupelnia wniosek 0 pozostale dokumenty zr6dlowe 
btrd~ce w jej posiadaniu, niezbtrdne do wszcztrcia posttrpowania s~dowego. 

Zalaczniki: 

(podpis kierownika kom6rki organizacyjnej 
Urzl'du Miasta Lodzi) 

1. Kserokopia wniosku skierowanego do Wydzialu Prawnego w Departamencie 
Prezydenta Urztrdu Miasta Lodzi. 

2. Rozliczenie zadluzenia. 



(nazwa kom6rki organizacyjnej 
Urz<;du Miasta Lodzi) 

(znak sprawy) 

Iwzorl 

Za1llcznik Nr 4 
do Zasad 

Lodz, dnia ........................... .. 

WYDZIAL PRA WNY 
W DEPARTAMENCIE PREZYDENTA 
URZJ.<;DU MIAST A LODZI 

WNIOSEK 

W zwillZku z wezwaniem: ....................................................................... .. 

(nazwa I nazwisko kontrahenta) 

(adres siedziby I zamieszkania) 

do .............................................. - : ....................................................... .. 

(adres i oznaczenie uzytkowanej nieruchomosci) 

Wnosz't 0: 

I) skierowanie sprawy dotyczllcej .............................................................. . 
na drogy postypowania slldowego; 

2) niezwlocznie, lecz nie pMniej niz w ci'lgu 14 dni od daty zlozenia sprawy w s'ldzie 
przeslanie wnioskodawcy potwierdzonej kopii pozwu/wniosku; 

3) przeslanie tytulu wykonawczego lub orzeczenia 0 oddaleniu powodztwa wraz 
z uzasadnieniem do komorki organizacyjnej wnioskujllcej 0 nalozenie obowi'lzku 
niepieniyznego lub stwierdzenia istnienia lub nieistnienia prawa 0 charakterze 
niepieniyznym. 

Zalaczniki: 

(podpis kierownika kom6rki organizacyjnej 
Urz~du Miasta Lodzi) 



(nazwa kom6rki organizacyjnej 
Urzl'du Miasta Lodzi) 

(znak sprawy) 

Iwz6rl 

Zal<lcznik Nr 5 
do Zasad 

L6dz, dnia ........................... . 

PREZYDENT MIASTA LODZI 

WNIOSEK 

w sprawie odpisania nieSci<lgainej, przedawnionej* naieznosci Miasta Lodzi 

Na podstawie art. 4 oraz art. 24 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzeSnia 1994 r. 
o rachunkowosci (Oz. U. z 2018 r. poz. 395, 398, 650 i 1629), wnoszy 0 odpisanie 
nieSci<lgainej, przedawnionej* naieznosci miasta w pozostale koszty operacyjne lub 
finansowe 

I. Kontrahent 

NazwaINazwisko i imi,,: ................................................................................................. . 

Siedzibaladres zamieszkania: .......................................................................................... . 

2. Naieznosc gl6wna z tytulu ............................................................................................ .. 

w kwocie ......................................................................................................................... . 

za okres ........................................................................................................................... . 

3. Odsetki z tytulu op6znienialzwloki ................................................................................ . 

w kwocie ........................................................................................................................ .. 

za okres ........................................................................................................................... . 

4. Koszty post"powania s<ldowego ..................................................................................... . 

w kwocie ........................................................................................................................ . 



Zahlczniki: 

Opinia radcy prawnego: 

*niepotrzebne skreslic 

Uzasadnienie 

(podpis kierownika kom6rki organizaeyjnej 
Urz<;du Miasta Lodzi) 

(podpis radey prawnego) 

Pod pis zatwierdzajqcego: 



(nazwa komorki organizacyjnej 
Urz~du Miasta Lodzi) 

(znak sprawy) 

Iwz6rl 

Zalqcznik Nr 6 
do Zasad 

L6dz, dnia ......................... . 

PREZYDENT MIASTA LODZI 
wykonujqcy zadania z zakresu 

administracji rzqdowej 

WNIOSEK 

w sprawie odpisania niesciqgalnej, przedawnionej* naleznosci Skarbu Paitstwa 

Na podstawie art. 4 oraz art. 24 ust. 2 ustawy z 
o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 395, 398, 650 
niesciqgalnej, przedawnionej* naleznosci Skarbu Panstwa. 

1. Kontrahent 

dnia 29 wrzesma 1994 r. 
1629), wnoszt; 0 odpisanie 

NazwaINazwisko i imit;: ................................................................................................... . 

Siedziba ladres zamieszkania: ........................................................................................... . 

2. Naleznosc gl6wna z tytulu ................................................................................................ . 

wkwocie ........................................................................................................................... . 

za okres ............................................................................................................................. . 

3. Odsetki z tytulu opMnienialzwloki .................................................................................. . 

w kwocie ......................................................................................................................... . 

za okres ........................................................................................................................... . 

4. Koszty postt;powania sqdowego ....................................................................................... . 

w kwocie ........................................................................................................................ . 



Zal~czniki : 

Opinia radcy prawnego: 

*niepotrzebne skreslic 

Uzasadnienie 

(podpis kierownika kom6rki organizaeyjnej 
Urz~du Miasta Lodzi) 

(podpis radey prawnego) 

Podpis zatwierdzajllcego: 



(nazwa kom6rki organizacyjnej 
Urz~du Miasta Lodzi) 

(znak sprawy) 

Iwz6r1 

Zal!!cznik Nr 7 
do Zasad 

L6dz, dnia ............................ . 

PREZES PROKURATORII GENERALNEJ 
RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ 
UL. ROZA 76178 
00-682 W ARSZA W A 

WNIOSEK 0 WSZCZF;CIE POSTF;POW ANIA Si\DOWEGO I STANOWISKO 
W SPRA WIE WNIESIENIA ODWOLANIA I SKARGI KASACY JNEJ * 

W zwi¥ku z nieuregulowaniem przez : ...................................................... . 

(nazwa / nazwisko kontrahenta) 

(adres siedziby / zamieszkania) 

naleznosci Skarbu Panstwa z tytulu: ............................................... .. 

(tytul zadluzenia) 
I. Rodzaj naleznosci 

1) kwota naleznosci gl6wnej w zl .................................................................................. .. 
za okres ....................................................................................................................... . 
- odsetki ustawowe z tytulu op6Znienia nalezne na dzien zaplaty liczy sit;: 
• od dnia ..................................................................................................................... .. 
• od termin6w platnosci .............................................................................................. . 

2) kwota odsetek ustawowych w zl ................................................................................ . 
za okres ....................................................................................................................... . 
(jesli dochodzon!! naleznosci!! S!! odsetki od nieuregulowanej w terminie 
naleznosci gl6wnej) 

2. Koszty monitu! wezwania do zaplaty w kwocie zl ......................................................... .. 
3. Inne ................................................................................................................................... . 
4. Opis stanu faktycznego i prawnego sprawy: 



5. Informacje niezbydne do wszczycia postypowania s,!dowego, w szczeg6lnosci 
o maj,!cych zastosowanie w sprawie terminach prawa materialnego: 

6. Stanowisko uzasadniaj,!ce wszczycie postypowania s,!dowego: 

Poz. 7 i 8 uzupelnic / wykonac w razie zaistnienia takiej potrzeby. 

7. Potrzeba podjycia czynnosci przed S,!dem Najwyzszym: 
- tresci orzeczenia s,!du drugiej instancji / skargi kasacyjnej wniesionej przez inn,! stron<; 
lub uczestnika postypowania / zagadnienia prawnego przedstawionego S,!dowi Najwyzszemu: 

- zal'!czyc kopie wydanych w sprawie orzeczen wraz z uzasadnieniami oraz akta podryczne. 

8. Sprawy rozpoznawane przez s,!dy polubowne: 

- zal'!czyc urz<;dowo poswiadczony odpis zapisu na s,!d polubowny. 

Wnosz~ 0 skierowanie sprawy zadluzenia na drog<; post<;powania s,!dowego. 

IednoczeSnie wskazujy, ze pracownikiem wyznaczonym do wsp61dzialania 
z Prokuratori,! Generaln,! Rzeczypospolitej Polskiej jest pracownik Wydzialu 
................................... w Departamencie ................................................. .. 
Urzydu Miasta Lodzi Pan/Pani ....................................................................... , 
te!.. ................................... , mail ......................................... . 

Zalaczniki: 
I. dokumenty (akta podr<;czne): 

Do wiadomosci: 

(podpis kierownika kom6rki organizacyjnej 
Urz,du Miasta Lodzi) 

I. Wydzial Finansowy w Departamencie Finans6w Publicznych Urz<;du Miasta Lodzi, 
2. Wydzial Prawny w Departamencie Prezydenta Urz<;du Miasta Lodzi. 

* niepotrzebne skreslic 



(nazwa kom6rki organizacyjnej 
Urz<;du Miasta Lodzi) 

(znak sprawy) 

Iwz6rl 

Zal'lcznik Nr 8 
do Zasad 

L6dz, dnia ............................ . 

PREZES PROKURATORII GENERALNEJ 
RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ 
UL. ROZA 76178 
00-682 W ARSZA W A 

WNIOSEK 0 PRZEJF;CIE ZASTF;PSTW A 

W zwi'lzku z nieuregulowaniem przez : ...................................................... . 

(nazwa / nazwisko kontrahenta) 

(adres siedziby / zamieszkania) 

naleznosci Skarbu Pailstwa z tytulu: ................................................ . 

(tytul zadluZenia) 
1. Rodzaj naleznosci 

1) kwota naleznosci gl6wnej w zl .................................................. , ................................ . 
za okres ....................................................................................................................... . 
- odsetki ustawowe z tytulu op6:i:nienia nalezne na dzien zaplaty liczy siy: 
• od dnia ...................................................................................................................... . 
• od termin6w platnosci .............................................................................................. . 

2) kwota odsetek ustawowych w zl ................................................................................ . 
za okres ....................................................................................................................... . 
Gesli dochodzon'l naleznosci'l s'l odsetki od nieuregulowanej w terrninie 
naleznosci gl6wnej) 

2. Koszty monitul wezwania do zaplaty w kwocie zl .......................................................... . 
3. lone ................................................................................................................................... . 
4. Opis stanu faktycznego i prawnego sprawy: 



5. Informacje niezbc;dne do wszczc;cia postc;powania s"dowego, w szczeg61nosci 0 maj"cych 
zastosowanie w sprawie, terminach prawa materialnego: 

6. Wskazanie okolicznosci przemawiaj'lcych za tym, ie ochrona wainych praw 
lub interes6w Rzeczypospolitej Polskiej wymaga przejc;cia zastc;pstwa przez Prokuratoric; 
Generaln" Rzeczypospolitej Polskiej: ............................................................ . 

7. Stanowisko kom6rki organizacyjnej wraz z uzasadnieniem: 

Wnosz~ 0 skierowanie sprawy zadluienia na drogC; postc;powania s'ldowego. 

lednoczesnie wskazujc;, ie pracownikiem wyznaczonym do wsp61dzialania 
z Prokuratori" Generaln" Rzeczypospolitej Polskiej jest pracownik Wydzialu 
.......................................... w Departamencie ........................................... . 
Urzc;du Miasta Lodzi Pan/Pani ................................................................... , 
tel. .................................... , mail ......................................... . 

Zalaczniki: 
1. dokumenty (akta podrc;czne): 

Do wiadomosci: 

(podpis kierownika kom6rki organizacyjnej 
U",;du Miasta Lodzi) 

I. Wydzial Finansowy w Departamencie Finans6w Publicznych Um;du Miasta Lodzi, 
2. Wydzial Prawny w Departamencie Prezydenta Urzc;du Miasta Lodzi. 



(nazwa kom6rki organizacyjnej 
Uw;du Miasta Lodzi) 

(znak sprawy) 

Iwz6rl 

Zal,!cznik Nr 9 
do Zasad 

L6dz, dnia ........................... .. 

PREZES PROKURATORII GENERALNEJ 
RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ 
UL. HOZA 76178 
00-682 W ARSZA W A 

INFORMACJA 0 WYKONANIU ZARZl\DZENIA Sl\DU, TRYBUNALU 
LUB INNEGO ORGANU ORZEKAJl\CEGO 

W zwi,!zku z nieuregulowaniem przez : ...................................................... . 

(nazwa! nazwisko kontrahenta) 

(adres siedziby ! zamieszkania) 

naleznosci Skarbu Panstwa z tytulu: ................................................ . 

(tytul zadluzenia) 

Niniejszym informujy, ze zostalo wykonane zarz,!dzenia z dnia ................................. . 
skutecznie doryczone kom6rce organizacyjnej dnia ............................................... . 

W zal,!czeniu przesyla Sly kopiy/skan dokumentu potwierdzaj,!cego wykonanie 
w/w zarz,!dzenia wraz z dowodem jego nadania w plac6wce operatora 
wyznaczonego/prezentat,! Biura Podawczego s,!du, trybunalu lub innego organu orzekaj,!cego 
w spraWle. 

Do wiadomosci: 
I. Wydzial Finansowy w Departamencie Finans6w Publicznych Urzydu Miasta Lodzi, 
2. Wydzial Prawny w Departamencie Prezydenta Urzydu Miasta Lodzi. 



(nazwa kom6rki organizacyjnej 
Urz~du Miasta Lodzi) 

(znak sprawy) 

Iwz6rl 

Zalqcznik Nr 10 
do Zasad 

L6di, dnia ............................ . 

.......................... " 
PREZES PROKURATORII GENERALNEJ 
RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ 
UL. HOZA 76/78 
00-682 W ARSZA W A 

WNIOSEK 0 PRZEKAZANIE WYKONYW ANIA ZASTI<;PSTW A 
W SPRAWIE FAKULTATYWNEJ 

W zwiqzku z nieuregulowaniem przez : ..................................................... .. 

(nazwa I nazwisko kontrahenta) 

(adres siedziby I zamieszkania) 

naleznosci Skarbu PaIlstwa z tylulu: ................................................ . 

(tytul zadluzenia) 

1. Rodzaj naleznosci: 

1) kwota naleznosci gl6wnej w zl .................................................................................. .. 
za okres ....................................................................................................................... . 
- odsetki ustawowe z tylulu opMnienia nalezne na dzien zaplaty liczy si~: 
• od dnia ...................................................................................................................... . 
• od termin6w platnosci ............................................................................................. .. 

2) kwota odsetek ustawowych w zl ................................................................................ . 
za okres ....................................................................................................................... . 
(jeSli dochodzonq naleznosciq sq odsetki od nieuregulowanej w terminie 
naleznosci gl6wnej) 

2. Koszty monitulwezwania do zaplaty w kwocie zl .............................................. .. 
3. [nne ..................................................................................................... . 



4. Opis stanu faktycznego i prawnego sprawy: 

5. Informacje niezbydne do wszczycia postypowania s"ldowego, w szczeg61nosci 
o maj'lcych zastosowanie w sprawie terminach prawa materialnego: 

6. Stanowisko uzasadniaj'lce wszczycie postypowania s'ldowego: 

7. Uzasadnienie przekazania przez Prokuratoriy Generaln'l wykonywania zastypstwa 
kom6rce organizacyjnej: 

Wnosz~ 0 przekazanie sprawy mmeJszej kom6rce organizacyjnej celem 
wszczycialprowadzenia postypowania s'ldowego. 

Jednoczesnie wskazujy, ze pracownikiem wyznaczonym do wsp61dzialania 
z Prokuratori'l Generaln'l Rzeczypospolitej Polskiej jest pracownik Wydzialu 
........................................ w Departamencie ........................................... . 
Urzydu Miasta Lodzi Pan/Pani ................................................................... , 
tel. .................................... , mail ......................................... . 

Do wiadomosci: 

(podpis kierownika kom6rki organizacyjnej 
Urz<;du Miasta Lodzi) 

I. Wydzial Finansowy w Departamencie Finans6w Publicznych Urzydu Miasta Lodzi, 
2. Kom6rka organizacyjna. 



(nazwa kom6rki organizacyjnej 
Urzl'du Miasta Lodzi) 

(znak sprawy) 

Iwz6rl 

Zal'}cznik Nr II 
do Zasad 

L6dz, dnia ............................ . 

WYDZIAL 

W DEPARTAMENCIE 
GOSPODAROWANIA MAJ1\ TKIEM 
URZF;DU MIASTA LODZI 

WNIOSEK 

W zwi'}zku z nieuregulowaniem przez : ..................................................... .. 

(nazwa / nazwisko kontrahenta) 

(adres siedziby / zamieszkania) 

naleznosci Skarbu Panstwa z tytulu: ............................................... .. 

(lytul zadluzenia) 

I. Rodzaj naleznosci 

I) kwota naleznosci g16wnej w zl .................................................................................. .. 
za okres ...................................................................................................................... .. 
- odsetki ustawowe z tytulu opMnienia nalezne na dzien zaplaty liczy sit;: 
* od dnia ..................................................................................................................... . 
* od termin6w platnosci ............................................................................................ .. 

2) kwota odsetek ustawowych w zl ................................................................................ . 
za okres ....................................................................................................................... . 
(jesli dochodzon'} naleznosci'} s'} odsetki od nieuregulowanej w terminie 
naleznosci gl6wnej) 

2. Koszty monitul wezwania do zaplaty w kwocie zl ........................................................ .. 
3. Inne ................................................................................................................................. .. 



Wnosz~ 0: 

I) przekazanie sprawy do Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej, w celu 
skierowania zadluzenia na drogy postypowania s'ldowego; 

2) jednoczesne przekazanie do Wydzialu Prawnego w Departamencie Prezydenta Urzydu 
Miasta Lodzi i sluzbom finansowo-ksiygowym kopii przeslanego wniosku 
do Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej; 

3) przeslanie kopii tytulu egzekucyjnego lub orzeczenia 0 oddaleniu pow6dztwa wraz 
z uzasadnieniem: 

b) sluzbom finansowo-ksiygowym, celem ujycia w ksiygach rachunkowych 
dodatkowych naleznosci b'ldz zobowi'lzaillub dokonania odpisu, 

c) Wydzialowi Prawnemu w Departamencie Prezydenta Urzydu Miasta Lodzi. 

Zalaczniki: 
I. Rozliczenie zadluzenia, 

(podpis kierownika kom6rki organizacyjnej 
Urz~du Mias!a Lodzi) 

2. Monit(y)/wezwania do zaplaty wraz z potwierdzeniem odbioru, 
3. Informacj a 0 danych adresowych. 



(nazwa kom6rki organizacyjnej 
Urz,du Miasta Lodzi) 

(znak sprawy) 

Iwzorl 

Zal'lcznik Nr 12 
do Zasad 

Lodz, dnia ............................ . 

WYDZIAL PRA WNY 
W DEPARTAMENCIE PREZYDENTA 
URZI<;DU MIASTA LODZI 

WNIOSEK 
w sprawie wystllPienia do slldu 0 nadanie orzeczeniu klauzuli wykonalnosci 

(kom6rka organizacyjna prowadz~ca windykacj,) 

wnosi 0 wyst'lPienie do S'ldu z wnioskiem 0 nadanie klauzuli wykonalnosci orzeczeniu S'ldu 

....................................... z dnia ......................... w sprawie sygn. akt .... .. 

z powodztwa Skarbu Panstwa 

przeciwko ........................................................................................... ,. 

ostatni adres dluznika ............................................................................. . 

NIP/PESEL ........................................................................ .. 

Roszczenie dotyczylo ............................................................................... . 

Sprawy prowadzila Prokuratoria Generalna Rzeczypospolitej Polskiej na podstawie 

przekazanego wniosku z dnia .......................... znak pisma 

Za1'lcznik 
Oryginal tytulu egzekucyjnego* 

Do wiadomosci: 

(podpis kierownika kom6rki organizacyjnej 
Urz,du Miasta Lodzi) 

Wydzial Finansowy w Departamencie Finansow Publicznych Urz<;du Miasta Lodzi 

*niepotrzebne skreslic 



Zal'lcznik Nr 13 
do Zasad 

Iwzorl 

WYDZIAL PRA WNY 
W DEPARTAMENCIE PREZYDENTA 
URZF;DU MIASTA LODZI 

(znak sprawy) 

Lodz, dnia .......................... . 

BIURO EGZEKUCJI 
ADMINISTRACYJNEJ I WINDYKACJI 
W DEPARTAMENCIE FINAN SOW 
PUBLICZNYCH 
URZF;DU MIAST A LODZI 

Wydzial Prawny w Departamencie Prezydenta Urzydu Miasta Lodzi przekazuje przy 

niniejszym wniosku prawomocne, opatrzone klauzul'l wykonalnosci 

orzeczenie S'ldu .......................................................................................................................... .. 

z dnia ......................................................................................................................................... . 

w sprawie sygn. akt ................................................................................................................... . 

z powodztwa .............................................................................................................................. . 

przeciwko .................................................................................................................................. . 

ostatni adres dlutnika ............................................................................................................... .. 

Roszczenie dotyczylo ................................................................................... . 

(przedmiot, okres oraz dane 0 nieruchomosci niezb,dne do llstanowienia hipoteki) 

Wniosek 0 skierowanie sprawy do S'ldu przekazany zostal z .................................................. . 

(nazwa kom6rki organizacyjnej) 

dnia ................................. przy pismie nr .............................................................................. .. 



K 'k " , , t ornor ~ orgamzacYJn~ w sprawle Jes ............. , .......... , ............. , ............ , ............. , ................. .. 
(wypelnienie obowi~zkowe) 

Spraw~ przed S~dern prowadzil radca prawny - ........... , .......................... , ............ , ................... . 

Spraw~ przed S~dern 0 nadanie klauzuli wykonalnosci prowadzil radca prawny *-

Zasadzono: 

I) naleznosc gl6wn~ w kwocie zl ...................................... , ........... , ............ , .............................. ' 

wtyrn: 

naleznosc a) 

b) 

c) 

odsetki skapitalizowane .. , ........................................ , ............................. , ................. . 

inne ., ......... , .............. , .. , ......... , .......................... , .. , ......................... , ... , ............. , ........ , 

2) odsetki ustawowe ...... , .................................... , ....................................................................... . 

3) koszty post<;powania s~dowego 

wtyrn: 

a) oplaty i wydatki 

b) wynagrodzenie radcy prawnego .............................................................................. . 

4) za post~powanie klauzulowe ................................................................................ , ................ .. 

Zalaczniki: 

Do wiadornosci: 

(podpis kierownika komorki organizacyjnej 
Urz<;du Miasta Lodzi) 

I) korn6rka organizacyjna w sprawie - ........................................ .. 
kopia lytulu wykonawczego w sprawie, 

2) korn6rka organizacyjna prowadz~ca obslugy finansowo-ksiygow~ - .......... " ........ . 
kopia tytulu wykonawczego w sprawie. 

* w przypadku postl'powail prowadzonych przez Prokuratori, Generaln~ Rzeczypospolitej Polskiej 



(nazwa komorki organizacyjnej 
Urz<;du Miasta Lodzi) 

(znak sprawy) 

Iwz6rl 

Zal~cznik Nr 14 
do Zasad 

L6di, dnia .......................... . 

BIURO EGZEKUCJI 
ADMINISTRACYJNEJ I WINDYKACJI 
W DEPARTAMENCIE FINANSc)W 
PUBLICZNYCH 
URZ~DU MIAST A LODZI 

INFORMACJA 0 WPLATACH DOKONANYCH NA RACHUNEK BANKOWY 
I AKTUALNYM ST ANIE ZADLUZENIA 

1. Tytul wykonawczy .......................................................................................................... . 
................................................................................ zdnia ............................................. . 
Sygn. akt. .......................................................................................................................... . 
przeciwko ......................................................................................................................... . 

2. Wplaty dokonane przez dluznika wg stanu na dzieil .................................................... .. 
1) naleznosc gl6wna ..................................................................................................... . 

2) odsetki z tytulu op6inienia ...................................................................................... . 

3) koszty postypowania s~dowego ................................................................................ . 

4) koszty klauzulowe ................................................................................................... . 

5) mne ............................................................................................................................ . 

wplaty razem 

3. Stan zaleglosci dotycz~cy tytulu wykonawczego na dzieil sporz~dzenia informacji: 
1) naleznosc gl6wna .................................................................................................... . 

2) koszty postypowania s~dowego ............................................................................... . 

3) koszty klauzulowe ................................................................................................. . 

4) mne .......................................................................................................................... . 

plus odsetki z tytulu op6inienia. 

Do wiadomosci: 

(podpis kierownika komorki organizacyjnej 
Urzydu Miasta Lodzi) 

Wydzial Prawny w Departamencie Prezydenta Urzydu Miasta Lodzi. 



(nazwa kom6rki organizacyjnej 
Urz,du Miasta Lodzi) 

(znak sprawy) 

Iwz6rl 

Zahlcznik Nr 15 
do Zasad 

L6dz, dnia ........................... . 

BIURO EGZEKUCJI 
ADMINISTRACYJNEJ I WINDYKACJI 
W DEPARTAMENCIE FINANSOW 
PUBLICZNYCH 
URZF;DU MIAST A LODZI 

(kom6rka organizacyjna) 

przekazuje przy mmeJszym wniosku prawomocne, opatrzone klauzul'l wykonalnosci 

orzeczenie S'ldu ..................................................................................... z dnia 

......................... w sprawie sygn. akt ................................................................................. . 

z pow6dztwa .............................................................................................................................. . 

przeciwko .................................................................................................................................. . 

ostatni adres dluznika ................................................................................................................ . 

Roszczenie dotyczylo ....................................................................................... . 

Wniosek 0 skierowanie sprawy do S'ldu przekazany zostal z ........................................... . 

(nazwa kom6rki organizacyjnej) 

dnia ................................. przy pismie nr ............................................................................... . 

Sprawy przed S'ldem prowadzil radca prawny/Prokuratoria Generalna Rzeczypospolitej 

Polskiej * - .................................................................................................................................. . 



Zasadzono: 

1) obowiqzek .............................................................................................................................. . 

2) koszty postypowania sqdowego 

wtym: 

a) oplaty i wydatki 

b) wynagrodzenie radcy prawnego ....................................................................................... . 

3) za postypowanie klauzulowe .................................................................................................. . 

Osoby odpowiedzialne w kom6rce organizacyjnej ..................................................................... . 
za przejycie nieruchomosci: 

Zalaczniki: 

Do wiadomosci: 

(podpis kierownika kom6rki organizacyjnej 
Urz~du Mias!a Lodzi) 

Wydzial Finansowy w Departamencie Finans6w Publicznych Urzydu Miasta Lodzi. 

*niepotrzebne skreslic 



I.p 

(nazwa kom6rki organizacyjnej 
Urz<;du Miasta Lodzi) 

Adres 
Znak spra\\-)' 

Nazwa dlut.nika nieruchomosci 
(z Wydzialu 

(pozwanego) zwitt.zany 
Finansowego) 

z zadluzeniem 

Tytul Radca prawny 
dochodzonej prowad~cy 

naleznosci sprawy 

Iwz6rl 

Etap Data zlozenia Sygnatura tytulu 
postypowania pozwu wykonawczego 

Zalljcznik Nr 16 
do Zasad 

L6di, dnia ............................ . 

K wota zasttdzonej 
Data przekazania t)1ulu 

naleznosci 
do Bium Egzekucji Administracyjnej i Windykacji, 

(z podzialem na: 
Wydzialu Finansowego i komorki organizacyjnej, 

naleznosc gt6wnl}, 
z ktorej dzialalnosci(J zwilJzana jest dana naleznosc 

odsetki i koszty) 



Lp. 

1 

(nazwa kom6rki organizacyjnej 
Urzydu Miasta Lodzi) 

Adres 
Sygnatura tytulu Nazwa dlutnika nieruchomosci 
wykonawczcgo (pozwanego) zW1<lzany 

Z 7..adlu7,eniem 

2 3 4 

Iwz6rl 

Czy naleznosc zostala Etap egzekucji 
skierowana do (podjyte kroki Kwota 
komomikaJzabezpieczona ..... ynikaj'lce z § 30 zas<}dzona 
hipotck<J 7..arZ4dzcnia) 

5 6 7 

'" 

Data zwrotu akt 
Kwota pr.lez BEAiW 
uzyskana do komorki 

organizacyjncJ 

8 9 

Zal'lcznik Nr 17 
do Zasad 

L6dz, dnia ............................ . 

PodjylC kroki: 
-zwrot tytulow Data 

Kwota 
do BEAiW dokonanych 
-umorzenic czynnosci 

umorzona 
/odpisana 

-odpisanic 
-inne (wpisac iakic) 

10 II 12 


