Zatgcznik nr 1 do Ogtoszenia o Dialogu Technicznym

REGULAMIN PRZEPRWADZENIA DIALOGU TECHNICZNEGO

§ 1 Definicje

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1.

w

Dialogu — rozumie sie przez to dialog techniczny unormowany przepisami art. 31a -31d
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1843 ze zm.)

Zespot — rozumie sie przez to zespdt oséb powotany przez Zamawiajgcego w celu
przeprowadzenia Dialogu;

Ogtoszeniu — rozumie sie przez to ogtoszenie o dialogu technicznym;

Postepowaniu — rozumie sie przez to planowane postepowanie o udzielenie zamdwienia
publicznego na ,$wiadczenie ustug pocztowych i kurierskich w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Urzedu Miasta todzi oraz miejskich jednostek organizacyjnych
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych
i kurierskich oraz ich ewentualnych zwrotéw”;

Regulaminie — rozumie sie przez to niniejszy Regulamin przeprowadzenia dialogu
technicznego;

Uczestniku — rozumie sie przez to Podmiot biorgcy udziat w Dialogu prowadzonym przez
Zamawiajgcego;

Prawo zamowien publicznych (Pzp) — rozumie sie przez to ustawe z dnia 29 stycznia
2004 roku Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.)
Zamawiajgcym — rozumie sie przez to Miasto tédz - Wydziat Zarzadzania Kontaktami
z Mieszkaricami w Departamencie Organizacji Urzedu i Obstugi Mieszkarnicéw Urzedu
Miasta todzi;

Prowadzacym postepowanie — Wydziat Zamowien Publicznych w Departamencie
Strategii i Rozwoju Urzedu Miasta todzi.

§ 2 Postanowienia ogdlne

Wszelkie czynnos$ci w ramach prowadzonego Dialogu, o ktérym mowa w niniejszym
Regulaminie, w imieniu i na rzecz Zamawiajgcego wykonuje Zespot powotany przez
Zamawiajgcego. Zadania Zespotu sg wyszczegolnione w § 7 Regulaminu.
Przeprowadzenie Dialogu nie zobowigzuje Zamawiajacego do wszczecia postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego, ktorego dotyczyt Dialog.

Dialog prowadzi sie w sposdb zapewniajgcy zachowanie zasady przejrzystosci, uczciwej
konkurencji oraz rownego traktowania potencjalnych Wykonawcow i oferowanych przez
nich rozwigzan.

Dialog jest prowadzony w jezyku polskim. W przypadku informacji przekazywanych
w innym jezyku, Uczestnik zapewni ich ttumaczenie na jezyk polski.

Dialog ma charakter jawny. Zamawiajacy nie ujawni w toku Dialogu ani po jego
zakonczeniu informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Uczestnik, nie pbziniej niz wraz
z przekazaniem informacji Zamawiajgcemu, zastrzegt, ze przekazywane informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa i nie mogg by¢ udostepniane innym podmiotom.
Wybdr Wykonawcy zamowienia publicznego, ktérego dotyczy Dialog zostanie dokonany
w trakcie odrebnego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego
na podstawie przepisdow ustawy Pzp.
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Informacja o zastosowaniu Dialogu jest publikowana w ogtoszeniu o zamowieniu,
ktorego dotyczy Dialog.

§ 3 Zakres Regulaminu

Regulamin okresla zasady prowadzenia Dialogu przez Zamawiajgcego.
Dialog prowadzony jest na podstawie art. 31a —31d ustawy Pzp.

§ 4 Cel i przedmiot Dialogu

Celem Dialogu jest pozyskanie przez Zamawiajacego wiedzy i informacji, ktére moga byc¢
wykorzystane przy przygotowaniu opisu przedmiotu zamodwienia, specyfikacji istotnych
warunkéw zamoéwienia lub okreslenia warunkdw umowy oraz ewentualnie doradztwo
w powyzszym zakresie z zachowaniem uczciwej konkurencji.

Przedmiotem Dialogu mogg by¢ w szczegdlnosci:

* najnowsze, najkorzystniejsze, najlepsze rozwigzania techniczne, technologiczne,
prawne, wykonawcze, organizacyjne, ekonomiczne oraz logistyczne w dziedzinie
bedacej przedmiotem planowanego zamdwienia;

e uzyskanie informacji na temat alternatywnych sposobéw doreczania
korespondencji w stanie podwyzszonego zagrozenia epidemicznego;

e ustalenie wptywu podziatu korespondencji na koncowga cene ustugi;

* 0szacowanie wartosci planowanego zamoéwienia;

* pozyskanie wiedzy na temat mozliwych kryteridw wyboru najkorzystniejszej
oferty i sposobu jego weryfikacji;

e zebranie informacji stuzgcych do opracowania dokumentacji planowanego
zamoéwienia.

W toku Dialogu Zamawiajgcy jest uprawniony do ograniczenia lub rozszerzenia zakresu
przedmiotu Dialogu do wybranych przez siebie zagadnien, o ile w jego ocenie pozwoli to
na uzyskanie wszystkich istotnych informacji dla planowanego postepowania
o udzielenie zamoéwienia.

§ 5 Wszczecie Dialogu

Dialog zostaje wszczety z dniem zamieszczenia Ogfoszenia.
Zamawiajacy zamieszcza Ogtoszenie o Dialogu oraz jego przedmiocie na stronie
internetowej.
W Ogtoszeniu Zamawiajgcy wskazuje w szczegdlnosci:

e cel prowadzenia Dialogu,

e podstawowe wymagania dopuszczenia do udziatu w Dialogu,

* termin, miejsce i sposob ztozenia zgtoszenia do Dialogu,

* sposob porozumiewania sie z Uczestnikami.
Zamawiajacy moze rowniez, niezaleznie od zamieszczenia Ogtoszenia na swojej stronie
internetowej, poinformowaé wybrane przez siebie podmioty o zamiarze
przeprowadzenia Dialogu. W tym celu Zamawiajgcy moze w szczegdlnosci przesta¢ do
wybranych podmiotéw informacje w formie pisemnej lub elektronicznej o zamiarze
przeprowadzenia Dialogu.
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Zainteresowane podmioty przed zgtoszeniem udziatu w Dialogu s3 zobowigzane do
zapoznania sie z Regulaminem dostepnym m.in. na stronie internetowej Zamawiajgcego,
a zgtoszenie udziatu w Dialogu jest jednoznaczne z akceptacjg Regulaminu.

§ 6 Organizacja Dialogu

Zamawiajacy moze zaprosi¢ do udziatu w Dialogu Uczestnikdw wybranych sposrod
wszystkich podmiotéw, ktdre ztozg w wyznaczonym terminie prawidtowo sporzadzone
zgtoszenie do udziatu w Dialogu wraz z wymaganymi w Ogtoszeniu oswiadczeniami
i dokumentami. Zapraszajac do udziatu w Dialogu, Zamawiajgcy bedzie miat na uwadze
realizacje celu prowadzenia Dialogu oraz zapewnienie jego efektywnosci.

Zamawiajacy nie jest zobowigzany dopusci¢ do Dialogu podmiotu, ktory ztozy zgtoszenie
do udziatu w Dialogu po wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie.

Niestawiennictwo Uczestnika na spotkaniu w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego
moze skutkowac wykluczeniem z Dialogu.

W?zér zgtoszenia do udziatu w Dialogu Zamawiajgcy okreslit w Ogtoszeniu.

Uczestnicy zaproszeni do udziatu w Dialogu zostang poinformowani o tym fakcie przez
Zamawiajgcego, w sposbéb okreslony w Ogtoszeniu.

Zamawiajgcy komunikuje sie z Uczestnikami za pomocg korespondencji wystanej
na podany przez Uczestnika adres do korespondencji lub adres poczty elektroniczne;j.
Kazda ze stron na zadanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza fakt otrzymania
korespondenciji.

§ 7 Zespot

Do przeprowadzenia Dialogu Zamawiajgcy powotuje Zespot.

Zespoét sktada sie z oséb powotanych przez Zamawiajgcego w celu przeprowadzenia
Dialogu.

Zamawiajacy moze w toku prowadzenia Dialogu dokonaé zmian w sktadzie Zespotu.
Zespot przeprowadza weryfikacje pod wzgledem formalnym ztozonych zgtoszen
o dopuszczenie do Dialogu oraz przygotowuje harmonogram spotkan z podmiotami,
ktore wyrazity che¢ wziecia udziatu w Dialogu oraz spetnity warunki udziatu w Dialogu.
Zespot zobowigzany jest do zapewnienia biezgcego prowadzenia protokotu z Dialogu,
atakze do udostepnienia protokofu z prowadzonego Dialogu wszystkim
zainteresowanym podmiotom, z zastrzezeniem informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa.

Zespot zobowigzany jest wykonywac powierzone mu obowigzki z zachowaniem zasad
obiektywizmu, zapewni¢ réwne i niedyskryminujace traktowanie zainteresowanych
podmiotow, a takze dziata¢c w sposdb przejrzysty oraz z zachowaniem uczciwej
konkurencji.

Zespot koniczy prace z dniem zakonczenia Dialogu.

§ 8 Sposdb prowadzenia Dialogu

Dialog moze by¢ przeprowadzony w dowolnej wybranej przez Zamawiajgcego formie,
nienaruszajgcej zasad uczciwej konkurencji i rownego traktowania. O formie Dialogu
decyduje Zamawiajacy, o czym informuje w Ogtoszeniu lub zaproszeniu do Dialogu
kierowanym do Uczestnikow.
Dialog moze przybrac forme:

* wymiany korespondenc;ji pisemnej lub elektronicznej;
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e telefoniczng;

e spotkania indywidualnego z Uczestnikami.
Zamawiajgcy moze zadecydowac o prowadzeniu Dialogu z wykorzystaniem wybranych
lub wszystkich ww. form komunikacji.
Zamawiajgcy moze w kazdej chwili zrezygnowac z prowadzenia Dialogu z wybranym
Uczestnikiem, jezeli uzna, ze przekazywane przez niego informacje nie sg przydatne do
osiggniecia celu Dialogu.
W trakcie Dialogu Zamawiajgcy moze korzysta¢ z pomocy organdw wiadzy publicznej,
biegtych i doradcéw, dysponujgcych wiedzg specjalistyczng, niezbedng do przygotowania
opisu przedmiotu zamodwienia, specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia lub
okreslenia warunkéw umowy. Podmioty te sg zobowigzane do zachowania poufnosci na
zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie.
Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w Dialogu ponoszg podmioty ubiegajgce sie
o udziat w Dialogu. Koszty uczestnictwa w Dialogu nie podlegajg zwrotowi przez
Zamawiajgcego. Podmioty ubiegajgce sie o udziat w Dialogu nie otrzymujg
wynagrodzenia od Zamawiajgcego.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ rejestrowania przebiegu Dialogu przy uzyciu
urzadzenia cyfrowego z wbudowanym mikrofonem, umozliwiajacego nagrywanie
dzwieku. Nagrania beda wykorzystywane wyfacznie w celach sporzadzenia protokotu
ze spotkan z Uczestnikami.

§ 9 Zakonczenie Dialogu

Dialog bedzie trwat do czasu, az Zamawiajgcy uzna, ze osiaggniety zostat jego cel.
Zamawiajacy zakonczy Dialog takze w sytuacji, w ktorej dalsze jego prowadzenie uzna za
niecelowe.

Zamawiajgcy moze w kazdym czasie zakonczy¢ Dialog bez podania przyczyny.
Zamawiajacy niezwtocznie poinformuje o zakonczeniu Dialogu umieszczajgc informacje
na stronie internetowej Zamawiajgcego, a w przypadku zakonczenia Dialogu
po zaproszeniu wybranych Uczestnikdbw do udziatu w Dialogu, réwniez poprzez
przekazanie informacji Uczestnikom.

§ 10 Raport korncowy

Z przeprowadzenia Dialogu Zamawiajgcy sporzadza raport koncowy, zawierajgcy
€O najmnie;j:

* informacje o przeprowadzeniu Dialogu,

* informacje o uczestnikach biorgcych udziat w Dialogu.
Raport koncowy wraz zatacznikami jest jawny, z zastrzezeniem informacji, o ktérych
mowa § 2 ust. 5 Regulaminu.
Korespondencja, protokoty, pisma, opracowania, opinie i wszelkie inne dokumenty
zwigzane z Dialogiem pozostajg w dyspozycji Zamawiajgcego i nie podlegajg zwrotowi po
zakonczeniu Dialogu. Zamawiajacy moze zwrdci¢ Uczestnikowi, na jego zadanie, prébki,
sprzet lub inne materiaty przekazane w zwigzku z Dialogiem.

§ 11 Srodki odwotawcze

Uczestnikom Dialogu i innym podmiotom nie przystugujg srodki odwotawcze okreslone
w ustawie Pzp.
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§ 12 Dane osobowe

KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13114 RODO

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 r. (rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679

w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE)
uprzejmie informujemy, ze:

1.1. Administratorem danych osobowych jest Prezydent Miasta todzi z siedzibg w todzi przy
ul. Piotrkowskiej 104, 90-926 tédz, tel.: +48 (42) 638-44-44, fax: +48 (42) 272-60-01,
e-mail: Ickm@uml.lodz.pl.

1.2. Inspektorem ochrony danych w Urzedzie Miasta todzi jest Pani Agnieszka Koztowska,
tel. +48 (42) 638-59-50, e-mail: iod@uml.lodz.pl.

1.3. Podanie danych osobowych jest warunkiem koniecznym do dopuszczenia w Dialogu.

1.4. Ogdllng podstawe do przetwarzania danych stanowi art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogdlnego
rozporzadzenia.

Szczegdtowe cele przetwarzania danych zostaty wskazane w nastepujgcych przepisach:
a) ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.
1843 ze zm.).

2. Dane osobowe mogg by¢ udostepniane innym podmiotom, uprawnionym do
ichotrzymania na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa, a ponadto odbiorcom
danych w rozumieniu przepisdbw o ochronie danych osobowych, tj. podmiotom
Swiadczgcym  ustugi  pocztowe, kurierskie, ustugi informatyczne, bankowe,
ubezpieczeniowe, Wykonawcom biorgcym udziat w Dialogu. Dane osobowe mogg by¢
rowniez przekazywane do panstw trzecich, na podstawie szczegdlnych regulacji
prawnych, w tym uméw miedzynarodowych.

3. Dane osobowe bedg przetwarzane, w tym przechowywane zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2019 r.,
poz. 553 ze zm.).

4. W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych, na podstawie przepisdw prawa,
posiada Pani/Pan prawo do:

a) dostepu do tresci swoich danych, na podstawie art.15 ogdlnego rozporzadzenia;
b) sprostowania danych, na podstawie art.16 ogdlnego rozporzgdzenia.

5. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych narusza
przepisy o ochronie danych osobowych.

6. Gdy podanie danych osobowych wynika z przepiséw prawa, jest Pani/Pan
zobowigzana(y) do ich podania.

7. Dane nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym réwniez w formie
profilowania.

8. Wykonawca, wypetniajgc obowigzki informacyjne wynikajacy z art. 13 lub art. 14 RODO
wzgledem oséb fizycznych, od ktdorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskat w celu ubiegania sie o dopuszczenie w Dialogu skfada stosowne oswiadczenie
zawarte w Zgtoszeniu (Zatgcznik nr 2 do ogtoszenia).

§ 13 Wejscie Regulaminu w zycie

Regulamin wchodzi w zycie z chwilg publikacji na stronie internetowej Zamawiajgcego.



