PROPOZYCJA ZAPISOW REGULAMMNU PRACY RADY OSIEDLA

REGULAMIN PRACY RADY OSIEDLA

I. Postanowienia og6lne

§1
Regulamin Rady Osiedla zwany dalej Regulaminem, okresla organizacj¢ wewngtrzng oraz tryb pracy
Rady.
§2
1. Rada Osiedla zwana dalej Rada, obraduje na posiedzeniach.
2. Posiedzenia zwoluje i przewodniczy im przewodniczacy rady, zwany dalej przewodniczacym.
3. Do form dziatania Rady nalezg takze posiedzenia komisji.
4. Rada prowadzi rejestr korespondencji.
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I1. Posiedzenia Rady
§3
Posiedzenia pod wzgledem organizacyjnym przygotowuje przewodniczacy.
Projekty porzadku posiedzen sporzadza przewodniczacy PO zacCiagnigciu opinii Zarzadu oraz
przewodniczacych komisji.
Porzadek posiedzenia powinien w szczegdlnosci zawieraé:
1) przyjecie protokotu z poprzedniego posiedzenia,
2) sprawozdanie z wykonania uchwal Rady i z dzialalnosci Zarzadu w okresie migdzy
posiedzeniami,

3) sprawy rozne i wolne wnioski.

§4
Posiedzenia Rady odbywaja si¢ wedlug harmonogramu posiedzen, zawierajagcego wskazanie
miejsca, dnia i godziny rozpoczecia posiedzen. Czlonkowie Rady otrzymuja harmonogram
posiedzen na pismie, badz drogag mailows.
O posiedzeniu Rady powiadamia si¢ pisemnie lub w inny skuteczny sposob na 5 dni przed jego
terminem.
Do powiadomienia dolgcza si¢ projekty uchwat i inne niezb¢dne materialy zwigzane z
przedmiotem obrad.
Projekty uchwat i inne materiaty zwiazane z przedmiotem obrad i pracami Rady przekazuje sie
cztonkom rady droga elektroniczng z wykorzystaniem Internetu. Uznaje si¢, Zze materialy
przestane drogg elektroniczng sg dostarczone z dniem wystania.
W szczegdlnych przypadkach dopuszcza sie przekazanie projektow uchwat i innych materiatow
w formie papierowej na wniosek cztonka rady osiedla.
W przypadku uchybienia przepisom ust.l i ust. 2 Rada moze zadecydowaé o odroczeniu
posiedzenia, wyznaczajac jego nowy termin. Osoby obecne uznaje si¢ za powiadomione, a
pozostate zawiadamia si¢ w skuteczny sposob.
W przypadku dodatkowych posiedzen zwotywanych z inicjatywy przewodniczacego badz
uchwatg Zarzadu lub co najmniej ¥ sktadu Rady ustalonego zgodnie z § 16 ust. 1 statutu,
zawiadomienia
o posiedzeniu dokonuje sie¢ w skuteczny, przyjety w Radzie sposadb.
Powiadomienie o posiedzeniu Rady powinno by¢ podane do publicznej wiadomosci poprzez
umieszczenie na stronie internetowej www.bip.uml.lodz.pl/samorzad/rady-osiedli/, wywieszenie
na tablicy informacyjnej Rady lub w inny zwyczajowo przyjety Sposob na terenie Osiedla.
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W przypadku niemoznosci rozpatrzenia catosci spraw porzadku obrad podczas jednego posiedzenia
lub z powodu zaistnienia niespodziewanych przeszkod uniemozliwiajgcych wlasciwe obradowanie,


http://www.bip.uml.lodz.pl/samorzad/rady-osiedli/�

Rada moze zadecydowaé o przerwaniu posiedzenia i kontynuowac je w innym, okreslonym na
posiedzeniu Rady terminie.

2. W przypadku braku quorum przewodniczacy Rady przerywa posiedzenie wskazujgc termin i
miejsce jego kontynuowania - nie pézniej niz w ciagu 14 dni.

§6
Posiedzenia Rady sg protokotowane przez sekretarza Osiedla, a w przypadku jego nieobecnosci
przewodniczacy wyznacza protokolanta.

§7
Posiedzenia Rady sg jawne, chyba ze Rada postanowi, iz ze wzglgdu na konieczno$¢ ochrony débr
osobistych, posiedzenie lub obrady nad danym punktem porzadku obrad odbeda si¢ przy drzwiach
zamknigtych, tzn. wylacznie z udzialem cztonkéw Rady.
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1. Czlonkowie Rady obowigzani sg:
1) przybywac na posiedzenia punktualnie i bra¢ w nich udziat do konca,
2) powiadomi¢ przewodniczacego o planowanej nieobecnosci na posiedzeniu.

2. Cztonkowie Rady stwierdzajg swoja obecno$¢ na posiedzeniach podpisem na liscie obecnosci.

I11. Przebieg posiedzenia
§9

1. Przewodniczacy otwiera posiedzenie, na podstawie listy obecnosci cztonkéow Rady stwierdza

quorum; w przypadku jego braku wyznacza nowy termin posiedzenia zgodnie z zapisami z § 5 ust.

2

i zamyka obrady. O nowym terminie posiedzenia zawiadamia si¢ zgodnie z § 4 ust. 2.
2. Po stwierdzeniu quorum przewodniczacy przedstawia projekt porzadku posiedzenia do przyjecia
lub zgloszenia wnioskéw o jego zmiang lub uzupetnienie.
Po rozpatrzeniu wnioskow okreslonych w ust. 2, Rada przyjmuje porzadek posiedzenia.
Whiosek o odroczenie posiedzenia moze by¢ zgloszony tylko przed przyjeciem porzadku obrad.
Rada moze zadecydowac¢ o tacznym rozpatrywaniu kolejnych punktéw porzadku obrad, jesli
usprawni to przebieg posiedzenia.
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§10

1. Przewodniczacy udziela gltosu wedlug kolejnosci zgloszen. Poza kolejnoscia udziela glosu dla

zgloszenia wniosku formalnego oraz zaproszonym na posiedzenie osobom.
2. Do wnioskéw formalnych nalezg wnioski o:

1) stwierdzenie quorum;

2) przerwanie posiedzenia;

3) zamknigcie posiedzenia;

4) obradowanie przy drzwiach zamknietych;

5) przejscie do porzadku obrad;

6) zmiang porzadku obrad;

7) ograniczenie czasu wystapien;

8) zamknigcie listy méwcow;

9) zamknigcie dyskusji;

10) gtosowanie bez dyskusji;

11) zmiang sposobu glosowania.
3. W sprawach dotyczacych sposobu prowadzenia posiedzenia nieunormowanych w Regulaminie,
rozstrzyga przewodniczacy lub w przypadku jego nieobecnosci z-ca przewodniczacego.
Przewodniczacy czuwa nad sprawnym przebiegiem posiedzenia i zachowaniem porzadku.
Przewodniczacy moze nakaza¢ opuszczenie sali przez osoby spoza Rady, ktore swoim
zachowaniem zaktocaja porzadek lub uchybiaja powadze posiedzenia.
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IV. Projekty uchwal
§11

Z inicjatywa podje¢cia uchwaty przez Rade moga wystepowac czlonkowie Rady oraz Zarzad
Osiedla.
Projekt uchwaty powinien zawierac:
1) projektodawce;
2) datg i tytul uchwaty;
3) podstawe prawna podjecia uchwaty;
4) merytoryczng regulacje sprawy bedacej przedmiotem uchwaty;
5) w przypadku uchwat finansowych - zrodta finansowania zwigzane z jej realizacja;
6) okreslenie organu odpowiedzialnego za wykonanie uchwaty;
7) rozstrzygniecie dotyczace daty wejscia w zycie uchwaty;
8) uzasadnienie.

V. Uchwaly

§12
Uchwaly majg posta¢ odr¢gbnych dokumentow, z wyjatkiem uchwat o charakterze proceduralnym
i organizacyjnym, ktoére moga by¢ tylko odnotowane w protokole z posiedzenia.
Uchwaty numeruje si¢ wedtug kolejnosci ich podjecia, wskazujac numer porzadkowy posiedzenia
Rady w kadencji stosujac cyfry arabskie.
Uchwaly podpisuje przewodniczacy i w ciggu 14 dni od ich podjecia przekazuje
je przewodniczacemu Rady Miejskiej w Lodzi za posrednictwem komodrki merytorycznej
zapewniajacej obstuge jednostek pomocniczych.
Uchwaty muszg zawiera¢ akceptacje formalnoprawng radcy prawnego w Urzedzie Miasta f.odzi.
Podjete uchwaty ewidencjonuje si¢ i przechowuje wraz z protokotem z posiedzenia w siedzibie
komorki merytorycznej zapewniajacej obstuge jednostek pomocniczych.
Uchylenie lub zmiana podjetej uchwaly moze nastgpi¢ wylacznie w trybie odrebnej uchwaty,
nie wczesniej niz na nastgpnym posiedzeniu Rady.

VI. Glosowanie
8§13

W glosowaniu biorg udziat wytacznie cztonkowie Rady.
Przewodniczacy zarzadza imienne sprawdzenie quorum przed majacym nastapi¢ glosowaniem,
jesli zachodzi przypuszczenie, ze w posiedzeniu uczestniczy mniejsza liczba cztonkow Rady, niz
wynika to z liczby podpisow na liscie obecnosci.
Uchwaly Rady zapadaja zwykla wickszoscia glosow w obecnosci co najmniej potowy skladu
Rady ustalonego zgodnie z § 16 ust. 1 zalacznika nr 1 do statutu, w glosowaniu jawnym chyba, ze
statut osiedla stanowi inaczej.
Glosowanie jawne odbywa si¢ przez podniesienie r¢ki lub w formie gtosowania imiennego, ktore
odbywa si¢ poprzez wywotywanie z listy obecnos$ci nazwisk cztonkow Rady i protokotowanie ich
odpowiedzi.
Glosowanie jawne przeprowadza przewodniczacy.
Glosowanie tajne odbywa si¢ na kartach ustalonych dla danego glosowania. Glosowanie tajne
przeprowadza komisja skrutacyjna powotana sposrod obecnych na posiedzeniu cztonkdéw Rady.
Wyniki gtosowania oglasza si¢ niezwtocznie.

VII. Protokol z posiedzenia
8§14

Z kazdego posiedzenia Rady sporzadza si¢ protokél. Do protokotu dotgcza sig¢ liste obecnosci
uczestnikow posiedzenia oraz teksty podjetych przez Radg uchwat.
Protokot z posiedzenia powinien w szczegolnosci zawierac:
1) numer i date posiedzenia;
2) uchwalony porzadek posiedzenia;
3) odnotowanie przyjecia protokotu z poprzedniego posiedzenia;
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4) wniesione poprawki do projektéw uchwat;

5) przebieg glosowania z wyszczegdlnieniem liczby oddanych glosow;

6) stwierdzenie prawomocnosci podjetych uchwat.

Protokot podpisuje przewodniczacy, sekretarz Osiedla badz protokolant.

Whioski w sprawie poprawek i uzupetnien protokotu z poprzedniego posiedzenia mozna wnosic
do przewodniczacego w okresie migdzy posiedzeniami lub na nastepnym posiedzeniu Rady.

Kopie protokotow z posiedzen przechowywane sa w siedzibie Rady.

Kazdy mieszkaniec Osiedla ma prawo wgladu do uchwat Rady oraz robienia z nich notatek
i odpiséw. Dotyczy to takze uchwat podjetych przy drzwiach zamknietych.

VIII. Komisje
8§15
Statg komisjg Rady jest Komisja Rewizyjna, powotana zgodnie ze statutem Osiedla.
Rada moze powota¢ komisje problemowe.
Sktady osobowe komisji problemowych oraz zakres i tryb dziatania okre§la Rada w odrebnych
uchwatach.

§16
Przewodniczacego komisji, wybierajg ze swego grona i odwotujg cztonkowie danej komisji.
Przewodniczacy komisji kieruje jej pracami, z uwzglednieniem potrzeb wynikajacych z biezacej
dziatalno$ci Rady i Zarzadu oraz wnioskow zgtaszanych przez mieszkancow.
W posiedzeniach komisji moga uczestniczy¢ osoby zaproszone ze wzgledu na przedmiot
rozpatrywanej sprawy. Obecno$¢ osob spoza Rady wymaga uzgodnienia z przewodniczacym
komisji.
Z posiedzen komisji sporzadza si¢ protokot.
W przypadku uchylania si¢ cztonka komisji od udziatu w jej pracach, przewodniczacy komisji
zglasza na posiedzeniu Rady wniosek o odwotanie go ze sktadu komisji.
Przewodniczacy komisji zwotuje posiedzenie na wniosek co najmniej ¥4 czionkdéw komisji lub
Przewodniczacego Rady.

IX Obieg dokumentéw
§17

Korespondencja wptywajaca od mieszkancéw do Rady powinna by¢ odbierana na biezaco.
Korespondencja powinna by¢ rejestrowana w rejestrze wptywow — chronologicznie wg daty
wplywu wg nastepujacych kryteriow:
Symbol rady osiedla/nr kolejny w rejestrze/rok. Po zarejestrowaniu dokument umieszczony
zostaje
w teczkach
Po zakonczeniu kadencji dokumentacj¢ utozona chronologicznie i podzielong na lata przekazuje
si¢
do komorki merytorycznej UML zapewniajacej obstuge jednostek pomocniczych .

X Dane osobowe
§18

Przetwarzanie = danych  osobowych  odbywa si¢ na  zasadach  przewidzianych
w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie
o ochronie danych) w zakresie okreslonym statutem jednostki pomocnicze;.
Jezeli przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie zgody osoby, ktorej dane
dotycza lub w zakresie udostepniania informacji publicznej, Rada Osiedla staje si¢ odrgbnym
administratorem danych, decydujgcym o celach i sposobach przetwarzania danych



3. Rada Osiedla odpowiedzialna jest za przestrzeganie przepisOw dotyczacych ochrony danych
osobowych, a w szczegolnosci za:

a). stosowanie niezbednych s$rodkow zapewniajacych ochrong przetwarzanych danych
osobowych, w tym zabezpieczenie tych danych przed udostgpnieniem o0sobom
nieupowaznionym, zabraniem przez osob¢ nieuprawniong badz przetwarzaniem z
naruszeniem przepisow prawa. Dane osobowe muszg by¢ zabezpieczone i przechowywane w
sposob uniemozliwiajacy dostgp osobom nieupowaznionym, chronione przed ich utrats,
uszkodzeniem lub zniszczeniem,
b).zbieranie tylko tych danych, ktore sg niezb¢dne do realizacji celow wynikajacych ze statutu
Osiedla, adekwatne, stosowne oraz ograniczone do tego co niezbedne do celdw, dla ktorych sa
przetwarzane, przetwarzanie ich zgodnie z prawem i celem, do ktorego zostaly zebrane.
Zebrane dane osobowe nie moga by¢ wykorzystane dla celow prywatnych i niezwigzanych z
dziatalno$cig statutowg jednostki,
c¢) przechowywanie danych w formie umozliwiajacej identyfikacj¢ osoby, ktorej dane dotycza,
przez okres nie dhuzszy niz jest to niezbedne do celow, w ktorych dane te sg przetwarzane,
d) podejmowanie dziatan, aby dane osobowe, ktore sg nieprawidlowe w Swietle celow ich
przetwarzania, zostaly niezwlocznie usunig¢te lub sprostowane’
e) uzywanie tylko tych sprzetdw i1 oprogramowania, ktdre zostaly zainstalowane lub
udostepnione przez shuzby informatyczne Urzedu Miasta todzi oraz prawidlowe
eksploatowanie powierzonego sprzgtu 1 oprogramowania oraz niewprowadzanie
samodzielnych zmian w konfiguracji sprzgtowej,
f) ochrong zasobow informatycznych przed dostgpem do nich oséb nieupowaznionych oraz
zabezpieczenie stanowiska komputerowego przed wgladem przez te osoby,
g)zachowanie $rodkow ostroznosci podczas transportu, przechowywania i uzytkowania
urzadzenia przeno$nego, w ktérym przetwarzane sg dane osobowe oraz stosowanie srodkow
ochrony kryptograficznej w przypadku jego transportu, przechowywania oraz uzytkowania
poza wyznaczanym obszarem przetwarzania danych,
h) zachowanie w tajemnicy informacji oraz sposobu ich zabezpieczenia roéwniez po
wygasnieciu mandatu lub zakonczeniu realizacji powierzonych zadan.

XI. Postanowienia koncowe
§19
W sprawach dotyczacych pracy Rady nieunormowanych w Regulaminie, stosuje si¢ odpowiednio
postanowienia Regulaminu Pracy Rady Miejskiej w Lodzi, stanowigcego zatgcznik nr 7 do Statutu
Miasta L.odzi (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 23 grudnia 2019 r., poz. 7272)



