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Opis przedmiotu zamoéwienia

Gtowny kod CPV:
79956000-0 Ustugi w zakresie organizacji targow i wystaw

Przedmiotem zamowienia jest promocja gospodarcza miasta todzi i regionu t6dzkie go w
ramach spotkania z inwestorami, izbami, instytucjam i okotobiznesowymi, etc. w 2019 r.
realizowanego w ramach projektu pn. ,Internacjonalizacja gospodarcza przedsiebiorstw z regionu
todzkiego poprzez dedykowane dziatania promocyjne i terytorialny marketing gospodarczy -
cze$¢ II", wspoffinansowanego z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
tédzkiego na lata 2014-2020.

Celem gtéwnym projektu jest: intensyfikacja dziatan zwigzanych z opracowywaniem i wdrazaniem
kompleksowej oferty promocji gospodarczej todzi i regionu t6dzkiego, zwiekszenie poziomu
handlu zagranicznego w todzi i regionie, zwiekszenie miedzynarodowej rangi todzi i regionu
poprzez budowanie sieci miedzynarodowej wspotpracy gospodarczej, a takze wsparcie sektora
MSP z regionu t6dzkiego dziatajgcego w regionalnych inteligentnych specjalizacjach (RIS) w
internacjonalizacji dziatalnosci i wzmocnieniu konkurencyjnosci.

Celami posrednimi_projektu sg: silniejsza identyfikacja tdédzkich przedsigbiorcéw, jako dobrej
marki, a tym samym poprawa wizerunku todzi jako miasta wspierajgcego sektor MSP,
dziatajgcych w regionalnych inteligentnych specjalizacjach, zwiekszenie wiedzy o ofercie
inwestycyjnej miasta i regionu tédzkiego, budowanie przewagi konkurencyjnej nad innymi duzymi
miastami w kraju, a takze stymulowanie wzrostu liczby inicjatyw gospodarczych w sektorze
mikroprzedsiebiorstw i MSP, zwlaszcza start-upow.

Przedmiotowe wydarzenie pn. ,£ODZ (NIE) ODKRYTA, czyli nie tylko o rewitalizacji” odbedzie
sie w dniach 19 - 21 listopada 2019 roku w todzi.

Grupg docelowg sa: lzby przemystowo-handlowe oraz Wydzialy Ekonomiczne Ambasad.
Przewidywana liczba gosci spoza todzi wynosi okoto 60 o0sob, tgczna liczba uczestnikow
wydarzenia bedzie wynosita ok. 100 oséb.

Ramowy program wydarzenia:

20.11.2019r.

Ok. 8:00 — zbiérka Przedstawicieli Wydzialbw Ekonomicznych Ambasad pod MSZ
w Warszawie, przejazd do todzi (autokar 1)

Ok. 8:00 — zbiorka przedstawicieli Izb pod Patacem Kultury z Warszawy, przejazd do todzi
(autokar 2)
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10:00-10:45 — poczestunek gosci w miejscu organizacji konferenciji
11:00 — zwiedzanie todzi

14:00 — lunch w miejscu organizacji konferencji

15:00 — rozpoczecie konferencji

18:30 — zakonczenie konferenciji

20:00 — kolacja, atrakcja wieczoru

22:00 — zakonczenie wieczoru

21.11.2019r.

10:00 — zbiérka pod hotelem, przejazd na miejsce spotkan (2 autokary)
10:30 — study tour

11:30 — poczestunek

12:00 — powr6t do Warszawy (2 autokary)

Zakres prac Wykonawcy:

1.

Zapewnienie wynajmu powierzchni konferencyjnej o wymiarach 54 m? oraz 100 m?
w hotelu Puro w todzi w dniu 20 listopada 2019 r. (zgodnie z ramowym programem
wydarzenia).

Zapewnienie 5 miejsc noclegowych ze sniadaniem w dniu 19.11.2019 r. oraz 60 miejsc
noclegowych ze sniadaniem w dniu 20.11.2019 r. w hotelu w centrum todzi, w odlegtosci
nie wiekszej niz 1 km od miejsca odbywania sie konferencji, w standardzie minimum
czterech gwiazdek. Obiekt musi spetnia¢ wszystkie wymogi okreslone dla hotelu 4
gwiazdkowego w rozumieniu przepisow Obwieszczenia Ministra Sportu i Turystyki z dnia
26 pazdziernika 2017 r. w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu Rozporzgdzenia Ministra
Gospodarki i Pracy w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktorych sg
swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. z 2017 poz. 2166). Wykonawca dokona rezerwacji
w pokojach jednoosobowych lub dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania,
obejmujgcych sniadanie w formie bufetu, zgodnie z ofertg hotelu. Lokalizacja hotelu musi
umozliwia¢ podstawienie autokaru dla gosci obok wejscia do hotelu lub na hotelowym
parkingu.

Zapewnienie transportu z Warszawy do todzi, w dniu 20 listopada 2019 r. (w godzinach
ok. 7:00 -10:00) oraz z £odzi do Warszawy, w dniu 21 listopada 2019 r. (ok. 12:00-15:00),
dla max. 60 0s6b — 2 autokarami (po ok. 30 0s6b kazdy) o podwyzszonym standardzie,
nie starszymi niz 5 lat, wyposazonym w pasy bezpieczenstwa, indywidualne oswietlenie i
indywidualny nawiew dla kazdego z pasazeréw.

Zapewnienie transportu po todzi, w dniu 20 i 21 listopada 2019 r. (po ok. 5 godzin), dla
max. 60 0os6b — 2 autokarami (po ok. 30 0s6b kazdy) o podwyzszonym standardzie, nie
starszymi niz 5 lat, wyposazonymi w pasy bezpieczenstwa, indywidualne oswietlenie,
indywidualny nawiew dla kazdego z pasazeréw i nagtosnienie dla przewodnika. Trasy
przejazdu beda ustalone na podstawie programu wydarzenia i zaakceptowane przez
Zamawiajgcego. Kazdorazowo wymagane sg dwa pojazdy dla catej grupy.

Zapewnienie ustugi przewodnickiej w jezyku polskim, lub/i angielskim — do 4 godz.
Godziny i program zwiedzania do ustalenia z Zamawiajgcym, powinno ono jednak
zapewnia¢ mozliwos¢ odwiedzenia na przyktad takich miejsc jak EC-1, Ksiezy Mtyn, ul.
Piotrkowska i innych. Zamawiajgcy wymaga dostarczenia ustugi przewodnickiej przez
wykwalifikowanego przewodnika miejskiego - doswiadczenie przewodnika bedzie
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oceniane na podstawie przedstawionych przez Wykonawce rekomendacji. Wymagania
minimalne to przedstawienie trzech rekomendacji. Wykonawca przedstawi je do
weryfikacji Zamawiajgcemu wraz z imieniem i nazwiskiem przewodnika minimum 7 dni
przed terminem wydarzenia. Zamawiajgcy dokona akceptacji przewodnika w ciggu 2 dni
od daty otrzymania rekomendacji i zastrzega sobie prawo do zmiany przewodnika.
Zapewnienie osoby prowadzacej konferencje (moderator) w dniu 20.11.2019 r. w
godzinach 15:00-19:00 — biegle moéwigcy w jezyku angielskim, posiadajgcy wiedze z
zakresu ekonomii i gospodarki miedzynarodowej oraz majgcy doswiadczenie w
prowadzeniu konferencji o zasiegu co najmniej ogolnopolskim. Wymagania minimalne to
przedstawienie trzech rekomendacji. Wykonawca przedstawi je do weryfikacji
Zamawiajgcemu wraz z imieniem i nazwiskiem minimum 7 dni przed terminem
wydarzenia. Zamawiajacy dokona akceptacji moderatora w ciggu 2 dni od daty otrzymania
rekomendacji i zastrzega sobie prawo do zmiany prowadzgcego konferencje.
Zapewnienie tlumaczenia symultanicznego polsko - angielskiego na infoportach
w trakcie trwania konferencji (godz. 15:00-18:30).

Zapewnienie podestu oraz moéwnicy w kolorze bialym z miejscem na laptopa.

Zapewnienie 100 parasolek skladanych (system szwajcarski), z automatycznym

mechanizmem otwierania gora — dot, wyposazonych w pokrowiec oraz pasek,

0 nastepujgcych parametrach:

- materiat: poliester

- kolor: czarny z elementami zdobienia

- wymiary: sr. 980 mm, diugos$¢ 550 mm, ztozony 280 mm x 50 mm x 30 mm

- opakowanie: pokrowiec; logotypy unijne na pokrowcu

- zdobienie: tak, z elementem ,nie mapy”, na co drugiej czesci czaszy

- rozmiar zdobienia: na czesci parasolki, metoda zdobienia: Sitodruk, druk transferowy

- inne informacje: oznakowanie produktu musi by¢é zgodne z systemem identyfikacji
wizualnej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa todzkiego
2014-2020". Po stronie Wykonawcy lezy uzyskane praw autorskich do wykorzystania
motywu ‘nie mapy”.

Zapewnienie 100 kocow tkanych o wymiarach 150x170 cm wedlug projektu

zamawiajgcego

0 nastepujgcych parametrach:

- skiad: 60% bawetna 35% akryl 5% poliester

- gramatura 430 g/m2

- pakowanie - worek foliowy zgrzewany

- obszycie - szydetko

- dopuszczalna temperatura prania 40° C

- przedza z certyfikatem Oeko — tex 100

- produkt powinien posiadac¢ pozytywng opinie Instytutu Matki i Dziecka.
Kazdy koc powinien by¢ zapakowany w tekturowe pudetko fasonowe, zamykane
klapkg, personalizowane (naklejka ~monochromatyczna - z logotypem
Zamawiajgcego).
Inne informacje: oznakowanie produktu musi by¢ zgodne z systemem identyfikacji
wizualnej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa todzkiego
2014-2020".

Zapewnienie cateringu ha odpowiednim poziomie dla maksimum 80 osGb wraz z obstuga

kelnerskg w miejscu organizacji konferencji w dniu 20 listopada 2019 r. (godz. 10.00 -

18.00).
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Na catering beda sie skiadaty:

a) Powitalne Sniadanie:

* bagietki petnoziarniste — po 2 sztuki na osobe, po 50 g na osobe;

« tortille — po 2 sztuki na osobe, po 50 g ha osobe;

* Swiezo wypiekane croissanty — po 1 na osobe, po 50 g na osobe;

» safatka owocowa — po 200 g na osobe;

» woda mineralna, po 200 ml na osobe;

* soki: 2 rodzaje — po 200 ml na osobe z kazdego rodzaju;

» kawa zaparzana z ekspresu cisnieniowego przez obstuge i herbata z torebek
ekspresowych (czarna cejlonska, earl grey, owocowa i zielona) — po 200 ml na
osobe z kazdego rodzaju;

* cytryna — 20 g na osobe;

» cukier porcjowany — 30 g na osobe.

b) Obiad (poczestunek w formie bankietowego stotu szwedzkiego z konsumpcjg na
stojgco):

* 1 porcja zupy - krem na osobe (250 ml.);

» 3 porcje dan gorgcych na jedng osobe do wyboru (porcje po 150 g; w tym 1 danie
wegetarianskie);

* 1 porcja deseru do wyboru sposrod 2 porcji (porcja 120 g);

» kawa zaparzana z ekspresu cisnieniowego przez obstuge i herbata z torebek
ekspresowych (czarna cejlonska, earl grey, owocowa i zielona), po 200 ml na
osobe;

* Smietanka lub mleczko (krowie, sojowe) do kawy w dzbanuszkach ceramicznych
0 pojemnosci nie wiekszej niz 300 ml;

* cukier porcjowany — 30 g na osobe;

» woda mineralna po 500 ml na osobe;

* soki owocowe 100% bez dodatku cukru — po 200 ml na osobe;

» owoce — po 150 g na osobe.

c) Przerwa kawowa:

* musy owocowe, po 200 ml na osobe z kazdego rodzaju;

» mini Creme brule, 150 g na osobe;

* mini Panna cotta, 150 g na osobe;

* mini tiramisu, 150 g na osobeg;

» owoce — po 200 g na osobe;

» woda mineralna, po 200 ml na osobe;

* soki: 2 rodzaje — po 200 ml na osobe z kazdego rodzaju;

» kawa zaparzana z ekspresu cisnieniowego przez obstuge i herbata z torebek
ekspresowych (czarna cejlonska, earl grey, owocowa i zielona) — po 200 ml na
osobe.

d) Zastawa ze szkia i porcelany, sztu¢cow ze stali nierdzewnej oraz dekoracja stotow:
obrusy, kwiaty, serwety i serwetki — wedlug standardéw ogdlnie przyjetych dla spotkan o
biznesowym charakterze — adekwatnie do charakterystyki spotkania.

e) Stoliki koktajlowe do konsumpcji na stojgco do sali, gdzie serwowany bedzie catering,
w liczbie adekwatnej do liczby uczestnikéw spotkania.

f) Obstuga kelnerska - minimum 3 osoby.
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12. Zapewnienie wieczornego spotkania networkingowego dla 100 oséb w formie uroczystej
kolacji bankietowej w dniu 20.11.2019 r. godz. 20.00 — 22.00.

Zamawiaj acy wynajmie na wyt aczno $¢ na potrzeby kolacji sal e jadaln g w Palacu lzraela
Poznanskiego. Wynajem sali NIE le 2y po stronie Wykonawcy.

Cel spotkania: nawigzywanie i podtrzymywanie kontaktow biznesowych. W trakcie spotkania
odbedzie sie uroczysta kolacja w formie bankietowego stolu  szwedzkiego
Zz konsumpcjg na stojgco oraz 30 minutowa atrakcja wieczoru nawigzujgca do tradyciji
fabrykanckiej todzi i klimatu miejsca odbywania sie kolacji bankietowej.

Uczestnicy: cztonkowie izb  przemystowo-handlowych, przedstawiciele  Wydziatdw
Ekonomicznych Ambasad, przedstawiciele lokalnego biznesu oraz instytucji publicznych.

Zadaniem Wykonawcy b edzie:

a) Zapewnienie cateringu w formie uroczystej bankietowej kolacji dla 100 os6b wraz z
obstugg kelnerska (4 kelneréw) w wynajetej zabytkowej przestrzeni.

Dania powinny by¢ inspirowane tradycyjng kuchnig t6dzka, przyrzagdzone na bazie
wysokiej jakosci sktadnikow, serwowane w wykwintny i elegancki sposob.

b) Zapewnienie w miejscu wydarzenia niezbednych w celu realizacji ustugi stotéw
koktajlowych, stotdw do ekspozycji przygotowanych dan, naczyn, nakry¢ stotdw,
dekoracji ze $wiezych roslin, oraz swiec, sztuc¢céw, serwetek papierowych wraz z
przygotowaniem, sprzgtaniem i obstugg kelnerskg w czasie trwania kolacji zgodnie
Z ponizszymi wytycznymi:

« dostosowanie do estetyki wnetrz;

 odpowiednia liczba stotow koktajlowych: min. 20 stotow;

« ceramika: tylko porcelana, wylgcznie biala;

« sztuéce ze stali nierdzewnej: wyklucza sie uzywanie zestawow jednorazowego
uzytku;

* szkto do napojéw;

* obrusy: baweltniane badz len w kolorze biatym;

« serwetki stotowe, papierowe, jednobarwne.

c) Zapewnienie maksymalnie 30 minutowej atrakcji wieczoru nawigzujgcej do tradycji
fabrykanckiej todzi i klimatu miejsca odbywania sie kolacji bankietowej. Atrakcja
bedzie jednym z elementéw zwiedzania Patacu, ktére rowniez powinno byé
zapewnione w ramach wieczornego spotkania (w jezyku polskim i/lub angielskim).

d) Zapewnienie oprawy muzycznej wydarzenia (muzyka mechaniczna w tle).
Wykonawca przedstawi do akceptacji sciezke dzwiekowg, co najmniej na 5 dni
przed wydarzeniem. W przypadku wykorzystania w realizowanym programie
utworéw muzycznych lub innych dziet autorskich po stronie Wykonawcy lezy
optacenie wszelkich naleznosci wynikajgcych z wykorzystania cudzej wiasnosci
intelektualnej, czyli majgtkowych praw autorskich oraz innych optat wymaganych
przez organizacje zrzeszajgce twoércoéw lub producentdéw dziet autorskich (np.
ZAIKS).

e) Zapewnienie obstugi technicznej niezbednej do realizacji zadah wymienionych w
pkt. ¢) i d).
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f) Zapewnienie ttumaczenia konsekutywnego (ttumaczenie po zakonczeniu zdania
badz przemdwienia przez prelegenta) polsko — angielskiego w trakcie otwarcia
wieczornego spotkania networkingowego.

g) Wykonawca zapewni ochrone, udostepnienie gosciom szatni w godzinach trwania
wydarzenia, bezptatng obstuge szatni oraz toalety dla gosci.

h)  Zapewnienie wyposazenia sali w sprzet audiowizualny z nagtosnieniem
adekwatnym do liczby méwcow, (co najmniej trzy mikrofony bezprzewodowe).

i) Zapewnienie obstugi technicznej sali konferencyjnej w zakresie wymaganym do
sprawnego i bezawaryjnego dzialania znajdujgcego sie w niej sprzetu. Personel
zapewniajgcy obstuge techniczng sali, dostepny dla uczestnikéw konferencji, co
najmniej 30 minut przed rozpoczeciem spotkania, az do jego zakonczenia w danym
dniu.

) Prowadzenie przez personel Wykonawcy recepcji spotkania (w tym: rejestracja
uczestnikow, udzielenie uczestnikom wszelkich informacji organizacyjnych w trakcie
trwania wydarzenia i inne prace zlecane recepcji ha biezgco przez Zamawiajgcego
w trakcie trwania wydarzenia). Obstuga recepcji musi by¢ zapewniona przez osoby
postugujgce sie jezykiem polskim i angielskim (w stopniu komunikatywnym).
Organizacja recepcji, w tym liczba zatrudnionych os6b musi uwzglednia¢ liczbe
uczestnikow spotkania.

k)  Przedstawienie koncepcji logistycznej wieczornego spotkania wraz z propozycja:

e scenariusza spotkania,
« menu kolacji (z degustacjg kuchni regionalnych),
« max. 30 minutowej atrakcji wieczoru.

Opis b edzie podlegat ocenie w kryterium ,Koncepcja logisty czna’.

13. Zapewnienie cateringu na odpowiednim poziomie dla maksimum 60 os6b wraz
z obstuga kelnerskg w miejscu wizyty studyjnej (do ustalenia z Zamawiajgcym) w dniu 21
listopada 2019 r. (godz. 11.30 - 12.00).

Na catering bedg sie skiadaty:
a) Poczestunek:
* ciasta — po dwa kawatki 100 g na osobe, z 3 rodzajéw do wyboru;
* przekaski zimne (finger food) w co najmniej 4 rodzajach (w tym jedna wegetarianska)
sposrod nastepujgcych: tartaletki z ciasta kruchego z nadzieniem stonym, przekaski
z ciasta francuskiego z nadzieniem stonym, bruschetty z serem i/lub warzywami, mini
przekaski miesne, mini przekgski warzywne; po 150 g na osobe z kazdego rodzaju;
» woda mineralna, 200 ml na osobe;
* soki: 2 rodzaje — po 200 ml na osobe z kazdego rodzaju;
» kawa zaparzana z ekspresu cisnieniowego przez obstuge i herbata z torebek
ekspresowych (czarna cejlonska, earl grey, owocowa i zielona) — po 200 ml na osobe;
» Smietanka lub mleczko do kawy w dzbanuszkach ceramicznych o pojemnosci nie
wiekszej niz 300 ml;
» cukier porcjowany — 30 g na osobe.
b) Wykonawca zapewni w miejscu wydarzenia niezbedne w celu realizacji ustugi stoty
koktajlowe, naczynia, nakrycia stotldw, sztucce, serwetki papierowe wraz z
przygotowaniem, sprzgtaniem i obstugg kelnerskg w czasie trwania poczestunku zgodnie
Z ponizszymi wytycznymi:
» dostosowanie do estetyki wnetrz;
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 odpowiednig liczba stotéw koktajlowych: min. 15;

» ceramika: wytgcznie biata;

» sztucce ze stali nierdzewnej: wyklucza sie uzywanie zestawOw jednorazowego

uzytku;

* szklo do napojow;

* obrusy: bawetniane kolorze biatym;

* serwetki stotlowe, papierowe, trzywarstwowe w kolorze biatym, gtadkie;.

» obstuga kelnerska — minimum 3 osoby.
Wykonie projektu graficznego i wydruk identyfikatorow konferencyjnych dla 100 oséb (10
cm x 8 cm) laminowanych ze smycza.
Zapewnienie profesjonalnego serwisu fotograficznego podczas realizacji calego
wydarzenia i dostarczenie minimum 100 zdje¢ (format JPG o minimalnej rozdzielczosci
3024 x 2016 pikseli, plik nie wiekszy jednak niz 5 MB). Wykonawca oswiadczy, ze do
przekazanych zdje¢ bedg mu przystugiwaly autorskie prawa majgtkowe nieograniczone
prawami osoOb trzecich. Na podstawie umowy Wykonawca wyrazi zgode, w ramach
otrzymanego wynagrodzenia, na nieograniczcone w czasie wykorzystywanie przez
Zamawiajgcego przekazanych zdje¢ w materiatach promujgcych Zamawiajgcego na
wszelkich nosnikach i polach eksploatacji, w tym w zakresie utrwalania i zwielokrotniania
utworu — wytwarzania okreslong technikg egzemplarzy utworu, w tym technikg drukarska,
reprograficzng, zapisu magnetycznego oraz technikg cyfrowg; w zakresie obrotu utworem
— wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy; w zakresie
rozpowszechniania utworu — publiczne wykonanie, wystawienie, wyswietlenie,
odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a takze publiczne udostepnianie utworu w
taki sposéb, aby kazdy mogt mie¢ do niego dostep w miejscu i czasie przez siebie
wybranym. Nosniki, na ktérych przekazano zdjecia stanowi¢ bedg whlasnosé
Zamawiajgcego z dniem ich przekazania.
Stworzenie krotkiego filmu video dokumentujgcego wydarzenie (1-minutowego)
stanowigcego dynamiczny materiat uwieczniajgcy takie elementy jak scena w trakcie
wystgpien uczestnikOw, widownia, przebitki z przerw networkingowych, wystgpienie
otwierajgce wydarzenie. Wykonawca uwieczni réwniez wypowiedzi 5 os6b wskazanych
przez Zamawiajgcego w trakcie wydarzenia oraz we wlasnym zakresie dokona montazu
tych wypowiedzi, dobierajgc kroétkie ich fragmenty najlepiej oddajgce atmosfere i przekaz
wydarzenia z zatozeniem, Zze omawiany materiat ma wymiar marketingowy i ma
eksponowaé pozytywng atmosfere eventu. Zespot sporzgdzajgcy materiat video bedzie
skiadat sie z kamerzysty oraz osoby, ktora wcieli sie w role reportera. Rolg zespotu bedzie
wziecie udziatu w wydarzeniu, w wymiarze 3 nastepujacych po sobie godzin zegarowych
wskazanych przez Zamawiajgcego.
Zapewnienie wsparcia logistycznego w trakcie wydarzenia — stalg obecnosé¢ 2
przedstawicieli Wykonawcy postugujacych sie jezykiem angielskim.
Przedstawienie Zamawiajgcemu sprawozdania z realizacji zobowigzan wynikajgcych z
podpisanej umowy, w terminie nie dluzszym niz 7 dni od dnia zakonczenia realizaciji
dziatan objetych przedmiotem umowy.

W przypadku wykorzystania w realizowanym programie utworow muzycznych lub innych dziet
autorskich po stronie Wykonawcy lezy oplacenie wszelkich naleznosci wynikajacych
z wykorzystania cudzej wkasnosci intelektualnej, czyli majgtkowych praw autorskich oraz innych
optat wymaganych przez organizacje zrzeszajgce tworcéw lub producentéw dziet autorskich (np.
ZAIKS).
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