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Zalacznik nr 1 do SIWZ

Opis przedmiotu zamoéwienia I

1. Oznaczenia kodu CPV:
9-53-00-00-8 ustugi w zakresie ttumaczen pisemnych,
79-54-00-00-1 ustugi w zakresie ttumaczen ustnych

2. Przedmiotem zamdwienia jest sSwiadczenie ustug w zakresie tlumaczen
pisemnych i ustnych na potrzeby Urzedu Miasta todzi na rok 2020 z jezyka
polskiego na jezyk obcy, jak i z jezyka obcego na jezyk polski. Zakres ttumaczen
obejmuje: ttumaczenie pisemne standardowe w trybie zwyktym, ttumaczenie pisemne
standardowe w trybie ekspresowym, ttumaczenie pisemne standardowe odreczne
w trybie zwyklym, ttumaczenie przysiegte w trybie zwyktym, ttumaczenie przysiegte
w trybie ekspresowym, ttumaczenie przysiegte pisma odrecznego w trybie zwyktym,
ttumaczenie symultaniczne z zapewnieniem aparatury technicznej, ttumaczenie
konsekutywne, ttumaczenie specjalistyczne-pisemne nieprzysiegte w trybie zwyktym,
ttumaczenie specjalistyczne-pisemne nieprzysiegte w trybie ekspresowym, ttumaczenie
specjalistyczne-pisemne przysiegte w trybie zwyktym, ttumaczenie specjalistyczne-
pisemne przysiegte w trybie ekspresowym. Tiumaczenia bedg obejmowaé
problematyke z zakresu m.in.: administracji publicznej, rzadowej i samorzadowej,
wspotpracy miedzynarodowej, nieruchomosci, gospodarki, przedsiebiorczosci, finanséw
publicznych, prawa, infrastruktury, dyplomaciji, strategii Miasta i ofert inwestycyjnych,
promocji, realizacji projektow unijnych i wspotpracy miedzynarodowej, transportu,
rejestracji pojazdéw i praw jazdy, obrotu nieruchomosciami, aktéw stanu cywilnego,
architektury, historii i sztuki. Ponadto zakres ustug obejmowaé bedzie ttumaczenia
specjalistyczne w | grupie jezykowej wykonywane na potrzeby procesu ratingowego
przeprowadzanego dla Miasta todzi przez miedzynarodowg agencje ratingowg
i na potrzeby zwigzane z udziatem w miedzynarodowych konkursach i konferencjach.
Tematyka wymaga biegtej znajomosci stownictwa z zakresu finanséw publicznych,
ekonomii, prawa, w szczego6lnosci ustawy o finansach publicznych, procesow
inwestycyjnych z réznych dziedzin, zrbwnowazonego rozwoju, gospodarki odpadami,
ochrony srodowiska oraz zamowien publicznych. W zakresie ttumaczeh pisemnych
ttumaczenie obejmowa¢ bedzie réwniez specjalistyczny raport agencji ratingowe;.
Wymagane jest, aby ttumaczeh specjalistycznych pisemnych i ustnych zwigzanych
z procesem ratingowym (badanie wiarygodnosci kredytowej Miasta przez zewnetrzng
miedzynarodowg agencje) dokonywata ta sama osoba. Pozwoli to unikngé
ewentualnych nieporozumien i btednych interpretacji wynikajgcych z r6znic
w tlumaczeniu, bowiem na spotkaniu bedg omawiane kwestie Scisle zwigzane
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z wczesniej ttumaczonymi w formie pisemnej materiatami. Poszczegélne ttumaczenia
bedg zlecane przez Zamawiajgcego sukcesywnie, stosownie do potrzeb
Zamawiajgcegoi w terminach okre$lonych kazdorazowo dla danego zlecenia przez
Zamawiajgcego. Za date wystawienia zlecenia przyjmuje sie date doreczenia zlecenia,
wzor formularza stanowit bedzie zatgcznik do umowy. Odbidr tekstow do ttumaczenia
i dostarczenie gotowych tumaczen bedzie sie odbywat w formie pisemnej
ub elektronicznej, zgodnie z wyborem Zamawiajgcego. Wykonawca dostarczy
ykonane tlumaczenie do siedziby Zamawiajgcego w wersji elektronicznej
(np. na nosniku pamieci lub pocztg elektroniczng). Przedmiot zaméwienia zostanie
dostarczony Zamawiajgcemu przez Wykonawce na jego koszt i ryzyko. Przekazanie
ttumaczen zostanie potwierdzone protokotem odbioru, wzér formularza stanowit bedzie
zatgcznik do umowy.

Tlumaczenia dotyczg jezykéw obcych podzielonych na 4 grupy:

| grupa - jezyki: angielski, francuski, rosyjski i niemiecki,

Il grupa - jezyki: ukrainski, litewski, biatoruski, wtoski, portugalski, hiszpanski, rumunski,
butgarski, stowacki, czeski, wegierski, totewski, tacina, chorwacki, grecki

[l grupa - jezyk niderlandzki, dunhski, norweski, szwedzki, holenderski, turecki

IV grupa - jezyk chinski, albanski, japonski, hebrajski oraz inne jezyki europejskie,
pozaeuropejskie postugujgce sie alfabetem tacinskim, jezyki pozaeuropejskich
postugujacych sie alfabetem nietacinskim lub ideogramami.

Wykonawca wykonywa¢é bedzie nastepujace rodzaje ttumaczen:
a. Tlumaczenia pisemne obejmujgce:

a) standardowe w trybie zwykiym

b) standardowe w trybie ekspresowym

c) standardowe odreczne w trybie zwyktym

d) przysiegte w trybie zwyktym

e) przysiegte w trybie ekspresowym

f) przysiegte pisma odrecznego w trybie zwyktym

b. Tlumaczenia ustne (w trybie zwykitym) obejmujace:

a) konsekutywne (ttumaczenie po zakonczeniu zdania bgdz przeméwienia przez
prelegenta) na terenie Miasta Lodzi

b) symultaniczne (ftumaczenie na biezgco, prowadzone przez 2 ttumaczy,
bez uprzednio przygotowanego tekstu), z zapewnieniem aparatury technicznej
na terenie Miasta todzi

c. Thumaczenia ustne (w trybie ekspresowym) obejmujace:
a) konsekutywne (ttumaczenie po zakonczeniu zdania bgdz przeméwienia przez
prelegenta) na terenie Miasta todzi
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symultaniczne (ttumaczenie na biezgco, prowadzone przez 2 ttumaczy,
bez uprzednio przygotowanego tekstu), z zapewnieniem aparatury technicznej na
terenie Miasta Lodzi

d. Ttumaczenia specjalistyczne (pisemne i ustne - konsekutywne) obejmujace:
a) specjalistyczne nieprzysiegte w trybie zwyktym

b) specjalistyczne nieprzysiegte w trybie ekspresowym

specjalistyczne przysiegte w trybie zwyktym

specjalistyczne przysiegte w trybie ekspresowym.

~— — — ~—

d

Strona obliczeniowa ttumaczenia nieprzysiegtego 1800 znakdéw ze spacjami.

Strona obliczeniowa ttumaczenia specjalistycznego 1500 znakdéw ze spacjami.

Strona obliczeniowa ttumaczenia przysiegtego 1125 znakdw ze spacjami.

1 godzina ttumaczenia (60 minut). Poprzez zapewnienie aparatury technicznej rozumie
sie dostarczenie, zainstalowanie i obstuge w petnym zakresie urzadzenh
(w tym w szczegdllnosci kabin tlumacza z petnym wyposazeniem, odbiorniki
ze stuchawkami) niezbednych do wtasciwego wykonania ttumaczenia symultanicznego.
Jedna kabina przewidziana dla dwéch ttumaczy.

Aparatura do ttlumaczen symultanicznych (system symultanicznych ttumaczen
kabinowych) obejmuje:

. dzwiekoszczelne kabiny dla ttumaczy wyposazone w minimum 2 cyfrowe pulpity

. modulator podczerwieni

. promienniki podczerwieni

. mikser dzwieku

. aparatura nagtosnieniowa

. mikrofon prelegenta

. odbiorniki bezprzewodowe ze stuchawkami.

NoOoO Ok, WN—

Ttumaczenia beda zlecane przez Zamawiajgcego i realizowane przez Wykonawce
w 6 blokach tematycznych:

Blok 1. Ustugi ttumaczenia przysiegtego pisemnego zwigzane z wydawaniem
praw jazdy i rejestracja pojazdow przez Urzad Miasta Lodzi. Ttumaczenia dotyczy¢
bedg wszystkich grup jezykowych przedmiotu zamoéwienia. W ramach bloku
1 przewiduje sie ttumaczenia przysiegte w postepowaniach prowadzonych zgodnie
z przepisami wykonawczymi do ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu
drogowym

tj. Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 11 grudnia 2017 r.
w sprawie rejestracjii oznaczania pojazdéw oraz wymagan dla tablic rejestracyjnych,
ustawg z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami i Rozporzadzeniem Ministra
Infrastruktury i Budownictwa z dnia 24 Ilutego 2016 r. w sprawie wydawania
dokumentéw stwierdzajgcych uprawnienia do kierowania pojazdami, zmienionym
Rozporzgdzeniem Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 23 grudnia 2016 r.
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zmieniajgcym rozporzgdzenie w sprawie wydawania dokumentow stwierdzajgcych

uprawnienia do kierowania pojazdami.

W trakcie realizacji wymienionych zadan zachodzi koniecznos¢ prowadzenia
korespondencji z panstwami cztonkowskimi Unii Europejskiej oraz panstwami
niebedgcymi cztonkami Unii Europejskiej. Przepis art. 5 ustawy z dnia 7 pazdziernika
1999 r. o jezyku polskim stanowi, ze podmioty wykonujgce zadania publiczne dokonujg
szelkich czynnosci urzedowych oraz sktadajg o$wiadczenia woli w jezyku polskim.
rzepis ten stosuje sie odpowiednio do oswiadczen woli, podan i innych pism
sktadanych organom administracji publicznej. Uznanie za dowdd w prowadzonym
postepowaniu administracyjnym dokumentu sporzgdzonego w jezyku obcym
i nieprzettumaczonego na jezyk polski jest niezgodne z prawem. W tym stanie
faktycznym i prawnym zachodzi koniecznos¢ prowadzenia wszelkich czynnosci
procesowych w jezyku polskim — w tym réwniez prowadzenia petnej dokumentaciji
postepowania i postugiwania sie w postepowaniach administracyjnych ttumaczeniami
przysiegtymi dokumentow. Wszystkie rodzaje tlumaczen beda dotyczyty zadan
zwigzanych z wydawaniem uprawnien do kierowania pojazdami i rejestracjg pojazdow.
Kazdorazowo ttumaczenie takie musi by¢é bezwzglednie potwierdzone podpisem
wlasnorecznym tlumacza umozliwiajgcym jego identyfikacje oraz pieczecia, ktéra
posiada forme okragta, znajduje sie w niej imie i nazwisko ttumacza oraz numer, pod
ktorym zapisany jest w rejestrze. Odcisk pieczeci ttumacz umieszcza na kazdej ze stron
przettumaczonego dokumentu.

Blok 2. Ustugi ttumaczenia przysiegtego pisemnego z jezykow obcych na jezyk
polski i z jezyka polskiego na jezyk obcy wykonywane na potrzeby realizacji
zadan w Urzedzie Miasta Lodzi. Ttumaczenia dotyczy¢ beda | - IV grup jezykowych.
Przedmiotem ttumaczenia bedg akta stanu cywilnego takze pismo odreczne, akty
notarialne i inne dokumenty z Archiwum Panstwowego, Instytutu Pamieci Narodowej
lub Gminy Zydowskiej, a takze repertoria hipoteczne, stare plany parcelacyjne
(dostepne jedynie w XVI Wydziale Ksigg Wieczystych Sgdu Rejonowego w todzi), inne
dokumenty zwigzane toczgcymi sie postepowaniami sgdowymi. Powyzsze dokumenty
ttumaczone bedg dla potrzeb poszukiwania dawnych wtascicieli nieruchomosci toédzkich
badz ich spadkobiercéw, czesto opuszczajgcych Polske w latach miedzy
i powojennych w r6znych kierunkach swiata. Dokumenty ttumaczone bedg dla potrzeb
prowadzonych postepowan, zwigzanych gtéwnie z regulowaniem stanéw prawnych
nieruchomosci. Ze wzgledu na specyficzny charakter dokumentdw, ttumacz oprécz
niezbednych  kwalifikacji powinien posiada¢: umiejetnodéci w analizowaniu
i interpretowaniu wpisbw w starych repertoriach hipotecznych powigzaniu
z planami parcelacyjnymi, znajomos¢ jezyka rosyjskiego i staro-cerkiewno-
stowianskiego, poniewaz wiele dokumentéw dotgczonych do repertoriéw hipotecznych
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zawiera stownictwo z tego jezyka, znajomosci specyfiki nazewnictwa dokumentow

i czynnos$ci zwigzanych z wpisami w starych repertoriach.

Blok 3. Ustugi ttumaczenia pisemnego wykonywane na potrzeby realizacji zadan
w Urzedzie Miasta Ltodzi. Ttumaczenia dotyczy¢ bedg wszystkich grup jezykowych
yszczegolnionych w przedmiocie zaméwienia. Wykonywanie ttumaczen w Bloku 3
zwigzane bedzie z zakresem czynnosci komérek organizacyjnych UML zajmujacych sie
m.in. pozyskiwaniem inwestorow i rozwojem miasta, pomocg w wyszukiwaniu lokalizacji
nowych inwestycji, dostarczaniem informacji nt. atrakcji turystycznych miasta,
promowaniem todzi, jako miejsca przyjaznego inwestorom, studentom oraz
imigrantom. Przedmiotem tumaczeh beda rdéznego rodzaju teksty prawnicze,
ekonomiczne, promocyjne, korespondencja i dokumentacja wynikajgca z realizaciji
zadan Urzedu Miasta todzi.

Ustugi tlumaczenia ustnego (konsekutywnego) dotyczgce wszystkich grup
jezykowych wyszczegélnionych w przedmiocie zaméwienia, bedg realizowane
na potrzeby realizacji zadan w Urzedzie Miasta Lodzi. Przedmiotem ttumaczenia bedzie
przebieg rozméw prowadzonych podczas spotkan (negocjacji biznesowych)
z podmiotami zagranicznymi, np. wspoélnikami spoétki, potencjalnymi inwestorami
zainteresowanymi wejsciem kapitatowym do/z spoétki, czy podmiotami, z ktérymi Miasto
ma zawarte umowy o wspoétpracy w zakresie funkcjonowania spotek z kapitatowym
udziatem Miasta todzi. Ttumaczenia bedg réwniez wykonywane w trakcie oficjalnych
spotkan zagranicznych dyplomatdéw i przedstawicieli miast partnerskich z wtadzami
Miasta todzi. Miejscem $wiadczenia ustugi bedzie siedziba Urzedu Miasta todzi
lub inne miejsce, wskazane przez UML na terenie todzi.

Blok 4. Uslugi ttumaczenia symultanicznego na potrzeby realizacji zadan
w Urzedzie Miasta Lodzi.

Ttumaczenia dotyczy¢ bedg wszystkich grup jezykowych opisanych w pkt. 2 opisu
przedmiotu zaméwienia. Przedmiotem zaméwienia bedzie obstuga ttumaczeniowa
konferencji miedzynarodowych z zapewnieniem sprzetu specjalistycznego w zakresie
tematyki wspétpracy miedzynarodowej w tym z miastami partnerskimi, wspétpracy
z instytucjami Unii Europejskiej, projektami unijnymi, protokotem dyplomatycznym,
promocjg Miasta i turystykg. Ponadto ttumaczenia bedg dotyczy¢ dokumentow,
zwigzanych z umowami kredytowymi z Europejskim Bankiem Inwestycyjnym
oraz Bankiem Rozwoju Rady Europy.

Blok 5. Ustugi ttumaczenia pisemnego wykonywane sa na potrzeby realizacji
zadan zwigzanych ze wspoélpraca z partnerami zagranicznymi w ramach
realizowanych przez Miasto projektéow miedzynarodowych i spraw zwigzanych
z funduszami europejskimi.
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Ttumaczenia dotyczy¢ bedg wszystkich grup jezykowych opisu przedmiotu zamowienia.

Dokumenty przewidziane do ttumaczenia bedg obejmowaty w szczegdlnosci:

- dokumenty instytucji Unii Europejskiej,

- dokumenty zwigzane ze wspolfpracg z partnerami zagranicznymi w ramach
realizowanych projektow miedzynarodowych,

- umowy o dofinansowanie z funduszy europejskich,

- wnioski aplikacyjne w ramach programoéw wspélnotowych.

ykonawca ma obowigzek zachowania uktadu graficznego oryginatu, odtwarzania
abel i wykonywania innych prac edytorskich zwigzanych z zachowaniem oryginalnej
szafy graficznej. Formatowanie tekstu w zakresie: czcionki, zastosowanej kursywy itp.
powinno by¢ zbiezne z oryginatem.

Ttumaczenia oficjalnej korespondencji wiadz Miasta z wymogiem weryfikacji tekstu
przez native speakera. Ustuga w trybie publikacji, oznacza, ze opracowywane
dokumenty poddawane beda dodatkowej redakciji, ktérej dokonuje native speaker.

Blok 6. Ustugi tlumaczenia specjalistycznego pisemnego i usthego -
konsekutywnego wykonywane beda na potrzeby procesu ratingowego,
przeprowadzanego dla Miasta Lodzi przez miedzynarodowa agencje ratingowa
i na potrzeby zwigzane z udzialem w miedzynarodowych konkursach
i konferencjach:

a. specjalistyczne w trybie zwyktym

b. specjalistyczne w trybie ekspresowym.

W zakresie ttumaczen specjalistycznych pisemnych 2z jezyka angielskiego
na polski i z jezyka polskiego na jezyk angielski ttumaczenie obejmowac bedzie
tematyke zwigzang z procesem ratingowym przeprowadzanym dla jednostki samorzadu
terytorialnego przez miedzynarodowg agencje ratingowg i na potrzeby zwigzane
z udziatem w miedzynarodowych konkursach i konferencjach.

Tematyka wymaga biegtej znajomosci stownictwa z zakresu finanséw publicznych,
ekonomii, prawa, w szczeg6lnosci ustawy o finansach publicznych, procesow
inwestycyjnych z réznych dziedzin, zrownowazonego rozwoju, gospodarki odpadami,
ochrony srodowiska oraz zamowien publicznych. W zakresie ttumaczehn pisemnych
ttumaczenie obejmowac¢ bedzie rdéwniez specjalistyczny raport agencji ratingowej
w zakresie oceny wiarygodnosci kredytowej Miasta.

W zakresie ttumaczen specjalistycznych ustnych (konsekutywnych) z jezyka
angielskiego na polski i odwrotnie obejmujgce tematyke zwigzang z procesem
ratingowym przeprowadzanym dla jednostki samorzadu terytorialnego przez
miedzynarodowg agencje ratingowag. Tematyka wymaga biegtej znajomosci stownictwa
z zakresu finansoéw publicznych, ekonomii, prawa, w szczegdélnosci ustawy o finansach
publicznych, procesoéw inwestycyjnych z ro6znych dziedzin, zrbwnowazonego rozwoju,
gospodarki odpadami, ochrony srodowiska oraz zamoéwien publicznych. Wymagane
jest, aby ttumaczen specjalistycznych pisemnych i ustnych zwigzanych z procesem
ratingowym  (badanie wiarygodnosci  kredytowej Miasta przez zewnetrzng
miedzynarodowg agencje) dokonywata ta sama osoba. Pozwoli to unikngé
ewentualnych nieporozumien i btednych interpretacji wynikajgcych z r6znic
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w ttumaczeniu, bowiem na spotkaniu bedg omawiane kwestie Scisle zwigzane

z wczesniej ttumaczonymi w formie pisemnej materiatami. Wszystkie ttumaczenia,
bedace przedmiotem niniejszego zamoéwienia we wszystkich blokach tematycznych
beda zlecane w zaleznosci od potrzeb wynikajgcych z zadan realizowanych przez
poszczegdline komérki organizacyjne Urzedu Miasta todzi.

Dodatkowe wymogi dotyczace ttumaczy:

+» dyspozycyjnosc, terminowosc¢, punktualnosé, starannos¢ w wykonywaniu zadan,

» przestrzeganie postanowien ustawy o ochronie danych osobowych i ustawy
o ochronie informacji niejawnych oraz informacji poufnych, ktérych ujawnienie mogtoby
narazi¢ Zamawiajgcego na szkode

Miejsce wykonania zamdwienia: wskazujg poszczegdlne komérki organizacyjne Urzedu
Miasta todzi, ktére zgtosity zapotrzebowanie na ustuge ttumaczen ustnych i pisemnych.

Czas trwania zaméwienia: od dnia podpisania umowy w 2020 r. do dnia 31 grudnia
2020 r. lub do wykorzystania srodkdédw finansowych przeznaczonych na realizacje

zamowienia.

Skorzystanie z prawa opcji moze nastgpi¢ w przypadku koniecznosci zapewnienia
ciggtosci ustug bedgcych przedmiotem umowy, w wyniku zwiekszonego
zapotrzebowania na ustugi w zakresie ttumaczen.

Zamawiajacy w okresie obowigzywania umowy, moze skorzysta¢ z prawa opcji
i powiekszenia ilosci realizacji ustug: do 80% dla Biura Rozwoju Gospodarczego
i Wspoétpracy Miedzynarodowej oraz do 80% dla Wydzialu Dysponowania Mieniem
wartosci okreslonej w umowie.
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