nr ref.: DOA-ZP-11.271.36.2020

to6dz, dn. 16.04.2020 r.
URZAD MIASTA tODZI

Zal. nr 1 do ogtoszenia

Instrukcja dla Wykonawcoéw

ZAMAWIAJACY:
Miasto £6dz / Urzad Miasta Lodzi
ul. Piotrkowska 104, 90-926 £.6dz

POSTEPOWANIE PROWADZONE W TRYBIE LICYTACJI ELEKTRONICZNEJ
O WARTOSCI ZAMOWIENIA NIEPRZEKRACZAJACEJ 214 000 EURO
KTOREGO PRZEDMIOTEM JEST:

Zakup materiatéw eksploatacyjnych i czesci zamiennych do
urzadzen kopiujacych Toshiba

Zatwierdzit:

z up. PREZYDENTA MIASTA +ODZ|
Dyrektor
WYDZIALU ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W DEPARTAMENCIE OBStUGI | ADMINISTRACJI

/podpis nieczytelny/

Roman Cieslak

|} [ ] .
Urzad Miasta Lodzi ]
Departament Obstugi L]
i Administracji

Wydziat Zamowien ul. Ks. Skorupki 21 tel.: +48 42 638 48 88 e-mail: zamowienia@uml.lodz.pl
Publicznych 90 - 532 Lodz fax.: +48 42 638 48 77 http://bip.uml.lodz.pl/urzad-miasta/przetargi
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1. ZAMAWIAJACY

Miasto L6dz - Urzad Miasta Ltodzi
ul. Piotrkowska 104

90-926 L6dz

NIP: 725-002-89-02

PROWADZACY POSTEPOWANIE:

Wydziat Zamoéwien Publicznych

w Departamencie Obstugi i Administracji

Urzedu Miasta Lodzi

ul. ks. Ignacego Skorupki 21

90-532 Lodz

tel.: +48 (42) 638-48-88,

e-mail: zamowienia@uml.lodz.pl
http://przetargi.bip.uml.lodz.pl/urzad-miasta/przetarqi/

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

2.1 Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone w trybie
licytacji elektronicznej na podstawie art. 74-81 w zwigzku z art. 10 ust. 2
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019
r., poz. 1843 z p6zn. zm.) zwanej dalej ustawa Pzp.

2.2 llekro¢ w tresci niniejszej instrukcji znajdujg sie odwotania do Ogtoszenia
nalezy przez nie rozumie¢ Ogtoszenie 0 wszczeciu przedmiotowego
postepowania zamieszczone w Biuletynie Zamoéwien Publicznych. Zatgcznikami
do Ogtoszenia sa:

e Zatacznik nr 1 — Instrukcja dla Wykonawcéw,

» Zalacznik nr 2 — Wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,

» Zalacznik nr 3 — Oswiadczenie dotyczgce przestanek wykluczenia,

o Zatacznik nr 4 — Opis przedmiotu zaméwienia,

» Zalgacznik nr 5 — Formularz ofertowy (w formacie arkusza kalkulacyjnego),

o Zalacznik nr 6 — Wz6r umowy,

o Zatacznik nr 7 — Klucz publiczny,

» Zatacznik nr 8 — Identyfikator postepowania.

Wymienione zataczniki zostaly zamieszczone na stronie Zamawiajgcego pod
adresem: http://bip.uml.lodz.pl/urzad-miasta/przetargi/

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1 Przedmiotem niniejszego  zaméwienia  jest zakup  materialéw

. eksploatacyjnych i czesci zamiennych do urzadzen kopiujacych Toshiba.
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3.2 Opis czesci zamdwienia.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Szczego6towy opis przedmiotu zamowienia znajduje sie w Zataczniku nr 4 do
Ogtoszenia.

4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania zamoéwienia — 30 dni kalendarzowych od daty podpisania
umowy. Umowa zostaje zawarta na okres do dnia 31.12.2020 r.

5. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

5.1 O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg
warunki udziatu w postepowaniu dotyczgce:

()]

1.1 kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw — Zamawiajgcy nie
precyzuje w_tym zakresie zadnych wymagan, ktérych spetnianie
Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w spos6b szczegbliny.

5.1.2 sytuacji ekonomicznej lub finansowej — Zamawiajgcy nie precyzuje
w_tym zakresie zadnych wymagan, ktérych spetnianie Wykonawca
zobowigzany jest wykaza¢ w sposdb szczegdiny.

5.1.3 zdolnosci technicznej lub zawodowej — Zamawiajgcy nie precyzuje

w_tym zakresie zadnych wymagan, ktérych spetnianie Wykonawca
zobowigzany jest wykazaé¢ w sposob szczegdlny.

5.2 W przypadku Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia
spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w pkt 5.1.1 - 5.1.3
Ogtoszenia oceniane bedzie tgcznie.

6. PODSTAWY WYKLUCZENIA

6.1 O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg
wykluczeniu.

6.2 Z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego Zamawiajgcy wykluczy
Wykonawcdéw w okolicznosciach o ktérych mowa w art. 24 ust.1 pkt 12-22
oraz art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy Pzp.

6.3 Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia, jezeli
chociaz w odniesieniu do jednego z nich zaistniejg okolicznosci, o ktorych
mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-22 oraz ust. 5 pkt. 1 ustawy Pzp.

6.4  Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 131 14
oraz pkt 16—20 lub ust. 5 pkt. 1 ustawy Pzp moze przedstawi¢ dowody na to,
ze podjete przez niego srodki sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci,
w szczegoblnosci udowodni¢ naprawienie szkody wyrzadzonej przestepstwem

/ lub przestepstwem skarbowym, zadoscuczynienie pieniezne za doznang
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krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujgce wyjasnienie stanu faktycznego
oraz wspoétprace z organami $cigania oraz podjecie konkretnych s$rodkéw
technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére sg odpowiednie dla
zapobiegania dalszym przestepstwom lub przestepstwom skarbowym lub
nieprawidtowemu postepowaniu wykonawcy. Zdania pierwszego nie stosuje
sie, jezeli wobec wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym, orzeczono
prawomocnym wyrokiem sgdu zakaz ubiegania sie 0 udzielenie zamdwienia
oraz nie uptynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu

Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajacy, uwzgledniajgc

wage i szczegoblne okolicznosci czynu Wykonawcy, uzna za wystarczajgce
dowody przedstawione na podstawie pkt 6.4 Instrukcji dla Wykonawcéw.

7 WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW,

POTWIERDZAJACYCH BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA

7.1

Wykonawca zobowigzany jest wykazac¢, nie pdzniej niz na dzien skfadania
wnioskow 0 dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, brak podstaw do
wykluczenia z postepowania, o ktérym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy Pzp,
zgodnie z pkt 6 instrukcji poprzez ztozenie n/w dokumentu:

7.1.1  aktualnego na dzien sktadania wnioskow oswiadczenia o braku podstaw

wykluczenia z postepowania_zqodnie z art. 25a ust. 1 _ustawy Pzp
(wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do Ogtoszenia).

7.1.2 W przypadku wspolnego ubiegania sie o zamoéwienie przez Wykonawcow

7.2

7.3

7.4

w

i Administracji

(dotyczy réwniez wspolnikdw spdtki cywilnej) oswiadczenie, o ktbrym mowa
w pkt 7.1.1 Instrukcji dla Wykonawcy sktada kazdy z Wykonawcow
wspOlnie ubiegajacych sie o zamdwienie.

Wykonawca nie jest obowigzany do ztozenia oswiadczen lub dokumentéw
potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i 3
ustawy Pzp, jezeli zamawiajgcy posiada os$wiadczenia lub dokumenty
dotyczagce tego wykonawcy lub moze je uzyska¢ za pomocg bezptatnych
i ogélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych
w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotow realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2019 r. poz. 700 ze zm.).

W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci wymaganych
o$wiadczen Ilub dokumentéw w formie elektronicznej pod okreslonymi
adresami internetowymi ogdlnodostepnych i bezptatnych baz danych,
Zamawiajgcy pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane przez
Wykonawce oswiadczenia lub dokumenty. Jezeli oswiadczenia i dokumenty,
o ktérych mowa w zdaniu pierwszym sg sporzgdzone w jezyku obcym
Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia ich ttumaczenia na jezyk
polski.

W przypadku wskazania przez Wykonawce wymaganych oswiadczen lub
dokumentéw, ktére znajdujg sie w posiadaniu Zamawiajgcego,
w szczegoélnosci oswiadczen lub dokumentow przechowywanych przez
Zamawiajgcego zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajgcy w celu
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potwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp,
korzysta z posiadanych oswiadczen lub dokumentéw, o ile sg one aktualne.

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA  SIE

ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA

OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB

UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

8.1

W obecnej sytuacji zagrozenia epidemicznego zgodnie z zaleceniami
Urzedu Zaméwien Publicznych komunikowanie sie Zamawiajacych
z Wykonawcami moze odbywaé¢ sie za pomoca srodkéw komunikacji
elektronicznej réwniez w postepowaniach o udzielenie zamoéwienia
publicznego o wartosci ponizej progow unijnych.

Urzad Zamowien Publicznych zaleca, aby komunikacja elektroniczng objac

wszelka korespondencje wystepujaca w postepowaniu, w tym skiadanie

wnioskow, oswiadczen, a takze dokumentow.

Majac na uwadze powyzsze Zamawiajagcy w hiniejszym postepowaniu

umozliwia obie formy komunikowania z zachowaniem zasad opisanych

ponizej:
W postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami odbywa
sie za posrednictwem operatora pocztowego Ww rozumieniu ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 ze
zm.), osobiscie, za posrednictwem postanca przy uzyciu srodkéw komunikaciji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug
droga elektroniczng (t.j. Dz. U. 2 2019 r. poz. 123 ze zm.).

8.2 Osobami(g) upowaznionymi(g) przez Zamawiajgcego do kontaktowania sie

z Wykonawcami jest (sg): Dariusz Himstedt, Waldemar Seliga.

8.3 Korespondencje do Zamawiajgcego, powotujgc sie w tytule na nr referencyjny

postepowania: (DOA-ZP-11.271.36.2020) nalezy kierowac:

* pisemnie na adres:
Wydziat Zamoéwien Publicznych
w Departamencie Obstugi i Administracji
Urzedu Miasta Ltodzi
ul. ks. Ignacego Skorupki 21, 90-532 Lédz

8.4 W postepowaniu komunikacja Zamawiajagcego z Wykonawcami oraz

przekazywanie oswiadczen lub dokumentéw moze rowniez odbywac sie
za pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej, (nie dotyczy skiadania
whioskow):

8.4.1 W postepowaniu komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami

w szczegolnosci sktadanie oswiadczen, zawiadomien oraz przekazywanie
informacji odbywa¢ sie moze elektronicznie za  posrednictwem
dedykowanego formularza dostepnego na ePUAP (Elektroniczna Skrzynka
Podawcza — nazwa — Urzad Miasta t.odzi) https://epuap.gov.pl/wps/portal oraz
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8.4.3
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udostepnionego przez miniPortal (Formularz do komunikacji)
https://miniportal.uzp.gov.pl/.

We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem
Zamawiajacy i Wykonawcy postugujg sie numerem ogtoszenia (BZP lub ID
postepowania).

W postepowaniu komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami moze
rowniez odbywa¢ sie za pomocg poczty elektronicznej, e-mail:
zamowienia@uml.lodz.pl. Wykonawcy na wskazany adres e-mail moga
sktada¢ dokumenty elektroniczne, oswiadczenia lub elekironiczne kopie
dokumentow lub oswiadczen (nie dotyczy sktadania wnioskow).

Zataczniki do poczty elektronicznej powinny byé w formatach
obstugiwanych przez programy Word 2007, Excel 2007, Adobe Reader.

Sposéb komunikacji miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg oraz forma ziozenia
dokumentow lub o$wiadczen, odbywa sie zgodnie z:

» rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 27 lipca 2017 r.
w sprawie uzycia srodkdédw komunikacji elektronicznej w postepowaniu
o} udzielenie ~ zaméwienia  publicznego  oraz udostepniania
i przechowywania dokumentéw elektronicznych (Dz. U. z 2017 r. poz.
1320 ze zm.)

» rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 17 pazdziernika 2018 r.
zmieniajgcym rozporzgdzenie w sprawie uzycia srodkdéw komunikacji
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego oraz

udostepniania i  przechowywania  dokumentéw  elektronicznych
(Dz. U.z 2018 r. poz. 1991),
oraz z:

» rozporzadzeniem Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie
rodzajow dokumentow, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia (Dz. U. z 2016 r. poz. 1126)

» rozporzadzeniem Ministra Przedsiebiorczosci i Technologii z dnia 16
pazdziernika 2018 r. zmieniajgcym rozporzadzenie w sprawie rodzajow
dokumentéw, jakich moze Zzada¢ zamawiajgcy od wykonawcy
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia (Dz. U. z 2018 r. poz. 1993).

* na mocy ww. przepisow dokumenty lub oswiadczenia skladane sa
w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego lub elektronicznej
kopii dokumentu lub oswiadczenia poswiadczonej za zgodnosé
z oryginatem.

 Oznacza to, ze dokumenty, o ktérych mowa w rozporzadzeniach
Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentow,
jakich moze Zzgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia (Dz. U. z 2016 r. poz. 1126) i Ministra
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8.4.5

8.4.6

8.4.7

8.4.8

8.5

8.6

8.7
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Przedsigbiorczosci i Technologii z dnia 16 pazdziernika 2018 r.
zmieniajgcym rozporzgdzenie w sprawie rodzajow dokumentow,
jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy w postepowaniu
0 udzielenie zamdéwienia (Dz. U. z 2018 r. poz. 1993) w przypadku
zlozenia elektronicznie [tj. np. wykaz ustug, wykaz o0so6b,
zobowigzanie (jezeli s wymagane w tresci zat. nr 1 do ogloszenia —
Instrukcji dla Wykonawcéw)] sa zlozone w  oryginale
w postaci dokumentu elektronicznego lub elektronicznej kopii
dokumentu Ilub oswiadczenia poswiadczonej za zgodnos¢
z oryginatem, (nie dotyczy skladania wnioskéw i oswiadczen
o ktérych mowa w pkt 7.1.1 zal. nr 1 do ogtoszenia — Instrukcji dla
Wykonawcow).

Wykonawca zamierzajgcy wzigé udziat w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego (i komunikowa¢ sie z Zamawiajgcym za pomoca
ePUAP czy miniPortalu) musi posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca
posiadajgcy konto na ePUAP ma dostep do formularzy: ztozenia, zmiany,
wycofania wniosku oraz do formularza do komunikacji.

Dokumenty elektroniczne, o$wiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentow
lub oswiadczen  sktadane sg przez Wykonawce za  posrednictwem
Formularza do komunikacji jako zatgczniki.

Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentéw
elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentéw i os$wiadczen oraz
informacji przekazywanych przy ich uzyciu zostaty opisane w Regulaminie
korzystania z miniPortalu oraz Regulaminie ePUAP.

Maksymalny rozmiar plikbw przesytanych za posrednictwem dedykowanych
formularzy do: ziozenia, zmiany, wycofania wniosku oraz do komunikaciji
wynosi 150 MB.

Za date przekazania wnioskéw, zawiadomien, dokumentéw elektronicznych,
oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw lub oswiadczen oraz innych
informaciji przyjmuje sie date ich przekazania na ePUAP.

Identyfikator postepowania i klucz publiczny dla danego postepowania sg
dostepne na Liscie wszystkich postepowarn na miniPortalu oraz stanowiag
zalaczniki do niniejszego Ogtoszenia.

Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;j,
kazda ze stron na zgdanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

Korespondencja w niniejszym postepowaniu prowadzona jest w jezyku polskim.
Oznacza to, ze wszelka korespondencja w innym jezyku niz jezyk polski winna
by¢ ztozona wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

W przypadku wspélnego ubiegania sie o zamoéwienie przez Wykonawcow,
wszelka korespondencja bedzie prowadzona wytgcznie z petnomocnikiem.

#rzad Miasta Lodzi

epartament Obstugi -
Administracji

Wydziat Zamowien ul. Ks. Skorupki 21 tel.: +48 42 638 48 88 e-mail: zamowienl.a@uml.lodz.pl
Publicznych 90 - 532 Lodz fax.: +48 42 638 48 77 http://bip.uml.lodz.pl/urzad-miasta/przetargi




URZAD MIASTA tODZI

nr ref.: DOA-ZP-11.271.36.2020

8.8 Od momentu otwarcia do momentu zamkniecia licytacji Zamawiajgcy
i Wykonawcy wszelkiego rodzaju inne wnioski, oswiadczenia i inne informacje
przekazujg drogg elektroniczng za posrednictwem platformy licytacyjnej;
wiadomosci przekazywane Wykonawcom bedg widoczne w panelu ,Moje
konto” w zaktadce ,Moje wiadomosci”.

9 OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA WNIOSKU O DOPUSZCZENIE DO

UDZIALU W POSTEPOWANIU

9.1 W przypadku ztozenia wniosku w formie pisemnej (papierowej):

9.1.1
9.1.2

9.1.3

9.1.4

9.1.7

9.1.10

9.1.11

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jeden wniosek.

Whniosek musi by¢é sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

Whniosek wraz o$wiadczeniem, o ktérym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy Pzp
sktadane sg w oryginale (wzér stanowi zatgcznik nr 3 do Ogtoszenia).

Whniosek i =zatgczniki do wniosku (f. wymagane os$wiadczenia
i dokumenty) muszg by¢ podpisane przez Wykonawce lub osobe/osoby
uprawnione do jego reprezentacji. Oznacza to, ze jezeli z dokumentu(éw)
okreslajgcego(ych) status prawny Wykonawcy(éw) lub petnomocnictwa
(petnomocnictw) wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy(6w)
upowaznionych jest tgcznie kilka oséb dokumenty wchodzgce w skiad
whniosku muszg by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.

Jezeli uprawnienie do reprezentacji osoby(6b) podpisujgcej wniosek nie
wynika z zatgczonego(ych) dokumentu(éw), do wniosku nalezy zatgczyé
takze pethomocnictwo(a).

W  przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia, Petnomocnictwo(a) musi(muszg) by¢é udzielone przez
wszystkich uprawnionych Wykonawcéw wystepujgcych wspdinie.

Petnomocnictwo(a) (jezeli dotyczy) nalezy dotgczy¢ do wniosku
w oryginale lub kopii poswiadczonej za zqodnos¢ z oryginatem przez
notariusza.

W przypadku petnomocnictwa ztozonego w innym jezyku niz jezyk polski
winno by¢ ono ztozone wraz z przysiegtym ttumaczeniem na jezyk polski.

Podpis osoby upowaznionej musi pozwala¢ na identyfikacje jej imienia
i nazwiska (np. bedzie uzupetniony pieczatka).

Cato$¢ wniosku powinna by¢ ziozona w formie uniemozliwiajgcej jego
przypadkowe zdekompletowanie.

Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony wniosku byty kolejno
ponumerowane.

Wszelkie miejsca we wniosku, w ktérych Wykonawca naniést poprawki lub
zmiany wpisywanej przez siebie tresci, (czyli wytgcznie w miejscach
przeznaczonych do wypetnienia przez Wykonawce) muszg by¢ parafowane
przez osobe (osoby) podpisujgca (podpisujace) wniosek.
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5>

KREVUIJE

9.1.12

9.1.13

9.1.14

9.1.15

nr ref.: DOA-ZP-11.271.36.2020

Dokumenty lub oswiadczenia, o ktérych mowa w Rozporzadzeniu Ministra
Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentow,
jakich moze zgda¢ zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia (Dz.U. z 2016 r. poz. 1126 ze zm.) dotyczace
Wykonawcy i innych podmiotéw, na ktérych zdolnosciach lub sytuacii
polega Wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Pzp (jezeli
dotyczy) oraz dotyczace podwykonawcoéw (jezeli dotyczy) skiadane sag
w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem.

Poswiadczenia za zgodno$¢ =z oryginatem dokonuje odpowiednio
Wykonawca, podmiot, na kitérego zdolnosciach lub sytuacji polega
Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia
publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéow lub oswiadczen,
ktére kazdego z nich dotycza.

Poswiadczenie za zgodnos$¢ z oryginatem nastepuje przez opatrzenie kopii
dokumentu lub kopii oswiadczenia wtasnorecznym podpisem.

Dokumenty lub os$wiadczenia, o ktérych mowa w Rozporzadzeniu
okreslonym w pkt 9.1.12 Instrukcji dla Wykonawcéw

9.1.15.1 w przypadku ztozenia osobiscie lub za pomocg operatora pocztowego

9.1.16

9.1.17

sktadane sg w formie pisemnej okreslonej w pkt 9.1.12 Instrukcji dla
Wykonawcéw na adres wskazany w pkt. 8.3 Instrukcji dla Wykonawcow.

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie
informacji  stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu
przepisdbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie
pdzniej niz w terminie sktadania wniosku, w sposob niebudzacy watpliwosci
zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepnione oraz wykazal, zalgczajac
stosowne wyjasnienia, iz_zastrzezone informacje stanowia tajemnice
przedsiebiorstwa.

Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz. U. 22019 r. poz. 1010 ze zm.), ktére Wykonawca pragnie zastrzec, jako
tajemnice przedsiebiorstwa, winny by¢ zatgczone w osobnym opakowaniu,
w sposdb umozliwiajgcy tatwe od niej odtgczenie i opatrzone napisem:
.Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa — nie udostepniac”,
z zachowaniem kolejnosci numerowania stron wniosku.

Wzory dokumentdéw stanowigce zatgczniki do Ogtoszenia powinny zostac
wypetnione przez Wykonawce, badz tez przygotowane przez Wykonawce
w tresci zgodnej z niniejszg Instrukcjg dla Wykonawcow i dotgczone do
wniosku.
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nr ref.: DOA-ZP-11.271.36.2020

9.2 W przypadku ztozenia wniosku w formie elektronicznej:

9.2.1 Wykonawca skiada wniosek za posrednictwem Formularza do zlozenia,

9.2.2

9.2.3

9.24

9.2.5

w

i Administracji

zmiany, wycofania wniosku dostepneqo na ePUAP_(Elektronicznej
Skrzynki Podawczej — nazwa — Urzad Miasta todzi) i udostepnionego
rowniez na miniPortalu. Klucz publiczny niezbedny do zaszyfrowania
whniosku przez Wvykonawce jest dostepny dla wykonawcéw na
miniPortalu oraz na stronie internetowej Zamawiajgcego.

W zatgczniku nr 2 do ogtoszenia — Wniosek o dopuszczenie do udziatu
w licytacji elektronicznej Wykonawca jest zobowigzany podaé adres skrzynki
ePUAP, na ktérym prowadzona bedzie korespondencja zwigzana
z postepowaniem.

Wykonawca przygotuje elektroniczny wniosek, podpisuje go podpisem
kwalifikowanym i za pomoca klucza publicznego pobranego ze strony
internetowej Zamawiajacego lub miniPotalu szyfruje wniosek i wysyta
go do Zamawiajacego za posrednictwem dedykowanych formularzy
dostepnych na platformie ePUAP (Elektroniczna Skrzynka Podawcza —
nazwa — Urzad Miasta todzi).

Whniosek powinien by¢ sporzadzony w jezyku polskim z zachowaniem postaci
elektronicznej w szczego6lnosci w formacie danych .doc, .docx lub pdf
i podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobe/osoby
uprawniong/uprawnione pod rygorem niewaznosci. Sposob zlozenia
wniosku w tym zaszyfrowania wniosku opisany zostat w Regulaminie
korzystania z miniPortalu. Wniosek nalezy ziozy¢ w oryginale.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosci ztozenia skanu wniosku opatrzonym
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Do wniosku nalezy dotgczy¢ wymagane dokumenty i oswiadczenia (pkt. 7.1.1
Instrukcji dla Wykonawcow), o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy Pzp
ktére muszg byc¢ ztozone w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym podpisane przez Wykonawce lub osobe/osoby
uprawnione do jego reprezentacji, a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi
wniosek skompresowac do jednego pliku archiwum (ZIP).

Petnomocnictwo — jezeli dotyczy - musi byé zatgczone do wniosku
w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem przez
notariusza opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
W przypadku petnomocnictwa ztozonego w innym jezyku niz jezyk polski
winno by¢ ono ztozone wraz z przysiegtym ttumaczeniem na jezyk polski.

W przypadku sktadania wniosku przez Wykonawcéw wspélnie ubiegajgcych
sie 0 udzielenie zamdéwienia - petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich
Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia,
ewentualnie umowe o wspétdziataniu, z ktérej bedzie wynika¢ przedmiotowe
petnomocnictwo. Petnomocnik moze by¢ ustanowiony do reprezentowania
Wykonawcéw w postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu
i zawarcia umowy. Petnomocnictwo musi zosta¢ opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym.
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9.2.6

9.2.7

9.2.8

9.2.9

nr ref.: DOA-ZP-11.271.36.2020

Zamawiajgcy informuje, iz zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie
informaciji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie poOzniej niz
w terminie skfadania wnioskéw, w sposdb niebudzacy watpliwosci zastrzegt,
ze nie mogg by¢ one udostepnione oraz wykazat, zataczajagc stosowne
wyjasnienia, iz___ zastrzezone _informacje  stanowig __ tajemnice
przedsiebiorstwa.

Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji, ktore
Wykonawca zastrzeze, jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zostac
ztozone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia
LZatgcznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa” a nastepnie wraz z plikami
stanowigcymi jawng czes¢ skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP).

Jezeli oryginat dokumentu lub oswiadczenia, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1
ustawy Pzp lub inne dokumenty lub oswiadczenia sktadane w postepowaniu
0 udzielenie zamOwienia nie zostaly sporzgdzone w postaci dokumentu
elektronicznego, Wykonawca moze sporzgdzi¢ i przekazac¢ elektroniczng
kopie posiadanego dokumentu lub oswiadczenia.

W przypadku przekazywania przez Wykonawce elektronicznej kopii dokumentu
lub oswiadczenia, opatrzenie jej kwalifikowanym podpisem elektronicznym
przez wykonawce albo odpowiednio przez podmiot, na ktérego zdolnosciach
lub sytuacji polega wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy
Pzp, albo przez podwykonawce jest rownoznaczne z pos$wiadczeniem
elektronicznej kopii dokumentu lub odwiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem.

9.2.10 Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginalem dokonuje odpowiednio

Wykonawca, podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega
Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia
publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw lub oswiadczen,
ktére kazdeqo z nich dotycza.

Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem elektronicznej kopii dokumentu lub
o$wiadczenia, o ktérych mowa w pkt 8.4.3 Instrukcji dla Wykonawcéw
nastepuje przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

9.2.11 W przypadku przekazywania przez Wykonawce dokumentu elektronicznego

w formacie poddajgcym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego
skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest
rbwnoznaczne z pos$wiadczeniem przez wykonawce za zgodnosé
z oryginatem wszystkich elektronicznych kopii dokumentéw zawartych w tym
pliku, z wyjgtkiem kopii poswiadczonych odpowiednio przez innego
wykonawce ubiegajgcego sie wspdlnie z nim o udzielenie zamowienia, przez
podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, albo przez
podwykonawce.

9.2.12Zamawiajgcy moze zgda¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie

poswiadczonej kopii dokumentéw lub os$wiadczen, o ktérych mowa
w pkt 8.4.3 Instrukcji dla Wykonawcdw, wytgcznie wtedy, gdy ztozona kopia
jest nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej prawdziwosci.
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nr ref.: DOA-ZP-11.271.36.2020

9.3 Zawartos¢ Wniosku.

9.3.1

Whniosek przygotowany wedtug wymagan okreslonych w niniejszej Instrukcji

— wz6r wniosku stanowi zatgcznik nr 2 do Ogtoszenia

9.3.2
9.3.3

9.3.4

9.3.5

Dokumenty i osSwiadczenia wymienione w pkt. 7 niniejszej Instrukcji.

Petnomocnictwo/Petnomocnictwa dla osoby / oséb podpisujgcych wniosek,
jezeli wniosek jest podpisana przez petnomocnika.

W przypadku sktadania wniosku przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych
sie o udzielenie zamowienia - petnomocnictwo do reprezentowania
wszystkich Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,
ewentualnie umowe o wspétdziataniu, z ktérej bedzie wynika¢ przedmiotowe
petnomocnictwo. Petnomocnik moze by¢ ustanowiony do reprezentowania
Wykonawcéw w postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu
i zawarcia umowy.

Oswiadczenia i/lub dokumenty na podstawie, ktérych Zamawiajgcy dokona
oceny skutecznosci zastrzezenia informacji zawartych we wniosku,
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepiséw
0 _zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji, (jezeli Wykonawca zastrzega takie

informacie).

9.4 Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z  przygotowaniem
| ztozeniem wniosku z uwzglednieniem tresci art. 93 ust. 4 ustawy Pzp.

10 WYJASNIENIE | ZMIANY W TRESCI OGLOSZENIA

10.3 Wyjasnianie tresci Ogtoszenia:

10.3.1

10.3.2

Wykonawca moze zwr6ci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci
Ogtoszenia. Zamawiajgcy niezwtocznie udzieli wyjasnien Wykonawcy,
jednak nie poézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skladania
whioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu - pod warunkiem,
ze wniosek o wyjasnienie tresci Ogtoszenia wptyngt do Zamawiajgcego nie
pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu
sktadania wnioskow.

Zamawiajgcy jednoczesnie przekaze tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami
wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazat wniosek o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu i zamiesci zmiane(y) na stronie internetowej, na
ktérej udostepnione jest niniejsze Ogtoszenie. Udzielajgc wyjasnien
Zamawiajacy nie ujawni zrodta zapytania.

10.4 Zmiany w tresci Ogtoszenia:

10.4.1 W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu
sktadania wnioskdéw zmieni¢ tres¢ niniejszego Ogtoszenia. Dokonang
zmiang Ogtoszenia Zamawiajgcy przekaze niezwtocznie wszystkim
Wykonawcom, ktérym Zamawiajgcy przekazat niniejszy  wniosek
0 dopuszczenie do udzialu w postepowaniu i zamiesci na stronie
internetowej, na ktdrej udostepnione jest niniejsze Ogtoszenie.
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10.4.2 Zmiany Ogtoszenia sg kazdorazowo wigzgce dla Wykonawcow.

11 MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA WNIOSKOW

W przypadku ztozenia wniosku w formie pisemnej (papierowej):

11.1 Whniosek nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajgcym
odczytanie zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno
by¢ oznaczone nazwg (firmg) i adresem Wykonawcy, oraz opisane:

nazwa (firma) Wykonawcy
adres Wykonawcy
Urzad Miasta Lodzi
Wydziat Zamoéwien Publicznych
DOA-ZP-11.271.36.2020 w Departamencie Obstugi i Administracji
ul. ks. Ignacego Skorupki 21
90-532 L6dz

Whniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu pn.
,» Zakup materiatow eksploatacyjnych i czesci zamiennych do urzadzen kopiujacych
Toshiba”

,»Nie otwieraé przed dniem 24.04.2020r. do godz. 12:00”

11.2 Whniosek nalezy ztozy¢ w sekretariacie Wydzialu Zamowien Publicznych
w Departamencie Obstugi i Administracji Urzedu Miasta todzi, ul. ks.
Ignacego Skorupki 21, 90-532 £6dz, pokdj nr 8, 1l pietro, w nieprzekraczalnym
terminie:

| dodnia | 24.04.2020r. | dogodz. | 11:00 |

11.3 Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za:

11.3.1 ztozenie przez Wykonawce wniosku po terminie sktadania wnioskéw,

11.3.2 ztozenie wniosku w innym niz okreSlonym w pkt. 11.2 Instrukcji dla
Wykonawcdw miejscu,

11.3.3 zlozenie wniosku nieopisanego w sposéb okreslony w pkt. 11.1 Instrukcji dla
Wykonawcédw — uniemozliwiajgcy identyfikacje wniosku, lub postepowania,
ktérego dotyczy.

11.4 Zamawiajgcy niezwiocznie zwréci wykonawcy wniosek, ktory wptynat po
terminie okreslonym w pkt. 11.2 Instrukcji dla Wykonawcéw.
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W przypadku zlozenia whiosku w formie elektronicznej

11.5 Wykonawca sktada wniosek za posrednictwem Formularza do ztozenia,
Zmiany, wycofania oferty Iub wniosku dostepnego na ePUAP
(Elektronicznej Skrzynki Podawczej — nazwa — Urzad Miasta todzi)
i udostepnionego réwniez na miniPortalu. Klucz publiczny niezbedny do
zaszyfrowania wniosku przez Wykonawce jest dostepny dla wykonawcéw
na miniPortalu oraz na stronie internetowej Zamawiajacego.

Whiosek nalezy ztozy¢

do dnia 24.04.2020 r. do godz. 11:00

11.6 Zamawiajgcy niezwitocznie zwroci Wykonawcy wniosek, ktéry wptynat po
terminie okreslonym w pkt 11.5 Instrukcji dla Wykonawcow.

11.7 Otwarcie wniosku nastepuje poprzez uzycie aplikacji do szyfrowania wniosku
dostepnej na miniPortalu i jest dokonywane poprzez odszyfrowanie i otwarciem
wniosku za pomocg klucza prywatnego.

12 WYMAGANIA DOTYCZACE REJESTRACJI | IDENTYFIKACJI
WYKONAWCOW W LICYTACJI ELEKTRONICZNEJ, W TYM
WYMAGANIA TECHNICZNE URZADZEN INFORMATYCZNYCH

12.1 Wymagania formalne:

12.1.1 Z platformy w petnym zakresie mogg korzysta¢ wytgcznie wykonawcy
zarejestrowani w systemie pod adresem https://licytacje.uzp.gov.pl,

12.1.2 Wykonawca, aby umozliwi¢ zamawiajagcemu dopuszczenie go do udziatu w
licytacji, winien zarejestrowaé sie na Platformie Licytacji Elektronicznej
(zwang dalej ,,Platformg”) udostepnionej przez Urzgd Zamdwien Publicznych
pod adresem https:/licytacje.uzp.gov.pl, a wraz z wnioskiem o dopuszczenie
do udziatu w licytacji winien przekaza¢ zamawiajgcemu informacje o swoim
loginie (login nalezy podaé¢ dokfadnie stosujgc te same znaki, w tym duze i
mate litery, jesli takie zarejestrowano przy rejestraciji).

12.1.3 W przypadku podania przez wykonawce niewtasciwego loginu badz
nieprzekazania go zamawiajgcemu wraz z wnioskiem, wykonawca
zobowigzany jest do jego przekazania najpbzniej jedng godzine przed
terminem otwarcia licytacji. Brak loginu lub brak poprawnego loginu
bedzie skutkowat brakiem mozliwosci wziecia udziatu w licytaciji.

12.1.4 Pomoc w rejestracji i odpowiedzi na ewentualne problemy znajdujg sie na
stronie https://licytacje.uzp.gov.pl, w zaktadce ,SAMOUCZEK”.

12.2 Wymagania techniczne:
12.2.1 komputer PC z systemem operacyjnym Windows/Linux, oraz
« 12.2.2 przegladarka internetowa Internet Explorer 6.0 lub wyzsza lub Firefox 2.0 lub

H wyzsza,
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12.2.3 nie jest wymagany podpis elektroniczny.

13 TERMIN OTWARCIA LICYTACJI ELEKTRONICZNEJ

13.1

13.2

Termin otwarcia licytacji elektronicznej: 5 dni od dnia przekazania
wykonawcom zaproszenia do sktadania ofert, o godzinie 11:00

Doktadng date otwarcia licytacji elektronicznej Zamawiajagcy poda
w Zaproszeniu do sktadania ofert.

14 SPOSOB POSTEPOWANIA w TOKU LICYTACJI

ELEKTRONICZNEJ, W TYM OKRESLENIE MINIMALNYCH

WYSOKOSCI POSTAPIEN

14.1
14.2

14.3

14.4

14.5

14.6

14.7

14.8

14.9

w

i Administracji

Licytacja elektroniczna bedzie licytacjg jednoetapows.

Po zalogowaniu sie na Platformie, Wykonawcy dopuszczeni do udziatu
w licytacji uzyskujg dostep do aplikacji umozliwiajgcej sktadanie ofert.
Wykonawcy sktadajg swoje oferty cenowe w postaci elektronicznej.

W toku licytacji elektronicznej wykonawcy dopuszczeni do udziatu, sktadaja
kolejne korzystniejsze postgpienia. Mozliwos¢ ztozenia postgpienia istnieje od
otwarcia licytacji do jej zamkniecia.

Oferta ztozona w toku licytacji przestaje wigzac, gdy inny Wykonawca ztozyt
oferte korzystniejsza.

W toku licytacji Wykonawcy proponujg rzeczywistg tgczng cene oferty brutto
wyrazong w ztotych oraz ewentualnie w groszach; grosze nalezy oddzieli¢ od
ztotych kropka.

Na cene oferty brutto sktada sie tagczny koszt wykonania zaméwienia
obejmujgcy wszystkie koszty poniesione na wykonanie catego zakresu
rzeczowego dostawy, zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia
| zatgczonym wzorem umowy.

Przed przystapieniem do ziozenia postapienia Wykonawca winien
obliczy¢ cene oferty tak, aby wynikata ona z ceny jednostkowej brutto
i ilosci pozyciji tabeli Formularza ofertowego stanowigcego zatacznik nr 5
do Ogtoszenia (dla utatwienia Zamawiajacy przygotowat arkusz
kalkulacyjny zawierajacy odpowiednie formuty).

Oferta ztozona przez Wykonawce (w ramach postgpienia) winna by¢ nizsza od
oferty najkorzystniejszej co najmniej o kwote minimalnego postgpienia.

Zamawiajacy przyjat za minimalne postgpienie warto$¢ 100,00 PLN. System
nie przyjmie postgpienia, ktdrego wysokos¢ jest mniejsza od okreslonego
minimalnego postapienia.
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14.10 W toku licytacji system na biezgco udostepnia wszystkim Wykonawcom
informacje o pozycji ztozonych przez nich ofert, liczbie Wykonawcow
biorgcych udziat w licytacji elektronicznej, a takze o cenach ztozonych ofert,
z tym, ze do momentu zamkniecia licytacji nie ujawnia sie informacji
umozliwiajgcych identyfikacje Wykonawcow.

14.11 System dopuszcza sktadanie postgpien z doktadnoscig do jednego grosza.
W tym celu nalezy oddzieli¢ warto$¢ cyfrowg kropka (np. 90000.09 bedzie
oznaczato 90 tys. zti 9 groszy).

14.12 Zamawiajgcy przyjat cene wywotawczg, kwote brutto w wysokosci 12 447,60
PLN za cato$¢ zamdéwienia.

14.12.1 Wykonawca nie jest zwigzany tg kwotg i moze zalicytowa¢ kwote wyzszg
niz zaproponowana przez Zamawiajgcego.

14.12.2 W przypadku gdyby w toku licytacji, wylicytowana cena przekraczata cene
wywotawczg, moze to stanowi¢ podstawe do uniewaznienia postepowania
w oparciu o art. 93 ust. 1 pkt 4 Ustawy, jezeli Zamawiajgcy nie bedzie miat
mozliwosci zwiekszenia tej kwoty do ceny najkorzystniejszej oferty.

15 CZAS TRWANIA LICYTACJI ELEKTRONICZNEJ

Licytacja elektroniczna zostanie zamknieta po uptywie 10 minut od ztozenia
ostatniego postgpienia.

16 TERMIN | WARUNKI ZAMKNIECIA LICYTACJI ELEKTRONICZNEJ

Licytacja zostanie zamknieta jezeli w ciggu 10 minut od ztozenia najkorzystniejszego
postgpienia zaden z Wykonawcow nie ztozy korzystniejszego postgpienia lub gdy
w czasie 10 minut od otwarcia licytacji nie zostanie ztozone zadne postgpienie.

17 TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

17.1 Oferta ztozona w toku licytacji przestaje wigza¢ gdy inny Wykonawca ztozyt
oferte korzystniejsza.

17.2 Wykonawca, ktérego oferta bedzie najkorzystniejsza cenowo, w chwili
zamykania licytacji elektronicznej, pozostanie zwigzany ztozong ofertg przez
okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie w momencie
zamkniecia licytacji elektronicznej.

18 OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

18.1 Podana w trakcie licytacji cena oferty musi uwzglednia¢c wszystkie
wymagania Zamawiajgcego okreslone w niniejszej Instrukcji i Ogtoszeniu
o zaméwieniu, obejmowac wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca
z tytutu nalezytego oraz zgodnego z umowg i obowigzujgcymi przepisami
wykonania przedmiotu zamoéwienia.
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18.2 Ceng ofertowg podawang w trakcie licytacji jest wartos¢ brutto za caty

przedmiot zamowienia, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zatgczniku
nr 4 do Ogtoszenia — Opis przedmiotu zamowienia i na zasadach
okreslonych w zatgczniku nr 6 do Ogtoszenia — Wzér umowy w sprawie
zamowienia publicznego:

18.2.1 cena oferty winna wynikaé z ceny jednostkowej brutto tabeli

Formularza ofertowego stanowigcego zatagcznik nr 5 do Ogtoszenia,
(dla utatwienia Zamawiajacy przygotowat arkusz kalkulacyjny
zawierajacy odpowiednie formuty).

18.3 Cene oferty brutto podawang w trakcie licytacji jak i ceny brutto

18.4

18.5

podane w poszczegolnych pozycjach tabeli w zatgczniku nr 5 do ogtoszenia
(Formularz ofertowy) nalezy wyliczy¢ z doktadnoscia do dwoch miejsc po
przecinku. Kwoty nalezy zaokragli¢ do petnych groszy, przy czym koncowki
ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koncowki 0,5 i wyzsze zaokragla sie do 1
grosza (ostatnig pozostawiong cyfre powieksza sie o jednostke).

W ofercie nalezy podaé catkowitg cene oferty brutto za wykonanie przedmiotu
zamoOwienia. W cenie uwzglednia sie podatek od towardw i ustug oraz podatek
akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych przepiséw sprzedaz towaru (ustugi)
podlega obcigzeniu podatkiem od towardw i ustug lub podatkiem akcyzowym.
Przez cene rozumie sie takze stawke taryfowa. Ustalenie prawidtowej stawki
podatku VAT / podatku akcyzowego, zgodnej z obowigzujgcymi przepisami
ustawy o podatku od towaréw i ustug / podatku akcyzowym, nalezy do
Wykonawcy.

Sposob zaptaty i rozliczenia za realizacje niniejszego zamoéwienia, okreslone
zostaty w zatgczniku nr 6 do Ogtoszenia — Wzorze umowy.

19 KRYTERIA OCENY OFERT

Oferty skladane przez wykonawcow w toku licytacji podlegajg automatycznej
kwalifikacji na podstawie ceny.

20 WYBOR OFERTY | ZAWIADOMIENIE O WYNIKU POSTEPOWANIA

20.1

20.2

Zamawiajgcy udziela zamoéwienia Wykonawcy, ktéry zaoferowat najnizszg
cene podczas trwajacej licytaciji.

Bezposrednio po zamknieciu licytacji elektronicznej zamawiajgcy podaje, pod
ustalonym w ogtoszeniu o zamdwieniu adresem internetowym:
http://bip.uml.lodz.pl/urzad-miasta/przetargi/, nazwe (firme) oraz adres
wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

21 INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA
UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

w

i Administracji
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21.1 Umowa zostanie zawarta w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie
I miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

21.2 Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajacy moze wybrac oferte
najkorzystniejszg sposrdod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich
ponownego badania i oceny, chyba ze zachodzg przestanki uniewaznienia
postepowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

21.3 Wykonawcy wspoélnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamoOwienia ponoszg
solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

21.4 Dokumenty jakie Wykonawca musi przedstawi¢ Zamawiajgcemu przed
zawarciem umowy:

21.4.1 Formularz ofertowy stanowigcy zatgcznik nr 5 do Ogtoszenia. Wykonawca
ma obowigzek poda¢ cene jednostkowg brutto oraz wartos¢ brutto
zamoOwienia w ztotych polskich tabeli. Zamawiajacy dopuszcza ztozenie
Formularza ofertowego z wartoscig brutto zamoéwienia nie wieksza niz
cena oferty wskazana w trakcie licytacji (np. w wyniku dokonanych
zaokraglen).

21.5 Nie zlozenie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 21.4 Instrukcji bedzie
traktowane jako uchylanie sie przez Wykonawce od zawarcia umowy.

22 WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajgcy nie zgda wniesienia wadium.

23 ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajgcy nie zada od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

24 POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

24.1 Srodki ochrony prawnej przystugujg wykonawcy, a takze innemu podmiotowi,
jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu niniejszego zamdwienia oraz ponidst lub
moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisow
ustawy Pzp.

24.1.1 Odwotanie — przystuguje wytgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy
czynnosci zamawiajgcego podjetej w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia lub zaniechania czynnosci, do ktérej zamawiajgcy jest
zobowigzany na podstawie ustawy. Szczego6towo zasady i terminy
wnoszenia odwotan uregulowane zostaty w art. 180-186 ustawy Pzp.

24.1.2 Wpykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania
poinformowaé¢ zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy
czynnosci podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest

. on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktore nie przystuguje odwotanie
H na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy Pzp
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24.2 Skarga do sadu - przystuguje stronom, oraz uczestnikom postepowania
odwotawczego na orzeczenie Izby. Szczegdtowo zasady i terminy wnoszenia
skargi do sadu uregulowane zostaty w art. 198a-198g ustawy Pzp.

25 KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13114 RODO

25.1 Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady UE 2016/679 w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE) Zamawiajgcy
informuje, ze:

25.1.1

25.1.2

25.1.3

25.1.4

25.1.5

25.1.6

25.1.7

25.1.8

25.1.9

Administratorem danych osobowych jest Prezydent Miasta +todzi
z siedzibg w todzi przy ul. Piotrkowskiej 104, 90-926 L6dz, tel.: +48 (42)
638-44-44, fax: +48 (42) 272-60-01, e-mail: Ickm@uml.lodz.pl.

Inspektorem ochrony danych w Urzedzie Miasta Lodzi jest Pani Agnieszka
Koztowska, tel. +48 (42) 638-59-50, e-mail: iod@uml.lodz.pl.

Podanie danych osobowych jest warunkiem koniecznym do udziatu
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.

Ogblng podstawe do przetwarzania danych stanowi art. 6 ust. 1 lit. ¢
ogdblnego rozporzadzenia.

Szczegotowe cele przetwarzania danych zostaly wskazane w ustawie
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019
r. poz. 1843 z p6zn. zm.).

Dane osobowe mogg by¢ udostepniane innym podmiotom, uprawnionym
do ich otrzymania na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa,
a ponadto odbiorcom danych w rozumieniu przepiséw o ochronie danych
osobowych, tj. podmiotom $wiadczgcym ustugi pocztowe, Kkurierskie,
ustugi informatyczne, bankowe, ubezpieczeniowe, Wykonawcom biorgcym
udziat w postepowaniach o udzielenie zamoéwienia publicznego. Dane
osobowe mogg by¢ réwniez przekazywane do panstw trzecich, na
podstawie = szczegdélnych  regulacji prawnych, w tym uméw
miedzynarodowych.

Dane osobowe bedg przetwarzane, w tym przechowywane zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2019 r. poz. 553 ze zm.).

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych, na podstawie przepiséw

prawa, posiada Pani/Pan prawo do:

a) dostepu do tresci swoich danych, na podstawie art. 15 ogdlnego
rozporzadzenia;

b) sprostowania danych, na podstawie art.16 ogélnego rozporzadzenia.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy wuzna Pani/Pan, iz
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych
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osobowych.

25.1.10 Gdy podanie danych osobowych wynika z przepisbw prawa, jest
Pani/Pan zobowigzana(y) do ich podania. Konsekwencjg niepodania
danych osobowych bedzie brak mozliwosci zawarcia umowy o udzielenie
zamowienia publicznego.

25.1.11 Dane nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym réwniez
w formie profilowania.

25.2 Wykonawca, wypetniajagc obowigzki informacyjne wynikajacy z art. 13 lub
art. 14 RODO wzgledem osob fizycznych, od ktérych dane osobowe
bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu ubiegania sie o udzielenie
zamowienia publicznhego w tym postepowaniu skitada stosowne
oswiadczenie zawarte we wniosku o dopuszczenie do udziatu w licytaciji
elektronicznej (Zatacznik nr 2 do Ogtoszenia).

26 INFORMACJE KONCOWE

26.1 Zamawiajacy nie przewiduje:

26.1.1 zawarcia umowy ramowej,

26.1.2 sktadania ofert wariantowych i cze$ciowych,

26.1.3 zamodwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i pkt 7 ustawy Pzp,
26.1.4 rozliczania w walutach obcych,

26.1.5 aukgcji elektronicznej,

26.1.6 dynamicznego systemu zakupow,

26.1.7 zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu,
26.1.8 prawa opcji na podstawie art. 34 ust. 5 ustawy Pzp.

26.2 Zamawiajacy przewiduje:

26.2.1 zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmniejszenia wielkosci
zamoéwienia do wysokosci 20% z jednoczesnym zmniejszeniem wartosci
wynagrodzenia.

26.3 Zamawiajacy nie prowadzit dialogu technicznego.

26.4 Zakres i warunki zmian zawartej umowy — uregulowane sg w Zataczniku
nr 6 do Ogtoszenia.
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