DOA-ZP-I1.271.26.2020

URZAD MIASTA tODZI
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OPIS ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(0IWZ)

ZAMAWIAJACY
Miasto £6dz - Urzad Miasta todzi
ul. Piotrkowska 104, 90-926 t.6dz

ZAMOWIENIE O WARTOSCI SZACUNKOWEJ NIEPRZEKRACZAJACEJ WYRAZONEJ
W ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY 30 000 EURO

Ustugi transportowe na terenie miasta Lodzi, majace na celu dostarczenie positkéw
osobom potrzebujacym do wskazanych lokalizacji

Zatwierdzit

z up. PREZYDENTA MIASTA LODZI
/podpis nieczytelny/
Roman Cieslak
DYREKTOR
Wydziatu Zaméwien Publicznych
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1. ZAMAWIAJACY

Miasto £6dz - Urzad Miasta todzi
ul. Piotrkowska 104

90-926 t.6dz

NIP: 725-002-89-02

PROWADZACY POSTEPOWANIE:

ydziat Zaméwien Publicznych
Departamencie Obstugi i Administraciji
Urzedu Miasta todzi

ul. ks. Ignacego Skorupki 21

90-532 t6dz

tel.: +48 (42) 638-48-88

e-mail: zamowienia@uml.lodz.pl
http://bip.uml.lodz.pl/urzad-miasta/przetargi/

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego, ktérego wartos¢ szacunkowa przekracza
kwote 50 000 PLN, a nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro,
prowadzone w trybie przetargu na podstawie § 12 ust. 1 Regulaminu udzielania zaméwienh
publicznych, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ziotych rownowartosci
kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia Rejestru udzielanych zaméwieh publicznych, do ktérych
ustawy Prawo zamowien publicznych nie stosuje sie wprowadzonego Zarzadzeniem
Nr 2680/VIII/19 ze zm. Prezydenta Miasta todzi z dnia 28 listopada 2019 r., zwane dalej
LZarzgdzeniem” (Zatgcznik nr 5 do OIWZ).

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1. Przedmiotem zaméwienia sg ustugi transportowe na terenie miasta todzi, majgce
na celu dostarczenie positkdw osobom potrzebujgcym do wskazanych lokalizaciji.

3.2. W ramach ustugi Wykonawca bedzie dostarczat positki do wskazanej lokalizacji
od poniedziatku do pigtku (z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy i innych
dni wolnych, ustanowionych przez Zamawiajgcego) w terminie 34 dni roboczych, liczac
od pierwszego dnia roboczego, nastepujgcego po dniu zawarcia umowy, z mozliwoscig
skrocenia i przediuzenia tego terminu.

3.3.  Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia znajduje sie w Zatgczniku nr 1 do OIWZ.

3.4. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ skladania ofert na wybrane czesci lub catosé
przedmiotu zaméwienia.

3.5. Zamdwienie podzielone jest na 4 nw. czesci:

3.5.1 Czes¢ | — Balut;

3.5.2 Czesc¢ Il — Gornej;

3.5.3 Czes¢ lll — Polesia i Srédmiescia;

3.5.4 Czes¢ IV —Widzewa.

4.  TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin realizacji przedmiotu zamodwienia: 34 dni roboczych, liczac od pierwszego dnia

roboczego, nastepujgcego po dniu zawarcia umowy. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé
skrécenia, jak i przediuzenia okresu Swiadczenia ustugi — w zaleznosci od sytuacji zwigzanej
z zagrozeniem epidemicznym dla wszystkich 4 czesci zamowienia.
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5. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

5.1 O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujgce
warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:
5.1.1 kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepisow:
Zamawiajgcy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych spetnianie
Wykonawca zobowigzany jest wykazaé w sposéb szczegdiny.

sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajgcy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych spetnianie
Wykonawca zobowigzany jest wykazac¢ w sposéb szczegolny.

zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Zamawiajgcy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych spetnianie
Wykonawca zobowigzany jest wykazaé w sposéb szczegolny.

W przypadku Wykonawcdéw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia
spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w pkt 5.1.1 —5.1.3 OIWZ
oceniane bedzie fgcznie.

6. PODSTAWY WYKLUCZENIA

6.1 O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu
Z udziatu w postepowaniu.

6.2 Z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego Zamawiajgcy wykluczy:

6.2.1 Wykonawcéw w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust.1 pkt 12-22
i ust. 5 pkt 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamdwien Publicznych (Dz. U.
z 2019 r. poz. 1843) zwana dalej ustawg Pzp; kazdy z tych Wykonawcéw skitada
dokumenty wymienione w pkt 7.2.1 OIWZ.

6.2.2 Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia, jezeli chociaz w
odniesieniu do jednego z nich zaistniejg okolicznosci, o ktérych mowa w art. 24 ust.
1 pkt 12-22 i ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp; kazdy z tych Wykonawcow skfada dokumenty
wymienione w pkt 7.2.1 OIWZ.

6.2.3 Podmioty, na ktérych zasoby powotuje sie Wykonawca, jezeli w odniesieniu do nich
zaistniejg okolicznosci, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 pkt 1
ustawy Pzp.

6.3 Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14,
16-20 oraz ust. 5 pkt. 1 ustawy Pzp, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez
niego Srodki sq wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci,
w szczegollnosci udowodni¢ naprawienie szkody wyrzadzonej przestepstwem
lub przestepstwem skarbowym, zadoscuczynienie pieniezne za doznang krzywde
lub naprawienie szkody, wyczerpujgce wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspotprace z
organami Scigania oraz podjecie konkretnych srodkéw technicznych, organizacyjnych i
kadrowych, ktére sg odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom lub
przestepstwom skarbowym Ilub nieprawidtowemu postepowaniu wykonawcy. Zdania
pierwszego nie stosuje sie, jezeli wobec wykonawcy, bedgcego podmiotem zbiorowym,
orzeczono prawomocnym wyrokiem sgdu zakaz ubiegania sie o udzielenie zaméwienia
oraz nie uptynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu.

6.4 Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajgcy, uwzgledniajagc wage
i szczegdlne okolicznosci czynu Wykonawcy, uzna za wystarczajgce dowody
przedstawione na podstawie pkt 6.3 OIWZ.
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7. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC

WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEYNIANIA WARUNKOW UDZIAXU W
POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA
7.1. Zgodnie z § 3 ust. 12 Zarzgdzenia, Zamawiajacy moze najpierw dokonaé oceny ofert, a
nastepnie zbadaé, czy Wykonawca, ktdrego oferta zostata oceniona jako
najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

7.2. DO OFERTY WYKONAWCA DOLACZA w celu wstepnego potwierdzenia, ze nie
podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udzialu w postepowaniu:

2.1 aktualne na dzieh sktadania ofert oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia
z postepowania (Zatacznik nr 4 do OIW2Z)

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamoéwienie przez Wykonawcow (dotyczy
rowniez wspolnikdw spotki cywilnej) oswiadczenie, o ktorym mowa w pkt 7.2.1 OIWZ
sktada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o zamowienie.

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajacy nie zgda od Wykonawcy wniesienia wadium.

9 TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Oferta ztozona w przetargu przestaje wigzaé, gdy zostata wybrana inna oferta albo gdy
postepowanie zostato uniewaznione lub zamkniete bez wybrania ktorejkolwiek z ofert.

10 OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW |SPOSOBU
OCENY OFERT

10.1 Zamawiajgcy wyznaczyt nastepujace kryterium oceny ofert, przypisujac jemu odpowiednig
wage punktowg (dla czesci 1, 2, 31 4).

. Maksymalna ilos¢ punktéow
Znaczenie L . .
. jakie moze otrzymac
Kryterium procentowe
. Wykonawca
kryterium .
za kryterium
Cena brutto (C) 100 % 100 punktéow

10.2 Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw
przyznanych w ramach ustalonego kryterium. Uzyskana liczba punktéw w ramach
kryterium zaokraglona bedzie do drugiego miejsca po przecinku. Przyznanie ilosci
punktéw ofertom bedzie odbywaé sie wg ponizszej zasady:

: Cmin
Pi(C) = x 100
Pi(C) llo$¢ punktow jakie otrzyma oferta badana za kryterium "Cena”
Cmin Najnizsza cena sposrod wszystkich ofert
Ci Cena oferty badanej
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10.3 Zamawiajgcy udzieli niniejszego zamowienia temu Wykonawcy, ktéry przedstawi

najnizszg cene za realizacje zamowienia w danej czesci zaméwienia, a tym samym jego
oferta otrzyma najwiekszg ilos¢ punktow.

10.4 Jezeli Zamawiajgcy nie moze dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu
na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie (otrzymalty takg samg ilos¢ punktow),
Zamawiajgcy wezwie Wykonawcéw, ktérzy ziozyli te oferty, do zlozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych Ilub przeprowadzi negocjacje
z Wykonawcami.

10.5 Wykonawcy, skiadajgc oferty dodatkowe, nie mogg =zaoferowa¢ cen wyzszych,
niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

11 OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

11.1 Wpykonawca moze ztozy¢ jedng oferte w niniejszym postepowaniu na wybrang
czedcé/czesci zamowienia.

11.2 Oferta, oswiadczenia oraz dokumenty dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory w formie
zatgcznikow do OIWZ, winny by¢ sporzgdzone zgodnie z tymi wzorami co do tresci oraz
opisu kolumn i wierszy.

W przypadku ztozenia oferty w formie pisemnej (papierowej):

11.3 Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Oferta wraz z oswiadczeniem, o ktorym mowa w pkt 7.2.1 OIWZ skiadane jest w
oryginale.

11.4 Oferta i zatgczniki do oferty (tj. wymagane oswiadczenie) musi by¢é podpisane przez
Wykonawce lub osobe/osoby uprawnione do jego reprezentac;i.

11.5 Pelnomocnictwo - jezeli dotyczy - musi by¢ zalgczone do oferty w oryginale lub
kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza.

W przypadku petnomocnictwa ztozonego w innym jezyku niz jezyk polski, winno by¢ ono
ztozone wraz z przysiegtym ttumaczeniem na jezyk polski.

11.6 Wykonawca moze zastrzec w ofercie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa

W rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2019 r. poz. 1010). W tym celu jest zobowigzany nie p6zniej niz
w terminie skfadania ofert zastrzec, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazac,
iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze
zastrzec informaciji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.
Dokumenty stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa, w celu zachowania ich poufnosci,
zaleca sie umiesci¢ w odrebnej kopercie lub teczce niz oferta, z dopiskiem ,Informacje
stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa — nie udostepnia¢ osobom trzecim”
z zachowaniem kolejno$ci numerowania stron oferty.

11.7 Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Oznacza to, ze oferta, oswiadczenia
oraz kazdy dokument ztozony wraz z ofertg sporzagdzony w innym jezyku niz jezyk polski
winien by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

11.8 Zaleca sig, aby strony oferty i jej zatgczniki byly trwale ze sobg potgczone i kolejno
ponumerowane.

11.9 Zaleca sig, aby ewentualne poprawki w tekscie oferty byty naniesione w czytelny sposéb
i parafowane przez osoby uprawnione.

W przypadku ztozenia oferty w formie elektronicznej:
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11.10 Wykonawca skilada oferte za posrednictwem Formularza do zlozenia, zmiany,

wycofania oferty lub wniosku dostepnego na ePUAP (Elektronicznej Skrzynki
Podawczej — nazwa — Urzad Miasta todzi) i udostepnionego réwniez na
miniPortalu. Klucz publiczny niezbedny do zaszyfrowania oferty przez Wykonawce
jest dostepny dla wykonawcéw na miniPortalu oraz na_stronie internetowej
Zamawiajacego.

W formularzu oferty Wykonawca jest zobowigzany podac¢ adres skrzynki ePUAP,
na ktérym prowadzona bedzie korespondencja zwigzana z postepowaniem.
Wykonawca przygotuje elektroniczng oferte, podpisuje ja podpisem
kwalifikowanym i za pomocag klucza publicznego pobranego ze strony
internetowej Zamawiajgcego lub miniPotalu szyfruje oferte i wysyla jg do
Zamawiajacego za posrednictwem dedykowanych formularzy dostepnych na
platformie ePUAP (Elektroniczna Skrzynka Podawcza — nazwa — Urzad Miasta
Lodzi).

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim 2z zachowaniem postaci

elektronicznej w szczegolnosci w formacie danych .doc, .docx lub pdf i podpisana

kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobe/osoby uprawniona/uprawnione
pod rygorem niewaznosci. Sposéb zitozenia oferty w tym zaszyfrowania oferty
opisany zostal w Regulaminie korzystania z miniPortalu. Oferte nalezy ziozyc

w oryginale. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosci ztozenia skanu oferty opatrzone;j

kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

11.12 Do oferty nalezy dotgczy¢é wymagane dokumenty i oswiadczenie (pkt. 7.2.1, OIWZ),
ktére muszg by¢ ztozone w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym podpisane przez Wykonawce lub osobe/osoby uprawnione do jego
reprezentacji, a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi oferte skompresowaé do
jednego pliku archiwum (ZIP).

11.13 Pelnomocnictwo, — jezeli dotyczy - musi by¢ zatgczone do oferty w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym. W przypadku petnomocnictwa ztozonego w innym jezyku niz
jezyk polski winno by¢ ono ztozone wraz z przysiegtym ttumaczeniem na jezyk polski.

11.14 W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamoOwienia - petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich
Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia, ewentualnie umowe
0 wspoétdziataniu, z ktérej bedzie wynikaé przedmiotowe petnomocnictwo. Petnomocnik
moze by¢ ustanowiony do reprezentowania Wykonawcow w postepowaniu albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy. Petnomocnictwo musi zostaé
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

11.15 Wykonawca moze zastrzec w ofercie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2019 r. poz. 1010). W tym celu jest zobowigzany nie pdzniej niz
w terminie skfadania ofert zastrzec, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazag,
iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze
zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.

11.16 Dokumenty stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa, w celu zachowania ich poufnosci

powinny zosta¢ ztozone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia

,Zatgcznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa® a nastepnie wraz z plikami

stanowigcymi jawng cze$¢ skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP).
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11.17 Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca,

podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspdinie

ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie

dokumentéw lub odwiadczen, ktére kazdego z nich dotyczg.

Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem elektronicznej kopii dokumentu nastepuje przy

uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego.
11.18 W przypadku przekazywania przez Wykonawce dokumentu elektronicznego w formacie
poddajgcym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest rownoznaczne z poswiadczeniem przez
wykonawce za zgodnos¢ z oryginatem wszystkich elektronicznych kopii dokumentow
zawartych w tym pliku, z wyjgtkiem kopii poswiadczonych odpowiednio przez innego
wykonawce ubiegajgcego sie wspolnie z nim o udzielenie zamdwienia, przez podmiot,
na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, albo przez podwykonawce.
Zamawiajacy moze zgdac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentow lub oswiadczen, wylgcznie wtedy, gdy zlozona kopia jest nieczytelna lub
budzi watpliwosci, co do jej prawdziwosci.
Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Oznacza to, ze oferta, oswiadczenia
oraz kazdy dokument ztozony wraz z ofertg sporzgdzony w jezyku obcym winien by¢
ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

11.21 Na oferte skiadaja sie nastepujace dokumenty:

11.21.1 Formularz ofertowy (Zatacznik nr 2 do OIWZ)

11.21.2 Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia (Zatgcznik nr 3 do OIWZ)

11.21.3 Petnomocnictwo/Petnomocnictwa dla osoby / osdb podpisujgcych oferte, jezeli
oferta jest podpisana przez petnomocnika.

11.22 W przypadku skfadania oferty przez Wykonawcdéw wspolnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zaméwienia wraz z wymaganymi oswiadczeniami do oferty nalezy dotgczy¢
takze petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcow wspdinie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia, ewentualnie umowe o wspétdziataniu, z
ktorej bedzie wynika¢ przedmiotowe petnomocnictwo. Petnomocnik moze byc¢
ustanowiony do reprezentowania Wykonawcéw w postepowaniu albo reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy.

11.23 Os$wiadczenia lub dokumenty, na podstawie, ktérych Zamawiajgcy dokona oceny
skutecznosci zastrzezenia informacji zawartych w ofercie stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, (jezeli
Wykonawca zastrzega takie informacije).

Zmianal/ wycofanie oferty w przypadku ziozenia jej w formie pisemnej

apierowej):

11.24 Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofa¢ pod warunkiem,
ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana jak i wycofanie
ztozonej oferty nastepuje poprzez ztozenie pisemnego wniosku podpisanego przez
osobe/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

11.25 Zmiany oferty oraz wniosek o wycofanie oferty muszg by¢ ztozone w miejscu i wedtug
zasad obowigzujgcych przy skfadaniu oferty. Odpowiednio opisane koperty zawierajgce
zmiany lub wycofanie nalezy dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem "ZMIANA" Ilub
~WYCOFANIE”. W przypadku ztozenia kilku ,ZMIAN” koperte kazdej ,ZMIANY” nalezy

dodatkowo opatrzy¢ napisem ,zmiana nr ..... .
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11.26 Wraz z wnioskiem o zmiane lub wycofanie ztozonej oferty nalezy ztozy¢é dokumenty

potwierdzajgce uprawnienie osoby/oséb podpisujgcych wniosek do reprezentowania
Wykonawcy, (jezeli uprawnienie to nie wynika z dokumentow zatgczonych do oferty).

11.27 w trakcie publicznej sesji otwarcia ofert koperty (paczki) oznakowane dopiskiem
"ZMIANA" zostang otwarte przed otwarciem kopert (paczek) zawierajgcych oferty.

11.28 Po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania zmian lub wycofania oferty:

11.28.1 zmiany zostang dotgczone do oferty

11.28.2 w przypadku ofert wycofanych, koperta z ofertg Wykonawcy nie bedzie

otwierana i zostanie zwrdcona na jego wniosek.

Zmiana/ wycofanie oferty ztozonej w formie elektronicznej:

11.29 Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac oferte
za posrednictwem Formularza do zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku
dostepnego na ePUAP (Elektronicznej Skrzynki Podawczej — nazwa — Urzad Miasta
todzi) i udostepnionych réwniez na miniPortalu. Sposéb zmiany i wycofania oferty zostat
opisany w Instrukcji uzytkownika dostepnej na miniPortalu.

11.30 Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokonaé zmiany
ani wycofa¢ ztozonej oferty.

12 MIEJSCE | TERMIN SKELADANIA | OTWARCIA OFERT

W przypadku ztozenia oferty w formie pisemnej (papierowej):
12.1. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajgcym odczytanie
zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone
nazwg (firma) i adresem Wykonawcy, oraz opisane

nazwa (firma) Wykonawcy

adres Wykonawcy
Urzad Miasta todzi
Wydziat Zaméwien Publicznych
DOA-ZP-111.271.26.2020 w Departamencie Obstugi i Administracji
ul. ks. Ignacego Skorupki 21
90-532 t6dz

Ustugi transportowe na terenie miasta Lodzi, majace na celu dostarczenie
positkow osobom potrzebujgcym do wskazanych lokalizacji

Nie otwieraé przed dniem 30.04.2020 r. do godz. 11:00

12.2  Oferte nalezy ztozy¢ w sekretariacie Wydziatu Zamowien Publicznych w Departamencie
Obstugi i Administracji Urzedu Miasta todzi, ul. ks. Ignacego Skorupki 21, 90-532 £.6dz,
pokdj nr 8, Il pietro, w nieprzekraczalnym terminie:

do dnia 30.04.2020 r. do godz. 10:00

12.3 Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za:
12.3.1 ztozenie przez Wykonawce oferty po terminie sktadania ofert,
12.3.2 ztozenie oferty w innym niz okreslonym w pkt 12.2 OIWZ miejscu,
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12.3.3 zlozenie oferty nieopisanej w sposob okreslony w pkt 12.1 OIWZ — uniemozliwiajacy

identyfikacje oferty, lub postepowania, ktérego dotyczy.

12.4 Zamawiajgcy niezwitocznie zwréci Wykonawcy oferte, ktdéra wptyneta po terminie
okreslonym w pkt 12.2 OIWZ.

12.5 Otwarcie ofert nastapi

| w dniu | 30.04.2020r. | 0 godz. | 11:00 |

W zwigzku z obowigzujgcym w Polsce od dnia 20 marca 2020 roku stanem
epidemii, majgc na uwadze dobro i bezpieczenstwo wszystkich osdb uczestniczacych w
otwarciu ofert, Zamawiajacy informuje, iz otwarcie ofert zostanie przeprowadzone
poprzez transmisje online.

W celu uczestniczenia w otwarciu ofert Wykonawca winien klikngé ponizszy link:
https://www.youtube.com/channel/UC QGFLImt2cPvikChBkvEWA?view_as=subscriber
nr ref. DOA-ZP-11.271.26.2020

W  przypadku probleméw technicznych Zamawiajgcego zostanie sporzgdzony
stenogram, ktory bedzie stanowi¢ zatgczniki do informacji z otwarcia ofert
i zostanie umieszczony na stronie internetowej Zamawiajgcego.

W przypadku ztozenia oferty w formie elektronicznej:

12.6 Wykonawca sktada oferte za posrednictwem Formularza do zlozenia, zmiany,
wycofania oferty lub wniosku dostepnego na ePUAP (Elektronicznej Skrzynki
Podawczej — nazwa — Urzad Miasta todzi) i udostepnionego rowniez na miniPortalu.
Klucz publiczny niezbedny do zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest dostepny
dla wykonawcéw na miniPortalu oraz na stronie internetowej Zamawiajacego.

Oferte nalezy ztozy¢

do dnia 30.04.2020 r. do godz. 10:00

12.7 Zamawiajgcy niezwlocznie zwroci Wykonawcy oferte, ktéra wptyneta po terminie
okreslonym w pkt 12.6 OIWZ.

12.8 Otwarcie ofert nastapi
w dniu 30.04.2020 r. 0 godz. 11:00

W zwigzku z obowigzujgcym w Polsce od dnia 20 marca 2020 roku stanem
epidemii, majgc na uwadze dobro i bezpieczenstwo wszystkich oséb uczestniczacych
w otwarciu ofert, Zamawiajacy informuje, iz otwarcie ofert zostanie przeprowadzone
poprzez transmisje online.

W celu uczestniczenia w otwarciu ofert Wykonawca winien klikngé ponizszy link:
https://www.youtube.com/channel/UC QGFLImt2cPvikChBkvEWA?view as=subscriber
nr ref. DOA-ZP-I11.271.26.2020
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W przypadku probleméw technicznych Zamawiajgcego zostanie sporzgdzony stenogram,

ktéry bedzie stanowi¢ zatgczniki do informacji z otwarcia ofert i zostanie umieszczony na
stronie internetowej Zamawiajgcego.

12.9 Otwarcie ofert nastepuje poprzez uzycie aplikacji do szyfrowania ofert dostepnej na
miniPortalu i jest dokonywane poprzez odszyfrowanie i otwarcie ofert za pomocga klucza

prywatnego.

12.10 Zamawiajgcy niezwiocznie po otwarciu ofert zamiesci na stronie internetowej Urzedu
Miasta todzi http://bip.uml.lodz.pl/urzad-miasta/przetargi/ w zaktadce ,Informacja z
otwarcia ofert” informacje dotyczace:

e  kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

o firm oraz adresow wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty w terminie;

e ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkoéw ptatnosci

zawartych w ofertach, — jezeli odpowiednio informacje te dotyczg przedmiotowego
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

13 OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

13.1 Ceng ofertowg jest cena brutto (z VAT) za wykonanie przedmiotu zamowienia zawarta w
pkt. 5.2. Formularza ofertowego i wyliczona w oparciu o formularz cenowy stanowigcy
odpowiednio Zatgcznik nr 2a, 2b, 2c i 2d do OIWZ. (dla kazdej czesci zamowienia).

13.2 Podana w ofercie cena musi uwzgledniaé wszystkie wymagania Zamawiajgcego okreslone
w niniejszej OIWZ, obejmowal wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu
nalezytego oraz zgodnego z umowag i obowigzujgcymi przepisami wykonania przedmiotu
zamoéwienia.

13.3W cenie oferty uwzglednia sie zysk Wykonawcy oraz wszystkie wymagane
przepisami podatki i optaty, a w szczegolnosci podatek VAT.

13.4 W cenie oferty uwzglednia sie podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy, jezel
na podstawie odrebnych przepisow sprzedaz towaru (ustugi) podlega obcigzeniu
podatkiem od towarow i ustug lub podatkiem akcyzowym. Przez cene rozumie sie takze
stawke taryfowg. Ustalenie prawidtowej stawki podatku VAT / podatku akcyzowego,
zgodnej z obowigzujgcymi przepisami ustawy o podatku od towardw i ustug / podatku
akcyzowym, nalezy do Wykonawcy.

13.5Zamawiajgcy informuje, 2ze w przypadku towaréw i ustug wymienionych
w zatgczniku nr 15 do Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow
i ustug, zmienionej ustawg (Dz. U. z 2019 r. poz. 1751), zgodnie z zapisami
w art. 108 a Ustawy, podatnicy sg obowigzani zastosowaC¢ mechanizm podzielonej
ptatnosci. (tzw. MPP).

13.6 Cena podana w Formularzu ofertowym musi by¢ wyrazona w PLN, z doktadnoscig do
dwéch miejsc po przecinku. Kwote nalezy zaokragli¢ do petnych groszy, przy czym
koncowki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koncowki 0,5 i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza
(ostatnig pozostawiong cyfre powieksza sie o jednostke).

13.7 Sposob zapfaty i rozliczenia za realizacje niniejszego zamdwienia zostaty okreslone we
wzorze umowy (Zatgcznik nr 4 do OIWZ).

14 ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiajgcy nie zada od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy.
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15. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE PO

WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

15.1 Umowa zostanie zawarta w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie i miejscu.

15.2 Osoby reprezentujgce Wykonawce przy zawieraniu umowy powinny posiadaé¢ ze sobg
dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do zawarcia umowy, o ile umocowanie to
nie bedzie wynika¢ z dokumentow zatgczonych do oferty.

15.3 Wykonawcy wspodlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia ponoszg solidarng
odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy.

15.4 Wykonawca przed podpisaniem umowy winien dostarczy¢ Zamawiajgcemu:

15.4.1 umowe regulujgcg wspotprace, w przypadku wyboru oferty Wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia;

15.4.2 umowe spotki cywilnej, (jesli dotyczy i w przypadku, gdy Wykonawca nie
dotgczyt tego dokumentu do oferty);

15.5 Wszystkie kserokopie dokumentow winny by¢ potwierdzone za zgodnos¢
z oryginatem przez osobe uprawomocniong do wystepowania w imieniu
Wykonawcy.

15.6 Nieztozenie dokumentow, o ktérych mowa w pkt 15.4 OIWZ moze zosta¢ potraktowane,
jako uchylanie sie przez Wykonawce od zawarcia umowy.

15.7 Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy lub
nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zamawiajgcy
moze zbadaé, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udzialu w
postepowaniu wykonawca, ktory ztozyt oferte najwyzej oceniang sposrdod pozostatych
ofert.

16. INFORMACJE O SPOSOBIE _POROZUMIEWANIA SIE _ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW,
A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI

16.1W postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 ze zm.), osobiscie, za
posrednictwem postanca przy uzyciu srodkdédw komunikacji elektronicznej w rozumieniu
ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng (t.j. Dz. U. z 2019 r.
poz. 123 ze zm.).
16.2 Osobami(g) upowaznionymi(g) przez Zamawiajgcego do kontaktowania sie
z Wykonawcami jest: Malwina Stanczak, Magdalena Michalska.
16.3 Korespondencje do Zamawiajgcego (powotujgc sie w tytule na nr referencyjny
postepowania: (DOA-ZP-I11.271.26.2020) nalezy kierowac:
v pisemnie na adres:
Wydziat Zamoéwien Publicznych
w Departamencie Obstugi i Administracji
Urzedu Miasta Lodzi
ul. ks. Ignacego Skorupki 21, 90-532 tédz
16.4 W postepowaniu komunikacja Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywanie oswiadczen lub dokumentéw moze réwniez odbywac¢ sie za
pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej, (nie dotyczy sktadania ofert):
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16.4.1 W postepowaniu komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami

w szczegolnosci sktadanie oswiadczen, wnioskéw, zawiadomieh oraz przekazywanie
informacji odbywaC sie moze elektronicznie_za posrednictwem dedykowanego
formularza dostepnego na ePUAP (Elektroniczna Skrzynka Podawcza — nazwa —
Urzagd Miasta todzi) https://epuap.gov.pl/wps/portal oraz udostepnionego przez
miniPortal (Formularz do komunikacji) https://miniportal.uzp.gov.pl/.

We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Zamawiajgcy
i Wykonawcy postugujg sie numerem referencyjnym postepowania.

W postepowaniu komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami moze réwniez
odbywaé sie za pomocg poczty elektronicznej, e-mail: zamowienia@uml.lodz.pl.
Wykonawcy na wskazany adres e-mail mogg sktada¢ dokumenty elektroniczne,
oswiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentéw Ilub oswiadczen (nie dotyczy
skfadania ofert).

Zalaczniki_do poczty elektronicznej powinny byé w_formatach obstugiwanych
przez programy Word 2007, Excel 2007, Adobe Reader.

Sposéb komunikacji miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg, odbywa sie zgodnie
z:rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 lipca 2017 r. w sprawie uzycia
srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego oraz udostepniania i przechowywania dokumentéw elektronicznych (Dz.

U. z 2017 r. poz. 1320 ze zm.) i

v rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 17 pazdziernika 2018 r.
zmieniajgcym rozporzgdzenie w sprawie uzycia srodkow komunikacji elektronicznej w
postepowaniu o0 udzielenie zamowienia publicznego oraz udostepniania
i przechowywania dokumentow elektronicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1991),

16.7 Wykonawca zamierzajgcy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego (i komunikowa¢ sie z Zamawiajgcym za pomocg ePUAP czy miniportalu) musi
posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajgcy konto na ePUAP ma dostep do
formularzy: zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do formularza do
komunikacji.

16.8 Dokumenty elektroniczne, oswiadczenia Ilub elektroniczne kopie dokumentéw Ilub
oswiadczen sktadane sg przez Wykonawce za posrednictwem Formularza do komunikaciji
jako zatgczniki.

16.9 Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentow
elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentéw i oswiadczen oraz informacji
przekazywanych przy ich uzyciu zostaty opisane w Regulaminie korzystania
z miniPortalu oraz Regulaminie ePUAP.

16.10 Maksymalny rozmiar plikow przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy
do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do komunikacji wynosi 150 MB.

16.11 Za date przekazania oferty, wnioskéw, zawiadomien, dokumentéw elektronicznych,
oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw Iub oswiadczen oraz innych
informaciji przyjmuje sie date ich przekazania na ePUAP.

16.12 Identyfikator postepowania i klucz publiczny dla danego postepowania sg dostepne
na LiScie wszystkich postepowarn na miniPortalu oraz stanowig zataczniki do
niniejszej OIWZ.

16.13 Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, kazda ze stron na
zgdanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
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16.14 Korespondencja w postepowaniu prowadzona jest w jezyku polskim. Oznacza to, ze

wszelka korespondencja w jezyku obcym winna by¢ ztozona wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski.

16.15 W przypadku wspdélnego ubiegania sie o zaméwienie przez Wykonawcow, wszelka
korespondencja bedzie prowadzona wytacznie z pethomocnikiem.

17. INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC
PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA
ozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg prowadzone bedg w ztotych polskich (PLN).

18. INFORMACJE O PRAWIE ZAMAWIAJACEGO

18.1. Zamawiajgcy ma prawo do:

18.1.1. odwotania lub zmiany warunkéw postepowania

18.1.2. nierozpatrywania danej oferty

18.1.3. zamkniecia postepowania bez wyboru oferty

18.1.4. zakres i warunki zmian zawartej umowy oraz pozostate kwestie zwigzane z umowg

zostaty uregulowane w wzorze umowy (Zatgcznik nr 4 do OIWZ).

18.2. Zamawiajgcy nie przewiduje skfadania ofert wariantowych.

18.3. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ prowadzenia negocjaciji z Wykonawcami, jako formy
kolejnego etapu postepowania zgodnie z § 12 ust. 5 Zarzgdzenia.

19. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13114 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych

z dnia 27 kwietnia 2016 r. (rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 w

sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE) uprzejmie
informujemy, Ze:

19.1 Administratorem danych osobowych jest Prezydent Miasta todzi z siedzibg
w todzi przy ul. Piotrkowskiej 104, 90-926 todz, tel.: +48 (42) 638-44-44, fax: +48 (42)
272-60-01, e-mail: Ickm@uml.lodz.pl.

19.2 Inspektorem ochrony danych w Urzedzie Miasta todzi jest Pani Agnieszka Koztowska,
tel. +48 (42) 638-59-50, e-mail: iod@uml.lodz.pl.

19.3 Podanie danych  osobowych jest warunkiem koniecznym do  udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.

Ogodlng podstawe do przetwarzania danych stanowi art. 6 ust. 1 lit. b i c ogdlnego

rozporzgdzenia.

Szczegdbtowe cele przetwarzania danych zostaty wskazane w nastepujgcych przepisach:

a) ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U.
z 2019 r. poz. 1843),

b) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2019 r. poz. 1145 ze zm)

c) ustawa z dnia z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 .
poz. 869).

19.4 Dane osobowe mogg by¢é udostepniane innym podmiotom, uprawnionym
do ich otrzymania na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa, a ponadto odbiorcom
danych w rozumieniu przepisbw o ochronie danych osobowych, tj. podmiotom
Swiadczacym  ustugi  pocztowe, kurierskie, ustugi informatyczne, bankowe,
ubezpieczeniowe, Wykonawcom biorgcym udziat w postepowaniach
0 udzielenie zamowienia publicznego. Dane osobowe mogg by¢ rowniez przekazywane
do panstw trzecich, na podstawie szczegolnych regulacji prawnych, w tym umodw

miedzynarodowych.
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Dane osobowe bedg przetwarzane, w tym przechowywane zgodnie z przepisami ustawy

Z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2019 r.
poz. 553 ze zm.).

19.6 W 2zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych, na podstawie przepiséw prawa,

posiada Pani/Pan prawo do:
19.6.1 dostepu do tresci swoich danych, na podstawie art. 15 ogdlnego rozporzadzenia;
19.6.2 sprostowania danych, na podstawie art.16 og6lnego rozporzgdzenia.

19.7 Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu

Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych

narusza przepisy o ochronie danych osobowych.

19.8 Gdy podanie danych osobowych wynika z przepisow prawa, jest Pani/Pan
zobowigzana(y) do ich podania. Konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie
brak mozliwosci zawarcia umowy o udzielenie zamdwienia publicznego.

19.9 Dane nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym réwniez
w formie profilowania.

19.10 Wykonawca, wypetniajgc obowigzki informacyjne wynikajgcy z art. 13 lub art. 14 RODO
wzgledem os6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskat w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w tym postepowaniu
sktada stosowne oswiadczenie zawarte w Formularzu ofertowym (Zatgcznik nr 2 do
OIwW2).

20. WYKAZ ZALACZNIKOW DO OIWZ

Lp. | Oznaczenie Zatgcznika Nazwa Zatgcznika
1. Zatgcznik Nr 1 Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia
2. Zatgcznik Nr 2 Formularz ofertowy

3. | Zatgcznik Nr 2a,2b,2¢,2d | Formularz cenowy dlacz. 1, 2,31 4

Wzor oswiadczenia o braku podstaw wykluczenia z

4. Zatgcznik Nr 3 .
postepowania

5. Zatgcznik Nr 4 Wz4ér umowy

6. Zatgcznik Nr 5 Zar_zqdzenle Nr 2680NIII/_1 9—Pre;ydenta Miasta todzi z dnia
28 listopada 2019 r. ze zmianami.

7. Zatgcznik Nr 6 Klucz publiczny

8. Zatgcznik Nr 7 Identyfikator postepowania
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Wskazane powyzej zatgczniki Wykonawca wypetnia stosownie do tresci pkt 11 niniejszego

OIWZ. Zamawiajgcy dopuszcza zmiany wielkosci pol zatgcznikédw oraz odmiany wyrazéw
wynikajgce ze ziozenia oferty wspodlnej. Wprowadzone zmiany nie moga zmienia¢ tresci
zatgcznikow.
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