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1. ZAMAWIAJACY

Miasto t6dz - Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
ul. Kilinskiego 102/102a

90-012 t6dz

tel.: +48 (42) 42 685 43 62,

fax: +48 (42) 42 632 41 30,

e-mail: zamowienia@mops.lodz.pl
http://przetargi.bip.uml.lodz.pl/

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postgpowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego na ustugi spoteczne, ktérego wartosé
szacunkowa jest mniejsza niz wyrazona w ztotych réwnowarto$¢ kwoty 750 000 euro, prowadzone
na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwienn publicznych
(t.j. Dz. U.z 2019 r. poz. 1843) zwanej dalej ,,ustawg Pzp”.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1. Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie szkolenia komputerowego dla 24 uczestnikdw
projektu pn. ,Aktywna £6dz”,.

Oznaczenie wedtug Wspdlnego Stownika Zaméwien CPV:

80533000-9 ustugi zapoznania uzytkownika z obstugg komputera i ustugi szkoleniowe
80533100-0 ustugi szkolenia komputerowego

3.2. Szczego6towy opis przedmiotu zamdwienia znajduje sie w zatgczniku nr 1 do Ogtoszenia.
3.3. Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert czesciowych.
4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

4.1. Termin wykonania zamodwienia:
Rozpoczecie szkolenia w terminie 3 dni roboczych od dnia podpisania umowy,
do dnia 25.11.2020 roku.

4.2. Szczegotowy harmonogram Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu w terminie do 3 dni
roboczych od dnia podpisania umowy. Harmonogram musi by¢ zaakceptowany przez
Zamawiajgcego.

5. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

5.1. O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujgce warunki
udziatu w postepowaniu dotyczace:

5.1.1 kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw:

Wykonawca musi posiada¢ wpis do rejestru instytucji szkoleniowych zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy
z dnia 20 kwietnia 2004 r o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tj. Dz. U. z 2019 r., poz.

1482) prowadzony przez wiasciwy miejscowo Wojewddzki Urzad Pracy, aktualizowany zgodnie
Z przepisami.



5.1.2. sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych spetnianie Wykonawca
zobowigzany jest wykaza¢ w sposéb szczegdlny.

5.1.3. zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Warunek zostanie spetniony, jezeli Wykonawca w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie wykonat nalezycie, a w
przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych wykonuje nalezycie, co najmniej 1 ustugg, ktérej
przedmiotem byto przeszkolenie co najmniej 20 oséb w zakresie przeprowadzenia kursu
komputerowego, wskazanego w opisie przedmiotu zamodwienia oraz zataczy stosowne
dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie tych ustug — zatacznik nr 6

Wykonawca potwierdza spetnianie warunku poprzez ztozenie oswiadczenia o spetnieniu warunkow
udziatu w postepowaniu okre$lonych w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych,
(zatacznik nr 2 do Ogloszenia) oraz ztozenie wykazu wykonanych, a w przypadku Swiadczen
okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanych gtéwnych ustug w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym
okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow, na rzecz ktérych
ustugi zostaty wykonane oraz zatgczeniem dowoddw, ze zostaly wykonane lub s3 wykonywane
nalezycie (zatgcznik nr 6 do Ogtoszenia).

Dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania

zamowienia,

Wymagane jest wykazanie przez Wykonawce, iz dysponuje co najmniej 1 prowadzacym/ trenerem
posiadajgcym wyksztatcenie wyzsze informatyczne oraz posiadajacym doswiadczenie w
przeprowadzeniu co najmniej 3 ustug szkoleniowych tacznie dla co najmniej 60 osob z zakresu
opisanego w przedmiocie zamowienia, w okresie maksymalnie 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert,

Wykonawca potwierdza spetnianie warunku poprzez ztozenie o$wiadczenia o spetnieniu warunkow
udziatu w postepowaniu okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zaméwieri publicznych, (
wzér zatacznik nr 2 do Ogtoszenia) oraz ztozenie wykazu oséb, ktore beda uczestniczy¢ w
wykonywaniu zamdéwienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
doéwiadczenia i wyksztatcenia, niezbednych do wykonywania zaméwienia oraz informacjg o
podstawie dysponowania tymi osobami — zatgcznik nr 7 do Ogtoszenia

5.2. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia spetnienie
warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w pkt 5.1.3 Ogtoszenia oceniane bedzie facznie.

5.3. Wykonawca na podstawie art. 22a ustawy Pzp moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw
udzialu w postepowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego
zamoéwienia, lub jego czesci, polegaé na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji
finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych
go z nim stosunkow prawnych.

5.4. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, Wykonawcy mogg polegaé na zdolnosciach innych podmiotéw, jesli podmioty te
zrealizujg ustugi, do realizacji, ktorych te zdolnosci s3 wymagane.

5.5. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach innych podmiotow, musi udowodni¢ Zamawiajgcemu,
7e realizujgc zamdwienie bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw, w
szczegblnosci przedstawiajagc zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamowienia.

5.6. Zamawiajagcy moze, na kazdym etapie postepowania, uzna¢, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych
Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze moze mie¢ negatywny wplyw na realizacje
zamoéwienia.




6. PODSTAWY WYKLUCZENIA

6.1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegajg wykluczeniu.

6.2. Z postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego Zamawiajacy wykluczy Wykonawcow
w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust.1 pkt 12-23 ustawy Pzp.

6.3. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajacy, uwzgledniajac wage iszczegdlne
okolicznosci czynu Wykonawcy, uzna za wystarczajgce dowody przedstawione na podstawie
art. 24 ust. 8 ustawy Pzp.

6.4. Z postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego Zamawiajacy nie przewiduje wykluczenia
Wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 5 ustawy Pzp.

7. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH SPEENIANIE WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA
7.1. W celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw do
wykluczenia Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢:

WRAZ Z OFERTA:

7.1.1. Aktualne na dzien skfadania ofert oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu
W postegpowaniu zgodnie z art. 25a ust. 1 ustawy Pzp (wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do
Ogtoszenia).

Jezeli Wykonawca, wykazujgc spefnianie warunkéw, o ktérych mowa w pkt 5.1.3 Ogloszenia

powotuje sie¢ na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu

w postgpowaniu, w zakresie, w jakim powotuje sie na ich zasoby zamieszcza informacje o tych

podmiotach w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w pkt 7.1.1 Ogtoszenia.

W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zaméwienie przez Wykonawcéw oswiadczenie, o ktdrym

mowa w pkt 7.1.1 Ogtoszenia sktada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o zamowienie.

7.1.2. Aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia
z postgpowania zgodnie z art. 25a ust. 1 ustawy Pzp (wg wzoru stanowiacego zatgcznik nr 4
do Ogtoszenia).

W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamdwienie przez Wykonawcéw oswiadczenie, o ktorym

mowa w pkt 7.1.2 Ogtoszenia sktada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie.

Zamawiajacy zada, aby Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia

podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu

w postgpowaniu, zamiescit informacje o podwykonawcach w os$wiadczeniu, o ktérym mowa w pkt

7.1.2 Ogtoszenia.

NA WEZWANIE ZAMAWIAJACEGO OD WYKONAWCY, KTORY PRZEDSTAWIt NAJKORZYSTNIEJSZA
OFERTE POD WZGLEDEM KRYTERIOW OCENY OFERT:

7.1.3. Kserokopie wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia
20 kwietnia 2004 r o promogji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tj. Dz. U. z 2019 r.,
poz. 1482) prowadzony przez wtasciwy miejscowo Wojewddzki Urzad Pracy, aktualizowany
zgodnie z przepisami - kserokopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem. przez

Wykonawce.

7.1.4. Wykaz ustug wykonanych wraz z dowodami nalezytego wykonania umowy o ktérych mowa
w pkt. 5.1.3.1 ogtoszenia. Dowodami, o ktorych mowa powyzej s3: referencje bad? inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane, a jezeli
z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢
tych dokumentéw — inne dokumenty.



7.1.5. Wykaz oséb skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamoéwienia publicznego
o ktérych mowa w pkt. 5.1.3.2 ogtoszenia wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania
zamowienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg
0 podstawie do dysponowania tymi osobami (sporzadzony wedtug wzoru stanowigcego
Zatgcznik nr 7 do Ogtoszenia ).

7.2. Zamawiajacy na kazdym etapie postepowania moze wezwaé Wykonawce do ztozenia wszystkich
lub niektorych oswiadczer lub dokumentéw potwierdzajgcych, ze nie podlega wykluczeniu,
spetnia warunki udziatu w postepowaniu, a jezeli zachodzi uzasadniona podstawa do uznania, ze
zfozone uprzednio o$wiadczenia lub dokumenty nie s3 juz aktualne, do ztozenia aktualnych
oswiadczen lub dokumentdw.

7.3. Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz pkt 16-20
lub ustawy Pzp moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego $rodki s3 wystarczajace
do wykazania jego rzetelnosci, w szczegélnosci udowodni¢ naprawienie szkody wyrzadzonej
przestepstwem lub przestgpstwem skarbowym, zado$¢uczynienie pieniezne za doznang krzywde
lub naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspotprace
zorganami $cigania oraz podjecie konkretnych $rodkéw technicznych, organizacyjnych
i kadrowych, ktére s odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom lub przestepstwom
skarbowym lub nieprawidtowemu postepowaniu Wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie
stosuje sig, jezeli wobec Wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym, orzeczono
prawomocnym wyrokiem sgdu zakaz ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia oraz nie uptynat
okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu.

7.4. Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zamodwienia.

8. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajgcy nie zgda wniesienia wadium.
9. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin  zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

10. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY,
WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

10.1 Zamawiajacy wyznaczyt nastepujgce kryteria oceny ofert przypisujac im odpowiednig wage
punktowa:

Znaczenie Maksymalna ilos¢ punktow jakie
Kryterium procentowe moze otrzymac oferta
kryterium za dane kryterium
Cena oferty brutto w PLN (C) 100% 100 punktéw

10.2 Zasady oceny ofert wg kryterium ,,Cena”:
Wykonawcy otrzymajg odpowiednig liczbe punktéw obliczong zgodnie z ponizszym wzorem:



C=Cn/ Co x 100 pkt.

gdzie:
C - ilo$¢ punktdw jakie otrzyma badana oferta za kryterium ,,Cena”

Cn'

cena brutto oferty najtanszej

Co - cena brutto oferty ocenianej

10.3

10.4

Za najkorzystniejszg zostanie uznana ta oferta, ktdra nie podlega odrzuceniu i uzyska najwieksza
sume punktow sposrdéd wszystkich ztozonych ofert. Uzyskana liczba punktéw w ramach
kryterium zaokraglona bedzie do drugiego miejsca po przecinku. Jezeli trzecia cyfra po przecinku
(i/lub nastepne) jest mniejsza od 5 wynik zostanie zaokraglony w dot, a jezeli cyfra jest rowna
lub wieksza od 5 wynik zostanie zaokraglony w gore.

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposrod
tych ofert wybiera oferte z najnizsza ceng lub najnizszym kosztem, a jezeli zostaty ztozone oferty
o takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajgc
oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

11. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

11.1
11.2

11.3

11.4

11.5

11.6

11..7

11.8

11.9

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte w niniejszym postgpowaniu.

Oferta, oswiadczenia oraz dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okredlit wzory w formie
zatacznikow do niniejszego Ogtoszenia, winny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do
tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

Oferta musi by¢ sporzgdzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Oferta i zatgczniki do oferty (tj. wymagane oswiadczenia i dokumenty) muszg by¢ podpisane
przez Wykonawce lub osobe/osoby uprawnione do jego reprezentacji.

Petnomocnictwo, jezeli dotyczy, musi zosta¢ zataczone do oferty woryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza.

W przypadku petnomocnictwa ztozonego w innym jezyku niz jezyk polski, winno by¢ ono
ztozone wraz z przysiegtym ttumaczeniem na jezyk polski.

Dokumenty wchodzace w sktad oferty nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio: Wykonawca, podmiot, na
ktérego zdolno$ciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie
0 udzielenie zamowienia publicznego albo Podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktére
kazdego z nich dotycza.

Oéwiadczenia, dotyczgce Wykonawcy i innych podmiotédw, na ktérych zdolnosciach lub
sytuacji polega Wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Pzp oraz dotyczgce
Podwykonawcoéw, sktadane sg w oryginale.

11.10 Pos$wiadczenie za zgodnosc¢ z oryginatem nastepuje w formie pisemne;j.
11.11 Zamawiajagcy moze zgdac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii

dokumentdw, innych niz oswiadczenia, wytacznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

11.12 Wykonawca moze zastrzec w ofercie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa

W rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. W tym celu jest zobowigzany
nie pozniej niz w terminie sktadania ofert zastrzec, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz
wykaza¢, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie
moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.

Dokumenty stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa, w celu zachowania ich poufnosci, zaleca



sie umiesci¢ w odrebnej kopercie lub teczce niz oferta, z dopiskiem ,Informacje stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa — nie udostepniaé osobom trzecim”.

11.13 Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Oznacza to, ze oferta, oswiadczenia oraz
kazdy dokument ztozony wraz z ofertg sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski winien
by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

11.14 Zaleca sie, aby strony oferty i jej zatgczniki byly trwale ze soba potaczone ikolejno
ponumerowane.

11.15 Zaleca sie, aby ewentualne poprawki w tekscie oferty byly naniesione w czytelny sposéb
i parafowane przez osoby uprawnione.

11.16 Na oferte sktadajq sie nastepujgce dokumenty:

11.16.1 Formularz ofertowy, przygotowany wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 2 do Ogtoszenia.

11.16.2. Oswiadczenia potwierdzajgce spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu— Zatgcznik nr 3

do Ogtoszenia.

11.16.3 Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — Zatacznik nr 4 do Ogtoszenia.

11.16.4 Dokument okreslajgcy zasady reprezentacji oraz osoby uprawnione do reprezentac;ji
Wykonawcy, a jezeli Wykonawce reprezentuje petnomocnik — takze petnomocnictwo,
okreslajgce zakres umocowania, podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy.

11.16.5. W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia do oferty nalezy dotgczy¢ takze petnomocnictwo do reprezentowania
wszystkich Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia, ewentualnie
umowe o wspotdziataniu, z ktorej bedzie wynika¢ przedmiotowe petnomocnictwo.
Petnomocnik moze by¢ ustanowiony do reprezentowania Wykonawcdédw w postepowaniu
albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy.

11.16.6. W przypadku, gdy Wykonawca zastrzega w ofercie informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa, dofgcza on do oferty o$wiadczenia i/lub dokumenty, na podstawie,
ktérych Zamawiajgcy dokona oceny skutecznosci zastrzezenia informacji zawartych w
ofercie, stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji.

11.17 Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub j3 wycofa¢, pod warunkiem,
ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana jak i wycofanie
ztozonej oferty nastepuje poprzez ztozenie pisemnego wniosku podpisanego przez
osobe/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

11.18 Zmiany oferty oraz wniosek o wycofanie oferty musza by¢ ztozone w miejscu i wedtug zasad
obowigzujgcych przy sktadaniu oferty. Odpowiednio opisane koperty zawierajgce zmiany
lub wycofanie nalezy dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem ,ZMIANA" lub ,WYCOFANIE". W
przypadku ztozenia kilku ,ZMIAN” koperte kazdej ,,ZMIANY” nalezy dodatkowo opatrzy¢
napisem ,zmiana nr.....”.

11.19 Wraz z wnioskiem o zmiane lub wycofanie ztozonej oferty nalezy ztozy¢ dokumenty
potwierdzajgce uprawnienie osoby/oséb podpisujgcych wniosek do reprezentowania
Wykonawcy (jezeli uprawnienie to nie wynika z dokumentdw zatgczonych do oferty).

11.20 W trakcie publicznej sesji otwarcia ofert koperty (paczki) oznakowane dopiskiem ,ZMIANA"
lub ,WYCOFANIE” zostang otwarte przed otwarciem kopert (paczek) zawierajacych oferty.
Po weryfikacji, w toku badania i oceny ofert, poprawnosci procedury dokonania zmian lub
wycofania oferty:

11.20.1 Zmiany zostang dotaczone do oferty,

11.20.2 W przypadku ofert wycofanych Zamawiajgcy niezwtocznie zwrdci wadium (jezeli wymagano
jego wniesienia) w sposob wskazany we wniosku, a w przypadku braku takiego wskazania
przedle na adres siedziby Wykonawcy, natomiast wycofana oferta pozostanie w posiadaniu
Zamawiajgcego.



12. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

12.1 Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajgcym odczytanie zawartosci
bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwg (firmg) i adresem
Wykonawcy, oraz opisane:

nazwa (firma) Wykonawcy
adres Wykonawcy

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej

ul. Kilinskiego 102/102a

90-012 £6dz
Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia komputerowego dla 24 uczestnikdw projektu pn.
»Aktywizacja plus” wspotfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Podziatania IX.1.3. Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa todzkiego na lata
2014-2020.Programu Operacyjnego Wojewoddztwa todzkiego na lata 2014 — 2020

Nie otwierac przed dniem 12.11.2020 r. do godz. 9:30

12.2  Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego: £odz, ul. Kilinskiego 102/102a i wrzucié¢ do
pojemnika ustawionego przy wejéciu gtéwnym z napisem ,Kancelaria” codziennie od pon. do
piatku w godzinach 8:00-16:00 w nieprzekraczalnym terminie: 12.11.2020 r. do godziny 9:00.

12.3 W przypadku zniesienia ograniczen pracy Urzedéw w zwigzku z COVID-19 oferty nalezy

ztozy¢ w Sekretariacie, pokdj 306, III.

12.4 Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za:

12.4.1 Ztozenie przez Wykonawce oferty po terminie sktadania ofert,

12.3.2 Ztozenie oferty w innym miejscu niz okreslonym w pkt 12.2 Ogtoszenia, ztozenie oferty
nieopisanej w sposob okreslony w pkt 12.1 Ogtoszenia — uniemozliwiajgcy identyfikacje oferty,
lub postepowania, ktérego dotyczy.

12.3.3. Zamawiajacy niezwtocznie zawiadomi Wykonawce o ztozeniu oferty po terminie okreslonym
w pkt 12.2 Ogtoszenia, oraz zwrdci oferte.

12.4. Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego w todzi przy ul. Kilinskiego 102/102a,
w pokoju nr 206 |l pietro w terminie 12.11.2020r., godz. 9:30

12.5. Zamawiajacy niezwtocznie po otwarciu ofert zamiesci na stronie internetowej Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w todzi www.uml.mops.lodz.pl Biuletynu Informacji Publicznej -
Urzedu Miasta todzi http://mops.uml.lodz.pl/bip/ ,informacje dotyczace: kwoty, jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia; firm oraz adreséw wykonawcow, ktdrzy ztozyli
oferty w terminie; ceny.

13. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

13.1 Ceng ofertowag wymieniong w formularzu ofertowym jest catkowita cena brutto za wykonanie
przedmiotu zamodwienia zawarta w Formularzu oferty.

13.2 W cenie oferty uwzglednia sie podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na
podstawie odrebnych przepiséw sprzedaz towaru (ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem od
towardw i ustug lub podatkiem akcyzowym. Przez cene rozumie sie takze stawke taryfows.
Ustalenie prawidtowej stawki podatku VAT / podatku akcyzowego, zgodnej z obowigzujgcymi
przepisami ustawy o podatku od towardw i ustug / podatku akcyzowym, nalezy do Wykonawcy.

13.3 Ceny podane w Formularzu ofertowym muszg by¢ wyrazone w PLN, z doktadnoscig do dwéch
miejsc po przecinku. Kwoty nalezy zaokragli¢ do petnych groszy, przy czym kornicdwki ponizej 0,5
grosza pomija sie, a koricowki 0,5 i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza (ostatnig pozostawiong cyfre
powieksza sie o jednostke).

13.3.1. Podana w ofercie cena brutto musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajgcego
okreslone w niniejszym Ogtoszeniu, obejmowac wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca



z tytutu nalezytego oraz zgodnego z umowg i obowigzujgcymi przepisami wykonania przedmiotu
zamoéwienia.

13.3.2. Sposodb zaptaty i rozliczenia za realizacje niniejszego zamdwienia zostaty okre$lone we wzorze
umowy (stanowigcy zatacznik nr 5 do Ogtoszenia).

14. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiajgcy nie zgda wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

15. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

15.1 Umowa zostanie zawarta w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie i miejscu.

15.2 Osoby reprezentujgce Wykonawce przy zawieraniu umowy powinny posiadaé¢ ze sobg
dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do zawarcia umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynika¢ z dokumentdw zatgczonych do oferty.

15.3 Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
Zamawiajgcy moze zbadaé, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udziatu w
postepowaniu Wykonawca, ktory ztozyt oferte najwyzej oceniang sposréd pozostatych ofert.

15.4 Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia publicznego ponoszg solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

16. INFORMACIJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE 0OSOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

16.1 W postgpowaniu komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami odbywa sie
za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. —
Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 ze zm.), osobiscie, za posrednictwem postarica,
faksu lub przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca
2002 r. o swiadczeniu ustug droga elektroniczng (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 123 ze zm.).

16.2 Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje za posrednictwem faksu lub przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, kazda
ze stron na zgdanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

16.3 Osobami upowaznionymi przez Zamawiajacego do kontaktowania sie z Wykonawcami sg:
Bozena Bartosifska i Roland Koztowski.

16.4 Korespondencje do Zamawiajgcego (powotujgc sie na nazwe postepowania: Zorganizowanie i
przeprowadzenie szkolenia komputerowego dla 24 uczestnikow projektu pn. , Aktywizacja
plus” wspotfinansowanego ze s$rodkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Podziatania 1X.1.3. Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa tddzkiego na lata
2014-2020.Programu Operacyjnego Wojewodztwa tddzkiego na lata 2014 — 2020

pisemnie na adres:
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w todzi
ul. Kilinskiego 102/102a
90-012 todz
e drogg elektroniczng na adres:
zamowienia@mops.lodz.pl
UWAGA! Zatgczniki do poczty elektronicznej moga by¢ przekazywane w formatach
obstugiwanych przez programy Word 2007, Excel 2007, Adobe Reader
e faksem na numer +48 42 632 41 30




16.5 Korespondencja w niniejszym postepowaniu prowadzona jest w jezyku polskim. Oznacza to, ze
wszelka korespondencja w innym jezyku niz jezyk polski winna by¢ ztozona wraz z
ttumaczeniem na jezyk polski.

17. INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC PROWADZONE ROZLICZENIA
MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA
Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg prowadzone bedg w ztotych polskich (PLN).

18. INFORMACIE DODATKOWE

18.1 Zamawiajagcy  zastrzega  sobie prawo do  wystepowania do  Wykonawcow
z wezwaniami do ztozenia wyjasnien tresci oferty lub dokumentéw sktadanych wraz z ofertg,
w szczegodlnosci w sytuacji, gdy zaoferowana cena lub jej istotne czesci sktadowe, wydawac sie
bedg razgco niskie w stosunku do przedmiotu zamowienia ibudzi¢c bedg watpliwosci
Zamawiajgcego, co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymogami
okreslonymi przez Zamawiajgcego.

18.2 Zamawiajacy nie przewiduje prawa opcji zgodnie z art. 34 ust. 5 ustawy Pzp.

18.3 Zakres i warunki zmian zawartej umowy oraz pozostate kwestie zwigzane z umowg zostaty
okreslone we wzorze umowy stanowigcym zatgcznik nr 5 do Ogtoszenia.

18.4 Zamawiajacy nie przewiduje udzielanie zamdwien zgodnie z art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp.

18.5 Zamawiajgcy informuje, ze w prowadzonym postepowaniu, w przypadku zagadnien
nieuregulowanych w Ogtoszeniu, bedg miaty zastosowanie odpowiednio przepisy ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.), w
szczeg6lnosci
w zakresie:

oswiadczen, dokumentdéw i petnomocnictw - art. 26 ust. 3 i ust. 3a, art. 26 ust. 4
wykluczenia Wykonawcy —art. 24 ust. 1 pkt 12;

odrzucenia ofert —art. 89 ust. 1 oraz art. 90 ust. 3;

wyjasnien tresci ztozonych ofert — art. 87 ust. 1;

poprawek w ofercie dokonywanych przez Zamawiajgcego - art. 87 ust. 2 pkt 11i 2;
e uniewaznienia postepowania —art. 93 ust. 1.

19. KLAUZULA INFORMACYJNA WYNIKAJACA Z ART. 13 ROZPORZADZENIA RODO.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje,
ze obowigzek informacyjny Zamawiajacego zawarty jest w zatgczniku nr 5 do SIWZ — wzér umowy
wraz z zatgcznikiem.

20. WYKAZ ZAtACZNIKOW DO OGLOSZENIA

Zafacznik nr 1- Opis przedmiotu zamowienia,

Zatacznik nr 2- Formularz ofertowy,

Zatgcznik nr 2a - Formularz cenowy,

Zatgcznik nr 3- Wzor oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu,
Zatgcznik nr 4- Wzér oswiadczenia o braku podstaw wykluczenia,

Zatgcznik nr 5- Wzdér umowy,



Zatacznik Nr 6-Wykaz ustug wykonanych,
Zatgcznik Nr 7- Wykaz oséb.

*Wskazane powyzej zatqczniki Wykonawca wypetnia stosownie do tresci pkt 11 niniejszego Ogtoszenia. Zamawiajqcy
dopuszcza zmiany wielkosci pél zafqcznikow oraz odmiany wyrazéw wynikajqce ze zfoienia oferty wspdinej.
Wprowadzone zmiany nie mogq zmieniac tresci zatqcznikow.
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