todz, dnia 13.11.2020 r.
DOM-ZKM-II1.271.2.2020

ZAPYTANIE OFERTOWE

Il.ZZAMAWIAJACY

Miasto £6dz — Urzad Miasta todzi (ul. Piotrkowska 104, 90-926 t6dz, NIP 7250028902)
zwraca sie z prosbg o ztozenie oferty cenowej na swiadczenie ustug zaufania w zakresie
kwalifikowanych certyfikatow podpisu elektronicznego.

Il. PROWADZACY POSTEPOWANIE

Wydziat Zarzgdzania Kontaktami z Mieszkancami

w Departamencie Organizacji Urzedu i Obstugi Mieszkahcow
Urzedu Miasta todzi

osoba do kontaktu: Joanna Kozera, telefon (42) 638 44 63
e-mail do kontaktu: ezd@uml.lodz.pl

lll. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego, ktdrego wartos¢ szacunkowa przekracza
kwote 20 000 PLN, a nie przekracza kwoty 50 000 PLN prowadzone jest w trybie zapytania
ofertowego publikowanego na podstawie § 11 ust. 1 Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci
kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia Rejestru udzielanych zamowien publicznych, do ktérych
ustawy Prawo zamowien publicznych nie stosuje sie, wprowadzonego Zarzgdzeniem
Nr 2680/VIII/19 Prezydenta Miasta todzi z dnia 28 listopada 2019 z pézn. zm. (Zarzadzenie
Nr 2680/VIIl/19 wraz z zarzadzeniem zmieniajgcym stanowia zatgczniki nr 1 i 2 do
Zapytania ofertowego)

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem niniejszego postepowania jest swiadczenie w roku 2021 ustug zaufania
w zakresie kwalifikowanych certyfikatdéw podpisu elektronicznego.

1. Zamoéwienie podstawowe (gwarantowane) obejmie:
1) odnowienie 80 kwalifikowanych certyfikatow podpisu elektronicznego;
2) zakup 40 zestawow do sktadania kwalifikowanego podpisu elektronicznego.
Przez zestaw nalezy rozumieé: nowy certyfikat kwalifikowany podpisu elektronicznego
(wgrany na karcie kryptograficznej) z czytnikiem kart kryptograficznych standardowej
wielkosci z kablem.

2. Zamowienie opcjonalne:

Zamawiajgcy moze korzysta¢ z prawa opcji w przypadku wzrostu:
1) ilosci kwalifikowanych certyfikatbw podpisu elektronicznego wymagajacych
odnowienia;
2) ilosci zestawdéw do skfadania kwalifikowanego podpisu wymagajacych zakupu.

Zakres zamoéwienia opcjonalnego wyniesie do 100% wartosci zamowienia podstawowego.

W razie skorzystania przez Zamawiajgcego z zastrzezonego prawa opcji Wykonawcy
przystuguje dodatkowe wynagrodzenie (adekwatnie do ztozonego przez Zamawiajgcego
zapotrzebowania). Cena jednostkowa brutto elementéw zamdwienia objetego prawem opciji
jest taka sama, jak cena jednostkowa brutto wskazana przez Wykonawce w przedstawione;j
przez niego Wycenie.

3. Szczegélowy opis przedmiotu zaméwienia oraz istotne warunki jego realizacji
znajduja sie w nizej wskazanych zatacznikach do Zapytania Ofertowego:
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1) Szczegdtowy Opis przedmiotu zamdwienia oraz istotne warunki jego realizacji (stanowi
zalgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego);

2) Wycena (stanowi zafgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego);

3) Wz6r Umowy na Swiadczenie ustug zaufania w zakresie kwalifikowanych certyfikatow
podpisu elektronicznego (stanowi zafgcznik nr 5 do Zapytania ofertowego).

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Przedmiot zamowienia bedzie realizowany sukcesywnie — zgodnie 2z potrzebami
Zamawiajgcego, po udzieleniu zamowienia, od dnia 1 stycznia 2021 r. do dnia 31 grudnia
2021 r.

VI. POLEGANIE NA ZDOLNOSCIACH LUB SYTUACJI INNYCH PODMIOTOW
Wykonawca nie moze przenies¢ praw i obowigzkéw wynikajgcych z umowy na osobe trzecig
bez zgody Zamawiajgcego

VIl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Na oferte sktada sie wypetniony przez Wykonawce zafgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego
pn. Wycena.

Do oferty Wykonawca dotgcza aktualne na dzieh skfadania ofert oswiadczenie o spetnianiu
warunkéw udziatu w podstepowaniu o udzielenie zamoéwienia (Wzér oswiadczenia stanowi
zafgcznik nr 6 do Zapytania ofertowego)

Wykonawca skfada tylko jedng oferte. Oferte skiada sie w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci za posrednictwem poczty elektroniczne;.

Oferta winna by¢ podpisana przez osobe do tego uprawniona.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac oferte.

W przypadku ztozenia po wyznaczonym terminie oferty przestanej za posrednictwem poczty
elektronicznej, zamawiajgcy niezwtocznie po jej otrzymaniu, poinformuje wykonawce, ze nie
bedzie ona podlegac rozpatrzeniu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego.

VIIl. TERMIN SKLADANIA OFERT ORAZ SPOSOB SKLADANIA OFERT
Oferty prosze ztozy¢ do dnia 20 listopada 2020 r. do godz. 10: 00 na adres poczty
elektronicznej: ezd@uml.lodz.pl

IX. KRYTERIUM OCENY OFERT

Kryterium oceny ofert stanowi cena — waga 100%

Zamawiajgcy dokona wyboru Wykonawcy wedtug kryterium najnizszej ceny okreslonej
w wypetnionej Wycenie jako ,Razem brutto w PLN”.

X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Oferta ztozona w postepowaniu przestaje wigzac¢, gdy zostata wybrana inna oferta albo, gdy
postepowanie zostato uniewaznione lub zamkniete bez wybrania ktérejkolwiek z ofert.

XI. INFORMACJE O PRAWIE ZAMAWIAJACEGO

1. Zamawiajgcy moze zastrzec w kazdym czasie mozliwos¢ odwotania lub zmiany warunkéw
postepowania o udzielenie zamowienia, jak réwniez posiada prawo do zamkniecia
postepowania bez wyboru oferty.

2. Zamawiajgcy zastrzega, ze w trakcie prowadzonego postepowania najpierw dokona oceny
ofert, a nastepnie zbada czy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako
najkorzystniejsza nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.
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XIl. WYKAZ ZALACZNIKOW DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1. Zatacznik nr 1 - Zarzgdzenie Nr 2680/VIII/19 Prezydenta Miasta todzi z dnia 28 listopada
2019 w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Miasta Lodzi Regulaminu udzielania zamowien
publicznych, ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zitotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia Rejestru udzielanych zamodwien
publicznych, do ktérych ustawy Prawo zaméwienh publicznych nie stosuje sie.

2. Zatacznik nr 2 - Zarzgdzenie Nr 3184/VIIl/20 Prezydenta Miasta todzi z dnia 10 lutego
2020 zmieniajgce zarzadzenie w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Miasta todzi
Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktdérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia Rejestru
udzielanych zamoéwien publicznych, do ktérych ustawy Prawo zamowien publicznych nie
stosuje sie.

3. Zalacznik nr 3 - Szczegdtowy Opis przedmiotu zaméwienia oraz istotne warunki jego

realizaciji.

Zalgcznik nr 4 — Wycena.

. Zalgcznik nr 5 - Wzér Umowy na Swiadczenie ustug zaufania w zakresie kwalifikowanych

certyfikatow podpisu elektronicznego.

6. Zalacznik nr 6 — Wz6r Oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia.

SR

Xlll. KLAUZULA INFORMACYJNA RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r. (rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE) uprzejmie
informujemy, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Prezydent Miasta L.odzi z siedzibg w Lodzi przy ul.
Piotrkowskiej 104, 90-926 t.6dz, e-mail: Ickm@uml.lodz.pl.

2. Administrator wyznaczyt inspektora oraz zastepce inspektora ochrony danych, z ktérymi
moze sie Pani/Pan skontaktowaé poprzez e-mail iod@uml.lodz.pl. Z inspektorem ochrony
danych i jego zastepcg mozna sie kontaktowaé¢ we wszystkich sprawach dotyczacych
przetwarzania danych osobowych przez Urzad Miasta todzi oraz korzystania z praw
zwigzanych z przetwarzaniem danych.

3. Podanie danych osobowych jest warunkiem koniecznym do udziatu w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego. Ogoing podstawe do przetwarzania danych stanowi art.
6 ust. 1 lit. b i c ogdlnego rozporzadzenia.

Szczegotowe cele przetwarzania danych zostaty wskazane w nastepujgcych przepisach:
a) ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych;

b) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny;
c) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Pani/Pana dane bedag przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

4. Dane osobowe mogg by¢ udostepniane innym podmiotom, uprawnionym do ich otrzymania
na podstawie obowigzujgcych przepisow prawa, a ponadto odbiorcom danych w rozumieniu
przepisdbw o ochronie danych osobowych, tj. podmiotom swiadczgcym ustugi pocztowe,
kurierskie, ustugi informatyczne, bankowe, ubezpieczeniowe, osobom i podmiotom
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zainteresowanym prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego,
a takze podmiotom korzystajgcym z Biuletynu Informacji Publicznej, Biuletynu Zaméwien
Publicznych, Bazy konkurencyjnosci oraz internetowej platformy zakupowej — eKATALOGI,
bedacej w gestii Urzedu Zamoéwien Publicznych. Dane osobowe nie bedg przekazywane do
panstw trzecich, na podstawie szczegdlnych regulacji prawnych, w tym umédw
miedzynarodowych.

5. Zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach, dane osobowe bedg przetwarzane: w przypadku danych oferentéw: przez okres
co najmniej 5 lat w przypadku dokumentacji postepowania (zgodnie z kategorig archiwalng
B5), w tym przechowywane w komérce organizacyjnej przez okres 4 lat, liczgc od pierwszego
stycznia roku nastepujgcego po roku, w ktérym sprawa zostata zakonczona, w przypadku
wybranego wykonawcy: przez okres co najmniej 10 lat w zwigzku z zawartg umowa (zgodnie
z kategorig archiwalng BE10), w tym przechowywane w komaorce organizacyjnej przez okres
2 lat, liczac od pierwszego stycznia roku nastepujgcego po roku, w ktérym sprawa zostata
zakonhczona, a w przypadku zmiany kategorii archiwalnej dokumentaciji przez okres zgodny ze
zmieniong kategorig archiwalng dokumentaciji.

6. W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych posiada Pani/Pan prawo do:
a. dostepu do tresci swoich danych, na podstawie art. 15 ogolnego rozporzgdzenia;
b. sprostowania danych, na podstawie art. 16 ogdlnego rozporzgdzenia;
C. ograniczenia przetwarzania, na podstawie art. 18 ogdlnego rozporzadzenia;

7. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych narusza
przepisy o ochronie danych osobowych.

8. Gdy podanie danych osobowych wynika z przepiséw prawa, jest Pani/Pan zobowigzana(y)
do ich podania. Konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwosci udziatu
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.

9. Dane nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym roéwniez w formie
profilowania

Zatwierdzit

Dyrektor Wydziatu
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami

(podpisano kwalifikowanym certyfikatem podpisu elektronicznego)
Matgorzata Markowska
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