Ogtoszenie nr 2021/BZP 00001096/01 z dnia 2021-01-15

Ogtoszenie 0 zamoéwieniu
Ustugi
Ustuga wydruku i wysylki korespondencji urzedowej Wydziatu Finansowego UML w akcji
wymiarowej 2021

['Sekcja | - ZAMAWIAJACY

1.1.) Rola zamawiajacego

Postepowanie prowadzi zamawiajgcy centralny

1.2.) Nazwa zamawiajacego: Urzad Miasta todzi

1.4) Krajowy Numer Identyfikacyjny: REGON 472057632
1.5) Adres zamawiajacego

1.5.1.) Ulica: ul. Piotrkowska 104

1.5.2.) Miejscowos¢: Lodz

1.5.3.) Kod pocztowy: 90-926

1.5.4.) Wojewodztwo: tédzkie

1.5.5.) Kraj: Polska

1.5.6.) Lokalizacja NUTS 3: PL711 - Miasto £6dz

1.5.7.) Numer telefonu: 42 638 48 88

1.5.9.) Adres poczty elektronicznej: zamowienia@uml.lodz.pl
1.5.10.) Adres strony internetowej zamawiajacego: https://uml.lodz.pl/

1.6.) Rodzaj zamawiajacego:
Zamawiajacy publiczny - jednostka sektora finanséw publicznych - jednostka samorzadu
terytorialnego

1.7.) Przedmiot dziatalnosci zamawiajacego:
Ogodlne ustugi publiczne

| SEKCJA Il - INFORMACJE PODSTAWOWE

2.1.) Ogtoszenie dotyczy:
Zamowienia publicznego
2.2.) Ogtoszenie dotyczy ustug spotecznych i innych szczegélnych ustug: Nie

2.3.) Nazwa zamoéwienia albo umowy ramowej:

Ustuga wydruku i wysytki korespondenciji urzedowej Wydziatu Finansowego UML w akcji
wymiarowej 2021

2.4.) Identyfikator postepowania: ocds-148610-947fe603-571d-11eb-8c05-9e31c4111ebc
2.5.) Numer ogtoszenia: 2021/BZP 00001096/01
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2.6.) Wersja ogtoszenia: 01

2.7.) Data ogtoszenia: 2021-01-15 15:01

2.8.) Zaméwienie albo umowa ramowa zostaly ujete w planie postepowan: Tak
2.9.) Numer planu postepowan w BZP: 2021/BZP 00000922/01/P

2.10.) Identyfikator pozycji planu postepowan:

1.3.1 Wydruk decyzji podatkowych

2.11.) O udzielenie zaméwienia mogq ubiega¢ sie wylacznie wykonawcy, o ktérych mowa w art.
94 ustawy: Nie

2.14.) Czy zamoéwienie albo umowa ramowa dotyczy projektu lub programu
wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej: Nie

2.16.) Tryb udzielenia zaméwienia wraz z podstawa prawna

Zamowienie udzielane jest w trybie podstawowym na podstawie: art. 275 pkt 1 ustawy

| SEKCJA lIl - UDOSTEPNIANIE DOKUMENTOW ZAMOWIENIA | KOMUNIKACJA

3.1.) Adres strony internetowej prowadzonego postepowania
http://bip.uml.lodz.pl/urzad-miasta/przetargi/

3.2.) Zamawiajacy zastrzega dostep do dokumentéw zamoéwienia: Nie

3.4.) Wykonawcy zobowigzani sg do skladania ofert, wnioskow o dopuszczenie do udziatlu w
postepowaniu, oswiadczen oraz innych dokumentéw wytacznie przy uzyciu srodkow
komunikaciji elektronicznej: Tak

3.5.) Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy bedzie
komunikowat sie z wykonawcami - adres strony internetowej: W postepowaniu o udzielenie
zamowienia komunikacja miedzy Zamawiajacym, a Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu miniPortalu
https://miniPortal.uzp.gov.pl/, ePUAP (Elektroniczna Skrzynka Podawcza — nazwa — Urzad Miasta

Y odzi) https://epuap.gov.pl/wps/portal oraz poczty elektronicznej e-mail: zamowienia@uml.lodz.pl.

3.6.) Wymagania techniczne i organizacyjne dotyczace korespondenciji elektronicznej: Zgodnie z
SWz

3.8.) Zamawiajacy wymaga sporzadzenia i przedstawienia ofert przy uzyciu narzedzi
elektronicznego modelowania danych budowlanych lub innych podobnych narzedzi, ktére nie
s ogolnie dostepne: Nie

3.12.) Oferta - katalog elektroniczny: Nie dotyczy

3.14.) Jezyki, w jakich moga by¢ sporzadzane dokumenty skladane w postepowaniu:

polsKi

3.15.) RODO (obowiazek informacyjny): 1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogdélnego rozporzadzenia o
ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i
Rady UE 2016/679 w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE)
Zamawiajacy informuje, ze: 1) Administratorem danych osobowych jest Prezydent Miasta todzi z
siedzibg w todzi przy ul. Piotrkowskiej 104, 90-926 £6dz, tel.: +48 (42) 638-44-44, fax: +48 (42) 272-
60-01, e-mail: Ickm@uml.lodz.pl. 2) Inspektorem ochrony danych w Urzedzie Miasta todzi jest Pani
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Agnieszka Koztowska, tel. +48 (42) 638-59-50, e-mail: iod@uml.lodz.pl. 3) Podanie danych osobowych
jest warunkiem koniecznym do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego.4)
Ogdlng podstawe do przetwarzania danych stanowi art. 6 ust. 1 lit. c ogélnego rozporzadzenia.5)
Szczegodtowe cele przetwarzania danych zostaty wskazane w ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. —
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. poz. 2019 ze zm.).6) Dane osobowe moga by¢ udostepniane
innym podmiotom, uprawnionym do ich otrzymania na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa, a
ponadto odbiorcom danych w rozumieniu przepisow o ochronie danych osobowych, tj. podmiotom
Swiadczacym ustugi pocztowe, kurierskie, ustugi informatyczne, bankowe, ubezpieczeniowe,
Wykonawcom biorgcym udziat w postepowaniach o udzielenie zamowienia publicznego. Dane
osobowe mogg byc¢ rowniez przekazywane do panstw trzecich, na podstawie szczegolnych regulacji
prawnych, w tym uméw miedzynarodowych.7) Dane osobowe bedg przetwarzane, w tym
przechowywane zgodniez przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (j.t. Dz. U. z 2020 r. poz. 164 ze zm.).8) W zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych, na podstawie przepiséw prawa, posiada Pani/Pan prawo do:a) dostepu do tresci swoich
danych, na podstawie art. 15 ogélnego rozporzadzenia;b) sprostowania danych, na podstawie art.16
0golnego rozporzadzenia.9) Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych
narusza przepisy o ochronie danych osobowych. 10) Gdy podanie danych osobowych wynika z
przepisdw prawa, jest Pani/Pan zobowigzana(y) do ich podania. Konsekwencjg niepodania danych
osobowych bedzie brak mozliwo$ci zawarcia umowy o udzielenie zaméwienia publicznego.11) Dane
nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym rowniez w formie profilowania. 2.
Wykonawca, wypetniajgc obowigzki informacyjne wynikajacy z art. 13 lub art. 14 RODO wzgledem
0so6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu ubiegania sie o
udzielenie zamowienia publicznego w tym postepowaniu sktada stosowne oswiadczenie zawarte w
Formularzu ofertowym (Zatacznik nr 2 do SWZ).

| SEKCJA IV — PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

4.1.1.) Przed wszczeciem postepowania przeprowadzono konsultacje rynkowe: Nie
4.1.2.) Numer referencyjny: DSR-ZP-11.271.1.2021
4.1.3.) Rodzaj zaméwienia: Ustugi

4.1.4.) Zamawiajacy udziela zaméwienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot
odrebnego postepowania: Nie

4.1.8.) Mozliwe jest sktadanie ofert czesciowych: Nie

4.1.13.) Zamawiajacy uwzglednia aspekty spoteczne, Srodowiskowe lub etykiety w opisie
przedmiotu zaméwienia: Nie

4.2. Informacje szczegétowe odnoszace sie do przedmiotu zaméwienia

4.2.2.) Kroétki opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiot zamdwienia obejmuje: wykonanie ustugi polegajacej na wydrukowaniu i
zakopertowaniu przez Wykonawce dokumentow oraz wydruku ZPO (zwrotnych potwierdzen
odbioru) i umieszczeniem ich na kopertach, a takze przygotowaniu kopii elektroniczne;j
dokumentodw, jak rowniez Pocztowej Ksigzki Nadawczej w wersji papierowej i elektronicznej oraz
wysytce korespondencji za posrednictwem Poczty Polskiej S.A

4.2.6.) Gtéwny kod CPV: 79800000-2 - Ustugi drukowania i powigzane
4.2.7.) Dodatkowy kod CPV:

79810000-5 - Ustugi drukowania
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79824000-6 - Ustugi drukowania i dystrybuciji
4.2.8.) Zamoéwienie obejmuje opcje: Tak

4.2.9) Rodzaj i maksymalna wartos¢ opcji oraz okolicznosci skorzystania z opcji:

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ skorzystania z prawa opcji w okresie obowigzywania
umowy. Zamawiajgacy moze skorzysta¢ z prawa opcji i zwiekszy¢ zamowienie o 50 000 pakietow
to jest tacznie do 300 000 pakietow

4.2.10.) Okres realizacji zamoéwienia albo umowy ramowej: 30 dni
4.2.11.) Zamawiajacy przewiduje wznowienia: Nie

4.2.13.) Zamawiajacy przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zaméwien na
podobne ustugi lub roboty budowlane: Nie

4.3.) Kryteria oceny ofert

4.3.2.) Sposob okreslania wagi kryteriéow oceny ofert: Punktowo
4.3.3.) Stosowane kryteria oceny ofert: Wytacznie kryterium ceny
Kryterium 1

4.3.5.) Nazwa kryterium: Cena

4.3.6.) Waga: 100

4.3.10.) Zamawiajacy okresla aspekty spoteczne, sSrodowiskowe lub innowacyjne, zada etykiet
lub stosuje rachunek kosztow cyklu zycia w odniesieniu do kryterium oceny ofert: Nie

| SEKCJA V - KWALIFIKACJA WYKONAWCOW

5.1.) Zamawiajacy przewiduje fakultatywne podstawy wykluczenia: Nie
5.3.) Warunki udzialu w postepowaniu: Tak

5.4.) Nazwa i opis warunkoéw udzialu w postepowaniu.

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg nastepujace warunki
udziatu w postepowaniu dotyczace:1 zdolnosci do wystepowania w obrocie
gospodarczymZamawiajgcy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych spetnianie
Wykonawca zobowigzany jest wykazac¢ w sposob szczegdlny.2 uprawnien do prowadzenia
okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych
przepisow:Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktoérych spetnianie
Wykonawca zobowigzany jest wykazaé w sposob szczegdlny.3 sytuaciji ekonomicznej lub
finansowej: Zamawiajgcy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych spetnianie
Wykonawca zobowigzany jest wykazac¢ w sposéb szczegdlny.4 zdolnosci technicznej lub
zawodowej: Warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze,ze nalezycie
wykonat w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy- w tym okresie:co najmniej 1 ustuge polegajaca na
wydrukowaniui konfekcjonowaniu korespondenciji wraz ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru w
ilosci przynajmniej 100 000 pakietéw w ramach jednej umowy.Uwaga: 1. W przypadku, gdy
Wykonawca wykonywat w ramach jednego kontraktu/umowy wiekszy zakres prac, dla potrzeb
zamowienia powinien wyodrebni¢ zakres ustugi, o ktérym mowa powyzej.2. Jezeli Wykonawca
wykazuje doswiadczenie nabyte w ramach kontraktu (zaméwienia/umowy) realizowanego przez
wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia (konsorcjum), Zamawiajacy
nie dopuszcza by Wykonawca polegat na doswiadczeniu grupy wykonawcow, ktorej byt
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cztonkiem, jezeli faktycznie i konkretnie nie wykonywat wykazywanego zakresu prac.
Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zwrdcenia sie do wykonawcy o wyjasnienia w zakresie
faktycznie i konkretnie wykonywanego zakresu prac oraz przedstawienia stosownych dowodéw
np. umowy konsorcjum, z ktérej wynika zakres obowigzkoéw czy wystawionych przez wykonawce
faktur.3. Zamawiajacy zastrzega weryfikacje potwierdzenia nalezytego wykonania prac
bezposrednio u podmiotu, na rzecz, ktérego byty wykonane.

5.5.) Zamawiajacy wymaga ztozenia oswiadczenia, o ktérym mowa w art.125 ust. 1 ustawy: Tak

5.6.) Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie niepodlegania wykluczeniu:
Podmiotowe $rodki dowodowe wymagane od wykonawcy obejmujg:1) Oswiadczenie
wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw
(Dz. U. z 2020 r. poz. 1076), z innym wykonawca, ktory ztozyt odrebng oferte, oferte czesciowg
lub wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, albo oswiadczenia o przynaleznosci do
tej samej grupy kapitatowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzajgcymi
przygotowanie oferty, oferty czesciowej lub wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
niezaleznie od innego wykonawcy nalezgacego do tej samej grupy kapitatowej — zatagcznik Nr 5 do
SWZW przypadku wspolnego ubiegania sie o zamowienie przez Wykonawcow oswiadczenie o
przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, sktada kazdy z
Wykonawcéw.2) wykazu ustug wykonanych w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wrazz podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat
wykonania i podmiotdéw, na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowodow
okreslajacych, czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa,
sq referencje bgdz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty
wykonane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskac tych
dokumentéw — oswiadczenie wykonawcy; wzor wykazu stanowi Zatgcznik nr 6 do SWZ

5.8.) Wykaz przedmiotowych srodkéw dowodowych:

1. W celu potwierdzenia zgodnosci oferowanych ustug z wymaganiami okreslonymi w opisie
przedmiotu zamowienia, zamawiajacy zgda ztozenia wraz z ofertg: 1) certyfikat ISO 9001 —
System zarzgdzania jakoscig,2) certyfikat ISO 27001 — System zarzadzania bezpieczenstwem
informacji. Zamawiajacy akceptuje rownowazne przedmiotowe srodki dowodowe, jesli
potwierdzajg, ze oferowane $wiadczenia spetniajg okreslone przez zamawiajgcego wymagania,
cechy lub kryteria.2. Jezeli wykonawca nie ztozyt przedmiotowych srodkow dowodowych lub
ztozone przedmiotowe Srodki dowodowe sg niekompletne, zamawiajacy wzywa do ich ztozenia
lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie.

5.9.) Zamawiajacy przewiduje uzupetnienie przedmiotowych srodkéw dowodowych: Tak

5.10.) Przedmiotowe srodki dowodowe podlegajace uzupetnieniu po ztozeniu oferty:

Jezeli wykonawca nie ztozyt przedmiotowych srodkow dowodowych lub ztozone przedmiotowe
srodki dowodowe sg niekompletne, zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia lub uzupetnienia w
wyznaczonym terminie.

5.11.) Wykaz innych wymaganych oswiadczen lub dokumentow:

Oswiadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku przynaleznosci do tej
samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurenciji i
konsumentéw (Dz. U. z 2020 r. poz. 1076), z innym wykonawca, ktéry ztozyt odrebng oferte,
oferte czesciowg lub wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, albo o$dwiadczenia o
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej wraz z dokumentami lub informacjami
potwierdzajgcymi przygotowanie oferty, oferty czesciowej lub wniosku o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu niezaleznie od innego wykonawcy nalezgcego do tej samej grupy
kapitatowej — zatgcznik Nr 5 do SWZ

| SEKCJA VI - WARUNKI ZAMOWIENIA |
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6.1.) Zamawiajacy wymaga albo dopuszcza oferty wariantowe: Nie

6.3.) Zamawiajacy przewiduje aukcje elektroniczna: Nie

6.4.) Zamawiajacy wymaga wadium: Nie

6.5.) Zamawiajacy wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy: Nie

6.6.) Wymagania dotyczace skladania oferty przez wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamoéwienia:

1. Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do
reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Petnomocnictwo winno
by¢ zatgczone do oferty. 2. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia, oswiadczenia, o ktorych mowa w pkt 9.1 SWZ, sktada kazdy z wykonawcow.
Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w
zakresie, w jakim kazdy z wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.

6.7.) Zamawiajacy przewiduje uniewaznienie postepowania, jesli Srodki publiczne, ktére
zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czesci zamoéwienia nie zostaly przyznane:
Nie

| SEKCJA VII - PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

7.1.) Zamawiajacy przewiduje udzielenia zaliczek: Nie
7.3.) Zamawiajacy przewiduje zmiany umowy: Tak

7.4.) Rodzaj i zakres zmian umowy oraz warunki ich wprowadzenia:
Zmiany umowy zostaty okreslone we wzorze umowy stanowigcy zatgcznik nr 7 do SWZ

7.5.) Zamawiajacy uwzglednit aspekty spoteczne, Srodowiskowe, innowacyjne lub etykiety
zwigzane z realizacja zamoéwienia: Nie

| SEKCJA VIl - PROCEDURA

8.1.) Termin skladania ofert: 2021-01-25 10:00

8.2.) Miejsce sktadania ofert: Wykonawca sktada oferte za posrednictwem Formularza do ztozenia,
zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostepnego na ePUAP (Elektronicznej Skrzynki Podawczej —
nazwa — Urzad Miasta todzi) i udostepnionego rowniez na miniPortalu.

8.3.) Termin otwarcia ofert: 2021-01-25 12:00

8.4.) Termin zwigzania oferta: do 2021-02-18

| SEKCJA IX — POZOSTALE INFORMACJE

1. Zamawiajgcy nie przewiduje:1) zawarcia umowy ramowej,2) sktadania ofert wariantowych i
czesciowych 3) przeprowadzenia przez Wykonawce wizji lokalnej 4) rozliczania w walutach
obcych,5) aukcji elektronicznej,6) zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu,7) wymogu lub
mozliwosci ztozenia ofert w postaci katalogow elektronicznych lub dotgczenia katalogéw
elektronicznych do oferty, 2. Zakres i warunki zmian zawartej umowy - kwestie odnoszgce sie do
umowy sg uregulowane we wzorze umowy (Zatgczniku nr 7 do SWZ). 3. Zamawiajacy
przewiduje mozliwos¢ skorzystania z prawa opcji w okresie obowigzywania umowy.
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