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UMOWANr ...... [......lOdNowa/2021

zawartaw dniu ................. 2021 r. w Lodzi pomiedzy:

Miastem toédz, 90-926 todz, ul. Piotrkowska 104, NIP 725 002 89 02, REGON 472057632,
reprezentowanym przez Prezydenta Miasta t.odzi, w imieniu, ktérego dziata:

zwanym dalej: ,Zamawiajacym”

zwang dalej ,,Wykonawca”,
Zamawiajacy i Wykonawca tgcznie nazywani sg dalej ,Stronami”,
0 nastepujacej tresci:

Umowa zostaje zawarta w wyniku wyboru Wykonawcy w postepowaniu o zamowienie publiczne
w oparciu o art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U.
z 2019 poz. 2019 ze zmian.).

§1.

1. Zamawiajacy zamawia, a Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji przedmiotu zamdwienia w
postaci dziatann  promocyjno-informacyjnych  zwigzanych z  organizowanym w Lodzi
miedzynarodowym kongresem gospodarczym. Zamowienie realizowane w ramach projektu pn.
,L06dz OdNowa — promocja gospodarcza todzi i regionu todzkiego podczas organizowanego w
todzi miedzynarodowego kongresu gospodarczego”, wspotfinansowanego z Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa tddzkiego na lata 2014-2020, w ramach dziatania 11.2
Internacjonalizacja przedsiebiorstw, poddziatanie 1.2.3 Promocja gospodarcza regionu — Miasto
Lodz.

2. Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi Zatacznik nr 1 do umowy.

3. Termin realizacji przedmiotu umowy od dnia zawarcia umowy do dnia 30 czerwca 2021 r.

§ 2.

1. Wykonawca zobowigzuje sie do umieszczenia wskazanych i przekazanych przez Zamawiajacego
w terminie 3 dni od zawarcia umowy, logotypdw i informacji o finansowaniu projektu z funduszy UE
zgodnych z zasadami promociji projektéw wspétfinansowanych ze Srodkéw EFRR RPO WL na lata
2014-2020 na wszystkich materiatach przygotowanych i zwigzanych z realizacjg przedmiotu
umowy.

2. Wykonawca zobowigzuje sie wspotpracowa¢ z Zamawiajacym na kazdym etapie realizacji umowy
oraz niezwiocznie uwzglednia¢ jego uwagi i spostrzezenia.
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Wykonawca obowigzany jest w kazdym przypadku przed podjeciem dziatan, dla ktérych
wymagana jest zgoda Zamawiajacego, uzyska¢ wyrazng akceptacje Zamawiajacego wyrazong
drogg e-mailowa.

Wykonawca os$wiadcza, ze dysponuje wiedza, do$wiadczeniem, kwalifikacjami oraz Srodkami
technicznymi niezbednymi do prawidtowego wykonywania wynikajacych z niniejszej umowy
obowigzkow i nie istniejg zadne przeszkody prawne i faktyczne uniemozliwiajace lub utrudniajace
mu wykonywanie tych obowigzkow.

Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot umowy, z nalezytg staranno$cia, wynikajacq
z zawodowego charakteru wykonywania przez niego dziatalnoSci oraz w oparciu 0 obowigzujace
regulacje i przepisy.

§3.
. Z tytutu nalezytego wykonania przedmiotu umowy Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy, zgodnie ze
ztozong przez Wykonawce ofertg wynagrodzenie W WySOKOSCi ........evs zt netto (stownie:) ;.
................ zt brutto (stownie.................).

Kwota, o ktorej mowa w ust. 1, obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy
i wyczerpuje catkowicie zobowigzania Zamawiajacego wobec Wykonawcy z tytutu wykonania
przedmiotu umowy.

Wynagrodzenie, o ktorym mowa w § 3 ust. 1, bedzie ptatne przelewem w terminie 30 dni od daty
dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury, na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany
na fakturze.

Fakture nalezy wystawic¢ na:
Miasto £.6dz, ul. Piotrkowska 104, 90-926 Lodz, NIP: 725-002-89-02

i dostarczy¢ do siedziby Biura Rozwoju Gospodarczego i Wspdtpracy Miedzynarodowej
w Departamencie Planowania i Rozwoju Miedzynarodowego UML przy ul. Piotrkowskiej 104a,
90-926 £6dz.

Podstawg do wystawienia faktury bedzie przyjecie wykonania ustugi przez Zamawiajacego
stwierdzone protokotem odbioru korcowego ,bez zastrzezen” w dwdch jednobrzmigcych
egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron w terminie do 3 dni od dnia zakonczenia realizacji
danej ustugi. Wz6r protokotu odbioru stanowi Zataeznik nr 2 do umowy.

Za dzien zaptaty przyjmuje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

Wykonawca bez zgody Zamawiajacego nie moze przenieS¢ na osoby trzecie wierzytelnoSci
przystugujgcych mu w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy, ani tez dokona¢ cesji praw
I obowigzkow wynikajacych z niniejszej umowy.

Wykonawca ma mozliwos¢ przesytania drogg elektroniczng ustrukturyzowanej faktury
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu
w zamoéwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie
publiczno-prywatnym (Dz. U. poz. 1666 z 2020 r.).

W przypadku, gdy Wykonawca skorzysta z mozliwosci przestania ustrukturyzowanej faktury
elektronicznej, woéwczas zobowigzany jest do skorzystania z Platformy Elektronicznego
Fakturowania udostepnionej na stronie internetowej https://efaktura.gov.pl.

Zasady zwigzane z wystawianiem ustrukturyzowanych faktur elektronicznych i innych
ustrukturyzowanych dokumentéw okresla ustawa o elektronicznym fakturowaniu oraz akty
wykonawcze.
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11. W przypadku, gdy Wykonawca korzysta z ustug brokera Infinite IT Solutions, wpisujac dane
nabywcy:

o w sekcji NIP nalezy wpisa¢ NIP Miasta: 7250028902,
e jako typ numeru PEPPOL nalezy wybraé NIP,

o w polu Numer PEPPOL nalezy wpisa¢ NIP wtasny Urzedu: 7252072586.

12. W przypadku, gdy Wykonawca korzysta z ustug brokera PEFexpert wpisujac dane nabywcy:
e w sekcji ldentyfikator podatkowy nalezy wpisa¢ NIP Miasta: 7250028902,

e jako rodzaj adresu PEF nalezy wybra¢ NIP,

o w polu numer adresu PEF nalezy wpisa¢ NIP wiasny Urzedu: 7252072586.

13. W obu ww. przypadkach sekcja Odbiorca powinna by¢ wypetniona zgodnie z miejscem
dostawy/odbioru towaru/ustugi.

14. Wykonawca zobowigzany jest powiadomi¢ Zamawiajacego o wystawieniu faktury na Platformie
Elektronicznego Fakturowania — na ponizszego e-maila: boi@uml.lodz.pl.

15. W przypadku, gdy wskazany przez Wykonawce rachunek bankowy, na ktérym ma nastgpi¢ zaptata
wynagrodzenia, nie widnieje w wykazie podmiotow zarejestrowanych jako podatnicy VAT,
niezarejestrowanych oraz wykre$lonych i przywréconych do rejestru VAT, Zamawiajacemu
przystuguje prawo wstrzymania zaptaty wynagrodzenia do czasu uzyskania wpisu tego rachunku
bankowego do przedmiotowego wykazu lub wskazania nowego rachunku bankowego ujawnionego
w w/w wykazie.

16. Okres do czasu uzyskania przez Wykonawce wpisu rachunku bankowego do przedmiotowego
wykazu lub wskazania nowego rachunku bankowego ujawnionego w w/w wykazie nie jest
traktowany jako opoznienie Zamawiajacego w zaptacie naleznego wynagrodzenia i w takim
przypadku nie bedg naliczane za ten okres odsetki za opdznienie w wysoko$ci odsetek ustawowych
jak i uznaje sie, ze wynagrodzenie nie jest jeszcze nalezne Wykonawcy w tym okresie.

§ 4.

1. Strony zgodnie postanawiaja, ze Zamawiajacemu przystugujag od Wykonawcy kary umowne
z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Wykonawce poszczegolnych elementow
dziatan okre$lonych w § 1, w nastepujacej wysokosci:

a) 5% facznego wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust. 1 za kazdg niewykonang czynno$¢
okreslongw § 1,

b) 3% tacznego wynagrodzenia brutto okre$lonego w § 3 ust. 1 za kazdg nienalezycie wykonang
czynnosc¢ okreslong w § 1,

c) 0,05% tacznego wynagrodzenia brutto okreSlonego w § 3 ust. 1 za kazdy przypadek
wykonywania czynno$ci przez osobe niewskazang w ofercie lub nie zaakceptowang przez
Zamawiajacego,

d) 50% tacznego wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust. 1 z tytutu odstapienia od umowy
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

e) 3% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust. 1 za nie umieszczenie informacji, ze
przedmiot umowy realizowany jest w zwigzku z realizacjg przez Miasto £6dz projektu pn. ,todz
OdNowa - promocja gospodarcza Lodzi i regionu todzkiego podczas organizowanego w Lodzi
miedzynarodowego kongresu gospodarczego”, wspdtfinansowanego z Regionalnego Programu
Operacyjnego  Wojewddztwa todzkiego na lata 2014-2020, w ramach dziatania 1.2
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Internacjonalizacja przedsiebiorstw, poddziatanie 1.2.3 Promocja gospodarcza regionu — Miasto
L6dz — za kazdy przypadek osobno.

. Przez nienalezyte wykonanie umowy Strony przyjmujg realizowanie umowy bez akceptacii
Zamawiajacego lub jej realizacje w sposob odbiegajacy od ustalen, chyba Ze jej nienalezyte
wykonanie nastapi z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.

. W przypadku poniesienia przez Zamawiajacego szkody przewyzszajacej kary umowne,
Zamawiajacy ma prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajacego na zasadach ogolnych.

. W przypadku odwotania lub zmiany terminu wydarzenia Wykonawcy bedzie przystugiwato
wynagrodzenie tylko za faktycznie wykonang czes¢ zamowienia oraz  koszty materiatow
niezbednych do ich wykonania.

. Wyznaczenie przez Zamawiajacego jakiegokolwiek dodatkowego terminu do wykonania czynnosci
wskazanych w §1 nie zwalnia Wykonawcy z zaptaty kary umowne;.

. Maksymalna taczna wysoko$¢ kar umownych do naliczenia ktérych uprawniony jest Zamawiajacy
nie moze przekroczy¢ 70% catkowitego wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 3 ust. 1.

§5.
. Wykonawca wyznacza .................... , do nadzoru nad prawidtowym przebiegiem realizacji
przedmiotu umowy.
Zamawiajacy wyznacza .................. , do nadzoru nad prawidlowym przebiegiem realizacji

przedmiotu umowy.
O kazdej zmianie osob wymienionych w ust. 1-2 Strona jest zobowigzana powiadomi¢ w formie
pisemnej drugg Strone. Zmiana ta nie wymaga sporzadzania aneksu do umowy.

§ 6.

. Wykonawca o$wiadcza, ze do wykonanych w ramach umowy Utworéw bedzie posiadat autorskie
prawa majatkowe, nie obcigzone prawami 0s6b trzecich i zobowigzuje sie, ze realizujgc Umowe nie
naruszy autorskich praw majatkowych osob trzecich. W ramach wynagrodzenia okreslonego w § 3
ust. 1, Wykonawca przenosi na Zamawiajacego majatkowe prawa autorskie do Utworow.

Przeniesienie majatkowych praw autorskich, o ktérym mowa w ust. 1, do Utworow jak réwniez co
do innych materiatow powstatych w ramach wykonania umowy (zwanych dalej takze ,dzietem”),
nastapi z chwilg podpisania protokotu odbioru przez Strony, bez ograniczen do rozporzadzania
i korzystania z przedmiotu umowy, na wszystkich polach eksploatacji a w szczegolno$ci:

a) utrwalanie i zwielokrotnianie Utwordw w postaci egzemplarzy wszelkimi technikami,
w szczegolno$ci drukarskimi, reprograficznymi, zapisu magnetycznego, optycznego i cyfrowego na
dowolnych noénikach,

b) utrwalanie i zwielokrotnianie Utworow w postaci cyfrowej w szczegolnosci w ramach systemdw
teleinformatycznych, bez jednoczesnego tworzenia no$nika,

c) wprowadzanie Utwordw do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy,

d) rozpowszechnianie Utwordw poprzez jego publiczne wystawianie, wy$wietlanie, odtwarzanie
oraz nadawanie i reemitowanie, w tym takze w ramach telewizji i radia internetowego, przesytanie
za pomocq poczty elektronicznej a takze publiczne udostepnianie Utwordw w taki sposéb, aby
kazdy mogt mie¢ do nich dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym, w tym w sieci
Internet, sieciach telefonii mobilnej i innych sieciach komunikacji elektronicznej oraz
rozpowszechnianie i przesytanie za pomocg poczty elektronicznej;

e) korzystanie z Utworéw poprzez wigczanie ich do innych utworéw, w tym w ramach utworu
audiowizualnego.
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Wykonawca oswiadcza, ze w chwili przeniesienia na Zamawiajacego autorskich praw
majatkowych bedg mu przystugiwaty wytaczne inieograniczone autorskie prawa majgtkowe do
Utwordw, bez ograniczen terytorialnych, w szczegdlnosci nie bedzie narusza¢ dobr osobistych
I praw autorskich 0sob trzecich, oraz ze bedzie posiadat prawo do zezwalania bez zgody autora na
wykonywanie zaleznych praw autorskich do opracowan i wytacznego zezwalania na rozporzadzanie

i korzystanie z Utworow, o ktorym mowa w § 1 umowy. Wykonawca oswiadcza, ze posiadane

przez niego prawa autorskie nie sg ograniczone, za co ponosi odpowiedzialnos¢ wzgledem

Zamawiajacego.

Zamawiajacy ma prawo dalszego udostepniania Utworow w zakresie nabytych autorskich praw

majatkowych bez zgody Wykonawcy.

Dzieta wykonane w ramach umowy mogg by¢ wykorzystane przez Zamawiajacego bez Zzadnych

ograniczen.

Wykonawca o$wiadcza, ze Utwory bedace przedmiotem umowy nie naruszajg praw 0sob trzecich,

a w przypadku wystapienia w tym wzgledzie jakichkolwiek naruszen, zobowigzuje sie ponie$¢ petng

odpowiedzialnos¢ odszkodowawczg z tego tytutu. Wykonawca zobowigzany jest zaptacic w

terminie 7 dni od wezwania bezsporng czes¢ roszczenia osob trzecich a w przypadku

ewentualnego sporu sadowego zobowigzany jest przystgpi¢ do procesu po stronie Zamawiajacego
oraz pokry¢ koszty procesu poniesione przez Zamawiajacego.

Jezeli na skutek naruszenia przez Wykonawce postanowien ust. 5, korzystanie przez

Zamawiajacego z Utworu naruszac¢ bedzie prawa 0séb trzecich, Wykonawca zobowigzany jest do

zwrotu kosztow poniesionych przez Zamawiajacego na zaspokojenie tych 0séb oraz

do wyréwnania wszelkiej szkody, jaka Zamawiajacy poniesie w zwigzku z wytgczeniem lub
ograniczeniem mozliwosci korzystania z przedmiotu umowy.

Wykonawca wyraza zgode na wykonywanie przez Zamawiajacego autorskich praw do dzieta

wedtug potrzeb Zamawiajacego wynikajacych z przyjetego przez niego sposobu

rozpowszechniania dzieta, w szczegéino$ci na:

a) decydowanie o sposobie oznaczania autorstwa,

b) decydowanie o rozpowszechnianiu catosci lub cze$ci dzieta, samodzielnie lub w potaczeniu
z innymi dzietami, w tym plastycznymi lub literackimi, a takze w ramach utworow
audiowizualnych.

Zamawiajacy wraz z przekazaniem mu wszelkich materiatbw wykonanych w ramach realizacji

umowy bedzie uprawniony do dokonywania wszelkich opracowan, modyfikacji, adaptacii

i ttumaczen, w tym obcojezycznych, bez zgody Wykonawcy. Wykonawca przenosi na

Zamawiajacego wylaczne prawo zezwalania na wykonywanie zaleznych praw autorskich przez

osoby trzecie, bez zgody Wykonawcy.

Zamawiajacy jest uprawniony do przenoszenia autorskich praw majatkowych i prawa do

wykonywania praw zaleznych na inne osoby oraz do udzielania im licencji na korzystanie

z Utworow.

PrzejScie autorskich praw majgtkowych oraz praw zaleznych, o ktérych mowa powyzej, na

Zamawiajacego nastepuje z momentem podpisania protokotu odbioru przedmiotu umowy,

okre$lonego w Zataczniku nr 2.

Przejscie autorskich praw majgtkowych powoduje przeniesienie na Zamawiajacego wiasnosci

wszystkich egzemplarzy, na ktérych przedmiot umowy zostat utrwalony.

Kwota wynagrodzenia okreslonego w § 3 ust. 1 obejmuje réwniez wynagrodzenie za przeniesienie

autorskich praw majatkowych do przedmiotu umowy, praw zaleznych i wiasnosci wszystkich

egzemplarzy przedmiotu umowy.

Przeniesienie autorskich praw majatkowych na wszystkich polach eksploatacji jest ograniczone

czasowo do dnia 30 grudnia 2021 r., nie jest ograniczone terytorialnie i obejmuje prawo udzielania

przez Zamawiajacego licencji na wykorzystywanie w zakresie wszystkich pdl eksploatacii
wskazanych w umowie.
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§7.

. Wykonawca o$wiadcza, ze dysponuje Zespotem, ktory spetnia ponizsze kryteria:

a. Specjalista ds. budowania strategii komunikacji marketingowej — osoba z co najmniej 5-letnim
lub zgodnie ze ztozong ofertg, do$wiadczeniem w pracy lub wspotpracy na stanowisku
zwigzanym z przygotowaniem i realizacjg strategii komunikacji marketingowej, w tym strategii
komunikacji w social mediach, realizacjg kompleksowych projektow z zakresu brandingu,
kampanii wizerunkowych, kampanii promocyjno-informacyjnych, w szczegélno$ci dotyczacych
duzych wydarzen, kongreséw, konferencii.

b. Grafik — osoba z co najmniej 5-letnim lub zgodnie ze ztozong oferty, doSwiadczeniem w pracy
lub wspdtpracy na stanowisku zwigzanym z opracowywaniem lub przygotowywaniem layoutoéw
przeznaczonych do komunikacji w social mediach, kampaniach wizerunkowych, kampaniach
promocyjno-informacyjnych, w szczegolnosci dotyczacych duzych wydarzen, kongresow,
konferencii.

c. Specjalista ds. komunikacji PR i eventéw — osoba z co najmniej 3-letnim lub zgodnie ze ztozong
oferta, doSwiadczeniem w pracy lub wspotpracy na stanowisku zwigzanym z budowaniem
media relations oraz opracowywaniem lub przygotowywaniem tresci do komunikacji w mediach,
social mediach, kampaniach wizerunkowych, kampaniach promocyjno-informacyjnych,
w szczegolnosci dotyczacych duzych wydarzen, kongresow, konferencii, a takze zajmujaca sie
przygotowywaniem wydarzen w zakresie organizacji, budzetu, koordynacji przebiegu eventow,
wspotpracy z influencerami oraz go$¢mi VIP zardwno ze szczebla panstwowego, jak
i regionalnego.

. Jezeli w czasie realizacji umowy osoby wskazane w ofercie Wykonawcy nie bedg mogty petni¢

swoich funkcji Wykonawca zobowigzany jest niezwiocznie powiadomi¢ o tym na piSmie

Zamawiajacego. Pisemne powiadomienie ztozone przez Wykonawce musi byC uzasadnione

i zawieraC wykazanie kwalifikacji i doSwiadczenia proponowanych oséb. Zamawiajacy zaakceptuje

zmiane 0sob wytacznie wtedy, gdy kwalifikacje i doSwiadczenie wskazanych oséb bedg takie same

lub wyzsze od kwalifikacji i doSwiadczenia oséb wskazanych w ofercie Wykonawcy.

Kazda zmiana osoby wskazanej w ofercie wymaga pisemnej akceptacji Zamawiajacego.

§ 8.

. Zamawiajacemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy w catosSci lub w czesci, zachowujac
prawo do naliczenia kary umownej, gdy:

a) Wykonawca nie rozpoczat realizacji przedmiotu umowy w terminie 21 dni od daty zawarcia

umowy,

b) nie kontynuuje umowy pomimo pisemnego wezwania przez Zamawiajacego.
. Zamawiajacemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy w catosci lub w czedci w sytuacii
wprowadzenia kwarantanny lub innego rodzaju obostrzen lub $rodkow zwigzanych
z bezpieczenstwem kraju lub obywateli na terenie panstwa na terenie ktorego znajduje si¢ siedziba
Zamawiajacego, bardziej restrykcyjnych niz w chwili zawarcia umowy a takze w przypadku gdy
okreslone dziatania bedace przedmiotem umowy okazg sie zbedne lub nieadekwatne do formy w
sytuacji przeprowadzenia kongresu online- bez prawa do naliczania kary umowne;.
. Zamawiajacemu przystuguje prawo do ztozenia pisemnego oswiadczenia o odstapieniu od umowy
w terminie 14 dni  kalendarzowych od powziecia wiadomo$ci o okoliczno$ciach wraz z
uzasadnieniem. W przypadku wskazanym w ust 2 i 1, Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie za
czesciowe zrealizowanie umowy.
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§9.

Zamawiajacy zastrzega, mozliwo$¢ dokonania zmian postanowien umowy w nastepujgcych
okolicznosciach:

1) gdy wynikng rozbieznosci lub niejasno$ci w rozumieniu poje¢ uzytych w umowie, ktérych nie
mozna usung¢ w inny sposob, a zmiana bedzie umozliwia¢ usuniecie rozbiezno$ci
i doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej interpretacii jej zapiséw przez Strony,

2) gdy w okresie realizacji umowy nastapi zmiana stawki podatku VAT (obnizenie lub
zwigkszenie), dopuszcza sie zmiange wynagrodzenia w zakresie podatku VAT bez zmiany
wynagrodzenia netto. Po podpisaniu stosownego aneksu do umowy za elementy zaméwienia
wykonane/zafakturowane po dacie zmiany podatku VAT, Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy
wynagrodzenie netto powiekszone o kwote podatku VAT w nowej wysokosci,

3) obnizenia wynagrodzenia w przypadku zmniejszenia przez Strony zakresu wykonywanego
zamdwienia,

4) zmian organizacyjnych Zamawiajacego istotnych dla realizacji umowy,

5) odwotania lub zmiany terminu wydarzenia.

Wszystkie powyzsze postanowienia stanowig katalog zmian, na ktére Zamawiajacy moze wyrazi¢
zgode lub nie bez podawania uzasadnienia odmowy. Nie stanowig jednocze$nie zobowigzania do
wyrazenia takiej zgody zaréwno przez Zamawiajacego, jak i przez Wykonawce. W przypadku
zaistnienia konieczno$ci zmiany umowy Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia
Zamawiajgcemu wniosku o zmiane wraz ze wskazaniem jego zakresu wraz z uzasadnieniem tejze
zmiany.

§ 10.

Strony Umowy zgodnie z postanawiajg, ze nie s odpowiedzialne za skutki wynikajace z dziatania
sity wyzszej, w szczegolnosci pozaru, powodzi, ataku terrorystycznego, klesk zywiotowych,
zagrozen epidemiologicznych, a takze innych zdarzen, na ktore strony nie majg zadnego wptywu
i ktorych nie mogty uniknaé badz przewidzie¢ w chwili podpisania umowy (sita wyzsza).

Strona Umowy, u ktorej wyniknety utrudnienia w wykonaniu umowy wskutek dziatania sity wyzszej,
jest obowigzana do bezzwtocznego poinformowania drugiej strony o wystapieniu i ustaniu dziatania
sity wyzszej. Zawiadomienie to okre$la rodzaj zdarzenia, jego skutki na wypetnianie zobowigzan
wynikajacych z Umowy, zakres asortymentu, ktdrego dotyczy, i Srodki przedsigwziete, aby te
konsekwencje ztagodzic.

Strona, ktéra dokonata zawiadomienia o zaistnieniu dziatania sity wyzszej, jest zobowigzana do
kontynuowania wykonywania swoich zobowigzan wynikajacych z Umowy, w takim zakresie, w jakim
jest to mozliwe, jak rowniez jest zobowigzana do podjecia wszelkich dziata zmierzajacych do
wykonania przedmiotu umowy, a ktérych nie wstrzymuje dziatanie sity wyzszej.

Obowiazki, ktdrych Strona nie jest w stanie wykona¢ na skutek dziatania sity wyzszej, na czas
dziatania sity wyzszej ulegajg zawieszeniu, tzn. w czasie dziatania sity wyzszej ww. obowigzki nie
sq wykonywane, a terminy ich wykonania ulegajg przedtuzeniu o okres dziatania sity wyzszej. W
czasie istnienia utrudnienn w wykonaniu Umowy na skutek dziatania sity wyzszej w szczegdlnosci
nie nalicza si¢ przewidzianych kar umownych ani nie obcigza si¢ drugiej strony umowy kosztami
zakupow interwencyjnych.

W przypadku, gdy utrudnienia w wykonaniu Umowy na skutek dziatania sity wyzszej utrzymujq sie
diuzej niz miesigc od czasu stwierdzenia wystapienia sity wyzszej, kazda ze stron moze rozwigzac
umowe ze skutkiem natychmiastowym w czesci objetej dziataniem sity wyzszej. Rozwigzanie
umowy ze skutkiem natychmiastowym nastepuje w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 11.
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. Zamawiajacy, stosownie do art. 95 ust. 1 ustawy Prawo Zamowien Publicznych, wymaga

zatrudnienia przez Wykonawce na podstawie stosunku pracy oséb wykonujgcych czynnosci

w zakresie realizacji zamowienia, ktorych wykonanie zawiera cechy stosunku pracy okreslone w art.

22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy.

. Zamawiajacy wymaga, aby czynnosci polegajace na faktycznym wykonywaniu przedmiotu umowy

zwigzanych z wykonaniem catego zamdwienia o ile nie sg (beda) wykonywane przez dang osobe

w ramach prowadzonej przez nig dziatalnoSci gospodarczej byly wykonywane przez osoby

zatrudnione przez Wykonawce na podstawie stosunku pracy.

Rodzaj czynnosci, co do ktorych wykonania Zamawiajacy wymaga zatrudnienia na podstawie

stosunku pracy przez Wykonawce 0sob wykonujacych w trakcie realizacji zamoéwienia bedzie:

a) przygotowanie koncepcji oraz strategii komunikacji dla dziatan promocyjno-informacyjnych
zwigzanych z kongresem, realizacja dziatan promocyjno-informacyjnych zwigzanych z
kongresem oraz nadzér merytoryczny nad wszystkim podejmowanymi w ramach zamdwienia
dziataniami w celu zachowania spdjnosci komunikacji z zatozong koncepcjg i strategig
komunikacji.

b) przygotowanie identyfikacji wizualnej kongresu, a w Slad za zaakceptowang identyfikacjg
wizualng réwniez wszelkich materiatéw graficznych wykorzystywanych w komunikacji kongresu
oraz nadzér nad spojnoscig grafik wykorzystywanych w dziataniach promocyjno-
informacyjnych.

c) przygotowywanie wszelkich tresci wykorzystywanych w komunikacji zaréwno z mediami
tradycyjnymi, w social mediach jak i w komunikacji bezpo$redniej z potencjalnymi uczestnikami
kongresu oraz nadzor nad spdjnoscig komunikatu tekstowego we wszelkich dziataniach
promocyjno-informacyjnych kongresu.

Sposob dokumentowania zatrudnienia osob Zamawiajacy wymaga aby:

a) Wykonawca najpdzniej w dniu zawarcia umowy dostarczyt Zamawiajacemu wykaz
pracownikow zawierajacy sktad osobowy pracownikow wykonujgcych przedmiot umowy
zwigzany z wykonaniem zamowienia niezbednych do nalezytego wykonania zaméwienia,

b) wykaz pracownikéw byt aktualizowany na biezaco tj. za kazdym razem, gdy nastgpi zmiana
personalna w sktadzie osobowym pracownikdw,

c) czynnosci wskazane w § 11 ust. 3 umowy byly wykonywane przez osoby wymienione
w wykazie pracownikow,

d) Wykonawca do dostarczanych faktur VAT za wykonane ustugi zatgczat wykaz o0sob
realizujgcych czynno$ci wskazane w § 11 ust. 3, zatrudnionych na podstawie stosunku pracy
W rozumieniu przepisow ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy z minimalnym
wynagrodzeniem za prace ustalonym na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10
pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace, w czasie realizacji przedmiotu
zambwienia (jezeli byta zmiana os6b zatrudnionych poda¢ w jakim czasie).

. W trakcie realizacji przedmiotu umowy Zamawiajacy, w wyznaczonym pisemnie terminie,

zastrzega sobie prawo do wykonywania czynnosci kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie

spetnienia przez Wykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie stosunku pracy oséb wskazanych

w ust. 3. Wykonawca jest zobowigzany do ziozenia, na kazde wezwanie Zamawiajacego (W

terminie okreslonym w wezwaniu, nie krétszym niz 3 dni robocze):

a) os$wiadczenia zatrudnionego pracownika o zatrudnieniu na podstawie stosunku pracy,

b) os$wiadczenia Wykonawcy o zatrudnieniu na podstawie stosunku pracy oséb wykonujgcych
czynnosci, ktorych dotyczy wezwanie Zamawiajacego. OSwiadczenie to powinno zawiera¢
w szczegolnosci doktadne okreslenie podmiotu sktadajgcego o$wiadczenie, date ztozenia
o$wiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem czynno$ci wykonujg osoby zatrudnione na
podstawie stosunku pracy wraz ze wskazaniem liczby tych oséb, rodzaju stosunku pracy
i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do zlozenia o$wiadczenia
w imieniu Wykonawcy,
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c) po$wiadczong za zgodno$¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce kopie umowy/uméw
0 prace o0sob wykonujacych w trakcie realizacji umowy czynnosci, ktorych dotyczy ww.
o$wiadczenie Wykonawcy (wraz z dokumentem regulujacym zakres obowigzkéw, jezeli zostat
sporzadzony). Kopia umowy/uméw powinna zosta¢ zanonimizowana w sposéb zapewniajacy
ochrone danych osobowych pracownikdéw, w szczegolnosci bez adreséow, nr PESEL
pracownikdw. Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace i wymiar etatu
powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania,

d) zaswiadczenia wiasciwego oddziatlu ZUS, potwierdzajace optacanie przez Wykonawce,
sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z tytutu zatrudnienia na podstawie stosunku
pracy za ostatni okres rozliczeniowy, poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem
przez Wykonawce, kopie dowodu potwierdzajacego zgtoszenie pracownika przez pracodawce
do ubezpieczen, zanonimizowang W sposob zapewniajacy ochrone danych osobowych
pracownikow.

. W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce

Zamawiajacy moze zwrdcic sie o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowg Inspekcje Pracy.

§ 12.

Ewentualne spory wynikte w zwigzku z realizacjg umowy bedg rozstrzygane przez Sad powszechny
wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

. W sprawach, ktorych nie reguluje niniejsza umowa, bedq miaty zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu Cywilnego z dnia 23 kwietnia 1964 roku ( Dz. U. 2020 poz. 1740 z p6zn. zm.) oraz ustawa
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 poz. 2019 ze zmian.) oraz
ustawa prawo autorskie i prawa pokrewne z dnia 4 lutego 1994 roku ( Dz. U. 2019 poz. 1231
z pdzn. zm.)

. W przypadku zmiany adresu, strony sgq zobowigzane do pisemnego poinformowania o tym drugiej
strony. Zmiana adresu Stron nie stanowi podstawy do zmiany umowy.

. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Niniejszg umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach: jeden dla Wykonawcy
i dwa dla Zamawiajacego.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:



Fundusze —O I ' Unia Europejska

E iski promuje el z %
uropejskie tadzkie t < > ) Europejski Fundusz 5. 0

Program Regionalny Rozwoju Regionalnego *oxx

Zatacznik nr 1 do Umowy Nr  ...... I.....OdNowa/2021

Szczegotowy Opis Przedmiotu Zaméwienia

1.Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest realizacja dziatan promocyjno - informacyjnych zwigzanych
z organizowanym w todzi miedzynarodowym kongresem gospodarczym. Zamowienie
realizowane w ramach projektu pn. ,£6dz OdNowa —promocja gospodarcza todzi i regionu todzkiego
podczas organizowanego w todzi miedzynarodowego kongresu gospodarczego”, wspétfinansowanego
z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa todzkiego na lata 2014-2020, w ramach
dziatania 1.2 Internacjonalizacja przedsigbiorstw, poddziatanie 1.2.3 Promocja gospodarcza regionu —
Miasto t6dz.

2. Grupy docelowe:

2.1.
22.
2.3.
24,
2.5.
2.6.

2.7.

Przedstawiciele samorzadow;

Przedstawiciele uczelni wyzszych i studenci;

Startupy;

Przedsiebiorcy, w tym w szczegdlnosci z sektora mikro i matych przedsiebiorstw;
Przedstawiciele instytucji otoczenia biznesu oraz inwestorzy;

Dziennikarze mediéw o zasiegu regionalnym i ogdlnopolskim, w tym dziennikarze mediow
specjalistycznych;

Organizacje pozarzadowe dziatajace na rzecz rozwoju miast, aktywisci.

3. Podstawowe zatozenia:

3.1.
3.2.

3.3.
34.

3.5.

Termin wydarzenia: 22-23 czerwca 2021 r.

Miejsce wydarzenia: EC1 £6dz (najem powierzchni wystawienniczej oraz dziatania techniczno-
organizacyjne zwigzane z wydarzeniem pozostajg po stronie Zamawiajacego).

Planowana liczba uczestnikdw: tacznie 1000 os.

Planowana formuta wydarzenia: stacjonarna, uwzgledniajgca transmisje online (w zalezno$ci
od warunkdéw obiektywnych zwigzanych z sytuacjq epidemiczng oraz wprowadzanymi
obostrzeniami formuta wydarzenia moze ulec zmianie na hybrydowa badz online).

Udziat w wydarzeniu jest bezptatny.

4. Zadania Wykonawcy:

4.1.
4.2.

4.3.
44,

4.5.

4.6.

Zadanie 1 - Przygotowanie identyfikacji wizualnej kongresu.

Zadanie 2 - Przygotowanie koncepcji oraz strategii komunikacji dla dziatari promocyjno-
informacyjnych zwigzanych z kongresem.

Zadanie 3 - Realizacja dziatan promocyjno-informacyjnych zwigzanych z kongresem.

Zadanie 4 - Przygotowanie koncepcji oraz realizacja krotkich spotdw prezentujgcych
metamorfozy todzkiej rewitalizacji.

Zadanie 5 — Przygotowanie oraz wysytka bezposrednich zaproszen elektronicznych do udziatu
w kongresie.

Zadanie 6 — Zapewnienie obstugi PR kongresu

5. Ogdlne wytyczne dotyczace realizacji zamowienia:

5.1.

Wykonawca dotaczy do oferty dokument zawierajgcy jedng wstepng koncepcje identyfikacii
wizualnej kongresu, przygotowang zgodnie z zatozeniami opisanymi w Zadaniu 1 (tj. pie¢
przyktadowych grafik w tym m.in. zaproszenie elektroniczne, grafika profilowa wydarzenia w
serwisie Facebook, grafika do postu w serwisie Facebook przedstawiajaca przyktadowego
prelegenta, grafika do postu w serwisie Facebook przedstawiajaca przyktadowa prelekcie,
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baner promocyjny kongresu przeznaczony do promocji w mediach spotecznosciowych), ktéra
podlega¢ bedzie ocenie Zamawiajacego zgodnie z kryteriami oceny ofert przyjetymi
w niniejszym postepowaniu. Wstepna koncepcja zawarta w ofercie Wykonawcy bedzie miata
charakter wytacznie pogladowy. Materiaty przeznaczone do emisji, bedg przygotowywane
i proponowane przez Wykonawce do akceptacji Zamawiajacego po podpisaniu umowy.
Materiaty niezbedne do przygotowania w/w wstepnej koncepcji Wykonawca moze pobrac¢
z nastepujacych stron internetowych:
o Zatozenia kongresu
www.regeneracjamiast.pl;
o lIdentyfikacja wizualna Miasta todzi:
https://uml.lodz.pl/dla-mieszkancow/o-miescie/herb-logo-i-symbole-lodzi/logo-lodzi/
o ldentyfikacja wizualna kongresu:
http://www.regeneracjamiast.pl/wp-content/uploads/2021/02/OEES 2021 kongres Lodz logotyp.pdf
5.2. Do realizacji zamdwienia Wykonawca zapewni profesjonalny zespdt specjalistow
legitymujacych sie do$wiadczeniem w realizacji dziatan promocyjno-informacyjnych, w tym co
najmniej:
1. Specjalista ds. budowania strategii komunikacji marketingowej — osoba z co najmnigj 5-
letnim do$wiadczeniem w pracy lub wspotpracy na stanowisku zwigzanym z przygotowaniem
i realizacjg strategii komunikacji marketingowej, w tym strategii komunikacji w social mediach,
realizacjg kompleksowych projektow z zakresu brandingu, kampanii wizerunkowych, kampanii
promocyjno-informacyjnych, w szczegolno$ci dotyczacych wydarzen, kongreséw, konferencji na
minimum 600 osab.
Zadaniem Specjalisty ds. budowania strategii komunikacji marketingowej bedzie przygotowanie
koncepcji oraz strategii komunikacji dla dziatan promocyjno-informacyjnych zwigzanych
z kongresem, realizacja dziatar promocyjno-informacyjnych zwigzanych z kongresem oraz
nadzor merytoryczny nad wszystkim podejmowanymi w ramach zaméwienia dziataniami w celu
zachowania spojnosci komunikacji z zatozong koncepcja i strategig komunikacji.
2. Grafik — osoba z co najmniej 5-letnim do$wiadczeniem w pracy lub wspotpracy na
stanowisku zwigzanym z opracowywaniem lub przygotowywaniem layoutow przeznaczonych do
komunikacji w social mediach, kampaniach wizerunkowych, kampaniach promocyjno-
informacyjnych, w szczegdlnosci dotyczacych wydarzen, kongreséw, konferencji na minimum
600 osob.
Zadaniem Grafika bedzie przygotowanie identyfikacji wizualnej kongresu, a w $lad za
zaakceptowang identyfikacjq wizualng rowniez  wszelkich  materiatdw  graficznych
wykorzystywanych w  komunikacji kongresu oraz nadzér nad spdjnoscigq grafik
wykorzystywanych w dziataniach promocyjno-informacyjnych.
3. Specjalista ds. komunikacji PR i eventéw — osoba z co najmniej 3-letnim doswiadczeniem
w pracy lub wspotpracy na stanowisku zwigzanym z budowaniem media relations oraz
opracowywaniem lub przygotowywaniem tresci do komunikacji w mediach, social mediach,
kampaniach wizerunkowych, kampaniach promocyjno-informacyjnych, w szczegdInoSci
dotyczacych duzych wydarzenr, kongreséw, konferencji, a takze zajmujgca sie
przygotowywaniem wydarzen w zakresie organizaciji, budzetu, koordynacji przebiegu eventow,
wspbtpracy z influencerami oraz go$émi VIP zaréwno ze szczebla panstwowego, jak
i regionalnego.
Zadaniem Specjalisty ds. komunikacji PR i eventéw bedzie przygotowywanie wszelkich tresci
wykorzystywanych w komunikacji zaréwno z mediami tradycyjnymi, w social mediach, jak
i w komunikacji bezposredniej z potencjalnymi uczestnikami kongresu oraz nadzér nad
spojnoscig  komunikatu tekstowego we wszelkich dziataniach promocyjno-informacyjnych
kongresu.
Wykonawca dotgczy do oferty wykaz zrealizowanych przez w/w osoby kampanii/projektow
potwierdzajacy wymagane do$wiadczenie.

11


http://www.regeneracjamiast.pl/
https://uml.lodz.pl/dla-mieszkancow/o-miescie/herb-logo-i-symbole-lodzi/logo-lodzi/
http://www.regeneracjamiast.pl/wp-content/uploads/2021/02/OEES_2021_kongres_Lodz_logotyp.pdf

Fundusze —O I ' Unia Europejska

E iski promuje el z %
uropejskie tadzkie t < > ) Europejski Fundusz 5. 0

Program Regionalny Rozwoju Regionalnego *oxx

5.3. Po zawarciu umowy, Strony bedq zobowigzane do przeprowadzenia przynajmniej jednego
spotkania analitycznego, podczas ktérego/ktérych zostanie oméwiona szczegdtowa koncepcja
realizacji poszczegoinych zadan wchodzacych w sktad umowy oraz zasady wspdipracy
pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajacym. Pierwsze spotkanie analityczne odbedzie sie
niezwtocznie po zawarciu umowy, nie pdzniej niz w terminie 7 dni od daty jej zawarcia.
Spotkanie, z uwagi na zagrozenie epidemiologicznego moze odby¢ sie online

9.4. Wykonawca opracuje szczegOtowg koncepcje realizacji zadan, w oparciu o zatozenia
przedstawione w ofercie i uwagi Zamawiajacego, zgtoszone podczas spotkania analitycznego,
0 ktérym mowa w pkt. 5.3, w tym harmonogram prac uwzgledniajgcy czas niezbedny na
akceptacie czynno$ci Zamawiajgcego/Wykonawcy, i przedstawi jg do akceptacii
Zamawiajgcego, w formie elektronicznej (na adres wskazany zgodnie z umowa) najpdzniej
w ciggu 7 dni po spotkaniu analitycznym.

5.5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wnoszenia nieograniczonej liczby uwag do koncepciji.
Zamawiajacy bedzie wnosit uwagi kazdorazowo do 2 dni roboczych od otrzymania koncepcii,
w formie elektronicznej (na adres wskazany zgodnie z umowg). Wykonawca kazdorazowo
bedzie wprowadzat wskazane poprawki do 2 dni roboczych, z zastrzezeniem Zze caty proces
akceptacji nie moze trwac dtuzej niz 10 dni roboczych.

9.6. Dokument, o ktorym mowa w pkt 5.4. bedzie zawierat co najmnie;:

a) propozycje identyfikacji wizualnej kongresu,

b) propozycie koncepcji i strategii dla dziatan promocyjno-informacyjnych zwigzanych
z kongresem,

c) propozycje harmonogramu dziatan promocyjno-informacyjnych zwigzanych z kongresem
oraz propozycje mediaplanu,

d) propozycje koncepcji oraz scenariusza co najmniej jednego z krétkich spotow
prezentujgcych metamorfozy todzkiej rewitalizacji.

5.7. Schemat akceptacji dokumentéw opisany w pkt. 5.5 bedzie miat zastosowanie do innych
dokumentow/materiatbw wymagajacych zatwierdzenia przez Zamawiajacego, chyba, ze
w OPZ wskazano inacze;.

5.8. Wykonawca przystapi do realizacji zadan po ostatecznej akceptacji dokumentéw/materiatow
przez Zamawiajgcego.

Zadanie 1. Przygotowanie identyfikacji wizualnej kongresu

Wykonawca w terminie nie dtuzszym niz 10 dni od wspomnianego w punkcie 5.3. spotkania
analitycznego przedstawi co najmniej trzy rdzne propozycje identyfikacji wizualnej kongresu obejmujace
co najmniej 5 przyktadowych grafik kazda (w tym m.in. zaproszenie elektroniczne, grafika profilowa
wydarzenia w serwisie Facebook, grafika do postu w serwisie Facebook przedstawiajaca
przyktadowego prelegenta, grafika do postu w serwisie Facebook przedstawiajgca przyktadowg
prelekcje, baner promocyjny wydarzenia przeznaczony do promocji w mediach spotecznos$ciowych)
przygotowane w oparciu 0 wytyczne ponizsze oraz przekazane przez Zamawiajacego podczas
spotkania analitycznego wspomnianego w punkcie 5.3., z ktérych Zamawiajacy wybierze jedng bedacy
dalej podstawg do przygotowania wszystkich grafik i materiatow multimedialnych niezbednych do
realizacji dziatan promocyjno-informacyjnych kongresu zgodnie z okre$long w Zadaniu 2 koncepcjq
oraz strategiq komunikacji. Przedstawione propozycje identyfikacji wizualnej kongresu muszg
uwzglednia¢ nastepujace zatozenia:

a. w oryginalny i nowoczesny sposob nawigzywac do tematyki kongresu,

b. uwzgledniac przekazany przez Zamawiajgcego logotyp kongresu,

c. korespondowac z identyfikacjg wizualng Miasta Lodzi,

d. korespondowac z grafikg strony internetowej kongresu www.regeneracjamiast.pl,

e. uwzglednia¢ logotyp Miasta todzi jako organizatora kongresu oraz logotypy wspdtorganizatorow

kongresu,
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f. uwzgledniac logotypy unijne zwigzane z wspéffinansowaniem kongresu z funduszy unijnych.

Zadanie 2. Przygotowanie koncepcji oraz strategii komunikacji dla dziatan promocyjno-
informacyjnych zwigzanych z kongresem.

Do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie przygotowanie co najmniej trzech rdznych koncepcji oraz
strategii komunikacji dla dziatarh promocyjno-informacyjnych zwigzanych z kongresem, przygotowanych
W oparciu 0 wytyczne ponizsze oraz przekazane przez Zamawiajgcego podczas spotkania
analitycznego wspomnianego w punkcie 5.3. niniejszego opisu przedmiotu zaméwienia, z ktorych
Zamawiajacy wybierze jedng bedacq dalej podstawg realizowanych dziatan. Przedstawione propozycje
koncepcji oraz strategii komunikacji muszg uwzgledniaC nastepujace zatozenia:

a) gtowne dziatania promocyjno-informacyjne powinny by¢ skupione w serwisach: Facebook, Linkedin,
Instagram, Twitter, a takze wykorzystywa¢ mozliwosci reklamy Google AdWords;

b) termin realizacji dziatan promocyjno-informacyjnych: od terminu zawarcia umowy do terminu
wydarzenia tj. 22-23 czerwca 2021 r.

c) celem dziatan promocyjnych bedzie zachecenie do zgtoszenia udziatu (rejestracji) oraz
uczestnictwa w kongresie, w szczegolnosci przedstawicieli grup docelowych wskazanych w pkt. 2
opisu przedmiotu zamowienia,

d) komunikacja prowadzona bedzie w jezyku polskim oraz angielskim,

e) dziatania promocyjne beda wykorzystywac¢ ptatne formy promocji oferowane przez wskazane w pkt.
a serwisy, typu: post sponsorowany czy baner reklamowy, przy zatozeniu, ze budzet przeznaczony
na ptatne formy promocji w serwisach spotecznosciowych nie przekroczy 40.000,00 zt,

f) dziatania promocyjne bedg kierowane do uzytkownikow Internetu w Polsce oraz Europie, obejmujac
m.in. najwigksze osrodki akademickie,

g) czestotliwo$¢ dziatan w serwisach spotecznosciowych obejmowac bedzie co najmniej jeden post
dziennie w dni robocze w kazdym z serwiséw wskazanych w pkt. a), a w okresie 1 miesigca
bezposrednio poprzedzajacego termin kongresu co najmniej dwa posty dziennie w dni robocze,

h) posty zawiera¢ bedq angazujgce tresci powigzane z tematykq kongresu, prezentowac
poszczegobine prelekcje, sylwetki prelegentow, Partnerow itp.,

i) posty bedg wykorzystywaC zaréwno grafiki statyczne, jak i materiaty mutimedialne: krétkie spoty
nawigzujgce do tematyki kongresu, nagrania wypowiedzi prelegentow itp. oraz spoty prezentujgce
metamorfozy todzkiej rewitalizacji realizowane w ramach Zadania 4.

Kazda z trzech propozycji koncepcji oraz strategii komunikacji dla dziatan promocyjno-
informacyjnych zwigzanych z kongresem posiada¢ bedzie uzasadnienie doboru kanatow i narzedzi
komunikacji oraz opis sposobu realizacji celéw dziatarh promocyjnych.

Zadanie 3. Realizacja dziatan promocyjno-informacyjnych zwigzanych z kongresem.

Do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie sporzadzenie szczegdtowego harmonogramu dziatan
promocyjnych oraz mediaplanu zgodnie z ostatecznie wybrang i zaakceptowang przez Zamawiajgcego
koncepcjg oraz strategig komunikacji dla dziatan promocyjno-informacyjnych zwigzanych z kongresem
przygotowang w ramach Zadania 2, a nastepnie systematyczna realizacja dziatar promocyjnych
zgodnie z zaakceptowanym przez Zamawiajgcego harmonogramem i mediaplanem. Mediaplan dla
dziatan promocyjnych w mediach spotecznosciowych, powinien uwzglednia¢ co najmniej miejsce emisji,
format, czestotliwosC¢ emisji, przewidywany zasieg. Do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie
w szczegolnoSci  systematyczne przygotowywanie graficznych i multimedialnych materiatow
promocyjnych oraz redagowanie tekstow wykorzystywanych w dziataniach promocyjno-informacyjnych.
Do zadan Wykonawcy nalezeC bedzie takze obstuga w zakresie przeformatowania i edycji layoutow
i tekstdw reklamowych pod katem biezacych potrzeb Zamawiajgcego. Wykonawca przekaze
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Zamawiajgcemu drogg elektroniczng pliki otwarte (w formatach pdf, cdr, psd) z podstawg identyfikacji
wizualnej, wraz z wskazaniem uzytych w projektach graficznych czcionek i koloréw (cmyk, pantone).
Wykonawca prowadzit bedzie staty monitoring i optymalizacje prowadzonych dziatan promocyjnych
w celu uzyskania jak najlepszych efektow oraz zbudowania zasiegu dotarcia na poziomie nie mniejszym
niz 1 000 000 uzytkownikow.

Wykonawca bedzie raportowat przebieg, skuteczno$¢ oraz efekty dziatan promocyjnych na biezgco
w trybie roboczym (tygodniowym, raport przekazywany drogq elektroniczng w kazdy piatek) oraz
przedstawi podsumowanie na zakonczenie dziatah promocyjnych (w terminie 3 dni roboczych od daty
kongresu). Raporty biezace oraz raport koncowy z prowadzonych dziatarn promocyjnych w formie
dokumentu w formacie pdf przekazywane bedg drogg elektroniczng na adres kontaktowy ustalony
w umowie i powinny zawiera¢ co najmniej informacje o podstawowych wskaznikach skuteczno$ci
dostepnych z poziomu statystyk danego narzedzia:

Nazwa kreacji

Umiejscowienie reklamy

Dotarcie

Targetowanie w grupie docelowe;

Rodzaj i format reklamy

Start i koniec emis;ji

Liczba wySwietler

Klikniecia

Wskaznik CTR

Srednie CPC

T Se@ e a0 oW

W raporcie powinno znalezé sie merytoryczne podsumowanie prowadzonych dziatan. W celu
dokumentowania przebiegu kampanii nalezy dostarczy¢ post-buy kazdej emisji (formaty graficzne,

posty, wpisy, itp.).

Zadanie 4. Przygotowanie koncepcji oraz realizacja krotkich spotéw prezentujacych
metamorfozy tddzkiej rewitalizacji.

Przedmiotem zamowienia jest przygotowanie koncepcji oraz kompleksowa realizacja maksymalnie 15
30-sekundowych spotow w wersji jezykowe] polskiej oraz angielskiej prezentujacych metamorfozy
todzkiej rewitalizacji. Wykonawca przedstawi co najmniej trzy rézne koncepcje realizacji przyktadowego
spotu, przygotowane w oparciu 0 wytyczne ponizsze oraz przekazane przez Zamawiajgcego podczas
spotkania analitycznego wspomnianego w punkcie 5.3. niniejszego opisu przedmiotu zamdwienia,
z ktorych Zamawiajacy wybierze jedng bedacq dalej podstawg realizowanych spotdw.

Przedstawione propozycje koncepcji powinny uwzglednia¢ nastepujace zatozenia:

a) spoty powinny w atrakcyjnej, dynamicznej i nowoczesnej formie prezentowa¢ osiggniecia todzkiej
rewitalizacji, poprzez prezentacie wybranych, wskazanych przez Zamawiajacego CzeSci
miasta/konkretnych budynkdw przed oraz po rewitalizacii,

b) spoty bedg prezentowa¢ zaréwno juz zrealizowane inwestycje, jak i inwestycje dopiero rozpoczete
lub planowane,

c) spoty bedg prezentowane podczas dziatan promocyjnych opisanych w Zadaniu 2 i 3 oraz na
ekranach dostepnych podczas trwania kongresu, m.in. w przerwach miedzy sesjami,
w przestrzeniach foyer itp.,

d) spoty bedg korespondowac z opisang w Zadaniu 1 identyfikacjg wizualng kongresu,

e) spoty bedg uwzgledniac logotyp Miasta todzi,

f) spoty uwzglednia¢ beda logotypy unijne zwigzane z wspétfinansowaniem kongresu z funduszy
unijnych,

g) spoty moga by¢ zrealizowane przy wykorzystaniu techniki animacii,

h) spoty powinny zawiera¢ licencjonowang $ciezke dzwiekowa,
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i)  Wykonawca zobowigzany bedzie do uregulowania wszelkich zobowigzan cywilno-prawnych
zwigzanych z utrwaleniem, wykorzystaniem i upowszechnianiem utworow i materiatow
w wykorzystanych w spotach,

i)  Wykonawca przeniesie na Zamawiajacego autorskie prawa majatkowe do zrealizowanych
| zaakceptowanych przez Zamawiajgcego spotow.

Zadanie 5 - Przygotowanie oraz wysytka bezposrednich zaproszen elektronicznych do udziatu
w kongresie.

Przedmiotem zamodwienia jest przygotowanie oraz wysytka spersonalizowanych zaproszen
elektronicznych do udziatu w kongresie w wersji jezykowej polskiej i angielskiej. Wykonawca przedstawi
Cco najmniej trzy rozne projekty graficzne zaproszen, przygotowane w oparciu 0 wytyczne ponizsze oraz
przekazane przez Zamawiajgcego podczas spotkania analitycznego wspomnianego w punkcie 5.3.
niniejszego opisu przedmiotu zamowienia, z ktorych Zamawiajacy wybierze jeden projekt graficzny
bedacy dalej podstawg realizowanej wysytki. Przedstawione propozycje projektow graficznych muszg
uwzgledniaC nastepujace zatozenia:
a) zaproszenia bedg korespondowac z opisang w Zadaniu 1 identyfikacjg wizualng kongresu,
b) zaproszenia bedg uwzglednia¢ logotyp Miasta todzi jako organizatora kongresu oraz logotypy
wspotorganizatordw i partnerow kongresu,
c) zaproszenia uwzglednia¢ beda logotypy unijne zwigzane z wspdifinansowaniem kongresu
z funduszy unijnych,
d) kazde z zaproszen bedzie spersonalizowane tzn. skierowane do konkretnej, wymienionej z imienia
i nazwiska osoby, reprezentujacych wskazang firme/instytucje,
e) zaproszenie zawiera¢ bedzie ramowy program kongresu oraz wybrane sylwetki prelegentow.
Wykonawca przygotuje liste adresowa obejmujaca;
1. Prezydentow i burmistrzéw wszystkich miast w Polsce (954 miasta),
2. Rektoréw wszystkich uczelni publicznych w Polsce,
3. Prezesow, dyrektorow oraz inne osoby zarzadzajgce instytucjami otoczenia biznesu oraz
samorzadu gospodarczego w Polsce.

Ponadto Zamawiajacy przygotuje i przekaze Wykonawcy liste maksymalnie 1000 osdb, do ktorych
rowniez powinny trafi¢ zaproszenia w wersji elektroniczne;.

Wykonawca zrealizuje wysytke wszystkich wspomnianych wyzej zaproszen najpozniej na 30 dni przed
terminem kongresu. Po zrealizowaniu wysytki Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu raport
potwierdzajacy wysytke zaproszen, zawierajgcy co najmniej imie i nazwisko adresata, instytucje oraz
date wysytki maila z zaproszeniem.

Zamawiajacy jest Administratorem Danych Osobowych w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) — RODO oraz ustawy
z 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych. W celu realizacji niniejszej umowy, Zamawiajacy
powierzy \Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych. Zakres danych, jakie bedg podlegaty
powierzeniu bedzie okre$lony w umowie powierzenia przetwarzania danych osobowych, zwanej dalej
,umowg powierzenia”. Wykonawca o$wiadcza, ze dysponuje $rodkami technicznymi i organizacyjnymi
wystarczajgcymi do zapewnienia bezpieczenstwa powierzonych danych osobowych oraz zgodnosci
przetwarzania danych osobowych z przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa o ochronie danych
osobowych, w szczegoino$ci z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 26
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE. L
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Nr 119, str. 1), zwanego dalej ,RODO” oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2019 poz. 1781). Wykonawca zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych
danych osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéw technicznych i
organizacyjnych zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanym
z przetwarzaniem danych osobowych, zgodnie z wymaganiami RODO. Wykonawca zobowigzuje sie do
spetnienia obowigzku informacyjnego wobec 0s6b zamieszczonych na przygotowanej przez niego liscie
adresowej. Szczegotowe warunki powierzenia danych osobowych okreslone zostang w odrebnej
umowie powierzenia.

Zadanie 6 — Zapewnienie obstugi PR kongresu

Przedmiotem zamdwienia jest zaplanowanie oraz realizacja profesjonalnej obstugi PR kongresu.
Wykonawca przedstawi co najmniej trzy rozne propozycje koncepcji oraz harmonogramu dziatan PR,
przygotowane w oparciu 0 wytyczne ponizsze oraz przekazane przez Zamawiajacego podczas
spotkania analitycznego wspomnianego w punkcie 5.3. niniejszego opisu przedmiotu zamowienia,
z ktérych Zamawiajacy wybierze jedng, bedacy dalej podstawg realizowanych dziatan. Przedstawione
propozycje koncepcji oraz harmonograméw muszg uwzglednia¢ nastepujace zatozenia:
a) Wykonawca przygotuje do akceptacji Zamawiajacego co najmniej 10 tekstéw (o objetosci ok. 4000
znakow ze spacjami kazdy), w tym:
1/ co najmniej 2 rézne notatki prasowe dot. kongresu, poruszanych tematéw oraz zaproszonych
gosci do wykorzystania przez Wykonawce oraz Zamawiajacego w komunikacji z dziennikarzami
oraz na stronach internetowych;
2/ co najmniej 6 roznych artykutow merytorycznych zapowiadajgcych kongres i zachecajacych do
udziatu w nim do wykorzystania przez \Wykonawce oraz Zamawiajgcego w komunikacji
z dziennikarzami oraz na stronach internetowych;
3/ co najmniej 2 artykuly podsumowujgce kongres do wykorzystania przez Wykonawce oraz
Zamawiajgcego w komunikaciji z dziennikarzami oraz na stronach internetowych.

Zakres tematyczny w/w materiatow tekstowych bedzie uzgodniony z Zamawiajacym. Materiat
bedzie dystrybuowany dziennikarzom podczas wydarzenia. Zamawiajacy zastrzega, ze ostateczna
wersja materiatu powinna by¢ przekazana Zamawiajacemu najp6zniej na 3 dni przed planowanym
wydarzeniem. Materiat powinien zawieraC elementy graficzne spdjne z identyfikacjg wizualng
kongresu.

b) Wykonawca w porozumieniu z Zamawiajgcym zorganizuje co najmniej dwie konferencje lub
briefingi prasowe, w tym jedng zapowiadajacq kongres oraz jedng podczas jego trwania.
Wykonawca zapewni obecnos¢ na w/w konferencji lub briefingu obecno$¢ co najmniej
4 dziennikarzy mediow ogdlnopolskich oraz co najmniej 5 dziennikarzy medidw regionalnych.

c) Wykonawca podpisze umowe patronacka z telewizjg informacyjng o zasiegu regionalnym w ramach
ktorej patron medialny przeprowadzi relacje z wydarzenia, ktéra zawiera¢ bedzie relacje reporterskg
z wydarzen odbywajacych sie podczas wydarzenia, a takze wywiadéw z go$émi VIP wskazanymi
przez Zamawiajgcego. Wszelkie zobowigzania, wynikajace z umowy patronackiej, w tym finansowe,
obcigzajg Wykonawce.

d) Dodatkowo, Wykonawca zagwarantuje obecno$¢ drugiej ekipy telewizji regionalnej oraz co najmniej
3 redakcji prasowych i 3 redakciji radiowych, ktére po zakonczeniu kongresu wyemituja/opublikujg
materiat reporterski dotyczacy kongresu. Wszelkie zobowigzania, wynikajace z zapewnieniem
drugiej ekipy telewizji, w tym finansowe, obcigzajg Wykonawce.

e) Wykonawca zapewni obstuge biura prasowego przed i w trakcie kongresu: w tym: przygotowanie
presspacku, kontakt z dziennikarzami, przyznawanie akredytacji, umawianie wywiadéw, wysytke
informacji prasowych do bazy mediow przygotowanej przez Wykonawce oraz zaakceptowanej
przez Zamawiajgcego.
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W ramach obstugi PR, przed oraz po zakonczeniu kongresu, Wykonawca zamie$ci tacznie co
najmniej 6 artykutow opracowanych zgodnie z pkt. a, w prasie codzinnej lub tygodnikach o zasiegu
ogodlnopolskim o tematyce ogdlnej badz ekonomicznej (co najmniej 4 artykuty przed terminem
kongresu oraz co najmniej 2 artykuty po zakonczeniu kongresu). Wykonawca zaproponuje co
najmniej 8 tytutdw, w ktdrych bedzie mozliwa publikacja artykutow. Zamawiajacy dokona wyboru co
najmniej 4 tytutbw w terminie 2 dni lub wskaze witasne propozycje. Artykuty powinny zosta¢
wyemitowane w terminie co najmniej 7 dni przed kongresem oraz max. 3 dni po dniu, w ktérym
odbedzie sie wydarzenie. Koszt zamieszczenia artykutow lezy po stronie Wykonawcy. W przypadku
wskazania przez Zamawiajgcego wiasnych propozycji, koszt publikacji bedzie analogiczny do
kosztu publikacji w prasie zaproponowanej przez Wykonawce.

Wykonawca w okresie realizacji umowy prowadzit bedzie biezacy monitoring mediéw pod katem
publikowanych wzmianek o kongresie oraz w terminach dwutygodniowych przygotuje i przesle
Zamawiajacemu drogg elektroniczng raport zawierajgcy co najmniej date, nazwe/tytut medium,
nazwe/tytut artykutu lub link, w ktérym pojawita sie wzmianka o kongresie.
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Zatacznik nr 2 do Umowy Nr  ...... I.....OdNowa/2021
WZOR PROTOKOLU ODBIORU
przedmiotu umowy podlegajacemu przekazaniu/odbiorowi
na podstawie umowy nr ................... zdn. ..o, 2021 r.

1. Wdn. oo 2021 r. pomigdzy Miastem £6dz (dalej: ,Zamawiajacy”’) i ................... (dalej:
,Wykonawca") zostata zawarta Umowa, na podstawie, ktérej udzielono Wykonawcy zamowienia
obejmujacego:

@)

D)

C)  trrre e

) oo

) e

B

2. Zamawiajacy niniejszym dokonuje odbioru od Wykonawcy wykonanego zamdwienia, stwierdzajac, jak
w ponizszej tabeli (UWAGA! Jezeli w ktorejkolwiek pozycji trzeciej kolumny zaznaczono, Ze stwierdzono
nieprawidtowosci — wowczas odbior dokonany zostaje tylko w pozostatej czesci, a Strony dokonajg
ponownego odbioru zgodnie z pkt. 4. Protokotu):

Nr pozyciji Czy odebrano? Stwierdzone nieprawidtowosci (opisac, jezeli w Termin usuniecia
zgodny z poprzedniej kolumnie zaznaczono odpowiedz nieprawidtowosci
pkt. 1.) »hie”) stwierdzonych w toku
Protokotu odbioru (wyznacza
Zamawiajacy)
a) tak/ nie

3. Z uwagi na to, ze w drugiej kolumnie tabeli zawartej w pkt. 2. Protokotu we wszystkich wierszach
zaznaczono odpowiedz ,tak”, na tym Protokét odbioru uwaza sie za zakorczony i jego podpisanie ponizej
oznacza potwierdzenie przez obie Strony, ze zaméwienie zostato wykonane prawidtowo. UNVAGA!

miejscowos¢, data

Podpis przedstawiciela Zamawiajacego Podpis przedstawiciela Wykonawcy'

" UWAGA! Przy sporzadzaniu Protokolu sprawdzié, czy zgodnie z ftreScig Umowy przedstawiciel Wykonawcy jest
w tresci Umowy upowazniony do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy. JeZeli nie, do Protokotu nalezy zataczy¢ dokument
petnomocnictwa podpisanego przez osoby upowaznione do dziatania w imieniu Wykonawcy (zgodnie z KRS albo innym witasciwym
dokumentem).
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