Zatacznik nr 7b do SWZ

Wzor umowy

czesc 2
UMOWA NR ..eeerrererererenes
zawarta W dniu weeeeeeececeevesceenennes w todzi, pomiedzy:
ZAMAWIAJACYM:

Miastem todz
z siedzibg w todzi, ul. Piotrkowska 104, 90-926 t6dz, NIP 725 002 89 02, REGON 472057632
reprezentowanym przez Prezydenta Miasta todzi Hanne Zdanowska, w imieniu ktérej dziafa :

1. Adam Pustelnik — Wiceprezydent Miasta todzi
2. Matgorzata Markowska — Dyrektor Wydziatu Zarzadzania Kontaktami z Mieszkaricami

a

w Departamencie Organizacji Urzedu i Obstugi Mieszkarncéw Urzedu Miasta todzi

WYKONAWCA:

Umowa niniejsza zostaje zawarta z Wykonawcg wybranym w wyniku przeprowadzonego
postepowania 0 numerze referenCyjnym .eccccccsssecseeneeseesnsnnnn 0 udzielenie zamodwienia
publicznego na ustugi spoteczne o wartosci zamowienia powyzej 750 000 euro prowadzonego
na podstawie art. 359 pkt 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. (Dz. U. z
2019 r. poz.2019, z 2020 r. poz. 288, 875, 1492, 1517, 2275, 2320).

§1

Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania $wiadczenie ustug kurierskich
w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, nadawania, przemieszczania
i doreczania przesytek oraz ich ewentualnych zwrotéw, na rzecz Urzedu Miasta todzi oraz
miejskich jednostek organizacyjnych zgodnie z wykazem jednostek organizacyjnych, ktory
stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej umowy, ktére bedg realizowane na zasadach okreslonych
w powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa wraz z ustugg odbioru przesytek od
Zamawiajgcego i miejskich jednostek organizacyjnych.
Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia okresla zatgcznik nr 2 do umowy, ktéry stanowi
integralng cze$¢ umowy. Wykonawca bedzie wykonywat powierzone ustugi, zgodnie
z wymaganiami zawartymi w szczegétowym opisie przedmiotu zamowienia.
Wykonawca zatagcza do umowy oswiadczenie o wpisie do rejestru operatorow pocztowych
prowadzonego przez Urzad Komunikacji Elektronicznej, ktéry stanowi zatgcznik nr 3 do umowy.
Wykonawca zobowigzany jest $wiadczy¢ ustugi pocztowe zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi
przepisami prawa, a w szczegélnosci:

1) Ustawy z dnia 23.11.2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. 2020 poz. 1041 z pdzn. zm.),
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10.

11.

12.

2) Obwieszczenia Ministra Infrastruktury z dnia 21.02.2019 r. w sprawie ogtoszenia
jednolitego tekstu rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26.11.2013 .
w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. 2019 poz. 474),

3) Miedzynarodowych przepiséw pocztowych - wigzgcych Rzeczpospolitg Polskg umdw
miedzynarodowych dotyczacych sSwiadczenia ustug pocztowych oraz wigzacych
regulaminéw Swiatowego Zwigzku Pocztowego,

4) Ustawy z dnia 10.05.2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2019 poz. 1781,
z pozn. zm.) wraz z przepisami wykonawczymi do ww. aktéow prawnych.

W razie zmiany stanu prawnego w czasie wykonywania ustug pocztowych, Wykonawca
zobowigzany jest stosowac przepisy w brzmieniu obowigzujgcym w dniu nadania przesytki, chyba
Ze przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego stanowig inaczej.

Wykonawca sSwiadczy ustugi kurierskie zgodnie z wewnetrznymi regulaminami Wykonawcy,
wydanymi na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa.

Postanowienia wewnetrznych uregulowan Wykonawcy sprzeczne z niniejsza umowag
i Ogtoszeniem, a nie wynikajace z powszechnie obowigzujgcych aktéw prawnych, nie wigza
Zamawiajacego.

W przypadku zmian przepiséw prawa w zakresie wykonywania przedmiotu umowy Wykonawca
jest zobowigzany do stosowania sie do nich bez obcigzania Zamawiajgcego dodatkowymi
obowigzkami nieprzewidzianymi w umowie, a w szczegdlnosci dodatkowymi obcigzeniami
finansowymi, z wytgczeniem obowigzkéw lezgcych po stronie Zamawiajgcego natozonych
na niego przez zmiane prawa.

Wykonawca $wiadczacy ustugi pocztowe na rzecz Zamawiajacego i miejskich jednostek
organizacyjnych winien, w szczegélnosci:

1) przestrzega¢ tajemnicy pocztowej — nie ujawnia¢ danych objetych tajemnicg pocztowg
osobom nieuprawnionym do uzyskania dostepu do tajemnicy pocztowej oraz
uniemozliwi¢ ujawnianie lub przetwarzanie danych objetych tajemnicg pocztowa przez
osoby nieuprawnione do przetwarzania tych danych,

2) zapewni¢ warunki Swiadczenia ustug pocztowych niezbedne dla zachowania
bezpieczenstwa obrotu pocztowego,

3) przestrzegac przepiséw okreslajgcych zasady doreczania i wydawania przesytek.
Wykonawca zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony przetwarzanych danych
osobowych zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 10.05.2018 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. 2019 poz. 1781, z pdézn. zm.).

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za ewentualne skutki dziatania niezgodnego z przepisami
ustawy o ochronie danych osobowych. Zamawiajacy realizuje obowigzki Administratora Danych
Osobowych adresatéow korespondencji okreslone w ww. ustawie.

Wykonawca, oswiadcza, ze dane osobowe przetwarzane przez Wykonawce mogg byc
wykorzystywane przez niego wytgcznie w celu realizacji niniejszej umowy.

Wykonawca oswiadcza, ze systemy informatyczne, w ktérych przetwarzane bedg dane osobowe
spetniajg wymogi zawarte w ustawie o ochronie danych osobowych.

Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do natychmiastowego powiadomienia Administratora
Danych Osobowych o stwierdzeniu préb lub faktéw naruszenia poufnosci przetwarzanych danych
osobowych. W terminie nie dtuzszym niz 48 godzin od stwierdzenia zdarzenia.

§2
Przedmiot umowy bedzie realizowany od dnia jej zawarcia przez kolejnych 45 miesiecy albo do
wczeshiejszego wyczerpania kwoty wynagrodzenia, o ktérej mowa w § 4 ust. 1.
Zamawiajgcy moze rozwigza¢ umowe w trybie natychmiastowym w przypadku wyczerpania
maksymalnej kwoty, o ktérej mowa w § 4 ust. 1 niniejszej umowy i nie skorzystania z prawa opcji
o ktéorym mowa w § 4 ust. 9. Kontrola stanu wykorzystania tej kwoty nalezy do Zamawiajgcego.
Strony zobowigzujg sie do nie ujawniania osobom trzecim informacji uzyskanych w zwigzku
zrealizacja umowy stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa Wykonawcy i Zamawiajgcego
w rozumieniu ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji (t.j. Dz. U.
22020 r. poz. 1913 z pdzn. zm).
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Wykonawca oswiadcza, ze posiada ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej zwigzanej z przedmiotem zamodwienia w okresie trwania
niniejszej umowy na kwote minimum brutto oferty Wykonawcy i zobowigzuje sie dostarczyc
Zamawiajgcemu uwierzytelniong kopie tej polisy. W przypadku gdyby waznos¢ polisy zakonczyta
sie przed uptywem korca umowy, Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczenia Zamawiajgcemu
nowej polisy, a jesli tego nie uczyni, zezwala Zamawiajgcemu na zawarcie umowy ubezpieczenia
w zakresie OC na rzecz Wykonawcy na kwote, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym i optacenie
nowej polisy z wynagrodzenia przystugujacego Wykonawcy.

Wykonawca wnosi na rzecz Zamawiajgcego zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
w wysokosci 1% kwoty, o ktérej mowa § 4 ust. L tj. coovvevevrccrcieineeen zt brutto (stownie ztotych:
................................................................................... brutto), w formach dopuszczonych zapisem art.
450 ust. 1 ustawy Prawo zamodwien publicznych i jest zobowigzany do utrzymania waznosci
zabezpieczenia przez okres obowigzywania umowy.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, o ktérym mowa w ust. 5, wniesione w pienigdzu
W KWOCIE ettt sttt s st e s et b et et ene s (stownie ztotych:
........................................................................................................... ), winno by¢ przekazane na konto
ZAMAWIQJICEEO NI cevvieeceeieeies e erteeiessreesteeseesreesevesseeseeessaessaeanes

W przypadku whniesienia zabezpieczenia, o ktérym mowa w ust. 5, w pienigdzu, Zamawiajgcy
zobowigzuje sie przechowywac je na oprocentowanym rachunku w banku obstugujgcym
Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zwrdci 100% zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, o ktérym mowa
w ust. 5, z odsetkami wynikajagcymi z umowy rachunku bankowego, na ktéorym byto ono
przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej
za przelew pieniedzy na rachunek bankowy Wykonawcy, w terminie 30 dni kalendarzowych
od dnia wykonania catosci zamdéwienia publicznego i uznania przez Zamawiajgcego za nalezycie
wykonane.

§3
Na podstawie art. 95 ustawy - Prawo zaméwien publicznych Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia
przez Wykonawce lub Podwykonawce na podstawie stosunku pracy osdéb wykonujgcych
wskazane przez Zamawiajgcego czynnosci w zakresie realizacji zamdwienia, jezeli wykonanie tych
czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposdb okreslony w art. 22 §1 ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U z 2020 r., poz. 1320) tj. oséb wykonujacych czynnosci
w zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania oraz doreczania przesytek pocztowych.
Na wezwanie Zamawiajgcego nie czesciej niz raz na kwartat Wykonawca przedstawi oswiadczenia
o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace oséb wykonujgcych czynnosci wskazane w ust. 1,
ktorych dotyczy wezwanie Zamawiajgcego. Oswiadczenie to powinno zawieraé w szczegélnosci:
doktadne okreslenie podmiotu sktadajgcego oswiadczenie, date ztozenia oswiadczenia,
wskazanie, ze objete wezwaniem czynnosci wykonujg osoby zatrudnione na podstawie umowy o
prace, rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu oraz podpisu osoby uprawnionej do ztozenia
oswiadczenia w imieniu Wykonawcy.
Jezeli Wykonawca zobowigzat sie do zatrudniania na czas trwania zamoéwienia osoby/os6b
bezrobotnej/ych zarejestrowanej/ych w Powiatowym Urzedzie Pracy, wowczas na podstawie art.
96 ustawy - Prawo zaméwien publicznych Wykonawca ma obowigzek przedstawienia
Zamawiajgcemu pisemnego os$wiadczenia o zatrudnieniu ww. pracownika/éw na podstawie
umowy o prace, nie pdzniej niz 10 dni roboczych od dnia podpisania niniejszej Umowy.
Wykonawca jest zobowigzany aktualizowaé te informacje raz na kwartat skfadajac
Zamawiajgcemu pisemne oswiadczenie nie pdzniej niz do 15 dnia miesigca rozpoczynajacego
dany kwartat. Strony postanawiajg, ze przez kwartat, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim
rozumiejg kolejne trzy miesigce liczone od dnia zawarcia Umowy. Oswiadczenie Wykonawcy
powinno zawiera¢ w szczegdlnosci: doktadne okreslenie podmiotu sktadajgcego oswiadczenie,
date ztozenia o$wiadczenia, wskazanie czasookresu zatrudnienia osoby/oséb bezrobotnych oraz
wymiaru czasu pracy.
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W _przypadku wygasniecia lub rozwigzania Umowy o prace z osobg bezrobotng Wykonawca
zobowigzany bedzie do zatrudnienia kolejnej osoby posiadajgcej taki status.

W razie niespetnienia wymagan tzn. niewykonywania lub nienalezytego wykonywania obowigzku
zatrudniania na podstawie umowy o prace oséb bezrobotnych Zamawiajacy jest uprawniony do
stosowania nastepujgcych sankcji:

1) w przypadku niezatrudnienia przy realizacji zamdéwienia oséb bezrobotnych zgodnie
z ust. 3 przez caty okres realizacji Umowy, Wykonawca bedzie zobowigzany do
zaptacenia Zamawiajgcemu kary umownej w wysokosci iloczynu kwoty minimalnego
wynagrodzenia ustalonego dla pracownikéw zatrudnionych na podstawie umowy
o prace, zgodnie z ustawg z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za
prace (wedle stanu na dzien stwierdzenia powyiszej nieprawidtowosci w danym
miesigcu), rdéznicy pomiedzy zadeklarowang iloscia o0séb bezrobotnych, ktérg
Wykonawca zobowigzat sie zatrudni¢ a faktyczng iloscig o0séb bezrobotnych
zatrudnionych przez Wykonawce oraz liczby miesiecy w okresie realizacji zamdwienia,
w czasie ktorych ww. obowigzek nie byt realizowany, chyba, ze Wykonawca wykaze,
odpowiednim dokumentem, ze przedstawit zgtoszenie ofert pracy Powiatowemu
Urzedowi Pracy albo odpowiedniemu organowi zajmujgcemu sie realizacjg zadan
z zakresu rynku pracy w panstwie, w ktérym ten Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, a niezatrudnienie oséb bezrobotnych nastgpito z przyczyn nielezgcych po
jego stronie; za przyczyne nielezacg po stronie Wykonawcy bedzie uznany
w szczegdlnosci brak na obszarze, w ktdrym jest realizowane zamdwienie i w okresie jego
realizacji, oséb bezrobotnych zdolnych do wykonania zamdéwienia lub odmowa podjecia
pracy przez takg osobe bezrobotng;

2) w razie gdy Wykonawca nie przedktada w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 10 dni
roboczych, os$wiadczen dla potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce lub
Podwykonawce wymogdéw dotyczgcych zatrudniania pracownikéw na podstawie umowy
o prace zgodnie z ust. 1 oraz zatrudniania osdb bezrobotnych zgodnie ust. 3 Wykonawca
bedzie zobowigzany do zaptaty na rzecz Zamawiajgcego kary umownej w wysokosci 100
zt za nieprzedtozenia oswiadczen. Niezaleznie od uprawnienia do naliczenia kar
umownych, w przypadku uchylania sie od okreslonych powyzej obowigzkéw wskazanych
w ust. 2 lub ust. 3 dotyczgcych zatrudnienia na umowe o prace i dokumentowania tego
zatrudnienia, Zamawiajacy bedzie uprawniony do odstgpienia od Umowy w catosci lub w
czesci niewykonanej, na zasadach ogdlnych, po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do
usuniecia naruszen Umowy w tym zakresie i wyznaczeniu mu terminu na usuniecie tych
naruszen. Prawo do odstgpienia moze by¢ wykonane przez Zamawiajgcego poprzez
ztozenie pisemnego oswiadczenia w ciggu 30 dni roboczych liczonych od uptywu terminu
wyznaczonego do usuniecia naruszen. § 8 Umowy stosuje sie odpowiednio.

Wykonawca zobowigzuje sie, ze zatrudnienie, o ktdrym mowa w ust. 1 dla realizacji przedmiotu
Umowy bedzie trwa¢ w catym okresie wykonywania przedmiotu Umowy, na optymalnym
poziomie pozwalajgcym na zrealizowanie zamdwienia.

Wykonawca zobowigzuje sie, ze zatrudnienie, o ktérym mowa w ust. 3, dla realizacji przedmiotu
Umowy bedzie trwa¢ w catym okresie wykonywania przedmiotu Umowy, a w przypadku
rozwigzania stosunku pracy przed zakornczeniem tego okresu, Wykonawca zobowigzuje sie
do zatrudnienia, na podstawie umowy o prace, na to miejsce innej osoby.

§4
Wynagrodzenie maksymalne za wykonanie przedmiotu umowy zgodnie ze ztozong ofertg wynosi
................................................................ brutto (stownie ztotych: ...t
W EYIM ceeeeereeeseecessessesseesnessseesessnssaesssesnasssessessnssanssnessnsssnssnnsns netto, co nie stanowi zobowigzania dla

Zamawiajgcego do realizowania umowy do tej wartosci i ilosci, ani prawa dochodzenia roszczen
odszkodowawczych przez Wykonawce w przypadku faktycznego zmniejszenia zamowienia.
Wykonawca zobowigzany jest, z zastrzezeniem § 6 do stosowania cen jednostkowych brutto
podanych w formularzu cenowym ztozonym przez Wykonawce. Ceny te bedy podstawg
do rozliczen z Wykonawcag w okresie objetym umowa.
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Ceny jednostkowe brutto poszczegdlnych asortymentéw zaoferowane przez Wykonawce
w ofercie przetargowej nie ulegng podwyziszeniu przez caty okres obowigzywania umowy,
za wyjgtkiem dopuszczalnych zmian okreslonych w § 6.

Podane ilosci poszczegdlnych pozycji przesytek wyszczegdlnionych w formularzu cenowym maja
charakter szacunkowy. Okreslone ilosci przesytek w ramach $wiadczonych ustug mogg ulec
zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego i miejskich jednostek organizacyjnych.
Zmniejszenie lub zwiekszenie ilosci przesytek nie stanowi zmiany umowy. Zamawiajgcy zastrzega
sobie mozliwos¢ zmiany poszczegdlnej liczby przesytek pocztowych okreslonej w formularzu
cenowym, o ktérym mowa powyzej. Zmiana ta moze polega¢ na zmniejszeniu liczby jednego
rodzaju przesytek i zwiekszeniu liczby innego rodzaju przesytek tak, aby catkowita wartos¢
przedmiotu umowy okre$lona w ust. 1, nie zostata przekroczona.

Rzeczywiste miesieczne wynagrodzenie Wykonawcy stanowi¢ bedzie iloczyn ilosci przesytek
poszczegdlnych rodzajow zrealizowanych w okresie miesiecznym na podstawie dokumentéw
nadawczych i oddawczych i cen jednostkowych brutto za poszczegdlne rodzaje tych przesytek
w wysokosci okreslonej w ofercie Wykonawcy, z zastrzezeniem zmian cen jednostkowych
dokonanych w trakcie realizacji umowy w przypadkach opisanych w § 6.

Rzeczywiste tgczne wynagrodzenie Wykonawcy nie moze przekroczyé kwoty wynagrodzenia
maksymalnego o ktérym mowa w ust. 1.

Wykonawcy nie beda przystugiwaty zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego, w przypadku, gdy
taczne wynagrodzenie za zrealizowanie przedmiotu zamodwienia, okreslonego w § 1 ust. 1
umowy, bedzie nizsze od wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1.

Zamawiajgcy wskazuje, iz minimalny zakup przedmiotu zamoéwienia wyniesie 50% maksymalne;j
kwoty wynagrodzenia wynikajacej z oferty Wykonawcy.

Zamawiajacy przewiduje takze mozliwos¢ skorzystania z prawa opcji zgodnie z art. 31 ust. 2
ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych. Zamawiajgcy przewiduje mozliwosé skorzystania z prawa
opcji w wysokosci dodatkowych 10% catkowitej wartosci przedmiotu zamdwienia w przypadku
zwiekszenia potrzeb Urzedu Miasta todzi lub miejskich jednostek organizacyjnych wymienionych
w zatgczniku nr 1 do niniejszej umowy w zakresie przedmiotu umowy. Warunkiem uruchomienia
prawa opcji jest ztozenie przez Zamawiajgcego pisemnego os$wiadczenia woli w przedmiocie
skorzystania z prawa opcji. W przypadku skorzystania przez Zamawiajgcego z prawa opgji,
Wykonawca zobowigzany jest, z zastrzezeniem § 6, do stosowania cen jednostkowych brutto
podanych w formularzu cenowym ztozonym przez Wykonawce.

§5
Rozliczenia finansowe miedzy Stronami z tytutu realizacji przedmiotu umowy dokonywane bedg
zdotu, tj. w terminie pdzniejszym niz dzien nadania przesytek, z zastrzezeniem, iz obliczenia
dokonuje sie w ostatnim dniu miesigca kalendarzowego.Podstawg rozliczen finansowych jest
suma opfat za nadane przesytki pocztowe stwierdzona na podstawie dokumentéw nadawczych i
oddawczych w okresie rozliczeniowym, wyliczona w oparciu o faktyczne ilosci przesytek i o ceny
jednostkowe brutto podane w ofercie Wykonawcy z zastrzezeniem postanowien § 4 ust. 3. W
przypadku nadawania przez Zamawiajgcego (miejskie jednostki organizacyjne) przesytek oraz
korzystania z ustug nieujetych w formularzu cenowym, podstawg rozliczenia bedg ceny z cennika
ustug Wykonawcy, obowigzujgce w dniu nadania przesytek.
Faktury VAT z tytutu naleznosci wynikajacych z realizacji niniejszej umowy, wystawiane beda
w terminie do 7 dni od zakoriczenia okresu rozliczeniowego wraz ze specyfikacjg ilosciowo —
wartosciowg poszczegélnych przesytek do kazdej faktury. Zwrot przesytki nadanej
z potwierdzeniem odbioru do nadawcy, po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia lub wydania
przesytki odbiorcy, skutkuje zwrotem opfaty za ustuge potwierdzenia odbioru, ktérg Zamawiajacy
badZ miejskie jednostki organizacyjne wnoszg przy nadaniu.
Wykonawca ma mozliwos¢ przestania drogg elektroniczng ustrukturyzowanej faktury
elektronicznej w rozumieniu ustawy o elektronicznym fakturowaniu.
W przypadku, gdy Wykonawca skorzysta z mozliwosci przestania ustrukturyzowanej faktury
elektronicznej, wodwczas zobowigzany jest do skorzystania z Platformy Elektronicznego
Fakturowania udostepnionej na stronie internetowej https://efaktura.gov.pl.
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Zasady zwigzane z wystawianiem ustrukturyzowanych faktur elektronicznych i innych
ustrukturyzowanych dokumentéw okresla ustawa o elektronicznym fakturowaniu oraz akty
wykonawcze.

W przypadku, gdy Wykonawca korzysta z ustug brokera Infinite IT Solutions, wpisujac dane
nabywcy:

- w sekcji NIP nalezy wpisa¢ NIP Miasta: 7250028902,

- jako typ numeru PEPPOL nalezy wybrac NIP,

- w polu Numer PEPPOL nalezy wpisa¢ NIP wiasny Urzedu: 7252072586

W przypadku, gdy Wykonawca korzysta z ustug brokera PEFexpert , wpisujgc dane nabywcy

- w sekgji Identyfikator podatkowy nalezy wpisaé NIP Miasta: 7250028902,

- jako Rodzaj adresu PEF nalezy wybrac¢ NIP,

- w polu numer adresu PEF nalezy wpisa¢ NIP wtasny Urzedu: 7252072586.

W obu ww. przypadkach sekcja Odbiorca powinna byé wypetniona zgodnie z miejscem
dostawy/odbioru towaru/ustugi.

Wykonawca zobowigzany jest powiadomi¢ Zamawiajgcego o wystawieniu faktury na Platformie
Elektronicznego Fakturowania — na ponizszego maila: korespondencja@uml.lodz.pl.
Zamawiajgcy dopuszcza w takcie trwania umowy zmiane formy przesytania faktur po uprzednim
uzgodnieniu operacyjnym pomiedzy Zamawiajgcym i Wykonawcg. W przypadku zmiany formy
Zamawiajgcy zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug
(Dz. U. z 2020 r. poz. 106 z pdzn. zm.), wyrazi zgode na wystawienie przez Wykonawce faktur
VAT, korekt faktur VAT oraz ich duplikatow w formie elektronicznej (w formacie PDF) i przesytanie
ich za posrednictwem poczty elektronicznej na adresy odpowiednich jednostek zamawiajgcego
wykaz adreséw mailowych stanowi¢ bedzie zatgcznik do umowy. Wykonawca oswiadcza, ze
adresem, z ktdorego beda wysytane faktury VAT, korekty faktur VAT oraz ich duplikaty jest
nastepujgcy adres: .....cvcveieineneeneene. (dotyczy przypadku, gdy Wykonawca bedzie korzystat
z przesytania faktur VAT za posrednictwem poczty elektronicznej).

W przypadku przestania faktur VAT za posrednictwem poczty elektronicznej Zamawiajgcy
zobowigzuje sie do aktywowania funkcji generowania informacji zwrotnych w postaci
autorespondera i kazdorazowego automatycznego potwierdzania otrzymania wiadomosci
z wykorzystaniem tej funkcji lub przekazywania kazdorazowo na adres ........cceeieveceeceienereneen
informacji zwrotnej potwierdzajgcej odbidr faktury. Informacja zwrotna potwierdzajgca odbidr
faktury, bedzie zawierata date otrzymania faktury przez Nadawce, przez ktérg rozumieé nalezy
date wptywu faktury na adres skrzynki pocztowej. Oswiadczenie o akceptacji faktur
otrzymywanych w formie elektronicznej stanowic bedzie zatgcznik do umowy.

Strony ustalajg, ze ptatnos¢ za realizacje przedmiotu umowy nastgpi na podstawie wystawionych
faktur odrebnie dla Urzedu Miasta todzi (dane do faktury: Miasto tddz ul. Piotrkowska 104,
90 — 926 todz NIP: 725-00-28-902) oraz miejskich jednostek organizacyjnych wymienionych
w zatgczniku nr 1 do niniejszej umowy. Faktura winna zawiera¢ dane zawarte w zatgczniku
nr 1 do niniejszej umowy w rubryce pod nazwg ,dane do faktury”. Wykonawca zobowigzany
bedzie przesta¢ do wiadomosci Urzedu Miasta todzi zestawienie wszystkich wystawionych faktur
za dany miesigc kalendarzowy, wynikajacych z realizacji niniejszej umowy, do kazdego 15 dnia
nastepnego miesigca.

Urzad Miasta todzi i miejskie jednostki organizacyjne wymienione w zatgczniku nr 1 do niniejszej
umowy ponoszg samodzielng odpowiedzialno$¢ za swoje zobowigzania.

Naleznosci z tytutu wystawionych faktur bedg ptatne odrebnymi przelewami przez Urzad Miasta
todzi i miejskie jednostki organizacyjne wymienione w zataczniku nr 1 do niniejszej umowy na
konto Wykonawcy wskazane na fakturach w terminie 21 dni od dnia otrzymania faktur VAT
wystawionych zgodnie z wymogami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
i ustug (Dz. U. 2004 nr 54 poz. 535 ze zm.)

Pfatno$¢ bedzie dokonywana przelewem na rachunek rozliczeniowy, o ktérym mowa w art. 49
ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Prawo bankowe, wskazany na fakturze i zgtoszony
przez Sprzedawce witasciwemu naczelnikowi urzedu skarbowego zgodnie z art. 5 i 9 ustawy z dnia
13 pazdziernika 1995 r. o zasadach ewidencji i identyfikacji podatnikdw i ptatnikéw oraz widnieje
w wykazie podmiotéw zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz
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wykreslonych i przywréconych do rejestru VAT. Zamawiajgcy dopuszcza, aby ptatnosc
dokonywana byta na rachunek bankowy, ktory jest rachunkiem wirtualnym i jest powigzany
z rachunkiem rozliczeniowym zgtoszonym przez Wykonawce wtasciwemu naczelnikowi urzedu
skarbowego zgodnie z art. 5 i 9 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1995 r. o zasadach ewidencji
i identyfikacji podatnikdw i ptatnikdéw, widniejacym w wykazie podmiotéw zarejestrowanych jako
podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykreslonych i przywréconych do rejestru VAT
W przypadku, gdy wskazany przez Wykonawce rachunek bankowy, na ktéry ma nastgpi¢ zapfata
wynagrodzenia, nie widnieje w wykazie podmiotdw zarejestrowanych jako podatnicy VAT,
niezarejestrowanych oraz wykreslonych i przywrdéconych do rejestru VAT, Zamawiajgcemu
przystuguje prawo wstrzymania zaptaty wynagrodzenia do czasu uzyskania wpisu tego rachunku
bankowego lub rachunku powigzanego z rachunkiem wykonawcy do przedmiotowego wykazu
lub wskazania nowego rachunku bankowego ujawnionego w ww. wykazie.

Okres do czasu uzyskania przez Wykonawce wpisu rachunku bankowego do przedmiotowego

wykazu lub wskazania nowego rachunku bankowego ujawnionego w ww. wykazie nie jest
traktowany jako opdznienie zamawiajgcego w zapfacie naleznego wynagrodzenia i w takim
przypadku nie bedg naliczane za ten okres odsetki za opdinienie w wysokosci odsetek
ustawowych, jak i uznaje sie, ze wynagrodzenie nie jest jeszcze nalezne Wykonawcy w tym
okresie.

Na przelewie Zamawiajacy (miejskie jednostki organizacyjne) zobowigzany jest okresli¢ tytut
wpfaty ,umowa Nr ID .......ccccuuuee. , wptata za fakture Nr .....".

Za dzien zaptaty przyjmuje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
Wykonawca nie moze bez pisemnej zgody Zamawiajgcego przenies¢ wierzytelnosci wynikajgcych
Z niniejszej umowy na podmioty trzecie.

§6
Strony dopuszczajg mozliwos¢ zmian cen jednostkowych, a tym samym zmiane wysokosci
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w przypadku zmiany:

1) stawki podatku od towardéw i ustug,

2) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo minimalnej stawki godzinowe;j
ustalonych na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym
wynagrodzeniu za prace,

3) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym Ilub ubezpieczeniu zdrowotnemu
lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,

4) zasad gromadzenia i wysokos$ci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych, o ktérych
mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych

- jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty wykonania zamdwienia przez Wykonawce.

W przypadku wystgpienia okolicznosci wskazanych w ust. 1 Wykonawca sktada pisemny wniosek
o przeprowadzenie negocjacji w sprawie odpowiedniej zmiany wynagrodzenia.

W przypadku wystgpienia sytuacji opisanej w ust. 1 pkt 2 i 3, Wykonawca do pisemnego wniosku
zatacza:

1) zestawienie kosztéw zatrudnienia pracownikdow, bezposrednio realizujgcych zaméwienie,
przed i po zmianie regulacji wymienionych w ust 1. pkt 2i 3,

2) oswiadczenie o liczbie pracownikdw zatrudnionych na umowe o prace lub umowe
cywilnoprawng przy bezposredniej realizacji zamodwienia, otrzymujgcych minimalne
wynagrodzenie lub minimalng stawke godzinowg wedtug stanu na dzien wejscia w zycie
zmiany o ktorej mowa w ust. 1 pkt 2 lub liczbie wszystkich zatrudnionych pracownikéw
przy bezposredniej realizacji zamdwienia, ktérych dotyczy zmiana, o ktérej mowa
w ust. 1 pkt 3.

Za wyjatkiem sytuacji, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1, wprowadzenie zmian wysokosci
wynagrodzenia wymaga uprzedniego wykazania przez Wykonawce wptywu zmiany regulacji,
o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 i 3 na koszty wykonania zamdwienia, a tym samym na ceny
jednostkowe netto poszczegdlnych rodzajow przesytek i ustug.
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Whniosek o przeprowadzenie negocjacji w sprawie odpowiedniej zmiany wysokosci
wynagrodzenia, w sytuacji zaistnienia okolicznosci wskazanych w ust. 1 pkt 2, powinien zawierac
wyczerpujgce uzasadnienie faktyczne i prawne oraz doktadne wyliczenie nowej kwoty
wynagrodzenia Wykonawcy, w oparciu o wyliczone na nowo ceny jednostkowe netto
za poszczegdblne rodzaje przesytek i ustug. W szczegdlnosci Wykonawca bedzie zobowigzany
wykaza¢ zwigzek pomiedzy wnioskowanymi wyiszymi cenami jednostkowymi netto
poszczegdlnych przesytek i ustug a wzrostem minimalnego wynagrodzenia za prace
lub minimalnej stawki godzinowej. Wniosek powinien obejmowac jedynie te dodatkowe koszty
realizacji zamowienia, ktére Wykonawca obowigzkowo ponosi w zwigzku z podwyzszeniem
wysokosci pfacy minimalnej lub minimalnej stawki godzinowe;.
Nie beda akceptowane koszty wynikajagce z podwyiszenia wynagrodzen pracownikom
Wykonawcy, ktére nie sg konieczne w celu ich dostosowania do wysokosci minimalnego
wynagrodzenia za prace lub minimalnej stawki godzinowej.
W przypadku wystgpienia sytuacji, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 3 wniosek powinien zawierac
wyczerpujgce uzasadnienie faktyczne i prawne oraz doktadne wyliczenie nowej kwoty
wynagrodzenia Wykonawcy, w oparciu o wyliczone na nowo ceny jednostkowe netto
za poszczegblne rodzaje przesytek i ustug. W szczegdlnosci Wykonawca bedzie zobowigzany
wykaza¢ zwigzek pomiedzy wnioskowanymi wyzszymi cenami jednostkowymi netto
za poszczegolne rodzaje przesytek i ustug a zmiang zasad, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 3.
Obowigzek wykazania wptywu zmian, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 i 3 na ceny jednostkowe
netto poszczegdlnych rodzajow przesytek i ustug nalezy do Wykonawcy pod rygorem odmowy
dokonania zmiany umowy przez Zamawiajgcego.
W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1 wartos$¢ cen jednostkowych netto nie zmieni
sie, a okreslona w aneksie wartos¢ cen brutto zostanie wyliczona na podstawie nowych
przepisow, a tym samym wartos¢ netto wynagrodzenia Wykonawcy nie zmieni sie, a okreslona
w aneksie wartos¢ brutto wynagrodzenia zostanie wyliczona na podstawie nowych przepiséw.
W sytuacji zmiany wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za prace lub minimalnej stawki
godzinowe] ustalonych na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym
wynagrodzeniu za prace, wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie o sume wzrostu kosztéw
wykonawcy zamdwienia publicznego wynikajgcych z podwyzszenia wynagrodzen poszczegdlnych
pracownikéw biorgcych udziat w realizacji pozostatej do wykonania, w momencie wejscia w zycie
zmiany, czesci zamdwienia, do wysokosci wynagrodzenia minimalnego lub minimalnej stawki
godzinowe]j obowigzujacej po zmianie przepiséw lub jej odpowiedniej czesci, w przypadku oséb
zatrudnionych w wymiarze nizszym niz peten etat.
W przypadku zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym Ilub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,
wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie o sume wzrostu kosztéw wykonawcy zamdéwienia
publicznego oraz drugiej strony umowy o prace lub innej umowy cywilnoprawnej taczacej
wykonawce zamdwienia publicznego z osobg fizyczng nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej,
wynikajgcych z koniecznosci odprowadzenia dodatkowych sktadek od wynagrodzen oséb
zatrudnionych na umowe o prace lub na podstawie innej umowy cywilnoprawnej zawartej przez
wykonawce z osobag fizyczng nieprowadzacg dziatalnosci gospodarczej, a biorgcych udziat
w realizacji pozostatej do wykonania, w momencie wejscia w zycie zmiany, czesci zamoéwienia
przy zatozeniu braku zmiany wynagrodzenia netto tych oséb.
Strony zgodnie oswiadczajg, iz Zamawiajacy uprawniony jest do zgdania: dodatkowych wyjasnien
od Wykonawcy do ztozonego wniosku, przedstawienia dodatkowych dokumentéw
potwierdzajgcych prawdziwosé przedstawionych danych lub kopii uméw o prace badz umoéw
cywilnoprawnych oraz sktadania zastrzezen do ztozonych dokumentéw, zgdania wprowadzania
zmian do przedstawionego wniosku, uwzgledniajgcych zastrzezenia Zamawiajgcego.
W przypadku ztozenia wniosku o zmiane wynagrodzenia w zwigzku z wystgpieniem zmian
opisanych w ust. 1:

1) Zamawiajacy w terminie 14 dni od daty ztozenia wniosku zgtosi zastrzezenia do ztozonych

dokumentow lub ztozy wniosek o ich wyjasnienie.
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2) Niezaleznie od zastrzezonego terminu Zamawiajgcy uprawniony jest do zgdania dalszych
wyjasnied i uzupetnied jesli uzupetnienia lub wyjasnienia s niewystarczajgce
do podjecia decyzji w przedmiocie wnioskowanej zmiany. Zamawiajgcy moze zgdac
dodatkowych dokumentow lub ztozenia dodatkowych wyjasnien w terminie 7 dni
od daty wystgpienia z takim wnioskiem.

3) Nieuzupetnienie dokumentéw lub nieztozenie wyjasniedn w wyznaczonym terminie
powoduje, iz Zamawiajacy podejmie decyzje na podstawie posiadanych dokumentéw.
Decyzja w sprawie ztozonego wniosku o wprowadzenie zmian opisanych w ust. 1
powinna zosta¢ podjeta w terminie jednego miesigca od daty przekazania przez
Wykonawce wniosku o przeprowadzenie negocjacji w sprawie odpowiedniej zmiany
wynagrodzenia wraz z dokumentami uzasadniajgcymi te zmiane.

Zamawiajacy, po zakoniczeniu negocjacji w przedmiocie zmiany wynagrodzenia, sporzgdza aneks
do niniejszej umowy.

Zmiana wysokosci wynagrodzenia obowigzywaé bedzie od dnia wejscia w zycie zmian, o ktorych
mowa w ust. 1.

Ceny jednostkowe okreslone przez Wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji
zamowienia w przypadku, gdy optaty pocztowe wynikajagce ze standardowego cennika
lub regulaminu Wykonawcy bedg nizsze od cen wynikajacych z przedtozonej oferty. Wykonawca
ma obowigzek wowczas stosowadé wzgledem Zamawiajgcego (miejskich jednostek
organizacyjnych) obnizone optaty pocztowe dla ustug, wynikajagce z aktualnego cennika lub
regulaminu Wykonawcy.

Zamawiajgcemu (miejskim jednostkom organizacyjnym) przystuguje prawo korzystania
z powszechnych programoéw rabatowych lub innych opustdw oferowanych przez Wykonawce
w czasie realizacji umowy — w takim przypadku ceny jednostkowe mogg ulec obnizeniu.

§7

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami za szkody
wynikte z tytutu niewykonania ustugi, a w szczegdlnosci za uszkodzenie, ubytek lub utrate
przesytki.
Wykonawca zobowigzany jest pokry¢ szkody wynikajgce z niedostarczenia, zagubienia
lub zniszczenia przesytek w zakresie okreslonym przez Ustawe Prawo pocztowe, z wyjgtkiem
szkdd, ktore nastgpity w wyniku okolicznosci okreslonych w § 87 ust. 3 pkt 1-4 Ustawy Prawo
pocztowe.
Zamawiajgcemu przystuguje kara umowna w wysokosci 0,5% wynagrodzenia brutto okreslonego
w § 4 ust. 1 umowy, a takze prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym, jezeli
Wykonawca razgco narusza warunki niniejszej umowy tj. w przypadku, gdy:

1) nie przystgpit do realizacji umowy,

2) odstgpit z nieuzasadnionych pobudek od realizacji umowy w trakcie jej wykonywania z

przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego,
3) ztozyt fatszywe oswiadczenia lub inne dokumenty poswiadczajace nieprawde, badz nie
podat istotnych okolicznosci, majgcych wptyw na zawarcie umowy,

4) nie dotrzymat postanowien § 3 ust. 1.
Maksymalna taczna wysokos¢ naliczonych przez Zamawiajgcego kar umownych wynikajgcych § 7
ust. 3-4 oraz § 3 ust. 4 pkt 1-2 nie moze przekroczy¢ 30% wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa
§ 4 ust 1. Kary umowne, do ktérych naliczenia uprawniony jest Zamawiajacy podlegajg
sumowaniu.
Zaptata kary umownej nastgpi na podstawie noty obcigzeniowej, wystawionej przez
Zamawiajgcego po przeprowadzeniu postepowania potwierdzajgcego zasadnos$¢ i wysokosé
naliczonej kary umownej.
Wykonawca zaptaci kare umowng na konto Zamawiajgcego w terminie 7 dni od daty doreczenia
noty obcigzeniowej, z okreslong przez Zamawiajgcego wysokoscig kary a jesli taka wpfata nie
nastgpi, Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie kary umownej z naleznego mu wynagrodzenia.
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W przypadku, gdy Zamawiajgcy lub miejskie jednostki organizacyjne poniosg z ww. przyczyn
szkode przekraczajgcg wysokos¢ kary umownej, Zamawiajgcy moze dochodzi¢ odszkodowania za
szkode w petnej wysokosci od Wykonawcy na zasadach ogdlnych.

§8

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$é odstgpienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym
W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. Odstgpienie
od umowy moze nastgpi¢ w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.
Zamawiajgcemu przystuguje prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym, przez
caty okres wykonywania Umowy, w terminie miesigca od powiadomienia Zamawiajgcego
o zaistnieniu nastepujgcych okolicznosci:

1) Wpykonawca przystgpit do likwidacji swojego przedsiebiorstwa z wyjatkiem likwidacji

przeprowadzonej w celu przeksztatcenia lub restrukturyzacji,
2) w wyniku wszczetego postepowania egzekucyjnego nastgpito zajecie znacznej czesci
majatku Wykonawcy, albo ztozony zostat wniosek o ogtoszenie upadtosci Wykonawcy.

Zamawiajgcemu przystuguje prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym
w przypadku niewykonywania przedmiotu zamdwienia powyzej 4 dni w stosunku do ustalonych
termindw z wytgczeniem okolicznosci okreslonych w ustawie Prawo pocztowe.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym
z przyczyn obcigzajgcych Wykonawce, jezeli stwierdzi, ze Wykonawca nie ptaci podwykonawcom
za ustugi przez nich zrealizowane mimo, iz za te ustugi otrzymat wynagrodzenie
od Zamawiajgcego lub miejskich jednostek organizacyjnych wskazanych w zatgczniku
nr 1 do niniejszej umowy. Zamawiajacy w takim przypadku naliczy Wykonawcy kare umowng
stosownie do tresci § 7 ust. 3.

§9
Rozwigzanie Umowy moze by¢ dokonane na pismie przez kazdg ze Stron, z zachowaniem
trzymiesiecznego okresu wypowiedzenia liczonego od pierwszego dnia miesigca kalendarzowego
nastepujgcego po miesigcu, w ktérym nastgpito wypowiedzenie.

§10

Oproécz przypadkéw, o ktérych mowa w § 6, strony dopuszczajg mozliwosé zmian umowy
z przyczyn obiektywnych, niemozliwych do przewidzenia, w szczegdlnosci w przypadku zmian
organizacyjnych zwigzanych z reorganizacja Urzedu Miasta todzi lub miejskich jednostek
organizacyjnych wymienionych w zatgczniku nr 1 do niniejszej umowy, powodujgcych zmiane
lokalizacji punktéw odbioru przesytek. Zmianie ulegng te postanowienia umowy, ktére beda
wymagaty dostosowania z uwagi na zaistnienie opisanych powyzej okolicznosci.

Zmiana postanowien zawartej umowy moze nastgpi¢ wytgcznie za zgodg obu stron, wyrazona
w formie pisemnego aneksu — pod rygorem niewaznosci.

§11
Strony umowy zobowigzujg sie do niezwtocznego wzajemnego informowania o kazdej zmianie
danych w dokumentach rejestracyjnych oraz innych danych wymienionych w umowie,
a majacych wptyw na jej waznosc.
Adresem wtasciwym dla Zamawiajacego jest: Urzad Miasta todzi, ul. Piotrkowska 104,
90 — 926 todz.

§12
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg majg zastosowanie przepisy powszechnie
obowigzujgce, w tym przepisy Kodeksu Cywilnego, Prawo zamdwien publicznych, Prawo
pocztowe, Regulaminy swiadczenia ustug, przepisy wykonawcze oraz przepisy innych aktow
prawnych obejmujgcych zakresem regulacji przedmiot umowy.
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§13
Ewentualne spory, wynikte w zwigzku z realizacjg postanowien niniejszej umowy, Strony beda
staraty sie rozstrzyga¢ w drodze negocjacji i porozumienia.
W razie braku porozumienia spory beda podlegaé rozstrzygnieciu przez sgd powszechny witasciwy
dla siedziby Zamawiajgcego.

§14
Do nadzoru nad realizacja umowy wyznaczeni s3:
ze strony Zamawiajgcego: Pani Joanna Bajerska — Kierownik w Wydziale Zarzgdzania Kontaktami
z Mieszkancami
Z€ SEIONY WYKONAWEY: .ottt ettt ettt ste st st e s ettt saseas et steste e e s ensesbanteb et ansannene st aee

§15
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajacego, jeden
dla Wykonawcy.

§16
Wszystkie zatgczniki do niniejszej umowy stanowig jej integralng czesé:
1) Wykaz miejskich jednostek organizacyjnych.
2) Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia.
3) Wpis do rejestru operatorow pocztowych.
4) Oferta Wykonawcy wraz z formularzem cenowym.
5) Wzér upowaznienia (przedktada Wykonawca).
6) Regulamin swiadczenia ustug Wykonawcy (przedktada Wykonawca).

Wykonawca Zamawiajgcy



