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Załącznik nr 1 do OIWZ 

Opis przedmiotu zamówienia 

 
I. Oznaczenia kodu CPV – Wspólnego Słownika Zamówień (kod i opis): 

Główny kod CPV:  

22458000-5 pozostałe druki  
 

II. Przedmiotem niniejszego zamówienia jest sprzedaż i dostawa druków 
akcydensowych w 2022 r., określonych co do rodzaju i ilości w poniższej tabeli: 

Lp. Opis przedmiotu zamówienia jednostka  ilo ść 

kol.1 kol.2 kol.3 kol.4 

1 
Arkusz spisu z natury (uniwersalny) GM-140, samokopiujący, format  
A-4, bloczek 80-kartk. 

bloczek 1 

2 
Dziennik budowy/rozbiórki DB2, format A-4, 80-kartk., (40 oryginałów + 
40 kopii) 

szt. 20 

3 
Ewidencja wyjść w godzinach służbowych, format A4, zeszyt min.  
16-kartk. 

zeszyt 30 

4 

Formularz odbioru dowodu osobistego, format A4 (DO/F/1) - wzór 
stanowi załącznik Nr 3 do rozporządzenia Ministra Spraw 
Wewnętrznych i Administracji z dnia 05 października 2021 r. w sprawie 
wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, 
uszkodzenia, unieważnienia i zwrotu (Dz.U. z 2021 r. poz 1865), 100 
szt. w paczce 

paczka 3 

5 

Formularz wniosku o wydanie dowodu osobistego, format A4 - wzór 
stanowi załącznik Nr 2 (DO/W/1) do rozporządzenia Ministra Spraw 
Wewnętrznych i Administracji z dnia 05 paździrnika 2021 r. w sprawie 
wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, 
uszkodzenia, unieważnienia i zwrotu (Dz.U. z 2021 r. poz 1865), 
bloczek 80-kartk. 

bloczek 600 

6 

Formularz zaświadczenia o utracie lub uszkodzeniu dowodu 
osobistego, format A4 - wzór stanowi załącznik Nr 6 (DO/Z/1) do 
rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 05 
paździrnika 2021 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego 
wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, unieważnienia i zwrotu 
(Dz.U. z 2021 r. poz 1865), bloczek 80-kartk. 

bloczek 3 

7 

Formularz zaświadczenia o zgłoszeniu cofnięcia zawieszenia 
certyfikatów w dowodzie osobistym, format A4 - wzór stanowi załącznik 
Nr 5 (DO/ZA/4) do rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych  
i Administracji z dnia 26 lutego 2019 r. w sprawie warstwy elektronicznej 
dowodu osobistego (Dz. U. z 2019 r. poz. 400), bloczek 80-kartk. 

bloczek 3 

8 

Formularz zaświadczenia o zgłoszeniu zawieszenia certyfikatów  
w dowodzie osobistym, format A4 - wzór stanowi załącznik  
Nr 4 (DO/ZA/3) do rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych  
i Administracji z dnia 26 lutego 2019 r. w sprawie warstwy elektronicznej 
dowodu osobistego (Dz. U. z 2019 r. poz. 400), bloczek 80-kartk. 

bloczek 3 
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9 

Formularz zgłoszenia nieuprawnionego wykorzystania danych 
osobowych, format A4 - wzór stanowi załącznik Nr 5 (DO/F/2) do 
rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 05 
października 2021 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego 
wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, unieważnienia i zwrotu 
(Dz.U. z 2021 r. poz 1865), bloczek 80-kartk. 

bloczek 2 

10 

Formularz zgłoszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego, 
format A4 - wzór stanowi załącznik Nr 4 (DO/F/2) do rozporządzenia 
Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 05 października 
2021 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru 
oraz utraty, uszkodzenia, unieważnienia i zwrotu (Dz.U. z 2021 r. poz 
1865), bloczek 80-kartk. 

bloczek 3 

11 
Karta drogowa samochodu osobowego, numerowana, papier offsetowy, 
A5, bloczek 100-kartk. 

bloczek 5 

12 
Karta kontowa 2-kolumnowa (Puk-283), 2/3 A4, papier offsetowy, 100 
szt. w paczce 

paczka 1 

13 
Karta urlopowa, druk na papierze offsetowym, format A6, bloczek  
80-kartk. 

bloczek 200 

14 

Koperty dowodowe D-7, nieklejone, w kolorze białym, z nadrukiem 
czarnym, karton 140 g/m2, o wymiarach: wys. 20 cm x szer. 25 cm, 
zagięcie górne koperty 2,5 cm, 100 szt. w paczce - wg wzoru 
przedstawionego przez Zamawiającego 

paczka 650 

15 Książeczka narzędziowa, format A6, zeszyt 8-kartk. szt. 5 

16 Książeczka wyposażenia, format A7, zeszyt 8-kartk. szt. 5 

17 Książka kontroli Pu-Kn-14 (11), format A4 szt. 5 

18 
Książka obiektu budowlanego, formatu A-4, PB-50, 76 stron 
ponumerowanych, oprawa miękka 

szt. 20 

19 
Księga druków ścisłego zarachowania, papier offsetowy, format A-4,  
48 strony numerowane, Pu-K-210 

szt. 1 

20 Księga inwentarzowa, format A-4, Pu-K-205, papier offsetowy,  
50-kartk., szyta, w twardej oprawie 

szt. 1 

21 
Księga kontowa uniwersalna (Puk-193), A4, papier offsetowy, zeszyt 
48-kartk. 

szt. 1 

22 
Księga środków trwałych, format A-4, K-207, papier offsetowy,  
50-kartk., szyta, w twardej oprawie 

szt. 5 

23 

Kwitariusz przychodowo-rozchodowy K-103, 3-odcinkowy, (oryginał + 2 
kopie), druk samokopiujący, po 5 ponumerowanych blankietów na 
stronie, format A5, 60-kart. - wg wzoru przedstawionego przez 
Zamawiającego 

bloczek 5 

24 
Legitymacja służbowa, format 104x148 mm, po złożeniu format 104x74 
mm, okleina czarna z wytłoczonym ORŁEM i napisem 
RZECZPOSPOLITA POLSKA, w oprawie twardej 

szt. 200 

25 
Pocztowa książka nadawcza, druk samokopiujący, perforowany, format 
2/3 A4, zeszyt 80-kartk. 

zeszyt 2 

26 
Polecenie wyjazdu służbowego wg wzoru przedstawionego przez 
Zamawiającego, bloczek 40-kartk.  bloczek 20 
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27 

Potwierdzenie odbioru dla przesyłki Rn-84, ordynacja podatkowa, 
papier offsetowy BD 140-200 g/m2, wymiary: 90x140 mm lub 105x148 
mm, z tolerancją 2 mm, listwy po obu stronach, perforacja pionowa 
pozwalająca na wyrwanie środkowej części druku bez jego 
uszkodzenia, co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujący przyczepność 
do różnego rodzaju podłoża w zróżnicowanym zakresie temperatur, 
zabezpieczony osłoną, rozmieszczenie graficzne wg wzoru 
przedstawionego przez Zamawiającego  

szt. 100 000 

28 

Potwierdzenie odbioru dla przesyłki, postępowanie administracyjne, 
papier offsetowy BD 140-200 g/m2, wymiary: 90x140 mm lub 105x148 
mm, z tolerancją 2 mm, listwy po obu stronach, perforacja pionowa 
pozwalająca na wyrwanie środkowej części druku bez jego 
uszkodzenia, co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujący przyczepność 
do różnego rodzaju podłoża w zróżnicowanym zakresie temperatur, 
zabezpieczony osłoną, treść i rozmieszczenie graficzne wg wzoru 
przedstawionego przez Zamawiającego  

szt. 130 000 

29 

Wniosek o nadanie numeru PESEL, format A4 - wzór stanowi załącznik 
Nr 1 (EL/W/1) do rozporządzenia  Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 
4 stycznia 2012 r.w sprawie nadania lub zmiany numeru PESEL (Dz. U. 
z 2015 r., poz. 1984) 

szt. 80 

30 

Zgłoszenie cofnięcia zawieszenia certyfikatów w dowodzie osobistym, 
format A4 - wzór stanowi załącznik Nr 3 (DO/ZA/2) do rozporządzenia 
Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 26 lutego 2019 r.  
w sprawie warstwy elektronicznej dowodu osobistego (Dz. U. z 2019 r. 
poz. 400), bloczek 80-kartk. 

bloczek 3 

31 

Zgłoszenie pobytu czasowego, format A4 - wzór stanowi załącznik Nr 2 
(EL/ZC/1) do rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych  
i Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r. (Dz. U. z 2017 r. poz. 2411.), 
bloczek 80-kartk. 

bloczek 70 

32 

Zgłoszenie pobytu stałego, format A4 - wzór stanowi załącznik Nr 1 
(EL/ZPS/1) do rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych  
i Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r. (Dz. U. z 2017 r. poz. 2411.), 
bloczek 80-kartk. 

bloczek 70 

33 

Zgłoszenie powrotu z wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej 
trwającego dłużej niż 6 miesięcy, format A4 - wzór stanowi załącznik Nr 
6 (EL/ZP/4) do rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych  
i Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie określenia wzorów  
i sposobu wypełniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu 
obowiązku meldunkowego (Dz. U. z 2017 r. poz. 2411), bloczek  
80-kartk. 

bloczek 4 

34 

Zgłoszenie wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej, format  
A3 - wzór stanowi załącznik Nr 5 (EL/ZW/3)  do rozporządzenia Ministra 
Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r.  
w sprawie określenia wzorów i sposobu wypełniania formularzy 
stosowanych przy wykonywaniu obowiązku meldunkowego (Dz. U.  
z 2017 r., poz. 2411), bloczek 80-kartk. 

bloczek 4 

35 

Zgłoszenie wymeldowania z miejsca pobytu czasowego, format A4 -  
wzór stanowi załącznik Nr 4 (EL/WPC/2) do rozporządzenia Ministra 
Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r. (Dz. U.  
z 2017 r. poz. 2411.), bloczek 80-kartk. 

bloczek 20 
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36 

Zgłoszenie wymeldowania z miejsca pobytu stałego, format A4 - wzór 
stanowi załącznik Nr 3 (EL/WPS/2) do rozporządzenia Ministra Spraw 
Wewnętrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r. (Dz. U. z 2017 r. 
poz. 2411.), bloczek 80-kartk. 

bloczek 20 

37 

Zgłoszenie zawieszenia certyfikatów w dowodzie osobistym, format  
A4 - wzór stanowi załącznik Nr 2 (DO/ZA/1) do rozporządzenia Ministra 
Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 26 lutego 2019 r. w sprawie 
warstwy elektronicznej dowodu osobistego (Dz. U. z 2019 r. poz. 400), 
bloczek 80-kartk. 

bloczek 3 

 
1. Wzory druków są dostępne u Zamawiającego, bądź mogą zostać udostępnione 

drogą elektroniczną na wskazany przez Wykonawcę adres mailowy.  
 

2.  Wskazane ilości są wielkościami orientacyjnymi przyjętymi dla celów porównania 
ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Wykonawcą, z którym Zamawiający 
podpisze umowę nie przysługuje roszczenie o realizację dostawy  
w ww. wielkościach.  
 

3. Zamawiający w trakcie realizacji umowy może dokonywać przesunięć ilościowych 
asortymentu według bieżących potrzeb i celowości ich zakupu nie przekraczając 
wartości umowy. 

 
III. ISTOTNE WARUNKI REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

 
1. Dostawy odbywać się będą etapami, w okresie: od dnia podpisania umowy  

(nie wcześniej niż od 3.01.2022 r.) do dnia 31 grudnia 2022 r. Zamówienia będą 
przekazywane sukcesywnie – w zależności od potrzeb zgłoszonych przez 
poszczególne komórki organizacyjne Urzędu Miasta Łodzi.  
 

2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany wzorów oraz formatów 
zamawianych druków wymienionych w załączniku do umowy w trakcie trwania 
umowy w ramach umówionej ceny sprzedaży.  
 

3. Skalkulowane ceny winny zawierać wszystkie istotne elementy składające się na 
cenę wpisaną do formularza ofertowego. Ceną oferty jest łączna cena brutto 
realizacji zamówienia wraz ze wszystkimi elementami składającymi się na efekt 
finalny zamówienia, w tym w szczególności: koszt materiałów, matrycy, itp. 
Podana w ofercie cena musi obejmować wszystkie koszty, jakie poniesie 
Wykonawca z tytułu należytego oraz zgodnego z umową i obowiązującymi 
przepisami wykonania przedmiotu zamówienia.  
 

4. Wykonawca zobowiązany będzie dostarczać przedmiot zamówienia w miejsca na 
terenie Łodzi, wskazane przez Zamawiającego, własnym transportem wraz  
z rozładunkiem, na własny koszt, bez obciążania z tego tytułu Zamawiającego 
dodatkowymi kosztami.  
 

5. Podczas realizacji umowy z wybranym w toku postępowania Wykonawcą, 
Zamawiający będzie kontrolował, jakość dostarczanego asortymentu w celu 
zapobieżenia wydatkowania środków publicznych na materiały złej, jakości. 
 

6. Zamawiający zobowiązuje się zapłacić za dostarczony towar cenę w złotych 
brutto podaną w formularzu ofertowym. 
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7. Zamawiający zapłaci Wykonawcy cenę sprzedaży w terminie do 30 dni od daty 
doręczenia poprawnie wystawionej faktury VAT. 

8. Płatnikiem jest Miasto Łódź, ul. Piotrkowska 104, 90-926 Łódź, NIP: 7250028902. 
 

9. Zapłata nastąpi w drodze przelewu z rachunku bankowego Zamawiającego na 
rachunek bankowy Wykonawcy, wskazany przez niego, według stawek podatku 
VAT obowiązujących w dniu wystawienia faktury.  
 

10. Za termin zapłaty strony przyjmują dzień obciążenia rachunku bankowego 
Zamawiającego. 
 

11. W przypadku zwiększonego zapotrzebowania na przedmiot zamówienia 
Zamawiający zastrzega sobie prawo opcji - w ramach obowiązującej umowy - do 
zwiększenia ilości poszczególnych pozycji asortymentu, jednak nie więcej niż do 
kwoty 25 000,00 zł brutto. 

 
IV. Termin realizacji przedmiotu zamówienia: od dnia podpisania umowy nie 

wcześniej ni ż od 3.01.2022 r.) do dnia 31 grudnia 2022 r.  


