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1. ZAMAWIAJACY

Miasto £6d z - Urzad Miasta Lodzi
ul. Piotrkowska 104
90-926 tod z

PROWADZACY POSTEPOWANIE:
ydziat Zaméwie R Publicznych
Departamencie Strategii i Rozwoju
Urzedu Miasta todzi

ul. ks. Ignacego Skorupki 21
90-532 tod 2z

tel.: +48 (42) 638-48-88,

e-mail: zamowienia@uml.lodz.pl

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
http://bip.uml.lodz.pl/urzad-miasta/przetargi/

2.  TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego, ktérego wartos¢é szacunkowa jest nie
mniejsza niz 50 000 PLN, a nie przekracza kwoty 130 000 PLN, prowadzone
w trybie przetargu na podstawie 8§ 12 ust. 1 Regulaminu udzielania zamowien
publicznych, ktorych warto§¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 130000 PLN
wprowadzonego Zarzgdzeniem Nr 6145/VIII/20 Prezydenta Miasta todzi z dnia
30 grudnia 2020 r., zwane dalej ,Zarzgdzeniem”, zamieszczonym na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej Urzedu Miasta todzi pod adresem:

https://bip.uml.lodz.pl/urzad-miasta/przetargi/zamowienia-publiczne-do-30000-euro-
zamowienia-o-wartosci-nieprzekraczajacej-kwoty-130-000-zl/

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1 Przedmiotem zaméwienia sg ustugi $wiadczenia asysty technicznej oraz rozwoju
funkcjonalnosci Oprogramowania SZUST.

3.2 SzczegOtowy opis przedmiotu zamowienia znajduje sie w Zatgczniku nr 1
do OIwz

3.3 Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czesciowych.

4.  TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin realizacji przedmiotu zamoOwienia: od dnia podpisania umowy (jednak nie
wczesniej ni z z dniem 1 stycznia 2022 r.) do dnia 31 grudnia 202 2.

5. WARUNKI UDZIAtU W POST EPOWANIU

5.1. O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spelniajg nastepujgce
warunki udziatu w postepowaniu dotyczgce:

5.1.1 zdolno $ci do wyst epowania w obrocie gospodarczym:

H Zamawiajgcy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych spetnianie
Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w sposob szczegolny.
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5.1.2 uprawnie n do prowadzenia okre $lonej dziatalno sci gospodarczej lub zawodowej,
o ile wynika to z odr ebnych przepisow:
Zamawiajgcy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych spetnianie
Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w sposob szczegdlny.
5.1.3 sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j
Zamawiajgcy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych spetnianie
Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w sposob szczegolny.

5.1.4 zdolno $ci technicznej lub zawodowej

5.1.4.1 Warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie
ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, nalezycie wykonat:

5.1.4.1.1 co namniej 1 ustuge polegajgca na utrzymaniu oraz rozwijaniu (analiza,
projektowanie, implementacjia i  wdrozenie) systemu informatycznego
zrealizowanego w standardach Responsive Web Design i WCAG 2.0 i OWASP,
uzytkowanego catkowicie w przeglgdarce internetowej, dla co najmniej 1000
uzytkownikbw w miescie powyzej 250 tys. mieszkancéw. Dodatkowo system
informatyczny integrowat sie z ustuga AD oraz przetwarzat dokumenty w formatach
PDF oraz csv.

5.1.4.1.2 co namniej 1 ustuge polegajgca na utrzymaniu oraz rozwijaniu (analiza,
projektowanie, implementacja i wdrozenie) systemu informatycznego, wykonanego
w technologiach: PHP, Elastic Search, baza danych MariaDB lub MySql dla co
najmniej 1000 uzytkownikow w miescie powyzej 250 tys. mieszkancow.

Uwaga:
1) W przypadku, gdy Wykonawca wykonywat w ramach kontraktu/umowy wiekszy zakres

prac, dla potrzeb niniejszego zamdwienia powinien wyodrebnic i podac¢ wartos¢ ustugi,
o ktérej mowa powyzej.

2) Jezeli Wykonawca wykazuje doswiadczenie nabyte w ramach kontraktu
(zamowienia/lumowy) realizowanego przez wykonawcéw wspolnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamdéwienia (konsorcjum), Zamawiajgcy hie dopuszcza by Wykonawca
polegatl na doswiadczeniu grupy wykonawcow, ktorej byt czionkiem, jezeli faktycznie
i konkretnie nie wykonywat wykazywanego zakresu prac. Zamawiajgcy zastrzega
mozliwos¢ zwrdcenia sie do Wykonawcy o wyjashienia w zakresie faktycznie
i konkretnie wykonywanego zakresu prac oraz przedstawienia stosownych dowodow
np. umowy konsorcjum, z ktorej wynika zakres obowigzkow czy wystawionych przez
wykonawce faktur.

3) Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ weryfikacji potwierdzenia nalezytego
wykonania prac bezposrednio u podmiotu, na rzecz ktérego byly wykonane.

5.14.2 Warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje lub
bedzie dysponowat:

. 5.1.4.2.1 osobg na stanowisku kierownika projektu, ktéra posiada -certyfikat Prince 2
Practitioner lub réwnowazny oraz w ciggu ostatnich 5 lat przed uptywem terminu
H sktadania ofert kierowata zespotem, ktéry opracowat projekt dotyczacy wytworzenia

. ). - lub utrzymania systemu informatycznego (bedgcego portalem WWW) w miastach
: U
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powyzej 250 tys. mieszkancéw

5.1.4.2.2 dwoma osobami na stanowisku programisty, ktére w ciggu ostatnich 5 lat przed
uptywem terminu skladania ofert byly odpowiedzialne za utrzymanie systemow
informatycznych (portali WWW) w miescie powyzej 250 tys. mieszkancow
polegajgcych na serwisowaniu systemow opartych o technologie PHP, baze danych
MariaDB lub MySql oraz silnik wyszukiwania Elasticsearch dla co najmniej 1000
uzytkownikow

5.2 Oceniajgc zdolnos¢ techniczng lub zawodowa, Zamawiajagcy moze, na kazdym etapie
postepowania, uznac¢, ze Wykonawca nie posiada wymaganych zdolnosci, jezeli posiadanie
przez Wykonawce sprzecznych intereséw, w szczegodlno$ci zaangazowanie zasoboéw
technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze
Wykonawcy moze mie¢ negatywny wpltyw na realizacje zamowienia.

5.3 Zamawiajgcy, w stosunku do Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoéwienia, w odniesieniu do warunku dotyczgcego zdolnosci technicznej lub zawodowe;j
— dopuszcza tgczne spetnianie warunku przez Wykonawcow.

5.4 Poleganie na zdolno $ciach lub sytuacji innych podmiotéw

5.4.1 Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetlniania  warunkéw  udziatu
w postepowaniu lub  kryteribw selekcji, w stosownych sytuacjach oraz
w odniesieniu do konkretnego zamowienia, lub jego czesci, polega¢ na zdolnosciach
technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotow
udostepniajgcych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego tgczgacych go z nimi
stosunkéw prawnych.

5.4.2 W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia wykonawcy moga polegac na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych
zasoby, jesli podmioty te wykonajg roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktérych te
zdolnosci sg wymagane.

5.4.3 Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udostepniajgcych
zasoby, sklada, wraz z ofertg, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobOw na potrzeby realizacji danego
zamowienia.

6. PODSTAWY WYKLUCZENIA

6.1 O udzielenie zamoOwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu
Z udzialu w postepowaniu.

6.2 Z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego Zamawiajgcy wykluczy:

6.2.1 Wykonawcow w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 pkt. 1, 2, 5 art. 109
ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U.
z 2019 r. poz. 2019 ze zm.) zwana dalej ustawg Pzp. Kazdy z tych Wykonawcow sklada
dokumenty wymienione w pkt 7.1.1i7.1.2 OIWZ.

6.2.2 Wykonawcéw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia, jezeli chociaz

/ w odniesieniu do jednego z nich zaistniejg okolicznosci, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1

pkt. 1, 2, 5 i art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp. Kazdy z tych Wykonawcow skiada

- dokumenty wymienione w pkt 7.1.1i 7.1.2 OIWZ.
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6.2.3 Podmioty, na ktérych zasoby powotuje sie Wykonawca, jezeli w odniesieniu do nich
zaistniejg okolicznosci, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 pkt. 1, 2, 5i art. 109 ust. 1 pkt 4
ustawy Pzp. Kazdy z tych Podmiotow, na ktérych zasoby powotuje Wykonawca skiada
dokumenty wymienione w pkt 7.1.1i 7.1.2 OIWZ.

6.3 Woykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp.

6.4 Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt
1, 2i 5 lub art. 109 ust. 1 pkt 4, jezeli udowodni Zamawiajgcemu, ze spetnit tacznie
nastepujgce przestanki:

6.4.1 naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzadzonej przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidlowym postepowaniem, w tym poprzez
zadoscuczynienie pieniezne;

6.4.2 wyczerpujgco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem lub
swoim nieprawidtowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami,
aktywnie wspotpracujgc odpowiednio z wtasciwymi organami, w tym organami $cigania,
lub Zamawiajgcym;

6.4.3 podjgt konkretne srodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie
dla zapobiegania dalszym przestepstwom, wykroczeniom Ilub nieprawidlowemu
postepowaniu, w szczegolnosci:

6.4.3.1 zerwat wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi
za nieprawidtowe postepowanie wykonawcy,

6.4.3.2 zreorganizowat personel,

6.4.3.3 wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

6.4.3.4 utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania
przepisow, wewnetrznych regulacji lub standardéw,

6.4.3.5 wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczgce odpowiedzialnosci i odszkodowah za
nieprzestrzeganie przepisow, wewnetrznych regulacji lub standardéw.

6.5 Zamawiajgcy ocenia, czy podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktérych mowa
w pkt. 6.4 OIWZ, sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajgc wage
i szczegOlne okolicznosci czynu Wykonawcy. Jezeli podjete przez Wykonawce czynnosci,
o ktérych mowa w pkt. 6.4 OIWZ, nie sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci,
Zamawiajgcy wyklucza Wykonawce.

6.6 Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie
postepowania o udzielenie zamowienia.

7. WYKAZ PODMIOTOWYCH SRODKOW DOWODOWYCH ZADANYCH PRZEZ
ZAMAWIAJ ACEGO NA POTWIERDZENIE SPE{NIANIA WARUNKOW UDZIALU W
- POSTEPOWANIU ORAZ BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA
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7.1. Zgodnie z § 3 ust. 15 Zarzagdzenia, Zamawiajgcy moze najpierw dokona¢ oceny
ofert, a nastepnie zbadac¢, czy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona, jako
najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
W postepowaniu.

7.2. DO OFERTY WYKONAWCA DOLACZA w celu wstepnego potwierdzenia, ze nie podlega
wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatlu w postepowaniu:

.2.1. aktualne na dzie n sktadania ofert o $wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu
w post epowaniu o udzielenie zamoéwienia (Zat agcznik nr 3a-3b do OIWZ).

7.2.1.1. Jezeli Wykonawca wykazujgc spetnianie warunkow, o ktérych mowa w pkt 5.1.4
OIWZ powotuje sie na zasoby innych podmiotow, w celu wykazania spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu, w zakresie w jakim powotuje sie na ich zasoby,
zamieszcza informacje o tych podmiotach w oswiadczeniu, o ktérym mowa w pkt
7.1.1 OIWZ (Zatacznik nr 3a do OIWZ).

7.2.1.2. W przypadku wspdlnego ubiegania sie 0 zamowienie przez Wykonawcow (dotyczy
rowniez  wspolnikow  spotki  cywilnej)  oswiadczenie, o ktérym mowa
w pkt 7.1.1 OIWZ skiada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych
sie o zaméwienie (Zatgcznik nr 3a do OIWZ) .

7.2.1.3. W przypadku, gdy Wykonawca powotuje sie na zasoby innych podmiotéw,
oswiadczenie, o ktorym mowa w pkt 7.1.1 OIWZ sklada kazdy z tych podmiotéw
(Zatacznik nr 3b do OIWZ) .

7.2.2. aktualne na dzie n sktadania ofert o swiadczenie o braku podstaw wykluczenia
Z post epowania (Zat gcznik nr 4a-4b do OIWZ).

7.2.2.1. Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania
braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia zamieszcza informacje o tych
podmiotach w oswiadczeniu, o ktorym mowa w pkt 7.1.2. OIWZ (Zatacznik nr 4a do
OIWZ).

7.2.2.2. W przypadku wspolnego ubiegania sie 0 zamowienie przez Wykonawcéw (dotyczy
rowniez wspolnikow spotki cywilnej) oswiadczenie, o ktorym mowa w pkt 7.1.2
OIWZ skiada kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o zamowienie
(Zatacznik nr 4a do OIWZ).

7.2.2.3. W przypadku, gdy Wykonawca powotuje sie na zasoby innych podmiotéw,
oswiadczenie, o ktorym mowa w pkt 7.1.2 OIWZ sktada kazdy z tych podmiotow
(Zatacznik nr 4b do OIWZ).

7.3 Zamawiajgcy na kazdym etapie postepowania moze wezwaé¢ Wykonawcéw do ztozenia
wszystkich lub niektérych oswiadczen lub dokumentow potwierdzajgcych, ze spetnia
warunki udzialu w postepowaniu oraz nie podlega wykluczeniu, a jezeli zachodzi
uzasadniona podstawa do uznania, ze ztozone uprzednio oswiadczenia lub dokumenty
nie sg juz aktualne, do ztozenia aktualnych oswiadczen lub dokumentow.

7.4 Zobowi gzanie podmiotu udostepniajgcego swoje zasoby na potrzeby Wykonawcy

/ Y skladajgcego oferte (Zatacznik nr 8 do OIWZ ), — jesli dotyczy.
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W celu oceny, czy Wykonawca bedzie dysponowat niezbednymi zasobami w stopniu
umozliwiajgcym nalezyte wykonanie zamowienia publicznego oraz oceny, czy stosunek
taczacy Wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty
dostep do tych zasob6w oraz okresla w szczegdélnosci:
7.4.1 zakres dostepnych wykonawcy zasobdw podmiotu udostepniajgcego zasoby;

7.4.2 sposb6b i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow
podmiotu udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zaméwienia;

7.4.3 czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktérego
wykonawca polega w odniesieniu do warunkow udziatlu w postepowaniu dotyczacych
wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje roboty budowlane
lub ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

75 NA WEZWANIE ZAMAWIAJ ACEGO Wykonawca, ktorego oferta zostata
oceniona najwy zej, zobowi gzany jest zio zyé w wyznaczonym przez
Zamawiaj gcego terminie nast epujace dokumenty:

7.5.1 Wykaz ustug (Zat acznik nr5 do OIWZ) wykonanych  w okresie ostatnich 3 lat,

a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz

Z podaniem przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktérych ustugi zostaly

wykonane oraz zatgczeniem dowodow okreslajgcych czy te ustugi zostaly wykonane

nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa s3a:

» referencje

* badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz, ktoérego ustugi byly
wykonane,

* a jezeli Wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskac tych
dokumentow — oswiadczenie Wykonawcy.

7.5.2 Wykaz oséb (Zat gcznik nr 6 do OIWZ) skierowanych przez Wykonawce do realizacji
zamOwienia publicznego, w szczegolnosci odpowiedzialnych za swiadczenie ustug,
lub kierowanie projektem, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
uprawnien, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamowienia
publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg
0 podstawie do dysponowania tymi osobami.

7.6 Zamawiajgcy na kazdym etapie postepowania moze wezwa¢ Wykonawcow do ztozenia
wszystkich lub niektérych oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych, ze nie podlega
wykluczeniu, a jezeli zachodzi uzasadniona podstawa do uznania, ze ztozone uprzednio
oswiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, do ztozenia aktualnych oswiadczen lub
dokumentow.

8 WYMAGANIA DOTYCZ ACE WADIUM

Zamawiajgcy nie zada od Wykonawcy wniesienia wadium.
9 TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Oferta ztozona w przetargu przestaje wigzac, gdy zostata wybrana inna oferta albo, gdy
postepowanie o udzielenie zaméwienia zostalo uniewaznione lub zamkniete bez wybrania
ktorejkolwiek z ofert.
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10 OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW
| SPOSOBU OCENY OFERT

10.1. Zamawiajgcy wyznaczyt nastepujgce kryterium oceny ofert, przypisujac jemu wage

punktowa:
_ Znaczenie Maksymalna ilo $¢€ punktow
Kryterium procentowe jakie mo ze otrzyma ¢ oferta
kryterium za kryterium
Cena oferty brutto w PLN (C) 100% 100 punktéw

10.2. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktow.
Uzyskana liczba punktow w ramach kryterium zaokrgglona bedzie do drugiego miejsca
po przecinku. Jezeli trzecia cyfra po przecinku (i/lub nastepne) jest mniejsza od 5 wynik
zostanie zaokrgglony w dot, a jezeli cyfra jest rowna lub wieksza od 5 wynik zostanie
zaokraglony w goére.

10.3. Przyznanie liczby punktow ofertom bedzie odbywac sie wg ponizszej zasady:

W przypadku kryterium ,Cena oferty brutto” - oferta otrzyma zaokrgglong do dwéch
miejsc po przecinku ilos¢ punktow wynikajgca z dziatania:

c= CMnN 100
Ci
gdzie:
C llos¢ punktéw jakie otrzyma oferta za kryterium "Cena"
Cmin | Najnizsza cena sposrod wszystkich ofert niepodlegajgcych odrzuceniu
Ci Cena oferty rozpatrywanej

* Zgodnie z art. 225 ust. 1 ustawy Pzp, w przypadku, gdy wyboér oferty prowadzitby do
powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od
towardw i ustug, dla celow zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiajgcy dolicza
do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towaréw i ustug, ktdrg miatby
obowigzek rozliczyc.

10.4. Zamawiajgcy udzieli niniejszego zamowienia temu(tym) Wykonawcy (Wykonawcom),
ktérego(ych) oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, tj.: uzyska najwiekszg liczbe
punktéw.

10.5 Jezeli Zamawiajgcy nie moze dokonac¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na
to, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie (otrzymaty takg samg liczbe punktow),
Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktérzy zlozyli te oferty, do zilozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajgcych nowg cene lub
przeprowadzi negocjcje z Wykonawcami.

10.6  Wykonawcy, skiladajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowa¢ cen wyzszych niz

/ zaoferowane w uprzednio ztozonych przez nich ofertach.
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11 OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

11.1 Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte w niniejszym postepowaniu.

11.2 Oferta, o$wiadczenia oraz dokumenty dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory w formie
zafgcznikéw do OIWZ, winny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami co do tresci oraz
opisu kolumn i wierszy.

W PRZYPADKU Z+ O ZENIA OFERTY W FORMIE PISEMNEJ
(W POSTACI PAPIEROWEJ):

11.3 Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci i ztozona w postaci papierowej. Oferta wraz z oswiadczeniami,
o ktérych mowa w pkt 7.2.1 i 7.2.2 oraz 7.5.1, 7.5.2 OIWZ oraz wymaganymi
oswiadczeniami i dokumentami musi by¢ podpisana przez Wykonawce lub osobe/osoby
uprawnione do jego reprezentacji podpisem wlasnorecznym. Os$wiadczenia, o ktérych
mowa w pkt 7.2.1 i 7.2.2 oraz 7.4 OIWZ oraz wymagane oswiadczenia i dokumenty
muszg by¢ podpisane przez podmiot, na zasoby ktérego Wykonawca sie powotuje lub
osobe/osoby uprawnione do jego reprezentacji podpisem wiasnorecznym - jesli dotyczy.

11.4 Jezeli w imieniu Wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego reprezentowania
nie wynika z odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej lub innego wtasciwego
rejestru, Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy pethomocnictwa lub innego dokumentu
potwierdzajgcego umocowanie do reprezentowania Wykonawcy.

11.5 Zapisy pkt. 11.4 stosuje sie odpowiednio do osoby dziatajgcej w imieniu Wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia publicznego.

11.6 Petnomocnictwo — jezeli dotyczy - musi by¢ zalgczone do oferty w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza.
W przypadku petnomocnictwa ztozonego w innym jezyku niz jezyk polski, winno by¢ ono
zlozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

11.7 Zamawiajgcy moze zgdacC przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
oswiadczen lub dokumentow, wytgcznie wtedy, gdy ziozona kopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

11.8 Wykonawca moze zastrzec w ofercie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa

W rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (j.t. Dz. U. z 2020 r. poz. 1913). Wtym celu jest zobowigzany wraz
z przekazaniem takich informacji zastrzec, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz
wykazag, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie
moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.
Dokumenty stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa, w celu zachowania ich poufnosci,
zaleca sie umiesci¢ w odrebnej kopercie lub teczce niz oferta, z dopiskiem ,Informacje
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa — nie udostepniaC osobom trzecim”
z zachowaniem kolejnosci numerowania stron oferty.

11.9 Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Oznacza to, ze oferta, oSwiadczenia
oraz kazdy dokument ztozony wraz z ofertg sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski

- ] mvinien by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
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11.10 Zaleca sie, aby strony oferty i jej zalgczniki bylty trwale ze sobg potaczone i kolejno
ponumerowane.

11.11 Zaleca sie, aby ewentualne poprawki w tekscie oferty bylty naniesione w czytelny sposéb
| parafowane przez osoby uprawnione.

W PRZYPADKU ZtO ZENIA OFERTY W FORMIE LUB POSTACI ELEKTRONICZNEJ :

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci i ztozona w postaci elektronicznej w szczegolnosci
w formacie danych .doc, .docx lub pdf. Oferta wraz z oswiadczeniami, o ktérych mowa
w pkt 7.2.1 i 7.22 oraz 7.5.1, 7.5.2 OIWZ oraz wymaganymi oswiadczeniami
i dokumentami musi by¢ podpisana przez Wykonawce lub osobe/osoby uprawnione do
jego reprezentacji kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym. Oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt 7.2.1i 7.2.2 oraz 7.4 OIWZ
oraz wymagane oswiadczenia i dokumenty muszg by¢ podpisane przez podmiot, na
zasoby ktérego Wykonawca sie powotuje lub osobe/osoby uprawnione do jego
reprezentacji kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym - jesli dotyczy.

11.12.1 Podpis kwalifikowany to podpis elektroniczny, ktéry ma moc prawng takg jak podpis
wlasnoreczny. Jest poswiadczony specjalnym certyfikatem kwalifikowanym, ktory
umozliwia weryfikacje sktadajgcej podpis osoby. Tylko ta osoba, do ktérej podpis
i certyfikat sg przyporzadkowane, moze go uzywac.

11.12.2 Posta¢ elektroniczna opatrzona podpisem zaufanym — czyli plik w jakimkolwiek
formacie opatrzony podpisem, ktéry mozna wygenerowac korzystajgc z platformy
e-PUAP.

11.12.3 Posta¢ elektroniczna opatrzona podpisem osobistym — czyli plik w jakimkolwiek
formacie opatrzony podpisem umieszczanym w e-dowodzie (dokumencie
wyposazonym w elektroniczny chip, w ktéry wprowadzany jest podpis majgcy
charakter podpisu kwalifikowanego).

11.12.4 Sposob skladania podpiséw:

11.12.4.1 Sposob ziozenia podpisu kwalifikowanego zostat opisany przez dostawce
posiadanego przez Wykonawce podpisu;

11.12.4.2 Sposob ziozenia podpisu zaufanego zostat opisany pod adresem:
https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/sprawy-urzedowe/chce-zalatwic-sprawe-
przez-internet/profil-zaufany-i-podpis-zaufany

11.12.4.3 SposOb zlozenia podpisu osobistego zostat opisany pod adresem:
https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty
11.13 Wykonawca sktada oferte za posrednictwem poczty elektronicznej na adres
Zamawiajgcego: zamowienia@uml.lodz.pl.

11.14 Jezeli w imieniu Wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego reprezentowania
nie wynika z odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej Ewidencji
I Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej lub innego

= wlasciwego rejestru, Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcy pethomocnictwa lub
H innego dokumentu potwierdzajgcego umocowanie do reprezentowania Wykonawcy.
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11.15 Zapisy pkt 11.14 stosuje sie odpowiednio do osoby dziatajgcej w imieniu Wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia publicznego.

11.16 Petnomocnictwo — jezeli dotyczy - musi byC zalgczone do oferty w oryginale
w postaci elektronicznej podpisane w formie kwalifikowanego podpisu elektronicznego
lub w postaci podpisu zaufanego lub w postaci podpisu osobistego lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym.

W przypadku petnomocnictwa ztozonego w innym jezyku niz jezyk polski winno by¢ ono
zlozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Zamawiajgcy moze zadac¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
oswiadczen lub dokumentow, wylgcznie wtedy, gdy zlozona kopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

Wykonawca moze zastrzec w ofercie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (j.t. Dz. U. z 2020 r. poz. 1913). W tym celu jest zobowigzany, wraz
z przekazaniem takich informacji, zastrzec, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz
wykazac, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca
nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.

11.19 Dokumenty stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa, w celu zachowania ich poufnosci
powinny zostac ztozone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia
»Zalgcznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”.

11.20 Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Oznacza to, ze oferta, oSwiadczenia
oraz kazdy dokument ztozony wraz z ofertg sporzgdzony w innym jezyku niz jezyk polski
winien by¢ zlozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

11.21 Na ofert e skladaj a sie nast epujace dokumenty:

11.21.1 Formularz ofertowy (Zatgcznik nr 2 do OIWZ ).

11.21.2 Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia (Zatgcznik nr 3a do OIWZ ).

11.21.3 Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia (Zatacznik nr 3b do OIWZ ) — jesli
dotyczy.

11.21.4 Oswiadczenia potwierdzajgce spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu
(Zatacznik nr 4a do OIWZ ).

11.21.5 Oswiadczenia potwierdzajgce spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu
(Zatgcznik nr 4b do OIWZ ) —jesli dotyczy.

11.21.6 Zobowigzania podmiotu do oddania swego zasobu na potrzeby Wykonawcy
(Zatgcznik nr 8 do OIWZ ) — jesli dotyczy.

11.21.7 Petnomocnictwo /Petnomocnictwa dla osoby / oséb podpisujgcych oferte, jezeli oferta
jest podpisana przez petnomocnika.

= 11.22 W przypadku skiadania oferty przez Wykonawcow wspoélnie ubiegajgcych
sie o0 udzielenie zamoéwienia wraz z wymaganymi oswiadczeniami do oferty nale zy
dotgczyé takze pelnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wyko nawcow
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wspolnie ubiegaj acych sie o0 udzielenie zamodwienia, ewentualnie umow €
o wspétdziataniu, z ktérej b edzie wynika ¢ przedmiotowe petnomocnictwo
Petnomocnik moze by¢ ustanowiony do reprezentowania WykonawcOw w postepowaniu
albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy.

11.23 Oswiadczenia lub dokumenty, na podstawie, ktdrych Zamawiajgcy dokona oceny
skutecznosci zastrzezenia informacji zawartych w ofercie stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, (jezeli
Wykonawca zastrzega takie informacje w ofercie).

ZMIANA/ WYCOFANIE OFERTY W PRZYPADKU Z+ O ZENIA JEJ W FORMIE
PISEMNEJ (W POSTACI PAPIEROWEJ):

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofa¢ pod warunkiem,
ze uczyni to przed uptywem terminu skladania ofert. Zarbwno zmiana jak i wycofanie
zlozonej oferty nastepuje poprzez ztozenie pisemnego wniosku podpisanego przez
osobe/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

11.25 Zmiany oferty oraz wniosek o wycofanie oferty muszg by¢ ztozone w miejscu i wedtug
zasad obowigzujgcych przy sktadaniu oferty. Odpowiednio opisane koperty zawierajgce
zmiany lub wycofanie nalezy dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem "ZMIANA" lub
WYCOFANIE". W przypadku ztozenia kilku ,ZMIAN" koperte kazdej ,ZMIANY” nalezy

dodatkowo opatrzy¢ napisem ,zmiana nr ..... .

11.26 Wraz z wnioskiem o zmiane lub wycofanie ztozonej oferty nalezy ztozy¢ dokumenty
potwierdzajgce uprawnienie osoby/oséb podpisujgcych wniosek do reprezentowania
Wykonawcy.

11.27 W trakcie otwarcia ofert koperty (paczki) oznakowane dopiskiem "ZMIANA" zostang
otwarte przed otwarciem kopert (paczek) zawierajacych oferty.

11.28 Po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania zmian lub wycofania oferty:
11.28.1 zmiany zostang dotgczone do oferty,
11.28.2 w przypadku ofert wycofanych, koperta z ofertg Wykonawcy nie bedzie

otwierana i oferta zostanie zwrocona Wykonawcy.

ZMIANA/ WYCOFANIE OFERTY Zt O ZONEJ W FORMIE LUB POSTACI
ELEKTRONICZNEJ:

11.29 Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofa¢ pod warunkiem,
ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zar6wno zmiana
jak i wycofanie ziozonej oferty nastepuje poprzez ziozenie pisemnego wniosku
podpisanego przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

11.30 Zmiany oferty oraz wniosek o wycofanie oferty muszg by¢ ztozone w miejscu i wedtug
zasad obowigzujgcych przy skiladaniu oferty. Odpowiednio opisane maile zawierajgce
zmiany lub wycofanie nalezy dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem "ZMIANA" lub
SWYCOFANIE". W przypadku ztozenia kilku ,ZMIAN" maile dotyczgce kazdej ,ZMIANY”

- nalezy dodatkowo opatrzy¢ napisem ,zmiana nr .....".
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11.31 Wraz z wnioskiem o zmiane lub wycofanie ztozonej oferty nalezy ztozy¢ dokumenty
potwierdzajgce uprawnienie osoby/osOb podpisujgcych wniosek do reprezentowania
Wykonawcy.

11.32 W trakcie otwarcia ofert maile oznakowane dopiskiem "ZMIANA" zostang otwarte przed
otwarciem maila zawierajgcego oferte.

11.33 Po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania zmian lub wycofania oferty:

11.33.1 zmiany zostang dotgczone do oferty,

11.33.2 w przypadku ofert wycofanych, oferta Wykonawcy przestana w postaci elektronicznej
nie bedzie podlegata rozpatrywaniu, o0 czym Wykonawca zostanie poinformowany.

12 MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

W PRZYPADKU ZtO ZENIA OFERTY W FORMIE PISEMNEJ
(W POSTACI PAPIEROWEJ):
12.1. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajgcym odczytanie
zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwg
(firma) i adresem Wykonawcy, oraz opisane

nazwa (firma) Wykonawcy
adres Wykonawcy
Urzad Miasta todzi
Wydziat Zaméwie n Publicznych

DSR-ZP-11.271.137.2021 w Departamencie Strategii i Roz woju
ul. ks. Ignacego Skorupki 21
90-532t6dz

Swiadczenie ustugi asysty technicznej dla Oprogramow ania SZUST

Nie otwiera ¢ przed dniem 12.01.2022 r. do godz. 11:00

12.2 Oferte nalezy ztozy¢ w sekretariacie Wydzialu Zamoéwien Publicznych w Departamencie
Strategii i Rozwoju Urzedu Miasta t.odzi, ul. ks. Ignacego Skorupki 21, 90-532 £6dz, pokdj
nr 8, Il pietro, w nieprzekraczalnym terminie:

do dnia 12.01.2022 . do godz . 10:00

12.3 Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za:
12.3.1 ztozenie przez Wykonawce oferty po terminie sktadania ofert,
12.3.2 Zzlozenie oferty w innym niz okreslonym w pkt 12.2 OIWZ miegjscu,

12.3.3 ztozenie oferty nieopisanej w sposob okreslony w pkt 12.1 OIWZ — uniemozliwiajgcy
identyfikacje oferty, lub postepowania, ktérego dotyczy.

H 12.4 Oferta papierowa ztozona po terminie okreslonym w pkt 12.2 OIWZ zostanie zwrécona
Wykonawcy bez jej otwierania.
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12.5 Otwarcie ofert nast api:

w dniu 12.01.2022 r. 0 godz. 11:00

12.6 Zamawiajgcy niezwtocznie po otwarciu ofert zamiesci na stronie internetowej Urzedu
Miasta todzi http://bip.uml.lodz.pl/urzad-miasta/przetargi/ w zaktadce ,Informacja
z otwarcia ofert” informacje dotyczace:

» firm oraz adresow wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty w terminie;
e cen zawartych w ofertach.

W PRZYPADKU Zt O ZENIA OFERTY W POSTACI ELEKTRONICZNEJ:

12.7 Wykonawca skiada oferte za posrednictwem poczty elektronicznej na adres
Zamawiajgcego: zamowienia@uml.lodz.pl.

12.8 Oferte nalezy zlo zy¢:

do dnia 12.01.2022 r. do godz . 10:00

12.9 W przypadku ziozenia oferty przestanej za posrednictwem poczty elektronicznej, po
terminie okreslonym w pkt 12.8 OIWZ, Zamawiajgcy po jej otrzymaniu, poinformuje
Wykonawce, ze nie Dbedzie ona podlega¢c rozpatrzeniu w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia publicznego.

12.10 Otwarcie ofert nast api:

w dniu 12.01.2022 r. 0 godz. 11:00

12.11 Zamawiajgcy niezwtocznie po otwarciu ofert zamiesci na stronie internetowej Urzedu
Miasta todzi http://bip.uml.lodz.pl/urzad-miasta/przetargi/ w zaktadce ,Informacja
z otwarcia ofert” informacje dotyczgce:

» firm oraz adreséw wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty w terminie;
» cen zawartych w ofertach.

13 OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

13.1 Ceng ofertow g wymieniong w Formularzu ofertowym (Zatgcznik nr 2 do OIWZ ) jest
wyrazona w ziotych polskich (PLN) calkowita cena brutto (z VAT) za wykonanie
przedmiotu zamowienia wyliczona w oparciu o formularz ceny zawarty w pkt. 5.3
Formularza ofertowego.

13.2 Podana w ofercie cena brutto musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajgcego

= okreslone w niniejszej OIWZ, obejmowa¢ wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca
H z tytutu nalezytego oraz zgodnego z umowa i obowigzujgcymi przepisami za wykonanie
przedmiotu zaméwienia.
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13.3 W cenie oferty uwzglednia sie zysk Wykonawcy oraz wszystkie wymagane
przepisami prawa podatki i optaty, a w szczegolnosci podatek VAT.

13.4 Przyjmuje sie, iz Wykonawca dokladnie zapoznat sie ze szczegdélowym opisem
i zakresem przedmiotu zamodwienia, jaki ma zosta¢ wykonany oraz wytycznymi
do jego wykonania. Calos¢ prac winna by¢ wykonana zgodnie z zamierzeniem
i przeznaczeniem.

W cenie oferty uwzglednia sie podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli
na podstawie odrebnych przepisow sprzedaz towaru (ustugi) podlega obcigzeniu
podatkiem od towaréw i ustug lub podatkiem akcyzowym. Przez cene rozumie sie takze
stawke taryfowa.

Ustalenie  prawidlowej stawki podatku VAT/podatku  akcyzowego, zgodnej
z obowigzujgcymi przepisami ustawy o podatku od towaréw i ustug/podatku akcyzowym,
nalezy do Wykonawcy.

Zamawiajgcy informuje, ze w przypadku towaréw i ustug wymienionych
w zatgczniku nr 15 do Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow
i ustug (Dz. U. z 2020 r. poz. 106 ze zm.), zgodnie z zapisami w art. 108 a Ustawy,
podatnicy sg obowigzani zastosowac¢ mechanizm podzielonej ptatnosci (tzw. MPP).

13.8 Cena podana w Formularzu oferty musi byé wyrazona w PLN, 2z dokladnoscig
do dwéch miejsc po przecinku. Kwote nalezy zaokragli¢ do pelnych groszy, przy czym
koncowki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koncéwki 0,5 i wyzsze zaokrggla sie
do 1 grosza (ostatnig pozostawiong cyfre powieksza sie o jednostke).

13.9 Sposob zaptaty i rozliczenia niniejszego zamoOwienia zostaly okreslone we wzorze
umowy (Zatacznik nr 7 do OIWZ ).

14 ZABEZPIECZENIE NALE ZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajgcy nie zgda od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.
15. INFORMACJE O FORMALNO SCIACH, JAKIE POWINNY_ BY € DOPELNIONE PO

WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMO WIENIA
PUBLICZNEGO

15.1 Umowa zostanie zawarta w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie i miejscu.

15.2 Osoby reprezentujgce Wykonawce przy zawieraniu umowy powinny posiadac
ze sobg dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do zawarcia umowy,
o ile umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zatgczonych do oferty.

15.3 Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamoOwienia ponoszg solidarng
odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy.

15.4 Wykonaweca przed podpisaniem umowy winien dostarczyé Zamawiajgcemu:

15.4.1 umowe regulujgcg wspotprace, w przypadku wyboru oferty Wykonawcow wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia;

H 15.4.2 umowe spotki cywilnej, (jesli dotyczy i w przypadku, gdy Wykonawca nie dotgczyt tego
dokumentu do oferty);
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15.5 Wszystkie kserokopie dokumentéw winny byé potwierdzone za zgodnosé
z oryginatem przez osobe uprawomocniong do wystepowania w imieniu Wykonawcy.

15.6 Niezlozenie dokumentow, o ktérych mowa w pkt 15.4 OIWZ moze zosta¢ potraktowane,
jako uchylanie sie przez Wykonawce od zawarcia umowy.

15.7 Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od
Zawarcia umowy W sprawie zamoOwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajgcy moze dokona¢ ponownego
badania i oceny ofert sposrdd ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcow oraz
wybra¢ najkorzystniejszg oferte albo uniewazni¢ postepowanie.

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJ ACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA O SWIADCZEN LUB DOKUMENTOW,
A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI

W postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
— Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041), osobiscie, za posrednictwem postanca
przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca
2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 344).

16.2 Osobami(g) upowaznionymi(g) przez Zamawiajgcego do kontaktowania sie
z Wykonawcami jest: Mariusz Bednarek, Dariusz Himstedt.

16.3 Korespondencje do Zamawiajgcego (powolujgc sie w tytule na nr referencyjny
postepowania: (DSR-ZP-11.271.137.2021) nalezy kierowa¢ pisemnie na adres:

Wydziat Zaméwie n Publicznych

w Departamencie Strategii i Rozwoju
Urzedu Miasta todzi

ul. ks. Ignacego Skorupki 21, 90-532 t6d 2z

16.4 W postepowaniu komunikacja pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami moze rowniez
odbywa¢ sie za pomocg poczty elektronicznej na adres Zamawiajgcego:
zamowienia@uml.lodz.pl.  Wykonawcy na wskazany adres e-mail mogg sklada¢
dokumenty lub oswiadczenia w postaci dokumentu elektronicznego lub elektronicznej
kopii dokumentu lub o$wiadczenia.

We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Zamawiajgcy
i Wykonawcy postugujg sie numerem referencyjnym postepowania.

Zatgczniki do poczty elektronicznej powinny by é w formatach obstugiwanych przez
programy Word 2007, Excel 2007, Adobe Read _er.

16.5 Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej, kazda ze stron na
zgdanie drugiej strony niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

16.6 Korespondencja w postepowaniu prowadzona jest w jezyku polskim. Oznacza to,
ze wszelka korespondencja w jezyku obcym winna by¢ zlozona wraz z ttumaczeniem na

/ jezyk polski.
16.7 W przypadku wspolnego ubiegania sie o zamoéwienie przez Wykonawcow, wszelka
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korespondencja bedzie prowadzona wylgcznie z petnomocnikiem.

17. INFORMACJE DOTYCZACE WALUT _OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC
PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJ ACYM A WYKONAWC A

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg prowadzone bedg w ztotych polskich (PLN).

8. INFORMACJE O PRAWIE ZAMAWIAJ ACEGO

18.1 Zamawiajgcy ma prawo do:

18.1.1. odwotania lub zmiany warunkéw postepowania o udzielenie zamowienia,
18.1.2. nierozpatrywania danej oferty,

18.1.3. zamkniecia postepowania bez wyboru oferty.

18.2 Zakres i warunki zmian zawartej umowy oraz pozostate kwestie zwigzane
Z umowg zostaty uregulowane we wzorze umowy (Zatgcznik nr 7 do OIWZ).

18.3 Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ prowadzenia negocjacji z Wykonawcami,
jako formy kolejnego etapu postepowania zgodnie z 8§ 12 ust. 5 Zarzgdzenia.

18.4 Zamawiajgcy nie przewiduje sktadania ofert czesciowych ani wariantowych.

18.5 Zamawiajgcy przewiduje zwiekszenie zamowienia na podstawie prawa opcji
maksymalnie w wysokosci 250 osobogodzin. Realizacja prawa opcji nastgpi
w przypadku zaistnienia dodatkowych potrzeb Zamawiajgcego w zakresie
przedmiotu umowy.

19. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13114 RODO

19.1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogolnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych
z dnia 27 kwietnia 2016 r. (rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady UE
2016/679 w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE) uprzejmie informujemy, ze:

19.1.1 Administratorem danych osobowych jest Prezydent Miasta todzi z siedzibg
w todzi przy ul. Piotrkowskiej 104, 90-926 £6dz, e-mail: Ickm@uml.lodz.pl.

19.1.2 Administrator wyznaczyt inspektora oraz zastepce inspektora ochrony danych, z ktérymi
moze sie Pani/Pan skontaktowa¢ poprzez e-mail iod@uml.lodz.pl. Z inspektorem
ochrony danych i jego zastepcg mozna sie kontaktowa¢ we wszystkich sprawach
dotyczgcych przetwarzania danych osobowych przez Urzad Miasta todzi oraz
korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

19.1.3 Podanie  danych  osobowych jest warunkiem koniecznym do  udzialu
w postepowaniu 0 udzielenie zamoéwienia publicznego. Ogollng podstawe do
przetwarzania danych stanowi art. 6 ust. 1 lit. b i c og6lnego rozporzadzenia.
Szczegoblowe cele przetwarzania danych zostaly wskazane w nastepujgcych przepisach:
1 a) ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych;
H b) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny;
C) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
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Pani/Pana dane bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego.

19.1.4 Dane osobowe mogg by¢ udostepniane innym podmiotom, uprawnionym
do ich otrzymania na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa, a ponadto odbiorcom
danych w rozumieniu przepisbw o ochronie danych osobowych, tj. podmiotom
swiadczgcym  ustugi  pocztowe, Kkurierskie, ustugi informatyczne, bankowe,
ubezpieczeniowe, osobom i  podmiotom  zainteresowanym  prowadzonym
postepowaniem 0 udzielenie zamodwienia publicznego, a takze podmiotom
korzystajacym z Biuletynu Informacji Publicznej, Biuletynu Zamowien Publicznych, Bazy
konkurencyjnosci oraz internetowej platformy zakupowej — eKATALOGI, bedacej
w gestii Urzedu Zaméwien Publicznych. Dane osobowe nie bedag przekazywane do
panstw trzecich, na podstawie szczegOllnych regulacji prawnych, w tym umow
miedzynarodowych.

Dane osobowe bedg przetwarzane, w tym przechowywane przez okres 4 lat, liczac od
pierwszego stycznia roku nastepujgcego po roku, w ktérym sprawa zostata zakonczona,
a nastepnie, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach, przez okres 5 lat w przypadku dokumentacji postepowania
oraz 10 lat w zwigzku z zawartg umowg, zgodnie z kategorig archiwalng B5 oraz B10,
aw przypadku zmiany kategorii archiwalnej dokumentacji przez okres zgodny ze
zmieniong kategorig archiwalng dokumentacji. W  przypadku zamowien
wspétfinansowanych ze srodkdw funduszy europejskich lub z innych srodkéw niz
pochodzace z budzetu Unii Europejskiej na podstawie odrebnych przepiséw w tym
zakresie, do 25 lat.

19.1.6 W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych posiada Pani/Pan prawo do:

a) dostepu do tresci swoich danych, na podstawie art. 15 og6Inego rozporzgdzenia;
b) sprostowania danych, na podstawie art. 16 ogdlnego rozporzgdzenia,
C) ograniczenia przetwarzania, na podstawie art. 18 ogdlnego rozporzadzenia;

19.1.7 Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych
narusza przepisy o ochronie danych osobowych.

19.1.8 Gdy podanie danych osobowych wynika z przepiséw prawa, jest Pani/Pan
zobowigzana(y) do ich podania. Konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie
brak mozliwosci udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego.

19.1.9 Dane nie bedg przetwarzane w sposOb zautomatyzowany, w tym rowniez
w formie profilowania.

19.2  Wykonawca, wypetniajgc obowigzki informacyjne wynikajgce z art. 13 lub art. 14 RODO
wzgledem o0s6b  fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio
lub posrednio pozyskat w celu ubiegania sie o udzielenie zamodwienia publicznego w
tym postepowaniu sktada stosowne oswiadczenie zawarte w Formularzu ofertowym
(Zatgcznik nr 2 do OIWZ ).
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20. WYKAZ ZAt ACZNIKOW DO OIWZ

Lp. g;,{gi%?;;e Nazwa Zatgcznika
1. Zatgcznik Nr 1 Opis przedmiotu zamowienia
2. Zatgcznik Nr 2 Formularz ofertowy
3 Zatacznik Nr 3a Wz6r oswiadczenia o spetnianiu warunkdw udziatu

W postepowaniu

Wz64r oswiadczenia o spetnianiu warunkow udziatu
4, Zaltgcznik Nr 3b w postepowaniu - dla podmiotu na zasoby, ktérego
powotuje sie Wykonawca

Wz6r oswiadczenia o braku podstaw wykluczenia

5. Zalgcznik Nr 4a .
Z postepowania

Wz6r oswiadczenia o braku podstaw wykluczenia
6. Zalgcznik Nr 4b Z postepowania - dla podmiotu na zasoby, ktérego
powotuje sie Wykonawca

7. Zalgcznik Nr 5 Wz6ér wykazu ustug
8. Zalgcznik Nr 6 Wz6r wykazu osob
9. Zatgcznik Nr 7 Wzdér umowy wraz zatgcznikami
10. Zatgcznik Nr 8 Wz0r zobowigzania

Wskazane powyzej zatgczniki Wykonawca wypetnia stosownie do tresci pkt 11 niniejszego
OIWZ. Zamawiajgcy dopuszcza zmiany wielkosci pdol zalgcznikébw oraz odmiany wyrazow
wynikajgce ze ziozenia oferty wspodlnej. Wprowadzone zmiany nie mogg zmienia¢ tresci
zalgcznikéw.
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