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t6dz, dnia 30 marca 2023 r.

ZAMAWIAJACY:

Miasto todz - Urzagd Miasta todzi
ul. Piotrkowska 104

90-926 todz

NIP: 725 002 89 02

PROWADZACY POSTEPOWANIE:

Wydziat Techniczno-Gospodarczy

w Departamencie Zdrowia i Spraw Spotecznych
Urzedu Miasta todzi

nr ref: DZSP-TG-II. 271.52.2023

ZAPYTANIE OFERTOWE

Miasto tddz z siedzibg w todzi przy ul. Piotrkowskiej 104 zwraca sie z prosbg o ztozenie
oferty cenowej na dostawe do siedziby Zamawiajgcego materiatéw eksploatacyjnych i czesci
zamiennych do urzadzen kopiujacych (Toshiba, Canon, Ricoh, Riso, Konica Minolta, KIP)
bedacych na wyposazeniu Urzedu Miasta todzi zgodnie z zatagczonym wykazem materiatéow
stanowigcym zatacznik nr 1 oraz Opisem Przedmiotu Zamodwienia (zatacznik nr 2).

1. Tryb udzielenia zamoéwienia

Miasto tédz - Wydziat Techniczno-Gospodarczy w Departamencie Zdrowia i Spraw
Spotecznych Urzedu Miasta todzi dziatajgc w oparciu o art. 2 ust. 1 pkt 1 co do ktérego przepisy
ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. - Prawo zamodwien publicznych (t.j. Dz. U.z 2022 r. poz. 1710
—z pdzn. zm.) nie majg zastosowania.

Niniejsze postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego, ktérego wartos¢ szacunkowa
przekracza kwote 20 000 PLN netto, a jest réwna lub mniejsza od kwoty 50 000 PLN netto,
prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego na podstawie §10 Regulaminu udzielania
zamowien publicznych, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 130 000 PLN
wprowadzonego Zarzagdzeniem nr 1660/2022 Prezydenta Miasta todzi z dnia 19 lipca 2022 r.

2. Opis przedmiotu zamodéwienia

Przedmiotem zamdwienia jest dostawa do siedziby Zamawiajgcego materiatéw
eksploatacyjnych i czesci zamiennych do urzadzen powielajgcych, okreslonych co do rodzaju,
cen jednostkowych i szacunkowej ilosci w zatgczniku nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego.

Urzad Miasta todzi
Departament Zdrowia i Spraw Spotecznych
Wydziat Techniczno-Gospodarczy ul. Piotrkowska 104  tel.: +48 42 638 40 63 www.uml.Lodz.pl
90-926 Lodz e-mail: techniczny@uml.lodz.pl
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Szczegdty dotyczace przedmiotu zamodwienia zostaty okreslone w Opisie Przedmiotu
Zamowienia (zatacznik nr 2) oraz w Projekcie umowy stanowigcym zatgcznik nr 3 do
niniejszego zapytania ofertowego.

3. Termin realizacji zamdwienia

Wykonawca dostarczy towar w ciggu 30 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy.
Okres gwarancji na dostarczone materiaty eksploatacyjne i cze$ci zamienne do urzadzen
kopiujacych wynosi 12 miesiecy.

4. Kryterium oceny ofert

Zamawiajgcy dokona wyboru oferty wedtug kryterium najnizszej ceny.

W ofercie nalezy podaé ceny jednostkowe netto, cene netto i brutto wykonania przedmiotu
zamoéwienia. Cena oferty powinna by¢ wyrazona w PLN z doktadno$cig do dwdch miejsc po
przecinku.

Oferta cenowa za wykonanie zamdwienia powinna zostac¢ obliczona zgodnie

z obowigzujacymi przepisami prawa oraz uwzglednia¢ podatek od towardw i ustug VAT.

5. Sposob zaptaty

Ptatnos¢ dokonana bedzie jednorazowo przelewem w terminie do 30 dni od daty
dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury VAT. Faktura zostanie wystawiona nie
wczesniej niz w dniu dostawy przedmiotu zaméwienia i podpisania protokotu odbioru.

6. Zawartos¢, termin i sposob ztozenia oferty

1. Oferta powinna zawierac¢ oznaczenie Dostawcy (Oferenta) poprzez podanie nazwy firmy,
pod ktérg prowadzona jest dziatalnos¢ gospodarcza wraz z imieniem i nazwiskiem osoby
wystepujacej w jej imieniu i upowaznionej do przyjecia zlecenia.

2. Podanie cen jednostkowych netto, cene netto i brutto wykonania przedmiotu

zamowienia.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong i opatrzona datg sporzgdzenia.

4. Oswiadczenie Wykonawcy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania

w

wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeistwa narodowego
(zatacznik nr 4).

5. O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835).

6. Oferte nalezy przesta¢ do dnia 11 kwietnia 2023 roku do godz. 16:00 na adres:

Urzad Miasta todzi
Wydziat Techniczno-Gospodarczy
ul. Piotrkowska 104
90-926 t6dz
albo w wersji elektronicznej na adres:
j-ulanicka@uml.lodz.pl lub techniczny@uml.lodz.pl



7. Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27

kwietnia 2016 r. (rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 w sprawie

ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE) uprzejmie informujemy, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Prezydent Miasta todzi z siedzibg w todzi przy
ul. Piotrkowskiej 104, 90-926 £6dz, tel.: +48 (42) 638-44-44, fax: +48 (42) 272-60-01,
e-mail: Ickm@uml.lodz.pl.

2. Inspektorem ochrony danych w Urzedzie Miasta todzi jest Pani Agnieszka Koztowska, tel.
+48 (42) 638-59-50, e-mail: iod@uml.lodz.pl.

Zastepcy inspektora ochrony danych jest Pan Piotr Laskowski, tel. +48 (42) 638-59-50, e-
mail: iod@uml.lodz.pl.

3. Podanie danych osobowych jest warunkiem koniecznym do realizacji sprawy w Urzedzie
Miasta todzi.

Ogdélng podstawe do przetwarzania danych stanowi art. 6 ust. 1 lit. a - e ogdlnego

rozporzadzenia.

Ogodlne cele przetwarzania danych zostaty wskazane w nastepujgcych przepisach:

1. ustawie z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym;
2. ustawie z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym.

Doktadne informacje o celach i podstawach prawnych przetwarzania danych osobowych sg

dostepne w szczegdétowych wykazach zadan, realizowanych przez wewnetrzne komorki

organizacyjne Urzedu Miasta todzi.

4. Dane osobowe mogg by¢ udostepniane innym podmiotom, uprawnionym do ich
otrzymania na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa, a ponadto odbiorcom danych
w rozumieniu przepiséw o ochronie danych osobowym, tj. podmiotom swiadczgcym ustugi
pocztowe, kurierskie, ustugi informatyczne, bankowe, ubezpieczeniowe. Dane osobowe
mogg by¢ réwniez przekazywane do panstw trzecich, na podstawie szczegdlnych regulacji
prawnych, w tym umoéw miedzynarodowych.

5. Dane osobowe bedg przetwarzane, w tym przechowywane zgodnie z przepisami ustawy z
dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2018r., poz.
217 ze zm.), a w przypadku przetwarzania danych na podstawie wyrazonej zgody, przez
okres niezbedny do realizacji wskazanego celu.

6. W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych, na podstawie przepisdw prawa, posiada
Pani/Pan prawo do:

1. dostepu do tresci swoich danych, na podstawie art.15 ogdlnego rozporzadzenia;
2. sprostowania danych, na podstawie art.16 ogdlnego rozporzadzenia;
3. ograniczenia przetwarzania, na podstawie art. 18 ogdlnego rozporzadzenia.

7. Gdy podanie danych osobowych wynika z przepiséw prawa, jest Pani/Pan zobowigzana(y)
do ich podania. Konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie nierozpoznanie
sprawy.

8. W przypadku, w ktérym przetwarzanie danych odbywa sie na podstawie wyrazonej zgody,
przystuguje Pani/Panu prawo do:

1. dostepu do tresci swoich danych, na podstawie art.15 ogdlnego rozporzadzenia;
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sprostowania danych, na podstawie art. 16 ogdlnego rozporzadzenia;

usuniecia danych, na podstawie art. 17 ogdlnego rozporzadzenia;

ograniczenia przetwarzania, na podstawie art. 18 ogdlnego rozporzadzenia;

whiesienia sprzeciwu, na podstawie art. 21 ogdlnego rozporzadzenia;

cofniecia wyrazonej zgody, w dowolnym momencie, w formie, w jakiej zostata ona

wyrazona, co w konsekwencji skutkuje usunieciem Pani/Pana danych.

Prawa te sg wykonywane przez Panig/Pana réwniez wzgledem tych osdb, w stosunku do
ktérych sprawowana jest prawna opieka.

9. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych narusza
przepisy o ochronie danych osobowych.

10. Dane nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym réwniez w formie
profilowania.

ok wnN

8. Cel przetwarzania danych osobowych

Dane osobowe s3 przetwarzane w celu zawarcia umowy oraz realizacji praw i obowigzkéw z
niej wynikajgcych jak rowniez w celu wypetnienia obowigzkéw wynikajacych z przepisow
prawa w tym w szczegdlnosci z przepisdw prawa podatkowego, przepiséw regulujgcych
zasady rachunkowosci.

p.o. Dyrektora

Wydziatu Techniczno-Gospodarczego

Romuald Stachaczyk

Spis zatgcznikéw:

Zatacznik nr 1 Wykaz materiatow eksploatacyjnych i czesci zamiennych do urzadzen
kopiujacych (Toshiba, Canon, Konica Minolta, Ricoh, Riso, KIP)

Zatacznik nr 2 Opis Przedmiotu Zamowienia

Zatacznik nr 3 Projekt umowy

Zatgcznik nr 4 O$wiadczenie Wykonawcy



