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I. Celredlizacji zamdéwienia

Celem realizacji zamowienia jest $wiadczenie ustugi utrzymania systemu tawnicy Urzedu Miasta Lodzi z wymaganiami opisanymi
ponizej w kontekscie wybordéw dla tawnikow sagdowych przeprowadzanych w 2023 roku..

Ill. Przedmiot zamodwienia.

Przedmiotem zamowienia jest §wiadczenie ustug utrzymania. Zakres ogdlny zamowienia (szczegdtowe wymagania zostang opisane
w dalszej czgsci OPZ) w ramach wynagrodzenia za jego realizacj¢ obejmuje:

Wykonanie analizy obecnego systemu Lawnicy.

Dostosowanie systemu Lawnicy do obowigzujacych przepisow prawa.

Stabilizacja 1 wlasciwe utrzymanie systemu.

Swiadczenie ustug wsparcia technicznego podczas wybordéw i zabezpieczenie systemu po wyborach.
Wykonanie modyfikacji systemu w ramach prac dodatkowych.

kW=

lll. Wymagania prawne.

Przedmiot zamoéwienia musi by¢ zgodny z obowigzujacymi przepisami prawa w zakresie systeméw informatycznych
wykorzystywanych przez jednostki publiczne, w tym migdzy innymi spelnia¢ wymagania nastepujacych aktéw prawnych:

1. Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwos$ci z dnia 9 czerwca 2011 r. (Dz. U. z 2011 1. poz. 693) w sprawie sposobu postgpowania z
dokumentami ztozonymi radom gmin przy zgtaszaniu kandydatow na fawnikoéw oraz wzoru karty zgtoszenia oraz rozporzadzenia Ministra
Sprawiedliwos$ci z dnia 11 pazdziernika 2022 r. zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie sposobu postepowania z dokumentami ztozonymi
radom gmin przy zglaszaniu kandydatow na fawnikow oraz wzoru karty zgtoszenia (Dz. U. 2022 r. poz. 2155),
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Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2019 r. poz. 1781),
Ustawy z dnia 21 lutego 2019 r. o zmianie niektérych ustaw w zwigzku z zapewnieniem stosowania rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych),

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych),

Ustawy z dnia 14 grudnia 2018 r. o ochronie danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z zapobieganiem i zwalczaniem
przestepczosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 125 z p6zn. zm.),

Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych
wymagan dla rejestrow publicznych 1 wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow
teleinformatycznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2247 z p6zn. zm.),

Ustawy o ochronie baz danych z 27 lipca 2001 roku (Dz. U. z 2021 r., poz. 386),

Ustawy z dnia 17 lutego 2005 roku o informatyzacji dziatalno$ci podmiotdéw realizujacych dziatania publiczne (Dz. U. z 2023,
poz. 57),

Rozporzadzenia Ministra Nauki 1 Informatyzacji z dnia 19 pazdziernika 2005 roku w sprawie testow akceptacyjnych oraz
badania oprogramowania interfejsowego i weryfikacji tego badania (Dz. U. z 2005 roku, Nr 217, poz. 1836 z pdzn. zm.).

IV.Szczegobtowy opis przedmiotu Zamowienia.

IV.L Charakterystyka funkcjonalna Systemu.

Zadaniem systemu (aplikacji) LAWNICY jest wspomaganie procesu przyjmowania, analizy i opiniowania zgloszen kandydatéw na
tawnikow oraz przygotowania materialow do przeprowadzenia gtosowania i obwieszczenia jego wynikow.

Program wspiera w szczegdlnosci:

Wprowadzanie zgloszen
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o Wprowadzanie zgloszen kandydatow na tawnikow w zakresie treSci zgodnej ze wzorem zgloszenia ustalonym w rozporzadzeniu
Ministra Sprawiedliwosci
o Sporzadzanie potwierdzenia przyjgcia zgloszenia wraz z wykazem dostarczonych zalacznikow
e Analizg formalng zgloszen
o Automatyczne wykrywanie uchybien formalnych zgtoszenia zgodnie z art. 162 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. Prawo o ustroju
sadow powszechnych (PUSP)
o W zwigzku z wykryciem uchybien formalnych sporzadzanie wydrukow:
= Stanowiska zespotu opiniujagcego co do pozostawienia zgloszen bez dalszego biegu
*  Projektow uchwat o pozostawieniu zgtoszen bez dalszego biegu
e Zasiggnigcie informacji o kandydatach od komendanta wojewodzkiego policji
o Przygotowanie uchwaly o zasiggnieciu informacji o kandydatach od komendanta wojewddzkiego policji i stosownego wniosku do
komendanta policji
o Ewidencjonowanie faktu otrzymania informacji o poszczego6lnych kandydatach od komendanta wojewddzkiego policji
e Opiniowanie zgloszen przez zesp6t opiniujacy
o Automatyczne wykrywanie uchybien zgodnie z art. 158 1 159 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. Prawo o ustroju sadow
powszechnych (PUSP)
o Ewidencj¢ uchybien wykrytych w analizie zgloszenia przez zesp6t opiniujacy
o Sporzadzanie opinii zespohu o spetnianiu przez zgloszenia kandydatoéw wymogdéw ustawy (w formie petnej opinii i skrocone;j listy
kandydatow spetniajacych badz niespetniajacych wymogoéw ustawy)
e Sporzadzenie materialow do glosowania, glosowania ponownego (przy remisie) i losowania
o Przygotowanie projektu uchwaty o regulaminie glosowania
o Przygotowanie wzoru karty do glosowania i glosowania ponownego (warianty: "za", "za/przeciw", "za/przeciw/wstrzymat si¢")
o Gromadzenie danych o wynikach gltosowania
o Sporzadzenie protokotu wynikéw gltosowania, glosowania ponownego i losowania

Charakterystyka techniczna aplikacji:

e Umozliwia rownoczesng prac¢ na wielu stanowiskach operatorskich

¢ Do instalacji wymaga komputera z systemem operacyjnym Windows

e Dostep do programu uzyskuje si¢ z poziomu przegladarki internetowej (nie wymaga instalacji zadnego oprogramowania na komputerach
operatoré6w programu)

e Strona programu musi by¢ zabezpieczona certyfikatem SSL (https://...)

e Fizyczng lokalizacjg instalacji wszystkich komponentéw programu sg serwery Urzedu Miasta todzi

e Dane programu sg przechowywane we wbudowanej w program bazie danych
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o Aplikacja posiada wtasny modut do tworzenia kont uzytkownikéw i weryfikacji dostepu loginem i hastem operatora
e Generowane dokumenty sg zgodne ze standardowymi pakietami biurowymi dostgpnymi w Urzedzie Miasta Lodzi
Wydruki

Przycisk "Wydruki" w prawym dolnym rogu ekranu prowadzi do listy narzedzi zwigzanych z generowaniem dokumentow z aplikacji.

Generowane sg dwa podstawowe rodzaje dokumentow:

. pliki arkusza kalkulacyjnego Excel w formacie XLS,
. dokumenty edytora tekstu Word w formacie DocX.

Pliki Excel stanowig podstawe¢ do utworzenia dokumentdéw niestandardowych, lub przekazania danych do innych instytucji
wspoluczestniczacych w procesie wyboru fawnikow.

Dokumenty Word sa juz gotowymi dokumentami do wydrukowania lub publikacji, jednak daja mozliwo$¢ uzupehienia i
dostosowania ich do standardow publikacji Rady oraz Urzedu Miasta t.odzi.

Pobieranie, zapis i miejsce przechowywania dokumentow
Po wecisnieciu przycisku z ikong Word lub Excel pojawia si¢ standardowe okno dialogowe przegladarki stuzace do przegladania lub
pobrania pliku.
W oknie tym lepiej wybraé opcje "Zapisz plik" i weisng¢ "OK". Spowoduje to zapisanie pliku do folderu plikow pobranych

uzytkownika, skad mozna go przenies¢ do katalogu dokumentow zwigzanych z wyborami fawnikow.

Druga opcja jest "Otworz za pomoca ..." 1 juz z programu edycyjnego zapisanie dokumentu w odpowiednim katalogu i pod ogélnie
rozpoznawalng zwyczajowo stosowang nazwa.
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Narzedzia edycyjne

Standardowymi narzedziami wymaganymi do podgladu i edycji pobranych plikow sa pakiety biurowe:

e  Microsotft Office - narzedzie ptatne, stosowane w wigkszosci Urzedow (w wersji 2007 1 2010 nalezy zastosowaé bezptatny pakiet
zgodnosci formatu plikéw do obstugi Open XML);
e LibreOffice - bezplatne narzgdzie oparte na licencji Open Source Lesser GNU Public v3.

Zgloszenia kandydatow i wybory
To jest zasadnicza cze$¢ aplikacji LAWNICY. Dostep do niej uzyskuje si¢ po autentykacji uzytkownika loginem 1 hastem.
Praca w tej czesci aplikacji przebiega w kolejnosci przyciskow umieszczonych u gory ekranu.

Po wybraniu akcji wyborczej i zdefiniowaniu sktadow (sad 1 liczba wybieranych tawnikéw) przystepuje si¢ do wprowadzania
zgloszen.

Wprowadzone zgloszenie zespot opiniujacy bada w zakresie poprawnosci formalnej (art. 162 ustawy) czego wynikiem moga byc¢:
whniosek i projekty uchwat o pozostawieniu zgloszenia bez dalszego biegu.

O kandydatach ze zgloszen poprawnych formalnie, w drodze uchwaly (przygotowanie projektu uchwaty) zasig¢ga si¢ informacji od
komendanta wojewddzkiego Policji. Otrzymanie tej informacji odnotowuje si¢ w aplikacji w "3. informacja KW Policji".

Po otrzymaniu informacji KW Policji zesp6t opiniujacy dokonuje oceny spetniania warunkéw ustawy w szczeg6élnosci art. 158 1 159
czego wynikiem jest dokument opinii zespotu o kandydatach

Rada Miejska zapoznaje si¢ z oceng kandydatéw, po czym na posiedzeniu uchwala regulamin wyboréw, powotuje komisj¢
skrutacyjng i przeprowadza wybory fawnikow.

Wyniki wyboréw zostaja ogloszone w formie uchwaly oraz przekazane wtasciwym sadom w formie protokotow.
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Po przeprowadzeniu wyboréw kandydaci moga odebra¢ karty zgloszen wraz z zatgcznikami w ciggu 60 dni. Dokumenty nieodebrane
zostaja po tym terminie komisyjnie zniszczone.

Dostgpne sg cztery grupy przyciskow:

o Wybor akcji wyborczej 1 zdefiniowanie wybieranych sktadow tawniczych. Dostepne przyciski:
o Wybory - umozliwia wskazanie akcji wyborczej, w ktdrej pracujemy (z czasem mogag by¢ wybory uzupetniajace).
o Sklady - definiowanie liczby tawnikow wybieranych do poszczegélnych sadow zgodne z wnioskami
przewodniczacych sagdow okregowych (opcja dostgpna tylko dla administratora aplikacji).
e Obstuga zgloszen kandydatow na tawnikow
o 1. Wprowadzanie zgloszenia - ekran wprowadzania nowych zgloszen 1 edycji danych zgtoszen istniejacych.
o 2. Analiza formalna - ekran analizy poprawnosci zgtoszen w rozumieniu art. 162 ustawy (PUSP).
o 3. Informacja KW Policji - ekran zasiggniecia opinii o kandydatach u Komendanta Wojewodzkiego Policji 1 wpisania
tej opinii.
o 4. Opinia zespolu - ekran analizy poprawnosci zgloszen w rozumieniu art. 158 1 159 ustawy (PUSP).
e Obstuga wyboru tawnikow
o 5. Przed glosowaniem - ekran ostatecznego wskazania, ktorzy kandydaci biorg udziat w glosowaniu.
o 6. Regulamin glosowania - ekran przegladania trybow glosowania dla poszczegdlnych sktadow (czy miejsc do
obsadzenia jest mniej niz kandydatow) oraz ustalenia regulaminu glosowania odpowiedniego dla zaistniatej sytuacji.
7. Po glosowaniu - ekran wprowadzenia wynikow glosowania.
8. Po glosowaniu ponownym - ekran wprowadzenia wynikow II tury glosowania - o ile glosowanie ponowne jest
przewidziane w regulaminie glosowania i miato miejsce.
o 9. Polosowaniu - ekran wprowadzenia wynikow losowania sposrod kandydatow niewybranych w gtosowaniu
ponownym - o ile losowanie jest przewidziane w regulaminie glosowania i miato miejsce.
o 10. Wybrani - ekran obstugi wybranych tawnikow.
e Podsumowanie i czynnos$ci zamykajace wybory
o Wszystkie zgloszenia - ekran podsumowania, pokazujacy ktore zgloszenie ma zakonczone poszczegolne etapy obstugi
(wprowadzanie, analiza formalna, informacja KW Policji, opinia zespotu) oraz obstugujacy odbior przez kandydatow i
zniszczenie dokumentow.
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Ekran - Wszystkie wybory

Okno stuzy wskazaniu wyborow przeprowadzanych przez rade gminy, ktorymi uzytkownik si¢ zajmuje.
Wszystkie czynnosci dotyczace sadow i1 zgloszen kandydatéw na tawnikow dokonujemy w kontekscie wyborow.

Tabela pokazuje akcje wyborcze obstugiwane przez gmine na nowg kadencje¢ oraz uzupetiajace stan tawnikéw w poszczego6lnych
sadach.

Wybory definiowane sg przez organ je przeprowadzajacy, kod gminy, termin sktadania zgloszen oraz wskazanie, czy sa to wybory na
kolejna kadencje, czy uzupehienie sktadow.

Kliknigcie na wiersz wybordéw zaznacza go, kolejne klikniecie przenosi uzytkownika na ekran "Wszystkie zgtoszenia".
Wprowadzenie zespotu ds. zaopiniowania kandydatow na tawnikow

Przycisk "Zesp6t opiniujacy” pozwala na wprowadzenie danych oséb wchodzacych w sktad zespotu do spraw zaopiniowania
kandydatéw na tawnikow do sadéw powszechnych. Informacje te wprowadza si¢ w oknie dialogowym "Zespot opiniujacy".

Edycja wyboréw

Przycisk "Edytuj wybory" pozwala na korekt¢ danych dotyczacych gminy w konteks$cie wybordéw i pojawiajacych si¢ na wigkszosci
wydrukow. Informacje te wprowadza si¢ w oknie "Edycja wyborow".

Filtry
Woeisniecie przycisku "Filtruj" ogranicza liste wyborow do tych, ktore zawierajg tekst wpisany w polu przed przyciskiem.

Przycisk "Czy$¢" usuwa zawarto$¢ pola tekstowego 1 powoduje wyswietlenie wszystkich dostgpnych dla uzytkownika wyborow.
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Wydruki

¢ Do Excela pozwala na pobranie zawarto$ci tabeli widocznej na ekranie w formacie arkusza kalkulacyjnego.

e Informacja wstepna o wyborach informacja publikowana w urzedzie w formie papierowej oraz na stronie urzgdu zachecajaca osoby
zainteresowane do wzigcia udziatu w przeprowadzanych wyborach i zapoznania z mozliwosciami kandydowania na tawnika.

e Uchwala Rady Miejskiej o powolaniu zespolu dokument stwierdzajacy powotanie Zespotu do spraw zaopiniowania kandydatow na
tawnikoéw do sadow powszechnych.

Tutaj opisano obstuge tworzonych przez aplikacj¢ dokumentow:
Ekran - Edycja informacji o wyborach
Okno wprowadzania poprawek do nazw wtasnych.

Wyjscie z ekranu edycji dostgpne jest na dole strony i mozliwe przez przycisk "Zapisz", ktory zapisuje zmiany w bazie danych - albo
przez "Powrd6t", gdzie zmienione ustawienia zostang odrzucone.

Okno podzielone jest na 3 podstawowe czgsci:
Dane gminy
Poprawiamy tu:
nazwe Urzedu Miasta/Gminy zajmujacego si¢ wyborami;
nazwe Urzedu Miasta/Gminy wraz z siedziba;
siedzibg (miasto) urzedu gminy w miejscowniku z przedrostkiem w/we

siedzib¢ (miasto urzgdowania) Komendanta Wojewodzkiego Policji w miejscowniku z przedrostkiem w/we;
strong¢ www Urzedu (dla wypisania w Uchwatach odpowiedniej formuty o opublikowaniu na stronie Urzedu).

Dane rady gminy

Poprawiamy tu:
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e nazwg Rady Miasta/Gminy w mianowniku i dopetniaczu;
e imi¢ i nazwisko przewodniczacego rady - nie myli¢ z Prezydentem Miasta/Burmistrzem/Wdjtem - chodzi o dane osoby widniejace pod
uchwatami Rady.

Dane organu wykonawczego

Tu korygujemy nazwe Wojta/Burmistrza/Prezydenta Miasta w mianowniku i dopelniaczu.
Ekran - Edycja sktadu Zespotu opiniujacego kandydatow

Okno pozwala na wprowadzenie wpiséw 0s0b do zespotu, a w czasie trwania wyborow nanoszenie ewentualnych zmian w sktadzie
zespotu.

Wyjscie z ekranu edycji mozliwe przez przycisk "Zamknij", ktory zapisuje zmiany w bazie danych.
Tabela zawiera dane 0sob:

o funkcje w zespole - przewodniczacy, zastepca przewodniczacego, czionek...

e imiona;

e nazwisko.

Czynnosci edycyjne

Trzy standardowe czynnosci:

e dodanie osoby do zespotu - dostepne jest zawsze nad tabelg;

nalezy poda¢ funkcje, imiona i nazwisko, tytut nie jest wymagany;

e usuwanie osoby z zespotu - przycisk "Usun" nad tabelg - aktywny gdy zaznaczono osobg;
¢ zmiana danych osoby - przycisk "Edytuj dane osoby" - aktywny gdy zaznaczono osobg.
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Ekran - Lista sktadow

Tu wykonujemy czynnos$ci dotyczace Sadow, do ktorych Rada Gminy wybiera fawnikoéw.

Administrator aplikacji ma mozliwo$¢ wpisania sadoéw, do ktorych wybierani sg tawnicy, oraz wymaganag liczbe fawnikow do
obsadzenia ze szczegdlnym uwzglednieniem orzecznictwa z zakresu prawa pracy.

Tabela pokazuje sady, we wlasciwosci terytorialnej ktorych lezy gmina. W przypadku wyboréw uzupetniajacych jest to sad, w ktorym
sktad ma by¢ uzupetniony.

Kazdy sad reprezentowany jest przez jego typ [OKREGOWY/REJONOWY], nazwg, liczb¢ wybieranych do niego tawnikow, w tym
ze szczegb6lng znajomoscig spraw pracowniczych, date wptyniecia pisma Prezesa Sadu Okregowego okreslajacego powyzsze liczby.

Filtry

Najwiecej sadow bioracych udziat w wyborach przypada na miasto stoteczne Warszawg i jest ich tam 9. W zdecydowanej wigkszosci
gmin wybierani sg tawnicy do dwoch sadéw. Dlatego filtrowanie nie ma tu duzego znaczenia

Filtr "Typ" pozwala ograniczy¢ liste sadow do okregowych lub rejonowych.
Pole tekstowe daje mozliwo$¢ wyszukania sagdu po dowolnym polu: nazwie, liczbie wybieranych fawnikéw oraz dacie wptywu pisma.
Po wskazaniu wartosci filtrowania nalezy wcisng¢ przycisk "Filtruj" by ograniczy¢ list¢ sgdow.
Przycisk "Czy$¢" usuwa wpis z pola tekstowego, ustawia filtr typu na "dowolne" i wyswietla wszystkie dostepne sady.
Wydruki
e Do Excela pozwala na pobranie zawarto$ci tabeli widocznej na ekranie w formacie arkusza kalkulacyjnego.

Tutaj opisano obstuge tworzonych przez aplikacje dokumentow:
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Narzedzia dostepne dla administratora

Przyciski "Edytuj sktad", "Nowy sktad" i "Usun sklad" dostgpne sa dla administratora aplikacji.

e Nowy Sklad daje mozliwos¢ wpisania sadu biorgcego udziatu w wyborach i prowadzi do ekranu edycji sgdu.

o Edytuj sklad pozwala poprawi¢ blednie wpisang nazwe sadu lub liczby wybieranych tawnikdw.

o Usun sklad jest aktywny tylko, jesli wybrano jeden ze sktadow w tabelce. Pozwala na usunigcie btgdnie/nadmiarowo wprowadzonego
sadu, o ile nie wprowadzono juz kandydatow na tawnikow.

Ekran - Edycja danych Sadu i sktadu
Tu Wprowadzamy dane sadu, do ktérego wybierani sg tawnicy wraz z liczbg wybieranych fawnikow.
Sktadem nazywamy grupe tawnikow wybieranych do pojedynczego Sadu.

Wyjscie z ekranu edycji mozliwe jest przez przycisk "Zapisz", ktory zapisuje zmiany w bazie danych albo przez "Powr6t", gdzie
zmienione ustawienia zostang odrzucone.

Edytowane informacje dzielg si¢ na dotyczace sadu, liczby wybieranych tawnikow oraz pisma Prezesa Sadu Okregowego
okreslajacego liczbg fawnikow.

Informacje o Sadzie

Najprostszym sposobem wprowadzenia informacji jest wskazanie sadu z listy rozwijanej. Znajduja si¢ na niej Sady w ktérych
wlasciwosci terytorialnej pozostaje gmina. Zapis "prawo pracy" informuje, ze w sadzie jest Wydzial Pracy lub Wydzial Pracy i
Ubezpieczen Spotecznych i mozna wybiera¢ tawnikoéw z zakresu prawa pracy.

Wprowadzanie reczne przewidziano na wypadek zmiany przepiséw np. dotyczacych wiasciwosci terytorialnej sadow.

Dane skladu

Liczba lawnikéw ogélem oznacza liczbe wszystkich tawnikow wybieranych do Sadu.
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Liczba lawnikéw do orzekania w sprawach z zakresu prawa pracy jest czeScig powyzszej liczby 1 oznacza tawnikow
posiadajacych szczegdlng znajomos¢ spraw pracowniczych - do wydzialow pracy i ubezpieczen spotecznych.

Data wniosku od Prezesa Sadu Okregowego o potrzebie wyboru lawnikow dotyczy pisma Prezesa wlasciwego Sadu Okregowego
ustalajacego liczbe wybieranych przez Rad¢ fawnikow.

Nazwa wlasciwego Sadu Okregowego Nazwa Sadu Okregowego, ktorego Prezes ustala liczbe tawnikow w danym skladzie.
Sygnatura wniosku znak pisma ustalajgcego liczbe wybieranych tawnikow.

Data glosowania (szacowana) do wyliczenia wieku kandydata na dzien wyborow okresla dat¢ gtosowania na kandydatow do
wskazanego sadu.

W przypadku gdy daty gtosowania nie wpisano wiek kandydatow jest szacowany zgrubnie:

e ponizej 30 lat liczony jest na dzien zakonczenia sktadania zgloszen (30 czerwca);
e powyzej 70 lat liczony jest na dzien o cztery miesigce pozniejszy od zakonczenia sktadania zgloszen (31 pazdziernika).

Nalezy wtedy w przypadkach problematycznych recznie wskaza¢ uchybienia dotyczace wieku kandydata.
Ekran - Wprowadzanie zgloszen

Okno pozwala na wprowadzanie do aplikacji nowych zgtoszen kandydatéw w miarg ich napltywania, drukowania potwierdzen
przyjecia zgloszenia oraz uzupelnianie wpis6w zgtoszen o informacje pominigte podczas szybkiej rejestracji zgtoszenia.

Tabela zawiera podstawowe dane kandydata, podmiot zgtaszajacy, osoby reprezentujace, sktad do ktérego aplikuje kandydat, data

wptynigcia zgloszenia, status zakonczenia wprowadzenia informacji, oraz znalezione uchybienia - na etapie wprowadzania danych
oznacza to uchybienia wykryte automatycznie.
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Elementy edycji

Ekran daje mozliwo$¢ dodawania, usuwania i zmiany danych zgloszenia oraz wskazania, ze zgloszenia mozna poddac kolejnym
etapom analizy.

Nowe zgloszenie - uzytkownik ma mozliwos$¢ zarejestrowania wptyniecia zgltoszenia poprzez wpisanie informacji z dostarczone;j
karty oraz zatacznikéw. Odbywa si¢ to na ekranie wprowadzania zgloszenia.

Z pliku - oboczna wersja przycisku "Nowe zgloszenie". Istnieje mozliwo$¢ wezytania informacji o zgtoszeniu z pliku JSON
utworzonego na stronie lawnicy.pl.

Po wezytaniu danych nalezy je porownac¢ z dostarczonymi dokumentami papierowymi oraz wskaza¢ dostarczone zataczniki.

Edytuj zgloszenie - na ekranie wprowadzania zgtoszenia w wersji petnej uzytkownik ma mozliwos$¢ uzupetnienia informacji o
zgloszeniu oraz poprawienia ewentualnych literowek.

Usun zgloszenie - moze si¢ okaza¢, ze kandydat si¢ rozmyslit w tzw. miedzyczasie lub dwa razy wprowadzono to samo zgloszenie.
Zakoncz edycje zgloszenia - tu blokujemy zmiang¢ informacji dostarczonych w zgloszeniu i przekazujemy je do analizy formalne;.
Wznéw edycje zgloszenia - wycofanie z przekazania zgloszenia do analizy formalnej, bo wykryto jakies literowki.

Filtry
Pole "Wprowadzenie" pozwala usungc¢ z listy zgloszenia z trwajacym badz zakonczonym etapem wprowadzania zgloszenia.
Pole "Prawo pracy" odlacza osoby z wymagang szczegdlng znajomoscig spraw pracowniczych lub bez tego wymogu.

Pole tekstowe daje mozliwos¢ przefiltrowania po dowolnej kolumnie - imieniu badz nazwisku kandydata, nazwie podmiotu
zglaszajacego oraz nazwie sadu.

Po wskazaniu wartosci filtrowania nalezy wcisna¢ przycisk "Filtruj" by ograniczy¢ liste kandydatow.
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Przycisk "Czy$¢" usuwa wpis z pola tekstowego, ustawia filtr typu na "dowolne" 1 wyswietla wszystkich dostepnych kandydatow.

Wydruki

e Do Excela pozwala na pobranie zawartosci tabeli widocznej na ekranie w formacie arkusza kalkulacyjnego.
e Potwierdzenie zgloszenia wydruk potwierdzajacy przyjecie formularza zgtoszenia wraz z zalacznikami - do podpisania przez osoby
reprezentujace i urzednika przyjmujacego.

Tutaj opisano obstuge tworzonych przez aplikacje dokumentow:
Ekran - Nowe zgloszenie

Wyjscie z ekranu edycji dostgpne jest na dole strony i mozliwe przez przycisk "Powrdt" na gorze, gdzie zmienione ustawienia zostang
odrzucone, albo przez "Zapisz" na dole ekranu, ktory zapisuje zmiany w bazie danych.

Ekran wprowadzania zgloszenia pozwala na wpisanie informacji zawartych w karcie zgtoszenia kandydata na tawnika oraz
oznaczenie wptywu dokumentow zataczonych do karty zgloszenia.
Kolejnos¢ pol jest zgodna z dokumentem papierowym, by nie szuka¢ informacji po catym dokumencie.

Dane karty zgloszenia kandydata - wersja skrocona

Wersja skrocona pozwala na wpisanie tylko informacji niezbednych podczas przyjecia zgltoszenia by wydrukowac¢ potwierdzenie.

e Data wplywu zgloszenia*® - automatycznie ustawiana na datg biezaca.
¢ Dane kandydata:

Imig - pierwsze imi¢ kandydata.

Nazwisko

Pesel - jedenastocyfrowy numer identyfikujacy osobe w Polsce.
Data urodzenia

O

o O O

UWAGA!!!: Nowa karta zgtoszenia kandydata nie ma pola z datg i miejscem urodzenia. To pole powinno zosta¢ usunigte. Wiek (art.
158 ustawy) winien by¢ liczony na podstawie numeru PESEL - po wpisaniu numeru PESEL i przejsciu na to pole wyswietli si¢ data
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obliczona z numeru;zbyt mtody lub zbyt zaawansowany wiek w dniu wyboru na tawnika stanowi przeszkode merytoryczng (Art. 158)
w uzyskaniu mandatu tawnika.

o Adres korespondencyjny - wpisany w polu adresu korespondencyjnego, a nie miejsca zamieszkania kandydata.
e Dane sadu i sktadu wybranego przez kandydata:
o Sklad - sad, do ktdorego aplikuje kandydat.
o Bez wskazania skladu - pole wyboru, ktére nalezy zaznaczy¢, gdy na karcie zgloszenia nie wpisano nazwy sadu, do ktorego
kandyduje osoba.
o Orzekanie w zakresie prawa pracy - czy kandydat zglasza si¢ do sktadu z wymagang szczego6lng znajomoscia spraw
pracowniczych.
e Dane podmiotu zglaszajacego kandydata:
o Rodzaj podmiotu zglaszajacego - lista z rodzajami podmiotow przewidzianymi przez prawo - np.: grupa 50 os6b, organizacja
spoleczna, prezes wlasciwego sadu, a takze z mozliwo$cig wskazania "podmiot nieuprawniony".
o Nazwa podmiotu zglaszajgacego - Dostepne dla rodzajow podmiotu poza grupg osob.
o Imiona i nazwiska osob zglaszajacych, uprawnionych do reprezentacji - lista wymienionych z imienia i nazwiska osob
uprawnionych do reprezentacji oddzielonych przecinkami;
przy czym grupg 50 0s6b reprezentuje tylko jedna osoba - pierwsza z listy 0sob zgtaszajacych;
za$ prezesa wlasciwego sadu nie wymienia si¢ z imienia i nazwiska.
o Czy jest podpis osoby reprezentujacej - zaznaczenie pola wyboru oznacza, ze wystepuja podpisy wszystkich os6b
reprezentujacych.

Dane karty zgtoszenia kandydata - wersja petna

e Data wptywu
o Data wplywu zgloszenia* - automatycznie ustawiana na dat¢ biezaca.
¢ Dane osobowe
o Imig - pierwsze imi¢ kandydata.
Drugie imi¢ - mozna wpisa¢ drugie i kolejne imiona kandydata o ile podano w zgloszeniu.
Nazwisko — obecnie uzywane nazwisko przez kandydata.
Poprzednie nazwisko - nazwisko lub nazwiska poprzednio uzywane przez kandydata.
Imi¢ ojca
Imi¢ matki

o O O O O

UWAGA!!!: Nowa karta nie przewiduje pola dotyczacego imion rodzicow. To pole powinno zosta¢ usunigte.
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Obywatelstwo - do wyboru polskie i inne - inne obywatelstwo stanowi przeszkodg merytoryczng (Art. 158) w uzyskaniu mandatu
tawnika.
Pesel - jedenastocyfrowy numer identyfikujacy osobe w Polsce.
Data urodzenia -

UWAGA!!!: Nowa karta zgloszenia kandydata nie ma pola z datg i miejscem urodzenia. To pole powinno zosta¢ usunigte. Wiek (art.
158 ustawy) winien by¢ liczony na podstawie numeru PESEL - po wpisaniu numeru PESEL i przej$ciu na to pole wyswietli si¢ data
obliczona z numeru; zbyt mtody lub zbyt zaawansowany wiek w dniu wyboru na lawnika stanowi przeszkode merytoryczng (Art.
158) w uzyskaniu mandatu fawnika.

o

Miejsce urodzenia .

UWAGA!!!: Nowa karta nie przewiduje pola dotyczacego miejsca urodzenia.. To pole powinno zosta¢ usunigte.

o

NIP - numer identyfikacji podatkowej w zalezno$ci od wymagan poszczegolnych sadow nie jest wymagany jako uzywany
zamiennie z numerem PESEL.

UWAGA!!!: Nowa karta nie przewiduje pola dotyczacego numeru NIP.. To pole powinno zosta¢ usunigte

o

Wyksztalcenie - poziom wyksztalcenia deklarowany przez kandydata; lista wyboru zawiera tu wszystkie poziomy, od
podstawowego do wyzszego

UWAGA!!!: Nalezy dostosowa¢ do nowej karty zgloszenia kandydata na tawnika, tj. z mozliwo$cig wpisania informacji
dotyczacej ,,wyksztatcenia wyzszego, tytutu zawodowego i nazwy kierunkéw studiow lub wyksztatcenia sredniego lub $redniego
branzowego i nazwy zawodu (np. technik budowlany)”, poziom ponizej $redniego stanowi przeszkode merytoryczng (Art. 158) w
uzyskaniu mandatu tawnika.

Kierunek wyksztalcenia - opisowo wskazany na karcie zgloszenia kierunek.

UWAGA!!!: Nalezy dostosowaé do nowej karty zgloszenia kandydata na tawnika, tj. z mozliwoscig wpisania informacji
dotyczacej ,,wyksztatcenia wyzszego, tytutu zawodowego i nazwy kierunkow studidow lub wyksztatcenia §redniego lub Sredniego
branzowego i nazwy zawodu (np. technik budowlany)”, poziom ponizej $redniego stanowi przeszkode merytoryczng (Art. 158) w
uzyskaniu mandatu tawnika.



Szczegolowy opis
o Status zawodowy - informacja wpisana w polu B.11 zgloszenia
e Dane korespondencyjne kandydata
o Adres korespondencyjny - wpisany niezaleznie od miejsca zamieszkania kandydata, gdzie powinno si¢ wskazaé
miasto/miejscowosé
o Telefon do domu

UWAGA!!!: Nalezy dostosowac¢ do wzoru nowej karty, tj. zastapic telefon domowy telefonem kontaktowym

o Telefon do pracy
o E-mail
e Zwiazek z gming kandydowania przez zamieszkanie
o Zamieszkanie w gminie kandydowania
o Miejsce zamieszkania kandydata (nazwa miejscowoSci i ew. gminy)
o Okres zamieszkania w gminie w latach
e Zwiazek z gming kandydowania przez zatrudnienie lub dziatalnos¢ gospodarcza
o Praca lub dzialalno$é gospodarcza w gminie kandydowania
o Miejsce pracy lub prowadzonej dzialalnos$ci (nazwa i adres)
o Od ilu lat kandydat jest zatrudniony lub prowadzi dzialalno$¢ gospodarcza na terenie gminy
e Predyspozycje, motywacja kandydata
o Doswiadczenie w pracy spotecznej
o Motywy kandydowania na lawnika
o Byl lawnikiem w poprzednich kadencjach
o Uzasadnienie potwierdzajace szczegélna znajomos$¢ spraw pracowniczych
¢ Dane sadu i sktadu wybranego przez kandydata:
o Sklad - sad, do ktdorego aplikuje kandydat.
o Bez wskazania skladu - pole wyboru, ktére nalezy zaznaczy¢, gdy na karcie zgloszenia nie wpisano nazwy sadu, do ktorego
kandyduje osoba.
o Orzekanie w zakresie prawa pracy - czy kandydat zglasza si¢ do sktadu z wymagang szczeg6lng znajomoscig spraw
pracowniczych.
¢ Podmiot zglaszajacy kandydata
o Rodzaj podmiotu zglaszajacego - lista z rodzajami podmiotow przewidzianymi przez prawo - np.: grupa 50 os6b, organizacja
spoteczna, prezes wlasciwego sadu, a takze z mozliwo$cia wskazania "podmiot nieuprawniony".
o Nazwa podmiotu zglaszajacego - Dostepne dla rodzajéw podmiotu poza grupa osob.
o Oznaczenie siedziby podmiotu zglaszajacego .
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o Imiona i nazwiska osob zglaszajacych, uprawnionych do reprezentacji - lista wymienionych z imienia i nazwiska osob
uprawnionych do reprezentacji oddzielonych przecinkami;
przy czym grupg 500s6b reprezentuje tylko jedna osoba - pierwsza z listy 0sob zglaszajacych;
za$ prezesa wlasciwego sadu nie wymienia si¢ z imienia i nazwiska.
o Czy jest podpis osoby reprezentujacej - zaznaczenie pola wyboru oznacza, ze wystgpuja podpisy wszystkich os6b
reprezentujacych.
Nazwa rejestru lub ewidencji wpisu podmiotu .
Numer wpisu podmiotu w rejestrze lub ewidencji .
Adres korespondencyjny podmiotu zglaszajacego - oficjalne pisma dotyczace zgloszenia.
Telefon kontaktowy podmiotu zglaszajacego - w celu szybkiego kontaktu odno$nie probleméw z dokumentami zgloszenia.
Email podmiotu zglaszajacego - adres do korespondenc;ji elektronicznej z podmiotem zgtaszajacym.

o O O O O

Zalacznik - lista 0sob zglaszajacych kandydata
Jedyny zatacznik nie zawierajacy daty sporzadzenia, stad pochodzace z niego informacje reprezentowane sg przez wartosci liczbowe.

Wystepuje on tylko w przypadku zglaszania przez grupe 50 osob, dla innych zgloszen nalezy pozostawic¢ zera.
Brak zatgcznika w przypadku grupy 50 os6b nalezy oznaczy¢ liczbg 0 przy "liczbie arkuszy z podpisami".

Wersja skrocona:
e Liczba arkuszy z podpisami - przeliczona liczba dostarczonych kartek z lista.
Wersja petna:

Liczba arkuszy z podpisami - przeliczona liczba dostarczonych kartek z lista.

Liczba otrzymanych podpiséw - przeliczona liczba os6b podpisanych na liscie.

Liczba podpis6w zaliczonych - liczba podpisow spetniajacych wymagania zamieszkania na terenie gminy i posiadania praw wyborczych.
Liczba blednych podpiséw - bledna gmina - niepoprawno$¢ wzglgdem gminy zamieszkania.

Liczba blednych podpiséw - bledny pesel - pesel nie zgadza si¢ z nazwiskiem i imieniem.

Liczba blednych podpiséw - bledny adres - nie dopatrzono si¢ osoby pod adresem.

Liczba blednych podpiséw - bledny podpis .
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Zalaczniki

Wszystkie zalaczniki posiadaja datg ztozenia domyslnie ustawiong na date biezacg. Zmiane przewidziano dla przypadku donoszenia
kolejnych zatacznikow przed terminem zakonczenia przyjmowania zgtoszen.

Prawie wszystkie (procz zdjec) posiadajg datg wystawienia, zbyt dawne wystawienie dokumentéw moze by¢ przyczyng pozostawienia
zgloszenia bez dalszego biegu (Art. 162)

W opisie mozna zawrze¢ dodatkowe uwagi do dostarczonych dokumentow
Odznaczenie pola wyboru przy rodzaju oznacza, ze dokumentu nie dostarczono.

Przy kazdym z dokumentéw jest przycisk "Dodaj kolejny" pozwalajacy wskaza¢, ze dostarczono wigcej dokumentéw danego rodzaju
1 poda¢ jego daty.

Lista przewidzianych w ustawie rodzajow zatacznikow:

e Informacja z Krajowego Rejestru Karnego

e Aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sagdowego albo odpis lub zaswiadczenie potwierdzajgce wpis do innego wlasciwego rejestru lub
ewidencji dla podmiotu zgtaszajacego kandydata

¢ Os$wiadczenie kandydata, Ze nie jest prowadzone przeciwko niemu postgpowanie o przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
przestgpstwo skarbowe

e Oswiadczenie kandydata, Ze nie jest lub nie byt pozbawiony wladzy rodzicielskiej, a takze ze whadza rodzicielska nie zostata mu
ograniczona lub zawieszona

e Zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia, stwierdzajace brak przeciwwskazan do wykonywania funkcji tawnika

e Dwa zdjecia

Oznaczenie "Inny zatgcznik" wskazuje dokument nieprzewidziany ustawg - tutaj opis powinien wskazywac rodzaj zatacznika.

Podczas edycji zgloszenia lista zatgcznikow dostepna jest po wcisnieciu przycisku "Zatgczniki" u géry formularza edycji, a nie jak
przy tworzeniu zgloszenia na dole formularza.
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Ekran - Analiza formalna zgloszen

Okno stuzy do zbadania poprawnosci formalnej zgtoszen, czyli sprawdzenia warunkéw wynikajacych z art. 162 ustawy (PUSP).

Tabela pokazuje tylko te zgloszenia, dla ktorych zostato zakonczone wprowadzanie danych (etap 1. Wprowadzanie zgtoszenia).
Filtry

Filtr "Analiza formalna" pozwala ograniczy¢ liste zgltoszen do tych, ktorych analiza formalna zostata zakonczona lub jeszcze trwa.

Woeisniecie przycisku "Filtruj" ogranicza list¢ zgloszen do tych, ktorych dane zawieraja tekst wpisany w polu przed przyciskiem.

Przycisk "Czys$¢" usuwa zawartos$¢ pola tekstowego, ustawia filtr "Analiza formalna" na "dowolne" i powoduje wyswietlenie
wszystkich zgloszen.

Dostgpne operacje

e Analiza zgloszenia przenosi do ekranu "Uchybienia formalne" z ewidencja uchybien dotyczacych danego zgloszenia

e Zakoncz analize zgloszenia po przeprowadzeniu analizy formalnej zgloszenia nalezy ja zakonczy¢ przy uzyciu tego przycisku. Stan
analizy formalnej zgloszenia przejdzie ze statusu "trwa" w "zakonczona". Umozliwi to przejscie do nastepnego etapu (3. Informacja KW
Policji)

e Powr6¢ do analizy zgloszenia pozwala na powrot do etapu analizy formalnej danego zgloszenia. Przycisk jest aktywny tylko dla zgloszen
z zakonczong analiza formalna.

Zakonczenie analizy formalnej zgloszenia powoduje jego przesunigcie do kolejnego etapu (Informacja KW Policji) niezaleznie od
tego, czy wystepuja aktywne uchybienia formalne i zostato pozostawione bez dalszego biegu, czy tez zgloszenie jest poprawne.
Pamigtajmy, Ze istnieje mozliwo$¢ przesunigcia zgloszenia z aktywnymi uchybieniami formalnymi do etapu "Przed glosowaniem"
(konczac kolejne etapy) i dodania do karty do glosowania mimo uchybien. Nie jest to oczywiscie zalecana droga tworzenia karty do
glosowania.
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Wydruki

¢ Do Excela pozwala na pobranie zawarto$ci tabeli widocznej na ekranie w formacie arkusza kalkulacyjnego.

e Stanowisko zespolu co do pozostawienia bez dalszego biegu wszystkich pozwala pobra¢ plik z szablonem dokumentu
przedstawiajacego stanowisko zespotu opiniujacego dotyczace pozostawienia zgtoszen bez dalszego biegu.

¢ Uchwala Rady Miejskiej o pozostawieniu bez dalszego biegu wszystkich pozwala pobra¢ plik z szablonem uchwaly o pozostawieniu
bez dalszego biegu wszystkich zgloszen zawierajacych uchybienia formalne.

e Uchwala Rady Miejskiej o pozostawieniu bez dalszego biegu wybranego zgloszenia pozwala pobra¢ plik z szablonem uchwaty o
pozostawieniu bez dalszego biegu wybranego zgloszenia.

e Zestaw uchwal Rady Miejskiej o pozostawieniu bez dalszego biegu zgloszen pozwala pobrac plik z zestawem szablonéw uchwat o
pozostawieniu bez dalszego biegu zgloszen zawierajacych uchybienia formalne.

Tutaj opisano obstuge tworzonych przez aplikacje dokumentow:

Ekran - Uchybienia formalne
Okno stuzy do ewidencji uchybien formalnych wykrytych w zgtoszeniu, czyli uchybien wynikajacych z art. 162 ustawy (PUSP).
Z lewej strony ekranu mamy tabele z lista uchybien formalnych wykrytych w danym zgloszeniu.

Z prawej strony mamy dane z formularza zgloszeniowego ("Dane zgloszenia") oraz list¢ dotaczonych do zgloszenia zatacznikow wraz
z datami ich zlozenia i wystawienia ("Zataczniki").

Czgsé¢ uchybien jest wykrywanych automatycznie, ale uchybienia moga by¢ tez dodawane rgcznie przez operatora. Status kazdego
uchybienia widnieje w kolumnie "Info" przy nazwie uchybienia.

Dostepne operacje

¢ Dodaj uchybienie daje mozliwo$¢ r¢cznego dodania uchybienia.
e Usun/ignoruj pozwala usuna¢ uchybienie (w przypadku uchybien dodanych recznie) lub zignorowaé uchybienie (w przypadku uchybien
wykrytych automatycznie). Zignorowane uchybienie pozostanie na liScie, ale jego status zmieni si¢ z "aktywne" na "ignorowane".
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Po zaznaczeniu wybranego uchybienia formularz po prawej stronie zaweza si¢ do pol, ktore maja zwigzek z danym uchybieniem
(jezeli takie pola istniejg). Aby cofng¢ filtrowanie nalezy uzy¢ przycisku "Czys¢ filtr" - spowoduje to ponowne wyswietlenie si¢
wszystkich danych formularza zgltoszeniowego.

Ekran - Informacja KW Policji
Okno stuzy do ewidencjonowania statusu informacji od Komendanta Wojewddzkiego Policji o poszczegdlnych kandydatach.
Tabela pokazuje tylko te zgtoszenia, dla ktorych zostala zakonczona analiza formalna (etap 2. Analiza formalna).
Filtry

Filtr "Informacja KW Policji" pozwala ograniczy¢ list¢ zgloszen w zaleznosci od tego czy zostata dostarczona opinia Komendanta
Wojewddzkiego Policji o zgtaszanym kandydacie.

Weisniecie przycisku "Filtruj" ogranicza list¢ zgloszen do tych, ktorych dane zawierajg tekst wpisany w polu przed przyciskiem.

Przycisk "Czy$¢" usuwa zawarto$¢ pola tekstowego, ustawia filtr "Informacja KW Policji" na "dowolna" i powoduje wyswietlenie
wszystkich zgloszen.

Dostgpne operacje

e Stan kartoteki pozwala wprowadzi¢ stan kartoteki kandydata (czy kartoteka jest pusta czy zawiera wpisy oraz wprowadzenie tresci tych
wpiséw) na podstawie informacji otrzymanej od KW Policji. Umozliwia rowniez zaznaczenie czy informacja od KW Policji zostala juz
dostarczona (status "otrzymana" lub "brak"). Uwaga: Wprowadzenie tresci informacji KW Policji nie jest wymagane. Jesli jednak zostanie
wykonane, to spowoduje umieszczenie tej tresci w arkuszu excel oraz w wydruku skréconej wersji opinii zespohu.

e Zakoncz wprowadzanie informacji KW Policji po wprowadzeniu statusu informacji od KW Policji nalezy zakonczy¢ ten etap przy
uzyciu tego przycisku. Umozliwi to przejscie do nastgpnego etapu (4. Opinia zespotu).

e  Wznéw wprowadzanie informacji KW Policji pozwala na ponowng zmiang¢ informacji od Komendanta Wojewodzkiego Policji o
kandydacie.
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Wydruki

¢ Do Excela pozwala na pobranie zawarto$ci tabeli widocznej na ekranie w formacie arkusza kalkulacyjnego.

e Lista zgloszen dla KW Policji pozwala na pobranie arkusza kalkulacyjnego z lista kandydatow do opiniowania przez KW Policji.

e Uchwala Rady o zasi¢gniecie opinii komendanta policji dla wszystkich kandydatow pozwala pobra¢ plik z szablonem uchwaty o
zasiggnigcie opinii komendanta policji dla wszystkich kandydatow.

¢ Uchwala Rady o zasiegniecie opinii komendanta policji kand. bez uchybien formalnych pozwala pobra¢ plik z szablonem uchwaty o
zasiggnigcie opinii komendanta policji dla kandydatow, ktorych zgloszenia nie posiadaja formalnych uchybien.

Tutaj opisano obstuge tworzonych przez aplikacj¢ dokumentow:

Ekran - Opinia zespotu

Okno stuzy do analizy zgloszen przez zespot opiniujacy. Zespot sprawdza czy zgloszenia spetniajag wymogi wynikajace z art. 158 1
159 ustawy (PUSP).

Tabela pokazuje tylko te zgtoszenia, dla ktorych zostala wprowadzona informacja KW Policji (etap 3. Informacja KW Policji).
Filtry

Filtr "Opiniowanie" pozwala ograniczy¢ liste zgloszen do tych, ktorych opiniowanie zostato zakonczone lub jeszcze trwa.

Woecisnigcie przycisku "Filtruj" ogranicza liste zgtoszen do tych, ktorych dane zawierajg tekst wpisany w polu przed przyciskiem.

Przycisk "Czy$¢" usuwa zawarto$¢ pola tekstowego, ustawia filtr "Opiniowanie" na "dowolne" 1 powoduje wyswietlenie wszystkich
zgloszen.

Dostepne operacje

e Analiza merytoryczna przenosi do ekranu "Uchybienia merytoryczne" z ewidencja uchybien dotyczacych danego zgloszenia
e Zakoncz opiniowanie po przeprowadzeniu opiniowania zgloszenia nalezy je zakonczy¢ przy uzyciu tego przycisku. Stan opiniowania
zgloszenia przejdzie ze statusu "trwa" w "zakonczone".
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e  Wznéw opiniowanie zgloszenia pozwala na powr6t do etapu opiniowania danego zgloszenia.

Zakonczenie opiniowania przenosi kandydata do zaktadki "Przed glosowaniem". Na tej zaktadce pojawia si¢ w dwdch stanach: "W
GLOSOWANIU" albo "POZA GLOSOWANIEM".

Stan "POZA GLOSOWANIEM" zyskuje dla dwoch przypadkéw - wystapienia aktywnych uchybien formalnych oraz wystgpienia
merytorycznych uchybien wykluczajacych definiowanych w czes$ci administracyjnej aplikacji.

Wydruki

e Do Excela pozwala na pobranie zawarto$ci tabeli widocznej na ekranie w formacie arkusza kalkulacyjnego.

e Opinia Zespolu o kandydatach pozwala pobra¢ plik z szablonem dokumentu przedstawiajacego opini¢ zespotu opiniujacego o
kandydatach dotyczaca spetnienia przez nich wymogow okreslonych w art. 158 i 159 ustawy.

e Skroét opinii Zespolu o kandydatach pozwala pobra¢ plik ze skrétem dokumentu przedstawiajacego opini¢ zespotu opiniujacego o
kandydatach.

Tutaj opisano obstuge tworzonych przez aplikacj¢ dokumentow:
Ekran - Uchybienia merytoryczne

Okno stuzy do ewidencji uchybien merytorycznych wykrytych w zgloszeniu, czyli uchybien wynikajacych z art. 158 1 159 ustawy
(PUSP).

Z lewej strony ekranu mamy tabelg¢ z lista uchybien merytorycznych wykrytych w danym zgloszeniu.

Z prawej strony mamy dane z formularza zgloszeniowego ("Dane zgloszenia") oraz liste dotaczonych do zgloszenia zatgcznikow wraz
z datami ich ztozenia 1 wystawienia ("Zataczniki").

Cze$¢ uchybien jest wykrywanych automatycznie, ale uchybienia moga by¢ tez dodawane recznie przez operatora. Status kazdego
uchybienia widnieje w kolumnie "Info" przy nazwie uchybienia.
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Dostegpne operacje

e Dodaj uchybienie daje mozliwo$¢ r¢cznego dodania uchybienia.
e Usun/ ignoruj pozwala usuna¢ uchybienie (w przypadku uchybien dodanych recznie) lub zignorowac uchybienie (w przypadku uchybien
wykrytych automatycznie). Zignorowane uchybienie pozostanie na liScie, ale jego status zmieni si¢ z "aktywne" na "ignorowane".
Po zaznaczeniu wybranego uchybienia formularz po prawej stronie zaweza si¢ do pol, ktore maja zwigzek z danym uchybieniem
(jezeli takie pola istniejg). Aby cofng¢ filtrowanie nalezy uzy¢ przycisku "Czys¢ filtr" - spowoduje to ponowne wyswietlenie si¢
wszystkich danych formularza zgltoszeniowego.
Ekran - Ustalenie regulaminu glosowania

Okreslamy tu sposob przeprowadzania glosowan oraz wyglad karty do glosowania

Zaktadka "Informacje o sktadach" pozwala sprawdzié, jakie tryby przeprowadzenia gtlosowania wynikaja z liczby zgloszonych i
dopuszczonych do glosowania kandydatow.

Przycisk "Zapisz", pozwala na zachowanie wprowadzonych zmian w bazie danych. wyjscie bez wcisnigcia tego przycisku powoduje
odrzucenie wprowadzonych zmian.

Lwia cze$¢ ustawien zalezy od tego, czy kandydatow jest wigcej niz mandatow - nalezy wtedy wprowadzi¢ rézne tryby
przeprowadzenia gtosowania.

Ustawienia niezalezne od stosunku kandydatow do obsadzanych stanowisk
Liczba osob w Komisji Skrutacyjnej - wskazujemy ile osob liczy Komisja Skrutacyjna - przewodniczacy 1 cztonkowie.

Jak w pytaniu ma brzmie¢ zwrot do radnego - o ile przewidujemy pytanie na karcie do glosowania, to jak je rozpocza¢: od "Czy
jestes" czy od "Czy jest Pani/Pan"?.
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Druga tura - wskazujemy, jakie dziatania nalezy podja¢ w przypadku wigkszej liczby kandydatéw niz miejsc do obsadzenia 1 remisu
glosow na ostatnim mandacie podczas glosowania. Warto zwrdci¢ uwage na mozliwos¢ wskazania glosowania w drugiej turze z
regulaminem takim jak w pierwszej lub innym.

Trzecia tura - wskazujemy, jakie dzialania nalezy podja¢ w przypadku wigkszej liczby kandydatéw niz miejsc do obsadzenia i
remisu glosow na ostatnim mandacie podczas glosowania ponownego (o ile przewidziano).

Nie przewiduje si¢ kolejnych tur dla przypadku liczby kandydatow mniejszej lub rownej liczbie wybieranych tawnikow.
Wydruk ustalenia regulaminu do gtosowania obejmuje tylko sytuacje wprowadzone aktualnie do systemu, zatem jesli np. zglosi si¢
tylko jeden kandydat do jednego sadu, to w zalacznikach do Uchwaty wydrukowany zostanie tylko przypadek mniejszej ilosci
kandydatéw niz wybieranych fawnikow.

Tryby przeprowadzenia glosowania
Ustawienia dla pierwszej tury (kandydatow wiecej niz mandatow)
Standardowym ustawieniem jest mozliwo$¢ oddawania gloséw za kandydatem - jedna nieoznaczona kratka przy kandydacie.
Karta posiada tytut i miejsce na piecze¢ rady gminy.
Ustawienia dla drugiej tury (kandydatéow wiecej niz mandatow)
Ustawienia dla pierwszej tury (kandydatéw wiecej niz mandatéow)
Standardowym ustawieniem jest mozliwos¢ oddawania gtosow za kandydatem - jedna nieoznaczona kratka przy kandydacie.
Karta posiada tytul i miejsce na piecze¢ rady gminy.

W przypadku wyboru drugiej tury innego niz "Glosowanie z regulaminem innym niz w pierwszej turze" zapisy tu umieszczone sa
ignorowane.
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Ustawienia dla mniejszej liczby kandydatow niz liczby mandatéw

Standardowym ustawieniem jest mozliwo$¢ oddawania gtosow za i przeciw poszczegdlnym kandydatom (odp. kolumny z
nagtowkiem "tak i "nie"), a zaznaczenie obu przy kandydacie kratek oznacza glos wstrzymujacy.

Karta posiada tytut i miejsce na piecz¢¢ rady gminy oraz jest opatrzona pytaniem "Czy jeste$ za wyborem na tawnika?".
Ustawienia trybu przeprowadzenia gtosowania
W czg$ci Za wskazujemy, jak powinna by¢ oznaczana kratka oddania glosu za wyborem kandydata na tawnika.

W czesci Przeciw wskazujemy, czy liczone sg glosy przeciw wyborowi, a jesli tak, to jak jest oznaczana kratka oddania gltosu przeciw
kandydatowi. Dodatkowo wskazujemy, czy zaznaczenie dwdch kratek przy kandydacie to glos wstrzymujacy, czy niewazny.

W czesci Wstrzymanie wskazujemy, czy na karcie jest kratka do wskazania gltosu wstrzymujacego, czy dotyczy ona kazdego
kandydata z osobna, czy tez calej karty, jej miejsce na karcie oraz tres¢ ja reprezentujaca.

Czes¢ Inne zawiera r6zne ustawienia wygladu karty, dopuszczalnej liczby zaznaczen i opisu reakcji na zaznaczenie kratek przy
kandydacie w regulaminie glosowania.

e Czy pokazywac nazwisko przed imieniem - czy na karcie ma by¢ wypisane najpierw imig¢, czy nazwisko kandydata;

e Czy pokazywa¢ podmiot zglaszajacy - czy pod danymi kandydata na karcie do glosowania wypisywac¢ zgloszony przez podmiot
zglaszajgcy;

e Czy lista kandydatéw ma by¢ numerowana - czy przed imieniem i nazwiskiem kandydata doda¢ liczb¢ porzadkowa;

¢ Polozenie opiséw - czy opisy do kratek maja by¢ przy kratkach, czy tez maja widnie¢ nad wszystkimi kandydatami.

e Postaé pytania - czy ma wystapi¢ pytanie pod tytutem, a jesli tak to czy ma mie¢ postac¢ krotka "Czy jeste$ za wyborem na tawnika?", czy
rozbudowang "Czy jest Pan/Pani za wyborem na tawnika do Sadu ........................ W ottt do orzekania w sprawach z
zakresu prawa pracy na kadencj¢ od .....r. do ... 1."

e Dopuszczalna liczba zaznaczen - informacja do wpisania w regulaminie - czy Radny moze odda¢ glos za jednym kandydatem, tyloma ilu
wybieranych tfawnikow, czy wszystkimi kandydatami.
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Wydruki

¢ Uchwala Rady Miejskiej o ustaleniu regulaminu glosowania - pozwala na pobranie szablonu uchwaty w formie dokumentu Word i
przejrzenie regulaminu w formie tekstowe;j.

Tutaj opisano obstuge tworzonych przez aplikacje dokumentow:
Ekran - Stan kandydatow po glosowaniu

Wykonujemy tu czynnos$ci zwigzane z wprowadzeniem i obstugg wynikow glosowania oraz ewentualnym przygotowaniem
glosowania ponownego.

1. Wprowadzenie wynikow glosowania poszczegdlnych kandydatow - kazdemu kandydatowi wpisujemy liczbg gtoséw za kandydatem oraz
ewentualnie liczbg glosdéw przeciw i wstrzymujacych; dodatkowo wskazujemy czy kandydat w wyniku glosowania zostal tawnikiem,
bierze udziatl w II turze gltosowania, bierze udzial w gtosowaniu - zgodnie z regulaminem.

2. Wydruk protokotu z przeprowadzonego glosowania do poszczegdlnych sktadow.

3. Ewentualne wydrukowanie kart do glosowania w przypadku przeprowadzania drugiej tury wyborow.

Tabela pokazuje kandydatow, ktorzy wzigli udzial w gtosowaniu. Zawiera podstawowe dane kandydata, sktad, do ktorego kandyduje,
liczbe gtosow popierajacych, przeciwnych 1 wstrzymujacych oraz czy kandydat bierze udziat w glosowaniu ponownym lub losowaniu.

Kliknigcie na kandydata powoduje wejscie w okno wprowadzenia jego wynikow glosowania.
Edycja wynikdw glosowania kandydata

Ustawiane wartos$ci liczbowe to liczba glosow za, liczba gtosow przeciw i1 liczba gtosow wstrzymujacych. Jesli w regulaminie nie
przewidziano gtosow przeciw lub wstrzymujacych - wpisujemy 0.

Pole "Wynik wyboréw po gltosowaniu" wskazuje, czy kandydat zostal wybrany, czy nie i ewentualnie wskazanie udziatu w drugiej
turze badz losowaniu.

Przycisk "Zapisz" zapisuje w bazie danych wprowadzone informacje.
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Przycisk "Usun wyniki glosowania" usuwa wprowadzone wyniki i wychodzi z okna. Dziala tylko wtedy, gdy nie wprowadzono
wynikow drugiej tury lub losowania.
Uwaga:
Wartosci na liscie wyboru "Wynik wybordéw po gtosowaniu" nie sg uzaleznione od wprowadzonych ustawien regulaminu gtosowania,
stad np. zawsze pojawi si¢ na niej opcja "Losowanie", pomimo ze nie przewiduje go regulamin.

Wspomaganie liczenia glosow

Przycisk ,,Wspomaganie liczenia gtoséw” prowadzi do modutu, gdzie przez wpisanie danych z kart do glosowania ustali¢ liczbe
glosow oddanych na kandydata oraz wyliczy¢ jego stan po glosowaniu wedle regulaminu glosowania.

Filtry

Pole "Wybierany sktad" ogranicza liste do pojedynczego sadu ze wskazaniem, czy wybierani sg tawnicy do orzekania w zakresie
prawa pracy. Wartos¢ "WSZYSTKIE" wskazuje, Ze to pole nie ogranicza listy kandydatow.

Pole tekstowe daje mozliwos$¢ przefiltrowania po dowolnej kolumnie - imieniu badz nazwisku kandydata, nazwie podmiotu
zglaszajacego, nazwie sadu a nawet artykule PUSP niespelnianym przez Kandydata.

Po wskazaniu wartosci filtrowania nalezy wcisng¢ przycisk "Filtruj" by ograniczy¢ list¢ kandydatow.
Przycisk "Czy$¢" usuwa wpis z pola tekstowego, ustawia filtr typu na "dowolne" i wyswietla wszystkich dostgpnych kandydatow.
Wydruki

¢ Do Excela pozwala na pobranie zawarto$ci tabeli widocznej na ekranie w formacie arkusza kalkulacyjnego.

e Protokoél glosowania za sklad pozwala pobra¢ plik Word z szablonem protokolu gtosowania dla pojedynczego sktadu - nalezy go
uzupetni¢ o warto$ci sumaryczne, sktad Komisji Skrutacyjnej oraz ewentualne wyjasnienia rozbiezno$ci w warto$ciach liczbowych. Jest
dostepny, gdy w polu "Wybierany sktad" filtrow wskazany zostat zapis sktadu.
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Protokoly glosowania w wyborach pozwala pobra¢ plik Word z zestawem szablonéw protokotéw glosowania dla catych wybordow -
nalezy je uzupetnic¢ o warto$ci sumaryczne, sktad Komisji Skrutacyjnej oraz ewentualne wyjasnienia rozbieznosci w wartosciach
liczbowych.
Karta do glosowania ponownego za sklad pozwala pobra¢ plik Word z kartg do gtosowania na II tur¢ wyboréw zawierajagcg nazwiska
kandydatow do wszystkich sktadow z wyboroéw - o ile regulamin przewiduje gtosowanie ponowne. Jest dostepny, gdy w polu "Wybierany
sktad" filtréw wskazany zostal zapis sktadu.
Karty do glosowania ponownego za wybory pozwala pobra¢ plik Word z zestaw opisanych w regulaminie kart do gtosowania na II tur¢
wyboréw zawierajacych nazwiska kandydatow do wszystkich sktadow z wyboréw - o ile regulamin przewiduje gtosowanie ponowne.

Tutaj opisano obstuge tworzonych przez aplikacje dokumentow:

Ekran - Stan kandydatow po II turze glosowania

Wykonujemy tu czynnosci zwigzane z wprowadzeniem i obstuga wynikow II tury glosowania oraz ewentualnym przygotowaniem
losowania, o ile ktora$ z czynnosci jest przewidziana w regulaminie glosowania.

1.

Wprowadzenie wynikow gltosowania ponownego poszczegdlnych kandydatow - kazdemu kandydatowi wpisujemy liczbe gtosoéw za
kandydatem i ewentualnie liczbe gtoséw przeciw i wstrzymujacych; dodatkowo wskazujemy czy kandydat w wyniku II tury glosowania
zostat fawnikiem lub bierze udziat w gtosowaniu - zgodnie z regulaminem.

Wydruk protokotu z przeprowadzone;j Il tury gtosowania do poszczeg6élnych sktadow.

Ewentualne wydrukowanie informacji o losowaniu w wyborach - ile mandatéw i sposroéd kogo ma by¢ wylosowane do poszczegdlnych
sktadow.

Tabela pokazuje kandydatow, ktorzy wzigli udzial w gtosowaniu ponownym. Zawiera podstawowe dane kandydata, sktad, do ktorego
kandyduje, liczbe gloséw popierajacych, przeciwnych 1 wstrzymujacych, czy kandydat zostat wybrany oraz czy kandydat bierze
udziat w losowaniu.

Kliknigcie na kandydata powoduje wejscie w okno wprowadzenia jego wynikéw glosowania.

Edycja wynikow glosowania kandydata

Ustawiane wartoS$ci liczbowe to liczba glosow za, liczba gloséw przeciw i liczba glosow wstrzymujacych. Jesli w regulaminie nie
przewidziano gloséw przeciw lub wstrzymujacych - wpisujemy O.
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Pole "Wynik wyboréw po glosowaniu ponownym" wskazuje, czy kandydat zostal wybrany, czy nie 1 ewentualnie wskazanie udziatu
w losowaniu.

Przycisk "Zapisz" zapisuje w bazie danych wprowadzone informacje.

Przycisk "Usun wyniki gtosowania" usuwa wprowadzone wyniki i wychodzi z okna. Dziata tylko wtedy, gdy nie wprowadzono
wynikéw losowania.

Uwaga:
Wartos$ci na lisScie wyboru "Wynik wyborow po glosowaniu" nie sg uzaleznione od wprowadzonych ustawien regulaminu glosowania,
stad np. zawsze pojawi si¢ na niej opcja "Losowanie", pomimo ze nie przewiduje go regulamin.

Wspomaganie liczenia glosow

Przycisk ,,Wspomaganie liczenia gtosow” prowadzi do modutu, gdzie przez wpisanie danych z kart do gtosowania ustali¢ liczbe
gloséw oddanych na kandydata oraz wyliczy¢ jego stan po glosowaniu wedle regulaminu glosowania.

Filtry

Pole "Wybierany sktad" ogranicza liste¢ do pojedynczego sadu ze wskazaniem, czy wybierani sg tawnicy do orzekania w zakresie
prawa pracy. Warto$¢ "WSZYSTKIE" wskazuje, ze to pole nie ogranicza listy kandydatow.

Pole tekstowe daje mozliwos$¢ przefiltrowania po dowolnej kolumnie - imieniu badz nazwisku kandydata, nazwie podmiotu
zglaszajacego, nazwie sadu a nawet artykule PUSP nie spelnianym przez Kandydata.

Po wskazaniu wartosci filtrowania nalezy wcisna¢ przycisk "Filtruj" by ograniczy¢ liste kandydatow.

Przycisk "Czy$¢" usuwa wpis z pola tekstowego, ustawia filtr typu na "dowolne" 1 wyswietla wszystkich dostepnych kandydatow.
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Wydruki

¢ Do Excela pozwala na pobranie zawarto$ci tabeli widocznej na ekranie w formacie arkusza kalkulacyjnego.

e Protokol glosowania ponownego do skladu pozwala pobrac plik Word z szablonem protokotu gtosowania dla pojedynczego sktadu -
nalezy go uzupetni¢ o wartosci sumaryczne, sktad Komisji Skrutacyjnej oraz ewentualne wyjasnienia rozbiezno$ci w wartosciach
liczbowych. Jest dostepny, gdy w polu "Wybierany sktad" filtrow wskazany zostal zapis sktadu.

¢ Protokoly glosowania ponownego w wyborach pozwala pobra¢ plik Word z zestawem szablonéw protokotéw gltosowania dla calych
wyborow - nalezy je uzupetnic¢ o wartoéci sumaryczne, sktad Komisji Skrutacyjnej oraz ewentualne wyjasnienia rozbieznosci w
warto$ciach liczbowych.

¢ Informacja o losowaniu w skladzie pozwala pobra¢ plik Word z informacja jacy kandydaci biora udzial w losowaniu i ilu z nich nalezy
wybraé - wydruk zalezy od wskazania w regulaminie czy przeprowadzane jest losowanie oraz ilosci kandydatow wskazanych do
losowania. Jest dostgpny, gdy w polu "Wybierany sktad" filtrow wskazany zostal zapis sktadu.

e Informacja o losowaniu za wybory pozwala pobra¢ plik Word z zestawem informacji jacy kandydaci biorg udziat w losowaniach i ilu z
nich nalezy wybra¢ - wydruk zalezy od wskazania w regulaminie czy przeprowadzane jest losowanie oraz ilosci kandydatéw wskazanych
do losowania.

Tutaj opisano obstuge tworzonych przez aplikacje dokumentow:
Ekran - Stan kandydatow po losowaniu

Wykonujemy tu czynnos$ci zwigzane z wprowadzeniem i obstugg wynikow losowania, o ile jest przewidziane w regulaminie
glosowania.

1. Wprowadzenie wynikow losowania poszczegolnych kandydatoéw - kazdemu kandydatowi wskazujemy czy kandydat w wyniku II tury
glosowania zostal tawnikiem.

2.  Wydruk protokotu z przeprowadzonego losowania.

Tabela pokazuje kandydatow, ktorzy wzigli udzial w losowaniu. Zawiera podstawowe dane kandydata, sktad, do ktorego kandyduje
oraz czy kandydat zostal wybrany.

Kliknigcie na kandydata powoduje wejscie w okno wprowadzenia jego wyniku losowania.
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Edycja wynikdw losowania kandydata

Pole "Wynik wyboréw po losowaniu" wskazuje, czy kandydat zostal wybrany, czy nie.

Przycisk "Zapisz" zapisuje w bazie danych wprowadzone informacje.

Przycisk "Usun wyniki gtosowania" usuwa wprowadzone wyniki i wychodzi z okna.
Filtry

Pole "Wybierany sktad" ogranicza liste¢ do pojedynczego sadu ze wskazaniem, czy wybierani sg tawnicy do orzekania w zakresie
prawa pracy. Warto$¢ "WSZYSTKIE" wskazuje, ze to pole nie ogranicza listy kandydatow.

Pole tekstowe daje mozliwos$¢ przefiltrowania po dowolnej kolumnie - imieniu badz nazwisku kandydata, nazwie podmiotu
zglaszajacego, nazwie sadu a nawet artykule PUSP nie spelnianym przez Kandydata.

Po wskazaniu wartosci filtrowania nalezy wcisna¢ przycisk "Filtruj" by ograniczy¢ liste kandydatow.
Przycisk "Czy$¢" usuwa wpis z pola tekstowego, ustawia filtr typu na "dowolne" 1 wyswietla wszystkich dostepnych kandydatow.
Wydruki
e Do Excela pozwala na pobranie zawartosci tabeli widocznej na ekranie w formacie arkusza kalkulacyjnego.
Nie jest obstugiwany wydruk protokotu przeprowadzenia losowania i jego wynikow.

Tutaj opisano obstuge tworzonych przez aplikacj¢ dokumentow:
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Ekran - Wybrani fawnicy

Wykonujemy tu czynnos$ci zwigzane z wprowadzeniem i obstuga wynikow losowania, o ile jest przewidziane w regulaminie
glosowania.

1. Przekazanie sadom informacji o wybranych fawnikach.
2.  Wydruk uchwat o wyborze tawnikow.

Tabela pokazuje kandydatow, ktorzy wzieli udziat w losowaniu. Zawiera podstawowe dane wybranego kandydata oraz sktad, do
ktérego zostal wybrany.

Kliknigcie na kandydata powoduje wejscie w okno wprowadzenia jego wyniku losowania.
Filtry

Pole "Wybierany sktad" ogranicza liste do pojedynczego sadu ze wskazaniem, czy wybierani sg tawnicy do orzekania w zakresie
prawa pracy. Wartos¢ "WSZYSTKIE" wskazuje, Ze to pole nie ogranicza listy kandydatow.

Pole tekstowe daje mozliwos$¢ przefiltrowania po dowolnej kolumnie - imieniu badz nazwisku kandydata, nazwie podmiotu
zglaszajacego, nazwie sagdu a nawet artykule PUSP niespelnianym przez Kandydata.

Po wskazaniu warto$ci filtrowania nalezy wcisna¢ przycisk "Filtruj" by ograniczy¢ liste kandydatow.
Przycisk "Czy$¢" usuwa wpis z pola tekstowego, ustawia filtr typu na "dowolne" i wyswietla wszystkich dostgpnych kandydatow.
Wydruki

e Do Excela pozwala na pobranie zawarto$ci tabeli widocznej na ekranie w formacie arkusza kalkulacyjnego. Daje mozliwo$¢ wykonania
arkusza z wybranymi fawnikami przesytanego Sadom.

e Uchwala o wyborze lawnikéw do Sadu pozwala pobraé plik Word z szablonem uchwaty o wyborze fawnikow do sadu. Jest dostepny,
gdy w polu "Wybierany sktad" filtrow wskazany zostat zapis sktadu - niezaleznie czy wskazany jest sktad do orzecznictwa w zakresie
prawa pracy czy w pozostatych sprawach, drukowana jest ta sama uchwata.
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e Zestaw uchwal o wyborze lawnikow za wybory pozwala pobrac plik Word z zestawem uchwat o wyborze tawnikoéw do wszystkich

sadow, do ktorych zgloszono kandydatéw w wyborach.
Tutaj opisano obstuge tworzonych przez aplikacje dokumentow:

Ekran - Wszystkie zgloszenia
Okno podsumowania zgtoszen kandydatow, wszystkich kandydatow niezaleznie od etapu, do ktérego dotarto zgtoszenie.
Tabela zawiera podstawowe dane kandydata, podmiot zglaszajacy, osoby reprezentujace, sktad do ktdrego aplikuje kandydat, data
wptynigcia zgloszenia, status kandydata w rozbiciu na wprowadzenie danych, analiz¢ formalna, opini¢ Policji i analiz¢ zespotu;
zawiera tez informacj¢, czy dokumenty zgloszenia zostaty odebrane.

Elementy edycji

Na tym etapie uzytkownik wskazuje, czy dokumenty zostaty odebrane, czy tez powinny zosta¢ komisyjnie zniszczone.
Dokumenty nieodebrane przez kandydatow w ciagu 60 dni od przeprowadzenia wyborow wedle przepiséw nalezy komisyjnie
zniszczy¢.
Kandydat moze réwniez odebra¢ tylko niektore dokumenty ztozone podczas zgtoszenia.

Przycisk "Edytuj odebrane" prowadzi do okna dialogowego, na ktérym uzytkownik zaznacza:

e albo "Wydano Wszystkie dokumenty" co oznacza, ze kandydat odebrat karte zgloszenia wraz ze wszystkimi zatacznikami;
e albo poszczegdlne dokumenty wpisane do aplikacji wraz ze zgtoszeniem.

Zaznaczone pozycje utrwalane sa w repozytorium przyciskiem "Zapisz zmiany" okna "Wydane dokumenty".

Dokumenty zaznaczone w tym oknie wy$wietlane sa na wydruku "Potwierdzenie odebrania", za§ dokumenty niezaznaczone wchodza
na "Protokot zniszczenia dokumentow".
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Filtry

Pole "Wprowadzenie" pozwala usungc¢ z listy zgloszenia z trwajacym badz zakonczonym etapem wprowadzania zgloszenia.

Pole "Analiza formalna" ogranicza liste do zgloszen w trwajacg badz zakonczong analizg formalng (kwalifikacja do pozostawienia bez
dalszego biegu).

Pole "Prawo pracy" odlacza osoby z wymagang szczegdlng znajomoscia spraw pracowniczych lub bez tego wymogu.
Pole "Dokumenty wydane" ogranicza do zgtoszen odebranych badz do zniszczenia.

Pole tekstowe daje mozliwos$¢ przefiltrowania po dowolnej kolumnie - imieniu badz nazwisku kandydata, nazwie podmiotu
zglaszajacego oraz nazwie sadu.

Po wskazaniu warto$ci filtrowania nalezy wcisna¢ przycisk "Filtruj" by ograniczy¢ liste kandydatow.
Przycisk "Czy$¢" usuwa wpis z pola tekstowego, ustawia filtr typu na "dowolne" i wyswietla wszystkich dostgpnych kandydatow.
Wydruki

e Do Excela pozwala na pobranie zawartosci tabeli widocznej na ekranie w formacie arkusza kalkulacyjnego.

e Potwierdzenie odebrania dokumentéw kandydata Wydruk nieformalny stanowiacy potwierdzenie zwrotu kandydatowi lub osobie
reprezentujacej go dokumentow zgloszenia.

¢ Uchwala w sprawie powolania komisji ds. zniszczenia dokumentéw - wydruk uchwaty rady Miasta/Gminy.

e Protokol zniszczenia dokumentow - Protokot potwierdzajace zniszczenie dokumentéw dostarczonych przez kandydatow, ktore nie
zostaty odebrane w ciagu szes¢dziesieciu dni.

Tutaj opisano obstuge tworzonych przez aplikacje dokumentow:
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Modul Wspomagania Liczenia Glosow

Wspomaganie liczenia gloso6w polega na mozliwosci wprowadzenia wyjetych z urny kart do glosowania i na tej podstawie wyliczenie
wynikéw do poszczegolnych sktadow.

Modut wspomagania liczenia jest opcjonalny. Mozna go wiaczy¢ w module administracji, zaktadka Ustawienia.
W ustawieniach mozna ustawi¢ liczbe wprowadzen pojedynczej karty.

Kartg wprowadza osoba z uprawnieniami operatora, wyliczenia wynikéw 1 tworzenia kolejnych tur wyboréw dokonuje administrator.

Wejscie do modutu odbywa si¢ przez ekran wyboru sktadow.

UWAGA!
Modut jest bardzo mocno powigzany z Regulaminem glosowania. Opcje regulaminu steruja:

o wyswietlaniem poszczegdlnych elementdéw karty do glosowania i1 protokotu wynikow glosowania;
e liczbg glosowan, wystepowaniem losowania w przebiegu wyborow;

e regutami poprawnosci gtosu i karty (wszystkich gtosow na karcie);

e algorytmem wyliczenia wynikow glosowania.

Wyniki poszczegdlnych glosowan sa przenoszone do modutu zgloszen, by mozna bylo wykorzysta¢ zaktadke 10. Wybrani i dalsze
ekrany modutu.

Uzytkownicy
Okno to dostgpne jest dla administratora aplikacji 1 gminnego administratora akcji wyborczych.

Edycja uzytkownikéw prowadzona jest w kontekscie wskazanej akcji wyborczej - wskazana akcja wyborcza determinuje gming
uzytkownika.
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W zaleznosci od poziomu uprawnien tabela pokazuje odpowiednio zawgzong grupe uzytkownikow.

Edycja uzytkownikoéw
Mamy do dyspozycji podstawowe dziatania na uzytkowniku:

e utworzenie nowego uzytkownika - wprowadzamy imi¢ i nazwisko uzytkownika, oraz wprowadzamy dwa razy hasto;

zmiana hasta uzytkownika - wprowadzamy dwukrotnie hasto uzytkownika - czynno$¢ moze by¢ wykonywana na dowolnym uzytkowniku
stad brak wpisania poprzedniego hasta;

zablokowanie uzytkownika - uzytkownik traci mozliwo$¢ wejscia do systemu, jednak nie jest z niego usuwany;

odblokowanie uzytkownika - przywrocenie uzytkownikowi mozliwosci wejscia do systemu;

usunigcie uzytkownika - permanentne wykasowanie uzytkownika z bazy danych.
Filtry
Pole tekstowe daje mozliwos¢ przefiltrowania po zawartosci dowolnej kolumny wyswietlanej w tabeli.
Po wskazaniu wartosci filtrowania nalezy wcisng¢ przycisk "Filtruj" by ograniczy¢ list¢ uzytkownikéw.
Przycisk "Czy$¢" usuwa wpis z pola tekstowego, ustawia filtr typu na "dowolne" i wyswietla wszystkich dostepnych uzytkownikoéw.
Wydruki
¢ Do Excela pozwala na pobranie zawarto$ci tabeli widocznej na ekranie w formacie arkusza kalkulacyjnego.
Administracja

Czynnosci tu opisane dostepne sg dla administratora aplikacji - uzytkownika predefiniowanego dla zarzadzania wszystkimi akcjami
wyborczymi w systemie.

Czynnos$ci zarzadzania aplikacjg dzielimy na zwigzane z kopig roboczg bazy danych i wyborami.
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Kopia zapasowa

Dostepne tu czynnosci to:

e wykonanie kopii zapasowej bazy danych - akcja skutkuje pobraniem pliku ZIP z aktualnym stanem bazy danych;

e przywrdécenie stanu bazy z kopii roboczej - tu wskazujemy plik ZIP pobrany podczas poprzedniej czynnosci i z niego odtwarzany jest
stan aplikacji. Po operacji przywrdcenia bazy danych z pliku aplikacja automatycznie zrestartuje si¢ co skutkuje chwilowg przerwa w jej
dziataniu.

Doktadniejsze informacje dotyczace kopii zapasowych dostepne sg w rozdziale "Kopie zapasowe".
Wybory
Dostgpne tu czynno$ci to:
e usuwanie wyboroéw - nalezy wybra¢ akcj¢ wyborcza i weisngé przycisk "Usun wybory";
Przypomnienie: pozostate czynnosci obstugi wyboréw wykonujemy na:

e wprowadzanie nowych wyboréw - odbywa si¢ na ekranie wczytywania licencji;
e edycja akcji wyborczej - jako dostepna dla administratora na poziomie gminy, przeprowadzana jest z ekranu ,,Wszystkie wybory” obstugi
zgloszen.

Ustawienia
Ten dzial definiuje elementy aplikacji sterujace jej dzialaniem a nie zalezace od aktualnie wybranych wyborow.

Po wykonaniu zmian nalezy wcisna¢ przycisk "Zapisz zmiany", gdyz w przeciwnym przypadku wykonane tu modyfikacje nie utrwalg
si¢ w repozytorium.

Ustawienia podzielono na dzialy tematyczne:
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e Uchybienia merytoryczne wykluczajace z karty do glosowania zawiera list¢ wszystkich uchybien merytorycznych z mozliwoscia
zaznaczenia tych, ktore wykluczaja z udzialu w glosowaniu.
Kandydat posiadajacy aktywne uchybienia wskazanych typéw po zakonczeniu opiniowania otrzymuje status "POZA GLOSOWANIEM",
co oczywiscie mozna jeszcze zmieni¢ na zaktadce "Przed glosowaniem".

e Wspomaganie zliczania glosow daje mozliwos$¢ wskazania, czy uzywany jest modut zliczania gtosoéw, ile razy nalezy wprowadzi¢ karte
do glosowania. Wskazanie akcji wyborczej wyswietla sktady i daje mozliwo$¢ wpisania liczby kart do glosowania do wprowadzenia w
systemie wspomagania liczenia wynikow.

Licencja

Wraz z aplikacja dostarczona jest licencja na uzywanie aplikacji przez Urzad Miasta/Gminy, pozwalajaca na zainicjowanie systemu
informacjami podstawowymi dotyczacymi przeprowadzanych wyborow.

Licencja ma postac pliku z rozszerzeniem .crt.

Wecezytanie licencji jest pierwszym krokiem po uruchomieniu aplikacji. Nastepnie kreator ustawien aplikacji prowadzi przez
poszczegodlne ustawienia wyborow.

Whisane informacje sluza do poprawnego generowania poszczegodlnych wydrukéw Uchwat Rady 1 innych pism zwiazanych z
przebiegiem wyborow.

Uwaga:
Proponowane w kreatorze nazwy urzedow, instytucji i miejscowosci zostaly pozyskane z ogolnodostepnych zrédet, jednak moga
okaza¢ si¢ nieaktualne lub niepoprawne. Dlatego autorzy aplikacji prosza o doktadne sprawdzenie wyswietlanych informac;ji.

1. Wezytanie licencji

Weciskamy przycisk "Wczytaj licencje". Pojawia si¢ okno pobierania pliku, w ktérym nalezy wskaza¢ posiadany plik licencji.

Wyswietla si¢ okno dialogowe informujace u gory o kadencji fawnikéw 1 gminie obowigzywania licencji. Dolna cz¢$¢ okna stuzy do
wprowadzenia danych pierwszego uzytkownik - administratora aplikacji na poziomie gminy.
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Nalezy:

e zaakceptowac lub wprowadzi¢ wladna nazwe uzytkownika;
e wprowadzi¢ hasto uzytkownika;
e wpisa¢ ponownie hasto uzytkownika.

Wcisnigcie przycisku "Dalej..." prowadzi do kolejnego kroku kreatora.
2. Dane gminy
Wpisujemy tu:

nazwe Urzedu Miasta/Gminy zajmujgcego si¢ wyborami w mianowniku i dopetniaczu

siedzib¢ (miasto) urzgdu gminy w miejscowniku z przedrostkiem w/we

siedzibg (miasto urzgdowania) Komendanta Wojewodzkiego Policji w miejscowniku z przedrostkiem w/we
strong¢ www Urzedu (dla wypisania w Uchwatach odpowiedniej formuty o opublikowaniu na stronie Urzedu)

Jak w wigkszosci kreatoréw przyciski "Dalej" 1 "Wstecz" odpowiednio prowadzg do kolejnego / poprzedniego kroku.
3. Dane rady gminy
Wpisujemy tu:

e nazw¢ Rady Miasta/Gminy w mianowniku i dopetniaczu
e imi¢ i nazwisko przewodniczacego rady - nie myli¢ w Prezydentem Miasta/Burmistrzem/Wéjtem - chodzi o dane osoby widniejace pod
uchwatami Rady.

4. Dane organu wykonawczego

Tu sprawdzamy, czy poprawna jest sugestia nazwy Wojta/Burmistrza/Prezydenta Miasta.
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5. Podsumowanie

Ekran wys$wietla wszystkie wpisane informacje
Wcisnigcie przycisku "Inicjuj system" wprowadza wpisane informacje do bazy danych.

Uwaga:
Przerwanie wprowadzania informacji przed wcisnigciem "Inicjuj system" powoduje utrate wpisanych informacji i koniecznos$¢
rozpoczecia pracy od ponownego wczytania licencji.

Wymagania systemowe

Wersja serwerowa

Procesor: minimum 2 rdzenie.

Pamicé: minimum 2 GB,
¢ Jalecane 4 GB.
minimum 200MB wolnego miejsca,

Dysk twardy: .. .
YSRIWATAY: qodatkowe miejsce na backupy na innym dysku.

Java Virtual Machine: najnowsza wersja.

JDK minimum 7.65,

Java: .
zalecana najnowsza.

uruchomienie aplikacji na porcie 80,

Widoczno$¢ z komputeréw roboczych: . Z .
proxowanie przez Swoj serwer.
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Wersja wolnostojaca

Procesor: minimum 2 GHz.

Pamicé: minimum 2 GB,

¢ Jalecane 4 GB.
minimum 200MB wolnego miejsca,
Dysk twardy: . . . .
miejsce na backupy na innym dysku lub pendrive/nagrywarka.

JRE minimum 7.65,
Java: .
zalecana najnowsza.

Kopie zapasowe

Kopia zapasowa na zgdanie

Dostepne tu czynnosci to:

e wykonanie kopii zapasowej bazy danych - akcja skutkuje pobraniem pliku ZIP z aktualnym stanem bazy danych;

e przywroécenie stanu bazy z kopii roboczej - tu wskazujemy plik ZIP pobrany podczas poprzedniej czynnos$ci i z niego odtwarzany jest
stan aplikacji. Po operacji przywrdcenia bazy danych z pliku aplikacja automatycznie zrestartuje si¢ co skutkuje chwilowa przerwa w jej
dziataniu.

Nazwa pliku kopii zapasowej ma format lawnicy_wersja_db_znacznikCzasu.zip.

Fragment wersja wskazuje, w jakiej wersji aplikacji utworzono kopi¢ zapasowa. Kopi¢ zrobiong w wersji nizszej mozna odtworzy¢ w
wersji wyzszej aplikacji.

Natomiast znacznikCzasu to data i czas utworzenia pliku w formacie RRRRMMDDGGMISS (rok, miesiac, dzien, godzina w formacie
24godzinnym, minuta, sekunda - z zerem wiodacym o ile ponizej dziesiatki).
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Automatyczne kopie zapasowe

Podczas startu systemu oraz co kolejne 24 godziny wykonywana jest automatycznie kopia zapasowa bazy danych. Jej miejsce
sktadowania to:

e Windows - folderUruchomieniaAplikacji\~\lawnicy-bazadanych-kopia\
e Linux - ~/lawnicy-bazadanych-kopia/

Nalezy sprawdzi¢, czy:

e uzytkownik wykonujacy aplikacje ma w pelni wytworzone §rodowisko (rozpoznaje folder ~) i uprawnienia do zapisu w folderze
nadrzednym;
e utworzyl si¢ folder "lawnicy-bazadanych-kopia" a kopia bazy danych zostala w nim wykonana.

Nazwa pliku kopii zapasowej ma format lawnicy wersja_db_znacznikCzasu.zip, gdzie 8 poczatkowych cyfr czg$ci znacznikCzasu to
data utworzenia pliku w formacie RRRRMMDD. Sensownie jest usuwac pliki starsze niz tydzien, o ile kopie zapasowe sg tworzone
na biezagco. W przeciwnym przypadku nalezy pamigtac o systematycznym tworzeniu kopii zapasowej, jak to opisano w rozdziale
"Kopia zapasowa" powyzej.

Odzyskiwanie danych z automatycznie utworzonej kopii zapasowej odbywa si¢ analogicznie jak z kopii utworzonej recznie - nalezy
wskaza¢ odpowiedni plik do odzyskania.

V. Wymagania dla wykonania analizy Systemu.

1. System opisany powyzej zostanie zweryfikowany funkcjonalnie wraz z Zamawiajacym.

2. Wykonawca przejrzy kody zrédlowe i dokona koniecznych poprawek gwarantujacych poprawnos¢ dziatania Systemu w
obecnym zakresie funkcjonalnym.

3. Wykonawca uruchomi System w wersji po kompilacji z kodow zrodtowych.

4. Zamawiajacy wykona testy weryfikujace funkcjonalnos¢.
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VI. Wymagania dla stabilizacji i utrzymania Systemu.

1. Wykonawca zapewni gotowo$¢ wsparcia w zakresie utrzymania systemu w tracie jego uzytkowania w celu przygotowywania
danych do wybordw.
2. Okres wsparcia w zakresie poprawy wad do czasu wyborow w 2023.

VII. Wymagania swiadczenia ustug wsparcia technicznego podczas wyboréw.

1. Wykonawca jest zobowigzany $wiadczy¢ wsparcie podczas wyboréw. W uzgodnionym zakresie moze odbywac si¢ to na miejscu
w siedzibie Zamawiajacego.
2. Po wyborach Wykonawca zabezpieczy aktualne kody zrodtowe i wersj¢ systemu w celu zapewniania dziatania u Zamawiajacego.

VIIl. Terminy.

1. Etap 1 — Uruchomienie wersji do werytfikacji — realizacja do 15.05.2023 r.
2. Etap 2 — Swiadczenie wsparcia do czasu wyboréw — realizacja do 11.10.2023 r.
3. Etap 3 — Wsparcie wyborow oraz zabezpieczenie danych — realizacja do 30.11.2023 r.
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