DSR-ZP-I11.271.48.2023

LAT £ODZI

EX NAVICULA NAVIS

tédz, dnia 04 maja 2023 r.

OPIS WARUNKOW ZAMOWIENIA
(OWZ)

ZAMAWIAJACY
Miasto £6dz - Urzad Miasta todzi
ul. Piotrkowska 104, 90-926 t.6dz

ZAMOWIENIE O WARTOSCI SZACUNKOWEJ NIEPRZEKRACZAJACEJ 130 000 PLN

Analiza i optymalizacja parametréow umow sprzedazy ciepta na potrzeby
budynkéw uzytecznosci publicznej miasta Lodzi

Zatwierdzit:

z up. Prezydenta Miasta todzi
Agnieszka Mroczek-Marchewka
/podpis nieczytelny/

Z-ca Dyrektora
Wydziatu Zaméwien Publicznych

<

- Wrzad ffliasta Lodzi
Dep ent Strategii i Rozwoju
iat Zamowien Publicznych ul. ks. I. Skorupki 21 tel.: +48 42 638 48 88 www.uml.lodz.pl
90-532 Lodz e-mail: zamowienia@uml.lodz.pl

KREUJE



DSR-ZP-I11.271.48.2023

LAT £ODZI

EX NAVICULA NAVIS

1. ZAMAWIAJACY
Miasto L6dz - Urzad Miasta todzi

ul. Piotrkowska 104
90-926 Lodz

PROWADZACY POSTEPOWANIE:
Wydziat Zamoéwien Publicznych

w Departamencie Strategii i Rozwoju
Urzedu Miasta Lodzi

ul. ks. Ignacego Skorupki 21

90-532 L6dz

tel.: +48 (42) 638-48-88
e-mail: zamowienia@uml.lodz.pl
Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:

Dokumentacja zamodwienia zostata zamieszczona w systemie zapewniajgcym obstuge
procesu udzielania zamoéwien  publicznych ~ (zwanym  dalej  Systemem)
https://portal.smartpzp.pl/uml w zaktadce ,Dokumentacja postepowania” oraz na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta todzi https:/bip.uml.lodz.pl/urzad-
miasta/przetargi/zamowienia-publiczne-do-30000-euro-zamowienia-o-wartosci-
nieprzekraczajacej-kwoty-130-000-zl/

2.  TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego, ktérego wartos¢ szacunkowa
przekracza 50 000 PLN, a jest mniejsza od kwoty 130 000 PLN, prowadzone w trybie
przetargu na podstawie § 11 ust. 1 Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych,
ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 130 000 PLN wprowadzonego
Zarzgdzeniem Nr 1660/2022 Prezydenta Miasta todzi z dnia 19 lipca 2022 r., zwane
dalej ,Zarzgdzeniem” zamieszczonym na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu
Miasta todzi pod adresem:

https://bip.uml.lodz.pl/urzad-miasta/przetargi/zamowienia-publiczne-do-30000-
euro-zamowienia-o-wartosci-nieprzekraczajacej-kwoty-130-000-zl/

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1Przedmiotem zamdédwienia jest Analiza i optymalizacja parametrow umoéw
sprzedazy ciepta na potrzeby budynkéw uzytecznosci publicznej miasta Lodzi.
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3.2Najistotniejsze elementy zamowienia obejmuja:

1) Opracowanie bazy danych - zestawienia przytgczy cieptowniczych dla wskazanych
przez Zamawiajgcego budynkow uzytecznosci publicznej miasta todzi, ktérych
tacznie bedzie ok. 250 obiektow (+/- 15% w zaleznosci od dostepnosci i kompletnosci
danych i dokumentéw niezbednych do realizacji umowy).

2) Analiza wskaznikowa zuzycia energii cieplnej na potrzeby ogrzewania, cieptej wody
uzytkowej, wody basenowej oraz wentylacji mechanicznej na podstawie danych i
dokumentow przekazanych przez Zamawiajgcego.

3) Weryfikacji mocy zamoéwionej dla lokalizacji uzgodnionych z Zamawiajgcym.

4) Przygotowanie wnioskow o zmiane mocy zamowionej dla lokalizacji uzgodnionych
z Zamawiajgcym.

5) Wsparcie Zamawiajgcego w zakresie procedury zmiany mocy zamowionej —
przygotowanie, w miare zaistnienia takiej potrzeby, wyjasnien dla dostawcy ciepta.

6) Analiza. o ktérej mowa w pkt 2 powinna by¢ wykonana na podstawie danych
zawartych na fakturach rozliczeniowych oraz przy zastosowaniu do przeliczen
poréwnywalnych zuzy¢ sSredniodobowych temperatur pozyskanych z Instytutu
Meteorologii i Gospodarki Wodnej.

7) W przypadku braku rozdziatu rozliczen zuzycia na poszczegolne przeznaczenie
energii cieplnej, analize wykonac¢ nalezy dla catego przytgcza.

8) Wyniki prac okreslonych w pkt 1-4 powinny zostaé przedstawione w nastepujgce;j
formie:

a) baza danych: wersja tabelaryczna — edytowalny plik Excel,

b) analiza wskaznikowa: raport — edytowalny plik Word oraz plik PDF;

c) wnioski 0 zmiane mocy zamowionej: na aktualnych formularzach dostawcy ciepta
— edytowalne pliki Word.

3.3Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia znajduje sie w Zataczniku nr 1 do
OWZ (Opis przedmiotu zamowienia).

3.4 Kod gitéwny CPV:

71242000-6 - Przygotowanie przedsiewziecia i projektu, oszacowanie kosztow

4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin realizacji przedmiotu zaméwienia: w ciggu 150 dni od dnia otrzymania
kompletu danych i dokumentéw od Zamawiajgcego.

5. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

5.1 O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg
nastepujgce warunki udziatu w postepowaniu dotyczgce:

5.1.1zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajgcy nie precyzuje w tym zakresie Zzadnych wymagan, ktorych
. spetnianie Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w sposéb szczegolny.
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5.1.2uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw:

Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych spetnianie
Wykonawca zobowigzany jest wykazaC w sposob szczegdlny.

5.1.3 sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych spetnianie
Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w sposéb szczegolny.

5.1.4 zdolnosci technicznej lub zawodowej:

5.1.4.1 Warunek zdolnosci technicznej zostanie uznany za spetniony, jezeli
Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, nalezycie wykonat lub wykonuje min. jedng ustuge analizy
i optymalizacji parametréw uméw sprzedazy ciepta dla min. 50 budynkdéw.

Uwaga:

1) W przypadku gdy Wykonawca wykonywat w ramach kontraktu/umowy wiekszy
zakres prac, dla potrzeb niniejszego zamowienia powinien wyodrebni¢ i podac
zakres ustugi, o ktérej mowa powyzej.

2) Jezeli Wykonawca powotuje sie na do$wiadczenie w realizacji ustug wykonywanych
wspolnie z innymi Wykonawcami, wykaz winien zawieraCc ustugi, w ktorych
wykonaniu Wykonawca bezposrednio uczestniczyt.

3) Jezeli Wpykonawca wykazuje doswiadczenie nabyte w ramach kontraktu
(zamowienia/umowy) realizowanego przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamdéwienia (konsorcjum), Zamawiajgcy nie dopuszcza by Wykonawca
polegat na doswiadczeniu grupy Wykonawcow, ktorej byt cztonkiem, jezeli faktycznie
i konkretnie nie wykonywat wykazywanego zakresu prac. Zamawiajgcy zastrzega
mozliwoS¢ zwrocenia sie do Wykonawcy o wyjasnienia w zakresie faktycznie
konkretnie wykonywanego zakresu prac oraz przedstawienia stosownych dowodow
np. umowy konsorcjum, z ktorej wynika zakres obowigzkow czy wystawionych przez
wykonawce faktur.

4) Zamawiajgcy zastrzega weryfikacje potwierdzenia nalezytego wykonania prac
bezposrednio u podmiotu, na rzecz ktérego byty wykonane.

5.2 Oceniajgc zdolnos¢ techniczng lub zawodowg, Zamawiajgcy moze, na kazdym
etapie postepowania, uznac¢, ze Wykonawca nie posiada wymaganych zdolnosci,
jezeli posiadanie przez Wykonawce sprzecznych intereséw, w szczegolnosci
zaangazowanie zasobdw technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne
przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wptyw
na realizacje zamowienia.

5.3 Zamawiajacy, w stosunku do Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia, w odniesieniu do warunku dotyczgcego zdolnosci technicznej lub
Zawodowej — dopuszcza tgczne spetnianie warunku przez Wykonawcow.
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PODSTAWY WYKLUCZENIA

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg
wykluczeniu z udziatu w postepowaniu.

Z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego Zamawiajgcy wykluczy:

6.2.1 Wykonawcow w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1-5 ustawy

z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz. U. z 2022 r. poz.
1710 ze zm.), zwanej dalej ,ustawg Pzp” oraz w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835), zwang dalej ,ustawg”. Kazdy z tych
Wykonawcow sktada dokumenty wymienione w pkt 7.2.1i 7.2.2 OWZ.

6.2.2 Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, jezeli chociaz

w odniesieniu do jednego z nich zaistniejg okolicznosci, o ktorych mowa
w art. 108 ust. 1 pkt 1-5 ustawy Pzp oraz w art. 7 ust. 1 ustawy. Kazdy z tych
Wykonawcow sktada dokumenty wymienione w pkt 7.2.1.1i7.2.2.1 OWZ.

6.2.3Podmioty, na ktérych zasoby powotuje sie Wykonawca, jezeli w odniesieniu do

6.3

6.4

6.5

nich zaistniejg okolicznosci, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1-5 ustawy Pzp
oraz w art. 7 ust. 1 ustawy. Kazdy z tych Podmiotow, na ktérych zasoby powotuje
Wykonawca skfada dokumenty wymienione w pkt 7.2.1.217.2.2.2 OWZ.

W przypadku Wykonawcy lub uczestnika konkursu wykluczonego na podstawie
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy, Zamawiajgcy odrzuca oferte
Wykonawcy. Zaistnienie przestanki wykluczenia bedzie weryfikowane na podstawie
oSwiadczen sktadanych wraz z ofertg oraz ogolnodostepnych baz danych zgodnie
z informacjg podang przez Urzad Zamowien Publicznych (patrz: Stosowanie
unijnego zakazu udziatu wykonawcéw rosyjskich w zaméwieniach - Urzad
Zamowien Publicznych (uzp.gov.pl)

Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w art. 108 ust.
1 pkt 1, 2 i 5 jezeli udowodni Zamawiajgcemu, ze spetnit tgcznie nastepujgce
przestanki:

1) naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzgdzonej przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidlowym postepowaniem, w tym poprzez
zadoscuczynienie pieniezne;

2) wyczerpujgco wyjasnit fakty i okoliczno$ci zwigzane 2z przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidtowym postepowaniem oraz spowodowanymi
przez nie szkodami, aktywnie wspotpracujgc odpowiednio z wiasciwymi

1 organami, w tym organami scigania, lub Zamawiajgcym;
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3) podjat konkretne srodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie
dla zapobiegania dalszym przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidtowemu
postepowaniu, w szczegolnosci:

a) zerwat wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi
za nieprawidtowe postepowanie Wykonawcy,

b) zreorganizowat personel,

c) wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania
przepiséw, wewnetrznych regulacji lub standarddw,

e) wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci i odszkodowan
za nieprzestrzeganie przepisdw, wewnetrznych regulacji lub standardow.

6.6 Zamawiajgcy ocenia, czy podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktérych mowa
w pkt. 6.5 OWZ, sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelno$ci, uwzgledniajgc
wage i szczegoOlne okolicznosci czynu Wykonawcy. Jezeli podjete przez
Wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w pkt. 6.5 OWZ, nie sg wystarczajgce do
wykazania jego rzetelnosci, Zamawiajgcy wyklucza Wykonawce.

6.7 Wykonawca moze zostaC¢ wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie
postepowania o udzielenie zamdwienia.

7. WYKAZ PODMIOTOWYCH SRODKOW DOWODOWYCH ORAZ INNYCH
DOKUMENTOW | OSWIADCZEN ZADANYCH PRZEZ ZAMAWIAJACEGO NA
POTWIERDZENIE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
ORAZ BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA

7.1. Zgodnie z § 3 ust. 15 Zarzgdzenia, Zamawiajgcy moze najpierw dokonac¢ oceny
ofert, a nastepnie zbada¢, czy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona, jako
najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
w postepowaniu.

7.2. DO OFERTY WYKONAWCA DOLACZA w celu wstepnego potwierdzenia,
ze nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu:

7.2.1. aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie o spetnianiu warunkéw
udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia (Zalagcznik nr 3a do
OW2).

7.2.1.1. W przypadku wspdélnego ubiegania sie o zamowienie przez Wykonawcow
(dotyczy rowniez wspolnikow spotki cywilnej) oswiadczenie, o ktérym mowa
w pkt 7.2.1 OWZ sktada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych
sie 0 zamowienie (Zalgcznik nr 3a do OW?Z).

7.2.1.2.W przypadku, gdy Wykonawca powotuje sie na zasoby innych podmiotdw,
oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 7.2.1 OWZ sktada kazdy z tych podmiotéw
= (Zalgcznik nr 3b do OW2).
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7.2.2. aktualne na dzien skladania ofert oswiadczenie o braku podstaw
wykluczenia z postepowania (Zatacznik nr 4a do OWZ).

7.2.2.1.W przypadku wspolnego ubiegania sie o zamowienie przez \Wykonawcow
(dotyczy rowniez wspolnikow spotki cywilnej) oswiadczenie, o ktorym mowa
w pkt 7.2.2 OWZ sktada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajagcych sie
0 zamowienie (Zalgcznik nr 4a do OW2Z).

7.2.2.2.W przypadku, gdy Wykonawca powotuje sie na zasoby innych podmiotéw,
oswiadczenie, o ktorym mowa w pkt 7.2.2 OWZ sktada kazdy z tych podmiotow
(Zatgcznik nr 4b do OW2).

7.3. Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego swoje zasoby na potrzeby
Wykonawcy sktadajgcego oferte (Zatgcznik nr 6 do OWZ), — jesli dotyczy.
W celu oceny, czy Wykonawca bedzie dysponowat niezbednymi zasobami
w stopniu umozliwiajgcym nalezyte wykonanie zamowienia publicznego oraz
oceny, czy stosunek tgczgcy Wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi zasoby
gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobow oraz okresla w szczegodlnosci:

7.3.1 zakres dostepnych wykonawcy zasobow podmiotu udostepniajgcego
zasoby;

7.3.2 sposbéb i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego
zasobow podmiotu udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu
zamowienia;

7.3.3 czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach
ktérego wykonawca polega w odniesieniu do warunkdéw udziatu
w postepowaniu dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktorych wskazane
zdolnosci dotyczg.

7.4. NA WEZWANIE ZAMAWIAJACEGO Wykonawca, ktérego oferta zostata
oceniona najwyzej, zobowigzany jest zlozy¢ w wyznaczonym przez
Zamawiajgcego terminie nastepujgce dokumenty:

7.4.1 Wykaz ustug (Zatacznik nr 5 do OWZ) wykonanych nie wczes$niej niz w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich rodzaju, daty,
miejsca wykonania i podmiotow, na rzecz, ktérych ustugi zostaty wykonane,
z zatgczeniem dowoddw okreslajgcych czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie,
przy czym dowodami, o ktérych mowa,

v'sg referencje badz inne dokumenty sporzgdzone przez podmiot, na rzecz ktérego
ustugi zostaty wykonane,
v'a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskaé
= tych dokumentow — o$wiadczenie Wykonawcy.
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7.5. Zamawiajgcy na kazdym etapie postepowania moze wezwa¢ Wykonawcow do
ztozenia wszystkich lub niektérych oswiadczen lub dokumentow potwierdzajgcych,
ze nie podlega wykluczeniu, a jezeli zachodzi uzasadniona podstawa do uznania,
ze zlozone uprzednio oswiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne,
do ztozenia aktualnych oswiadczen lub dokumentow.

8 WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajgcy nie zgda od Wykonawcy wniesienia wadium.
9 TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Ztozona oferta przestaje wigzacC, gdy zostata wybrana inna oferta, albo gdy
postepowanie o0 udzielenie zamowienia zostato zamkniete bez wybrania
ktorejkolwiek z ofert lub ze wzgledu na brak ofert.

10 OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH
KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

10.1. Zamawiajgcy wyznaczyt nastepujgce kryteria oceny ofert, przypisujgc im
odpowiednie wagi punktowe i przyjat, ze w zakresie kazdego kryterium wyboru
oferty najkorzystniejszej 1% wagi kryterium = 1 pkt:

. Maksymalna ilosé
' Znaczenie unktéw jakie moze
Kryterium procentowe Y 'J
. otrzymac oferta za
kryterium .
dane kryterium
1 Cena oferty brutto w PLN (C) 100% 100 punktow

10.2 Oferta wykonawcy otrzyma ilos¢ punktéw wynikajgcg ze wzoru:
P=C
gdzie:
P — ilos¢ punktéw przyznana ofercie badane;j
C —ilo$¢ punktéw przyznana ofercie badanej w kryterium ,Cena”

10.3 Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwiekszg liczbe
punktow ze wszystkich kryteriéw. Uzyskana liczba punktéw w ramach kryterium
zaokraglona bedzie do drugiego miejsca po przecinku. Jezeli trzecia cyfra po
przecinku (i/lub nastepne) jest mniejsza od 5 wynik zostanie zaokrgglony w dot,
a jezeli cyfra jest rowna lub wieksza od 5 wynik zostanie zaokrgglony w gore.

10.4 Przyznanie liczby punktéw ofertom bedzie odbywac sie wg ponizszej zasady:

10.4" W przypadku kryterium "Cena oferty brutto" oferta otrzyma zaokrgglong do
woch miejsc po przecinku ilos¢ punktow wynikajgcg z dziatania:
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c= Cmn » 100
Ci

gdzie:

C Liczba punktow jakie otrzyma oferta badana w kryterium ,Cena oferty
brutto”

Cmin | Najnizsza cena sposrod wszystkich ofert rozpatrywanych
Ci Cena oferty badanej

10.4.2 Ocena powyzszego kryterium nastgpi na podstawie ,Ceny brutto za realizacje
zamowienia” wskazanej w ztozonym przez Wykonawce Formularzu ofertowym

10.5 Zamawiajgcy  udzieli niniejszego  zaméwienia  temu(tym) Wykonawcy
(Wykonawcom), ktérego(ych) oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza,
tj.. uzyska najwiekszg liczbe punktow ze wszystkich kryteriow.

10.6 Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie
lub wiecej ofert przedstawia takg samg cene, Zamawiajgcy wezwie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w okreslonym terminie ofert
dodatkowych.

10.7 Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowa¢ cen wyzszych niz

zaoferowane w uprzednio ztozonych przez nich ofertach.

11 OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

11.1 Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte w niniejszym postepowaniu. Oferta,
oswiadczenia oraz dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory w formie
zatgcznikow do niniejszej OWZ, winny by¢ sporzgdzone zgodnie z tymi wzorami, co
do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

11.2 Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca ztozyt oferte na formularzu ofertowym
sporzgdzonym przez Zamawiajgcego zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik
nr 2 do OWZ. Wypetnione przez Wykonawce tylko i wytgcznie dane oferty
w zakfadce ,Szczegoty oferty” nie bedg traktowane przez Zamawiajgcego jako
ztozona przez Wykonawce oferta w postepowaniu, oferta winna by¢ ztozona na
przygotowanym przez Zamawiajgcego formularzu.

11.3 Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim, sporzgdzong pod rygorem niewaznosci,
w formie elektronicznej (opatrzong kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
Tres¢ oferty musi by¢é zgodna z wymaganiami Zamawiajgcego okreslonymi
w dokumentach zamdwienia.
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11.4 Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej za
posrednictwem Systemu. Oferta musi by¢ podpisana kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osoby
upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy. Po
prawidtowym przekazaniu plikow oferty wysSwietlana jest informacja
0 pozytywnym odbiorze oferty przez System.

11.5 W celu ztozenia oferty przedstawiciel Wykonawcy zobowigzany jest zatozyc¢
w Systemie konto uzytkownika, jednoczesnie wprowadzajgc do Systemu swoj
podmiot. Ten uzytkownik bedzie petni¢ role administratora podmiotu Wykonawcy.
Rejestracja w Systemie dostepna jest po kliknieciu przycisku ,Zatéz konto”.
Szczegdtowa instrukcja dotyczgca tworzenia konta Wykonawcy, oraz ztozenia
oferty dostepna jest w Systemie w zaktadce e-learning.

11.6 Konto Wykonawcy tworzone jest tylko raz, w kolejnych postepowaniach
wykorzystuje sie juz istniejgce konto.

11.7 Po zalogowaniu sie i przejsciu do konkretnego postepowania Wykonawca sktada
oferte w zaktadce ,Oferty”, gdzie po kliknieciu przycisku ,Zt6z oferte” mozna
wypetni¢ szczegoty oferty, oraz zatgczyC zatgczniki opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
Szczegdtowa instrukcja sktadania oferty znajduje sie w Systemie w zaktadce
e-learning. System weryfikuje zalgczane pliki pod wzgledem antywirusowym
i w razie wykrycia ztosliwego oprogramowania uniemozliwi wprowadzenie do
Systemu takiego pliku jednoczesnie informujgc o tym Wykonawce.

11.8 Zamawiajagcy wymaga, aby Wykonawca ztozyt oferte na formularzu ofertowym
sporzgdzonym przez Zamawiajgcego zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik
nr 2 do OWZ. Wypetnione przez Wykonawce tylko i wytgcznie dane oferty
w zaktadce ,Szczegoéty oferty” nie bedg traktowane przez Zamawiajgcego jako
ztozona przez Wykonawce oferta w postepowaniu, oferta winna by¢ ztozona na
przygotowanym przez Zamawiajgcego formularzu.

11.9 Wykonawca zatgczajgc plik oznacza, czy jest on jawny oraz czy zawiera dane
osobowe.

11.10 W przypadku oznaczenia pliku jako niejawny Wykonawca zobowigzany jest
dotgczy¢ dokument z uzasadnieniem objecia pliku tajemnicg przedsiebiorstwa.

11.11 W celu zminimalizowania ryzyka wycieku danych osobowych w przypadku
zatgczenia przez Wykonawce pliku zawierajgcego dane osobowe zaleca sie
dotgczenie drugiego pliku zanonimizowanego (z zakrytymi danymi osobowymi).

11.12 Zakonczenie sktadania oferty nastepuje poprzez uzycie przycisku ,Podpisz”’. W
oknie podsumowania Wykonawca otrzyma plik ,podsumowanie wprowadzonych
danych”, ktéry moze zapisa¢ lub wydrukowac (zalecane), a nastepnie wysyta
oferte  zatwierdzajgc  czynnos¢  zlozeniem  elektronicznego  podpisu
kwalifikowanego Iub podpisu zaufanego Ilub podpisu osobistego przez
uprawniong osobe. Po zakonczeniu czynnosci wystania oferty, zalogowany

. Wykonawca bedzie miat mozliwoS¢ pobrania potwierdzenia wystania oferty
zawierajgcej numer oferty (przyznawany losowo). Potwierdzenie nie zawiera

H danych wrazliwych, ktére Wykonawca wprowadza w zaktadce ,Szczegoty oferty”.
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11.13 System jest kompatybilny ze wszystkimi podpisami elektronicznymi. Do
przestania dokumentéw niezbedne jest posiadanie kwalifilkowanego podpisu
elektronicznego lub podpisu zaufanego lub podpisu osobistego w celu
potwierdzenia czynnosci ztozenia oferty.

11.13.1 Podpis kwalifikowany to podpis elektroniczny, ktéry ma moc prawng takg jak
podpis wiasnoreczny. Jest poswiadczony specjalnym  certyfikatem
kwalifikowanym, ktéry umozliwia weryfikacje sktadajgcej podpis osoby. Tylko
ta osoba, do ktorej podpis i certyfikat sg przyporzagdkowane, moze go uzywac.
Szczegdétowe informacje o sposobie pozyskania ustugi kwalifikowanego
podpisu elektronicznego oraz warunkach jej uzycia mozna znalezC na
stronach internetowych kwalifikowanych dostawcéw ustug zaufania, ktérych
lista znajduje sie pod adresem internetowym: http://www.nccert.pl/kontakt.htm.

11.13.2 Posta¢ elektroniczna opatrzona podpisem zaufanym — czyli plik
w jakimkolwiek formacie opatrzony podpisem, ktéry mozna wygenerowac
korzystajgc z platformy e-PUAP.

Szczegdtowe informacje o sposobie pozyskania ustugi profilu zaufanego
mozna znalez¢ pod adresem internetowym: https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-
profil-zaufany

11.13.3 Posta¢ elektroniczna opatrzona podpisem osobistym — czyli plik
w jakimkolwiek formacie opatrzony podpisem umieszczanym w e-dowodzie
(dokumencie wyposazonym w elektroniczny chip, w ktéry wprowadzany jest
podpis majgcy charakter podpisu kwalifikowanego).

Szczegdétowe informacje o sposobie pozyskania podpisu osobistego mozna
znalez¢é pod adresem internetowym: https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-

osobisty
11.13.4 Sposoéb sktadania podpisow:

11.13.4.1 Sposéb ztozenia podpisu kwalifikowanego zostat opisany przez dostawce
posiadanego przez Wykonawce podpisu;

11.13.4.2 Sposéb ztozenia podpisu zaufanego =zostat opisany pod adresem:
https://www.biznes.qgov.pl/pl/firma/sprawy-urzedowe/chce-zalatwic-sprawe-
przez-internet/profil-zaufany-i-podpis-zaufany;

11.13.4.3 Sposbéb zlozenia podpisu osobistego zostat opisany pod adresem:
https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty.

Wazne zalecenie! W zaleznosci od formatu kwalifikowanego podpisu
(PAJES, XAdES) i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) Wykonawca dotgcza
do Systemu uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem
podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ
wewnetrzny):

/ 1 1. dokumenty w formacie ,pdf’ nalezy podpisywac formatem PAdJES;
U
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2. Zamawiajgcy dopuszcza podpisanie dokumentow w formacie innym niz
,pdf’, wtedy nalezy uzy¢ formatu XAdES.

Wszystkie pliki sktadane do Zamawiajgcego za posrednictwem Systemu
muszg zostaC podpisane wilasciwym podpisem elektronicznym poza
Systemem (na wiasnym komputerze Wykonawcy), o ile postanowienia OWZ
lub przepisow tego wymagajg. Ztozenie podpisu elektronicznego w ramach
potwierdzania sktadania oferty w Systemie nie stanowi czynnosci podpisania,
ktoregokolwiek ze sktadanych przez Wykonawce plikow.

11.14 Oferta wraz ze wszystkimi wymaganymi dokumentami i oswiadczeniami, o
ktérych mowa w pkt 7.2.1.1, 7.2.2.1 OWZ muszg by¢ podpisane przez
Wykonawce lub osobe/osoby uprawnione do jego reprezentacji kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym Ilub podpisem osobistym.
Dokumenty i oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt 7.2.1.2, 7.2.2.2, 7.3 OWZ
muszg byC¢ podpisane przez podmiot na zasoby, ktorego Wykonawca sie
powotuje kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

11.15 W przypadku gdy dokumenty lub dokumenty potwierdzajgce umocowanie do
reprezentowania, zostaty wystawione przez upowaznione podmioty jako
dokument w postaci papierowej, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
poswiadczajgce zgodnosé cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowe;j.

11.16 Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, dokonuje w przypadku:

11.16.1 dokumentéw oraz dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie do
reprezentowania — odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspdlnie
ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub
podwykonawca, w zakresie dokumentéw lub dokumentow potwierdzajgcych
umocowanie do reprezentowania, ktore kazdego z nich dotycza.

11.17 Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, o ktorym mowa w pkt 11.16 OWZ moze dokona¢ réwniez notariusz.

11.18 Jezeli ktérys z wymaganych dokumentow sktadanych przez Wykonawce jest
sporzgdzony w jezyku obcym, dokument taki nalezy ztozy¢é wraz z ttumaczeniem
na jezyk polski.
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11.19 Petnomocnictwo — jezeli dotyczy - musi by¢ zatgczone do oferty w oryginale
w takiej samej formie jak skfadana oferta tj. w formie elektronicznej opatrzone
podpisem kwalifikowanym lub postaci elektroniczne] opatrzonej podpisem
zaufanym lub osobistym. Dopuszcza sie takze zlozenie elektronicznej kopii
petnomocnictwa sporzgadzonego uprzednio w formie pisemnej w formie
elektronicznego poswiadczenia sporzgdzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z
dnia 14 lutego 1991 r. prawo o notariacie, ktore to poswiadczenie notariusz
opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym badz tez opatrzenie skanu
pethomocnictwa sporzgdzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
mocodawcy. Elektroniczna kopia petnomocnictwa nie moze by¢ uwierzytelniona
przez upetnomocnionego.

11.20 W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamowienia - petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich
Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia, ewentualnie
umowe o wspotdziataniu, z ktérej bedzie wynikac¢ przedmiotowe petnomocnictwo.
Petnomocnik moze byC¢ ustanowiony do reprezentowania Wykonawcéw w
postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy.

11.21 Petnomocnikiem konsorcjum jest Wykonawca, ktory zaloguje sie na swoim profilu
Wykonawcy i skladajgc oferte w zakladce ,Wykonawcy” doda pozostatych
Wykonawcow wpisujgc ich dane.

11.22 Nie dopuszcza sie uczestniczenia ktéregokolwiek z Wykonawcow wspolnie
ubiegajgcych sie o udzielnie zamdwienia w wiecej niz jednej grupie Wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia. Niedopuszczalnym jest
rowniez ztozenie przez ktéregokolwiek z Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie
o udzielnie zamowienia, rownoczesnie oferty indywidualnej oraz w ramach grupy
Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia.

11.23 Wspdlnicy spotki cywilnej sg traktowani jak Wykonawcy sktadajgcy oferte
wspolng.

11.24 Wykonawca moze zastrzec w ofercie informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, wraz z przekazaniem
takich informaciji, zastrzegt, Ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat, ze
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie
moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.

11.25 Jezeli oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, Wykonawca, w celu zachowania poufnosci tych informacji,
przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku. Podczas
dodawania zatgcznikéw do oferty Wykonawca ma mozliwo$¢ ustawienia ich jako
jawne lub niejawne. W razie jednoczesnego wystgpienia w danym dokumencie
lub oswiadczeniu tresci o charakterze jawnym i niejawnym, Zamawiajgcy

= Wymaga zatgczenia tego dokumentu w dwoéch wersjach:
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Wersja | — plik zawierajacy petne informacje (bez anonimizaciji), ktére stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa przeznaczony dla Zamawiajgcego — plik ten nie
bedzie udostepniany innym Wykonawcom, pod warunkiem, ze Zamawiajgcy
uzna zastrzezenie za skuteczne. Zamawiajgcy zaleca, aby w nazwie pliku
zastosowa¢ oznaczenie TP-DP (Tajemnica Przedsiebiorstwa — Dane Petne)
[nazwa pliku-TP-DP].

Wersija Il — plik zawierajgcy zanonimizowane informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa - umozliwiajgcy udostepnianie na zasadach art. 74 ustawy Pzp,
bez ingerencji Zamawiajgcego w tres¢ dokumentu elektronicznego. Jezeli dla
dokumentu (pliku) sktadanego w Wersiji | (petnej) wymagane jest opatrzenie go
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym o0so6b uprawnionych, to rowniez dokument (plik) w Wersji |l
(zanonimizowanej) winien by¢ opatrzony takim podpisem.

Wykonawca wraz z przekazaniem informacji o zastrzezeniu tajemnicy
przedsiebiorstwa, zobowigzany jest wykazac, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa, pod rygorem mozliwosci ich odtajnienia.
Uzasadnienia zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa nalezy ztozy¢ jako
dokument jawny.

W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktére nie stanowig
tajemnicy przedsiebiorstwa lub sg jawne na podstawie przepiséw ustawy lub
odrebnych przepiséw, informacje te bedg podlegaty udostepnieniu na takich
samych zasadach, jak pozostate niezastrzezone informacje.

Powyzsze regulacje znajdujg odpowiednie zastosowanie w przypadku
zastrzezenia informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa na pézniejszym
etapie postepowania, w stosunku do oswiadczen i dokumentow sktadanych po
otwarciu ofert.

11.26 Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Oznacza to, ze oferta,
oswiadczenia oraz kazdy dokument ztozony wraz z ofertg sporzgdzony w jezyku
obcym winien by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

11.27 Na oferte skladajg sie nastepujgce dokumenty:

11.27.1 Formularz ofertowy przygotowany wg wzoru — Zatacznik nr 2 do OWZ -
(podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym).

11.27.2 Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu sktadane przez
Wykonawce, zgodnie z Zatacznikiem nr 3a do OWZ - (podpisane
kwalifikowanym podpisem _elektronicznym lub podpisem _zaufanym lub
podpisem osobistym).
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11.27.3 Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu sktadane przez
Podmiot na zasoby, ktérego powotuje sie Wykonawca, zgodnie
z Zatacznikiem nr 3b do OWZ - jezeli dotyczy (podpisane kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym).

11.27.4 O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania sktadane
przez Wykonawce, zgodnie z Zatgcznikiem nr 4a do OWZ - (podpisane
kwalifikowanym podpisem _elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym).

11.27.5 Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania sktadane
przez Podmiot na zasoby, ktérego powotuje sie Wykonawca, zgodnie
z Zatacznikiem nr 4b do OWZ - jezeli dotyczy (podpisane kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym).

11.27.6 Zobowigzanie podmiotu trzeciego do oddania swego zasobu na potrzeby
Wykonawcy sktadajgcego oferte (wzor zobowigzania - Zatacznik nr 6 do
OWZ) — jezeli dotyczy (podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym).

11.27.7 Peilnomocnictwo/Petnomocnictwa dla osoby/oséb podpisujgcych oferte,
jezeli oferta jest podpisana przez petnomocnika — jezeli dotyczy.
W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamowienia - petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich
Wykonawcow  wspolnie  ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia,
ewentualnie umowe o wspoétdziataniu, z ktorej bedzie wynika¢ przedmiotowe
petnomocnictwo. Petnomocnik moze by¢ ustanowiony do reprezentowania
Wykonawcow w postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu i
zawarcia umowy (podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym),

11.27.8 Oswiadczenia i/lub dokumenty na podstawie ktorych, Zamawiajgcy dokona
oceny skutecznosci zastrzezenia informacji zawartych w ofercie,
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (jezeli Wykonawca zastrzega takie
informacje) (podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym).

11.28 WYCOFANIE OFERTY

11.28.1 Wykonawca moze zmieni¢ oraz wycofa¢ zlozong przez siebie oferte przed
uptywem terminu sktadania ofert (zmiana oferty odbywa sie poprzez
wycofanie oraz ziozenie nowej oferty — z uwagi na zaszyfrowanie plikéw
oferty brak jest mozliwosci edycji ztozonej oferty). W tym celu Wykonawca
loguje sie do Systemu, wyszukuje i wybiera dane postepowanie, a nastepnie
po przejsciu do zakfadki ,Oferta”’, wycofuje jg przy pomocy przycisku
~Wycofaj oferte”.

11.28.2 Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofac jej po
. uptywie terminu sktadania ofert.
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12 MIEJSCE | TERMIN SKELADANIA | OTWARCIA OFERT

12.1 Wykonawca sktada oferte za posrednictwem Systemu. Szczegodtowe informacje
dot. sposobu wykonania tych czynnosci znajdujg sie w ,Instrukcji uzytkownika
Wykonawcy” (Instrukcja obstugi Portalu e-Ustugi SmartPZP), dostepnej na
stronie Systemu pod adresem https://portal.smartpzp.pl/uml w zaktadce
e-learning.

Otwarcie ofert zostanie dokonane poprzez rozszyfrowanie ofert ztozonych za
posrednictwem Systemu.

12.2 Oferte nalezy ztozyc:
do dnia 12.05.2023 r. do godz. 10:00

12.3 Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu skfadania ofert.

12.4 Zamawiajgcy nie rozpatruje oferty jezeli zostata ztozona po terminie skfadania
ofert.

12.5 Otwarcie ofert nastgpi:
w dniu 12.05.2023r. 0 godz. 11:00

12.6 Za date przekazania i odbioru oferty przyjmuje sie date zapisania pliku na
serwerze Systemu. Aktualna data i godzina, zsynchronizowane z Gtéwnym
Urzedem Miar, wyswietlane sg w prawym gornym rogu Systemu.

12.7 W przypadku awarii systemu teleinformatycznego przy uzyciu ktérego nastepuje
otwarcie, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym
w pkt. 12.5 OWZ, otwarcie ofert nastgpi niezwiocznie po usunieciu awarii.
Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.

UWAGA:

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za nieprawidiowe Ilub
nieterminowe ztozenie oferty, w szczegélnosci Zamawiajacy nie odpowiada
za ujawnienie przez Wykonawce tresci swojej oferty przed uptywem
terminu skladania i otwarcia ofert, poprzez zlozenie jej w formie pliku
niezaszyfrowanego, w niewlasciwej zaktadce (np. jako tresé¢ pytan lub
odwotanie). Nieprawidtowe ztozenie oferty przez Wykonawce nie stanowi
podstawy zadania uniewaznienia postepowania. Zaleca sie, aby zalozy¢
profii Wykonawcy i rozpocza¢ skiadanie oferty 2z odpowiednim
wyprzedzeniem.

12.8 Zamawiajgcy niezwiocznie po otwarciu ofert udostepnia na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania https://portal.smartpzp.pl/luml oraz na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta todzi http://bip.uml.lodz.pl/urzad-
miasta/przetargi/

u
g.g informacje dotyczace:
Urzad Miasta todzi
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» nazw albo imion i nazwisk oraz siedzib lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej bgdz miejsca zamieszkania Wykonawcow, ktorych oferty zostaty
otwarte

» cen zawartych w ofertach.
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Ceng ofertowg wymieniong w Formularzu ofertowym (Zalgcznik nr 2 do OWZ)
jest wyrazona w ziotych polskich (PLN) catkowita cena brutto (z VAT) za
wykonanie przedmiotu zaméwienia, zgodna z pkt 5.3 Formularza ofertowego.
Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajgcego
okreslone w niniejszym OWZ, obejmowaé wszystkie koszty, jakie poniesie
Wykonawca z tytutu nalezytego oraz zgodnego z umowg i obowigzujgcymi
przepisami za wykonanie przedmiotu zamowienia.

W cenie oferty uwzglednia sie zysk Wykonawcy oraz wszystkie wymagane
przepisami prawa podatki i optaty, a w szczegdlnosci podatek VAT.

Zgodnie z art. 225 ust. 1 ustawy Pzp, jezeli zostata ztozona oferta, ktorej wybor
prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie
z ustawg z 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug, dla celow
zastosowania kryterium ceny lub kosztu Zamawiajgcy dolicza do przedstawionej w
tej ofercie ceny kwote podatku od towardéw i ustug, ktérg miatby obowigzek
rozliczy¢. W takiej sytuacji Wykonawca ma obowigzek: poinformowania
Zamawiajgcego, ze wyboér jego oferty bedzie prowadzit do powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego; wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub
ustugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie bedg prowadzity do powstania obowigzku
podatkowego; wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem
podatkowym Zamawiajgcego, bez kwoty podatku; wskazania stawki podatku od
towarow i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy, bedzie miata zastosowanie.
Informacje w powyzszym zakresie Wykonawca skfada w Zatgczniku nr 2 do OWZ.
Brak ztozenia ww. informacji bedzie postrzegany jako brak powstania obowigzku
podatkowego u Zamawiajgcego.

Przyjmuje sie, iz Wykonawca doktadnie zapoznat sie ze szczegotowym opisem
i zakresem przedmiotu zamowienia, jaki ma zosta¢ wykonany oraz wytycznymi
do jego wykonania. Cato$¢ prac winna by¢ wykonana zgodnie z zamierzeniem
i przeznaczeniem.

W cenie oferty uwzglednia sie podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy,
jezeli na podstawie odrebnych przepiséw sprzedaz towaru (ustugi) podlega
obcigzeniu podatkiem od towarow i ustug lub podatkiem akcyzowym. Przez cene
rozumie sie takze stawke taryfowa.

Ustalenie prawidtowej stawki podatku VAT / podatku akcyzowego, zgodnej
"z obowigzujgcymi przepisami ustawy o podatku od towaréw i ustug / podatku
akcyzowym, nalezy do Wykonawcy.
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13.8 Zamawiajgcy informuje, ze w przypadku towaréw i wustug wymienionych
w zatgczniku nr 15 do Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
i ustug, zmienionej ustawg (Dz. U. z 2020 r. poz. 106 ze zm.), zgodnie z zapisami
w art. 108 a Ustawy, podatnicy sg obowigzani zastosowa¢ mechanizm podzielonej
ptatnosci (tzw. MPP).

13.9 Cena podana w Formularzu ofertowym musi by¢ wyrazona w PLN, z doktadnoscig
do dwoch miejsc po przecinku. Kwote nalezy zaokraglic do petnych groszy, przy
czym koncowki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koncéwki 0,5 i wyzsze zaokragla
sie do 1 grosza (ostatnig pozostawiong cyfre powieksza sie o jednostke).

13.10 Sposo6b zaptaty i rozliczenia niniejszego zamowienia zostaty okreslone we wzorze
umowy (Zatacznik nr 7 do OWZ).

15. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

15.1 Umowa zostanie zawarta w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie
i miejscu.

15.2 Osoby reprezentujgce Wykonawce przy zawieraniu umowy powinny posiadacé
ze sobg dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do zawarcia umowy,
o ile umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zatgczonych do oferty.

15.3 Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia ponoszg solidarng
odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy.

15.4 Wykonawca przed podpisaniem umowy winien dostarczy¢ Zamawiajgcemu:

15.4.1 umowe regulujgcg wspotprace, w przypadku wyboru oferty Wykonawcéw

wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia;

15.4.2 umowe spotki cywilnej, (jesli dotyczy i w przypadku, gdy Wykonawca

nie dotgczyt tego dokumentu do oferty).

15.5 Wszystkie kserokopie dokumentow winny by¢ potwierdzone za zgodnosc¢
z oryginatem przez osobe uprawomocniong do wystepowania w imieniu
Wykonawcy.

15.6 Nieztozenie dokumentow, o ktorych mowa w pkt 154 OWZ moze zostac
potraktowane, jako uchylanie sie przez Wykonawce od zawarcia umowy.

15.7 Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla
sie od zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego lub nie wnosi
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajgcy moze
dokona¢ ponownego badania i oceny ofert sposrdd ofert pozostatych
w postepowaniu Wykonawcéw oraz wybraé najkorzystniejszg oferte albo
uniewazni¢ postepowanie.
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16. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI  ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

16.1 Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

16.2. W postepowaniu o0 udzielenie zamowienia komunikacja miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcami, w szczegoélnosci sktadanie ofert, wymiana
informacji oraz przekazywanie dokumentow lub oswiadczen, odbywa sie przy
uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej za posrednictwem Systemu pod
adresem https://portal.smartpzp.pl/uml.

16.3. Przeglgdanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postepowania nie
wymaga posiadania konta w Systemie, ani logowania do Systemu.

16.4. Za posrednictwem posiadanego w Systemie konta Uzytkownika
Zewnetrznego tj. uzytkownika Wykonawcy odbywa sie komunikacja
Wykonawcy z Zamawiajgcym w postepowaniu, w szczegolnosci: skfadanie
ofert, przekazywanie dokumentéw, oswiadczen, informaciji, pytan, wnioskow
w ramach postepowania. Tre$¢ zapytan, bez ujawniania zZrodta zapytania,
wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy udostepni na Platformie w zaktadce
,Dokumentacja postepowania”. Zadawanie pytan przez Wykonawcow
odbywa sie w zaktadce ,Pytania do postepowania”.

16.5. Po otwarciu ofert, komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami, w
tym wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje,
przekazywane sg elektronicznie za posrednictwem Systemu, w zakladce
.Korespondencja”, ktéra dla Wykonawcy jest widoczna w Zaktadce ,Oferty”,
po zaznaczeniu numeru ztozonej oferty.

16.6. Do petnego i prawidtowego korzystania z Systemu przez Uzytkownikéw
Zewnetrznych konieczne jest posiadanie przez co najmniej jednego
uprawnionego Uzytkownika Zewnetrznego Wykonawcy kwalifikowanego
podpisu elektronicznego lub podpisu zaufanego lub podpisu osobistego
stuzgcego do autentykac;ji i podpisu.

16.7. Korzystanie z Systemu mozliwe jest pod warunkiem spetnienia przez sprzet,
z ktorego korzystajg uzytkownicy Wykonawcy nastepujgcych minimalnych
wymagan technicznych i specyfiki potgczenia:

16.7.1. posiadanie komputera o parametrach umozliwiajgcych zainstalowanie
nastepujgcego oprogramowania:

16.7.1.1. w zakresie podstawowych funkcjonalnosci — przeglad, pobieranie i
zaftgczanie dokumentow:

16.7.1.1.1. komputer klasy PC lub MAC, o nastepujgcej konfiguracji: pamie¢ min. 3
GB RAM, procesor 1500 MHz lub lepszy, jeden z systemow operacyjnych
Linux Kernel 4.0, Windows 7 i MacOS 10.12 - Lub ich nowsze wersje,
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16.7.1.1.2. przeglgdarka internetowa Mozilla Firefox ver. 65 i pozniejsze, Google
Chrome ver. 66 i pozniejsze lub Opera w ver. 58 i pdzniejsze, Microsoft
Edge ver 18 i pdzniejsze, Internet Explorer 11,

16.7.1.1.3. Lista zalecanych przeglagdarek internetowych: Google Chrome, Mozilla
Firefox, Opera. Zalecane jest uzywanie najnowszych wersji przegladarek;

16.8. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyfania i odbierania dokumentow
elektronicznych i informacji przekazywanych przy ich uzyciu zostaty opisane
w Regulaminie korzystania z ustug Systemu (Regulamin Portalu e-Ustug)
dostepnym z poziomu modutu e-learning dla wszystkich uzytkownikow
Systemu oraz podczas rejestracji konta Wykonawcy dla Wykonawcow.

16.9. Uzycie przez Wykonawce do kontaktu z Zamawiajagcym sSrodkow
komunikacji elektronicznej zapewnionych w Systemie jest uzaleznione od
uprzedniej akceptacji przez Wykonawce Regulaminu korzystania z ustug
Systemu na witrynie internetowej przy zakfadaniu profilu Wykonawcy.

16.10. Korzystanie z Systemu przez Wykonawcéw jest bezptatne.

16.11. Uzytkownikom Zewnetrznym Wykonawcy przystuguje prawo korzystania
z asysty obejmujgcej wsparcie techniczne w kwestiach dotyczacych
korzystania z Systemu, polegajgce na doradztwie telefonicznym i e-mailowym
na zasadach okreslonych w Regulaminie korzystania z ustug Systemu.

16.12. Maksymalny rozmiar pojedynczych plikow przesytanych za posrednictwem
Systemu wynosi 100 MB. Za posrednictwem Systemu mozna przesta¢ wiele
pojedynczych plikéw lub plik skompresowany do archiwum (ZIP) zawierajacy
wiele pojedynczych plikow.

16.13. Dopuszczalne formaty przesytanych danych tj. plikéw o wielkosci do 100 MB
w formatach .png, .jpg, .jpeg, .gif, .doc, .docx, .xIs, .xIsx, .ppt, .pptX, .odt, .ods,
.odp, .odf, .pdf, .zip, .rar, .txt, .ath, .xml, .dwg, .xades, .tar, .7z, .eml, .msg

16.14. Za date przekazania i odbioru danych, w szczegoélnosci ofert, wnioskow,
zawiadomien, dokumentéw elektronicznych, oswiadczen oraz innych
informacji przyjmuje sie date zapisania pliku na serwerze Systemu. Aktualna
data i godzina, zsynchronizowane z Gtéwnym Urzedem Miar, wySwietlane sg
w prawym gérnym rogu Systemu.

16.15. Informacje na temat kodowania i czasu przekazania i odbioru danych:

16.15.1. Oferta zlozona przez Wykonawce w Systemie, nie jest widoczna dla
Zamawiajgcego, poniewaz widnieje w Systemie jako zaszyfrowana.
Mozliwos$¢ otwarcia oferty dostepna jest dopiero po odszyfrowaniu przez
Zamawiajgcego po uptywie terminu sktadania ofert.

16.15.2. Oznaczenie czasu odbioru danych przez System stanowi przypietg do
dokumentu elektronicznego date oraz doktadny czas (hh:mm:ss), znajdujaca
sie na potwierdzeniu ztozenia oferty.

16.16. W korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Wykonawcy
powinni postugiwa¢ sie nr referencyjnym postepowania: DSR-ZP-
111.271.48.2023
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16.17. Dokumentacja postepowania dostepna jest w Systemie w zaktadce
,Dokumentacja postepowania”.

17. INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC

PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA
Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg prowadzone bedg w ztotych polskich
(PLN).

18. INFORMACJE O PRAWIE ZAMAWIAJACEGO

18.1 Zamawiajgcy ma prawo do:

18.1.1. odwotania lub zmiany warunkow postepowania o udzielenie zamowienia,

18.1.2. nierozpatrywania danej oferty,

18.1.3. zamkniecia postepowania bez wyboru oferty.

18.2 Zakres i warunki zmian zawartej umowy oraz pozostate kwestie zwigzane
z umowg zostaty uregulowane we wzorze umowy (Zatacznik nr 7 do OW2Z).

18.3 Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ prowadzenia negocjacji z Wykonawcami,
jako formy kolejnego etapu postepowania zgodnie z § 11 ust. 7 Zarzadzenia.

18.4 Zamawiajgcy nie przewiduje sktadania ofert cze$ciowych ani wariantowych.

18.5 Zamawiajgcy nie przewiduje prawa opcji.

19. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13114 RODO

19.1 Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego
i Rady UE 2016/679 w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE) uprzejmie informujemy, ze:

19.1.1 Administratorem danych osobowych jest Prezydent Miasta todzi z siedzibg
w todzi przy ul. Piotrkowskiej 104, 90-926 £6dz, e-mail: Ickm@uml.lodz.pl.

19.1.2 Administrator wyznaczyt inspektora oraz zastepce inspektora ochrony
danych, z ktéorymi moze sie Pani/Pan skontaktowa¢ poprzez e-mall
iod@uml.lodz.pl. Z inspektorem ochrony danych i jego zastepcg mozna sie
kontaktowaC¢ we wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania danych
osobowych przez Urzad Miasta todzi oraz korzystania z praw zwigzanych
Z przetwarzaniem danych.

19.1.3 Podanie danych osobowych jest warunkiem koniecznym do udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego. Ogdélng podstawe do
przetwarzania danych stanowi art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ og6lnego rozporzgdzenia.
Szczegotowe cele przetwarzania danych zostaty wskazane w nastepujgcych

przepisach:
. a) ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych;
H b) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny;
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c) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

d) ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

Pani/Pana dane bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego.

19.1.4 Dane osobowe mogg byc¢ udostepniane innym podmiotom, uprawnionym
do ich otrzymania na podstawie obowigzujgcych przepisow prawa, a ponadto
odbiorcom danych w rozumieniu przepiséw o ochronie danych osobowych,
t. podmiotom sSwiadczgcym ustugi pocztowe, kurierskie, ustugi
informatyczne, bankowe, ubezpieczeniowe, osobom i podmiotom
zainteresowanym prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamodwienia
publicznego, a takze podmiotom korzystajgcym z Biuletynu Informacii
Publicznej, Biuletynu Zamdwien Publicznych, Bazy konkurencyjnosci oraz
internetowe]j platformy zakupowej — eKATALOGI, bedacej w gestii Urzedu
Zamowien Publicznych. Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw
trzecich, na podstawie szczegolnych regulacji prawnych, w tym umow
miedzynarodowych.

19.1.5 Dane osobowe bedg przetwarzane, w tym przechowywane przez okres 4 lat,
liczac od pierwszego stycznia roku nastepujgcego po roku, w ktorym sprawa
zostata zakonczona, a nastepnie, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14
lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, przez okres 5
lat w przypadku dokumentacji postepowania oraz 10 lat w zwigzku z zawartg
umowa, zgodnie z kategorig archiwalng BS oraz B10, a w przypadku zmiany
kategorii archiwalnej dokumentacji przez okres zgodny ze zmieniong
kategorig  archiwalng dokumentacji. W  przypadku zamowien
wspoffinansowanych ze srodkow funduszy europejskich lub z innych srodkéw
niz pochodzgce z budzetu Unii Europejskiej na podstawie odrebnych
przepiséw w tym zakresie, do 25 lat.

19.1.6 W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych posiada Pani/Pan prawo
do:

a) dostepu do tresci swoich danych, na podstawie art. 15 ogdlnego
rozporzadzenia;

b) sprostowania danych, na podstawie art. 16 ogélnego rozporzadzenia;

C) ograniczenia przetwarzania, na podstawie art. 18 o0gdlnego
rozporzadzenia;

19.1.7 Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie
danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych.

19.1.8 Gdy podanie danych osobowych wynika z przepiséw prawa, jest Pani/Pan
zobowigzana(y) do ich podania. Konsekwencjg niepodania danych
osobowych bedzie brak mozliwosci udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego.

19.1.9 Dane nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym rowniez

.

w formie profilowania.
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19.2 Wykonawca, wypetniajgc obowigzki informacyjne wynikajgce z art. 13 lub art. 14
RODO wzgledem oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio
lub posrednio pozyskat w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia
publicznego w tym postepowaniu sktada stosowne osSwiadczenie zawarte
w Formularzu ofertowym (Zatacznik nr 2 do OWZ).

20. WYKAZ ZAt ACZNIKOW DO OWZ

Lp. OZET;::ZZr?irI‘(iae Nazwa Zalacznika
1. Zatgcznik Nr 1 Opis przedmiotu zamowienia
2. Zatgcznik Nr 2 Formularz ofertowy
3 Zatacznik Nr 3a W2zér oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu

w postepowaniu

Wzér oswiadczenia o spetnianiu warunkow udziatu
4. Zatgcznik Nr 3b w postepowaniu - dla podmiotu na zasoby, ktérego
powotuje sie Wykonawca

W2zér oswiadczenia o braku podstaw wykluczenia

5. Zatgcznik Nr 4a .
Z postepowania

Wzér oswiadczenia o braku podstaw wykluczenia
6. Zatgcznik Nr 4b z postepowania - dla podmiotu na zasoby, ktérego
powotuje sie Wykonawca

7. Zatgcznik Nr 5 Wzér wykazu ustug
8. Zatgcznik Nr 6 Wzdbr zobowigzania
9. Zatgcznik Nr 7 Wzdér umowy

Wskazane powyzej zatgczniki Wykonawca wypetnia stosownie do tresci pkt 11
niniejszego OWZ. Zamawiajgcy dopuszcza zmiany wielkosci pol zatgcznikow oraz
odmiany wyrazow wynikajgce ze ztozenia oferty wspodlnej. Wprowadzone zmiany nie
mogag zmieniac tresci zatgcznikow.
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