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OPIS ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(OIW2Z)

ZAMAWIAJ ACY:
Miasto £6dz / Urzad Miasta todzi
ul. Piotrkowska 104, 90-926 t6dz

ZAMOWIENIE O WARTOSCI SZACUNKOWEJ NIEPRZEKRACZAJACEJ WYRAZONEJ
W ZtOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY 30 000 EURO
ktorego przedmiotem jest:

.Kampania promocyjno-reklamow g miasta todzi w serwisie spoteczno  $ciowym
Instagram oraz w serwisie spoteczno  sciowym Facebook”.
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1. ZAMAWIAJACY

Miasto £6d z - Urzad Miasta Lodzi
ul. Piotrkowska 104

90-926 Lod z

IP: 725-002-89-02

PROWADZACY POSTEPOWANIE:

Wydziat Zamoéwie n Publicznych

w Departamencie Obstugi i Administracji
Urzedu Miasta todzi

ul. ks. Ignacego Skorupki 21

90-532 todz

tel.: +48 (42) 638-48-88,

fax: +48 (42) 638-48-77,

e-mail: zamowienia@uml.lodz.pl
http://przetargi.bip.uml.lodz.pl/

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie 0 udzielenie zamoOwienia publicznego, ktérego wartos¢ szacunko
przekracza kwote 60 000 PLN, a nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwot
30 000 euro, prowadzone w trybie przetargu na podstawie 8§ 12 ust. 1 pkt 1 Regulaminu
udzielania zamowienh publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej
w ziotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia Rejestru udzielanych
zamowien publicznych, do ktérych ustawy Prawo zamoéwien publicznych nie stosuje sie
wprowadzonego Zarzgdzeniem Nr 4679/VIl/16 Prezydenta Miasta todzi z dnia
18 pazdziernika 2016 r.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1Przedmiotem zaméwienia jest kampania promocyjno-reklamowg miasta todzi w
serwisie spotecznosciowym Instagram oraz w serwisie spotecznosciowym Facebook.
Zamowienie bedzie realizowane w dwdéch czeséciach:

Czesé 1- Kampania promocyjna z u zyciem funkcji Insta Stories w aplikacji mobilnej
serwisu Instagram .

Kampania polegajgca na promocji Miasta todzi za pomocg serwisu spotecznosciowego

Instagram. Promocja polega¢ bedzie na umieszczaniu w kanale Miasta todzi na

Instagramie krotkotrwatych tresci promocyjnych za pomocag aplikacji mobilnej serwisu

Instagram. Kampanie prowadzi¢ bedzie zespdét 3 o0s6b, niebedgcych pracownikami

Zamawiajgcego, ktorzy otrzymajg uprawnienia do aktualizacji kanatlu Miasta todzi na

Instagramie i ktorzy bedg go aktualizowa¢ przy pomocy aplikacji mobilnej serwisu
= |nstagram (funkcja Insta Stories).
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Czesé 2 - Kampania reklamowa w serwisie Facebook nastawi  ona na zwi ekszenie
ilo $ci fandw (polubie n strony).

Celem kampanii jest zwiekszenie ilosci statych subskrybentéw strony Miasta todzi
w serwisie spotecznosciowym Facebook. Kampania polega¢ bedzie na umieszczaniu
serwisie Facebook krotkich serii reklam, odsylajgcych do strony ,k0dz” w serwisie
Facebook oraz wyposazonych w przycisk ,Lubie to”, utatwiajgcy odbiorcom dokonanie
subskrypcji strony. Kampania skierowana bedzie do uzytkownikow Facebooka,
mieszkancow catej Polski.

3.2Szczego6towy opis przedmiotu zamowienia znajduje sie w Zalgczniku Nr 1 do OIWZ
oraz we wzorach umow dla poszczegoélnych czesci zamowienia.

3.3 Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ skladania ofert na jedng lub wiece] czesci
zamowienia

4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Terminy realizacji przedmiotu zaméwienia dla obu cz  esci zamdwienia: od dnia
podpisania umowy do dnia 15 grudnia 2017 r.

5. WARUNKI UDZIALU W POST EPOWANIU

5.1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg nastepujace
warunki udziatu w postepowaniu dotyczgce:

5.1.1 kompetencji Ilub uprawnie nh do prowadzenia okre slonej dziatalno Sci
zawodowej, o ile wynika to z odr ebnych przepiséw

Zamawiajgcy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych spetnianie
Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w sposéb szczegolny.

5.1.2 sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajgcy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych spetnianie
Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w sposéb szczegolny.

5.1.3 zdolno $ci technicznej lub zawodowej:
Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych spetnianie
Wykonawca zobowigzany jest wykazaé w sposob szczegolny.

5.2. W przypadku Wykonawcow wspoOlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoOwienia
spetnienie warunkoéw udziatlu w postepowaniu okreslonych w pkt 5.1.1 —5.1.3 OIWZ
oceniane bedzie tgcznie.

5.3Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu
X w postepowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego
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zamowienia, lub jego czesci, polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych
innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nim stosunkow
prawnych.

5.4Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi
udowodni¢ zamawiajgcemu, ze realizujgc zamoOwienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotow, w szczegolnosci przedstawiajgc zobowigzanie
tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby
realizacji zamowienia.

5.5 Zamawiajgcy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci
techniczne lub zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez wykonawce spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu

5.6Zamawiajgcy moze, na kazdym etapie postepowania, uznaé¢, ze Wykonawca nie
posiada wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobdw technicznych lub
zawodowych Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze wykonawcy moze mie¢
negatywny wptyw na realizacje zamoéwienia.

6. WYKLUCZENIE WYKONAWCOW Z POST EPOWANIA

6.10 udzielenie zamOwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegajg
wykluczeniu z udziatu w postepowaniu.

6.2Z postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego Zamawiajgcy wykluczy
Wykonawcow w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust.1 pkt 12-22
oraz ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.

6.3 W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, Wykonawca zobowigzany jest przediozy¢ aktualne
na dzien skiadania ofert oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia z udziatu
W postepowaniu (wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3 do OIWZ ).

6.4W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamoéwienia, oswiadczenie wskazane w punkcie 6.3. OIWZ moze byc¢
zlozone przez kazdego z nich lub moze zostac¢ ztozone przez Petnomocnika, jezeli z
tresci petnomocnictwa wynika takie upowaznienie.

7. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajacy nie zgda od Wykonawcy wniesienia wadium.

8. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Oferta ztozona w przetargu przestaje wigzac¢, gdy zostata wybrana inna oferta, albo gdy
przetarg zostat uniewazniony lub zamkniety bez wybrania ktorejkolwiek z ofert.
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9. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJ ACY BEDZIE SIE
KIEROWAt PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG
TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

9.1 Zamawiajgcy wyznaczyt nastepujgce kryterium oceny ofert przypisujgc mu
odpowiednig wage punktowg dla czesci 1:

Znaczenie Maksymalna ilo $¢ punktéw
L Kryterium procentowe jakie mo ze otrzyma ¢ oferta
P kryterium za dane kryterium
1. Cena oferty brutto w PLN (C) 60% 60 punktéw
5 Dzienna ilo scsz)ostow 40% 40 punktow
tacznie 100% 100 punktow

9.1.1 Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwiekszg liczbe punktow
ze wszystkich kryteriow. Uzyskana liczba punktow w ramach kryterium zaokrgglona bedzie
do drugiego miejsca po przecinku. Jezeli trzecia cyfra po przecinku (i/lub nastepne) jest
mniejsza od 5 wynik zostanie zaokraglony w dét, a jezeli cyfra jest rowna lub wieksza od 5
wynik zostanie zaokraglony w gore.

a. Kazda z ofert otrzyma liczbe punktow jaka wynika ze wzoru:
LPi = Pi(C) + Pi(D)

gdzie:
LPi calkowita liczba punktéw przyznanych ofercie
Pi(C) |ilos¢ punktéw jakie otrzyma oferta badana za kryterium (1) —

,cena’
Pi(D) |ilos¢ punktéw jakie otrzyma oferta badana za kryterium (2) —
.Dzienna ilo $¢€ postow”.

9.1.2 Przyznanie ilosci punktow ofertom bedzie odbywac sie wg ponizszej zasady:

9.1.2.1 Zasady oceny ofert wg kryterium ,Cena”:

W przypadku kryterium "Cena" oferta otrzyma zaokraglong do dwdch miejsc po
przecinku ilos¢ punktow wynikajgcg z dziatania:

Cmin

Pi(C) = — X 60
gdzie:
Pi(C) llos¢ punktéw jakie otrzyma oferta za kryterium "Cena"
. Cmin Cena najnizszej z ofert’
/ Ci Cena oferty rozpatrywanej’
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u

Urzad Miasta todzi . 5
Departament Obstugi
i Administraciji
Wydziat Zaméwie h ul. Ks. Skorupki 21 tel.: +48 42 638 48 88 e-ma il: zamowienia@uml.lodz.pl

kmevae Publicznych 90-532tdd 2z fax.:.+48 42 63848 77 http://przetargi.bip.uml.  lodz.pl



DOA-ZP-VI1.271.101.2017

URZAD MIASTA tODZI

* Zgodnie z art. 93 ust. 1c ustawy Pzp, w przypadku, gdy wybor oferty prowadzitby
do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami
0 podatku od towarow i ustug, do ceny najkorzystniejszej oferty lub oferty
znajnizszg ceng zostanie odpowiednio doliczony podatek VAT, ktory
Zamawiajgcy miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.

9.1.2.2 Zasady oceny ofert wg kryterium Dzienna ilo §¢ postéw (D)
W przypadku kryterium ,Dzienna ilo $¢ postéw” (D) oferta otrzyma liczbe punktéw
wynikajgca z tabeli ponizej:

Dzienna ilo $¢ postéw dziennie (D) L'CZb,a
punktéw
Oferta Wykonawcy otrzyma 40 pkt w przypadku zamieszczenia
dziennego 10-12 postow . 40
Oferta Wykonawcy otrzyma 20 pkt w przypadku zamieszczenia
dziennego 6-9 postow. 20
Oferta Wykonawca otrzyma 0 pkt w przypadku, zamieszczenia
dziennego 5 postéow. 0

Wykonawca jest zobowigzany zamiesci¢ co najmniej 5 postow dziennie.
Zamawiajgcy przyzna punkty, jesli zaoferowany przez Wykonawce ilos¢ dziennych
postoéw bedzie wiekszy niz 5 dziennie.
Uwaga
W przypadku, kiedy Wykonawca nie zaznaczy, zadnego z kwadratéw lub zaznaczy wiecej niz
jeden kwadrat w kryterium oceny ,Dzienna ilo§¢ postow” na karcie ocen zawartej w pkt 5.3
Formularza oferty (zatgcznik nr 2 do OIWZ) Zamawiajgcy przyjmie, ze Wykonawca nie oferuje
zwiekszenia ilosci postow tj. wiecej niz 5, a w kryterium oceny ,Dzienna ilo$¢ postéw” otrzyma
0 pkt.

9.2 Zamawiajgcy wyznaczyt nastepujgce kryteria oceny ofert przypisujgc im odpowiednie
wagi punktowe dla cz esci 2:

Znaczenie Maksymalna ilo $¢ punktow
L Kryterium procentowe jakie mo ze otrzyma ¢ oferta
P kryterium za dane kryterium
1. Cena oferty brutto w PLN (C) 60% 60 punktéw
5 Dodatkowe godz(:_r:)y dost epnosci 20% 20 punkt6w
3 Czas rozpocz ecia ptatnej akcji 20% 20 punktéw
reklamowej (T)
. tacznie 100% 100  punktow
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9.2.1 Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwiekszg liczbe punktow
ze wszystkich kryteriow. Uzyskana liczba punktow w ramach kryterium zaokrgglona bedzie
do drugiego miejsca po przecinku. Jezeli trzecia cyfra po przecinku (i/lub nastepne) jest
mniejsza od 5 wynik zostanie zaokraglony w dét, a jezeli cyfra jest rowna lub wieksza od 5
wynik zostanie zaokraglony w gore.

9.2.2 Kazda z ofert otrzyma liczbe punktéw, jaka wynika ze wzoru:
LPi = Pi(C) + Pi (H) Pi(T)

gdzie:
LPi calkowita liczba punktéw przyznanych ofercie
Pi(C) |ilos¢ punktéw, jakie otrzyma oferta badana za kryterium (1) —

,cena’

Pi (H) | ilos¢ punktéw, jakie otrzyma oferta badana za kryterium (2) —
Dodatkowe godziny dost epno sci (H)

Pi(T) [|ilos¢ punktdw, jakie otrzyma oferta badana za kryterium (3) —
Czas rozpocz ecia ptatnej akcji reklamowej (T)

9.2.3 Przyznanie ilosci punktow ofertom bedzie odbywac sie wg ponizszej zasady:

9.2.3.1 Zasady oceny ofert wg kryterium ,Cena”:

W przypadku kryterium "Cena" oferta otrzyma zaokraglong do dwdch miejsc po
przecinku ilos¢ punktow wynikajgcg z dziatania:

Cmin

Pi(C) = — X 60
gdzie:
Pi(C) llo$¢ punktow jakie otrzyma oferta za kryterium "Cena”
Cmin Cena najnizszej z ofert’
Ci Cena oferty rozpatrywanej’

* Zgodnie z art. 93 ust. 1c ustawy Pzp, w przypadku, gdy wyboér oferty prowadzitby
do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami
0 podatku od towaréw i ustug, do ceny najkorzystniejszej oferty lub oferty
Znajnizszg ceng zostanie odpowiednio doliczony podatek VAT, ktory
Zamawiajgcy miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.

9.2.3.2 Zasady oceny ofert wg kryterium Dodatkowe godziny dost epno $ci (H)

Ww. kryterium oznacza dodatkowe godziny dostepnosci poza podstawowym
czasem pracy Wykonawcy przy zatozeniu, ze muszg to by¢ godziny 10.00-14.00
w soboty i dni wolne od pracy.

W przypadku kryterium ,Dodatkowe godziny dost epnosci (H)” oferta otrzyma liczbe
« punktow wynikajgcg z tabeli ponizej:
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Liczba

Dodatkowe godziny dost epno sci (H). punkiow

Oferta Wykonawcy otrzyma 20 pkt w przypadku, gdy Wykonawca bedzie
dostepny w dodatkowych godzinach w sobote i dni wolne od pracy w 20
godzinach 10:00-14:00

Oferta Wykonawcy otrzyma O pkt w przypadku, gdy Wykonawca nie bedzie
dostepny w dodatkowych godzinach w sobote i dni wolne od pracy w 0
godzinach 10:00-14:00

Uwaga

W przypadku, Eiedy Wykonawca nie zaznaczy, Zzadnego z kwadratéw lub zaznaczy wiecej niz
jeden kwadrat w kryterium oceny ,Dodatkowe godziny dostepnosci’ na karcie ocen zawartej w pkt
5.3 Formularza oferty (zatgcznik nr 2 do OIWZ) Zamawiajgcy przyjmie, ze Wykonawca nie
oferuje dodatkowych godzin dosteponosci w godzniach 10.00-14.00 w soboty i dni wolne od
pracy, a w kryterium oceny ,Dodatkowe godziny dostepnosci” otrzyma O pkt.

9.2.3.3 Zasady oceny ofert wg kryterium Czas rozpocz ecia ptatnej akcji reklamowej (T)

Czas rozpoczecia ptatnej promocji rozumiany jest, jako ilos¢ godzin, jaka uptynie od
momentu przekazania przez Miasto zlecenia na rozpoczecie przez Wykonawce pfatnej
akcji reklamowej do momentu rozpoczecia przez Wykonawce pfatnej akcji reklamowe]
Czas rozpoczecia ptatnej promocji bedzie liczony w godzinach i nie moze by¢ diuzszy

4 godziny).

W przypadku kryterium ,Czas rozpocz ecia ptatnej promocji (T) , oferta  otrzyma liczbe
punktéw wynikajgca z tabeli ponizej:

. . . Liczba
Czas rozpocz ecia ptatnej promaociji (T) punkiow
Oferta Wykonawcy otrzyma 20 pkt w przypadku rozpoczecie ptatnej akcji
reklamowej do 2 godzin od momentu przyjecia zlecenia 20
Oferta Wykonawcy otrzyma 10 pkt w przypadku rozpoczecie ptatnej akcji
reklamowej do 3 godziny od momentu przyjecia zlecenia 10
Oferta Wykonawcy otrzyma 5 pkt w przypadku rozpoczecie pfatnej akcji
reklamowej do 4 godziny od momentu przyjecia zlecenia 0

Uwaga
W przypadk?;, kiedy Wykonawca nie zaznaczy, zadnego z kwadratéw lub zaznaczy wiecej niz
jeden kwadrat w kryterium oceny ,Czas rozpoczecia platnej akcji reklamowej’ na karcie ocen
zawarte] w pkt 5.3 Formularza oferty (zatgcznik nr 2 do OIWZ) Zamawiajgcy przyjmie, ze
Wykonawca rozpocznie ptatng akcje reklamowg do 4 godzin od momentu przyjecia zlecenia
H " aw kryterium oceny ,Czas rozpoczecia ptatnej akcji reklamowej” otrzyma 0 pkt..
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9.3 Zamawiajgcy udzieli niniejszego zamdwienia temu(tym) Wykonawcy (Wykonawcom),
ktorego(ych) oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg dla poszczegdlnej czesci
zamowienia, tj. uzyska najwiekszg tgczng ilos¢ punktow ze wszystkich kryteriow.

9.4 Jezeli nie mozna wybrac¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawiajg taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow oceny ofert,
zamawiajgcy sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizszg ceng lub najnizszym
kosztem, a jezeli zostaly ziozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie,
zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktorzy ziozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.

10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

10.1 Wykonawca moze ztozyC¢ jedng oferte w niniejszym postepowaniu na dowolnie
wybrang lub wybrane czesci zamdwienia.

10.2 Oferta, oswiadczenia oraz dokumenty, dla ktorych Zamawiajgcy okreslit wzory
w formie zatgcznikdédw do niniejszego OIWZ, winny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi
wzorami co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

10.3 Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

10.4 Oferta i zatgczniki do oferty (fj. wymagane oswiadczenia i dokumenty) muszg b
podpisane przez Wykonawce lub osobe/osoby uprawnione do jego reprezentacii.

10.5 Pelnomocnictwo - je zeli dotyczy - musi zosta € zatgczone do oferty
w oryginale lub kopii po $wiadczonej za zgodno $é z oryginalem przez
notariusza.

10.6 W przypadku petnomocnictwa ztozonego w innym jezyku niz jezyk polski winno by¢
ono ztozone wraz z przysiegltym ttumaczeniem na jezyk polski.

10.7 Dokumenty wchodzgce w skiad oferty nalezy ziozy¢é w oryginale lub Kkopii
poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem przez Wykonawce.

10.8 Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Oznacza to, ze oferta,
oSwiadczenia oraz kazdy dokument ziozony wraz z ofertg sporzgdzony w innym
jezyku niz jezyk polski winien by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

10.9 Zaleca sig, aby strony oferty i jej zalgczniki byty trwale ze sobg potgczone i kolejno
ponumerowane.

10.10 Zaleca sig, aby ewentualne poprawki w tekscie oferty byly naniesione w czytelny
sposob i parafowane przez osoby uprawnione.

10.11 Na oferte sktadajg sie nastepujgce dokumenty:

10.11.1 formularz ofertowy, przygotowany wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 2 do
OIwWZ.

| | [} .
n
Urzad Miasta todzi ] 9
Departament Obstugi
i Administraciji

KREUSHE Wydziat Zaméwie n ul. Ks. Skorupki 21 tel.: +48 42 638 48 88 e-ma il: zamowienia@uml.lodz.pl
Publicznych 90-532tdd 2z fax.:.+48 42 63848 77 http://przetargi.bip.uml.  lodz.pl




DOA-ZP-VI1.271.101.2017

URZAD MIASTA tODZI

10.11.2 oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia (wg. wzoru — Zatgcznik nr 3 do
OIw2).

10.12 W przypadku skiadania oferty przez Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamowienia wraz z wymaganymi os$wiadczeniami i dokumentami
potwierdzajgcymi spetnianie warunkow udzialu w postepowaniu do oferty nalezy
dotgczy¢ takze pelnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcow
wspollnie ubiegajgcych sie 0 udzielenie zamoOwienia, ewentualnie umowe
o wspotdziataniu, z ktorej bedzie wynika¢ przedmiotowe petnomocnictwo.
Petnomocnik moze by¢ ustanowiony do reprezentowania Wykonawcow
w postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy.

10.13 Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ziozonej ofercie lub jg wycofa¢, pod
warunkiem, ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zarowno zmiana jak i
wycofanie zilozonej oferty nastepuje poprzez ziozenie pisemnego wniosku
podpisanego przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

10.13.1 Zmiany oferty oraz wniosek o wycofanie oferty muszg by¢ ztozone w miejscu
I wedtug zasad obowigzujgcych przy sktadaniu oferty. Odpowiednio opisane koperty
zawierajgce zmiany lub wycofanie nalezy dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem "ZMIANA"
lub ,WYCOFANIE”. W przypadku ztozenia kilku ,ZMIAN” koperte kazdej ,ZMIANY”

nalezy dodatkowo opatrzy¢ napisem ,zmiananr ..... :

10.13.2 Wraz z wnioskiem o zmiane lub wycofanie ztozonej oferty nalezy ziozyé
dokumenty potwierdzajgce uprawnienie osoby / 0sOb podpisujgcych wnios
do reprezentowania Wykonawcy, (jezeli uprawnienie to nie wynika z dokumentd
zatgczonych do oferty).

10.13.3 W trakcie publicznej sesji otwarcia ofert koperty (paczki) oznakowane
dopiskiem "ZMIANA" lub ,WYCOFANIE” zostang otwarte przed otwarciem kopert
(paczek) zawierajgcych oferty. Po weryfikacji, w toku badania i oceny ofert,
poprawnosci procedury dokonania zmian lub wycofania oferty:

10.13.3.1 zmiany zostang dotgczone do oferty,

10.13.3.2 w przypadku ofert wycofanych Zamawiajgcy niezwtocznie zwroci wadium (jezel
wymagano jego wniesienia) w sposob wskazany we wniosku, a w przypadku
braku takiego wskazania przesle na adres siedziby Wykonawcy, natomiast
wycofana oferta pozostanie w posiadaniu Zamawiajgcego.

11. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

11.1 Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajgcym odczytanie
zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone
nazwg (firmg) i adresem Wykonawcy, oraz opisane:
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nazwa (firma) Wykonawcy
adres Wykonawcy
Urzad Miasta todzi
Wydziat Zamoéwie n Publicznych
DOA-ZP-VII.271.101.2017 w Departamencie Obstugi i Administracji
ul. ks. Ignacego Skorupki 21
90-532 t06dz

Kampani e promocyjno-reklamow g miasta todzi
W serwisie spoteczno _$ciowym Instagram
oraz w serwisie spoteczno _s$ciowym Facebook”.

.Nie otwiera¢ przed dniem 18.09.2017 r. do godz. 11:00”

11.2 Oferte nalezy zlozy¢ w sekretariacie Wydzialu Zaméwien Publicznych
w Departamencie Obstugi i Administracji Urzedu Miasta todzi, ul. ks. Ignhacego
Skorupki 21, 90-532 £6dz, pokdj nr 8, 11l pietro, w nieprzekraczalnym terminie:

| dodnia | 18.00.2017r. | do godz . 10:00

11.3 Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za:
11.3.1 zlozenie przez Wykonawce oferty po terminie sktadania ofert,

11.3.2 zlozenie oferty w innym niz okreslonym w pkt 11.2 OIWZ miejscu,

11.3.3 zlozenie oferty nieopisanej w sposob okreslony w pkt 11.1 OIWZ- uniemozliwiajgcy
identyfikacje oferty, lub postepowania, ktdrego dotyczy.

11.4 Zamawiajgcy niezwitocznie zawiadomi wykonawce o ziozeniu oferty po terminie
okreslonym w pkt 11.2 OIWZ, oraz niezwtocznie zwrdéci oferte.

11.5 Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Wydzialu Zamowieh Publicznych Departament
Obstugi i Administracji Urzedu Miasta todzi przy ul. ks. Ignacego Skorupki 21 —
[l pietro, pok. nr 15.

w dniu | 18.09.2017. 0 godz. 11:00

Informacja z otwarcia ofert zostanie zamieszczona niezwiocznie na stronie
internetowej BIP www.uml.lodz.pl w zakfadce ,Inne informacje”.

12. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

12.1 Ceng ofertowg wymieniong w Formularzu oferty jest cena brutto (z VAT) wyliczona
w danej czesci zamdwienia podana odpowiednio w punkcie 5.2.1 i 5.2.2 Formularza
ofertowego.
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12.2 W cenie oferty uwzglednia sie podatek od towarow i ustug oraz podatek akcyzowy,
jezeli na podstawie odrebnych przepisbw sprzedaz towaru (ustugi) podlega
obcigzeniu podatkiem od towaréw i ustug lub podatkiem akcyzowym. Przez cene
rozumie sie takze stawke taryfowg. Ustalenie prawidtowe] stawki podatku
VAT / podatku akcyzowego, zgodnej z obowigzujgcymi przepisami ustawy o podatku
od towardow i ustug / podatku akcyzowym, nalezy do Wykonawcy.

12.3 Wykonawca, skiladajgc oferte, jest zobowigzany poinformowa¢ zamawiajgcego
(w Formularzu oferty), czy wybor jego oferty bedzie prowadzi¢é do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku VAT,
wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub swiadczenie bedzie
prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku VAT.

12.4 Jezeli ztozono oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug,
Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek
od towaréw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢é zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

12.5 Ceny podane w Formularzu ofertowym muszg by¢ wyrazone w PLN, z doktadnoscig
do dwoch miejsc po przecinku. Kwoty nalezy zaokragli¢ do petnych groszy, przy czym
koncowki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a kohcowki 0,5 i wyzsze zaokragla sie do
1 grosza (ostatnig pozostawiong cyfre powieksza sie o jednostke).

12.6 Podana w ofercie cena brutto musi uwzgledniaC wszystkie wymagani
Zamawiajgcego okreslone w niniejszym OIWZ, obejmowac wszystkie koszty, jak
poniesie Wykonawca z tytutu nalezytego oraz zgodnego z umowg i obowigzujgcym
przepisami wykonania przedmiotu zamowienia.

12.7 Sposob zaptaty i rozliczenia za realizacje niniejszego zamoéwienia zostaty okreslone
we wzorze umowy.

13. ZABEZPIECZENIE NALE ZYTEGO WYKONANIA UMOWY

13.1 Zamawiajgcy nie zgda od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy

14. INFORMACJE O FORMALNO SCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

14.1 Umowa zostanie zawarta w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie i miejscu.

14.2 Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadac
ze sobg dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do zawarcia umowy, o ile
umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentow zatgczonych do oferty.

14.3 Jezeli Wykonawca, ktoreqo oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli

/ % dotyczy), zamawiajacy moze zbadad, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy speinia
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warunki udziatlu w postepowaniu wykonawca, ktéry ztozyt oferte najwyzej oceniang

sposrod pozostatych ofert.
14.4 Zamawiajgcy zada, aby przed przystgpieniem do wykonania zamodwienia
Wykonawca, o ile sg juz znane, podat nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane
kontaktowe podwykonawcow i os6b do kontaktu z nimi, zaangazowanych w ustugi.
Wykonawca zawiadamia Zamawiajgcego o wszelkich zmianach danych, o ktorych
mowa w zadaniu pierwszym, w trakcie realizacji zamoOwienia, a takze przekazuje
informacje na temat nowych podwykonawcow, ktérym w poOzniejszym okresie
zamierza powierzy¢ realizacje ustug.

15. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE
ZAMAWIAJ ACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA
OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAK ZE WSKAZANIE OSOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

15.1 W postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie
za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (t.J. Dz. U. z 2016 r. poz. 1113), osobiscie, za
posrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w
rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o swiadczeniu ustug drogg elektroniczng
(t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1030).

15.2 Jezeli Zamawiajgcy Ilub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnios
zawiadomienia oraz informacje za posrednictwem faksu lub przy uzyciu srodkdé
komunikacji elektronicznej, kazda ze stron na zagdanie drugiej strony niezwtocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

15.3 Osobami(g) upowaznionymi(g) przez Zamawiajgcego do kontaktowania sie
z Wykonawcami jest: Maria Herszel, Waldemar Seliga.

15.4 Korespondencje do Zamawiajgcego (powotujgc sie w tytule na nr referencyjny
postepowania: (DOA-ZP-VI1.271.101.2017) nalezy kierowac:

» pisemnie na adres:
Wydziat Zamoéwie n Publicznych
w Departamencie Obstugi i Administracji
Urzedu Miasta todzi
ul. ks. Ignacego Skorupki 21, 90-532 £6d 2z

e drog g elektroniczn_g na adres: zamowienia@uml.lodz.pl

UWAGA! Zataczniki do poczty elektronicznej mog g byé przekazywane
w formatach obstugiwanych przez programy Word 2007, Excel
2007, Adobe Reader

» faksem na nr +48 (42) 638-48-77

15.5 Korespondencja w niniejszym postepowaniu prowadzona jest w jezyku polskim.
Oznacza to, ze wszelka korespondencja w innym jezyku niz jezyk polski winna by¢

/ 1 zlozona wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
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16. INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOG A
BYC PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM
A WYKONAWC A

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg prowadzone bedg w ziotych polskich
(PLN).

17. INEFORMACJE O PRAWIE ZAMAWIAJ ACEGO

17.1 Zamawiajgcy ma prawo do:

17.1.1 odwotania lub zmiany warunkéw postepowania,
17.1.2 nierozpatrywania danej oferty,
17.1.3 do zamkniecia postepowania bez wyboru oferty.

17.1.4 zgodnie z art. 24aa ust. 1 ustawy Prawo zamdéwien publicznych Zamawiajgcy
najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy wykonawca, ktérego oferta
zostala oceniona, jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia
warunki udziatu w postepowaniu.

17.1.5 Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosc przeprowadzenie negocjacji z Wykonawcami
jako formy kolejnego etapu postepowania zgodnie z 8§ 12 ust 5 Zarzgdzeniem Nr
4679/VI1/16 Prezydenta Miasta todzi z dnia 18 pazdziernika 2016 r.

18. WYKAZ ZAt ACZNIKOW DO OIWZ

Lp. | Oznaczenie Zat gcznika Nazwa Zalacznika
1. Zatgcznik Nr 1 Opis przedmiotu zamowienia
2. Zatgcznik Nr 2 Formularz ofertowy
3. Zatgcznik Nr 3 Wz6r oswiadczenia o braku podstaw wykluczenia
4. Zatgcznik Nr 4 Wz4r umowy
. Zarzadzenie Nr 4679/VII/16 Prezydenta Miasta todzi z dnia
S Zatgeznik Nr 5 18 pazdziernika 2016 r.

Wskazane powy zej zataczniki Wykonawca wypetnia stosownie do tre  Sci
pkt 11 niniejszego OIWZ. Zamawiaj acy dopuszcza zmiany wielko $ci pol zat gcznikow
oraz odmiany wyrazow wynikaj gce ze zitozenia oferty wspolnej. Wprowadzone
zmiany nie mog g zmienia € tre $ci zatgcznikow.
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