DOA-ZP-VIII.271.88.2017

URZAD MIASTA 1.ODZI

todz, dn. 08.12.2017 r.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SIWZ)

ZAMAWIAJ ACY:
Miasto £0dz / Urzgd Miasta todzi
ul. Piotrkowska 104, 90-926 £6dz

POSTEPOWANIE PROWADZONE W TRYBIE PRZETARGU
NIEOGRANICZONEGO O WARTOSCI ZAMOWIENIA
NIEPRZEKRACZAJACEJ 209 000 EURO
KTOREGO PRZEDMIOTEM JEST:

,Dostawa drukoéw (papier firmowy, wizytowki itp.)
do Urz edu Miasta todzi w 2018 r.”

Zatwierdzit:
Z up. Prezydenta Miasta todzi

podpis nieczytelny
ROMAN CIESLAK

p.o. Dyrektora
Wydzialu Zamowien Publicznych

| | [} .
n
Urzad Miasta todzi ] 1
Departament Obstugi
i Administraciji

KREUSHE Wydziat Zaméwie n ul. Ks. Skorupki 21 tel.: +48 42 638 48 88 e-ma il: zamowienia@uml.lodz.pl

Publicznych 90-532tdd 2z fax.:.+48 42 63848 77 http://bip.uml.lodz.pl/urzad-miasta/przetargi/



DOA-ZP-VIII.271.88.2017

URZAD MIASTA 1.ODZI

<

1. ZAMAWIAJ ACY

Miasto £6d z - Urzad Miasta Lodzi
ul. Piotrkowska 104

90-926 Lod z

NIP: 725-002-89-02

ROWADZACY POSTEPOWANIE:
Wydziat Zamdwie n Publicznych

w Departamencie Obstugi i Administracji
Urzedu Miasta todzi

ul. ks. Ignacego Skorupki 21

90-532 todz

tel.: +48 (42) 638-48-88,

fax: +48 (42) 638-48-77,

e-mail: zamowienia@uml.lodz.pl
http://bip.uml.lodz.pl/urzad-miasta/przetarqi/

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

2.1 Postepowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzone jest w trybie
przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39-46 w zwigzku z art. 10 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity
Dz. U. z 2017 r. poz. 1579) zwanej dalej ,ustawg Pzp”.

2.2 W postepowaniu majg zastosowanie przepisy ustawy Pzp oraz aktow
wykonawczych wydanych na jej podstawie. W zakresie nieuregulowanym przez ww.
akty prawne stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny
(Dz. U. z 2017 r. poz. 459 ze zm.).

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1 Przedmiotem zamowienia jest: dostawa drukéw (papier firmowy, wizytéwki itp.) do
Urzedu Miasta todzi w 2018 r.

3.2 Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia znajduje sie w Zatgczniku Nr 1
do SIWZ.

3.3 Zamawiajacy nie przewiduje skiadania ofert czesciowych.

4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Od daty podpisania umowy (jednak nie wczesniej niz od 02.01.2018 r.) do dnia
31.12.2018r.

5. WARUNKI UDZIALU W POST EPOWANIU
5.1 O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg
nastepujgce warunki udziatu w postepowaniu dotyczgce:
5.1.1kompetencji lub uprawnie n do prowadzenia okre $lonej dziatalno Sci
zawodowej, o ile wynika to z odr ebnych przepisow:
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Zamawiajgcy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych spetnianie
Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w sposob szczegolny.
5.1.2 sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajgcy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych spetnianie
Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w sposéb szczegolny.
5.1.3 zdolno sci technicznej lub zawodowej:
Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych spetnianie
Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w sposob szczegolny.

6. PODSTAWY WYKLUCZENIA
6.1 O udzielenie zamoOwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegajg
wykluczeniu z udziatu w postepowaniu.

6.2 Z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego Zamawiajgcy wykluczy:

6.2.1 Wykonawcoéw w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust.1 pkt 12-23
i ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp; kazdy z tych Wykonawcéw skiada dokumenty
wymienione w pkt 7.2.1 — 7.2.2. SIWZ.

6.2.2 Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia, jezeli chociaz
w odniesieniu do jednego z nich zaistniejg okolicznosci, o ktérych mowa w art. 24
ust. 1 pkt 12-23 i ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp; kazdy z tych Wykonawcow sklada
dokumenty wymienione w pkt 7.2.1 — 7.2.2. SIWZ.

6.3 Wykluczenie Wykonawcy nastepuje w przypadkach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 7
ustawy Pzp.

6.4 Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz
16-20 lub ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete
przez niego Srodki sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci,
w szczegolnosci udowodni¢ naprawienie szkody wyrzgdzonej przestepstwem lub
przestepstwem skarbowym, zadoscuczynienie pieniezne za doznang krzywde lub
naprawienie szkody, wyczerpujgce wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspoétprace
z organami $cigania oraz podjecie konkretnych $rodkéw technicznych,
organizacyjnych i kadrowych, ktére sg odpowiednie dla zapobiegania dalszym
przestepstwom lub przestepstwom skarbowym lub nieprawidlowemu postepowaniu
wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje sie, jezeli wobec wykonawcy,
bedgcego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sgdu zakaz
ubiegania sie o udzielenie zamoOwienia oraz nie uptynat okreslony w tym wyroku
okres obowigzywania tego zakazu.

6.5 Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajgcy, uwzgledniajgc wage
I szczegoOlne okolicznosci czynu Wykonawcy, uzna za wystarczajgce dowody
przedstawione na podstawie pkt 6.4 SIWZ.
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7. WYKAZ OSWIADCZEN LUB _DOKUMENTOW, POTWIERDZAJ ACYCH
SPEENIANIE _WARUNKOW UDZIALU W _POST EPOWANIU ORAZ BRAK
PODSTAW WYKLUCZENIA

7.1 Zgodnie z art. 24aa ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiaj acy najpierw dokona oceny
ofert, a nast epnie zbada, czy wykonawca, ktorego oferta zostata o ceniona,
jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu.

7.2 DO OFERTY WYKONAWCA DOt ACZA w celu wstepnego potwierdzenia,
ze nie podlega wykluczeniu:

7.2.1 aktualne na dzien skiadania ofert oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia
z postepowania zgodnie z art. 25a ust. 1 ustawy Pzp (sporzgdzony wg wzoru
stanowigcego Zatgcznik nr 3 do SIWZ ).

W przypadku wspélnego ubiegania sie o zamowienie przez Wykonawcow (dotyczy
rowniez wspolnikow spoitki cywilnej) oswiadczenie, o ktdrym mowa w pkt 7.2.1.
SIWZ sktada kazdy z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie.

7.3 WYKONAWCA BEZ WEZWANIA ZAMAWIAJ ACEGO w terminie 3 dni od
Zamieszczenia na stronie internetowe;j http://bip.uml.lodz.pl/urzad-
miasta/przetargi/ informacji z otwarcia ofert zobowigzany jest przekaza
zamawiajgcemu oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej
samej grupy kapitatowej , o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp, wg
wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 4 do SIWZ .

Wraz ze zilozeniem oswiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢c dowody,
ze powigzania z innym wykonawcg nie prowadzg do zakidcenia konkurencji
W postepowaniu o udzielenie zaméwienia.
W przypadku wspolnego ubiegania sie o zamoOwienie przez Wykonawcow
oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej, sktada kazdy z Wykonawcow.

7.4 Zamawiajacy na_kazdym etapie post epowania mo ze wezwaé¢ wykonawcow
do zlozenia wszystkich lub niektorych o $wiadczen Ilub dokumentéw
potwierdzaj gcych, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia warunki udziatu
w post epowaniu, a je zeli zachodzi uzasadniona podstawa do uznania,
ze ziozone uprzednio o swiadczenia lub dokumenty nie s g juz aktualne,
do zto zenia aktualnych o $wiadcze n lub dokumentéw.

7.5 Zamawiajgcy mo ze wykluczy ¢ wykonawc e na kazdym etapie post epowania
0 udzielenie zamowienia.
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7.6 Wykonawca nie jest obowigzany do zlozenia oswiadczen Ilub dokumentow
potwierdzajgcych okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i 3 ustawy Pzp,
jezeli zamawiajgcy posiada oswiadczenia lub dokumenty dotyczace tego
Wykonawcy lub moze je uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz
danych, w szczegdllnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia
17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania
publiczne (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 570).

W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci wymaganych oswiadczen
lub dokumentow w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi
ogolnodostepnych i bezptatnych baz danych, Zamawiajgcy pobiera samodzielnie
z tych baz danych wskazane przez Wykonawce os$wiadczenia lub dokumenty.
Jezeli oswiadczenia i dokumenty o ktorych mowa w zdaniu pierwszym sg
sporzadzone w jezyku obcym Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia ich
ttumaczenia na jezyk polski.

W przypadku wskazania przez Wykonawce wymaganych oswiadczen lub
dokumentow, ktére znajdujg sie w posiadaniu Zamawiajgcego, W szczegOlnosci
o$wiadczen lub dokumentéw przechowywanych przez Zamawiajgcego zgodnie
z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajgcy w celu potwierdzenia okolicznosci,
o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i 3 ustawy Pzp, korzysta z posiadanych
oswiadczen lub dokumentéw, o ile sg one aktualne.

8. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJ ACEGO
Z _WYKONAWCAMI _ORAZ PRZEKAZYWANIA O SWIADCZEN _LUB
DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

8.1 W postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie
za posrednictwem operatora pocztowego Ww rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1481.), osobiscie,
za posrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug
drogg elektroniczng (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1219).Jezeli Zamawiajgcy lub
Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje za
posrednictwem faksu lub przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej, kazda ze
stron na zadanie drugiej strony niezwiocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
Osobami(g) upowaznionymi(g) przez Zamawiajgcego do kontaktowania sie
z Wykonawcami sg: Dorota Ciotkowska, Magdalena Michalska.

8.2 Korespondencje do Zamawiajgcego (powotujgc sie w tytule na nr referencyjny
postepowania: DOA-ZP-VII1.271.88.2017) nalezy kierowac:
* pisemnie na adres:
Wydziat Zamoéwie n Publicznych
w Departamencie Obstugi i Administracji
H Urzedu Miasta todzi

| | [} .
n
Urzad Miasta todzi ] 5
Departament Obstugi
i Administraciji

KREUSHE Wydziat Zaméwie n ul. Ks. Skorupki 21 tel.: +48 42 638 48 88 e-ma il: zamowienia@uml.lodz.pl
Publicznych 90-532tdd 2z fax.:.+48 42 63848 77 http://bip.uml.lodz.pl/urzad-miasta/przetargi/




DOA-ZP-VIII.271.88.2017

URZAD MIASTA LODZI
ul. ks. Ignacego Skorupki 21, 90-532 £od 2z
* drogg elektroniczng na adres: zamowienia@uml.lodz.pl
UWAGA:
Zataczniki do poczty elektronicznej powinny by € w formatach
obstugiwanych przez programy Word 2007, Excel 2007, Adobe Reader
o faksem na nr +48 (42) 638-48-77.

8.3 Korespondencja w niniejszym postepowaniu prowadzona jest w jezyku polskim.
Oznacza to, ze wszelka korespondencja w innym jezyku niz jezyk polski winna
by¢ ztozona wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

8.4 W przypadku podmiotéw wspdlnych wszelka korespondencja prowadzona
bedzie wylgcznie z peinomocnikiem.

9. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiaj acy nie zada wniesienia wadium.
10. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

10.1 Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu skfadania ofert.
e Zgodnie z wytycznymi Urzedu Zamowienn Publicznych dotyczgcych postanowienia
Trybunatu Sprawiedliwosci UE w sprawie C-35/17 Saferoad Grawil et Saferoad Kabe
»(--.) W przypadku uptywu terminu zwigzania ofertg przepis art. 89 ust. 1 pkt 7a usta
przewiduje odrzucenie oferty. Przepis ten odsyta do przepisu art. 85 ust. 2 ustawy, ktéry
wyraznie stanowi, ze wykonawca moze tak na wniosek zamawiajgcego jak i samodzielnie
przedtuzy¢ termin zwigzania ofert.
¢ Nieprzediuzenie tego terminu w obu przypadkach jest réwnoznaczne z rezygnacjg
wykonawcy z dalszego udziatlu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego,
czy tez, uzywajgc terminologii ustawy, niewyrazeniem przez wykonawce zgody na
przedtuzenie terminu zwigzania ofertg (...),
* Wytyczne sg dostepne pod n/w linkiem:
https://www.uzp.gov.pl/ _data/assets/pdf file/0019/35227/C-35 17-Saferoad-Grawil-et-Saferoad-

Kabex.pdf
11. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

11.1 Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte w niniejszym postepowaniu. Oferta,
oswiadczenia oraz dokumenty, dla ktorych Zamawiajgcy okreslit wzory w formie
zalgcznikow do niniejszej SIWZ, winny by¢ sporzagdzone zgodnie z tymi wzorami
co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

11.2 Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

11.3 Oferta i zatgczniki do oferty (tj. wymagane oswiadczenia i dokumenty) muszg by¢
podpisane przez Wykonawce lub osobe/osoby uprawnione do jego reprezentacii.
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11.4 Pelnomocnictwo — jezeli dotyczy - musi zosta¢ zatgczone do oferty w oryginale lub
kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza. W przypadku
petnomocnictwa ztozonego w innym jezyku niz jezyk polski winno by¢ ono ztozone
wraz z przysiegtym ttumaczeniem na jezyk polski.

11.5 Dokumenty wchodzgce w skiad oferty sktadane sg w oryginale lub kopii

poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem, poprzez ztozenie na kazdej zapisanej

stronie kopii dokumentu podpisu wraz z adnotacjg ,za zgodnosc¢ z oryginatem”.

Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginalem dokonuje odpowiednio wykonawca,

podmiot, na ktdrego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy

wspolnie ubiegajacy sie o0 udzielenie zamdéwienia publicznego, w zakresie
dokumentow, ktére kazdego z nich dotycza.

Oswiadczenia, dotyczgce wykonawcy, skladane sg w oryginale.

Poswiadczenie za zgodnos$¢ z oryginatem nastepuje w formie pisemnej.

Zamawiajgcy moze zgdac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej

kopii dokumentow, innych niz oswiadczenia, wylgcznie wtedy, gdy ztozona kopia

dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

11.10 Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepiséw
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie poOzniej niz
w terminie skladania ofert, w sposob niebudzacy watpliwosci zastrzegt, ze ni
mogg by¢ one udostepnione oraz wykazat, zat gczajac stosowne wyja snienia,
iZ_zastrze zone_informacje stanowi g tajemnice przedsi_ebiorstwa. Wykonawca
nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.
Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r.
Nr 153, poz. 1503 ze zm.), ktére Wykonawca pragnie zastrzec jako tajemnice
przedsiebiorstwa, winny by¢ zalgczone w osobnym opakowaniu, w Sposob
umozliwiajgcy tatwe od niej odtgczenie i opatrzone napisem: ,Informacje
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa — nie udostepnia¢”, z zachowaniem
kolejnosci numerowania stron oferty.

11.11 Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Oznacza to, ze oferta,
oswiadczenia oraz kazdy dokument ztozony wraz z ofertg sporzadzony w innym
jezyku niz jezyk polski winien by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

11.12 Zaleca sie, aby strony oferty i jej zatgcznikow byly trwale ze sobg potgczone
i kolejno ponumerowane.
11.13 Zaleca sie, aby ewentualne poprawki w tekscie oferty byly naniesione
w czytelny sposoéb i parafowane przez osoby uprawnione.
11.14 Na ofert e sktadaj g sie nastepujgce dokumenty:
11.14.1 Formularz ofertowy przygotowany wg wzoru stanowigcego Zatgcznik
- nr 2 do SIWZ.
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11.14.2 Oswiadczenie/o$wiadczenia stanowigce wstepne potwierdzenie braku podstaw
do wykluczenia wykonawcy =z postepowania - wypetnione zgodnie
z Zatgcznikiem nr 3 do SIWZ.
11.14.3 Petnomocnictwo / Petnomocnictwa dla osoby / 0sOb podpisujgcych oferte
(w formie oryginalu lub kopii potwierdzonej notarialnie za zgodnosc¢
z oryginatem), jezeli oferta jest podpisana przez petnomocnika.
W przypadku skladania oferty przez Wykonawcow wspélnie ubiegajagcych sie
0 udzielenie zamodwienia - petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich
Wykonawcow wspadlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, ewentualnie
umowe 0 wspoldziataniu, z ktérej bedzie wynikaé przedmiotowe
petnomocnictwo. Pelnomocnik moze by¢é ustanowiony do reprezentowania
WykonawcOw w postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu
I zawarcia umowy.
Oswiadczenia i/lub dokumenty na podstawie ktorych, Zamawiajgcy dokona
oceny skutecznosci zastrzezenia informacji zawartych w ofercie, stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepiséw o0 zwalczaniu nieuczciwej
konkurenciji (jezeli Wykonawca zastrzega takie informacje).

11.15 Wykonawca moze wprowadzi ¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofa ¢, pod
warunkiem, ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zarowno zmiana
jak i wycofanie ztozonej oferty nastepuje poprzez ziozenie pisemnego wniosk
podpisanego przez osobe / osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

11.16 Zmiany oferty oraz wniosek o wycofanie oferty muszg by¢ ztozone w miejscu
i wedlug zasad obowigzujgcych przy sktadaniu oferty. Odpowiednio opisane
koperty zawierajgce zmiany lub wycofanie nalezy dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem
"ZMIANA" lub ,WYCOFANIE”. W przypadku ztozenia kilku ,ZMIAN" koperte kazdej
+ZMIANY” nalezy dodatkowo opatrzy¢ napisem ,zmiana nr .....".

11.17 Wraz z wnioskiem o zmiane lub wycofanie ztozonej oferty nalezy ztozy¢ dokumenty
potwierdzajgce  uprawnienie  osoby/os6b  podpisujgcych  wniosek  do
reprezentowania Wykonawcy.

11.18 W trakcie publicznej sesji otwarcia ofert, koperty (paczki) oznakowane dopiskiem
"ZMIANA" zostang otwarte przed otwarciem kopert (paczek) zawierajgcych oferty.

11.19 Po stwierdzeniu, poprawnosci procedury dokonania zmian lub wycofania oferty:

11.19.1 zmiany zostang dotgczone do oferty,

11.19.2 w przypadku ofert wycofanych koperta z ofertg wycofang nie bedzie otwierana

I zostanie zwrécona Wykonawcy na jego wniosek i koszt.

12. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT

12.1 Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajgcym odczytanie
zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone

|}
/ nazwg (firma) i adresem Wykonawcy, oraz opisane:
| ] [ ] .
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nazwa (firma) Wykonawcy

adres Wykonawcy
Urzad Miasta todzi
Wydziat Zamoéwie n Publicznych
w Departamencie Obstugi i Administraciji
ul. ks. Ignacego Skorupki 21
90-532t6dz

DOA-ZP-VIIl.271.88.2017

,Dostawa drukow (papier firmowy, wizytowki itp.)
do Urz edu Miasta todzi w 2018 r.”
Nie otwieraé przed dniem 18.12.2017 r. do godz. 12:00

12.2 Oferte nalezy zlozy¢é w sekretariacie Wydzialu Zamowien Publicznych
w Departamencie Obstugi i Administracji Urzedu Miasta todzi, ul. ks. Ignacego
Skorupki 21, 90-532 £6dz, pokoj nr 8, Il pietro, w nieprzekraczalnym terminie:

dodnia | 18.12.2017r. |  do godz. 11:00

12.3 Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za:

12.3.1 zlozenie przez Wykonawce oferty po terminie sktadania ofert,

12.3.2 zlozenie oferty w innym niz okreslonym w pkt. 12.2 SIWZ miejscu,

12.3.3zlozenie oferty nieopisanej w sposob okreslony w pkt. 12.1 SIW
— uniemozliwiajgcy identyfikacje oferty, lub postepowania, ktérego dotyczy.

12.4  Zamawiajgcy niezwiocznie zwrdoci Wykonawcy oferte, ktéra wptyneta po terminie
okreslonym w pkt 12.2 SIWZ.

12.5 Otwarcie ofert nast api w siedzibie Wydziatu Zamowien Publicznych Departament
Obstugi i Administracji Urzedu Miasta todzi przy ul. ks. Ignacego Skorupki 21
— 11l pietro pok. 15,

wdniu | 18.12.2017 r. 0 godz. 12:00

12.6 Zamawiajgcy niezwiocznie po otwarciu ofert zamiesci na stronie internetowej
Urzedu Miasta todzi (http://bip.uml.lodz.pl/urzad-miasta/przetargi/ w ogtoszonym
postepowaniu informacje dotyczgce:

» kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

 firm oraz adresow wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

e ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci
zawartych w ofertach, — jezeli odpowiednio informacje te dotyczag
przedmiotowego postepowania o0 udzielenie zamowienia publicznego.

| ] ] .
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13. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

13.1Ceng ofertowg wymieniong w Formularzu oferty jest cena brutto (z VAT) za
wykonanie przedmiotu zamdwienia wyliczona na podstawie arkusza cenowego
sporzadzonego wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik Nr 2a do SIWZ — wymagane
jest dot gczenie arkusza cenowego do oferty

3.2 W zatgczniku nr 2a do SIWZ - arkuszu cenowym nalezy podac¢ cene jednostkowg
brutto i warto$¢ brutto dla kazdej pozyciji tabeli oraz sume wartosci brutto wszystkich
pozycji tabeli. Dla_utatwienia Zamawiajgcy przygotowat zalgcznik 2a do SIWZ.
Niezatgczenie arkusza cenowego do oferty lub niewypetnieni e wszystkich
wskazanych jej pozycji skutkowa € bedzie odrzuceniem oferty.

Uwaga:

Podane w arkuszu cenowym ilosci drukdw sg wielkosciami prognozowanymi i stuzg
wytgcznie do obliczenia i pordwnania ztozonych ofert. Faktyczna ilo§¢ zamawianych
drukéw moze odbiega¢ od ilosci zawartych w tabeli. Zamawiajgcy zastrzega sobie
mozliwos¢ dokonywania przesuniec ilosciowych irodzajowych drukéw w ramach
wartosci udzielonego zamoéwienia. Wynagrodzenie Wykonawcy wynika¢ bedzie
z ilosci i rodzaju rzeczywiscie dostarczonych drukow izaoferowanych cen
jednostkowych brutto.

13.3 W przypadku btedow rachunkowych w mnozeniu i/lub sumowaniu, Zamawiajgc
przyjmie za prawidtowg cene jednostkowg brutto i dokona poprawienia odpowiedni
wartosci brutto w danej pozycji i sumy wartosci brutto wszystkich pozycji (ceny
ofertowej).

13.4 W cenie oferty uwzglednia sie podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy,
jezeli na podstawie odrebnych przepiséw sprzedaz towaru (ustugi) podlega
obcigzeniu podatkiem od towarow i ustug lub podatkiem akcyzowym. Przez cene
rozumie sie takze stawke taryfowa.

Ustalenie prawidiowej stawki podatku VAT/podatku akcyzowego, zgodnej
z obowigzujgcymi przepisami ustawy o podatku od towarow i ustug / podatku
akcyzowym, nalezy do Wykonawcy.

13.5 Zgodnie z art. 91 ust. 3a ustawy Pzp Wykonawca, sktadajgc oferte, jest
zobowigzany poinformowaé Zamawiajgcego (w Formularzu oferty), czy wybor jego
oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego
zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug, wskazujgc nazwe (rodzaj)
towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku VAT.

13.6 Jezeli zlozono oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug,
Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny
podatek od towarow i ustug, ktéry mialby obowigzek rozliczy¢é zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.

| ] [ ] .
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13.7 Ceny podane w Formularzu ofertowym muszg by¢ wyrazone w PLN,
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Kwoty nalezy zaokragli¢ do peinych
groszy, przy czym koncowki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koncéwki 0,5
i wyzsze zaokrggla sie do 1 grosza (ostatnig pozostawiong cyfre powieksza sie
o jednostke).

13.8 Podana w ofercie cena brutto musi uwzgledniaC wszystkie wymagania
Zamawiajgcego okreslone w niniejszej SIWZ, obejmowac¢ wszystkie koszty, jakie
poniesie Wykonawca =z tytulu nalezytego oraz zgodnego z umowag
i obowigzujgcymi przepisami wykonania przedmiotu zamaowienia.

13.9 Sposob zaptaty i rozliczenia za realizacje niniejszego zamodwienia zostaty
okreslone we wzorze umowy stanowigcym Zatgcznik nr 5 do SIWZ .

14. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJ ACY BEDZIE SIE KIEROWAt PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW
| SPOSOBU OCENY OFERT

14.1 Zamawiajgcy wyznaczyt nastepujgce kryteria oceny ofert przypisujgc im
odpowiednie wagi punktowe:

Maksymalna ilo $¢é
Znaczenie punktow jakie
Lp. Kryterium procentowe moze  otrzyma €
kryterium oferta za dane
kryterium
1 Cena oferty bruttow PLN  (C): 60% 60 punktow
Termin realizacji zamoéwienia
2 (podstawowy) (T) 40% 40 punktow
tacznie 100% 100 punktéw

14.2 Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe
punktéw ze wszystkich kryteriow. Uzyskana liczba punktow w ramach kryterium
zaokraglona bedzie do drugiego miejsca po przecinku. Jezeli trzecia cyfra po
przecinku (i/lub nastepne) jest mniejsza od 5 wynik zostanie zaokraglony w dot,
a jezeli cyfra jest rowna lub wieksza od 5 wynik zostanie zaokrgglony w gére.

14.3 Kazda z ofert otrzyma liczbe punktow jaka wynika ze wzoru:

LPi = Pi(C) + Pi(T)

gdzie:
LPi Catkowita liczba punktéw przyznanych ofercie
= Pi(C) llos¢ punktow jakie otrzyma oferta badana za kryterium ,Cena”
H Pi(T) llo$¢ punktow jakie otrzyma oferta badana za kryterium ,, Termin realizacji
zaméwienia (podstawowy)”

| ] [ ] .
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14.4 Przyznanie ilosci punktow ofertom bedzie odbywaé sie wg ponizszej zasad:

14.4.1 Zasady oceny ofert wqg kryterium ,Cena ™

W przypadku kryterium "Cena" oferta otrzyma zaokrgglong do dwoch miejsc po
przecinku ilos¢ punktow wynikajgcg z dziatania:

pic)= CM" 60

gdzie:

Pi(C) | llos¢ punktéw jakie otrzyma oferta badana za kryterium "Cena"
Cmin | Najnizsza cena sposrod wszystkich ofert niepodlegajgcych odrzuceniu
Ci Cena oferty badanej*

* Zgodnie z art. 93 ust. 1c ustawy Pzp, w przypadku, gdy wybor oferty prowadzitby
do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami
0 podatku od towaréw i ustug, do ceny najkorzystniejszej oferty lub oferty
Z najnizszg ceng zostanie odpowiednio doliczony podatek VAT, ktéry Zamawiajgcy
miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.

14.4.2 Zasady oceny ofert wqg kryterium ,Termin realizacji zamowienia
(podstawowy)” (T)

14.4.2.1 W przypadku kryterium ,Termin realizacji zamoéwienia (podstawowy)” (T),
Zamawiajgcy przyzna punkty, jesli zaoferowany przez Wykonawce termin
realizacji zaméwienia bedzie krétszy niz 7 dni roboczych.

Uwaga: Dzien roboczy — oznacza dzie n roboczy Zamawiaj gcego: poniedziatek, $roda,
czwartek, pi gtek w godzinach 8.00 — 16.00 oraz we wtorek w godzi nach 9.00 — 17.00
z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

Termin realizacji zamoOwienia (podstawowy)” (T)

Max. liczba
punktéw

Realizacja zamdéwienia w ciggu 4 dni roboczych 40 pkt
Realizacja zamdéwienia w ciggu 6 dni roboczych 20 pkt 40
Realizacja zamdéwienia w ciggu 7 dni roboczych 0 pkt

| ] [ ] .
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Uwaga:
» Wykonawca wybiera i zaznacza w karcie oceny ofertd  la kryterium (T), w formularzu

oferty w pkt 5.4 (Zat gcznik nr 2 do SIWZ) gwarantowany w dniach termin re  alizacji
zamowienia (podstawowy).

» Jezeli Wykonawca nie wybierze (zaoferuje) w karcie oce  ny ofert dla kryterium (T)
zadnego terminu realizacji zamowienia lub zaznaczy w iecej niz jeden termin
Zamawiaj acy przyjmie, ze Wykonawca zrealizuje zamoOwienie w ci ggu 7 dni
roboczych i otrzyma w tym kryterium O pkt.

14.5 Zamawiajgcy  udzieli  niniejszego  zamodwienia  temu(tym)  Wykonawcy
(Wykonawcom), ktérego(ych) oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza,
tj. uzyska najwiekszg tgczng ilo$¢ punktdéw ze wszystkich kryteriow.

14.6 Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiece]
ofert przedstawiajg taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteribw oceny ofert,
zamawiajgcy sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizszg ceng lub najnizszym
kosztem, a jezeli zostaly ziozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie,
zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.

15. INFORMACJE O FORMALNO SCIACH, JAKIE _POWINNY _ZOSTAC
DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY W _ CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

15.1 Umowa zostanie zawarta w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie
I miejscu.

15.2 Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadac ze
sobg dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile
umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentoéw zatgczonych do oferty

15.3 Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamodwienia ponoszg solidarng
odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy.

15.4 Wykonawca przed podpisaniem umowy winien dostarczy¢ zamawiajgcemu:

15.4.1umowe regulujgcg wspoOtprace, w przypadku wyboru oferty Wykonawcow

wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia.

15.4.2 umowe spotki cywilnej, (jesli dotyczy i w przypadku, gdy Wykonawca nie dotgczyt

tego dokumentu do oferty).

15.5 Wszystkie kserokopie dokumentéw winny by¢ potwierdzone za zgodnosc
z oryginalem przez osobe uprawomocniong do wystepowania w imieniu
Wykonawcy.

15.6 Niezliozenie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 15.4 SIWZ moze zostac
potraktowane jako uchylanie sie przez Wykonawce od zawarcia umowy.

15.7 Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchy la sie od zawarcia
umowy, zamawiaj gcy mo ze zbadag, czy nie podlega wykluczeniu wykonawca,

/ 1 ktory zto zyt ofert @ najwy zej ocenian g spo $rod pozostatych ofert.
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16. ZABEZPIECZENIE NALE ZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiaj acy nie zada zabezpieczenia nale zyteqo wykonania umowy.

17. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

171

17.2

17.3

17.4

17.5

17.6

17.7

17.8

18.

Odwotanie przystuguje wytgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy Pzp czynnosci
Zamawiajgcego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia lub zaniechania
czynnosci, do ktdrej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy Pzp.

Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji 0 czynnosci
Zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaty przestane
w sposob okreslony w art. 180 ust. 5 zdanie drugie ustawy Pzp, albo w terminie
10 dni — jezeli zostaty przestane w inny sposob.

Odwotanie wobec tresci ogtoszenia o zamodwieniu, a takze wobec postanowien
SIWZ, wnosi sie w terminie 5 dni od dnia publikacji ogtoszenia w Biuletynie
Zamowien Publicznych lub zamieszczenia SIWZ na stronie internetowe;j.

Odwotanie wobec czynnosci innych niz okres$lone w pkt. 17.2 i 17.3 wnosi sie
w terminie 5 dni od dnia, w ktorym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej
starannosci mozna byto powzig¢ wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych
podstawe jego wniesienia.

Odwotanie  powinno  wskazywa¢ czynnos¢ Ilub zaniechanie czynnos
Zamawiajgcego, ktorej zarzuca sie niezgodnos¢ z przepisami ustawy Pzp, zawiera¢
zwiezte przedstawienie zarzutow, okresla¢ zgdanie oraz wskazywac¢ okolicznosci
faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej w postaci papierowej albo
w postaci elektronicznej, opatrzone odpowiednio wtasnorecznym podpisem albo
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Odwotujgcy przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu
do wniesienia odwotania w taki sposéb, aby mégt on zapoznac¢ sie z jego trescig
przed uptywem tego terminu. Domniemywa sie, iz Zamawiajgcy mogt zapoznaé sie
z trescig odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie
jego  kopii nastgpito przed uplywem terminu do jego wniesienia
przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej.

Na orzeczenie lzby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego
przystuguje skarga do sadu okregowego wtasciwego dla siedziby Zamawiajgcego,
ktorg wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia
doreczenia orzeczenia lzby, przesytajgc jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi
skargi. Ztozenie skargi w placowce pocztowej operatora wyznaczonego
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (t. j. Dz. U.
z 2017 r. poz. 1481.) jest rownoznaczne z jej wniesieniem.

INFORMACJE KO NCOWE

18.1. Zamawiajgcy nie przewiduje:
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18.1.1 zawarcia umowy ramowej,

18.1.2 skiadania ofert wariantowych i czesciowych,

18.1.3 rozliczania w walutach obcych,

18.1.4 aukcji elektronicznej,

18.1.5 zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu,

18.1.6 wprowadzenia zastrzezenia obowigzku osobistego wykonania przez

Wykonawce kluczowych czesci zamowienia,

18.2 Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamowienia, o ktorych mowa w art. 67 ust.
1 pkt 6 ustawy Pzp.

18.3 Zamawiajgcy przewiduje prawo opcji na podstawie art. 34 ust. 5 ustawy Pzp —
Zamawiajgcy w okresie obowigzywania umowy moze skorzysta¢ z prawa opcji
I powiekszy¢ ilos¢ realizowanych dostaw, jednak nie wiecej niz o kwote 15 000 zt.

18.4 Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmniejszenia wielkosci zaméwienia do
wysokosci 50% z jednoczesnym zmniejszeniem wartosci wynagrodzenia.

18.5 Zamawiajacy nie prowadzit dialogu technicznego.

18.6 Zakres i warunki zmian zawarte] umowy oraz pozostale kwestie zwigzane
Z umowg zostaly okreslone we wzorze umowy stanowigcej Zatacznik nr 5 do
SIWZ.

19.  WYKAZ ZAt ACZNIKOW DO SIWZ

Oznaczenie )
Lp. ) Nazwa Zatgcznika
zatgcznika

1 Zatgcznik Nr 1 | Opis przedmiotu zaméwienia

2 Zatgcznik Nr 2 | Formularz ofertowy

3 Zatgcznik Nr 2a | Arkusz cenowy

4 Zatgcznik Nr 3 | O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

) Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku

5 Zatgcznik Nr 4 o ) _
przynaleznosci do grupy kapitatowej

8 Zatgcznik Nr 5 | Wzor umowy

Wskazane powy zej zatgczniki Wykonawca wypetnia stosownie do tre  sci pkt 11
niniejszej SIWZ. Zamawiaj gcy dopuszcza zmiany wielko $ci pol zat gcznikéw
oraz odmiany wyrazéw wynikaj ace ze zlozenia oferty wspodlnej. Wprowadzone
zmiany nie mog g zmienia ¢ tre $ci zatgcznikow.

| ] [ ] .
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