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Departament Obstugi
i Administracji
krEusE Wydziat Zamowie f ul. Ks. Skorupki 21  tel.: +48 42 638 48 88 e-mai |: zamowienia@uml.lodz.pl

tekst ujednolicony na dzie n 09.01.2018 .
UMOWA Nr .....covrrerrnennne
warta w dniu ....ccceeecvveeeeennns 2017 r. w todzi, pomiedzy:

Miastem todz, ul. Piotrkowska 104, 90 — 926, NIP: 725-00-28-902, Regon: 472057632
reprezentowanym przez Prezydenta Miasta todzi, w imieniu ktérego dziata Berenika Bardzka,
p.o. Dyrektora Wydziatu Edukacji w Departamencie Spraw Spotecznych w Urzedzie Miasta todzi
zwanym dalej ,,Zamawiajgcym”,

zwanym w dalszej czesci umowy ,, Wykonawcg”.

W wyniku udzielenia zamowienia pUBlICZNEEO NI ......c.oci it
na ustuge zwigzang z naborem elektronicznym dla potrzeb Miasta todzi, w trybie przetargu,
na podstawie § 12 ust. 1 pkt 1 w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Miasta todzi Regulaminu
udzielania zamdwien publicznych, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia Rejestru udzielanych zamdwien publicznych, do
ktoérych ustawy Prawo zaméwien publicznych nie stosuje sie, do ktérych Prawo zamdwien publicznych
nie stosuje sie (art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.) wprowadzonego Zarzgdzeniem
Nr4679/VII/16 Prezydenta Miasta todzi z dnia 18.10.2016 r. zostata zawarta umowa
0 nastepujacej tresci:
81
Przedmiot umowy
1. Zamawiajgcy zleca, a Wykonawca przyjmuje do realizacji ustuge polegajgcg na umozliwieniu
Zamawiajgcemu:
1) Przeprowadzenie naboru za pomoca elektronicznego systemu do:
a) publicznych przedszkoli, publicznych przedszkoli w zespotach szkolno — przedszkolnych,
b) publicznych szkét podstawowych,
c) szkdt ponadgimnazjalnych / szkotach ponadpodstawowych
prowadzonych przez Miasto t6dz, dotyczacego roku szkolnego 2018/2019.
2) Prowadzenie ewidencji dzieci i uczniow uczestniczacych w naborze.
3) Przeprowadzenie szkolen w zakresie okreslonym w niniejszej umowie.
2. System naboru elektronicznego w dalszej czeSci umowy zwany bedzie Systemem.
3. Jesli w dalszej czesci umowy bedzie mowa, bez blizszego okreslenia, o szkole — nalezy przez to
rozumiec takze przedszkole i przedszkole w zespole szkolno-przedszkolnym
4. Przedmiot umowy zostanie wykonany zgodnie z niniejszg umowa, ofertg, Opisem Przedmiotu
Zamoéwienia stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy, zasadami wiedzy technicznej oraz
obowigzujgcymi przepisami prawa.
§2
Etapy realizacji ustugi
1. Ogodlne etapy wdrozenia Systemu w zakresie zwigzanym z realizacjq niniejszej umowy, beda
przebi.ega’ry zgodnie z ogéInymi harmonogramami naboru kandydatéw do:
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a) publicznych przedszkoli oraz publicznych priedszkoli W zespofach szkolho -
przedszkolnych,

b) publicznych szkét podstawowych,

c) szkét ponadgimnazjalnych/ szkot Ponadpodstawowych

zawartych w Opisie Przedmioty Zamowienia (punkt |. Informacje ogéine), ktdry stanowj zatgcznik
nr1ldo niniejszej umowy,

§3
Realizacja umowy
1. Nabér prowadzony z wykorzystaniem Systemu bedzie przebiegat etapowo. Etapy jego przebiegu
wskazane zostaty odrebnie dla Poszczegbinych typdw szkét w Opisie Przedmiotu Zaméwienia,
ktéry stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej umowy (punkt 1. Informacje 0godlne),
2. Wymagania dotyczgce s’wiadézonej ustugi opisane zostaty w szczegdlowych harmonogramach
naboru do:

a) publicznych przedszkoli oraz publicznych przedszkoli w zespotach szkolno — przedszkolnych,
b) publicznych szkét podstawowych,
c) szkét ponadgimnazjalnych /szkét ponadpodstawowych

zawartych w Opisie Przedmiotu Zaméwienia (punkty 11 ~ IV), ktéry stanowi zatacznik nr 1
do niniejszej umowy.

: §4
Obowigzki Zamawiajacego
Zamawiajgcy zobowiazuje sie do:
1. Terminowe;j realizacji wszystkich zadar wynikajacych dla Zamawiajacego z niniejszej umowy. -
2. Zapewnienia terminowej  realizacji wszystkich  zadar ujetych w harmonogramach,

o ktérym mowa w §2 i §3 niniejszej umowy, przez  szkoty korzystajgce
z Systemu bedacego przedmiotem niniejszej umowy, dla ktérych Zamawiajacy jest organem
prowadzacym.

danych w nich zawartych,
4. Podejmowania bez zbednej zwtoki oraz przekazywania niezwtocznie Wykonawcy decyzji oraz
rozstrzygnied merytorycznych, majacych wplyw na realizacje niniejszej umowy.

6. Zawarcia porozumier ze szkotami prowadzonymi przez Zamawiajqcego 0. wzajemnym
korzystaniu ze zbioréw danych w Systemie stuzacym do brzeprowadzenia naboru oraz o]
prawie powierzenia przetwarzania danych Wykonawcy.

§5

Obowigzki Wykonawcy:
W ramach niniejszej umowy Wykonawca zobowiazuje sie:

|._/ :
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1. Wykona¢ przedmiot umowy wiasnymi sitami i z wtasnych materiatéw.

2. Przygotowac i udostepni¢ System umozliwiajacy wprowadzenie danych 5 szkotach bioracych
udziat w naborze oraz dalsze funkcjonalnosci Systemu, okreslone w  Opisie Przedmiotu
Zamoéwienia niezwlocznie po zawarciu umowy, zgodnie z terminami wskazanymi w Opisie
Przedmiotu Zamédwienia, ktdry stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.

3. Przeprowadzi¢ szkolenia warsztatowe, ktdrych zakres obejmie praktyczng obstuge Systemu na
wszystkich poziomach dostgpu w zaleznosci od uprawniert administratora w szkole oraz oséb
odpowiedzialnych za proces naboru na poziomie Zamawiajacego, pobieranie odpowiednich
raportéw oraz sposoby rozwigzywania problemdw.

Szkolenia powinny: .

- mie¢ forme warsztatéw z mozliwoscig pracy przy komputerze co najwyzej dwéch pracownikéw
jednoczesnie,

- przeprowadzone zosta¢ dla pracownikéw Zamawiajgcego - Wydziat Edukacji (12-20 oséb)
i pracownikoéw szkét (przynajmniej po 1 osobie z kazdej szkoty), ktérzy obstugiwaé bedg System,

- odbywac sie na terenie Miasta todzi w godzinach pracy Wydziatu Edukacji w Departamencie
Spraw Spotecznych Urzedu Miasta todzi, w grupach nieprzekraczajacych 30 oséb.

Przewidywana liczba 0séb, ktére beda uczestniczyé w szkoleniach wynosi 300 oséb.

4. Udostepni¢ szkotom przeprowadzajacym nabér kandydatéw na rok szkolny 2018/2019 oraz dla
Zamawiajgcego nadzorujgcego przebieg naboru dostep do Systemu obstugujacego nabér (w tym-
monitoring tego procesu). Funkcjonalnosci Systemu zawarte zostaly w Opisie Przedmiotu
Zamowienia, ktéry stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.

5. Wyznaczy¢é, minimum 1 osobe do obstugi Systemu dla kazdego typu szkoty,

ktéra bedzie merytorycznie znata System i przepisy prawa o$wiatowego oraz bedzie posiadata
petnomocnictwo do podejmowania decyzji w sprawach bezposrednio zwigzanych z wykonaniem
zaméwienia.
W przypadku dwukrotnego braku porozumienia pomigdzy Zamawiajacym, a Wykonawca,
Wykonawca niezwtocznie wyznaczy inng osobg do wspdtpracy. Wyznaczona przez Wykonawce
osoba musi by¢ dostepna dla Zamawiajgcego i szkét catodobowo pod numerem telefonu
komdrkowego oraz w czasie pracy Urzedu Miasta todzi pod numerem stacjonarnym.

6. W okresie obowigzywania umowy oraz po jej ustaniu nie czyni¢ uzytku i nie ujawniaé czy
to bezposrednio, czy tez przez osobe trzecia, zadnej osobie jakichkolwiek informacji uzyskanych
w trakcie wykonywania zobowigzat wynikajgcych z niniejszej umowy.

7. Do udzielenia kazdorazowo, na zadanie Zamawiajgcego, petnej informacji na temat stanu
realizacji umowy.

8. W przypadku dostarczenia przez Zamawiajacego w trakcie realizacji niniejszej umowy wzoru
formularza zgtoszenia/wniosku dotyczacego naboru do szk6t Wykonawca zobowigzany jest
do jego stosowania.

9. Wszelkie ustalenia dotyczace usuwania btedéw, dokonywania zmian, jak réwniez rozszerzania
funkcjonalnosci systemu dokonywane beda w formie e - mailowej oraz pisemne;j.

10. Obja¢ ustuge gwarancjg w okresie trwania umowy.

11. Do przechowywania danych przez okres jednego roku od dnia zakoriczenia naboru na dany rok
szkolny -

§6
Dane osobowe

1. Zamawiajacy powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych wylgcznie w zakresie
i w celu niezbednym do prawidtowego wykonania niniejszej umowy.

2. Przetwarzanie przez Wykonawce danych osobowych w zakresie oraz celach innych niz wyraznie
wskazane powyzszymi postanowieniami nie jest objete upowaznieniem udzielanym w tresci
niniejszej umowy. :

3. Przy wykonywaniu czynnosci okre$lonych w ust.l, Wykonawca zobowigzuje sie do
przestrzegania: przepiséw ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. (Dz. U. z 2016 poz. 922) o ochronie
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danych osobowych, przepiséw rozporzagdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
zdnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych
oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé urzadzenia i systemy
informatyczne stuzagce do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024) oraz
innych przepiséw regulujacych ochrone danych osobowych ~ pod rygorem odpowiedzialnoéci
karnej i odszkodcwaweczej.

4. Dla zapewnienia nalezytej ochrony danych osobowych, wskazanych w ust. 1, Wykonawca
zobowigzuje sie podjaé  érodki zabezpieczajgce dane osobowe, o ktérych mowa
w art. 36 - 39 ustawy o ochronie danych osobowych oraz spetnié wymagania okreélone
w przepisach, o ktérych mowa w art. 393 ustawy o ochronie danych osobowych.

5. Zamawiajacy ma prawo w kazdym czasie kontrolowaé przetwarzanie przez Wykonawce
powierzonych mu danych osobowych z punktu widzenia zgodnosci z przepisami prawa
oraz z postanowieniami niniejszej umowy.

6. Wykonawca nie moze powierzy¢ dalszego przetwarzania danych osobowych osobom trzecim bez
zgody Zamawiajgcego.

§7
Ubezpieczenie

1. Wykonawca jest zobowigzany przez caly okres trwania umowy utrzymac ciggtosé zawartej
umowy ubezpieczenia od odpowiedzialnoéci cywilnej na kwote nie mniejszg niz wynagrodzenie
brutto okreslone w § 8 ust. 1 umowy.

2. Wykonawca w dniu zawarcia umowy przedtozy Zamawiajagcemu kopig polisy ubezpieczeniowej
z tytutu Odpowiedzialnosci Cywilnej (OC).

3. Wykonawca ma obowigzek po kazdorazowym odnowieniu polisy przediosyé Zamawiajgcemu jej
kopie w terminie-nie przekraczajacym 7 dni od dnia wygasniecia poprzedniej polisy. W przypadku
nie odnowienia polisy przez Wykonawce w trakcie realizacji umowy Zamawiajacy moze
ubezpieczy¢ Wykonawce na jego koszt.

4. Zamawiajacy bedzie uprawniony do potracenia kosztéw poniesionych na ubezpieczenie
z wynagrodzenia przystugujgcego Wykonawcy.

§8
Wynagrodzenie
1. Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie ryczaftowe
w wysokosci: netto .......... PLN (stownie: ............. PLN + podatek VAT .............. PLN (stownie:
.................. tj. brutto ..............PLN
2. Zamawiajacy nie przewiduje zmiany wynagrodzenia w przypadku podwyzszenia stawki podatku
VAT.
3. Wykonawca wystawi fakture VAT na Miasto £6d?, ul. Piotrkowska 104, 90 — 926 £6dz,
NIP 725-00-28-902.
4. Wykonawca oswiadcza, ze jest ptatnikiem podatku VAT o numerze identyfikacji:

5. Wykonawca wystawi fakturg VAT po podpisaniu przez strony protokotu potwierdzajgcego
wykonanie catosci zadan wehodzacych w zakres przedmiotu umowy.

6. Zaptaty wynagrodzenia Zamawiajgcy dokona przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Wykonawcg na zlozonej fakturze, w terminie 30 dni od daty dorgczenia Zamawiajgcemu
poprawnie wystawionej faktury VAT.

7. Zadzien zaptaty przyjmuje sie dzier obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

8. W przypadku nieterminowej zapfaty przez Zamawiajacego, Wykonawca ma prawo naliczy¢
odsetki ustawowe za opéZnienia.
9. Wierzytelnodci wynikajgce z niniejszej umowy nie mogg byé przedmiotem przelewu na rzecz 0séb

trzecich.
< | “
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' §9
Kary umowne i odstgpienie od umowy

1. Zamawiajacemu przystuguje prawo naliczania kary umownej:

a) za opdznienie w wykonaniu catego przedmiotu umowy w wysokosci 0,5 % catkowitego
wynagrodzenia brutto, okre$lonego w § 8 ust. 1 umowy, za kazdy dziers opdznienia,

b) za opéinienie w uruchomieniu sprawnego pod wigledem technicznym, formalnym
i merytorycznym Systemu przez Wykonawce w wysokosci 0,5 % catkowitego wynagrodzenia
brutto, okreslonego w § 8 ust. 1 umowy, za kazdy dzieri opdznienia,

¢) za opdinienie w wykonaniu kazdego z etapdw/zadari okrelonych w Opisie Przedmiotu
Zamowienia, w wysokosci 0,5 % catkowitego wynagrodzenia brutto, okreélonego w. § 8 ust.
1 umowy, za kazdy dzien opdznienia,

d) w przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn, za ktdre ponosi
odpowiedzialnos¢ Wykonawca w wysokosci 30% wynagrodzenia brutto, okreslonego
w § 8 ust. 1 umowy,

e) za opdinienie w dostarczeniu waznej polisy ubezpieczeniowej 0,5 % wynagrodzenia brutto,
okreslonego w § 8 ust. 1 umowy, za kazdy dzier opdznienia liczac od dnia bezskutecznego
uptywu termindw wskazanych w § 7 ust. 2 i 3 umowy,

2. Strony zgodnie ustalajg, ze Zamawiajacy ma prawo do potrgcania kar umownych z kwoty
wynagrodzenia umownego naleznego Wykonawcy z tytutu wykonania catoéci zadan
wchodzgcych w zakres umowy.

3. W przypadku powstania szkody przewyzszajacej warto$¢ zastrzeionych kar umownych,
Zamawiajacy moze dochodzié odszkodowania uzupetniajacego na zasadach ogédlnych
wynikajacych z przepiséw Kodeksu cywilnego. -

4. Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy w przypadku gdy:

a) Wykonawca nie rozpoczat realizacji niniejszej umowy w terminie 7 dni od dnia zawarcia
umowy,

b) Wykonawca przerwat z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy realizacje umowy
i przerwa trwa dtuzej niz 7 dni,

c) Wykonawca wykonuje umoweg w sposéb niezgodny z Opisem Przedmiotu Zaméwienia
stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszej umowy oraz postanowieniami umowy, po
bezskutecznym uptywie dodatkowego 7 — dniowego terminu, wyznaczonego Wykonawcey
przez Zamawiajgcego do usunigcia naruszen,

d) zostat ztozony wniosek o ogtoszenie upadtosci Wykonawcy lub wszczeto postepowanie
likwidacyjne wobec Wykonawcy,

5. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci, powodujacych, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidziec w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od pozyskania wiadomosci o tych
okolicznosciach.

6. Oswiadczenie o odstgpieniu od umowy winno zosta¢ ztozone w terminie 30 dni od daty
powzigcia wiadomosci o przyczynie odstgpienia, na pi$mie pod rygorem niewaznoéci wraz
z uzasadnieniem.

§10
Wylaczenie odpowiedzialnosci
1. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za:

a. btedy w funkcjonowaniu oprogramowania bedace wynikiem nieprzestrzegania przez
Zamawiajacego lub szkoty zasad obstugi ikonserwacji oprogramowania, okreslonych
w przekazanej dokumentacji,

b. naruszenie zasad bezpiecznego uiytkowania oprogramowania oraz za jakiekolwiek
szkody wynikfe z ich nieprzestrzegania, w szczegdlnosci wynikte z ujawnienia osobom
trzecim przez Zamawiajgcego haset dostepu do systemu, kluczy cyfrowych lub innych
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postanowieri zawartych w Zasadach bezpiecznego uzytkowania Systemu, ktére stanowia .
zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy,
€. awarie systemu komputerowego i ich skutki wynikle z niesprawnosci sprzetu

komputerowego uzywanego przez szkoty badz Zamawiajgcego oraz bedace nastepstwem
dziatan 0séb trzecich, za ktére Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnogci,

d. opdinieria i ich negatywne skutki, bedace efektem nieterminowej realizacji zadan
wynikajacych z harmonograméw, o ktérych mowa w Opisie Przedmiotu Zamdwienia,
ktéry stanowi zafacznik nr 1 do niniejszej umowy przez osoby trzecie, za ktére
Wykonaweca nie ponosi odpowiedzialnosci,

e. mozliwod¢ dostepu do sieci internetowej i jakoéé tacz sieci internetowej wykorzystywanej
przez Zamawiajgcego i szkoty.

§11
Okres obowigzywania umowy

1. Umowa obowigzuje od dnia zawarcia do dnia 30 wrzeénia 2018 r.

2. Szczegitowe terminy wykonania poszczegdinych zadan/etapéw zostaly okreslone w Opisie
Przedmiotu Zamdwienia stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszej umowy.

3. Kopie zapasowe danych zgromadzonych w wyniku realizacji niniejszej umowy, Wykonawca ma
obowigzek przechowywac przez rok od zakoriczenia realizacji niniejszej umowy, zapewniajac brak
dostgpu do tych danych osobom nieuprawnionym.

§12
Reprezentanci

1. Osobami odpowiedzialnymi za wszelkie uzgodnienia, realizacje umowy i petnomocnikiem

do kontaktéw z Zamawiajgcym ze strony Wykonawcy dla Systemu s3:

2. Osobami odpowiedzialnymi za wszelkie uzgodnienia i realizacje umowy z Wykonawcg ze strony
Zamawiajgcego sg dla:

a. publicznych  przedszkoli oraz publicznych  przedszkoli w . zespotach  szkolno-
przedszkolnych:  Aneta Sochacka, giéwny specjalista w Zespole Wychowania
Przedszkolnego, tel. + 42 638 48 63, e-mail: a.sochacka@uml.lodz.pl.

b. w zakresie naboru do publicznych szkét podstawowych i publicznych gimnazjéw: Joanna
Pernak, gtéwny specjalista w Oddziale Organizacji Szkét  Publicznych,
tel: tel. + 42 638 48 24, e-mail: L.pernak@uml.lodz.pl.

¢.  w zakresie naboru do szkét ponadgimnazjalnych/ponadpodstawowych: Barbara Suchara,
giéwny specjalista w Oddziale Organizacji Szkét Publicznych, tel. + 42 638 48 15, e mail:
b.suchara@uml.lodz.pl.

§13
Postanowienia koticowe,

1. Wszelkie spory mogace powstaé w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy bedzie rozstrzygat sad
wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg majg zastosowanie przepisy powszechnie
obowigzujgcego prawa polskiego, w szczegéinosci ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny, ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych oraz ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwieri publicznych.

3. Wszelkie zmiany niniejszej umowy dla swojej waznosci wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

4. Wszystkie zataczniki do niniejszej umowy oraz oferta Wykonawcy stanowia jej integralng czesé.

Umowa wchodzi w zycie z dniem jej zawarcia.

6. Zastosowane nazwy paragraféw majg jedynie charakter informacyjny i nie maja wptywu na
interpretacje umowy.
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v 7. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach - jeden dla Wykonawcy oraz dwa
dla Zamawiajacego.

Wykonawca

Zataczniki:

1. Zatacznik Nr 1: Opis Przedmiotu Zamoéwienia
2. Zatgcznik Nr 2: Zasady bezpiecznego uzytkowania Systemu

GLUWNY SPECJALISTA ZASTEPCA DYREKTORA
WYL/ZLALU EDUKACH!

/! 7
Barbara Suf a
= ‘ Dorota Gryta
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Zatgcznik Nr 2: Zasady bezpiecznego uzytkowania Systemu

Kazdy uzytkownik systemu postuguje sie indywidualhym, imiennym kontem.

2. Informacje o koncie (identyfikator, hasto oraz klucze cyfrowe) przekazywane sa
uzytkownikom w formie zapewniajgcej poufnoéé. Jezeli uzytkownik podejrzewa
naruszenie poufnosci zobowigzany jest niezwtocznie zgtosié ten fakt szefowi Zespotu
koordynujgcego.

3. Wraz z informacja o koncie uzytkownik zostaje pouczony w zakresie odpowiedzialnosci
za postugiwanie sie kontem oraz otrzymuje opis zasad bezpiecznego uzytkowania
systemu.

4. Kazdy uzytkownik pisemnie potwierdza otrzymanie informacji o koncie. Odbierajac
informacje o koncie uzytkownik otrzymuje opis zasad, do ktérych przestrzegania jest
zobowigzany, a takze sktada oswiadczenie o zapoznaniu sie z przépisami o ochronie
danych osobowych.

Uzytkownik podczas pierwszej sesji pracy z systemem powinien dokonaé zmiany hasta.

Uzytkownik powinien zmienia¢ swoje hasto co najmniej raz w miesigcu.

Hasto nalezy zapamietac, nie nalezy go zapisywac. Jesli istnieje konieczno$é zapisania
hasta, nalezy przechowywa¢ je w bezpiecznym miejscu.

Obowiazuje bezwzgledny zakaz ujawniania haset osobom trzecim.

W przypadku podejrzenia wejscia w posiadanie hasta przez osoby trzecie nalezy
niezwtocznie:

a. podjgé prébe zmiany hasta,
b. zglosi¢ fakt Zespotowi koordynujgcemu.

10. W przypadku zapomnienia badZ utraty hasta nalezy zgtosié sie do administratora
wiasciwego kanatu dostepu do systemu lub do Zespotu koordynujacego.

11. Administrator kanatu dostepu do systemu lub Zespét koordynujgcy dokonuje zmiany
hasta jedynie na wniosek wtasciciela konta, po potwierdzeniu jego tozsamosci.

12. Uzytkownik wprowadzajgc hasto powinien mieé¢ pewnodé, ze nie zostanie ono
podejrzane przez osoby trzecie. -

13. Konczac lub przerywajac prace z systemem nalezy sig bezwzglednie wylogowaé. Dotyczy
to w szczegdlnosci sytuacji, w ktoérej uzytkownik oddala sie od komputera, na ktérym
pracowat.

14. Uzytkownicy zobowigzani s do przestrzegania przepisdbw ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. oochronie danych osobowych (Dz.U.2002r. Nr101, poz.926 i Nr 153,
poz. 1271 wraz zpéiniejszymi zmianami) oraz Rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentaciji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim
powinny odpowiadaé urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania
danych osobowych (Dz. U. z 2004 r. Nr 100, poz. 1024).
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