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URZAD MIASTA £ODZI
t.6dz, dnia 18.01.2018 r.

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

ZAMAWIAJACY:
Miasto t.6dz - Urzad Miasta Lodzi
ul. Piotrkowska 104, 90-926 t.6dz

POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
NA UStUGI SPOLECZNE
O WARTOSCI ZAMOWIENIA NIEPRZEKRACZAJACEJ 750 000 EURO,
KTOREGO PRZEDMIOTEM JEST:

,Obstuga notarialna Departamentu Gospodarowania Majatkiem
w Urzedzie Miasta Lodzi”

Zatwierdzit:

z up. Prezydenta Miasta todzi

Roman CIESLAK
(podpis nieczytelny)

p.o. Dyrektora
Wydziatu Zamoéwien Publicznych
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1. ZAMAWIAJACY

Miasto £L6dz - Urzad Miasta todzi
ul. Piotrkowska 104

90-926 Lo6dz

IP: 725-002-89-02

PROWADZACY POSTEPOWANIE:

Wydziat Zaméwien Publicznych

w Departamencie Obstugi i Administracji
Urzedu Miasta todzi

ul. ks. Ignacego Skorupki 21

90-532 L6dz

tel.: +48 (42) 638-48-88,

fax: +48 (42) 638-48-77,

e-mail: zamowienia@uml.lodz.pl
http://bip.uml.lodz.pl/urzad-miasta/przetargi/

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego na ustugi spoteczne, ktérego warto
szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty 750 000 euro
prowadzone na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.).

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1. Przedmiotem zamowienia jest ustuga spoteczna polegajgca na obstudze
notarialnej Departamentu Gospodarowania Majagtkiem w Urzedzie Miasta todzi
obejmujgcej czynnosci prawne w zakresie:

1) sporzadzanie aktow notarialnych, obejmujgcych: umowy sprzedazy lokali
uzytkowych, umowy sprzedazy, =zamiany, darowizny nieruchomosci
zabudowanych lub niezabudowanych, ustanawianie ograniczonych praw
rzeczowych, rozwigzanie umowy uzytkowania wieczystego oraz jednostronne
oswiadczenia woli: 0 zniesieniu odrebnej wtasnosci lokalu, 0 uznaniu roszczenia
z tytutu utraty wartosci nieruchomosci, o skorzystaniu z prawa pierwokupu
nieruchomosci;

2) sporzadzanie wypiséw, odpisow lub wyciggow z aktéw notarialnych lub innych
dokumentow;

3) sporzadzanie protokotéw niestawiennictwa strony;

4) sporzadzanie poswiadczen wiasnorecznosci podpisu na os$wiadczeniach
0 zrzeczeniu sie stuzebnos$ci gruntowej;

5) sporzadzanie petnomocnictw szczegdtowych do dokonania jednej czynnosci
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6) sporzadzanie anekséw do umow notarialnych w zakresie zmian adresu, numeru
ksiegi wieczystej prowadzonej dla nieruchomosci, numeru i powierzchni dziatki,
numeru/ powierzchni uzytkowej/ struktury/ kondygnaciji lokalu, oraz opfaty roczne;j
z tytutlu uzytkowania wieczystego gruntu jak rowniez sprostowanie wysokosci
udziatu oraz powierzchni uzytkowych lokali w Wspolnotach Mieszkaniowych,
w ktoérych Gmina Miasto £6dz posiada udziaty.

2.  Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia znajduje sie w Zalaczniku nr 1 do
Ogtoszenia o0 zamdéwieniu zwanego dalej Ogtoszeniem oraz we wzorze umowy.

3.3. Zamawiajacy nie przewiduje skfadania ofert czesciowych.

4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania zamdwienia: od dnia zawarcia umowy do dnia 30.11.2018 r.

5. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

5.1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg
nastepujgce warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

5.1.1. kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw:

Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych spetniani
Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w sposéb szczegaolny.

5.1.2. sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych spetnianie
Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w sposob szczegdlny.

5.1.3. zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Wykonawca winien wykazac¢, ze dysponuje co najmniej jedng osobg posiadajacq
uprawnienia do dokonywania czynnosci notarialnych na terenie Rzeczypospolitej
Polskiej w rozumieniu ustawy z dnia 14 lutego 1991 roku Prawo o notariacie
(.t. Dz. U. z 2017 r. poz. 2291),

5.2. W przypadku Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia
spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w pkt 5.1.1 -5.1.3
Ogtoszenia oceniane bedzie fgcznie.

5.3.  Poleganie na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw na zasadach
okreslonych w art. 22a ustawy Pzp.

5.3.1. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu
w postepowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego
zamowienia, lub jego czesci, polega¢é na zdolnosciach technicznych lub
zawodowych innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych

- go z nim stosunkow prawnych.
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5.3.2. Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow, musi
udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamowienie bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotéw, w szczegodlnosci przedstawiajac
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozyciji niezbednych zasobdéw
na potrzeby realizacji zamodwienia.

5.3.3. Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty
zdolnosci techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna,
pozwalajag na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz bada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy
wykluczenia, o ktéorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13 — 22 ustawy Pzp (stosowne
oswiadczenia sktada Wykonawca wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3 i 4 do
Ogtoszenia).

W odniesieniu do warunkow dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych
lub doswiadczenia, Wykonawcy mogq polega¢é na zdolnosciach innych
podmiotéw, jesli podmioty te zrealizuja ustugi, do realizacji ktorych te
zdolnosci sa wymagane.

5.4. Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania, uznac¢, ze Wykonawca nie
posiada wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobow technicznych lub
zawodowych Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze
mie¢ negatywny wptyw na realizacje zamdwienia.

6. PODSTAWY WYKLUCZENIA

6.1 O udzielenie zamdéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegajg

wykluczeniu z udziatu w postepowaniu.

6.2 Z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego Zamawiajacy wykluczy:

6.2.1 Wykonawcow w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust.1 pkt 12-23
i ust. 5 pkt. 1 ustawy Pzp;

6.2.2 Wykonawcdw wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia, jezeli chociaz
w odniesieniu do jednego z nich zaistniejg okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 i ust. 5 pkt. 1 ustawy Pzp;

6.2.3 Podmioty, na ktérych zasoby powotuje sie Wykonawca, jezeli w odniesieniu do nich
zaistniejg okolicznoéci, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 pkt. 1
ustawy Pzp;

6.3  Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz
16—20 ustawy Pzp, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego $rodki
sq wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, w szczegolnosci udowodnic
naprawienie szkody wyrzadzonej przestepstwem lub przestepstwem skarbowym,
zadoscCuczynienie pieniezne za doznang krzywde Ilub naprawienie szkody,
wyczerpujgce wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspotprace z organami scigania
oraz podjecie konkretnych srodkéw technicznych, organizacyjnych i kadrowych,
ktére sg odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom lub przestepstwom
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skarbowym lub nieprawidlowemu postepowaniu wykonawcy. Przepisu zdania
pierwszego nie stosuje sie, jezeli wobec wykonawcy, bedacego podmiotem
zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania sie o
udzielenie zamowienia oraz nie uptynat okreSlony w tym wyroku okres
obowigzywania tego zakazu.

4 Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajacy, uwzgledniajagc wage
i szczegolne okolicznosci czynu Wykonawcy, uzna za wystarczajgce dowody
przedstawione na podstawie pkt 6.3 Ogtoszenia.

7. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA
DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA
SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ
BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA

7.1. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawca
obowigzany jest dotgczy¢ do oferty:

7.1.1. aktualne na dzien sktadania ofert, oswiadczenie o spetnianiu warunké
udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego (wg wzo
stanowigcego Zatacznik nr 3 do Ogtoszenia);

7.1.2. w celu potwierdzenia spetniania warunku dotyczgcego zdolno$ci technicznej lub
zawodowej - wykaz osoOb skierowanych przez Wykonawce do realizacji
zamowienia publicznego odpowiedzialnych za $Swiadczenie ustug wraz z
informacjami nt. ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien i wyksztatcenia
niezbednych do wykonania zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie
czynnosci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami (wg wzoru
stanowigcego Zatacznik nr 6 do Ogtoszenia).

7.2. Jezeli Wykonawca, wykazujac spetnianie warunkow, o ktorych mowa w pkt 5.1.3
Ogtoszenia powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, w zakresie, w jakim powotuje sie na
ich zasoby zamieszcza informacje o tych podmiotach w oswiadczeniu, o ktérym
mowa w pkt 7.1.1. Ogtoszenia.

7.3. W przypadku wspodlnego ubiegania sie o zamdwienie przez Wykonawcow
oswiadczenie, o ktorym mowa w pkt 7.1.1 Ogtoszenia sktada kazdy
z Wykonawcdéw wspolnie ubiegajgcych sie o zamowienie.

7.4. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢é do oferty,
aktualne na dzien sktadania ofert, oSwiadczenie o braku podstaw wykluczenia
z udzialu w postepowaniu (wg wzoru stanowigcego Zalacznik nr 4 do

. Ogtoszenia).
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Wykonawca, ktory powotuje sie na zasoby innych podmiotow, w celu wykazania
braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia zamieszcza informacje o tych
podmiotach w oswiadczeniu, o ktorym mowa w pkt 7.4. Ogtoszenia.

Oryginatu zobowigzania podmiotu udostepniajgcego swoje zasoby na
potrzeby Wykonawcy sktadajacego oferte — jesli dotyczy.

W celu oceny, czy Wykonawca bedzie dysponowat niezbednymi zasobami
w stopniu umozliwiajagcym nalezyte wykonanie zamowienia publicznego oraz
oceny, czy stosunek taczacy Wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje
rzeczywisty dostep do ich zasobdw, zobowigzanie, o ktérym mowa w pkt 7.6.
Ogtoszenia, winno okresla¢ w szczegdlnosci:

7.7.1. zakres dostepnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu;
7.7.2. sposoOb wykorzystania z zasobdéw innego podmiotu, przez Wykonawce, przy

wykonywaniu zamowienia publicznego;

7.7.3. zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamodwienia

publicznego;

7.7.4. czy podmiot, na zdolnosciach ktérego Wykonawca polega w odniesieniu

7.8.

7.9.

7.10.

7.10.1.

7.10.2.

Urzad Miasta Lodzi

do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji
zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje ustugi ktérych wskazane zdolnosci
dotycza.

W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych s
0 udzielenie zamowienia, oswiadczenie wskazane w punkcie 7.4. Ogtoszeni
moze byC ziozone przez kazdego z nich lub moze zostaé ztozone przez
Petnomocnika, jezeli z tresci petnomocnictwa wynika takie upowaznienie.

Zamawiajgcy na kazdym etapie postepowania moze wezwaé¢ wykonawcéw do
ztozenia wszystkich lub niektérych oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych,
ze nie podlega wykluczeniu, spetnia warunki udziatu w postepowaniu, a jezeli
zachodzi uzasadniona podstawa do uznania, ze ztozone uprzednio oswiadczenia
lub dokumenty nie sg juz aktualne, do zlozenia aktualnych oswiadczen Iub
dokumentow.

WYKONAWCA BEZ WEZWANIA ZAMAWIAJACEGO zobowigzany jest,
w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informaciji
z otwarcia ofert (http://bip.uml.lodz.pl/urzad-miasta/przetargi/), przekazaé
Zamawiajgcemu oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do
tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp, wg
wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 5 do Ogtoszenia.

Wraz ze zlozeniem oswiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢c dowody,
ze powigzania z innym wykonawcg nie prowadzg do zakiécenia konkurencji
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamowienie przez Wykonawcéw
oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej, sktada kazdy z Wykonawcdw.
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8.

9.

10. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie zada od Wykonawcy wniesienia wadium.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu skfadania ofert.

Zgodnie z wytycznymi Urzedu Zamdéwien Publicznych dotyczacych postanowienia
Trybunatu Sprawiedliwo$ci UE w sprawie C-35/17 Saferoad Grawil et Saferoad Kabex.
»(--.) W przypadku uptywu terminu zwigzania ofertg przepis art. 89 ust. 1 pkt 7a ustawy
przewiduje odrzucenie oferty. Przepis ten odsyta do przepisu art. 85 ust. 2 ustawy,
ktory wyraznie stanowi, ze wykonawca moze tak na wniosek zamawiajgcego jak
|i samodzielnie przedtuzy¢ termin zwigzania oferta.

Nieprzedtuzenie tego terminu w obu przypadkach jest réwnoznaczne
Z rezygnacjg wykonawcy z dalszego udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego, czy tez, uzywajgc terminologii ustawy, niewyrazeniem przez wykonawce
zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg (...),

Wytyczne sg dostepne pod adresem:
https://www.uzp.gov.pl/ data/assets/pdf file/0019/35227/C-35 17-Saferoad-Grawil-
et-Saferoad-Kabex.pdf

KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG
TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

10.1 Zamawiajacy wyznaczyt nastepujace kryterium oceny ofert przypisujac

mu odpowiednig wage punktowa:

Znaczenie Maksymalna ilos¢ punktow
Lp. Kryterium procentowe | jakie moze otrzymac oferta za
kryterium dane kryterium
1 Cena oferty brutto w PLN (C) 80% 80 punktow
2 Termin wykonania zlecenia (T) 20% 20 punktow
tacznie 100% 100 punktow

10.2 Kazda z ofert otrzyma liczbe punktdéw jaka wynika ze wzoru:

’
3
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LPi = Pi(C) + Pi(T)

gdzie:

LPi | calkowita ilo$¢ punktéw przyznanych badanej ofercie

Pi(C) | ilo$¢ punktéw przyznanych badanej ofercie za kryterium (1) — Cena (C)

Pi(T) |ilos¢ punktéw przyznanych badanej ofercie za kryterium (2) — Termin wykonania zlecenia (T)

10.2.1 Zasady oceny ofert wg kryterium Cena:

W przypadku kryterium "Cena" oferta otrzyma zaokraglong do dwoch miejsc
po przecinku ilos¢ punktéw wynikajaca z dziatania:

pic)= EMiN x go
Ci
gdzie:
Pi(C) llo$¢ punktéw jakag otrzyma badana oferta za kryterium Cena
Cmin Cena najnizsza z ofert
Ci Cena oferty badanej

10.2.2 Zasady oceny ofert wg kryterium Termin wykonania zlecenia

W przypadku kryterium Termin wykonania zlecenia (T) oferta otrzyma liczbe
punktéw wynikajaca z tabeli ponizej:

. . . Liczba
Termin wykonania zlecenia (T) punktow
Oferta otrzyma 20 pkt. w przypadku zadeklarowania przez Wykonawce wykonania
kazdego pojedynczego zlecenia w terminie 7 dni kalendarzowych od daty jego 20
udzielenia
Oferta otrzyma 10 pkt. w przypadku zadeklarowania przez Wykonawce wykonania
kazdego pojedynczego zlecenia w terminie 10 dni kalendarzowych od daty jego 10
udzielenia
Oferta otrzyma 0 pkt. w przypadku zadeklarowania przez Wykonawce wykonania
kazdego pojedynczego zlecenia w terminie 14 dni kalendarzowych od daty jego 0
udzielenia
|} [ ] .
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Uwaga:

W przypadku, kiedy Wykonawca nie zaznaczy zadnego z kwadratow lub zaznaczy wiecej
niz jeden kwadrat w kryterium Termin wykonania zlecenia na karcie ocen zawartej
w pkt 6 Formularza ofertowego (zatgcznik nr 2 do Ogfoszenia) — Zamawiajgcy przyjmie, ze
Wykonawca deklaruje wykonanie kazdego pojedynczego zlecenia w terminie 14 dni
kalendarzowych od daty jego udzielenia, a w kryterium Termin wykonania zlecenia jego
oferta otrzyma 0 pkt.

10.3 Uzyskana liczba punktow w ramach kryterium zaokraglona bedzie do drugiego
miejsca po przecinku. Jezeli trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza od 5 wynik
zostanie zaokraglony w dét, a jezeli cyfra jest rowna lub wieksza od 5 wynik zostanie
zaokraglony w gore.

10.4 Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najnizszg cena, ktéra nie podlega
odrzuceniu i tym samym uzyska najwiekszg liczbe punktow przyznanych w ramach
ustalonego kryterium.

10.5 W przypadku gdy ztozono dwie lub wiecej ofert, ktére uzyskaty takg sama ocene,
Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty do zlozenia
w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajgc oferty
dodatkowe, nie mogg zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych
ofertach.

11. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

11.1 Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte w niniejszym postepowaniu.

11.2 Oferta, oswiadczenia oraz dokumenty, dla ktorych Zamawiajacy okreslit wzory
w formie zatgcznikow do niniejszego Ogtoszenia, winny by¢ sporzadzone zgodnie
z tymi wzorami co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

11.3 Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

11.4 Oferta i zatgczniki do oferty (tj. wymagane oswiadczenia i dokumenty) muszg byc¢
podpisane przez Wykonawce lub osobe/osoby uprawnione do jego reprezentac;i.

11.5 Pelnomocnictwo - jezeli dotyczy - musi zostaé¢ zalagczone do oferty
w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosé¢ z oryginalem przez
notariusza.

W przypadku petnomocnictwa ztozonego w innym jezyku niz jezyk polski, winno
by¢ ono zlozone wraz z przysiegtym ttumaczeniem na jezyk polski.

11.6 Dokumenty wchodzace w sktad oferty nalezy ztozy¢é w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem, poprzez ziozenie na kazdej zapisanej
stronie kopii dokumentu podpisu wraz z adnotacjq ,za zgodnos¢ z oryginatem”.

11.7 Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca,
podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy
wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia publicznego albo Podwykonawca,

" w zakresie dokumentow, ktére kazdego z nich dotycza.
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11.8 Oswiadczenia, dotyczace Wykonawcy i innych podmiotow, na ktérych zdolnosciach
lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Pzp
oraz dotyczace Podwykonawcéw (jezeli dotyczy), sktadane sg w oryginale.

11.9 Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem nastepuje w formie pisemne;j.

11.10 Zamawiajacy moze zgdac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej
kopii dokumentéw, innych niz oswiadczenia, wytgcznie wtedy, gdy ztozona kopia
dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Wykonawca moze zastrzec w ofercie informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 ze zm.).
W tym celu jest zobowigzany nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert zastrzec, ze
nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazac, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informaciji, o ktérych
mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.

Dokumenty stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa, w celu zachowania ich
poufnosci, zaleca sie umiesci¢ w odrebnej kopercie lub teczce niz oferta,

z dopiskiem ,Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa - nie
udostepniaé osobom trzecim” z zachowaniem kolejnosci numerowania stron
oferty.

11.12 Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Oznacza to, ze oferta,
oswiadczenia oraz kazdy dokument ztozony wraz z ofertq sporzadzony w inn
jezyku niz jezyk polski winien by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

11.13 Zaleca sig, aby strony oferty i jej zatgczniki byty trwale ze sobg potgczone i kolejno
ponumerowane.

11.14 Zaleca sieg, aby ewentualne poprawki w tekscie oferty byly naniesione w czytelny
sposob i parafowane przez osoby uprawnione.

11.15 Na oferte skladajq sie nastepujace dokumenty:

11.15.1 Formularz ofertowy, przygotowany wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2 do
Ogtoszenia.

11.15.2 Oswiadczenia potwierdzajace spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu oraz
brak podstaw wykluczenia, jak rowniez wykaz oséb, o ktérych to dokumentach
mowa w pkt 7.1 i w pkt 7.4 Ogtoszenia

11.15.3 oryginat zobowigzania podmiotu do oddania swego zasobu na potrzeby
Wykonawcy — jesli dotyczy

11.16 W przypadku skfadania oferty przez Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamowienia wraz z wymaganymi oswiadczeniami potwierdzajgcymi
spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu do oferty nalezy dofaczyC takze
petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcow  wspodlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, ewentualnie umowe 0 wspotdziataniu,
z ktérej bedzie wynika¢ przedmiotowe petnomocnictwo. Petnomocnik moze byc¢
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ustanowiony do  reprezentowania  Wykonawcow  w postepowaniu  albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy.

11.17 Oswiadczenia lub dokumenty na podstawie ktérych, Zamawiajgcy dokona oceny
skutecznosci zastrzezenia informacji zawartych w ofercie, stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji
(jezeli Wykonawca zastrzega takie informacje).

11.18 Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ziozonej ofercie lub jg wycofa¢, pod
warunkiem, ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana
jak i wycofanie ztozonej oferty nastepuje poprzez ztozenie pisemnego wniosku

podpisanego przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

11.19 Zmiany oferty oraz wniosek o wycofanie oferty muszg by¢ ztozone w miejscu
i wedtug zasad obowigzujacych przy sktadaniu oferty. Odpowiednio opisane koperty
zawierajgce zmiany lub wycofanie nalezy dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem "ZMIANA"
lub WYCOFANIE”. W przypadku ztozenia kilku ,ZMIAN” koperte kazdej ,ZMIANY”

nalezy dodatkowo opatrzy¢ napisem ,zmiana nr ..... .

11.20 Wraz z wnioskiem o zmiane lub wycofanie ztozonej oferty nalezy ztozy¢ dokumenty
potwierdzajace uprawnienie  osoby/osob podpisujgcych ~ wniosek  do
reprezentowania Wykonawcy (jezeli uprawnienie to nie wynika z dokumentow
zatgczonych do oferty).

11.21 W trakcie publicznej sesji otwarcia ofert koperty (paczki) oznakowane dopiskiem
"ZMIANA" zostang otwarte przed otwarciem kopert (paczek) zawierajgcych oferty.

11.22 Po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania zmian lub wycofania oferty:

11.22.1 zmiany zostang dotgczone do oferty,

11.22.2 w przypadku ofert wycofanych, koperta z oferta Wykonawcy nie bedzie
Zamawiajacy i zostanie zwrdocona na jego wniosek i koszt.

12. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

12.1 Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajgcym odczytanie
zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone
nazwg (firmg) i adresem Wykonawcy, oraz opisane:

nazwa (firma) Wykonawcy
adres Wykonawcy
Urzad Miasta todzi
Wydziat Zamoéwien Publicznych
DOA-ZP-VI1.271.154.2017 w Departamencie Obstugi i Administracji
ul. ks. Ilgnacego Skorupki 21
90-532 t6dz

Obstuga notarialna Departamentu Gospodarowania Majatkiem
w Urzedzie Miasta todzi

,» IVie otwieraé przed dniem 26.01.2018 r. do godz. 12:00”

L] [ ] .
]
Urzad Miasta Lodzi = 11
Departament Obstugi

i Administracji
KREUJE Wydziat Zamowien ul. Ks. Skorupki 21 tel.: +48 42 638 48 88 e-mail: zamowienia@uml.lodz.pl
Publicznych 90-532 Lodz fax.: +48 42 633 48 77 http://bip.uml.lodz.pl/urzad-miasta/przetargi/




DOA-ZP-VI1.271.154.2017

URZAD MIASTA 1.ODZI

12.2 Oferte nalezy zlozy¢ w sekretariacie Wydziatu Zamowien Publicznych
w Departamencie Obstugi i Administracji Urzedu Miasta todzi, ul. ks. Ignacego
Skorupki 21, 90-532 £6dz, pokdj nr 8, Il pietro, w nieprzekraczalnym terminie:

| dodnia 26.01.2018 r. do godz. 11:00

12.3 Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za:
12.3.1 ztozenie przez Wykonawce oferty po terminie sktadania ofert,
12.3.2 ztozenie oferty w innym, niz okreslonym w pkt 12.2 Ogtoszenia, miejscu,

12.3.3zlozenie oferty nieopisanej w sposéb okreslony w pkt 12.1 Ogtoszenia
— uniemozliwiajacy identyfikacje oferty, lub postepowania, ktérego dotyczy.

12.4 Zamawiajacy niezwtocznie zawiadomi wykonawce o ztozeniu oferty po terminie
okreslonym w pkt 12.2 Ogtoszenia, oraz niezwtocznie zwréci oferte.

12.5 Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Wydziatu Zamowien Publicznych Departament
Obstugi i Administracji Urzedu Miasta todzi przy ul. ks. Ignacego Skorupki 21 —
[l pietro, pok. nr 15.

w dniu 26.01.2018 r. 0 godz. 12:00

Informacja z otwarcia ofert oraz informacja o udzieleniu zamowienia badz informacja
0 nieudzieleniu zamoéwienia zostanie zamieszczona niezwtocznie na stronie interneto
http://bip.uml.lodz.pl/urzad-miasta/przetargi/

13. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

13.1 Cena oferty brutto stuzy poréwnaniu ofert w kryterium ,Cena”.

13.2 Cena oferty brutto (zawarta w pkt 5 formularza ofertowego stanowigcego Zatacznik
nr 2 do Ogtoszenia) wyrazona w ztotych polskich (PLN) stanowi zgodnie z Tabelg
elementow scalonych zawartg w formularzu ofertowym sume cen brutto wszystkich
czynnosci notarialnych bedacych odpowiednio iloczynami ceny jednostkowej brutto
i szacunkowej liczby czynnosci notarialnych/stron wypisow dla danej pozycji.

Uwaga:

Podane w Tabeli elementow scalonych liczby czynnosci notarialnych majg jedynie
charakter orientacyjny, a ich faktyczna liczba bedzie wynikata z rzeczywistych
potrzeb Zamawiajgcego w oparciu o udzielane zlecenia jednostkowe, ktorych liczba
w frakcie cafego okresu trwania umowy moze okazaC sie zarowno wieksza,
jak i mniejsza od przyjetego szacunku.
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13.3 Dla obliczenia ceny jedostkowej brutto za sporzadzenie aktow notarialnych
wymienionych na pozycjach 1-7 Tabeli elementéw scalonych Wykonawca
zadeklaruje w tej tabeli procentowg wartos¢ upustu, o ktéry zostang pomniejszone
maksymalne stawki taksy notarialnej okreslone w rozporzadzeniu Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 28 czerwca 2004 r. w sprawie maksymalnych stawek taksy
notarialnej (Dz. U. z 2013 poz. 237 ze zm.) dla odpowiednich wartosci sprawy.
Do tak wyliczonej ceny jednostkowej z upustem Wykonawca doliczy podatek
od towarow i ustug wg prawidtowej stawki.

Zadeklarowane przez Wykonawce warto$ci upustu bedq wigzace dla sporzgdzenia
umowy w przypadku wyboru jego oferty.

Dla czynnosci notarialnych wymienionych na pozycjach 8 — 12 tabeli elementéw
cenowych Wykonawca zaoferuje jednostkowg cene netto nie wyzszg niz
maksymalna stawka notarialna dla danej czynnosci. W tabeli Wykonawca umiesci
takze jednostkowg cene brutto doliczajgc podatek VAT obliczony wg prawidtowe]
stawki.

13.5 W cenie oferty uwzglednia sie podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy,
jezeli na podstawie odrebnych przepisow sprzedaz towaru (ustugi) podlega
obcigzeniu podatkiem od towarow i ustug lub podatkiem akcyzowym. Przez cene
rozumie sie takze stawke taryfowag. Ustalenie prawidtowej stawki podatku
VAT / podatku akcyzowego, zgodnej z obowigzujgcymi przepisami usta
0 podatku od towarow i ustug / podatku akcyzowym, nalezy do Wykonawcy.

13.6 Ceny podane w Formularzu ofertowym muszg by¢ wyrazone w PLN, z doktadnosci
do dwoch miejsc po przecinku. Kwoty nalezy zaokraglic do petnych groszy, przy
czym koncowki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koncowki 0,5 i wyzsze zaokragla
sie do 1 grosza (ostatnig pozostawiong cyfre powieksza sie o jednostke).

13.7 Podana w ofercie cena brutto musi uwzgledniaé wszystkie wymagania
Zamawiajgcego okreslone w niniejszym Ogtoszenia, obejmowac¢ wszystkie koszty,
jakie poniesie Wykonawca z tytulu nalezytego oraz zgodnego z umowg
I obowigzujgcymi przepisami wykonania przedmiotu zamodwienia.

13.8 Sposob zaptaty i rozliczenia za realizacje niniejszego zamowienia zostaty okreslone
we Wzorze umowy.

14. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie zada od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.
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15. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

15.1 Umowa zostanie zawarta w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie i miejscu.

15.2 Osoby reprezentujgce Wykonawce przy zawieraniu umowy powinny posiada¢ ze
sobg dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do zawarcia umowy, o ile
umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zatgczonych do oferty.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia, Zamawiajgacy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert, po uprzednim zbadaniu czy ten Wykonawca nie podlega
wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadac ze
sobg dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile
umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentow zataczonych do oferty.

16. INFORMACJE o) SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE
ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA
OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE 0SO
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

16.1 W postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa sie
za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (t.J. Dz. U. z 2017 r. poz. 1481), osobiscie,
za posrednictwem postanca, faksu Ilub przy uzyciu sSrodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug
drogg elektroniczng (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1219).

16.2 Jezeli Zamawiajgcy Ilub Wykonawca przekazujg os$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje za posrednictwem faksu lub przy uzyciu srodkéw
komunikacji elektronicznej, kazda ze stron na zadanie drugiej strony niezwtocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

16.3 Osobami(g) upowaznionymi(g) przez Zamawiajgcego do kontaktowania sie
z Wykonawcami jest: Adam Kucharski, Waldemar Seliga.

16.4 Korespondencje do Zamawiajgcego (powotujgc sie w tytule na nr referencyjny
postepowania: (DOA-ZP-VI1.271.154.2017) nalezy kierowac:

e pisemnie na adres:
Wydziat Zaméwien Publicznych
w Departamencie Obstugi i Administracji
Urzedu Miasta Lodzi
ul. ks. Ignacego Skorupki 21, 90-532 Lodz
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e droga elektroniczng na adres: zamowienia@uml.lodz.pl

UWAGA! Zataczniki do poczty elektronicznej moga byé przekazywane
w formatach obstugiwanych przez programy Word 2007, Excel
2007, Adobe Reader

o faksem na nr +48 (42) 638-48-77

16.5 Korespondencja w niniejszym postepowaniu prowadzona jest w jezyku polskim.
Oznacza to, ze wszelka korespondencja w innym jezyku niz jezyk polski winna byc¢
ztozona wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

17. INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA
BYC PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM
A WYKONAWCA

Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg prowadzone bedg w ztotych polskich
(PLN).

18. WYKAZ ZALACZNIKOW DO OGLOSZENIA

Lp. | Oznaczenie Zatacznika Nazwa Zatacznika
1. Zatgcznik nr 1 Opis przedmiotu zamowienia
2. Zatgcznik nr 2 Formularz ofertowy
. W2zér oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu

3. Zatgcznik nr 3 )
w postepowaniu

4. Zatacznik nr 4 Wz6r oswiadczenia o braku podstaw wykluczenia

5 Zatgcznik nr 5 Oswmdczemg o] przynaleznosm lub braku przynaleznosci
do grupy kapitatowe;j

6. Zatgcznik nr 6 Wz6r wykazu osob

7. Zatgcznik nr 7 Wz6r umowy

3 Zatacznik nr 8 Regulamin udzielania zamowien publicznych na ustugi
spoteczne
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Wskazane powyzej zalaczniki Wykonawca wypeinia stosownie do tresci pkt 11
niniejszego Ogtoszenia. Zamawiajacy dopuszcza zmiany wielkosci pol zatagcznikow
oraz odmiany wyrazéw wynikajace ze zlozenia oferty wspdlnej. Wprowadzone
zmiany nie moga zmienia¢ tresci zatagcznikéw.
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