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Zatgcznik nr 1 doumowy nr / /RPO/2018
z dnia 2018 r.

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga kompleksowego opracowania, organizacji i obs tugi
dwudniowego wydarzenia realizowanego w ramach proje ktu ,Przyjed z. Zobacz.
Zainwestuj” wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa t6dzkiego na lata 2014-2020.

Glownym celem wydarzenia jest promocja gospodarcza miasta todzi, jego atutow, szans,
mozliwosci dla inwestorow.

Wydarzenie ma zapewnia € mozliwo $¢:
» zaprezentowania potencjatu inwestycyjnego t.odzi,
* budowania wizerunku todzi jako innowacyjnego i kreatywnego Miasta,

= promociji tédzkich innowacyjnych i kreatywnych firm, jednostek badawczo — rozwojowych oraz
produktow i ustug przez nie oferowanych,

» networking z lokalnymi przedsiebiorcami, ktérego celem jest nawigzywanie i podtrzymywanie
kontaktow biznesowych.

= zapoznania sie z najhowszymi trendami w dziedzinie skutecznych innowacji
wykorzystywanych w biznesie.

» przyblizenia jednej z preznie rozwijajacych sie branz w aspekcie innowacyjnosci — branzy
medycznej (Healthcare)

Uczestnicy:

» kadra zarzadzajgca firm zlokalizowanych poza todzig potencjalnie zainteresowanych
poszukiwaniem nowych mozliwosci inwestycyjnych (ok. 40 osbb)

» przedstawiciele firm doradczych zlokalizowanych poza todzig prowadzacych dziatalnos¢ na
rzecz firm poszukujacych nowych Sciezek rozwoju (ok. 10 oséb)

» przedstawiciele lokalnego biznesu (20-30 0so6b, zaproszenie po stronie Zamawiajgcego)
Termin: 25-26 czerwca 2018 r.

Szacowana liczba uczestnikéw: 80 os6b
Jezyk: angielski

I. Zakres prac Wykonawcy:

UWAGA: Wykonawca, obliczaj ac cene oferty, powinien wzi gé pod uwag e wszystkie
skladowe koncepcji wydarzenia, przedstawione w ofer  cie.

1. Pozyskanie 40-50 uczestnikébw wydarzenia spoza todzi, w tym z zagranicy, bedacych
reprezentantami firm majacych mozliwosé jednorazowego zainwestowania na poziomie
500.000 -100 000 000 zt (tzw. ,ticket” inwestycyjny) - max. 2 osoby z tej samej firmy.
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2. Przedstawienie koncepcji (ma etapie sktadania ofert) oraz zapewnienie nastepujacych
elementéw wydarzenia:
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miejsc,

tytutu,

a
b

c. agendy,
d. projektu zaproszenia elektronicznego,
e

inne elementy zaproponowane przez Wykonawce.

3. Wysylka zaproszen elektronicznych do potencjalnych uczestnikbw na podstawie
zaakceptowanej przez Zamawiajacego listy firm na etapie przed podpisaniem umowy.

4. Przyjmowanie zgtoszen, rejestracja uczestnikOw oraz wysylanie potwierdzen uczestnictwa
w terminach pozwalajacych na sprawne zorganizowanie wydarzenia.

5. Przygotowanie dedykowanej zaktadki tylko dla zaproszonych uczestnikéw wydarzenia
na stronie www. wykonawcy, na ktérej uczestnicy poprzez wystany link udostepniony w
zaproszeniu bedg mogli dokonac rejestracji oraz znajda sie informacje dotyczace wydarzenia
np.: agenda — zaktadka musi by¢ opracowana w jezyku angielskim o rozdzielczosci
800x600px lub 1024x768px, obstugiwana przez przegladarki: Google Chrome, Mozilla
Firefox, Opera, Internet Explorer

6. Wynajem sal/obiektow w todzi wg koncepcji wydarzenia, wraz ze sprzetem do obstugi
konferencji, ewentualnie sprzetem do ttumaczenia symultanicznego (jez. polski/ angielski),
nagtosnieniem itp.

7. Przygotowanie oraz wykonanie identyfikatorow dla 80 uczestnikéw wydarzenia (13 cm x 8,5
cm) kolorowych, dwustronnych, laminowanych ze smycza.

Zapewnienie obstugi fotograficznej podczas wydarzenia.

Zapewnienie miejsc noclegowych ze sniadaniem w dniach 25-26 czerwca 2018 r. (1 nocleg)
w hotelu w centrum todzi, w standardzie minimum czterech gwiazdek.

10. Zapewnienie transportu dla max. 60 osGb w trakcie trwania catego wydarzenia wg koncepcji
wydarzenia.

11. Zapewnienie ustug gastronomicznych w trakcie trwania calego wydarzenia wg koncepcji
wydarzenia.

12. Zapewnienie obslugi catego wydarzenia.
13. Zapewnienie transportu materiatow.

UWAGA: Wykonawca umie $ci na wszystkich opracowanych przez siebie materiat ach
zestaw logotypdw (dostarczony przez zamawiaj gcego) informuj acy o wspoifinansowaniu
wydarzenia ze $rodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Il. Wymagania w zakresie realizacji:
1. Wymagania dotycz ace koncepcji wydarzenia
1.1. Wykonawca na etapie skladania oferty zaproponuje scenariusz organizacji wydarzenia, ktory
podlega¢ bedzie ocenie, zawierajacy:
a) propozycje miejsc poszczegolnych konferencji/spotkan wraz z uzasadnieniem,
b) propozycje tytutu wydarzenia,
c) koncepcje przebiegu calego wydarzenia, spotkan, konferencji (scenariusz), takze
koncepcje prezentacji tematyki konferencji,
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d) propozycje projektu zaproszenia,
e) inne elementy zaproponowane przez Wykonawce.
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1.2 Wykonawca na etapie przed podpisaniem umowy zaproponuje:

a) propozycje 2 kandydatow na prowadzacego konferencje — sposrod nich Zamawiajacy
wybierze jednego prowadzacego.

b) propozycje sylwetek prelegentow wg koncepcji wydarzenia

2. Wymagania dotycz ace miejsca odbywania si e konferencjii sprz etu
Wykonawca zapewni:

a) Sale/obiekty o wysokim standardzie w todzi (w odlegtosci do 10 km od Dworca £6dz
Fabryczna)
b) wyposazenie sali:

» eleganckie miejsca do siedzenia (fotele/krzesta) dla 6-8 0s6b (panelistow), na
podwyzszeniu, wraz z 2-3 eleganckimi stolikami kawowymi,

e do 100 wygodnych krzeset dla pozostatych uczestnikow konferencji, w ustawieniu
teatralnym,

» eleganckg moéwnice na podwyzszeniu, z miejscem na laptop (z zasilaniem)
i mikrofon,

e co najmniej 4 mikrofony, w tym jeden do instalacji na statywie,

* internet bezprzewodowy, co najmniej w sali konferencyjnej — jesli sie¢ jest
zastrzezona hastem, Wykonawca jest zobowigzany do podania hasta
Zamawiajgcemu oraz uczestnikom,

e projektor multimedialny,

e ekran o wymiarach min. 280x210,

* laptop, spetniajgcy wymagania techniczne umozliwiajgce wyswietlenie prezentacji
i plikdw,

* nagtosnienie,

* osSwietlenie sali,

* ewentualnie sprzet do obstugi ttumaczenia symultanicznego (polski/angielski) dla
wszystkich uczestnikow konferencji,

c) obstuge nagtosnienia i sprzetu elektronicznego podczas konferencji,

d) wyodrebnione miejsce na ustuge cateringowa,

e) wyodrebnione miejsce na recepcje w bezposrednim sagsiedztwie wejscia do sali
konferencyjne;.

UWAGA: Wszystkie elementy wyposazenia technicznego bedg ze sobg w petni kompatybilne,
a parametry techniczne wszystkich urzadzen (np. zasieg mikrofonéw przenosnych, wielkos¢
ekranu, rodzaj nagtosnienia) muszg by¢ dostosowane do warunkéw sali konferencyjnej, takich
jak specyfika oswietlenia, akustyka, usytuowanie miejsc siedzacych wzgledem sceny, wielkos¢
sali itp.

3. Wymagania dotycz ace ustugi gastronomicznej
W ramach ustugi gastronomicznej Wykonawca zapewni:

a) dla maksimum 80 osoOb przerwely kawowa/e ciggla/e, tj. poczestunek sktadajacy sie
z napojéw i drobnych przekasek stonych i stodkich na poczatku konferencji oraz w czasie
trwania konferencji oraz obiad dla uczestnikow konferencji.

Na catering b eda sie skiadaty:
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przerwa kawowa:
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. ciasta — po dwa kawaitki 100 g na osobe, z 3 rodzajéw do wyboru,

. ciastka — po 50 g na osobe,

. owoce — po 200 g na osobe,

. woda mineralna gazowang i niegazowang po 500 ml na osobe,

. soki: 2 rodzaje — po 200 ml na osobe z kazdego rodzaju

. kawa zaparzana z ekspresu cisnieniowego przez obstuge i herbata z torebek
ekspresowych (czarna cejlonska, earl grey, owocowa i zielona) — po 2 filizanki na
osobe
z kazdego rodzaju)

obiad (pocz estunek w formie bankietowego stotu szwedzkiego ):

. 1 porcja zupy - krem na osobe (250 ml.)

. 3 porcje dahn goragcych na jedng osobe do wyboru (porcje po 150 g;
w tym 1 danie wegetarianskie),

. 1 porcja deseru do wyboru sposréd 2 porcji (porcja 120 g)

. kawa zaparzana z ekspresu cisnieniowego przez obstuge i herbata z torebek
ekspresowych (czarna cejlohska, earl grey, owocowa i zielona)

. woda mineralna gazowang i niegazowang po 500 ml na osobe,

. soki: 2 rodzaje — po 200 ml na osobe z kazdego rodzaju

. owoce — po 150 g na osobe

b) wode mineralng w butelkach szklanych po 500 ml na osobe na sali konferencyjnej dla
prelegentow i panelistow,

c) co najmniej 10 stolikdw koktajlowych w liczbie adekwatnej do liczby uczestnikow
spotkania,

d) kolacje dla uczestnikbw zawierajacg minimum trzy rodzaje przystawek (w tym jedng
bezmiesng), zupe, minimum trzy rodzaje dania gtéwnego (w tym jedno miesne, jedno
rybne, jedno wegetarianskie), deser oraz napoje (kawa, herbata, woda, soki). Wykonawca
przedstawi Zamawiajagcemu, na etapie przed podpisaniem umowy, minimum 2 propozycje
menu, z ktérych Zamawiajacy wybierze dania serwowane podczas kolacji,

e) na kolacje: pomieszczenie zarezerwowane wylgcznie dla uczestnikow lub wyraznie
wyodrebniong czes¢ pomieszczenia, stoty ustawione w sposob pozwalajacy na integracje
uczestnikow kolaciji,

f) zastawa ze szkia i porcelany, sztuéce ze stali nierdzewnej oraz dekoracja stotéw: obrusy,
kwiaty, serwety i serwetki — wedlug standardoéw ogélnie przyjetych dla spotkan
0 biznesowym charakterze — adekwatnie do charakterystyki spotkania,

f) obstuga kelnerska w miejscu organizacji ustug gastronomicznych w liczbie adekwatnej do
liczby uczestnikow.

4. Wymagania dotycz ace ustugi fotograficznej

Wykonawca zapewni profesjonalny serwis fotograficzny podczas konferencji i dostarczy minimum
200 zdje¢ w postaci cyfrowej na ptycie CD/DVD/innym nosniku lub do sciggniecia przez hiperlink
lub ftp (w ciggu 3 dni roboczych od zakonczenia konferencji).

5. Wymagania dotycz ace ustugi hotelowej

Wykonawca zapewni max. 50 miejsc noclegowych w pokojach jednoosobowych Ilub
dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania, obejmujacych $niadanie w formie bufetu,
zgodnie z ofertg hotelu w dniach 25 — 26 czerwca 2018 r. (1 nocleg) w hotelu w centrum todzi,
w standardzie minimum czterech gwiazdek. Lokalizacja hotelu musi umozliwia¢ podstawienie
autokaru dla gosci obok wejscia do hotelu lub na hotelowym parkingu. Wykonawca zaproponuje
na etapie przed podpisaniem umowy co najmniej 2 propozycje hoteli spetniajgce wymagania
opisane w powyzszej specyfikacji, z czego Zamawiajgcy dokona wyboru jednego z nich.
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6. Wymagania dotycz ace obstugi wydarzenia

oy ©® z ' Unia Europejska A
tﬁdeie H ) Europejski Fundusz e 2

Wykonawca zapewni co najmniej 2 osoby do obstugi wydarzenia , w tym do kierowania gosci,
obstugi recepcji i przekazywania mikrofondw podczas ewentualnych dyskusiji lub pytan z sali oraz
koordynatora konferencji  przez caly czas jej trwania (w sumie 3 osoby). Wymagane jest, aby
osoby te porozumiewaly sie w jezyku angielskim w stopniu umozliwiajacym komunikacje
Z uczestnikami wydarzenia. Wykonawca bedzie odpowiedzialny za przygotowanie, obstuge
i kontrole nad przebiegiem wydarzenia. Zamawiajacy wymaga obecnosci osoby dedykowanej do
koordynacji realizacji ww. ustugi w miejscu i czasie jej realizacji.

7. Wymagania dotycz ace transportu

Wykonawca zapewni transport dla 60 os6b — autokarem nie starszym niz 5 lat, wyposazonym
w pasy bezpieczenstwa, indywidualne oswietlenie i nawiew dla kazdego z pasazerow. Trasy
przejazdu bedg ustalone na podstawie programu wydarzenia i zaakceptowane przez
Zamawiajgcego. Kazdorazowo wymagany jest jeden pojazd dla catej grupy.

Wykonawca zapewni transport wszystkich materiatdbw niezbednych do organizacji konferenciji
przygotowanych przez Wykonawce wg koncepcji wydarzenia — oraz elementéw posiadanych
przez Zamawiajgcego, tj. roll-up-6éw, publikacji, ewentualnych zdje¢ (max. jedna europaleta) —
z siedziby Zamawiajacego do miejsc odbywania sie konferencji/spotkan (w dniu rozpoczecia
wydarzenia lub w dzieh roboczy poprzedzajagcy wydarzenie) i transport z tego miejsca do
siedziby Zamawiajgcego po zakonczeniu wydarzenia (do 2 dni roboczych po wydarzeniu).

lll. Zasady wspotpracy:

1. Przy realizacji przedmiotu umowy Wykonawca bedzie na biezaco wspoétpracowat
Z Zamawiajacym.

2. Wykonawca i Zamawiajgcy wyznaczg o0soby odpowiedzialne za realizacje przedmiotu
umowy.

3. Koordynator konferencji - odpowiedzialny w imieniu Wykonawcy za realizacje przedmiotu
umowy bedzie w szczegoélnosci:
— sprawowac bezposredni nadzér nad organizacijg i obstugg konferenciji,
— odpowiada¢ za kontakty z Zamawiajgcym we wszystkich kwestiach zwigzanych
Z realizacjg przedmiotu umowy,
— wspoipraca bedzie polegata na kontaktach bezposrednich, telefonicznych i pocztg
elektroniczna,
4. Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé przedmiot ustugi z nalezytg starannoscia, najlepszg
wiedzg oraz z zasadami profesjonalizmu zawodowego.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wykorzystywania materiatdw konferencyjnych
i elementow graficznych powstatych w ramach realizacji przedmiotu zaméwienia do innych
celéow promocyjnych, jak rowniez do zmiany ich ostatecznego ksztattu.

6. Wykonawca jest zobowigzany do uregulowania z twércami wszystkich dziet powstatych na
potrzeby realizacji przedmiotu zamdwienia kwestii wtasnosci majgtkowych praw autorskich
i przeniesienia ich na Zamawiajacego do wykorzystania w catosci i/lub we fragmentach.

Termin wykonania zamoéwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 26 czerwca 2018 r.

Miejsce wykonania zaméwienia: £6d z



