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OPIS ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(0IWZ)

ZAMAWIAJACY
Miasto £6dz - Urzad Miasta todzi
ul. Piotrkowska 104, 90-926 £6dz

ZAMOWIENIE O WARTOSCI SZACUNKOWEJ NIEPRZEKRACZAJACEJ
WYRAZONEJ W ZtOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY 30 000 EURO
ktérego przedmiotem jest

swiadczenie ustugi kompleksowej organizaciji i obstugi dwudniowej konferencji

w ramach projektu pilotazowego w zakresie rewitalizacji pn. ,Opracowanie modelu prowadzenia
rewitalizacji obszaréw miejskich na wybranym obszarze w Miescie Lodzi — etap 2”

Projekt wspoffinansowany ze srodkéw Funduszu Spoéjnosci w ramach Programu Operacyjnego
Pomoc Techniczna 2014 — 2020

Zatwierdzit

z up. Prezydenta Miasta Lodzi
/poadpis nieczytelny/
Roman Cieslak
p-o. Dyrektora
Wydziatu Zamoéwien Publicznych
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1. ZAMAWIAJACY
Miasto L6dz - Urzad Miasta Lodzi
ul. Piotrkowska 104
90-926 Lodz
NIP: 725-002-89-02

PROWADZACY POSTEPOWANIE:
Wydziat Zamoéwien Publicznych

w Departamencie Obstugi i Administracji
Urzedu Miasta Lodzi

ul. ks. Ignacego Skorupki 21

90-532 Lodz

tel.: +48 (42) 638-48-88,

fax: +48 (42) 638-48-77,

e-mail: zamowienia@uml.lodz.pl
http://bip.uml.lodz.pl/urzad-miasta/przetargi/

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego, ktérego wartos¢ szacunkowa
przekracza kwote 60 000 PLN, a nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 30 000 euro, prowadzone w trybie przetargu na podstawie § 12 ust. 1 pkt 1
Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa nie
przekracza wyrazonej w ziotych rownowartosci kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia
Rejestru udzielanych zamoéwien publicznych, do ktérych ustawy Prawo zamoéwien
publicznych nie stosuje sie wprowadzonego Zarzgdzeniem Nr 4679/VII/16 Prezydenta
Miasta todzi z dnia 18 pazdziernika 2016 r. ze zm. (Zatgcznik Nr 8 do OIWZ).

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1 Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa organizacja i obstuga dwudniowej
konferencji na temat rewitalizacji.

3.2 Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
3.3 Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
3.4 Szczegb6towy opis przedmiotu zaméwienia stanowi zatgcznik nr 1 do OIWZ.

4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania zaméwienia: do dnia 31 maja 2019 roku.
5. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

5.1 O udzielenie zamoOwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg
nastepujgce warunki udziatu w postepowaniu dotyczgce:

5.1.1 kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw:
Zamawiajgcy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych spetnianie
Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w sposob szczegolny.
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5.1.2 sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych spetnianie
Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w sposob szczegdiny.

5.1.3 zdolnosci technicznej lub zawodowej:

5.1.3.1 Warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie
ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, byt organizatorem lub
wspotorganizatorem co najmniej trzech minimum dwudniowych konferencji i/lub
kongresow i/lub seminariéw i /lub sympozjéw naukowych/edukacyjnych dla
minimum 100 uczestnikdw.

5.2 W przypadku Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia
spetnienie warunkéw udzialu w postepowaniu okreslonych w pkt 5.1.1 —5.1.3
OIWZ bedzie oceniane fgcznie.

5.3 Poleganie na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow na zasadach

okreslonych w art. 22a ustawy Pzp.

5.3.1 Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkdéw udziatu
w postepowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego
zamoOwienia lub jego czesci, polega¢ na zdolnosciach technicznych Ilub
zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych
go z nim stosunkow prawnych.

5.3.2 Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi

udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze realizujgc zaméwienie bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotow, w szczegdlnosci przedstawiajgc
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobdw na potrzeby realizacji zamoéwienia.
Zamawiajgcy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty
zdolnosci techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna,
pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkow udziatu w
postepowaniu oraz bada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy
wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13 — 22 ustawy oraz ust. 5 pkt 1
Pzp (stosowne oswiadczenia sktada Wykonawca, zgodnie z Zatgcznikiem nr 4
do OIW2Z).

5.3.3 W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych
lub doswiadczenia, Wykonawcy moga polega¢é na zdolnosciach innych
podmiotow, jesli podmioty te zrealizujg roboty budowlane lub ustugi, do realizacji,
ktorych te zdolnosci sg wymagane.

5.4 Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa,
podmiotu, na kitdérego zasobach polega wykonawca, nie potwierdzajg spetnienia
przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub zachodzg wobec tych
podmiotow podstawy wykluczenia, zamawiajgcy zgda, aby wykonawca w terminie
okreslonym przez zamawiajgcego:

5.4.1 zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

5.4.2 zobowigzat sie do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zamdwienia,
jezeli wykaze zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacje finansowg
lub ekonomiczna.
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5.5 Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania uznac¢, ze Wykonawca nie
posiada wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobéw technicznych lub
zawodowych Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze
mie¢ negatywny wptyw na realizacje zamowienia.

6. PODSTAWY WYKLUCZENIA

6.1 O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktoérzy nie podlegajg
wykluczeniu z udziatu w postepowaniu.

6.2 Z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego Zamawiajgcy wykluczy:

6.2.1 Wykonawcdéw w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust.1 pkt 12-22
i ust. 5 pkt. 1 ustawy Pzp;

6.2.2 Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia, jezeli chociaz
w odniesieniu do jednego z nich zaistniejg okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 24 ust. 1 pkt 12-22 i ust. 5 pkt. 1 ustawy Pzp;

6.2.3 Podmioty, na ktérych zasoby powotuje sie Wykonawca, jezeli w odniesieniu do
nich zaistniejg okolicznosci, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 pkt.
1 ustawy Pzp;

6.3 Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14,
16—20 oraz ust. 5 pkt. 1 ustawy Pzp, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete
przez niego $rodki sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci,
w szczegblnosci udowodni¢ naprawienie szkody wyrzgdzonej przestepstwem
lub przestepstwem skarbowym, zadosc¢uczynienie pieniezne za doznang krzywde
lub naprawienie szkody, wyczerpujgce wyjasnienie stanu faktycznego oraz
wspoOtprace z organami scigania oraz podjecie konkretnych srodkéw technicznych,
organizacyjnych i kadrowych, ktére sg odpowiednie dla zapobiegania dalszym
przestepstwom lub  przestepstwom  skarbowym lub  nieprawidtowemu
postepowaniu wykonawcy. Zdania pierwszego nie stosuje sie, jezeli wobec
wykonawcy, bedgcego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym
wyrokiem sadu zakaz ubiegania sie o udzielenie zamdwienia oraz nie uptynat
okre$lony w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu.

6.4 Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajacy, uwzgledniajac wage
i szczegblne okolicznosci czynu Wykonawcy, uzna za wystarczajgce dowody
przedstawione na podstawie pkt 6.3 OIWZ.

7. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA ZtOZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAKU
PODSTAW WYKLUCZENIA

7.1. Zgodnie z art. 24aa ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajacy najpierw dokona oceny
ofert, a nastepnie zbada, czy Wykonawca, ktérego oferta zostala oceniona,
jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
w postepowaniu.

7.2. DO OFERTY WYKONAWCA DOLACZA, w celu wstepnego potwierdzenia,

ze spetnia warunki udziatu w postepowaniu i nie podlega wykluczeniu:

7.2.1. aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego (wzér - Zatacznik nr 3 do
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oIW2).

Jezeli Wykonawca, wykazujgc spetnianie warunkéw, o ktérych mowa w pkt
5.1. OIWZ powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim powotuje sie
na ich zasoby, zamieszcza informacje o tych podmiotach w o$wiadczeniu, o
ktorym mowa w pkt 7.2.1. OIWZ.

W przypadku wspdélnego ubiegania sie o zamoéwienie przez Wykonawcdw
(dotyczy réwniez wspdlnikéw spotki cywilnej) oswiadczenie, o ktbrym mowa w pkt
7.21. OIWZ skiada kazdy z Wykonawcdédw wspolnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamowienie.

7.2.2. aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia
z postepowania zgodnie z art. 25a ust. 1 ustawy Pzp (wz6r - Zatgcznik nr 4 do
OoIwz).

Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania
braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia zamieszcza informacje o tych
podmiotach w oswiadczeniu, o ktérym mowa w pkt 7.2.2. OIWZ.

W przypadku Wykonawcédw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia
(dotyczy réwniez wspdlnikdéw spotki cywilnej) oswiadczenie, o ktorym mowa w pkt
7.2.2. OIWZ sktada kazdy z tych Wykonawcéw.

7.2.3. Oryginat zobowigzania podmiotu udostepniajacego swoje zasoby na potrzeby
Wykonawcy sktadajgcego oferte — jesli dotyczy.

W celu oceny, czy Wykonawca bedzie dysponowat niezbednymi zasobami
w stopniu umozliwiajgcym nalezyte wykonanie zamdwienia publicznego oraz
oceny, czy stosunek taczacy wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje
rzeczywisty dostep do ich zasobéw, ww. dokument winien okreslac¢
w szczegolnosci:

7.2.3.1. zakres dostepnych wykonawcy zasobdéw innego podmiotu;

7.2.3.2. sposéb wykorzystania zasobéw innego podmiotu, przez wykonawce, przy
wykonywaniu zaméwienia publicznego;

7.2.3.3. zakres i okres udziatlu innego podmiotu przy wykonywaniu zamoéwienia
publicznego;

7.2.3.4. czy podmiot, na zdolnosciach, ktérego wykonawca polega w odniesieniu do
warunkow udziatu w postepowaniu dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji
zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych wskazane
zdolnosci dotycza.

7.3. NA WEZWANIE ZAMAWIAJACEGO Wykonawca, ktérego oferta zostata
oceniona najwyzej, jest zobowigzany do ztozenia, w wyznaczonym przez niego
terminie, aktualnych na dzien ztozenia o$wiadczen potwierdzajgcych
okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, ij.:

UWAGA:

Zamawiajgcy dokonujgc oceny i badania ofert kierowaé sie bedzie wyktadnig przepisow
dokonang w wyroku Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z dnia 4 maja 2017r., C-
387/14.
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7.3.1 W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunku udziatu
w postepowaniu dotyczgcego zdolnosci technicznej lub zawodowej, Zamawiajgcy
zgda nastepujgcych dokumentow:

7.3.1.1  wykaz ustug wykonanych w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw na
rzecz, ktérych ustugi zostaty wykonane (wzér - Zatgcznik nr 5 do OIWZ)
wraz z dowodami okreslajgcymi czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie,
przy czym dowodami sg
v' referencje
v' badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz, ktérego ustugi
byty wykonane
v'ajezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca
nie jest w stanie uzyskacé tych dokumentéw - o$wiadczenie Wykonawcy.

7.4. Zamawiajgcy na kazdym etapie postepowania moze wezwaé¢ Wykonawcéw do
ztozenia wszystkich lub niektérych oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych,
ze nie podlega wykluczeniu, spetnia warunki udzialtu w postepowaniu, a jezeli
zachodzi uzasadniona podstawa do uznania, ze ztozone uprzednio oswiadczenia

lub dokumenty nie sg juz aktualne, do ztozenia aktualnych os$wiadczen Iub
dokumentow.

7 WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajgcy nie zgda od Wykonawcy wniesienia wadium.

8 TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Oferta ztozona w przetargu przestaje wigzaé, gdy zostata wybrana inna oferta, albo gdy
postepowanie zostato uniewaznione lub zamkniete bez wybrania ktorejkolwiek z ofert.

9  OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE KIEROWAL SIE PRZY
WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW
| SPOSOBU OCENY OFERT

10.1 Zamawiajgcy wyznaczyt nastepujgce kryteria oceny ofert przypisujgc im
odpowiednie wagi punktowe:

Znaczenie procentowe Maksymalna ilo$¢ punktow jakie

Kryterium . moze otrzymac oferta za dane
L.p. Y kryterium ykryterium
1. Cena brutto (C) 100% 100 punktéw

10.2 Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, kt6ra uzyska najwiekszg liczbe
punktéw w ramach ustalonego kryterium. Uzyskana liczba punktéw bedzie zaokrgglona
do drugiego miejsca po przecinku. Przyznanie ilosci punktow ofertom bedzie odbywac
sie wg ponizszej zasady

Pi(C) = €™My 100
Ci
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gdzie:

Pi(C) | llos¢ punktéw jakie otrzyma oferta badana za kryterium - Cena
Cmin | Najnizsza cena sposrod wszystkich ofert niepodlegajacych odrzuceniu
Ci Cena oferty badanej*

* Zgodnie z art. 93 ust. 1c ustawy Pzp, w przypadku, gdy wybor oferty prowadzitby do
powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od
towardéw i ustug, do ceny najkorzystniejszej oferty lub oferty z najnizszg ceng zostanie
odpowiednio doliczony podatek VAT, ktory Zamawiajgcy miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z
tymi przepisami.

10.4. Zamawiajacy udzieli niniejszego zaméwienia temu/tym Wykonawcy/Wykonawcom,
ktéry przedstawi najnizszg cene za realizacje zamoOwienia, a tym samym jego
oferta otrzyma najwiekszg ilo$¢ punktow.

10.5 Jezeli Zamawiajgcy nie moze dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze
wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie (otrzymaty takg samag
ilos¢ punktéw), Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy ziozyli te oferty do
zlozenia, w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, ofert dodatkowych lub
przeprowadzi negocjacje z Wykonawcami.

10.6 Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowa¢ cen wyzszych
niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

10 OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
11.1  Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte w niniejszym postepowaniu.

11.2 Oferta, oswiadczenia oraz dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory
w formie zatgcznikbw do niniejszego OIWZ, winny by¢ sporzgdzone zgodnie z
tymi wzorami co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

11.3 Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci. Oferte nalezy ztozy¢ w oryginale.

11.4 Oferta i zatgczniki do oferty muszg byé podpisane przez Wykonawce lub
osobe/osoby uprawnione do jego reprezentacii.

11.5 Petnomocnictwo — jezeli dotyczy - musi by¢ zataczone do oferty w oryginale
lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza.

W przypadku petnomocnictwa ztozonego w innym jezyku niz jezyk polski, winno
by¢ ono ztozone wraz z przysiegtym ttumaczeniem na jezyk polski.

11.6 Dokumenty wchodzgce w sktad oferty nalezy ztozyé w oryginale lub Kkopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem poprzez opatrzenie kopii dokumentu

lub kopii oswiadczenia sporzgdzonych w postaci papierowej, wtasnorecznym
podpisem.

11.7 Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca,
podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy
wspllnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamoéwienia publicznego, w zakresie
dokumentow, ktére kazdego z nich dotycza.

11.8 Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem nastepuje w formie pisemnej
11.9 Oswiadczenia, dotyczace Wykonawcy i innych podmiotdéw, na ktorych
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11.12
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zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach okreslonych w art.
22a ustawy Pzp oraz dotyczgce Podwykonawcéw, (jezeli dotyczy), sktadane sg w
oryginale.

Zamawiajgcy moze zgdac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczone;j
kopii dokumentéw, innych niz oswiadczenia, wytgcznie wtedy, gdy ztozona kopia
dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

Wykonawca moze zastrzec w ofercie informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2018 r. poz. 419). W tym celu jest
zobowigzany nie p6zniej niz w terminie sktadania ofert zastrzec, ze nie mogg by¢
one udostepniane oraz wykazac, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa
w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.

Dokumenty stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa, w celu zachowania ich
poufnosci, zaleca sie umiesci¢ w odrebnej kopercie lub teczce niz oferta,
z dopiskiem ,Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa — nie
udostepnia¢ osobom trzecim” z zachowaniem kolejnosci numerowania stron
oferty.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Oznacza to, ze oferta,
oswiadczenia oraz kazdy dokument ztozony wraz z ofertg sporzagdzony w innym
jezyku niz jezyk polski winien by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Zaleca sie, aby strony oferty i jej zatgczniki byty trwale ze sobg potaczone
i kolejno ponumerowane.

11.14 Zaleca sie, aby ewentualne poprawki w tekscie oferty byty naniesione w czytelny

11.15

11.15
11.15

11.15

11.15

11.16

sposbb i parafowane przez osoby uprawnione.
Na oferte sktadaja sie nastepujace dokumenty:

.1 Formularz ofertowy przygotowany wg wzoru — Zatgcznik nr 2 do OIWZ.

.2 Oswiadczenie o spetnianiu warunku udzialu w postepowaniu wg wzoru —
Zatgcznik nr 3 do OIWZ.

.3 Oswiadczenia potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia wg wzoru — Zatgcznik
nr 4 do OIWZ.

4 Oryginat zobowigzania podmiotu do oddania swego zasobu na potrzeby
Wykonawcy — jesli dotyczy

W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcow wspoéinie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamdwienia wraz z wymaganymi oswiadczeniami do oferty nalezy
dotgczy¢ takze petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcow
wspllnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdéwienia, ewentualnie umowe
o wspétdziataniu, z ktérej bedzie wynikaé przedmiotowe petnomocnictwo.
Petnomocnik moze by¢ ustanowiony do reprezentowania Wykonawcow
w postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy.

11.17 Oswiadczenia lub dokumenty, na podstawie ktérych Zamawiajgcy dokona oceny

Z

skutecznosci zastrzezenia informacji zawartych w ofercie, stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepiséw o0 zwalczaniu nieuczciwej
konkurenciji (jezeli Wykonawca zastrzega takie informacje).

Fundusze
Europejskie
Pomoc Techniczna

MINISTERSTWO . ] ) :l Unia Europejska
INWESTYCIJI Q Fundusz Spéjnosci

IROZWOJU




|_/O »Opracowanie modelu prowadzenia rewitalizacji obszaréw miejskich na wybranym obszarze w Miescie todzi — etap 2”
- )C Projekt wspétfinansowany ze sSrodkédw Funduszu Spéjnosci w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014 — 2020
DOA-ZP-11.271.6.2019
11.18 Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofac, pod
warunkiem, ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana
jak i wycofanie ztozonej oferty nastepuje poprzez ztozenie pisemnego wniosku
podpisanego przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

11.19 Zmiany oferty oraz wniosek o wycofanie oferty muszg by¢ ziozone w miejscu
i wedtug zasad obowigzujgcych przy sktadaniu oferty. Odpowiednio opisane
koperty zawierajgce zmiany lub wycofanie nalezy dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem
"ZMIANA" lub ,WYCOFANIE”. W przypadku ztozenia kilku ,ZMIAN” koperte

kazdej ,ZMIANY” nalezy dodatkowo opatrzy¢ napisem ,zmiana nr ..... .

11.20 Wraz z wnioskiem o zmiane lub wycofanie zlozonej oferty nalezy ztozy¢
dokumenty potwierdzajgce uprawnienie osoby/oséb podpisujgcych wniosek do
reprezentowania Wykonawcy, (jezeli uprawnienie to nie wynika z dokumentéw
zatgczonych do oferty).

11.21 W trakcie publicznej sesji otwarcia ofert koperty (paczki) oznakowane dopiskiem
"ZMIANA" zostang otwarte przed otwarciem kopert (paczek) zawierajgcych
oferty.

11.22 Po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania zmian lub wycofania oferty:
11.22.1 zmiany zostang dotgczone do oferty,

11.22.2 w przypadku ofert wycofanych, koperta z oferta Wykonawcy nie bedzie
otwierana i zostanie zwrécona na jego wniosek.

12 MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

12.1. Oferte nalezy umiedci¢c w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajgcym
odczytanie zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno
by¢ oznaczone nazwg (firma) i adresem Wykonawcy, oraz opisane:

nazwa (firma) Wykonawcy
adres Wykonawcy
Urzad Miasta Lodzi
Wydziat Zamoéwien Publicznych
DOA-ZP-11.271.6.2019 w Departamencie Obstugi i Administraciji
ul. ks. Ignacego Skorupki 21
90-532 Lodz

Swiadczenie ustugi kompleksowej organizaciji i obstugi dwudniowej konferencji

Nie otwierac przed dniem 31.01.2019 r. do godz. 11:00

12.2 Oferte nalezy zlozy¢ w sekretariacie Wydzialu Zamowien Publicznych
w Departamencie Obstugi i Administracji Urzedu Miasta todzi, ul. ks. Ignacego
Skorupki 21, 90-532 £6dz, pokdj nr 8, Ill pietro, w nieprzekraczalnym terminie:

do dnia 31.01.2019r. do godz. 10:00

12.3 Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za:
12.3.1 ztozenie przez Wykonawce oferty po terminie sktadania ofert,
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12.3.2 ztozenie oferty w innym niz okreslonym w pkt 12.2 OIWZ miejscu,
12.3.3ztozenie oferty nieopisanej w sposéb okreslony w pkt 121 OIWZ -

12.4

12.5

uniemozliwiajgcy identyfikacje oferty, lub postepowania, ktérego dotyczy.
Zamawiajgcy niezwtocznie zwrdci Wykonawcy oferte, ktéra wptyneta po terminie
okreslonym w pkt 12.2 OIWZ.

Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Wydzialtu Zaméwien Publicznych
Departament Obstugi i Administracji Urzedu Miasta todzi przy ul. ks. Ignacego
Skorupki 21 — Il pietro, pok. nr 15.

w dniu 31.01.2019r. 0 godz. 11:00

Informacja z otwarcia ofert zostanie zamieszczona niezwiocznie na stronie
internetowej http:/bip.uml.lodz.pl/urzad-miasta/przetargi/

13 OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

13.1

13.2

13.3

13.4

13.5
13.6

13.7

Z

Ceng ofertowg jest catkowita cena brutto (z podatkiem VAT) za wykonanie
przedmiotu zamowienia wyliczona w oparciu p formularz cenowy zawarty w pkt
5.1 Formularza ofertowego.

W przypadku btedu w obliczeniu ceny ofertowej, Zamawiajgcy przyjmie za
prawidtowe wartosci za wykonanie poszczegdlnych zadan wchodzgcych w sktad
zamdwienia i zgodnie z tymi cenami dokona poprawy w obliczeniu ceny ofertowe;j.

Cena oferty winna zawiera¢ podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy,
jezeli na podstawie odrebnych przepiséw sprzedaz towaru (ustugi) podlega
obcigzeniu podatkiem od towardéw i ustug lub podatkiem akcyzowym. Przez cene
rozumie sie takze stawke taryfowg. Ustalenie prawidtowej stawki podatku
VAT / podatku akcyzowego, zgodnej z obowigzujgcymi przepisami ustawy
o podatku od towaréw i ustug/podatku akcyzowym, nalezy do Wykonawcy.

Wykonawca, skfadajgc oferte, jest zobowigzany poinformowa¢ zamawiajgcego
(w Formularzu oferty), czy wybdr jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku VAT,
wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $swiadczenie
bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich warto$¢ bez kwoty
podatku VAT.

Jezeli ztozono oferte, ktdrej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug,
Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny
podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.

Ceny podane w Formularzu ofertowym muszg by¢ wyrazone w PLN,
z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku. Kwoty nalezy zaokraglic do
petnych groszy, przy czym kohcédwki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koncowki
0,5 i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza (ostatnig pozostawiong cyfre powieksza
sie o jednostke).

Podana w ofercie cena brutto musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania
Zamawiajgcego okreslone w niniejszym OIWZ, obejmowaé wszystkie koszty,
jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytego oraz zgodnego z umowag
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i obowigzujgcymi przepisami wykonania przedmiotu zamaowienia.
13.8 Sposéb zaptaty i rozliczenia za realizacje niniejszego zaméwienia zostaly
okreslone we wzorze umowy (Zatgcznik nr 6 do OIWZ).

14 ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

14.1 Zamawiajgcy, zgodnie z art. 147 wustawy Pzp, zgda od Wykonawcy
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci 10 % ceny catkowitej
podanej w ofercie.

14.2 Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy.

14.3 Zabezpieczenie moze by¢é wnoszone wedtug wyboru Wykonawcy w jednej lub
w kilku nastepujgcych formach:

14.3.1 pieniadzu;

14.3.2 poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo
- kredytowej, z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem
pienieznym;

14.3.3 gwarancjach bankowych;

14.3.4 gwarancjach ubezpieczeniowych;

14.3.5 poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5
pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji
Rozwoju Przedsiebiorczosci.

14.4 Zamawiajgcy nie wyraza zgody na wniesienie zabezpieczenia w formie

okreslonej w art. 148 ust. 2 ustawy Pzp.

14.5 Zabezpieczenie winno by¢ wniesione przed zawarciem umowy z zastrzezeniem,
iz zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu uznaje sie za wniesione, jezeli pienigdze
wptyng na rachunek Zamawiajgcego przed zawarciem umowy.

14.6 W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu (jesli dotyczy) Wykonawca moze
wyrazi¢ zgode na zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

14.7 Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, Zamawiajgcy przechowuje je na
oprocentowanym rachunku bankowym.

14.8 W przypadku wnoszenia przez Wykonawce zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy w formie gwarancji lub poreczenia zabezpieczenie musi by¢
bezwarunkowe, nieodwotalne, niepodlegajgce przeniesieniu na rzecz osob trzecich
i ptatne na pierwsze zadanie Zamawiajgcego. Gwarancje/poreczenia powinny
zawiera¢ (oprocz elementédw wiasciwych dla kazdej formy, okreslonych przepisami
prawa):

14.8.1 nazwe i adres Zamawiajgcego,
14.8.2 nazwe i adres Wykonawcy,
14.8.3 oznaczenie (numer postepowania),
14.8.4 okres$lenie przedmiotu postepowania,
14.8.50kreslenie  wierzytelnosci, ktéra ma byé zabezpieczona gwarancjg/
poreczeniem,
14.8.6 termin waznosci gwarancji/poreczenia (nie krotszy niz termin realizacji
umowy oraz okres rekojmi za wady).
14.9W przypadku sktadania przez Wykonawce zabezpieczenia w formie gwarancji lub
poreczenia, Zamawiajgcy nie uzna dokumentow, kidre nie spetniajg wymagan,
o ktérych mowa w pkt 14.8 OIWZ.
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14.10 Jezeli okres na jaki ma zosta¢ wniesione zabezpieczenie przekracza 5 lat,
zabezpieczenie w pienigdzu wnosi sie na caly ten okres, a zabezpieczenie
w innej formie wnosi sie na okres nie krotszy niz 5 lat, z jednoczesnym
zobowigzaniem sie Wykonawcy do przediuzenia zabezpieczenia lub wniesienia
nowego zabezpieczenia na kolejne okresy.

1411 W przypadku nieprzedtuzenia Ilub niewniesienia nowego zabezpieczenia
najpézniej na 30 dni przed uptywem terminu waznosci dotychczasowego
zabezpieczenia wniesionego w innej formie niz w pienigdzu, zamawiajgcy zmienia
forme na zabezpieczenie w pienigdzu, poprzez wyptate kwoty z dotychczasowego
zabezpieczenia.

14.12 Wyptata, o ktérej mowa w pkt 14.11 OIWZ, nastepuje nie pdzniej niz w ostatnim
dniu waznosci dotychczasowego zabezpieczenia.

14.13 Zamawiajgcy zwrOci zabezpieczenie na zasadach i w terminach okreslonych
we wzorze umowy - Zatgcznik nr 6 do OIWZ.

15 INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA
UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

15.1 Umowa zostanie zawarta w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie
i miejscu.
15.2 Osoby reprezentujace Wykonawce przy zawieraniu umowy powinny posiadac¢ ze

sobg dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do zawarcia umowy, o ile
umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zatgczonych do oferty.

15.3.Wykonawca przed podpisaniem umowy winien dostarczy¢ Zamawiajacemu
- umowe regulujgcg wspodtprace, w przypadku wyboru oferty Wykonawcdw
wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia
- umowe spotki cywilnej, (jesli dotyczy i w przypadku, gdy Wykonawca nie dotgczyt
tego dokumentu do oferty)
- zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci 10% wynagrodzenia
podanej w ofercie
- polise ubezpieczeniowg, o ktérej mowa w § 8 wzoru umowy — zatgcznik nr 6 do
OIWZ.

15.4 Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia
umowy, Zamawiajgcy moze zbadac, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia
warunki udziatu w postepowaniu Wykonawca, ktéry ztozyt oferte najwyzej
oceniang sposrod pozostatych ofert.

15.5 Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia publicznego

ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy.

16 INFORMACJE o SPOSOBIE POROZUMIEWANIA  SIE
ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA
OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

16.1 W postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa
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sie za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 1481 ze zm.),
osobiscie, za posrednictwem postanca, faksu Ilub przy uzyciu $Srodkow
komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1219 ze zm.).

16.2 Jezeli Zamawiajagcy Ilub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje za posrednictwem faksu lub przy uzyciu srodkéw
komunikaciji elektronicznej, kazda ze stron na zgdanie drugiej strony niezwtocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

16.3 Osobami upowaznionymi przez Zamawiajacego do kontaktowania sie
z Wykonawcami jest: Bozena Gacik, Waldemar Seliga.

16.4 Korespondencje do Zamawiajgcego (powotujgc sie w tytule na nr referencyjny
postepowania: (DOA-ZP-11.271.6.2019) nalezy kierowac:

» pisemnie na adres:
Wydziat Zamoéwien Publicznych
w Departamencie Obstugi i Administraciji
Urzedu Miasta Lodzi
ul. ks. Ignacego Skorupki 21, 90-532 L6dz
» droga elektroniczng na adres: zamowienia@uml.lodz.pl

UWAGA! Zataczniki do poczty elektronicznej moga by¢ przekazywane
w formatach obstugiwanych przez programy Word 2007, Excel
2007, Adobe Leader

» faksem na nr +48 (42) 638-48-77

16.5 Korespondencja prowadzona jest w jezyku polskim. Oznacza to, ze wszelka
korespondencja w innym jezyku niz jezyk polski winna by¢ ztozona wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski.

17 INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA
BYC PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM
A WYKONAWCA

Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca bedg prowadzone w ztotych polskich
(PLN).

18 INFORMACJE O PRAWIE ZAMAWIAJACEGO

18.1. Zamawiajgcy ma prawo do:

18.1.1. odwotania lub zmiany warunkéw postepowania,

18.1.2. nierozpatrywania danej oferty,

18.1.3. zamkniecia postepowania bez wyboru oferty,

18.1.4. zgodnie z art. 24aa ust. 1 ustawy Pzp Zamawiajacy najpierw dokona oceny
ofert, a nastepnie zbada, czy wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona,
jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
w postepowaniu.
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18.1.5. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie wypetnit pozyciji
wymienionych w Formularzu Ofertowym dotyczacych wartosci
poszczegdlnych zadan sktadajacych sie na przedmiot zamowienia oraz
doktadnych lokalizacji swiadczenia ustugi konferencyjnej, hotelarskiej
i restauracyjnej.

18.1.6. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ prowadzenia negocjacji z Wykonawcami
jako formy kolejnego etapu postepowania zgodnie z § 12 ust. 5 Zarzagdzeniem
Nr 4679/VI11/16 Prezydenta Miasta todzi z dnia 18 pazdziernika 2016 r. ze zm.

18.2. Zamawiajacy nie przewiduje:

18.2.1. sktadania ofert wariantowych i czesciowych

18.2.2.udzielenie zamoéwien polegajgcych na powtdrzeniu podobnych ustug,
o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp.

19 KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13114 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogb6lnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych
z dnia 27 kwietnia 2016 r. (rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady UE
2016/679 w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE) uprzejmie informujemy, ze:

19.1 Administratorem danych osobowych jest Prezydent Miasta todzi z siedzibg
w todzi przy ul. Piotrkowskiej 104, 90-926 Lo6dz, tel.: +48 (42) 638-44-44, fax:
+48 (42) 272-60-01, e-mail: Ickm@uml.lodz.pl.

19.2 Inspektorem ochrony danych w Urzedzie Miasta todzi jest Pani Agnieszka
Koztowska, tel. +48 (42) 638-59-50, e-mail: iod@uml.lodz.pl.

19.3 Podanie danych osobowych jest warunkiem koniecznym do udziatu
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.

Ogblng podstawe do przetwarzania danych stanowi art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ ogbélnego
rozporzadzenia.
Szczegobtowe cele przetwarzania danych zostalty wskazane w nastepujgcych
przepisach:
a) ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U.
22018 r. poz. 1986 ze zm.),
b) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (t. j. Dz. U. z 2018 r. poz.
1025),
c) ustawa z dnia z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U.
z 2017 r. poz. 2077).

19.4 Dane osobowe mogg by¢ udostepniane innym podmiotom, uprawnionym
do ich otrzymania na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa, a ponadto
odbiorcom danych w rozumieniu przepiséw o ochronie danych osobowych, tj.
podmiotom $wiadczgcym ustugi pocztowe, kurierskie, ustugi informatyczne,
bankowe, ubezpieczeniowe, Wykonawcom biorgcym udziat w postepowaniach
0 udzielenie zamoOwienia publicznego. Dane osobowe mogg by¢ rowniez
przekazywane do panstw trzecich, na podstawie szczegdlnych regulacii
prawnych, w tym uméw miedzynarodowych.

19.5 Dane osobowe bedg przetwarzane, w tym przechowywane zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (Dz. U. z 2018 r., poz. 217 ze zm.).
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W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych, na podstawie przepisow
prawa, posiada Pani/Pan prawo do:

19.6.1 dostepu do tresci swoich danych, na podstawie art. 15 og6lnego rozporzadzenia;
19.6.2 sprostowania danych, na podstawie art.16 ogdélnego rozporzadzenia.

19.7

19.8

19.9

19.10

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie
danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych.

Gdy podanie danych osobowych wynika z przepisbw prawa, jest Pani/Pan
zobowigzana(y) do ich podania. Konsekwencjg niepodania danych osobowych
bedzie brak mozliwosci zawarcia umowy o udzielenie zamdwienia publicznego.
Dane nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym réwniez
w formie profilowania.

Wykonawca, wypetniajgc obowigzki informacyjne wynikajgcy z art. 13 lub art. 14
RODO wzgledem oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio pozyskat w celu ubiegania sie o udzielenie zamowienia publicznego
w tym postepowaniu sktada stosowne oswiadczenie zawarte w Formularzu
ofertowym (Zatgcznik nr 2 do OIWZ).

20 WYKAZ ZALACZNIKOW DO 0OIwWZ

Lp. | Oznaczenie Zatgcznika Nazwa Zatgcznika
1 Zatgcznik Nr 1 Opis przedmiotu zamoéwienia
2 Zatgcznik Nr 2 Formularz ofertowy
s Zatgoznik Nr 3 Wzor osmadc;enla 0 spetnianiu warunkéw udziatu
. W postepowaniu
4 Zatgcznik Nr 4 Wzér oswiadczenia o braku podstaw wykluczenia
5 Zatgcznik Nr 5 Wykaz ustug
6 Zatgcznik Nr 6 Wz6r umowy
Zarzadzenie Nr 4679/VI11/16 Prezydenta Miasta todzi z dnia
7 Zatgcznik Nr 7 18 pazdziernika 2016 r., Zarzadzenie Nr 7085/VI1/17
| Prezydenta Miasta £odzi z dnia 26 pazdziernika 2017

Wskazane powyzej zatgczniki nalezy wypetni¢ stosownie do tresci pkt 11 OIWZ.
Zamawiajgcy dopuszcza zmiany wielkosci pdél zatgcznikébw oraz odmiany wyrazéw
wynikajace ze ztozenia oferty wspdlnej. Wprowadzone zmiany nie mogg zmieniac tresci
zatgcznikow.
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