URZAD MIASTA LODZI
DEPARTAMENT OBSLUGI I ADMINISTRACJI

WYDZIAL PRAW JAZDY I REJESTRACJI POJAZDOW

Schematy kontroli zewne¢trznej

Postanowienia ogdlne

1.

Zgodnie z art. 47 ust. 3 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow ( Dz.
U. z 2018 r. poz. 646, p6zn. zm.), organ kontroli zamieszcza w Biuletynie Informacji
Publicznej na swojej stronie podmiotowej og6élny schemat procedur kontroli, ktére
wynikaja z przepisOw powszechnie obowiazujacego prawa.

Kontrole przeprowadzane przez organ maja na celu sprawdzenie zgodnosci
prowadzonej dziatalno$ci regulowanej (dziatalno$¢ gospodarcza, ktorej wykonywanie
wymaga spetnienia szczegdlnych warunkow, okre§lonych przepisami prawa)
z obowigzujacymi przepisami.

Zakres kontroli obejmuje sprawdzenie spelniania przez przedsigbiorcg warunkow
okreslonych przepisami prawa wykonywania dzialalnos$ci gospodarczej i badanie
zgodnosci wykonywania dziatalno$ci z posiadanymi uprawnieniami.

Kontrole przeprowadza si¢ jako planowe- kompleksowe oraz problemowe i1 dorazne.

Kontrole planowe-kompleksowe sa przeprowadzane na podstawie ustalonego planu
rocznych kontroli zewngtrznych i zatwierdzonego przez Prezydenta Miasta t.odzi.

Przygotowanie i przebieg kontroli:

1.

Pisemne zawiadomienie przedsigbiorcy o zamiarze wszczgcia kontroli przesytane do
przedsigbiorcy lub petnomocnika, za potwierdzeniem odbioru (wyjatki — art. 48 ust.
11 przywotanej wyzej ustawy).

Uzyskanie imiennego upowaznienia do kontroli przez wyznaczonych dwoch
pracownikow Wydzialu Praw Jazdy 1 Rejestracji Pojazdow.

Wszczecie kontroli (podjgcie kontroli) moze nastapi¢ nie wczesniej niz po uplywie
7 dni (wyjatek — wniosek przedsigbiorcy) i nie pozniej niz przed uptywem 30 dni od
dnia dorgczenia zawiadomienia o zamiarze wszczgcia kontroli.

Jezeli kontrola nie zostanie wszczgta w terminie 30 dni od dnia dorgczenia
zawiadomienia, wszczecie kontroli wymaga ponownego zawiadomienia.



Sposob zalatwienia sprawy:

1.

Rozpoczgcie kontroli przez pracownikow organdw kontroli nastgpuje dopiero po
okazaniu przedsigbiorcy albo osobie przez niego upowaznionej legitymacji stuzbowej,
dorgczeniu upowaznienia do przeprowadzenia kontroli

Czynnosci kontrolne przeprowadza si¢ w obecnosci kontrolowanego lub osoby przez
niego upowaznionej, chyba ze:

a. ratyfikowane umowy migedzynarodowe albo bezposrednio stosowane przepisy
prawa Unii Europejskiej stanowia inaczej;

b. przeprowadzenie kontroli jest niezbgdne dla przeciwdziatania popetieniu
przestgpstwa lub wykroczenia, przeciwdziatania popelnieniu przestgpstwa
skarbowego lub wykroczenia skarbowego lub zabezpieczenia dowodow jego
popetnienia;

c. kontrola jest prowadzona w toku postgpowania prowadzonego na podstawie
przepisow ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
1 konsumentow;

d. przeprowadzenie kontroli jest uzasadnione bezposrednim zagrozeniem zycia,
zdrowia lub srodowiska .

Kontrolowany jest obowiazany do pisemnego wskazania osoby upowaznionej do
reprezentowania go w trakcie kontroli, w szczegolno$ci w czasie jego nieobecnosci.
W razie nieobecnosci kontrolowanego lub osoby przez niego upowaznionej, czynnosci
kontrolne moga by¢ wykonywane w obecno$ci innego pracownika kontrolowanego
lub osoby zatrudnionej w ramach innego stosunku prawnego, ktérzy moga by¢ uznani
za osobg, o ktorej mowa w art. 97 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny,
lub w obecno$ci przywolanego $wiadka, ktéorym powinien by¢ funkcjonariusz
publiczny, niebgdacy jednak pracownikiem organu przeprowadzajacego kontrolg.

Kontrolg¢ przeprowadza si¢ w siedzibie kontrolowanego, miejscu wykonywania
dzialalnoséci gospodarczej lub, za zgoda lub na wniosek kontrolowanego, w innym
miejscu przechowywania dokumentacji, réwniez (za zgoda) w siedzibie organu
kontroli, jezeli moze to usprawni¢ prowadzenie kontroli. Czynno$ci kontrolne
przeprowadzane sa w godzinach pracy lub w czasie faktycznego wykonywania
dziatalnos$ci gospodarczej przez kontrolowanego.

Podczas czynnos$ci kontrolnych kontrolowany zobowiazany jest do posiadania ksiazki
kontroli przedsigbiorcy oraz dokumentacji niezbgdnej do wykazania spelniania
warunkow wymaganych prawem do wykonywania dziatalnosci regulowane;.

Z przeprowadzonej kontroli sporzadza si¢ protokot kontroli w  dwoch
jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla jednostki kontrolowanej oraz organu.
Zaltaczniki do protokolu stanowiace potwierdzenie opisanego w protokole stanu
dofaczane sa jedynie do egzemplarza pozostajacego w aktach sprawy bedacych
w posiadaniu organu.

Organ przekazuje kontrolowanemu przedsigbiorcy zalecenia pokontrolne w terminie
7 dni od dnia podpisania protokotu, lub dorgczenia informacji, wnoszacemu
zastrzezenia do protokotu, 0 ich uwzglednieniu
w catosci lub w czg$ci albo o ich nieuwzglednieniu. . Kontrolowany przedsigbiorca
przekazuje organowi informacje o sposobie wykonania zalecen pokontrolnych
w terminie 30 dni od dnia ich otrzymania. W przypadku postgpowania kontrolnego
wobec stacji kontroli pojazdow zalecenia pokontrolne wydawane sa jedynie
w sytuacji, gdy organ zobligowany jest wyznaczy¢ termin usunigcia naruszen
warunkow wykonywania dziatalno$ci gospodarczej w zakresie prowadzenia stacji kontroli
pojazdow.
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7. Stwierdzajac uchybienia organ wzywa przedsigbiorce do ich usunigcia badz wszczyna
postgpowanie administracyjne w sprawie wydania decyzji administracyjnej o zakazie
wykonywania dziatalnos$ci gospodarczej w zakresie prowadzenia osrodka szkolenia
kierowcow badz stacji kontroli pojazdow.

Ksiazka kontroli:

Przedsigbiorca jest obowigzany do prowadzenia i przechowywania w swojej siedzibie ksiazki
kontroli wraz z upowaznieniami i protokotami kontroli, a w przypadku wszczgcia kontroli do
jej niezwlocznego okazania kontrolujacemu. Ksigzka moze by¢ prowadzona w formie
papierowej lub elektroniczne;.
Przedsigbiorca jest zwolniony z okazania ksiazki kontroli, jezeli jej okazanie jest niemozliwe
ze wzgledu na udostgpnienie jej innemu organowi kontroli. W takim przypadku
przedsigbiorca okazuje ksiazke kontroli w siedzibie organu kontroli w terminie 3 dni
roboczych od dnia zwrotu tej ksiazki przez inny organ kontroli.

Termin realizacji:

Kontrolg wszczyna si¢ nie wezesniej niz po uptywie 7 dni i nie p6zniej niz przed uptywem 30
dni od dnia doreczenia zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli. Na wniosek
przedsigbiorcy kontrola moze by¢ wszczgta przed uptywem 7 dni od dnia dorgczenia
zawiadomienia.

Czas trwania wszystkich kontroli organu kontroli u przedsigbiorcy w jednym roku
kalendarzowym nie moze przekroczy¢ (wyjatki — art. 55 wust. 2 ustawy Prawo
przedsigbiorcow):

e w przypadku mikroprzedsigbiorcy - 12 dni roboczych,

o w przypadku matego przedsigbiorcy - 18 dni roboczych,

e w przypadku $redniego przedsigbiorcy - 24 dni roboczych,

o w przypadku pozostatych przedsigbiorcéw - 48 dni roboczych.

Tryb odwolawczy:

W terminie 3 dni roboczych od dnia wszczgcia kontroli, lub wystapienia przestanki do
whniesienia sprzeciwu, przystuguje przedsigbiorcy prawo wniesienia na piSmie uzasadnionego
sprzeciwu na podjgcie i wykonywanie czynno$ci kontrolnych z naruszeniem stosownych
przepisow ustawy Prawo przedsigbiorcow do organu kontrolujacego. Nierozpatrzenie
sprzeciwu w terminie 3 dni roboczych jest rownoznaczne z odstapieniem od czynnosci
kontrolnych.

Podstawa prawna:

e ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami (tekst jednolity: Dz. U.
72019 r. poz. 341),



e ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (tekst jednolity: Dz. U.
z 2018 r. poz. 1990, z pdzn. zm.),

o ustawa Kodeks postgpowania administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r. poz.
2096, z p6zn. zm.),

e ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow ( Dz. U. z 2018 r. poz. 646,
Z pdzn. zm.),

e rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 22 czerwca 2017 r. w
sprawie kontroli o§rodkow szkolenia kierowcow (Dz. U. z 2017 r. poz. 1324).

INFORMACJE DOTYCZACE PROCEDURY KONTROLI W ODNIESIENIU DO
POSZCZEGOLNYCH PODMIOTOW

1. L Kontrola przedsi¢biorcow prowadzacych stacje kontroli pojazdow

Podstawa prawna: art. 83b i art. 83c ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu
drogowym (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r. poz. 1990, z p6zn. zm. ).

Dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie prowadzenia stacji kontroli pojazdow jest dziatalno$cia
regulowana w rozumieniu przepisOw ustawy Prawo przedsigbiorcow i wymaga uzyskania
wpisu do rejestru przedsigbiorcow prowadzacych stacje kontroli pojazdow

Kontrole planowe- kompleksowe przeprowadzane sa co najmniej raz w roku.

Zakres przedmiotowy kontroli obejmuje sprawdzenie:

- zgodno$ci stacji z wymaganiami, o ktérych mowa w art. 83 ust.3 ustawy Prawo o ruchu
drogowym,

- prawidlowo$ci wykonywania badan technicznych pojazdow,

- prawidtowosci prowadzenia wymaganej dokumentacji.

1. IL Kontrola przedsi¢biorcow prowadzacych osrodki szkolenia kierowcow

Podstawa prawna : art. 43 1 art. 44 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami
(tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r. poz. 341).

Dziatalno$§¢ gospodarcza w zakresie prowadzenia osrodka szkolenia kierowcow jest
dziatalnos$ci regulowana w rozumieniu przepisOw ustawy Prawo przedsigbiorcéw i1 wymaga
uzyskania wpisu do rejestru przedsigbiorcow prowadzacych osrodek szkolenia kierowcow.

Kontrole planowe- kompleksowe przeprowadzane sa co najmniej raz w roku.

Zakres przedmiotowy kontroli obejmuje sprawdzenie :



- spelniania przez przedsigbiorce prowadzacego osrodek szkolenia kierowcdéw wymagan,
o ktorych mowa w art. 28 ust. 2 oraz odpowiednio w art. 31 ust.l ustawy o kierujacych
pojazdami,

- zgodnosci prowadzonego kursu lub zaje¢ z przepisami okres$lajacymi zasady i warunki
prowadzenia szkolenia, informacja lub danymi o ktorych mowa w art. 27 ust. 1 pkt 1,

dokumentami o ktérych mowa w art. 27 ust 1 pkt 6 ustawy o kierujacych pojazdami,

- kwalifikacji os6b prowadzacych szkolenie.



