Zalacznik

do zaradzenia Nr 75/2022
Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 21 stycznia 2022 r.

Ogtoszenie

Prezydent Miasta todzi ogtasza konkurs na kandydatatanowisko dyrektora Domu
Literatury w todzi, z siedzibw todzi przy ul. Roosevelta 17, zwany dalej ,kordem”.

8 1. 1. Ogtaszam konkurs na kandydata na stanowiskektora Domu Literatury

w todzi, z siedzih w Lodzi przy ul. Roosevelta 17, zwanego dalej ,omLiteratury”.

2. Do udzialu w konkursie magby¢ dopuszczone osoby spelnieg nasfpujace
wymogi:

1) posiadanie obywatelstwa polskiego lub posiadanigwatelstwa innego mstwa Unii
Europejskiej lub innego matwa, ktérego obywatelom, na podstawie umow
miedzynarodowych lub przepisow prawa wspolnotowegayguguje prawo do poeljia
zatrudnienia na terenie Rzeczpospolitej Polskiej;

2) posiadanie wyksztatcenia w§zego magisterskiego;

3) posiadanie peinej zdoldéa do czynnéci prawnych oraz korzystania z pelni praw
publicznych;

4) brak prawomocnego skazania wyrokiemdws za umyline przesfpstwo scigane
z oskazenia publicznego lub undine przestpstwo skarbowe oraz brak tacego st
postpowania karnego lub karno-skarbowego;

5) brak prawomocnego skazaniakaakazu petnienia funkcji zazanych z dysponowaniem
srodkami publicznymi, o ktérej mowa w ustawie z dni7 grudnia 2004 r.
0 odpowiedzialnéci za naruszenie dyscypliny finansow publicznycle. (V. z 2021 r.
poz. 289);

6) co najmniej 7-letni stapracy, w tym co najmniej 5-letni stpracy w obszarze kultury lub
co najmniej 5-letnie daviadczenie prowadzenia dziatakwd gospodarczej zwranej
z obszarem Kkultury;

7) co najmniej 3-letni stapracy na stanowiskach kierowniczych;

8) co najmniej jederggyk obcy w stopniu komunikatywnym w mowie gpiie;

9) znajom&¢ zagadnié dotyczcych pozyskiwania funduszy pozalietbwych;

10) znajomé¢ prawa regulujcego funkcjonowanie publicznych instytucji kultwyaz zasad
organizowania i prowadzenia dziatasodkulturalnej;

11) brak przeciwwskasaazdrowotnych do wykonywania pracy na stanowiskudwaaiczym.

3. Dodatkowe preferowane umgjosici, kwalifikacje i kompetencje:

1) dawiadczenie w dziedzinie zwzanej z dziataln&tia instytucji kultury, jakimi § domy
kultury;

2) studia wysze magisterskie lub studia podyplomowe w zakreargdzania lub animacji
kultury;

3) dawiadczenie i znajomid specyfiki pracy w instytucjach o profilu domu kuriy;

4) znajoma¢ specyfiki instytucji kultury, ktorej podstawowynelem dziatania jest tworzenie
i upowszechnianie kultury ze szczegolnym uwdgieniem zjawisk w literaturze i innych
formach twdrczéci okotoliterackiej, a take wspieranie dziatawydawniczych, inicjatyw
artystycznych i dziakainterdyscyplinarnych;

5) ddwiadczenie w kreowaniu i organizacji przegezic¢ z zakresu edukacji kulturalnej;



6) znajomdé¢ metod zarzdzania, w tym samodzielnego i szybkiego podejmowal@cyzji
oraz planowania;

7) znajom@¢ statutu Domu Literatury,

9) zdolngci menederskie i umigjtnos¢ kierowania zespotem nie mniejszyni 20 0sob.

4. Dyrektor Domu Literatury kierowakbzie cat@cia instytucji kultury funkcjonujcej
na podstawie ustawy z dnia 25zgaiernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalngci kulturalnej oraz statutu Domu Literatury. Do addlyrektora Domu Literatury
naleze¢ bedzie w szczegolnwi: realizacja postanowie umowy okrglajacej warunki
organizacyjno — finansowe dziatakod Domu Literatury oraz programu jego dziatania,
reprezentowanie Domu Literatury na zewn; racjonalne zagzlzanie zasobami; realizacja
inwestycji i remontow; zapewnienie racjonalnej i utdcznej kontroli zagiczej;
wykonywanie w posgpowaniu 0 zamowienie publiczne zadkierownika zamawiagego;
realizacja czynni z zakresu prawa pracy; wspotpraca z organizacgoaarzdowymi,
stowarzyszeniami tworcow, organizatorem i innynteresariuszami; zagdzanie mieniem
Domu Literatury.

5. Oferta uczestnika konkursu musi zawdamastpujace dokumenty:

1) pisemne éwiadczenie o przyspieniu do konkursu na stanowisko dyrektora Domu
Literatury z motywagj uczestnika wraz z uzasadnieniem ubiegan¢aosistanowisko
dyrektora Domu Literatury;

2) kwestionariusz osobowy, etlgcy zahcznikiem Nr 1 do ogtoszenia;, Formularz
kwestionariusza dogbny jest na stronie Ugdu Miasta todzi www.lodz.pl
oraz https://bip.uml.lodz.pl/;

3) autorski program (maksymalnie do 16 stron format) Aealizacji zad@ w zakresie
biezacego funkcjonowania i rozwoju Domu Literatury n&dlejne lata ze szczegolnym
uwzgkdnieniem:

a) ramowego programu dziatalém Domu Literatury z uwzgdnieniem zada Domu
Literatury, w tym tworzenia warunkéw dla rozwojuaarupowszechniania i promocji
czytelnictwa, literatury 1 wydarze okotoliterackich takich jak np. festiwale i
wydarzenia cykliczne;

b) opisu efektywnego wykorzystania bazy lokalowejsaadw Domu Literatury;

C) opisu sposobu budowania partnerstw projektowyckofsligatoryjne);

d) zalazen Polityki Rozwoju Kultury 2020+ dla Miasta todzi az z uwzgidnieniem
innych dokumentéw strategicznych dotycych Miasta todzi;

e) misji i wizji dziatalncci i rozwoju Domu Literatury oraz celéw strategigzh
I statutowych,

f) strategii pozyskiwania zewtrznych srodkéw finansowych na dziatania merytoryczne
I inwestycje,

g) planéw komunikacyjno-promocyjnych z uwgzdhieniem nowoczesnychrodkéw
przekazu (w tym m.in. media spoteczaowe);

4) oryginat lub odpis dyplomu ukozenia studiow wiszych — dopuszcza ¢siztozenie
kserokopii dyplomu;

5) kserokopie dokumentéw potwierdgzaych dodatkowe wyksztatcenie;

6) kserokopie dokumentéw potwierdzajch co najmniej 7-letni stapracy, w tym co
najmniej 5-letni sta pracy w obszarze kultury lub co najmniej 5-letui@wiadczenie
prowadzenia dziataldci gospodarczej zwranej z obszarem kultury;

7) kserokopie certyfikatow potwierdaaych znajomé¢ jezykdw obcych lub pisemne
oswiadczenie uczestnika o znajofuD jezyka w stopniu komunikatywnym w mowie
i pismie;

8) aktualne (wzne trzy miesijce od daty wystawienia) &aiadczenie lekarskie o braku
przeciwwskaza do wykonywania pracy na stanowisku kierowniczymstayione przez
lekarza medycyny pracy;



9) zahcznik Nr 2 do ogtoszenia z wymaganymiwsadczeniami, w tym m.in. wygnie
zgody, w przypadku wytonienia kandydata w konkuyrsia udosfpnienia do publicznej
wiadomdaci w Biuletynie Informacji Publicznej Uezlu Miasta todzi autorskiego
programu Domu Literatury; formularz zZwiadczeniami dogpny jest na stronie Ugdu
Miasta todzi www.lodz.pl oraz https://bip.uml.logi;

10) spis wszystkich dokumentow sktadanych w oéepeizez uczestnika.

6. Do oferty mog by¢ dolgczone inne dokumenty potwierdzeg kwalifikacje, dorobek
i 0siggnigcia zawodowe.

7. Dostarczenie dokumentéw wymienionych w ust. &hetvi warunek dopuszczenia
uczestnika do Il etapu konkursu.

8. W przypadku przedstawienia przez uczestnika umik dokumentow wegyku
obcym, naley dolczy¢ ich ttumaczenie nagiyk polski dokonane bezp@dnio przez
uczestnika albo biuro ttumaazealbo ttumacza przysitego.

9. Wszystkie strony dokumentow powinnycbkolejno ponumerowane oraz czytelnie
podpisane przez uczestnika. Kserokopie dokumentgavi@nionych w ust. 5 powinny zosta
opatrzone na Kalej stronie dat podpisem oraz swiadczeniem o nagbujacej tr&ci:
,Oswiadczamgze niniejszy dokument jest zgodny z oryginatem”.

8 2. Miejsce i termin zizenia ofert oraz termin ich rozpatrzenia:

1) oferty naley skiad& w zamknétej kopercie z podanym imieniem, nazwiskiem i aenes
zwrotnym uczestnika oraz dopiskigionkurs na kandydata na stanowisko dyrektora
Domu Literatury w todzi — NIE OTWIERA €”, w Urzdzie Miasta todzi w Wydziale
Zarzzdzania Kontaktami z Mieszkaami w Departamencie Organizacji ddz i Obstugi
Mieszkaicow, ul. Piotrkowska 110 (wajie od strony Pasga Schillera), 90-926 64
toédzkie Centrum Kontaktu z Mieszkeami lub przeska oferte na ww. adres w terminie
do dnia 28 lutego 2022 r.;

2) za dat doreczenia uwaa st dat wptywu do Urzdu Miasta Lodzi;

3) dokumenty darczone po ww. terminie skladania dokumentow nie rezpatrywane
i podlegag zwrotowi.

8§ 3. Informacje dodatkowe:

1) do przeprowadzenia pgpbwania konkursowego Prezydent Miasta todzi pow@misje
Konkursowg;

2) informacja o sktadzie Komisji Konkursowej oraxsegotowy regulamin jej pracy zosian
umieszczone w Biuletynie Informacji Publiczne] titm Miasta todzi pod adresem
internetowym: http://bip.uml.lodz.pl/;

3) konkurs zostanie przeprowadzony w dwoéch etapach:

a) | etap — sprawdzenie ofert pod wagm formalnym bez udziatu uczestnikdw konkursu,
b) Il etap — rozmowa z uczestnikami konkursu;

4) o terminie i miejscu przeprowadzenia rozmow kikacyjnych uczestnicy zostgn
powiadomieni indywidualnie: telefonicznie lub deoglektronicza;

5) przewidywany termin zakeozenia posipowania konkursowego do dnia 30 kwietnia

2022 r.;

6) z warunkami organizacyjno-finansowymi oraz ogéhn informacjami na temat
dziatalngci Domu Literatury w +todzi uczestnicy konkursu mogapozné sie
w Wydziale Kultury w Departamencie Pracy, EdukacKultury Urz¢du Miasta todzi,
ul. Piotrkowska 102, tel. 42 638-43-73, po uprzedomowieniu telefonicznym;

7) programy autorskie uczestnikéw, skladane w kosikustanowg informacg publiczry
w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrza 2001 r. o dogpie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2020 r., poz. 2176 oraz z 202poz. 1598 i 1641) i podlegaj
udostpnieniu na zasadach i w trybie ofltmych w niniejszej ustawie.



8) Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danychbmswych, stanowi zatznik Nr 3 do

ogtoszenia.

Kwestionariusz osobowy

1) Imig¢ (imiona) i nazwisko

Zalacznik Nr 1

do Ogtoszenia o konkursie

na kandydata na stanowisko
dyrektora Domu Literatury w t.odzi,
z siedzila w todzi przy

ul. Roosevelta 17

2) Data urodzenia:
3) Obywatelstwo:
4) Adres do korespondenciji:

(dok}adnyadreszkodempocztowym)

5) Adres e-mail:

7) Wyksztatcenie:

Rok  rozpoczcia

Zawod, specjalni,
stopie@m naukowy, Rodzaj dokument

=

Lp. | Nazwa szkoty/uczelni i ukonczenia . .
. tytut  zawodowy, potwierdzajcego
szkoty/uczelni
tytut naukowy
1
2
3
8) Przebieg dotychczasowego zatrudnienia oraz inneesgkrownorzdne z okresami
zatrudnienia:
Lp. | Okres od do Nazwa i1 adres Stanowisko Rodzaj dokumentu Zakres

pracodawcy

potwierdzagcego obowigzkow

OB W|IN -




9) Kursy, szkolenia:
Lp. | Tematyka kursu/szkolenia Rok ulazenia kursu/szkolenia

1
2
3

10) Informacje na temat zrealizowanych projektow doiggzh pozyskiwania funduszy

pozabudetowych:
Lp. | Tytut projektu Okres realizacj| Krotki opis
1
2
3

11) Informacje na temat zrealizowanych przedaiiec¢ z zakresu edukacji kulturalnej:

Lp. Nazwa . L Termir) N Krotki opis
wydarzenia/przedsivziecia realizaciji

1

2

3

12) Doswiadczenie w sieciowaniu oraz budowaniu partnersprojektowych (opis
partnerstwa, projekt, okres realizacji)

13) Zdolnasci menederskie i umiejtnos¢ kierowania zespotem nie mniejszynt 130 osob
(instytucja, stanowisko, okres pracy)

14) Znajoma¢ jezykow obcych:
Lp. | Jezyk obcy Stopié znajomdci Certyfikat

1
2




(data| caytelny podpis)



Zatacznik Nr 2

do Ogtoszenia o konkursie na
kandydata na stanowisko dyrektora
Domu Literatury w todzi, z siedzib
w todzi przy ul. Roosevelta 17

OSWIADCZENIA
Ja, nkej podpisany/a

zamieszkaty/a
przystpujac do konkursu na kandydata na stanowisko dyrelbmmanu Literatury w todzi
oswiadczamze:

posiadam obywatelstwo polskie lub obywatelstwo gm@&iz Polska pastwa Unii
Europejskiej lub innego mpatwa, ktérego obywatelom, na podstawie umow
miedzynarodowych Iub przepisbw prawa wspoélnotowegozysiuguje prawo
do podgcia zatrudnienia na terytorium Rzeczpospolitej Ke|s
nie bytem/am skazany/a prawomocnym wyrokiegalus za umyline przespstwo
scigane z oskaenia publicznego lub undine przesipstwo skarbowe;
nie bylem/am karany/a zakazem petnienia funkcji rdaeniczych zwjzanych
z dysponowaniensrodkami publicznymi , o ktérych mowa w art. 31 ustpkt. 4
ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzigdh@a naruszenie dyscypliny
finansow publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 289);
nie toczy s¢ przeciwko mnie pogpowanie karne lub karno-skarbowe;
wyrazam zgo@ na przetwarzanie przez Wz Miasta £odzi moich danych osobowych
wykraczajcych poza wymoég ustawowy, a skiadanych wazkit z naborem, dla
potrzeb niezbdnych dla jego realizacji i dokumentacji, zgodnig€ozporadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 a @7i kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwiku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylemi@ldywy 95/46/WE (ogoine
rozporzdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 82016, str. 1, z .
zm?1) zwanym dalej RODO;
w przypadku powotania mnie na stanowisko dyrektonarazam zgo@
na upublicznienie mojego autorskiego programu w resk realizacji zada
w zakresie biggcego funkcjonowania i rozwoju Domu Literatury w tzod
oswiadczam,ze posiadam pefnzdolngé do czynnéci prawnych oraz korzystaniu
z petni praw publicznych;
oswiadczam,ze nie prowadg dziatalnégci gospodarczej lub zoboyzuje sie do jej
zamkngcia przed powotaniem na stanowisko dyrektora Dormberatury w todzi.

(data|czyte|nypodp|s)

! zmiana wymienionego rozpgdzenia zostata ogtoszona w Dz. Urz. UE L 127 z 33018, str. 2 oraz
w Dz. Urz. UE L 74 z 04.03.2021, str. 35



Zalkacznik Nr 3

do Ogtoszenia o konkursie na kandydata
na stanowisko dyrektora Domu
Literatury w todzi, z siedzipw todzi

przy ul. Roosevelta 17

KLAUZULA INFORMACYJNA
dotyczca przetwarzania danych osobowych, dla ktérych atnatorem danych jest
Prezydent Miasta todzi w zakresie udziatu kandyedaknkursie na stanowisko dyrektora
Domu Literatury w todzi, z siedzabwv £odzi przy ul. Roosevelta 17.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogdlnego rozpdezenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 r. (rozpogdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679
w sprawie ochrony osob fizycznych w agku z przetwarzaniem danych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenjaeldywy 95/46/WE) (ogoéine
rozporzdzenie o ochronie danychiprzejmie informujemyze:

1. Administratorem danych osobowych jest Prezydentshia.odzi z siedzibw todzi przy
ul. Piotrkowskiej 104, 90-926 tdde-mail: Ickm@uml.lodz.pl.

2. Administrator wyznaczyt inspektora oraz zg&t inspektora ochrony danych, z ktdrym
moze st Pani / Pan skontaktowapoprzez e-mail iod@uml.lodz.pl. Z inspektorem
ochrony danych i jego zapia mazna s¢ kontaktow& we wszystkich sprawach
dotyczcych przetwarzania danych osobowych przeztlidiasta todzi oraz korzystania
Z praw zwjzanych z przetwarzaniem danych.

3. Podanie danych osobowych jest warunkiem konieczdgmealizacji sprawy w Utzlzie
Miasta todzi. Ogola podstaw do przetwarzania danych stanowi art. 6 ust. kjiart. 9
ust. 1 lit. g oraz art. 10 ogdlnego rozpmtzenia, natomiast dane osobowe wykragza]
poza wymodg ustawowyehla przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. &li @yody
osoby, ktérej dane dotygz
Szczegotowe cele przetwarzania danych zostaty veskaw nasipujacych przepisach:

1) ustawie z dnia 25 pdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniuat#naci
kulturalnej;

2) rozporzdzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowegalmia 12 kwietnia 2019 r.
w sprawie konkursu na kandydata na stanowisko dyrakinstytucji kultury
(Dz. U. poz. 724),

3) ustawie z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy;

4) ustawie z dnia z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finahsaublicznych (Dz. U. z 2021 r.
poz. 305, 1236, 1535, 1773, 1927, 1981, 2054 i 270

5) ustawie z dnia 29 wrZaia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105
i 2106).

4. Pani/Pana dane osobowedd przetwarzane przez okres do zasxenia procedury
konkursowej, a nagbnie przez okres wynikagy z ustawowo wymaganego okresu
utrzymania danych, w innym przypadku niedd{ przetwarzane po ustaniu celu
przetwarzania. W przypadku zatrudnienia dokumekiykursowe zostan dolgczone
do akt osobowych pracownika ¢dy przechowywane przez okres wymagany przepisami
prawa.



5. Dane osobowe madpy¢ udostpniane innym podmiotom, uprawnionym do ich otrzyman
na podstawie obowzujacych przepisOw prawa, tj. organom administracji lpzinej
lub podmiotom dziatagcym na zlecenie organdw administracji publicznejzakresie
obowigzujacych przepiséw, cztonkom komisji konkursowej, a adio odbiorcom danych
w rozumieniu przepisbw o ochronie danych osobowyghpodmiotom swiadczicym
ustugi pocztowe, informatyczne. Dodatkowo dane obirgcych udziat w konkursie,
w zakresie imienia i nazwiskaetls upublicznione w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu Miasta todzi. Dane osobowe niedh przekazywane do patw trzecich, na
podstawie szczegdlnych regulacji prawnych, w tymbwnmiedzynarodowych.

6. Dane osobowegda przechowywane zgodnie z przepisami ustawy z daidipta 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, zgednikategos archiwalm ,A”
tj. w okresie wskazanym przez archiwunhgimvowe, a nagpnie przekazane do archiwum
paastwowego na wieczyste przechowywanie.

7. W zwizku z przetwarzaniem danych osobowych posiadaPamprawo do:

1) dostpu do tréci swoich danych, na podstawie art. 15 ogélnegpaozadzenia;
2) sprostowania danych, na podstawie art. 16 ogolnegmorzdzenia;
3) ograniczenia przetwarzania, na podstawie art. Hhego rozporgdzenia.

8. Dodatkowo w przypadku przetwarzania danych ras{awie zgody przystuguje Pani/Panu

prawo do:
1) usunkcia swoich danych, na podstawie art. 17 ogolnegpomdzenia;
2) cofnigcia zgody, w dowolnym momencie, w formie, w jakiestata ona wytana.

9. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do orgardzo@zego — Prezesa Jdu Ochrony
Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,przetwarzanie danych osobowych narusza
przepisy o ochronie danych osobowych.

10. Gdy podanie danych osobowych wynika z przepisfmawa, jest Pani/Pan
zobowhgzana(y) do ich podania. Konsekwengjie podania danych osobowyclkdiie
nierozpoznanie sprawy.

11. Dane nie g przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym rméwm formie
profilowania.



