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DOA-BAK-I. 17 1 1.1.201 7 

ARKUSZ WERYFIKACYJNY 

POPRAWNOSCI ODPOWIEDZI UDZIELONYCH NA PYTANIA 

W KWESTIONARIUSZU KONTROLI 2016 

Nazwa komorki organizacyinei UML przeprowadzaiqcei kontrollt 
Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji Urzedu 

Miasta Lodzi. 

Kontroler: 
Zbigniew Klodawski - Inspektor w Biurze Audytu Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie 

Obslugi i Administracji Urzedu Miasta Lodzi, upowaznienie do przeprowadzenia kontroli 

nr DOA - BAK - 111.077.5.20 17 z dnia 17 stycznia 201 7 r. wydane z upowainienia 

& Prezydenta Miasta todzi  przez Pana Tomasza Gluszczaka - Zastepce Dyrektora Biura Audytu 

Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji UML. 

Jednostka kontrolowana: 

Pnedszkole Miejskie nr 144 w Lodzi ul. Olimpijska 6 

Termin przeprowadzenia kontroli: 

18 stycznia 2017 r. - 23 stycznia 201 7 r. 

Kierownik iednostki kontrolowanei: 

Pani Iwona Lis powolana na stanowisko Dyrektora Przedszkola Miejskiego nr 144 zarzqdzeniem 

nr 6465NI12014 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 05 czenvca 2014 r. na okres od 

01 wrzeinia 20 14 r. do 3 1 sierpnia 201 9 r. 

&V PYTANIA ZAWARTE W KWESTIONARIUSZU. 

L.p. 

2 

( podstawie zawartosci 

Pytanie 

3 

pytania 4. 
Czy dokument normujqcy 

1 1 1 1  SRODOWISKO WEWNF,TRZNE 

zasady etyki zawiera katalog 
zachowari niedozwolonych? 
Czy wszyscy pracownicy 
jednostki potwierdzili 

- - 

Potwierdzenie stanu 
faktycznego 

Jednostka kontrolowana 

-. 

TAK 
Zweryfikowano na / 

Odpowiedi 

1 

TAK 

spos6b-- 
udokumentow 

ania 

NIE 

Czy w Panstwa jednostce 
opracowano dokument 
normujqcy zasady etyki? JeSli 
nie, prosze o przejicie do 

TAK 





Czy w Panstwa jednostce 
wszyscy pracownicy 
potwierdzili przypisany im 
zakres obowiqzkow i 
uprawnien? 

TAK 

statut nie byl 
,,zawieszony" na stronie 
internetowej Przedszkola. +- 
Zweryfikowano na 
podstawie zawartoici 
czterech losowo 
wybranych teczek akt 
osobowych pracownikow 

' UML nadzorujqca dzialainoi~ 
Panstwa jednostki nalozyla na 
Paristwa obowiqzek 
sporzqdzania rocznego planu 
dzialalnoici? 

7 

Czy w Panstwa jednostce 
okreilone zostaly cele i 
zadania przewidziane do 
realizacji w perspektywie 
rocznej? (Czy opracowany 
zostala roczny plan 
dzialalnoici?). Jeili nie, 

] 11 1 CELE I ZARZADZANIE RYZYKIEM 
8 1 Czy komorka organizacyjna 1 NIE 

Czy wszyscy pracownicy w 
Panstwa jednostce zostali 
zapoznani z zasadami 
kontrolowania i oceny 
realizowanych przez nich 
obowiqzkow? 

NIE 

I proszq o przejicie do pytania I I 

TAK 

TAK 

TAK 

~rzedszkola~ -- 
TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie okazanego 
planu pracy dydaktyczno - 
wychowawczej, arkuszy 
ocen pracownikow 
Przedszkola. 

10 

1 1 

Czy dla zadan okreilonych w 
planie dzialalnoSci 
przeprowadzany jest 
udokumentowany proces 
zwiqzany z identyfikacjq 
zdarzen zagraiajqcych ich 
realizacji? 

14. 
Czy dla wszystkich zadan 
przewidzianych do realizacji 
w ciqgu roku zostaly ustalone 
mierniki (kryteria oceny) 

12 
Zweryfikowano na 
podstawie wyjainien 
Dyrektora Przedszkola, w 
Przedszkolu brak 
udokumentowanego 
procesu zwiqzanego z 
identyfikacjq zdarzen 
zagraiajqcych ich 

TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie wyjainien 
Dyrektora Przedszkola. . - . . 

poziomu ich realizacji? 
Jak czqsto (ile razy w ciqgu 

~. 

/ realizacji. 

roku) dokonywany jest 
przeglqd poziomu przyjqtych 
do realizacji zadan? 

I 

Zweryfikowano na 
podstawie wyjainien 
Dyrektora Przedszkola. 
TAK 

TAK 



13 

opracowano i wdrozono 
podstawowe instrukcje 
dotyczqce gospodarki 
finansowej (obiegu 
dokumentow ksiegowych, 
inwentaryzacyjna, kasowa, 
gospodarowania majqtkiem, 
plan kont) (lub polityka 
rachunkowoici zawierajqca 
wszystkie wzmiankowane 
powyzej instrukcje)? 

I5 

Czy w wewnqtrznych 
przepisach prawnych 
zdefiniowano zasady 
ewidencjonowania srodkow 
trwalych i wartoici 
niematerialnych i prawnych? 

Czy w stosunku do kaidego 
istotnego ryzyka, ktore 
zostalo zidentyfikowane w 
dzialalnoici Panstwa 
jednostki, okreslono s~osob  

Czy wszystkie operacje 
finansowe w Pahstwa 
jednostce sq zatwierdzane 
przez PanidPana bqdi tei 
bezpoirednio upowainionq 

TAK 
W Przedszkolu nie 
zidentyfikowano istotnych 
ryzyk. 

reakcji na to ryzyko? c NIE TAK 

TAK 

jednostka realizowala zadania 
wsp6lfinansowane ze 
srodkow unijnych? Jeili nie, 
proszq przejsk do pytania 16. 

Czy zadanie zostalo 
rozliczone bez korekt 
finansowych? 

( 111 / MECHANIZMY KONTROLI 
16 / Czy w Pahstwa jednostce 

I 

TAK 

I 

I 

I 

1 

Przedszkole z Srodkow 
unijnych nie realizowalo 
zadnego projektu. 

TAK 
Nie dotyczy z uwagi na 
treSC pkt. 14 
kwestionariusza 

TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie okazanego 
dokumentu zasad 
rachunkowoici 
wprowadzonych w iycie 
zarzqdzeniem nr 2/20 1 6 
Dyrektora Przedszkola z 
dnia 18.01.201 6 r. w 
sprawie ustalenia 
dokumentacj i przyjqtych 
zasad rachunkowoSci 

Zweryfikowano na 

1 TAK 

podstawie okazanego 
dokumentu zasad 
rachunkowosci 
wprowadzonych w zycie 
zarzqdzeniem nr 2/20 1 6 
Dyrektora Przedszkola z 
dnia 18.01.2016 r. w 
sprawie ustalenia 
dokumentacji przyjetych 
zasad rachunkowoici 
TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie wyjainien 
Dyrektora Przedszkola. 

19 

20 

osobq? 

Czy w jednostce opracowane 
zostaly zasady okreilajqce 
zawierania umow cywilno- 
prawnych? 

Czy umowy zawierane przez 
Paiistwa jednostkq 

NIE 

TAK 

TAK 
W Przedszkolu nie 
opracowano zasad 

prawnych. 
NIE 

zawierania umow cywilno- 

Pig6 losowo wybranych 



gl6wnego ksiqgowego w um6w ~ ~ w i l n o - ~ r a w n ~ c h  
zawartych przez 
Przedszkole: 
- umowa zawarta w dniu 
31.12.2015 r. na 
prowadzenie obslugi 
Przedszkola w zakresie 
bezpieczenstwa i higieny 
pracy, 
- umowa nr 112015 na 
wykonanie 
remontu(modernizacj~) 
pomieszczen sanitarnych 
w Przedszkolu, 
- umowa 19.12.2016 r. na 
prowadzenie obslugi 
Przedszkola w zakresie 
bezpieczenstwa i higieny 
pracy, 
- aneks do umowy na 
Swiadczenie przez Orange 
Polska S. A. dostep do 
Internetu DSL z dnia 
26.09.201 6 r., 
- umowa dzierzawy 
urzqdzenia z wykupem nr 
1 9/04/20 1 5 z dnia 
02.04.201 5 
nie zawierajq parafii 
Glownego ksiegowego 
przedszkola czym 
naruszany jest zakres 
obowiqzkow Gl6wnego , 

Czy obowiqzujqce umowy 
cywilno-prawne zawarte sq 
na okres zgodny z 
posiadanym przez kierownika 
jednostki pelnomocnictwem 
udzielonym przez Prezydenta 
Miasta Eodzi? 

2 1 
PiqC wybranych losowo i 
okazanych kontrolujqcemu 
um6w cywilno-prawnych 
zostalo zawartych na czas 
okreSlony zgodny z 
posiadanym przez 
kierownika jednostki 
pelnomocnictwem 

TAK 

22 

udzielonym przez 
I Prezvdenta Miasta Eodzi . 

ksiqgowego. 
TAK 

Czy jednostka 
przeprowadzila 
inwentaryzacj~ maj qtku 
trwalego w drodze spisu z 
natury w okresie ostatnich 4 
lat? 

TAK TAK 
Okazano zarzqdzenie nr 
4 Dyrektora Przedszkola z 
dnia 10 pazdziernika 20 13 
r. o przeprowadzeniu 

w Przedszkolu Miejskim 
inwentaryzacj i okresowej 

nr 144, inwentaryzacja 
d-4 ,/! 

.& 



Czy inwentaryzacja wartoici 
niematerialnych i prawnych 
przeprowadzona zostala w 
drodze weryfikacji sald? 

- 

23 

24 

Zweryfikowano na 
podstawie okazanych: 
- protokolu weryfikacji nr 
1/13 salda konta 01 1 
(Srodki trwale), 
- protokolu weryfikacji nr 
211 3 sald 
rozrachunkowych konta 
01 3 (pozostale 8rodki 
tnvale), 

Czy jednostka rozliczyla 
ostatniq inwentaryzacjq w 
ksiqgach rachunkowych tego 
roku obrotowego, na ktbry 
przypadal termin tej 
inwentaryzacji ? 

- protokolu weryfikacji nr 
3/13 sald 
rozrachunkowych konta 
020 (wartoici 
niematerialne i prawne), 
- protokolu weryfikacji nr 
41 1 3 sald 

TAK 

TAK 

rozrachunkowych konta 
225 (rozrachunki z 
budietem), 
- protokolu weryfikacji nr 
5/13 sald 
rozrachunkowych konta 
229 (rozrachunki pozostale 
publiczno-prawne), 
- protokolu weryfikacji nr 
611 3 sald 
rozrachunkowych konta 
23 1 (rozrachunki z 

miala byc przeprowadzona 
wedlug stanu na dzien 14 
paidziernika 20 1 3 r. 
TAK 
Okazano ,,Bilans jednostki 
budzetowej i 
samorzqdowego zakladu 
budietowego sporzqdzony 
na dzien 3 1.12.2013 r." 
TAK 

pracownikami). 
NIE 
Zweryfikowano na 
podstawie pisemnych 
wyjaSniefi Dyrektora 
Przedszkola: 
,,Szczegdlnym nadzorem 
objete sq: 
-elektroniczne noiniki 
informacji, 
-hasla dostgpu do 
programow: SIO, OSON, 
VULCAN, Finanse DDJ, 
Place, Kadry. " 



Czy w Paristwa jednostce 
zostaly ustalone zasady 
zapewniajqce ciqgloSd 
realizacji zadan finansowych 
w przypadku nieobecnoSci 
upowainionyc h 
pracownikow, w 
szczeg6lnoSci dlugotnvalej 
nieobecnoici glownego 
ksiqgowego? 

siq w poszczeg6lnych 
czqSciach (A,B,C) akt 
osobowych sq uloione w 
porzqdku chronologicznym? 

-- ' NIE 

TAK 

-- 

I TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie okazanego 
kontrolujqcemu 
,,Regulaminu 
organizacyjnego 
Przedszkola Miejskiego nr 
144" - brak zasad 
zapewniajqcych ciqgloSd 
realizacji zadari 
finansowych w przypadku 
nieobecnoSci 
upowaznionych 
pracownikow, w 
szczegolnoSci dlugotrwalej 
nieobecnoSci glownego 

m e g o .  
TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie zawartoSci 
treSci czterech losowo 
wybranych teczek akt 
osobowych pracownikow 
Przedszkola. W okazanych 
teczkach akt osobowych 
stwierdzono umieszczenie 
oryginalbw dokumentow 
co stanowi naruszenie 5 1 
ustep 3 Rozporzqdzenia 
Ministra Pracy i Polityki 
Socjalnej z dnia 28 maja 
1996 r, w sprawie zakresu 
prowadzenia przez 
pracodawcow 
dokumentacji w sprawach 
zwiqzanych ze stosunkiem 
pracy oraz sposobu 
prowadzenia akt 
osobowych pracownika. 
Prowadzqcy teczki akt 
osobowych pracownikow 
Przedszkola w numeracji 
kart w teczkach 

I wprowadzil oznaczenia 
niezgodne ze wskazanymi 
w Rozporzqdzeniu 
Ministra Pracy i Polityki 
Socjalnej z dnia 28 maja 
1996 r. w sprawie zakresu 
prowadzenia przez 
pracodawcow 
dokumentacji w sprawach 
zwiqzanych ze stosunkiem 



prowadzenia akt 
osobowych pracownika - - oznaczenie 48a, 57a. 

2 8 NIE TAK 

Czyw latach 2014 - 2015 
kierujqc y jednostkq dokonal 
przeglqdu akt osobowych 
pracownikow jednostki? 

Czy w Paristwa jednostce 
wystqpily na koniec roku 
zobowiqzania wymagalne? 

Czy jednostka ma 
niezrealizowane zalecenia 
uprawnionych organow 
kintroli z k q t r i n e j  (organy 
kontroli, inspekcje, nadzory, 
dozory, inne)? JeSli tak, 
prosze zalqczyi do 
kwestionariusza skan 
(kserokopiq) dokumentu 
nakladajqcego stosown y 
obowiqzek na jednostkq. 
Czy jednostka posiada 
dokiment potwierdzaj qcy 
prawo wlasnoici Miasta do 
zajmowanej przez jednostkq 
nieruchomoici? Jeili nie, w 
rubryce uwagi proszq podad 1 1 
na jakiej podstawie jednostka I I 

Czy administrator danych 
prowadzi ewidencjq osob 
upowainionych do ich 
przetwarzania? 

dysponuje nieruchomoiciq. 
(nie dotyczy AZK) 

Zweryfikowano na 
podstawie wyjainien 
Dyrektora Przedszkola. 
Dyrektor nie przeglqdal 
teczek akt osobowych 

TAK 

pracownik6w Przedszkola. I 
TAK -* 
Zweryfikowano na 
podstawie oiwiadczenia 
Dyrektora Przedszkola 
oraz sprawozdania 
Rb-Z wedlug stanu na 
koniec 4 kwartalu 20 15 r. 
oraz Rb-Z wedlug stanu na / koniec 
4 kwartalu 201 6 r. 
TAK 
Zweryfikowano na 
wyjainien Dyrektora 

I 

I TAK 
Kontrolujqcemu okazano 
wypis z ewidencji 
gruntow. WlaScicielem 
dzialki jest skarb paristwa. 
Wypis opatrzony datq 
26.1 1.2002 r. 

Okazana ewidencja nie 
zawierala imion i nazwisk 
upowainionych 
pracownikow Przedszkola. 
W ewidencji nie wskazano 
identyfikatoral 
loginu. W trakcie 
czynnoici kontrolnych 
ewidencja zostala P 

uzupelniona poprzez 
wpisanie nazwisk osob 

1 NIE 1 



Czy do przetwarzania danych 
sq dopuszczone wylqcznie 
osoby posiadajqce 
upowainienie nadane przez 

I administratora danych? 

Czy rejestr zbior6w danych 
osobowych zawiera 
wszystkie wymienione 
poniiej informacj e: 
1) nazwq zbioru danych; 
2) oznaczenie administratora 
danych i adres jego siedziby 
lub miejsca zamieszkania 
oraz numer ident y fikac yj ny 
rej estru podmiotow 
gospodarki narodowej, jezeli 
zostal mu nadany; 
3) oznaczenie przedstawiciela 
administratora danych, o 
ktorym mowa w art. 3 1 a 
ustawy o ochronie danych 
osobowych, i adres jego 
siedziby lub miejsca 
zamieszkania - w przypadku 
wyznaczenia takiego 
podmiotu; 
4) oznaczenie podmiotu, 
ktoremu powierzono 
przetwarzanie danych ze NIE 

I upowainionych. 

TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie losowo 
wybranych i okazanych 
kontrolujqcemu czterech 
teczek akt osobowych 
pracownikow Przedszkola 
zawierajqcych 
upowaznienia do 
przetwarzania danych 
osobowych z ogolnym 
wskazaniem zbiorow do 
ktorych pracownik ma 
do s tqp (do przetwarzania 
danych osobowych w 
funkcjonujqcych aktach 
osobowych, systemach 
informatycznych, 
kartotekach, 
skorow idzach, ksiggach, 
wykazach i innych 
zbiorach ewidencyjnych " 
lub ,,do przetwarzania 
danych osobowych 
zgromadzonych w formie 
tradycyjnej oraz w 
systemach 
informacyjnych "). - -  

T A K  
Zgodnie z treiciq okazanej 
kontroluj qcemu ,,Polityki 
Bezpieczeristwa Danych 
Osobowych " oraz 
zlozonego wyjainienia, 
Dyrektor Przedszkola nie 
powolal Administratora 
Bezpieczenstwa 
Informacj i. 
W przypadku 
niepowolania 
administratora 
bezpieczenstwa informacj i 
zadania okreilone w art. 
36a ust. 2 pkt 1, z 
wylqczeniem obowiqzku 
sporzqdzania 
sprawozdania, o ktorym 
mowa w art. 36a ust. 2 pkt 
1 lit. a, wykonuje 
administrator danych. 
,,Do zadan adrninistratora 
bezpieczenstwa informacji - 



zbioru na podstawie art. 3 I 
ustawy o ochronie danych 
osobowych, i adres jego 
siedziby lub miejsca 
zamieszkania - w przypadku 
powierzenia przetwarzania 
danych temu podrniotowi; 
5) podstawa prawna 
upowazniajqca do 
prowadzenia zbioru danych; 
6) cel przetwarzania danych 
w zbiorze; 
7) opis kategorii osob, 
ktorych dane sq przetwarzane 
w zbiorze; 
8) zakres danych 
przetwarzanych w zbiorze; 
9) spos6b zbierania danych 
do zbioru, w szczeg6lnoSci 
infonnacja, czy dane do 
zbioru sq zbierane od osob, 
kt6rych dotyczq, czy z innych 
hodel niz osoba, kt6rej dane 
dotyczq; 10) sposob 
udostqpniania danych ze 
zbioru, w szczegolnoSci 
inforrnacja, czy dane ze 
zbioru sq udostqpniane innym 
podmiotom 
niz upowaznione na 
podstawie przepisow prawa; 
11) oznaczenie odbiorcy 
danych lub kategorii 
odbiorcow, kt6rym dane 
mogq by6 przekazywane; 
12) informacja dotyczqca 
ewentualnego przekazywania 
danych do panstwa trzeciego. 

Czy obiekty budowlane w 
czasie ich uiytkowania 
zostaty poddawane przez 
wtaSciciela lub zarzqdcq 
kontroli okresowej, co 
najmniej raz w roku, 
polegajqcej na sprawdzeniu 
stanu technicznego instalacji 
gazowych? 

TAK 

nalezy: 
I )  zapewnianie 
przestrzegania przepisd w 
o ochronie danych 
osobowych, w 
szczegdlnoSci przez: 
a) sprawdzanie zgodnoici 
przetwarzania danych 
osobowych z przepisami o 
ochronie danych 
osobowych oraz 
opracowanie w tym 
zakresie sprawozdania dla 
administrators danych, 
b) nadzorowanie 
opracowania i 
aktualizowania 
dokumentacji, o ktdrej 
mowa w art. 36 ust. 2, 
oraz przestrzegania zasad 
w niej okres'lonych, 
c) zapewnianie zapoznania 
osd b upowaznionych do 
przetwarzania danych 
oso bowych z przepisami o 
ochronie danych 

TAK 
W dniu 17.06.2016 r. 
przez pracownika firmy 
,,lnstalatorstwo gazowe 
mistrz Marek Sobczak" z 
siedzibq w Eodzi ul. 
Pirarnowicz 15 m. 15 
zostala przeprowadzona 
proba szczelnoSci 
instalacji gazowej w 
budynku Przedszkola. 
Potwierdzaniem 
przeprowadzenia 
przeglqdu by1 okazany 



przeprowadzona w dniu 
16.06.20 15 r. 

-- 

Potwierdzeniem 
przeprowadzenia 
przeglqdu byl okazany 
kontrolujqcemu protok61 

kontrolujqcemu protok61 
sporzqdzony w dniu 
17.06.2016 r. przez osobq 
o uprawnieniach: D- 
255/Dl11/83 oraz E- 
390lEl11 183 wpisany do 
Ksiqzki obiektu 
budowlanego w Dziale VI 
w pozycji 45. W dniu 
3 0.1 1.20 16 r. zostala 
przeprowadzona przez 
pracownika Polskiej 
Sp6lki Gazownictwa 
Rejon Dystrybucji Gazu w 
Lodzi z siedzibq w Lodzi 
ul. Targowa 18, kontrola 
kurk6w gl6wnych. 
Potwierdzeniem 
przeprowadzonej kontroli 
by1 okazany 
kontroluj qcemu protokol 
sporzqdzony w dniu 
30.1 1.2016 r. przez osobq 
o uprawnieniach nr 
388lEl13183 i wpisany do 
Ksiqzki obiektu 
budowlanego w Dziale VI 
w pozycji 48. 
Poprzednia pr6 ba 
szczelnoSci instalacji 
gazowej zostala 

sporzqdzony w dniu 
16.06.201 5 r. przez osobq 
o uprawnieniach: D- 
255/D/11/83 oraz E- 
390lEl1 l 183 wpisany do 
Ksiqzki obiektu 
budowlanego w Dziale VI 
w pozycji 36. 
Poprzednia kontrola 
kurkow gl6wnych zostala 
przeprowadzona w dniu 
30.1 1.201 6 r. zostaia 
przeprowadzona przez 
pracownika Polskiej r 
Sp6lki Gazownictwa 
Rejon Dystrybucji Gazu w 



Czy obiekty budowlane w 
czasie ich uzytkowania 
zostaly poddawane przez 
wtaiciciela lub zarzqdcq 
kontroli okresowej, co 
najmniej raz w roku, 
polegajqcej na sprawdzeniu 
stanu technicznego instalacji 
elektrycznej (rezystancja 
izolacji instalacji 
elektrycznej)? 

- 
Lodzi z siedzibq w Lodzi 
ul. Targowa 18, kontrola 
kurkbw gl6wnych. 
Potwierdzeniem 
przeprowadzonej kontroli 
by! okazany 
kontrolujsjcemu protok61 
sporzqdzony w dniu 
20.10.201 5 r. wpisany do 
Ksiqzki obiektu 
budowlanego w Dziale VI 

Zweryfikowano na 
podstawie: Protokolu nr 
2/20 1 6 z badania i 
pomiarow rezystancji 
izolacj i instalacji 
elektrycznej 
przeprowadzonych w dniu 
07.01.201 6 r. 
przez pracownika firmy 
,,P. P. H. U. PRAKSIS" z 
siedzibq w Eodzi ul. 
Wygodna 26 m. 132 o 
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uprawnieniach nr SEP 
El45511 8511 1 oraz SEP 
Dl45411 8511 1. Protokol 
zostal wpisany do Ksiqiki 
obiektu budowlanego w 
Dziale VI w pozycji 39. 
Poprzedni przeglqd 
rezystancj i izolacji 
instalacji elektrycznej 
zosta! przeprowadzony w 
dniu 07.01.201 5 r. 
Potwierdzeniem 
przeprowadzonego 
badania by! okazany 
kontroluj qcemu protokol 
nr 2120 15 sporzqdzony 
przez pracownika firmy 
77 P. P. H. U. PRAKSIS" z 
siedzibq w Lodzi ul. 
Wygodna 26 m. 132 o 
uprawnieniach nr SEP 
El1 6511 8611 1. Protokoi 
zostal wpisany do Ksiqkki 
obiektu budowlanego w 

Czy obiekty budowlane w 
czasie ich uzytkowania 
zostaly poddawane przez 

Dziale VI w pozycji 35. 
TAK 

TAK 

TAK 
Badania i pomiary 
uziemieri instalacii 



wlaiciciela lub zarzqdcq 
badaniu, co najmniej raz w 
roku, polegajqcego na 
sprawdzeniu instalacji 
piorunochronnej ? 

Czy obiekty budowlane w 
czasie ich uiytkowania 
zostaly poddawane przez 
wlaiciciela lub zarzqdcq 
kontroli okresowej, co 
najmniej raz na 5 lat, 
polegajqcej na sprawdzeniu 
stanu technicznego i 
bezpieczenstwa instalacji 
elektrycznej Srednio - 
prqdowej? 

Czy w jednostce 
zaktualizowano instrukcjq 
bezpieczenstwa pozarowego? 

TAK 

1 TAKK 1 

odgromowej zostab 
przeprowadzone przez 
pracownika firmy ,,P. P. 
H. U. PRAKSIS" z 
siedzibq w Lodzi ul. 
Wygodna 26 m. 132 o 
uprawnieniach nr SEP 
El45511 8511 1 oraz SEP 
Dl45411 8511 1. Protokol 
zostal wpisany do Ksiqiki 
obiektu budowlanego w 
Dziale VI w pozycji 40. 
Brak protokolu z 
pomi&6w rezystancji 
uziemien instalacii 
odgromowej pomimo 
wpisania pomiarbw do 
kosztorysu 
powykonawczego. 
TAK 
W dniu 07.01.2016 r. 
zostalo przeprowadzone 
sprawdzenie skutecznoici 
ochrony 
przeciwporaieniowej 
(przeglqd piqcioletni) 
przez pracownika finny 
,,P. P. H. U. PRAKSIS" z 
siedzibq w Lodzi ul. 
Wygodna 26 m. 132 o 
uprawnieniach nr SEP 
E/455/185/11 oraz SEP 
Dl4541185111. 
Potwierdzeniem 
przeprowadzenia badania 
instalacji elektrycznej byl 
okazany kontroluj qcemu 
protok61 11201 6. 
TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie: okazanej 
Instrukcji Bezpieczenstwa 
Poiarowego sporzqdzonej 
w styczniu 2016 r. przez 
brygadiera w stanie 
spoczynku wprowadzonq 
do obowiqzkowego 
stosowania zarzqdzeniem 
nr 11201 6 przez Dyrektora 
Przedszkola. W 
zarzqdzeniu brak daty 
wprowadzenia w zycie 
,,Instrukcji bezpieczenstwa 



mechanizmy zapobiegajqce 
powstawaniu 
nieprawidlowoici wykrytych 
podczas przeprowadzonych w 
okresie ostatnich dwoch lat 

40 Czy w Panstwa jednostce 
wprowadzono odpowiednie 

( kontroli? 
I IV ( INFORMACJA I KOMUNIKACJA I 

Czy podstawowe dokumenty 
(procedury) dotyczqce 
funkcj onowania Pans t wa 
jednostki sq dostqpne dla 
wszystkich pracownik6w? 

TAK 
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42. 

Czy w Plistwa jednostce 
I 

NIE TAK 
okreSlony zostal formalny W Przedszkolu nie zostal 
bqdi nieformalny spos6b okreSlony formalny lub 
przekazywania informacj i o nieformalny spos6b 
realizacj i przydzielonych przekazywania infonnacji 
zadari? (tzw. raportowanie o realizacji przydzielonych 

Czy w Pahstwa j ednostce 
przyjqto rozwiqzanie 
(funkcjonuj e system) 
zapewniajqce niezwloczne 
przekazywanie przeloionym 
naglych istotnych dla 
hnkcjonowania j ednostki 
infonnacj i? 

wewnqtrzne). 

I 

43. 

TAK 

TAK 

Czy kom6rka organizacyjna 
UML nadzorujqca Panstwa 
jednostkq okreSlila zakres i 
spos6b przekazywania 
infonnacji dotyczqcych 
standardowej dzialalnoSci 

przypisanego "opiekuna" w 
komorce organizacyjnej 
UML nadzorujqcej 
dzialalnoSC Panstwa 

zadan. 
TAK 

I 

TAK 

45. 

( Dokumenty 

~suistwa jediostki? 
Czy Paristwa jednostka ma 

46. 

i procedury dostqpne na 
stronie internetowej 

TAK 

Przedszkola oraz w 
segregatorze z 
dokumentami dostqpnym 
w sekretariacie 

j ednostki? 
Czy informacje zamieszczone 
na stronie internetowej 
Panstwa jednostki sq na 

Przedszkola. 
TAK 

TAK 

Rozwiqzania zapewniajqce 
niezwloczne 
przekazywanie 
przeloionym naglych 
istotnych dla 
funkcjonowania jednostki 
informacj i wynikajq z 
przyjetego w Przedszkolu 
,,Regulaminu 

I organizacyjnego ". 
TAK 

Inspektor merytoryczny 
Wydzialu Edukacj i UML. 

I 

I 

1 

NIE 
Zweryfikowano strony 
internetowej 

14 



kolumnie uwagi proszq podaC 
miesiqc i rok, w ktorym 

Czy w Pahstwa jednostce 
wskazano oso by 
upowaznione do kontaktu z 
podmiotami zewnqtrznymi, w 
tym nadzorujqcq kom6rkq 
organizacyjnq UML? Jesli 
TAK, proszq o podanie w 
kolumnie uwagi list? os6b 
upowainionych - stanowisko, 
funkcj a. 

W trakcie czynnoici kontrolnych: 

http://www.bip.pm 1441odz 
. wikom.pll?url=7,status- 

Brak aktualnego Statutu 

GI6 wny 
ksiqgowy, 
Spoleczny 
zastepca 
dyrektora 

- 
Przedszkola. - 
NIE 
W okazanych teczkach akt 
osobowych: Glownego 
ksiqgowego w zakresie 
obowiqzkow umieszczono 
upowainienie do 
reprezentowania 
przedszkola na zewnqtrz. 
W zakresie obowiqzkow 
spolecznego zastqpcy 
Dyrektora brak 
upowaznienia do 
reprezentowania 
Przedszkola na zewnqtrz. 

1. Dyrektor Przedszkola zostal poinformowany o koniecznoici prowadzenia teczek akt 

osobowych pracownik6w Przedszkola zgodnie z wymogami okreilonymi w Rozporzqdzeniu 

Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia 

przez pracodawc6w dokumentacji w sprawach zwiqzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu 

prowadzenia akt osobowych pracownika oraz Rozporzqdzeniu Ministra Pracy i Polityki 

Socjalnej z dnia 10 listopada 2015 r. zmieniajqcym rozporzqdzenie w sprawie zakresu 

prowadzenia przez pracodawc6w dokumentacji w sprawach zwiqzanych ze stosunkiem pracy 

oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika, 

2. zmieniono podstawe prawnq powierzenia obowiqzkow Glownego ksiqgowego 

k~ z przytoczonego art. 45 ustawy o finansach publicznych na wlaiciwy art. 54 ustawy 

o finansach publicznych, 

3. w zarzqdzeniu 112016 Dyrektor Przedszkola wprowadzajqcym w zycie ,,Instrukcjq 

bezpieczenstwa pozarowego" zostala wpisana data jej obowiqzywania, 

4. w dniu 19 stycznia 2017 r. wydano upowaznienie dla spolecznego zastqpcy dyrektora 

Przedszkola do reprezentowania Przedszkola na zewnqtrz, 

5. w dniu 19 stycznia 201 7 r. na stronie internetowej Przedszkola zawieszono ujednolicony tekst 

statutu Przedszkola, 

6. w dniu 23 stycznia 20 17 r. poprawiono zawieszony na stronie intemetowej Przedszkola i 
ujednolicony tekst statutu Przedszkola poprzez wpisanie wlaSciwego numeru uchwaly Rady 

Pedagogicznej Przedszkola, ~ d / i  c' 



7. uzupelniono Dzial I Ksiqzki obiektu budowlanego poprzez wpisanie imienia i nazwiska osoby 

upowainionej do dokonywania wpisow do Ksieki,  

8. uzupelniono Dzial IV Ksiqzki obiektu budowlanego poprzez wpisanie charakterystyki 

budynku Przedszko la, 

9. uzupelniono Dzial V Ksiqiki obiektu budowlanego poprzez umieszczenie planu sytuacyjnego 

poloienia budynku Przedszkola, 

10. Dyrektor Przedszkola zostal poinformowany o koniecznosci przestrzegania postanowien 

,,Powierzenia obowiqzkbw i odpowiedzialnoici sluibowej gibwnego ksiqgowego 

zatrudnionego w Przedszkolu Miejskim nr 144 w Eodzi na podst. Art. 45 ustatvy o finansuch 

publicznych" w zakresie wynikajqcym z tresci art. 54 ustawy o finansach publicznych 

(dokonywania wstepnej kontroli: a) zgodnoici operacji gospodarczych i finansowych 

z planem finansowym, b) kompletnosci i rzetelnoici dokument6w dotyczqcych operacji 

gospodarczych i finansowych). 

Zalqczniki: 

1. upowainienie do przeprowadzenia kontroli sprawdzajqcej nr DOA-BAK-I. 17 1 1.1.201 7, 

2. oiwiadczenie o bezstronnoSci Zbigniewa Klodawskiego - inspektora w Biurze Audytu 

Wewnqtrznego i Kontroli Urzqdu Miasta Eodzi, 

3. kserokopia dokumentu powolania Dyrektora Przedszkola Miejskiego nr 144 w Eodzi, 

4. kserokopia sprawozdania Rb-Z za czwarty kwartal20 15 r., 

5. kwestionariusz kontroli na 20 1 6 rok, 

6. wyjainienia Dyrektora Przedszkola z dnia 23 stycznia 2017 r., 

Arkusz weryfikacyjny zawiera 16 kolejno ponumerowanych stron. 

Arkusz weryfikacyjny zostal sporzqdzony w dwoch jednobrzmiqcych egzemplarzach, po jednym 

dla jednostki kontrolowanej i Biura Audytu Wewnqtrznego i Kontroli UME. 

Kontroler: Kierownik jednostki kontrolowanej: 
PRZEDSZKOLE MlEJSnlt hri ':. 

94443todz, ul Ollmpt ska 
td (W2) 6867&5@ 

REG. 004340081 NIP 727266601 t 

.,................ I........................ 
(pieczqtka i podpis) d(pieczqtka i podpis) 

L6di dnia 23 stycznia 201 7 r. 




