
ARKUSZ WERYFIKACYJNY 

POPRAWNOSCI ODPOWIEDZI UDZIELONYCH NA PYTANIA 

W KWESTIONARIUSZU KONTROLI 20 16 

Nazwa komorki oraanizacvine-i UMt  ~rzeprowadzaiacei kontrole: 

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji Urzedu 

Miasta todzi. 

Kontroler: 
Zbigniew Klodawski - Inspektor w Biurze Audytu Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie 

Obslugi i Administracji Urzedu Miasta todzi, upowaznienie do przeprowadzenia kontroli 

nr DOA - BAK- 111.077.7.2017 z dnia 02 stycznia 2017 r. wydane z upowaznienia 

Prezydenta Miasta todzi przez Pana Tomasza Gluszczaka - Zastepce Dyrektora Biura Audytu 

Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji UML. 

Jednostka kontrolowana: 

Szkola Podstawowa nr 113 im. Adolfa Dygasinskiego w Lodzi ul. Unicka 6 

Termin przeprowadzenia kontroli: 

03 stycznia 201 7 r. - 1 1 stycznia 201 7 r. 

Kierownik iednostki kontrolowane-i: 

e Pani Bozena Kolaczynska powolana na stanowisko Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 1 13 

zarzqdzeniem nr 2630lVIl12 Prezydenta Miasta todzi z dnia 13 lipca 2012 r. na okres od 

0 1 wrzesnia 20 12 r. do 3 1 sierpnia 20 17 r. 

L.p. Pytanie 
Potwierdzenie stanu 

faktycznego 

Jednostka kontrolowana 

1 1 1  SRODOWISKO WEWN~TRZNE 

Odpowiedi 
Spos6b 

udokumentowania 

TAK NIE 

1 

2 

Czy w Panstwa jednostce 
opracowano dokument 
normujqcy zasady etyki? JeSli 
nie, prosze o przejicie do 
pytania 4. 
Czy dokument normujqcy 
zasady etyki zawiera katalog 



3 

4 

Czy główny księgowy 
zatrudniony w Państwa 
jednostce spełnia wymogi art. 
54 ustawy o finansach 
publicznych? 

TAK NIE 
Zweryfikowano na 
podstawie zawartości 
teczki akt osobowych 
Głównego księgowego 



czynności, 

odpowiedzialności i 

'-' uprawnień umieszczono 
zadania wynikające z 
treści art. 54 ustawy 
o finansach publicznych 
podpisanego w dniu 28 
września 2016 r. 

5 Czy w 2015 roku dokonywali TAK Instrukcja TAK 
Państwo aktualizacji kancelaryjna, Zweryfikowano na 
wewnętrznych regulacji Instrukcja podstawie okazanych 
obowiązujących w Państwa składnicy akt, instrukcji. 
jednostce pod kątem ich rzeczowy wykaz 
zgodności z obowiązującymi akt. 
przepisami prawa? Jeśli tak, 
proszę o podanie w kolumnie 
uwagi jakich regulacji one 

\.., 6 TAK T AK Zweryfikowano 
Czy w Państwa jednostce na podstawie 
wszyscy pracownicy zawartości treści 
potwierdzili przypisany im losowo wybranych 
zakres obowiązków i sześciu teczek akt 
uprawnień? osobowych 

ków S 
7 Czy wszyscy pracownicy w TAK 

Zweryfikowano na 
Państwa jednostce zostali 

podstawie okazanych zapoznani z zasadami 
kontrolującemu sześciu kontrolowania i oceny 
losowo wybranych realizowanych przez nich 
teczek akt osobowych 

obowiązków? 

CELE I RYZYKIEM 
8 Czy komórka organizacyjna 

UMŁ nadzorująca działalność 
Państwa' ednostki na NIE TAK 

~ 3 d~ 



sporzqdzania rocznego planu 
dzialalnoici? 
Czy w Pahstwa jednostce 
okreSlone zostaly cele i 
zadania przewidziane do 
realizacji w perspelctywie 
rocznej? (Czy opracowany 
zostala roczny plan 
dzialalnoici?). JeSli nie, 
proszq o przejicie do pytania 

I h s t  kich zadah 
1 I priewidzianych do realizacji 

w ciqgu roku zostaly ustalone 
mierniki (kryteria oceny) 
poziomu ich realizacj i? 

Jak czqsto (ile razy w ciqgu 
roku) dokonywany jest 
przeglqd poziomu przyjqtych 
do realizacji zadah? 

Czy dla zadan okreSlonych w 
planie dzialalnoSci 
przeprowadzany jest 
udokurnentowany proces 

. ~ 

zdarzen zagraiaj~cychich 
realizacji? 

Czy w stosunku do kaidego 
istotnego ryzyka, ktore 
zostalo zidentyfikowane w 
dzialalnoici Pahstwa 
jednostki, okreslono sposob 
reakcji na to ryzyko? 

I I I 

TAK 1 TAK 1 
Zweryfikowano na 
podstawie okazanych 
rocznych planow. 

1 raz TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie wyjainien 
Dyrektora Szkoly oraz 
okazanego 
kontroluj qcemu 
,,Systemowi kontroli 

I zarzqdczej". 
1 TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie wyj aSnieri 
Dyrektora Szkoly oraz 
okazanego 
kontrolujqcemu 
,,Systemowi kontroli 
zarzqdczej". 
TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie okazanego 
kontrolujqcemu 
zalqcznika nr ,,e" do 
identyfikacji ryzyka w 
Szkole Podstawowej nr 

Czy w latach 2014 - 201 5 NIE TAK 
jednostka realizowala zadania Zweryfikowano na 
wspolfinansowane ze podstawie pisemnego 
Srodkow unijnych? JeSli nie, ~Swiadczenia Dyrektora 
prosze przejSC d 

Czy zadanie zostalo 
rozliczone bez korekt 
finansowych? 



Czy w wewnqtrznych 
przepisach prawnych 
zde finiowano zasady 
ewidencjonowania grodkow 
trwaiych i wartoSci 
niematerialnych i prawnych? 

finansowe w Patistwa 
jednostce sq zatwierdzane 
przez PanidPana bqdz tez 

Czy w jednostce opracowane 
zostaly zasady okreslajqce 
zawierania umow cywilno- 
prawnyc h? 

I. 

- -  

Czy umowy zawierane przez 
Panstwa jednostkq 
podpisywane sq przez 
gl6wnego ksiegowego w 
ramach sprawowanej przez 

bezpoirednio upowaznionq 
osobg? 

Zweryfikowano na 
podstawie okazanych 
,,Zasad (polityki) 
rachunkowoSci" 
wprowadzonych 
zarzqdzeniem nr 
1 a120 1 1 Dyrektora 
Szkoly z dnia 
03 .01.20 1 1 w sprawie 
wprowadzenia zasad 
(polityki) 
rachunkowosci (pkt 

TAK 

TAK 
na podstawie 
pisemnych wyj ainien 
Dyrektora Szkoly. 

1.4). 
TAK Zweryfikowano 

TAK 
W Szkole zarzqdzeniem 
nr 9/20 13 Dyrektora 
Szkoly z dnia 01 
wrzeinia 201 3 r. 
wprowadzono "zasady 
sporzqdzania i 
rejestradi umdw 
cpilno-prawnych w 
Szkole Podstuwowej nr 

Zgodnie z treSciq @ 3 
pkt 5 ,,zasad 
sporzqdzania i 
rejestracj i umow 

TAK 
113 MI Lodzi". 
NIE 



wstqpnej? 

Czy obowiqzujqce umowy 
cywilno-prawne zawarte sq 
na okres zgodny z 
posiadanym przez kierownika 
jednostki pelnomocnictwem 
udzielonym przez Prezydenta 
Miasta Lodzi? 

- 

TAK 

cywilno-prawnych" 
,, sporzqdzony projekt 
umowy, kierowany jest 
do GiBwnej ksiggowej 
... celem uzyskania 
asygnaty oznaczajqcej, 
ze szkoia dysponuje 
,$rodkami niezbqdnymi 
do realizacji umowa i 
umowa jest zgodna z 
przepisami 
finansowymi ". Okazane 
kontrolujqcemu 
umowy : 
31201 5 z dnia 
22.12.2015 r. na 
wykonanie 
i zamontowanie 
nowych szafek 
meblowych, 
2120 1 5 z dnia 
14.12.20 15 r. na zakup, 
montai i 
zaprogramowanie 
centralki telefonicznej, 
112015 z dnia 
09.06.20 15 r. na remont 
holu I piqtra nie 
zawierajq kontr 
asygnaty Glownego 
ksiqgowego. 
Okazane umowy 
cywilno-prawne 
zawarte w 20 16 r. 
zawierajq kontrasygnatq 
Glownego ksiqgowego 
Szkoly. 
TAK 
Wybrane losowo i 
o kazane 
kontrolujqcemu umowy 
cywilno-prawne 
zawarte w 20 16 r. 
dotyczqce: 
najmu sali lekcyjnej na 
godziny z dnia 02 
listopada 201 6 r., 
udostqpnienia terenu z 
dnia 08 listopada 20 16 
r., najmu sali lekcyjnej 



Czy jednostka 
przeprowadzila 
inwentaryzacje majqtku 
tnvalego w drodze spisu z 
natury w okresie ostatnich 4 
lat? 

22 

Czy jednostka rozliczyla 
ostatniq inwentaryzacje w 
ksiqgach rachunkowych tego 
roku obrotowego, na ktory 
przypadal termin tej 
inwentaryzacj i? 

TAK 

TAK 

I I Czy inwentaryzacja wartoici 
niematerialnych i prawnych 
przeprowadzona zostala w 
drodze weryfikacji sald? 

na godziny z dnia 06 
paidziernika 20 16 r., 
najmu sali 
gimnastycznej na 
godziny z dnia 10 
pazdziernika 2016 r. 
zostaly zawarte na 

25 

1 

okres zgodny z 
posiadanym przez 
kierownika jednostki 
pelnomocnictwem 
udzielonym przez 
Prezydenta Miasta 
Lodzi 

1 TAK 
Okazano zarzqdzenie nr 
6/20 14 Dyrektora 
Szkoly z dnia 
22/09/20 14 r. w sprawie 
przeprowadzenia 
inwentaryzacji irodkow 
tnvaly c h wedlug stanu 
na dzien 30.09.2014 r. 
TAK 
Okazano ,,Protoko1 
Komisji 
Inwentaryzacyj nej z 
dnia 30 grudnia 2014 r. 

Czy w Paristwa jednostce 
zostaly okreilone zasoby, 
ktore objete sq szczegolnym 

I zatwierdzony przez ( 

NIE 

Dyrektora ~ $ 0 1 ~  oraz 
Rozliczenie 
inwentaryzacji srodkow 
tnvalych wg stanu na 
dzien 30.09.2014 

I I podpisane przez - - 

GMwnego ksiqgowego. 
TAK 
okazano ,,Bilans 
jednostki budzetowej 

zakladu budietowego 
sporzqdzony na dzien 
3 1.12.20 15" podpisany 
przez Dyrektora Szkoly 
i Glownego 



nadzorem? Jeili tak, proszq 
wskazak te zasoby w 

zostaly ustalone zasady 
I I zapeiniaj qce ciqgloid I 
I ( realizacii-zadah finansowych I 

w przypadku nieobecnoici 
upowaznionych 
pracownikow, w 
szczegolno4ci dlugotrwalej 
nieobecnoici glownego 

1 ksiqgowego? 
27 ( Czy dokumenty znajdujqce 

I I siq w poszczegolnych 
czqiciach (A,B,C) akt 

I osobowych sq uloione w 
porzqdku chronologicznym? 

Czy w latach 2014 - 201 5 
kierujqcy jednostkq dokonal 
przeglqdu akt osobowych 
pracownikow jednostki? 

Czy w Paristwa jednostce 
wystqpity na koniec roku 
zobowiqzania wymagalne? 

1 30 1 Czy jednostka ma 
I 

I ( niezrealizowane zalecenia 
uprawnionych organow 
kontroli zewnqtrznej (organy 
kontroli, inspekcje, nadzory. 

I dozory, inne)? Jeili tak, 
proszq zalqczyc do 
kwestionariusza skan 
(kserokopiq) dokumentu 

1 I nakladaj&ego stosowny 

TAK 

3 1 

Nie wszystkie + 

- .  - 

obowiqzek na jednostke. 
Czy jednostka posiada 

czynnoici 

dokument potwierdzajqcy 
prawo wlasnoici Miasta do 
zajmowanej przez jednostkq 

TAK 
Zweryfikowano 
zgodnie z okazanym 
kontroluj qcemu 
,,Schematern zastqpstw 
pracownikow 
administracji Szkoly 
Podstawowej nr 1 13 w 
Lodzi". 

?q-- -pr-- Zweryfikowano na 

I I podstawie zawartoici / 

osobowych. 
TAK 

I 

Zweryfikowano na 
podstawie okazanej 
kontroluj qcemu 

I 

teczek akt 1 

,,notatki sluzbowej 
Dyrektora Szkoly z 

NIE 

1 

Zweryfikowano na 
podstawie oiwiadczenia 
Dyrektora Szkoly 
Podstawowej nr 1 13 
oraz sprawozdania Rb- 
Z wedlug stanu na 
koniec 4 kwartalu 20 15 

( dnia 03 marca 2016 r. 
TAK 



rubryce uwagi proszq podad 
na jakiej podstawie jednostka 
dysponuje nieruchomoiciq. 

Czy administrator danych 
prowadzi ewidencjq osob 
upowainionych do ich 
przetwarzania? 

1 1 I TAK / 

Czy do przetwarzania danych 
sq dopuszczone wylqcznie 
osoby posiadajqce 
upowainienie nadane przez 
administratora danych? 

1 I 1 TAK I 
Czy rejestr zbior6w danych 
osobowych zawiera 
wszystkie wymienione 
ponizej informacj e: 
1) nazwq zbioru danych; 
2) oznaczenie administratora 
danych i adres jego siedziby 
lub miej sca zamieszkania 
oraz numer identyfikacyjny 
rejestru podmiotow 
gospodarki narodowej, jezeli 
zostal mu nadany; 
3) oznaczenie przedstawiciela 
administratora danych, o 
kt6rym mowa w art. 3 l a  
ustawy o ochronie danych 
osobowych, i adres jego 
siedziby lub miej sca 
zarnieszkania - w przypadku 
wyznaczenia takiego 
podmiotu; 
4) oznaczenie podmiotu, 
ktoremu powierzono 

TAK 

1 TAK 
Okazana ewidencja nie 
zawierala 
identyfikatord 
loginu. W trakcie 
czynnoici kontrolnych 
ewidencja zostala 
uzupelniona. 
TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie losowo 
wybranych i okazanych 
kontrolujqcemu szeiciu 
teczek akt osobowych 
pracownikow Szkoly 
zawierajqcych 
upowaznienia do 
przetwarzania danych 
osobowych ze 
wskazaniem zbiorow do 
ktorych pracownik ma 
dostep. 
NIE 

I informacj i rej estru 

I 

, 

Zgodnie z treiciq 
zlozonego wyjainienia 
Dyrektor Szkoly 
powolal Administratora 
Bezpieczenstwa 
Infonnacji (zgloszenie z 
dnia 1 8 czenvca 20 1 5 
r.). W zwiqzku z 
powyzszym jednostka 
jest zobowiqzana do 
prowadzenia rejestru 
zbior6w danych 
osobowych w formie 
wskazanej w 
Rozporzqdzeniu 
Ministra Administracji i 
Cyfryzacji z 1 1 maja 
20 1 5 r. w sprawie 
sposobu prowadzenia 
przez administratora 
bezpieczenstwa 



przetwarzanie danych ze 
zbiom na podstawie art. 3 1 
ustawy o ochronie danych 
osobowych, i adres jego 
siedziby lub miejsca 
zamieszkania - w przypadku 
powierzenia przetwarzania 
danych temu podmiotowi; 
5) podstawa prawna 
upowazniajqca do 
prowadzenia zbioru danych; 
6) cel przetwarzania danych 
w zbiorze; 
7) opis kategorii osob, 
ktorych dane sq przetwarzane 
w zbiorze; 
8) zakres danych 
przetwarzanych w zbiorze; 
9) sposob zbierania danych 
do zbioru, w szczegolno6ci 
informacja, czy dane do 
zbioru sq zbierane od osob, 
ktorych dotyczq, czy z innych 
irodel niz osoba, ktorej dane 
dotyczq; 10) sposob 
udostqpniania danych ze 
zbioru, w szczegolnoSci 
infomacja, czy dane ze 
zbioru sq udostqpniane innym 
podmiotom 
niz upowainione na 
podstawie przepisow prawa; 
1 1) oznaczenie odbiorcy 
danych lub kategorii 
odbiorcbw, ktorym dane 
mogq by6 przekazywane; 
12) informacja dotyczqca 
ewentualnego przekazywania 
danych do panstwa trzeciego. 

Czy obiekty budowlane w 
czasie ich uiytkowania 
zostaly poddawane przez 
wlaSciciela lub zarzqdcq 
kontroli okresowej, co 
najmniej raz w roku, 
polegajqcej na sprawdzeniu 
stanu technicznego instalacji 
gazowych? 

- 

TAK 

zbiorow danych (Dz. U. 
z 2015, poz. 719). W 
trakcie kontroli 
rozpoczqto wdrazanie 
rejestru spelniajqcego 
wymogi 
Rozporzqdzenie 
Ministra Administracji i 
Cyfryzacj i z 1 1 maja 
20 1 5 r. w sprawie 
sposobu prowadzenia 
przez administratora 
bezpieczenstwa 
informacji rejestru 
zbiorow danych (Dz. U. 
z 201 5, poz. 7 19). 

TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie protokolu z 
przeglqdu instalacj i 
gazowej oraz proby 
szczelno6ci w budynku 
przeprowadzonej przez 
pracownika firrny 
,,WAKO Technika 
Grzewcza i Sanitarna 



Czy obiekty budowlane w 
czasie ich uzytkowania 
zostaly poddawane przez 
wlaiciciela lub zarzqdcq 
kontroli okresowej, co 
najmniej raz w roku, 
polegajqcej na sprawdzeniu 
stanu technicznego instalacji 
elektrycznej (rezystancj a 
izolacji instalacji 
elektrycznej)? 

TAK 

Michal Konieczny z 
siedzibq w Eodzi ul. 
Narewska 25. 
Przeglqd przeprowadzil 
pracownik o 
uprawnieniach 
D/3650/186/13 oraz 
E/3669/186/13 w dniu 
10 listopada 2016 r. 
Protokol nie zostal 
wpisany do Ksiqzki 
obiektu budowlanego. 
Kontrola kurkow 
glownych odbyla siq w 
dniu 02 wrzeinia 201 6 
r., zostala 
przeprowadzona przez 
pracownika Polskiej 
Spolki Gazownictwa 
Rejon Dystrybucji Gazu 
w Eodzi z siedzibq w 
Eodzi ul. Targowa 18. 
Protokol nie zostal 
wpisany do Ksiqiki 
obiektu budowlanego. 
TAK Zweryfikowano 
na podstawie: Protokolu 
nr 79/R/2016 z badania 
i pomiarow rezystancji 
izolacji instalacji 
elektrycznej 
przeprowadzonych w 
dniu 09.1 1.201 6 r. 
przeprowadzonych 
przez pracownika firmy 
P.P.H.U. ,,EMESV z 
siedzibq w Eodzi ul. 
Jaracza 82 m. 23 o 
uprawnieniach SEP nr 
E/455/186/11 oraz SEP 
nr D/454/186/11. 
Protokol nie zostal 
wpisany do Ksiqiki 
obiektu budowlanego. 
Poprzedni przeglqd- 
rezystancji izolacji 
instalacj i elektrycznej 
zostal przeprowadzony 
w dniu 05..11.2015 r. 
Protokol nr 72/R/20 15 



Czy obiekty budowlane w 
czasie ich uiytkowania 
zostaly poddawane przez 
wla4ciciela lub zarzqdcq 
badaniu, co najmniej raz w 
roku, polegajqcego na 
sprawdzeniu instalacj i 
piorunochronnej? 

Czy obiekty budowlane w 
czasie ich uzytkowania 
zostaly poddawane przez 
wla4ciciela lub zarzqdcq 
kontroli okresowei. co TAK 

sporzqdzony przez 
pracownika P.P.H.U. 
,,EMES" z siedzibq w 
todzi  ul. Jaracza 82 m. 
23 o uprawnieniach 
SEP nr El474 1 1 1 861 15 
oraz SEP nr 
Dl475511 8611 5. 
Protokol wpisany do 
Ksi@ki obiektu 
budowlanego w Dziale 
VI poz. 76. 
TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie: ,,Protokolu 
nr 791012016 z dnia 
05.1 1.2016 r. 
sporzqdzonego przez 
pracownika firrny 
P.P.H.IJ. ,,EMES" z 
siedzibq w todzi ul. 
Jaracza 82 m. 23 o 
uprawnieniach SEP nr 
E/455/186/11 oraz SEP 
nr D/454/186/11. 
Protokol nie zostal 
wpisany do Ksiqzki 
obiektu budowlanego. 
Poprzednie oglqdzin 
instalacji odgromowej 
zostaly przeprowadzone 
w dniu 05.11.2015 r. 
Protokol nr 7210120 1 5 
sporzqdzony przez 
pracownika P.P.H.U. 
,,EMESV z siedzibq w 
todzi  ul. Jaracza 82 m. 
23 o uprawnieniach 
SEP nr El47411186115 
oraz SEP nr 
Dl475511 8611 5. 
Protokol wpisany do 
Ksi@ki obiektu 
budowlanego w Dziale 
VI poz. 73. 
TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie: Protokolu nr 
79lZl20 16 ze 
surawdzenia 



najmniej raz na 5 lat, 
polegajqcej na sprawdzeniu 
stanu technicznego i 
bezpieczenstwa instalacji 
elektrycznej Srednio - 
prqdowej? 

Czy w jednostce 
zaktualizowano instrukcjq 
bezpieczenstwa pozarowego? 

Czy w Paiistwa jednostce 
wprowadzono odpowiednie 

TAK 
TAK 

- -- 

skutecznozci ochrony 
przeciwporazeniowej 
wykonanej jako szybkie 
wylqczenia napiqcia 
przeprowadzonych w 
dniu 09.1 1.20 16 r. 
przez pracownika firrny 
P.P.H.U. ,,EMESW z 
siedzibq w Lodzi ul. 
Jaracza 82 m. 23 o 
uprawnieniach SEP nr 
El45511 8611 1 oraz SEP 
nr Dl45411 8611 1. 
Protokol nie zostal 
wpisany do Ksiqzki 
obiektu budowlanego. 
NIE 
Zweryfikowano na 
podstawie: okazanej 
Instrukcji 
Bezpieczenstwa 
Pozarowego 
sporzqdzonej w dniu 
05-07-20 13 r. przez 
Specjalistq ds. BHP. 
PPOZ Doradcq ADR 
RID wprowadzonej do 
obowiqzkowego 
stosowania przez 
Dyrektora Szkoly w 
dniu 01.09.201 3 r. W 
dniu 21.04.201 5 r. 
Instrukcja zostala 
zaktualizowana przez 
Dyrektora Szkoly co 
stanowilo 
nieprawidlowoSC. 
Instrukcja moze by6 
aktualizowana tylko 
przez osoby posiadajqce 
uprawnienia w zakresie 
Ppoz. W trakcie 
kontroli Instrukcja 
zostala zaktualizowana 
przez Specjalistq ds. 
BHP. PPOZ Doradcq 
ADR RID. 
TAK 

I Zweryfikowano na I 
1 podstawie okazanego . / 



wszystkich pracownikow? 
Czy w Panstwa jednostce 

powstawaniu 
nieprawidlowoici wykrytych 
podczas przeprowadzonych w 
okresie ostatnich dwoch lat 
kontroli? 

przyjqto rozwiqzanie 
(funkcjonuje system) 
zapewniajqce niezwloczne 
przekazywanie przeloionym 
naglych istotnych dla 
funkcj onowania jednostki 

kontrolujqcemu 
,,Systemem kontroli 
zarzqdczej" 
wprowadzonego w 
zycie zarzqdzeniem nr 
1/20 1 1 Dyrektora 
Szkoly z dnia 03 
stycznia 20 1 1 r. 

8 

UML nadzorujqca Panstwa 
jednostkq okreilila zakres i 
spos6b przekazywania 

( informacji dotyczqcych 

I IV I INFORMACJA I KOMUNIKACJA 

1 standardowej dziaialno~ci 
Panstwa jednostki? 
Czy Paristwa jednostka ma 

I przypisanego "opiekuna" w 
komorce organizacyjnej 
UML nadzorujqcej 
dzialalnoSd Panstwa 
jednostki? 
Czy informacje zamieszczone 
na stronie internetowej 
Pahtwa jednostki sq na 
biezqco aktualizowane? W 

1 kolumnie uwagi proszq podad 

TAK 
W Szkole zostal 
okreilony nieformalny 
sposbb przekazywania 
informacj i. 

1 miesiqc i rok, w kt6rym 

TAK 

, 

4 1 

/ przeprowadzono ostatniq 

Czy w Panstwa jednostce 
okreilony zostal formalny 
bqdi nieformalny sposob 
przekazywania informacji o 
realizacj i przydzielonyc h 
zadan? (tzw. raportowanie 

42. 

TAK 
Raportowanie 
Dyrektorowi Szkoly 
istotnych dla 

wewnqtrzne). 
Czy podstawowe dokumenty TAK TAK 
(procedury) dotyczqce Dokumenty 
hnkcjonowania Pahstwa i procedury dostqpne w 
jednostki sq dostqpne dla sekretariacie Szkoly. 

funkcjonowania 
jednostki informacji 
odbywa siq zgodnie z 
podlegloiciq sluibowq. 
TAK 

TAK 

NIE 
Zweryfi kowano strony 
internetowe 
http://www.sp 1 13.edu.] 
odz.pl/galerie.html oraz 
http://www.spl13.edu.l 



Czy w Panstwa jednostce 
wskazano osoby 
upowainione do kontaktu z 
podmiotarni zewnqtrznymi, w 
tym nadzorujqcq komorkq 
organizacyjnq UML? JeSli 
TAK, proszq o podanie w 
kolumnie uwagi listq osob 
upowainionych - stanowisko, 

-- 

NIE TAK 
W okazanych teczkach 
akt osobowych Glownej 
ksiqgowej i Kierownika 
gospodarczego brak 
upowainien do 
kontaktu z podmiotami 
zewnqtrznymi 

W trakcie czynnoSci kontrolnych: 

1. zaktualizowano Instrukcjq bezpieczenstwa poiarowego - aktualizacjq przeprowadzil 

Specjalista ds. BHP. PPOZ Doradcq ADR RID, 

b 2. w teczce akt osobowych Kierownika gospodarczego umieszczono upowainienie do 

dokonywania wpisow w Ksiqice obiektu budowlanego (03 stycznia 201 7 r.), 

3. w teczce akt osobowych Kierownika gospodarczego umieszczono upowainienie do 

potwierdzania za zgodnoSd z oryginalem dokumentow pobieranych ze Szkoly, 

4. uzupelniono brakujqce wpisy do Ksiqiki obiektu budowlanego, 

5. Dyrektor Szkoly zostal poinformowany o koniecznoSci przestrzegania zasad sporzqdzania 

i rejestracji umow cywilno-prawnych, 

6. rozpoczqto wdraianie rejestru spelniajqcego wymogi Rozporzqdzenie Ministra Administracji 

i Cyfryzacji z 1 1 maja 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez administratora 

bezpieczenstwa informacji rejestru zbiorow danych (Dz. U. z 20 15, poz. 7 19), 

7. Dyrektor Szkoly zostal poinformowany, ze na podstawie analizy dokumentow znajdujqcych 

siq w teczce akt osobowych Glbwnego ksiqgowego kontrolujqcy nie ustalil, czy spelnione 

zostaly warunki zawarte w art. 54 ustawy o finansach publicznych okreslone dla osoby 

zatrudnionej na stanowisku Glownego ksiqgowego. W zwiqzku z powyiszym przyjqto, i i  

ostatecznej weryfikacji zakresu wyksztalcenia i praktyki dla potrzeb zatrudnienia w jednostce 

sektora finansow publicznych dokonal pracodawca na podstawie przedloionych dokumentow. 

Zalqczniki: 

1. upowaznienie do przeprowadzenia kontroli sprawdzajqcej nr DOA-BAKI. 17 1 1.7.20 17, 

2. oswiadczenie o bezstronnosci Zbigniewa Klodawskiego - inspektora w Biurze Audytu 

Wewnqtrznego i Kontroli Urzqdu Miasta Lodzi, 

3. kserokopia dokumentu powolania Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 1 13 w todzi, 

4. wyjasnienia Dyrektora Szkoly z dnia 09 stycznia 20 17 r., 



5. kserokopia sprawozdania Rb-Z za czwarty kwartal20 1 5 r., 

6. kwestionariusz kontroli na 201 6 rok, 

7. kserokopia wypisu z rejestru gruntow nr kancelaryjny MODGiWEGBMO10, 

8. kserokopia odpisu zwyklego Ksiqgi wieczystej, 

9. oiwiadczenie Dyrektora Szkoly o terrninie zaktualizowania strony internetowej Szkoly. 

Arkusz weryfikacyjny zawiera 16 kolejno ponumerowanych stron. 

Arkusz weryfikacyjny zostal sporzqdzony w dw6ch jednobrzmiqcych egzemplarzach, po jednym 

dla jednostki kontrolowanej i Biura Audytu Wewnqtrznego i Kontroli UML. 

Kontroler: Kierownik jednostki kontrolowanej: 

(pieczqtka i podpis) 

todz dnia 1 1 stycznia 20 17 r. 

............................................ 
(pieczqtka i podpis) 


	Bez nazwy



