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Pan 
Janusz BRZOZOWSKI 

DYREKTOR 
Publicznego Gimnazjum nr  29 
im. ks. Jana Twardowskiego 

ul. Juliusza Jurczynskiego 113 
92-306 E6di  

WYSTAPIENIE POKONTROLNE 

Biuro Audytu Wewn@rznego i Kontroli w Departamencie Obshgi i Administracji Urzqdu 

Miasta Lodzi, po zakoliczeniu czynnoici kontrolnych, udokurnentowanych w podpisanym 

i przekazanym w dniu 3 marca 20 17 r. Protokole Kontroli znak DOA-BAK-I. 171 1.14.20 17, 

na podstawie 36 Regulaminu kontroli, stanowiqcego zalqcznik do zarzqlzenia 

Nr 1094NIV15 Prezydenta Miasta Eodzi z dnia 20 maja 2015 r. w sprawie wprowadzenia 

Regulaminu kontroli, przekazuje Panu Dyrektorowi niniejsze Wyswienie Pokontrolne wraz 

z inforrnacjq, i i  odstqpuje siq od wydania zaleceli pokontrolnych i kontrolq uwaia siq za 

zakoliczonq 

TvtuMemat kontroli 

,,Umowy cywilno-prawne". 

Kontroler 

Elibieta Bielecka inspektor w Oddziale Kontroli w Biurze Audytu Wewqtrznego i Kontroli 

w Departamencie Obslugi i Adrninistracji Urzqdu Miasta Lodzi; upowainienie z dnia 

2 lutego 201 7 r. znak DO-BAK-111.077.18.2017. 

Jednostka kontrolowana 

Publiczne Gimnazjum nr 29 im. ks. Jana Twardowskiego z siedzibq przy ul. Juliusza 

Jurczyriskiego 113 w Lodzi (zwane dalej Gimnazjum). 



Kierownik iednostki kontrolowanei 

Pan Janusz Brzozowski Dyrektor Gimnazjum. 

Osoba odpowiedzialna za prowadzenie rachunkowoSci 

Pani Anna Pakula Gl6wna Ksiqgowa. 

Okres obietv kontrolq 

1 stycznia 2016 r. - 31 stycznia 2017 r. 

II. OCENA KONTROLOWANEJ DZTAEALNOSCI 

Biuro Audytu Wewnqtrznego i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji Urzqdu 

Miasta Lodzi ocenia dzialalnoSC Publicznego Girnnazjum nr 29 im. ks. Jana Twardowskiego 

w Lodzi w zakresie tematu ,,Umowy cywilno-prawne" pozytywnie pomimo stwierdzonych 

uchybien. 

ID. OPIS USTAE~NEGB'STANU FAKTYCZNEGO 

1 Publiczne Girnnazjum nr 29 w Lodzi zostalo utworzone z dniem 1 wrzeSnia 1999 r. na 

podstawie uchwaly Nr XI/0158/99 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 24 marca 1999 r. 

w sprawie aktu zalokycielskiego Publicmego Gimnazjum Nr 29 i nadania statutu. 

Gimnazjum jest szkolq publicznq realizujqcq 3-letni cyM ksztalcenia, prowadzqcq 

nabbr dla dzieci z rejonu i spoza rejonu. 

W roku szkolnym 201612017 uczy sig w Gimnazjum 276 uczni6w w 9 oddzialach, 

zatrudnionych jest 31 nauczycieli, 2 pracownik6w administracji oraz 5 pracownikbw 

obslugi. 

W Girnnazjum majdujq siq m.in.: nowoczesna pracownia komputerowa z 18 

stanowiskami dla ucznibw, bogato wyposaiona sala o nazwie Ekoeksperymentariwn 

29,5 tablic interaktywnych, w k&dej sali rzutnik, komputer, ekran oraz jest budowana 

hala sportowa z Buddetu Obywatelskiego. 

W Gimnazjum dziala wiele k6l zainteresowd, teatr prowadzony w jqzyku angielskim 

i fiancuskim oraz ch6r. 

W Raporcie z ewaluacji problemowej z dnia 8 czenvca 2016 r. pracownicy 

Kuratorium OSwiaty w Lodzi stwierdzili, Be Gimnazjum naleky do szka sukcesu, 



z dodatnim EWD, licznq grupq laureatbw i finalist6w konkurs6w przedmiotowych, 

wojew6dzkich oraz og6lnopolskich. 

W gimnazjum przyklada sig duiq wagg do tworzenia tradycji szkoly, organizowania 

stalych, corocznych imprez i uroczystoici, opartych na wartoiciach, ktdrym hoIdowaI 

jej patron - ks. Jan Twardowski Na najwainiejszych wqtkach jego poezji oparta jest 

uroczystoii ilubowania pierwszoklasistdw, a takze coroczny Festiwal Dni 

Twardojaliskich, organizowany jako konkurs migdzyszkolny. 

Girnnazjum wchodzi w sklad Towarzystwa Przyjaini Polsko-Wqgierskiej, 

wsp6ipracuje m.in. z Poradniq Pedagogiczno-Psychologicznq nr 4, Domem Kultury 

,,502", Bibliotekq Miejskq ,,MieszkoV, domami dziecka, Schroniskiem dla Zwierzqt 

przy ul. Marmurowej, Teatrem Wielkim, WyZszq Szkoiq Pedagogiczng Policjg 

Strakq PoBarng Towarzystwem Opieki nad Starym Cmentarzem. 

Szkoiq nadzoruje w imieniu organu prowadzqcego (Miasto L6di) Wydziai Edukacji 

w Departarnencie Spraw Spoiecznych Urzqdu Miasta Lodzi. 

ZarzMzeniem Nr 112012 Dyrektora Gimnazjum z dnia 3 stycznia 2012 r. zostaia 

wprowadzona jako zalqcznik do zarqdzenia Instrukcja obiegu i kontroli dokumentdw 

ksiggowych w Publicznym Gimnazjum nr 29 im. ks. Jana Twardowskiego w Eodzi 

zwana dalej Instrukcjq. 

W postanowieniach Instrukcji wskazano, ze: 

a) Wyplata got6wki z kasy nastqpuje m.in. na podstawie rachunk6w z um6w - 

zlecen i o dzieio; 

b) Zarn6wienie - umowa - zlecenie powinny zawierak: 

1. dokladne wyszczeg6lnienie stron, biorqcych udzial w transakcji, 

2. warunki piatnoSci, 

3. przedmiot zamowienia, ze szczeg6lnym uwzglqdnieniem nazwy 

zamawianego materiaiu, sprzqtu, pomocy naukowych itp. iloSC oraz 

cenq jednostkowq, 

4. termin wykonania umowy lub zam6wienia, 

5. date sporzqdzenia umowy, zarnowienia lub zlecenia; 

c) W przypadku koniecznoici wykonania r6inych prac dorainych zadania mogq 

by6 zlecone pracownikom wiasnym lub obcym na zasadzie umowy - zlecenia; 



d) Umowq - zlecenie wypelnia sic zgodnie z drukiem ustalajqc wynagrodzenie 

w oparciu o stawkq godzinowq i przewidywanq iloiC godzin pracy albo innych 

warunk6w, okreSlonych w urnowie zawartej miqdzy stronarni. Urnowe - 

zlecenie podpisujq zlecenio biorca oraz zleceniodawca. Gimnazjum reprezentuje 

dyrektor; 

e) Rachunek zgodny z umowq wystawia zleceniobiorca po wykonaniu prac. 

Fakt wykonania i przyjecia pracy potwierdza dyrektor. 

Rachunek lqcznie z umowq zleceniobiorca przedklada Glbwnemu Kiqgowemu 

celem sprawdzenia pod wzglqdem formalno-rachunkowyrn oraz obliczenia 

funduszy i podatku od urnowy. Nastqpnie kasjer dokonuje wyplaty netto 

a zleceniobiorca kwituje jej odbibr. 

Podpisywane umowy sq parafowane przez Gl6wnego Ksiqgowego. 

Instrukcja zostala przyjqta do wiadomoici i stosowania przez pracownik6w 

administracji Girnnazjum w drodze zlozenia przez nich podpis6w. 

3. W kontrolowanym okresie obowiqywaly Procedury postepowania przy udzielaniu 

zamdwieli publicznych, ktdrych wartoid nie przekraczala wyraionej w zlotych 

rdwnowartoici kwoty 30 000 euro, wprowadzone Zarzqdzeniem Nr 112015 

Dyrektora Gimnazjum z dnia 5 stycznia 2015 r. w sprawie wprowadzenia zmian 

regulaminu udzielania zamdwiefi publicznych, ktdrych wartoit nie przekracza 

30 000 euro dla Publicznego Gimnazjum nr 29 im. ks. Jana Twardowskiego w Eodzi. 

W Procedurach (..) podkreilono, ze obowizgkiem pracownika prowadzqcego 

postqpowanie jest bezstronne, obiektywne, staranne i zgodne z obowiqzujqcymi 

przepisami prawa rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie 

i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zambwienia. 

Podstawq dokonywania wydatkbw w zakresie realizacji zambwien publicznych 

stanowi plan finansowy Girnnazjum na dany rok budketowy, aktualny w dniu 

ustalania wartoSci szacunkowej przedmiotu zam6wienia. 

Procedury udzielania zambwieri publicznych regulowane sq w ukladzie: 

1. zarnbwienia o wartoSci do 500 euro - wlaiciwy pracownik Girnnazjum prowadzi 

negocjacje z jednyrn wykonawca; 



2. zam6wienia o wartoici powyzej 500 euro do 2 500 euro; 

3. zam6wienia o wartoici powyzej 2 500 euro, ale nieprzekraczajqcej wartoici 

szacunkowej wyraionej w zlotych r6wnowartoSci kwoty 30 000 euro. 

Procedure udzielenia zam6wienia o wartoici powyzej 500 euro do 2 500 euro 

rozpoczyna Notatka shkbowa na okolicznoid rozeznania rynku telefonicznie lub 

pisernnie, zatwierdzona przez Dyrektora Gimnazjum, sporzqdzona wedhg wzoru 

zalqczonego do Procedur. 

Rozpoczqcie procedury udzielenia zambwienia, kt6rego wartoiC zawiera siq 

w przedziale od 2 500 euro do rbwnowartoici kwoty 30 000 euro poprzedza 

Wniosek o zatwierdzenie zam6wienia, podpisany przez Gl6wnego Ksiqgowego 

i Dyrektora Gimnazjum. 

Do Wniosku powinna by6 dolqczona Notatka sporzqdzona na okolicznoid rozeznania 

rynku oraz potencjalnych wykonawc6w. 

Rozeznanie rynku nale2y przeprowadziC pisemnie (wz6r zapytania cenowego 

stanowi zalqcznik do Procedur), zapraszajqc do skladania ofert takq liczbq 

wykonawc6w iwiadczqcych dostawy, ushgi lub roboty budowlane bqdqce 

przedmiotem zam6wienia, kt6ra zapewnia konkurencjq oraz wyb6r 

naj korzystniej szej oferty . 

Zam6wienia nalezy udzieliC wykonawcy, kt6ry zloiyl naj korzystniejszq ofertq. 

Z postqpowania powydej 2500 euro do 30 000 euro nalezy sporzqdzid Protok61, 

kt6rego wzor stanowi zalqcmik do Procedur. 

Wymagania wzglqdem wybieranego wykonawcy powinny odpowiadak art. 44 ust. 

3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2013 r. poz. 

885, ze m.) - dokonywanie wydatk6w musi nastqpowad w spos6b celowy 

i oszczqdny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efekt6w z danych 

nakIad6w. 

Wldciwy merytorycznie pracownik Gimnazjum jest zobowipmy prowadzik rejestr 

wydatk6wIzam6wien publicznych. 



W Procedurach wskazano m.in., ze: 

a) udzielenie zam6wienia nastqpuje w oparciu o umowq pisemnq, okreilajqcq 

warunki realizacji zarnbwienia w przypadku zakupu uslug lub zambwienie podpisane 

przez Dyrektora Gimnazjum w przypadku zakupu rzeczy; 

b) do umow zawieranych w sprawach o zam6wienie publicme, o wartoici 

nieprzekraczajqcej rbwnowartoici kwoty 30 000 euro stosuje sie przepisy ustawy 

z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny. 

4. W Girnnazjum zagadnienia um6w cywilnoprawnych zostaly unormowane pisemnie 

Zarzqdzeniem Nr 1/2017 Dyrektora Gimnazjum z dnia 3 stycznia 2017 r. w sprawie 

wprowadzenia Zasad postepowania w zakresie zawierania umdw cywilnoprawnych 

w Publicznym Gimnazjum nr 29 im. ks. Jana Twardowskiego w Eodzi. 

Celem Zasad (.) stanowiqcych zalqcznik do ww. zarzqdzenia jest ujednolicenie 

systemu zawierania um6w cywilnoprawnych, w tyrn dokurnentowania, bieNcej 

kontroli koszt6w oraz prowadzenie rejestru um6w. 

W postanowieniach Zasad (.) podano, miedzy innyrni: 

a) obligatoryjne elementy umowy oraz iloS6 sporzqdzanych egzemplarzy, 

b) wzory um6w cywilnoprawnych, stosowanych w Gimnazjum: zlecenia, umowy 

o dzielo, um6w najmu z prawidlowym, pelnym oznaczeniem Gimnazjum oraz 

osoby reprezentujqej Gimnazjum tj. Dyrektora powolanego na stanowisko 

w drodze zarzqdzenia Prezydenta Miasta Eodzi, 

c) procedure zwiqzanq z podpisaniem urnowy, jej rejestracjq w rejestrze um6w, 

d) obowiqzek prowadzenia w Gimnazjum rejestru um6w cywilnoprawnych 

w ukladzie rocmym. 

Zgodnie z postanowieniami Zasad (.) umowa musi by6 sporzdzona w spos6b 

zapewniajqcy realizacje wyrnagari odnosqcych sic do legalnoSci, celowogci, 

gospodarnoSci, rzetelnoici wydatkowania Srodk6w finansowych oraz ochron~ 

interes6w Gimnazjum i terminowq realizacje zobowiqgah. 

Projekty um6w cywilnoprawnych pmygotowuje Sekretarz Gimnazjum i przedstawia 

do akceptacji Dyrektorowi Gimnazjum. 

Umowa powima by6 podpisana przed przystqieniem do jej realizacji. 



Umowq podpisuje w imieniu Gimnazjum jego Dyrektor, a parafuje G16wny 

Ksiegowy w rarnach kontroli wstqpnej. 

Rejestracji um6w cywilnoprawnych dokonuje Sekretarz Gimnazjum. 

Dyrektor Gimnazjum jest osobq odpowiedzialnq za monitorowanie realizacji 

umowy, odbioru przedmiotu umowy oraz wnioskowanie o jej ewentualne zmiany. 

W Gimnazjum jest prowadzony Rejestr umbw cywilno-prawnych w ukladzie 

zawierajqcym informacj e : 

a) pozycja w spisie (kolejny numerlliczba porzqdkowa), 

b) numer umowy, 

c) data zawarcia umowy, 

d) okres na jaki zostala zawarta umowa, 

e) dane podmiotu, z kt6rym umowa jest zawarta, 

f) przedmiot umowy, 

g) wart046 umowy (brutto), 

h) uwagi. 

Obowiqzek prowadzenia takiego rejestru zostal wprowadzony wewnetrznym aktem 

normatywnym Dyrektora Gimnazjum, a zadanie powierzone Sekretarzowi 

Gimnazjum w pisemnym zakresie czynnoSci. 

5. W kontrolowanym okresie Dyrektorzy Gimnazjum podpisywali umowy 

cywilnoprawne w granicach umocowania na podstawie: 

a) zarqdzenia Nr 1924NIIl15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 14 wrzeinia 

2015 r. w sprawie udzielenia pe~nomocnictwa dyrektorom jednostek o4wiaty 

prowadzonych przez miasto Lbdi, z p6h .  m., 

b) zarzqdzenia Nr 4501NII/16 Prezydenta Miasta Eodzi z dnia 19 wrzeinia 

2016 r. w sprawie udzielenia pelnomocnictwa dyrektorom jednostek 04wiat.y 

prowadzonych przez miasto E6di, z p6h .  zm. 

Zakres czynnogci Gt6wnego Ksiqgowego z dnia 4 stycznia 2015 r. zatrudnionego 

w Gimnazjum w kontrolowanym okresie na 112 etatu zawiera postanowienia 



w zakresie wstepnej kontroli zgodnoici operacji gospodarczych i finansowych 

z planem fmansowym oraz kompletnoici i rzetelnoici dokurnent6w dotyczqcych 

operacji gospodarczych i finansowych. 

Zakres czynnoici Sekretarza Gimnazjum z dnia 1 grudnia 2008 r. nie zawieral 

bezpoirednio postanowien dotyczqcych umdw cywilnoprawnych, lecz ogdlne 

zadanie - sporzqdza Swiadectwa pracy, umowy i rozwiqzania umdw. 

Od dnia 1 wrzeinia 2016 r., w nowyrn zakresie czynnoici Dyrektor Gimnazjum 

powierzyl Sekretarzowi zadania w zakresie sporzqdzania projektdw umdw 

cywilnoprawnych, prowadzenia postqpowah o zam6wienie publiczne do 30 000 euro 

oraz obowiqzek prowadzenia rejestru zarndwien publicznych do 30 000 euro 

i rejestru umdw cywilnoprawnych. 

W Girnnazjum nie ma prowadzonej obslugi prawnej ani w ramach umowy 

cywilnoprawnej mi  umowy o pracq.. 

7.1. W kontrolowanym okresie nie byla zawarta umowa cywilnoprawna w wynlku 

bezpoirednio przeprowadzonego przez Girnnazjum postqpowania o zam6wienie 

publiczne powyzej 30 000 euro. 

7.2. W kontrolowanym okresie nie byla zawarta urnowa o dzielo. 

7.3. W kontrolowanym okresie byla zawarta urnowa zlecenia z osobq fizyczna, 

Umowa zlecenia Nr 112016 z dnia 1 kwietnia 2016 r. pomiedzy Gimnazjum, 

reprezentowanyrn przez Paniq Marie Gielzak (brak wskazania stanowiska oraz 

pehomocnictwa do reprezentowania Gimnazjum) a osobq fizycznq, ktdrej 

przedmiotem byla Obsl-uga informatyczna, administrator sieci za wynagrodzeniem 

w wysokoSci 860,OO zl brutto. 

Umowa byla zawarta na okres od 1 stycznia 20 16 r. do 30 kwietnia 20 16 r. 

Strony umowy ustalily, Be wynagrodzenie platne bqdzie w ciqgu 14 dni po 

przedstawieniu rachunku przez zleceniobiorcq. 

Rachunek z dnia 19 paidziernika 2016 r. zostal podpisany przez zleceniobiorcq 

w dniu 3 listopada 2016 r. (potwierdzenie odbioru wynagrodzenia). 



Sprawdzenie wykonania prac przez informatyka bylo ustnie potwierdzane przez 

nauczycieli lub opiekun6w sal. 

W dniu 20 paidziernika 2016 r. Dyrektor Gimnazjum potwierdzil na rachunku, ze 

sprawdzono pod wzgledem merytorycznym, IegalnoSci, celowoici i gospodarnoici, 

a Glowna Ksiegowa, 2e zatwierdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym. 

W trakcie kontroli Dyrektor wprowadzit obowiqek pisernnego potwierdzania 

wykonania pracy zleconej przez w4aSciwych merytorycznie pracownikbw 

Gimnazj urn. 

7.4. W kontrolowanym okresie nie byly zawarte umowa dzierzawy mi urnowa uiyczenia. 

7.5. W kontrolowanym okresie byly zawarte przez Girnnazjum umowy najmu. 

1) Umowa nr 212016 z dnia 1 paidziernika 2016 r. zawarta z Firmq Projekt Kantyna 

Chrnielecki, Zaborowski sp.j. z siedzibq w Lodzi, ktorej przedmiotem najmu jest 

lokal uiytkowy w Gimnazjum na pierwszym pietrze budynku, w sklad kt6rego 

wchodzq pomieszczenie o powierzchni uiytkowej 8,6 m kw., wyposaione w dostep 

do ujecia wody, elektrycznosC i centralne ogrzewanie. 

Oddanie lokalu uiytkowego nastqilo na podstawie protokoh przekazania lokalu, 

zawierajqcego stan przedmiotu najmu oraz jego wyposaienie. 

Umowa zostala zawarta na okres od dnia 1 paidziernika 201 6 r. do dnia 30 czerwca 

2017 r. 

Najemca zobowiqal. s i ~  do: 

a) wykorzystmia lokalu w celu prowadzenia bufetu szkolnego, promowania 

zdrowego stylu odkywiania dzieci i mtodzieiy, zakazu sprzedaiy alkoholu, 

b) wymiany drzwi do pomieszczenia, bedqcego przedmiotem umowy na wtasny 

koszt, w terminie 30 dni od zawarcia umowy. 

W postanowieniach umowy strony ustalily kwotq czynszu za najem uwzglqdniajqc 

powierzchnie 8 m kw. wg stawki 15 zl za m kw. - lqcznie 120 zl oraz 

wyszczeg6lnione oplaty za media (uwzglqdniajqcq kalkulacje koszt6w) - lqcznie 

12 1,45 zl. 



W umowie wskazano najemcy dwa odrqbne konta do m a t :  czynszu za najem, oplat 

za media, w terminie do 10 dnia kaidego miesiqca z g6ry. 

W przypadku uchybienia terminu zaplaty przewidziano prawo doliczenia 

ustawowych odsetek za zwiokq. 

Najemca poza naprawami zobowiqzd siq do: 

a) naprawy szk6d powstdych z jego why, 

b) oddania lokali po zakonczeniu stosunku najmu w stanie w jakim zostal oddany 

do uiytku przed podpisaniem umowy. 

Kaida ze stron umowy moBe rozwiqzak umowq, z zachowaniem jednomiesiqcznego 

okresu wypowiedzenia, przy czym ostatnim dniem ustalono ostatni dzien miesiqca. 

Wynajmujqcy moze rozwitgak stosunek najmu bez zakiadanego terminu 

wypowiedzenia, w przypadku gdy najemca: 

a) odda przedmiot najmu osobie trzeciej do bezpiatnego uiywania lub w podnajem - 

bez zgody wynaj muj qcego, 

b) dopuszcza siq zwioki z zaplatq czynszu za dwa peine okresy rozliczeniowe, 

c) narusza obowiqzki okreSlone w umowie. 

W drodze Aneksu z dnia 14 grudnia 201 6 r. strony uaktualnily postanowienia umowy 

w zwiqku z centralizacjq rozliczen podatku od towar6w i ushg (scentralizowana 

deklaracja VAT Miasta Eodzi). 

W postanowieniach Aneksu wskazano pehe rozliczenie kwoty najmu, uwzglqdniajqc 

odrqbnie kwotq czynszu za najem oraz podatek VAT, oraz wyszczeg6lnione oplaty za 

dodatkowe Swiadczenia wraz z podatkiem VAT. 

Umowa Nr 312016 zawarta w dniu 1 paidziernika 2016 r. z firmq Szkda Jqzyk6w 

Obcych ,,Smilew z siedzibq w Lodzi, kt6rej przedrniotem jest najem pomieszczenia 

szkolnego o powierzchni 20 m kw. przeznaczonego na zajqcia lekcyjne w ramach 

nauki jqzyk6w obcych, prowadzonej przez firmq ,,Smilew dla uczni6w Gimnazjum. 

Umowa zostda zawarta od dnia 1 paidziernika 2016 r. do 31 maja 2017 r. 

i obejmuje zajqcia dla 1 grupy uczni6w, w wymiarze iqcznym 61 godzin w tym 

okresie. 

Strony postanowily, ze najemca bqdzie pl.aciC do 15 dnia kaidego miesiqca z g6ry na 

odrqbne konta: czynsz miesiqcznie w okresie obowiqzywania umowy 



w wysokoici 150 zl, w tym czynsz najmu 120 zl oraz ryczaft za eksploatacjq 

(ogrzewanie, oiwietlenie, sprzqtanie, zuiycie mebli) w wysokoici 30 zl. 

W przypadku uchybienia terminu zaplaty przewidziano prawo doliczenia ustawowych 

odsetek za zwlokq. 

Najemca zobowiqal sig do: 

a) naprawy szk6d powstalych z jego winy lub winy os6b trzecich na terenie 

objqtym urnowq w trakcie trwania umowy, 

b) m6cenia przedmiotu najmu w stanie niepogorszonym, 

c) podporzqdkowania swoich pracownikow regulaminom p.poi i bhp. W razie 

naruszenia przez najemcq przepisow regulaminow, jak r6wniei w razie 

udokurnentowania stwierdzenia przez wynajmujqcego przypadkow niszczenia 

majqtku Girnnazjum, bqd2 przebywania na terenie w stanie nietrzeiwoici lub 

palenia papierosow, wynajmujqcemu przyshguje prawo do rozwiqzania urnowy 

bez wypowiedzenia, po uprzednim uiszczeniu oplaiy za bieiqcy miesiqc. 

K&da ze stron moie wypowiedziek umowq z zachowaniem 1 - miesiqcznego 

terminu wypowiedzenia, z uplywem terminu na koniec miesiqca kalendarzowego. 

W drodze Aneksu z dnia 14 grudnia 2016 r. strony uaktualnily postanowienia 

umowy w zwi&u z centralizacjq rozliczen podatku od towarow i ushg 

(scentralizowana deklaracja VAT Miasta todzi). 

W postanowieniach Aneksu wskazano pelne rozliczenie kwoty najmu 

uwzglqdniajqc odr~bnie kwotq czynszu za wynajem oraz podatek VAT, oraz kwotq 

ryczah za eksploatacjq (ogrzewanie, oiwietlenie, sprzqtanie, z w c i e  mebli) wraz 

z odrqbnym podatkiem VAT. 

7.6.W zawartych umowach najmu brak przywdania akt6w nonnatywnych na podstawie, 

kt6rych byly wyliczone stawki najmu. 

Jednakze stawki najmu w urnowach zostaly wyliczono w granicach okreilonych 

aktami normatywnyrni, obowipjqcymi w mieicie Lodzi, nie zostaly zanikone. 

Prawidlowe wzorce um6w najmu zostaly normatywnie wprowadzone w Gimnazjum 

w roku 2017 i bqdq stosowane obligatoryjnie, zgodnie z postanowieniami 

Zarqdzeniu Nr 112017 Dyrektora Girnnazjum z dnia 3 stycznia 2017 r. w sprawie 



wprowadzenia Zasad postepowania w zakresie zawierania umbw cywilnoprawnych 

w Publicznym Gimnazjum nr 29 im. ks. Jana Twardowskiego w Eodzi. 

Fakturylrachunki zostaly potwierdzone, opisane przez pracownik6w Gimnazjum 

odpowiedzialnych za dokonanie operacji gospodarczej i jej prawidlowe 

udokumentowanie oraz sprawdzone, opisane pod wzglqdem merytorycznym, 

formalnym, rachunkowym. 

7.7.Girnnazjum za rok 2016 odprowadzilo do budzetu Miasta, za poSrednictwem Urzqdu 

Miasta Lodzi kwotq 454,35 zl z tytuh zwrotu za media. 

Na podstawie Sprawozdania finansowego na dzien 3 1 grudnia 201 6 r. Gimnazjum: 

a) nie posiadalo naliczonych nalehogci na koncie ,,201m najem oraz na koncie ,,221" 

media, 

b) stan wydzielonego rachunku wyni6sl0,20 zl. 

Na podstawie Sprawozdania Rb-34 ustalono, ke Gimnazjum uzyskalo za rok 2016 

z tytuh najmu dochbd w wysokoSci 720 zl. 

8. Kontrole zewnqtrzne, przeprowadzone w kontrolowanym okresie przez organy kontroli 

zewnqtrznej, bez zalecen. 

1) W dniu 20 czerwca 2016 r. zostala przeprowadzona kontrola przez Powiatowq Stacjq 

Sanitarno-Epidemiologicznq w Lodzi w zakresie stanu sanitarno-technicmego 

Girnnazjum (sal lekcyjnych, pomieszczeii sanitarnych, bloku wychowania 

fizycznego, cigbw komunikacyjnych, szatni, otoczenia placbwki) - bez zaleceh 

pokontrolnych. 

W trakcie czynnoSci kontrolnych stwierdzono, ze m.in.: 

a) stan sanitarny skontrolowanych pomieszczeii nie budzil zastrzeken, 

b) meble i sprzqt sq zgodne z ergonomiq, a sprzqt sportowy jest certyfikowany 

w loo%, 

c) dostqpne sq grodki higieniczne w pornieszczeniach sanitarnych, 

d) w plac6wce nie stosuje siq substancji niebezpiecznych, 

e) znajduje siq mak o zakazie palenia tytoniu, 

f) dokumentacja do cel6w sanitarno-epidemiologicznych jest aktualna. 



2) W dniach 18-23 maja 2016 r. zostala przeprowadzona ewaluacja problemowa przez 

Kuratorium OQwiaty w Lodzi. W wyniku badania wizytatorzy do spraw ewaluacji 

stwierdzili, ie: 

a) Planowanie i przemyilana organizacja procesbw edukacyjnych oraz celowa 

wspolpraca nauczycieli w tym zakresie shzq rozwojowi uczni6w, nabywaniu 

umiejqtnoSci uczenia siq i osislganiu przez nich roinorodnych sukcesbw. 

b) Dostosowane do potrzeb i oczekiwah Srodowiska uczniowskiego dzialania 

wychowawcze i profilaktyczne skutkujq wysokim poczuciem bezpieczelistwa 

fizycznego i psychicmego. 

c) Wsp6lpraca nauczycieli przynosi efekt w postaci nabywania przez ucznibw wiedzy 

o charakterze interdyscyplinarnym i doskonalenia proces6w edukacyjnych. 

V. UWAGI I WNIOSKI W SPRAWIE USUNII$CIA lTWIERDZONYCH 
NIEPRAWIDLOWOSCI ,. . , 

W kontrolowanym okresie: 

1) umowa zlecenia Nr 112016 z dnia 1 kwietnia 201 6 r. byla zawarta bez wskazania 

podstawy prawnej i stanowiska pelnomocnika, 

2) w zawartych umowach najmu brak przywdania akt6w norrnatywnych na podstawie, 

kt6rych wyliczano stawki czynszu najmu. 

Prawidlowe wzory projekt6w um6w cywilnoprawnych, stosowanych w Girnnazjum, 

Dyrektor Gimnazjurn wprowadzil Zarzqdzeniem Nr 112017 z dnia 3 stycznia 2017 r. 

w sprawie wprowadienia Zasad postepowania w zakresie zawierania umbw 

cywilnoprawnych w Publicznym Gimnazjum nr 29 im. h. Jana Twardowskiego 

w Eodzi 

a OZOSTAEE INFORMACJE 1 . .  d 5. 

gyswienie pokontrolne zostalo sporzqdzone w dvdch jednobrmiqcych egzemplarzach, 

ktbrych jeden otrzymuje jednostka kontrolowana, a drugi zostaje wlqczony do Akt Kontroli 

w Biurze A ytu Wewnqtrnego i Kontroli Departamentu Obshgi i Administracji UME. 
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