
ARKUSZ WERYFIKACYJNY 

POPRAWNOSCI ODPOWIEDZI UDZIELONYCH NA PYTANIA 

W KWESTIONARIUSZU KONTROLI 20 16 

Nazwa kom6rki organizacvine-i U M L  vrzevrowadzaiacei kontrole: 

Biuro Audytu Wewnqtrznego i Kontroli w Departamencie Obshgi i Adrninistracji Urzqdu 

Miasta Lodzi. 

Kontroler : 
Zbigniew Klodawski - Inspektor w Biurze Audytu Wewqtrznego i Kontroli w Departamencie 

Obshgi i Adrninistracji Urzqdu Miasta Eodzi, upowainienie do przeprowadzenia kontroli 

nr DOA-BAK-111.077.22.2017 z dnia 06 lutego 2017 r. wydane z upowainienia 

Prezydenta Miasta Lodzi przez Pana Tomasza Gluszczaka - Zastqpce Dyrektora Biura Audytu 

Wewnqtrznego i Kontroli w Departarnencie Obslugi i Administracji UME. 

Jednostka kontrolowana: 

Plzedszkole Miejskie nr 57 w Eodzi ul. Gabriela Narutowicza 30 

Termin vrzeprowadzenia kontroli: 

07 lutego 201 7 r. - 10 lutego 201 7 r. 

Kierownik iednostki kontrolowanei: 

Pani Ewa Rudnia. powdana na stanowisko Dyrektora Przedszkola Miejskiego nr 57 

zarzqdzeniem nr 3891NIl2013 Prezydenta Miasta Eodzi z dnia 08 marca 201 3 r. na okres od 

01 wrzeinia 201 3 r. do 3 1 sierpnia 201 7 r. 

PYTANIA ZAWARTE W KWESTIONARIUSZU. 

Czy w Pahstwa jednostce 
opracowano dokument 
normujvy zasady etyki? Jesli 
nie, prosze o przejicie do 
pytania 4. 

Potwierdzenie stanu 
faktycznego 

z dnia 3 1 grudnia 201 0 l r. 

L.p. 

TAK 

2 1 Czy dokurnent normujqcy I ,,, 1 zgodnie z ( TAK I 

Pytanie 
Jednostka kontrolowana 

I zasady etyki zawiera katalog ( 1 N\ zarzqdzeniem ( Wprowadzony w . / 

Odpowiedi 

Zarzqdzenie nr 
26/20 10 

Spos6b 
udokumentowania 

zarzqdzeniem 
Dyrektora Przedszkola 
Miejskiego nr 26/20 1 0 



3 

4 

zachowań niedozwolonych? 

Czy wszyscy pracownicy 
jednostki potwierdzili 
zapoznanie się z dokumentem 
nonnującym zasady etyki? 

Czy główny księgowy 
zatrudniony w Państwa 
jednostce spełnia wymogi art. 
54 ustawy o finansach 
publicznych? 

TAK 

TAK 

dyrektora 

Lista z podpisami 
pracowników 

Dokumentacja 
potwierdzająca 

wymagane 
kwalifikacje, 
powierzenie 
obowiązków, 

teczka akt 
osobowych, 

fonnie "aneksu nr 1 do 
Zasad Etyki 
Pracowników PM nr 
57" Brak daty 
wprowadzenia aneksu 
nr 1 oraz numeru 
zarządzenia 

wprowadzającego 

aneks zawierający 
"Katalog zachowań 

" 

Zweryfikowano na 
podstawie okazanej 
listy stanowiącej 
załącznik do aneksu 
zawierającego "Katalog 
zachowań 

" 
TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie zawartości 
teczki akt osobowych 
Głównego księgowego 

zawierającej między 

2012 r., 
- w dokumencie 
,,Powierzenie 
obowiązków i 
odpowiedzialności 
służbowej głównego 

księgowego z dnia 02. 
Ol. 2013 r. 

w 



Czy w 201 5 roku dokonywali 
Pahstwo aktualizacji 
wewqtrznych regulacji 
obowiqzujqcych w Paristwa 
jednostce pod kqtem ich 
zgodnoici z obowiqujqcymi 
przepisami prawa? JeSli tak, 
proszq o podanie w kolumnie 
uwagi jakich regulacji one 
dotyczyly. 

TAK Regularnin 
rekrutacji do 

przedszkola, statut 

Przedszkolu Miejskim 
nr 144 w Lodzi nu 
podst. Art. 45 ustawy o 
finansach publicznych " 
urnieszczono zadania 
wynikaj qce z treici art. 
54 ustawy 
o finansach publicznych 
podpisanego w dniu 27 

6 

lutego 201 5 r. 
TAK 
Zweryfkowano na 
podstawie okazanej 
kontroluj qcemu 
Uchwaly nr 31201 6 
Rady Pedagogicznej 
Przedszkola Miejskiego 
Nr 57 z dnia 02 lutego 
2016 r. W dniu 
rozpoczqcia kontroli 
wprowadzone zmiany 
w treSci statutu byly 
,,zawieszoneW na stronie 

TAK 

internetowej I 

Teczka akt 

Czy w Paristwa jednostce 
wszyscy pracownicy 
potwierdzili przypisany im 
zakres obowi4zk6w i 
uprawnieh? 

Czy wszyscy pracownicy w 
Paristwa jednostce zostali 
zapoznani z zasadami 
kontrolowania i oceny 
realizowanych przez nich 
obowitgkbw? 

TAK 

osobowych 

UML nadzorujqca dzialalnoiC 
Paristwa jednostki naloela na 
Paristwa obowiqek 
sporzdzania rocznego planu 

Na podstawie 
kontroli zarzqdczej 

Czy w PAstwa jednostce 
okreilone z o s w  cele i 
zadania przewidziane do 
realizacji w perspektywie 

Zweryfikowano na 
podstawie zawartoici 
czterech losowo 
wybranych teczek akt 
osobowych 
pracownik6w 
Przedszkola. 
TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie okazanego 
Zarzqdzenia nr 1 1/20 10 
z dnia 28 czerwca 20 10 
r. w sprawie ustalenia 
systemu kontroli 

TAK 

TAK 
Plan pracy 
przedszkola 

TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie okazanego 
kontrolujqcemu planu 
pracy Przedszkola 



zostala roczny plan 
dzialalnoSci?). Jefili nie, 
proszq o przejScie do pytania 
14. 

Czy dla wszystkich zadah 
przewidzianych do realizacji przedszkola 
w c i w  roku zostaly ustaloie 
mierniki (kryteria oceny) 
poziomu ich realizacji? 

TAK 

Jak czqsto (ile razy w c i q p  
roku) dokonywany jest 
przeglqd poziomu przyjqtych 
do realizacji zadh? 

Czy dla zadah okreSlonych w 
planie dzidalnoici 
przeprowadzany jest 
udokurnentowany proces 
zwiqqny z identyfikacjq 
zdarzeli zagraiajqcych ich 
realizacj i? 

Czy w stosunku do k&dego 
istotnego ryzyka, ktdre 
zostalo zidentyfikowane w 
dzialalnoSci Pahstwa 
jednostki, okreilono spos6b 
reakcji na to ryzyko? 

TAK 

TAK 

1 xwroku 

Zgodnie z 
zarzqdzeniem 

dyrektora 

Zgodnie z 
zarzqdzeniem 

d yr ekt ora 

Czy w latach 2014 - 2015 NIE 
jednostka realizowala zadania 
wsp6lfinansowane ze 
Srodkdw unijnych? JeSli nie, 
prosze przej66 do pytania 1 6. 

Czy zadanie zostalo 
rozliczone bez korekt 
finansowych? 

opracowano i wdrokono 
podstawowe instrukcje 
dotycqce gospodarki 
finansowej (obiegu 

Miejskiego nr 57. P 
TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie okazanego 
kontrolujqcemu planu 
pracy Przedszkola 
~ i e j s k i e ~ o  nr 57. 
TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie wyjainieli 
Dyrektora Przedszkola 
oraz okazanych 
kontroluj qcemu 
protokddw 
dotyczqcych 
identyfikacji, analizy i 
oceny ryzyka (okazano 
protokt4 z dnia 02 
r2ia 201 5 r.). 1 
Zweryfikowano na 
podstawie zarqdzenia 
24/20 10 Dyrektora 
Przedszkola z dnia 3 1 
grudnia 2010 r. w 
sprawie zarzqdzania 

z kiem. - 
Zweryfikowano na 
podstawie zarzqdzenia 
24/20 10 Dyrektora 
Przedszkola z dnia 3 1 
grudnia 201 0 r. w 
sprawie zarzqdzania 

z kiem. -1 
Przedszkole z Srodkdw 
unijnych nie 
realizowalo zadnego 

Nie dotyczy z uwagi na 
treS6 pkt. 14 
kwestionariusza 

Zweryfikowano na 
podstawie okazanego 
zarzqdzenia nr 4/20 13 

4 



dokurnentbw ksi~gowych, 
inwentaryzacyjna, kasowa, 
gospodarowania majqtkiem, 
plan kont) (lub polityka 
rachunkowoici zawierajqca 
wszystkie wzmiankowane 
powyzej instrukcj e)? 

TAK 

Czy w wewnetrznych 
przepisach prawnych 
zdefiniowano zasady 
ewidencjonowania Brodk6w 
trwalych i wartoici 
niematerialnych i prawnych? 

Czy w jednostce opracowane 
zostaly zasady okreilajqce 
zawierania um6w cywilno- 

18 

z dnia 02 stycznia 201 3 
r. w sprawie przyj~tych 
zasad (polityka) 
rachunkowoici w 
Przedszkolu Miejskim 
nr 57. 

TAK 
Zweryfikowano na 

Czy wszystkie operacje 
finansowe w Pahstwa 
jednostce sq zatwierdzane 
przez Paniflana b@i te8 
bezpoirednio upowainionq 

podstawie okazanego 
dokumentu zasad 
(polityka) 
rachunkowoici w 
Przedszkolu Miejskim 
nr 57: pkt 5 - metody i 
terminy 
inwentaryzowania 
skladnik6w 
maj qtkowych oraz 
zalqcznika nr 2 do 
zarzqdzenia nr 4/20 1 3 z 
dnia 02 stycznia 20 13 r. 

TAK 

- zasady wyceny 
aktyw6w i pasyw6w 
oraz ustalania wyniku 
finansowego., 
TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie wyjdnieli 
Dyrektora Przedszkola. 

C 

TAK 
W Przedszkolu 
opracowano zasady - 

zawierania um6w 
cywilno-prawnych. 
Zasady zostaly 
wprowadzone w zycie 
Zarzqlzeniem 
Dyrektora nr 6bl2013 z 
dnia 30 czenvca 20 1 3 r. 
,,Zasady postepowania 
w zakresie zawierania 
um6w cywilno- 
prawnGh w 
Przedszkolu Miejskim 
nr 57 w Eodzi" 
stanowiq zalqcznik nr 2 
do ww. zarzqdzenia. W 
chwili kontroli 



I posiadal numeru oraz 
I przywolany w tredci I 

podpisuje dyrektor 
przedszkola, a parafije 
gl6wny ksiggowy 
Przedszkola Miejskiego 
nr 57. " Trzy losowo 
wybrane umowy 

Podpisy na 
umowach 

cywilno-prawne 
zawarte przez 
Przedszkole: 
- umowa zawarta w 
dniu 02.01.2017 r. o 

z&qdzenia nie by1 
zgodny z numerem 
zarzqdzenia. 
NIE 
Zgodnie z tredciq 8 4 
pkt 4 ,,Zasad 
postepowania w 
zakresie zawierania 
umdw cywilno- 
prawnych w 
Przedszkolu Miejskim 
57 w Eodii" ,,w imieniu 
Przedszkola Miejskiego 
nr 57 w Loki umowe 

Swiadczenie ushg w 
zakresie BHP. Brak 
parafki Gl6wnego 
ksiqgowego, 
- umowa nr 6611 6-1 7/T 
z dnia 25.08.2016 r. o 
realizacjq program 
,,Doplaty do spoQcia 
mleka i przetwordw 
mlecznych w 
placbwkach 
ohviatowych ". Brak 
parafki Gl6wnego 
ksiqgowego, 
- umowa 19.12.2016 r. 
na prowadzenie n r 
91201 5 z dnia 26. 10. 
201 5 o ,,wykonanie 
inicjatywy lokalnej ". 
Brak parafki Gl6wnego 
ksiqgowego. 
Dyrektor Przedszkola 
przy zawieraniu um6w 
cywilno-prawnych nie 

I zastosowd postanowieri 



przeprowadziia 
inwentaryzacje maj qtku 
trwakego w drodze spisu z 
natury w okresie ostatnich 4 
lat? 

postepowania w 
zalwesie zawierania 

TAK 

TAK 

2 1 

22 

umbw cywilno- 
prawnych w 
Przedszkolu Miejskim 

Czy obowiqujqce umowy 
cywilno-prawne zawarte sq 
na okres zgodny z 
posiadanym przez kierownika 
jednostki pelnomocnictwem 
udzielonym przez Prezydenta 
Miasta Lodzi? 

Czy jednostka 

57 w Eodzi ". 
TAK 
Trzy wybrane losowo i 
okazane 
kontrolujqcemu umowy 
cywilno-prawne 
zostaly zawarte na czas 
okreglony zgodny z 
posiadanym przez 
kierownika j ednostki 
peinomocnictwem 
udzielonym przez 
Prezydenta Miasta 
Lodzi. 
TAK 
Okazano zarzqdzenie nr 
911 6 Dyrektora 
Przedszkola z dnia 06 
czerwca 20 1 6 r. w 
sprawie powdania 
komisj i 
inwentaryzacyjnej w 
celu wyceny i kasacji 
zniszczonego maj qtku 
Przedszkola. W $ 1 
zarzqdzenia ,,zarzqdzam 
przeprowadzenie spisu 
z natury Srodkdw 
trwalych oraz 

magazynach biurowych 
i materialbw 
budowlanychJ a take 
Srodkdw pienieinych i 
papierdw 
warto~ciowych w 
formie materialnej ". 
Spis wedhg stanu na 
dzien 30 czerwca 201 6 
r. Aneksem do 
zarqdzenia nr 911 6 
wprowadzono zapis 
,,spis Srodkbw trwalych 
i rzeczowych Srodkdw 
obrotowych naleiy 
przeprowadzii wedlug 

I stanu na 31.08.201 6 r. " 

99 



Czy jednostka rozliczyla 
ostatniq inwentaryzacjq w 
ksiegach rachunkowych tego 
roku obrotowego, na ktbry 
przypadal terrnin tej 
inwentaryzacj i? 

Czy inwentaryzacj a wartoSci 
niematerialnych i prawnych 
przeprowadzona zostala w 
drodze weryfikacji sald? 

Czy w Pafistwa jednostce 
zostaly okreilone zasoby, 
ktbre objqte sq szczegdlnyrn 
nadzorem? JeSli tak, prosze 
wskaza6 te zasoby w 
kolumnie uwagi. 

Czy w PAstwa jednostce 
zostaly ustalone zasady 
zapewniaj qce ciqgloSd 
realizacji zadaii finansowych 
w przypadku nieobecnoki 
upowahionych 
pracownikbw, w 
szczeg6lnoici dhgotnvalej 
nieobecnoici glbwnego 
ksiegowego? 

TAK 

TAK 

TAK 

TAK 

TAK 
Okazano ,,Bilans 
jednostki budzetowej i 
sarnorzqdowego 
zakladu budzetowego 
sporzqdzony na dzien 
31.12.2016 r." 
TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie rniedzy 
innymi okazanych: 
- protokdu weryfikacji 
nr 1 salda konta 20 1, 
- protokdu weryfikacji 
nr 2 konta 851, 
- protokoh weryfikacji 
nr 3 salda konta 225, 
- protokdu weryfikacji 
nr 4 salda konta 229, 
- protokdu weryfikacji 
nr 8 sald kont 01 1,013, 
020 oraz 072 i 071 
wedhg stanu na dzieli 
31.12.2016 r. Okazane 
kontrolujqcemu 
protokoly zostaly 
podpisane przez 
czlonkdw zespdu 
weryfikujqcego i 
zatwierdzone przez 
~ ~ r e k t o r a  j ednostki. 
TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie pisernnych 
wyjdnien Dyrektora 
Przedszkola: 
,,Szczegdlnym 
nadiorem objete sq: 
-umowy z rohzicami w 
okresie rekrutacji, 
- teczki akt osobowych, 
-dowody hiegowe, 
- pogotowie kasowe. 
TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie okazanego 
kontroluj qcemu 
zdqcznika nr 1 do 
Zarzqdzenia dyrektora 
PM nr 57 nr 812014 z 
dnia 13. 03.2014 r. w 
sprawie ,,wprowadzenia 

I systemu zastepstw w 

8 

a, 



I przypadku nieobecnoici I 
pracownika w 
Przedszkolu Miejskim 

Zweryfikowano na 
podstawie zawartoSci 

I be6ci czterech losowo I 
wybranych teczek akt 
osobowych 
pracownik6w 
Przedszkola. W 
okazanych teczkach akt 
osobowych stwierdzono 
umieszczenie 
orygindbw 
dokument6w co 
stanowi naruszenie $ 1 
ustqp 3 Rozpordzenia 
Ministra Pracy i 
Polityki Socjalnej z 
dnia 28 maja 1996 r. w 
sprawie zakresu 
prowadzenia przez 
pracodawc6w 
dokumentacj i w 
sprawach zwiqanych 
ze stosunkiem pracy 
oraz sposobu 
prowadzenia akt 
osobowych pracownika. 
NIE 
Zweryfikowano na 
podstawie wyj a4nien 
Dyrektora Przedszkola. 
~ h e k t o r  nie wskazal 
terminu przeglqdu 
teczek akt osobowych 
pracownik6w 
Przedszkola. W 
z~ozonyrn wyj dnieniu 
Dyrektor Przedszkola 
wskazal ,,akta osobowe 
pracownikdw znajdujq 

Zweryfikowano na 
podstawie ~Swiadczenia 
Dyrektora Przedszkola 
oraz sprawozdania 

1 Rb-Z wedhg stanu na 



Czy jednostka ma 
niezrealizowane zalecenia 
uprawnionych organ6w 
kontroli zewnqtrznej (organy 
kontroli, inspekcje, nadzory, 
dozory, inne)? Jefili tak, 
proszq zalqczyC do 
kwestionariusza skan 
(kserokopi~) dokurnentu 
nakladajqcego stosowny 
obowiazek na iednostke. 
Czy jednostka posiada 
dokument potwierdzaj qcy 
prawo wlasnoSci Miasta do 
zajmowanej przez jednostkq 
nieruchomofici? Jefili nie, w 
rubryce uwagi proszq podad 
na jakiej podstawie jednostka 
dysponuje nieruchomoSciq 
(he do6czy AZK) 

Czy administrator danych 
prowadzi ewidencjq os6b 
upowahionych do ich 
przetwarzania? 

Czy do przetwarzania danych 
sq dopuszczone wylqcznie 
osoby posiadajqce 
upowahienie nadane przez 
administrators danych? 

Czy rejestr zbior6w danych 
osobowych zawiera 

r. oraz Rb-Z wedhg 
stanu na koniec 
4 kwartalu 201 6 r. 

TAK 
Kontroluj qcemu 
okazano umowq najmu 
lokalu ukytkowego ER- 
512 15/92 z dnia 03 
sierpnia 1992 r. 

TAK 
Okazana ewidencja nie 
zawierala 
identyfikatora, 
loginu. W trakcie 
czynnogci kontrolnych 
ewidencja zostala 
uzu elniona. -I 
Zweryfikowano na 
podstawie losowo 
wybranych i okazanych 
kontroluj qcemu 
czterech teczek akt 
osobowych 
pracownik6w 
Przedszkola nie 
zawieraj qcych 
upowainienia do 
przetwarzania danych 
osobowych z og6lnyrn 
wskazaniem zbior6w do 
kt6rych pracownik ma 
dostqp. Upowainienia 

- - 

byly urnieszczone w I 

:hgh osobowych'. 1 
Zgodnie z treficiq 

10 



wszystkie wymienione 
ponizej informacje: 
1) nazwq zbioru danych; 
2) oznaczenie administratora 
danych i adres jego siedziby 
lub miejsca zamieszkania 
oraz nurner identyfikacyjny 
rejestru podmiotdw 
gospodarki narodowej, jeieli 
zostal mu nadany; 
3) oznaczenie przedstawiciela 
administratora danych, o 
kt6rym mowa w art. 3 1 a 
ustawy o ochronie danych 
osobowych, i adres jego 
siedziby lub miejsca 
zamieszkania - w przypadku 
wyznaczenia takiego 
podmiotu; 
4) oznaczenie podmiotu, 
ktdremu powierzono 
przetwarzanie danych ze 
zbioru na podstawie art. 3 1 
ustawy o ochronie danych 
osobowych, i adres jego 
siedziby lub miej sca 
zamieszkania - w przypadku 
powierzenia przetwarzania 
danych temu podrniotowi; 
5) podstawa prawna 
upowa2niajqca do 
prowadzenia zbioru danych; 
6) cel przetwarzania danych 
w zbiorze; 
7) opis kategorii os6b, 
kt6rych dane sq przetwarzane 
w zbiorze; 
8) zakres danych 
przetwarzanych w zbiorze; 
9) spos6b zbierania danych 
do zbioru, w szczegdlno4ci 
informacja, czy d i e  do 
zbioru sq zbierane od osob, 
kt6rych dotyczg czy z innych 
h6dei niz osoba, ktdrej dane 
dotyczrl; 10) sposdb 
udostqpniania danych ze 
zbioru, w szczegblno4ci 
informacja, czy dane ze 
zbioru sq udostqpniane innyrn 
podrniotom 
& upowainione na 
pods&ie przepisdw prawa; 

okazanej 
kontroluj qcemu 
,Qolityki 
Bezpieczeristwa Danych 
Osobowych" oraz 
zloSonego wyj Anienia, 
Dyrektor Przedszkola 
nie powdai 
Administrators 
Bezpieczelistwa 
Informacj i. 
W przypadku 
niepowdania 
administratora 
bezpieczelistwa 
informacji zadania 
okreSlone w art. 36a 
ust. 2 pkt 1, z 
wyiqczeniem 

spordzania 
sprawozdania, o ktoryrn 
mowa w art. 36a ust. 2 
pkt 1 lit. a, wykonuje 
administrator danych. 
,,Do zadari 
administratora 
bezpieczelistwa 
informacji naleiy: 
1) zapewnianie 
przestrzegania 
przepisdw o ochronie 
danych osobowych, w 
szczegdlnoici przez: 
a) sprawdianie 
zgodnoici 
przetwarzania danych 
osobowych z przepisami 
o ochronie danych 
osobowych oraz 
opracowanie w tym 
zakresie sprawozdania 
dla administratora 
danych, 
b) naakorowanie 
opracowania i 
aktualizowania 
dokumentacji, o kt6rej 
mowa w art. 36 ust. 2, 
oraz przestrzegania 
zasad w niej 
okreilonych, 
c) zapewnianie 



1 1) omaczenie odbiorcy 
danych lub kategorii 
odbiorc6w, ktorym dane 
mogq by6 przekazywane; 
12) informacja dotyczqca 
ewentualnego przekazywania 
danych do paiistwa trzeciego. 

Czy obiekty budowlane w 
czasie ich w o w a n i a  
zostaly poddawane przez 
wlaSciciela lub zarzqdcq 
kontroli okresowej, co 
najrnniej raz w roku, 
polegajqcej na sprawdzeniu 
stanu technicmego instalacji 
gazowych? 

zapoznania osdb 
upowaznionych do 
przetwarzania danych 
osobowych z przepisami 
o ochronie danych 
osobowych;". 

TAK 
W dniu 17.01.2017 r. 
pmez pracownika firrny 
,,Z. P. H. U. 
SANIBUD" z siedzibq 
w Antoniew, ul. 
Wiejska 7 zostal 
przeprowadzony 
przeglqd i kontrola 
szczelnoSci instalacji 
gazowej i urzdzeli 
gazowych. 
Potwierdzeniem 
przeprowadzenia 
przeglqdu byl okazany 
kontrolujqcemu 
protokc9 sporzqdzony w 
dniu 17.0 1.20 17 r. 
przez osobq o 
uprawnieniach: BUD 
377173km oraz 
EODIIS/6572/04 nie 
wpisany do Ksi@ki 
obiektu budowlanego. 
Poprzednia prbba 
szczelnoSci instalacji 
gazowej zostala 
przeprowadzona w dniu 
21.03.2016 r. 
Potwierdzeniem 
przeprowadzenia 
przeglqdu by1 okazany 
kontroluj qcemu 
protoka sporzqlzony w 
dniu 21.03.2016 r.. 
przez osobq o 
uprawnieniach: BUD 
377173km oraz 
EODIISl6572l04 nie 
wpisany do Ksicgki 
obiektu budowlanego. 
Z okazanych 
kontroluj qcemu 
protokol6w wynika, ze 



gazowej odbywajq siq 
w cyklach rocznych co 
jest zgodne z ustawq 
Prawo budowlane. 
TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie: Protokoh z 
wrzeinia 20 1 6 z 
pomiar6w rezystancji 
izolacji 
przeprowadzonych 
przez pracownik6w 
firmy Zak4ad Instalacji i 
Pomiarbw ,,EMFI" z 
siedzibq w Lodzi ul. A. 
Struga 88 o 
uprawnieniach 
E/35/160/13 i 
Dl3611 6011 5 oraz 
El2911 6011 2 i 
Dl2811 60112. ProtokcM 
nie zostal wpisany do 
Ksiqki obiektu 
budowlanego. 
Poprzedni przeglqd 
rezystancj i izolacji 
instalacji zostal 
przeprowadzony we 
wrzeiniu 20 1 5 r. 
Potwierdzeniem 
przeprowadzonego 
badania by1 okazany 
kontroluj qcemu 
protoka sporzqdzony 
przez pracownik6w 
firmy Zaklad Instalacji i 
Pomiar6w ,,EMFI" z 
siedzibq w Lodzi ul. A. 
Struga 88 o 
uprawnieniach 
E/35/160/13 i 
Dl3 611 6011 5 oraz 
E/29/160/12 i 
Dl2811 6011 2. Protok6l 
nie zostal wpisany do 
Ksi& obiektu 
budowlanego. 
NIE 
Zgodnie z treiciq 
okazanego 
kontroluj qcemu 
,grotokdu przeglqdu 
budynku mieszkalnego" 

TAK 

TAK 

Czy obiekty budowlane w 
czasie ich uzytkowania 
zostaly poddawane przez 
wldciciela lub z a r d c q  
kontroli okresowej, co 
najrnniej raz w roku, 
polegajqcej na sprawdzeniu 
stanu technicznego instalacji 
elektrycznej (rezystancj a 
izolacj i instalacj i 
elektrycznej)? 

Czy obiekty budowlane w 
czasie ich W o w a n i a  
zostaiy poddawane przez 
wlaSciciela lub zarzqdcq 
badaniu, co najrnniej raz w 
roku, polegajqcego na 
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piorunochronnej? 

Czy obiekty budowlane w 
czasie ich uzytkowania 
zostaly poddawane przez 
wiaSciciela lub z a r d c q  
kontroli okresowej, co 
najmniej raz na 5 lat, 
polegajqcej na sprawdzeniu 
stanu technicmego i 
bezpieczenstwa instalacj i 
elektrycznej Srednio - 

Czy w jednostce 
zaktualizowano instrukcj q 
bezpieczenstwa pozarowego? 

sporzqdzonego w dniu 
2 1.12.201 6 r. budynek 

I nie posiada instalacji 

Kontrolujqcemu nie 
okazano protokdu z 
przeprowadzonego 
sprawdzenie 
skutecznoSci ochrony 
przeciwporaieniowej 
(przeglqd piqcioletni). 

TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie: okazanej 
Instrukcj i 
Bezpieczenstwa 
Poimowego 
sporzqdzonej w dniu 0 1 
wrzeinia 201 4 r. przez 
specjalist~ ds. p. poi. w 
dniu 06.1 1.201 6 r. Na 
.dokurnencie 
,Jnstrukcja 
bezpieczelistwa 
poiarowego dla 
Przedszkola Miejskego 
nr 57" brak daty 
zatwierdzenia przez 
Dvrektora Przedszkola. 

Czy w Paristwa jednostce 
wprowadzono odpowiednie 
mechanizmy zapobiegajqce 
powstawaniu 
nieprawidkowoSci wykrytych 
podczas przeprowadzonych w 
okresie ostatnich dw6ch lat 
kontroli? 

TAK Zarzqdzenie 
Dyrektora 

Przedszkola 91201 5 
z dnia 18.03.2015 

r. 

TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie okazanego 
kontrolujqcemu 
Zarzqdzenia Dyrektora 
Przedszkola 9/20 1 5 z 
dnia 18.03.2015 r. w 
sprawie wprowadzenia 
procedury kontroli 
finansowej w 
Przedszkolu Miejskim 
nr 57 w Lodzi 

Czy w Paristwa jednostce 
okreSlony zostal fonnalny 
bqdi nieformalny sposdb 
przekazywania informacji o 
realizacj i przydzielonych 
zadah? (tzw. raportowanie 
wewnqtrzne). 

TAK TAK 
W Przedszkolu 
odbywajq siq zebrania z 
pracownikarni shuqce 
omdwieniu spraw 



Czy podstawowe dokurnenty 
(procedury) dotyczqce 
funkcjonowania Pahstwa 
jednostki sq dostqpne dla 
wszystkich pracownik6w? 

Czy w Paristwa jednostce 
przyjqto rozwiqanie 
(funkcj onuje system) 
zapewniaj qce niezwloczne 
przekazywanie przelokonym 
naglych istotnych dla 
funkcj onowania j ednostki 
informacji? 

Czy kom6rka organizacyjna 
UML nadzorujqca Paristwa 
jednostkq okreilila zakres i 
spos6b przekazywania 
informacj i dotyczqcych 
standardowej dzialalnoici 
Paristwa jednostki? 
Czy Paristwa jednostka ma 
prz&isanego-"opiekuna" w 
kom6rce organizacyjnej 
UML nadzorujqcej 
dzialalnoSC Pahstwa 
j ednostki? 
Czy informacje zarnieszczone 
na &onie internetowej 
Pabtwa j ednostki sq na 
biezqco aktualizowane? W 
kolurnnie uwagi proszq podak 
miesiqc i rok, w kt6rym 
przeprowadzono ostatniq 
aktualizacj~? 
Czy w Pabtwa jednostce 
wskazano osoby 
upowainione do kontaktu z 
podmiotami zewn~trznymi, w 
tym nadzoruj y q  kom6rkq 
organizacyjnq UML? JeSli 
TAK, prosze o podanie w 

TAK 

TAK 

TAK 

TAK 

TAK 

TAK 

Dokurnenty 
i procedury dostqpne na 
stronie internetowej 
Przedszkola oraz w 
segregatorze z 
dokumentarni 
dostqpnym w 
sekretariacie 
Przedszkola. 

I 
, 

TAK 
Rozwiqzania 
zapewniaj qce 
niezwloczne 

~rzedszkola. 
TAK 

przekazywanie 
przelozonym naglych 
istotnych dla 
funkcj onowania 
j ednostki informacj i 
wynikaj q z przyjptego 
w Przedszkolu 
,,Regulaminu 

TAK 
Inspektor merytoryczny 
Wydziah Edukacji 
UML. 

TAK 
Zweryfi kowano strony 
internetowej 
http://www.bip.pm571o 
dz.wikom.pl/?url=7,stat 
us-prawny . html 

dyrektora 1 akt osobowych: I 

- 

Gl6wny ksi~gowy, 
Spoleczny zastepca 

Gl6wnego ksiqgowego 
w zakresie obowizgk6w 
nie urnieszczono 

NIE 
W okazanych teczkach 



W trakcie czynnoici kontrolnych: 

1 .  Dyrektor Przedszkola zostal. poinformowany o koniecznoici prowadzenia teczek akt 

osobowych pracownik6w Przedszkola zgodnie z wymogami okreilonyrni w Rozporzqdzeniu 

Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia 

przez pracodawc6w dokumentacji w sprawach zwiqanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu 

prowadzenia akt osobowych pracownika oraz Rozporzqdzeniu Ministra Pracy i Polityki 

Socjalnej z dnia 10 listopada 2015 r. zmieniajqcym rozporzqdzenie w sprawie zakresu 

prowadzenia przez pracodawc6w dokumentacji w sprawach zwiqanych ze stosunkiem pracy 

oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika, 

2. wldciwie oznaczono aneks do zarqdzenia wprowadzajqcy ,,Zasady postepowania w zakresie 

zawierania umdw cywilno-prawnych w Przedszkolu Miejskim 57 w Eodzi ", 

3. zarz;ldzeniem nr 612017 z dnia 08 lutego 2017 r. wprowadzono w kycie ,,katalog zachowari 

nieakceptowalnych", 

0 4 .  ewidencja os6b upowaimionych do przetwarzania danych osobowych zostala uzupdniona ~ o brakujqcy element, 

5. w dniu 08 lutego 2017 r. wydano upowainienie dla spolecznego zastepcy dyrektora 

Przedszkola do kontaktu z podrniotami zewn~trmymi, w tym nadzorujqcq kom6rkq 

organizacyj nq UML, 

6 ,  w dniu 08 lutego 2017 r. wydano upowainienie dla Gl6wnego ksiqgowego Przedszkola do 

kontaktu z podmiotami zewnqtrznymi, w tym nadzorujqcq kom6rkq organizacyjnq UML, 

7. w dniu 08 lutego 2017 r. wydano upowainienie dla intendenta Przedszkola do kontaktu 

z podmiotami zewnqtrznymi, w tym nadzorujqcq kom6rkq organizacyjnq U r n ,  

8. w teczkach akt osobowych pracownik6w Przedszkola umieszczono upowahienia do 

przetwarzania danych osobowych, 

kolurnnie uwagi listq os6b 
upowahionych - stanowisko, 
funkcj a. 

reprezentowania 
przedszkola na 
zewnqtrz. W zakresie 
o b o w i ~ 6 w  
spdecznego zastqpcy 
Dyrektora brak 
upowainienia do 
reprezentowania 
Przedszkola na 
zewnqtrz. W zakresie 
obowiqzk6w intendenta 
brak upowainienia do 
reprezentowania 
Przedszkola na 
zewnqbz. 



9. Dyrektor Przedszkola zostal pouczony o koniecznoSci dokonywania wpis6w do K s i e  

obiektu budowlanego na biezqco, 

10. Dyrektor Przedszkola zostal poinformowany o koniecznoSci prowadzenia Ksi&i obiektu 

budowlanego zgodnie z tregciq Rozporzqdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 3 lipca 2003 r. 

w sprawie ksi&i obiektu budowlanego (Dz.U. 2003 nr 120 poz. 1134), 

11. Dyrektor Przedszkola zostal poinformowany o konieczno4ci przestrzegania postanowien 5 4 

pkt 4 ,,Zasad postepowania w zakresie zawierania umdw cywilno-prawnych w Przedszkolu 

Miejskim 57 w Lodzi". 

Zalqczniki: 

1. upowainienie do przeprowadzenia kontroli sprawdzajqcej nr DOA-BAKI. 17 1 1.1 8.20 17, 

2. ~Swiadczenie o bezstronnoSci Zbigniewa Klodawskiego - inspektora w Biurze Audytu 

Wewnqtrznego i Kontroli Urzqdu Miasta Lodzi, * 3. kserokopia dokumentu powdania Dyrektora Przedszkola Miejskiego nr 57 w Lodzi, 

4. kserokopia sprawozdania Rb-Z za czwarty kwartal2015 r., 

5. kwestionariusz kontroli na 201 6 rok, 

6. wyjainienia Dyrektora Przedszkola z dnia 10 lutego 201 7 r. w sprawie powolania ABI, 

7. wyjasnienia Dyrektora Przedszkola z dnia 10 lutego 20 17 r. w sprawie korzystania ze 

Srodkow unijnych, 

8. wyjainienia Dyrektora Przedszkola z dnia 10 lutego 20 17 r., 

Arkusz weryfikacyjny zawiera 17 kolejno ponumerowanych stron. 

0 Arkusz weryfikacyjny zostal sporzqdzony w dw6ch jednobrmiqcych egzemplarzach, po jednym 

dla jednostki kontrolowanej i Biura Audytu Wewqtrznego i Kontroli UML. 

Kontroler: 

(pkcGtka i podpis) 

Kierownik jednostki kontrolowanej: 

............................................ 
(pieczqtka i podpis) 

E6di dnia 10 lutego 20 1 7 r. 


