DOA-BAK-1.1711.18.2017

ARKUSZ WERYFIKACYJNY
POPRAWNOSCI ODPOWIEDZI UDZIELONYCH NA PYTANIA
W KWESTIONARIUSZU KONTROLI 2016

Nazwa komorki organizacyjnej UMY, przeprowadzajacej kontrole:
Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji Urzedu

Miasta Lodzi.

Kontroler:
Zbigniew Klodawski — Inspektor w Biurze Audytu Wewngtrznego i Kontroli w Departamencie

Obstugi i Administracji Urzedu Miasta f.odzi, upowaznienie do przeprowadzenia kontroli
nr DOA -BAK —111.077.22.2017 z dnia 06 lutego 2017 r. wydane z upowazZnienia
Prezydenta Miasta Lodzi przez Pana Tomasza Gluszczaka — Zastgpcg Dyrektora Biura Audytu
Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji UML..

Jednostka kontrolowana:

Przedszkole Miejskie nr 57 w Lodzi ul. Gabriela Narutowicza 30

Termin przeprowadzenia kontroli:
07 lutego 2017 r. — 10 lutego 2017 r.

Kierownik jednostki kontrolowanej:
Pani Ewa Rudniak powolana na stanowisko Dyrektora Przedszkola Miejskiego nr 57

zarzadzeniem nr 3891/VI/2013 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 08 marca 2013 r. na okres od
01 wrzesnia 2013 r. do 31 sierpnia 2017 r.

PYTANIA ZAWARTE W KWESTIONARIUSZU.

Jednostka kontrolowana . .
. ; Potwierdzenie stanu
L.p- 2Ly Odpowiedz o faktycznego
P udokumentowania g
| [ SRODOWISKO WEWNETRZNE |
1 TAK
Czy w Panstwa jednostce Wprowadzony
opracowano dokument s eniTny zarzadzeniem
normujacy zasady etyki? Jesli TAK 26/2010 Dyrektora Przedszkola
nie, prosz¢ o przejscie do Miejskiego nr 26/2010
pytania 4. z dnia 31 grudnia 2010
r.
2 Czy dokument normujacy TAK zgodnie z TAK
zasady etyki zawiera katalog zarzadzeniem Wprowadzony w




zachowan niedozwolonych?

dyrektora

formie ,,aneksu nr 1 do
Zasad Etyki
Pracownikéw PM nr
57" Brak daty
wprowadzenia aneksu
nr 1 oraz numeru
zarzadzenia
wprowadzajacego
aneks zawierajacy
wKatalog zachowar
nieakceptowalnych”..

Czy wszyscy pracownicy
jednostki potwierdzili

Lista z podpisami

TAK
Zweryfikowano na
podstawie okazanej
listy stanowiacej

zapoznanie si¢ z dokumentem TAK pracownikéw zatacznik do aneksu
normujacym zasady etyki? zawierajacego ,,Katalog
zachowan
nieakceptowalnych”.
TAK Dokumentacja TAK
potwierdzajaca Zweryfikowano na
wymagane podstawie zawartosci
kwalifikacje, teczki akt osobowych
powierzenie Glownego ksiggowego
obowiazkow, zawierajgcej miedzy
teczka akt inymi:
osobowych,

Czy gltéwny ksiggowy
zatrudniony w Panstwa
jednostce spelnia wymogi art.
54 ustawy o finansach
publicznych?

2012 r.,
- w dokumencie
wPowierzenie
obowiqzkéw i
odpowiedzialnosci
stuzbowej gléwnego
ksiegowego z dnia 02.
01.2013r.
zatrudnionego w




Przedszkolu Miejskim

nr 144 w Lodzi na
podst. Art. 45 ustawy o
finansach publicznych”
umieszczono zadania
wynikajace z tresci art.
54 ustawy
o finansach publicznych
podpisanego w dniu 27
lutego 2015 r.
TAK Regulamin TAK
rekrutacji do Zweryfikowano na
Czy w 2015 roku dokonywali przedszkola, statut podstawi.e okazanej
Panstwo aktualizacji korllltroluj acemu
wewnetrznych regulacji g:dw;glm 3/?021116 .
obowiazujacych w Panstwa p )(,i K algolsl'c . 1?
jednostce pod katem ich er§7s do 2 Ozl?st 1°80
zgodnosci z obowigzujacymi 9 5 16 rz“;l lc;)iu utego
przepisami prawa? Jesli tak, rozpoc.zqcia Kontroli
prosze o podanie w kolumnie Ty
SZV;%IZJ all;l(:h regulacji one w tresci statutu byly
iy »Zawieszone” na stronie
internetowe;j
Przedszkola.
TAK Teczka akt TAK
Czy w Panstwa jednostce SRR Zweryﬁl.(owano e
WSZySCy pracownicy podstawie zawartosci
potwierdzili przypisany im czt;rech BN
zakres obowiazkéw i wybranych teczek akt
uprawnien? osobowy.ch'
pracownikow
Przedszkola.
TAK Na podstawie TAK
Czy wszyscy pracownicy w kontroli zarzadczej | Zweryfikowano na

Panstwa jednostce zostali
zapoznani z zasadami
kontrolowania i oceny
realizowanych przez nich

podstawie okazanego
Zarzadzenia nr 11/2010
z dnia 28 czerwca 2010
r. w sprawie ustalenia

obowiazkow? systemu kontroli
| [ zarzadczej.
~ CELEIZARZADZANIE RYZYKIEM R |
8 | Czy komérka organizacyjna | TAK Plan finansowy |

UML nadzorujgca dzialalnosé
Panstwa jednostki nalozyla na TAK
Panistwa obowigzek
sporzadzania rocznego planu
dziatalno$ci?
Czy w Panstwa jednostce TAK TAK
okreslone zostaty cele i Plan pracy Zweryfikowano na
zadania przewidziane do przedszkola podstawie okazanego

realizacji w perspektywie
rocznej? (Czy opracowany

kontrolujacemu planu
pracy Przedszkola

3
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zostata roczny plan Miejskiego nr 57.
dziatalnosci?). Jesli nie,
prosz¢ o przejscie do pytania
14.
U Czy dla wszystkich zadan dot Plan pracy TAK
przewidzianych do realizacji B Zweryﬁl.cowano na
w ciagu roku zostaly ustalone iodsta;w.e okazanego
mierniki (kryteria oceny) p:;:;t;oplruz aéfg;l?oll);anu
poziomu ich realizacji? Miejskiego nr 57.
11 TAK 1 x w roku TAK
Zweryfikowano na
podstawie wyjasnien
Lk . . Dyrek;(ora Przcleldszkola
czesto (ile razy w ciagu oraz okazanyc
roku) dokonywany jest kontrolujacemu
przeglad poziomu przyjetych protokotéw
do realizacji zadan? dotyczacych
identyfikacji, analizy i
oceny ryzyka (okazano
protokét z dnia 02
grudnia 2015 r.).
“ Czy dla zadan okreslonych w Lali< Zgodme.z TAK
PRI Lt zarzadzeniem Zweryﬁl_cowano na
e ot dyrektora podstawie zarzadzenia
24/2010 Dyrektora
udc')kument(?wany proces Przedszkola z dnia 31
zwigzany z identyfikacja grudnia 2010 r. w
zdarzen zagrazajacych ich . .
realizacji? ls-gg\laﬂ/:l:;arzqdzama
13 TAK Zgodnie z TAK
Czy w stosunku do kazdego zarzadzeniem Zweryfikowano na
istotnego ryzyka, ktére dyrektora podstawie zarzadzenia
zostalo zidentyfikowane w 24/2010 Dyrektora
dzialalnosci Panstwa Przedszkola z dnia 31
jednostki, okreslono sposéb grudnia 2010 r. w
reakcji na to ryzyko? sprawie zarzadzania
ryzykiem.
14 | Czy w latach 2014 - 2015 NIE TAK
jednostka realizowala zadania Przedszkole z §rodkow
wspétfinansowane ze unijnych nie
$rodk6w unijnych? Jesli nie, realizowalo zadnego
prosze przej$¢ do pytania 16. projektu.
15 . TAK
Czy.zadame L Nie dotyczy z uwagi na
rozliczone bez korekt .
finansowych? tresc Pkt' 1.4
) kwestionariusza
I _.  MECHANIZMY KONTROLI e |
16 | Czy w Panstwa jednostce TAK TAK
opracowano i wdrozono Zweryfikowano na
podstawowe instrukcje podstawie okazanego
dotyczace gospodarki zarzadzenia nr 4/2013
finansowej (obiegu Dyrektora Przedszkola
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dokumentow ksiggowych,
inwentaryzacyjna, kasowa,

z dnia 02 stycznia 2013
r. w sprawie przyjetych

gospodarowania majatkiem, zasad (polityka)
plan kont) (lub polityka rachunkowosci w
rachunkowosci zawierajaca Przedszkolu Miejskim
wszystkie wzmiankowane nr 57.
powyzej instrukcje)?
17 TAK TAK
Zweryfikowano na
podstawie okazanego
dokumentu zasad
(polityka)
rachunkowosci w
Przedszkolu Miejskim
Czy v R et nr 57: pkt 5 — meJtody i
przepisach prawnych .
. terminy
zdefiniowano zasady . A
ewidencjonowania srodkéw :;(‘;;ZI; ﬁg -
trwatych i wartosci .
niematerialnych i prawnych? RO
) zalacznika nr 2 do
zarzadzenia nr 4/2013 z
dnia 02 stycznia 2013 r.
— zasady wyceny
aktywow i pasywow
oraz ustalania wyniku
finansowego.,
18 | Czy wszystkie operacje TAK TAK
finansowe w Panstwa Zweryfikowano na
jednostce s zatwierdzane podstawie wyjasnien
przez Pania/Pana badz tez Dyrektora Przedszkola.
bezposrednio upowazniona
osobe?
19 TAK TAK
W Przedszkolu
opracowano zasady
zawierania umow
cywilno-prawnych.
Zasady zostaly
wprowadzone w zycie
Zarzadzeniem

Czy w jednostce opracowane
zostaly zasady okreslajace
zawierania uméw cywilno-
prawnych?

Dyrektora nr 6b/2013 z
dnia 30 czerwca 2013 r.
wZasady postepowania
w zakresie zawierania
uméw cywilno-
prawnychw
Przedszkolu Miejskim
nr 57 w Lodzi”
stanowig zalacznik nr 2
do ww. zarzadzenia. W
chwili kontroli
zalacznik do
zarzadzenia nie




posiadal numeru oraz
przywotany w tresci
zalacznika numer
zarzadzenia nie byt
zgodny z numerem
zarzadzenia.

20

Czy umowy zawierane przez
Panstwa jednostke
podpisywane sg przez
gtéwnego ksiggowego w
ramach sprawowanej przez
niego kontroli wstepne;j?

TAK

Podpisy na
umowach

NIE

Zgodnie z treécia § 4
pkt 4 ., Zasad
postepowania w
zakresie zawierania
umoéw cywilno-
prawnych w
Przedszkolu Miejskim
57 wiodzi” ,,w imieniu
Przedszkola Miejskiego
nr 57 w Lodzi umowe
podpisuje dyrektor
przedszkola, a parafuje
glowny ksiegowy
Przedszkola Miejskiego
nr 57.” Trzy losowo
wybrane umowy
cywilno-prawne
zawarte przez
Przedszkole:

- umowa zawarta w
dniu 02. 01.2017r.0
$wiadczenie ushug w
zakresie BHP. Brak
parafki Gléwnego
ksiegowego,

- umowa nr 66/16-17/T
z dnia 25. 08.2016r. 0
realizacje programu
»Doptaty do spozycia
mleka i przetworow
mlecznych w

placowkach
oSwiatowych”. Brak
parafki Gtéwnego
ksiggowego,

- umowa 19.12.2016 1.
na prowadzenie n r
9/2015 z dnia 26. 10.
2015 o ,,wykonanie
inicjatywy lokalnej”.
Brak parafki Gléwnego
ksiggowego.

Dyrektor Przedszkola
przy zawieraniu umow
cywilno-prawnych nie
zastosowal postanowien
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§ 4 pkt 4 ., Zasad
postepowania w
zakresie zawierania
uméw cywilno-
prawnych w
Przedszkolu Miejskim
57w lodzi”.

21

Czy obowiazujace umowy
cywilno-prawne zawarte sg
na okres zgodny z
posiadanym przez kierownika
jednostki pelnomocnictwem
udzielonym przez Prezydenta
Miasta Lodzi?

TAK

TAK

Trzy wybrane losowo i
okazane
kontrolujacemu umowy
cywilno-prawne
zostaly zawarte na czas
okreslony zgodny z
posiadanym przez
kierownika jednostki
pelnomocnictwem
udzielonym przez
Prezydenta Miasta
Lodzi.

22

Czy jednostka
przeprowadzita
inwentaryzacj¢ majatku
trwalego w drodze spisu z
natury w okresie ostatnich 4
lat?

TAK

TAK

Okazano zarzadzenie nr
9/16 Dyrektora
Przedszkola z dnia 06
czerwca 2016 r. w
sprawie powolania
komisji
inwentaryzacyjnej w
celu wyceny i kasacji
zniszczonego majatku
Przedszkola. W § 1
zarzadzenia ,,zarzqdzam
przeprowadzenie spisu
z natury Srodkow
trwalych oraz
materiatow w
magazynach biurowych
i materiatow
budowlanych, a takze
Srodkéw pienieznych i
papieréw
wartoSciowych w
Jformie materialnej”.
Spis wedlug stanu na
dzien 30 czerwca 2016
r. Aneksem do
zarzadzenia nr 9/16
wprowadzono zapis
,»Spis Srodkéw trwalych
i rzeczowych srodkow
obrotowych nalezy
przeprowadzi¢ wedlug
stanu na 31.08.2016 r.”

7
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= Czy jednostka rozliczyta LWl TAK i
ostatnia inwentaryzacje w Qkazanq ,,Bllgns ..
ksiegach rachunkowych tego L L P e
roku obrotowego, na ktory sxorzacdow.ego
przypadat termin tej :porzigz%l;izﬁ?c\;;ig
nwentaryzacyi? 31.12.2016 1.
24 TAK TAK
Zweryfikowano na
podstawie migdzy
innymi okazanych:
- protokotu weryfikacji
nr 1 salda konta 201,
- protokotu weryfikacji
nr 2 konta 851,
- protokotu weryfikacji
nr 3 salda konta 225,
Czy inwentaryzacja wartosci - protokotu weryfikacji
niematerialnych i prawnych nr 4 salda konta 229,
przeprowadzona zostata w - protokotu weryfikacji
drodze weryfikacji sald? nr 8 sald kont 011, 013,
020 oraz 0721 071
wedlug stanu na dzien
31.12.2016 r. Okazane
kontrolujacemu
protokotly zostaly
podpisane przez
czlonkéw zespotu
weryfikujacego i
zatwierdzone przez
Dyrektora jednostki.
25 TAK TAK
Zweryfikowano na
podstawie pisemnych
Czy w Panstwa jednostce wyjasénien Dyrektora
zostaly okre$lone zasoby, Przedszkola:
ktére objete sa szczegdlnym »zczegolnym
nadzorem? Jesli tak, prosz¢ nadzorem objete sq:
wskazaé te zasoby w -umowy z rodzicami w
kolumnie uwagi. okresie rekrutacji,
- teczki akt osobowych,
-dowody ksiegowe,
- pogotowie kasowe.
26 | Czy w Panstwa jednostce TAK TAK
zostaty ustalone zasady Zweryfikowano na
zapewniajace ciaglosé podstawie okazanego
realizacji zadan finansowych kontrolujagcemu
w przypadku nieobecnosci zalacznika nr 1 do
upowaznionych Zarzadzenia dyrektora
pracownikow, w PM nr 57 or 8/2014 z
szczegblnosci dlugotrwalej dnia 13. 03.2014 r. w
nieobecnosci gtéwnego sprawie ,,wprowadzenia
ksiggowego?

systemu zastepstw w
-



przypadku nieobecnosci
pracownika w
Przedszkolu Miejskim
nr57”

27

Czy dokumenty znajdujace
si¢ w poszczegdlnych
czesciach (A,B,C) akt
osobowych sa utozone w
porzadku chronologicznym?

TAK

TAK

Zweryfikowano na
podstawie zawartosci
tresci czterech losowo
wybranych teczek akt
osobowych
pracownikéw
Przedszkola. W
okazanych teczkach akt
osobowych stwierdzono
umieszczenie
oryginaléw
dokumentéw co
stanowi naruszenie § 1
ustep 3 Rozporzadzenia
Ministra Pracy i
Polityki Socjalnej z
dnia 28 maja 1996 r. w
sprawie zakresu
prowadzenia przez
pracodawcow
dokumentacji w
sprawach zwigzanych
ze stosunkiem pracy
oraz sposobu
prowadzenia akt
osobowych pracownika.

28

Czy w latach 2014 - 2015
kierujacy jednostka dokonal
przegladu akt osobowych
pracownikow jednostki?

TAK

NIE

Zweryfikowano na
podstawie wyjasnief
Dyrektora Przedszkola.
Dyrektor nie wskazat
terminu przegladu
teczek akt osobowych
pracownikéw
Przedszkola. W
ztozonym wyjasnieniu
Dyrektor Przedszkola
wskazal ,,akta osobowe
pracownikow znajdujq
sie w gabinecie
dyrektora i tylko on ma
do nich dostep”.

29

Czy w Panstwa jednostce
wystapity na koniec roku
zobowiazania wymagalne?

NIE

TAK

Zweryfikowano na
podstawie o§wiadczenia
Dyrektora Przedszkola
oraz sprawozdania

| Rb-Z wedlug stanu na

9



koniec 4 kwartatu 2015
r. oraz Rb-Z wedlug
stanu na koniec

4 kwartatu 2016 r.
30 | Czy jednostka ma NIE TAK
niezrealizowane zalecenia
uprawnionych organéw
kontroli zewnetrznej (organy
kontroli, inspekcje, nadzory,
dozory, inne)? Jesli tak,
prosze zataczy¢ do
kwestionariusza skan
(kserokopi¢) dokumentu
nakladajacego stosowny
obowiazek na jednostke.
31 | Czy jednostka posiada TAK
dokument potwierdzajacy Kontrolujacemu
prawo wlasnosci Miasta do okazano umowe najmu
| zajmowanej przez jednostke lokalu uzytkowego ER-
|- nieruchomosci? Jedli nie, w 5/215/92 z dnia 03
rubryce uwagi proszg¢ poda¢ sierpnia 1992 r.
na jakiej podstawie jednostka
dysponuje nieruchomoscia.
(nie dotyczy AZK) NIE
32 TAK
Okazana ewidencja nie
Czy administrator danych zawierala
prowadzi ewidencjg¢ os6b identyfikatora/
upowaznionych do ich loginu. W trakcie
przetwarzania? czynnosci kontrolnych
ewidencja zostala
TAK uzupelniona.
TAK
Zweryfikowano na
podstawie losowo
9 33 wybranych i okazanych
kontrolujacemu
czterech teczek akt
osobowych
Czy do przetwarzania danych pracownikow
sa dopuszczone wylacznie Przedszkola nie
osoby posiadajace zawierajacych
upowaznienie nadane przez upowaznienia do
administratora danych? przetwarzania danych
osobowych z ogélnym
wskazaniem zbioréw do
ktérych pracownik ma
dostep. Upowaznienia
byly umieszczone w
segregatorze ,,Ochrona
TAK danych osobowych’.
34 | Czy rejestr zbioréw danych TAK
osobowych zawiera TAK Zgodnie z trescia
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wszystkie wymienione
ponizej informacje:

1) nazwe zbioru danych;

2) oznaczenie administratora
danych i adres jego siedziby
lub miejsca zamieszkania
oraz numer identyfikacyjny
rejestru podmiotéw
gospodarki narodowej, jezeli
zostal mu nadany;

3) oznaczenie przedstawiciela
administratora danych, o
ktérym mowa w art. 31a
ustawy o ochronie danych
osobowych, i adres jego
siedziby lub miejsca
zamieszkania — w przypadku
wyznaczenia takiego
podmiotu;

4) oznaczenie podmiotu,
ktéremu powierzono
przetwarzanie danych ze
zbioru na podstawie art. 31
ustawy o ochronie danych
osobowych, i adres jego
siedziby lub miejsca
zamieszkania — w przypadku
powierzenia przetwarzania
danych temu podmiotowi;

5) podstawa prawna
upowazniajaca do
prowadzenia zbioru danych;
6) cel przetwarzania danych
w zbiorze;

7) opis kategorii 0s6b,
ktérych dane sa przetwarzane
w zbiorze;

8) zakres danych
przetwarzanych w zbiorze;
9) spos6b zbierania danych
do zbioru, w szczegblnoscei
informacja, czy dane do
zbioru sa zbierane od oséb,
ktorych dotycza, czy z innych
Zrédet niz osoba, ktérej dane
dotycza; 10) sposéb
udostepniania danych ze
zbioru, w szczegolnosci
informacja, czy dane ze
zbioru sg udostgpniane innym
podmiotom

niZ upowaznione na
podstawie przepiséw prawa;

okazanej
kontrolujacemu
»Polityki
Bezpieczernistwa Danych
Osobowych” oraz
zlozonego wyjasnienia,
Dyrektor Przedszkola
nie powotat
Administratora
Bezpieczenstwa
Informacji.

W przypadku
niepowolania
administratora
bezpieczenstwa
informacji zadania
okreslone w art. 36a
ust. 2pkt 1,z
wylaczeniem
obowiazku
sporzadzania
sprawozdania, o ktérym
mowa w art. 36a ust. 2
pkt 1 lit. a, wykonuje
administrator danych.
»Do zadan
administratora
bezpieczeristwa
informacji nalezy:

1) zapewnianie
Dprzestrzegania
przepiséw o ochronie
danych osobowych, w
szczegolnosci przez:
a) sprawdzanie
zgodnosci
przetwarzania danych
osobowych z przepisami
o ochronie danych
osobowych oraz
opracowanie w tym
zakresie sprawozdania
dla administratora
danych,

b) nadzorowanie
opracowania i
aktualizowania
dokumentacji, o ktorej
mowa w art. 36 ust. 2,
oraz przestrzegania
zasad w niej
okreslonych,

¢) zapewnianie




11) oznaczenie odbiorcy
danych lub kategorii
odbiorcow, ktérym dane
moga by¢ przekazywane;

12) informacja dotyczaca
ewentualnego przekazywania
danych do parnstwa trzeciego.

zapoznania 0s6b
upowaznionych do
przetwarzania danych
osobowych z przepisami
o0 ochronie danych
osobowych;”.

35

Czy obiekty budowlane w
czasie ich uzytkowania
zostaly poddawane przez
wlasciciela lub zarzadce
kontroli okresowej, co
najmniej raz w roku,
polegajacej na sprawdzeniu
stanu technicznego instalacji
gazowych?

TAK

TAK

W dniu 17.01.2017 r.
przez pracownika firmy
»Z. P.H. U.
SANIBUD?” z siedzibg
w Antoniew, ul.
Wiejska 7 zostat
przeprowadzony
przeglad i kontrola
szczelno$ci instalacji
gazowej i urzadzen
gazowych.
Potwierdzeniem
przeprowadzenia
przegladu byl okazany
kontrolujacemu
protokét sporzadzony w
dniu 17.01.2017 r.
przez osobg o
uprawnieniach: BUD
377/73/Lm oraz
1.OD/IS/6572/04 nie
wpisany do Ksiazki
obiektu budowlanego.
Poprzednia préba
szczelno$ci instalacji
gazowej zostala
przeprowadzona w dniu
21.03.2016r.
Potwierdzeniem
przeprowadzenia
przegladu byl okazany
kontrolujacemu
protokét sporzadzony w
dniu 21.03.2016r..
przez osobg o
uprawnieniach: BUD
377/73/Lm oraz
1.0D/1S/6572/04 nie
wpisany do Ksiazki
obiektu budowlanego.
Z okazanych
kontrolujacemu
protokotéw wynika, ze
przeglady instalacji
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gazowej odbywaja si¢
w cyklach rocznych co
jest zgodne z ustawa
Prawo budowlane.

36

Czy obiekty budowlane w
czasie ich uzytkowania
zostaly poddawane przez
wladciciela lub zarzadce
kontroli okresowej, co
najmniej raz w roku,
polegajacej na sprawdzeniu
stanu technicznego instalacji
elektrycznej (rezystancja
izolacji instalacji
elektrycznej)?

TAK

TAK

Zweryfikowano na
podstawie: Protokotu z
wrze$nia 2016 z
pomiardéw rezystancji
izolacji
przeprowadzonych
przez pracownikow
firmy Zaklad Instalacji i
Pomiaréw ,,EMFI” z
siedziba w Lodzi ul. A.
Struga 88 o
uprawnieniach
E/35/160/13 i
D/36/160/15 oraz
E/29/160/12 i
D/28/160/12. Protokét
nie zostal wpisany do
Ksiazki obiektu
budowlanego.
Poprzedni przeglad
rezystancji izolacji
instalacji zostal
przeprowadzony we
wrzesniu 2015 r.
Potwierdzeniem
przeprowadzonego
badania byt okazany
kontrolujacemu
protokot sporzadzony
przez pracownikéw
firmy Zaktad Instalacji i
Pomiaréw ,,EMFI” z
siedziba w Lodzi ul. A.
Struga 88 o
uprawnieniach
E/35/160/13 i
D/36/160/15 oraz
E/29/160/12 i
D/28/160/12. Protokét
nie zostal wpisany do
Ksiazki obiektu
budowlanego.

37

Czy obiekty budowlane w
czasie ich uzytkowania
zostaly poddawane przez
wlasciciela lub zarzadce
badaniu, co najmniej raz w
roku, polegajacego na

TAK

NIE

Zgodnie z trescig
okazanego
kontrolujacemu
wprotokotu przegladu
budynku mieszkalnego”
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sprawdzeniu instalacji sporzadzonego w dniu
piorunochronnej? 21.12.2016 r. budynek
nie posiada instalacji
odgromowe;.
38 | Czy obiekty budowlane w TAK
czasie ich uzytkowania Kontrolujacemu nie
zostaly poddawane przez okazano protokotu z
wlasciciela lub zarzadce przeprowadzonego
kontroli okresowej, co sprawdzenie
najmniej raz na 5 lat, skutecznosci ochrony
polegajacej na sprawdzeniu przeciwporazeniowej
stanu technicznego i (przeglad pigcioletni).
bezpieczenstwa instalacji
elektrycznej $rednio -
pradowej? NIE
39 TAK
Zweryfikowano na
podstawie: okazanej
Instrukcji
Bezpieczenstwa
Pozarowego
sporzadzonej w dniu 01
Czy w jednostce wrze.srll'latZ(()lM - przez
zaktualizowano instrukcje Zp cejaliste ¢8. p. poz. W
. , . niu 06.11.2016 r. Na
bezpieczenstwa pozarowego? 4 .
.dokumencie
HInstrukcja
bezpieczenstwa
pozarowego dla
Przedszkola Miejskiego
nr 57 brak daty
zatwierdzenia przez
TAK Dyrektora Przedszkola.
40 TAK Zarzadzenie TAK
Dyrektora Zweryfikowano na
Czy w Panstwa jednostce Przedszkola 9/2015 | podstawie okazanego
wprowadzono odpowiednie z dnia 18. 03. 2015 | kontrolujacemu
mechanizmy zapobiegajace I. Zarzadzenia Dyrektora
powstawaniu Przedszkola 9/2015 z
nieprawidtowosci wykrytych dnia 18. 03.2015r. w
podczas przeprowadzonych w sprawie wprowadzenia
okresie ostatnich dwoch lat procedury kontroli
kontroli? finansowej w
Przedszkolu Miejskim
nr 57 w Lodzi
v ; _ INFORMACJA I KOMUNIKACJA
41 | Czy w Panstwa jednostce TAK TAK
okreslony zostal formalny W Przedszkolu
badz nieformalny sposéb odbywaja si¢ zebrania z
przekazywania informacji o pracownikami shuzace
realizacji przydzielonych omoéwieniu spraw
zadan? (tzw. raportowanie organizacyjnych
wewngtrzne). zwigzanych z
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funkcjonowaniem

Przedszkola.
42. TAK TAK
Dokumenty
Czy podstawowe dokumenty ip roc_:ec?ury Sy nena
(procedury) dotyczace stronie 1nternetowe)
funkcjonowania Panstwa Przedszkola oraz w
jednostki sa dostepne dla segregatorze z
wszystkich pracownik6w? dokumentami
dostepnym w
sekretariacie
Przedszkola.
43, TAK TAK
Rozwigzania
Czy w Panstwa jednostce Zapewiajace
przyjeto rozwiazanie PG .
(funkcjonuje system) P rzekagywame
zapewniajgce niezwloczne przelozc;lnzﬁn naglych
przekazywanie przelozonym }fitglinyc 4
naglych istotnych dla Junkcjonowama
funkcjonowania jednostki Jewgﬁ? Eg; lzn;(r)zn;;zg lgo
informacji? w Przedszkolu
»Regulaminu
organizacyjnego”.
44, | Czy komoérka organizacyjna TAK TAK
UML nadzorujaca Paristwa
jednostke okreslita zakres i
spos6b przekazywania
informacji dotyczacych
standardowej dzialalnosci
Panstwa jednostki?
45. | Czy Pafistwa jednostka ma TAK TAK
przypisanego "opiekuna" w Inspektor merytoryczny
komérce organizacyjnej Wydzialu Edukacji
UML. nadzorujacej UML.
dzialalnos¢ Panstwa
jednostki?
46. | Czy informacje zamieszczone TAK TAK
na stronie internetowej Zweryfikowano strony
Paristwa jednostki sg na internetowe;j
biezaco aktualizowane? W http://www.bip.pm57lo
kolumnie uwagi prosz¢ podaé dz.wikom.pl/?url=7,stat
miesiac i rok, w ktérym us-prawny.html
przeprowadzono ostatnia
aktualizacje?
47. | Czy w Panstwa jednostce TAK Gléwny ksiggowy, | NIE
wskazano osoby Spoleczny zastgpca | W okazanych teczkach
upowaznione do kontaktu z dyrektora akt osobowych:
podmiotami zewngtrznymi, w Gléwnego ksiegowego
tym nadzorujaca komérka w zakresie obowigzkow
organizacyjng UML? Jesli nie umieszczono
TAK, prosz¢ o podanie w upowaznienie do
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kolumnie uwagi listg os6b reprezentowania
upowaznionych - stanowisko, przedszkola na
funkcja. zewnatrz. W zakresie
obowigzkéw
spolecznego zastgpcy
Dyrektora brak
upowaznienia do
reprezentowania
Przedszkola na
zewnatrz. W zakresie
obowiazkdéw intendenta
brak upowaznienia do
reprezentowania
Przedszkola na
Zewnatrz.

W trakcie czynnosci kontrolnych:

1.

-

Dyrektor Przedszkola zostal poinformowany o koniecznosci prowadzenia teczek akt
osobowych pracownikéw Przedszkola zgodnie z wymogami okreslonymi w Rozporzadzeniu
Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia
przez pracodawcow dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu
prowadzenia akt osobowych pracownika oraz Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki
Socjalnej z dnia 10 listopada 2015 r. zmieniajacym rozporzadzenie w sprawie zakresu
prowadzenia przez pracodawcéw dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy
oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika,

wlasciwie oznaczono aneks do zarzadzenia wprowadzajacy ,,Zasady postepowania w zakresie
zawierania umow cywilno-prawnych w Przedszkolu Miejskim 57 w Lodzi”,

zarzadzeniem nr 6/2017 z dnia 08 lutego 2017 r. wprowadzono w zycie ,.katalog zachowan

nieakceptowalnych”,

. ewidencja oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych zostala uzupetniona

o brakujacy element,

w dniu 08 lutego 2017 r. wydano upowaznienie dla spolecznego zastepcy dyrektora
Przedszkola do kontaktu z podmiotami zewnetrznymi, w tym nadzorujaca komoérka
organizacyjng UML,

w dniu 08 lutego 2017 r. wydano upowaznienie dla Glownego ksiggowego Przedszkola do
kontaktu z podmiotami zewng¢trznymi, w tym nadzorujaca komoérka organizacyjng UML,

w dniu 08 lutego 2017 r. wydano upowaznienie dla intendenta Przedszkola do kontaktu
z podmiotami zewngtrznymi, w tym nadzorujaca komorka organizacyjng UML,

w teczkach akt osobowych pracownikéw Przedszkola umieszczono upowaznienia do

przetwarzania danych osobowych,
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9. Dyrektor Przedszkola zostal pouczony o koniecznosci dokonywania wpiséw do Ksiazki
obiektu budowlanego na biezaco,

10. Dyrektor Przedszkola zostal poinformowany o koniecznosci prowadzenia Ksiazki obiektu
budowlanego zgodnie z treécig Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 3 lipca 2003 r.
w sprawie ksiazki obiektu budowlanego (Dz.U. 2003 nr 120 poz. 1134),

11. Dyrektor Przedszkola zostal poinformowany o koniecznosci przestrzegania postanowien § 4
pkt 4 ,,Zasad postepowania w zakresie zawierania umow cywilno-prawnych w Przedszkolu

Miejskim 57 w Lodzi”.

Zalaczniki:
1. upowaznienie do przeprowadzenia kontroli sprawdzajacej nr DOA-BAKI.1711.18.2017,
2. o$wiadczenie o bezstronno$ci Zbigniewa Klodawskiego — inspektora w Biurze Audytu
Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta f.odzi,
3. kserokopia dokumentu powotania Dyrektora Przedszkola Miejskiego nr 57 w Lodzi,
4, kserokopia sprawozdania Rb-Z za czwarty kwartat 2015 r.,
5. kwestionariusz kontroli na 2016 rok,
6. wyjasnienia Dyrektora Przedszkola z dnia 10 lutego 2017 r. w sprawie powotania ABI,
7. wyja$nienia Dyrektora Przedszkola z dnia 10 lutego 2017 r. w sprawie korzystania ze
$rodk6w unijnych,

8. wyjasnienia Dyrektora Przedszkola z dnia 10 lutego 2017 r.,
Arkusz weryfikacyjny zawiera 17 kolejno ponumerowanych stron.

Arkusz weryfikacyjny zostal sporzadzony w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym
dla jednostki kontrolowanej i Biura Audytu Wewngtrznego i Kontroli UML.

Kontroler: Kierownik jednostki kontrolowane;:

"RIEDSINOLE MIEISIE 4 57 DYREKTOR
4 Wg ; W0-135 Lods, u. Narutowicza 30

- tel. 042 830-79-68 mer K 7
’4\'{(;{1(1 wski EGON 004340840, NiP 7251910708 “ o ”dnlak

........................................................................

(pfeczatka i podpis) (pieczatka 1 podpis)

1.6dZ dnia 10 lutego 2017 r.
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