DOA-BAK-1.1711.19.2017

ARKUSZ WERYFIKACYJNY
POPRAWNOSCI ODPOWIEDZI UDZIELONYCH NA PYTANIA
W KWESTIONARIUSZU KONTROLI 2016

Nazwa komérki organizacyjnej UML przeprowadzajacej kontrole:

Biuro Audytu Wewngtrznego i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji Urz¢du
Miasta ¥.odzi.

Kontroler:
Zbigniew Klodawski — Inspektor w Biurze Audytu Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie

Obstugi i Administracji Urzedu Miasta f.odzi, upowaznienie do przeprowadzenia kontroli
nr DOA —BAK -111.077.23.2017 z dnia 06 lutego 2017 r. wydane z upowaznienia
Prezydenta Miasta Lodzi przez Pana Tomasza Gluszczaka — Zastgpce Dyrektora Biura Audytu
Wewngtrznego i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji UML.

Jednostka kontrolowana:

Przedszkole Miejskie nr 53 w Y.odzi ul. Marcina Kasprzaka 57.
Termin przeprowadzenia kontroli:
13 lutego 2017 r. — 16 lutego 2017 r.,

Kierownik jednostki kontrolowanej:
Pani Dorota Krawczyk powolana na stanowisko Dyrektora Przedszkola Miejskiego nr 53
zarzadzeniem nr 5523/V1/2013 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 27 grudnia 2013 r. na okres od

01 stycznia 2014 r. do 31 sierpnia 2018 r.

PYTANIA ZAWARTE W KWESTIONARIUSZU.

Jednostka kontrolowana . .
. ; Potwierdzenie stanu
L.p. Pytanie Odpowiedz i, faktycznego
udokumentowania g
[ f b SRODOWISKO WEWNEIRZNG e P
1
»Kodeks etyki
Czy w Panstwa jednostce pracownikoéw
opracowano dokument samorzadowych
normujacy zasady etyki? Jesli TAK zatrudnionych w
nie, prosz¢ o przejscie do Przedszkolu”
pytania 4. wprowadzony zostat
zarzadzeniem nr
2k/2015 Dyrektora

Ry,



Przedszkola Miejskiego
nr 53 z dnia 01
pazdziernika 2015 r.

Czy dokument normujacy
zasady etyki zawiera katalog
zachowan niedozwolonych?

TAK

TAK

Okazany
kontrolujgcemu
»Kodeks etyki
pracownikéw
samorzadowych
zatrudnionych w
Przedszkolu” zawiera
zalacznik w ktérym
wskazano katalog
zachowan
nieetycznych.

Czy wszyscy pracownicy
jednostki potwierdzili
zapoznanie si¢ z dokumentem
normujgcym zasady etyki?

TAK

TAK
Zweryfikowano na
podstawie okazanej
listy stanowiacej
zalacznik do
zarzgdzenia
wprowadzajgcego
»Kodeks etyki
pracownikéw
samorzadowych
zatrudnionych w
Przedszkolu”.

Czy gléwny ksiggowy
zatrudniony w Panstwa
jednostce spetnia wymogi art.
54 ustawy o finansach
publicznych?

TAK

TAK
Zweryfikowano na
podstawie zawarto$ci
teczki akt osobowych
Gléwnego ksiegowego
zatrudnionego do 30
czerwca 2016 .
zawierajgcej miedzy
innymi:

- zapytanie
o udzielenie informacji
o osobie do
Ministerstwa
Sprawiedliwosci
Krajowego Rejestru
Karnego z informacja:
whie figuruje w

Kartotece Karnej (Z%
H




Krajowego Rejestru
Karnego” z dnia
11.01.2007 r.,

- w dokumencie
~Zakres praw i
obowiqzkow gléwnej
ksiggowej” z dnia
06.02.2006 r.
umieszczono zadania
wynikajace z treéci art.
54 ustawy

o finansach
publicznych.
Ksiggowego
zatrudnionego od 01
lipca 2016 r.
zawierajgcej miedzy
innymi:

- zapytanie
o udzielenie informacji
0 osobie do
Ministerstwa
Sprawiedliwoéci
Krajowego Rejestru
Karnego z informacjg:
wWnie figuruje w
Kartotece Karnej
Krajowego Rejestru
Karnego” z dnia
09.03.2016 1.,

- w dokumencie ,,Opis
stanowiska — ksiggowy”
zdnia 01.07.2016 r.
umieszczono zadania
wynikajgce z tresei art.
54 ustawy

o finansach
publicznych.

W dniu 01.07.2016 1.
ksiggowej zostalo
wydane upowaznienie
do prowadzenia spraw z
zakresu okre$lonego w
ustawie o finansach

oy



publicznych — w
upowaznieniu zostata
przywotlana podstawa
prawna powierzenia
obowigzkéw: art. 53 ust
2 ustawy o finansach

_publicznych.
TAK Statut Przedszkola, | TAK
Regulamin Zweryfikowano na
rekrutacji do podstawie okazanej
przedszkola, kontrolujacemu
rozporzadzenie ws. | Uchwaly nr 6/2015
nowych zasad Rady Pedagogicznej
Czy w 2015 roku dokonywali Zywienia. Przedszkola Miejskiego
Panstwo aktualizacji Nr 53 z dnia 25
wewnetrznych regulacji czerwca 2015 r. W dniu
obowiazujacych w Patistwa 07 lutego 2017 .
jednostce pod katem ich uchwala nr 2/2017
zgodnosci z obowigzujacymi Rady Pedagogicznej
przepisami prawa? Jesli tak, Przedszkola Miejskiego
proszg o podanie w kolumnie nr 53 wprowadzono
uwagi jakich regulacji one zamiany w tresci statutu
dotyczyly. Przedszkola. W dniu
rozpoczegcia kontroli
wprowadzone zmiany
w tresci statutu nie byly
»Zawieszone” na stronie
internetowej
Przedszkola.
TAK TAK
, . Zweryfikowano na
‘C;Izy\:cl}’la;sat:gwsgostce podstawie zawartosci
potwierdzili przypisany im czt;rech l(})lsowo K akt
zakres obowiazk6w i wybranych tecze
0 osobowych
uprawnien? o
pracownikéw
Przedszkola.
TAK NIE
Czy wszyscy pracownicy w Kontrolujgcemu nie
Panstwa jednostce zostali zostal okazany
zapoznani z zasadami dokument wskazujacy
kontrolowania i oceny na zapoznanie
realizowanych przez nich pracownikéw z
obowigzkow? zasadami

e
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Czy komorka organizacyjna
UML nadzorujaca dziatalnosé
Panstwa jednostki natozyta na
Panstwa obowiagzek
sporzadzania rocznego planu
dzialalno$ci?

Czy w Panstwa jednostce

NIE

TAK I




okreslone zostaly cele i
zadania przewidziane do
realizacji w perspektywie
rocznej? (Czy opracowany
zostala roczny plan
dzialalno$ci?). Jeéli nie,
prosze o przejscie do pytania
14,

10

Czy dla wszystkich zadan
przewidzianych do realizacji
w ciagu roku zostaty ustalone
mierniki (kryteria oceny)
poziomu ich realizacji?

TAK

11

Jak czesto (ile razy w ciagu
roku) dokonywany jest

przeglad poziomu przyjetych
do realizacji zadan?

TAK

12

Czy dla zadan okreslonych w
planie dziatalno$ci
przeprowadzany jest
udokumentowany proces
zwigzany z identyfikacja
zdarzen zagrazajgcych ich
realizacji?

TAK

13

Czy w stosunku do kazdego
istotnego ryzyka, ktére
zostalo zidentyfikowane w
dziatalno$ci Panstwa
jednostki, okreslono sposéob
reakcji na to ryzyko?

TAK

14

Czy w latach 2014 - 2015
jednostka realizowata zadania
wspétfinansowane ze
$rodkéw unijnych? Jesli nie,
prosze przejs¢ do pytania 16.

NIE

TAK

Przedszkole z §rodkéw
unijnych nie
realizowato zadnego
projektu.

15

Czy zadanie zostalo
rozliczone bez korekt
finansowych?

TAK

Nie dotyczy z uwagi na
tre$¢ pkt. 14
kwestionariusza
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Czy w Paristwa jednostce
opracowano i wdrozono
podstawowe instrukcje
dotyczace gospodarki
finansowej (obiegu
dokumentéw ksiggowych,
inwentaryzacyjna, kasowa,
gospodarowania majatkiem,
plan kont) (lub polityka
rachunkowosci zawierajaca
wszystkie wzmiankowane
powyzej instrukcje)?

"TAK

TAK

Zweryfikowano na
podstawie okazanego
zarzadzenia nr 1K/2012
Dyrektora Przedszkola
z dnia 01 lipca 2012 rw
sprawie ustalenia
dokumentacji
przyjetych zasad
rachunkowosci
znowelizowane
zarzadzeniem nr

1/K2014 Dyrektora /) \

5




Przedszkola z dnia 20
stycznia 2014 r. w
sprawie ustalenia
dokumentacji
przyjetych zasad
rachunkowosci.

17

Czy w wewnetrznych
przepisach prawnych
zdefiniowano zasady
ewidencjonowania srodkéw
trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych?

TAK

TAK

Zweryfikowano na
podstawie okazanych:

- dokumentu
,»Oobowiazujgce metody
wyceny aktywow i
pasywoéw oraz ustalania
wyniku finansowego”
stanowiacego zalagcznik
nr 2 do zarzadzenia nr
1K/2012 Dyrektora
Przedszkola z dnia 01
lipca 2012 r.,

- ,,Instrukcja
inwentaryzacyjna”
stanowiaca zatgcznik nr
6 do zarzadzenia nr
1K/2012 Dyrektora
Przedszkola z dnia 01
lipca 2012 r.

18

Czy wszystkie operacje
finansowe w Panstwa
jednostce sg zatwierdzane
przez Panig/Pana badz tez
bezposrednio upowazniong
osobe?

TAK

TAK

Zweryfikowano na
podstawie wyjasnien
Dyrektora Przedszkola.

19

Czy w jednostce opracowane
zostaty zasady okreslajace
zawierania umow cywilno-
prawnych?

TAK

NIE

W Przedszkolu nie
opracowano zasad
zawierania uméw
cywilno-prawnych.
Zasady zawierania
uméw cywilno-
prawnych zostaly
zaznaczone w § 6 —
Tryb postgpowania
wRegulaminu udzielania
zamoéwien publicznych
ktorych wartosé nie
przekracza
rownowartosci kwoty
14.000 euro”
wprowadzonego w
zycie zarzadzeniem nr
1/2013 Dyrektora
Przedszkola z dnia 30
sierpnia 2013 r.

{
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20

Czy umowy zawierane przez
Panstwa jednostke
podpisywane sg przez
gléwnego ksiggowego w
ramach sprawowanej przez
niego kontroli wstepnej?

TAK

NIE

Zgodnie z trescig
upowaznienia z dnia 01
lipca 2016 r. ksiggowy
»dokonuje wstgpnej
kontroli zgodno$ci
operacji gospodarczych
i finansowych z planem
Sfinansowym”.

Trzy losowo wybrane
umowy cywilno-
prawne zawarte przez
Przedszkole:

- umowa zawarta w
dniu 01 wrzesnia 2015
r. dotyczaca
organizowania i
prowadzenia zaje¢ o
charakterze
profilaktyczno —
zdrowotnym z Firma
GUCIO,

- umowa zawarta w
dniu 01 wrze$nia 2016
r. dotyczaca
organizowania i
prowadzenia zaje¢ o
charakterze
profilaktyczno —
zdrowotnym z Firma
GUCIO,

- umowa z dnia 01
wrzesénia 2016 1.
dotyczaca
zorganizowania i
prowadzenia kursu
jezyka angielskiego z
Firma Alphabet nie ma
parafki Ksiegowego,
Dyrektor Przedszkola
przy zawieraniu umow
cywilno-prawnych nie
zastosowal si¢
postanowien
udzielonego
Ksiggowemu
upowaznienia.

21

Czy obowigzujace umowy
cywilno-prawne zawarte sg
na okres zgodny z
posiadanym przez kierownika
jednostki pelnomocnictwem
udzielonym przez Prezydenta

TAK

TAK

Trzy wybrane losowo i
okazane
kontrolujgcemu umowy
cywilno-prawne
zostaly zawarte na czas

Ty,




Miasta ¥.0dzi? okreslony zgodny z
posiadanym przez
kierownika jednostki
pelnomocnictwem
udzielonym przez
Prezydenta Miasta
Y.odzi.

22 TAK TAK
Okazano
kontrolujagcemu
- wniosek Gi6wnego
ksiggowego z dnia

Czy jednostka 05.08.2013r. 0

przeprowadzita przeprowadzenie pelnej

inwentaryzacje majatku inwentaryzacji majatku
trwalego w drodze spisu z Przedszkola,

natury w okresie ostatnich 4 - zarzadzenie nr

lat? 5K/2013 Dyrektora
Przedszkola z dnia
09.09.2013 r. w sprawie
przeprowadzenia spisu
z natury wedlug stanu
na dzien 31.08.2013 r.

23 TAK TAK
Okazano protokét z

Czy jednostka rozliczyta inwentaryzacji na dziea

ostatniag inwentaryzacje w 31.08.2013 r. oraz

ksiegach rachunkowych tego ,»Bilans jednostki

roku obrotowego, na ktéry budzetowe;j i

przypadat termin tej samorzadowego

inwentaryzacji? zakladu budzetowego
sporzadzony na dzien
31.12.2013 r.”

24 TAK TAK
Zweryfikowano na
podstawie okazanych:
- sprawozdania komisji
. . . inwentaryzacyjnej z

C.zy 1nw<?ntaryzafzja wartosci inwen%zacj}? !

niematerialnych i prawnych L.

przeprowadzona zostata w LA asyvxéw

drodze weryfikacji sald? droga weryfikacji sald
kont z dnia 16 grudnia
2013 r. podpisane przez
cztonkéw komisji i
zatwierdzone przez
Dyrektora Przedszkola.
25 | Czy w Panstwa jednostce NIE TAK

zostaty okres$lone zasoby,

ktore objete sg szczegdlnym

nadzorem? Jesli tak, prosz¢

wskaza¢ te zasoby w

kolumnie uwagi.

26 | Czy w Panstwa jednostce NIE TAK

M.



zostaly ustalone zasady
zapewniajace cigglos$é
realizacji zadan finansowych
w przypadku nieobecnosci
upowaznionych
pracownikéw, w
szczego6lnosci dlugotrwatej
nieobecnosci gtéwnego
ksiegowego?

27

Czy dokumenty znajdujace
si¢ w poszczegdlnych
czgsciach (A,B,C) akt
osobowych sg utozone w
porzadku chronologicznym?

TAK

TAK

Zweryfikowano na
podstawie zawartosci
tredci czterech losowo
wybranych teczek akt
osobowych
pracownikow
Przedszkola. W
okazanych teczkach akt
osobowych stwierdzono
umieszczenie
oryginatéw
dokumentéw co
stanowi naruszenie § 1
ustep 3 Rozporzadzenia
Ministra Pracy i
Polityki Socjalnej z
dnia 28 maja 1996 r. w
sprawie zakresu
prowadzenia przez
pracodawcow
dokumentacji w
sprawach zwigzanych
ze stosunkiem pracy
oraz sposobu
prowadzenia akt
osobowych pracownika.
W okazanych teczkach
akt osobowych
pracownikéw
Przedszkola nie
umieszczono
upowaznienia do
przetwarzania danych
osobowych.

28

Czy w latach 2014 - 2015
kierujacy jednostkg dokonat
przegladu akt osobowych
pracownikéw jednostki?

TAK

TAK

Zweryfikowano na
podstawie wyjasnien
Dyrektora Przedszkola.
Dyrektor Przedszkola
dokonuje przegladu
teczek akt osobowych
pracownikéw
Przedszkola dwa razy w




roku

29 NIE TAK
Zweryfikowano na
podstawie o$wiadczenia
Czy w Panstwa jednostce 0 Przeds;kola
wystapily na koniec roku e
zobowigzania wymagalne? LA
' koniec 4 kwartatu 2015
r. oraz Rb-Z wedhug
stanu na koniec
4 kwartatu 2016 1.
30 [ Czy jednostka ma NIE TAK
niezrealizowane zalecenia Zweryfikowano na
uprawnionych organéw wyjasnien Dyrektora
kontroli zewnetrznej (organy Przedszkola oraz tresci
kontroli, inspekcje, nadzory, ksigzki kontroli.
dozory, inne)? Jedli tak,
prosze¢ zataczy¢ do
kwestionariusza skan
(kserokopi¢) dokumentu
nakltadajgcego stosowny
obowiazek na jednostke.
31 | Czy jednostka posiada TAK
dokument potwierdzajacy Kontrolujacemu
prawo wilasnosci Miasta do okazano nr 361/140/99
zajmowanej przez jednostke Zarzadu Miasta Lodzi z
nieruchomosci? Jesli nie, w dnia 27 maja 1999 roku
rubryce uwagi prosze¢ podac w sprawie oddania w
na jakiej podstawie jednostka trwaly zarzad
dysponuje nieruchomoscia. nieruchomoscei
(nie dotyczy AZK) stanowigcej wlasnosé
Gminy £6dZ na rzecz
Przedszkola Miejskiego
TAK nr 53.
32 TAK
Okazana
Czy administrator danych kontrolujacemu
prowadzi ewidencj¢ oséb ewidencja spelniata
upowaznionych do ich wymogi okres§lone w
przetwarzania? art. 39 ustawy o
ochronie danych
TAK osobowych.
TAK
Zweryfikowano na
podstawie losowo
33 | Czy do przetwarzania danych wybranych i okazanych
sg dopuszczone wylacznie kontrolujacemu
osoby posiadajace czterech teczek akt
upowaznienie nadane przez osobowych
administratora danych? pracownikéw
Przedszkola. W
okazanych teczkach akt
TAK osobowych L

iy
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pracownikéw
Przedszkola nie
umieszczono
upowaznienia do
przetwarzania danych
osobowych.
Upowaznienia
znajdowaly sie w
oddzielnym
segregatorze.
34 | Czy rejestr zbioréw danych NIE

osobowych zawiera Zgodnie z trescia

wszystkie wymienione okazanej

ponizej informacje: kontrolujacemu

1) nazwe zbioru danych; »Polityki

2) oznaczenie administratora Bezpieczenstwa Danych

danych i adres jego siedziby Osobowych” oraz

lub miejsca zamieszkania zlozonego wyjasnienia,

oraz numer identyfikacyjny Dyrektor Przedszkola

rejestru podmiotéw powotlal Administratora

gospodarki narodowej, jezeli Bezpieczenstwa

zostal mu nadany; Informacji.

3) oznaczenie przedstawiciela W przypadku

administratora danych, o powolania

ktérym mowa w art. 31a administratora

ustawy o ochronie danych bezpieczenstwa

osobowych, i adres jego informacji wystepuje

siedziby lub miejsca obowigzek prowadzenia

zamieszkania — w przypadku rejestru zbioréw w

wyznaczenia takiego pelnym zakresie.

podmiotu;

4) oznaczenie podmiotu, W trakcie czynnosci

ktéremu powierzono kontrolnych

przetwarzanie danych ze Administrator Danych

zbioru na podstawie art. 31 Osobowych rozpoczat

ustawy o ochronie danych przygotowanie do

osobowych, i adres jego wdrozZenia rejestru

siedziby lub miejsca zbioru danych i

zamieszkania — w przypadku przestania informacji o

powierzenia przetwarzania wdrozeniu rejestru w

danych temu podmiotowi; terminie 14 dni od dnia

5) podstawa prawna zakonczenia kontroli.

upowazniajaca do

prowadzenia zbioru danych;

6) cel przetwarzania danych

w zbiorze;

7) opis kategorii os6b,

ktérych dane sg przetwarzane

w zbiorze;

8) zakres danych

przetwarzanych w zbiorze;

9) sposéb zbierania danych

do zbioru, w szczegdlnosci TAK




informacja, czy dane do
zbioru s3 zbierane od oséb,
ktérych dotycza, czy z innych
Zrédet niz osoba, ktérej dane
dotycza;

10) sposéb udostepniania
danych ze zbioru, w
szczegblnosci informacja, czy
dane ze zbioru sg
udostgpniane innym
podmiotom

niz upowaznione na
podstawie przepiséw prawa;
11) oznaczenie odbiorcy
danych lub kategorii
odbiorcow, ktérym dane
mogg by¢ przekazywane;

12) informacja dotyczaca
ewentualnego przekazywania
danych do panstwa trzeciego.

35

Czy obiekty budowlane w
czasie ich uzytkowania
zostaly poddawane przez
wiasciciela lub zarzadce
kontroli okresowej, co
najmniej raz w roku,
polegajacej na sprawdzeniu
stanu technicznego instalacji
gazowych?

TAK

NIE

Kontrolujagcemu nie
zostaly okazane
protokoty z
przeprowadzonego
przeglad i kontroli
szczelnodci instalacji
gazowej i urzadzen
gazowych za lata 2015
oraz 2016.

W dniu 18.02.2016 1.
zostala przeprowadzona
przez pracownika
Polskiej Spéiki
Gazownictwa Rejon
Dystrybucji Gazu w
Y.odzi z siedzibag w
Lodzi ul. Targowa 18,
kontrola kurk6w
giéwnych.
Potwierdzeniem
przeprowadzone;j
kontroli byt okazany
kontrolujacemu
protokét sporzadzony w
dniu 30.11.2016 .
przez osobg o
uprawnieniach nr
388/E/13/83. Protokét
nie zostal wpisany do
Ksigzki obiektu




budowlanego.

36

Czy obiekty budowlane w
czasie ich uzytkowania
zostaly poddawane przez
wiasciciela lub zarzadce
kontroli okresowej, co
najmniej raz w roku,
polegajacej na sprawdzeniu
stanu technicznego instalacji
elektrycznej (rezystancja
izolacji instalacji
elektrycznej)?

TAK

TAK

Zweryfikowano na
podstawie:

- Protokolu z nr
43/R/2016 z 14 czerwca
2016 r. z badania i
pomiaréw rezystancji
izolacji instalacji
elektrycznej i urzadzen
przeprowadzonych
przez pracownika firmy
P.P.H.U. ,EMES” z
siedziba w Lodzi ul.
Jaracza 82 m. 23 o
uprawnieniach SEP nr
E/455/185/11 oraz SEP
nr D/454/185/11.
Protokét nie zostal
wpisany do Ksiagzki
obiektu budowlanego.

- Protokotu z nr
43/R/2015 z 15 czerwca
2015 r. z badania i
pomiaréw rezystancji
izolacji instalacji
elektrycznej i urzadzen
przeprowadzonych
przez pracownikow
firmy P.P.H.U.
,EMES” z siedzibg w
Y.0dzi ul. Jaracza 82 m.
23 o uprawnieniach
SEP nr E/455/185/11
SEP nr D/454/185/11
oraz SEP nr
E/328/655/11. Protokét
zostal wpisany do
Ksiazki obiektu
budowlanego w Dziale
VIL.

Brak wpisu protokotu z
2016 r. oraz wpis
protokolu z 2015 r. w
Dziale VII Ksigzki
obiektu budowlanego
narusza postanowienia
Rozporzadzenia
Ministra Infrastruktury
z dnia 3 lipca 2003 r. w
sprawie ksigzki obiektu
budowlanego (Dz.U.
2003 nr 120 poz. 1134).,

S
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Czy obiekty budowlane w
czasie ich uzytkowania
zostaly poddawane przez
wlasciciela lub zarzadce
badaniu, co najmniej raz w
roku, polegajacego na
sprawdzeniu instalacji
piorunochronnej?

TAK

TAK

Zweryfikowano na
podstawie:

- Protokotu z nr
43/0/2016 z 15
czerwca 2016 r. z
badania i pomiaréw
rezystancji uziemien
instalacji odgromowej
na budynku przedszkola
miejskiego nr 53
przeprowadzonych
przez pracownika firmy
P.P.H.U. ,EMES” z
siedzibg w Lodzi ul.
Jaracza 82 m. 23 o
uprawnieniach SEP nr
E/455/185/11 oraz SEP
nr D/454/185/11.
Protokét nie zostat
wpisany do Ksigzki
obiektu budowlanego.

- Protokolu z nr
43/0/2015z 15
czerwca 2015r. z
badania i pomiar6w
rezystancji uziemien
instalacji odgromowej
na budynku przedszkola
miejskiego nr 53
przeprowadzonych
przez pracownikéw
firmy P.P.H.U.
»EMES” z siedziba w
Y.odzi ul. Jaracza 82 m.
23 o uprawnieniach
SEP nr E/455/185/11
SEP nr D/454/185/11
oraz SEP nr
E/328/655/11. Protokét
zostal wpisany do
Ksigzki obiektu
budowlanego w Dziale
VIIL

Brak wpisu protokohu z
2016 r. oraz wpis
protokotu z 2015 r. w
Dziale VII Ksigzki
obiektu budowlanego
narusza postanowienia
Rozporzadzenia
Ministra Infrastruktury
z dnia 3 lipca 2003 r. w

.



sprawie ksigzki obiektu
budowlanego (Dz.U.
2003 nr 120 poz. 1134).
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Czy obiekty budowlane w
czasie ich uzytkowania
zostaly poddawane przez
wiasciciela Iub zarzadce
kontroli okresowej, co
najmniej raz na S lat,
polegajacej na sprawdzeniu
stanu technicznego i
bezpieczenstwa instalacji
elektrycznej $rednio -
pradowe;j?

TAK

TAK

Zweryfikowano na
podstawie:

- Protokotu z nr
43/72/2016 z 14 czerwca
2016 r. ze sprawdzenia
skutecznosci ochrony
przeciwporazeniowej
wykonanej jako szybkie
wylaczenie — pomiary
wykonano we
wszystkich
pomieszczeniach -
przeglad pelny S letni
przeprowadzonych
przez pracownika firmy
P.PHU. ,EMES” z
siedziba w Lodzi ul.
Jaracza 82 m. 23 o
uprawnieniach SEP nr
E/455/185/11 oraz SEP
nr D/454/185/11.
Protokét nie zostat
wpisany do Ksigzki
obiektu budowlanego.).
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Czy w jednostce
zaktualizowano instrukcje
bezpieczenstwa pozarowego?

TAK

TAK

Zweryfikowano na
podstawie okazanej
WInstrukeji
Bezpieczenstwa
Pozarowego”
sporzadzonej w
czerwcu 2008 r. przez
Specjaliste ds. P. Poz. I
BHP brygadiera w st.
spocz. W dniu 10
wrze$nia 2012 1.
winstrukcja
bezpieczenstwa
pozarowego” zostala
zaktualizowana przez
Specjaliste ds. P. Poz. I
BHP brygadiera w st.
spocz. Nastepna
aktualizacja ,,Instrukcji
bezpieczenstwa
pozarowego” zostala
przeprowadzona w dniu
10 lutego 2016 r przez |
Inspektora PPOZ. /]

4 gy
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Czy w Panstwa Jednostce

Czy w Panstwa jednostce
wprowadzono odpowiednie
mechanizmy zapobiegajace
powstawaniu
nieprawidlowosci wykrytych
podczas przeprowadzonych w
okresie ostatnich dwéch lat

TAK

NIE

Zweryfikowano na
podstawie ztozonych
przez Dyrektora
Przedszkola wyjasnien.

kontroh"
0 yj‘»f ,: T wuinlNE

okre$lony zostal formalny
badz nieformalny sposéb
przekazywania informacji o
realizacji przydzielonych
zadan? (tzw. raportowanie
wewnetrzne).
42. TAK TAK
Dokumenty
Czy podstawowe dokumenty i procedury dostepne na
(procedury) dotyczace stronie internetowej
funkcjonowania Panstwa Przedszkola oraz w
jednostki sg dostgpne dla segregatorze z
wszystkich pracownikéw? dokumentami
dostgpnym w pokoju
Dyrektora Przedszkola.
43. TAK TAK
Rozwigzania
zapewniajace
niezwloczne
Czy w Panstwa jednostce przekazywanie
przyjgto rozwigzanie przetozonym naglych
(funkcjonuje system) istotnych dla
zapewniajace niezwloczne funkcjonowania
przekazywanie przeloZzonym jednostki informacji
naglych istotnych dla wynikajg z przyjetych
funkcjonowania jednostki w Przedszkolu procedur
informac;ji? i regulaminéw np:
wProcedura
postepowania w
sytuacji naglego
wypadku.”’
44. | Czy komorka organizacyjna TAK TAK
UML nadzorujaca Panistwa
jednostke okreslita zakres i
sposéb przekazywania
informacji dotyczacych
standardowej dziatalno$ci
Panstwa jednostki?
45. | Czy Panstwa jednostka ma TAK TAK
przypisanego "opiekuna" w Inspektor merytoryczny
komérce organizacyjnej Wydziatu Edukacji
UML nadzorujacej UML.
dzialalno$¢ Panistwa

16



jednostki?
46. TAK Marzec 2016 NIE
. . . Zweryfikowano strony
Czy qunpaqe zamieszczone e
na stronie internetowej http://www.bip.pm53lo
Panstwa jednostki sg na dz ' X '1 /?u.rl=7 tat
biezaco aktualizowane? W W om.liltml 413 nl’<s
kolumnie uwagi prosze podaé gzg rr)?u“l’(n}:»/ dniu e
miesiac i rok, w ktérym - .
dzono ostatnig rozpoczgcia kontrol'l na
glitzsgfowq 0 stronie internetowe)
128qe? Przedszkola brak
aktualnego statutu
47. TAK Ksiggowy, NIE
intendent. W okazanych teczkach
, . akt osobowych:
vcvgavz;faznsgl? ; G Ksiquwego w zakresie
upowaznione do kontaktu z ﬁgggz e
odmiotami zewne¢trznymi, w N
fym nadzorujaca komoérka upowaznienie (.10
N . reprezentowania
organizacyjng UML? Jesli rredszkola na
TAK, prosze o podanie w Iz)ewn trz. W zakresie
kolumnie uwagi list¢ os6b b airz. W 2 tendenta
upowaznionych - stanowisko, 1(; :kma,zkow rtenden
funkeje. rak upowaznienia do
reprezentowania
Przedszkola na
Zewnatrz.

W trakcie czynnosci kontrolnych:

1. Dyrektor Przedszkola zostal poinformowany o koniecznosci prowadzenia teczek akt
osobowych pracownik6w Przedszkola zgodnie z wymogami okreslonymi w Rozporzadzeniu
Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia
przez pracodawcéw dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu
prowadzenia akt osobowych pracownika oraz Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki
Socjalnej z dnia 10 listopada 2015 r. zmieniajacym rozporzadzenie w sprawie zakresu
prowadzenia przez pracodawcéw dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy
oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika,

2. w dniu 14 lutego 2017 r. wydano upowaznienie dla spolecznego zast¢pcy dyrektora
Przedszkola do kontaktu z podmiotami zewnetrznymi, w tym nadzorujaca komoérka
organizacyjng UML,

3. w dniu 14 lutego 2017 r. wydano upowaznienie dla Ksiggowego Przedszkola do kontaktu
z podmiotami zewnetrznymi, w tym nadzorujacg komoérka organizacyjng UML,

4. w dniu 14 lutego 2017 r. wydano upowaznienie dla intendenta Przedszkola do kontaktu

Ay

z podmiotami zewngtrznymi, w tym nadzorujacg komoérka organizacyjng UML,



10.

11.

12.

13.

14.

15.

w teczkach akt osobowych pracownikéw Przedszkola umieszczono upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych,

Dyrektor Przedszkola zostal pouczony o koniecznosci dokonywania wpiséw do Ksigzki
obiektu budowlanego na biezaco,

Dyrektor Przedszkola zostal poinformowany o koniecznosci prowadzenia Ksigzki obiektu
budowlanego zgodnie z trescig Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 3 lipca 2003 r.
w sprawie ksigzki obiektu budowlanego (Dz.U. 2003 nr 120 poz. 1134),

z uwagi na niezachowanie terminéw aktualizowania ,,Instrukcji bezpieczeristwa pozarowego”
Dyrektor Przedszkola zostal poinformowany o koniecznosci przestrzegania zapisow tresci
Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r.
w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektéw budowlanych i terenéw,
uzupeliono Dziat IV Ksigzki obiektu budowlanego poprzez wpisanie danych technicznych
charakteryzujacych obiekt,

uzupelniono Dzial V Ksigzki obiektu budowlanego poprzez umieszczenie planu sytuacyjnego
polozenia budynku Przedszkola,

wobec braku protokolu z badania szczelnosci instalacji gazowej w budynku Przedszkola,
Dyrektor Przedszkola zostal poinformowany o bezwzglednej konieczno$ci przeprowadzania
przegladu i kontroli szczelnoéci instalacji gazowej i urzadzen gazowych w terminach
okreslonych w ustawie ,,Prawo budowlane”,

Administrator Danych Osobowych rozpoczat przygotowanie do wdrozenia rejestru zbioru
danych i przestania informacji o wdrozZeniu rejestru w terminie 14 dni od dnia zakonczenia
kontroli

w dni 15 lutego 2017 r. zostaly przeprowadzone badania szczelno$ci instalacji gazowej w
budynku Przedszkola miejskiego nr 53 w Lodzi,

na stronie internetowej przedszkola zostal ,,zawieszony” jednolity tekst Statutu Przedszkola
(13.02.2017 r.),

Dyrektor Przedszkola przygotowal do wdrozenia zasady zawierania uméw cywilno-

prawnych.

Zalgczniki:

. upowaznienie do przeprowadzenia kontroli sprawdzajacej nr DOA-BAKI.1711.19.2017,

o$wiadczenie o bezstronnosci Zbigniewa Klodawskiego — inspektora w Biurze Audytu

Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Y.odzi,

J. kserokopia dokumentu powotania Dyrektora Przedszkola Miejskiego nr 53 w Lodzi,

kserokopia sprawozdania Rb-Z za czwarty kwartat 2015 r.,

kwestionariusz kontroli na 2016 rok,



6. os$wiadczenie Dyrektora Przedszkola z dnia 08 lutego 2017 r.,

7. wyjasnienia Dyrektora Przedszkola z dnia 16 lutego 2017 r.,

8. kserokopia protokotu z dnia 15 lutego 2017 r. z przegladu instalacji gazowej oraz préby
szczelnos$ci w budynku Przedszkola.

Arkusz weryfikacyjny zawiera 19 kolejno ponumerowanych stron.

Arkusz weryfikacyjny zostal sporzadzony w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
dla jednostki kontrolowanej i Biura Audytu Wewng¢trznego i Kontroli UML.

Kontroler: Kierownik jednostki kontrolowane;:

Dyrektor

--------------------------------------------

(pieczatka i podpis) (pieczatka i podpis)

‘ £.6d% dnia 16 lutego 2017 r. PRZEDSZKOLE MIEJSKE NR 53

81-017 Lodz, ul. Kasprzaka 57
tel. (42) 651-45-73
NIP 7272666024 REGON 004339994



