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ARKUSZ WERYFIKACYJNY 

POPRAWNOSCI ODPOWIEDZI UDZIELONYCH NA PYTANIA 

W KWESTIONARIUSZU KONTROLI 201 6 

Nazwa kombrki organizacyinei UML vrze~rowadza-iqcei kontrole: 

Biuro Audytu Wewnqtrznego i Kontroli w Departamencie Obshgi i Administracji Urzedu 

Miasta Lodzi. 

Kontroler: 
Zbigniew Klodawski - Inspektor w Biurze Audytu Wewnqtrznego i Kontroli w Departarnencie 

Obslugi i Administracji Urqdu Miasta Lodzi, upowainienie do przeprowadzenia kontroli 

nr DOA - BAK - 111.077.23.20 17 z dnia 06 lutego 20 17 r. wydane z upowaimienia 

Prezydenta Miasta Lodzi przez Pana Tomasza Gluszczaka - Zastqpcq Dyrektora Biura Audytu 

Wewnqtrznego i Kontroli w Departarnencie Obslugi i Administracji UML. 

Jednostka kontrolowana: 

Pnedszkole Miejskie nr 53 w Lodzi ul. Marcina Kaspnaka 57. 

Termin ~rzeprowadzenia kontroli: 

13 lutego 2017 r. - 16 lutego 2017 r. 

Kierownik iednostki kontrolowanei : 

Pani Dorota Krawczyk powdana na stanowisko Dyrektora Przedszkola Miejskiego nr 53 

@ 
zarqdzeniem nr 5523NU20 13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 27 grudnia 20 13 r. na okres od 

01 stycznia 2014 r. do 3 1 sierpnia 2018 r. 

PYTANIA ZAWARTE W KWESTIONARIUSZU. 

Jednostka kontrolowana 
L.p. Pytanie Sposbb Potwierdzenie stanu 

Odpowiedt udokurnentowania faktycznego 

Czy w Pahstwa jednostce 
opracowano dokument 
normujqcy zasady etyki? JeSli TAK 
nie, proszq o przejdcie do 
pytania 4. 

1 [< 
,,Kodeks etyki 
pracownikbw 
samoqdowych 
zatrudnionych w 
Przedszkolu" 
wprowadzony zostal 
zarqdzeniem nr 
2W20 1 5 Dyrektora , 



2 

Czy dokument normujący 
zasady etyki zawiera katalog TAK 
zachowań niedozwolonych? 

3 

fłiy 
Czy wszyscy pracownicy 
jednostki potwierdzili 

TAK 
zapoznanie się z dokumentem 
normującym zasady etyki? 

4 TAK 

.., 
Czy główny księgowy 
zatmdniony w Państwa 
jednostce spełnia wymogi art. 
54 ustawy o finansach 
publicznych? 

Przedszkola Miejskiego 
nr 53 z dnia 01 
aidziemika 2015 r. 

TAK 
Okazany 
kontrolującemu 
"Kodeks etyki 
pracowników 
samorządowych 

zatrudnionych w 
Przedszkolu" zawiera 
załącznik w którym 
wskazano katalog 
zachowań 

Zweryfikowano na 
podstawie okazanej 
listy stanowiącej 
załącznik do 
zarządzenia 
wprowadzającego 

"Kodeks etyki 
pracowników 
samorządowych 
zatmdnionych w 
Przedszkolu". 
TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie zawartości 
teczki akt osobowych 
Głównego księgowego 

zatmdnionego do 30 
czerwca 2016 r. 
zawierającej między 

- zapytanie 
o udzielenie informacji 
o osobie do 
Ministerstwa 
S prawied1iwości 
Krajowego Rejestru 
Karnego z informacją: 
"nie figurufe w (. 
Kartotece Karne' 



Krajowego Rejestru 
Karnego" z dnia 
11.01.2007 r., 
- w dokumencie 
.,Zakres praw i 
obowiązków głównej 
księgowej" z dnia 
06.02.2006 r. 
umieszczono zadania 
wynikaj ące z treści art. 
54 ustawy 
o finansach 
publicznych. 
Księgowego 
zatrudnionego od 01 
lipca 2016 r . 
zawierającej między . . 

- zapytanie 
o udzielenie informacji 
o osobie do 
Ministerstwa 
Sprawiedliwości 
Krajowego Rejestru 
Karnego z informacją: 
"nie figuruje w 
Kartotece Karnej 
Krajowego Rejestru 
Karnego" z dnia 
09.03.2016 r., 
- w dokumencie "Opis 
stanowiska - księgowy" 

z dnia 01.07.2016 r. 
umieszczono zadania 
wynikające z treści art. 
54 ustawy 
o finansach 
publicznych. 
W dniu 01.07.2016 r. 
księgowej zostało 

wydane upoważnienie 
do prowadzenia spraw z 
zakresu określonego w 
ustawie o finan 



Czy w 201 5 roku dokonywali 
Pahstwo aktualizacji 
wewnqtrznych regulacj i 
obowiqzujqcych w Paristwa 
jednostce pod kqtem ich 
zgodnoSci z obowiqzujqcymi 
przepisami prawa? JeSli talc, 
proszq o podanie w kolurnnie 
uwagi jakich regulacji one 
dotyczyl y . 

Czy w Pdstwa jednostce 
wszyscy pracownicy 
potwierdzili przypisany im 
zakres obowipkbw i 
uprawnieli? 

Czy wszyscy pracownicy w 
Paristwa jednostce zostali 
zapoznani z zasadami 
kontrolowania i oceny 
realizowanych przez nich 
obowipk6w? 

TAK 

TAK 

TAK 

Statut Przedszkola, 
Regulamin 

rekrutacji do 
przedszkola, 

rozporzqdzenie ws. 
nowych zasad 

zywienia. 

publicznych - w 
upowaknieniu zostala 
przywdana podstawa 
prawna powierzenia 
obowipkbw: art. 53 ust 
2 ustawy o finansach 
publicznych. 
TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie okazanej 
kontroluj qcemu 
Uchwaly nr 6/20 1 5 
Rady Pedagogicznej 
Przedszkola Miejskiego 
Nr 53 z dnia 25 
czerwca 20 1 5 r. W dniu 
07 lutego 201 7 r. 
uchwalq nr 21201 7 
Rady Pedagogicznej 
Przedszkola Miejskiego 
nr 53 wprowadzono 
zarniany w treSci statutu 
Przedszkola. W dniu 
rozpoczqcia kontroli 
wprowadzone zmiany 
w treSci statutu nie byly 
,,zawieszoneW na stronie 
internetowej 
Przedszkola. 
TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie zawartoSci 
czterech losowo 
wybranych teczek akt 
osobowych 
pracownik6w 
Przedszkola. 
NIE 
Kontrolujqcemu nie 
zostal okazany 
dokument wskazujqcy 
na zapoznanie 
pracownik6w z 
zasadami 

UME nadzorujqca dzialalnoSC 
Paxistwa jednostki nalokyla na 
Paristwa obowiqzek 

TAK 

sporzqdzania rocmego planu 
dzialalnoici? 

9 Czy w Pdstwa jednostce NIE TAK 



okreslone zostaiy cele i 
zadania przewidziane do 
realizacji w perspektywie 
rocznej? (Czy opracowany 
zostaia roczny plan 
dziaialnoSci?). JeSli nie, 
prosze o przejScie do pytania 

przewidzianych do realizacji 
w ciqgu roku zostaiy ustalone 
mierniki (kryteria oceny) 
~oziomu ich realizacii? I 
Jak czesto (ile razy w ciqgu I 1 
roku) dokonywany jest 
przeglqd poziomu przyjqtych 
do realizacji zadaii? 
Czy dla zadari okreSlonych w 
plkie dziaialnoSci 
przeprowadzany jest 
udokumentowany proces 
zwiqzany z identyfikacjq 
zdarzeh zagrakaj qcych ich 
realizacii? 

.# 

Czy w stosunku do kakdego 
istotnego ryzyka, kt6re 
zostaio zidentyfikowane w 
dziaialnoSci Psuistwa 
jednostki, okreSlono sposbb 
reakcji na to ryzyko? 
Czy w latach 2014 - 2015 
jednostka realizowaia zadania 
wsp6ifinansowane ze 
Srodk6w unijnych? JeSli nie, 
prosze przej SC do pytania 1 6. 

Czy zadanie zostaio 
rozliczone bez korekt 
finansowych? 

TAK 

Czy w Pabstwa jednostce I TAK I 
opracowano i wdrokono 
podstawowe instrukcj e 
dotycqce gospodarki 
finansowej (obiegu 
dokumentow ksiqgowych, 
inwentaryzacyjna, kasowa, 
gospodarowania majqtkiem, 
plan kont) (lub polityka 
rachunkowoSci zawierajqca 
wszystkie wzmiankowane 
powykej instrukcje)? 

TAK 
Przedszkole z Srodk6w 
unijnych nie 
realizowalo iadnego 
projektu. 
TAK 
Nie dotyczy z uwagi na 
treSC pkt. 14 
kwestionariusza 

TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie okazanego 
q d z e n i a  nr 1 W20 12 
Dyrektora Przedszkola 
z dnia 01 lipca 2012 r w 
sprawie ustalenia 
dokurnentacj i 
przyj qtych zasad 
rachunkowoSci 
znowelizowane 

1 / ~ 2 0  14 D ektora -3 



stycvlia 20 14 r. w 
sprawie ustalenia 

rachunkowoSci. 
TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie okazanych: 
- dokumentu 
,,obowiqzujqce metody 
wyceny aktywbw i 
pasywbw oraz ustalania 
wyniku finansowego" 
stanowiqcego zalqcznik 
nr 2 do zarzqdzenia nr 
1 W20 12 Dyrektora 
Przedszkola z dnia 0 1 
lipca 2012 r., 
- ,,Instrukcja 
inwentaryzacyjna" 
stanowiqca zalqcznik nr 
6 do zarqdzenia nr 
1 W20 12 Dyrektora 
Przedszkola z dnia 0 1 
lipca 2012 r. 
TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie wyjdnieri 
Dyrektora Przedszkola. 

NIE 
W Przedszkolu nie 
opracowano zasad 
zawierania umbw 
cywilno-prawnych. 
Zasady zawierania 
umbw cywilno- 
prawnych zostaly 
zaznaczone w 6 - 
Tryb postepowania 
,,Regulaminu udzielania 
zambwieli publicznych 
kt6rych wartoid nie 
prze kracza 
rbwnowartoici kwoty 
14.000 euro " 
wprowadzonego w 
Qcie zarzqdzeniem nr 
1 I20 1 3 Dyrektora 
Przedszkola z dnia 30 

I sierpnia 20 1 3 r. 1 



TAK 

TAK 

20 

21 

NIE 
Zgodnie z treSciq 
upowahienia z dnia 01 
lipca 20 1 6 r. ksiqgowy 
,,dokonuje wstgpnej 
kontroli zgodnoici 
operacji gospodarczych 
i finansowych z planem 
finansowym". 
Trzy losowo wybrane 
umowy cywilno- 

Czy umowy zawierane przez 
Pahstwa jednostkq 
podpisywane sq przez 
gl6wnego ksiqgowego w 
rarnach sprawowanej przez 
niego kontroli wstqpnej? 

Czy obowipujqce umowy 
cywilno-prawne zawarte sq 
na okres zgodny z 
posiadanym przez kierownika 
jednostki pe~nomocnictwem 
udzielonym przez Prezydenta 

prawne zawarte przez 
Przedszkole: 
- umowa zawarta w 
dniu 0 1 wrzeSnia 20 1 5 
r. dotyczqca 
organizowania i 
prowadzenia zajqC o 
charakterze 
profilaktyczno - 
zdrowotnym z Firmq 
GUCIO, 
- umowa zawarta w 

I dniu 0 1 wrzeSnia 20 1 6 
r. dotycqca 
organizowania i 
prowadzenia zajqC o 
charakterze 
profilaktyczno - 
zdrowotnym z Firmq 
GUCIO, 
- umowa z dnia 01 
wrzeSnia 20 16 r. 
dotycqca 
zorganizowania i 
prowadzenia kursu 
jezyka angielskiego z 
Firmq Alphabet nie ma 
parafki Ksiqgowego, 
Dyrektor Przedszkola 
przy zawieraniu urn6w 
cywilno-prawnych nie 
zastosowal siq 
postanowieri 
udzielonego 
Ksiqgowemu 
upowa2nienia. 
TAK 
Trzy wybrane losowo i 
okazane 
kontroluj qcemu umowy 
cywilno-prawne 



Czy jednostka 
przeprowadziia 
inwentaryzacj q maj qtku 
trwalego w drodze spisu z 
natury w okresie ostatnich 4 
lat? 

Czy jednostka rozliczyia 
ostatniq inwentaryzacjq w 
ksiqgach rachunkowych tego 
roku obrotowego, na kt6ry 
przypadal t e A n  tej 
inwentaryzacj i? 

przeprowadzona zostaia w 
drodze weryfikacj i sald? 

25 Czy w Paristwa jednostce NIE 
zostaly okreilone zasoby, 
kt6re objqte sq szczeg6lnym 
nadzorem? JeSli tak, proszq 
wskazak te zasoby w 

okreilony zgodny z 
posiadanym przez 
kierownika jednostki 
pelnomocnictwem 
udzielonym przez 
Prezydenta Miasta 
todzi. 
TAK 
Okazano 
kontrolujqcemu 
- wniosek Glbwnego 
ksiqgowego z dnia 
05.08.2013 r. o 
przeprowadzenie peinej 
inwentaryzacji majqtku 
Przedszkola, 
- zarzqdzenie nr 
5 W20 13 Dyrektora 
Przedszkola z dnia 
09.09.201 3 r. w sprawie 
przeprowadzenia spisu 
z natury wedhg stanu 
na dzien 3 1.08.201 3 r. 
TAK 
Okazano protok62 z 
inwentaryzacji na dzien 
3 1.08.2013 r. oraz 
,,Bilans jednostki 
budzetowej i 
samorzqdowego 
zakladu bu&etowego 
sporzqdzony na dzien 
31.12.2013 r." 
TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie okazanych: 
- sprawozdania komisji 
inwentaryzacyjnej z 
inwentaryzacj i 
aktyw6w i pasyw6w 
drogq weryfikacji sald 
kont z dnia 16 grudnia 
20 13 r. podpisane przez 
czlonk6w komisji i 
zatwierdzone przez 



TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie zawartoSci 
treSci czterech losowo 
wybranych teczek akt 
osobowych 
pracownikdw 
Przedszkola. W 
okazanych teczkach akt 
osobowych stwierdzono 
umieszczenie 
oryginaldw 
dokwnentdw co 
stanowi naruszenie $ 1  
ustqp 3 Rozporzqdzenia 
Ministra Pracy i 
Polityki Socjalnej z 
dnia 28 maja 1996 r. w 
sprawie zakresu 
prowadzenia przez 
pracodawcdw 
dokurnentacj i w 
sprawach z w i p y c h  
ze stosunkiem pracy 
oraz sposobu 
prowadzenia akt 
osobowych pracownika. 
W okazanych teczkach 
akt osobowych 
pracownikbw 
Przedszkola nie 
umieszczono 

I irzetwarzania danych I 
osobowych. 
TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie wyjdnien 
Dyrektora Przedszkola. 
Dyrektor Przedszkola 
dokonuje przeglqdu 
teczek akt osobowych 
pracownikdw 
Przedszkola dwa ray y Y 



wystqpily na koniec roku 
zobowiqzania wymagalne? 

Czy jednostka ma 
niezrealizowane zalecenia 
uprawnionych organdw 
kontroli zewnqtrznej (organy 
kontroli, inspekcje, nadzory, 
dozory, inne)? JeSli tak, 
proszq zaiqczyC do 
kwestionariusza skan 
(kserokopiq) dokumentu 
nakladajqcego stosowny 
obowiqzek na jednostkq. 
Czy jednostka posiada 
dokurnent potwierdzajqcy 
prawo wlasnoSci Miasta do 
zajmowanej przez j ednostkq 
nieruchomo6ci? JeSli nie, w 
rubryce uwagi proszq podad 
na jakiej podstawie jednostka 
dysponuje nieruchomoSciq. 
(nie dotyczy AZK) 

Czy administrator danych 
prowadzi ewidencjq osdb 
upowainionych do ich 
przetwarzania? 

Czy do przetwarzania danych 
sq dopuszczone wyiqcznie 
osoby posiadajqce 
upowahienie nadane przez 
administrators danych? 

roku 
TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie 06wiadczenia 
Dyrektora Przedszkola 
oraz sprawozdania 
Rb-Z wediug stanu na 
koniec 4 kwartaiu 20 1 5 
r. oraz Rb-Z wedtug 
stanu na koniec 
4 kwartaiu2016r. 
TAK 
Zweryfikowano na 
wyjdnien Dyrektora 
Przedszkola oraz treici 
ksi- kontroli. 

TAK 
Kontroluj qcemu 
okazano nr 3611140199 
Zarzqdu Miasta Eodzi z 
dnia 27 maja 1999 roku 
w sprawie oddania w 
tnvhY zanqd 
nieruchomoSci 
stanowiqcej wlasnoSC 
Gminy E6di na rzecz 
Przedszkola Miejskiego 
nr 53. 

I TAK 
Okazana 
kontroluj qcemu 
ewidencja spelniaia 
wymogi okreilone w 
art. 39 ustawy 0 

ochronie danych 
1 osobowvch. 
1 TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie losowo 
wybranych i okazanych 
kontrolujqcemu 
czterech teczek akt 
osobowych 
pracownik6w 
Przedszkola. W 
okazanych teczkach akt 
osobo ch b 



pracownikbw 
Przedszkola nie 
umieszczono 
upowaknienia do 
przetwarzania danych 
osobowych. 
Upowahienia 
znajdowaly siq w 
oddzielnyrn 
segregatorze. 

34 Czy rejestr zbiorbw danych NIE 
osobowych zawiera Zgodnie z treSciq 
wszystkie wymienione okazanej 
ponikej informacje: kontrolujqcemu 
1) nazwq zbioru danych; ,,Polity& 
2) oznaczenie administratora Bezpieczelistwa Danych 
danych i adres jego siedziby Osobowych " oraz 
lub miej sca zamieszkania ziokonego wyjdnienia, 
oraz numer identyfikacyjny Dyrektor Przedszkola 
rejestru podmiot6w powoial Administrators 
gospodarki narodowej, jekeli Bezpieczenstwa 
zostal mu nadany; Informacji. 
3) oznaczenie przedstawiciela W przypadku 
administratora danych, o powdania 
ktbrym mowa w art. 3 1 a administrators 
ustawy o ochronie danych bezpieczelistwa 
osobowych, i adres jego infonnacj i wystqpuj e 
siedziby lub miejsca obowiqzek prowadzenia 
zamieszkania - w przypadku rejestru zbiorbw w 
wyznaczenia takiego pelnym zakresie. 
podmiotu; 
4) oznaczenie podmiotu, W trakcie czynnoSci 
ktbremu powierzono kontrolnych 
przetwarzanie danych ze Administrator Danych 
zbioru na podstawie art. 3 1 Osobowych rozpoczql 
ustawy o ochronie danych przygotowanie do 
osobowych, i adres jego wdrokenia rejestru 
siedziby lub miejsca zbioru danych i 
zamieszkania - w przypadku przesiania informacji o 
powierzenia przetwarzania wdrokeniu rejestru w 
danych temu podmiotowi; terminie 14 dni od dnia 
5) podstawa prawna zakoliczenia kontroli. 
upowa2niajqca do 
prowadzenia zbioru danych; 
6) cel przetwarzania danych 
w zbiorze; 
7) opis kategorii osbb, 
ktbrych dane sq przetwarzane 
w zbiorze; 
8) zakres danych 
przetwarzanych w zbiorze; 
9) sposbb zbierania danych 
do zbioru, w szczegblnoSci TAK 



inforrnacja, czy dane do 
zbioru sq zbierane od osdb, 
ktdrych dotyczg czy z innych 
hodel niz osoba, ktdrej dane 
dotyczq; 

10) sposdb udostqpniania 
danych ze zbioru, w 
szczeg6lnoici informacj a, czy 
dane ze zbioru sq 
udostqpniane innym 
podmiotom 
ni8 upowainione na 
podstawie przepis6w prawa; 
11) oznaczenie odbiorcy 
danych lub kategorii 
odbiorcdw, ktdrym dane 
mogq by6 przekazywane; 
12) informacj a dotyczqca 
ewentualnego przekazywania 
danych do pahstwa trzeciego. 

Czy obiekty budowlane w 
czasie ich &ytkowania 
zostaiy poddawane przez 
wiaiciciela lub zarzqdcq 
kontroli okresowej, co 
najrnniej raz w roku, 
polegaj qcej na sprawdzeniu 
stanu technicznego instalacji 
gazowych? 

TAK 

NIE 
Kontrolujqcemu nie 
zostaly okazane 
protokoiy z 
przeprowadzonego 
przeglqd i kontroli 
szczelnoSci instalacji 
gazowej i urzqdzen 
gazowych za lata 201 5 
oraz 2016. 
W dniu 18.02.2016 r. 
zostaia przeprowadzona 
przez pracownika 
Polskiej Spdiki 
Gazownictwa Rejon 
Dystrybucji Gazu w 
Eodzi z siedzibq w 
Lodzi ul. Targowa 18, 
kontrola kurk6w 
gidwnych. 
Potwierdzeniem 
przeprowadzonej 
kontroli by1 okazany 
kontroluj qcemu 
protokdi sporzqdzony w 
dniu 30.1 1.2016 r. 
przez osobq o 
uprawnieniach nr 
388/E/13/83. Protok6i 
nie zostal wpisany do 
Ksi- obiektu 

d9" 



Czy obiekty budowlane w 
czasie ich ui?ytkowania 
zostaly poddawane przez 
wiaSciciela lub zacqdcq 
kontroli okresowej, co 
najrnniej raz w roku, 
polegajqcej na sprawdzeniu 
stanu technicmego instalacji 
elektrycznej (rezystancj a 
izolacji instalacji 
elektrycznej)? 

TAK 

budowlanego. 
TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie: 
- Protokch z nr 
43N2016 z 14 czerwca 
20 16 r. z badania i 
pomiar6w rezystancji 
izolacj i instalacji 
elektrycznej i urzqdzen 
przeprowadzonych 
przez pracownika firmy 
P.P.H.U. ,,EMES" z 
siedzibq w Eodzi ul. 
Jaracza 82 m. 23 o 
uprawnieniach SEP nr 
El45511 8511 1 oraz SEP 
nr Dl45411 8511 1. 
Protok62 nie zostal 
wpisany do Ksi- 
obiektu budowlanego. 
- Protokoh z nr 
43N20 1 5 z 1 5 czerwca 
2015 r. z badania i 
pomiardw rezystancj i 
izolacj i instalacji 
elektrycznej i q d z e n  
przeprowadzonych 
przez pracownikdw 
firmy P.P.H.U. 
,,EMESW z siedzibq w 
Lodzi ul. Jaracza 82 m. 
23 o uprawnieniach 
SEP nr E/455/185/11 
SEP nr Dl45411 8511 1 
oraz SEP nr 
El328165511 1. Protokbl 
zostal wpisany do 
Ksi@ obiektu 
budowlanego w Dziale 
VII. 
Brak wpisu protokch z 
20 16 r. oraz wpis 
protokoh z 201 5 r. w 
Dziale VII Ksi- 
obiektu budowlanego 
narusza postanowienia 
Rozporzqdzenia 
Ministra Infiastruktury 
z dnia 3 lipca 2003 r. w 
sprawie ksi* obiektu 
budowlanego @z.U. 
2003 nr 120 poz. 1 134)., 

/ 



Czy obiekty budowlane w 
czasie ich ukytkowania 
zostaly poddawane przez 
wlaiciciela lub z.a.rzqdcq 
badaniu, co najrnniej raz w 
roku, polegajqcego na 
sprawdzeniu instalacj i 
piorunochronnej? 

TAK 

TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie: 
- Protokoh z nr 
431012016 z 15 
czenvca 201 6 r. z 
badania i pomiar6w 
rezystancj i uziernien 
instalacji odgromowej 
na budynku przedszkola 
miejskiego nr 53 
przeprowadzonych 
przez pracownika firmy 
P.P.H.U. ,,EMESW z 
siedzibq w Lodzi ul. 
Jaracza 82 m. 23 o 
uprawnieniach SEP nr 
El45511 8511 1 oraz SEP 
nr Dl45411 8511 1.  
Protoka nie zostal 
wpisany do Ksi@i 
obiektu budowlanego. 
- Protokoh z nr 
43/0/2015 z 15 
czerwca 20 1 5 r. z 
badania i pomiar6w 
rezystancji uziemied 
instalacj i odgromowej 
na budynku przedszkola 
miejskiego nr 53 
przeprowadzonych 
przez pracownik6w 
firmy P.P.H.U. 
,,EMESW z siedzibq w 
Lodzi ul. Jaracza 82 m. 
23 o uprawnieniach 
SEP nr E/455/185/11 
SEP nr Dl45411 8511 1 
oraz SEP nr 
El328165511 1 .  Protoka 
zostal wpisany do 
Ksiqkki obiektu 
budowlanego w Dziale 
VII. 
Brak wpisu protokoh z 
20 16 r. oraz wpis 
protokoh z 2015 r. w 
Dziale VII Ksi- 
obiektu budowlanego 
narusza postanowienia 
Rozponqlzenia 
Ministra Infrastruktury 
z dnia 3 li ca 2003 r. w - 



Czy obiekty budowlane w 
czasie ich ukytkowania 
zostaly poddawane przez 
w4aAciciela lub zarzqdce 
kontroli okresowej, co 
najmniej raz na 5 lat, 
polegajqcej na sprawdzeniu 
stanu technicmego i 
bezpieczelistwa instalacj i 

TAK 

TAK 

3 9 

sprawie k s i w  obiektu 
budowlanego (Dz.U. 

elektrycznej Srednio - 
prqdowej? 

Czy w jednostce 
zaktualizowano instrukcje 
bezpieczelistwa pokarowego? 

TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie: 
- Protokoh z nr 
4312120 16 z 14 czenvca 
20 1 6 r. ze sprawdzenia 
skutecznoSci ochrony 
przeciwporakeniowej 
wykonanej jako szybkie 
wylqczenie - pomiary 
wykonano we 
wszystkich 
pomieszczeniach - 
przeglqd pelny 5 letni 
przeprowadzonych 
przez pracownika firmy 
P.P.H.U. ,,EMESW z 
siedzibq w Eodzi ul. 
Jaracza 82 m. 23 o 
uprawnieniach SEP nr 
El45511 8511 1 oraz SEP 
nr Dl45411 8511 1. 
Protok61 nie zostal 

I wpisany do Ksiqzki I 
obiekG budowlhego.). - 
TAK 

pods&e okazanej 
,,Instrukcji 
Bezpieczeristwa 
Poiarow ego" 
spoqdzonej w 
czerwcu 2008 r. przez 
Specjalistq ds. P. PoB. I 
BHP brygadiera w st. 
spocz. W dniu 10 
wrzeSnia 20 12 r. 
,,Instrukcja 

pozarowego" zostala 
zaktualizowana przez 
Specjaliste ds. P. POL I 
BHP brygadiera w st. 
spocz. Nastqpna 
aktualizacja ,,Instrukcji 

poiarowego" zostala 
przeprowadzona w dniu 
1 0 lutego 20 16 r przez 



Czy w Pahstwa jednostce 
wprowadzono odpowiednie 
mechanizmy zapobiegaj qce 
powstawaniu 
nieprawidlowoSci wykrytych 
podczas przeprowadzonych w 
okresie ostatnich dw6ch lat 
kontroli? 

ok;e$lony zostai formalny 
bqdi nieformalny spos6b 
przekazywania informacji o 
realizacji przydzielonych 
zadah? (tzw. raportowanie 
wewnqtrzne). 

Czy podstawowe dokurnenty 
(procedury) dotycqce 
funkcjonowania Pahstwa 
jednostki sq dostqpne dla 
wszystkich pracownik6w? 

Czy w Pahstwa jednostce 
przyjqto rozwiqzanie 
(funkcj onuj e system) 
zapewniajqce niezwloczne 
przekazywanie przelokonym 
naglych istotnych dla 
funkcjonowania jednostki 
informacj i? 

Czy kom6rka organizacyjna 
UML nadzoruiwa Paristwa 

spos6b przekazywania 
informacj i dotyczqcych 
standardowej dzidalnoSci 
~ahstwa jednostki? 
Czy Pahstwa j ednostka ma 
przypisanego "opiekuna" w 
kom6rce organizacyjnej 
UML nadzoruj qcej 
dzidalnoSC Pahstwa 

TAK NIE 
Zweryfikowano na 
podstawie zlobonych 
przez Dyrektora 
Przedszkola wyjdnien. 

TAK 

NIE 

TAK 
Dokumenty 
i procedury dostqpne na 
stronie internetowej 
Przedszkola oraz w 
segregatorze z 
dokumentami 
dostepnym w pokoju 
Dvrektora Przedszkola. 
TAK 
Rozwiqzania 
zapewniaj qce 
niezwloczne 
przekazywanie 
przelobonym naglych 
istotnych dla 
funkcjonowania 
jednostki informacji 
wynikajq z przyjqtych 
w Przedszkolu procedur 
i regulamindw np: 
,,.Procedura 
postqpowania w 
sytuacji nagiego 
wvuadku. " 
TAK 

TAK 
Inspektor merytoryczny 
Wydzialu Edukacji 
UME. 



j ednostki? 
46. TAK Marzec 20 16 NIE 

Zweryfikowano strony Czy infonnacje zamieszczone internetowej na stronie internetowej http://www. bip.pm53lo Paristwa jednostki sq na 
bieQco aktualizowane? W dz.wikom.pl/?url=7,stat 

us-prawny.htrnl#link- kolumnie uwagi pros3 pod& dziennik, w dniu 
miesiqc i rok, w kt6rym rozpoczqcia kontroli na przeprowadzono ostatniq 
aktualizacjq? stronie internetowej 

Przedszkola brak 
aktualnego statutu 

47. TAK Ksiqgowy, NIE 
intendent. W okazanych teczkach 

Czy w Pahstwa jednostce akt osobowych: 
Ksiqgowego w zakresie wskazano osoby obowiqzk6w nie 

upowainione do kontaktu z umieszczono podmiotami zewnqtrznymi, w 
tyrn nadzorujqcq kom6rkq 

upowahienie do 

organizacyjnq UML? JeSli reprezentowania 
przedszkola na TAK, proszq o podanie w 

kolumnie uwagi list? os6b zewnqtrz. W zakresie 

upowaihionych - stanowisko, obowiqzk6w intendenta 

funkcj a. brak upowahienia do 
reprezentowania 
Przedszkola na 
zewnqtrz. 

W trakcie czynnoSci kontrolnych: 

. Dyrektor Przedszkola zostal poinformowany o koniecznoSci prowadzenia teczek akt 

osobowych pracownik6w Przedszkola zgodnie z wymogami okreSlonymi w Rozporzqdzeniu 

Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia 

przez pracodawc6w dokumentacji w sprawach zwiqzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu 

prowadzenia akt osobowych pracownika oraz Rozporzqdzeniu Ministra Pracy i Polityki 

Socjalnej z dnia 10 listopada 2015 r. zmieniajqcym rozporzqdzenie w sprawie zakresu 

prowadzenia przez pracodawc6w dokumentacji w sprawach zwiqzanych ze stosunkiem pracy 

oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika, 

2. w dniu 14 lutego 2017 r. wydano upowmienie dla spolecznego zastqpcy dyrektora 

Przedszkola do kontaktu z podmiotami zewnqtrznymi, w tyrn nadzorujqcq kom6rkq 

organizacyjnq UML, 

3. w dniu 14 lutego 201 7 r. wydano upowainienie dla Ksiqgowego Przedszkola do kontaktu 

z podmiotami zewnqtrznymi, w tym nadzorujqcq kom6rkq organizacyjnq UML, 

4. w dniu 14 lutego 2017 r. wydano upowainienie dla intendenta Przedszkola do kontaktu 

z podmiotami zewnqtrznymi, w tyrn nadzorujvq kom6rkq organizacyjnq UML, 



5. w teczkach akt osobowych pracownik6w Przedszkola urnieszczono upowainienia do 

przetwarzania danych osobowych, 

6.  Dyrektor Przedszkola zostal pouczony o koniecznoSci dokonywania wpis6w do Ksi- 

obiektu budowlanego na bie%co, 

7. Dyrektor Przedszkola zostai poinformowany o koniecznoSci prowadzenia Ksiqidci obiektu 

budowlanego zgodnie z treiciq Rozpoqdzenia Ministra Inhtruktury z dnia 3 lipca 2003 r. 

w sprawie k s i w  obiektu budowlanego (Dz.U. 2003 nr 120 poz. 1 134), 

8. z uwagi na niezachowanie termin6w aktualizowania ,Jnstrukcji bezpieczelistwa poiarowego " 

Dyrektor Przedszkola zostal poinformowany o koniecznoSci przestrzegania zapis6w treSci 

Rozporzqdzenia Ministra Spraw Wewnqtrznych i Administracji z dnia 7 czenvca 2010 r. 

w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkbw, innych obiekt6w budowlanych i terenbw, 

9. uzupelniono Dzial IV Ksi@ki obiektu budowlanego poprzez wpisanie danych technicznych 

i charakteryzujqcych obiekt, 

10. uzupehiono Dzial V Ksi@i obiektu budowlanego poprzez umieszczenie planu sytuacyjnego 

polohenia budynku Przedszkola, 

11. wobec braku protokolu z badania szczelnoSci instalacji gazowej w budynku Przedszkola, 

Dyrektor Przedszkola zostal poinformowany o bezwzglqdnej koniecznoSci przeprowadzania 

przeglqdu i kontroli szczelnoSci instalacji gazowej i urqdzeri gazowych w terminach 

okreilonych w ustawie ,,Prawo budowlane", 

12. Administrator Danych Osobowych rozpoczqi przygotowanie do wdrokenia rejestru zbioru 

danych i przesiania informacji o wdrozeniu rejestru w terminie 14 dni od dnia zakoriczenia 

kontroli 

13, w dni 15 lutego 201 7 r. zostaly przeprowadzone badania szczelnoSci instalacji gazowej w 

budynku Przedszkola miejskiego nr 53 w Lodzi, 

14. na stronie internetowej przedszkola zostal ,,zawieszonyW jednolity tekst Statutu Przedszkola 

(13.02.2017 r.), 

15. Dyrektor Przedszkola przygotowal do wdrozenia zasady zawierania um6w cywilno- 

prawnych. 

Zalqczniki: 

upowainienie do przeprowadzenia kontroli sprawdzajqcej nr DOA-BAKI. 17 1 1.19.201 7, 

2. oiwiadczenie o bezstronnoSci Zbigniewa Klodawskiego - inspektora w Biurze Audytu 

Wewnetrznego i Kontroli Urzqdu Miasta Lodzi, 

i. kserokopia dokumentu powolania Dyrektora Przedszkola Miejskiego nr 53 w Lodzi, 

4. kserokopia sprawozdania Rb-Z za czwarty kwartal2015 r., 

5. kwestionariusz kontroli na 2016 rok, 



6. oiwiadczenie Dyrektora Przedszkola z dnia 08 lutego 20 17 r., 

7. wyjdnienia Dyrektora Przedszkola z dnia 16 lutego 20 17 r., 

8. kserokopia protokoh z dnia 15 lutego 2017 r. z przeglqdu instalacji gazowej oraz pr6by 

szczelnoSci w budynku Przedszkola. 

Arkusz weryfikacyjny zawiera 19 kolejno ponumerowanych stron. 

Arkusz weryfikacyjny zostal sporiqdzony w dw6ch jednobrzmiqcych egzemplarzach, po jednym 

dla jednostki kontrolowanej i Biura Audytu Wewnqtrznego i Kontroli UML. 

Kontroler: 

(pieczqtka i podpis) 

L6di dnia 16 lutego 20 1 7 r. 

Kierownik jednostki kontrolowanej: 

............................................ 
bieczqtka i podpis) 


