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Szkoly Podstawowej nr 37

w Lodzi ul. Szpitalna

W Y S T A P I E N I E P O K O N T R O L N E

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Lodzi dziataja^c na podstawie
przepisow zarzajdzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli, w zwia^ku z zakonczeniem czynnosci
kontrolnych, udokumentowanych w protokole kontroli podpisanym w dniu 10 marca 2017 r.
przekazuje Pani Dyrektor niniejsze wystapienie pokontrolne.

I. DANE IDENTYFIKACYJNE KONTROLI.

Temat kontroli:
Gospodarka finansowa.
1. Ogolne informacje o jednostce.
2. Wewn^trzne akty prawne.
3. Ksi^gowosc i sprawozdawczosc.
4. Gospodarka kasowa.
5. Prawidlowosc i terminowosc regulowania zobowiajzan.
6. Kontrole zewn^trzne.

Nazwa komorki organizacvinei Urzedu przeprowadzaiacei kontrole:
Biuro Audytu Wewn^trznego i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji Urzedu
Miasta Lodzi.

Kontroler:
Alina Mackowiak glowny specjalista w Oddziale Kontroli w Biurze Audytu Wewnetrznego
i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji Urze_du Miasta Lodzi, upowaznienie
NrDOA-BAK-III.077.24.2016 z dnia 08.02.2017 r. do przeprowadzenia kontroli planowej
Nr DOA-BAK.-1.1711.20.2017, zatwierdzone przez Zaste_pc$ Dyrektora Biura Audytu
Wewn^trznego i Kontroli.



Jednostka kontrolowana:
Szkola Podstawowa nr 37 w Lodzi ul. Szpitalna 9/11 zwana dale] ,,Szkolaj' lub ,jednostkaj'.

Kierownik icdnostki kontrolowanei:
Dyrektorem Szkoly Podstawowej nr 37 w Lodzi od dnia 01.09.2002 r. jest Pani Agnieszka
Gora.

Osoba odpowiedzialna za prowadzenie rachunkowoSci:
W okresie kontrolowanym osoba^ odpowiedzialna^ za prowadzenie rachunkowosci byla Pani
Beata Szczeponka.
Pracownik zatrudniony na stanowisku glownego ksi^gowego spelnia wymogi art. 54 ustawy
o finansach publicznych1.

Okres obiety kontrola oraz czas przeprowadzenia kontroli:
Okres obje^ty kontrol^od 1 stycznia do 31 grudnia 2016 r.

Terrain przeprowadzenia czynnosci kontrolnych w jednostce:
Od dnia 09.02.2017 r. do dnia 06.03.2017 r. z przerwa..

II. OCENA KONTROLOWANEJ DZIALALNOSCI.

Biuro Audytu Wewn^trznego i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji UML
ocenia pozytywnie z zastrzezeniami dzialalno^c Szkoly Podstawowej nr 37 wLodzi
w zakresie gospodarki fmansowej w okresie obj^tym kontrolq..

III. OPIS USTALONEGO STANU FAKTYCZNEGO.

1. Ogolne informacje o jednostce

Szkoia jest publiczna^ szescioletni^ szkola^ podstawowa^ w rozumieniu art. 7 ustawy z dnia
7wrzesnia 1991r. o systemic oswiaty (Dz. U. z 2016 r., poz. 1943, 1954, 1985 i 2169).,
realizujajcq. 6 -letni program nauczania.
Dokumentem reguluja^cym funkcjonowanie i dzialalnosc jednostki jest Statut. Jednolity tekst
statutu wprowadzono Uchwala^nr 7/2016/2017 Rady Pedagogicznej z dnia 9 listopada 2016 r.
W statucie okreslono nazw?, siedzib? oraz cele i zadania Szkoty.
Organami Szkoly sq:
— Dyrektor Szkoly,
— Rada Pedagogiczna.
— Rada Rodzicow.
— Samorza^d Uczniowski.

Ustawa : dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 ze zm.) zwana dalej uxtawq o finansach publicznych.



Nadzor nad dziatalnosciq. jednostki sprawuje Prezydent Miasta Lodzi, za posrednictwem
Wydziahi Edukacji Urze^du Miasta Lodzi, nadzor pedagogiczny sprawuje Lodzki Kurator
Oswiaty.
Szkota jest jednostk^ organizacyjnq. sektora fmansow publicznych nieposiadaja^ osobowosci
prawnej, dzialajaj^w formie jednostki budzetowej.
Podstawa^ gospodarki finansowej jednostki jest plan dochodow i wydatkow zatwierdzony
przez Dyrektora i zaopiniowany przez Rad$ pedagogiczny.

1.1 I stalone nieprawidlowosci:
Pracownik zatrudniony na stanowisku samodzielny referent uzywal pieczqtki o tresci
,,samodzielny referent ds. plac", co jest niezgodne z nazwa^ stanowiska okreslona^ w zawartych
umowach o prac$.

2. Wewn^trzne akty prawne.
2.1 Ustalenia pozytywne:

Do kontroli okazano wewn^trzne akty prawne reguluja^ce gospodark? finansowq.
obowiajzujajce w okresie kontrolowanym.
Dyrektor Zarzajdzeniem Nr 2 z dnia 01.01.2014 r. wprowadzil do stosowania dokumentacj^
opisujaj^q. przyj^te zasady (polityk^) rachunkowosci, ktore zawieraly Zal^czniki od nr 1 do
nr7:
— Zal^cznik nr 1 - Ogolne zasady prowadzenia ksia_g rachunkowych.
— Zala^cznik nr 2 — Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku
finansowego,
— Zala^cznik nr 3 - Sposob prowadzenia ksi^g rachunkowych, w tym zaktadowy plan kont,
wykaz kont ksi^g rachunkowych, wykaz zbiorow danych tworza^cych ksi^gi rachunkowe na
komputerowych nosnikach danych i opis systemu przetwarzania danych - systemu
informatycznego.
— Zala^cznik nr 4 - System sluza^cy ochronie danych w tym dowodow ksi^gowych, ksiaj*
rachunkowych i innych dokumentow stanowiaj^ych podstawq dokonanych w nich zapisow,
— Zalaj^znik nr 5 — Instrukcja sporzajdzania, obiegu i kontroli dokumentow ksi^gowych,
— Zalajsznik nr 6 - Instrukcja kasowa,
— Zatajcznik nr 7 - Instrukcja inwentaryzacyjna.
Powyzsze przepisy uaktualniono Aneksem Nr 172016 z dnia 3 kwietnia 2016 r.

Wymienione akty prawne zostaly opracowane zgodnie z wymogami zawartymi w art. 10
ustawy o rachunkowosci2, oraz w Rozporzajizeniu Ministra Finansow w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci3.

2 Ustawa z dnia 29wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. LI. 2.2(113 r. poz. 330 ze zm.) zwanu dalej uslawq o rachunkowosci.
Rozporzqdzenie Ministra Finansow : dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu

panstwa, budzetaw jedrtostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzqdowych zakladow budzetowych, panstwowych
funduszy celawych oraz panstwowych jednostek budzetowych majqcych siedztbq poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r.
poz. 289 ze zm.) zwana dalej rozporzqdzeniem w sprawie zasad rachunkowosci oraz plartow kont zwane dalej rozporzqdzeniem w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci....



3. Ksif gowosc i sprawozdawczosc.
3.1 Ustalenia pozytywne:

Ksi^gi rachunkowejednostki od dnia 01.09.2004 r. prowadzone sq. technikq. komputerow% przy
pomocy programu ,,Finanse DDJ", ktorego autorem jest Firma ProgMan Software (obecnie
Wolters Kluwer Polska S.A.) ul. Przyokopowa 22, 01-208 Warszawa. Rokiem obrotowym
wjednostce by} rok budzetowy, czyli okres od dnia 1 stycznia do dnia 31 grudnia. Za
najkrotszy okres sprawozdawczy przyj^to poszczegolne miesia^ce.
Ksie^gi rachunkowe jednostki obejmowaly zbiory zapisow ksi^gowych, obrotow i said, ktore
tworzyly;
- ksie.g? glownq,
— ksi^gi pomocnicze,
— konta pozabilansowe,
— zestawienia: obrotow i said kont ksie^gi gtownej oraz said kont pomocniczych,
— wykaz aktywow i pasywow (inwentarz) prowadzony w postaci ksiqg inwentarzowych.
Ksie,gi inwentarzowe srodkow trwalych, pozostalych srodkow trwatych ewidencjonowanych
ilosciowo - wartosciowo i ilosciowo oraz wartosci niematerialnych i prawnych prowadzone
byly i sa_ r^cznie.
W jednostce ksie^gi rachunkowe prowadzone byly w oparciu o zakladowy plan kont
i klasyfikacje dochodow i wydatkow. Zakladowy plan kont opracowany zostal na podstawie
Rozporzajdzenia w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planu kont.
Zakladowy plan kont zawieral:
— Zasady funkcjonowania kont,
— Konta pozabilansowe,
— Klasyfikacje dochodow i wydatkow.
Ksi^ga glowna - zawierala zapisy o zdarzeniach w uj^ciu systematycznym, zapisy na kontach
ksi^gi glownej dokonywane byly rownoczesnie z zapisami w dzienniku.
Zapisy w ksi^dze glownej spelnialy zasady:
— podwojnego zapisu,
— systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie
z zasady memorialowa^
— powia^zania dokonywanych zapisow z zapisami dziennika, co bylo zgodnie z art. 15
ustawy o rachunkowosci.
Ksi^gi pomocnicze zawieraly zapisy b^dajce uszczegofowieniem i uzupelnieniem zapisow
kont ksi^gi glownej. Salda ksi^g pomocniczych w kontrolowanym okresie byty zgodne
z saldami na kontach ksi^gi glownej.

Zestawienia obrotow i said ksi^gi glownej oraz said kont ksi^g pomocniczych sporza^dzane
byly na koniec kazdego miesi^ca i zawieraly: symbole i nazwy kont, ich salda na dzieri
otwarcia oraz na koniec okresu sprawozdawczego, a takze obroty za okres sprawozdawczy
i narastaja^co od poczajtku roku obrotowego. Ponadto salda i obroty wykazane w zestawieniach
byly zsumowane i zgodne z obrotami dziennika, powyzsze spelniato wymogi art. 18 ust. 1
ustawy o rachunkowosci.
Kontrol^ obj^to zgodnosc danych wykazanych w rocznym sprawozdaniu fmansowym
(bilansie) sporza^dzonym wedlug stanu na dzien 31.12.2016 r. z danymi zawartymi



w ewidencji ksi^gowej. Bilans zostal zatwierdzony przez Dyrektora Szkoly i przekazany do
Wydziaiu Edukacji UML w dniu 14.2.2017 r., co potwierdzono piecz^cia^ i podpisem
przyjmuj^cego pracownika Wydziahi Edukacji UML.
Na dzieri 31.12.2016 r. Szkola sporza^dzila sprawozdania z wykonania budzetu okreslone
w Rozporzajdzeniu Ministra Finansow w sprawie sprawozdawczosci budzetowej . Wedlug
powyzszego jednostka sporzadzila i przekazala do Wydziahi Edukacji w Departamencie
Spraw Spolecznych Urz^du Miasta Lodzi nastepujajce sprawozdania:
1. Rb - 27S z wykonania planu dochodow budzetowych,
2. Rb — 28S z wykonania planu wydatkow budzetowych,
3. Rb — N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow fmansowych,
4. Rb - Z o stanie zobowia^zan wedtug tytulow dluznych oraz por^czen i gwarancji.
Dokonano analizy danych zawartych w sprawozdaniach sporzajdzonych za miesi^ce grudzien
2016 r. pod kajtem rzetelnosci, prawidlowosci i zgodnosci sporzadzania sprawozdan
z ewidencj^ ksi^gowajednostki.

W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono, ze sprawozdania sporzajdzone byly na
podstawie danych wynikajqcych z ewidencji ksi^gowej.
Badanie sprawozdan przeprowadzono na podstawie okazanych „ Wydrukow
kosztow/wydatkow wg dokumentow" wygenerowanych z programu finansowego, oraz
sprawozdan zlozonych do WE UML.

Sprawozdanie Rb -No stanie naleznosci oraz wybranych aktywow fmansowych sporzajdzone
na dzien 31.12.2016r. Informacje zawarte w sprawozdaniach wykazywaly, ze w okresie
kontrolowanym nie wystapily naleznosci wymagalne.
Rb - Z o stanie zobowia^zan wedlug tytulow dluznych oraz por^czeh i gwarancji sporzajdzone
na dzieri 31.12.2016r. Informacje zawarte w sprawozdaniach wykazywaly, ze w okresie
kontrolowanym nie wystajpily zobowiajzania wymagalne.
Opisane powyzej sprawozdania z wykonania dochodow i wydatkow przekazywano do
Wydzialu Edukacji Urz^du Miasta Lodzi za pomoca. platformy ePUAP.

4. Gospodarka kasowa.
4.1 Ustalenia pozytywne
W dniu 14.02.2017 r. przeprowadzono kontrol? kasy w zakresie gospodarki kasowej. Wnioski
z kontroli opisano w Zalaj:zniku nr 3 do protokolu kontroli. W wyniku przeprowadzonych
czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze:
— stan rzeczywisty gotowki w kasie wynosil: 0,00 zl i byl zgodny ze stanem gotowki
wykazanym w raporcie kasowym nr z dnia 14.02.2017 r.,
— stan wykorzystywanych drukow scislego zarachowania na dzien 14.02.2017 r. byl
zgodny z prowadzonq. ewidencji w ksie/dze drukow zarachowania oraz z raportami kasowymi.

J Rozporzqdzenie Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci budzeto\vej (Dz. U. z 20/4 r. poz. 119 ze zm.).
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Kontroli poddano wszystkie pobrania gotowki z rachunku bankowego poprzez porownanie
numerow czekow, dat i kwot figurujaeych na wycia^gach bankowych z zapisami w raportach
kasowych wokresieod dnia 01.01.2016 r. do 31.12.2016 r.
W wyniku analizy stwierdzono, ze:
— srodki pieni^zne z rachunku bankowego pobierano wyl^cznie z wykorzystaniem czekow
gotowkowych,
— wszystkich pobrari gotowki z banku dokonal kasjer,
— wszystkie wydane czeki gotowkowe zaewidencjonowane byly na stronach:
1 dla konta podstawowego,
19 dla konta wydzielonego rachunku,
39 dla konta sum na zlecenie
69 dla konta Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
w ksi^dze drukow scislego zarachowania,
— stwierdzono zgodnosc numerow i dat realizacji czekow z ewidencjX drukow scislego
zarachowania,
— srodki pieni^zne pobrane na podstawie czekow zostaly przyj^te do kasy Szkoly w pelnej
wysokosci i zaewidencjonowane w raportach kasowych chronologicznie na podstawie
dowodow kasowych KP — ,,Kasa Przyjmie",
— w okresie kontrolowanym anulowano dwa czeki gotowkowe, blankiety czekow
o nr 0000237824 i 0000041532 byly przechowywane w kasie jednostki, zostaty przekreslone
z naniesiona^adnotacjq. ,,anulowano".

Kontroli poddano ksi^g? drukow scislego zarachowania w zakresie prawidlowosci
prowadzenia ewidencji czekow gotowkowych. Ksi^ga zostala zatozona w dniu 1.01.2016 r.,
posiadafa 80 ponumerowanych stron, byla przesznurowana i olakowana, opiecz^towana
piecz^cia^ okrqglq. Szkoly oraz podpisana przez dyrektora i gtownego ksi^gowego Szkoly.
Ewidencj^ prowadzono prawidtowo i na bieiqco.
Analiza raportow kasowych wykazala, ze:
— raporty kasowe dla Szkoly sporzajdzane byly przez kasjera i pracownika zast^pujqcego,
— dla raportow zachowano ciqglo^c numeracji, okreslano daty pocza_tkowe i koncowe
raportu,
— saldo raportow kasowych na koniec kazdego okresu wynosilo zero i bylo zgodne
z saldem wykazanym na koncie 101 - ,,Kasa",
— w okresie kontrolowanym dla Szkoly nie wyznaczono limitu gotowki (tzw. ,,pogotowia
kasowego"). gotowka na biezaj^e wydatki pobierana byla z rachunku bankowego
kazdorazowo wg potrzeb,
— raporty kasowe zawieraly informacj^ o ilosci zalajcznikow KP - ,,Kasa Przyjmie" i KW
- ,,Kasa Wyplaci",
— dowody kasowe KP i KW oraz faktury zalq.czone do raportow kasowych zawieraly
numery i pozycje tych raportow, a takze informacje o sposobie uje_cia dowodow w ksi^gach
rachunkowych (dekretacj?) oraz podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania zgodnie z art.
21 ust. 1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci,



— raporty kasowe byly opatrzone podpisem osoby sporza_dzajajzej (kasjera) oraz
sprawdzone przez glownego ksi^gowego i zatwierdzone Dyrektora, co kazdorazowo
dokumentowano podpisami i piecz^ciami,
— przyjecie srodkow pieni^znych do kasy ewidencjonowano na podstawie dowodow KP,
— wyplaty gotowki dokonywano na podstawie dokumentow takich jak: faktury, dowody
kasowe KW, sprawdzonych pod wzgle_dem merytorycznym, formalno — rachunkowym
i zatwierdzonych przez dyrektora.

Na dzieri 31.12.2016 r. Zespol spisowy w skladzie trzyosobowym: przewodniczaj;y i dwoch
czlonkow w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej - kasjera przeprowadzil
inwentaryzacj^ kasy w Szkole:
— Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,
— Kasy glownej budzet,
— Wydzielonego rachunku,
— Sum na zlecenie.
Spisem obje^o gotowke^ w kasie oraz drukow scislego zarachowania.
Stan gotowki wynosil 0 i byl zgodny ze stanem gotowki wynikajqcym z raportu kasowego:
- 2/2009 z dnia 21.12.2009 r. ZFSS,
- 10/2016 z dnia L12 - 31.12.2016 Kasy gtownej,
— 7/2016zdnia 1.12-31.12.2016 Wydzielonego rachunku,
— 2/2016 z dnia 1.12.2016 - 31.12.2016 Sum na zlecenie.
Zwrot niewykorzystanych drukow scislego zarachowania zostal odnotowany w ksi^zce
drukow scislego zarachowania.
Z inwentaryzacji gotowki w kasie sporza^dzono cztery protokoly, ktore zostaly podpisane
przez osob? materialnie odpowiedzialna^ oraz Zespol spisowy w skladzie trzyosobowym:
przewodnicz^cy i dwoch czlonkow.

5. Prawidlowosc i terminowosc regulowania zobowiqzan.
5.1 Ustalenia pozytywne
W wyniku kontroli stwierdzono, ze dane zawarte w ewidencji ksi^gowej dla poszczegolnych
kont rozrachunkowych byly zgodne z danymi wykazanymi w bilansie za 2016 rok. W celu
zweryfikowania powyzszych danych poddano kontroli dokumenty Zestawienie obrotow i said
dla kont Zespolu 2 sporza^dzone na dzien 31.12.2016 r. (zobowia_zania budzet 204.488,30 zl,
zobowiajzania z wydzielonego rachunku 165.07 zi, w tym: zobowiazania za gaz 162,82 zl,
nadwyzka srodkow obrotowych 2,25 zl).

5.2 Ustalone nieprawidtowosci:
Konto 225 - ,,Rozrachunki z budzetami"
1. Zaliczki na podatek dochodowy od osob fizycznych byly placone, w kwotach
niezgodnych ze zlozonq. deklaracjq. PIT-4R.
2. Salda zaewidencjonowane na koncie 225 - ,,Rozrachunki z budzetami" na koniec okresu
sprawozdawczego w 75% nie byly zgodne z danymi wykazanymi w Deklaracji PIT-^R.



Samodzielny referent nie analizowal na biezajco said konta 225, co spowodowalo, m. in.:,
ze kwota 232,00 zl, ktora wprfyn^la na konto w kwietniu 2016 r. zostala zwrocona do Urz^du
Skarbowego dopiero w czerwcu 2016 r., natomiast podatek naliczony od wyplat
zZakladowego Funduszu Swiadczeri Socjalnych w m-u czerwcu 2016 r. zostal przekazany
do Urz^du Skarbowego w m-cu pazdzierniku 2016 r.
3. W dokumentach przedstawionych do kontroli brak bylo informacji wyjasniaja_cej,
zjakiego powodu Urza^d Skarbowy przekazal kwot^ 232,00 zl na konto bankowe jednostki
i dlaczego jednostka zaewidencjonowala t? kwote^ na koncie 225 - ,,Rozrachunki z budzetami"
zamiast na koncie ,,kwoty do wyjasnienia".
4. Na koniec 2016 r. w deklaracji PIT - 4R wykazano wynagrodzenie z tytulu
terminowego wplacania podatku dochodowego w wysokosci 0,3% za poszczegolne miesia^ce,
zgodnie z art. 28 Ordynacji podatkowej (Dz. U z 2015 r. poz. 613, z pozn. zm.), tj. kwoty
w wysokosci 458,00 zl. Do korica kontroli kwota ta nie zostala zaewidencjonowana
w ksi^gach rachunkowych Szkoly.

Konto 229 - ,,Ro/rachunki publicznoprawne"
1. Saldo konta 229 - ,,Rozrachunki publicznoprawne" nie zostalo rozliczone i uzgodnione
na koniec okresu sprawozdawczego, co spowodowalo, ze salda nie byly zgodne z danymi
wykazanymi w deklaracjach ZUS PDRA, a zobowiajzania wobec ZUS przekazano w kwotach
niewynikaj^cych ze zlozonych deklaracji ZUS PDRA.
2. Nie naliczano 0,1% od wyplaconych zasilkow chorobowych oraz innych zasilkow
(macierzynskich, rehabilitacyjnych) zgodnie z postanowieniami ustawy o systemic
ubezpieczen spolecznych Obwieszczenie Marszatka Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia
13 stycznia 2015 r. w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu (Dz. U. 2015 poz. 1210).

6. Kontrole zewn^trzne.
W jednostce w okresie kontrolowanym tj. od dnia 01.01. do dnia 31.12.2016 r.
przeprowadzono siedem kontroli zewn^trznych.
Podmioty kontroli ustalono w oparciu o zapisy zamieszczone w ksi^dze kontroli.
W wyniku przeprowadzonych kontroli zalecenia zostaly wydane przez Paristwowy Inspektor
Sanitarny w Lodzi a dotyczyly naprawy, wymiany podlogi parkietowej na korytarzu I pie^ra
oraz w sali lekcyjnej 46 i 34. Z uwagi na brak srodkow, remont nie zostal wykonany. Szkola
zaplacila grzywn^ w wysokosci 500,00 zt, ktor£|. zaewidencjonowano na koncie 761 -
,,Pozostale koszty operacyjne w § 4600 - ,,Kary i odszkodowania wyplacone na rzecz osob
fizycznych", oplate^ egzekucyjnq. w wysokosci 50.00 zl, ktora^ zaewidencjonowano na koncie
403 - ,,Podatki i oplaty" w § 4510 - ,,Oplaty na rzecz budzetu paristwa".

IV. UWAGI I WNTOSKI W SPRAWIE USUNI^CIA STWIERDZONYCH
NIEPRAWIDLOWOSCI.

Przedstawiajac powyzsze nieprawidlowosci wynikaja^ce z ustalen kontroli, Biuro Audytu
WewnQtrznego i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji Urz^du Miasta Lodzi
wnosi o:



1. Bezwzgl^dne regulowanie podatku dochodowego od osob fizycznych w wysokosciach
wynikajajsych z deklaracji PIT 4R.
2. Bezwzgl^dne uzgadnianie said konta 225 - ,,Rozrachunkl z budzetem" na koniec
kazdego miesiaea.
3. Bezwzgl^dny zakaz ewidencjonowania na koncie 225 - ,,Rozrachunki z budzetem", kwot
do wyjasnienia.
4. Biezqce naliczanie i ewidencjonowanie w ksi^gach rachunkowych wynagrodzenia dla
platnika z tytulu terminowego wplacania zaliczek na podatek dochodowy zgodnie z ustawa,
z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U. Nr 137, poz. 926 z pozn. zm.)
w wysokosci okreslonej w Rozporza^dzeniu Ministra Finansow z dnia 10 grudnia 2015 r.
w sprawie wynagrodzenia platnikow i inkasentow pobieraja^cych podatki na rzecz budzetu
paristwa (Dz. U. z 2015 r. poz. 613, 2154) i odprowadzanie do budzetu Gminy.
5. Bezwzgl^dne regulowanie skladek wobec ZUS w kwotach wynikaja_cych z deklaracji
ZUS PDRA i biezajca^ weryfikacje said konta 229 - ,,Rozrachunki publiczno prawne".
6. Biez^ce naliczanie i odprowadzanie do budzetu Gminy 0,1% od wyplaconych zasilkow
chorobowych, macierzynskich i rehabilitacyjnych zgodnie z postanowieniami
Rozporzqxizenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 14 grudnia 1998r. w sprawie
wysokosci i trybu wyptaty wynagrodzenia platnikom skladek z tytulu wykonywania zadan
z ubezpieczenia spolecznego w razie choroby i macierzyristwa (Dz. U. Nr 153 poz. 1005)
i ewidencjonowanie tej kwoty w ksi^gach rachunkowych.
7. Wlasciwy nadzor w zakresie zgodnosci tresci piecza_tek imiennych uzywanych przez
pracownikow administracyjnych ze stanowiskiem okreslonym w zawartych umowach
o prac^.

Zgodnie z § 37 zarzadzenia Nr 1094A^II/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli Kierownik jednostki kontrolowanej,
wterminie 21 dni od otrzymania wystapienia pokontrolnego, informuje zarzajdzaja,cego
kontrol? o sposobie wykonania zalecen, wykorzystania wnioskow lub przyczynach ich
niewykorzystania albo o innym sposobie usuni^cia stwierdzonych nieprawidlowosci.
Wystapienie pokontrolne zostalo sporza^dzone w dwoch jednobrzmia^cych egzemplarzach,
z ktorych jeden otrzymuje kierownik jednostki kontrolowanej, a drugi zostaje wla^czony do
akt kontroli.
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