
Lodz, dnia j czerwca 2017 r.

DOA-BAK-1.1711.21.2017

Pani Bozena Swi^tek
Dyrektor
Miejskiej Biblioteki Publicznej
Lodz - Polesie
w Lodzi ul. A. Struga 33

WYSTAPIENIE PQKONTROLNE

Biuro Audytu Wewnejrznego i Kontroli Urzedu Miasta Lodzi dzialajac na podstawie przepisow
zarzajdzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu kontroli, w zwiazku z zakonczeniem czynnosci kontrolnych,
udokumentowanych w protokole kontroli Nr. DOA - BAK - 1.1711.21.2017 podpisanym w dniu
05.06.2017 r., przekazuj? Pani Dyrektor niniejsze wystapienie pokontrolne.

I. DANE IDENTYFIKACYJNE KONTROLI
Temat kontroli
Inwentaryzacja.
1. Ogolne informacje o jednostce.
2. Przepisy wewn^trzne.
3. Inwentaryzacja.

Kontroler
Anna Kolasihska-M^dowicz - glowny specjalista w Biurze Audytu Wewn^trznego i Kontroli
w Departamencie Obslugi i Administracji Urzedu Miasta Lodzi, upowaznienie Nr DOA-BAK-
TTT.077.25.2017z dnia 26.04.2017 r.

Jednostka kontrolowana
Miejska Biblioteka Publiczna Lodz - Polesie ul. Andrzeja Struga 33, zwana dalej Biblioteka^.



Kierownik iednostki kontrolowanei
Pani Bozena Swiajek - Mazur.

Osoba odpowiedzialna za prowadzenie rachunkowosci
Pani Irena Chojecka zostala zatrudniona w Bibliotece od dnia 15.06.1973 r., a od dnia
28.10.1986 r. na stanowisku glownego ksi^gowego na czas nieokreslony w wymiarze czasu pracy
1 etat.

Okies objety kontrola
Od dnia 01.01.2016 r. do dnia 31.12.2016 r. z uwzgl^dnieniem ostatniego spisu z natury majqtku
trwalego.

II. OCENA KONTROLOWANEJ DZIALALNOSCI

Biuro Audytu Wewnejrznego i Kontroli Urz^du Miasta Lodzi oceniapozytywnie z zastrzezeniami
dzialalnosc w zakresie przeprowadzonej inwentaryzacji.

III.OPIS USTALONEGO STANU FAKTYCZNEGO

1. Miejska Biblioteka Publiczna Lodz - Polesie jest samorzajdowa^ instytucja^ kultury, ktorej
organizatorem jest Miasto Lodz. Nadz6r nad Biblioteka^ sprawuje Prezydent Miasta Lodzi za
posrednictwem Wydzialu Kultury w Departamencie. Biblioteka posiada osobowosc prawnq.
ijest wpisana do rejestm instytucji kultury. Siedziba. jednostki jest Lodz ul. A. Struga 33.
Biblioteka dziala na podstawie ustawy z dnia 25.10.1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dzialalnosci kulturalnej1 oraz ustawy z dnia 27.06.1997 r. o bibliotekach2. Biblioteka^ kieruje
i reprezentuje jq.na zewnajtrz Dyrektor.
Dokumentem regulujajsym funkcjonowanie i dzialalnosc Biblioteki jest statut nadany Uchwala^
Nr LXI/1302/13 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 24 kwietnia 2013 r. (Dziennik Urz^dowy
Wojewodztwa Lodzkiego z 2013 r. poz. 3050), ktory okresla jej nazw?, siedzib? oraz cele
i zadania.
Do podstawowych zadari statutowych Biblioteki nalezy:
- gromadzenie, opracowywanie, przechowywanie i ochrona materialow bibliotecznych,
- obsluga uzytkownikow, przede wszystkim udost^pnianie zbiorow bibliotecznych na

miejscu oraz wypozyczanie ich na zewnajrz
- prowadzenie dzialalnosci informacyjnej, edukacyjnej, popularyzatorskiej, wydawniczej,

bibliograficznej,
- wspoldzialanie z innymi bibliotekami w sieci ogolnokrajowej oraz innymi instytucjami

w zakresie przewidzianym w ustawie o bibliotekach,
- organizowanie dzialalnosci instrukcyjno — metodycznej oraz doskonalenie form i metod

pracy bibliotecznej.

1 Ustawa z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organixowaniu i prowadzeniu dzialalnosci kulturalncj( tekst jednolity Dziennik Ustaw 7.
2012 r. poz. 406 z p6zniejszymi zmianami zwana dalej ustawa^o organi/,owaniu i prowadzeniu dziatalnoSci kulturalnej.
2 Ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (tekst jednolity Dziennik Ustaw z 2012 r. poz. 642 z p6£niejszymi zmianami.



Biblioteka pokrywa koszty biezaeej dzialalnosci i zobowiazania z uzyskiwanych przychodow.
Przychody jednostka uzyskuje z: dotacji z budzetu Miasta Lodzi, wplywy z prowadzonej
dziatalnosci, srodki otrzymane od osob fizycznych, osob prawnych. Biblioteka prowadzi
gospodark^ finansowq. na zasadach okreslonych w ustawie o organizowaniu i prowadzeniu
dzialalnosci kulturalnej.

2. Ustalony stan faktyczny.
2.1.Ogolne informacje o jednostce.
2.1.1 .Ustalenia pozytywne:

- pracownik zatrudniony na stanowisku glownego ksi^gowego spelnial wymogi art. 54
ustawy o fmansach publicznych .

2.2. Przepisy wewn^trzne.
2.2.1 .Ustalenia pozytywne:

- opracowano i wdrozono zasady (polityki) rachunkowosci zgodnie z art. 10 ustawy
o rachunkowosci ,

- program komputerowy ,,Rewizor GT" finny Insert za pomoca^ za pomocq. ktorego
prowadzono ksi^gi rachunkowe posiadal aktualnq. licencj? Nr UWTK3-ATCS6-
THONI-SB6W9-LW98I jak rowniez program kadrowo - piacowy "Gratyfikant GT"
licencja Nr MEEZK-8NFLQ-555PG-WWFOH-2DBUA.

- zasady przygotowania, przeprowadzania oraz rozliczania wynikow inwentaryzacji
skladnikow majqtku Biblioteki, zostaly uregulowane w Instrukcji inwentaryzacyjnej
wprowadzonej Zarz^dzeniem Dyrektora Nr 16 z dnia 01.12.2010 r. opracowanej
m. in. na podstawie ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci.

2.3.Inwentaryzacja.
2.3.1.Ustalenia pozytywne:

- ostatnia inwentaryzacja okresowa w drodze spisu z natury przeprowadzona zostala
w2015 roku na podstawie Zarzajdzenia Nr 9a/2015 Dyrektora Miejskiej Biblioteki
Publicznej Lodz - Polesie z dnia 26.10.2015 r. w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji rzeczowych skladnikow maja^tkowych, w ktorym okreslono:

• rodzaj inwentaryzacji: okresowa,
• rodzaj inwentaryzowanych sktadnikow majqtkowych obj^tych spisem z natury:

srodki trwaie, pozostale srodki trwale,
• termin przeprowadzenia inwentaryzacji od dnia 01.11.2015 r. do dnia

31.12.2015 r. wg harmonogramu,
• sklad komisji inwentaryzacyjnej (zespolu spisowego), przewodnicza^cy i pieciu

czkmkow,
• dzien, na ktory nalezy przeprowadzic inwentaryzacje 31.12.2015 r.,
• do pobierania arkuszy spisu z natury wyznaczono przewodniczajcego zespolu

spisowego.

-' Ustawaz dnia 27 sierpnia2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z2013 r. poz. 885)
4 Ustawa z dnia 29 wrzeSnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330)



poprzednia inwentaryzacja przeprowadzona zostala w 2012 r. zgodnie
z Zarzadzeniem Nr 11/2012 z dnia 30.11.2012 r., na dzien 31.12.2012 r. w zwiazku
zpowyzszym jednostka dotrzymala terminu przeprowadzenia inwentaryzacji co
4 lata, wynikajajsego z art. 26 ustawy o rachunkowosci,
dokumentacja przeprowadzonej inwentaryzacji obejmowata wszystkie istotne
elementy m. in.:
• pismo glownego ksi^gowego Biblioteki z dnia 24.10.2015 r. do Dyrektora

o wydanie zarza^dzenia o przeprowadzeniu okresowej inwentaryzacj i, na
podstawie spisu z natury rzeczowych skladnikow majajtkowych,

• Zarza_dzenie Nr 7/2015 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej Lodz - Polesie
zdnia 05.08.2015 r. w sprawie powolania Komisji Inwentaryzacyjnej
w Miejskiej Bibliotece Publicznej Lodz — Polesie,

• Zarzajdzenie Nr 9a/2015 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej Lodz -
Polesie z dnia 26.10.2015 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
rzeczowych skladnikow majajtkowych,

• harmonogram inwentaryzacji z dnia 10.08.2015 r., wraz z wyznaczeniem okresu
od dnia 05.10.2015 r. do 09.10.2015 r. szkolenia zespolow spisowych oraz
datami spisywanych pomieszczeri,

• oswiadczenia czlonkow zespolow spisowych z dnia 03.11.2015 r., ze zostaly
pouczone o sposobie i trybie przeprowadzenia spisu z natury oraz
odpowiedzialnosci za nierzetelne przeprowadzenie spisu,

• oswiadczenia osob materialnie odpowiedzialnych przed inwentaryzacjq. z dnia
03.11.2015 r., m. in., ze przychody i rozchody skladnikow majqtkowych zostaly
udokumentowane odpowiednimi dowodami,

• arkusze spisu z natury w ilosci 71 sztuk od Nr 1 do Nr 71, ktore zostaly pobrane
przez przewodniczajsego zespolu spisowego, co zostalo odnotowane w ksiedze
drukow scislego zarachowania na stronie 26,

• ponumerowane i opiecz^towane arkusze spisowe zawieraty wszystkie istotne
elementy m.in.: termin i godzin§ przeprowadzenia spisu, na zakoriczenie arkusza
spisowego ilosc pozycji spisowych, podpisy zespolu spisowego i osoby
materialnie odpowiedzialnej oraz osoby, ktora dokonala wyceny wartosci
majatku - glownego ksi^gowego, Przy kazdej spisanej pozycji okreslono ilosc,
aprzy srodkach uj^tych w ewidencji ilosciowo - wartosciowej: cene i wartosc
oraz numer inwentarzowy spisanego skladnika majajtku.

• oswiadczenia z dnia 20.11.2015 r. osob materialnie odpowiedzialnych, ze byla
obecna przy dokonywaniu spisu z natury i nie wnosi zastrzezen,

• zestawienia arkuszy spisowych z wartoscia. spisanych srodkow trwatych
w podziale na filie,

• weryfikacj^ ustalonego stanu spisu z natury na dzien 31.12.2015 r. w odniesieniu
do wartosci uj^tych w ksi^gach rachunkowych przeprowadzona przez glownego
ksi^gowego,

• zestawienie roznic inwentaryzacyjnych wraz z pismami wyjasniaj^cymi,



• Protokol komisji inwentaryzacyjnej sporza^dzony na zakonczenie inwentaryzacji
na dzien 31.12.2015 r. sporzadzony w dniu 17.12.2015 r., w ktorym rozliczono
i porownano: wartosc spisanego majajku ze stanem ksiejgowym.
Wartosc srodkow trwaiych podlegajajsych inwentaryzacji wedlug ksi^g
rachunkowych na dzien 31.12,2015 r. wynosil:
o srodkow trwatych (konto 011) - 276.236,67 zl,
o pozostalych srodkow trwaiych (konto 013) - 326.521,04 zl,
Ustalony stan wedlug spisu z natury na dzien 31.12.2015 r. wynosil:
o srodkow trwaiych (konto Oi l ) - 276.236,67 zl,
o pozostalych srodkow trwaiych (konto 013) - 320.700,21 zl.
Stwierdzono roznice w wysokosci 5.820,83 zl, ktore dotyczyly zakupu w czasie
trwania spisu z natury srodkow trwaiych w kwocie 6.020,71 zl, braku krzesla
obrotowego w filii Nr 5 o wartosci 200,00 zl, nadwyzki dwoch wieszakow
o wartosci 0,12 zl. Komisja inwentaryzacyjna po przeprowadzeniu post^powania
wyjasniajajsego postanowila uznac niedobor o wartosci 200,00 zl za
niezawiniony i spisac jego wartosc ze stanu, natomiast dwa wieszaki o wartosci
0,12 zl przyja^c na stan.
Protoko! zostal podpisany przez komisje inwentaryzacyjna^ zaakceptowany przez
glownego ksi^gowego, i zatwierdzony przez Dyrektora Biblioteki,

- wartosci niematerialne i prawne (programy komputerowe) zostaly obj^te
inwentaryzacji w drodze weryfikacji zgodnie z art. 26 ustawy o rachunkowosci,

- przeprowadzona zostala inwentaryzacja gotowki w kasie i drukow scislego
zarachowania, co udokumentowano Protokotami z dnia 30.12.2015 r.,

- na dzien 31.12.2016 r. porownano wartosc srodkow trwaiych ewidencji analitycznej
i syntetycznej z aktywami bilansu dane wykazane w sprawozdaniu za 2016 rok byty
zgodne z zapisami said kont syntetycznych w ksi^gach rachunkowych na dzien
31.12.2016 r.,

- Zarzajdzeniem Nr 2/2008 z dnia 02.01.2008 r. wprowadzono Regulamin skontrum
wMiejskiej Bibliotece Publicznej Lodz - Polesie sporzajdzony na podstawie
Rozporzajdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29.10.2008 r.
w sprawie sposobu ewidencji materialow bibliotecznychs,

- w trzynastu filiach Biblioteki przeprowadzila sontrum w obowi^zujacym terminie.
2.3.2.Ustalone nieprawidlowosci:

- w trzech filiach z siedemnastu Miejskiej Biblioteki Publicznej Lodz - Polesie nie
dotrzymano pi^cioletniego termin przeprowadzenia skontrum, co naruszalo przepisy
§ 31 ust. 1 Rozporzajdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
29.10.2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiatow bibliotecznych,

- nie zostalo przeprowadzone skontrum w filii Nr 16 Miejskiej Biblioteki Publicznej
Lodz - Polesie, ktorego termin przypadal w 2016 roku. Powyzsze naruszalo przepisy §
31 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
29.10.2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materialow bibliotecznych.

1 Rozporz^dzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29.10.2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materia!6w
bibliotecznych' (Dz. U. 2008 Nr 205, poz. 1283).



3. W okresie obj^tym kontrola^ w Miejskiej Bibliotece Publicznej Lodz
przeprowadzane kontrole zewnetrzne.

Polesie nie zostaly

IV.UWAGI I WNIOSKI W SPRAWIE USUNI^CIA STWIERDZONYCH
NIEPRAWIDLOWOSCI
Przedstawiaja^c powyzsze oceny i uwagi wynikaja_ce z ustalen kontroli, Biuro Audytu
Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji Urz^du Miasta Lodzi, na
podstawie § 36 ust. 1 pkt 6 Zarzajdzenia Prezydenta Miasta Lodzi Nr 1094/VII/15 z dnia
20 maja 2015 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Kontroli wnosi o:

1. Bezwzglednego przestrzegania przeprowadzania skontrum w Bibliotece z zachowaniem
piecioletniego terminu okreslonego w § 31 ust. 1 Rozporzajdzenia Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29.10.2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materialow
bibliotecznych.

2. Przeprowadzenia skontrum wfi l i iNr 16 wterminie do 31.07.2017 r.

Przedstawiajajs powyzsze oceny i uwagi wynikaj^ce z ustalen kontroli, Biuro Audytu
Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji Urz^du Miasta Lodzi, nie
wydaje zalecen pokontrolnych.

V. POZOSTALE INFORMACJE I POUCZENIA
1. Wystajnenie pokontrolne sporza^dzono na podstawie § 36 ust. 1 Regulaminu kontroli,

stanowia_cego zalajcznik do Zarzajdzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20
maja 2015 r. po kontroli przeprowadzonej przez Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli
w Departamencie Obslugi i Administracji Urzedu Miasta Lodzi.
Na podstawie § 37 Regulaminu kontroli stanowiacego zata^cznik do zarza^dzenia
Nrl094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r. zarzajizaj^cy kontrol^
wyznacza termin do 31.07.2017 r. na zlozenie informacji o wykonaniu zalecen, wykorzystaniu
wnioskow lub przyczynach ich niewykorzystania albo innym sposobie usuniecia
stwierdzonych nieprawidtowosci.

2. WystajDienie pokontrolne zostalo sporzajdzone w dwoch jednobrzmia^cych egzemplarzach,
z ktorych jeden otrzymuje Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej Lodz - Polesie, a drugi
zostaje wlajszony do akt kontroli.

Kontroler

GLOWNY SP&CJALISTA

Zarzajizaja^cy kontrol^

(pieczi\tka i podpis) (piecz^tka i podpis)


