DOA-BAK-1.1711.23.2017
ARKUSZ WERYFIKACYJNY
POPRAWNOSCI ODPOWIEDZI UDZIELONYCH NA PYTANIA

W KWESTIONARIUSZU KONTROLI 2016

Nazwa komorki organizacyjnej UML przeprowadzajacei kontrole:

Biuro Audytu Wewngtrznego i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji Urzedu
Miasta L.odzi.

Kontroler:
Zbigniew Klodawski — Inspektor w Biurze Audytu Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie

Obstugi i Administracji Urzedu Miasta Lodzi, upowaznienie do przeprowadzenia kontroli
nr DOA - BAK —11.077.27.2017 z dnia 17 lutego 2017 r. wydane z upowaznienia
Prezydenta Miasta Lodzi przez Pana Tomasza G1uszczaka — Zastgpeg Dyrektora Biura Audytu
Wewngtrznego i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji UML.

Jednostka kontrolowana:

Przedszkole Miejskie nr 54 w L.odzi ul. Wélczanska 33

Termin przeprowadzenia kontroli:

20 lutego 2017 r. — 23 lutego 2017 r.

Kierownik jednostki kontrolowanej:

Pani Malgorzata Bulaciiska powolana na stanowisko Dyrektora Przedszkola Miejskiego nr 54
zarzgdzeniem nr 2657/V1/2012 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 13 lipca 2012 r. na okres od
01 wrzesnia 2012 r. do 31 sierpnia 2017 r.

PYTANIA ZAWARTE W KWESTIONARIUSZU.

Jednostka kontrolowana . .
. ; Potwierdzenie stanu
L.p. Pytanie Odpowiedz Sposéb faktycznego
udokumentowania
I SRODOWISKO WEWNETRZNE
] Czy w Panstwa jednostce TWI?)iiwa dzony
opracowano dokument Kodeks etyki zarzadzeniem
normujacy zasady etyki? Jesli TAK pracownikow PM
nie, prosz¢ o przejicie do 54-15.042013 | Dyrektora Przedszkola
> o Miejskiego nr 5/2012 z
pytania 4. dnia 11 stycznia 2012 r.
2 TAK
Czy dokument normujgcy Wprowadzony w
zasady etyki zawiera katalog TAK w/w kodeks formie zalagcznika do
zachowan niedozwolonych? Kodeksu Etyki
Pracownikow.
3 Czy wszyscy pracownicy TAK Oswiadczeniaw | TAK




Jjednostki potwierdzili
zapoznanie si¢ z dokumentem
normujacym zasady etyki?

aktach osobowych

Zweryfikowano na
podstawie okazanych
o$wiadczen . '
pracownikéw
Przedszkola
umieszczonych w
segregatorze ,,Kontrola
zarzqgdcza .

Czy gldwny ksiegowy
zatrudniony w Panstwa
jednostce spcinia wymogi art.
54 ustawy o finansach
publicznych?

TAK

Akta osobowe
pracownikow

TAK

Zweryfikowano na
podstawie zawartosci
teczki akt osobowych
Glownego ksiegowego
zawierajacej mi¢gdzy
innymi:

- zapytanie

o udzielenie informacji
o osobie do
Ministerstwa
Sprawiedliwosci
Krajowego Rejestru
Karnego z informacja:
»nie figuruje w
Kartotece Karnej
Krajowego Rejestru
Karnego” z dnia
13.03.2015 r.,

- w okazanym zakresie
obowigzkéw nie
umieszczono zadan
wynikajacych z tresci
art, 54 ustawy

o finansach
publicznych,

Czy w 2015 roku dokonywali
Panstwo aktualizacji ‘

wewnetrznych regulacji ryzyka podstawie okazanej
obowigzujacych w Panstwa zawodowego, kontrolujgcemu
jednostce pod katem ich regulamin Uchwaty nr
zgodnosci 7 obowigzujacymi rekrutacji do 1/2016/2017 Rady
przepisami prawa? Jesli tak, przedszkola, Pedagogicznej
proszg,0 podanie w kolumnie regulamin

TAK

Zmiany do Statutu
PM 54,aktualizacja

TAK
Zweryfikowano na

M#TM M\ Lf

Przedszkola Miejskiego -
2 %



uwagi jakich regulacji one
dotyczyly.

zamowien
publicznych

Nr 54 z dnia 31.08.2017 |

r.2?2? W dniu
rozpoczecia kontroli
wprowadzone zmiany
w tresci statutu nie byty
»Zawieszone” na stronie

internetowe;j
Przedszkola.
6 TAK Akta osobowe TAK
Czy w Pafistwa jednostce pracownikow Zweryﬁlfowano na
WSZyScy pracownicy podstawie zawartosci
potwierdzili przypisany im czterech losowo
zakres obowigzkow i wybranych teczek akt
uprawnien? OSObOWy,Ch,
pracownikow
Przedszkola.
7 TAK Podpisy przy TAK _
zarzadzeniu do Zweryfikowano na
procedury oceny | podstawie okazanego
nauczycieli oraz | zalgcznika do
przy regulaminie | Zarzadzenia nr 20/2015
Czy wszyscy pracownicy w oceny Dyrt?ktora Przec_iszkola
Pafstwa jednostce zostali pracownikow z dnia 12 grudma 2015
zapoznani z zasadami samorzgdowych,. T. W Sprawie .
kontrolowania i oceny regulamin kor!troll wprowadz'ema
realizowanych przez nich zarzadeze] ,,Regulamm.u
obowigzkow? dokonywania
okresowej oceny
pracownikow
Przedszkola nr 54 w
Y.odzi zatrudnionych na
stanowiskach
urzedniczych”.
| 11 | CELE I ZARZADZANIE RYZYKIEM ‘ |
8 Czy komorka organizacyjna NIE
UML. nadzorujaca dziatalnosé
Panstwa jednostki natozyta na TAK
Panstwa obowigzek
sporzadzania rocznego planu
dziatalnosci?
9 Czy w Panstwa jednostce TAK Dokumentacja TAK
okreslone zostaty cele i kontroli zarzadczej | Zweryfikowano na
zadania przewidziane do podstawie okazanego
realizacji w perspektywie kontrolujagcemu planu
rocznej? (Czy opracowany dziatalnosci
zostata roczny plan Przedszkola Miejskiego
dziatalnosci?). Jesli nie, nr 54.
prosze o przejscie do pytania
14.
10 Czy dla wszystkich zadan TAK Jo w. TAK

przewidzianych do realizacji
w ciagu roku zostaty ustalone
mierniki (kryteria oceny)

Zweryfikowano na
podstawie okazanego
kontrolujagcemu planu

W'AL((
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poziomu ich realizacji? pracy Przedszkola
Miejskiego nr 54.
11 TAK Zgodnie z planem | TAK
. kontroli zarzadczej | Zweryfikowano na
Jak czgsto (ile razy w ciggu podstawie zarzadzenia
roku) dokonywany jest 5A/2012 Dyrektora
przeglad poziomu przyjetych Przedszkola z dnia 11
do realizacji zadan? stycznia 2012 r. w
sprawie regulaminu
kontroli zarzadcze;j.
12 Czy dla zadan okreslonych w TAK Rejestr ryzyka TAK
planie dziatalnosci wyznaczonych
przeprowadzany jest celow
udokumentowany proces
zwigzany 7 identyfikacja
zdarzen zagrazajacych ich
-] realizacji?
13 TAK Dokumentacja NIE
Czy w stosunku do kazdego kontroli zarzadczej Zweryﬁlfowano na
istotnego ryzyka, ktére podstawie zarzadzenia
. : 5A/2012 Dyrektora
zostato zidentyfikowane w .
dzialalnosci Panstwa Przed;z kola z dnia 11
. . . . stycznia 2012 r. w
jednostki, okreslono sposéb . .
reakji na to ryzyko? sprawie regulaminu
) kontroli zarzadczej.
Brak wskazanej reakcji.
14 " | Czy w latach 2014 - 2015 NIE TAK
jednostka realizowata zadania Przedszkole z $rodkow
wspotfinansowane ze untjnych nie
srodkéw unijnych? Jesli nie, realizowalo zadnego
proszg przejsé do pytania 16. projektu.
15 . TAK
Czy zadanie zostato . .
. Nie dotyczy z uwagi na .
rozliczone bez korekt .
tresé pkt. 14
finansowych? . .
kwestionariusza
m | MECHANIZMY KONTROLI |
16 Czy w Panstwa jednostce TAK Wymienione TAK
opracowano i wdrozono instrukcje Zweryfikowano na
podstawowe instrukcje podstawie okazanego
dotyczace gospodarki zarzadzenia nr 4/2016
finansowej (obiegu Dyrektora Przedszkola
dokumentoéw ksiegowych, z dnia 04 stycznia 2016
inwentaryzacyjna, kasowa, r. w sprawie
gospodarowania majatkiem, wprowadzenia Polityki
plan kont) (lub polityka Rachunkowosci i
rachunkowosci zawierajgca instrukcji kasowej.
wszystkie wzmiankowane
powyzej instrukcje)?
17 Czy w wewnetrznych TAK Polityka TAK
przepisach prawnych rachunkowosci Zweryfikowano na
zdefiniowano zasady podstawie okazanego
ewidencjonowania srodkéw zalgcznika nr 4 do
trwalych i wartosci

ool

Zarzadzenia nr 4/2016 2
4
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niematerialnych i prawnych?

Dyrektora Przedszkola |
z dnia 04.01.2016 r w
sprawie wprowadzenia
Polityki
Rachunkowodci.

Czy wszystkie operacje
finansowe w Panstwa
Jjednostce sg zatwierdzane
przez Panig/Pana badz tez
bezposrednio upowazniong
0sobe?

TAK

Dokumenty
finansowe

TAK

Zweryfikowano na
podstawie wyjasnien
Dyrektora Przedszkola.

Czy w jednostce opracowane
zostaly zasady okreslajace
zawierania umdow cywilno-
prawnych?

TAK

Zarzadzenie
dyrektora

NIE

W Przedszkolu nie
opracowano zasad
zawierania uméw
cywilno-prawnych.

20

Czy umowy zawierane przez
Panstwa jednostke
podpisywane sg przez
gléwnego ksiegowego w
ramach sprawowanej przez
niego kontroli wstepnej?

TAK

umowy

NIE

Kontrolujgcy wybrat
losowo:

- umowa o wspolpracy
nr 2/2017 z dnia
02.01.2017r.0
$wiadczenie ustug
kominiarskich. Brak
parafki Gléwnego
ksiggowego,

- umowa o swiadczenie
ustug w zakresie BHP
nr 1/2017 z dnia 12.12
2016 r. Brak parafki
Gléwnego ksiggowego,
- umowa o wspdtpracy
nr 2/2017/Z z dnia
02.01.2017 r. o dostawe
artykutéw
spozywczych. Brak
parafki Gtownego
ksiggowego, z dnia
03.10.2016 r. 0 najem
Sali. Brak parafki
Gléwnego ksiggowego,
- umowa na wykonanie
przegladu instalacji
elektrycznej w budynku
Przedszkola Migjskiego
nr 54 z dnia 19.02.2016
r. Jest parafka
Gléwnego ksiegowego,

21

Czy obowigzujace umowy
cywilno-prawne zawarte sg
na okres zgodny z
posiadanym przez kierownika
jednostki petnomocnictwem

TAK

Pelnomocnictwo +
powierzenie

TAK

Cztery wybrane losowo
i okazane
kontrolujgcemu umowy

Mol

cywilno-prawne
> :/




udzielonym przez Prezydenta zostaly zawarte na czas
Miasta Lodzi? okreslony zgodny z
posiadanym przez
kierownika jednostki
pelnomocnictwem
udzielonym przez
Prezydenta Miasta
Lodzi.
22 TAK Dokumenty TAK
inwentaryzacji Okazano zarzgdzenie nr
9/2013 Dyrektora
Przedszkola z dnia
03.04.2013 r. w sprawie
przeprowadzenia
Czy jednostka inwentaryzacji
przeprowadzila okresowej w
inwentaryzacje majatku Przedszkolu Miejskim
trwatego w drodze spisu z nr 54. Inwentaryzacja
natury w okresie ostatnich 4 byla przeprowadzana
lat? wedtug stanu na dzien
31 kwietnia 2013 r.
Zarzadzaniem
powyzszym zostala
takze powolana komisja
inwentaryzacyjna w
trzyosobowym skladzie.
23 TAK Ksiggi rachunkowe | TAK '
Okazano ,,Bilans
Czy jednostka rozliczyla Jednostki budzetowe; i
. ; samorzadowego
ostatnig inwentaryzacje w .
. zakladu budzetowego
ksiggach rachunkowych tego o
. sporzadzony na dzien
roku obrotowego, na ktory I
> 31.12.2016 r.” oraz
przypadat termin tej .
. ‘ .. »Sprawozdanie zespotu
inwentaryzacji? . .
Spisowego ze spisu z
natury’ z dnia
29.05.203 r.
24 . . . . TAK Ksiegi TAK '
Czy inwentaryzacja wartosci .
. ! . rachunkowe, ksiegi | Zweryfikowano na
niematerialnych i prawnych . o
inwentarzowe podstawie migdzy
przeprowadzona zostala w . ;
» innymi okazanego
drodze weryfikacji sald? .
zestawienia sald kont.
25 TAK Zasoby: akta TAK
. . osobowe, wnioski | Zweryfikowano na
Czy w Panstwa jednostce . s
. dzieci + umowy, | podstawie pisemnych
zostaty okreslone zasoby, . . e
. . A archiwum, kasa, wyjasnien Dyrektora
ktére objete s3 szczegdlnym i
P dokumenty Przedszkola: ,,akta
nadzorem? Jeéli tak, prosze ..
. finansowe osobowe, wnioski dzieci
wskazac te zasoby w v hi
kolumnie uwagi Umowy, arcniwum,
' kasa, dokumenty
Sinansowe”.
26 Czy w Panstwa jednostce TAK Zarzadzenie TAK
zostatyjustalone zasady dyrektora; wykaz Zweryfikowano na
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zapewniajgce ciaglosé
realizacji zadan finansowych
w przypadku nieobecnosci
upowaznionych
pracownikow, w
szczegdlnoscei dlugotrwatej
nieobecnosci gldwnego
ksiggowego?

potencjalnych
zastepstw

podstawie okazanego
kontrolujgcemu
zalacznika do
Zarzadzenia nr 4A/2016
Dyrektora PM nr 54 nr
8/2014 z dnia
04.01.2016 r. w sprawie
~wprowadzenia wykazu
potencjalnych
zastepstwa w placowce”

27

Czy dokumenty znajdujgce
sie¢ w poszczegolnych
czesciach (A,B,C) akt
osobowych sa ulozone w
porzadku chronologicznym?

TAK

TAK

Zweryfikowano na
podstawie zawartosci
tresci czterech losowo
wybranych teczek akt
osobowych
pracownikéw
Przedszkola. W
okazanych teczkach akt
osobowych stwierdzono
umieszczenie
oryginalow
dokumentoéw co
stanowi naruszenie § 1
ustep 3 Rozporzadzenia
Ministra Pracy i
Polityki Socjalnej z
dnia 28 maja 1996 r. w
sprawie zakresu
prowadzenia przez
pracodawcoéw
dokumentacji w
sprawach zwigzanych
ze stosunkiem pracy
oraz sposobu
prowadzenia akt
osobowych pracownika.

28

Czy w latach 2014 - 2015
kierujacy jednostka dokonat
przegladu akt osobowych
pracownikow jednostki?

TAK

TAK

Zweryfikowano na
podstawie wyjasnien
Dyrektora Przedszkola.
Dyrektor wskazat
terminy przegladu
teczek akt osobowych
pracownikoéw
Przedszkola.

29

Czy w Panstwa jednostce
wystapily na koniec roku
zobowigzania wymagalne?

4

NIE

TAK

Zweryfikowano na -
podstawie oswiadczenia
Dyrektora Przedszkola
oraz sprawozdania
Rb-Z wedhug stanu na

i o &

koniec 4 kwartatu 2015 ’




r. oraz Rb-Z wedlug
stanu na koniec
4 kwartatu 2016 1.
30 | Czy jednostka ma NIE TAK
niezrealizowane zalecenia
uprawnionych organow
kontroli zewnetrznej (organy
kontroli, inspekcje, nadzory,
dozory, inne)? Jesli tak,
proszg zalaczy¢ do
kwestionariusza skan
(kserokopi¢) dokumentu
nakladajacego stosowny
obowiagzek na jednostke.
31 Czy jednostka posiada TAK
dokument potwierdzajacy Kontrolujacemu
prawo whasnosci Miasta do okazano Decyzje znak
zajmowanej przez jednostke GG.V.722/A/91/91
nieruchomosci? Jesli nie, w Wydziatu Geodezji i
rubryce uwagi prosz¢ podac Gospodarki Gruntami
na jakiej podstawie jednostka Urzedu Miasta Lodzi z
dysponuje nieruchomoscig. dnia 30.IX.1991 ro
(nie dotyczy AZK) ustanowieniu whasnosci
dziatki 213/1 obreb P-
19 potozonej przy ul.
Wélczanskiej 33 na
rzecz Gminy Miejskiej
TAK Lodz.
32 TAK
Okazana ewidencja nie
Czy administrator danych zawierala
prowadzi ewidencje¢ 0séb identyfikatora/
upowaznionych do ich loginu. W trakcie
przetwarzania? czynnosci kontrolnych
ewidencja zostala
TAK uzupetniona.
TAK
Zweryfikowano na
podstawie losowo
33 wybranych i okazanych
kontrolujgcemu
czterech teczek akt
Czy do przetwarzania danych osobowych
sg dopuszczone wylacznie pracownikow
osoby posiadajace Przedszkola.
upowaznienie nadane przez W teczkach akt
administratora danych? osobowych
umieszczono
( upowaznienia do
przetwarzania danych
osobowych ze
wskazaniem zakresu
, TAK dostepu.

OL/%VC@/\, A L(




34

Czy rejestr zbiorow danych
osobowych zawiera
wszystkie wymienione
ponizej informacje:

1) nazwg zbioru danych;

2) oznaczenie administratora
danych i adres jego siedziby
lub miejsca zamieszkania
oraz numer identyfikacyjny
rejestru podmiotoéw
gospodarki narodowej, jezeli
zostal mu nadany;

3) oznaczenie przedstawiciela
administratora danych, o
ktorym mowa w art. 31a
ustawy o ochronie danych
osobowych, i adres jego
siedziby lub miejsca
zamieszkania — w przypadku
wyznaczenia takiego
podmiotu;

4) oznaczenie podmiotu,
ktéremu powierzono
przetwarzanie danych ze
zbioru na podstawie art. 31
ustawy o ochronie danych
osobowych, i adres jego
siedziby lub migjsca
zamieszkania — w przypadku
powierzenia przetwarzania
danych temu podmiotowi,

5) podstawa prawna
upowazniajaca do
prowadzenia zbioru danych;
6) cel przetwarzania danych
w zbiorze;

7) opis kategorii 0sob,
ktérych dane sg przetwarzane
w zbiorze;

8) zakres danych
przetwarzanych w zbiorze;
9) sposdb zbierania danych
do zbioru, w szczegodlnosci
informacja, czy dane do
zbioru sg zbierane od 0so6b,
ktérych dotycza, czy z innych
zrodel niz osoba, ktorej dane
dotycza; 10) sposéb
udostepniania danych ze
zbioru, w szczegolnosci
informacja, czy dane ze
zbioru sg udostgpniane innym
podmiotom

TAK

TAK

Zgodnie z trescig
zlozonego wyjasnienia,
Dyrektor Przedszkola
nie powolal
Administratora
Bezpieczenstwa
Informacji.

W przypadku
niepowotania
administratora
bezpieczenstwa
informacji zadania
okreslone w art. 36a
ust. 2 pkt 1,z
wylaczeniem
obowigzku
sporzadzania
sprawozdania, o ktorym
mowa w art. 36a ust. 2
pkt 1 lit. a, wykonuje
administrator danych.
Do zadan
administratora
bezpieczenstwa
informacji nalezy:

1) zapewnianie
przestrzegania
przepisow o ochronie
danych osobowych, w
szczegolnosci przez:
a) sprawdzanie
zgodnosci
przetwarzania danych
osobowych z przepisami
o ochronie danych
osobowych oraz
opracowanie w tym
zakresie sprawozdania
dla administratora
danych,

b) nadzorowanie
opracowania i
aktualizowania
dokumentacji, o ktorej
mowa w art. 36 ust. 2,
oraz przestrzegania
zasad w niej
okreslonych,

¢) zapewnianie
zapoznania 0sob
upowaznionych do
przetwarzania danych

Moot @
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niz upowaznione na
podstawie przepisow prawa;
11) oznaczenie odbiorcy
danych lub kategorii
odbiorcow, ktérym dane
mogg by¢ przekazywane;

12) informacja dotyczaca
ewentualnego przekazywania
danych do panstwa trzeciego.

osobowych z przepisami
o ochronie danych
osobowych;”.

35

Czy obiekty budowlane w
czasie ich uzytkowania
zostaly poddawane przez
whasciciela lub zarzadce
kontroli okresowej, co
najmniej raz w roku,
polegajacej na sprawdzeniu
stanu technicznego instalacji
gazowych?

TAK

Protokoty
przegladu/ksigzka
budowlana

TAK

W dniu 27.09.2016 r.
przez pracownika firmy
LHYDRO - MONTAZ
Zaklad Instalacyjny” z
siedzibg w Lodzi, ul.
Gandhiego 25 m. 20
zostal przeprowadzony
przeglad i kontrola
szczelnosci instalacji
gazowej 1 urzadzen
gazowych.
Potwierdzeniem
przeprowadzenia
przegladu byt okazany
kontrolujgcemu
protokét z gléwnej
proby szczelnosci
instalacji gazowej
przeprowadzonej w
dniu 27.09.2016 1.
przez osobg o
uprawnieniach: na
urzadzenia, sieci
instalacje gazowe nr
E1031/205/06 wpisany
do Ksigzki obiektu
budowlanego w Dziale
VI w poz. 59.
Poprzednia préba
szczelnosci instalacji
gazowe] zostala
przeprowadzona w dniu
28.09.2015 1.
Potwierdzeniem
przeprowadzenia
przegladu byl okazany
kontrolujgcemu
protokot sporzadzony w
dniu 28.09.2015 r.
przez osobg 0
uprawnieniach: na

urzadzenia, sieci

10




instalacje gazowe nr
E1031/205/06 wpisany
do Ksigzki obiektu
budowlanego w Dziale
VI poz. 56.

Z okazanych
kontrolujgcemu
protokotow wynika, ze
przeglady instalacji
gazowej odbywajg si¢
w cyklach rocznych co
jest zgodne z ustawg
Prawo budowlane.

36

Czy obieckty budowlane w
czasie ich uzytkowania
zostaly poddawane przez
wiasciciela lub zarzadce
kontroli okresowej, co
najmniej raz w roku,
polegajacej na sprawdzeniu
. stanu technicznego instalacji
elektrycznej (rezystancja
izolacji instalacji
elektrycznej)?

TAK

Protokoty
przegladu/ksigzka
budowlana

TAK

Zweryfikowano na
podstawie: Protokotu nr
18/2016 z wykonania
pomiarow
elektrycznych -
rezystancji izolacji
instalacji
przeprowadzonych
przez pracownika firmy
P.P. H. U. ,PRAKSIS”
z siedzibg w Lodzi ul.
Wygodna 26 m. 132 o
uprawnieniach SEP
E/113/655/16 1 SEP
D/112/655/16. Protokot
z dnia 23.02.2016 1.
zostal wpisany do
Ksiagzki obiektu
budowlanego w Dziale
VI w poz. 58.
Poprzedni przeglad
rezystancji izolacji
instalacji zostat
przeprowadzony w dniu
23.02.2015 .
Potwierdzeniem
przeprowadzonego
badania byt okazany
kontrolujgcemu
protokoét nr 14/2015 z
wykonania pomiarow
elektrycznych -
rezystancji izolacji
instalacji
przeprowadzonych
przez pracownika firmy
P.P. H. U. ,,PRAKSIS”
z siedziba w Lodzi ul.

! y‘//%w:a&/*«‘ Q

Wygodna 26 m. 1320 |
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uprawnieniach SEP
E/165/186/11. Protokot
zostal wpisany do
Ksigzki obiektu
budowlanego w Dziale
VI w poz. 53.
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Czy obiekty budowlane w
czasie ich uzytkowania
zostaty poddawane przez
wilasciciela lub zarzadceg
badaniu, co najmniej raz w
roku, polegajacego na
sprawdzeniu instalacji
piorunochronnej?

TAK

Zgodnie z trescia
okazanego
kontrolujagcemu :
Protokotu nr 19/2016 z
ogledzin zewngtrznych
instalacji odgromowej
w Przedszkolu
Miegjskim nr 54
przeprowadzonych
przez pracownika firmy
P. P. H. U. ,,PRAKSIS”
z siedzibg w Lodzi ul.
Wygodna 26 m. 132 o
uprawnieniach SEP
E/113/655/16 1 SEP
D/112/655/16. Protokot
z dnia 23.02.2016 1.
zostal wpisany do
Ksigzki obiektu
budowlanego w Dziale
VI w poz. 58.
Poprzedni przeglad
instalacji odgromowe;j
zostat przeprowadzony
w dniu 23.02.2015 1.
Potwierdzeniem
przeprowadzonego
badania byt okazany
kontrolujacemu
protokot nr 15/2015 z
ogledzin zewngtrznych
instalacji odgromowe;j
w Przedszkolu
Miejskim nr 54
przeprowadzonych
przez pracownika firmy
P. P. H. U. ,,PRAKSIS”
z siedzibg w Lodzi ul.
Wygodna 26 m. 132 0
uprawnieniach SEP
E/165/186/11. Protokot
zostal wpisany do

Protokoty Ksigzki obiektu
przegladu/ksigzka | budowlanego w Dziale
TAK budowlana VI w poz. 55.
Czy obiekty budowlane w TAK Protokoty TAK
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czasie ich uzytkowania przegladu/ksigzka | Kontrolujacemu

zostaly poddawane przez budowlana okazano protokot z
wlasciciela lub zarzadceg wykonanych pomiarow
kontroli okresowej, co elektrycznych
najmniej raz na 5 lat, wykonanych we
polegajacej na sprawdzeniu wszystkich
stanu technicznego i pomieszczeniach
bezpieczenstwa instalacji Przedszkola (przeglad

| elektrycznej $rednio - ' piecioletni). Pomiary
pradowe)? przeprowadzit

pracownik firmy P. P.
H. U.,PRAKSIS” z
siedziba w Lodzi ul.
Wygodna 26 m. 132 o
uprawnieniach SEP
E/165/186/11. Protokot
nr 13/2013 z dnia

N 22.02.2013 zostat

. . ' wpisany do Ksigzki
obiektu budowlanego w
Dziale VII w poz. 10.
39 TAK

Zweryfikowano na
podstawie: okazanej
Instrukcji
Bezpieczenstwa
Pozarowego
sporzadzonej we
wrzesniu 2014 r. przez
specjaliste ds. p. poz.
We wrzesniu 2016 1.,
zgodnie z trescia .. Karty

Czy w jednostce
zaktualizowano instrukcje
bezpieczenstwa pozarowego?

aktualizacji”, Instrukcja
Bezpieczenstwa
. Pozarowego zostala
zaktualizowana przez
TAK Specjalistg ds. p. poz.
40 | Czy w Panstwa jednostce NIE TAK
wprowadzono odpowiednie Dotyczy
mechanizmy zapobiegajace
powstawaniu
nieprawidlowosci wykrytych
podczas przeprowadzonych w
okresie ostatnich dwoch lat
kontroli?
[ v | INFORMACJA I KOMUNIKACJA | |
41 Czy w Panstwa jednostce TAK nieformalny NIE
okreslony zostat formalny W Przedszkolu
badz nieformalny sposob informacja o realizacji
przekazywania informacji o zadan znajduje si¢ w
realizacji przydzielonych przypadku nauczycieli
zadan? (tzw. raportowanie w dokumentach

wgwnetrzne). nadzoru
-~ \ LP ' 13 /5
dm/lm/“



miesigc i rok, w ktérym
yprzeprowadzono ostatnig

pedagogicznego,
W przypadku
pracownikow
niepedagogicznych w
dokumentach kontroli
zarzadcze].
42. | Czy podstawowe dokumenty TAK Tablica ogloszen/ TAK
(procedury) dotyczace kancelaria Dokumenty
funkcjonowania Panstwa i procedury dostgpne na
jednostki sg dostepne dla tablicy ogloszen.
wszystkich pracownikow?
43. TAK nieformalny NIE
W Przedszkolu
Czy w Pafistwa jednostce rozwigzania
przyjeto rozwigzanie niezwlocznego
(funkcjonuje system) przekazywania
zapewniajace niezwloczne informacji przetozonym
przekazywanie przetozonym znajduja si¢ w
‘ naglych istotnych dla poszczegolnych
funkcjonowania jednostki procedurach (np.
informac;ji? instrukcja ewakuacji,
procedura spaceréw i
wycieczek).
44, TAK informacje TAK
przekazywane w
ustalonych
terminach droga
elektroniczng 1 w
Czy komorka organizacyjna wersji papierowej
UML nadzorujgca Panstwa np. $rednia liczba
jednostke okreslita zakres i dzieci,
sposob przekazywania sprawozdania
informacji dotyczacych finansowe z
standardowej dziatalnosci wykorzystaniem
‘ Panstwa jednostki? programow
OSON,SIO,
SIGMA,VULCAN,
e- puap, platforma
sprawozdawczosci
WE UML
45. | Czy Panstwa jednostka ma TAK inspektor TAK
przypisanego "opickuna” w merytoryczny Inspektor merytoryczny
komorce organizacyjnej Wydziatu Edukacji
UML nadzorujacej UML.
dziatalnos¢ Panstwa
jednostki?
46. | Czy informacje zamieszczone TAK marzec 2016 . TAK/NIE
na stronie internetowej Zweryfikowano strony
Panstwa jednostki sg na internetowej
biezaco aktualizowane? W http://przedszkole54.pl/
kolumnic uwagi prosze podac http://www.bip.pm54io

dz.wikom.pl/?url=7,stat

us-prawny.html
w S




aktualizacj¢?

47.

Czy w Panstwa jednostce
wskazano osoby
upowaznione do kontaktu z
podmiotami zewngtrznymi, w
tym nadzorujaca komérka
organizacyjng UML? Jesli
TAK, proszg o podanie w
kolumnic uwagi listg osob
upowaznionych - stanowisko,
funkcja.

TAK

Zarzadzenie
prezydenta/ zakres
obowigzkéw, Ewa
Mikotajczyk/
spoleczny zastepca
dyrektora; Wioletta
Pogonowska/specja
lista- kontakt z
kontrahentami

TAK

W okazanych teczkach
akt osobowych:

- spolecznego zastepcy
Dyrektora: zarzadzenie
nr 4552/VI1l/16
Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 26
wrzesnia 2016 r w
sprawie wyznaczenia
nauczycieli do
zastgpowania
dyrektorow szkof i
placowek
prowadzonych przez
Miasto £.6dzZ na czas ich
nieobecnosei,

W zakresie
obowigzkdéw specjalisty
umieszczono kontakty z
kontrahentami.

W trakcie czynnosci kontrolnych:

1. Dyrektor Przedszkola zostal poinformowany o koniecznosci prowadzenia teczek akt

osobowych pracownikéw Przedszkola zgodnie z wymogami okreslonymi w Rozporzadzeniu

Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia

przez pracodawcow dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu

prowadzenia akt osobowych pracownika oraz Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki

Socjalnej z dnia 10 listopada 2015 r. zmieniajacym rozporzadzenie w - sprawie zakresu

oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika,

prowadzenia przez pracodawcow dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy

2. 7 teczek akt osobowych pracownikéw Przedszkola usunigto oryginaly znajdujgcych si¢ w

nich dokumentéw,

3. w teczce akt osobowych Glownego ksiggowego umieszczono aneks do zakresu obowigzkéw

uwzgledniajacy zadania Glownego ksiggowego wynikajgce z art. 54 ustawy o finansach

publicznych,

4. Dyrektor Przedszkola zostal poinfdrmowany o koniecznosci prowadzenia Ksigzki obiektu

budowlanego zgodnie z trescig Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 3 lipca 2003 r.

w sprawie ksigzki obiektu budowlanego (Dz.U. 2003 nr 120 poz. 1134),

5. Dyrektor Przedszkola zostal pouczony o koniecznosci dokonywania wpisow do Ksigzki

obiektu budowlanego na biezgco,
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6. Na stronie internetowej Przedszkola (BIP) umieszczono aktualne dokumenty dotyczace
dziatalnosci Przedszkola (m. in. Statut)
7. Zarzadzeniem wewngtrznym nr 6/2017 Dyrektora Przedszkola z dnia 22 lutego 2017 r.
wprowadzono ,,7asady zawierania umow cywilno-prawnych w Przedszkolu Miejskim nr 547,
8 w teczkach akt osobowych pracownikéw Przedszkola umieszczono os$wiadczenia
o zapoznaniu si¢ z zasadami etyki,
9. ewidencje o0sdb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych uzupetniono
o brakujacy element — Identyfikator informatyczny,
10. na tablicy informacyjnej Przedszkola umieszczono kserokopie ,.Instrukcji bezpieczenstwa
pozarowego. '
Zalgczniki:
1. upowaznienie do przeprowadzenia kontroli sprawdzajacej nr DOA-BAK-L1.1711 23.2017,
‘ 2. oswiadczenie o bezstronnosci Zbigniewa Klodawskiego — inspektora w Biurze Audytu
Wewnetrznego i Kontroli Urzgdu Miasta Lodzi, | ‘ |
kserokopia dokumentu powotania Dyrektora Przedszkola Miejskiego nr 54 w Lodzi,
kserokopia sprawozdania Rb-Z za czwarty kwartat 2015 1.,
kserokopia sprawozdania Rb-Z za czwarty kwartat 2016 1.,
kserokopfa sprawozdania zespotu spisowego,
kwestionariusz kontroli na 2016 rok,

wyjasnienia Dyrektora Przedszkola z dnia 22 lutego 2017 r.,

RIS A G

wyjasnienia Dyrektora Przedszkola z dnia 23 lutego 2017 r.

. Arkusz weryfikacyjny zawiera 16 kolejno ponumerowanych stron.
Arkusz weryfikacyjny zostal sporzadzony w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym

dla jednostki kontrolowane;j i Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli UML.

Kontroler: Kierownik jednostki kontrolowanej:

'PRZEDSZKOLE MIEJSKIE Nr 54
90-607 Lodz, ul. Wélczanska 33

tel. 633-74-03 DYREKTOR BRZEDSZKOLA
NIP; 727-26-66-136, REGON 004340008

mgr Ma}gomala Bulacxnska

..........................................................................

(pleczatka i podpis) (pieczatka i podpis)

}1.0dz dnia 13 mafca 2017 r.
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