
DOA-BAK-I.1711.23.2017

ARKUSZ WERYFIKACYJNY

POPRAWNOSCI ODPOWIEDZI UDZIELONYCH NA PYTANIA

W KWESTIONARIUSZU KONTROLI 2016

Nazwa komorki organizacyjnei UML przeprowadzaiacej kontrole:

Biuro Audytu Wewnctrznego i Kontroli w Departamencie Obshigi i Administracji Urzedu

Miasta Lodzi.

Kontroler:
Zbigniew Klodawski - Inspektor w Biurze Audytu Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie

Obslugi i Administracji Urzedu Miasta Lodzi, upowaznienie do przeprowadzenia kontroli

nr DOA-BAK-III.077.27.2017 z dnia 17 lutego 2017 r. wydane z upowaznienia

Prezydenta Miasta Lodzi przez Pana Tomasza Gluszczaka - Zastepce Dyrektora Biura Audytu

Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji UML.

Jednostka kontrolowana:

Przedszkole Miejskie nr 54 w Lodzi ul. Wolczanska 33

Termin przeprowadzenia kontroli:

20 lutego 2017 r. - 23 lutego 2017 r.

Kierownik iednostki kontrolowanej:

Pani Malgorzata Bulacinska powolana na stanowisko Dyrektora Przedszkola Miejskiego nr 54

zarzadzeniem nr 2657/VI/2012 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 13 lipca 2012 r. na okres od

01 wrzesnia 20 J 2 r. do 31 sierpnia 2017 r.

PYTANIA ZAWARTE W KWESTIONARIUSZU.

L.p.
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Pytanie
Jednostka kontrolowana

Odpowiedz
Sposob

udokumentowania

Potwierdzenie stanu
faktycznego

SRODOWISKO WEWNIJTRZNE
Czy w Paristwa jednostce
opracowano dokument
normujacy zasady etyki? Jesli
nie, prosz^ o przejscie do
pytania 4.

Czy dokument normujacy
zasady etyki zawiera katalog
zachowah niedozwolonych?

Czy wszyscy pracownicy

TAK

TAK

TAK

Kodeks etyki
pracownikow PM
54-15.04.20J3

w/w kodeks

Oswiadczenia w

TAK
Wprowadzony
zarzadzeniem
Dyrektora Przedszkola
Miejskiego nr 5/2012 z
dnia 11 stycznia 2012 r.
TAK
Wprowadzony w
formie zalacznika do
Kodeksu Etyki
Pracownikow.
TAK

X?



,. 
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jednostki potwierdzili 
zapoznanie się z dokumentem 
nonnującym zasady etyki? 

Czy główny księgowy 
zatrudniony w Państwa 
jednostce spełnia wymogi art. 
54 ustawy o finansach 
publicznych? 

Czy w 2015 roku dokonywali 
Państwo aktualizacji 
wewnętrznych regulacji 
obowiązujących w Państwa 
jednostce pod kątem ich 
zgodności 7, obowiązującymi 
przepisami prawa? Jeśli tak, 

w kolumnie 

TAK 

TAK 

aktach osobowych Zweryfikowano na 
podstawie okazanych 
oświadczeń. . 
pracowników 
Przedszkola 
umieszczonych w 
segregatorze "Kontrola 
ZU7"Za,'Zr7.'fl " 

osobowe TAK 
pracowników 

Zmiany do Statutu 
PM 54,aktualizacja 

ryzyka 
zawodowego, 

regulamin 
rekrutacji do 
przedszkola, 

amin 

Zweryfikowano na 
podstawie zawartości 
teczki akt osobowych 
Głównego księgowego 
zawierającej między 
innymi: 

- zapytanie 
o udzielenie informacji 
o osobie do 
Ministerstwa 
Sprawiedliwości 
Krajowego Rejestru 
Karnego z informacją: 
"nie figuruje w 
Kartotece Karnej 
Krajowego Rejestru 
Karnego'" z dnia 
13.03.2015 r., 
- w okazanym zakresie 
obowiązków nie 
umieszczono zadań 
wynikających z treści 
art. 54 ustawy 
o finansach 

TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie okazanej 
kontrolującemu 
Uchwały nr 
1/2016/20 l 7 Rad y 
Pedagogicznej 
Przedszkola M' . 

2 
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uwagi jakich regulacji one
dotyczyly.

Czy w Paristwa jednostce
wszyscy pracownicy
potwierdzili przypisany im
zakres obowiazkow i
uprawnieri?

Czy wszyscy pracownicy w
Paristwa jednostce zostali
zapoznani z zasadami
kontrolowania 1 oceny
realizowanych przez nich
obowiazkow?

TAK

TAK

zamowieh
publicznych

Akta osobowe
pracownikow

Podpisy przy
zarzadzeniu do

procedury oceny
nauczycieli oraz
przy regulaminie

oceny
pracownikow

samorzadowych,
regulamin kontroli

zarz^dczej

Nr 54 zdnia 31.08.201 7
r.??? W dniu
rozpoczecia kontroli
wprowadzone zmiany
w tresci statutu nie byly
,,zawieszone" na stronie
internetowej
Przedszkola.
TAK
Zweryfikowano na
podstawie zawartosci
czterech losowo
wybranych teczek akt
osobowych
pracownikow
Przedszkola.
TAK
Zweryfikowano na
podstawie okazanego
zalacznika do
Zarz^dzenia nr 20/201 5
Dyrektora Przedszkola
z dnia 12 grudnia 2015
r. w sprawie
wprowadzenia
,,ReguIaminu
dokonywania
okresowej oceny
pracownikow
Przedszkola nr 54 w
Lodzi zatrudnionych na
stanowiskach
urzedniczych".

CELE I ZARZ4DZANIE RYZYKIEM
Czy komorka organizacyjna
UML nadzorujaca dzialalnosc
Pahstwa jednostki nalozyla na
Panstwa obowi^zek
sporzadzania rocznego planu
dzialalnosci?
Czy w Panstwa jednostce
okreslone zostaty cele i
zadania przewidziane do
realizacji w perspektywie
rocznej? (Czy opracowany
zostara roczny plan
dziaialnosci?). Jesli nie,
prosze o przejscie do pytania
14.
Czy dla wszystkich zadan
przewidzianych do realizacji
w ciagu roku zostaly ustalone
mierniki (kryteria oceny)

.. 1 V • • • _K_i 1

NIE

TAK

TAK

Dokumentacja
kontroli zarz^dczej

J. W.

TAK

TAK
Zweryfikowano na
podstawie okazanego
kontrolujacemu planu
dzialalnosci
Przedszkola Miejskiego
nr54.

TAK
Zweryfikowano na
podstawie okazanego
kontrolujacemu planu

WJJA&-^



poziomu ich realizacji? pracy Przedszkola
Miejskiego nr 54.

11 TAK

Jak czesto (ile razy w cia_gu
roku) dokonywany jest
przeglad poziomu przyjetych
do realizacji zadah?

Zgodnie z planem
kontroli zarz^dczej

TAK
Zweryfikowano na
podstawie zarzadzenia
5A/2012Dyrektora
Przedszkola z dnia 11
stycznia2012 r. w
sprawie regulaminu
kontroli zarzadczej.

12 Czy dla zadan okreslonych w
planie dziaJalnosci
przeprowadzany jest
udokumentowany proces
zwiazany 7, identyfikacja^
zdarzeh zagrazajacych ich
realizacji?

TAK Rejestr ryzyka
wyznaczonych

celow

TAK

13 TAK

Czy w stosunku do kazdego
istotnego ryzyka, ktore
zostalo zidcntyfikowane w
dziafalnosci Paristwa
jednostki, okreslono sposob
reakcji na to ryzyko?

Dokumentacja
kontroli zarzadczej

NIE
Zweryfikowano na
podstawie zarzqdzenia
5A/2012Dyrektora
Przedszkola z dnia 11
stycznia 2012 r. w
sprawie regulaminu
kontroli zarzadczej.
Brak wskazanej reakcji.

14 Czywlatach2014-2015
jednostka realizowala zadania
wspolfinansowane ze
srodkow unijnych? Jesli nie,
prosze przcjsc do pytania 16.

NIE TAK
Przedszkole z srodkow
unijnych nie
realizowalo zadnego
projektu. .^___

15
Czy zadanie zostalo
rozliczone bez korekt
finansowych?

TAK
Nie dotyczy z uwagi na
trescpkt. 14
kwestionariusza

III MECHANIZMY KONTROLI
16 Czy w Panstwa jednostce'

opracowano i wdrozono
podstawowe instrukcje
dotyczace gospodarki
fmansowej (obiegu
dokumentow ksiegowych,
inwentaryzacyjna, kasowa,
gospodarowania maj^tkiem,
plan kont) (lub polityka
rachunkowosci zawierajaca
wszystkie wzmiankowane
powyzej instrukcje)?

TAK Wymienione
instrukcje

TAK
Zweryfikowano na
podstawie okazanego
zarzadzenia nr 4/2016
Dyrektora Przedszkola
z dnia 04 stycznia 2016
r. w sprawie
wprowadzenia Polityki
Rachunkowosci i
instrukcji kasowej.

17 Czy w wewn^trznych
przepisach prawnych
zdefiniowano zasady
ewidencjonowania srodkow
trwalych i wartosci

TAK Polityka
rachunkowosci

TAK
Zweryfikowano na
podstawie okazanego
zafacznika nr 4 do
Zarzqdzenia nr 4/2016
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niematerialnych i prawnych?

Czy wszystkie operacje
finansowe w Paristwa
jednostce sa zatwierdzane
przez Pania/Pana badz tez
bezposrednio upowazniona
osobe?

Czy w jednostce opracowane
zostaly z,asady okreslajace
zawierania umow cywilno-
prawnych?

Czy umowy zawierane przez
Paristwa jednostke
podpisywane sa_ przez
glownego ksiegowego w
ramach sprawowanej przez
niego kontroli wstepnej?

Czy obowiazujace umowy
cywilno-prawne zawarte sa
na okres zgodny z
posiadanym przez kierownika
jednostki pelnomocnictwem

TAK

TAK

TAK

TAK

Dokumenty
finansowe

Zarz^dzenie
dyrektora

umowy

Pelnomocnictwo +
powierzenie

Dyrektora Przedszkola
zdnia 04.01. 2016 rw
sprawie wprowadzenia
Polityki
Rachunkowosci.
TAK
Zweryfikowano na
podstawie wyjasnieri
Dyrektora Przedszkola.

NIE
W Przedszkolu nie
opracowano zasad
zawierania umow
cywilno -prawnych.
NIE
Kontrolujacy wybrat
losowo:
- umowa o wspolpracy
nr 2/201 7 zdnia
02.01.2017 r.o
swiadczenie uslug
kominiarskich. Brak
parafki Glownego
ksiegowego,
- umowa o swiadczenie
uslug w zakresie BMP
nr 1/2017 zdnia 12.12
2016r. Brak parafki
Glownego ksiegowego,
- umowa o wspolpracy
nr 2/20 17/Z zdnia
02.01.2017 r. odostawe
artykulow
spozywczych. Brak
parafki Gtownego
ksiegowego, z dnia
03. 10.2016 r. onajem
Sali. Brak parafki
Glownego ksiegowego,
- umowa na wykonanie
przegladu instalacji
elektrycznej w budynku
Przedszkola Miejskiego
nr 54 zdnia 19.02.2016
r. Jest parafka
Gtownego ksiegowego,
TAK
Cztery wybrane losowo
i okazane
kontroluj^cemu umowy
cywilno-prawne
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udzielonym przez Prezydenta
Miasta Lodzi?

Czyjednostka
przeprowadzila
inwentaryzacje maj^tku
trwalego w drodze spisu z
natury w okresie ostatnich 4
lat?

Czyjednostka rozliczyla
ostatni^ inwentaryzacje w
ksiegach rachunkowych tego
roku obrotowego, na ktory
przypadal termin tej
inwentaryzacji?

Czy inwentaryzacja wartosci
niematerialnych i prawnych
przeprowadzona zostala w
drodze weryfikacji said?

Czy w Panstwa jednostce
zostaly okreslone zasoby,
ktore objete 54 szczegolnym
nadzorem? Jesli tak, prosze
wskazac te zasoby w
kolumnie uwagi.

Czy w Panstwa jednostce
zostaly/uslalone zasady

TAK

TAK

TAK

TAK

TAK

Dokumenty
inwentaryzacji

Ksiegi rachunkowe

Ksiegi
rachunkowe, ksiegi

inwentarzowe

Zasoby: akta
osobowe, wnioski
dzieci + umowy,
archiwum, kasa,

dokumenty
fi nan so we

Zarza_dzenie
dyrektora; wykaz

zostaly zawarte na czas
okreslony zgodny z
posiadanym przez
kierownika jednostki
pelnomocnictwem
udzielonym przez
Prezydenta Miasta
Lodzi.
TAK
Okazano zarz^dzenie nr
9/20 13 Dyrektora
Przedszkola z dnia
03. 04.201 3 r. w sprawie
przeprowadzenia
inwentaryzacji
okresowej w
Przedszkolu Mrejskim
nr 54. Inwentaryzacja
byla przeprowadzana
wedlug stanu na dzien
31 kwietnia2013 r.
Zarz^dzaniem
powyzszym zostala
takze powolana komisja
inwentaryzacyjna w
trzyosobowym skladzie.
TAK
Okazano ,,Bilans
jednostki budzetowej i
samorz^dowego
zakladu budzetowego
sporzqdzony na dzien
3 1.12.201 6 r."oraz
,,Sprawozdanie zespolu
spisowego ze spisu z
natury' z dnia
29.05.203 r.
TAK
Zweryfikowano na
podstawie miedzy
innymi okazanego
zestawienia said kont.
TAK
Zweryfikowano na
podstawie pisemnych
wyjasnieri Dyrektora
Przedszkola: »akta
osobowe, wnioski dzieci
+ umowy, archiwum,
kasa, dokumenty
finansowe".
TAK
Zweryfikowano na
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zapewniajace ciaglosc
realizacji zadan finansowych
w przypadku nieobecnosci
upowaznionych
pracownikow, w
szczegolnosci dlugotrwaiej
nieobecnosci glownego
ksi^gowego?

Czy dokumenty znajdujace
sie w poszczegolnych
czesciach (A,B,C) akt
osobowych sq ulozone w
porzadku chronologicznym?

Czywlatach2014-2015
kierujacy jednostka dokonal
przegl^du akt osobowych
pracownikow jednostki?

Czy w Panstwa jednostce
wystapily na koniec roku
zobowia/ania wymagalne?

. 4

TAK

TAK

NIE

potencjalnych
zastepstw

'

podstawie okazanego
kontroluj^cemu
zal^cznika do
Zarzadzenia nr 4A/20 1 6
Dyrektora PM nr 54 nr
8/2014 zdnia
04.01.2016 r. w sprawie
^wprowadzenia wykazu
potencjalnych
zastgpstwa w placowce"
TAK
Zweryfikowano na
podstawie zawartosci
tresci czterech losowo
wybranych teczek akt
osobowych
pracownikow
Przedszkola. W
okazanych teczkach akt
osobowych stwierdzono
umieszczenie
oryginalow
dokumentow co
stanowi naruszenie § 1
ustep 3 Rozporzadzenia
Ministra Pracy i
Polityki Socjalnej z
dnia 28 maja 1996 r. w
sprawie zakresu
prowadzenia przez
pracodawcow
dokumentacji w
sprawach zwi^zanych
ze stosunkiem pracy
oraz sposobu
prowadzenia akt
osobowych pracownika.
TAK
Zweryfikowano na
podstawie wyjasnien
Dyrektora Przedszkola.
Dyrektor wskazal
terminy przeglqdu
teczek akt osobowych
pracownikow
Przedszkola.
TAK
Zweryfikowano na
podstawie oswiadczenia
Dyrektora Przedszkola
oraz sprawozdania
Rb-Z wedlug stanu na
koniec 4 kwartalu 20 1 5
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Czy jednostka ma
niezrealizowane zalecenia
uprawnionych organow
kontroli /.ewnetrznej (organy
kontroli, inspekcje, nadzory,
dozory, inne)? Jesli tak,
prosze zaiaczyc do
kwestionariusza skan
(kserokopie) dokumentu
nakladajacego stosowriy
obowiazek najednostke.
Czy jednostka posiada
dokument potwierdzajacy
prawo wlasnosci Miasta do
zajmowanej przez jednostke
nieruchomosci? Jesli nie, w
rubryce uwagi prosze podac
najakiej podstawie jednostka
dysponuje nieruchomosci^.
(nie dotyczy AZK)

Czy administrator danych
prowadzi ewidencje osob
upowaznionych do ich
przetwarzania?

Czy do przetwarzania danych
sa dopuszczone wylacznie
osoby posiadajace
upowaznienie nadane przez
administratora danych?

i

t

NIE

TAK

TAK

TAK

r. oraz Rb-Z wedtug
stanu na koniec
4kwartatu2016r.
TAK

TAK
Kontrolujacemu
okazano Decyzje znak
GG.V.722/A/91/91
Wydzialu Geodezji i
Gospodarki Gruntami
Urzedu Miasta Lodzi z
dnia30.IX.1991 ro
ustanowieniu wlasnosci
dziaiki213/l obreb P-
19 polozonej przy ul.
Wolczanskiej 33 na
rzecz Gminy Miejskiej
Lodz.
TAK
Okazana ewidencja nie
zawierala
identyfikatora/
loginu. W trakcie
czynnosci kontrolnych
ewidencja zostala
uzupelniona.
TAK
Zweryfikowano na
podstawie losowo
wybranych i okazanych
kontroluj^cemu
czterech teczek akt
osobowych
pracownikow
Przedszkola.
W teczkach akt
osobowych
umieszczono
upowaznienia do
przetwarzania danych
osobowych ze
wskazaniem zakresu
dostepu.



34 Czy rejestr zbiorow danych
osobowych zawiera
wszystkie wymienione
ponizej informacje:
1) nazw$ zbioru danych;
2) oznaczenie administratora
danych i adres jego siedziby
lub miejsca zamieszkania
oraz numer identyfikacyjny
rejestru podmiotow
gospodarki narodowej, jezeli
zostal mu nadany;
3) oznac/enie przedstawiciela
administratora danych, o
ktorym mowa w art. 3 la
ustawy o ochronie danych
osobowych, i adres jego
siedziby lub miejsca
zamieszkania - w przypadku
wyznaczenia takiego
podmiotu;
4) oznaczenie podmiotu,
ktoremu powierzono
przetwarzanie danych ze
zbioru na podstawie art. 3 1
ustawy o ochronie danych
osobowych, i adres jego
siedziby lub miejsca
zamieszkania - w przypadku
powierzenia przetwarzania
danych temu podmiotowi;
5) podstawa prawna
upowazniaj^ca do
prowadzenia zbioru danych;
6) eel przetwarzania danych
w zbiorze;
7) opis kategorii osob,
ktorych dane sq przetwarzane
w zbiorze;
8) zakres danych
przetwarzanych w zbiorze;
9) sposob zbierania danych
do zbioru, w szczegolnosci
informacja, czy dane do
zbioru s^ zbierane od osob,
ktorych dotycz^, czy z innych
zrodel niz osoba, ktorej dane
dotycza; 1 0) sposob
udostepniania danych ze
zbioru, w szczegolnosci
informacja, czy dane ze
zbioru sa udostepniane innym
podmiotom TAK

TAK
Zgodnie z trescia^
zlozonego wyjasnienia,
Dyrektor Przedszkola
nie powolal
Administratora
Bezpieczenstwa
Informacji.
W przypadku
niepowolania
administratora
bezpieczenstwa
informacji zadania
okreslone w art. 36a
ust. 2 pkt 1, z
wyl^czeniem
obowiazku
sporz^dzania
sprawozdania, o ktorym
mowa w art, 36a ust. 2
pkt 1 lit. a, wykonuje
administrator danych.
»Do zadan
administratora
bezpieczenstwa
informacji nalezy:
1) zapewnianie
przestrzegania
przepisow o ochronie
danych osobowych, w
szczegolnosci przez:
a) sprawdzanie
zgodnosci
przetwarzania danych
osobowych z przepisami
o ochronie danych
osobowych oraz
opracowanie w tym
zakresie sprawozdania
dla administratora
danych,
b) nadzoro\vanie
opracowania i
aktualizowan ia
dokumentacji, o ktorej
mowa w art. 36 ust. 2,
oraz przestrzegania
zasad w niej
okreslonych,
c) zapewnianie
zapoznania osob
upowaznionych do
przetwarzania danych



35

niz upowaznione na
podstawie przepisow prawa;
1 1) oznaczenie odbiorcy
danych lub kategorii
odbiorcow, ktorym dane
moga bye przekazywane;
12) informacja dotyczaca
ewentualnego przekazywania
danych do paristwa trzeciego.

Czy obiekty budowlane w
czasie ich uzytkowania
zostaly poddawane przez
wtasciciela lub zarzadce
kontroli okresowej, co
najmniej raz w roku,
polegajacej na sprawdzeniu
stanu technicznego instalacji
gazowych?

_ — L. _ . _
TAK

Protokoly
przegladu/ksiazka

budowlana

osobowych zprzepisami
o ochronie danych
osobowych;".

TAK
W dniu 27.09.201 6 r.
przez pracownika firmy
,,HYDRO - MONTAZ
Zaklad Instalacyjny" z
siedziba w Lodzi, ul.
Gandhiego 25 m. 20
zostat przeprowadzony
przeglad i kontrola
szczelnosci instalacji
gazowej i urzadzeri
gazowych.
Potwierdzeniem
przeprowadzenia
przegladu byl okazany
kontrolujacemu
protokol z glownej
proby szczelnosci
instalacji gazowej
przeprowadzonej w
dniu 27.09.2016 r.
przez osobe^ o
uprawnieniach: na
urzadzenia, sieci
instalacje gazowe nr
E1031/205/06wpisany
do Ksiazki obiektu
budowlanego w Dziale
VI w poz. 59,
Poprzednia proba
szczelnosci instalacji
gazowej zostala
przeprowadzona w dniu
28.09.2015 r.
Potwierdzeniem
przeprowadzenia
przegladu byl okazany
kontrolujacemu
protoko! sporzadzony w
dniu 28.09.2015 r.
przez osobe o
uprawnieniach: na
urzadzenia, sieci



36

Czy obiekty budowlane w
czasie ich uzytkowania
zostaly poddawane przez
wlasciciela lub zarz^dce
kontroli okresowej, co
najmniej raz w roku,
polegajacej na sprawdzeniu
stanutechnicznego instalacji
elektrycznej (rezystancja
izolacji instalacji
elektrycznej)?

TAK

Protokoly
przegladu/ksiqzka
budowlana

instalacje gazowe nr
E1031/205/06wpisany
do Ksia^ki obiektu
budowlanego w Dziale
VI poz. 56.
Z okazanych
kontroluj qcemu
protokolow wynika, ze
przeglady instalacji
gazowej odbywajq sie
w cyklach rocznych co
jest zgodne z ustawa^
Prawo budowlane.
TAK
Zweryfikowano na
podstawie: Protokolu nr
1 8/20 1 6 z wykonania
pomiarow
elektrycznych -
rezystancji izolacji
instalacji
przeprowadzonych
przez pracownika finny
P. P. H. U. ,,PRAKSIS"
z siedziba w Lodzi ul.
Wygodna 26 m. 1 32 o
uprawnieniach SEP
E/ll 3/655/16 i SEP
D/l 12/655/16. Protokol
zdnia 23.02.2016 r.
zostal wpisany do
Ksiazki obiektu
budowlanego w Dziale
VI w poz. 58.
Poprzedni przegl^d
rezystancji izolacji
instalacji zostal
przeprowadzony w dniu
23.02.2015 r.
Potwierdzeniem
przeprowadzonego
badania byt okazany
kontrolujacemu
protokolnr 14/2015 z
wykonania pomiarow
elektrycznych -
rezystancji izolacji
instalacji
przeprowadzonych
przez pracownika firmy
P. P. H. U. ,,PRAKSIS"
z siedziba w Lodzi ul.
Wygodna 26 m. 132 o



37

38

Czy obiekty budowlane w
czasie ich uzytkowania
zostaly poddawane przez
wtasciciela lub zarzadce
badaniu, co najmniej raz w
roku, polegajacego na
sprawdzeniu instalacji
piorunochronnej?

CZM obiekty budowlane w
TAK
TAK

-

Protokoly
przegladu/ksiazka

budowlana
Protokoly

uprawnieniach SEP
E/165/186/ll.Protokof
zostal wpisany do
Ksiazki obiektu
budowlanego w Dziale
VI wpoz. 55.
TAK
Zgodnie z tresci^
okazanego
kontroluj^cemu :
Protokolunr 19/201 6 z
ogledzin zewnetrznych
instalacji odgromowej
w Przedszkolu
Miejskim nr 54
przeprowadzonych
przez pracownika firmy
P. P. H. U. ,,PRAKSIS"
z siedzibq w Lodzi ul.
Wygodna 26 m. 132 o
uprawnieniach SEP
E/l 13/655/16 i SEP
D/1 12/655/1 6. Protokol
zdnia 23.02.2016 r.
zostat wpisany do
Ksiazki obiektu
budowlanego w Dziale
VI wpoz. 58.
Poprzedni przeglad
instalacji odgromowej
zostal przeprowadzony
wdniu23.02.2015r.
Potwierdzeniem
przeprowadzone go
badania byl okazany
kontroluj^cemu
protokolnr 15/201 5 z
ogledzin zewnetrznych
instalacji odgromowej
w Przedszkolu
Miejskimnr 54
przeprowadzonych
przez pracownika firmy
P. P. H. U. ,,PRAKSIS"
z siedzibq. w Lodzi ul.
Wygodna 26m. 132o
uprawnieniach SEP
E/l 65/1 86/11. Protokol
zostal wpisany do
Ksiazki obiektu
budowlanego w Dziale
VI w poz. 55.
TAK ]

12



39

40

IV
41

czasie ich uzytkowania
zostaly poddawane przez
wlasciciela lub zarzadce
kontroli okresowej, co
najmniej raz na 5 lat,
polegaj^cej na sprawdzeniu
stanu technicznego i
bezpieczenstwa instalacji
elektrycznej srednio -
prqdowej?

Czy w jednostce
zaktualizowano instrukcje
bezpieczenstwa pozarowego?

Czy w Panstwa jednostce
wprowadzono odpowiednie
mechanizmy zapobiegajace
powstawaniu
nieprawidlowosci wykrytych
podczas przeprowadzonych w
okresie ostatnich dwoch lat
kontroli?

TAK
NIE

Dotyczy

przegladu/ksiazka
budowlana

Kontroluj ̂ cemu
okazano protokol z
wykonanych pomiarow
elektrycznych
wykonanych we
wszystkich
pomieszczeniach
Przedszkola (przeglad
piecioletni). Pomiary
przeprowadzil
pracownik firmy P. P.
H. U. ,,PRAKSIS" z
siedzib^ w Lodzi ul.
Wygodna 26 m. 1 32 o
uprawnieniach SEP
E/165/186/ll.Protokol
nr 13/201 3 z dnia
22.02.20 13 zostal
wpisany do Ksi^zki
obiektu budowlanego w
Dziale VII w poz. 1 0.
TAK
Zweryfikowano na
podstawie: okazanej
Instrukcji
Bezpieczenstwa
Pozarowego
sporz^dzonej we
wrzesniu 2014 r. przez
specjaliste ds. p. poz.
We wrzesniu 2016 r.,
zgodnie z tresciq. ,,Karty
aktualizacji", Instrukcja
Bezpieczenstwa
Pozarowego zostala
zaktualizowana przez
Specjaliste ds. p. poz.
TAK

INFORMACJA I KOMUNIKACJA
Czy w Panstwa jednostce
okreslony zostal formalny
b^dz nieformalny sposob
przekazywania informacji o
realizacji przydzielonych
zadan? (tzw. raportowanie
wawnetrzne).

TAK nieformalny NIE
W Przedszkolu
informacja o reatizacji
zadan znajduje sie w
przypadku nauczycieli
w dokumentach
nadzoru

13



42.

43.

44.

45.

46.

Czy podstawowe dokumenty
(procedury) dotyczace
funkcjonowania Panstwa
jednostki sq dostepne dla
wszystkich pracownikow?

Czy w Panstwa jednostce
przyjeto rozwiazanie
(funkcjonuje system)
zapewniajace niezwloczne
przekazywanie przelozonym
naglych istotnych dla
funkcjonowania jednostki
informacj i?

Czy komorka organizacyjna
UML nadzorujaca Panstwa
jednostke okreslita zakres i
sposob przekazywania
informacj i dotyczacych
standardowej dzialalnosci
Panstwa jednostki?

Czy Panstwa jednostka ma
przypisanego "opiekuna" w
komorce organizacyjnej
UML nadzoruja_cej
dziaialnosc Panstwa
jednostki?
Czy informacje zamieszczone
na stronie internetowej
Panstwa jednostki sa na
biezaco aktualizowane? W
kolumnie uwagi prosz^ podac
miesiac i rok, w ktorym

jprzeprowadzono ostatniq

TAK

TAK

TAK

TAK

TAK

Tablica ogloszen/
kancelaria

nieformalny

infonnacje
przekazywane w
ustalonych
terminach droga
elektroniczna i w
wersji papierowej
np. srednia liczba
dzieci,
sprawozdania
finansowe z
wykorzystaniem
programow
OSON,SIO,
SIGMAtVULCAN,
e- puap, platforma
sprawozdawczosci
WEUMt
inspektor
merytoryczny

marzec 2016 r.

pedagogicznego,
W przypadku
pracownikow
niepedagogicznych w
dokumentach kontroli
zarz^dczej .
TAK
Dokumenty
i procedury dostepne na
tablicy ogloszen.

NIE
W Przedszkolu
rozwiazania
niezwlocznego
przekazywania
informacji przelozonym
znajduj^ sie w
poszczegolnych
procedurach (np.
instrukcja ewakuacji,
procedura spacerow i
wycieczek).
TAK

TAK
Inspektor merytoryczny
Wydzialu Edukacji
UML.

TAK/NIE
Zweryfikowano strony
internetowej
http://przedszkole54.pl/
http://www.bip.pm541o
dz. wikom.pl/?ur 1=7, stat
us-prawny.html



47.
aktualizacje?

Czy w Panstwa jednostce
wskazano osoby

" 1 1 t i iupowaznione do kontaktu z
podmiotami zewnetrznymi, w
tym nadzorujaca komorka
organizacyjnq UML? Jesli
TAK, prosze o podanie w
kolumnic uwagi list? osob
upowaznionych - stanowisko,
funkcja.

TAK Zarz^dzenie
prezydenta/ zakres
obowi^zkow, Ewa
Mikolajczyk/
spoleczny zastepca
dyrektora; Wioietta
Pogonowska/specja
lista- kontakt z
kontrahentami

TAK
W okazanych teczkach
akt osobowych:
- spolecznego zastepcy
Dyrektora: zarz^dzenie
nr4552/VII/16
Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 26
wrzesnia 2016 r w
sprawie wyznaczenia
nauczycieli do
zastepowania
dyrektorow szkoi i
placowek
prowadzonych przez
Miasto Lodz na czas ich
nieobecnosci,
W zakres ie
obowi^zkow specjalisty
umieszczono kontakty z
kontrahentami.

W trakcie czynnosci kontrolnych:

1. Dyrektor Przedszkola zostal poinformowany o koniecznosci prowadzenia teczek akt

osobowych pracownikow Przedszkola zgodnie z wymogami okreslonymi w Rozporz^dzeniu

Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r, w sprawie zakresu prowadzenia

przez pracodawcow dokumentacji w sprawach zwiajzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu

prowadzenia akt osobowych pracownika oraz Rozporz^dzeniu Ministra Pracy i Polityki

Socjalnej z dnia 10 listopada 2015 r. zmieniaj^cym rozporz^dzenie w sprawie zakresu

prowadzenia przez pracodawcow dokumentacji w sprawach zwiqzanych ze stosunkiem pracy

oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika,

2. 7. teczek akt osobowych pracownikow Przedszkola usunieto oryginaly znajduj^cych sie w

nich dokumentow,

3. w teczce akt osobowych Glownego ksiegowego umieszczono aneks do zakresu obowiazkow

uwzgledniaj^cy zadania Gtownego ksiegowego wynikajqce z art. 54 ustawy o fmansach

publicznych,

4. Dyrektor Przedszkola zostal poinformowany o koniecznosci prowadzenia Ksiaj^ki obiektu

budowlanego zgodnie z tresci^ Rozporz^dzenia Ministra Infrastruktury z dnia 3 lipca 2003 r.

w sprawie ksi^zki obiektu budowlanego (Dz.U. 2003 nr 120 poz. 1134),

5. Dyrektor Przedszkola zostaJ pouczony o koniecznosci dokonywania wpisow do Ksi^zki

obiektu budowlanego na biez^co,



6. Na stronie internetowej Przedszkola (BIP) umieszczono aktualne dokumenty dotycz^ce

dzialalnosci Przedszkola (m. in. Statut)

7. Zarz^dzeniem wewnetrznym nr 6/2017 Dyrektora Przedszkola z dnia 22 lutego 2017 r.

wprowadzono ,,7asady zawierania umow cywilno-prawnych w Przedszkolu Miejskim nr 54",

8. w teczkach akt osobowych pracownikow Przedszkola umieszczono oswiadczenia

o zapoznaniu si^ z zasadami etyki,

9. ewidencje osob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych uzupelniono

o brakujacy element - Identyfikator informatyczny,

10. ria tablicy informacyjnej Przedszkola umieszczono kserokopie ,,Instrukcji bezpieczenstwa

pozarowego.

Zalijczniki:

1. upowaznienie do przeprowadzenia kontroli sprawdzaj^cej nr DOA-BAK-I.1711.23.2017,

2. oswiadczenie o bezstronnosci Zbigniewa Klodawskiego - inspektora w Biurze Audytu

Wewnetrznego i Kontroli Urz^duMiastaLodzi,

3. kserokopia dokumentu powolania Dyrektora Przedszkola Miejskiego nr 54 w Lodzi,

4. kserokopia sprawozdania Rb-Z za czwarty kwarta} 2015 r.,

5. kserokopia sprawozdania Rb-Z za czwarty kwartal 2016 r.,

6. kserokopia sprawozdania zespolu spisowego,

7. kwestionariusz kontroli na 2016 rok,

8. wyjasnienia Dyrektora Przedszkola z dnia 22 lutego 2017 r.,

9. wyjasnienia Dyrektora Przedszkola z dnia 23 lutego 2017 r.

Ark us/ weryfikacyjny zawiera 16 kolejno ponumerowanych stron.

Arkusz weryfikacyjny zostal sporza_dzony w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym

dla jednostki kontrolowanej i Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli UML.

Kontroler: Kierownik jednostki kontrolowanej:

PRZEDSZKOLE MIEJSKIE Nr 54

90-607L
I N W J K H J W NIP: 727.26-66.136;REGo"N OM34000C ^^VU^X'Y

•5u/aei'ftsJbi

(pieczatka i podpis) (pieczatka i podpis)

Lodz dnia 13 marca 2017 r.
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