DOA-BAK-1.1711.24.2017

ARKUSZ WERYFIKACYJNY
POPRAWNOSCI ODPOWIEDZI UDZIELONYCH NA PYTANIA
W KWESTIONARIUSZU KONTROLI 2016

Nazwa komorki organizacyjnej UML przeprowadzajacej kontrole:

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji Urzedu
Miasta L.odzi.

Kontroler:
Zbigniew Klodawski — Inspektor w Biurze Audytu Wewng¢trznego i Kontroli w Departamencie

Obstugi i Administracji Urzedu Miasta L.odzi, upowaznienie do przeprowadzenia kontroli
nr DOA —BAK -111.077.28.2017 z dnia 17 lutego 2017 r. wydane z upowaznienia
Prezydenta Miasta F.odzi przez Pana Tomasza Gluszczaka — Zastepce Dyrektora Biura Audytu
Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji UML.

Jednostka kontrolowana:

Przedszkole Miejskie nr 112 w Lodzi ul. Wilenska 20a

Termin przeprowadzenia kontroli:

24 lutego 2017 r. — 01 marca 2017 r.

Kierownik jednostki kontrolowanej:

Pani Bogumita Zimnoch powolana na stanowisko Dyrektora Przedszkola Miejskiego nr 112
zarzadzeniem nr 1060/VIl/2015 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 19 maja 2015 r. na okres od
01 wrzeénia 2015 r. do 31 sierpnia 2020 r.

PYTANIA ZAWARTE W KWESTIONARIUSZU.

L.p. P ie Jefino’stka kontn;);gzga;m Potwierdzenie stanu
Ll udokumentowania faktycznego -
I SRODOWISKO WEWNETRZNE
1 Kodeks etyki TAK

pracownikow Wprowadzony
Czy w Panstwa jednostce PM112.Kodeks zarzadzeniem
opracowano dokument etyki nauczycieli Dyrektora Przedszkola
normujacy zasady etyki? Jesli TAK PM112.-Zat.nrl do | Miejskiego nr 112 z
nie, prosze o przej$cie do Zarzadzenia dnia 03.03.2014 r.
pytania 4. Dyrektora PM112 z

dn.03.03.2014r. W

sprawie




wprowadzeniu

kodeksu etyki
2 TAK
W tresci okazanych
kontrolujagcemu
Czy dokument normujacy »Kodeksu ety ki
zasady etyki zawiera katalog NIE n;uczy;; iela oraz
zachowan niedozwolonych? ;mﬁmpkgggkie
umieszczono katalogu
zachowan
niedozwolonych.
3 TAK
Zweryfikowano na
Oswiadczenie podstawie losowo
pracownika o wybranych pieciu
zapoznaniu si¢ z teczek akt osobowych
Cs . . kodeksem etyki - pracownikow
2y WSZYSCy pracownicy zat.nr 2 do Przedszkola. W
jednostki po tyvnerdzall TAK Zarzadzenia okazanych teczkach
ZApozname s z dokumeptem Dyrektora PM112 | umieszczone byty,
normujgcym zasady etyki? W Sprawie podpisane przez
wprowadzenia pracownikéw
Kodeksu Etyki Przedszkola,
Pracownikow. oswiadczenia o
zapoznaniu si¢ z trescig
»Kodeksu...”
4 TAK Upowaznienie TAK
okreslajace :Zakres | Zweryfikowano na
obowiazkow, podstawie zawartosci
uprawnien i teczki akt osobowych
odpowiedzialnosci | Gléwnego ksiggowego
. Zarz. Dyrektora zawierajgcej miedzy
Pm 112z innymi:
dn.7.11.2014r. -
Czy gléwny ksiggowy
zatrudniony w Panstwa
jednostce spelnia wymogi art.
54 ustawy o finansach

publicznych?

- zapytanie
o udzielenie informaciji
o osobie do
Ministerstwa
Sprawiedliwosci
Krajowego Rejestru
Kamego z informacja:
Hhie figuruje w
Kartotece Karnej

Krajowego Rejestru
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Karnego” z dnia
21.07.2014 r.,

- w okazanym zakresie
obowiazkoéw
umieszczono zadania
wynikajace z tresci art.
54 ustawy
o finansach
publicznych.
TAK Zestawienie TAK
paragraféw PM112/021/2015
budzetowych - Zalnr 1.
aneks z dn. Do Uchwaty Nr 1
15.04.2015r.do Rady Pedagogicznej
. Zarzadzenia Przedszkola Miejskiego
IC,Z?' W (2)01]5 ’°]1fl:a‘:3’ik°“ywal‘ 1DyrektoraPM | Nr 112 w Lodzi
e 112 z dn. z dnia 24.03.2015r
obowigzujacych w Panstwa m::lh.,smtut
jednostce pod katem ich 50 gulamina(;
zgodnosci z obowigzujgcymi
przepisami prawa? Jesli tak, pormt zc){ .
prosze o podanie w kolumnie psychologiczno-
uwagi jakich regulacji one m:gfnmej ’
GCtY: Rekrutacji,
Regulamin
Udzielania
Pierwszej Pomocy;
Instrukcji
magazynowej.
TAK Zakresy NIE
Obowigzkoéw w Zweryfikowano na
teczkach akt podstawie zawarto$ci
7 : osobowych. pieciu losowo
szyv:cga;;t::,m%r;omce wybranych teczek akt
potwierdzili przypisany im °s°b°wwl-;’iih,
zakres obowiazkow i pracownixow -
upravwnies? Przedszkola. W jednej z
okazanych teczek brak
podpisu pracownika na
przepisanym zakresie
obowigzkow.
NIE NIE
Zweryfikowano na
Coy vy pocovicy e
m:ﬁ]iegnzzzwe] zqstal ! pracownikéw
kontrolowania i oceny s
realizowanych przez nich fls)oor:%%zlo 6n SR
obowiazk6w? bl
zebraniu pracownicy
Przedszkola zostali
zapoznani z zasadapai




kontroli w zakresie
prawidlowego
wykonywania
przydzielonych w
zakresie obowigzkow
CZynnosci.
II CELE I ZARZADZANIE RYZYKIEM
8 Czy komorka organizacyjna tak
UML nadzorujaca dziatalnosé
Panstwa jednostki natozyla na TAK
Panstwa obowigzek
sporzadzania rocznego planu
dziatalnosci?
tak Roczny plan pracy | TAK
przedszkola narok | Zweryfikowano na
szk.2015/16- podstawie okazanego
Czy w Panstwa jednostce Zarz.Dyrektora PM | kontrolujacemu planu
okreslone zostaly cele i 112z dzialalnosci
zadania przewidziane do dn.15.09.2015r w | Przedszkola Miejskiego
realizacji w perspektywie sprawie zasad i nr 112,
rocznej? (Czy opracowany trybu wyznaczania
zostala roczny plan celéw jednostki,
dziatalnosci?). Jesli nie, okreslania
prosze o przejscie do pytania sposobow ich
14. realizacji oraz
zasad
monitorowania ich
osiggniecia.
10 tak Plan nadzoru TAK
Czy dla wszystkich zadan pedagogicznego Zweryfikowano na
przewidzianych do realizacji Dyrektora podstawie okazanego
w ciggu roku zostaly ustalone Przedszkola plan kontrolujgcemu planu
mierniki (kryteria oceny) kontroli pracy Przedszkola
poziomu ich realizacji? wewnetrznej na rok | Miejskiego nr 112,
2016.

. . 2razy | analiza pracy TAK
) W clag nauczycieli po I Zweryfikowano na
roku) dokonywany jest . . . < e
przegled poziomu przyjetych p?hoczu ipoll podstawie wyjasnien
do realizacii zadan? pétroczu. Dyre.ktora Przedszkola

Z dnia 28 lutego 2017 r.
12 , , Tak ocena TAK
Czy dl a zadan ol'crfeslonych W prawdopodobienst | Zweryfikowano na
planie dziatalnosci .. dstawie Zarzadzenia
przeprowadzany jest wa wystqplefma pocs
ryzyka-analiza Dyrektora Przedszkola
udokumentowany proces . e
. . . ryzyka z dnia 01 wrzeénia 2011
zwiagzany z identyfikacja T W Sprawie ocia
zdarzen zagrazajacych ich - W Sprawle przyje
realizacji? regulamm.u kontroli
zarzadczej.
13 | Czy w stosunku do kazdego tak rejestr ryzyk NIE
istotnego ryzyka, ktore zawierajacy m.in. | Zweryfikowano na
zostalo zidentyfikowane w mechanizmy podstawie okazanego
dziatalnosci Panstwa reagowania na kontrolujagcemu
jednostki, okre§lono sposéb ryzyko. .Rejestru ryzyk — rok
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reakcji na to ryzyko? 2012 -2015".
Mechanizmy dzialania
sa niedookreslone.
Uzyto sformwowania
wdziatanie" nie
okreslajac rodzaju
dziatania.

14 | Czy w latach 2014 - 2015 nie TAK

jednostka realizowala zadania Przedszkole z srodkow

wspdélfinansowane ze unijnych nie

$rodkéw unijnych? Jesli nie, realizowalo zadnego

prosze przejs¢ do pytania 16. projektu.

15 . TAK

Czy.zadame L Nie dotyczy z uwagi na

rozliczone bez korekt P

finansowych? tre$é pkt. 14
kwestionariusza

11 HE M HANIZMY KONTROLI
16 | Czy w Panstwa jednostce tak Zarzadzenie Nr 1 TAK

opracowano i wdrozono Dyrektora Zweryfikowano na

podstawowe instrukcje Przedszkola podstawie okazanego

dotyczace gospodarki Miejskiego Nr 112 | zarzadzenia nr 1

finansowej (obiegu w Lodzi z dnia 30 | Dyrektora Przedszkola

dokumentéw ksiggowych, .04.2014r. W Miejskiegonr 112 z

inwentaryzacyjna, kasowa, sprawie zasad dnia 30.04.2016 w

gospodarowania majatkiem, (polityki)rachunko | sprawie aktualizacji

plan kont) (lub polityka wosci. przyjetych zasad
rachunkowosci zawierajaca (polityki)

wszystkie wzmiankowane rachunkowosci.

powyzej instrukcje)?

17 tak Zarzadzenie Nr 1 TAK
Dyrektora Zweryfikowano na
Czy v wc;lwne;uznycl? Przedszkola podstawie okazanego
gdrzeeﬁ]:;isg\?vanp;ang Miejskiego Nr 112 | ,.Zarzqdzenia
i acy w Lodzi z dnia Dyrektora Przedszkola
ewidencjonowania srodkow 30.04.2014 112 .
trwatych i wartosci ORZOML W | AL W sprawie
niematerialnych i prawnych? sprawie zasad klasyfikacji srodkow
’ klasyfikacji trwalych” z dnia
srodkéw trwatych. | 30.04.014 r.
18 tak dowody ksiegowe; | TAK
merytorycznie Zweryfikowano na

Czy wszystkie operacje zatwierdza podstawie wyjasnien

finansowe w Panistwa dyrektor ,dokonuje | Dyrektora Przedszkola

jednostce sg zatwierdzane klasyfikacji oraz instrukcja kontroli
przez Pania/Pana badz tez budzetowej i i obiegu dokumentow.
bezposrednio upowazniong sprawdza

osobe? formalnie-

rachunkowo
gléwny ksiegowy
19 . nie TAK
Cay w Jednostoe opmoowaae W Prasdszkolu nie
L , . opracowano zasad

zawierania umow cywilno- . . .

prawnych? zawierania umow
cywilno-prawnych.

Aoy




:
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Czy umowy zawierane przez
Panstwa jednostke
podpisywane sg przez
gtéwnego ksiegowego w
ramach sprawowanej przez

| niego kontroli wstepnej? — — |

NIE

Kontrolujagcy wybrat
losowo:

- umowa na dostawy
artykuléw spozywczych
— warzywa i owoce, jaj,
przetwory, art. sypkie,
art. r6zne z dnia
03.02.2016 r. Brak
parafki Gléwnego
ksiggowego,

- umowa z dnia 03.02.
206 r. na dostawy art.
spozywczych:
mrozonki, ryby- Brak
parafki Gtéwnego =
ksiegowego,

- umowa z dnia 03.02,
206 r. na dostawy art.
spozywczych: produkty
mleczarskie- Brak
parafki Giéwnego
ksiggowego,

- pie¢ umoéw zlecenia —
na umowach zlecenia
jest podpis Gtéwnego
ksiegowego.

21

Czy obowiazujgce umowy

cywilno-prawne zawarte sg

na okres zgodny z

posiadanym przez kierownika

jednostki pelmomocnictwem

udzielonym przez Prezydenta
Miasta Lodzi?

TAK

Osiem wybranych
losowo i okazanych
kontrolujgcemu umoéw
cywilno-prawnych
zostalo zawartych na
czas okre$lony zgodny
z posiadanym przez
kierownika jednostki
‘pelnomocnictwem
udzielonym przez
Prezydenta Miasta
Lodzi.

22

Czy jednostka
przeprowadzila
inwentaryzacje majatku
trwalego w drodze spisu z
natury w okresie ostatnich 4
lat?

Zarzadzenie Nr 3
Dyrektora
Przedszkola
Miejskiego Nr 112
W sprawie
wprowadzenia
instrukcji
inwentaryzacyjnej
z dn.30.04.14r.
;Zarzadzenie Nr 3
Dyrektora
Przedszkola
Miejskiego Nr 112

TAK

Okazano zarzadzenie nr
1 z dnia 10 grudnia2013
r. Dyrektora
Przedszkola o
przeprowadzeniu
inwentaryzacji
okresowej w
Przedszkolu Miejskim
nr 112, Inwentaryzacja
byla przeprowadzana
wedlug stanu na dzien
31 grudnia 2013 1.

o



o przeprowadzeniu | Zarzgdzaniem
inwentaryzacji powyzszym zostala
okresowej w takze powolana komisja
Przedszkolu inwentaryzacyjna w
Miejskim Nr 112 z | trzyosobowym skladzie.
dn.10.12.2013r.
23 tak dowody ksiegowe; | TAK
Okazano ,,Bilans
Czy jednostka rozliczyla jednostki budzetowe;j i
ostatnig inwentaryzacj¢ w samorzadowego
ksiegach rachunkowych tego zakladu budzetowego
roku obrotowego, na ktory sporzadzony na dzien
przypadat termin tej 31.12.2013 r.” oraz
inwentaryzacji? »Sprawozdanie komisji
inwentaryzacyjnej z
. dnia 31.12.2013 r.
24 tak zalacznik nr 2 do TAK
bilansu za 2015r. Zweryfikowano na
podstawie miedzy
Czy inwentaryzacja wartosci innymi okazanych:
niematerialnych i prawnych - protokotu rozliczenia
przeprowadzona zostata w inwentaryzacji §rodki
drodze weryfikacji sald? trwale (011),
wyposazenia (013) oraz
wartosci niematerialne i
prawne (020).
25 | Czy w Panstwa jednostce nie TAK
zostaly okreslone zasoby, Kontrolujagcemu nie
ktdre objete sg szczegdlnym okazano zasobow
nadzorem? Jesli tak, prosze objetych szczegélnym
wskazac te zasoby w nadzorem.
kolumnie uwagi.
26 | Czy w Panstwa jednostce nie TAK
zostaly ustalone zasady
zapewniajace ciaglosé
realizacji zadan finansowych
w przypadku nieobecnosci
upowaznionych
pracownikéw, w
szczegoblnosci dlugotrwatej
nieobecnosci gtbwnego
| ksiggowego?
27 | Czy dokumenty znajdujgce tak TAK
sie w poszczegdlnych Zweryfikowano na
czesciach (A,B,C) akt podstawie zawartosci
osobowych sg utoZzone w tresci pieciu losowo
porzadku chronologicznym? wybranych teczek akt
osobowych
pracownikow
Przedszkola. W
okazanych teczkach akt
osobowych stwierdzono
umieszczenie

I o



oryginalow

dokumentéw co
stanowi naruszenie § 1
ustep 3 Rozporzadzenia
Ministra Pracy i
Polityki Socjalnej z
dnia 28 maja 1996 r. w
sprawie zakresu
prowadzenia przez
pracodawcow
dokumentacji w
sprawach zwigzanych
ze stosunkiem pracy
oraz sposobu
prowadzenia akt
osobowych pracownika.
Ponadto wystgpily braki
w numeracji kart w
teczkach akt
osobowych.
28 tak TAK
Zweryfikowano na
Czy w latach 2014 - 2015 et A b
kierujacy jednostks dokonat Dyrektora Przedszkola.
jacy J Dvrektor wskazat
yrektor w
przegladu akt osobowych .
racownik6w jednostki? terminy przegladu
P J ’ teczek akt osobowych
pracownikow
Przedszkola.
29 nie TAK
Zweryfikowano na
podstawie oswiadczenia
. . Dyrektora Przedszkola
Czy w ?anstwaje.zdnostce oraz sprawozdania
wystapily na koniec roku Rb-Z
zobowigzania alne? : R e
zania wymag koniec 4 kwartahu 2015
r. oraz Rb-Z wedlug
stanu na koniec
4 kwartatu 2016 1.
30 | Czy jednostka ma nie TAK
niezrealizowane zalecenia
uprawnionych organéw
kontroli zewnetrznej (organy
kontroli, inspekcje, nadzory,
dozory, inne)? Jesli tak,
prosz¢ zataczy¢ do
kwestionariusza skan
(kserokopie) dokumentu
nakladajgcego stosowny
obowigzek na jednostke.
31 | Czy jednostka posiada TAK
dokument potwierdzajgcy Kontrolujgcemu
prawo wlasnosci Miasta do tak okazano odpis zwykly/




zajmowanej przez jednostke
nieruchomosci? Jesli nie, w

ksiegi wieczystej z dnia
26.06.2009 r. z Ksiegi

rubryce uwagi prosze podac wieczystej
na jakiej podstawie jednostka LD1M/00026854/3.
dysponuje nieruchomoscia.
(nie dotyczy AZK)
32 TAK
Okazana ewidencja nie
Czy administrator danych zawierala
prowadzi ewidencje osob identyfikatora/
upowaznionych do ich loginu. W trakcie
przetwarzania? czynnosci kontrolnych
ewidencja zostala
tak uzupeiniona.
TAK
Zweryfikowano na
podstawie losowo
33 wybranych i okazanych
; kontrolujgcemu pieciu
;Zgoi(gxx:mwa;;:‘?gm teczek akt osobowych
C i pracownikow
osoby posiadajace Przed
. . szkola.
upowaznienie nadane przez W teczkach akt
administratora danych?
osobowych
umieszczono
upowaznienia do
przetwarzania danych
tak osobowych.
34 | Czy rejestr zbior6w danych TAK
osobowych zawiera Zgodnie z trescia
wszystkie wymienione zlozonego wyjasnienia,
ponizej informacje: Dyrektor Przedszkola
1) nazwe zbioru danych; nie powotal
2) oznaczenie administratora Administratora
danych i adres jego siedziby Bezpieczenstwa
lub miejsca zamieszkania Informacji.
oraz numer identyfikacyjny W przypadku
rejestru podmiotow niepowolania
gospodarki narodowej, jezeli administratora
zostal mu nadany; bezpieczenstwa
3) oznaczenie przedstawiciela informacji zadania
administratora danych, o okreslone w art. 36a
ktérym mowa w art. 31a ust. 2 pkt 1,z
ustawy o ochronie danych wylaczeniem
osobowych, i adres jego obowigzku
siedziby lub miejsca sporzadzania
zamieszkania — w przypadku sprawozdania, o ktérym
wyznaczenia takiego mowa w art. 36a ust. 2
podmiotu; pkt 1 lit. a, wykonuje
4) oznaczenie podmiotu, administrator danych.
ktéremu powierzono wDo zadan
przetwarzanie danych ze administratora
zbioru na podstawie art. 31 TAK bezpieczenstwa




ustawy o ochronie danych informacji nalezy:
osobowych, i adres jego 1) zapewnianie
siedziby lub miejsca Drzestrzegania
zamieszkania — w przypadku Drzepiséw o ochronie
powierzenia przetwarzania danych osobowych, w
danych temu podmiotowi; szczegolnosci przez:
5) podstawa prawna a) sprawdzanie
upowazniajaca do zgodnosci
prowadzenia zbioru danych; przetwarzania danych
6) cel przetwarzania danych osobowych z przepisami
w zbiorze; 0 ochronie danych
7) opis kategorii 0séb, osobowych oraz
ktérych dane sg przetwarzane opracowanie w tym
W zbiorze; zakresie sprawozdania
8) zakres danych dla administratora
przetwarzanych w zbiorze; danych,
9) sposéb zbierania danych b) nadzorowanie
do zbioru, w szczegoblnosci opracowania i
informacja, czy dane do aktualizowania
zbioru sg zbierane od osdb, dokumentacji, o ktorej
ktérych dotycza, czy z innych mowa w art. 36 ust. 2,
zrddet niz osoba, ktérej dane oraz przestrzegania
dotycza; 10) sposob zasad w niej
udostegpniania danych ze okreslonych,
zbioru, w szczegdlnosci ¢) zapewnianie
informacja, czy dane ze zapoznania 0s6b
zbioru s3 udostgpniane innym upowaznionych do
podmiotom przetwarzania danych
niZ upowaznione na osobowych z przepisami
podstawie przepiséw prawa; o0 ochronie danych
11) oznaczenie odbiorcy osobowych;”.
danych lub kategorii
odbiorcéw, ktorym dane
mog3 by¢ przekazywane;
12) informacja dotyczaca
ewentualnego przekazywania
danych do panstwa trzeciego.
35 TAK
W dniu 23.02.2016r.
przez osob¢ o
Czy obiekty budowlane w uprawnieniach
czasie ich uzytkowania L.OD/IS/8089/07
zostaly poddawane przez zostala przeprowadzona
wihadciciela lub zarzadce proba szczelnosci
kontroli okresowej, co instalacji gazowej.
najmniej raz w roku, Potwierdzeniem
polegajacej na sprawdzeniu przeprowadzenia
stanu technicznego instalacji protokét a przegladu byt okazany
gazowych? przegladu kontrolujacemu
szczelnosci protokot z dnia
instalacji gazowej z | 23.02.2016 r. podpisan:
Tak dn.23.02.2016r przez osobe =

d m_wﬂ




uprawniong. Protokét
zostat wpisany do
,Ksigzki obiektu
budowlanego™ w Dziale
VI pod pozycja nr 29.
W protokole zalecono

- Wymiang przylaczen
do instalacji gazowej na
oryginalne przewody
elastyczne,

- konserwacje kurkéw
gazowych przy
urzadzeniach,

- instalacje okapu nad
kuchennego.
Poprzednia préba
szczelnosci instalacji
gazowej zostala
przeprowadzona w dniu
10.09.2015r.
Potwierdzeniem
przeprowadzenia
przegladu by} okazany
kontrolujagcemu
protokét sporzadzony w
dniu 10.09.2015r.
przez pracownika firmy
»~Zaklad Produkcyjno —
Handlowo — Ustugowy
SANIBUD” z siedzibg
w Antoniew ul. Wiejska
7 o uprawnieniach

LOD/1S/6572/04
wpisany do ,,Ksigzki
obiektu budowlanego”
w Dziale VI poz. 26.
36 TAK
Zweryfikowano na
podstawie: Protokolu
Czy obiekty budowlane w 1/08/16 z badania stanu
czasie ich uzytkowania izolacji przewodow
zostaly poddawane przez elektrycznych
wilasciciela lub zarzadce przeprowadzonego w
kontroli okresowej, co dniu 02.08.2016 .
najmniej raz w roku, przez osobg o
polegajacej na sprawdzeniu uprawnieniach
stanu technicznego instalacji E/4604/186/15 oraz
elektrycznej (rezystancja D/5815/186/15.
izolacji instalacji Protokét nie zostat
elektrycznej)? wpisany do ,,Ksiagzki
obiektu budowlanego”.
protokol z przegl. z | Poprzedni przeglad

Tak

dn.03.07.2015r.

rezystancji izolacji




instalacji elektrycznej
zostal przeprowadzony
w dniu 03.07.2015 .
Potwierdzeniem
przeprowadzonego
badania byt okazany
kontrolujagcemu
protokét nr 1 z
wykonania pomiaréw
elektrycznych -
rezystancji izolacji
instalacji
przeprowadzonych
przez pracownika firmy
,.B1S” Pracownia
Pomiar6w
Elektrycznych,
Piorunochronnych i
Natezenia Oswietlenia z
siedzibg w Lodzi ul.
Zbiorcza 9A m. 6 0
swiadectwie kwalif. E
nr 4530/186/11 oraz D
nr 45/19/186/11.
Protokét zostat wpisany
do KsigZzki obiektu
budowlanego w Dziale
VI w poz. 25.

37

Czy obiekty budowlane w
czasie ich uzytkowania
zostaly poddawane przez
wlasciciela lub zarzagdce
badaniu, co najmniej raz w
roku, polegajacego na
sprawdzeniu instalacji
piorunochronnej?

Tak

protokét z
1.07.2015r

TAK

Zgodnie z trescia
okazanego
kontrolujagcemu :
Protokotu 01/07/16 z
pomiaréw rezystancji
uziom6é6w w dniu
08.07.2016 r. zostaly
przeprowadzone
pomiary instalacji
odgromowej w
Przedszkolu Miejskim
nr 112 przez osobg o
uprawnieniach
E/4604/186/15 oraz
D/5815/186/15.
Protokét zostat wpisany
do ,,Ksigzki obiektu
budowlanego” w Dziale
VI w poz. 30.
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Czy obiekty budowlane w
czasie ich uzytkowania
zostaty poddawane przez
wlasciciela lub zarzadce
kontroli okresowej, co

protokot z dn
18.04.2011r.

TAK

Kontrolujacemu
okazano protokot z
badan i pomiaro6w
elektrycznych (kresowo

Y




najmniej raz na 5 lat, — kontrolne, pelne,
polegajacej na sprawdzeniu wykonywane co 5 lat).
stanu technicznego i Pomiary
bezpieczenstwa instalacji przeprowadzily osoby o
elektrycznej $rednio - uprawnieniach
pradowej? D/4210/186/06 oraz
E/4219/186/06 i
E/4227/186/06.Protokot
z dnia 22.06.2011 r.
zostal wpisany do
Ksiazki obiektu
budowlanego w Dziale
VI w poz. 5.
39 TAK
Zweryfikowano na
podstawie okazanej
Instrukcji
Bezpieczenstwa
Pozarowego
sporzadzonej w
kwietniu 2008 r. przez
bryg. w st. spocz.
Czy w jednostce Aktualizacja zostata
zaktualizowano instrukcje przeprowadzona w dniu
bezpieczenstwa pozarowego? 28 kwietnia 2016 r.
przez inspektora ds.
ochrony
przeciwpozarowe;j.
Instrukcja zostata
zaktualizowana po
wypelnieniu ankiety.
Aktualizacja zostala
wpisana w . Karte
nie Aktualizacji Instrukcji”.
40 | Czy w Panstwa jednostce nie TAK
wprowadzono odpowiednie
mechanizmy zapobiegajace
powstawaniu
nieprawidlowosci wykrytych
podczas przeprowadzonych w
okresie ostatnich dwoch lat
kontroli?
v INFORMACJA IK DMUNIKACJA
41 | Czy w Panstwa jednostce tak nieformalny TAK
okreslony zostat formalny W Przedszkolu istnieje
badz nieformalny sposob nieformalny sposob
przekazywania informacji o przekazywania
realizacji przydzielonych informacji o realizacji
zadan? (tzw. raportowanie zadan.
wewnetrzne).
42. | Czy podstawowe dokumenty | tak protokoly z zebran | TAK
(procedury) dotyczace Dokumenty
funkcjonowania Panstwa i procedury dostepng na




jednostki sg dostepne dla

stronie internetowej

wszystkich pracownikdw? Przedszkola oraz w
segregatorze z
dokumentami
dostepnym w gabinecie
Dyrektora Przedszkola.

43. tak np. procedura TAK
postepowania w W Przedszkolu

Czy w Panstwa jednostce razie wypadku rozwigzania

przyjeto rozwigzanie niezwlocznego

(funkcjonuje system) przekazywania

zapewniajace niezwloczne informacji przeloZzonym

przekazywanie przeloZonym znajdujg si¢ w

nagtlych istotnych dla poszczegllnych

funkcjonowania jednostki procedurach (np.

informacji? procedura
postepowania w razie
wypadku).
44, | Czy komoérka organizacyjna | tak np. poprzez stron¢ | TAK

UML nadzorujaca Panstwa internetowa

jednostke okreslita zakres i Wydziatu

sposob przekazywania przekazujemy

informacji dotyczacych niektore

standardowej dziatalnosci sprawozdania.

Panstwa jednostki?

45. | Czy Panstwa jednostka ma TAK inspektor TAK

przypisanego "opiekuna" w merytoryczny Inspektor merytoryczny

komdrce organizacyjnej Wydziatlu Edukacji

UML nadzorujacej UML.

dziatalno$¢ Panistwa

jednostki?

46. Cavi . . TAK TAK
zy informacje zamieszczone
.. . Zweryfikowano strony
na stronie internetowej internetowej

P.an's twa_1edno§ - http://www.przedszkole

biezaco aktualizowane? W .«

. - . 112.pl/bip/index.php/sta
kolumnie uwagi prosze podac¢ ut,

miesigc i rok, w ktérym )

przeprowadzono o in llltltg.//ljvww.przedszkole

aktualizacje? P

47. . . TAK gtéwna ksiegowa, | NIE

ST TSC ST Ll spoleczny zastgpca | W okazanej teczce akt

wskazano osoby ,

. dyrektora osobowych Gléwnego
upowaznione do kontaktu z ksi .

. . . iegowego w zakresie

podmiotami zewn¢trznymi, w .o

. . obowigzkow brak

tym nadzorujacg komorka .

. . - wskazania do
organizacyjng UML? Jesli upowaznienia do

TAK, proszg o 2l kontaktu z podmiotami

kolumnie uwagi liste 0s6b .

: . zewngetrznymi, w tym
upowaznionych - stanowisko, nadzoruiaca komérk
funkcja. zorujacg komorka

organizacyjng UML.
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W trakcie czynnosci kontrolnych:

1. Dyrektor Przedszkola dokonat korekty w tresci ,,Kodeksu Etyki Nauczyciela” zastgpujac
okreslenia ,,uczen” okresleniem ,,wychowanek”,

2. z teczek akt osobowych pracownikéw Przedszkola usunigto oryginaly umieszczonych w nich
dokument6w, zastepujac je potwierdzonymi za zgodno$¢ z oryginalem kserokopiami,

3. ponumerowano karty w teczkach akt osobowych pracownikéow Przedszkola,

4. uzupelniono spisy tre$ci poszczegblnych dzialdéw teczek akt osobowych pracownikéw
Przedszkola,

5. Dyrektor Przedszkola zostal poinformowany o koniecznosci prowadzenia teczek akt

osobowych pracownikéw Przedszkola zgodnie z wymogami okreslonymi w Rozporzadzeniu

Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia

przez pracodawcéw dokumentacji w sprawach zwiagzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu

prowadzenia akt osobowych pracownika oraz Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki

Socjalnej z dnia 10 listopada 2015 r. zmieniajagcym rozporzadzenie w sprawie zakresu

prowadzenia przez pracodawcéw dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy

oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika,

uzupetniono wpis w Dziale I Ksigzki obiektu budowlanego,

uzupetniono wpis w Dziale II Ksigzki obiektu budowlanego,

uzupelniono wpis w Dziale V Ksigzki obiektu budowlanego,

Dyrektor Przedszkola zostal poinformowany o koniecznosci prowadzenia Ksigzki obiektu

budowlanego zgodnie z treScig Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 3 lipca 2003 r,

w sprawie ksiazki obiektu budowlanego (Dz.U. 2003 nr 120 poz. 1134),

10. Dyrektor Przedszkola zostal pouczony o koniecznos$ci dokonywania wpiséw do Ksigzki
obiektu budowlanego na biezaco,

© o N o

Zalaczniki:
1. upowaznienie do przeprowadzenia kontroli sprawdzajacej nr DOA-BAK-1.1711.24.2017,
2. oswiadczenie o bezstronnosci Zbigniewa Klodawskiego — inspektora w Biurze Audytu
Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Lodzi,
kserokopia dokumentu powolania Dyrektora Przedszkola Miejskiego nr 112 w Lodzi,
kserokopia sprawozdania Rb-Z za czwarty kwartat 2015 r.,
kserokopia sprawozdania Rb-Z za czwarty kwartal 2016 r.,
kwestionariusz kontroli na 2016 rok,
wyjasnienia Dyrektora Przedszkola z dnia 28 lutego 2017 r.
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Arkusz weryfikacyjny zawiera 16 kolejno ponumerowanych stron.

Arkusz weryfikacyjny zostat sporzagdzony w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
dla jednostki kontrolowanej i Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli UML.

Kontroler: Kierownik jednostki kontrolowane;j:

MIEJSKIE Nr 112
1. Wilenska 79 a

niew Klodawski

.........................................................................

‘ (pieczatka i podpis) (pieczatka i podpis)

L6dz dnia 01 marca 2017 r.
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