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DYREKTOR
Muzeum Tradycji
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ul. Gdaii.ska 13
90 -706 Lodz

WYST4PIENIE POKONTROLNE

Biuro Audytu Wewn^trznego i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji

Urz^du Miasta Lodzi, po zakonczeniu czynnosci kontrolnych, udokumentowanych

w podpisanym i przekazanym w dniu 21 kwietnia 2017 r. Protokole Kontroli znak DOA-

BAK-I.1711.30.2017, na podstawie § 36 Regulaminu kontroli, stanowi^cego zala^cznik do

zarza^dzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r. w sprawie

wprowadzenia Regulaminu kontroli, przekazuje Panu Dyrektorowi niniejsze Wystapienie

Pokontrolne wraz z zaleceniami do wykonania.

W szczegolnosci zwraca si^ uwag? na wzmocnienie przez Pana Dyrektora nadzoru

nad prawidlowa^ realizacja^zadan w obszarze kontrolowanego tematu.

I. DANE IDENTYFIKACYJNE KONTROLI

Tytul/temat kontroli

,,Umowy cywilno-prawne".

Kontroler

Elzbieta Bielecka inspektor w Oddziale Kontroli w Biurze Audytu Wewn^trznego i Kontroli

w Departamencie Obslugi i Administracji Urz^du Miasta Lodzi.



*Upowaznienie z dnia 17 marca 2017 r. znak DO-BAK-III.077.35.2017 do przeprowadzenia

kontroli planowej nr DOA-BAK-1.1711.30.2017 z Planu Kontroli na rok 2017,

zatwierdzonego przez Prezydenta Miasta Lodzi.

Jednostka kontrolowana

Muzeum Tradycji Niepodleglosciowych w Lodzi z siedziba^ przy ul. Gdariskiej 13 (zwane

dalej Muzeum).

Kierownik iednostki kontrolowanei

Pan Piotr Machlariski Dyrektor Muzeum, powolany na okres od dnia 1 stycznia 2015 r. do

dnia 31 grudnia2018 r.

Osoba odpowiedzialna za prowadzenie rachunkowosci

Pani Anna Malkiewicz Glowna Ksi^gowa.

II. OCENA KONTROLOWANEJ DZIALALNO&CI

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji Urzejdu

Miasta Lodzi ocenia dzialalnosc Muzeum Tradycji Niepodleglosciowych w Lodzi w zakresie

tematu ,,Umowy cywilno-prawne" pozytywnie z zastrzezeniami.

Ocena jest ogolna, z zastrzezeniami odnosza_cymi sie, do licznych nieprawidtowosci, w tym

niedostatecznego nadzoru i braku efektywnej, skutecznej kontroli funkcjonalnej w Muzeum.

III. OPIS USTALONEGO STANU FAKTYCZNEGO

1. Muzeum Tradycji Niepodleglosciowych w Lodzi jest samorza^dow^. instytucjq. kultury,

ktora posiada osobowosc prawna^ i jest wpisana do rejestru instytucji kultury pod

numerem KS.V.011 l/a/RIK/26/94.

Muzeum rozpocz^lo dziatalnosc na podstawie uchwaly Nr 26/217/58 Prezydium Rady

Narodowej m. Lodzi z dnia 8 lipca 1958 r. w sprawie powolania do zycia w miescie

Lodzi Muzeum Ruchow Rewolucyjnych.



Miasto Lodz jest organizatorem Muzeum, ktore funkcjonuje na podstawie przepisow

ustawy z dnia 21 listopada 1996 r. o muzeach (t.j. Dz.U. z 2012 r. poz. 987 z pozn. zm.),

ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizewaniu i prowadzeniu dzialalnosci

kulturalnej (t.j. Dz.U. z 2012 r. poz. 406 z pozn. zm.) oraz Statutu, wprowadzonego

uchwala^ Nr LXI/1175/09 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 8 lipca 2009 r. w sprawie

nadania statutu Muzeum Tradycji Niepodleglos~ciowych w Lodzi, ze zmiana^ wynikajqc^

z uchwaly NR XLV/838/12 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 lipca 2012 r. (zwanego

dalej Statutem).

Do podstawowych zadari Muzeum nalezy: gromadzenie, przechowywanie,

konserwowanie i udost^pnianie zabytkow o tematyce niepodleglosciowej,

martyrologicznej, woj sko wej i spolecznej, ze szczegolnym uwzgl^dnieniem

problematyki Lodzi i regionu, w tym dziet sztuki, dokumentow archiwalnych,

umundurowania, broni, sztandarow, orderow, odznaczeri, medali, ikonografii, pamiajtek

patriotycznych, oraz dzialalnosc wydawnicza i wystawiennicza, zwtaszcza dotycz^ca

okresu od powstania kosciuszkowskiego po czasy wspolczesne.

Muzeum prowadzi dzialalnosc edukacyjnq. realizuja^c cele:

a) cele poznawcze - zapoznawanie z dziejami walk o niepodlegtosc narodu polskiego

oraz z sylwetkami wybitnych przedstawicieli spoleczeristwa,

b) cele dydaktyczne i wychowawcze — la^czenie procesu edukacyjnego z wychowaniem

estetycznym i patriotycznym,

c) formy realizacyjne - lekcje muzealne, prelekcje i pogadanki, spotkania ze sladami

historii, spotkania z grupami rekonstrukcji historycznej, lekcje historii w terenie,

konkursy, imprezy i spacery edukacyjne.

Miejskie instytucje kultury, w tym Muzeum nadzoruje Wydzial Kultury

w Departamencie Komunikacji Spolecznej i Zdrowia Urz^du Miasta Lodzi.

Nadzor nad sprawami kultury i Departamentem Komunikacji Spolecznej i Zdrowia

Urz^du Miasta Lodzi sprawuje Wiceprezydent Miasta Lodzi Pan Krzysztof Pia^tkowski.

2.1. Instrukcja obiegu dokumentow

Zarzajdzeniem Nr 14/2008 Dyrektora Muzeum z dnia 31 grudnia 2008 r. zostala

wprowadzona jako zala^cznik do zarzajdzenia Instrukcja obiegu dokumentow



w zakresie rachunkowosci obowiqzujqcej w Muzeum Tradycji Niepodleglosciowych

w Lodzi zwana dalej Instrukcja,, ze zmiana, podstawy prawnej zarza^dzenia w drodze

Aneksu nr 1 w dniu 20 listopada 2014 r.

Zmiana w postanowieniach zarzajdzenia powinna bye wprowadzona poprzez zmian?

zarz^dzenia, a nie w drodze aneksu, ktory jest przewidziany do zmian postanowien

umow. Aktualnie w Muzeum jest juz stosowana zmiana w postanowieniach zarza^dzeri

wewn?trznych w drodze zarza_dzen zmieniaj^cych.

W Instrukcji w dziale I pn. Dowody ksiggowe w rozdziale 5 pn. Umowy zostaly

zawarte postanowienia dotycza^ce umow i obowia^zku prowadzenia ewidencji umow.

W Instrukcji wskazano, ze wszystkie umowy sq. zawierane przez Dyrektora.

Radca prawny jest zobowi^zany opiniowac umow$ i potwierdzac swoim podpisem, co

jest rownoznaczne ze stwierdzeniem, ze nie wnosi zastrzezen formalno-prawnych.

W cz?sci Instrukcji dotycza.cej wynagrodzen bezosobowych odniesiono si? do umow

zlecenia i umow o dzielo, zawieranych z osobami fizycznymi.

Umow? o prac? zlecona^ lub o dzielo sporza^dza Dzial Ksi^gowosci w dwoch

egzemplarzach.

Kazda umowa witma bye podpisana przez zleceniobiorce^ zawierajqcego umow%,

przedstawicieli Muzeum upowaznionych do podpisywania umow cywilnoprawnych.

Podstawy do wyptaty wynagrodzen bezosobowych sq_ rachunki, wystawione przez

osoby wykonuj^ce prac?.

Kazdy dowod ksi^gowy powinien potwierdzic pracownik odpowiedzialny za

dokonanie operacji gospodarczej i jej udokumentowanie.

W Instrukcji wskazano, ze pracownik potwierdzaja^cy dowod pod wzgl^dem

merytorycznym ma obowi^zek znac przepisy dotycza^ce przedmiotu stanowia^cego

tresc dowodu. Sprawdzenie dowodow pod wzgl^dem merytorycznym polega na:

a) ustaleniu rzetelnosci danych tj. zgodnosci z rzeczywistym przebiegiem operacji

gospodarczej, ktor^_ dowod dokumentuje, w tym takze zgodnosci z zawarlq

umowq, jezeli umowa byla zawarta,



b) ustaleniu celowosci, gospodarnosci i legalnosci operacji gospodarczych

wyrazonych w dowodach,

c) stwierdzeniu, ze dowody wystawione zostaly przez wtasciwe, dokonuja^ce

operacji gospodarczej strony,

d) zatwierdzeniu zastosowania prawidlowej formy i trybu udzielenia zamowienia

publicznego, zgodnie z ustawa^ o zamowieniach publicznych.

Rejestr umow, prowadzony w Muzeum powinien zawierac co najmniej informacje:

a) liczb^ porzajdkowa^

b) numer umowy,

c) dat^ umowy,

d) tryb zamowienia publicznego,

e) nazw§ kontrahenta,

f) przedmiot umowy,

g) przewidywanq. wartosc umowy,

h) przewidywany termin wykonania umowy,

i) termin zaplaty.

Instrukcja zostala przyj^ta do wiadomosci i stosowania przez pracownikow Muzeum

w drodze zlozenia przez nich podpisow.

W Muzeum w kontrolowanym okresie nie byi prowadzony centralny rejestr umow

cywilnoprawnych.

Ewidencja umow cywilnoprawnych w Muzeum byla prowadzona w formie:

a) Rejestru umow zlecenia i Rejestru umow o dzielo, zawartych z osobami

fizycznymi w ukladzie: Liczba porzqdkowa, Numer umowy, Data zawarcia,

Nazwa kontrahenta, Przedmiot umowy, Tryb zamowienia, Wartosc, Termin

wykonania, Termin zaplaty;

b) Zestawienie umow zawartych w formie pisemnej, z wylaj2zeniem umow zlecenia

i o dziefo, zawartych z osobami fizycznymi oraz umow o prace^ w ukladzie:

Numer umowy, Z him zawarta, Za co.

Prowadzenie Rejestru umow cywilnoprawnych jako zadanie nie zostato powierzone

zadnemu pracownikowi Muzeum w drodze pisemnej w zakresie czynnosci.



2.2. Regulamin udzielania zamowien publicznych do 30 000 euro

W kontrolowanym okresie obowia^zywaly procedury udzielania zamowien

publicznych, ktorych wartosc nie przekraczala wyrazonej w zlotych rownowartosci

kwoty 30000 euro, wprowadzone Zarza^dzeniem Nr 1/2016 Dyrektora Muzeum

z dnia 1 lutego 2016 r. \v sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien

publicznych, ktorych wartosc nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci

kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia Rejestru udzielanych zamowien publicznych, do

ktorych Prawo zamowien publicznych nie stosuje si%.

W tresci zarzqdzenia zobowiazano Starszego Referenta ds. Administracyjnych

w Dziale Administracyjno-Gospodarczym do poinformowania pracownikow o tresci

zarza^dzenia, w tym Regulaminu.

Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zamowien na dostawy, ushigi i roboty

budowlane dokonywane przez Muzeum, do ktorych nie stosuje sie_ procedur ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych, w mysl art. 4 pkt 8 tej

ustawy (zwana^ dalej ustawy Pzp).

W Regulaminie ogolne zasady udzielania zamowien publicznych podkreslaja^ mi^dzy

innymi koniecznosc prawidlowego opisu przedmiotu zamowienia, zakaz jego

dzielenia i zanizania wartosci, wybor wykonawcy zamowienia zgodnie z art. 44

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, potwierdzenia

zabezpieczenia srodkow finansowych przez Glownego Ksi^gowego, kazdorazowo

sktadania zapotrzebowania na zamowienie w formie papierowej, akceptacji wydatku

przez Dyrektora.

Regulamin (..) przewiduje udzielenie zamowienia w zaleznosci od progu kwotowego:

a) zamowienia do 3 000 PLN netto moze bye realizowane po dokonaniu

rozeznania cen rynkowych i telefonicznie lub z wykorzystaniem katalogow,

cennikow, folderow lub stron internetowych oraz po otrzymaniu akceptacji

Dyrektora. Osoba prowadzqca zadanie zobowia^zana jest dokonac zakupu lub

przygotowac zlecenie bq.dz umow$ na wykonanie uslugi lub roboty

budowlanej. Zlecenie ba^dz umow? nalezy przedlozyc Dyrektorowi do podpisu

(brak koniecznosci potwierdzenia przez kierownika Dziahi prowadzenia

sprawy i akceptacji dokumentow sporza^dzonych przez tzw. osob?



wskazuje na brak wlasciwej kontroli funkcjonalnej), a nastejmie przekazac do

Dzialu Finansowo-Ksi^gowego, gdyz zamowienie do 3 000 zl netto nie jest

wpisywane do rejestru;

b) zamowienia od 3 000 PLN netto do 5 000 PLN netto moga^ bye realizowane

po dokonaniu rozeznania cen rynkowych w formie sondazu telefonicznego lub

z wykorzystaniem katalogow, cennikow, folderow lub stron internetowych

dotycza^cych przedmiotu zamowienia. Z post^powania o udzielenie

zamowienia powinna bye sporza_dzona Notatka, wedhig wzoru dolajszonego do

Regulaminu. Osoba prowadzqca zadanie (brak koniecznosci potwierdzenia

przez kierownika Dzialu prowadzenia sprawy i akceptacji dokumentow

sporza^dzonych przez tzw, osobe^ prowadza^cq. wskazuje na brak wlasciwej

kontroli funkcjonalnej), po podpisaniu Notatki przez Dyrektora, zobowiazana

jest przekazac kompletnq_ dokumentacjq. do Dzialu Administracyjno-

Gospodarczego celem wpisania do rejestru udzielanych zamowieri

publicznych. Zlecenie ba_dz umow?, po podpisaniu przez Dyrektora nalezy

przekazac do Dzialu Finansowo-Ksi^gowego;

c) zamowienia od 5 000 PLN do 15 000 PLN netto - powinno nastajnc w trybie

zapytania ofertowego, przeslanego do co najmniej dwoch oferentow.

Z post^powania powinien bye sporz^dzony Protokol wedlug wzoru

zala^czonego do Regulaminu. Protokol podpisany przez Dyrektora wraz

z kompletna^ dokumentacja_ powinien bye przekazany do Dzialu

Administracyjno-Gospodarczego celem wpisania do rejestru udzielanych

zamowien publicznych;

d) zamowienia od 15 000 PLN do 60 000 PLN netto - powinno nastapic w trybie

zapytania ofertowego, przeslanego do co najmniej trzech oferentow.

Z post^powania powinien bye sporza^dzony Protokol wedlug wzoru

zaiaczonego do Regulaminu. Protokol podpisany przez Dyrektora wraz

z kompletn^ dokumentacja^ powinien bye przekazany do Dzialu

Administracyjno-Gospodarczego celem wpisania do rejestru udzielanych

zamowien publicznych;

e) zamowienia od 60 000 PLN do 30 000 euro - na podstawie przygotowanego

Wniosku. Udzielenie zamowienia w tym trybie moze nastajnc w trybie:

Ci



8

a) przetargu, ogloszonego w siedzibie Muzeum oraz na stronie internetowej

Muzeum;

b) zapytania ofertowego, przeslanego do co najmniej czterech wykonawcow,

w przypadku, gdy: 1) w post^powaniu uprzednim nie zlozono ofert, lub cena

przewyzszala kwote^ przeznaczonq. na zamowienie, 2) nastajDila pilna potrzeba

udzielenia zamowienia, 3) przedmiotem zamowienia 53. usiugi, ktore nie sa_

priorytetowymi, o ktorych mowa w art. 5 ustawy Pzp;

c) negocjacji przeprowadzonych z jednym wykonawca^ w przypadku gdy:

1. ze wzgl^du na specyfik^ zamowienia, dokonanie weryfikacji cen oraz innych

elementow istotnych dla realizacji zamowienia, nie jest mozliwe lub nie jest

gospodarczo uzasadnione,

2. zapytanie ofertowe wyslano zgodnie z procedure dla danej wartosci zamowienia,

a nie otrzymano zadnej oferty.

Przy tym trybie Dyrektor po zatwierdzeniu Wniosku zobowia^zany jest powolac

w formic pisemnej komisj^ do przygotowania i przeprowadzenia procedury

dotyczajsej zamowienia.

Czlonkami komisji nie moga_ bye osoby, wobec ktorych zaistnialy okolicznosci

wskazane w art. 17 ust. 1 ustawy Pzp.

Komisja zobowiajzana jest wnioskowac do Dyrektora Muzeum o zatwierdzenie

poszczegolnych czynnosci w toku post^powania.

Protokol z pracy komisji zatwierdza Dyrektor Muzeum.

Osoba prowadzqca zadanie (brak koniecznosci potwierdzenia przez kierownika

Dzialu prowadzenia sprawy i akceptacji dokumentow sporza^dzonych przez tzw.

osob^ prowadza^ca^ wskazuje na brak wtasciwej kontroli funkcjonalnej) zobowiajzana

jest do koordynowania procesu zawierania i realizacji umowy, w szczegolnosci do

przygotowania projektu umowy oraz uzyskania od wykonawcy dokumentow

niezb^dnych do zawarcia umowy.

W Regulaminie w Rozdziale 8 okreslono szczegoiowq. procedure udzielania

zamowieh wspolfmansowanych ze srodkow Unii Europejskiej.

W przypadku wydatkowania srodkow w ramach projektu, zamawiaj^cy jest

obowia^zany do przygotowania i przeprowadzenia postejiowania o udzielenie

zamowienia publicznego w sposob zapewniaja^cy w szczegolnosci zachowanie



uczciwej konkurencji i rowne traktowanie wykonawcow, a takze zgodnie

z warunkami i procedurami okreslonymi w Wytycznych w zakresie

kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci na

lata 2014-2020.

W przypadku zamowieri o wartosci od 20 000 PLN netto do 50 000 PLN netto nalezy

dokonac i udokumentowac rozeznanie rynku co najmniej poprzez upublicznienie

zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiaj^cego lub innej powszechnie

dostejmej stronie celem wybrania najkorzystniejszej oferty.

2.3. W Regulaminie Organizacyjnym Muzeum, stanowi^cym zal^cznik do Zarza^dzenia

Nr 17/2010 Dyrektora Muzeum nie ma zawartych zadari zwiajzanych bezposrednio

z zawieraniem umow cywilnoprawnych.

W Regulaminie Organizacyjnym sq. uj^te zadania maja^ce posredni zwiajzek

z zagadnieniem umow cywilnoprawnych:

a) Do zadari Dzialu Finansowo-Ksi^gowego nalezy mi^dzy innymi: sprawdzanie

dokumentow ksi^gowych pod wzgl^dem formalno-rachunkowym, wykonywanie

kontroli wewn^trznych w zakresie przestrzegania dyscypliny finansow publicznych,

nadzor nad terminow^realizacjq. zobowia^zan i egzekucjq. naleznosci;

b) Do zadan Dzialu Administracyjno-Gospodarczego nalezy mi?dzy innymi:

prowadzenie post^powan o udzielenie zamowieri publicznych, organizacja i nadzor

nad zabezpieczeniem maj^tku Muzeum, nadzor nad inwestycjami i remontami,

wspoldzialanie z innymi komorkami organizacyjnymi Muzeum w zakresie organizacji

wystaw i imprez.

2.4. Zgodnie z art. 98-99 Kodeksu cywilnego, pemomocnictwo ogolne obejmuje

umocowanie do czynnosci zwyklego zarza^du.

Do czynnosci przekraczajq_cych zakres zwyklego zarzajdu potrzebne jest

pelnomocnictwo okreslajajse jego rodzaj, chyba, ze ustawa wymaga pelnomocnictwa

do poszczegolnych czynnosci.

Zgodnie ze Statutem Muzeum, Dyrektor zarza_dza mieniem Muzeum oraz

reprezentuje Muzeum na zewnatrz.
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W drodze pisemnej Dyrektor udzielil pracownikowi zatrudnionemu na stanowisku

Kierownika Dzialu Historycznego w Muzeum pelnomocnictwo do podejmowania

czynnosci zwyklego zarzajiu zwiazanego z reprezentowaniem oraz

funkcjonowaniem Muzeum i upowaznil do podpisywania dokumentow fmansowych

(sprawozdania, zamowienia, przelewy, czeki, rozliczenia, rachunki, noty ksi^gowe

itp.) oraz dokumentow zwia^zanych z ruchem muzealiow, ktore nie niosa^ za soba_

nast^pstw fmansowych:

a) pelnomocnictwo z dnia 29 lipca 2016 r. na okres od 1 do 22 sierpnia 2016 r.,

b) pemomocnictwo z dnia 9 stycznia 2017 r. na okres od 10 stycznia do 30

czerwca 2017 r. (bez wskazania Dyrektora w tresci pelnomocnictwa, ze podczas

jego nieobecnosci w pracy).

Dyrektor Muzeum udzielil w dniu 18 listopada 2016 r. pelnomocnictwo

adwokatowi, prowadza_cemu Kancelarie^ Adwokacka^ (powierzenie sprawy odre^bna^

umowa^ zlecenia z dnia 18 listopada 2016 r.) do reprezentowania Muzeum w sprawie

uzyskania indywidualnej interpretacji podatkowej w zakresie stosowania w Muzeum

przepisu art. 86 ust. 2a ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow

i uslug.

W tej sprawie pelnomocnik zostal upowazniony do reprezentowania Muzeum przed

wszystkimi sa_dami, urz^dami i instytucjami z prawem substytucji.

2.5. W zakresach czynnosci pracownikow Muzeum nie ma wpisanego zadania

odnosza^cego si$ bezposrednio do procesu zawierania umow cywilnoprawnych,

w tym sporza^dzania projektow umow cywilnoprawnych oraz prowadzenia rejestru

umow cywilnoprawnych

Zakres czynnosci Glownego Ksi^gowego z dnia 4 stycznia 2010 r. zatrudnionego

w Muzeum na caly etat zawiera postanowienia dotycza^ce umow cywilnoprawnych

w zakresie dokonywania wst^pnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych

i fmansowych oraz zwiajzanej z tym odpowiedzialnosci.

Specjalista ds. fmansowo-ksi^gowych i Specjalista ds. placowo-ksi^gowych

w zakresach czynnosci z dnia 4 stycznia 2010 r. maja^ wpisane te same obowia^zki

dotycz9.ce zaste,powania Glownego Ksi^gowego i uprawnienie do zastqpstwa
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Giownego Ksi^gowego oraz zaiatwiania spraw i podejmowania decyzji

dotyczqcych spraw ksie_gowych, podpisywania dokumentow fmansowo-ksi%go\vych

\v zakresie ustalonym przez Giownego Ksie_gowego.

Kierownik Administracyjny w zakresie czynnosci z dnia 6 lutego 2001 r. ma

wpisane zadania mie^dzy innymi dotycza^ce organizacji i nadzoru prac zwia_zanych

z realizacj^ wystaw oraz innych przedsiewzie^c podejmowanych przez Muzeum

(zakupy) oraz nadzoru nad zaopatrzeniem Muzeum w materiaty i wyposazenie

biurowe.

Kierownik Dziatu Historycznego ma wpisane do zakresu czynnosci z dnia 1 lutego

2016 r. zadania dotycza^ce miexizy innymi:

a) kierowanie zespotem podleglych pracownikow i prowadzenie dokumentacji

przedsi^wzi^c podejmowanych przez nich,

b) przygotowywanie wystaw staiych, czasowych i rocznicowych zgodnie

z programem upowszechnieniowym i edukacyjnym Muzeum.

2.6.W Muzeum obsluga prawna jest prowadzona na podstawie urnowy zlecenia.

3. Umowy cywilnoprawne

We wszystkich kontrolowanych umowach jest nieprawidlowa komparycja

w zakresie niepemego oznaczania Muzeum jako strony umowy (brak informacji

o wpisie do rejestru instytucji kultury) oraz nieprawidlowa reprezentacja Muzeum

poprzez wskazanie reprezentacji Iqpznej w osobach Dyrektora (wyjajtkowo jego

Zaste_pca) i Glownej Ksi^gowej (wyjajkowo Specjalista ds. fmansowo-ksi^gowych

w/z Glownego Ksi^gowego) w sytuacji, gdy wyst^puje reprezentacja jednoosobowa

w osobie Dyrektora Muzeum.

Kontrolowane umowy cywilnoprawne s .̂ podpisywane przez Dyrektora (wyjajtkowo

jego Zast^pc?) i Glownq. Ksi^gowa. (wyja.tkowo Specjalist? ds. finansowo-

ksi^gowych w/z Glownego Ksi^gowego), a powinny bye podpisywane przez

Dyrektora Muzeum lub osoby przez niego wskazane w pelnomocnictwie.
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3.1. W kontrolowanym okresie nie byla zawarta zadna umowa cywilnoprawna w wyniku

bezposrednio przeprowadzonego przez Muzeum postejDowania o zamowienie

publiczne powyzej 30 000 euro.

3.2. W kontrolowanym okresie byly zawarte umowy o dzielo.

Umowy o dzielo, zawarte z osobami fizycznymi przez Muzeum (reprezentowane

w pi^ciu umowach przez Dyrektora i Glownego Ksi^gowego, a w jednej umowie

brak wskazania osoby pelnomocnika), ktorych wykonanie przedmiotu umowy

zostalo potwierdzone na rachunkach przez organizatorow zadania.

Zestawienie nr 1. Wykaz umow o dzielo, zawartych w kontrolowanym okresie
z osobami fizycznymi.
Numer umowy
Data zawarcia

1/2016
01.06.2016

2/2016
01.06.2016

3/2016
01.06.2016

4/2016
01.06.2016

5/2016
17.11.2016

2.11.2016

Przedmiot
umowy

Napisanie artykulu
popularno-naukowego pt.

W warkocz zaplecieni.
Rzecz o Lodzi,
spoleczenstwie

i chrzescijanstwie lodzkim
Napisanie artykulu

popularno-naukowego pt.
Wokol Chrztu Polski,
abstraktu do folderu,

merytoryczne uzupetnienie
scenariusza wystawy
Napisanie artykulu

popularno-naukowego pt.
Rozwoj chrzescijanstwa na

ziemiach polskich w
sredniowieczu, abstraktu
do folderu, merytoryczne
uzupelnienie scenariusza

Napisanie artykulu
popularno-naukowego pt.

Rozwoj sieci parafialnej na
terenie obecnej

Archidiecezji Lodzkiej
(XVI-XVHIwiek), abstraktu

do folderu
Zaprezentowanie

jednorazowo spektaklu
Ego Te Absolve

Mediacje w sprawie
rozwiq.zanie sporu na tie

placowym

Kwota
brutto
1 250 zt

3 500 zl

3 500 zl

1 l O O z t

2 000 zl

553 zt

Term in
wykonania

Do 1 7 czerwca
2016 r.

Do 1 7 czerwca
2016 r.

Do 1 7 czerwca
201 6 r.

Do 1 7 czerwca
201 6 r.

19.11.2016

150 zl za godz.
oraz koszty

mediae] i

Sposdb
zaplaty

Przelewem
15.07.2016

Przelewem
15.07.2016

Przelewem
15.07.2016

Przelewem
15.07.2016

Przelewem
28.11.2016

Przelewem
29.12.2016

Zestawienie sporzqdzila inspektor Elzbieta Bielecka
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w wysokosci 12 060 zl brutto, w nastejpuja^cy sposob: 40% wynagrodzenia jako

zaliczk^ w terminie 7 dni od zawarcia umowy, 60% po wystawieniu faktury przez

wykonawc^.

Strony okreslily w umowie wysokosc kary umownej za niedotrzymanie terminu

umowy oraz mozliwosc dochodzenia odszkodowania uzupelniaja^cego.

W umowie brak postanowienia o odbiorze jej w terminie i wykonaniu wszystkich

prac zgodnie z warunkami zamowienia.

Umow? w imieniu zmawiajajcego podpisal Zast^pca Dyrektora Muzeum Pan

Mieczyslaw Gora i Glowna Ksi^gowa fbrak pelnomocnictwa), a parafowal radca

prawny.

Na podstawie faktur wyplacono wynagrodzenie przelewem: 40% w dniu 29 lutego

2016 r., 60% w dniu 24 marca 2016 r.

Na odwrocie dowodow ksi^gowych w opisie wykonanie umowy potwierdzil

komisarz wystawy.

2) Umowa zawarta w dniu 31 marca 2016 r. (brak numeru) pomi^dzy Muzeum

reprezentowanym przez: 1. Pana Piotra Machlanskiego Dyrektora Muzeum 2. Paniq

Ann$ Mctikiewicz Giownq Ksi^gowq, (nieprawidlowa reprezentacja) a CG2 Sp. z o.o.

Strony umowy ustalily, ze wykonawca udzieli na dzien 13 maj a 2016 r.

zamawiaja^cemu bezterminowej, niewyia^cznej i nieograniczonej terytorialnie licencji

na wykorzystanie systemu CMS dla wynikowej strony internetowej projektu

edukacyjnego pn. Visualization of the part of the Ghetto area in Lodz as an

extendible educational tool. New technologies for supporting Holocaust

remembrance, do fi nan so wane go z International Holocaust Remembrance Alliance.

Z tytulu wykonania zadania zamawiaja^cy mial wyplacic 1 107 zl brutto zaliczki,

1 845 zl brutto za udzielenie licencji.

W umowie okreslono szczegolowy proces odbioru zadania wraz z koniecznoscia_

poprawienia zadania, jesli zostalo wykonane wadliwie lub niezgodnie z umowq_ oraz

kary umowne.

Umow£ podpisali w imieniu Muzeum jako zamawiaja_cego: Dyrektor Muzeum oraz

Specjalista ds. fmansowo-ksi^gowych w/z Glownego Ksi^gowego (brak

pelnomocnictwa).

Umowa zostala zaparafowana przez radce, prawnego.



13

W kontrolowanym okresie byly zawarte umowy o dzielo, zawarte z firmami.

1) Umowa zawarta w dniu 25 lutego 2016 r. (brak numeru umowy) pomiejizy

Muzeum reprezentowanym przez (nieprawidlowa reprezentacja): Pana

Mieczyslawa G6r% Dyrektora Muzeum Tradycji Niepodleglosciowych w Lodzi,

Paniq. Ann% Matkiewicz - Giownq Ksie_gowq (brak pelnomocnictwal a osoba_

fizycznq. prowadza^ca^ dzialalnosc gospodarcza^ pod nazwq. STUDIO 291 w Lodzi,

reprezentowana^ przez pelnomocnika, wskazanego w zala^czonym do umowy akcie

notarialnym.

Umowa zostala zawarta po przeprowadzeniu post^powania o udzielenie

zamowienia publicznego znak RZP/MTN/3/2016, zgodnie z Regulaminem

udzielania zamowien publicznych, ktorych wartosc nie przekracza wyrazonej

w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro (..) w drodze zapytania do

trzech wykonawcow, gdzie kryterium wyboru byly: cena ustugi (70 punktow),

doswiadczenie wystawiennicze firmy (30 punktow).

Wartosc szacunkowq. zamowienia ustalono na kwot? 10 715 zl netto za wykonanie

prac:

1. Projekt aranzacji i nadzor nad wykonaniem,

2. Plakat do wystawy (100x70 cm) - projekt i wydruk cyfrowy w ilosci 3 szt.

3. Podpisy i napisy tytutowe,

4. Druk 300 szt. zaproszeri,

5. Zaprojektowanie i wydruk 25 szt. plansz informacyjnych formatu 70x100 cm.

W umowie wykonawca zobowi^za! si? do wykonania dziela: projektu aranzacji,

nadzoru nad montazem technicznym ekspozycji, elementow graficznych wystawy

czasowej ,,Lotnik skrzydlaty wladca swiata...Slawni polscy lotnicy-bohaterowie

walk oNiepodlegl^. (1914-1945)", zgodnie z kosztorysem zala^czonym do umowy.

Strony uzgodnily termin wykonania dziela do dnia 21 marca 2016 r.

Wykonawca przeni6sl w umowie na zamawiaja^cego autorskie prawa majajtkowe do

projektu aranzacji raz elementow graficznych, bez ograniczenia czasowego, do

korzystania, rozporza^dzania w catosci lub we fragmentach w kraju i za granica^.

Tytulem wynagrodzenia za wykonanie dziela oraz przeniesienie praw autorskich na

wszystkich polach eksploatacji, wymienionych w art. 50 ustawy o prawie autorskim

i prawach pokrewnych Muzeum zobowiajzalo si$ wyplacic wynagrodzenie
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Zadanie zostalo odebrane w drodze protokohi w dniu 12 maja 2016 r.,

a wynagrodzenie zaplacono przelewem w dniu 13 maja 2016 r. na podstawie faktury.

3) Umowa zawarta w dniu 31 marca 2016 r. (brak numeru) pomie_dzy Muzeum

reprezentowanym przez: 1, Pana Piotra Machlariskiego Dyrektora Muzeum 2. Pania^

Ann? Malkiewicz Glownq. Ksi§gowa_ (nieprawidiowa reprezentacja), a CG2 Sp.

z o.o., po przeprowadzeniu post^powania o zamowienie publiczne znak

RZP/MTN/5/2016 w formic elektronicznego zapytania ofertowego do dwunastu

wykonawcow.

Strony umowy ustaliiy, ze wykonawca stworzy na dzien 13 maja 2016 r. strong

internetowq. dla projektu edukacyjnego pn. Visualization of the part of the Ghetto

area in Lodz as an extendible educational tool. New technologies for supporting

Holocaust Remembrance, dofmansowanego z International Holocaust Remembrance

Alliance oraz przeniesie na zamawiajq.cego autorskie prawa majatkowe do tej strony

internetowej.

Z tytulu wykonania zadania zamawiaj^cy mial wyplacic wynagrodzenie platne

w cz^sciach:

a) w kwocie 6 309 zl brutto - przed rozpocz^ciem wykonania zadania,

b) w kwocie 14 723.10 zl brutto, po podpisaniu przez strony umowy protokom

zdawczo-odbiorczego zadania bez zastrzezeh.

Strony umowy dodatkowo przewidziafy, ze zamawiaj^cy dodatkowo zaplaci za

wykonanie i/lub zakup fotografii premium niezb^dnych do realizacji zadania

w wysokosci ustalanej kazdorazowo dla danej fotografii, poprzedzone pisemna^zgoda^

zamawiaja^cego.

W umowie okreslono szczegolowy proces odbioru zadania wraz z koniecznoscia_

poprawienia zadania, jesli zostalo wykonane wadliwie lub niezgodnie z umowa^ oraz

kary umowne.

Umow? podpisali w imieniu Muzeum jako zamawiaj^cego: Dyrektor Muzeum oraz

Specjalista ds. finansowo-ksi^gowych w/z Glownego Ksi^gowego (brak

pelnomocnictwa).

Umowa zostala zaparafowana przez radc^ prawnego.
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Zadanie zostalo odebrane w drodze protokoiu w dniu 12 maja 2016 r.,

a wynagrodzenie zaplacono na podstawie faktur przelewem w dniach 7 kwietnia

2016 r.- kwot? 6 309 zl brutto oraz 3 maja 2016 r. - kwot? 14 723,10 zl.

4) Utnowa zawarta w dniu 4 maja 2016 r. (brak numeru) pomiedzy Muzeum

reprezentowanym przez (nieprawidlowa reprezentacja): 1. Pana Piotra

Machlanskiego Dyrektora Muzeum 2. Pania^ Ann? Malkiewicz Glownq. Ksi^gowa^

a osob% fizyczna^ prowadza^cq. dzialalnosc gospodarczq. z siedzibq. w Lodzi pn.

Pracownia OKO (..), ktorej przedmiotem bylo w terminie 8 dni roboczych od

zawarcia umowy opracowanie oraz przygotowanie wedlug wymagari

zamawiaj^cego: logotypu projektu ,,Visualisation of the part of the Ghetto area in

Lodz as an extendible educational tool. New technologies for supproting Holocaust

remembrance", Ksi^gi Znaku.

Wybor wykonawcy nie by! poprzedzony post^powaniem o zamowienie publiczne

(brak zachowania procedury udzielania zamowien, ktorych wartosc szacunkowa

przekracza kwote; 3 000 zt netto, a nie przekracza kwoty 5 000 zl netto).

Wykonanie prawidlowo wszystkich zobowi^zan wykonawcy wynikaja^cych

z umowy mialo bye potwierdzone przez zamawiaj^cego Protokolem Odbioru

Umowy.

Protokol Odbioru Umowy zostal podpisany w trakcie niniejszej kontroli.

Z chwila^ podpisania Protokolu wykonawca w ramach wynagrodzenia przenosi na

zamawiaja^cego autorskie prawa majatkowe do przedmiotu umowy.

W postanowieniach umowy wskazano, ze dziela opracowane przez wykonawcy przy

wspoludziale zamawiaja^cego stanowiq, utwor w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego

1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

Wykonawca odpowiada z tytulu r^kojmi za wady przedmiotu umowy przez okres 12

miesi^cy, ktorego bieg rozpoczyna sie od dnia podpisania Protokolu Odbioru

Umowy.

W umowie okreslono mozliwosc odstaj)ienia od umowy oraz kary z tytulu

niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.

Umowa posiada parafke^ radcy prawnego z klauzul% iz sprawdzono pod wzgl^dem

formal no-prawnym. Strony umowy nie s^zaparafowane.
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Z tytuhi wykonania przedmiotu umowy i przeniesienia autorskich praw maja^tkowych

wykonawca mial otrzymac 5 000 zl brutto, w terminie 7 dni od dor^czenia

prawidlowo wystawionej faktury, po podpisaniu bez zastrzezeh Protokolu Odbioru

Umowy.

Na podstawie faktury VAT nr FS/16/5/5 z dnia 12 maja 2016 r. wykonawca

otrzymal wynagrodzenie 5 000 zl przelewem z dnia 12 maja 2016 r.

Na fakturze opis merytoryczny nie odnosil si$ bezposrednio do umowy (brak

informacji o umowie) a jedynie wskazano, ze wynagrodzenie dotyczy projektu logo

do projektu edukacyjnego ,,Visualisation of the part of the Ghetto area in Lodz as an

extendible educational tool. New technologies for supproting Holocaust

remembrance".

5) Umowa zawarta w dniu 5 maj a 2016 r. (brak numeru) pomi^dzy Muzeum

reprezentowanym przez: 1. Pana Piotra Machlariskiego Dyrektora Muzeum 2. Pania^

Ann$ Malkiewicz Glowna^ Ksi^gowq. (nieprawidlowa reprezentacja), a Remmal

Sp. z o.o., ktorej przedmiotem bylo plastyczne przygotowanie wystawy ,,11

Rzeczpospolita w karykaturze", na zasadach i warunkach opisanych w umowie.

Umowa zostala podpisana, po przeprowadzeniu post^powania o zamowienie znak

RZP/MTN/10/2016 w formic elektronicznego zapytania do czterech wykonawcow.

W ramach umowy wykonawca zobowia^zal si$ do:

1. przygotowania aranzacji sali wystawienniczej,

2. nadzoru nad wykonaniem wystawy,

3. przygotowania nast^puj a_cych elementow wystawy:

a. plakat do wystawy (110 x70 cm) - projekt i wydruk cyfrowy 15 szt,

b. baner reklamowy zewne^rzny, minimum jeden baner wewn^trzny, projekt

i druk,

c. podpisy pod karykaturami-ok. 200 szt. i napisy tytulowe-okolo 10 szt.- projekt

i druk,

d. zaproszenie na wystaw^-projekt i druk 200 szt.,

e. zaprojektowanie i wydruk okolo 20 plansz informacyjnych, okolo 50

biogramow, politykow i wojskowych, ktorych karykatury mialy bye

prezentowane na wystawie, opracowanie graficzne i wydruk minimum 50

ii
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skanow czasopism udoste_pnionych przez Bibliotek^ UL i Wojewodzka^

Bibliotek^ Publicznajm. MarszalkaJ. Pilsudskiego,

f. folder okolo 20 stron, projekt i druk: naklad okolo 350 egzemplarzy,

g. zaprojektowanie k^cika interaktywnego, w ktorym b^dzie mozna zagrac

w gr§ edukacyjna,, dostarczona^ przez wykonawc^, czy narysowac wlasnq.

karykatur^.

Wykonanie aranzacji sail wystawienniczej oraz przekazanie gotowych elementow

wystawy powinny si$ odbyc w terminie do 11 maja 2016 r. w drodze podpisania

protokolu odbioru.

Z tytutu wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy oraz przeniesienie praw

autorskich na wszystkich polach eksploatacji (art. 50 ustawy o prawie autorskim

i prawach pokrewnych), wykonawca mial otrzymac wynagrodzenie w kwocie

28 800 zl brutto: 15% tj. 4. 320 zl jako zaliczk^ w terminie 7 dni od zawarcia

umowy, 85% w kwocie 24 480 zl, po podpisaniu protokolu odbioru i dostarczeniu

prawidlowo wystawionej faktury, w terminie 30 dni od daty jej dor^czenia.

Strony umowy ustalily warunki odstajDienia oraz kary umowne z tytulu

nienalezytego wykonania umowy.

Strony umowy sâ  zaparafowane, a na koncu jest parafka radcy prawnego

z klauzul% iz umowa zostata sprawdzona pod wzgl^dem formalno-prawnym.

W dokumentacji brak protokolu odbioru, o ktorym mowa w § 3 ust.7 umowy

o dzielo.

Na podstawie faktur VAT wynagrodzenie zostalo zaplacone wykonawcy

przelewem w dniach 11 i 24 maja 2016 r., a w opisie merytorycznym na odwrocie

dowodow ksi^gowych odniesiono si^ do umowy ze wskazaniem daty jej zawarcia.

6) Umowa zawarta w dniu 13 czerwca 2016 r. (brak numeru) pomi^dzy Muzeum

reprezentowanym przez; 1. Pana Piotra Machlanskiego Dyrektora Muzeum

2. Paniq. Ann? Malkiewicz Glownq, Ksi^gowq, (nieprawidlowa reprezentacja),

a Remmal Sp. z o.o., ktorej przedmiotem bylo plastyczne przygotowanie wystawy

,,Trwajcie w tym swi^tym dziedzictwie ...1050", na zasadach i warunkach

opisanych w umowie.
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Wybor wykonawcy przedmiotu umowy odbyl si? w drodze przeprowadzenia

zamowienia znak RZP/MTN/12/2016 poprzez elektroniczne zapytanie ofertowe do

trzech wykonawcow (wartosc szacunkowa zamowienia netto 52 981 zl).

W ramach umowy wykonawca zobowiqzal si? do:

1. przygotowania aranzacji sali wystawienniczej,

2. nadzoru nad wykonaniem wystawy,

3. przygotowania nast^puja^cych elementow wystawy:

a. wykonanie aranzacji romariskiego portalu z kolegiaty w Tumie

k. L^czycy,

b. plakat do wystawy (100x70), projekt i wydruk cyfrowy 10 sztuk,

c. baner reklamowy zewn?trzny, minimum jeden baner wewn?trzny

(obydwa o wymiarach 300x200cm), projekt i druk,

d. banery wystawiennicze (mapy, postacie historyczne, obiekty sakralne),

e. teksty informacyjne i podpisy pod eksponatami-ok. 200 sztuk i napisy

tytulowe - okolo 10 sztuk, projekt i druk,

f. projekt i druk -300 szt. zaproszeri,

g. zaprojektowanie i wydruk okolo 20 plansz wystawienniczych, okolo 20

biogramow postaci historycznych zwia^anych z dziejami Kosciota

w Polsce oraz patronow kultu religijnego- blogoslawionych i swiejych

i wydruk minimum 50 skanow dokumentow,

h. folder okolo 110 stron (86-88 stron tekstu oraz okolo 60 skanow, format

b5), projekt i druk: naklad 500 egzemplarzy,

i. projekt i druk - 1000 ulotek,

j. aranzacj a ka^cika interaktywnego,

k. realizacja zakupu materialow koniecznych do wykonania prac

aranzacyjnych.

Wykonanie aranzacji sali wystawienniczej oraz przekazanie gotowych elementow

wystawy powinny si? odbyc w terminie do 27 czerwca 2016 r. w drodze

podpisania protokolu odbioru.

Z tytulu wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy oraz przeniesienie praw

autorskich na wszystkich polach eksploatacji (art. 50 ustawy o prawie autorskim

i prawach pokrewnych), wykonawca mial otrzymac wynagrodzenie w kwocie

39 422 zl brutto: 15% tj. 5 913,30 zl jako zaliczk? w terminie 7 dni od zawarcia
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umowy, 85% w kwocie 33 508,70 zl, po podpisaniu protokohi odbioru

i dostarczeniu prawidtowo wystawionej faktury, w terminie 30 dni od daty jej

dor^czenia.

Wraz z przeniesieniem autorskich praw majaj;kowych przeniesiona zostala

wlasnosc wydanych przez wykonawc^ egzemplarzy aranzacji i elementow

wystawy oraz nosnikow, na ktorych zostaly utrwalone.

Strony umowy ustality warunki odstajtienia oraz kary umowne z tytulu

nienalezytego wykonania umowy.

Strony umowy sâ  zaparafowane, a na koncu jest parafka radcy prawnego.

W imieniu zamawiaja^cego umowe^ podpisali Dyrektor Muzeum i Specjalista ds.

fmansowo-ksi^gowych w/z Glownego Ksi^gowego (brak pelnomocnictwa).

W dokumentacji brak protokolu odbioru, o ktorym mowa w § 3 ust 7-8 umowy.

Na podstawie faktur VAT wynagrodzenie zostalo zaplacone wykonawcy

przelewem w dniach 6 i 22 lipca 2016 r., a w opisie merytorycznym na odwrocie

dowodow ksi^gowych nie odniesiono si? do umowy z dnia 13 czerwca 2016 r.

7) Umowa (brak numeru) z dnia 16 wrzesnia 2016 r. (z aneksem z dnia 29 listopada

2016 r.) zawarta przez Muzeum reprezentowane przez: 1. Dyrektora Muzeum

2. Glowna^ Ksi^gowq. (nieprawidlowa reprezentacja) a firmq. PHIN Inwestycje

Sp. z o.o. z siedziba^ w Lodzi, ktorej prawidlowosc pod wzgl^dem formalno-

prawnym potwierdzil radca prawny prowadza^cy dziatalnosc Art & Lex (umowa

z dnia 22 sierpnia 2016 r.).

Przedmiotem umowy (wraz z przekazaniem autorskich praw majq.tkowych) byio:

a) opracowanie Programu Funkcjonalno-Uzytkowego wraz z audytem

energetycznym dla budynkow w dwoch lokalizacjach Muzeum - Oddziat

Martyrologii Radogoszcz oraz Oddzial Stacja Radegast w Lodzi,

b) wykonanie studium wykonalnosci dla Projektu ,,Budowanie nowoczesnego

muzeum dzi^ki innowacyjnym rozwia^zaniem. Muzeum Tradycji

Niepodleglosciowych w Lodzi placowkq. kreatywnaj',

c) sporza_dzenie wniosku o dofmansowanie UE dla Projektu.

Termin wykonania przedmiotu umowy (bl^dnie wskazanego jako §1 ust.l pkt a)

strony ustalily do dnia 30 listopada 2016 r. (w drodze aneksu zmieniono do dnia

30 grudnia 2016 r.), calkowite wynagrodzenie w kwocie 129 150 zl.
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W ogtoszeniu o przetargu prowadzonego post^powania znak RZP/MTN/18/2016

zgodnie z Regulaminem zamowien publicznych do 30 tys. euro (..) podano termin

wykonania zamowienia: od dnia podpisania umowy do 30 listopada 2016 r.

W § 11 projektu umowy (zala^czonym do dokumentacji przetargowej)

przewidziano zmian? umowy w zakresie terminu wykonania przedmiotu umowy

w przypadku:

a) przedluzenia sie_ procedur zwiajzanych z uzyskaniem decyzji

administracyjnych,

b) zmiany be,da_cej nast^pstwem dzialania organow administracji i innych

podmiotow, ktorych zgoda, wspoldzialanie udost^pnienie dokumentu jest

wymagane dla prawidlowego zrealizowania przedmiotu umowy

(w szczegolnosci Instytucji Zarza^dzaja^cej lub/i Instytucji

Posredniczq.cej /Wdrazaj a^cej).

0 braku mozliwosci dotrzymania terminu wykonawca byt zobowia^zany

niezwlocznie powiadomic na pismie zamawiaja^cego, wskazuja^c jednoczesnie wraz

z uzasadnieniem nowy termin wykonania przedmiotu umowy.

W umowie przewidziano warunki odstapienia od umowy oraz kary umowne

z tytuiu niewykonania, nieterminowego (0,1% wynagrodzenia brutto za kazdy

dzieii opoznienia), nienalezytego wykonania przedmiotu umowy.

Odpowiedzialnosc z tytulu r^kojmi za wady przedmiotu zamowienia rozszerzono

do czasu uplywu okresu gwarancji, ktory wynosi 12 miesi^cy od dnia zakonczenia

realizacji przedmiotu umowy, przyj^tej jako dzieri podpisania protokom

kohcowego odbioru przedmiotu umowy.

Protokol przekazania przedmiotu umowy pomi^dzy stronami zostat podpisany

w dniu 29.12.2016 r. przez Dyrektora Muzeum w imieniu Zamawiaja^cego

1 Prokurenta Dyrektora Zarza^dzajajsego w imieniu PHIN Inwestycje Sp. z o.o.

Na protokole akceptacji przedmiotu umowy zlozyli: radca prawny reprezentuja^cy

Art & Lex, uprawniony projektant oraz kierownik budowy (KK) oraz Kierownik

Administracyjny Muzeum.

Wynagrodzenie w kwocie 129 150 zl zostalo zaplacone przelewem na podstawie

faktury nr: 32/12/2016 w dniu 26 stycznia 2017 r.

W opisie merytorycznym odwolano si? do umowy z dnia 16 wrzesnia 2016 r.



22

8) Umowa o Dzielo (bez numeru) zawarta w dniu 28 wrzesnia 2016 r. pomie_dzy

Muzeum reprezentowanym przez Dyrektora i Specialist? ds. fmansowo-

ksi^gowych w zast^pstwie Glownej Ksi^gowej (nieprawidlowa reprezentacja),

a Pracowniq, Oko (..), ktorej przedmiotem bylo plastyczne przygotowanie wystawy

,,Bez broni i munduru w walce z okupantem. Tajne nauczanie 1939-1945", na

zasadach i warunkach opisanych w umowie.

Wybor wykonawcy byl poprzedzony post^powaniem o udzielenie zamowienia

znak RZP/MTN/21/2016 w formic elektronicznego wyslania zapytania ofertowego

do czterech wykonawcow.

Wykonawca w umowie o dzielo zobowiajzal si§ do wykonania aranzacji sal

wystawienniczych oraz przekazania zamawiaja^cemu gotowych elementow

wystawy w terminie do 17 pazdziernika 2016 r.:

1) opracowanie graficzne, projekt, sklad, przygotowanie oraz wydruk;

a) plansz (okolo 30 szt.),

b) banerow (dwa wewn^trzne),

c) plakatow (15 sztuk),

d) zaproszen (250 sztuk),

e) map (2 sztuki),

i) folderu (350 sztuk, okolo 40 stron),

g) ulotek informacyjnych o wystawie w j^zyku polskim (1 000 sztuk)

i angielskim (500 sztuk),

2) przygotowanie i wydruk podpisow pod eksponaty (250 sztuk),

3) przygotowanie aranzacji dwoch sal wystawienniczych (w jednej inscenizacja

klasy szkolnej z lat 30. XX wieku w drugiej inscenizacja pokoju

mieszkalnego z tych lat),

4) wykonanie aranzacj i elementow multimedialnych w przestrzeni

wy stawienniczej,

5) nadzor nad wykonaniem wystawy.

Z tytulu wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy oraz przeniesienie praw

autorskich na wszystkich polach eksploatacji (art. 50 ustawy o prawie autorskim

i prawach pokrewnych), wykonawca mial otrzymac wynagrodzenie w kwocie

28 500 zl brutto: 25% tj. 7 125 zl jako zaliczk? w terminie 7 dni od zawarcia
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umowy, 75% w kwocie 21 375 zl, po podpisaniu protokolu odbioru i dostarczeniu

prawidlowo wystawionej faktury, w terminie 30 dni od daty jej dor?czenia.

Wraz z przeniesieniem autorskich praw majatfcowych przeniesiona zostala

wlasnosc wydanych przez wykonawc? egzemplarzy aranzacji i elementow

wystawy oraz nosnikow, na ktorych zostaly utrwalone.

Strony umowy ustalily warunki odsta^ienia oraz kary umowne z tytulu

nienalezytego wykonania umowy.

Strony umowy sa^ zaparafowane, a na koncu jest parafka adwokata.

W dokumentacji umowy brak protokolu odbioru, o ktorym mowa w § 3 ust. 8-9

umowy.

Na podstawie faktur VAT wynagrodzenie zostaio zaplacone wykonawcy

przelewem w dniach 7 pazdziernika i 15 listopada 2016 r., a w opisie

merytorycznym na odwrocie dowodow ksiegowych nie odniesiono si? do umowy

z dnia 28 wrzesnia 2016 r.

9) Umowa zawarta w dniu 4 listopada 2016 r. (brak numeru) pomiedzy Muzeum

reprezentowanym przez: 1. Pana Piotra Machlanskiego Dyrektora Muzeum 2.

Paniq. Ann? Malkiewicz Glowna^ Ksi?gowq, (nieprawidlowa reprezentacja), a osobq.

fizyczna^ prowadzaea^ dziatalnosc gospodarcza^ pod nazwq. Scale Model Warehouse

Poland, ktorej przedmiotem bylo opracowanie koncepcji oraz realizacja makiety

historycznej fragmentu obszaru dawnego Litzmannstadt-Getto w ramach projektu

Visualisation of the part of the Ghetto area in Lodz as an extendible educational

tool. New technologies for supproting Holocaust remembrance" - continuation.

Przyjmujajcy zamowienie zobowiajzal si? wykonac makiet? do dnia 5 marca

2017 r.

Termin wykonania przedmiotu umowy zostal przedhizony do dnia 17 marca

2017 r. w drodze aneksu nr 1 z dnia 3 marca 2017 r.

Wykonanie prawidlowo wszystkich zobowia^zah wykonawcy wynikajaeych

z umowy mialo bye potwierdzone przez zamawiaja^cego protokolem odbioru.

Przyjmujajsy zamowienie zobowia^zal si? do wystawienia rocznej gwarancji

obejmuja^cej wszelkie uszkodzenia makiety powstale z powodow niedoktadnego,

nienalezytego lub wadliwego wykonania makiet lub ich elementow.
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Z chwila^ podpisania Protokolu wykonawca w ramach wynagrodzenia przenosi na

zamawiajqeego autorskie prawa maj^tkowe do przedmiotu umowy.

W umowie okreslono mozliwosc odstajnenia od umowy oraz kary z tytulu

niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.

Strony umowy sq. zaparafowane, a na koricu znajduje si$ parafka adwokata.

Z tytulu wykonania przedmiotu umowy i przeniesienia autorskich praw

maja^tkowych wykonawca rnial otrzymac 28 600 zt netto plus VAT (lq,cznie 35 178

zl), w tym zadatek 33% tj. 10553,40 brutto w terminie 7 dni od podpisania

umowy.

Wybor wykonawcy by! poprzedzony przeprowadzeniem post^powania

o udzielenia zamowienia publicznego znak RZP/MTN/25/2016 w drodze

elektronicznego zapytania ofertowego, skierowanego do trzech wykonawcow.

W kontrolowanym okresie, na podstawie faktury VAT nr 10/2016 z dnia

4 listopada 2016 r. wykonawca otrzymal wynagrodzenie 10 553,40 zl przelewem

w dniu 4 listopada 2016 r.

Na fakturze opis merytoryczny nie odnosil si? bezposrednio do umowy (brak

informacji o umowie) a jedynie wskazano, ze wynagrodzenie dotyczy wykonania

makiety w ramach projektu Visualisation of the part of the Ghetto area in Lodz

as an extendible educational tool. New technologies for supproting Holocaust

remembrance-continuation".

W dniu 20 marca 2017 r. w drodze Protokolu odbioru zostal przyj^ty przedmiot

umowy przez Zast^pc^ Dyrektora Muzeum (podczas nieobecnosci w pracy

Dyrektora Muzeum).

3.3. W kontrolowanym okresie byty zawarte umowy zlecenia.

W kontrolowanym okresie nie byty zawarte umowy zlecenia z osobami fizycznymi -

pracownikami Muzeum, ktore byly finansowane ze srodkow Muzeum.

W kontrolowanym okresie byly zawarte umowy zlecenia z osobami fizycznymi przez

Muzeum, reprezentowane przez Dyrektora (ba^dz w 2017 r. wyznaczonego przez

niego pemomocnika) i Glownego Ksi^gowego (nieprawidlowa reprezentacja).
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Na kazdym rachunku byio pisemne potwierdzenie wykonania zlecenia, zlozone

pisemnie przez organizatora zadania (oprocz pisemnego opisu merytorycznego na

odwrocie dowodu ksi^gowego).

Zestawienie nr 2. Wykaz umow zlecenia, zawartych w kontrolowanym okresie
z osobami fizycznymi.

Numer
umowy
Data

zawarcia
1/2016

22 grudnia
2015

2/2016
18

stycznia
2016

3/2016
25

stycznia
2016

4/2016
25

stycznia
2016

5/2016
9 luty
2016

6/2016
23 luty
2016

7/2016
23 luty
2016

8/2016
30 marca

2016

9/2016
15

kwietnia
2016

Przedmiot
umowy

Prowadzenie ksi^gowosci
Pracowniczej Kasy Zapomogowo-

Pozyczkowej przy Muzeum,
sporza^dzanie wykazow potra^cen
pozyczek i skladek, prowadzenie
kartotek, Dziennika Glownego

Prowadzenie uroczystosci
z okazji 71 rocznicy palenia
Radogoszcza 1 zakoriczenia

niemieckiej okupacji w Lodzi
Wygtoszenie prelekcji i udzial

w dyskusji ,,Rok 1945 - mi^dzy
traumata rados"cia^. Dyskusja

o ksia^zce M. Grzebatkowskiej
1 945. Wojna i pokoj

Wygloszenie prelekcji i udziai
w dyskusji ,,Rok 1945 - mi^dzy

trauma^ a radosci%. Dyskusja
o ksia^zce M. Grzebatkowskiej

1 945, Wojna i pokoj
Przeprowadzenie zaj^c

edukacyjnych dla dzieci
i mtodziezy w ramach projektu
Wojenne przygody Niedzwiadka

Wojtka
Wykonanie pokazu dla dzieci
dotycza^cego kultury i kodeksu

rycerskiego
Prelekcja i udzial w dyskusji

Pisarze w matni PRL — dyskusja
o ksiqzce J. Siedleckiej „ Biografie
odtajnione. Z archiwow literackich

bezpieki"
Tiumaczenie dokumentow

z je_zyka polskiego na niemiecki
oraz z j^zyka niemieckiego na

polski.
Przygotowanie procedury

i dokumentow zamowienia
publicznego na ,,Ochrone, osob

i obiektow muzeum"

Kwota
brutto

9 z t x
liczba

czlonk6w
w

m-cu

1 200 zl

520 zl

450 zl

500 zl

600 zi

350zl

1 3 1 5 zl

1 250 zi

Term in
wykonania

1 stycznia -
31 grudnia

2016

19 stycznia
2016

25 stycznia
2016

25 stycznia
2016

9 luty
2016

25 luty
2016

25 luty
2016

4 kwietnia
2016

15 kwietnia
2016 do

zakonczenia
post?powania

Sposdb
zaplaty

ze srodkow
finansowych
pracownikow

Muzeum

Przelewem
20 stycznia

2016

Przelewem
5 lutego

2016

Przelewem
28 stycznia

2016

Przelewem
12 lutego

2016

Przelewem
29 lutego

2016
Przelewem
29 lutego

2016

Przelewem
7 kwietnia

2016

Przelewem
1 6 czerwca

2016
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10/2016
21

kwietnia
2016

11/2016
26

kwietnia
2016

12/2016
26

kwietnia
2016

13/2016
5 maja
2016

14/2016
5 maja
2016

15/2016
5 maja
2016

16/2016
9 maja
2016

17/2016
9 maja
2016

18/2016
9 maja
2016

19/2016
1 0 maja

2016
20/2016
10 maja

2016
21/2016

9 czerwca
2016

22/2016

23/2016

Prelekcja i udziat w dyskusji Rozne
twarze Dmowskiego - dyskusja
o ksiqzce K. Kawalca ,, Roman

Dmowski. Biografia ".
Tlumaczenie dokumentow

z j?zyka polskiego na niemiecki
oraz z j?zyka niemieckiego na

polski
Tlumaczenie dokumentow

z j^zyka polskiego na niemiecki
oraz z j?zyka niemieckiego na

polski
Tlumaczenie dokumentow

zj^zyka polskiego na niemiecki
oraz z j^zyka niemieckiego na

polski
Oprowadzenie zwiedzaja^cych w

trakcie Nocy Muzeow
i wygloszenie prelekcji

dotycza^cych parowozu Ty2
Prezentacja historycznej broni oraz
innych militariow w trakcie Nocy

Muzeow 2016
Wykonanie dwoch godzinnych

koncertow w trakcie Nocy Muzeow

Prezentacja historycznego
umundurowania i broni 10 Pulku
Piechoty, przygotowanie matrycy

i materiaiow do wybijania
okolicznosciowych monet,
niesmiertelnikow z obsluga^

urzajdzenia
Prezentacja umundurowania

i broni z czasow I wojny swiatowej
i prelekcja

Malowanie karykatur w trakcie
Nocy Muzeow

Wykonanie programu ,,Bractwa
Rycerskiego im. Ksi^znej Anny"

Prelekcja i udziat w dyskusji „
4 czerwca 1989 r.- czy mogto bye

inaczej"
Zorganizowanie 3 zywych lekcji

historii dla dzieci (60 min.
pogadanka o rycerzach, pokaz
zbroi, pokazowy pojedynek,

zabawa integracyjna
Zorganizowanie 3 zywych lekcji

historii dla dzieci (60 min.
pogadanka o zolnierzach, pokaz

350 zt

700 zl

1 000 zl

1 350 zt

615zt

300 zt

5 1 00 zt

1 900 zt

950 zl

670 zl

1 200 zt

350 zt

560 zl

600 zt

21 kwietnia
2016

Do dnia
4 maja 20 16

Do dnia
4 maja 20 16

Do dnia
11 maja 201 6

14/15 maja
2016

14/15 maja
2016

14 maja
2016

14/15 maja
2016

14/15 maja
2016

14/15 maja
2016

1 czerwca
2016

9 czerwca
2016

Do dnia 14
Iipca2016

Do dnia 10
sierpnia 2016

Przelewem
26 kwietnia

2016

Przelewem
12 maja

2016

Przelewem
12 maja

2016

Przelewem
12 maja

2016

Przelewem
20 maja

2016

Przelewem
20 maja

2016
Przelewem

25 maja
2016

Przelewem
31 maja

2016

Przelewem
20 maja

2016
Przelewem

20 maja
2016

Przelewem
2 czerwca

2016
Przelewem
14 czerwca

2016
Przelewem

15 lipca
2016

Przelewem
16 sierpnia

2016
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24/2016

25/2016

26/2016

27/2016

28/2016

29/2016

30/2016

31/2016

32/2016

1/2017
29 grudnia

2016 z
aneksem
2/2017

30 grudnia
2016

3/2017
16

uzbrojenia i ubioru, pokazowa
scena z pola walki, zabawa

integracyjna
Prelekcja i udziat w dyskusji Na
froncie wojny polsko-es b eckiej.
Dyskusja o ksiqzce Majchrzaka
„ Solidarnosc na celowniku"

Prelekcja i udzial w dyskusji
Komitet Obrony robotnikow-

pamie_c i znaczenie
Sprzatanie pomieszczen biurowych,

toalet, gtownej sali
wystawienniczej w Oddziale MTN

Stacja Radegast
Sprzatanie pomieszczen biurowych,
toalet, klatki schodowej i holu przy

ul. Gdanskiej 13 i pomieszczenia
biurowego, toalet i gtownej sali

wystawienniczej w Oddziale Stacja
Radegast

Prelekcja i udziat w dyskusji
Cyrankiewicz i barwy polskiego
konformizmu-dyskusja o ksiqzce

P. Lipiriskiego ^Cyrankiewicz.
Wieczny premier"

Sprzatanie pomieszczen biurowych,
toalet, klatki schodowej i holu przy
ul. Gdanskiej 13 i pomieszczenia
biurowego, toalet i gtownej sali

wystawienniczej w Oddziale Stacja
Radegast

Obowia^zki konsultanta w rakach
projektu ,,Visualition of the part of
the Ghetto (...)- continuation"
Sprzatanie pomieszczen biurowych,

toalet, gtownej sali
wystawienniczej w Oddziale MTN

Stacja Radegast
Prelekcja i udzial w dyskusji

»Gomulka portret nieoczywisty -
ksiqzka A. Prazmowskiej
„ Wladyslaw Gomuika"

Sprzajtanie pomieszczen biurowych,
toalet, glownej sali

wystawienniczej w Oddziale MTN
Stacja Radegast

Prowadzenie ksi?gowosci
Pracowniczej Kasy Zapomogowo-

Pozyczkowej przy Muzeum,
sporzq.dzanie wykaz6w potra^ceri
pozyczek i skladek, prowadzenie
kartotek, Dziennika Gtownego

Zorganizowanie 3 zywych lekcji
historii dla dzieci (60 min.

350 zt

300zl

950 zt

1 900 zt

800 zl

950 zl

3 100 zt

1 900 zt

250 zl

2 184

9 z t x
liczba

czlonkow
w

m-cu

600 zt

25 sierpnia
2016

28 wrzesnia
2016

4-14
pazdziernika

2016

24
pazdziernika-
18 listopada

2016

15 listopada
2016

21 listopada-
2 grudnia

2016

23 listopada-
20 grudnia

2016
5-30 grudnia

2016

21 grudnia
2016

2-31
stycznia

2017

1 stycznia -
31 grudnia

2016

Do 18
stycznia

Przelewem
29 sierpnia

2016

Przelewem
29 wrzesnia

2016
Przelewem

17
pazdziernika

2016
Przelewem

21 listopada
2016

Przelewem
17 listopada

2016

Przelewem
5 grudnia

2016

Przelewem
22 grudnia

2016
Przelewem
29 grudnia

2016

Przelewem
22 grudnia

2016

Przelewem
3 1 stycznia

2017

ze srodkow
fmansowych
pracownikow

Muzeum

Przelewem
19 stycznia



28

styczma
2017

4/2017
19

stycznia
2017

5/2017
24

stycznia
2017

6/2017
20

stycznia
2017

7/2017
26

stycznia
2016

8/2017
26

stycznia
2017

9/2017
21 lutego

2017

10/2017
28 lutego

2017

pogadanka o zolnierzach, pokaz
uzbrojenia i ubioru, pokazowa

scena z pola walki, zabawa
integracyjna)

Prowadzenie uroczystosci z okazji
72 rocznicy spalenia Radogoszcza
i zakohczenie niemieckiej okupacji

w Lodzi
Zorganizowanie dwoch pokazow
szermierki historycznej (60 min.

pogadanka, pokaz szabli,
prezentacja zasad szermierki,

elementy zabawy)
Przygotowanie merytoryczne

spotkania Zagadka Jaruzelskiego-
dyskusja o ksiqzce P. Gajdzinskiego

„ czerwony Slepowron. Biografia
W. Jaruzelskiego", prowadzenie
profilu spotkania na Facebook,
nadzor merytoryczny, wsparcie
ikonograficzne przygotowania

plakatu
Prelekcja i udzial w dyskusji

Zagadka Jaruzelskiego - dyskusja
o ksiqzce P. Gajdzinskiego

Prelekcja i udzial w dyskusji
Zagadka Jaruzelskiego - dyskusja

o ksiqzce P. Gajdzinskiego

Przygotowanie merytoryczne
spotkania Kim byla krwawa Luna?
- dyskusja o ksiqzce P. Bukalskiej

„ Krwawa Luna ", prowadzenie
profilu spotkania na Facebook,
nadzor merytoryczny, wsparcie

ikonograficzne plakatu
Prelekcja i udzial w dyskusji ,,A7m

byla krwawa Luna? - dyskusja
o ksiqzce P. Bukalskiej „ Krwawa

Luna"

1 200 zl

600 zl

1 700 zl

350zl

350

1 700 zl

350 zt

2017 r.

19 stycznia
2017

Do 25
stycznia

2017

20-30
stycznia

2017

26 stycznia
2017

26 stycznia
2017

21 Iuty2017
-1 marca

2017

281uty2017

2017

Przelewem
24 stycznia

2017

Przelewem
26 stycznia

2017

Przelewem
3 lutego

2017

Przelewem
16 lutego

2017

Przelewem
1 5 lutego

2017

13 marca
2017

Przelewem
2 marca

2017

Zestawienie sporzqdzila inspektor Elzbieta Bielecka

W kontrolowanym okresie byly zawarte umowy zlecenia z firmami.

1) Umowy o swiadczenie uslugi opieki informatycznej: pierwsza umowa, zawarta po

przeprowadzeniu post^powania o udzielenie zamowienia o wartosci szacunkowej

lacznej 18 000 zl netto znak RZP/MTN/2/2016 (zapytanie ofertowe do

dwoch wykonawcow) w dniu 7 stycznia 2016 r. (brak numeru umowy), oraz druga

umowa zawarta w dniu 9 stycznia 2017 r. (brak numeru umowy) poprzedzona
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post^powaniem znak RZP/MTN/34/2016 pomiedzy osobq. fizyczna_, prowadzq.cq_

dzialalnosc gospodarczq. pod nazwa_ ACTIMA, a Muzeum reprezentowanym przez

1. Dyrektora Muzeum 2. Gtowna^ Ksie.gowq. Muzeum (nieprawidlowa

reprezentacja).

Zleceniobiorca zobowiazai; si? w pierwszej umowie w okresie od 7 stycznia do 31

grudnia 2016 r., w drugiej umowie w okresie od 9 stycznia do 31 grudnia 2017 r. do

ushigi opieki nad systemem informatycznym, obejmujqcej:

1. opieke_ administracyjnq. nad systemem informatycznym,

2. zarzadzanie Systemem do elektronicznej ewidencji zbiorowMusnetNiebieski,

3. obsluge^ administracyjna^ serwera poczty oraz www,

4. koordynacje^ zabezpieczen systemu zgodnie z politykq. bezpieczenstwa informacji

oraz instrukcji dotycza^cej przetwarzania danych osobowych,

5. optymalizacj? oprogramowania pod kajem aktualizacji do najnowszej wersji,

6. kontrol? legalnosci oprogramowania oraz efektywnosci jego uzytkowania,

7. optymalizacj? i konserwacj^ systemow operacyjnych, aktualizacj? zabezpieczen,

8. tworzenie kopii zapasowych,

9. konserwacj? sprz^towa^

10. opiniowanie zakupow sprz^tu informatycznego i audiowizualnego,

11. gotowosc do swiadczenia dostaw zgodnie z zamowieniem przekazanym przez

zamawiaja^cego,

12. usuwanie bieza^cych drobnych usterek.

W postanowieniach umow okreslono wynagrodzenie:

a) miesi^cznie 1 500 zt plus VAT,

b) 60 z\s VAT za kazda_ rozpocz^tq. dodatkowa^ godzin? poza zakres 40 godzin

w ciqgu miesia^ca.

W przypadku nienalezytego wykonania prac przewidziano, ze Muzeum moze

obcia^zyc zleceniobiorc^ kosztami ewentualnych prac zleconych innemu

podmiotowi.

W umowach Muzeum reprezentowal Dyrektor i Glowny Ksi^gowy (nieprawidlowa

reprezentacja), radca prawny sprawdzil pod wzgledem formalno-prawnym umow^

z dnia 7 stycznia 2016 r., natomiast w umowie z dnia 9 stycznia 2017 r. brak parafki
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radcy prawnego (brak obslugi prawnej w tym czasie w Muzeum). Strony umow sa_

parafowane.

Wynagrodzenie bylo placone po uplywie miesiajsa w wysokosci 1 845 zi na

podstawie faktury VAT.

Kierownik Administracyjny (wyjajkowo pracownik jemu podlegiy) potwierdzal na

odwrocie dowodu ksi^gowego, ze sâ  to oplaty za uslugi informatyczne, zgodnie

z umowa_ z dnia 7 stycznia 2016 r. lub 9 stycznia 2017 r.

2) Umowa zawarta w dniu 7 stycznia 2016 r. (brak numeru umowy) pomi^dzy osoba^

fizyczna^ prowadzqc^ dzialalnosc gospodarcza, pod nazwa^ ,,Landa" Autoryzowany

ZakJad Instalacji Alarmowych, a Muzeum reprezentowanym przez 1. Dyrektora

Muzeum 2. Glowna^ Ksi^gowa^ Muzeum (nieprawidlowa reprezentacja). Umowa

zostala zawarta po przeprowadzeniu postej>owania o zamowienie znak

RZP/MTN/7/2016 w formie elektronicznego zapytania ofertowego do trzech

wykonawcow.

Zleceniobiorca zobowia_zal sie^ w okresie od 15 marca do 31 grudnia 2016 r. do

wykonania czynnosci zwia^zanych z konserwacja, systemow przeciwpozarowych

i systemow sygnalizacji antywlamaniowej wraz z urza_dzeniami monitoringu pod

adresami: 1. Gdahska (Muzeum), ul. Zgierska 147 (Oddzial Martyrologii

Radogoszcz), Al. Pami^ci Ofiar Litzmannstadt Getto 12 (Oddzial Stacja Radegast).

Wykonawca zobowia_zal si^ do udzielania zleceniodawcy konsultacji i porad

zwia^zanych z funkcjonowaniem systemow i urza_dzen wchodzajsych w sklad tych

systemow obj^tych umow^..

Wykonawca zostal zobowi^zany w umowie do sporza_dzania kazdorazowo protokolu

dokumentuja^cego realizacj? czynnosci wynikajajsych z umowy oraz uzupelniania

ksia^zki serwisowej.

Strony ustalily wynagrodzenie w la^cznej kwocie 12 300 z* brutto dokonywane

kazdorazowo za dany kwartal z dolu w kwocie 3 075 zl brutto.

Umowa posiada parafk? radcy prawnego, ale strony nie sq. parafowane.

Wynagrodzenie bylo piacone przelewem na podstawie wystawianych faktur

w kwocie 3 075 zl w dniach: 15.04.2016 r., 29.06.2016 r., 29.09.2016 r.,

16.12.2016r.
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Na odwrocie dowodow ksie_gowych potwierdzenia wykonania czynnosci zgodnie

z umowa^ dokony wal Kierownik Administracyjny.

Umowa zawarta w dniu 1 lutego 2017 r. (brak numeru umowy) pomi^dzy osobq.

fizyczna^ prowadza^ dzialalnosc gospodarcza^ pod nazwa^ ,,Landa" Autoryzowany

Zaklad Instalacji Alarmowych, a Muzeum reprezentowanym przez 1. Dyrektora

Muzeum 2. Glowna^ Ksi?gowa^ Muzeum (nieprawidlowa reprezentacja).

Wykonawca zostat wybrany w post^powaniu znak RZP/MTN/2/2017 (zapytanie

ofertowe do trzech wykonawcow) zgodnie z Regulaminem udzielania zamowien

publicznych, ktorych wartosc nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci

kwoty30000euro(..).

Zleceniobiorca zobowia^zal si? w okresie od 1 lutego do 31 stycznia 2017 r. do

wykonania czynnosci zwi^zanych z konserwacja^ systemow przeciwpozarowych

i systemow sygnalizacji antywlamaniowej wraz z urza^dzeniami monitoringu pod

adresami: 1. Gdariska (Muzeum), ul. Zgierska 147 (Oddzial Martyrologii

Radogoszcz), Al. Pami^ci Ofiar Litzmannstadt Getto 12 (Oddzial Stacja Radegast).

Wykonawca zobowia_zal si? do udzielania zleceniodawcy konsultacji i porad

zwia_zanych z funkcjonowaniem systemow i urz^dzeri wchodzajsych w sktad tych

systemow objejych umowq..

Wykonawca zostai zobowia^zany w umowie do sporza^dzania kazdorazowo protokohi

dokumentuja^cego realizacj? czynnosci wynikaja^cych z umowy oraz uzupemiania

ksiajzki serwisowej.

Strony ustalily wynagrodzenie w laeznej kwocie 12 300 zl brutto dokonywane

kazdorazowo za dany kwartal z dolu w kwocie 3 075 zt brutto.

Umowa nie posiada parafki radcy prawnego (brak obslugi prawnej w tym czasie

w Muzeum) i nie sa^parafowane jej strony.

3) Umowa zawarta w dniu 22 sierpnia 2016 r. (z aneksem z dnia 14 grudnia 2016 r.)

przez Muzeum, w imieniu ktorego umow? podpisali Dyrektor i Glowna Ksie_gowa

(brak pemomocnictwa) a radca^ prawnym prowadza^cym dziafalnosc Art. & Lex (..)

z siedziba^wLodzi, ktorej przedmiotem bylo:

1. przeprowadzenie post^powania maja^cego na celu wylonienie wykonawcy:

Programu Funkcjonalno-Uzytkowego wraz z audytem energetycznym budynkow

w dwoch lokalizacjach (Oddzial Martyrologii Radogoszcz, Oddzial Stacja
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Radegast), studium wykonalnosci dla Projektu ,,Budowanie nowoczesnego

muzeum dzi^ki innowacyjnym rozwiajzaniom. Muzeum Tradycji

Niepodleglosciowych w Lodzi placowka^ kreatywna_" oraz wniosku

o dofmansowanie EU dla Projektu ,,Biidowanie nowoczesnego muzeum (...)"-

odbior w drodze protokolu do dnia 30 grudnia 2016 r.,

2. przygotowanie umowy z wykonawca^, wytonionym w post^powaniu,

3. nadzor formalno-prawny nad wykonaniem umowy z wykonawca^.

Tytulem wynagrodzenia zleceniodawca zobowiajzal si? wyplacic kwot? 6 150 zl

w dwoch ratach: a) 3 075 zl brutto w terminie 7 dni od daty zawarcia umowy

z wybranym wykonawc% b) 3 075 zl w terminie 7 dni od daty podpisania protokolu

odbioru, potwierdzaja^cego fakt prawidlowego i terminowego wykonania umowy

przez wykonawce^

Do zadan zleceniobiorcy nalezalo m.in. przygotowanie projektu umowy

z wykonawca_zabezpieczaj^cej w sposob nalezyty interesy zleceniodawcy.

W umowie zobowiajzano zleceniobiorcy do wykonania przedmiotu umowy

z najwyzsza^ starannoscia^ zgodnie z obowi^zujajcymi w tym zakresie przepisami

prawa (..)•

W umowie przewidziano kary umowne z tytulu odstapienia od umowy oraz

niedotrzymanie terminow umowy.

W sprawach nie unormowanych maja^zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

Strony umowy sâ  zaparafowane, a na koncu znajduje si^ parafka radcy prawnego

obstuguja_cego Muzeum.

Wynagrodzenie zostala wyplacone przelewem na podstawie faktur VAT w dniach

22 wrzesnia 2016 r. oraz 26 stycznia 2017 r.

Wybor zleceniobiorcy byt poprzedzony post^powaniem o udzielenie zamowienia

znak RZP/MTN/18a/2016.

4) Umowa (brak numeru) z dnia 7 stycznia 2016 r. zawarta, po przeprowadzeniu

postejx>wania znak RZP/MTN/1/2016 (zapytanie ofertowe do 2 wykonawcow) przez

Muzeum reprezentowane przez: 1. Dyrektora Muzeum, 2. Glowna^ Ksi^gowa^

(nieprawidlowa reprezentacja) a Kancelaria^ Prawna^ TGA Spolka Partnerska
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Adwokatow i Radcow Prawnych - bez wskazania pelnomocnika uprawnionego do

reprezentowania firmy, podpisana^ przez radc? prawnego.

Przedmiotem umowy bylo prowadzenie biezq.cej obslugi prawnej od dnia 7 stycznia

2016 r. do dnia 31 grudnia 2016 r. z mozliwosciajej wypowiedzenia przez kazda^ze

stron na koniec miesia^ca, z zachowaniem trzymiesi^cznego okresu wypowiedzenia.

Zleceniobiorca zostal zobowiajzany w szczegolnosci do:

a) Przygotowania opinii prawnych na zlecone tematy;

b) Przygotowywanie projektow umow zawieranych przez Muzeum, sprawdzanie

pod wzgl^dem formalno-prawnym projektow um6w przygotowanych przez

Muzeum;

c) Sprawdzenie pod wzgl^dem formalno-prawnym dokumentacji przetargowych

przygotowanych przez Muzeum;

d) ZastejDStwa procesowego;

e) Przygotowywanie projektow dokumentow wewnetrznych Muzeum oraz

sprawdzenie pod wzgl^dem formalno-prawnym projektow dokumentow

wewnetrznych, przygotowanych przez Muzeum (w tym m.in. zarzajdzeri,

regulaminow);

f) Pomocy prawnej (m.in. w sprawach pracowniczych), doradztwa, konsultacji.

wymiar czasu swiadczenia uslugi ustalono na 20 godzin l^cznie, za

wynagrodzeniem w wysokosci 1 800 z\s VAT oraz wynagrodzenie nadgodzin

ponad limit w wysokosci 1 1 0 PLN plus VAT za kazda^ rozpoczeta^ godzin^.

W umowie brak postanowieri dotyczajsych odpowiedzialnosci Kancelarii Prawnej

z tytulu braku wywiajzania si^ z umowy ba^dz nienalezytego wywia^zywania si^

z umowy.

W sprawach nieuregulowanych postanowieniami umowy wskazano do zastosowania

ogolnie przepisy kodeksu cywilnego / ustaw prawnych. Strony umowy sâ

parafowane.

W sprawie wyboru wykonawcy byto przeprowadzone post^powanie

o zamowienie publiczne w formie elektronicznego zapytania ofertowego na

swiadczenie uslug prawnych, przeslane do dwoch wykonawcow.

Wartosc szacunkowa^ zamowienia ustalono na kwot? 22 000 z\, za la^czny

wymiar czasu swiadczenia uslugi — 20 godzin miesi?cznie.

n
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Wynagrodzenie za uslugi byly wyplacane od stycznia do grudnia 2016 r. na

podstawie wystawianych przez Kancelari? Prawnq. faktur VAT, z uwzgle^dnieniem

Raportu czynnosci (sprawa, data wykonania, wykonawca, opis czynnosci, czas, czas

faktyczny, osoba faktyczna).

Pracownik Muzeum na odwrocie opisywanego dowodu ksi^gowego potwierdzal

wykonywanie przedmiotu umowy, bez wskazania jej numeru i daty zawarcia.

5) Umowa nr 8501 6114 1105 oraz fotokopia umowy nr 8501 5999 5678

0 zamieszczenie reklamy/informacji EKOLK z dnia 22 lutego 2016 r. zawarta

przez Mieczyslawa G6r$ Zast^pc^ Dyrektora Muzeum z firma_ Eniro Polska

Sp. z o.o. z siedziba^ w Warszawie, ktorej przedmiotem bylo zamieszczenie

Muzeum w wyszukiwarce panoramafirm.pl: maksymalnie 7 pol tekstowych,

i^cznie 2640 znakow, w tym stowa kluczowe - 9 fraz, mozliwosc zamieszczenia

1 zdj?cia oraz linku do strony www i mediow spolecznosciowych. Strony ustalily

wynagrodzenie na kwot§ brutto 499,38 zl.

Na umowach brak parafki Glownego Ksie_gowego, a zamiast podpisu informacja,

ze umowe_ zawarto telefonicznie. Na kopii umowy nr 8501 5999 5678 Pan

Mieczyslaw Gora Zast^pca Dyrektora Muzeum napisat Zgoda.

Na wystawionej fakturze przez zleceniobiorc^, firma wskazala, ze zgodnie

z umowa^ nr 850159995678 nastaj>ila sprzedaz uslugi Panorama Firm na kwot$

499,38 zl.

Muzeum zaplacito wynagrodzenie przelewem w dniu 25 lutego 2016 r., natomiast

faktura jako dowod ksi^gowy zostala opisana 4 marca 2016 r.

Na odwrocie dowodu ksie^gowego umieszczono adnotacj^ o umieszczeniu

ogloszenia Muzeum na portalu Panorama Firm.

6) Umowa o zamieszczenie reklamy/informacji nr 1963627 z dnia 23 stycznia 2017 r.

- zawarta telefonicznie, sporzq.dzona na druku firmowym firmy Eniro Polska

Sp. z o.o. z siedzib% w Warszawie, bez podpisu osob reprezentuja^cych firm?

i Muzeum.
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Przedmiot umowy: produkt-www.pf.pl; typ ogioszenia - MUNILK; branza -

MUZEA. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy strony ustalily na

kwote. 553,50 zl brutto.

Muzeum na podstawie faktury z dnia 25 stycznia 2017 r. za usluge, przelewem

zaplacilo w dniu 8 lutego 2017 r.

7) Umowa (brak numeru) z dnia 12 maja 2016 r. zawarta przez Muzeum

reprezentowane przez: 1. Dyrektora Muzeum 2. Glowna^ Ksie_gowa^

(nieprawidlowa reprezentacja), a CG2 Sp. z o.o., ktorej przedmiotem jest

swiadczenie uslugi utrzymania serwisu internetowego ,,Makieta Litzmannstadt

Getto" w ramach wspoldzielonej przestrzeni dyskowej senvera:

a) przestrzen do 15 GB,

b) brak limitu transferu,

c) kopia zapasowa raz na dob?, maksymalnie 3 dni wstecz, wraz z asyst techniczna^

do 5 godzin w calym okresie obowiajzywania umowy.

Okres obowiajzywania umowy strony ustalily na jeden rok kalendarzowy liczony

od daty podpisania umowy.

Wynagrodzenie podstawowe roczne okreslono na kwot? 676,50 zl brutto, placone

z gory (wykonywanie przedmiotu umowy przez nie wi^cej niz 5 godzin w calym

okresie obowi^zywania umowy, z ograniczeniem do 5 zgloszen od

zamawiajq.cego).

W przypadku, gdy wykonanie zleconych ushig wymagaloby wie_cej godzin nakladu

pracy, Muzeum zobowi^zalo si? zapiacic 92,25 zl brutto za kazda^ dodatkowq.

pelna^ godzin^ pracy, platnq_ po zakoriczonym miesia^cu.

Zgodnie z postanowieniami umowy Wynagrodzenie ma bye placone w terminie

7 dni od daty dor^czenia faktury.

W umowie strony przewidzialy warunki odstapienia od umowy oraz kary umowne

z tytulu nienalezytego wykonania przedmiotu umowy.

Strony umowy sâ  zaparafowane, natomiast brak parafki radcy prawnego.

Wynagrodzenie w kwocie 676,50 z! zostalo zaplacone wykonawcy przelewem

wdniu 13 maja 2016 r.

W opisie dowodu ksie_gowego wskazano, iz chodzi o uslug^ utrzymania serwisu

internetowego, ale brak odniesienia sie, do umowy.
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8) Umowa o uslug§ monitorowania zagrozen pozarowych Nr 974/06/2016 zawarta

w dniu 1 lipca 2016 r. pomi^dzy spolkajawna^ ,,Electronics Box" z siedziba^ w Lodzi

a Muzeum reprezentowanym przez (nieprawidlowa reprezentacja) Dyrektora Piotra

Machlariskiego i Glownego Ksi^gowego Ann^ Malkiewicz (umowe^ podpisal

Dyrektor i w zast^pstwie Glownego Ksi^gowego Specjalista ds. finansowo-

ksi^gowych - brak pelnomocnictwa), ktorej przedmiotem byla usluga ochrony

obiektow Muzeum w trzech lokalizacjach, poprzez podl^czenie lokalnego systemu

alarmowego do systemu komputerowego, monitorowanie przez SMA lokalnego

systemu sygnalizacji pozaru, automatycznego przesylania sygnalow o alarmach

pozarowych do Miejskiego Stanowiska Kierowania Panstwowej Strazy Pozarnej

w Lodzi.

Wybor wykonawcy byl poprzedzony przeprowadzeniem post^powania o udzielenie

zamowienia znak RZP/MTN/16/2016 w formie zapytania ofertowego do czterech

wykonawcow.

Umowe zawarto na czas okreslony od 1 lipca 2016 r. do 30 czerwca 2017 r.,

z mozliwosciq. rozwiajzania w kazdym czasie w drodze porozumienia stron.

Strony umowy sâ  zaparafowane przez przedstawiciela spolki, na kohcu umowy

znajduj^ si^ parafka radcy prawnego.

Zgodnie z warunkami platnosci, okreslonymi w umowie wynagrodzenie jest placone

przelewem co miesia_c w kwocie 1 586,70 zl brutto.

W opisie faktur VAT pracownik merytoryczny powoluje si^ na umowQ z data^jej

zawarcia i numerem.

9) Umowa NR 4494773 z dnia 17 maja 2016 r. zawarta pomi^dzy Muzeum a firma_ CS

GROUP Polska Sp. z o.o. z siedziba^w Warszawie, ktorej przedmiotem jest publikacja

Muzeum w wyszukiwarce pkt.pl przez 12 miesi^cy za kwot? 369 zt brutto.

Na umowie brak podpisow, natomiast jest adnotacja, iz umow^ zawarto telefonicznie

w dniu 17 maja 2016 r.

Dyrektor Muzeum wyrazil pisemnq. zgod? na dowodzie Proforma do umowy nr

4494774 z dnia 17 maj 2016 r.
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Na Fakturze VAT nr FRS/961/7/2016 z dnia 21 lipca 2016 r. w opisie nie odwofano si?

do umowy lecz napisano, ze platnosc dotyczy oplaty za umieszczenie reklamy

Muzeum w wyszukiwarce internetowej ,,pkt.pl".

10) Umowa nr 1/2016 z dnia 16 czerwca 2016 r. pomie_dzy Muzeum reprezentowanym

przez Dyrektora, G!6wna_ Ksi^gowa^ a Konsorcjum Komandos - Lodz Sp. z o.o.,

ktorej przedmiotem jest ochrona osob i mienia w obiektach Muzeum w okresie od

1 pazdziernika 2016 r. do 30 listopada 2017 r.

Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy ustalono na kwote_ 24 616,58 zl

brutto za miesiqc rozliczeniowy (do dnia 10 kazdego nast?pnego miesia^ca), la^cznie nie

wi?cej niz 344 632,12 zt.

W umowie przewidziano kary umowne za brak lub nienalezyte wykonanie umowy.

Strony umowy sa_ zaparafowane, a na koncu znajduje si? parafka adwokata.

Na podstawie faktur zostalo wyplacone wynagrodzenie zgodnie z umowa^ a na

odwrocie dowodow ksi?gowych w opisie merytorycznym powolywano si? na umow?

z przywotaniem numeru i daty zawarcia umowy.

11) Umowa zlecenia zawarta w dniu 2 wrzesnia 2016 r. pomi^dzy Muzeum

reprezentowanym przez 1. Piotra Machlanskiego Dyrektora, Ann? Malkiewicz

Glownq. Ksi?gowq. (nieprawidlowa reprezentacja), a Pracownia^ Architektoniczno-

Budowlana^.

Wybor zleceniobiorcy zostal poprzedzony post?powaniem znak RZP/MTN/18b/2016

o udzielenie zamowienia na pozyskanie eksperta do merytorycznej obslugi od strony

technicznej projektu ,,Budowanie nowoczesnego muzeum dziejd innowacyjnym

rozwia^zaniem. Muzeum Tradycji Niepodleglosciowych w Lodzi placowk^.

kreatywnq."-

Zleceniobiorca zobowia^zal si? do :

a) weryfikacji ofert w toku post^powania maja.cego na celu wylonienie wykonawcy

Programu Funkcjonalno-Uzytkowego wraz z audytem energetycznym dla budynkow

Oddzialu Martyrologii i Oddzialu Stacja Radegast, studium wykonalnosci dla

Projektu ,,Budowanie nowoczesnego muzeum (..), wniosku o dofmansowanie UE

,,Budowanie nowoczesnego (..), udzielania odpowiedzi na pytania wykonawcow,
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udzialu w pracach komisji, udzielania zleceniodawcy porad, odpowiedzi na pytania,

opinii (..),

b) nadzoru merytorycznego nad wykonaniem umowy z wykonawc%

c) udzialu w czynnosciach odbiorow cze_sciowych i odbioru koncowego prac,

stanowiajzych przedmiot umowy z wykonawca^

d) udzialu w kontrolach przeprowadzanego post^powania, w tym w szczegolnosci

skladanie wyjasnien, przygotowanie pism.

Na podstawie faktury z dnia 10 lutego 2017 r. wyplacono kwot? 5400 zl brutto

przelewem w dniu 17 lutego 2017 r. W opisie dowodu ksi?gowego powotano si? na

umow? zlecenia z dni 2 wrzesnia 2016 r. bez odwolania si? do protokolu odbioru,

o ktorym mowa w § 3 ust. 2 oraz § 4 ust. 2 umowy.

Obowi^zki zleceniobiorca zobowia^zal si? wykonywac przez caly czas trwania

post?powania, caly czas trwania umowy (tj. przekazania wykonawcy w drodze

protokolu Programow Funkcjonalno-Uzytkowych, studium wykonalnosci, wniosku

o dofmansowanie), udzialu przez okres 10 lat we wszystkich kontrolach w zwiajzku

z przedmiotem umowy.

Tytutem wynagrodzenia zleceniodawca zobowia^zal si? wyplacic kwot? 5 400 zl brutto

w terminie 7 dni od daty podpisania przez obie strony umowy z wykonawcy protokolu

odbioru, potwierdzajacego fakt prawidlowego i terminowego wykonania umowy przez

wykonawc?.

W dokumentacji brak protokolu odbioru, o ktorym mowa w umowie.

Strony przewidzialy w umowie kary umowne z tytulu niewykonania oraz

nienalezytego wykonania przedmiotu umowy.

Na umowie znajduje si? parafa radcy prawnego, strony umowy zaparafowala tylko

Glowna Ksi?gowa.

12) Umowa zawarta w dniu 10 pazdziernika 2016 r. pomi^dzy Muzeum reprezentowanym

przez Dyrektora, Glowna^ Ksi?gowa^ (nieprawidlowa reprezentacja), a ECOVIS

SYSTEM Rewident Sp. z o.o. na przeprowadzenie audytu fmansowego projektu

Visualisation of the part of the Ghetto area in Lodz as an extendible educational tool.

New technologies for supproting Holocaust remembrance" wspolfmansowanego przez

HRA (International Holocaust Remembrance Alliance).
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Wykonawca zostal wybrany w przeprowadzonym postejjowaniu znak

RZP/MTN/22/2016, w mysl Regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktorych

warlosc nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro (..)

w drodze zapytania ofertowego do czterech wykonawcow.

Zakres audytu obejmowal w szczegolnosci sprawdzenie, czy projekt realizowany

jest zgodnie z umowa^ o fmansowanie, czy ponoszone wydatki sâ  kwalifikowalnymi

i czy sq. prawidlowo udokumentowane i ksi^gowane, czy prawidlowy jest sposob

rozliczen, sprawozdawczosci i promocji projektu oraz czy dokumentacja jest

wtasciwie przechowywana i archiwizowana.

Audyt projektu mial bye przeprowadzony od 12 do 13 pazdziernika 2016 r.,

natomiast wstepna wersja miala bye przedstawiona do 14 pazdziernika 2017 r. do

godziny 12.00.

Zleceniodawca miat prawo wniesc uwagi do tresci wst^pnej wersji do 14

pazdziernika 2017 r. do godzin 16.00. (bi^dna data, moga^ca skutkowac brakiem

odpowiedzialnosci z tytuhi niedotrzymania terminu).

W przypadku niezachowania przez zleceniobiorc? terminu mial on zaplacic kar?

umowna^ w wysokosci 1 % wynagrodzenia netto za kazdy dzien opoznienia

w przeprowadzeniu audytu. Wynagrodzenie netto strony ustalily na kwote, 5 000 zi.

Strony umowy sq. zaparafowane, na koncu znajduje si? takze parafka adwokata.

Na podstawie faktury VAT z 18.10.2016 r. zostalo wyplacone przelewem w dniu

25.10.2016 r. wynagrodzenie w kwocie 6 150 zl brutto.

W Raporcie Finansowym z realizacji Projektu z dnia 12 pazdziernika 2016 r.

stwierdzono, ze koszty sq. zwia^zane bezposrednio z Projektem, mieszcza^ si?

w kategorii kosztow kwalifikowanych zgodnie z umowa^ grantowa^ nr GPA 2015-56,

znajdujq. odzwierciedlenie w ewidencji ksi^gowej Muzeum.

13) Umowa o swiadczenie uslug zawarta w dniu 16 wrzesnia 2016 r. pomie_dzy

VanityStyle Sp. z o.o. z siedzibq. \ Warsza\vie a Muzeum reprezentowanym przez

Dyrektora i Glowna^ Ksi?gowa_ (nieprawidlowa reprezentacja).

Przedmiotem umowy jest swiadczenie uslug od 1 pazdziernika 2016 r. do 31 grudnia

2016 r. na rzecz pracownika Muzeurn, jego osoby towarzysza^cej i dzieci w ramach

Programu Korzysci Pracowniczych przez Partnerow VanityStyle.

4v
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Strony ustality, ze w okresie rozliczeniowym 1 miesia_ca ww. osoby mogq. korzystac

z Programu wedhig cen zal^czonych do umowy.

W zwiajzku z realizacJ3_ umowy, Muzeum przed obcia^zeniem wynagrodzen

pracownikow korzystajajzych z Programu zaplacito: 1 308,71 zl w dniu

11.10.2016r., 1 308,71 z* w dniu 07.11.2016 r., 1 308,71 zl w dniu 08.12.2016 r.

14) Umowa zawarta w dniu 10 listopada 2016 r. pomi^dzy Muzeum reprezentowanym

przez Dyrektora i G16wna_ Ksi^gowq. (nieprawidtowa reprezentacja), a firma^

DiM*84 Dom i Miasto Sp. z o.o. na mocy ktorej zleceniobiorca zobowia^zal si? na

zasadach i warunkach opisanych w umowie do wspolpracy z wykonawca^

(opracowuja^cym Program Funkcjonalno-Uzytkowy dla 2 budynkow, studium

wykonalnosci dla proj ektu ,,Budowanie nowoczesnego muzeum...", wniosku

o dofinansowanie projektu...).

Zleceniobiorca oswiadczyt, ze przysluguje mu prawo na zezwalanie na

wykonywanie zaleznych praw autorskich do pomnika pami^ci zaglady Zydow

Litzmannstadt Getto, ochrona praw autorskich, wynikaja^cych z umowy o dzielo

z dnia 21 kwietnia 2004 r. wraz z zawartymi do niej aneksami.

Zleceniobiorca po nalezytym wykonaniu przedmiotu umowy jest zobowi£(.zany do

zlozenia zleceniodawcy pisemnego oswiadczenia, ze zadne z dokumentow, a takze

faktycznie wykonane roboty budowlane w ramach projektu (pod warunkiem

uzyskania dofmansowania) nie naruszaja^ w zadnym zakresie przysluguj^cych mu

praw autorskich.

Strony umowy ustalily w zakresie przedmiotu umowy termin i wynagrodzenie:

a) do dnia 30 listopada 2016 r. - kwota 12 300 zl brutto,

b) od chwili pisemnego powiadomienia zleceniobiorcy o podpisaniu przez

zleceniodawcy umowy z wykonawcq. projektu do dnia zakohczenia wykonywania

umowy z wykonawca^ projektu - 2 460 zl brutto miesi^cznie, po przedstawieniu

miesi^cznego raportu wykonanych czynnosci przez zleceniobiorc?.

Wynagrodzenie w wysokosci 12 300 zl zostalo zaplacone przelewem

zleceniobiorcy w dniu 5 grudnia 2016 r.

Na odwrocie dowodu ksi^gowego, w opisie merytorycznym Kierownik

Administracyjny Muzeum odniosl si§ do postanowieh umowy z dnia 10 listopada

2016 r. potwierdzaja^c, ze w zakresie paragrafu 1 wykonano ja^bez zastrzezen.
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15) Umowa zawarta w dniu 18 listopada 2016 r. pomi^dzy Muzeum reprezentowanym

przez Dyrektora i Glowna^ Ksi^gowa_ (nieprawidlowa reprezentacja), a Kancelariq,

Adwokacka, w Lodzi, ktorej przedmiotem jest prowadzenie sprawy uzyskania

indywidualnej interpretacji podatkowej w zakresie stosowania przez Muzeum art.

86 ust. 2a ustawy z dnia 11 marca 2004 r. podatku od towarow i uslug (braku

obowia^ku stosowania art. 86 ust. 2a ustawy o VAT).

Strony ustalily wynagrodzenie w wysokosci 1 000 zl netto plus VAT (23%),

placone na podstawie wystawionej zleceniobiorcy faktury VAT z 7-dniowym

terminem platnosci. Poza wynagrodzeniem zleceniobiorcy przysluguje zwrot

poniesionych i udokumentowanych kosztow zwia^zanych z przedmiotem umowy.

Umowa zostala zawarta na czas nieoznaczony. Strony s^ nieparafowane, brak

parafki radcy prawnego prowadz^cego obsluge_ prawnq. Muzeum.

Wynagrodzenie w kwocie 1 230 zl zostalo zaplacone na podstawie faktury z dnia

22 listopada 2016 r. przelewem w dniu 28 listopada 2016 r.

Opis merytoryczny na dowodzie ksi^gowym potwierdza wykonanie uslugi

zgodnie z umowa^ z dnia 18 listopada 2016 r.

Muzeum oprocz wynagrodzenia zaplacilo: a) 40 zl - opiate, o wydanie interpretacji

podatkowej, 17 zl - opiate, skarbowa_ od pelnomocnictwa w sprawie indywidualnej

interpretacji podatkowej.

Zapotrzebowanie zostalo zlozone w dniu 3 listopada 2016 r., wartosc szacunkowa

zamowienia zostala ustalona na podstawie rozeznania rynku oraz wiasnego

doswiadczenia.

Z dokumentacji sprawy wynika, ze przedmiot umowy jest realizowany:

a) Muzeum uzyskalo interpretacji indywidualna^ z dnia 6 lutego 2017 r. znak 1061-

IPTPP2.4512.560.2016.2.KW (Minister Rozwoju i Finansow Dyrektor Izby

Skarbowej w Lodzi);

b) Muzeum przeslalo w dniu 20 lutego 2017 r. Wezwanie do usuni^cia naruszenia

prawa oraz uzyskalo w dniu 14 marca 2017 r. od Dyrektora Krajowej Informacji

Skarbowej Odpowiedz na wezwanie do usuniqcia naruszenia prawa, z prawem

wniesienia skargi do Wojewodzkiego Sa^du Administracyjnego w Lodzi.

16) Umowa z dnia 13 lutego 2017 r. pomi^dzy Muzeum, reprezentowanym przez

Dyrektora oraz Glownq. Ksi^gowa^ (nieprawidtowa reprezentacja), a Kancelariq.
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Radcy Prawnego (zapotrzebowanie i uzasadnienie wyboru radcy prawnego

zal^czone do umowy) o prowadzenie sprawy wynikaj^cej z powodztwa

pracownika o zaplat? wynagrodzenia w kwocie 22 362 zl oraz wyst?powanie

w ww. sprawie przed sqdami powszechnymi wszystkich instancji, w tym do

udziahi w mediacji i zawieraniu w imieniu Muzeum ugody przed mediatorem.

Z tytulu prowadzenia sprawy przed sajdem I instancji Muzeum zobowiajzalo si? do

zaplacenia wynagrodzenia w kwocie 2 200 zl netto w dwoch ratach.

W przypadku decyzji o prowadzeniu sprawy przed s^dem II instancji Muzeum

zobowi^zalo si? do przystapienia negocjacji celem ustalenia wynagrodzenia za

prowadzenie sprawy w instancji odwolawczej.

Muzeum na podstawie faktury VAT z dnia 2 marca 2017 r. zaplacilo w dniu

6 marca 2017 r. przelewem I rat? w kwocie 1 353 zl brutto.

W opisie dowodu ksi?gowego powotano si? na umow? z datajej zawarcia.

17) Umowa o przygotowanie opinii prawnej z dnia 23 stycznia 2017 r. zawarta

pomi?dzy Muzeum reprezentowanym przez Dyrektora i Glownego Ksie_gowego,

(nieprawidlowa reprezentacja), a Kancelariq. Radcy Prawnego (do umowy

dolqpzone zapotrzebowanie), ktorej przedmiotern bylo przeprowadzenie analizy

prawnej i przygotowanie opinii prawnej obejmuj^cej problematyk? prowadzenia

dzialalnoscl gospodarczej przez osob? pelnia^ca^ funkcje publiczne oraz obowiajzku

wyplaty jednorazowej odprawy rentowej. Z tytutu wykonania przedmiotu umowy

Muzeum zobowiajzato si§ do zaplacenia wynagrodzenia w kwocie 400 zl netto.

Na podstawie faktury VAT zostalo wyplacone wynagrodzenie przelewem

w wysokosci 492 zl brutto w dniu 6 marca 2017 r.

3.4. W kontrolowanym okresie nie byly zawarte umowy dzierzawy, uzyczenia.

3.5. W kontrolowanym okresie byly zawarte przez Muzeum umowy na dostawy oraz

umowy sprzedazy (kupna-sprzedazy).

1) Umowa zawarta w dniu 1 marca 2016 r. (brak numeru umowy) pomi?dzy Muzeum

reprezentowanym przez Dyrektora i Glownego Ksi?gowego (nieprawidlowa

reprezentacja) a firma^ ,,Kanofax", ktorej przedmiotern byla sprzedaz i dor?czenie

zamawiaja^cemu w ilosciach oraz terminach wskazanych przez zamawiaja^cego



43

tonerow i materialow eksploatacyjnych po cenach wynikaj^cych z oferty ziozonej

przez firm?, w odpowiednich opakowaniach oraz z gwarancjq. na okres 1 roku.

Wykonawca zostal wybrany po przeprowadzeniu postejpowania o zamowienie

publiczne znak RZP/MTN/8/2016 w formie elektronicznego zapytania ofertowego

do czterech wykonawcow.

Umowa zostala zawarta na czas okreslony od dnia 1 marca do 31 grudnia 2016 r.

z mozliwoscia^ wypowiedzenia przez kazda^ ze stron, z zachowaniem

jednomiesi^cznego wypowiedzenia.

W umowie przewidziano kary z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania

zobowia^zania. Umowa posiada parafke^ radcy prawnego, ale nie posiada

parafowanych stron.

Za przedmiot umowy zaplacono Iqczn^ kwote_ 7 268,07 zl przelewem na podstawie

15fakturVAT.

Na odwrocie dowodow ksi^gowych byly potwierdzenia odnosnie zakupu tonerow,

ze wskazaniem miejsca zainstalowania.

Umowa zawarta w dniu 8 lutego 2017 r. pomi^dzy Muzeum reprezentowanym przez

Dyrektora i Glownego Ksi^gowego (nieprawidlowa reprezentacja) a firing

,,Kanofax" z siedziba^ w Lodzi, ktorej przedmiotem byla sprzedaz i dor^czenie

zamawiaja,cemu w ilosciach oraz terminach wskazanych przez zamawiaja,cego

tonerow do drukarek i kserokopiarek oraz materialow eksploatacyjnych po cenach

wynikajajsych z oferty zlozonej przez firm?, w odpowiednich opakowaniach oraz

z gwarancja_na okres 1 roku.

Umowa zostala zawarta na czas okreslony od dnia 8 lutego do 31 grudnia 2017 r.

z mozliwosciq. wypowiedzenia przez kazd^ ze stron z zachowaniem

jednomiesi^cznego wypowiedzenia.

W umowie przewidziano kary z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania

zobowia_zania.

Umowa nie posiada parafy radcy prawnego i nie posiada parafowanych stron (brak

w Muzeum w tym czasie stalej obslugi prawnej).

Wykonawca zostal wybrany w wyniku postejrowania znak RZP/MTN/3/3017

(zapytanie ofertowe do trzech wykonawcow) zgodnie z Regulaminem udzielania

zamowien publicznych, ktorych wartosc nie przekracza wyrazonej w zlotych

rownowartosci kwoty 30 000 euro (..).
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Za przedmiot umowy zaplacono la^czna_ kwot$ 5 480,88 zl przelewem na podstawie

faktury VAT z dnia 9 lutego 2017 r.

Na odwrocie dowodu ksie_gowych bylo potwierdzenie odnosnie zakupu tonerow do

nowych drukarek w trzech Oddzialach Muzeum oraz toneru do kasy na potrzeby

Dzialu Finansowego.

2) Umowa zawarta w dniu 4 kwietnia 2016 r. (poste_powanie o zamowienie znak

RZP/MTN/9/2016 - w Protokole z dnia 2 marca 2016 r. wybrana firma Strefa

Higieny WL) oraz umowa zawarta w dniu 10 lutego 2017 r. (poste_powanie

o zamowienie znak RZP/MTN/1/2017) pomi^dzy Muzeum reprezentowanym

przez Dyrektor i Glownego Ksi^gowego (nieprawidlowa reprezentacja) a osoba^

fizycznq. WL, prowadza^ dzialalnosc gospodarczq. pod nazwa^ Firma W. L. (..)

P.H.U. (Strefa Higieny WL jest oddziatem todzkim), ktorej przedmiotem byla

sprzedaz i dore_czenie zamawiajq.cemu w ilosciach oraz terminach wskazanych

przez zamawiaja_cego materialow oraz srodkow sluza^cych utrzymaniu czystosci po

cenach wynikaja^cych z oferty zlozonej przez firm?, w oryginalnych

opakowaniach, z co najmniej 3 miesie^cznym terminem waznosci, licz^c od dnia

jego dostawy.

Umowa zostala zawarta na czas okreslony od dnia 4 kwietnia do 31 grudnia

2016 r., a druga od 10 lutego 2017 r. do dnia 31 grudnia 2017 r., z mozliwoscia^

wypowiedzenia przez kazdq. ze stron, z zachowaniem jednomiesi^cznego okresu

wypowiedzenia. W umowie przewidziano kary z tytulu niewykonania lub

nienalezytego wykonania zobowiajzania.

Umowa z dnia 4 kwietnia 2016 r. posiada parafke^ radcy prawnego.

Za przedmiot umowy z 4 kwietnia 2016 r. zaptacono lajszna_ kwote^ 8 541.09 zl

przelewem na podstawie 4 faktur.

Za przedmiot umowy z dnia 10 lutego 2017 r. zaplacono na podstawie faktury

z dnia 24 lutego 2017 r. lq.czna_ kwotQ 3 163,88 zl brutto w dniu 27 lutego 2017 r.

Na odwrocie dowodow ksie_gowych byly potwierdzenia Kierownika

Administracyjnego odnosnie zakupu srodkow czystosci w mysl zlozonego



45

zapotrzebowaniem, bez odwolania sie_ do umowy, z adnotacja_, ze rozdysponowano

je zgodnie z zal^czonq. specyfikacjq..

3) Umowa zawarta w dniu 28 wrzesnia 2016 r. porni^dzy Muzeum, reprezentowanym

przez Dyrektora i Specialist? ds. fmansowo-ksi?gowych w zast?pstwie Glownego

Ksi^gowego (nieprawidlowa reprezentacja) a firma^ LEXMAX (..) z siedziba,

w Lodzi, ktorej przedmiotem byla dostawa w terminie 10 dni od daty podpisania

umowy komputera All-in-One LENOVO oraz monitora NRC 40, zgodnie

z zala_cznikami do umowy.

Tytulem wynagrodzenia za dostaw? sprz?tu, potwierdzonego protokolem odbioru

zamawiaja^cy zobowiajzal si? zaplacic kwot? 16 595,15 zl brutto.

Wykonawca mial udzielic na sprz?t gwarancji na okres 24 miesi?cy.

W umowie przewidziano kary umowne z tytulu niewykonania lub nienalezytego

wykonania umowy. Strony umowy sq. zaparafowane, na koncu umowy znajduje

si^ parafka radcy prawnego.

Na podstawie faktury z dnia 7 pazdziernika 2016 r. wyplacono przelewem

w dniu 24 pazdziernika 2016 r. kwote_ 16 595,16 zl.

W opisie merytorycznym na dowodzie ksi^gowym nie odwolano si? do zawartej

umowy dostawy, lecz srodki trwale zostaly wniesione na majajek Muzeum

(OT/4/73, OT/6/20) w dniu 7 pazdziernika 2016 r.

Wybor wykonawcy byl poprzedzony post?powaniem o udzielenie zamowienia

znak RZP/MTN/20/2016.

4) Umowa z dnia 2 listopada 2016 r. zawarta pomi?dzy Muzeum reprezentowanym

przez 1. Dyrektora Muzeum 2. Glowna^ Ksi^gowa^ (nieprawidlowa reprezentacja)

a Firma^ Handle wo-Uslugowa^ (..) z siedzibq. w Ozorkowie na dostarczenie

w sezonie grzewczym 2016/2017 tj. od 2 listopada 2016 r. do 30 kwietnia 2017 r.

oleju opalowego lekkiego o minimalnych parametrach, okreslonych w Polskiej

Normie nr PN-C-96024:2011, o laeznej ilosci szacunkowej 22 000 litrow.

Strony postanowily, ze kazda dostawa oleju opalowego b?dzie potwierdzona

dowodami Wz, podpisanymi przez przedstawicieli obu stron.

Zamawiajaey zobowia^zal si? placic tytuiem ceny za jeden litr dostarczonego oleju

opalowego (w tym koszty dostawy i wyladunku) kwot? 2,25 zl netto.
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W umowie dopuszczono mozliwosc jednokrotnego podwyzszenia ceny litra oleju

opalowego w okresie trwania umowy w przypadku istotnego wzrostu cen oleju na

rynku pierwotnym, nie wie^cej niz 2%. Stron umowy sâ  zaparafowane, a na koricu

znajduje si^ parafka adwokata.

Wybor wykonawcy zostal poprzedzony poste,powaniem o udzielenie zamowienia

publicznego znak RZP/MTN/24/2016 w drodze elektronicznego zapytania ofertowego

do trzech wykonawcow.

Wynagrodzenie na olej jest placone przelewem na podstawie faktur VAT zgodnie

z umowa^ na ktora^ powoluje si§ pracownik merytoryczny Muzeum w opisie dowodu

ksi^gowego.

4. W kontrolowanym okresie bylo zlecone zadanie do wykonania podmiotowi

zewn^trznemu - bez umowy cywilnoprawnej.

Dyrektor Muzeum w ten sposob nie zagwarantowal interesow Muzeum (w tym

przej^cia praw autorskich do projektu), prawidlowosci wykonania zlecenia, udzialu

i odpowiedzialnosci osob, zobowia^zanych do udzialu w procesie zawierania umow

cywilnoprawnych (pracownik prowadzq.cy zadanie, Glowna Ksi^gowa, radca prawny).

Na podstawie Zapotrzebowania z dnia 7 grudnia 2016 r. Kierownika Dzialu

Historycznego, po rozeznaniu rynku (w dokumentacji post^powania o udzielenie

zamowienia znak RZP/MTN/30/2016 znajduja^ si? dwie oferty: a) z dnia 22 listopada

2016 r. firmy Pracownia OKO (..), b) z dnia 18 listopada 2016 r. firmy REMMAL

Sp. z o.o.) zlecono firmie Pracownia OKO (..) wykonanie projektu oraz wydruk 10

plansz w formacie 100x70 do wystawy ,,L6dz i wybitne osobistosci z nia_ zwia^zane na

znakach pocztowych (ze zbiorow Stanislawa Walischa)".

Wykonanie projektu i 10 plansz zostalo zlecone firmie w pismie z dnia 22 grudnia

2016 r. (bez znaku kancelaryjnego z rzeczowego wykazu akt), podpisanym przez

Dyrektora Muzeum, ze wskazaniem kwoty wynagrodzenia 3 400 zl netto, terminu

wykonania do 17 stycznia 2017 r. i zapewnieniem, ze naleznosc zostanie uregulowana

w biezqcym roku, po wystawieniu przez wykonawcy faktury.

Faktura VAT FS/17/1 z dnia 16 stycznia 2017 r. zostata uregulowana w dniu

1 lutego 2017 r. - przelew 3 400 zl.
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5. Kontrole zewne_trzne przeprowadzone w kontrolowanym okresie przez organy kontroli

zewne^trznej : Narodowe Centrum Kultury w dniach 10-24 stycznia 2017 r. w zakresie

zgodnosci dokumentow pod wzgl^dem fmansowym i merytorycznym ze stanem

faktycznym wykonania zadania - bez zaleceri.

IV. UWAGI I WNIOSKI W SPRAWIE USUNI^CIA STWIERDZONYCH
NIEPRAWIDLQWOSCI

I. NIEPRAWIDLOWOSCI I ZALECENIA

Biora^c pod uwag^ ustalenia kontroli, w zwi^zku z:

a) Statutem Muzeum, stanowia^cym zala^cznik do uchwaly Nr LXI/11 75/09 Rady

Miejskiej w Lodzi z dnia 8 lipca 2009 r. ze zm., a Regulaminem Organizacyjnym,

wprowadzonym Zarza^dzeniem Nr 17/2010 Dyrektora Muzeum z dnia 15 grudnia

2010 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Muzeum Tradycji

Niepodleglosciowych w Lodzi - polegaj^ca^ na wprowadzeniu dodatkowo

w Regulaminie Organizacyjnym w strukturze organizacyjnej Muzeum pi^c

komorek organizacyjnych: Samodzielne stanowisko Specjalisty ds. organizacyjno-

kadrowych, Samodzielne stanowisko Specjalisty ds. promocji Muzeum,

Samodzielne stanowisko Referenta ds. administracyjnych w sekretariacie Muzeum,

Samodzielne stanowisko ds. zakladowego archiwum Muzeum, Samodzielne

stanowisko inspektora ds. BMP,

b) postanowieniami uchwaly NR XLV/838/12 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 lipca

2012 r. zmieniajacej uchwaly \v sprawie nadania statutu Muzeum Tradycji

Niepodleghsciowych w Lodzi dotycza^cymi Oddzialu Lotnictwa, a stanem

faktycznym i Organizacyjnym, gdzie brak Oddzialu Lotnictwa,

- zaleca si$ podja^c skuteczne dzialania celem zweryfikowania oraz uaktualnienia

Statutu oraz Regulaminu Organizacyjnego Muzeum, uwzgl^dniajajs realizowane

zadania i w stosunku do nich efektywna^ struktur^ organizacyjnq. Muzeum;

2) brakiem prowadzenia Rejestru umow cywilnoprawnych w sposob prawidlowy, zgodny

z przepisami wewn^trznymi (w tym Instrukcja^ obiegu dokumentow w zakresie
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rachunkowosci obowiajzuja^cej w Muzeum) oraz brakiem nadawania przez Muzeum

kolejnych numerow umowom cywilnoprawnym, zawieranym z firmami zewn?trznymi,

- zaleca si? prowadzic Rejestr umow cywilnoprawnych na bieza^co w kazdym roku

kalendarzowym, w sposob prawidtowy z uwzgl?dnieniem informacji, o ktorych mowa

w Jnstrukcji obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci obowiqzujqcej w Muzeum

Tradycji Niepodleglosciowych w Lodzi, oraz nadawac umowom cywilnoprawnym

kolejne numery i powolywac si? na umowy z ich oznaczeniem (numerem i data^

zawarcia) w opisie merytorycznym na odwrocie dowodow ksi?gowych;

3) bl?dami w oznaczaniu Muzeum jako strony umowy (brak informacji o wpisie do

rejestru instytucji kultury), nieprawidlowa^ reprezentacjq. (reprezentacja dwuosobowa

zamiast jednoosobowej), brak powolywania si? na pemomocnictwo oraz

podpisywanie umow cywilnoprawnych przez pracownikow, ktorzy nie posiadajq.

peinomocnictwa do zawierania umow cywilnoprawnych, przekroczenie zakresu

pemomocnictwa w zakresie zwyklego zarza^du, z uwagi na podpisanie umowy zlecenia

z dnia 18 listopada 2016 r. na czas nieoznaczony,

- nalezy bezwzgl^dnie zapewnic podpisywanie umow cywilnoprawnych przez osoby

legitymujajze si? pelnomocnictwem do ich zawierania i w zakresie w nim

okreslonym, zachowac nalezytq. starannosc w zakresie komparycji umow,

prawidlowo oznaczac stron? umowy oraz reprezentacj?, w szczegolnosci:

a) bezwzgl^dnie przestrzegac zasad? jednoosobowego dzialania na podstawie

udzielonego pemomocnictwa,

b) powolywac si? w umowie na udzielone pemomocnictwo,

c) stosowac podpis Glownego Ksi?gowego w przypadku koniecznosci

kontrasygnowania umow, a takze na kopiach umow przed ich podpisaniem jako

oznaczenie przeprowadzenia przez niego kontroli wst?pnej, braku zastrzezen do

prawidlowosci i zgodnosci z prawem operacji gospodarczej, kompletnosci,

rzetelnosci, prawidlowosci dokumentow oraz potwierdzenia, ze zobowia^zania

mieszcza^ si? w planie finansowym, harmonogramie dochodow i wydatkow,

a jednostka posiada srodki finansowe na ich pokrycie;
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4) brakiem w zakresach czynnosci pracownikow Muzeum uj^cia zadari, obowia^zkow

i odpowiedzialnosci odnosza^cych si$ do;

a) prawidlowego przygotowania i procedowania projektow umow cywilnoprawnych,

b) prawidlowego prowadzenia Rejestru umow cywilnoprawnych w Muzeum,

c) zast^powania GJownego Ksi^gowego podczas jego nieobecnosci w pracy (dwoch

pracownikow ma przydzielone takie samo zadanie i uprawnienie zast^powania

Gtownego Ksi^gowego podczas jego nieobecnosci w pracy),

zaleca si$ przydzielic indywidualnym pracownikom oraz wpisac do ich zakresow

czynnosci zadania, obowia^zki i odpowiedzialnosc zwiajzane z:

a) prawidlowym przygotowaniem oraz procedowaniem projektow umow

cywilnoprawnych, realizacjq. umowy,

b) prawidlowym, rzetelnym prowadzeniem Rejestru umow cywilnoprawnych,

c) jednoznacznym, jednoosobowym zast^powaniem Glownego Ksi^gowego podczas

jego nieobecnosci w pracy;

5) brakiem przeprowadzenia post^powania o zamowienie publiczne (brak zachowania

procedury udzielania zamowienia publicznego, ktorego wartosc szacunkowa

przekracza kwot? 3 000 zl netto, a nie przekracza kwoty 5 000 zi netto) przed

zawarciem umowy z dnia 4 maja 2016 r., ktorej przedmiotem bylo opracowanie oraz

przygotowanie logotypu projektu „Visualisation of the part of the Ghetto area in Lodz

as an extendible educational tool. New technologies for supproting Holocaust

remembrance" oraz Ksi^gi Znaku,

- nalezy bezwzgl^dnie przestrzegac przepisow Regulaminu udzielania zamowien

publicznych, ktorych wartosc nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci

kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia Rejestru udzielanych zamowien publicznych, do

ktorych Prawo zamowien publicznych nie stosuje si%, wprowadzonego w Muzeum

Zarza_dzeniem Nr 1/2016 Dyrektora z dnia 1 lutego 2016 r., oraz wzmocnic nadzor

w tym obszarze;

6) brakiem postanowieh dotycz^cych odbioru przedrniotu umowy o dzieio w umowie

z dnia 25 lutego 2016 r., brakiem protokolow odbioru, pomimo wtasciwych
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postanowieri w umowach o dzielo, zawartych z firmami zewne^trznymi w dniach:

5 maja2016 r., 13 czerwca2016 r., 28 wrzesnia 2016 r.,

zaleca si$ bezwzgl^dnie przestrzegac obowiajzku odbierania przedmiotu umow

o dzielo w mysl art. 643 Kodeksu cywilnego, w formic protokolow zdawczo-

odbiorczych;

7) brakiem analizy i weryfikacji postanowien umowy zlecenia z dnia 10 pazdziernika

2016 r. w zakresie prawidtowosci daty wykonania zlecenia, a w konsekwencji

mozliwosci wyegzekwowania przez Muzeum kar umownych w przypadku

niewykonania zlecenia w terminie, brakiem parafowania stron umow: umowy o dzielo

z dnia 4 maja 2016 r., umow zlecenia z dnia 7 stycznia 2016 r., z dnia 18 listopada

2016 r., z dnia 10 lutego 2017 r., umow sprzedazy i dostawy z dnia 1 marca 2016 r.,

z dnia 8 lutego 2017 r.

- zaleca si§ realizowac kontrol^ funkcjonalnq. w Muzeum oraz kazdorazowo przed

podpisaniem umowy czytac jej tresc celem ewentualnej weryfikacji, w kazdej umowie

parafowac jej strony celem zapobiegania przed ich nieautoryzowana^zmianaj

8) brakiem zawarcia umowy w formie pisemnej, z zabezpieczeniem interesow Muzeum:

a) umowy o zamieszczenie reklamy/informacji Muzeum w wyszukiwarce

panoramafirm.pl,

b) powierzenie firmie zewnejrznej do wykonania projektu oraz wydruku 10 plansz do

wystawy "Lodz i wybitne osobistosci z ni^zwia/ane (..)",

- zaleca sie_ zapewniac nalezyte wykonywanie powierzanych firmom zewne_trznym uslug,

zadari, nabywania aktywow, w drodze bezwzgle^dnego zawierania pisemnych umow

cywilnoprawnych celem zapobiegania nieprawidlowosciom przy ich realizacji oraz

zabezpieczenia interesow Muzeum poprzez postanowienia gwarantujajce m.in.

mozliwosc dochodzenia roszczeh z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania

uslugi, dziela, mozliwosc dochodzenia kar umownych, odszkodowania, mozliwosc

odstajDienia od umowy, przeniesienie autorskich praw majatkowych itp.
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II. TERMIN WYKONANIA ZALECEN

Zalecenia pokontrolne nalezy wykonac w terminie 30 dni od dnia otrzymania niniejszego

Wystaj>ienia Pokontrolnego.

W przypadku braku mozliwosci wykonania zaleceri w tym terminie, Dyrektor Muzeum

jest zobowi^zany do okreslenia i pisemnego podania terminu ich wykonania.

V. POZOSTALE INFORMACJE

Zgodnie z § 37 Regulaminu kontroli, stanowia^cym zala^cznik do zarza^dzenia Nr 1094/VII/15

Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu

kontroli, Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 30 dni od otrzymania niniejszego

Wystapienia Pokontrolnego zobowiajzany jest pisemnie poinformowac zarz^dzaja^cego

kontrol? o sposobie wykonania zaleceri i wykorzystania wnioskow lub przyczynach ich

niewykorzystania albo o innym sposobie usuni^cia nieprawidtowosci.

Wystapienie pokontrolne zostalo sporzadzone w dwoch jednobrzmiq.cych egzemplarzach,

z ktorych jeden otrzymuje jednostka kontrolowana, a drugi zostaje wla^czony do Akt Kontroli

w Biurze Audytu Wewn^trznego i Kontroli Departamentu Obshigi i Administracji UML.

-K T O R

podpis kontrolera podpis zarzqdzajqcego kontrol^


