
-, BIURO AUDYTU WEWN^TRZNEGO I KONTI^OLI

W DEPARTAMENCIE OBS&UGI.I ABMINISTRACJIURZ^DU MIASTA LODZI
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DOA-BAK-I.1711.32.2017

Pani

Malgorzata Tomaszewska

Dyrektor Szkoly Podstawowej Nr 111

ul. Jaracza 44/46

90- 252 Lodz

WYST^PIENIE POKONTROLNE

Biuro Audytu Wewn^trznego i Kontroli Urzedu Miasta Lodzi dziataja^c na podstawie
przepisow zarza^dzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli, w zwi^zku z zakoriczeniem czynnosci
kontrolnych, udokumentowanych w protokole kontroli Nr DOA-BAK-I.1711.32.2017
podpisanym w dniu 20 kwietnia 2017 r., przekazuje Pani Dyrektor niniejsze wystajrienie
pokontrolne.

I. DANE IDENTYFIKACYJNE KONTROLI

Temat kontroli:

Imventaryzacja.

Nazwa komorki organizacvinei Urzedu przeprowadzaiacei kontrole:

Biuro Audytu Wewn^trznego i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji UML.

Kontroler:

Agnieszka Kacprzak — inspektor w Oddziale Kontroli w Biurze Audytu Wewn^trznego
i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji UML.
Upowaznienie nr DOA-BAK-III.077.38.2017 z dnia 28 marca 2017 r. do przeprowadzenia
kontroli planowej nr DOA-BAK-I.1711.32.2017, wydane przez ZastejDce, Dyrektora Biura
Audytu Wewn^trznego i Kontroli UML.



Jednostka kontrolowana:

Szkola Podstawowa z Oddzialami Integracyjnymi Nr 111 w Lodzi, ul. Jaracza 44/46, zwana
dalej Szkolajubjednostka^

Okres obiety kontrola:

Ostatnia przeprowadzona inwentaryzacja.

Termin przeprowadzenia kontroli:

Kontrol^ przeprowadzono w dniach: 29 marca 2017 r. - 13 kwietnia 2017 r. Kontroler
potwierdzii fakt rozpocz^cia kontroli wpisem do ksi^zki kontroli prowadzonej w Szkole
Podstawowej Nr 111 w Lodzi na stronie numer 11, pod pozycjq. numer 80.

Kierownik jednostki kontrolowanei:

Od dnia 1 wrzesnia 2007 r. funkcj? Dyrektora pelni Pani Malgorzata Tomaszewska -
powierzenie stanowiska Dyrektora Szkoiy Podstawowej Nr 111 w Lodzi przy ul. Stefana
Jaracza 44/46 na podstawie Zarza^dzenia Nr 604/V/07 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
30 kwietnia 2007 r. w sprawie powierzenia stanowiska Dyrektora Szkoly Podstawowej
Nr 111 w Lodzi przy ul. Stefana Jaracza 44/46, na okres od 1 wrzesnia 2007 r. do 31 sierpnia
2012 r. Nast^pnie Zarza^dzeniem Nr 2671/VI/12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 13 lipca
2012 r. w sprawie przedluzenia powierzenia stanowiska Dyrektora SzkoJy Podstawowej
Nr 111 w Lodzi przy ul. Stefana Jaracza 44/46, przedluzono powierzenie stanowiska
Dyrektora Pani Malgorzacie Tomaszewskiej na okres od 1 wrzesnia 2012 r. do 31 sierpnia
2017 r.

Osoba odpowiedzialna za prowadzenie rachunkowosci:

Glownym Ksi^gowym kontrolowanej jednostki jest Pani Beata Baranowska, zatrudniona
w jednostce od dnia 01.09.2005 r. poczajtkowo na okres probny, tj. od dnia 01.09.2005 r. do
dnia 30.11.2005 r. na stanowisku Glownej Ksi^gowej w pelnym wymiarze czasu pracy, na
podstawie umowy o prac$ zawartej w dniu 01.09.2005 r. (brak bylo daty przy podpisie
pracownika). Nast^pna umowa o prac§ z dnia 30.11.2005 r. z Paniq. Beatq. Baranowskq. na
stanowisko Gtownej Ksi^gowej w pelnym wymiarze czasu pracy zostaia zawarta na czas
nieokreslony i obowia^zywala od dnia 01.12.2005 r.

II. OCENA KONTROLOWANEJ DZIALALNOSCI

Biuro Audytu Wewn^trznego i Kontroli Urz^du Miasta Lodzi ocenia negatywnie
kontrolowana^ dzialalnosc Szkoly Podstawowej z Oddzialami Integracyjnymi Nr 111 w Lodzi
w zakresie inwentaryzacji.



III. OPIS USTALONEGO STANU FAKTYCZNEGO

1. Opis statusujednostki.

Szkola Podstawowa z Oddzialami Integracyjnymi Nr 11 Iw Lodzi przy ul. Jaracza 44/46 jest
publiczna^ placowka^ oswiatowo - wychowawcza_, ktora prowadzi szescioletni cykl ksztalcenia
podstawowego w ramach I i II etapu edukacyjnego zgodnie z podstawq, programow^.
ksztalcenia ogolnego. Szkola tworzy oddzialy integracyjne uczniow klas I-VI. Liczba
oddzialow integracyjnych regulowana jest potrzebami srodowiska i jest uzalezniona od
decyzji organu prowadzaeego. Ukonczenie Szkoly uprawnia do dalszego ksztalcenia
w gimnazjum. Organem prowadza^cym jest Miasto Lodz realizuja^ce zadania poprzez Wydzial
Edukacji w Departamencie Spraw Spolecznych Urzedu Miasta Lodzi. Nadzor pedagogiczny
nad dzialalnosciajednostki sprawuje Lodzki Kurator Oswiaty.
Dokumentem reguluja^cym funkcjonowanie i dzialalnosc jednostki jest statut przyj^ty
Uchwala^ Nr 1 /2016/2017 Rady Pedagogicznej Szkoly Podstawowej z Oddzialami
Integracyjnymi Nr 111 w Lodzi z dnia 26 wrzesnia 2016 r. w sprawie zmian w zapisach
statutowych i uchwalenia jednolitego tekstu Statutu Szkoly Podstawowej z Oddzialami
Integracyjnymi Nr 111 w Lodzi, okreslaja^cy jej nazw?, siedzibe; oraz cele i zadania.
Organami Szkoly saj
1. Dyrektor Szkoly.
2. Rada Pedagogiczna.
3. Rada Rodzicow.
4. Samorzq.d Uczniowski.

2. Ustalony stan faktyczny.

2.1. W zakresie obowi^zuj^cych w jednostce przepisow wewn^trznych oraz
kwalifikacji osoby zatrudnionej na stanowisku Glownego Ksi^gowego:

2.1.1. Ustalenia pozytywne:

W jednostce opracowano i wdrozono podstawowe wewn^trzne akty prawne reguluja^ce
dzialalnosc jednostki, w tym dotyczajce inwentaryzacji.

Osoba zatrudniona w badanym okresie na stanowisku Glownego Ksi^gowego spelniala
wymogi okreslone w art. 54 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o fmansach publicznych1.

2.2. Inwentaryzacja okresowa:

2.2.1. Ustalenia pozytywne:

Ewidencja analityczna ilosciowo - wartosciowa srodkow trwalych, prowadzona byla
w postaci Ksiaj* inwentarzowych.

1 Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o flnansach publicznych (Dz. U. z2013 r. poz. 885, z pbzn. zm.)-
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Inwentaryzacji wartosci niematerialnych i prawnych dokonano w drodze weryfikacji said,
co bylo zgodne z art. 26 ust. 1 pkt. 3 ustawy o rachunkowosci2 - inwentaryzacji wyzej
wymienionych skladnikow majatku nalezato przeprowadzic w drodze weryfikacji
wartosci tych skladnikow oraz zgodne z § 2 pkt 5 obowia^zuja^cej w Szkole ,,Instrukcji
w sprawie przeprowadzania inwentaryzacji skladnikow majajtkowych": „Inwentaryzacjq
w drodze weryfikacji stanu ewidencyjnego obejmuje si$: wartosci niematerialne i prawne

Prowadzenie ksi^g inwentarzowych powierzono pracownikowi zatrudnionemu
wjednostce od dnia 1 kwietnia 1990 r. na stanowisku Samodzielny Referent, w pelnym
wymiarze czasu pracy. Powierzenie prowadzenia Ksia^g inwentarzowych zostato zapisane
w Zakresie obowiajzkow Samodzielnego Referenta w punkcie 5 Zakresu obowiajzkow
i odpowiedzialnosci pracownika: „ Prowadzenie spraw zwiqzanych z majqtkiem szkoly:
-prowadzenie ksiqg inwentarzowych ... ",
przyjetym do wiadomosci i stosowania przez pracownika.

2.2.2. Ustalone nieprawidlowosci:

Wartosc Srodkow trwalych na arkuszu spisu z natury numer 000001 wynosila
2.692.273,20 zl i byla niezgodna z wartosciq. Srodkow trwatych wynikaja^cq. z Ewidencji
Srodkow trwalych oraz Ksi^g rachunkowych, ktore wykazywaly na dzieri 09.12.2013 r.
wartosc 1.787.915,96 zl.

W rozliczeniu wynikow inwentaryzacji ,,Wykaz Rzeczowych srodkow trwalych"
zawieral informacje^ „ Ich Iqczna wartosc (arkusz spisowy 01) wynosi 2.692.273,20 zl
i jest zgodna z zapisem w ksi^gowosci" oraz ,,Brakow nie stwierdzono" (wskazana
powyzsza wartosc Srodkow trwalych byla niezgodna z zapisem w ksiegowosci,
w Ksiegach rachunkowych na dzien 09.12.2013 r. wartosc Srodkow trwarych
wynosila 1.787.915,96 zl).

Rozliczenia skladnikow majqtku ujejych w ewidencji srodkow trwalych (konto O i l -
Srodki trwale) dokonano w sposob nierzetelny.
Zaniechanie przeprowadzenia lub rozliczenia inwentaryzacji albo przeprowadzenie
lub rozliczenie inwentaryzacji w sposob niezgodny z przepisami ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci stanowi naruszenie dyscypliny flnansow
publicznych (art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny fin an sou publicznych).

Na arkuszach spisu z natury w sposobie przeprowadzenia inwentaryzacj i wpisano
,,komisyjny", a winien bye wpisany ,,spis z natury".

2 Ustawa z dnia 29 wrzeSnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z p6zn. zm.).
3 Ustawa z dnia 29 wrzeSnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z p6zn. zm.).



Arkusze spisu z natury numer: 000001 w pozycjach numer 1-6, 000017 w pozycjach
numer 2-12 oraz 000033 w pozycji numer 25 nie zawieraly jednostki miary skladnika
majajtku, co bylo niezgodne art. 21 ust. 1 pkt 3 ustawy o rachunkowosci4, dotycza^cym
dowodow ksie_gowych oraz niezgodne z § 5 pkt. 17 obowiazujaj:ej w Szkole ,,Instrukcji
w sprawie przeprowadzania inwentaryzacji skladnikow majajkowych": „ Wypelniajqc
arkusze spisu z natury stosuje si% nazwy, jednostki miary i inne szczegohwe okreslenia

Arkusz spisu z natury numer 000001 w pozycjach numer 1-6 nie zawieral ilosci
stwierdzonej skladnikow majq.tku.

Poprawki dokonane na arkuszach spisowych numer: 000034 w pozycji numer 12 oraz
000052 w pozycji numer 9, nie spelnialy wymogow zawartych w art. 25 ust. 1 pkt 1
ustawy o rachunkowosci5: »stwierdzone ble^dy w zapisach poprawia si^ przez skreslenie
dotychczasowej tresci i wpisanie nowej, z zachowaniem czytelnosci bl^dnego zapisu, oraz
podpisanie poprawki i umieszczenie daty" oraz w § 5 pkt 9 obowiajzuja^cej w Szkole
,,Instrukcji w sprawie przeprowadzania inwentaryzacji skladnikow majajkowych":
„ ... Arkusze spisu z natury oraz materiafy pomocnicze uzywane przy ustaleniu ilosci
(arkusze obliczen technicznych, oswiadczenia) sq dowodami ksiqgowymi, niedopuszczalne
jest wiqc przerabianie cyfr lub tresci, wymazywanie, wyskrobywanie itp., jak rowniez
wypelnianie oiowkiem. Niewtasciwe zapisy nalezy poprawic przez przekreslenie liczby lub
tresci nieprawidhwej, wpisanie obok liczby lub tresci prawidtowej i umieszczenie przy
zapisie poprawnym podpisu czlonka zespolu spisowego i osoby materialnie
odpowiedzialnej ".

Arkusz spisu z natury numer 000031 w dacie zakohczenia spisu zawieral 2014 r. (spis
zakonczono dnia 13.12.2014 r.), co bylo niezgodne z pkt. 12 Zarzajdzenia Nr 6/K/2013
Dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 111 w Lodzi z dnia 06.12.2013 r. w sprawie
inwentaryzacji w Szkole Podstawowej z Oddzialami Integracyjnymi Nr 111 w Lodzi: ,,Do
dokonania spisu z natury \vymienionych skladnikow majqtkowych wyznaczam 3 zespofy
spisowe, ktore dokonujq spisu od dnia 09.12.2013 r. w nieprzekraczalnym terminie do
dnia 13.12.2013 r.".

Brak bylo sprawozdania sporzajdzonego przez Zespot spisowy po zakonczeniu spisu,
wymaganego zgodnie z § 5 pkt. 18 obowi^zuja^cej w Szkole ,,Instrukcji w sprawie
przeprowadzania inwentaryzacji skladnikow majqtkowych": ,,Po zakonczeniu spisu zespol
spisowy skladaprzewodniczqcemu komisji inwentaryzacyjnej sprawozdanie zawierajqce:
- rozliczenie z przydzielonych arkuszy spisu z natury,
- informacjq o wszelkich stwierdzonych w czasie spisu nieprawidlowosciach
w gospodarce skladnikami majqtku".

4 Ustawa z dnia 29 wrzeSnia 1994 r. o rachunkowoSci (Dz. U. z2013 r. poz. 330, z p6£n. zm.).
5 Ustawa z dnia 29 wrzeSnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz, U. z 2013 r. poz. 330, z p6tn. zm.).



Inwentaryzacji artykulow zywnosciowych dokonano w drodze przeliczenia stanu
artykulow zywnosciowych znajduja^cych si§ w magazynie na podstawie wydruku stanu
magazynowego na dzien 09 grudnia 2013 r. wykonanego z programu STOLOWKA, co
bylo niezgodne z § 2 pkt 3 obowia^zuja^cej w Szkole ,,Instrukcji w sprawie
przeprowadzania inwentaryzacji skladnikow maja_tkowych": ,,Spisem z natury ustala si%
stan nast^pujqcych akfywow;... towarow w magazynach".

Wartosc majajku jednostki - Pozostalych srodkow trwalych (konto 013 - Pozostate srodki
trwale) zaewidencjonowanego w Ksi^gach rachunkowych oraz Ksi^gach inwentarzowych
nie byla zgodna.
Prowadzenie ewidencji ksi^gowej syntetycznej i analitycznej powinno bye zgodne
z wymogami art. 16 ustawy o rachunkowosci .

Na 160 sprawdzonych skladnik6w majqtku wykazanych w arkuszach spisowych w 107
przypadkach numery inwentarzowe rozniiy si? od numerow inwentarzowych
wynikajajsych z Ksi^gi inwentarzowej.
Skladniki maja^tku wykazane w arkuszach spisowych winny posiadac numery
inwentarzowe wynikaja^ce z Ksi^gi inwentarzowej.

2.2.3. Nieprawidlowosci usuni^te w trakcie kontroli:

Brakuja^ce oznaczenia skladnikow maja^tku w trakcie trwania kontroli zostaly
uzupehiione, tj. oznaczone numerami inwentarzowynii wynikaja_cymi z Ksi^gi
inwentarzowej.

3. W okresie od 1 marca 2016 r. do 28 lutego 2017 r. w jednostce przeprowadzono osiem
kontroli zewn?trznych, w wyniku ktorych nie wydano zalecen pokontrolnych.

IV. UWAGI I WNIOSKI W SPRAWIE USUNI^CIA STWIERDZONYCH
NIEPRAWIDLOWOSCI

Przedstawiaja^c powyzsze oceny i uwagi wynikaja^ce z ustalen kontroli, Biuro Audytu
Wewn^trznego i Kontroli w Departamencie Obshigi i Administracji Urz?du Miasta Lodzi,
na podstawie § 36 ust. 1 pkt 6 Zarza_dzenia Prezydenta Miasta Lodzi Nr 1094/VII/15 z dnia
20 maja 2015 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Kontroli wnosi o:

1. Przeprowadzenie pelnej, okresowej inwentaryzacji skladnikow majqtku Szkoly
Podstawowej Nr 111 w Lodzi w terminie do 31 pazdziernika 2017 r. w sposob prawidlowy
i rzetelny, scisle przestrzegaj^c zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji

6 Ustawa z dnia 29 wrzeSnia 1994 r. o rachunkowoici (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 zpbzn. zm.)-
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skladnikow majatku stosownie do postanowien art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzeSnia 1994 r.
o rachunkowosci7 oraz obowiazuja^cych w jednostce przepisow wewn^trznych.
O przeprowadzonej inwentaryzacji nalezy niezwlocznie poinformowac Biuro Audytu
Wewn^trznego i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji Urz^du Miasta Lodzi.

V. POZOSTALE INFORMACJE I POUCZENIA

Wystapienie pokontrolne sporzajdzono na podstawie § 36 ust. 1 Regulaminu kontroli,
stanowia^cego zala^cznik do Zarzadzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
20 maja 2015 r. po kontroli przeprowadzonej przez Biuro Audytu Wewn^trznego i Kontroli
w Departamencie Obslugi i Administracji Urze_du Miasta Lodzi w Szkole Podstawowej
Nr 111 w Lodzi przy ul. Jaracza 44/46.

Zgodnie z § 37 zarza_dzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli Kierownik jednostki kontrolowanej,
w terminie 14 dni od otrzymania wystapienia pokontrolnego, informuje zarzajdzaja^cego
kontrol^ o sposobie wykonania zaleceri, wykorzystania wnioskow lub przyczynach ich
niewykorzystania albo o innym sposobie usuni^cia stwierdzonych nieprawidtowosci.

Wystapienie pokontrolne zostalo sporza^dzone w trzech jednobrzmia^cych egzemplarzach,
z ktorych jeden otrzymuje Dyrektor Szkoty Podstawowej Nr 111 w Lodzi, drugi otrzymuje
Dyrektor Wydziahi Edukacji w Departamencie Spraw Spolecznych Urzedu Miasta Lodzi
a trzeci zostaje wla^czony do akt kontroli.

Kontroler Zarza^dzaj^cy kontrol^

(piecz^tka i podpis)

• ^ I K A
O d d L / •• i : ro I i

' <<cf
,/Switaj

(pieczajka i podpis)

7 Ustawa z dnia 29 wrzeSnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z2013 r. poz. 330, zpdzn. zm.).
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