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BIURO AUDYTU WEWNETRZNEGO I KONTROLI
W DEPARTAMENCIE OBSLUGI I ADMINISTRACJI URZEDU MIASTA LODZI

L6dz, dnia 4§ maja 2017 r.

DOA-BAK-1.1711.36.2017

Pani

Monika Antosiak

Dyrektor

XVIII Liceum Ogodlnoksztalcace

94 — 203 Lodz

ul. Perla 11

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Lodzi dziatajagc na podstawie
przepiséw zarzadzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli, w zwiazku z zakonczeniem czynnosci
kontrolnych, udokumentowanych w protokole kontroli podpisanym w dniu 28 kwietnia 2017 r.,

przekazuje Pani Dyrektor niniejsze wystapienie pokontrolne.

I. DANE IDENTYFIKACYJNE KONTROLIL.

Temat kontroli:

Ochrona o0séb i mienia.

Kontroler:

/bigniew Klodawski — inspektor w Oddziale Kontroli Biura Audytu Wewngtrznego
i Kontroli w Wydziale Organizacyjnym w Departamencie Obstugi i Administracji UML.
Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli nr DOA — BAK —111.077.42.2017 z dnia
11 kwietnia 2017 r. wydane z upowaznienia Prezydenta Miasta Lodzi przez Pana Tomasza
Gluszczaka — Zastepce Dyrektora Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie

Obstugi i Administracji UML.
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Jednostka kontrolowana:

XVIII Liceum Ogdlnoksztatcace w Lodzi ul. Perla 11.

Kierownik jednostki kontrolowanej:

Pani Monika Antosiak powotana na stanowisko Dyrektora XVIII Liceum Ogolnoksztatcacego
w Lodzi Zarzadzeniem nr 3916/VII/16 Prezydenta Miasta f.odzi z dnia 30 czerwca 2016 r. na
czas od 01 wrzesnia 2016 r. do 31 sierpnia 2021 r.

Osoba odpowiedzialna za prowadzenie rachunkowosci:

W okresie objetym kontrolg ksiggowos¢ w jednostce prowadzila Pani Anna Jablonska
zatrudniona od 27 lutego 2009 r. jako Gtowna ksiegowa na okres probny. Od 30 maja 2009 r.

zatrudniona na stanowisku Glownej ksiggowej na czas nieokreslony.

Okres objety kontrola:

Ochrona os6b i mienia. Kontrola problemowa, planowa. Kontrolg objeto okres od 01 stycznia 2016

r. do dnia 31 grudnia 2016 r.

II. OCENA KONTROLOWANEJ DZIALALNOSCL.

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji UML ocenia
pozytywnie z zastrzezeniami dzialania w zakresie ochrony oséb i mienia w XVIII Liceum

Ogolnoksztatcacym w Lodzi przy ul. Perla 11.

III. OPIS USTALONEGO STANU FAKTYCZNEGO.
1. Opis statusu jednostki.

XVIII Liceum Ogdlnoksztatcace jest szkolg publiczng realizujgcg trzyletni cykl ksztateenia.
Patronem Liceum jest Jedrzej Sniadecki — wybitny chemik, uczony doby o$wiecenia. Postaé
patrona uwzgledniona jest w pracy wychowawczej Liceum. Siedziba XVIII Liccum
Ogolnoksztalcacego im. Jedrzeja Sniadeckiego znajduje sie w Lodzi przy ulicy Perla 11.
Organem prowadzacym Liceum jest Powiat £.6dZz. Organem nadzorujacym szkole jest L.odzki
Kurator Oswiaty. XVIII Liceum Ogo6lnoksztatcace im. J. Sniadeckiego dziata na podstawie

Ustawy o systemie o$wiaty z dnia 7 wrzesnia 1991 r. z pdzn. zmianami.
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Ustalony stan faktyczny.

2.1. Bezpieczenstwo pozarowe:

(@]

2.1.1 Ustalenia pozytywne:

Dyrektor Liceum wypetnit spoczywajacy na nim obowigzek przeprowadzania przegladu
technicznego podrecznego sprz¢tu ppoz. nie rzadziej niz raz w roku,

zgodnie z trescig okazanych protokotow z przeprowadzonego praktycznego sprawdzenia
organizacji oraz warunkow ewakuacji w obiekcie w 2015 r. i 2016 r. zostal zachowany
termin przeprowadzenia probnych ewakuacji wynikajgcy z tresci § 17 Rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony
przeciwpozarowej budynkow, innych obiektéw budowlanych i terenéw,

sposdb przechowywania . Instrukcji bezpieczenstwa pozarowego™ spelnia postanowienia
§ 6 ust. 3 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca
2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektéw budowlanych

1 terendw.

2.1.2. Ustalone nieprawidlowosci:

Nieaktualna, na dzien rozpoczgcia kontroli, ,,Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego™.

b.

2.2.

2.1.3. Nieprawidtowosci usuni¢te w trakcie kontroli:

W trakcie czynnosci kontrolnych w jednostce kontrolowanej opracowano nowa
.Instrukcje bezpieczenstwa pozarowego™ Instrukcje opracowal Specjalista ds. ochrony
przeciwpozarowej posiadajacy uprawnienia — mgr inz. poz. Instrukcja zostala
wprowadzona w zycie klauzulag wprowadzajacg w dniu 25 kwietnia 2017 r.,

W trakcie czynnosci kontrolnych Dyrektor jednostki kontrolowanej przygotowal pismo
dla pracownikow portierni z informacjg o koniecznosci udostgpniania ,Instrukcji

bezpieczenstwa pozarowego” whasciwym stuzbom.

Ochrona danych osobowych:
2.2.1 Ustalenia pozytywne:

zgodnie z trescig pocztowej ksigzki nadawczej (okazano kserokopie strony pocztowej

ksiazki nadawczej) zgloszenie zostato wystane listem poleconym
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00359007731059024540 w dniu 06 kwietnia 2017 r., zachowany zostal tym samym
termin okreslony w art. 46b pkt 1 ustawy o ochronie danych osobowych,

b. wyznaczono Administratora Bezpieczenstwa Informacji,

c. zakres dziatan ABI jest zgodny z zakresem obowigzkow okreslonym w art. 36a pkt 2
ustawy o ochronie danych osobowych,

d. upowaznienia do przetwarzania danych osobowych wskazuja zbior lub zbiory do ktorych
osoba upowazniona ma dostep oraz zawierajg zobowigzania pracownika do zachowania
w tajemnicy informacji dotyczacych przetwarzanych danych oraz sposobu ich
zabezpieczenia,

e. Ewidencja 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych spehiata wymogi
okreslone w art. 39 ust. 1 ustawy o ochronie danych osobowych poniewaz zawicrat
wszystkie elementy wskazane w/w artykule ustawy o ochronie danych osobowych.

f. zgodnie z wyjasnieniami Dyrektora, dane osobowe przetwarzane sa w celach w jakich
byly zebrane,

g. zgodnie z trescig pisemnego oswiadczenia Dyrektora Liceum, sg przetwarzane danc
wrazliwe tylko w zakresie okreslonym w ustawie z dnia 07 wrzesnia 1991 r. o systemie
oswiaty. ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r Karta Nauczyciela, ustawy z dnia 19 lutcgo
2004 r. o systemie informacji o§wiatowej, ustawy z dnia 04 marca 1994 r. o zakladowym

funduszu $wiadczen socjalnych oraz w zakresie okreslonym w ustawie Kodeks pracy.

2.2.2. Ustalone nieprawidlowosci:

Okazane kontrolujacemu ,.Polityka Bezpieczenstwa” i . Instrukcja Zarzadzania Systemem
Informatycznym”, wprowadzone w zycie zarzadzeniem nr 3/I1X/2010 z dnia 09 wrzesnia 2010 r.
w ,sprawie polityki bezpieczenstwa i zarzgdzania systemem informatycznym shuzagcym do
przetwarzania danych osobowych i ich zabezpieczeniem w XVIII Liceum Ogdlnoksztalcacym
im. Jedrzeja Sniadeckiego w Lodzi”, nie spetnialy wymogéw okreslonych w Rozporzadzeniu
Ministra Spraw Wewng¢trznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie
dokumentacji  przetwarzania danych osobowych oraz  warunkow  technicznych
1 organizacyjnych. jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne sluzace do
przetwarzania danych osobowych.

2.2.3. Nieprawidlowosci usunigte w trakcie kontroli:

Zarzadzeniem nr 21/IV/2017 z dnia 26 kwietnia 2017 r. Dyrektora Liceum .. sprenvie politvki
bezpieczenstwa i zarzqdzania systemem informatycznym, sluzqcym do przetwarzania danyvch

osobowych i ich zabezpieczeniem w XVIII Liceum Ogdlnoksztalcgcym im. Jedrzeja
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Sniadeckiego w Lodzi” zostaly wprowadzone nowe i poprawione ,,Polityka Bezpieczenstwa™

oraz ..Instrukcja Zarzadzania systemem Informatycznym™.

2.3.

(¢
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o)
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d.

Obowiazki spoczywajgce na administratorze obiektu budowlanego wynikajace
Z zapisow prawa budowlanego.

2.3.1. Ustalenia pozytywne:
przeprowadzenie rocznego okresowego przegladu budowlanego kompleksu sportowego
~ORLIK™,
przeprowadzenie rocznego okresowego przegladu budowlanego dla budynku Liceum,
przeprowadzenie okresowego przegladu instalacji kominowej dla budynku Liceum.,
przeprowadzenie okresowego pigcioletniego przegladu budowlanego dla budynku
Liceum,
przeprowadzenie rocznego okresowego przegladu instalacji odgromowej dla budynku
Liceum,
przeprowadzenie pomiaréw rezystancji izolacji instalacji elektrycznej dla budynku
Liceum,
przeprowadzenie badan i pomiarow elektrycznych piecioletnich dla budynku Liceum,
przeprowadzenie pomiaréw rezystancji izolacji instalacji elektrycznej dla kompleksu
sportowego ,,ORLIK™,
przeprowadzenie badan i1 pomiaréw elektrycznych pigcioletnich dla kompleksu
sportowego ,,ORLIK™

2.3.2. Ustalone nieprawidtowosci:
ksigzka dla obiektu budowlanego — kompleks sportowy ORLIK — nie byta prowadzona
zgodnie z trescig Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 3 lipca 2003 r. w sprawie

ksigzki obiektu budowlanego,

nie przeprowadzono pigcioletniego przegladu budowlanego dla kompleksu sportowego

ORLIK.

2.3.3. Nieprawidlowosci usuniete w trakcie kontroli:
ksigzka dla obiektu budowlanego — kompleks sportowy ORLIK — zostala uzupeiniona
‘ zgodnie z trescig Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 3 lipca 2003 r. w sprawie
ksiazki obiektu budowlanego,

przeprowadzono pigcioletni przeglad budowlany dla kompleksu sportowego ORLIK.
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2.4. Dodatkowe istotne ustalenia kontroli nieobjete zakresem przedmiotowym kontroli:

a. Dyrektor Liceum zostal poinformowany o koniecznosci prowadzenia teczek akt osobowych
pracownikéw Liceum zgodnie z wymogami okreslonymi w Rozporzadzeniu Ministra Pracy
i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia przcz
pracodawcoéw dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu
prowadzenia akt osobowych pracownika oraz Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki
Socjalnej z dnia 10 listopada 2015 r. zmieniajacym rozporzadzenie w sprawie zakresu
prowadzenia przez pracodawcow dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkicm
pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika.

b. w dniu 13 kwietnia 2017 r. dla Gtéwnej ksiegowej Liceum zostal sporzadzony ancks do
zakresu obowigzkéw, uprawnien i odpowiedzialnosci w ktéorym zostaly powierzono
expressis verbis obowigzki wynikajace z tresci art. 54 ustawy o finansach publicznych,

¢. Dyrektor Liceum zostat poinformowany o koniecznosci prowadzenia ..rejestru zbiorow
danych” zgodnie z trescig § 3 i nastgpnych Rozporzadzenia Ministra Administracji
i Cyfryzacji z 11 maja 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez administratora
bezpieczenstwa informacji rejestru zbioréw danych.

IV.POZOSTALE INFORMACJE I POUCZENIA.

Zgodnie z § 37 zarzadzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli Kierownik jednostki kontrolowanej. w terminic
siedmiu dni od otrzymania wystgpienia pokontrolnego. informuje zarzadzajacego kontrole
o0 sposobie wykonania zalecen, wykorzystania wnioskéw lub przyczynach ich

niewykorzystania albo o innym sposobie usunigcia stwierdzonych nieprawidlowosci.

Wystapienie pokontrolne zostato sporzadzone w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach,
z ktorych jeden otrzymuje kierownik jednostki kontrolowanej a drugi zostaje wlaczony do akt

kontroli.

Kontroler Zarzadzajacy kontrole

ZASTEPCA DYREKTORA

Biura Audytu W ~nego
i Kontro

Tomasz G{u,szczP

(pieczatka i podpis) (pieczatka i podpis)

p.o. KIEROWNIKA
Oddziatu Kontroli

Malgorzata Switaj



