
Lodz, dnia <^j maja 2017 r.

Znaksprawy:DOA-BAK-U711.40.2017

Pani
Danuta Krysiak
Dyrektor
Publicznego Gimnazjum nr 38
w Lodzi

W Y S T A P I E N I E P Q K O N T R Q L N E

Biuro Audytu Wewn^trznego i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji
Urze^du Miasta Lodzi, dziaiaja^c na podstawie § 36 Regulaminu kontroli stanowi^cego
zafacznik do zarza^dzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli, w zwi^zku z zakonczeniem czynnosci
kontrolnych, udokumentowanych w protokole kontroli Nr DOA-BAK-1.1711.40.2017
podpisanym w dniu 19 maja 2017 r., przekazuje Pani Dyrektor niniejsze wystapienie
pokontrolne.

I. DANE IDENTYFIKACYJNE KONTROLI.

TEMAT KONTROLI
Umowy cywilno-prawne.

KONTROLER
Beata Rogalska-Jarosz, inspektor w Oddziale Kontroli w Biurze Audytu Wewn^trznego
i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji Urz^du Miasta Lodzi, upowaznienie
nr DOA-BAK-III.077.47.2017 z dnia 28.04.2017 r.

JEDNOSTKA KONTROLOWANA
Publiczne Gimnazjum nr 38
93-491 Lodz, ul. Stanislawa Dubois 7/9

KIEROWNIK JEDNOSTKI KONTROLOWANEJ
Funkcje_ dyrektora pemi Pani Danuta Krysiak, zgodnie z zarzajdzeniem Nr 1614/VII/15
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30.07.2015 r. w sprawie powierzenia stanowiska dyrektora
Publicznego Gimnazjum nr 38 w Lodzi przy ul. Stanislawa Dubois 7/9, na okres od dnia
1.09.2015 r. do dnia 31.08.2020 r. (wczesniej rowniez dyrektor gimnazjum od dnia
1.09.2005 r.).

OSOBA ODPOWIEDZIALNA ZA PROWADZENIE RACHUNKOWOSCI W JEDNOSTCE
Pani Alina Wojtasinska, gtowny ksi^gowy, zatrudniona w szkole na tym stanowisku
od dnia 1.03.2010 r. w pemym wymiarze czasu pracy (pelny etat) na czas nieokreslony.
Zgodnie z § 6 ust. 1 uchwaly nr XXXVIII/1012/16 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
7.12.2016 r., od dnia 1.04.2017 r. stala sie_ pracownikiem Centrum Ushig Wspolnych Oswiaty
w Lodzi przy ul. Mikolaja Kopernika 36,

U



OKRES OBJEJY KONTROL^
Od dnia 1.04.2016 r. do dnia 30.04.2017 r.

IT. OCENA KONTROLOWANEJ DZIALALNOSCI.

Biuro Audytu Wewn^trznego i Kontroli w Departamencie Obshigi i Administracji UML
ocenia pozytywnie dzialalnosc jednostki w zakresie zawierania umow cywilno-prawnych,
w okresie obj^tym kontrola^.

III.OPIS USTALONEGO STANU FAKTYCZNEGO.

1. Opis statusu jednostki.

Publiczne gimnazjum, zwane dalej szkola^ lub jednostka^ jest szkola^publiczna_, ktorej organem
prowadz^cym jest miasto Lodz i prowadzi swoja^ dzialalnosc na podstawie ustawy z dnia
7.09.1991 r. o systemic oswiaty1 zwanej dalej ustaw^o systemie oswiaty.

Zgodnie ze statutem (ostatnia zmiana przyj^ta na posiedzeniu Rady Pedagogicznej w dniu
28.01.2016 r.), szkola realizuje cele okreslone w ustawie o systemie oswiaty oraz przepisach
wydanych na jej podstawie, w szczegolnosci:

o zapewnia warunki do realizacji obowia^zku szkolnego,
o sprawuje opieke_ nad uczniami odpowiednio do ich potrzeb oraz mozliwosci szkoly,
o umozliwia zdobycie wiedzy i umiej^tnosci okreslonych w podstawie programowej

oraz w programach nauczania,
o rozbudza wrazliwosc estetyczna^ i moralna^ dziecka oraz rozwija jego indywidualne

zdolnosci tworcze,
o wzmacnia poczucie tozsamosci kulturowej, historycznej, etnicznej i narodowej,
o wspomaga wychowawczq. funkcj? rodziny.

Od dnia 1.04.2017 r. zgodnie z uchwala^Nr XXXVIII/1012/16 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
7.12.2016 r. w sprawie likwidacji Zespolu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkol w Lodzi
oraz utworzenia Centrum Uslug Wspolnych Oswiaty w Lodzi i nadania statutu, Centrum stalo
si? jednostka^ obsluguja^ca^publiczne gimnazja w Lodzi w zakresie:
oddnia 1.01.2017 r.:

• dokonywania rozliczen dla potrzeb zbiorczej cza_stkowej deklaracji VAT-7,
• prowadzenia obslugi prawnej dla szkoly;

oddnia 1.04.2017 r.:
• prowadzenia rachunkowosci szkoly,
• prowadzenia spraw placowych pracownikow szkoty,
• sporzajizania sprawozdawczosci fmansowo-budzetowej oraz statystycznej,
• dokonywania rozliczen z urz^dami skarbowymi, ZUS i innymi urz^dami.

2. Ustalony stan faktyc/ny.

W trakcie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych w jednostce, poczynione zostaly
nast^puja^ce ustalenia:

Ustawa z dnia 7.09.1991 r. o systemie oSwiaty (tj. Dz. U. z 2016 poz. 1943).



2.1. Zakres uprawnien i kompetencji osob odpowiedzialnych za przygotowanie i podpisanie
umowy wynikajace z wewnetrznych aktow prawnych oraz wymagane obowiazujacymi
przepisami upowaznienia.

Pehiomocnictwa i upowaznienia.
'j

Zgodnie z art. 47.1 ustawy o samorzajizie gminnym kierownicy jednostek organizacyjnych
gminy nieposiadaj^cych osobowosci prawnej dziatajq. jednoosobowo na podstawie
pelnomocnictwa udzielonego przez prezydenta.

Dyrektor jednostki kontrolowanej posiada wymagane przepisami pelnomocnictwa do
zwyklego zarzq.du mieniem jednostki w tym do podpisywania umow cywilno-prawnych.

Pelnomocnictwa udzielone zostaly przez Prezydenta Miasta Lodzi:

> zarza^dzeniem Nr 4500/VII/16 z dnia 19.09.2016 r. w zakresie zwyklego zarza^du
mieniem, b^da^cym w posiadaniu kierowanej jednostki, w tym do zawierania umow:
najmu, dzierzawy cz^sci nieruchomosci i odplatnego korzystania z cze^ci mienia oraz
umow uzyczenia i umow bezplatnego korzystania z mienia b^da^cego w posiadaniu
kierowanej jednostki.

Pelnomocnictwo obejmuje rowniez umocowanie do reprezentowania Miasta lodzi
w post^powaniach przed sajdami i organami egzekucyjnymi z prawem udzielania
dalszych petnomocnictw procesowych radcom prawnym zatrudnionym w Zespole do
Spraw Obslugi Prawnej Szkot i Placowek Oswiatowych w Zespole Ekonomiczno-
Administracyjnym Szkol w Lodzi przy ul. Mikolaja Kopernika 36.

> zarzajizeniem Nr 4501/VII/16 z dnia 19.09.2016 r. do dokonywania wszelkich
czynnosci maja^cych na celu przygotowanie i przeprowadzenie post^powan o
udzielenie zamowieri publicznych oraz do skladania jednoosobowo w imieniu Miasta
Lodzi oswiadczen woli zwia^zanych z realizacjq_ zadan remontowych i inwestycyjnych
zawartych w planach fmansowych kierowanej jednostki;

> zarza_dzeniem Nr 4502A^II/16 z dnia 19.09.2016 r. do sktadania jednoosobowo
oswiadczen woli w imieniu Miasta Lodzi zwia^zanych z wnioskowaniem, zawieraniem
umow
0 dofmansowanie oraz realizacja^i rozliczaniem projektow z zakresu spraw naleza^cych
do zadan statutowych szkoly lub placowki;

> zarza^dzeniem Nr 4144/VII/16 z dnia 26.07.2016 r. w sprawie przekazania uprawnien
kierownikom jednostek organizacyjnych do zaci^gania zobowia^zah zwia^zanych
z realizacja^ przedsi^wzi^c zamieszczonych w wykazie przedsi^wzi^c na lata 2016-
2019
1 lata naste.pne, stanowia^cym zalq.cznik Nr 2 do uchwaly Nr XXIII/5321/15 Rady
Miejskiej w Lodzi z dnia 30.12.2015 r. w sprawie uchwalenia Wieloletniej Prognozy
Finansowej miasta Lodzi na lata 2016-2040, zmienionej uchwalami Rady Miejskiej
w Lodzi: Nr XXIIII/5531/16 z dnia 20.01.2016 r., Nr XXV/5831/16 z dnia 10.02.2016
r., Nr XXVII/6401/16 z dnia 9.03.2016 r., Nr XXVIII/6761/16 z dnia 30.03.2016 r.,
Nr XXVIII/17081/16 z dnia 20.04.2016 r. Nr XXIX1747/16 z dnia 11.05.2016 r.,

Ustawa z dnia 8.03.1990 r. o samorz^dzie gminnym (t.j. Dz. U. z2016r . poz. 446, 1579, 1948)



Nr XXX1771/16 z dnia 25.05.2016 r., Nr XXXI/796/16 z dnia 15.06.2016 r.,
Nr XXXI/799/16 z dnia 15.06.2016 r. i Nr XXXII/848/16 z dnia 6.07.2016 r. oraz z
tytulu umow, ktorych realizacja w roku budzetowym i w latach nast^pnych jest
niezbedna do zapewnienia ciajlosci dzialania jednostki z ktorych wynikajq.ce platnosci
wykraczaj^ poza rok budzetowy.

Pelnomocnictwa udzielone zostaly na czas wykonywania obowiazkow dyrektora szkoly.

Delegowanie zadan i uprawnien - zakresy czynnosci.

Pracownicy posiadali aktualne zakresy czynnosci na zajmowanym stanowisku (szczegolowe
ustalenia w protokole na str. 7).

2.2. Wdrozenie w jednostce kontrolowanei procedur okreslajacych tryb postepowania przy
zawieraniu umow cywilno-prawnych.

W jednostce wdrozone zostaly procedury zawieraJ3.ce opis czynnosci przy zawieraniu umow
cywilno-prawnych oraz w zakresie kontroli realizacji zobowiazan z nich wynikajacych jak
1 naleznosci z ich tytulu , szczegolowo opisane w protokole na stronach 7-9.

2.3. Umowy zawierane w wvniku bezposrednio przeprowadzonego przez jednostkc
postepowania o zamowienie publiczne (z zastosowaniem ustawy PZP') lub zgodnie z nia
bezobowiazku je j stosowania.

W okresie obj^tym kontrola^ w zakresie przedmiotowym kontroli, jednostka zawarla
2 umowy opisane w protokole na stronach od 9 do 11.

2.4. Umowy-zlecenia i umowy o dzielo.

W okresie obj^tym kontrola^ jednostka zawarla 12 umow zlecen, ktorych przedmiotem bylo
prowadzenie zaj^c sportowo-rekreacyjnych na boisku wielofunkcyjnym znajduja^cym si^ na
terenie szkoly (4 umowy z nauczycielami szkoly) oraz obshiga porza^dkowa boiska (8 umow
z 2 osobami - robotnikami gospodarczymi zatrudnionymi w szkole).
Umowy zostaly zawarte przez dyrektora szkoty Paniq. Danut^ Krysiak i kazdorazowo byly
parafowane przez glownego ksi^gowego jednostki.
W umowach okreslono:

• przedmiot umowy,
• okres na jaki zostala zawarta umowa,
• wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy,
• sposob i termin wyplaty wynagrodzenia.

Po wykonaniu zlecenia, do umow wystawione zostaly przez zleceniobiorcow rachunki, na
ktorych prawidlowosc wykonania przedmiotu umowy kazdorazowo zostala potwierdzona
przez dyrektora jednostki.
Wynagrodzenie zostalo wyplacone przez jednostk^ na podstawie przedstawionych do kontroli
list plac.

2.5. Umowy naimu.

W okresie obj^tym kontrola^ jednostka zawarla 5 umow najmu na miejsca znajdujace si?
w bezposrednim sa.siedztwie nieruchomosci przy ul. Dubois 7/9, administrowanej przez



szkole,, b^d^cej jego siedziba^ z przeznaczeniem na miejsca parkingowe, 2 umowy najmu na
wykorzystanie sal mieszcz^cych si$ w budynku szkoly oraz 1 umowe, uzyczenia na gabinet
pomocy przedlekarskiej (tabela na stronach od 13 do 14 protokolu).
W umowach najmu na miejsca parkingowe zastosowano oplat? abonamentowa^ wynikaja^
z uchwaty nr XXI/478/15 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 9.12.2015 r. w sprawie ustalenia
strefy platnego parkowania pojazdow samochodowych na drogach publicznych w Lodzi oraz
opfat za parkowanie w tej strefie i sposobu ich pobierania.

Umowy zostaty zawarte w imieniu szkoly przez dyrektora jednostki Pani^ Danute, Krysiak
oraz kazdorazowo zostaty zaparafowane przez glownego ksi^gowego zgodnie z obowi^zkiem
wynikaja^cym z ustawy o finansach publicznych, w ramach wst^pnej kontroli: zgodnosci
operacji gospodarczych i finansowych z planern fmansowym oraz kompletnosci i rzetelnosci
dokumentow dotyczaeych operacji gospodarczych i finansowych.
W umowach najmu na miejsca parkingowe okreslono:

• marke, samochodu, ktorego umowa dotyczy,
• termin obowi^zywania umowy,
• wysokosc czynszu najmu,
• sposob i termin platnosci.

Do kazdej z umow zawarto w dniu 29.11.2016 r. aneks zmieniaja^cy nazw^ strony umowy tj.
od 1.01.2017 r. strong (sprzedawcaj umowy stato si^ Miasto Lodz ul. Piotrkowska 104,
a wystawca^ faktury szkola oraz do kwoty czynszu doliczony zostal podatek VAT wg stawki
23%.
Naleznosc wynikaj^ca^ z umowy najemca zobowia^zany zostal uiscic do 10 dnia kazdego
miesia^ca na wskazane konto.

W umowach najmu na sale szkolne w sposob precyzyjny okreslono przedmiot umowy
i oplaty zwiazane z najmem poszczegolnych pomieszczen znajduja^cych si? w budynku szkoiy
tj. stawke^ wynikaja^cq. z uchwaty nr 3339/355/2002 Zarza^du Miasta Lodzi z dnia 28.02.2002 r.
w sprawie stawek czynszu najmu powierzchni uzytkowych znajdujajsych si? na terenie
przedszkoli, szko}, placowek oswiatowo-wychowawczych i innych placowek obj^tych
systemem oswiaty, prowadzonych przez Miasto Lodz oraz optaty za korzystanie z mediow.
Do kazdej z umow zawarto w dniu 29.11.2016 r. aneks zmieniajajcy nazw^ strony umowy tj.
od 1.01.2017 r. strong (sprzedawcaj umowy stalo si§ Miasto Lodz ul. Piotrkowska 104,
a wystawca^ faktury szkola oraz do kwoty czynszu doliczony zostaf podatek VAT wg stawki
23%.
Oplaty naliczane s^ przez wynajmuja^cego wg zrealizowanej liczby godzin w miesiajsu.

3. W okresie obj^tym kontrolq. tj. od dnia 1.04.2016 r. do dnia 30.04.2017 r. w jednostce
przeprowadzone zostaly przez podmioty zewne_trzne kontrole przedstawione
w zestawieniu stanowia^cym zaia^cznik nr 2 do protokohi.

4. Szczegofowy opis ustalonego stanu faktycznego zawarto w protokole kontroli, ktory
zostal podpisany przez kontrolera i kierownika jednostki kontrolowanej w dniu
19maja2017r.



Wystapienie pokontrolne zostaJo sporza^dzone w dwoch jednobrzmia_cych egzemplarzach,
z ktorych jeden otrzymuje kierownik jednostki kontrolowanej, a drugi zostaje wla_czony do
akt kontroli.

Kontroler:

I N S P U S K T O R

mgr Beata.

(piecz^tka i podpis)

, . ; I K A
(piecz^tka i podpis dyrektora BAWiK)


