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W Y S T A P I E N I E  P O K O N T R O L N E  

Biuro Audytu Wewngtrznego i Kontroli Urzgdu Miasta todzi dziaiajqc na podstawie 

przepisow zarzqdzenia Nr 1094/V11/15 Prezydenta Miasta todzi z dnia 20 maja 2015 r. 

w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli, w zwiqzku z zakonczeniem czynnojci 

kontrolnych, udokumentowanych w protokole kontroli podpisanym w dniu 26 maja 

2017 r. przekazuje Panu Dyrektorowi niniejsze wystqpienie pokontrolne. 

I. DANE IDENTYFIKACYJNE KONTROLI. 

Temat kontroli: 

Gospodarka finansowa. 

Nazwa komorki organizacvinei Urzedu przeprowadzaiacei kontrole: 

Biuro Audytu Wewnqtrznego i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji 
Urzqdu Miasta todzi. 

Kontrolerzv: 

Joanna Garbacz i Ewa Jadczak - inspektorzy nr upowainienia DOA-BAK-111.077.49.2017 z dnia 
8 maja 2017r. 



Jednostka kontrolowana: 

todzkie Centrum Doskonalenia Nauczycieli i Ksztatcenia Praktycznego w todzi 
ul. ~o~ciriskiego 29. 

Kierownik iednostki kontrolowanei: 

Dyrektorem Centrum (wczeiniej Wojewodzkiego Centrum Ksztatcenia Praktycznego 

i Wojewodzkiego Centrum Doskonalenia Nauczycieli i Ksztatcenia Praktycznego) od dnia 

1 wrzeinia 1996 r. jest Pan Jan Moos powotany na to stanowisko przez Kuratora Ofwiaty 

w todzi poczqtkowo jako petniqcy obowiqzki, a od dnia I listopada 1996 r. na podstawie 

powierzenia stanowiska w trybie konkursu na okres do dnia 31 sierpnia 2001 r. Ostatnie 

powierzenie na podstawie Zarzqdzenia Nr 4701/V1/13 Prezydenta Miasta todzi z dnia 

25 lipca 2013 r. w sprawie przedtuienia powotania na stanowisko dyrektora todzkiego 

Centrum Doskonalenia Nauczycieli i Ksztatcenia Praktycznego w todzi na okres od 1 wrzefnia 

2013 r. do 31 sierpnia 2018 r. 

Osoba odpowiedzialna za ~rowadzenie rachun kowoici: 

Pani Teresa Majchrzak. 

Okres obietv kontrola oraz czas ~rze~rowadzenia kontroli: 

Okres objqty kontrolq od 1 stycznia 2016 r. do 30 kwietnia 2017 r. 

Kontrola zostata przeprowadzona w dniach od 9 - 19 maja 2017 r. 

Biuro Audytu Wewnqtrznego i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji UMt ocenia 

pozytywnie z zatrzeieniami dziatalnoit todzkiego Centrum Doskonalenia Nauczycieli 

i Ksztatcenia Praktycznego w todzi w zakresie gospodarki finansowej w okresie objetym 

kontrolq. 

Ill. OPlS USTALONEGO STANU FAKTYCZNEGO. 

1. Opis statusu jednostki. 

Centrum jest publicznq placowkq doskonalenia nauczycieli i publicznym centrum ksztatcenia 

praktycznego, powotanq w oparciu o Decyzjq Nr 9/96 Kuratora Oiwiaty w todzi z dnia 

30 lipca 1996 r. Organem prowadzqcym Centrum jest Miasto t6di. Nadzor pedagogiczny 

sprawuje todzki Kurator OSwiaty. 

DziatalnoiC Centrum zorientowana jest na systematyczne unowoczefnianie i doskonalenie 

systemu edukacji oraz ustawiczne ksztatcenie osob dorosiych. Celem dziatania Centrum jest 

doskonalenie umiejqtnoici zawodowych, wzbogacanie warsztatu pracy kadry pedagogicznej 

wszystkich typow szkot oraz placowek oiwiatowych dla potrzeb reformowanej szkoty, 



a takie prowadzenie ksztatcenia dorosiych oraz ksztatcenie praktyczne uczni6w w ramach 

zajeC dydaktycznych calorocznych i w formach pracy pozalekcyjnej z wykorzystaniem 

nowoczesnego, specjalistycznego wyposaienia technodydaktycznego. 

Dokumentem regulujqcym funkcjonowanie Centrum jest Statut, ktorego tekst jednolity 

zostat wydany na podstawie Uchwaiy Nr 412013 Rady Pedagogicznej Ofrodka Osiqgania 

i Doskonalenia Kwalifikacji Zawodowych Centrum z dnia 28 czerwca 2013 r. w sprawie zmian 

w Statucie todzkiego Centrum Doskonalenia Nauczycieli i Ksztatcenia Praktycznego, w 

ktorym opisano m.in. cele i zadania jednostki, strukture organizacyjnq, organy, pracownikow, 

dziatalnofC i zasady finansowania. 

2. Ustalony stan faktyczny. 

2.1. Osoba odpowiedzialna za prowadzenie rachunkowoki: 

Osoba zatrudniona na stanowisku Gtownego ksiegowego Centrum spetnia wymogi okreflone 

w art. 54 ustawy o finansach publicznych. 

2.2. Przepisy wewngtrzne regulujqce gospodarke finansowq jednostki. 

Obowiqzujqce w jednostce przepisy opisujqce zasady (polityke) rachunkowofci spetniajq 

wymogi zawarte w art. 10 ustawy z dnia 29 wrzefnia 1994 r. o rachunkowofci. Stosowane 

procedury realizacji i kontroli operacji finansowych zapewniajq poprawne ich 

dokumentowanie i ewidencjonowanie. 

2.3. Gospodarka kasowa. 

Raporty kasowe dla frodkow rachunku wydzielonego sporzqdzano poprawnie pod wzglqdem 

formalnym i rachunkowym. frodlowe dowody kasowe przed dokonaniem wyptaty zostaty 

sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym oraz zatwierdzone 

do wyptaty przez Dyrektora lub Wicedyrektorow. Merytoryczny opis dowodow irodtowych 

umoiliwiat zastosowanie prawidlowej podziatki klasyfikacji budietowej dla danego wydatku. 

Gospodarka i ewidencja drukow Scistego zarachowania prawidtowa. Ewidencja ksiqgowa 

raportow kasowych oraz czekow gotowkowych bez zastrzeien. Ksiqika drukow fcistego 

zarachowania w czefci dot. czekow oraz drukow KP i KW prowadzona prawidtowo. Gtowny 

ksiqgowy dokonuje okresowych kontroli stanu gotowki i oraz drukow icistego zarachowania. 

Zapewniono bezpieczenstwo kasy poprzez objqcie budynku Centrum dozorem 

catodobowym. 

2.4. TerminowojC regulowania zobowiqzan. 

1. Sktadki na ubezpieczenia spoteczne przekazywano zgodnie z terminem okreflonym 

w art. 47 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 13 paidziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen 

spotecznych (Dz. U. nr 137 poz. 887 ze zmianami) tj. najpoiniej do 5 dnia nastqpnego 



miesiqca, po miesiqcu w ktorym nastepowata wyptata wynagrodzenia oraz w kwotach 

wynikajqcych ze ztoionych deklaracji. Dokonywane korekty wynikajqce z ustaleri stanu 

zalegtych bqdi bieiqcych zobowiqzan z tytutu sktadek ubezpieczeniowych w porownaniu do 

kwot wynikajqcych ze ztoionych deklaracji fwiadczq o przeprowadzaniu bieiqcej analizy 

zobowiqzah sktadkowych. W zwiqzku ze stwierdzonymi rozbieinoiciami w zakresie kwot 

sktadek zadeklarowanych i przekazanych za grudzien 2016 r. jednostka - w trakcie trwania 

kontroli planowej w dniu 18 maja 2017 r. - wystqpita do ZUS z wnioskiem o rozliczenie 

sktadek z podaniem sald na poszczegolnych funduszach. 

3. Zaliczki miesieczne na podatek dochodowy odprowadzane byty terminowo, zgodnie 

z przepisami art. 38 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osob 

fizycznych - t.j. Dz. U. z 2012 r. poz. 361 (w zwiqzku z wygainiqciem powotanego aktu 

od dnia 15 grudnia 2016 r. obowiqzuje t.j. Dz.U. 2016 poz. 2032)) tj. do dnia 20 dnia miesiqca 

nastepujqcego po miesiqcu, w ktorym pobrano zaliczki. 

3. Zobowiqzania ujete w bilansie sporzqdzonym za 2016 rok uregulowano zgodnie 

z terminami ptatnoici wskazanymi przez kontrahentow na wystawionych fakturach 

i rachunkach. 

4. Na 68 sprawdzonych faktur i rachunkow wszystkie uregulowano zgodnie z terminami 

ptatnoici okreilonymi przez kontrahentow. W 2 przypadkach stwierdzono dokonanie zaptaty 

za faktury po terminie ptatnoici, co zostato spowodowane zbyt pdinym ich przestaniem 

przez kontrahentow. Opisy na dowodach rozchodowych zawieraty informacjq 

o zastosowanym przepisie ustawy Prawo zamowieh publicznych oraz klasyfikacje okreilajqcq 

kody wydatkow strukturalnych zgodnie z art. 39 ust. 2 ustawy o finansach publicznych (tekst 

jednolity Dz. U. 2016 poz. 1870). 

2.5. Zaktadowy Fundusz Swiadczeh Socjalnych. 

Stwierdzono zgodnoii salda konta 135 ,,Rachunki irodkow funduszy specjalnego 

przeznaczenia", stuzacego do ewidencji grodkow zaktadowego funduszu iwiadczen 

socjalnych z bankowym potwierdzeniem salda na dzien 31 grudnia 2016 r. dla rachunku ZFSS 
i prawidtowe rozliczenie irodkow funduszu 2 uwzglednieniem salda konta 234 w zakresie 

kwoty naleinoici od pracownikow z tytutu udzielonych poiyczek na koniec 2016 roku) oraz 

zgodnoit z saldem konta 851 "Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych". 

2.6. Prawidtowoic rozliczeh koszt6w delegacji stuibowych. 

Kontroli poddano prawidtowoit rozliczenia kosztow delegacji stuibowych wystawionych 

i rozliczonych w okresie styczeh-kwiecien 2017 r. 

Ustalono, ze w 4 poleceniach wyjazdow stuzbowych brak daty ich wystawienia (nr 3 do 5 i 
10)) a w 7 delegacjach nie okreilono irodka lokomocji (nr 4, 5, 8 i 13 do 16). W przypadkach 

wskazania jako irodka lokomocji samochodu prywatnego (nr 3, 11 i 12) nie sprecyzowano 

marki pojazdu, ani pojemnoici skokowej silnika, co jest niezbedne do przeprowadzenia 



kontroli w zakresie zastosowanej stawki za 1 kilometr przebiegu pojazdu, a w rezultacie 

ustalenia poniesionych kosztow oraz sprawdzenia prawidtowoici ich wyliczenia. Stwierdzono 

1 przypadek wyliczenia poniesionych kosztdw dla irodka lokomocji roinego n i i  wskazany w 

poleceniu wyjazdu stuibowego (nr 7). Brak udokumentowania iloici przejechanych 

kilometrow uniemoiliwia dokonanie kontroli wysokoici naleinojci przystugujqcych z tytutu 

zwrotu kosztow uiywania pojazdu. NaleinoiC przystugujqcq z tytutu rozliczenia kosztow 

podroiy wyptacono pomimo braku okreilenia czasu wyjazdu z miejscowici docelowej i 

przyjazdu do todzi. Polecenie wyjazdu stuzbowego nr 33 z dnia 14 marca 2017 r. zostato 

rozliczone po terminie wskazanym w 5 5 ust. 1 Rozporzqdzenia Ministra Pracy i Polityki 

Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleinoici przystugujqcych pracownikowi 

zatrudnionemu w panstwowej lub samorzqdowej jednostce sfery budietowej z tytutu 

podroiy stuibowej (Dz. U. 2013 poz. 176) - czyli 14 dni od dnia zakonczenia podroiy. 

3. PrawidiowoJC sporzqdzenia sprawozdari. 

Poddane kontroli sprawozdania budietowe: Rb-27 S z wykonania planu dochodow 

budietowych, Rb-28s z wykonania wydatkow budietowych i Rb-34-S z wykonania dochodow 

i wydatkow na rachunku, o ktdrym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych 

sporzqdzone za 2016 rok oraz na koniec marca 2017 r. zostaty sporzqdzone zgodnie z 5 9 

Rozporzqdzenia Ministra Finansow w sprawie sprawozdawczoici budzetowej. Wykazane w 

nich dane byty zgodne z zapisami w ksiqgch rachunkowych jednostki za okresy 

sprawozdawcze poddane kontroli. 

Nie stwierdzono wystqpienia zobowiqzari wymagalnych. 

3. W badanym okresie organy kontroli zewnetrznej przeprowadzity 6 kontroli, 

w 5 przypadkach nieprawidiowos'ci nie stwierdzono. Do realizacji pozostajq zalecenia 
wydane przez Wydziai Zarzqdzania Kryzysowego i Bezpieczeristwa UMt w zakresie 

bezpieczeristwa poiarowego. 

Szczegotowy opis ustalonego stanu faktycznego zawarto w protokole kontroli, ktory zostat 

podpisany przez kontrolerow, kierownika jednostki i gtownego ksiqgowego w dniu 

26 maja 2017 r. 

IV. UWAGl I WNlOSKl W SPRAWIE USUNIECIA STWIERDZONYCH NIEPRAWID~OWOSCI. 

Przedstawiajqc powyisze nieprawidtowoici wynikajqce z ustaleli kontroli, Biuro Audytu 

Wewnqtrznego i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji Urzqdu Miasta todzi 

wnosi o: 

1. Okreilenie w unormowaniach wewnqtrznych zasad wydawania i rozliczania polecen 

wyjazdow stuibowych oraz stosowanie przepisow zawartych w Rozporzqdzeniu Ministra 

Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleinoici przystugujqcych 

pracownikowi zatrudnionemu w paristwowej lub samorzqdowej jednostce sfery budzetowej 

z tytutu podroiy stuibowej (Dz. U. 2013 poz.176). 



Zgodnie z 5 37 zarzqdzenia Nr 1094/V11/15 Prezydenta Miasta todzi z dnia 20 maja 2015 r. 

w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli Kierownik jednostki kontrolowanej, 

w terminie 21 dni od otrzymania wystqpienia pokontrolnego, informuje zarzqdzajqcego 

kontrolq o sposobie wykonania zalecen, wykorzystania wnioskow lub przyczynach ich 

niewykorzystania albo o innym sposobie usuniqcia stwierdzonych nieprawidiowoici. 

Wystqpienie pokontrolne zostato sporzqdzone w dwoch jednobrzmiqcych egzemplarzach, 

z ktorych jeden otrzymuje kierownik jednostki kontrolowanej, a drugi zostaje wtqczony 

do akt kontroli. 


